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Pomoc dla programu ILUO Biznes

1.1
111

Wstep

Dziekujemy za wybranie oprogramowania ILUO Biznes.

Oddajemy w Panstwa rece program komputerowy wspomagajacy zarzadzanie matym i
$rednim przedsiebiorstwem (MSP). Jest on wynikiem realizacji naszych pasji tworzenia
coraz doskonalszego, bardziej wyrafinowanego oprogramowania, ktére jednoczesnie jest
niezwykle przyjazne w uzytkowaniu. Rosngce potrzeby uzytkownikdw, zmieniajaca sie i
coraz bardziej konkurencyjna rzeczywistos$¢ rynkowa oraz rozwoj technologii sktonity nas
do stworzenia nowych narzedzi dla $wiata biznesu. Zespo6t ILUO, to zespo6t doswiadczonych
programistow, ktorzy uczestniczyli w wielu projektach informatycznych zwigzanych z
aplikacjami biznesowymi (szczegdtowe informacje o nas na stronie www.iluo.pl). Dzieki
naszej wiedzy i doswiadczeniu, a jednoczesnie wykorzystaniu najnowoczesniejszych
technologii mozemy tworzyc¢ systemy oferujgce takie korzysci dla uzytkownika, ktéore kiedys$
byly praktycznie niemozliwe do zrealizowania w aplikacjach dla MSP. Jesli gdziekolwiek byty
dostepne to tylko w bardzo drogich systemach klasy ERP kosztujacych setki tysigcy ztotych.

Informacje ogélne

Dlaczego oprogramowanie ILUO
v W projekcie uczestniczg osoby majgce od 8 do 20 lat doswiadczen w tworzeniu

oprogramowania dla matego i Sredniego biznesu

v Nasze oprogramowanie zostato stworzone z myslg o komforcie Uzytkownikow i

maksymalnych korzysciach dla Przedsiebiorcow
v Nowoczesne technologie powodujg, ze to co kiedys$ byto niemozliwe stato sie dzi$
oczywiste

v Mozesz pracowac gdziekolwiek jestes, dzieki szerokim mozliwo$ciom pracy naszego
oprogramowania przez internet (chmura Microsoft - Windows Azure lub serwer
aplikacji)

v Dzieki elastycznoséci i wariantowosci oraz elementom wdrozeniowym Twoja firma

moze swobodnie ,rosng¢” wybierajgc wyzsze warianty oprogramowania

v Jesli wybierzesz odpowiednig wersje oprogramowania, nasi partnerzy mogaq
~dopasowac” je do Twoich potrzeb

v Oprogramowanie dostepne jest w atrakcyjnym cenowo modelu PrePaid (pfacisz, kiedy

chcesz)

© 2013 ILUO Sp. z o.0.
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11.2 Nowy standard produkcji oprogramowania

Mozemy $miato stwierdzi¢, ze w pewnym sensie stworzyli§my nowy standard produkgji
oprogramowania dla matych i srednich przedsiebiorstw. Baza naszego projektu jest nowa,
od podstaw zaprojektowana architektura systemu, oparta o wtasna platforme
programistyczng (framework), zoptymalizowang do tworzenia aplikacji biznesowych. To
rozwigzanie pozwala na znaczne (2-3 krotne) przyspieszenie tworzenia aplikacji ze
wzgledu na:

v Unikniecie wielokrotnego, recznego kodowania podobnych elementéw systemu

v Znaczne zmniejszenie liczby generowanych btedéw z uwagi na jasno zdefiniowane

reguty budowania systemu

v Automatyzacje testowania wiekszosci funkcji systemu (testy jednostkowe - unit
tests)

v Gwarancje spdjnosci zasad obstugi interfejsu

v tatwos$¢ dodawania nowych cech aplikacji i wprowadzania zmian

Na budowanie platformy o tak szerokim zakresie wptywu na aplikacje nie decyduje sie zbyt
wielu producentéw oprogramowania. Jej stworzenie wymaga z jednej strony ogromnej
wiedzy i doSwiadczenia w tworzeniu systemdéw biznesowych, a z drugiej duzej otwartosci
na nowe technologie. Ponadto w pierwszej fazie projektu efekty przyspieszenia nie sg
widoczne, poniewaz napisanie platformy pochfania czas, ktory teoretycznie mozna by
wykorzystac na tworzenie logiki biznesowej i budowanie ,wiasciwej” aplikacji. Efekty
przyspieszenia wynikajgce z ,dziatania” frameworku staja sie widoczne w fazie budowania

warstwy biznesowej systemu, a jeszcze bardziej w fazie rozwoju i modyfikacji aplikacji.

Dzieki wypracowaniu nowego standardu budowania aplikacji biznesowych zespot ILUO
obiecuje w nowych produktach duzo ergonomicznej, estetycznej, nowoczesnej,
niezawodnej i elastycznej funkcjonalnosci chcac jednoczesnie pokazac, ze mozna lepiej,
fatwiej, szybciej, przyjemniej... Bedzie nam takze duzo fatwiej podgzac za oczekiwaniami
rynku i rosngcymi wymaganiami klientow, poniewaz platforma programistyczna w

fantastyczny sposob utatwia zarzgadzanie zmiang i tworzeniem rozwigzan branzowych.

1.1.3 Nowy standard dla uzytkownika

Dostepne na rynku aplikacje stworzone w starszych technologiach byly projektowane
kilkanascie lat temu. Obowigzujgce wtedy standardy oraz ograniczenia technologiczne dos¢
skutecznie blokuja rozwdéj aplikacji w kierunku pozgadanym przez rynek. Oparcie naszych
rozwigzan o platforme programistyczng oraz skorzystanie z nowej technologii, koncepgji i
architektury zapewnito nam mozliwos$¢ stworzenia zupetnie nowych wartosci dla

uzytkownika, nieosiggalnych w systemach poprzedniej generadji:

v Innowacyjne, niespotykane w innych aplikacjach elementy interfejsu uzytkownika

© 2013 ILUO Sp. z o.o.
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poprawiajgce ergonomie pracy z aplikacja

v Rewolucyjny sposdb pracy z aplikacjg - wyszukiwarka wszystkich elementéw
systemu. Wyszukiwarka dziata zarowno w odniesieniu do funkcji, polecen systemu,
jak i danych zgromadzonych w bazach danych

v Obstuga szerokiej palety rozdzielczosci ekranu od urzadzen mobilnych i tabletéow do
monitorow Full HD, wielomonitorowos$¢ - jest to istotng wada starszych aplikacji
zoptymalizowanych do stosunkowo niskich rozdzielczosci - najczesciej 800 x 600 lub
1024 x 768

v Lepsze wykorzystanie mozliwosci sprzetowych (wykorzystanie procesoréw
wielordzeniowych) dzieki asynchronicznemu zaprojektowaniu frameworku

v Dwa rodzaje interfejsu: Windows i Web

v Otwartos¢ na nowe trendy rynkowe — dostepnos$¢ aplikacji w srodowiskach typu

chmura (Microsoft Cloud)

Zobacz takze:

Wybrane cechy aplikacji ILUO Biznes

1.1.4 Rosnijz ILUO

Dzieki zaprojektowaniu systemu w sposdb zapewniajgcy mozliwos¢ jego rozbudowy i
modyfikacji jesteSmy w stanie pokry¢ szerszy zakres potrzeb uzytkownikow. Firma, ktdra
rozwija sie dynamicznie nie bedzie zmuszona do zakupu kosztownych rozwigzan ERP,
poniewaz bedziemy w stanie reagowac na jej potrzeby pojawiajgce sie w wyniku
organicznego czy rynkowego rozwoju. Co wiecej dostarczamy systemy w réznych
wariantach, dostosowanych do réznej wielkosci przedsiebiorstwa. Warianty bardziej
rozbudowane majg udostepnione rézne elementy funkcjonalnoéci wdrozeniowej,
pozwalajacej na modyfikacje istniejgcej lub tworzenie catkowicie nowej funkcjonalnosci. Te
dodatkowe oczekiwania bedq realizowane przez partnera ILUO samodzielnie lub we
wspotpracy z zespotem ILUO. Duza ilo$¢ wariantow produktu oraz dostepnos$c¢ elementéw
wdrozeniowych powoduje, ze nasze rozwigzania zapetniajq luke miedzy systemami dla
MSP a drogimi systemami ERP, co przedstawia rysunek. Ta cecha powoduje, ze firma moze
swobodnie rozwijac sie z naszym oprogramowaniem i nie przezywac szoku zwigzanego ze

zmiang systemu na pewnym etapie rozwoju.

© 2013 ILUO Sp. z o.0.
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ILUO Biznes

Strefa MSP Strefa ERP

ULTIMA
KOMFORT
B stARrT

0 koszty wdrozenia

>

Zobacz takze:

Warianty produktu ILUO Biznes

1.2 ILUO Biznes

1.21 Glowne funkcje realizowane przez oprogramowanie

ILUO Biznes to nowoczesne oprogramowanie wspierajace dziatalnos¢ matego i Sredniego
przedsiebiorstwa w takich aspektach jak:

v' zarzgdzanie sprzedazqg i zakupem

v zarzgadzanie zamdéwieniami

v wsparcie handlu internetowego

v zarzadzanie magazynami

v' zarzadzanie relacjami z klientami i pracow nikami

v wsparcie proceséw produkcyjnych (kompletacja)

v archiwizacja wszystkich dokumentéw firmy

v wspotpraca z réznymi systemami finansowo-ksiegowymi dostepnymi na rynku oraz z

firmowym systemem ILUO Finanse
v automatyczna konwersja danych ze starszych programéw
v iwielu innych (biblioteka modutéw dodatkowych)
Oprogramowanie ILUO Biznes dostepne jest w wielu standardowych wariantach, aby

optymalnie dostosowac¢ mozliwosci programu do potrzeb i oczekiwan przedsiebiorcy.
Wariant ILUO Biznes ULTIMA udostepniajacy petnie mozliwosci wdrozeniowych pozwala na

© 2013 ILUO Sp. z o.o.
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1.2.2

perfekcyjne dostosowanie do potrzeb firmy.

Tryby pracy ILUO Biznes

System ILUO Biznes zostat stworzony z myslg o wiekszej swobodzie w wyborze modelu
pracy przez wspodtczesnego przedsiebiorce oraz stworzenia mozliwosci dostepu do

oprogramowania z dowolnego miejsca i o dowolnhym czasie.

Dlatego oprogramowanie pracuje w wielu modelach:

v’ na pojedynczym komputerze (baza
danych Microsoft SQL Express)

v w lokalnej sieci komputerowej (baza
danych Microsoft SQL 2005, 2008,
2012)

v przez internet w architekturze z

Serwerem Aplikacji (chmura wtasna)

v przez internet w chmurze obliczeniowej

Microsoft - platforma Windows Azure

Przy pracy przez internet dostepna jest unikalna w tej klasy aplikacjach mozliwos$¢ pracy
offline. Oznacza to, ze mimo awarii tgcza internetowego mozna wystawia¢ dokumenty
sprzedazy (faktury, paragony) oraz przyjmowac¢ zaméwienia. Po odzyskaniu pofgczenia
internetowego - dane te s automatycznie przenoszone do chmury (do bazy gtéwnej).
Dzieki temu doskonale nadaje sie do obstugi firm wielooddziatowych oraz firm
posiadajacych sieci handlowcdéw. Handlowcy mogg pracowac zasadniczo w trybie offline i
synchonizowac sie z baza gtéwna (w chmurze) na zyczenie. Dzieki bezposredniej
komunikacji programu z chmurg odpadajg problemy obstugi urzadzen peryferyjnych
poprzez terminal, wystepujgce w starszych aplikacjach typu desktop udostepnianych przez
internet.

Dostep do platformy Windows Azure mozna otrzymac po utworzeniu konta klienckiego w
chmurze. W tym celu prosimy o bezposredni kontakt z firmg ILUO Sp. z o.0.

( Dostep do platformy Windows Azure mozna otrzymaé po utworzeniu konta klienckiego
l w chmurze. W tym celu prosimy o bezposredni kontakt z firmg ILUO Sp. z o.0.

Szczegodtowa dokumentacije dotyczaca konfiguracji pracy w trybie Serwera Aplikaciji
udostepniamy naszym autoryzowanym Partnerom.

© 2013 ILUO Sp. z o.0.



Wstep 1
1.2.3 Warianty produktu ILUO Biznes
W celu optymalnego dostosowania naszych rozwigzan do potrzeb Twojej firmy
opracowali$my szereg wariantéw funkcjonalnych i cenowych naszego produktu ILUO
Biznes. Aktualnie dostepne sa 4 warianty:
v ILUO Biznes START
v ILUO Biznes KOMFORT
v ILUO Biznes PREMIUM
v ILUO Biznes ULTIMA
Tabela prezentuje zakres funkcjonalny kazdego z wariantow.
. L, ILUO Biznes
Funkcjonalnos¢
KOMFO |PREMIU
RT M ULTIMA
+ + +
+ + +
+ + +
+ + +
+ + +
+ +
+ + +
+ + +
+ + +
+ +
+ +
+ + +
+ + +
+ + +
+ +
+ +
+ + +
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+ + + +

+ + +

+ + + +
+ + ++ ++
+ ++ ++

+ + + +

+ +

+ +

+ + + +

+ +

+ + +

+ +

+ + +

+ +

+ +

+

+ + + +

124 Wymagania sprzetowe i systemowe

v’ Zgodne z wymaganiami uzywanego systemu operacyjnego oraz technologii .NET

Framework w wersji 3.5
v Komputer z procesorem dwurdzeniowym z czestotliwoscig taktowania 1,5 GHz
v Minimum 1GB pamieci RAM (zalecane 2 GB lub wiecej)

v System operacyjny Windows XP SP3, Windows Vista, Windows 7, Windows Server
2003/2008

v/ Minimum 200 MB wolnego miejsca na dysku twardym dla instalacji klienckiej i okoto 2

GB dla serwerowej
v Naped CD-ROM (tylko przy instalacji programu z CD)

v Serwer baz danych Microsoft SQL Server 2005, 2008 lub 2008 R2

© 2013 ILUO Sp. z o.0.



Wstep 13

v Karta graficzna XGA (1024x768)
v Mysz

v Drukarka pracujgca w $rodowisku Windows (do realizacji wydrukdéw)

1.2.5 Wpybrane, innowacyjne cechy aplikacji ILUO Biznes

v Inteligentna, globalna wyszukiwarka polecen i danych (FindMe) - pozwala na szybki
dostep do polecen systemu (np. ,wystaw fakture”)oraz danych w nim
zgromadzonych (np. wyszukaj fakture ,Fv9564")

v Funkcja autouzupetniania pdl (FillMe) - szybkie wypetianie formularzy

v Mozliwos$¢ pracy z wieloma dokumentami jednoczes$nie

v Optymalna praca z ekranami o réznej rozdzielczos$ci — zmiana wielkosci czcionek

v Obstuga pracy wielomonitorowej

v Wspbipraca z rdznymi systemami ksiegowymi — mozesz fatwo dopasowac sie do

potrzeb np. biura rachunkowego
v Oznaczanie dowolnych informacji zgromadzonych w systemie (TagMe)
v Ustawianie kompozycji interfejsu uzytkownika (,Skdrki”)
v Biblioteka dodatkowych modutow *
v Mozliwos$¢ definiowania wtasnych raportéw (PREMIUM, ULTIMA)

v Modut wdrozeniowy (ULTIMA) - pozwala na dostosowanie programu do potrzeb

uzytkownika na etapie wdrozenia (interfejs, wydruki, funkcje dodatkowe)*
v Wielojezykowos$¢
v Wielozadaniowo$¢ - optymalne wykorzystanie procesoréow wielordzeniowych

v Wersja z interfejsem internetowym*

*) dostepne w 2012/2013 roku
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2 Instalacja programu

Podczas tego procesu instalowane sq nastepujace elementy:
v Aplikacja ILUO Biznes - czyli program, na ktérym bedzie pracowat uzytkownik

v Biblioteka .NET 3.5 (dodatkowe oprogramowanie niezbedne do prawidtlowego

dziatania aplikacji) - tylko w razie potrzeby

v MS SQL Server - czyli program do zarzgdzania baza danych, z ktérym
wspotpracowata bedzie aplikacja ILUO Biznes - tylko na komputerze, na ktérym
instalowana jest baza danych. Jesli MS SQL Server jest juz zainstalowany,

uzytkownik moze zrezygnowac z instalacji jego kolejnej kopii.

W wyniku instalacji - o ile uzytkownik zachowa domysine ustawienia:

v MS SQL Server (w wersji 2005 Express) — instaluje sie jako tzw. instancja lokalnego

serwera - o nazwie ILUO.

v Aplikacja instaluje sie w podkatalogu ILUO BIZNES, umiejscowionym w katalogu
Program Files (dla systeméw Windows 7 64-bit - w katalogu Program Files (x86))

v W menu Start systemu Windows pojawia sie grupa ILUO, za$ na pulpicie - ikona

szybkiego uruchomienia programu ILUO Biznes

21 Budowa systemu ILUO Biznes

System ILUO Biznes pracuje w tzw. architekturze klient-serwer. W uproszczeniu oznacza
to, ze dane sg oddzielone od aplikacji, na ktorej pracuje koncowy uzytkownik. Baza danych
przechowywana jest na jednym komputerze i zarzadzana przez specjalistyczny program,
tzw. serwer baz danych (w tym przypadku MS SQL Server firmy Microsoft). Aplikacja ILUO
Biznes instalowana jest na wszystkich komputerach lokalnie i podczas pracy taczy sie z
bazg danych poprzez sie¢ komputerowq. Baza danych przechowuje zawsze dane jednej
firmy obstugiwanej przez program ILUO Biznes. Mozliwa jest praca z wieloma firmami, ale

dane kazdej z nich znajdujg sie w osobnej bazie danych.
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2.2

ILUO Biznes | : j ILUO Biznes lI

Serwer bazy danych

Baza ILUO Biznes
]

Uzytkownik pracujacy na jednym komputerze moze umiesci¢ na nim zardwno baze danych,
jak i aplikacje - caty proces odbywa sie automatycznie podczas instalacji systemu. Jesli
natomiast zamierza pracowac z bazg danych znajdujacg sie na innym komputerze — musi jg
wskazad podczas instalacji programu. Takie pofaczenie aplikacji z bazg danych jest
pamietane przez program, ale przy kolejnym uruchomieniu moze by¢ zmienione przez
uzytkownika poprzez wskazanie innej bazy danych. Zmiana bazy danych jest

réwnoznaczna ze zmiang firmy, ktérej dane uzytkownik bedzie przetwarzat.

Zobacz takze:

Pierwsze uruchomienie programu

Dodawanie i usuwanie firm

Archiwizacja danych oraz odtwarzanie archwium

Instalacja automatyczna

Typowa instalacja systemu odbywa sie w petni automatycznie. Uzytkownik musi jedynie:
v Uruchomi¢ program instalacyjny (z ptyty CD/DVD lub pobrany ze strony www.iluo.pl)

v Wybra¢ polecenie Zainstaluj program
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v Na kolejnym ekranie wybrac¢ polecenie Dalej, akceptujgc domysine parametry

v Przeczytac i zaakceptowa¢ umowe licencyjng oraz wybrac polecenie Zainstaluj

2.3 Reczne ustawianie parametrow instalacji
Na kazdym etapie instalacji mamy mozliwo$¢ zmiany domys$inych parametréow
proponowanych przez system. Jest to potrzebne jesli zamierzamy:
v Zainstalowa¢ w niestandardowy sposdb MS SQL Server

v Zdefiniowa¢ wspotprace aplikacji ILUO Biznes z serwerem innym niz domysiny (czyli
zainstalowany na lokalnym komputerze w instancji .\ILUO) lub z serwerem baz
danych znajdujgcym sie na innym komputerze w sieci

v Zainstalowac aplikacje w niestandardowym katalogu

W celu przeprowadzenia takiego procesu instalacji:

1.Uruchamiamy instalator systemu ILUO Biznes. Na pierwszym ekranie instalatora
mamy dostep do polecenia Funkcje zaawansowane:

Instalator programu ILUQ Biznes w wersji 1.10.16

2.Po wybraniu tego polecenia, przechodzimy do ekranu, w ktérym mamy mozliwos¢
zainstalowania na lokalnym komputerze niestandardowej instancji serwera SQL.
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Funkcja jest dostepna tylko wtedy, gdy instalujemy system z ptyty CD/DVD lub

pobraliémy z Internetu peing instalacje systemu.

3.Na kolejnym ekranie, na ktdrym zatwierdzamy parametry instalacji, mamy mozliwos¢:
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Konfigurator instuli'iaw ILUO Biznes

Na komputerze zostanie zainstalowany program:

ILUO Biznes

Sciedka: C-\Program Files (<86)\ILUD Biznes Zmied écieske
Serwer: AILUO imigdi Serwer

v zmiany katalogu, w ktérym bedzie instalowana aplikacja - polecenie Zmien $ciezke.
Po jego wybraniu wskazujemy nowy katalog, w ktorym bedzie zainstalowana
aplikacja

v zmiany serwera, z ktorym bedzie wspodipracowac aplikacja - polecenie Zmien serwer.
Po jego wybraniu na ekranie pojawia sie formatka pozwalajaca badz zainstalowac¢
nowa instancje serwera (analogicznie jak w punkcie 1), badz potaczy¢ aplikacje z
istniejgcym serwerem.
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Konfigurator instalacji aplikacji ILUO Biznes e L]

([ Utwdez nows instancie senvera
Nazwa ILUO |
Pokar nazwy instancii SGL Server rainstalowanych na tym komputerze

= @ Polgez zistnisjgoym serwerem
MNarwa serwera MILUO -
Taatui.pol -

Zmiana serwera moze by¢ niezbedna zwiaszcza w sytuacji, gdy aplikacja ILUO Biznes

ma pracowac na wielu stanowiskach w sieci komputerowej. W takiej sytuacji na
pierwszym komputerze instalujemy MS SQL Server (i opcjonalnie aplikacje), zas na
pozostatych komputerach instalujemy wylgcznie aplikacje, taczac ja z zainstalowanym
wczesniej serwerem.

4.Kolejne etapy instalacji przebiegajq identycznie jak w przypadku instalacji
automatycznej.

Pierwsze uruchomienie programu ILUO Biznes

W celu uruchomienia programu nalezy klikng¢ na ikone ILUO Biznes, ktéra w procesie
instalacji powinna zostac¢ umieszczona na pulpicie, lub wybra¢ z menu Start systemu
Windows polecenie ILUO Biznes z grupy programéw ILUO. Na ekranie pojawi sie okno
logowania do systemu ILUO Biznes:
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Podczas pierwszego uruchomienia program ILUO Biznes zaktada baze danych, czyli
struktury, w ktérych bedq przechowywane dane wprowadzone przez uzytkownika.
DomysInie baza danych otrzymuje nazwe ILUO Biznes i jest zakladana na serwerze

wskazanym podczas instalacji programu.

Uzytkownik ma mozliwosc¢ zmiany tych ustawien poprzez wybranie polecenia Zarzadzaj
firmami. Po jego wybraniu na ekranie pojawi sie okno Konfiguracja baz i firm, w ktorym

znajdujq sie polecenia pozwalajace na zarzadzanie serwerami, bazami oraz firmami.
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Programy ILUQ  Demo Utworzono Zarchiwiz... Zaktualizow...
b |LUO.Bime... Firma Przykiadowaisp... ILUO Bimes 2011-10-12

v W gdrnej czesci ekranu mamy mozliwo$¢ zmiany serwera baz danych poleceniem
Zmien serwer, ktdre przenosi nas do okna wyboru serwera. Nazwa serwera, z
ktorym zamierzamy potaczy¢ naszg aplikacje nie musi wystepowac na liScie pozycji w
polu Serwer — mozna ja dopisac recznie. Jednak serwer o takiej nazwie musi byc¢
wczesniej zainstalowany i dostepny — badz lokalnie, badz tez przez siec
komputerowa.

v W $rodkowej czesci okna wyswietlana jest lista baz wspdipracujacych z aplikacjg

ILUO Biznes zainstalowanych na aktualnie wybranym serwerze (jesli takie istniejg).

v Uzytkownik przyciskiem Wybierz moze wskaza¢, z ktorg baza (firmg) ma aktualnie

rozpoczac¢ wspotprace aplikacja.

v Mozna takze doda¢ nowga firme przy pomocy polecenia Dodaj firme - dla nowego
podmiotu zostanie automatycznie utworzona nowa baza. Baze te mozemy nastepnie
wybrac¢ do pracy z aplikacja.

v Uzytkownik moze usuna¢ niepotrzebng firme poleceniem Usun firme.
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Operacja Usun firme powoduje fizyczne usuniecie bazy z danymi firmy i jest
nieodwracalna.

Przy pierwszym uruchomieniu nalezy w polach Uzytkownik i Hasto pozostawi¢ wartosci
domyséine (uzytkownik: Administrator, hasto puste).

2.5 Aktywacja licencji

Jezeli w programie ILUO Biznes zaktadamy nowa baze danych (firme), mozemy
zdecydowaé, czy tworzymy jg w trybie:

v standardowym - tworzona jest "czysta" baza danych i jednocze$nie uruchamiana
jest licencja prébna (trial) - 60-dniowa. Pozwala ona na prace komercyjng i nie
posiada ograniczen funkcjonalnych. Ograniczeniem jest liczba stanowisk sieciowych,
ktora zostata zablokowana do trzech. Licencje probng mozna przeksztatci¢ do trybu
peinego za pomocg kuponéw aktywacyjnych zawartych w pakiecie ILUO Biznes
badz zakupionych w sieci sprzedazy firmy ILUO.

v demonstracyjnym - w tym trybie program automatycznie wypetia dane firmy, ktére
nie mogg zostac¢ zmienione. Jednoczesnie program wczytuje dane przykladowe, ktore
utatwiajg zapoznanie sie z mozliwos$ciami programu. Ten tryb pracy sygnalizowany
jest na wydrukach za pomocg czerwonego nadruku. Program nie pyta o zadne dane
zwigzane z rejestracjq. Tryb demonstracyjny dziata zasadniczo bezterminowo, o ile
aktualizujemy okresowo program. Starsze wersje mogg sygnalizowac¢ koniecznos¢
pobrania bezptatnej aktualizacji ze strony www.iluo.pl.

Jak wynika z powyzszego opisu aktywacja licencji jest mozliwa tylko w trybie

standardowym. Przejdziemy zatem do opisania zachowania programu w tym wtasnie trybie.

Po zatozeniu firmy w trybie standardowym, uruchomienie programu powoduje pojawienie
sie okienka dialogowego informujgcego o statusie licencji:

"Licencja jest w trybie probnym. Pozostato Ci 60 dni na aktywacje"

pozwalajacego na wybranie jednej z trzech akgcji:

v Posiadam kupon i chce aktywowac licencje - opcja pozwala na wprowadzenie
danych kuponu, wybranie konfiguracji docelowej (wersja programu, liczba stanowisk)

i zatwierdzenie licencji. Wykonanie tych czynnosci powoduje przejscie do trybu petnej
aktywnosci licencji.

v Chce zakupi¢ licencje (kupon aktywacyjny) - opcja automatycznie odsyta do
strony, ktéra pozwala na ztozenie zamdéwienia na kupon aktywacyjny.

v Chce kontynuowac prace w trybie prébnym - pozwala na prace w trybie aktywnosci
probnej przez okres 60 dni.
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Jesli posiadamy kupon aktywacyjny (zawsze dostarczany jest w pakiecie oprogramowania
ILUO), mozemy wybrac opcje pierwszg.

Aby mozna byto dokona¢ aktywacji licencji komputer musi posiada¢ dostep do
internetu.

Pojawia sie wtedy kreator zarzadzania licencjq:

EEe . ks

Firma

Mazwa |ILUO 5p, z 0.0, |
NIP 1231200030

Adres

Ulica, lokal Powstancow Warszawy 21

Kod pocztowy |05-500 Miejscowost | Piaseczno

Dane kontaktowe

Osoba kontaktowa | Jacek Kowalski
Telefon 22700 0000

E-mail |iluo @iluo.pl

Powtdrz e-mail |i|uo @iluo.pl

7 ;Wwaiam zgode na przesylanie przez ILUQ Sp. z 0.0. droga elektroniczna informacji handlowych w rozumieniu
“ystawy z dnia 18 lipca 2002 roku o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

Wpisujemy, o ile tego nie zrobili§my w trakcie zaktadania bazy, dane firmy, dane osoby
kontaktowej oraz e-mail kontaktowy. E-mail jest weryfikowany za pomocg procedury
potwierdzania polegajacej na wystaniu na podany e-mail wiadomosci. Wiadomos$¢ zawiera
link, w ktéry nalezy klikng¢. Jesli tego nie zrobimy program przy kazdym uruchomieniu
bedzie nam o tym przypominat. Po wypetnieniu danych na formularzu klikamy przycisk
Nastepny i pojawia nam sie okno aktywadiji licencji:
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a!

Konfiguracja aktualna

Program ILUD Biznes -
Edycja Standard

Wariant Komfort

Tlosc stanowisk 1

Stan aktywnosci Poczatkowa

Termin aktywnosci 2012-01-03

Wprowadz kupony i kliknij weryfikuj

=

Seria Murmer i Status

[] 232319371 Mie zweryfikowano kuponu

*

Weryfikuj konfiguracie i kupony Usur kupon

Konfiguracja po zatwierdzeniu licengji

Modyfikuj licencie

Program ILUO Biznes
Edycja Standard
Wariant Komfort
Tlosc stanowisk 1

Stan aktywnosci Poczatkowa
Termin aktywnosci 2012-01-03

I Poprzedni =| Eatwierdz licenge

W gdrnej czesci okna znajduje sie informacja o aktualnym stanie licencji (konfiguracja
programu i status licencji). W $srodkowej cze$ci okna mamy liste pozwalajaca na
wprowadzenie kupondéw aktywacyjnych (mozemy posiadac kilka). Kazdy kupon skfada sie z
3 elementow:

v Serii - duze litery (AXUDE)

v Numeru kuponu - numer kuponu jest dziewigciocyfrowy (234 888 098)

v Numeru PIN - numer ten jest szesciocyfrowy (987 905)
Po wprowadzeniu danych z kuponéw mozemy je zweryfikowac za pomoca linku Weryfikuj
konfiguracje i kupony. W ostatniej kolumnie powinna wyswietli¢ sie warto$¢ nominalna

kazdego z wpisanych kuponow. Jesli kupon zostat btednie wprowadzony lub wczesniej
wykorzystany, pojawi sie stosowny komunikat.

Po zweryfikowaniu kupondw mozemy przejs¢ do ustalenia konfiguracji docelowej (po

aktywagji). Klikamy na link Modyfikuj licencje i pojawia sie okno konfiguracji licencji:
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} Vf zotwierdz &3 Anulu

Konfiguracja programu

MNazwa programu | ILUO Biznes
Wariant Komfort | status licencii | Aktywnal

Tlosé stanowisk o |

-

Oblicz termin aktywnosd

Termin aktywnosd | 2012-08-07 -

Majac ustalony wariant programu (START, KOMFORT, PREMIUM, ULTIMA), konfigurujemy
liczbe uzytkowanych stanowisk a program na podstawie wartosci kupondw wylicza okres
uzytkowania programu. Istnieje ograniczenie na minimalny okres aktywowania licencji.
Wynosi on 6 miesiecy. Przy okreslonej wartosci kupondéw program ustali nam zatem
maksymalng dopuszczalng liczbe stanowisk, przy ktérej okres aktywnosci licencji wynosi
minimum pot roku. Po ustaleniu konfiguracji i kliknieciu w link Oblicz okres aktywnosci
licencji program wyliczy nam date aktywnosci licencji przy okreslonej wartosci kupondw i

konfiguracji programu.

Zmniejszania liczby stanowisk w konfiguracji licencji mozna dokonywac nie czesciej
niz raz na 3 miesiace.

Po okresleniu konfiguracji docelowej klikamy na klawisz Zatwierdz licencje kreatora i
zatwierdzamy aktualng konfiguracje licencji. Program jeszcze raz wyswietla okno

informacyjne w celu potwierdzenia konfiguracji licencji.

"Dotadowania" konta programu, czy zwiekszenia parametrow konfiguracji (np. liczba

stanowisk) mozna dokona¢ w dowolnym momencie.
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2.6

2.7
2.71

2.7.2

Aktualizacja programu

Do aktualizacji programu (czyli instalacji jego nowszej wersji) wystarczy instalator samej
aplikacji. Instalacja aktualizacji programu odbywa sie analogicznie jak jego pierwsza
instalacja. Natomiast uruchomienie zaktualizowanego programu rozpoczyna proces
aktualizacji bazy danych. Na ekranie pojawia sie okno z informacjq, jakie elementy zostang
zaktualizowane. Proces aktualizacji bazy danych odbywa sie automatycznie, po wybraniu

przycisku Uruchom.

"i Konieczna jest aktualizacja wszystkich kopii aplikacji ILUO Biznes wspdtpracujgcych
ze zaktualizowang bazg danych.

Zarzadzanie firmami i bazami

Dodawanie i usuwanie firm

Podczas kolejnego uruchomienia programu na danym komputerze, aplikacja domysinie
rozpoczyna prace z ostatnio obstugiwang firmg. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany
domysinej firmy, jak rdwniez dodanie nowej, po wybraniu w oknie logowania polecenia
Zarzadzaj firmami. Na ekranie pojawi sie wowczas znane nam juz okno Konfiguracja baz
i firm, w ktérym znajdujq sie polecenia pozwalajgce na zarzadzanie serwerami, bazami

oraz firmami. Okno to zostato szczegdétowo omoéwione w podrozdziale Pierwsze

uruchomienie programu.

Zobacz takze:

Budowa systemu ILUO Biznes

Pierwsze uruchomienie programu

Archiwizacja danych oraz odtwarzanie archiwum

Archiwizacja danych oraz odtwarzanie archiwum

Funkcje umozliwiajgce archiwizacje lub dearchiwizacje bazy danych (czyli danych konkretnej
firmy) dostepne sa w oknie zarzadzania firmami, dostepnym pod przyciskiem Zarzadzaj
firmami w oknie logowania do programu. Okno to zostato oméwione szczegbtowo w

podrozdziale Pierwsze uruchomienie programu.

v W celu utworzenia archiwum danych firmy uzytkownik na liécie dostepnych baz
ustawia sie na interesujacej go pozycji, nastepnie wybiera przycisk Archiwizuj baze i

podaje $ciezke oraz nazwe pliku, pod ktéorym bedzie zapisane archiwum. Do
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podanego w $ciezce katalogu uzytkownik musi mie¢ uprawnienia do zapisu.

v W celu odtworzenia archiwum wybiera przycisk Odtwoérz baze oraz podaje $ciezke i

nazwe pliku, w ktérym znajduje sie archiwum oraz nazwe bazy danych, pod jakg

dane zostang odtworzone.

Zaréwno proces archiwizacji jak i odtwarzania danych z archiwum odbywa sie catkowicie

automatycznie.

Zobacz takze:

Budowa systemu ILUO Biznes

Pierwsze uruchomienie programu

Dodawanie i usuwanie firm
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3.1

Ogodlne zasady pracy z programem

W tej czesci instrukcji opiszemy podstawowe elementy interfejsu uzytkownika systemu

ILUO Biznes ze szczegdlnym wyrdznieniem nowatorskich i innowacyjnych cech i rozwigzan,

w ktdre wyposazyliSmy nasz program. Zachecamy do zapoznania sie z tq wiedzq, poniewaz

pozwoli ona petniej wykorzysta¢ program, a jednoczesnie udzieli odpowiedzi na wiele

potencjalnych pytan, ktére mogq pojawic sie w trakcie jego uzytkowania.

Struktura programu

Ponizej przedstawiamy strukture programu ILUO Biznes w wariancie KOMFORT.
& Struktura programu ILUO Biznes Start wyglgda analogicznie. Ewentualne réznice

wynikajg jedynie z réznic w zakresie funkcjonalnym obu produktéw, ktére zostaty

szczegotowo opisane w podrozdziale Warianty produktu ILUO Biznes.

KARTOTEKI

Kartoteki gtéwne
Kontrahenci
Towaryi ustugi
Pracownicy
Kontakty
Magazyny

Urzedy
Banki

Cennik
Kasy gotowkowe

Rachunki Bankowe

Centra kart ptatniczych

Kartoteki pomocnicze

Powigzane z
kontrahentem

Grupy

Branze

OPERACIE | DOKUMENTY

Zamowienia
Zamowienia od
odbiorcow

Zamowienia do
dostawcow

Zarzadzanie rezerwacjami

Zakup

Faktury zakupu
Faktury korygujace zakupu

Sprzedaz

Faktury sprzedazy

Faktury korygujace
sprzedaz

Faktury zaliczkowe

Paragony sprzedazy

Magazyny

Przyjecia magazynowe

Struktura programu ILUO Biznes

RAPORTY/KOMUNIKACIA

Zestawienia
tabelaryczne

Zestawienia graficzne

Modut eksportu
zestawien

PDF

HTML
MHT

RTF
XLS
XLSX

Csv
TXT
PNG

Wysytanie mailem

ADMINISTRACIA

Konfiguracja pracy
Dane firmy

Konfiguracja systemu

Konfiguracja
uzytkownika

Parametry sesji

Zarzadanie paskiem
polecen

Zmiana "skorki"
programu

Import z innych
systemow

WF-MAG dla DOS
WF-MAG dla Windows

WEF-Fakturka
Subiekt
CDN Optima

Urzadzenia zewnetrzne

Drukarki fiskalne
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Powigzane z towarem

Grupy

Jednostki miary

Typy cen

Powigzane z
dokumentami

Typy dok.
magazynowych

Typy dok. handlowych
Typy dok. finansowych

Typy zamowien
Uwagi na
dokumentach

Przyczyny korekty

Wydania magazynowe

Przesuniecia
miedzymagaz.

Remanenty

Stany towaréw w
magazynach

Modut rozrachunkéow
Naleznosci
Zobowigzania

Rozliczanie rozrachunkow
Wezwania do zaptaty

Noty odsetkowe

Dokumenty finansowe
Kasa

Kasa Przyjmie (KP)

Kasa Wyda (KW)

Bank

Przelew Przychodzacy (PP)
Przelew Wychodzacy (PW)
Bank Przyjmie (BP)

Bank Wyptaci (BW)
Centrum Kart Pfatniczych

Zaptata kartg

Rozliczenie transakgcji
karta

Export do systemu FK

WE-FaKir
WEF-KaPeR

Export do platform zewn.

Comarch ECOD

Czytniki kodéw
kreskowych

Kolektory danych
Wagi etykietujace

inne

Modut uprawnien
Uzytkownicy
Role w systemie

Przypisanie rél do uzytk.

Odzyskiwanie
dokumentow

Modut kontrolny

Inne

Rejestracja programu

Pomoc (help)
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3.2 Pulpit glowny programu

JJlUOEJMMFmTLLO.IOI -. anstracyjmy]
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Po uruchomieniu programu zgtasza sie okno prezentujace pulpit gtdwny z ekranem
~Witamy”. Podstawowe elementy tego widoku to:

v Nagtéwek okna programu - zawiera informacje o nazwie programu (ILUO Biznes),

jego wariancie, numerze wersji. Dodatkowo znajdujq sie tam dane dotyczace firmy, z
ktorg aktualnie pracujemy

v Menu gtéwne programu - gtdwne grupy operacji realizowane przez program:
Handel, Zamdwienia, Finanse, Kartoteki, Raporty, Administracja, Eksport i Import,
Program. Kazdy element menu gtdwnego mozna rozwing¢ do tzw. podmenu
(submenu) pionowego

v Glowny pasek polecen - ikony reprezentujgce najczesciej uzywane operacje.
Umieszczenie kursora myszki na ikonie powoduje wyswietlenie ,dymka” z opisem
przypisanej do niej operacji oraz ewentualnym klawiszem skrotu (jesli jest
zdefiniowany dla danej operacji). Szybki dostep do okreslonej funkcji nastepuje
poprzez klikniecie w dang ikone. Pierwsza ikong na pasku jest tzw. perfa programu
uruchamiajgca menu z wyszukiwarkg

v Ekran ,Witamy” - zawiera pole wyszukiwania (podobnie jak w wyszukiwarce
internetowej), w ktérym mozemy wpisywac poszukiwane frazy. Standardowo dotyczy
to polecen systemu, a jesli witgczone jest pole wyboru (ang. checkbox) ,dane”
réwniez danych zgromadzonych w systemie

Przykiad 1: Chcemy doda¢ zamdwienie, wpisujemy w wyszukiwarce fraze zam:
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Nastepnie wybieramy polecenie Dodaj zamoéwienie od odbiorcy i przechodzimy
natychmiast do wystawiania zaméwienia.

Przykiad 2: Chcemy wyszuka¢ faktury sprzedazy dla kontrahenta Ewa Gorska. Wigczamy
opcje Dane w wyszukiwarce i wpisujemy: FS Gor.
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A nastepnie wybieramy interesujacy nas dokument (przy pomocy klawiatury lub myszy).
v Panel operacji - znajduje sie pod polem wyszukiwania i zawiera liste polecen:
e Ostatnio wykonywanych
e Ulubionych (moje polecenia)
o Najczesciej wykonywanych
O ile skrajne panele wypetniajg sie automatycznie, panel sSrodkowy mozemy
konfigurowac przeciggajac do niego polecenia za pomocg myszy. Przecigganie

realizujemy poprzez przyci$niecie i przytrzymanie lewego klawisza myszy z
jednoczesnym przesunieciem.

© 2013 ILUO Sp. z o.0.



34

Pomoc dla programu ILUO Biznes

3.3

v Menu perty - zawiera wyszukiwarke dziatajacg analogicznie jak na ekranie ,Witamy”

oraz listy ostatnio i najczesciej uzywanych polecen. Z prawej strony menu perly

znajdujg sie polecenia kontekstowe, zalezne od trybu w ktérym pracuje program

(standardowy, serwisowy, deweloperski) oraz od charakterystyki okna, ktérego

dotyczy. Przykladowo, mogg tam by¢ operacje modyfikacji, zapisu aktualnego

widoku oraz przywracania widoku domysinego okna. Ta ostatnia funkcja moze ona

by¢ szczegdlnie uzyteczna w przypadku, gdy dokonamy zmian ustawien okna w

sposdb niezamierzony i chcemy wréci¢ do ustawien pierwotnych.
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Nazewnictwo podstawowych elementéw systemu

Przykladowy schemat zawiera nazewnictwo przyjete przez nas przy opisie systemu ILUO

Biznes. Ze wzgledu na duzg ilo$¢ pojeé warto sie z nim doktadnie zapoznaé. Poszczegdine

elementy oraz ich konfiguracja zostanie oméwiona w dalszej czesci instrukcji (pomocy).
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Przegladarka danych (elementy i konfiguracja)

Przegladarka danych (ang. browser) stuzy do wyswietlania i filtrowania danych
zgromadzonych w bazach danych (tabelach) programu ILUO Biznes, w ukfadzie
tabelarycznym. Dotyczy¢ to moze takich elementéw systemu jak:

v kartoteki (np. towardw i ustug, kontrahentéw, pracownikdw, ...)
v rejestry dokumentow (faktur, dokumentéw magazynowych, operacji kasowych, ...)
v zestawienia (sprzedazy, zakupu, standw magazynowych, ...)

v inne

Przegladarka danych programu ILUO Biznes zawiera kilka typowych elementdw, ktére sg

identycznie obstugiwane we wszystkich obszarach programu.

Okno przegladarki danych oméwimy na podstawie przegladarki kartoteki towarow i ustug.

Warto zapoznac sie z elementami tego widoku.
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W gdrnej czesci okna przegladarki znajduje sie tzw. pasek polecen okna.

v PEL 4> Wl ot pt oy g S &2 ErEE

Na pasku tym znajdujq sie:

Po lewej stronie:

v Perla wewnetrzna - zawiera opréocz wyszukiwarki dziatajacej lokalnie (dla polecen i
danych dotyczacych biezgcego okna) takze funkcje modyfikacji i przywracania
domysinego ukiadu widoku

v Ikony operacji na danych - Dodaj, Popraw, Pokaz, Usun
v Ikona ustaw etykiety - pozwala na oznaczanie danych etykietami (,tagowanie”)

v Ikona wydruku raportow (dokumentéw) skojarzonych z danym widokiem

v Przyciski funkcji dodatkowych zwigzanych z dang przegladarkg (konkretnym oknem)

Po prawej stronie:
v Ikona uprawnienia - dostepna w trybie administratora, pozwala na przypisywanie

uprawnien do danego widoku dla poszczegdinych rél zdefiniowanych w programie

v Ikona widoki powiazane - uruchamiajgca liste widokéw skojarzonych z rekordami

przegladarki danych

v Pole wyszukiwarki petnotekstowej - pozwala na wyszukiwanie wierszy (rekordow)
danych po zawartosci kolumn zdefiniowanych przez programiste (wdrozeniowca). W
przypadku towaru (ustugi) sq to nastepujace pola: nazwa, indeks, opis, grupa,

etykiety. Kolumny aktywne w wyszukiwaniu petnotekstowym mozna ,podejrze¢” w
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panelu filtrow, w sekcji wyszukiwanie petnotekstowe (pierwszy wiersz w kazdym
filtrze)

v Ikona zmien widok - pozwala na zmiane atrybutéw aktualnego okna: jako
zaktadka, jako okno, jako okno modalne, itp. Opcja zalecana jest dla
zaawansowanych (Swiadomych) uzytkownikéw. Tego typu ustawienia majq
praktyczne zastosowanie w szczegdlnosci przy pracy wielomonitorowej, ktorg
omowimy w dalszej czesci instrukcji

v Ikona odéwiez - pozwala na ,reczne” odswiezanie przegladarki danych. Uzywane,
jesli wytaczona jest opcja od$Swiezania automatycznego (konfiguracja uzytkownika),
co moze byc¢ zalecane przy bardzo duzych bazach danych i/lub duzej ilosci

uzytkownikow pracujgcych jednoczesnie w sieci

3.41 Panel przegladarki danych

Pod paskiem polecen okna, po prawej stronie znajduje sie duzy obszar przeznaczony do
przegladania informacji w ukfadzie tabelarycznym - przegladarka danych. Przegladarka
zawiera wiele opdji konfiguracyjnych i funkcji pozwalajgcych na zmiane widoku danych.
Wiekszg czes¢ funkcji mozemy uaktywni¢ z tzw. menu przegladarki dostepnego po

kliknieciu prawym klawiszem myszki na nagtdwek przegladarki.
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z - -
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Najczesciej stosowane operacje mozna jednak zrealizowac szybciej i prosciej przy uzyciu

myszy.

Wybrane cechy przegladarki ILUO:
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v Pierwsza cecha przegladarki jest mozliwos$¢ sortowania przegladanych danych po
dowolnej kolumnie. Klikniecie lewym klawiszem myszki na nagtdwek kolumny witacza
sortowanie po tej kolumnie, powtoérne klikniecie zmienia jego kierunek (rosngco,
malejgco). Jesli chcemy wylgczy¢ sortowanie, uruchamiamy menu przegladarki (prawy
klawisz myszy) i wybieramy opcje Wyczysc¢ sortowanie.

v Przegladarka pozwana na dowolne ustawienie kolejnosci kolumn metodg
~przeciagnij i upusc”. Przyciskamy lewy klawisz myszy na wybranej kolumnie i
przeciggamy ja w dowolne miejsce nagtdéwka przegladarki.

v Kolejnym udogodnieniem jest mozliwos¢ dostosowania widocznych kolumn.
Kolumne, ktorg chcemy wyrzuci¢ z widoku usuwamy poza obszar przeglagdarki metodq
~przeciagnij i upusc”. Jesli chcemy dodac¢ wiecej kolumn, uruchamiamy menu
przegladarki, wybieramy funkcje Dostosuj kolumny i wskazujemy kolumne z
pojawiajacego sie zasobnika kolumn (poprzez dwuklik, lub przeciggniecie i
upuszczenie kolumny w wybranym miejscu nagtdwka).

v Bardzo cenng cechg, nieczesto spotykang w aplikacjach biznesowych jest mozliwos¢
grupowania (podzielenia) widoku wg okreslonych kolumn. Efekt ten uzyskujemy
poprzez przesuniecie dowolnej kolumny - np. ,grupa towarowa” na pole grupowania
znajdujace sie nad nagtdwkiem przegladarki. W ten sposdb uzyskujemy przejrzysty
widok towardw z podziatem na grupy asortymentowe.

v Nastepnym elementem, na ktéry pragniemy zwroci¢ uwage jest mozliwos¢ wigczenia
lub wylgczenia tzw. stopki przegladarki. Funkcje uruchamiamy z menu przegladarki.
Jesli wigczymy stopke mozemy umieszczac na niej pola realizujgce okreslone funkcje
matematyczne odnoszace sie do danej kolumny (suma, $rednia, minimum, maksimum,
liczba rekordéw danych itd.). Realizujemy to klikajgc prawym klawiszem myszki w polu
stopki pod wybrang kolumng.

v Standardowym elementem przegladarki danych jest tzw. menu kontekstowe. Jest
ono wywotywane, gdy klikniemy prawym klawiszem myszy w obszarze siatki
przegladarki. Menu zawiera funkcje dostepne w kontekscie funkgcji realizowanej przez
przegladarke (podstawowe operacje na danych, operacje wydruku, eksport danych i
inne).
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tacza do danych - to nastepna uzyteczna funkcja przegladarki ILUO Biznes. Zawartos¢
niektérych kolumn jest wyswietlana na niebiesko (z podkresleniem). W ten sposéb
oznaczyliémy tacze do danych (link), ktéry dziata analogicznie jak link w przegladarce
internetowej. Klikniecie lewym klawiszem myszy w fgcze powoduje natychmiastowe
przejscie do interesujgcego nas obiektu. tgcza mozna wytaczy¢ w Konfiguracji
uzytkownika.

v Przegladarka danych pozwala na zmiane wysokosci wiersza i wielkosci czcionki, co
poprawia widoczno$¢ na monitorach o wiekszej rozdzielczosci (HD i wiecej) oraz jest
istotnym udogodnieniem dla oséb gorzej widzgcych. Zmian tych dokonujmy w

Konfiguracji uzytkownika w sekcji Interfejs uzytkownika.

v Kolejnym, ciekawym elementem przegladarki sq tzw. widoki powigzane. Pozwalajg one
na wyswietlanie informacji skojarzonych z danym obiektem. W przypadku listy towarow i
ustug moze to by¢ widok tzw. ,szczegdtdw”, podglad cen sprzedazy, podglad standow
towaru w poszczegdlnych magazynach i inne. Widoki powigzane uruchamiamy klikajac na
ikone widoki powigzane i wigczajac (wytgczajac) interesujacy nas widok.

Na obrazku przedstawiamy kartoteke kontrahentéw z widokami powigzanymi.

Po prawej stronie widoczne jest okno tzw. szczegotéw obiektu (w tym przypadku
kontrahenta), na dole (na zaktadkach) widzimy listy faktur sprzedazy i faktur zakupu
wystawionego dla (przez) podswietlonego kontrahenta.

© 2013 ILUO Sp. z o.o.



40 Pomoc dla programu ILUO Biznes

b R I R R o AEE g
. T b a - re——r— Bl D P —— > ¥4
e — i
o -~
=20
Ty Db e vy
. P Foagon
: —
e .
1 g Iwera Cyian
T Dy Tabeke ooy | bpsites
e Frdas  Demora v Bearaion:
- = Dol cl EYSRALSS [eoya
cana et o) s
Dostwcs Db g LT
o — :
< rlowanha Mt cw | ekl  earmoaba ) mrerw L
cume A P
o e o
| || o
prekee s .
can ey e
Tnaemucs Deera :‘:ﬂm «
e
= —
R _— =
LT ——
- i
e —
= 2 "
== =
s -
Zzbaktery sprredady f kostrahents = |
el D PG Reo b - e & m-a x|
P T P s e e e e — e ————
EEmE » o e CETT [ 0] ks s gt Wt 1115 § A B 2|
£ ET R [T i N —— TR T T

e

A ks i 710 ) AWM T L

’ Bt | e 54,07 S 42740

342 Etykiety

Wiekszosci obiektéw (zapisow) w programie takich jak dokumenty, pozycje kartotekowe,
pozycje stownikowe mozna przypisac tzw. etykiety. Inaczej mozna nazwac je cechami czy
wiasciwosciami, ktorymi charakteryzuje sie dany obiekt. Z samej definicji wynika, ze
danemu zapisowi mozemy przypisac jedng lub wiele etykiet.

W celu przypisania etykiet okreslonemu obiektowi:

v klikamy lewym klawiszem myszy na kolumne Etykiety w wierszu, ktéremu chcemy

przypisac okreslong etykiete badz ich zestaw lub
v klikamy na ikone Etykiety na pasku polecen okna
Pojawia sie okienko pozwalajace na zaznaczenie jednej lub wielu etykiet i przypisanie ich

konkretnemu wierszowi danych. Przypisanie etykiet do obietu nastepuje po kliknieciu na
klawisz (ikone) Zatwierdz.
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Jesli przed przypisaniem etykiet zaznaczymy wiele rekordéw danych - przypisanie bedzie
dotyczyto wielu rekorddw na raz, co jest sygnalizowane odpowiednim komunikatem.

Po przypisaniu etykiet do 3 zapiséw otrzymujemy nastepujgcy widok:
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Aby mdc przypisywac etykiety do danej kategorii obiektow nalezy je wczesniej dla tej
kategorii zdefiniowad. Realizujemy to za pomoca polecenia Zarzadzaj etykietami - link w
prawym gornym rogu okna wyboru etykiet.

Etykiety mogq byc¢ lokalne (wystepujgce tylko w kontek$cie danego obiektu) lub globalne -
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wyréznione kolorem niebieskim (dostepne dla wszystkich obiektéw w systemie ILUO

Biznes)

- s etyheete

Rarwa

» |Promocia Mesre ogrody”
Kupaon z gazetkd skdepows] okBzany priy Takupes
do spravedoerss

pire

Etykiety sq doskonatym narzedziem ufatwiajgcym filtrowanie - wyodrebnianie obiektéw z
okreslong cecha - np. "pilne". Jesli w globalnej wyszukiwarce zaznaczymy, ze szukamy
elementow oznaczonych jako "pilne" bardzo szybko do nich mozemy dotrzeé. W kazdej
przegladarce danych programu ILUO Biznes powigzanej z mechanizmem etykiet, istnieje w

panelu filtrow wiersz, odpowiedzialny za filtrowanie wg etykiet.

3.43 Statusy

Wiekszosci obiektdéw (zapisdw) w programie ILUO Biznes mozemy przypisa¢ tzw. status
(stan obiektu). Status moze by¢ przypisywany do dokumentdow i niektorych kartotek
systemu. Z samej definicji wynika, ze obiekt moze znajdowac sie w danym momencie tylko
w jednym stanie a zatem mozna mu przypisac jeden, konkretny status. Statusy
reprezentowac powinny pewng sekwencje standéw, w ktdrym moze znajdowac sie obiekt.
Przyktadowo, obiektowi Zamowienie od odbiorcy mozna mozna przypisa¢ nastepujaca
sekwencje statuséw:

v zarejestrowane
v potwierdzone
v czeséciowo zrealizowane

v zrealizowane

i dodatkowo np. status:

v odrzucone

W celu przypisania statusu okreslonemu obiektowi:
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v klikamy lewym klawiszem myszy na kolumne Status w wierszu, ktéremu chcemy

przypisac okreslony status lub

v klikamy na ikone Status na pasku polecen okna

Pojawia sie okienko proponujgce przypisanie obiektowi kolejnego statusu z sekwencji.
Przyktadowo, jesli zamdéwienie miato status "potwierdzone", program zaproponuje kolejny
status "czesciowo zrealizowane". Oczywiscie zawsze mozna przypisa¢ dowolny status z
listy i zmieni¢ naturalng sekwencje statusow. Przy zmianie statusu mozemy opisac
dodatkowo powdd zmiany statusu - pole Opis. Przypisanie statusu do obietu nastepuje po
kliknieciu na klawisz (ikone) Zatwierdz. Zmiana statusu zawsze dotyczy podswietlonego
rekordu.

2 1L Biznes KOMPORT 1.10.101 - [srpb demanstracgimgl- Firmar Finma Proyiladows | spoti, Lizytkownile Sdministratos

Handel Zamnwieria  Magazy

QeI BB iy ey
I 7 i Pamdvscnia od sttt ®
PIPE AiwN D

nidtracja  Ekiporl iimpert  Program

&4 o aF

jms Ustrw stabas e e——— -

A | > \f’M ‘<3 Anuluj
Ve |
narin Wartnds Y S
B B 1
ekt st B . Aktuiakny iatisi
< Tmmacmne [ b) 16T 3
Pluser * - Nierrearowane (3001-10-37 10:58:01) Pokar hmtori mrisn itatusse 31056851 3
PRt 1 OIEIsesE 2
Kewrrahent ‘
THEENLM 2
Data wystawienia Aktuainy 7. el
P a— AEILIEET 3
Stntus | EETT— - | v [ - =
ey d Status |ET ravid Datn [a13-30-27 e |
Wartot et ¥ mezrmeE 3
Wariodd brukin " ’ asipaamest O
i [ LRI TS
=
oz [ . oms smsses 3
Gmacrone guiama
5 Epity
Tiosé: L1 | Suman 30 515,72 | Suma: 38 717,54
<] i |

Aby moéc przypisywac statusy do danej kategorii obiektéw nalezy je wczesniej dla tej
kategorii zdefiniowad. Realizujemy to za pomoca polecenia Zarzadzaj statusami - link w

prawym goérnym rogu okna przypisania statusu.

Statusy mogaq by¢ lokalne (wystepujace tylko w kontekscie danego obiektu) lub globalne
(dostepne dla wszystkich obiektéw w systemie ILUO Biznes). Pewne typy statuséow moga
by¢ systemowe, czyli narzucone przez producenta programu. Dla kazdego statusu mozna

przypisac tlo i kolor, co utatwia wzrokowe rozpoznawanie stanu danego obiektu.
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Program pamieta historie zmian statusow kazdego obiektu. Historia ta dostepna jest za
pomocg polecenia (link) Pokaz historie zmain statuséw (w oknie przypisywania statuséw)
lub za pomocg widoku powigzanego w przegladarce danych. Statusy mogga stuzy¢ rowniez
do filtrowania obiektow (panel filtréw).

3.44 Filtrowanie danych w przegladarce

Przy przegladaniu danych jedna z wazniejszych cech jest mozliwos¢ filtrowania zakresu
wyswietlanych informadji.
Mozemy to realizowac¢ na kilka sposobdw:

v' Za pomocg wyszukiwarki petnotekstowej — dostepnej w prawym, géornym rogu
przegladarki. Wpisujemy fraze np. amp i program zaweza nam liste towardéw do
Amplitunerdw.

v’ Za pomoca rozwijalnego panelu filtréw z lewej strony ekranu. Ten filtr pozwala na
szczegbtowe okreslenie parametrow, wg ktorych filtrujemy. Np. interesujg nas biate

kruki z kategorii Sprzet Audio. Wpisujemy te parametry do filtra, tzn.:

e wybieramy grupe towarowg Sprzet Audio
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okres$lamy, ze towar ma by¢ oznaczony etykieta biaty kruk iuzyskujemy wynik.
Tak zdefiniowany filtr mozemy zapisa¢ pod dowolng nazwg np. Biate kruki
audioiprzywofa¢ w dowolnym momencie. Stuzg do tego funkcje Zapisz i Odczytaj
(tacza w gdrnej czesci panelu filtréw). Filtrowanie wylaczamy klikajac na link
Wyczy$¢ wszystkie filtry.
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Uzywajac szybkich filtréw , kolumnowych” - bardzo fatwo mozemy odfiltrowad towary

np. z okres$long stawka VAT klikajgc na miniaturowy lejek po prawej stronie nagtdwka
kolumny Stawka VAT i wybierajac interesujacq nas stawke (np. 8%).

v’ Zaznaczajac i filtrujac pozycje klikajac na pierwszg kolumne (z funkcjg zaznaczania).
W kolejnym kroku mozemy np. filtrowac pozycje zaznaczone (panel filtréw -
zaznaczone). Menu kontekstowe zawiera funkcje zwigzane z zaznaczaniem rekordéw
danych (zaznacz wszystko, wyczy$¢é wszystko, odwro¢ zaznaczenie). Jesli chcemy
podsumowac wybrane zapisy — zaznaczamy je, filtrujemy, a podsumowania w stopce
zostang zaktualizowane do rekorddéw zaznaczonych.
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v Definiujgc tzw. filtr ztozony przy uzyciu tzw. kreatora filtréw. Funkcje uruchamiamy z
menu przegladarki (klikamy prawym klawiszem myszy na nagtdwku przegladarki).
Pojawia sie kreator. Konstruujemy nastepujacy filtr Towary z grupy "Biurowe" z
cena bazowa wieksza niz 100zt.Po zatwierdzeniu otrzymujemy liste towardw
spetniajagcych podane kryterium.
S szt 0,300 L0 2% 3%
QO ES szt 005 10,00 I7% %
3.5 Formularze danych

Formularz jest jednym z podstawowych narzedzi stuzacych do wprowadzania danych do
programu ILUO Biznes. Wiekszo$¢ podstawowych cech formularza przedstawimy na
podstawie formularza kontrahenta.

Formularz dodawania (modyfikacji) kontrahenta uruchamiamy w przegladarce
kontrahentdéw, uzywajac operacji Dodaj (+) lub alternatywnie wpisujac w wyszukiwarce
frazy dod kontr i uruchamiajac polecenie Dodaj kontrahenta.
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Pasek polecen okna formularza rézni sie w zaleznosci od trybu:

Tryb dodawania nowego kontrahenta:

> Ej Zapz i amikng __3. Zapisz 3:3 Anuby

Tryb modyfikacji danych kontrahenta:
> Ej Fapisz i zombovj __._j'hphx 83 A <;:3 C:} Pokaz panel obaitu

Elementy paska formularza:

Po lewej stronie:

v Perla wewnetrzna - zawiera opréocz wyszukiwarki dziatajacej lokalnie (dla polecen i

danych dotyczacych biezgcego okna) takze funkcje zapisywania i przywracania
domysinego uktadu widoku

v Przycisk Zapisz i zamknij - pozwala na zapisanie wprowadzonych do formularza
danych i zamyka okna formularza

v Przycisk Zapisz - powoduje zapisanie wprowadzonych do formularza danych i
pozwala na kontynuacje procesu wpisywania danych

v Przycisk Anuluj - powoduje zaniechanie wprowadzania danych lub zaniechanie
modyfikacji wprowadzonych po ostatniej operacji Zapisz

v Ikony nastepny, poprzedni — dostepne tylko w trybie modyfikacji. Powodujg przejscie
do nastepnego lub poprzedniego wiersza danych (w tym przypadku kontrahenta, a w
ogdlnosci pozycji kartotekowej, czy dokumentu)

v Przyciski funkcji dodatkowych zwigzanych z formularzem (zaleza one od typu

formularza i realizowanych przez niego funkgcji)
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3.5.1

Po prawej stronie:

v Ikona gwiazdka - daje mozliwo$¢ wyrdzniania kontrahenta , gwiazdka” (pinezka) w

celu tatwego wyszukiwania

v Ikona etykiety - pozwala na oznaczanie danych za pomocg zdefiniowanego

wczesniej zestawu etykiet ("tagowanie")

v Ikona uprawnienia - dostepna w trybie administratora, pozwala na przypisywanie

uprawnien do danego widoku dla poszczegdlnych rél zdefiniowanych w programie

v Ikona zmien widok - udostepnia polecenie zmiany atrybutow aktualnego okna: jako
zaktadka, jako okno, jako okno modalne, itp. - opcja jest zalecana dla
zaawansowanych (S§wiadomych) uzytkownikéw. Tego typu ustawienia majg
praktyczne zastosowanie np. przy pracy wielomonitorowej, ktérg oméwimy w innej
czesci instrukgji

v Ikona bledy i ostrzezenia - uruchamia okno zawierajace liste btedow i ostrzezen
zwigzanych z danymi na formularzu (np. btedny NIP, niewypetnione pole nazwy, itp.).
Dwuklik na btedzie powoduje przejscie do okreslonego pola formularza

Wypetnianie p6l formularza
Pola formularza wypetiamy wpisujac (lub wybierajac) tres¢ odpowiadajgcg nazwie pola.
Zawartosc¢ niektorych pél jest kontrolowana przez program. Przyktadowo:

v Nazwa kontrahenta nie moze byc¢ pusta

v NIP jest sprawdzany pod kontem poprawnosci oraz ewentualnego powtdrzenia
Jesli pole kontrolowane zawiera btedng wartos$c¢ po lewej stronie pojawia sie mafa ikona
informacyjna. Umieszczenie na niej kursora myszy wyswietla przyczyne btedu lub

ostrzezenia. Lista bteddw i ostrzezen jest rowniez dostepna pod ikong bledy i ostrzezenia

na pasku polecen okna formularza.

Niektdre wartosci p6l muszg pochodzi¢ ze zdefiniowanych stownikéw (list) - np. zawartosé
pola Grupa kontrahenta musi by¢ wybrana z listy. Pole takie posiada w prawym koricu
ikone(y) stownika:

(...)-wywotanie przegladarki skojarzonej ze stownikiem lub funkcji obstugujacej
( »)-wywotanie menu zwigzanego ze stownikem

(w) - stownik, jako lista podpowiedzi

Obstuga takiego pola polega na tym, ze jesli rozpoczniemy pisanie w tym polu,
automatycznie pojawi sie tzw. inkrementalna lista podpowiedzi (ang. lookup) wskazujaca

elementy zawierajgce fraze. Wpisywana fraza bedzie wyszukiwana przez program nawet
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wtedy, gdy wystapi wewnatrz tekstu a nie jak w starszych programach tylko na jego
poczatku.

Sposdb postugiwania sie podstawowymi elementami nawigacyjnymi takimi jak:

v Lista opcji (ang. radio button)
v Pole wyboru (ang. check box)

v Pole przewijane (pokretto) (ang. spin box)
jest zgodny ze standardem Windows i nie bedzie szczegétowo omawiany.

ILUO Biznes wyposazono w mechanizm tzw. ikon akcji zwigzanych z okreslonymi polami
edycyjnymi formularza. W prawym koncu pola pojawiajg sie ikony pozwalajace na

wywotanie operacji przypisanych do tego pola. Ponizej przedstawimy przyktady ikon akcji:

1. Weryfikacja numeru NIP w internetowej bazie VIES.
P 06175380 | Macrwa shrdiona | Hurloweis Soodywera DRIOMEY
Hir bowia Spalywens DRORME
Pl

Spravads NIF kontrahenta w VIES (VAT Isdormation
Exchange System] J_

[T Cane hunclone | Fomstvie |

| Adres do gty |

2. Ustawienie w konfiguracji uzytkownika domysinej Grupy kontrahenta przy
dodawaniu nhowego kontrahenta. Ikonka konfiguracyjna (,trybik”).

Grups lonrshents | Ogdina = T ]
Regan 312312313333

7 Ta wartod pochodz z konfiguracis
KRS 123123133423 @

Doempiing gruoe

espondencl nny iz adres do fakbary
3. Pokazywanie lokalizacji siedziby kontrahenta na mapie.

Rt R [ havove | Pomsiak: |
| adres o fakury
Ulkca, okl ul. Cols 12
g b 11133 Mmool | Wanasns

& fi

. Polust adres na ssapie (Coogle Hag)
- L
WO Tred S pireablit - ® I v

iy

LT

alera

Zasady obstugi tabel wewnatrz formularza

Na formularzach czesto wystepuje element w postaci wewnetrznych list, tabel (ang. grid).
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3.6

Enntakty

ﬁDodaJ !P‘:\ue’.‘. -

Irmis Marsisks Stanowiskn Dzint
Jan Karwalshi Wirdykator Ksgawodd
L 3
e Redzaj Kentakt
Telefon Praca TEE99 93
e [ »

Dodawanie pozycji do tabeli moze odbywac sie w wiekszosci przypadkéw na dwa sposoby:

1. Poprzez wpisywanie danych bezposrednio w wierszach i kolumnach tabeli
(podobnie jak w arkuszu kalkulacyjnym). Dodawanie nowego wiersza nastepuje za
pomoca klawisza strzatka w dot, badz po kliknieciu w pozycje (nowy wiersz).
Niektore kolumny formularza mogg byc¢ ,stownikowane”, co oznacza, ze wymagaja,
wybrania elementu z listy. Przyktadowo ,rodzaj kontaktu” na obrazku ponizej musi
by¢ wczesniej zdefiniowany w stownikach systemu ILUO Biznes.

o - I
Mflifefe (b= ]
Telefon Fraca
Telefon womdrica I
S Faics domawy —_—
Telefaa Fals shabawy
Telefaa Pager
Telefos Tray
Wikry=a infernebowa Srong gliwne
Wikryea intemetows Fracs
Wiktryaa infermetows FTP
Wetryea intermetowa Elzg
Witrysa internetawa Fredil

2. Poprzez uzycie metody dopisywania poprzez dodatkowy formularz - przyciski (facza)
Dodaj, Popraw, Usun, o ile sg skojarzone z dang tabelg.

Wielowagtkowos¢é

Program ILUO Biznes jest skonstruowany w taki sposdb, aby byta mozliwa praca z wieloma
otwartymi dokumentami, kartotekami, formularzami, itp. jednocze$nie. Oznacza to, ze
mozemy otworzy¢ praktycznie nieograniczong liczbe okien (zaktadek) i przetaczac sie w
trakcie pracy analogicznie do obstugi wspdtczesnych przegladarek internetowych. W
szczegdlnosci mozemy wystawia¢ wiele dokumentéw tego samego typu. Przykladowo,

wystawiajac fakture dla klienta X, mozemy rozpocza¢ wystawianie faktury dla klienta Y, jesli
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ten pierwszy chwilowo zastanawia sie nad zakupem.
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Wszystkie aktualnie otwarte okna dostepne sgq na zaktadkach, zatem przefgczanie jest
bardzo proste i nastepuje poprzez klikniecie lewym przyciskiem myszy na wybrang
zakladke (podobnie jak w przegladarce internetowej). Zamkniecie zakfadki nastepuje
poprzez klikniecie w [x] umieszczony po prawej stronie kazdej zaktadki lub za pomoca
skrétu klawiszowego Ctrl+W. Zakiadki mozna takze przesuwac i zamienia¢ miejscami

metodga "przesun i upusc¢" (ang. drag & drop).

Wielojezykowos¢

Program ILUO Biznes jest od podstaw przygotowany do obstugi wielojezykowosci.
Wszystkie polecenia systemu, opisy, komunikaty sg ttumaczone za pomoca specjalnej tabeli
ttumaczen. Aktualnie zdefiniowane sq 2 wersje jezykowe: polska, angielska. Pozwala to
menadzerom obcojezycznym na sprawng obstuge programiu. Inne wersje jezykowe bedg
przygotowywane sukcesywnie. W praktyce zespdt ILUO jest w stanie przygotowac na
konkretne zaméwienie dowolna wersje jezykowa interfejsu uzytkownika w stosunkowo
krotkim czasie.

Wyboru aktualnej wersji jezykowej mozemy dokona¢ w Konfiguracji uzytkownika w
opcji Jezyk interfejsu uzytkownika.

Niezaleznie od jezyka, w jakim wyswietlany jest interfejs, uzytkownik ma mozliwos¢
wydrukowania wybranych raportéw w jezykach obcych. Na dzisiaj dostepne sg wydruki
wybranych dokumentow handlowych w jezykui angielskim i niemieckim (takze w wariancie
dwujezycznym polsko-angielskim i polsko-niemieckim). Na zyczenie uzytkownika zespoét
ILUO moze przygotowac dowolny raport praktycznie w dowolnym jezyku.

Przyktad interfejsu programu w angielskiej wersji jezykowej.
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3.8

¥ Commands ) Data and reports

Py commands The s beduent nn commands
Eratis srricpr e

Zarzadzanie gtdwnym paskiem polecen

Programy firmy ILUO pozwalajg na dopasowanie gtdwnego paska polecen do potrzeb
uzytkownika poprzez umieszczenie na nim tych operacji (ikon), ktdére najczesciej
wykorzystujemy. Opcje uruchamiamy za pomocg polecenia - Konfiguruj glowny pasek
polecen (dostepnego z menu perty gldéwnej, menu administracji, wyszukiwarki polecen).

Pojawia sie okno zawierajgce liste ikon i powigzanych z nimi operacji (zasobnik ikon):

5 1LU Biznes KOMPORT 110101 - [tryb demonstracgjnyl- Firma: Firma Preykisdows | spétk, Uizytkowsik: Administrator

;Qﬁﬁ%r-ﬁwﬁﬁi&mﬂ - @ G @

DI BB O
(@ &

<lILuo

oy Koefiguracis pasks poleced glﬁ Dane
| Pobecenia
—— ez L
Wsndea
Erenfguns oo :
il cotraena Praeciagni slement by dodad do packa polscen
'Ia:‘”‘"‘“ 9 Baan powliahy At
Sarsnay ool e
i Tabete coess | <= Pomec
Woeee @ Ustow kmporyc inter sy Lty Teowni ?
§ rovioreseil| Yy warveser ssatgrace
[ EE D Fonfpurachs utytiowmin ShiftaF10
L | —— SHReFID
8 vwy cen :
B Towery 0 1] Pasamatry sy CHl+F10
O programe
B Brrwet hasho utythoenda
B veviomncy
W Aok m systeme, Sonfigurene uprmer
of  Prayensz domysing uksd widoks
£ Ocrysiwarie réezepzanych dokment

;- Propume ustsserd sompdne

Dostepne sg hastepujgce operacje:
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v Usuniecie ikony - mozemy najechac kursorem myszy na dowolng ikone na pasku,
przycisngc lewy klawisz i przeniesc ja poza pasek (ang. drag & drop)

v Dodanie ikony - dowolng ikone z zasobnika przesuwamy na lewg albo prawg strone
paska (Srodek jest nieaktywny)

v Zmiana atrybutéw ikony - klikajac prawym klawiszem myszy uruchamiamy menu

zmiany atrybutéw ikony:

bank Kartoteki Raporty Administracja Eksportiimpert O programie

FZE=SFVES |m 5‘1—,

oy
\/ l"“‘-q Do prawej

Rozpoczyna grupe

Pokaz tekst

Mozemy spowodowad, zeby ikona pojawiata sie po prawej lub lewej stronie paska
gtdwnego, zeby rozpoczynata grupe (separator pionowy), a takze mozemy wyswietli¢ tekst
opisu operacji skojarzonej z ikong. Podobne operacje dotyczg takze poszczegdlnych opgiji
menu gtéwnego programu ILUO Biznes.

Dodatkowo mozemy okresli¢ potozenie gldwnego paska polecen: na gdrze, na dole, po
lewej, po prawej (zakladka Konfiguracja zasobnika ikon lub polecenie Konfiguracja
uzytkownika).

W celu przywrécenia domysinego widoku menu gtéwnego i gtdwnego paska polecen,
nalezy uruchomic¢ operacje Przywro¢ ustawienia domysine - przycisk w dolnej czesci

zasobnika ikon.

Zakladka Konfiguracja pozwala takze na zdefiniowanie wielkosci ikon na pasku. Dostepne
sq aktualnie cztery mozliwe ustawienia 16x16, 24x24, 32x32 lub 48x48.

Ustawienie kompozycji interfejsu (skoérki)

ILUO Biznes pozwala na wybranie wygladu i kolorystyki ekranu, okien przegladarki, okien
formularzy i innych elementéw interfejsu uzytkownika. Mamy do dyspozycji kilkadziesiat
tzw. ,skorek”. Skérke ustawiamy w opcji Administracja/Ustaw kompozycje interfejsu

uzytkownika lub za pomocg wyszukiwarki polecen (wpisujac fraze, np. inter uz)
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Przyktady kompozycji interfejsu:
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Praca z wieloma monitorami

Duza zaletg programu jest mozliwos¢ pracy z wieloma monitorami, ktéra daje duzo wieksze
mozliwosci i komfort przy przegladaniu danych zgromadzonych w systemie. Szczegdlnie,
gdy potrzebujemy przegladac duze ilosci skojarzonych ze sobg informacji jednoczesnie.
Taka sytuacja wystepuje przyktadowo przy widokach powiazanych.

Aby okno z interesujgcym nas widokiem mozna byto przesung¢ na drugi ekran nalezy je
ustawi¢ w tryb ,jako okno”. Stuzy do tego ikona Zmiana widoku dostepna w prawej czesci
paska polecen okna lub polecenie "jako okno" wpisane w wyszukiwacre lokalnej (perta

okna). Nastepnie mozemy przeciggnac¢ okno za pomocg myszy na drugi ekran.

Przyktad uzycia dwdéch monitoréw:

Monitor 1 - lista kontrahentéw.
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Monitor 2 - widoki powigzane z kontrahentem (szczegdty, faktury zakupu, faktury
sprzedazy)

Afrrntrator (20110915 1% T4

Zmiana kontrahenta w przegladarce danych na ekranie 1 powoduje automatyczne
odswiezanie informacji w oknach na ekranie 2.
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4

4.1

Czynnosci wstepne

Przed rozpoczeciem wprowadzania wtasciwych danych i wystawiania dokumentow za

pomocg systemu ILUO Biznes zalecamy przeprowadzenie nastepujacej listy czynnosci:
v wprowadzenie danych firmy

v wprowadzenie danych do podstawowych stownikéw (grupy towardéw, jednostki
miary, typy cen, grupy kontrahentdéw, branze, uwagi na dokumentach, przyczyny

wystawienia faktury korygujacej, stowniki powigzane z rozrachunkamiiinne)
v zdefiniowanie listy magazynow firmy
v zdefiniowanie listy kas, kont bankowych i centrow kart ptatniczych
v zdefiniowanie konfiguracji systemu, w szczegdlnosci numeracji dokumentow
v zdefiniowanie listy uzytkownikéw iich rél w systemie
v zdefiniowanie konfiguracji uzytkownika

v ustawienie konfiguracji drukarki fiskalnej

Zobacz takze:

Przeniesienie danych z innych programéw

Dane firmy

Dane firmy uzytkujgcej program nie sq niezbedne do jego pracy. Zalecamy jednak ich
uzupetnienie na poczatku pracy z systemem, gdyz bez nich nie bedzie mozliwe prawidtowe

wystawienie faktury sprzedazy.

Dostep do danych firmy mozemy uzyskaé¢ na dwa sposoby:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisac fraze np. dane

firmy, lub po prostu firmy

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Administracja/Dane firmy

W obu przypadkach na ekranie zostanie wyswietlone okno Dane firmy, w ktéorym mozemy

wprowadzi¢ informacje o naszej firmie.
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Znaczenie poszczegdlnych poél jest oczywiste, dlatego nie bedziemy ich tutaj szczegoétowo

opisywac. Nalezy zwréci¢ uwage na nastepujgce elementy:

v Zaktadka Adres przechowuje, poza biezgcym adresem, takze historie zmian danych

firmy

v Zaktadka Dokumenty - umozliwia zdefiniowanie nagtdwka i stopki, ktére bedg

drukowane na wybranych dokumentach

v W sekcji Finansowe dostepne sg dodatkowe polecenia, ktére umozliwiajq

zdefiniowanie odpowiednio:
e Kas gotowkowych funkcjonujacych w firmie (dla wariantu KOMFORT lub wyzszego)
e Rachunkéw bankowych firmy

e Centréw kart ptatniczych, z ustug ktorych korzysta nasza firma

{- W wariancie START programu ILUO Biznes mozliwe jest zdefiniowanie tylko jednej
l kasy. Obstuga wiekszej ilosci kas dostepna jest w wyzszych wariantach programu.

Oddzialy (punkty sprzedazy)

Program pozwala na zdefiniowanie dowolnej liczby oddziatéw (punktow sprzedazy,
lokalizacji handlowych, sklepéw, handlowcéw itp.). Dla kazdej lokalizacji mozna utworzy¢
oddzielny ciag numeracji dokumentéw handlowych (faktur sprzedazy, paragonow faktur
WDT iinnych). Dodatkowo, w kazdym punkcie handlowym mamy mozliwos$¢ zdefiniowania
catkowicie niezaleznych nagtowkéw i stopek (odrebnos¢ dotyczy zardwno grafiki jak i

© 2013 ILUO Sp. z o.o.



60

Pomoc dla programu ILUO Biznes

tekstu)

W celu zdefiniowania punktéw sprzedazy otwieramy formularz z danymi firmy (centrali), a
nastepnie uruchamiamy funkcje Zarzadzaj punktami handlowymi. Wyswietla sie wowczas
lista punktéw handlowych, razem z Centralg, ktéra jest wyrézniona.

— ki K
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W celu dodania nowego punktu handlowego, uruchamiamy polecenie dodaj i wpisujemy
dane oddziatu na analogicznej zasadzie jak dane centrali. Mozemy korzysta¢ z definicji

nagtowka i stopki zdefiniowanych dla centrali, ewentualnie mozemy zréznicowac definicje
dla kazdego punktu handlowego. Podobnie ma sie rzecz z numeracja dokumentow
handlowych, ktdra moze byc¢ jednolita dla catej firmy badz indywidualna dla kazdego z p. h.
W tym drugim okre$lamy dodatkowo sygnature (1-3 litery), ktdra bedzie zawarta w
numerze dokumentu handlowego.

Dla kazdego uzytkownika mozemy okresli¢ domysiny punkt handlowy, ktéry automatycznie
bedzie ustawiany na dokumencie handlowym. DomysIny punkt handlowy mozna takze
zmieni¢ w Konfiguraciji uzytkownika.

Zobacz takze:

Dane firmy (centrala)
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4.2 Definiowanie danych stownikowych

Zanim zaczniemy robi¢ cokolwiek innego nalezy wprowadzi¢ dane do podstawowych
stownikéw programu ILUO Biznes. Niektdore ze stownikéow (np. typy dokumentow)
zawierajgq pozycje predefiniowane (P), ktérych nie mozna zmieni¢. Mozna jednak do nich
na ogo6t dopisywacé nowe pozycje. Inne stowniki pozwalajg na dowolnos¢. Czesc¢ stownikow
nalezy obligatoryjnie (0) zdefiniowac przed rozpoczeciem wprowadzania danych do
systemu, pozostate mogg by¢ uzupetiane na biezaco (B) w czasie wprowadzania innych
informacji. Trzecig mozliwoscig jest zalecane (Z) wypetnienie stownika danymi.
Zaznaczymy to odpowiednimi literami przy konkretnych stownikach. Dostep do stownikéw
mozemy uzyskac¢ z gldbwnego menu programu wybierajac polecenie Kartoteki/Stowniki.

Niektére stowniki mogg by¢ niedostepne w wariancie START lub KOMFORT programu
& ILUO Biznes, ze wzgledu na ich uproszczong funkcjonalnos¢. Réznice pomiedzy
wariantami programéw ILUO Biznes zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziale

Warianty produktu ILUO Biznes.

Podstawowe stowniki programu:

v Powigzane z towarami (ustugami)
e Grupy towaréw (2)
e Jednostki miar (2)
e Definicje cen (O)
e Stawki VAT (P)
e Fundusze promocji (P)

v Powigzane z kontrahentami
e Grupy kontrahentow (2)
e Branze (2)
e Typy kontaktéw (2)
e Tabele indywidualne (B)

v Typy dokumentéw
e Handlowych (P)
e Magazynowych (P)
e Finansowych (P)
e Zaméwien (P)

v Powigzane z rozrachunkami
e Rodzaj operacji finansowej (B)

e Tabele odsetek (P) (2)
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e Tres¢ wezwan do zapfaty (P)
e Stopnie wezwan do zapfaty (P)
v Pozostate
e Panstwa
e Wojewddztwa
e Uwagi na dokumentach (B)
e Przyczyny wystawienia faktury korygujacej (Z)

e Rodzaje operacji finansowej

Zobacz takze:

Karototeki - stowniki

Definiowanie magazynoéow

Dla kazdej firmy (bazy danych) dodanej w systemie ILUO Biznes automatycznie zaktadany
jest magazyn gtowny, ktory wystarczy uzytkownikom posiadajacym tylko jeden magazyn.
Jesli istnieje potrzeba zdefiniowania kolejnych, mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisac fraze np.

magazyny
v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Magazyn/Magazyny

Mozliwe jest takze dodanie nowego magazynu podczas wystawiania pierwszego
dokumentu zwigzanego z tym magazynem.

. W wariancie START programu ILUO Biznes mozliwe jest zdefiniowanie tylko jednego
< magazynu. Obstuga wiekszej ilosci magazynow dostepna jest w wyzszych wariantach
programu.

W kazdym przypadku na ekranie pojawi sie formatka z tabelg zawierajaca dotychczas
zdefiniowane magazyny. Przy pomocy standardowych przyciskdw polecen mozemy przejsc
do edycji danych istniejgcego magazynu lub dodac¢ nowy.
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Zdefiniowanie nowego magazynu jest bardzo proste - wystarczy wypetni¢ pola z

podstawowymi informacjami. Znaczenie poszczegdlnych pol powinno by¢ oczywiste. Nalezy

zwroci¢ uwage na dwa elementy:
v Wypehienie pdl Symbol i Nazwa jest obowigzkowe

v Symbol magazynu bedzie wykorzystywany w wielu miejscach programu do

wyszukiwania lub drukowania informacji o magazynie, dlatego powinien by¢ krotki,

ale czytelny - tak, aby uzytkownicy jednoznacznie kojarzyli go z konkretnym
magazynem.
W oknie przegladania magazynow uzytkownik ma dodatkowo mozliwos¢:
v Dodania dowolnego dokumentu magazynowego

v Wprowadzenia remanentu

Wystarczy w tym celu wskazac¢ w tabeli dowolny magazyn i wybra¢ odpowiednie polecenie

z paska polecen formularza.

Zobacz takze:

Tworzenie remanentow

Wydania magazynowe

Przyjecia magazynowe

Przesuniecia miedzymagazynowe

Ustalenie formatdw numeracji dokumentéw
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4.4

Definiowanie kas

Podobnie jak w przypadku magazyndéw, podczas zaktadania nowej firmy (bazy danych) w
systemie ILUO Biznes automatycznie zostaje zdefiniowana jedna kasa gotowkowa.
Uzytkownicy posiadajgcy wiecej kas mogq je dodac na kazdym etapie pracy z programem.
Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,
np. kasy

v Wybierajac z menu gidwnego programu polecenie Kartoteki/Stowniki/Kasy
gotowkowe

Mozliwe jest takze dodanie nowej kasy podczas wystawiania pierwszego dokumentu
kasowego zwigzanego z ta kasa.

{I W wariancie START programu ILUO Biznes mozliwe jest zdefiniowanie tylko jednej
« kasy. Obstuga wiekszej ilosci kas dostepna jest w wyzszych wariantach programu.

W przypadku dodawania kasy na ekranie pojawi sie formatka z tabelg zawierajaca
dotychczas zdefiniowane kasy. Przy pomocy standardowych przyciskow polecel mozemy
przejs¢ do edycji danych istniejgcej kasy lub dodac¢ nowa.
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Zdefiniowanie nowej kasy jest bardzo proste - wystarczy wypemié pola z podstawowymi
informacjami. Znaczenie poszczegdlnych pol powinno byé oczywiste. Nalezy zwrdci¢ uwage
na nastepujace elementy:

v Wypetnienie pdl Symbol i Nazwa kasy jest obowigzkowe
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v Symbol kasy bedzie wykorzystywany w wielu miejscach programu do wyszukiwania
lub drukowania informacji o kasie, dlatego powinien by¢ krétki, ale czytelny - tak, aby
uzytkownicy jednoznacznie kojarzyli go z konkretng kasq

v Niezbedne jest podanie stanu poczatkowego kasy, jesli jest on niezerowy (kasa byfa
wczesniej prowadzona poza systemem ILUO Biznes) - jest to niezbedne do
wydrukowania raportu kasowego z prawidtowymi wartosciami

W oknie przegladania kas uzytkownik ma dodatkowo mozliwos$c¢:

v Dodania dowolnego dokumentu kasowego

v Przegladania dokumentow kasowych dla wskazanej kasy

v Wydrukowania raportu kasowego dla wskazanej kasy

Wystarczy w tym celu wskazac¢ w tabeli dowolng kase i wybra¢ odpowiednie polecenie z
paska polecen formularza.

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes uzytkownik moze prowadzi¢
kasy takze w walucie obcej. Z kasg nie jest zwigzana Zzadna konkretna waluta -

ﬁ wybiera sie jg na etapie wprowadzania dokumentu kasowego. Uzytkownik - definiujgc
dang kase - musi w razie potrzeby poda¢ stany poczatkowe dla kazdej waluty (w
walucie obcej oraz po przeliczeniu na PLN).

Zobacz takze:

Dokumenty kasowe

Raporty kasowe

Rejestr transakcji dla kart ptatniczych
Rozliczanie rozrachunkéw

Zaliczki

4.5 Definiowanie rachunkéw bankowych

Dodanie rachunkéw bankowych nie jest niezbedne do pracy systemu, jednak bez
wprowadzenia przynajmniej rachunku gidwnego nie bedzie mozliwe prawidtowe

wystawienie faktur sprzedazy z odroczong ptatnoscig oraz przelewow.

Uzytkownicy mogg dodac rachunki na kazdym etapie pracy z programem. Mozna to zrobié
na kilka sposobdw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np. rachunki

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Kartoteki/Stowniki/Rachunki
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bankowe

v'W oknie wprowadzania danych firmy (Administracja/Dane firmy) wybierajac
polecenie Rachunki bankowe

Mozliwe jest takze dodanie nowego rachunku podczas wystawiania pierwszego dokumentu

bankowego zwigzanego z tym rachunkiem.

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie formatka z tabelg zawierajacq
dotychczas zdefiniowane rachunki bankowe firmy. Przy pomocy standardowych przyciskow

polecen mozemy przej$c¢ do edycji danych istniejgcego rachunku lub dodac¢ nowy.

= Biachunek Bankewy - dodsmans

7 53] Tapizizamkn [ '] Tapisa 513 ey &

b
Rachures banowy
Podstawowe
Symbol RACH Magwa rachuni |Radhunek podstawoen]
Wiluta, stan pocTySowy
Wakis LIS -+ e pocoqBy 0000 «| Stan pocymey (PLN) 2008,00 -
Bank
Bk B Dgpsesvace Spsiie D). Kiriarets Zabkiicki

Pumer rachuni | 43 10501075 300 0022 2655 5924 SWIFT/BIC CryiRE

Opis

Zdefiniowanie nowego rachunku jest bardzo proste - wystarczy wypetnic pola z
podstawowymi informacjami. Znaczenie poszczegdlnych pol powinno by¢ oczywiste. Nalezy

zwroci¢ uwage na nastepujace elementy:
v Wypemienie p6l Symbol, Bank i Numer rachunku jest obowigzkowe

v Symbol rachunku bedzie wykorzystywany w wielu miejscach programu, dlatego
powinien by¢ krotki, ale czytelny - tak aby uzytkownicy jednoznacznie kojarzyli go z

konkretnym rachunkiem

v Warto$¢ w polu Bank musi odpowiadac jednej z pozycji w predefiniowanym stowniku
bankdw (zbudowanym na podstawie danych opublikowanych przez NBP) - jesli
istniejacego oddziatu banku nie ma na liscie, uzytkownik ma mozliwos$¢ jego dodania

v W przypadku zaznaczenia pola wyboru NRB, program kontroluje, czy numer rachunku
jest poprawny (spetnia wymogi standardu)
W oknie przegladania rachunkéw bankowych uzytkownik ma dodatkowo mozliwosc:

v Dodania dowolnego dokumentu bankowego (przelew, wptata/wyptata)
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v Przegladania dokumentéow bankowych dla wskazanego rachunku

v Wydrukowania raportu bankowego dla wskazanego rachunku

Wystarczy w tym celu wskazac¢ w tabeli dowolng pozycje i wybra¢ odpowiednig funkcje z

paska polecen formularza.

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes dostepna jest mozliwos$é

" prowadzenia rachunkéw bankowych takze we wskazanej walucie obcej. Walute, w
jakiej bedzie prowadzony dany rachunek okreslamy podczas jego definiowania w
kartotece rachunkéw bankowych.

Zobacz takze:

Dokumenty bankowe

Raporty bankowe

Zaliczki

4.6 Konfiguracja systemu ILUO Biznes

Bardzo wazng czynnoscig przed rozpoczeciem wilasciwej pracy jest ustawienie konfiguracji
systemu. Nieco mniej wazng (mozna to przeprowadzi¢ pdzniej) - ustawienie konfiguracji
uzytkownika.

Konfiguracja systemu powinna by¢ ustawiana przez administratora systemu.

" Obowigzuje ona zasadniczo wszystkich uzytkownikéw i okresla ,globalne” zasady
funkcjonowania programu, dlatego szczegdlne wazne jest ustawienie jej na samym
poczatku pracy z programem.

Zobacz takze:

Uzytkownicy i uprawnienia

46.1 Konfiguracja systemu

Funkcja konfiguracji systemu moze by¢ uruchomiona w dowolnym momencie z menu
gtdwnego poleceniem Administracja/Konfiguracja/Konfiguracja systemu lub za pomocg
skrétu klawiszowego Shift + F10, ktory otwiera okno z opcjami konfiguracji. Oczywiscie

wpisanie w wyszukiwarce frazy konfig sy rdwniez umozliwi szybkie dotarcie do tego

polecenia systemu.

Konfiguracja systemu obejmuje te parametry pracy programu, ktére dotyczg wszystkich
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jego uzytkownikéw (dziatanie globalne).

W wariancie START programu ILUO Biznes niektére parametry mogg by¢ nieaktywne

lub niewidoczne.

Ponizej pokazano wyglad okna parametréw konfiguracji systemu.

Qapiuimtnij f_i Zapisz

Wyszukaj _|_

Fail-]

Ce

O .

Wydanie zewnetrane auto (WZA)

Remanent na phus (RM+)

Remanent na minus (FM-)

Remanent

Prresunigoie misdrymagarynowe - prryjgse (WP)
Przesuniede miedzymagazynowe - wydame [MW)
Proychdd wennetrany (PW)

Rozchdd wewnetrzny (RW)

Korekta cenowa zakupu

L'J‘an‘m

WZA <SymbolMagazymu >/ <FRRR > <MM>f<H5>
R+ <SymbolagazyTu >/ <RRRR =/ <MM > <Ng>
RM- =Symbolagarymu [ <RARR = [<MM>f<NE >
RM «<SymbolMagaaym »<RRRR =/ <MM >/ <Hb>
MP =SymbolMagarymus [ <RRAR = <MM = f<NE>
MW <SymbolMagazynu> | <FRRR > <M = <NG >
P <SymbolMagazynu >/ <RRAR > [ <MM >/ <NE>
RW <SymbolMagazynu >/ <RRRR >/ <MM > f<NE>
KCZ <Symbolagarymu>[<RRRA > [<MM > <N >

T
Zamdvienie do dostawey (ZD)
Zamdwienie od odbiorcy (20)

| Systam

Ogine

Z0 <RRRR >/ <MM =/ <ME >
0 <RRAR > <M >/ NG >

Na pasku okna konfiguracji znajdujq sie przyciski Zapisz i zamknij, Zapisz oraz po prawej
stronie Anuluj.

Ponizej znajduje sie pasek wyszukiwania, ktory przyspiesza dotarcie do interesujgcego nas
parametru konfiguracyjnego. Przyktadowo, wpisujgc domy$1l podswietlony zostanie

pierwszy parametr Domyslna cena. Strzatki (4 » ) pozwalajg na nawigowanie

~poprzedni”, ,nastepny” podobnie jak w wyszukiwarce internetowej. Aby zmieni¢ wartos¢
parametru — klikamy na kolumne Wartosé.

Ponizej opiszemy znaczenie i dziatanie poszczegdlnych parametrow konfiguracji systemu.

Handel

v Kontrola czy cena sprzedazy jest wieksza niz cena zakupu - parametr zapobiega
mozliwosci sprzedania towaru ponizej ceny w jakiej zostat zakupiony.
Wymiana danych ECOD

v Sciezka do faktur sprzedazy - okreéla lokalizacje, w ktérej bedg zapisywane pliki

XML w formacie Comarch ECOD. Katalog nalezy wskazac¢ za pomocg wbudowanej
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przegladarki folderéw. Jesli katalog nie jest zdefiniowany (pusty), program nie
wyeksportuje danych. Brak katalogu na dysku (lub brak dostepu) wywota biad
polecenia eksportu danych.

v SposOb tworzenia nazwy pliku - okresla jak bedzie tworzona nazwa pliku
zawierajgcego tresc¢ faktury. Sq nastepujgce mozliwosci:
e GUID - globalny unikalny identyfikator

e Za pomocy ,numeru faktury”

e Za pomocy ,humeru faktury” i ,daty faktury”

Faktury zaliczkowe
v Sposob obliczania VAT-u od kwoty zaliczki - okresla jak ma byc¢ liczony VAT od
kwoty zaliczki. Sq nastepujace mozliwosci:
e Proporcjonalnie — VAT jest liczony proporcjonalnie do wszystkich stawek
wystepujacych na specyfikacji zamowienia
e Od najwiekszej stawki — VAT jest liczony od stawki najwiekszej, co w praktyce

oznacza wczesniejsze odprowadzenie VATu do Urzedu Skarbowego

Kontrahenci/parametry dla nowo dodawanego kontrahenta

v DomysIna cena - jaka cena ma byc¢ na starcie przypisywana kontrahentowi

(parametr ze stownika ,typy cen”)

v Kwota kredytu kupieckiego - dopuszczalna domysina warto$¢ sumy niezaptaconych
faktur

v Domys$Ina grupa kontrahenta
v DomysIna forma ptatnosci - (gotowka, karta pfatnicza, pfatnos$¢ odroczona)
v Termin platnosci (dla ptatnosci odroczonych - np. przelew)

v Kontrola NIP - wymuszanie unikalnosci NIP. Program nie pozwala na wprowadzenie
dwoch kontrahentow z tym samym NIP-em. Sytuacja wystepuje w zyciu — rézne
oddziaty tej samej firmy maja taki sam NIP.

Parametry zwigzane z towarami i ustugami

v Numeracja indeksu - format, tryb (reczny czy automatyczny), ostatni numer,

wypefnianie dziur w numeracji
v Parametry domysine dla nowo dodawanego asortymentu
e Rodzaj - towar lub ustuga
e DomyslIna grupa

¢ Metoda wydawania towaru z magazynu (FIFO - pierwsze weszio, pierwsze
wychodzi; LIFO - ostatnie weszto, pierwsze wychodzi; FEFO - wg termindw
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waznosci towardow; Recznie — poprzez wybar partii towaru)

e Stawka VAT zakupu

e Stawka VAT sprzedazy

e Przy zmianie ceny bazowej przeliczaj (narzuty i marze, ceny sprzedazy)

e DomysIna jednostka miary

o Podzielnos$¢ jednostki domysinej - czy mozna sprzeda¢ mniej niz jedng
jednostke

e Typ - towar, ustuga, materiat, produkt

e Czas realizacji dostaw (w dniach) - typowy czas realizacji dostaw

v Numeracja partii przy dostawie (liczba znakdw, numer kolejny, sposéb numeracji:
automatyczna - program sam nadaje numery kolejnych partii (dostaw), reczna -

wpisujemy recznie numer partii)

Produkcja

v Cena wstawiana na pozycje RW produkcyjnego - jakg cene ma wstawia¢ program

na automatycznie generowany dokument RW. Mozliwe sg nastepujace wartosci:
e Brak (wstawiane sg wartosci zerowe)
¢ Cena zakupu usredniona - Cena jest usredniona poniewaz sktadniki mogq
pochodzi¢ z wielu partii r6znigcych sie cenq
¢ dowolna cena sprzedazy - zdefiniowania w stoniku "Typy cen'
v Nadawanie numeréw partii i dat waznosci produktow - wigczenie opcji powoduje,
ze w procesie kompletacji, po uruchomieniu operacji Realizuj przyjecie produktow

pojawi sie okno pozwalajgce na wprowadzenie numerdw serii i dat waznosci

produktéw wprowadzanych dokumentem PW.

Numeracja dokumentéw (pozwala na ustalenie formatow i numeréw startowych
dokumentéw)

v Dokumenty finansowe ( KP - kasa przyjmie, KW - kasa wyda, PP - przelew
przychodzacy, PW - przelew wychodzgcy, BP - wpfata na rachunek bankowy, BW -
wyptata z rachunku, CP - zapfata kartq, CW - wyptata z karty)
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Postad numens dolumenty

Miagka
Okres numerach M-es:gcmy'
Praykiad P KG/2011/10/000002

Ostatni rumer

Magazyn KasaRachunek Kasa Chiwna

Przykladowa formatka ustawiania numeru dokumentu KP (kasa przyjmie) zawiera

nastepujace elementy:

e Maska (KP - symbol dokumentu, <Symbol Kasy> - pobierany z definicji kasy
(stownik kas)/<RRRR> - rok/<MM> - miesigc/<N6> - szesciocyfrowy numer

dokumentu)
e SposOb numeracji - automatyczny lub reczny
e Okres numeracji — miesieczny lub roczny
e Ustawienie numeracji dla kasy - kasa, rok, miesigc, nastepny numer
Dla innych typow dokumentéw ustawianie numeracji przebiega analogicznie.

v Dokumenty handlowe (FS - faktura sprzedazy, KFS - korekta faktury sprzedazy, FZ
- faktura zakupu, KFZ - korekta faktury zakupu, PA - paragon, FSZC - faktura
sprzedazy zaliczkowa czastkowa, FSZK - faktura sprzedazy koricowa, FSA - faktura

sprzedazy archiwalna, FZA - faktura zakupu archiwalna iinne)

v Dokumenty magazynowe (PZ - przyjecie zewnetrzne, WZ - wydanie zewnetrzne,
PZA, WZA - przyjecie i wydanie automatyczne - w pewnych sytuacjach przy
korektach, RM - remanent, RM+ - dokument przyjecia niedoboréw, RM- - dokument
wydania nadwyzek, MP - magazyn przyjmie, MW - magazyn wyda, PW - przychod
wewnetrzny, RW - rozchdéd wewnetrzny, KCZ - korekta cenowa zakupu)

v Zamowienia (ZD - zamoéwienie do dostawcy, ZO - zamoéwienie od odbiorcy)

System

0Ogolne
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v Wylacz grupy funkcjonalnosci - pozwala wytaczy¢ pewne grupy funkcjonalnosdi,
przez co upraszcza sie interfejs programu i liczba dostepnych funkgji. Przyktadowo
mozna wylgczyc¢ takie elementy jak:

» faktury dwujezyczne
= windykacje (wezwania do zaptaty, noty odsetkowe)
= waluty (dokumenty walutowe)
« faktury marza
» faktury RR
» Kompletacje/Dekompletacje
= rachunki bez vat
= Kolektory
= faktury zaliczkowe
= itp.
Parametry wyszukiwania
v Duze kartoteki (opdznienie wykonania-domysinie 300 ms, minimalna ilo$¢ znakow -
domysinie 1)
v Mate kartoteki (opdznienie wykonania-domys$inie 0 ms, minimalna ilo$¢ znakow-

domyslnie 1)

Parametry te pozwalajg na optymalizacje wyszukiwania przy bardzo duzych
kartotekach i/lub mniej wydajnym serwerze. Wtedy zalecane jest wydtuzenie
opdznienia wykonania i zwiekszenie ilosci znakow, po ktérej program rozpoczyna
wyszukiwanie.

Parametry pofaczenia

v Czy stosowac bezposrednie polaczenie z SQL - opcja ma zastosowanie przy pracy
programu w chmurze Windows Azure lub w chmurze wtasnej (Serwer Aplikacji).
Pozwala to na prace browserdw w szybkim trybie serwerowym przy bezposrednim
pofgczeniu z serwerem SQL, co znacznie zwieksza wydajnos$¢ pracy browsera
(przegladarki danych)

v Stosuj bezposrednie polaczenie dla tabel o liczbie wierszy wiekszej niz - oznacza
rozmiar tabeli po przekroczeniu ktdrego program taczy sie w trybie bezposrednim
(serwerowym)

v Limit wierszy klienckiego zbioru danych - jesli nie pracujemy w trybie bez
potgczenia bezposredniego (tryb kliencki) limit zaczytywanych wierszy nalezy
ograniczy¢, gdyz w przeciwnym przypadku wydajnosc¢ systemu moze bardzo spasc -
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program bedzie wczytywat znaczne porcje danych.
Interfejs uzytkownika

v Ukrywanie niedostepnych polecen - niedostepne polecenia mogg by¢:

ukrywane (opcja zawsze),

e wyszarzane (opcja nigdy),

ukrywane, tylko, gdy brak uprawnien, w przeciwnym przypadku wyszarzane

ukrywane lub wyszarzane wg schematu zaproponowanego przez twércéow ILUO

Biznes (opcja Domysiny (ILUO))
Biblioteka

v Maksymalny rozmiar pliku (MB) - pozwala okresli¢ maksymalny rozmiar pliku
zatgczanego do bilbioteki zatgcznikdw (ma to duze znaczenie poniewaz wptywa na
rozmiar bazy danych i szybkos$¢ odczytu - szczegdlnie wazne w chmurze)

System finansowo-ksiegowy

v Wspotpraca z programem FK - pozwala na wybdr systemu finansowego z jakim ma
wspotpracowac programem ILUO Biznes z listy systemow aktualnie dostepnych
(strona www.ILUO.pl)

v Numeracja kont analitycznych kontrahentow przy wspoétpracy z RAKS SQL - opcja
pozwala na przenumerowanie kont analitycznych i ustawienie parametrow
generatora kont

W przypadku gdy z programu ILUO Biznes planowany jest eksport dokumentéw do
programu WF-FaKir dla Windows, format ich numeracji musi by¢ tak skonfigurowany,
aby catkowita dtugo$¢ numeru nie przekraczata 20 znakéw. W przeciwnym razie przy

imporcie danych do tego systemu wystgpig btedy (wynika to z ograniczen programu
WF-FaKir dla Windows).

*) WF-FaKir dla Windows to zastrzezony znak towarowy Asseco Business Solutions SA

46.2 Konfiguracja uzytkownika

Funkcja konfiguracji uzytkownika moze by¢ uruchomiona w dowolnym momencie z menu
gtéwnego Administracja/Konfiguracja/Konfiguracja uzytkownika lub za pomoca skrétu
klawiszowego Shift + F10, ktory otwiera okno z opcjami konfiguracji. Wpisanie w

wyszukiwarce frazy konfig uz réwniez umozliwi szybkie dotarcie do tego polecenia
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systemu.

Konfiguracja uzytkownika obejmuje te parametry pracy programu, ktére dotyczg
konkretnego uzytkownika.

ﬂ W wariancie START programu ILUO Biznes niektdre parametry mogg by¢ nieaktywne
lub niewidoczne.

Na pasku okna konfiguracji znajduja sie przyciski Zapisz i zamknij, Zapisz oraz po prawej
stronie Anuluj.

Ponizej znajduje sie pasek wyszukiwania, ktory przyspiesza dotarcie do interesujgcego nas
parametru. Wpisujac np. Domyé1 podswietlony zostanie pierwszy parametr Domysina
cena. Strzatki (4 » ) pozwalaja na nawigowanie ,poprzedni”, ,nastepny” podobnie jak w

wyszukiwarce internetowej. Aby zmieni¢ wartos¢ parametru - klikamy na kolumne Wartosc¢.

Wyszukaj i!

Harwa Wartosd

'_‘ Diamys|ne parametry biznesowe
ﬁhﬁ @ . Miejsce wystawienia dolumentu \Warszawa
Kasa Kasa Giowna
Radhunek bankawry Giwny rachunek

Magaayn Gliwny
Centrum kart platniczych POSnr 1

y &

Pokaz tylko towary, kidre 53 w magazynie
System

Ogiine

| -
- L Aktualny zakres dat
w Czas pomigdry automatycznymi odswiefeniami ekranu
Interfejs uzytkownka

Kompozycja interfejsu uiytownika
Jezyk interfejsu uzythownika

Metada zapisywania widoku

WysokosE wiersza danych

Wielkos¢ czdonki (przegladarka danych)

Ponizej opiszemy znaczenie i dziatanie poszczegdinych parametréw konfiguracji
uzytkownika:

Domyslne parametry biznesowe

v DomysIna kasa gotéwkowa - automatycznie przypisywana do dokumentu
handlowego (np. faktury), jesli wystepuje ptatnos¢ gotowka
v DomysIny rachunek bankowy - automatycznie przypisywany do dokumentu

handlowego (np. faktury), jesli wystepuje ptatnos¢ odroczona

v DomysIne centrum kart ptatniczych - automatycznie przypisywane do dokumentu
handlowego (np. faktury), jesli wystepuje ptatnos¢ kartg
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v Aktualny zakres dat - okresla globalny parametr filtrowania dokumentow w
przegladarkach danych (np. biezgcy miesiac, biezacy rok, wczoraj, dzi§, dowolny
zakres dat). Przy otwieraniu przegladarki danych filtr zakresu dat jest automatycznie
inicjowany wartoscig aktualny zakres dat

v Domysiny punkt handlowy - pozwala na okreslenie punktu handlowego, ktéry

bedzie wstawiany na dokumenty sprzedazy

v Domysiny magazyn - przy wydawaniu towaru z magazynu badz przy sprzedazy

Handel

v Pokaz tylko te towary, ktére sq na stanie - przy sprzedazy, wydawaniu towaréw,

filtruje towary, ktére maja zerowy stan magazynowy

System
Obiekty

v Czas pomiedzy automatycznymi odswiezeniami widoku - okresla jak czesto

odswiezac ekran w trybie automatycznym w [s]
Interfejs uzytkownika

v Kompozycja interfejsu uzytkownika - pozwala na wybor tzw. ,skdrki” programu.

Opcje opisano szczegotowo w rozdziale ,0gdlne zasady pracy z programem”

v Jezyk interfejsu uzytkownika - pozwala na wybodr jezyka interfejsu (polski,

angielski, niemiecki, ...)

v Metoda zapisywania widoku - wszystkie widoki - przegladarka danych (widoczne
kolumny, szerokosci kolumn, stopki, grupowania itp.), formularze, panel filtrow, uktad
okien powigzanych - mogq by¢ zmieniane przez uzytkownika w czasie pracy w celu
dostosowania do swoich preferencji. Te zmiany mogg by¢ zapisywane automatycznie
(domysine ustawienie) przy zamykaniu okna lub recznie (program pyta przy wyjsciu)
lub niezapisywane (zawsze otwierajq sie z ustawieniami domysinymi)

v Wysokos¢ wiersza danych i wielkos¢ czcionki - pozwala na dopasowanie tych
parametrow przegladarki danych tabelarycznych do wielko$ci monitora i preferencji
uzytkownika

v Uzywaj tacza do danych - wigcza/wytacza tacza w przegladarce danych. Opis
dziatania faczy zawarto w rozdziale ,0gdlne zasady pracy z programem”

v Autodswiezanie aktywnej zaktadki - jesli opcja jest wigczona to wybor aktywnej
zakfadki (klikniecie w zaktadke) powoduje automatyczne od$swiezenie danych na niej
zawartych. To dziatanie jest na 0g6t pozgdane jednak przy wiekszych instalacjach
moze powodowac wieksze obcigzenie serwera bazy danych. Nie jest to ustawienie

zalecane przy pracy w chmurze. W tych przypadkach sugerujemy wytgczenie opgcji.

v Zakladka okna powiazanego - rozmiar ikon — okresla rozmiar ikon okien (zaktadek)
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w widokach powigzanych

v Pasek polecen okna powigzanego

e rozmiar ikon

e odstep miedzy ikonami

e pozycja na ekranie - gora, dét, lewo, prawo
v Glowny pasek polecen

e rozmiar ikon

e odstep miedzy ikonami

e pozycja na ekranie — gora, dot, lewo, prawo
v Menu pionowe - rozmiar ikon
v Pasek polecen okna

e rozmiar ikon

e odstep miedzy ikonami

e pozycja na ekranie — gora, dot, lewo, prawo
v Zakladki gtéwne - rozmiar ikon

v Czas miedzy automatycznymi odswiezeniami ekranu - w sekundach. Powinien by¢
wiekszy w przypadku mniej wydajnego serwera (sieci), aby dodatkowo nie obcigzac¢
systemu.

4.6.3 Parametry sesji

Jest to podzbiér parametréw uzytkownika, do ktérego przypisany zostat klawisz skrdtu
(Ctrl + F10) i ktdrych wartosci zmieniane sa tylko na czas dziatania programu (sesji). Z
menu dostep do parametrow sesji nastepuje poprzez wybranie opcji Administracja/
Konfiguracja/Parametry sesji.

{1 Zmiany parametréw sesji nie sg zapamietywane po zakonczeniu pracy z programem.

Parametry sesji obejmuja:

v Aktualny zakres dat - okresla globalny parametr filtrowania dokumentow w
przegladarkach danych (np. biezacy miesigc, biezacy rok, wczoraj, dzis, dowolny
zakres dat). Przy otwieraniu przegladarki danych filtr zakresu dat jest automatycznie
inicjowany wartoscig Aktualny zakres dat

v DomysIna kasa gotowkowa - automatycznie przypisywana do dokumentu
handlowego (np. faktury), jesli wystepuje ptatnosc¢ gotowka

v Domysiny rachunek bankowy - automatycznie przypisywany do dokumentu
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handlowego (np. faktury), jesli wystepuje ptatnos$¢ odroczona
v Domysine centrum kart ptatniczych - automatycznie przypisywane do dokumentu
handlowego (np. faktury), jesli wystepuje ptatnosc kartg
v Domysiny magazyn - przy wydawaniu towaru z magazynu badz przy sprzedazy
v Pokaz tylko te towary, ktore sa na stanie - przy sprzedazy, wydawaniu towarow

filtruje towary, ktére majg zerowy stan magazynowy

4.6.4 Konfiguracja drukarki fiskalnej

Program ILUO Biznes umozliwia wspodtprace z wieloma drukarkami fiskalnymi dostepnymi na
rynku. Fiskalizacji mogq podlega¢ paragony sprzedazy, co dzieje sie automatycznie po
skonfigurowaniu (wybraniu) drukarki fiskalnej, a takze faktury sprzedazy VAT (jesli
zaznaczymy stosowng opcje). Podigczenie drukarki fiskalnej realizujemy za pomocg
polecenia Konfiguracja drukarki fiskalnej dostepnego w sekcji Administracja/Urzadzenia

zewnetrzne menu gtdwnego lub za pomoca wyszukiwarki polecen.

W celu skonfigurowania drukarki fiskalnej musimy dokona¢ nastepujacych czynnosci:

v Wybrac typ drukarki fiskalnej - lista dostepnych modeli stale rosnie i jej aktualny
obraz jest dostepny na stronie internetowej www.iluo.pl

v Okresli¢ port komunikacyjny COMxx. Numer przydzielonego portu mozna odczytac ze
sterownika drukarki dostepnego za pomoca opcji Menadzer urzadzen systemu
Windows.

v Ustawi¢ ewentualng operacje wysuwania szuflady po wydruku

v Okresli¢ czy numer paragonu/faktury z systemu ILUO Biznes ma by¢ drukowany na
paragonie fiskalnym

v Okresli¢ czy faktury sprzedazy majq by¢ automatycznie fiskalizowane po

zatwierdzeniu
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4.6.5

} ‘ .anl:zlz.nml:nlj .Z.nplsz 8 Anuluj Rapu-rty Zegar » Operacje » j Dziennik fiskalizacji

Ee

Konfiguracja drukarki fiskalnej

Drukarka fiskaina (23]

Port kemunikacyjny |

Parametry

=
1

Kolektory danych

0 Wspétpraca z kolektorami danych dostepna jest w wariantach PREMIUM i ULTIMA

programu ILUO Biznes

Obwirz szuflade g
Drukuj numer dokg|
Fiskalizigj automal

'

i

o —————————

Elzab Mera =

Elzab Mera E*

Elzab Mera EFV 2.01

Elzab Omega I II generagi *

Elzab FP-6004 =

Novitus Delio Prime E

Posnet Thermal Fv E] 1.01 (protokd! Posnet)
Posnet Thermal HS FV E) 101 (protokdl Posnet)
Posnet Thermal FY 3.02 (protokdl Posnet)
drukarka fiskalna zgodna z protokolem Posnet
EMAR Printo 57TE

drukarka fiskalna zgodna z protokolem Posnet

stronie internetowej www.ILUO.pl.

zewnetrzne.

Dostepne sg nastepujgce opcje:

v Definicje kolektorow danych - zawiera liste kolektorow danych predefiniowanych
przez producenta lub zdefiniowanych przez uzytkownika. Nowe kolektory danych
(plikowe) mozna dodawac za pomocg operacji Dodaj (+). Sposdb definiowania

zostanie opisany ponizej.

Oprogramowanie ILUO Biznes pozwala na wspdiprace z r6znymi kolektorami danych
dostepnymi na rynku. Liczba dostepnych kolektoréw prekonfigurowanych przez producenta
stale rosnie. Aktualna lista wspdtpracujacych z programem kolektoréw zawarta jest na

Opcje definiowania kolektora dostepne sg w menu Administracja w sekcji Urzadzenia
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= . e
Definigie kolektora danych =)
| | - s I
VA RUERE ) E e
[ [+] I Nazwa 4 | Folder )
i_ | Argox PT-20 (Kencept-l) ArgoxPt20Konceptl

[] |argoxPT-60 (Eizab Kolektor CE)
r- :Kolektor z oprgramowaniem Elzab Kolektor CE

> I o e i B

Po uruchomieniu polecenia Dodaj pojawia sie formularz pozwalajacy na
zdefiniowanie zasad wymiany informacji dla wiekszosci kolektorow tzw. "plikowych",
czyli dziatajacych na zasadzie wymiany plikdw w formacie tekstowym. Obrazek
ponizej pokazuje przykladowa definicje dla kolektora Argox PT-20 pracujacego z
wykorzystaniem oprogramowania firmy Concept-L.

} ‘ Zapiﬁizamknij (*) zopis 3 Anuivg | 9 Q‘ Ea i
Definicja kolektora

W EFSER S TTa Ml Argox PT-20 (Koncept-L

Folder ArgoxPt20Konceptl

J Konfiguraga wysyfanego pliku  (GOGTelisig=taf=Rsls o] = ¢=13 (oK. 10]

Program |d|ooku|:|. exe |
Argumenty |baza. tut, Sports, Srate$ |

Plik baza. txt Separator Przecinek () -

Strona kodowa |Srodkowoeuropejski (Windows) - windows-1250 - |

Struktura wysytanego pliku
Szerokosc Wyrdwnanie
Mazwa towaru
Kod kreskowy
Ilogé wg programu
Tlosé

Cena netto

|~
Ar[ |4 F[[4r

Definicja zawiera informacje o nazwie i lokalizacji programu zewnetrznego do

obstugi kolektora, ktéry bedzie uruchamiany z odpowiednimi parametrami a takze
definicje pliku tekstowego stuzgcego do wymiany. Program zawiera niezalezne
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definicje dla pliku wysytanego i odbieranego.

v Kolektory danych - pozwala na zdefiniowanie listy kolektorow uzywanych w
konkretnym zastosowaniu i przypisania im nazw wtasnych ufatwiajgcych ich
pozniejszg identyfikacje.

Definicja kolektora

Kolektor z oprgramowaniem Elzab Kelektor CE
|| Kolektor 001 (Kazik) Argox PT-20 (Koncept-)
|Ko|ekbor 003 {Marian) Motorola MC2180 (Elzab Kolektor CE)
_ |Ko|ekbor 004 (Darek) Motorola MC2180 (Elzab Kolektor CE)

|Knlektor 005 (Mariola) Argox PT-60 (Elzab Kolektor CE)
| |Ko|ektor 006 (Jurek) Argox PT-60 (Elzab Kolektor CE)

v Bufor kolektora danych - zawiera liste transmisji z kolektora do programu ILUO
Biznes. Mogg one by¢ nastepnie przenoszone na dowolny dokument (handlowy,
magazynowy, zamowienie badz remanent) - zobacz przenoszenie danych z kolektora
na dokument. Operacja importu danych z bufora dostepna jest w trakcie tworzenia/
modyfikacji dokumentu.

} g ey * L@ Odbierz dane z kolektora  Przywric bufor . . . @
-( Zastosuj Odczytaj Zapisz Innew | | | status Data Mumer Data dokumenitu | Kelektor
| Wiyczysd aktywny Wyczyst wszystiie ] 22-02-2013 16:20 dokument 22022013 17:20 Kolektor 002 (Marcin)
[Nazwa Wartosé Uzyj | i
Peinotekstowe
|~/ Zamaczone
Status
Data transakcy
Numer
Data dokumenty
Kolektor

_1 Hi|Pozycie bufora [ |
Y kil Skojarz wszystkie pozycje bufora Skojarz wybrane pozycie bufora | = =G|
Indeks

Mazwa Kod kreskowy Jm Tlos Pozostaly Cena netto Cena brutto

Magnetnfon kasetowy Nakamichi Bragon 50 635 sz

Amphtuner Kenwood Blaven GX 5202078000201 szt 5,000 5,000 0,00 0,00
5507557143836 2,000 2,000 0,00 0,00

Ampituner RADMOR 5100 5200635000015 st 3,000 3,000 0,00 0,00

Dane z kolektora odbieramy za pomocg polecenia Odbierz dane z kolektora.

© 2013 ILUO Sp. z o.0.



Czynnosci wstepne 81

4.6.5.1

Pojedyncza transmisja powoduje wpisanie jednego nagtdwka w sekcji z

transmisjami (gérne okno), ktora jest powigzang z wieloma pozycjami odebranymi z

kolektora.

Po odebraniu danych z kolektora automatycznie uruchamiana jest operacja

skojarzenia pozycji zaimportowanych z pozycjami kartoteki towaréw programu ILUO

Biznes. Kojarzenie nastepuje zawsze na podstawie kodu kreskowego. Program
przypisze do zaimportowanych pozycji odpowiedni indeks i nazwe z kartoteki
towardw. Recznie funkcje mozemy uruchomic¢ uruchamiajgc polecenie Skojarz
wszystkie pozycje bufora. W przypadku odnalezienia pozycji w kartotece w
odpowiedniej kolumnie wyswietli sie indeks i nazwa towaru. W przypadku

nieznalezienia pozycji z odpowiednim kodem kreskowym kolumny te bedq puste, a

wiersz wyswietla sie na czerwono . Pozycje nieskojarzone mozna pofaczyc¢ z
towarem "recznie" przypisujgc odpowiedni wiersz z kartoteki. W tym celu
uruchamiamy funkcje Skojarz podéwietlona pozycje bufora po umieszczeniu
"podswietlenia" na pozycji nieskojarzonej. Po zatwierdzeniu skojarzenia kod
kreskowy jest wpisywany automatycznie do kartoteki towaru.

Pole Status, pierwotnie oznaczone jako _ stuzy do oznaczania czy
pozycja bufora zostata w czesci (Czesciowo rozliczone) lub w catosci przeniesiona
na dokument (-). Analogicznie oznaczany jest status catej transmisji
(nagtdwek bufora).

Zobacz takze:

Przenoszenie danych z kolektora na dokument

Przenoszenie danych z kolektora na dokument

‘- Wspétpraca z kolektorami danych dostepna jest w wariantach PREMIUM i ULTIMA
programu ILUO Biznes

Zawaros$¢ bufora kolektora danych moze by¢ w programie ILUO Biznes przeniesiona na
dowolny dokument. Moze by¢ to dokument zakupu badz sprzedazy, dokument
magazynowy, zamowienie ewentualnie remanent. W przypadku tego ostatniego
wspodipraca z kolektorem moze przynies¢ nieocenione korzysci. Przenoszenie zawartosci
kolektora na dokument zademonstrujemy na przyktfadzie wystawiania faktury sprzedazy.
We wszystkich innych przypadkach dziatanie jest analogiczne.

W trakcie wystawiania faktury sprzedazy, uruchamiamy polecenie Kolektor (na pasku

polecen okna) - pojawia nam sie okno Bufora kolektora danych.
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4.7
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Przenoszone beda tylko pozycje prawidlowo skojarzone z kartoteka towardw i ustug
(zobacz kojarzenie pozycji z kolektora). Dodatkowo w przypadku faktury sprzedazy

kontrolowany bedzie stan magazynowy - jesli wartos$¢ pola ilo$¢ z bufora kolektora
przekroczy stan magazynowy, pozycja zostanie zaimportowana czesciowo. W celu
przeniesienia pozycji zaznaczamy pozycje bufora, ktdre chcemy przenies¢ na dokument i
uruchamiamy polecenie Wybierz.

Pozycje z kolektora sq przenoszone na dokument i otrzymujq status . Pozycje
przeniesione niecatkowicie uzyskujg status Czesciowo rozliczone.

Pozostaje juz tylko zatwierdzi¢ dokument.

Uzytkownicy i uprawnienia

Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca definiowanie uzytkownikéw oraz przydzielanie im
uprawnieh opisana w niniejszym rozdziale nie dotyczy wersji START produktu ILUO

0 Biznes i jest dostepna tylko w wyzszych wariantach programu. Uzytkownik wariantu
START wykorzystuje do pracy predefiniowanego uzytkownika Admin, ktéry dostep do
wszystkich funkcji dostepnych w tym wariancie programu.

Jednym z bardzo waznych elementéw programu ILUO Biznes sg funkcje zarzadzania
uzytkownikami w systemie. Dotyczy to oczywiscie wiekszych instalacji, w ktorych
administrator systemu chce ograniczy¢ dostep do okreslonych funkcji systemu réznym
grupom uzytkownikdw realizujgcym inne zadania. Przyktadowo mozna stworzy¢ role:

v Handlowiec
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v Fakturzysta

v Zaopatrzeniowiec
v Ksiegowy

v Szef

i okresli¢, do jakich funkcji i do jakich danych beda mieli dostep uzytkownicy poszczegdlnych
grup. Grupa polecen realizujgca zadania zarzadzania uzytkownikami i ich uprawnieniami
dostepna jest w sekcji Administracja menu gidwnego programu oraz oczywiscie mamy

dostep do polecen za pomocg wyszukiwarki ILUO:

thaport nimport O programae

L ometem a5 I
. Kordiguracja ¥ |
15 Uit bompozycpe inferfejsu uzythowniks

Konfiguruj ghirmy pasek pobecen

ﬁ Konfiguracja drukari feckalne
Uiytkownicy | upsavwnienis . i] Utythovmicy

g’-‘] Rz, S el PO L w Role w systemie, Konfiguracje uprawnier

Fomy  Zmieri hasho uzythommika

Mish poleceris Ml unachamiamns Doleserin
=g Faktry srpedaty

471 Lista uzytkownikéw programu

W celu zdefiniowania listy uzytkownikéw wybieramy opcje (uruchamiamy polecenie)
Uzytkownicy. Pojawia sie okno przegladarki zawierajace liste uzytkownikéw programu.
Dopisywanie uzytkownikow jest mozliwe, jesli pracujemy w trybie administratora lub mamy

stosowne uprawnienia.
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4.7.2

Handel TamGwiena H.;:].]n-n Finanse Eartciek F:.]-'ucurt-- Adrr

L-Q"i B s Tl by if_l} B o .@
Nazwa Etykiety 1

-ﬂ Administrator Administrator

Janusz Kowalski

Kl Krzysztof Igariski
Wp Waldemar Pawlak

Dodawanie, poprawianie uzytkownikow odbywa sie na ogdlnych zasadach. Kazdy
uzytkownik ma przydzielone hasto dostepu do systemu ILUO Biznes, ktore wraz z tzw.

~loginem” musi by¢ podawane przy uruchamianiu programu.

Uzytkownikowi mozemy przydzieli¢ dowolng ilos¢ rél za pomocg polecenia na pasku okna
Przypisz role do uzytkownika.

Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca definiowanie uzytkownikdéw oraz przydzielanie im
uprawnien opisana w niniejszym podrozdziale nie dotyczy wersji START produktu ILUO

ﬂ Biznes i jest dostepna tylko w wyzszych wariantach programu. Uzytkownik wariantu
START wykorzystuje do pracy predefiniowanego uzytkownika Admin, ktéry dostep do
wszystkich funkcji dostepnych w tym wariancie programu.

Role w systemie

W celu uproszczenia zarzadzania uprawnieniami uzytkownikdw w programie wyodrebniono
tzw. Role w systemie. Role odzwierciedla¢ powinny zakresy uprawnien uzytkownika
wykonujgcego standardowo zdefiniowany zakres obowigzkdow w programie. Przyktadowo:

Handlowiec, Fakturzysta, Zaopatrzeniowiec, Ksiegowy, Menadzer sprzedazy,

Prezes, Administrator.

Istnieje jedna predefiniowana rola w systemie (Administrator), ktdra ma przydzielone
domysInie uprawnienia do wszystkich elementéw systemu.
Role definiujemy za pomoca polecenia Role w systemie, Konfiguracja uprawnien, ktore

wywotujemy z menu Administracja/Uzytkownicy i uprawnienia, lub najszybciej
wykorzystujgc wyszukiwarke polecen i wpisujac: role.
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Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca definiowanie uzytkownikéw oraz przydzielanie im
uprawnien i rél opisana w niniejszym podrozdziale nie dotyczy wersji START produktu

0 ILUO Biznes i jest dostepna tylko w wyzszych wariantach programu. Uzytkownik
wariantu START wykorzystuje do pracy predefiniowanego uzytkownika Admin, ktéry
dostep do wszystkich funkcji dostepnych w tym wariancie programu.

Okno rél systemu ILUO Biznes:

berwer - NLUO, Baza - Tenid

'I'-'I'-'l-'!l-

L4412 - iyt demonsirasy -m e Sermer - )

0 peo

Administratorzy

HANDLOWIEC Handlowsec Zaawansowany, Tamdwienia, faktury, detal, zestawienia
FAKTURZYST A MEODSESY Tylko weystawianbe faktur sprzedady | paragondw
FAKTURZYST A STARSZY Faktury sprzedaty, korekty, modyfikacja, zestawdenla VAT
SZEF Nie za duto, deby sie nie pogubi - proste zestawienia
KSIEGOWY Dastep do wszystkich danych, poza konfiguraciami
> nsEKRETARKA Ksigtka korespondenci, kalendarz, CRM

4.7.3 Przypisanie uprawnien do roli

Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca definiowanie uzytkownikéw oraz przydzielanie im
uprawnien lub rol opisana w niniejszym podrozdziale nie dotyczy wersji START
0 produktu ILUO Biznes i jest dostepna tylko w wyzszych wariantach programu.
Uzytkownik wariantu START wykorzystuje do pracy predefiniowanego uzytkownika
Admin, ktéry dostep do wszystkich funkcji dostepnych w tym wariancie programu.

Kolejng czynnoscig jest zdefiniowanie zakresu uprawnien dla kazdej z rdl. W oknie definicji
rél ustawiamy ,podswietlenie” na wybranej roli i uruchamiamy polecenie Przypisz
uprawnhnienia na pasku polecen okna. Pojawia nam sie wtedy nastepujacy ekran
pozwalajacy na przypisywanie uprawnien do wybranej roli:
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Ekran przydzielania (odbierania) uprawnien podzielony jest na kilka paneli:
v po lewej stronie mamy panel kontekstow, do ktdrych przydzielamy uprawnienia

v prawa, géorna cze$¢ pozwala na zdefiniowanie dowolnej liczby zakresow danych (filtrow),

dla ktérych definiujemy uprawnienia niezaleznie
v prawa dolna czes¢ ekranu to 2 zakfadki
= akcje (operacje) dozwolone lub zabronione w danym kontekscie oraz
= pola (kolumny) obiektu (jesli wystepuja i podlegajg systemowu uprawnien)

Przyktadowo dla kontekstu (obiektu) Kontrahenci mamy akcje takie jak: Tworzenie,
Odczyt, Modyfikacja, Kasowanie, ..., itd. (ekran powyzej), oraz nastepujace pola, do
ktdorych mozemy ograniczy¢ dostep: nazwa, NIP, adres do faktury, grupa, ..., itp. (ekran

ponizej)
Panel Akcje ma trzy statusy: zezwolono, zabroniono, nieokreslono.

Panel Pola ma statusy: tylko odczyt, zabroniono, nieokresliono.
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Uprawnienia do akcji przydzielamy wiaczajac pole wyboru zezwolono (kolor zielony),
odbieramy dostep do opcji, zasobu wtaczajac pole wyboru zabroniono (kolor czerwony).
Status zabroniono ma wyzszy priorytet niz status zezwolono, co oznacza, ze jesli
uzytkownik ma przydzielone 2 role i w jednej z nich zabroniono dostepu do jakiej$ funkcji
(zasobu) to wynikowo nie bedzie on miat do niej dostepu. Trzystanowy system ma takg
zalete, ze jesli szybko chcemy wytaczy¢ dostep do jakiegos polecenia - definiujemy role
Blokada, w ktérej zabraniamy dostepu do danego polecenia i przydzielamy te role
wszystkim uzytkownikom systemu. Jesli status ma wartos$¢ nieokreslono to nie ma dostepu
do przypisanej mu akcji chyba, ze w innej roli, ktdra jest przypisana uzytkownikowi
zezwolono na dostep do tej akgji.

Jesli chodzi o dostep do pél to dziata on na zasadzie ograniczania. Mozemy ustawi¢ w
danej roli tylko odczyt (brak modyfikacji), badz catkowicie zabroni¢ dostepu do oglagdania
danego pola.

Warto podkresli¢, ze uprawnienia w kazdym podzakresie definiuje sie niezaleznie. W
zakresie zezwolen dziata suma logiczna, w zakresie zabronien iloczyn logiczny. Na
pierwszym obrazku widzimy, ze mozemy w prosty sposdéb ograniczy¢ dostep do
strategicznych dostawcéw lub ograniczy¢ dostep do kotrahentéw przypisanych do
konkretnego handlowca.

W systemie uprawnien mamy réwniez zaktadke Funkcjonalnosci, ktdra pozwala na szybkie
wylaczanie funkcjonalnosci, z ktérych chcemy w danej roli zrezygnowac. Przykladowo,
wylgqczamy dostep do w roli HANDLOWIEC dostep do funkcji windykacji, faktur RR, faktur

marza, poniewaz nie sgq w firmie uzywane.
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Pozwala to na znaczne uproszczenie interfejsu uzytkownika i lepsze dostosowanie go do

potrzeb konkretnego zastosowania.

Mozemy przydzieli¢ (odebra¢) dostep do wszystkich akciji, pél jednoczesnie (operacje

zbiorcze).
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Przeniesienie danych z innych programéw
Import z baz danych systeméw innych producentéw

Program ILUO Biznes pozwala na szybkie rozpoczecie pracy nawet jesli pracowali§my do tej
pory na systemie innego producenta. Dzieje sie tak dlatego, ze system wyposazony jest w
funkcje importu (konwersji) danych z innych systeméw sprzedazowo-magazynowych
dostepnych na rynku. Wczytanie podstawowych danych stownikowych, kartotek, i
czesciowo dokumentéw pozwala na btyskawiczny start pracy z naszym oprogramowaniem.

Funkcje importu mozemy uruchomic¢ tylko po zatozeniu nowej firmy, przed wprowadzeniem
jakichkolwiek danych. Jesli w bazie danych zapisane sg juz dane, program ILUO Biznes nie

pozwoli na import, aby zapobiec ich utracie.

Uruchomienie funkcji importu nastepuje z menu gtéwnego Eksport i import/Przeniesienie
danych z innego systemu lub poprzez wpisanie polecenia w wyszukiwarce polecen.

Aktualna wersja programu pozwala na import danych z nastepujacych systemow:
v WF-MAG dla Windows*
v WF-MAG dla DOS*
v WF-Fakturka*
v Comarch CDN-OPTiMA**

v InsERT Subiekt GT***

*) zastrzezony znak towarowy Asseco Business Solutions SA
*%) zastrzezony znak towarowy Comarch SA
HEE) zastrzezony znak towarowy Insert SA

Po uruchomieniu funkcji importu danych pojawia sie kreator konwersji danych.

Witamy w konwerterze danych,

Funkeis ta porwala na preeniesienss danych rinaych programew o systemu ILLIO Bimes.
W koleqypch krokach kreators naledy okredhd skad i jaloe dane majs zostad prosnissions,

Prosre wybrad program, T kidrego dane majs rostac prreniasions.

Nazwa Opis
> [ tag da wodows*
Sublekt GT=* Prrersesene danydh 2 systemu Sublekt GT
WFFakturka® Przersesene danydh 7 systemu WF-Fakiurka
WF-Mag dla DOs™ Proermesesnie danych 2 systemu WF-Mag dla DOS
Comarch OFTIMA === Prrzersesenie danydh 2 systemu Comarch OPTIMA

* zastrzezony mak towarowy Assecs Business Solutions 5.4,
== zastrzedony mak inwarowy InsERT 5.4
=== rastrzedony mak towarowy Comarch 5.4,

W kolejnych krokach definiujemy:
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v Program, z ktérego chcemy przenie$¢ dane

v Parametry dostepu do bazy danych. W zaleznosci od wersji moze to by¢ nazwa
katalogu z danymi (programy DOS) lub nazwa serwera oraz nazwa bazy z firmg

(jesli mamy do czynienia z bazami SQL)

v Okreslamy, jakie dane chcemy zaimportowad. Dla przykfadu, podajemy maksymalny
mozliwy aktualnie zakres importowanych danych, dostepny tylko dla niektérych

systemow:
e Kartoteka towardw i ustug + kartoteki powigzane (np. grupy towarowe)
e Kartoteka kontrahentéw + kartoteki powigzane
e Kartoteka pracownikéw

e Faktury zakupu (do katalogu dokumenty archiwalne) - mozliwos$¢ podgladu,

wystawiania korekt
e Faktury sprzedazy (do katalogu dokumenty archiwalne)
e Tworzenie bilansu otwarcia dla kazdego z magazynéw
e Tworzenie bilansu otwarcia rozrachunkdéw
e Import faktur sprzedazy i zakupu (jako dokumentow archiwalnych)

v Zestaw parametrow specyficzny dla danego programu. Przyktadowo, w przypadku
programu WF-MAG dla Windows dodatkowo okres$lamy:

e Firme, ktérg chcemy importowac (w bazie danych tego programu moze by¢ wiele
firm)

e Magazyny, ktore chcemy zaimportowac z wybranej wczesniej firmy

e Magazyn bazowy, z ktérego pobieramy cenniki (w programie WF-MAG, cenniki w
kazdym z magazynéw mogaq by¢ inne)

Konwersja, w zaleznosci od ilosci danych i szybkosci serwera, moze zajg¢ od

kilkudziesieciu sekund do kilku godzin. Po zakohczeniu konwersji mozemy przejs¢ do
konfigurowania parametréw pracy — rozdziat Czynnosci wstepne.

Import z plikow wymiany w formacie XML i csv

Program ILUO Biznes pozwala (poza importem bezposrednio z innych baz danych) na
wczytanie wybranych danych takze z odpowiedno przygotowanych plikow w formacie XML
lub csv.

Szczegotowe informacje dotyczace tej funkcjonalnosci znajdujq sie w rozdziale
poswieconym wymianie danych za pomocg plikdw.
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6.1

Praca z programem

Podczas zakladania nowej firmy (co dzieje sie przy pierwszym uruchomieniu programu
automatycznie, a przy kolejnych - na zadanie uzytkownika) predefiniowane jest wiele
elementéw domysinych, takich jak: gtdéwny magazyn, kasa, podstawowe kategorie, czy
wszystkie typy dokumentéw, wraz z domysinym sposobem autonumeracgji.

"i Przed rozpoczeciem pracy na magazynie zalecane jest uzupetnienie kartoteki towardéw
oraz wykonanie remanentu, aby okresli¢ stan poczgtkowy magazynu.

Kartoteka towarow, produktéw, ustug

System ILUO Biznes nie wymaga tworzenia kartoteki towardw i ustug przed rozpoczeciem
pracy - mozna jg wypeMiac sukcesywnie podczas tworzenia remanentu lub rejestrowania
dokumentéw zakupu/sprzedazy. Jednak wczesniejsze jej uzupetnienie przyspiesza
pdzniejszg prace operacyjng — dlatego zalecane jest uzupetnienie kartoteki na poczatku
pracy z magazynami, a nastepnie jedynie jej uzupeinianie w miare pojawiania sie nowego

asortymentu.

Bezposredni dostep do kartoteki towardw i ustug uzytkownicy moga uzyskac na kilka
sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,
np. towary
v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Kartoteki/Towary i ustugi
Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sig lista zawierajgca dotychczas

zdefiniowane towary i ustugi. Przy pomocy standardowych przyciskdw polecert mozemy
przejsc¢ do edycji wskazanej pozycji lub dodac nowa.

Dodawanie towaru lub ustugi

Po otwarciu formularza edycji towaru/ustugi, wypetniamy jego zawarto$¢ w sposob

nastepujacy:
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v Wpisujemy unikalng nazwe towaru

v Wprowadzamy unikalny Indeks lub wykorzystujemy mechanizm jego automatycznego
nadawania

v Uzupetniamy pola Rodzaj i Grupa - wybierajac odpowiednie wartosci ze stownikéw

(w razie potrzeby dodajgc do nich nowe pozycje)

v Wykorzystujac listy rozwijane uzupetniamy Stawki VAT, wpisujemy Kody PKWiU i
SWW oraz dopuszczalny Stan minimalny i maksymalny.

v Jesli dany towar lub ustuga ma by¢ sprzedawany w systemie VAT Marza, zaznaczamy
parametr VAT Marza. Znacznika tego nie bedzie mozna zmieni¢ po wystawieniu
pierwszego dokumentu handlowego dla towaru/ustugi.

W przypadku ustawienia dla towaru/ustugi znaczniaka VAT marza, stawka VAT dla
zakupu ustawi sie automatycznie na warto$¢ NP (nie podlega). Taki towar nie bedzie

ﬁ mogt by¢ zakupiony na fakture VAT. Wynika to z ogdinych przepiséw, ktére nie
dopuszczajg sprzedazy w systemie VAT marza towardéw zakupionych od podatnikéw
VAT na fakture zakupu VAT. Przy rejestracji zakupu takich towaréw/ustug nalezy
wykorzystac inny dokument zakupu.

v Ustalamy ceny sprzedazy dla towaru. W tym celu:

e Wprowadzamy cene bazowga (bedacq w wiekszosci zastosowan pochodng ceny

zakupu) w oparciu o ktérg przeliczane bedg ceny sprzedazy

e Wprowadzamy bezposrednio wartosci cen lub wartosci marz/narzutéw. Program

automatycznie przelicza pozostate wartosci.
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W wariancie START programu ILUO Biznes, niektére pola opisane powyzej mogg by¢
nieaktywne lub niewidoczne. Nie jest to btedem programu, lecz wynika z celowego

ﬁ uproszczenia funkcjonalnosci w tym wariancie produktu. Aktywowanie przez
uzytkownika programu ILUO Biznes w wariancie KOMFORT lub wyzszym spowoduje
automatyczne udostepnienie dodatkowej funkcjonalnosci.

Przy ustalaniu ceny bazowej mozemy skorzystac z kalkulatora cen, wybierajac
polecenie Kalkulacja cen.

Nazwa towaru lub ushigi [.\:ua'at fotograficzny D300 b
Czy padzieina [

DomySna | Narwa Cena abliczona dia padstawowe] jedn. miary (PLM)

- || ——. S
Srednia wadona cena z dostaw z ostatnich 3 miesiecy 297235
Maksymaina cena dostawy I ostatmich 3 miesiscy 3050,00
Minimalna cena dostawy z ostatnich 3 miesiecy 2870,00
Ostatrsd cena sproedaty 4 500,00
Srednia wadona cena sprzedaiy z ostatnich 3 miesiecy 4 500,00

‘Whaczfwylacz domysiny algorytm kallulack ceny Przeniag wartosc: 3050,00

Praebicz ceny walstowe Cenabazowa netto (PLM) | 3000,00 ~

Cena Cenanetto | Cena brutto | Zysk Marzut %  Marza % | Waluta | Kurs ... | Aktualn...

> 4500,00 2
s Hurbowia 4 200,00 5 166,00 1 200,00 40,00 28,57 PLN
= Spedalna 3 900,00 4797,00 900,00 30,00 23,08 PLN
~ Cena dla UE 933,91 1148,71 215,52 30,00 23,08 EUR 4,1760 4,1760
= Cena dlausa 1200,00 1476,00 251,62 26,53 20,97 USD 3,1633 3,1633

W oknie kalkulatora mozemy wyliczy¢ cene bazowg w oparciu o wartosci obliczone
na podstawie dotychczasowych transakcji zakupu lub sprzedazy, a nastepnie
przeliczy¢ wartosci cen sprzedazy analogicznie jak poprzednio. Wyliczone wartosci
program automatycznie kopiuje do formularza towaru. W oknie kalkulatora cen
mozemy réwniez okresli¢ tzw. domysiny algorytm kalkulacji ceny bazowej, ktory
pozwala na zbiorcze przeliczanie cen sprzedazy dla zaznaczonych towaréw
(funkcja Kalkulacja cen). Operacja Przelicz ceny walutowe przelicza ceny
zdefiniowane w walucie obcej (definicie cen). Jesli kurs po jakim cena zostata
przeliczona jest zgodny z kursem aktualnym wyswietlany jest na zielono. W
przypadku braku zgodnosci wyswietlany jest na czerwono, co jest sygnatem do
ewentualnego przeliczenia ceny.

W kolejnym kroku:

v Definiujemy Jednostki miary dla towaru, wybierajac je ze stownika i okreslajac ich
dodatkowe parametry, takie jak wymiary, czy waga. Jesli zdefiniujemy wage brutto
jednostki to bedzie ona potem zliczana i moze by¢ drukowana na zamdwieniach oraz
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na dokumentach magazynowych. Jest to czasem niezbedne w logistyce.
v Przechodzimy na zaktadke Pozostate i wprowadzamy dane dotyczqce Dostawcy,
Producenta i metody wydawania towaru

v W razie potrzeby dodajemy kody kreskowe dla towaru, wpisujgc do tabelki
odpowiednie pozycje, lub korzystajac z polecenia Dodaj na pasku polecen
formularza.

Do wprowadzania kodéw mozemy uzyc¢ czytnika kodéw kreskowych. W tym celu
musimy ustawic dla urzadzenia odpowiednie wartosci parametrow:

e Prefiks - na wartosc¢ kodu F7
o Sufiks - na wartos$¢ kodu F11

v W razie potrzeby przechodzimy na zaktadke Indywidualne i dodajemy dane do

indywidualnych tabel cenowych (nie dotyczy wariantu START).

‘ Po wypetnieniu kartoteki towardw i ustug zalecane jest przeprowadzenie remanentu w
kazdym z magazynow.

Receptury i sklep internetowy

f Opcje dostepne w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

v Kolejna zaktadka Receptury, dostepna w przypadku gdy pole Rodzaj == 'produkt’,
pozwala na definiowanie receptur produktu czyli listy jego sktadnikéw. ILUO Biznes
pozwala, aby skladnikami produktu byty: towary, materiaty, produkty lub ustugi.
Dopisanie pozycji ustugowych pozwala na okreslenie dodatkowych kosztow
zwigzanych z produkcjg partii towaru. Dla danego produktu mozemy stworzy¢
dowolng liczbe receptur, roznigcych sie skladem. W ramach produktu receptury
mozna powiela¢ w celu fatwiejszego i szybszego generowania kolejnych ich
wariantéw. Mozna je tez drukowac z poziomu zaktadki "Receptury". Tworzenie
receptur (listy skladnikéw produktu) pozwala na realizacje proceséow produkcyjnych
kompetacji (montazu) i dekompletacji (demontazu). Powodujg one automatyczne
tworzenie dokumentéw rozchodu wewnetrznego RW na sktadniki, a nastepnie
dokumentu PW na wyprodukowane produkty. Szczegdétowy opis tych proceséw

znajduje sie w rozdziale Produkcja (kompletacja i dekompletacja)
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v Nastepna zaktadka formularz towaru/produktu/ustugi o nazwie WWW zwigzana jest
ze wspotpracg programu ILUO Biznes ze sklepem internetowym. Pozwala na
okreslenie, czy dana pozycja asortymentowa ma by¢ widoczna w sklepie
wspotpracujgcym z programem ILUO Biznes czy nie. Dodatkowo mozemy zdefiniowac:

¢ nazwe widoczng w sklepie internetowym (jesli ma byc¢ inna niz nazwa w ILUO

Biznes)

« opis towaru (produktu) w sklepie, ktéry mozna edytowac za pomocg,

wbudowanego edytora HTML.

« zdjecia i zalaczniki (np. instrukcje obstugi, ulotke w PDF i inne) dotyczgce danego
produktu mozemy wprowadzi¢ klikajac w stosowny link. Wszystkie te materiaty
moggq byc¢ pobierane do sklepu internetowego i tam prezentowane.
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ILUO Biznes wspodtpracuje z firmowym sklepem ILUO iHandel, bgdZz dowolnym innym
przystosowanym do wspotpracy w oparciu o interfejs programistyczny (API), stuzgcy miedzi
innymi do tego typu integracji. Dokumentacje API ILUO mozna uzyskac po skontaktowaniu
sie z firma ILUO.

Zobacz takze:

Parametry zwigzane z towarami, produktami i ustugami
Definicje cen

Kalkulacja cen sprzedazy

Produkcja (kompletacja i dekompletacja)

Remanent

Wymian nych prz mocy plikéw xml i csv

Tabele indywidualne

Definicje cen

Program ILUO Biznes pozwala na definiowanie dowolnej liczby cen sprzedazy zarobwno w
walucie bazowej (ktérg domysinie jest PLN) jak i w dowolnej walucie obcej. Mozliwe jest
pozniejsze przeliczanie cen sprzedazy przy zmianie ceny bazowej - zobacz domysny
algorytm kalkulacji ceny bazowej a takze przeliczanie cen sprzedazy w walucie (bgdz marz)

przy zmianach kurséw walut.
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Opcje cen walutowych dostepne sg w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO
Biznes oraz w wariancie PREMIUM programu ILUO Faktura.

Definicje cen dostepne sg w stownikach programu. Najszybciej mozemy uruchomi¢ operacje

wpisujac w wyszukiwarce: def cen.

Pojawia lista zdefiniowanych cen:

B

Dicerrpliny narsut % | Rodead kersy
00,00
50,00
3500

W celu dodania nowej definicji ceny wybieramy polecenie Dodaj (+). Pojawia sie formularz
pozwalajaca na zdefiniowanie ceny:

Yy M Giry Do)

€3 Prachean ceng sproedaty- siaby neraut {maria []]

) Provicasg narpad [ manby - siads oo g sedaly [4]

Ooes

Okreslamy kolejno:

v Nazwe ceny
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v Walute ceny (domysina to PLN)
v DomysIny narzut - dla nowo wstawianego towaru, po wpisaniu ceny bazowej ceny
sprzedazy wyliczane sq w oparciu o domysiny narzut, ktéry oczywiscie w przypadku

konkretnego towaru mozna zmienic
v Ustalamy parametr
¢ Przeliczaj cene sprzedazy - staly narzut/marza [~] - to ustawienie powoduje, ze

przy zmianie ceny bazowej lub kursu waluty program przelicza cene sprzedazy

utrzymujac staty narzut/marze (dlatego cena oznaczona jest jako zmienna [~])

¢ Przeliczaj narzut/marze - stata cena sprzedazy [-] - to ustawienie powoduje, ze
przy zmianie ceny bazowej lub kursu waluty program przelicza narzut/marze nie
dotykajac ceny sprzedazy (dlatego cena oznaczona jest jako stata [-])

v Opis - dodatkowe uwagi uzytkownika

Jesli zdefiniowana cena jest ceng walutowg musimy jeszcze wybrac tabele kursow w

oparciu o ktdrg ceny sq przeliczane:

) G ) Tavmzvzambns | *] zapez 2 Ay

R s o procicas |

T Wybesr osia i s barioony
Wbz knrireirg babels

Eipcira] ks | Sorpedady

W tym przypadku mozemy wybrac opcje pobierania ostatniego (najswiezszego) kursu
bankowego, ewentualnie powigzac cene z konkretng tabelg kurséw (bankowa) lub wtasna.

Zobacz takze:

Tabele kurséw walut

Kalkulacja cen sprzedazy
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6.1.2 Kalkulacja cen sprzedazy

Przy duzej liczbie towardw i duzej liczbie zdefiniowanych cen sprzedazy zarzadzanie
cenami staje sie ktopotliwe i potrzebna jest automatyzacja tej czynnosci. Ceny sprzedazy
dla konkretnego towaru wyliczane sq na podstawie ceny bazowej (w PLN) wg algorytmu
okreslonego przy definicji ceny. Cena bazowa moze by¢ wyliczana na podstawie

domysinego algorytmu kalkulacji ceny bazowej, pod warunkiem, ze jest on zdefiniowany.

Jesli domysiny algorytm jest zdefiniowany to w celu przeliczenia cen wybranych towarow
wykonujemy nastepujace operacje:

v wyswietlamy kartoteke towardw (przegladarka towardw i ustug),

v zaznaczamy towary, ktorych cene bazowgq oraz ceny sprzedazy, chcemy przeliczy¢
(mozna zaznaczac towary recznie badz wg dokumentéw - np. zakupu z wybranego
okresu)

v uruchamiamy polecenie Kalkulacja cen

Pojawia sie okno dialogowe kalkulacji ceny:

"Brana bzt towarder: 27

Ty prosheznd cany sproadary?

Froebezense nasiipl wg donmylinega aigorytmu kaludacy oen
(lrotehn bowertw).

158 Praehcam cmre BULTCRYA 08 Dervy SPRCEDATY ki FARTLUTY, MARTE
¥ Meankn ks el e et i od pogr ordriey
Prsshcm ks orny WALLITOWE lub KABLELITY, BLASLIE w oparas & mbasrry
g sty

o Tak 3 nie

LUl
L0 2%

150 1%

10,00 2% 2w
o0 1% %
0 3%
780 1% %
208 1%

315 2% 3%

8w, Jvm

Program pyta o potwierdzenie intencji przeliczenia ceny bazowej oraz cen sprzedazy
(ewentualnie dla statych cen sprzedazy - marz i narzutéow). Jesli operacje zatwierdzimy,

ceny zostang przeliczone.

Ta sama opcja pozwala na przeliczenie tylko cen walutowych w oparciu o aktualne kursy
walut. Cena bazowa oraz ceny zfotdwkowe sprzedazy nie podlegajq przeliczeniu.

Zobacz takze:

Kartoteka towatow i ustug
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DomysIny algorytm kalkulaciji ceny bazowej

Definicje cen

Tabele kursow walut

6.2 Biblioteka zalgcznikow

€| Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Biblioteka zatgcznikdw to mechanizm pozwalajacy na dodanie do listy (biblioteki)
dowolnego obiektu (pliku, skanu lub linku do strony internetowej). Mozna zatacza¢ pliki
graficzne (zdjecia) lub dowolne inne pliki. Bardzo tatwo wiec gromadzi¢ w programie

przyktadowo:
v zdjecia produktéw, pracownikéow, kontrahentéw,

v dowolne dokumenty np. w formacie WORD lub EXCEL (wzory umdw, regulaminy,

cenniki, tabele),
v skany umow z pracownikami, z kontrahentami
v ulotki, foldery, instrukcje obstugi (np. w formacie PDF)
v pliki skompresowane

v inne

Program w sposob automatyczny rozpoznaje (przypisujac im stosowng ikone):
v linki do stron internetowych
v pliki WORD, EXCEL
v pliki PDF
v pliki TXT
v pliki ZIP, RAR
v zdjecia (tworzy miniature)
Obiekty zgromadzone w bibliotece mozna przypisywa¢ dowolnym innym obiektom
(rekordom danych) programu ILUO Biznes takim jak:
v kartoteki i stowniki (towary, kontrahenci, pracownicy, osoby kontaktowe, ...)
v dokumenty handlowe i magazynowe

v zamowienia
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v rozrachunki, noty, wezwania

Dodawanie zatacznikow do biblioteki

W celu dodania obiektu do biblioteki zatgcznikow:
v wybieramy z menu gtéwnego opcje Kartoteki / Biblioteka zatacznikdw lub

v wpisujemy w wyszukiwarce fraze: Bibl zat

Uruchamiana jest przegladarka danych wyswietlajgca liste dodanych zatgcznikéw.

oy L LLE B 2H wphud eyl LA Computenmend
L LEE-R 2H Ve weksls Wk woisls

|8 ey 7l x= - AR ety eram LD Bes Siaranty progras b Brres

WE b TN Fecrran an pmatich

[LEE 2H Vet Drager Maskamehy Dragen
oAz Mk 10001 (3 Mk 100011

LI R TH

[LETE T Sarma § 200 aner Sara §-23000 urar

LEE R TH fare ) 00 bk St £ 20000 il

[LEE T Murrer 20011 Stz 2000

W celu dodania obiektu klikamy na ikone Dodaj (+) i mozemy dodac¢ dowolny obiekt z listy
(notatka, link, plik, zdjecie, skanuj).

Jesli wybierzemy "plik", program pozwoli nam wybra¢ plik w systemie plikow Windows a
nastepnie zapisa¢ go w bibliotece pod dowolng nazwg. Mozemy takze wpisa¢ dowolny opis
dotyczacy danego pliku, po tresci ktérego bedziemy mogli go fatwo wyszukaé. Mozliwe jest
dodawanie wielu plikdw naraz (multiwybdr), wtedy program dodaje je automatycznie bez
wys$wietlania formularza. Bardzo wygodne jest dodawanie plikdw, badz catych katalogéw
metoda Drag & Drop.

Zapisany w bibliotece plik mozemy otworzy¢ za pomoca skojarzonego w systemie Windows
programu, o ile takie skojarzenie jest zdefiniowane. Np. pliki *.doc bedq otwierane za
pomocg programu Word, a pliki *.pdf za pomoca przegladarki firmy Adobe, zdjecia za
pomocg domysinego programu graficznego. Jesli zatgcznik zostanie zmodyfikowany w
zewnetrznym programie, ILUO Biznes sygnalizuje taka zmiane i zaproponuje

zaktualizowanie zatqcznika w bibliotece.

Zatgczniki mozna réwniez modyfikowacd i usuwad. Usuniecie zatgcznika z biblioteki powoduje
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usuniecie go ze wszystkich obiektow do ktorych byt przypisany.

Przypisywanie pozycji z biblioteki zatacznikéw do innych obiektow

Jak wczes$niej wspomniano istnieje mozliwosc¢ przypisania dowolnej liczby zatacznikéw

zapisanych w bibliotece do praktycznie dowolnego obiektu programu.

W celu dokonania takiego przypisania klikamy na ikone Zataczniki powiazane z obiektem,
nastepnie klikamy na ikone Powiaz. Wyswietla nam sie zawarto$¢ biblioteki zatgcznikow.
Zaznaczamy pozycje, ktdre chcemy powigzac a nastepnie klikamy przycisk Wybierz. Po
zatwierdzeniu wybrane zatqczniki sg powigzane z obiektem. Zatgczniki powigzane z
obiektem, mozna oglada¢ w "widoku powigzanym" Zataczniki.

Przyktadowo, jesli chodzi o kartoteke towardw, produktow i ustug mozemy przypisac¢ do
dowolnego rekordu danych zdjecia produktu (dowolng liczbe), ulotke w formacie PDF a

takze instrukcje obstugi.

PO LUVEDAFITHET %9 @
e E e e P ————
7 ey (s 53 amil | O O ] o Pt par aich | e
Harwa “agnetyian L toeey Fistamchs 10011 Twp| Towar
Irceds 20038 Gnpa ot mada L VAT Mz O
Cry simprny : B Tvm i caiemis
e o e e ——— T m—

. - s
P B oeaionis £ a7 rew S [[7owsa st

st Troasleras  [Sw oo | Mares o

Mozemy tez w tatwy sposdb zeskanowac fakture zakupu i powigzac¢ z wprowadzonym

dokumentem zakupu.
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6.3 Pozostate kartoteki
6.3.1 Kontrahenci

Dostep do kartoteki kontrahentéw uzytkownicy mogg uzyskac na kilka sposobdw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. kontrahent

v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Kartoteki/Kontrahenci

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji
Niezaleznie od wybranej metody (o ile z globalnej wyszukiwarki nie przejdziemy od razu do
formularza dodawania kontrahenta) na ekranie pojawi sie lista zawierajaca dotychczas
utworzonych kontrahentéw. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista ta
jest przefiltrowana wg domysinego klucza.
Z poziomu okna przegladania kontrahentéw mozemy m.in.:

v Dodawac¢ lub edytowac dane kontrahentow, przy pomocy standardowych polecen

v Wystawia¢ dowolne dokumenty dotyczgce kontrahenta (handlowe, magazynowe,

finansowe), a takze zamdwienia

v Wybrac¢ Panel kontrahenta, gdzie dostajemy jednoczesny dostep do wszystkich
najwazniejszych jego danych oraz funkcji, jakie mozemy wykona¢ w kontekscie
kontrahenta
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W wariancie START programu ILUO Biznes, niektére pola opisane ponizej mogg by¢
nieaktywne lub niewidoczne. Nie jest to btedem programu, lecz wynika z celowego
ﬂ uproszczenia funkcjonalnosci w tym wariancie produktu. Aktywowanie przez
~ uzytkownika programu ILUO Biznes w wariancie KOMFORT lub wyzszym spowoduje
automatyczne udostepnienie dodatkowej funkcjonalnosci.

Modyfikacja danych kontrahenta

Po wybraniu w oknie przegladania kontrahentow przycisku Dodaj lub Popraw na ekranie
pojawi sie formularz edycji danych kontrahenta:

SE P s =T * .
arie k iy Ekipent | impar ram
- i -
S prd= pumm ,
@ gy Hed L)
mlﬁrﬁmmnm: aktualzacia® |x
- -
& () e izaminy ('] zapiz 03 Anuly | Y Co7 | Pokat panel abieinu -
HE + | Hazra skrdscona | Huriownia Spodyecia DROMEX Gnuga kanbaberis Ogdna
Furtovres Soorywoes DR OMEX Regon
Hagwen
LU
e Denc fandove | Fuoustak |
| Addres cio fnkiury
Likca, okl ol Ooda 12
Fedpociowy L2232 Melsowodt | Warszna Acres o brespardench mny rur pckes o fakury
Wojenddrtve | raziecs -] Hedba [P - Adves v ylkawy inny ik aches do Taktry
Voniskty
e
dnig Meavesto Stanowisk Caat
» T =
Typ Fusdza] Kontst ]
» o T .

Uzytkownik powinien uzupetni¢ nastepujgce dane:

v NIP lub PESEL - w zaleznosci od tego, czy kontrahent jest osobg prywatng czy firmg
mozemy wprowadzi¢ jego numer PESEL lub NIP (ewentualnie oba numery). Wystarczy
klikng¢ na etykiete Ewidencja NIP i po rozwinieciu wybra¢ odpowiedni rodzaj
identyfikatora (NIP/PESEL), a nastepnie wprowadzi¢ jego numer.

v Nazwa skréocona i peina, Regon, KRS. Moze takze stworzy¢ grupy kontrahentow i
kazdego z nich odpowiednio zakwalifikowac.

Jesli program ILUO Biznes ma dostep do Internetu, to na podstawie podanego numeru
NIP uzytkownik moze sprobowac wyszukac kontrahenta w systemie informacyjnym
VIES. W przypadku jego odnalezienia zostang automatycznie wczytane dane
kontrahenta do odpowiednich pél. Nalezy jednak pamieta¢, ze system VIES
przechowuje dane tylko o wybranych podmiotach gospodarczych.

v Dane adresowe kontrahenta, ktore majg sie znalez¢ na wystawianych dokumentach,

a w przypadku, gdy adres do korespondencji lub adres wysyiki towardéw jest inny,
takze odpowiednie dodatkowe dane
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v Osoby kontaktowe, zwigzane z danym kontrahentem oraz - dla kazdej z nich -
dostepne formy kontaktu. W systemie ILUO Biznes istnieje osobna kartoteka
przechowujgca osoby kontaktowe (zwigzane lub niezwigzane z kontrahentami) -
dlatego, poza recznym wpisaniem, mozliwe jest takze wczytanie danych takich osdb
ze stownika

v Dane handlowe kontrahenta - wymaga to przejscia na kolejng zaktadke w
srodkowej sekcji formularza.

5 IO Bizres K

¥ae

QDeivi B I 4;" S | J = T.; ﬁrﬁ i &F GYRTIN )
m s s - ]

} n:j Tapisz i zaminy _:j Tapisz & Anuluj {:3 (:;9 Pkt paned obiektu Q i‘.\J
[ 32T | Marms shrécena | Hur tomrsa Mrabela Grupa bentrahenta | Dgdha
Mrabella 5C Regon

Hazwa
(-1

TR e e A

Flatnads
Faami
Dopusaczone formy platnodcl Dormyin forma platrotcl
¥ Gotdeka Desnyiing cena speedary Detabiana
¥ Kar ta paiicra j Doeydiery rabat % 0002
¥ Platnodd odrocrona Tabela indywsira
Tarmin platnsdel 142
Zgoda na ol Fyane pEcEly SeiiTencane
Kmgta kredyty lpieckiegs w0 2
Toeeta run pretaese saven danych v telah marke Sy
Limst oy proeber e ych raleinodd 0,00 2

Po prasiqoTen imiy Pokad ssyrederie Bk spreedad Mumer LRGN

Rschurid bankows konirahents

Bank HRB | Rumer radhurku Padstavwy

Mamy tutaj nastepujace informacje:

¢ Formy ptatnosci (dopuszczalne i domysing), a takze - w przypadku ptatnosci

odroczonych - domysiny termin platnosci

o Limity (kupieckiidla naleznosci przeterminowanych) wraz z informacja, jak
system powinien reagowac na ich przekroczenie podczas wystawiania kolejnych
dokumentdéw sprzedazy

e Dane ptatnika, w przypadku gdy sg one inne niz aktualnie edytowanego
kontrahenta.

o DomysIna cena sprzedazy i rabat

e Tabela indywidualna - pozwala na przypisanie tabeli nazw, koddw i cen

indywidualnych
e Zgoda na przetwarzanie danych oraz korespondencje elektroniczng
¢ NUMER ILN/GLN

¢ Rachunki bankowe kontrahenta, wraz z informacjg o tym, ktéry rachunek nalezy

uznac za podstawowy (domys$iny przy wystawianiu dokumentow)

v Uzupetniajace dane marketingowe - dostepne po wybraniu zaktadki Pozostate w
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$rodkowej sekcji formularza. Poza dodatkowymi informacjami o firmie i sposobie jej

pozyskania mamy tutaj mozliwos$¢ wprowadzenia dwoch istotnych dla przetwarzania
danych informacji:

ATl o |

s

RS - Qo et ALY |

| Mazwn stoona Papermik - rurizena
Pt b - T 84T b B ety 2

i 4 R

e koraherts Codra
Fagon
s

Dare mavietrgome

Branta Informatyts Cotun o PRty JeLcis * | Datapooykana  06402-2012
prE——— b peepana Asttara
[T s Dane wisbooes (Tas Free, Fatoy RE)
Dttt Yo teb]
[ S Sty Pemer  [wre z1mm
Wity or ez Wpedawey Cowodl Wydarry Srus 08-02-2010
Cobaaury dokumess Wtsamota
Hazn
Vet przy eystamiane; dobsamentie da kiny shenss

# tietrugrurskat gy rrvstamarss dotumerin B ko st

Uveaa - fnces ks s
Tekat,

ey £ Tt i irese a4 [15-02201 AR e

e Informacje o opiekunie (handlowcu), czyli pracowniku naszej firmy

odpowiedzialnym za wspotprace z kontrahentem

e Dane uzupetniajace - dane dotyczace dokumentu tozsamosci, dodatkowego

dokumentu - wymagane przy wystawianiu dokumentéw takich faktury RR czy tax
free

¢ Dodatkowego komunikatu, jaki pojawi sie przy wystawianiu dokumentow dla

kontrahenta. Poza podaniem jego tresci mozemy takze ustawic czas
obowigzywania.

Panel kontrahenta

Panel kontrolny kontrahenta zawiera (skupione w jednym miejscu) podstawowe

informacje na jego temat oraz najwazniejsze polecenia, ktdre go dotycza, jakie mozemy
wykonaé¢ w systemie.
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Kontrahent
Hazwa skrocona Delikatesy POD LIPAMI
Mazwa Delikatesy POD LIPAMI
Grupa kontrahenta Ogding
4268366053 @ ustw upranrienis
1239341234714
M

i~ Dodaj fakiure sprzedaty

E...; Dodaj fakture zakupu
Dane handlowe i
Domysina cena sprzedazy i $72] Dodaj wplate do kasy (KP)
Domysiny rabat ;
tredyt kupiecd fora] Dodaj wyplate z kasy (KW)
Adres
Uiica i hokal ul, Mickiewicza 20 ﬁ Dodaj prrelew praychodzacy (PP)
Kod pocztowy 05-502 3
Misjscowest Piasecano ‘ﬂ Dodaj praslew wychodzacy (PW)
Dopuszcrone formy platnosci =
Platnoét gotiwka }? Dodaj przyigde zewnstrane (PZ)
Platnost kartg
Platnosd edroczona
Daomysiny tenmn platnodd
Dane systemowe
id
Wprowadzit Administrator (2011-10-05 16:07:50)
Zmodyfikowat

Co choesz arobic?

Zobacz takze:

Osoby kontaktowe

Wymiana danych przy pomocy plikow xml i csv

6.3.1.1 Tabele indywidualne

Tabele indywidualne nie sg dostepne w wariancie START programu ILUO Biznes, ze
wzgledu na jego uproszczong funkcjonalnos¢. W celu skorzystania z nich nalezy
wykupi¢ licencje w wariancie KOMFORT lub wyzszym.

System ILUO Biznes pozwala na zdefiniowanie tzw. Tabel indywidualnych. Funkcja daje
mozliwos¢ utworzenia dowolnej liczby tabel zawierajacych:

v odpowiedniki (synonimy) kodow towardow (ustug)

v odpowiedniki (synonimy) nazw towardéw (ustug)

v definicje cen towarow (ceny indywidualne dla kontrahenta)
Po utworzeniu tabeli indywidualnej mozemy jg przypisac jednemu lub wielu kontrahentom.
W szczegdlnosci mozemy zdefiniowac tabele np. “Tesco”, “Macro”, “Auchan” itd. i przypisac

poszczegdlnym towarom (ustugom) nazwy i kody stosowane w tych sieciach oraz ceny
“specjalne” dla tych odbioréw. Opcja jest praktycznie niezbedna przy wspotpracy np. z
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hipermarketami. Dzieki niej mozemy drukowac kody i/lub nazwy towaréw odbiorcy na
fakturze i dokumentach magazynowych. Po zdefiniowaniu tabeli mozemy jg przypisac
wybranym odbiorcom (np. lokalizacjom poszczegdinych marketéw). Jesli jako odbiorce na
fakturze wybierzemy kontrahenta z przypisang tabela indywidualng, program bedzie
pobierat cene z tabeli indywidualnej (o ile jest zdefiniowana dla okreslonego towaru).
Dodatkowo, jesli skonfigurujemy odpowiednio opcje wydruku to program bedzie pobierat
do wydruku kod i nazwe towaru z danej tabeli (o ile jest zdefiniowana dla okreslonego

towaru).

W szczegodlnoséci mozna wprowadzi¢ nazwy obcojezyczne dla odbiorcow zagranicznych
definiujac tabele “Po angielsku”, “*Po niemiecku”, itd.
W celu utworzenia tabeli indywidualnej:

v Wybieramy z menu gtdwnego opcje Kartoteki/Stowniki/Powigzane z kontrahentem/

Tabele indywidualne

v Wpisujemy w wyszukiwarce globalnej fraze: tabel indyw

Pojawia nam sie lista tabel indywidualnych. Za pomocg polecenia dodaj definiujemy nowa,

tabele:

DI ADOLEDIF UG Do

(@ ol o R ——

P i [Jes $3ams O EL an

e | dho rubnpewsiel

Yo g

avsta [ MotyBuy iVt ey sk | Sosew mmmacrsne - —

1 bicia | Harws b b sy isna iR e i

T, - s oy e Faky bl 5.0
W1 Manare s Unaga - [RR——— Stabyrmbats S5.01%
3102 Wegmre markocrkce &2 et Yigrane Brak ooy rchywad e Stabyrabat: M0.00%
B s w0 -t o s Db Sty et B0
‘ooosa Oty Mscwincis 900G L= 3 G < chinh macow. Cona wytwara: Detalesa Staby tabat NLO0%
s e wor 5~ koem i ey ey e

Mozemy w bardzo prosty sposdb wstawi¢ do tabeli towary, dla ktérych chcemy zdefiniowad
dane indywidualne. Klikamy na link Wstaw towary lub ustugi i zaznaczajgc okreslone

towary przenosimy je do tabeli indywidualnej.

Dla tych towarow, dla ktérych chcemy okresli¢ kody i nazwy indywidualne po prostu

wpisujemy je w wierszach tabeli indywidualnej.

Ceny indywidualne mozemy definiowac¢ na 2 sposoby:
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v jako ceny state, wtedy w wierszu wpisujemy konkretne wartosci ceny netto lub
brutto

v jako ceny zalezne (pochodne od cennika), wtedy wybieramy cene z cennika
(detaliczna, specjalna, hurtowa...)

v niezaleznie mozemy ustawic¢ rabat indywidualny od tej ceny

Ceny indywidualne mozemy definiowad takze dla grup towaréw. Przypisanie tabeli
indywidualnej konkretnemu kontrahentowi realizowane jest na formularzu kontrahenta.

Pozycje tabeliindywidualnej widoczne sq dodatkowo w formularzu towaru w zaktadce

indywidualne.

Istnieje mozliwos$¢ wydrukowania efektywnego cennika indywidualnego dla wybranego
kontrahenta (definicje w tabeli indywidualnej maja zawsze priorytet w stosunku do
ustawien w katrotece kontrahenta). Mozna takze wydrukowac definicje cenowe dla

konkretnej tabeli indywidualnej.

6.3.2 Pracownicy

Kartoteka pracownikow nie jest dostepna w wariancie START programu ILUO Biznes,
ze wzgledu na jego uproszczong funkcjonalnos¢. W celu skorzystania z niej nalezy
wykupic¢ licencje w wariancie KOMFORT lub wyzszym.

Dostep do kartoteki pracownikdéw uzytkownicy moga uzyskac na kilka sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np. pracownicy

v Wybierajgc z menu giéwnego programu polecenie Kartoteki/Pracownicy

v Wybierajac odpowiedni przycisk z gldwnego paska polecen aplikacji
Niezaleznie od wybranej metody (o ile z globalnej wyszukiwarki nie przejdziemy od razu do
formularza dodawania pracownika) na ekranie pojawi sie formatka z tabelg, zawierajaca
dotychczas utworzonych pracownikéw. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu
okna lista ta jest przefiltrowana wg domysinego klucza.
Z poziomu okna przegladania pracownikéw mozemy m.in.:

v Dodawa¢ lub edytowac dane pracownikéw, przy pomocy standardowych polecen

v Wystawia¢ dowolne dokumenty dotyczace pracownika

v Wybrac¢ Panel pracownika, gdzie dostajemy jednoczesny dostep do wszystkich
najwazniejszych jego danych oraz funkgcji, jakie mozemy wykonac¢ w kontekscie
pracow nika
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Modyfikacja danych pracownika

Po wybraniu w oknie przegladania pracownikéow przycisku Dodaj lub Popraw, na ekranie
pojawi sie formularz edycji danych pracownika:

R g i T BSTRSN Q= T

(@ o o e L T—
} B!:J Zapisz i zamikeni] ‘_:J_Ian-s: % Analuj | S | Poka panel obiektu
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Farrtakty
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rdiemska

005 Mejsoowedd | WarsTiva

Tarmecoe | Had ke

Db rairudrienia

Narwigkn hawsk
L

Dwrtm urodzene | 1500-10-27

el et Mezzyme
Irese reatis Sabia
< Acre do korescordenc inny rif ader semekiowania

Ciokument toeamoda

Napwa dokumentu
Hrer chimenty

Dokusment wydarry proes

Uzytkownik powinien uzupeini¢ nastepujace dane:

v Podstawowe dane osobowe (Imiona, nazwisko, NIP, PESEL itd.)

v Opcjonalnie mozliwe jest wstawienie zdjecia pracownika - wystarczy klikng¢

prawym klawiszem myszy na ramce i wybra¢ polecenie Wczytaj

v Adres zameldowania oraz - w razie potrzeby - adres do korespondencji

v Podstawowe dane o zatrudnieniu - stanowisko, date zatrudnienia oraz US
obstugujacy pracownika

v Dane dotyczace dokumentu tozsamosci

v Sposoby kontaktu z pracownikiem - telefon, e-mail, itp.

Panel pracownika

Panel kontrolny pracownika zawiera (skupione w jednym miejscu) podstawowe informacje
na jego temat oraz najwazniejsze polecenia, ktére go dotyczg, jakie mozemy wykonacéw

systemie.
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Polecenia

€ Pomoc

& lutego 1389 ﬁ Ustaw uprawnienia
Kowalewo
123-456-78-90 Pokaz w kartotece

Jan
Lucyna

Dow. osob
ACK 123456
Maczelnik urzedu Miasta Gorz...

Wajewddztwo

Ulica i lokal
Zatrudnienie

Stanowisko Magazyrier

Data zatrudnienia 7 lutego 2010
Dane systemowe

Id

Wprowadzit

Zmodyfikowat

6.3.3 Urzedy

Dostep do kartoteki urzedéw uzytkownicy moga uzyskac na kilka sposobdw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np. urzedy
v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Kartoteki/Urzedy

Niezaleznie od wybranej opcji na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas
utworzonych urzedow.

Z poziomu okna przegladania urzedow mozemy m.in.:
v Dodawac¢ lub edytowac dane urzeddw, przy pomocy standardowych polecen

v Wystawia¢ dowolne dokumenty dotyczgce urzedu

Modyfikacja danych urzedu

Po wybraniu w oknie przegladania urzedéw przycisku Dodaj lub Popraw, na ekranie pojawi
sie formularz edycji danych urzedu:

© 2013 ILUO Sp. z o.0.



114

Pomoc dla programu ILUO Biznes

6.3.4

5 1LUD Biznas KOMPORT 110101 - [fryb demansiracy
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Uzytkownik powinien uzupetni¢ nastepujgce dane:
v Typ urzedu - obstugiwane typu to m.in. urzad skarbowy i ZUS
v Nazwa urzedu

v Dane adresowe i rachunki bankowe urzedu

Osoby kontaktowe

Kartoteka oséb kontaktowych jest wstepem do modutu CRM. Pozwala na zarejestrowanie
oraz szybki dostep do konkretnych oséb, z ktérymi utrzymujemy kontakty. Osoby te moga,

ale nie muszg by¢ zwigzane z naszymi kontrahentami.

W przypadku oséb kontaktowych w firmach kontrahentéow, osoby te mozemy dodawa¢
wprost z formularza edycji danych kontrahenta.

Mozliwy jest takze niezalezny dostep do danych os6b kontaktowych. Mozemy go uzyska¢
na kilka sposobdéw:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,
np. osoby
v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Kartoteki/Osoby kontaktowe
v Wybierajac odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji
Niezaleznie od wybranej na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas wprowadzone

osoby kontaktowe. Z poziomu okna przegladania mozemy przy pomocy standardowych

przyciskdw polecen edytowac¢ dane osob kontaktowych.
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Modyfikacja danych osoby kontaktowej

P w;...;_diw;'_ Sl Q= A iy &

Emmrm B s
} w Zapiszi zaminij | "] Zapix % Anuly) (L | Poksz panel obiski -y

Duret podtamsme

[y — T decrivme
Ing Evdarsary Marwtios Oy
Prisdyzany 1 kaatrahentery

Stanowishe Krdl Cuiad

v I

e Andmy Kokt

Uzytkownik powinien uzupetni¢ nastepujgce dane:

v Nazwe kontaktu - czylinazwe po ktdrej bedzie rozpoznawana dana osoba

kontaktowa

v Imie i nazwisko osoby kontaktowej

v Opcjonalnie mozliwe jest wstawienie zdjecia osoby — wystarczy klikng¢ prawym
klawiszem myszy na ramce i wybra¢ polecenie Wczytaj

v Jesli osoba kontaktowa jest zwigzana z kontrahentem - dane kontrahenta, oraz

dziat i stanowisko, jakie dana osoba zajmuje

v Sposoby kontaktu z dang osobg — mozemy ustawi¢ wiele sposobow, przy czym Typ i

Rodzaj kontaktu mozemy wstawic recznie lub wybra¢ ze stosownego stownika

6.3.5 Banki

Podczas instalowania programu ILUO Biznes automatycznie wypetniana jest kartoteka
bankéw, w oparciu o baze publikowang przez NBP. Uzytkownik moze te baze
zaktualizowac¢ automatycznie na zgdanie - warunkiem jest dostep do Internetu. Mozna

rowniez zmodyfikowac recznie poszczegdlne pozycje lub doda¢ nowe.

Dostep do kartoteki bankéw mozliwy jest na kilka sposobdw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,
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np. banki
v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Kartoteki/Banki
v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji

Niezaleznie od wybranej na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas wprowadzone
banki. Z poziomu okna przegladania mozemy przy pomocy standardowych przyciskow

polecen edytowac dane bankdéw, jak réwniez wywota¢ operacje automatycznej aktualizacji
listy bankdéw na podstawie bazy NBP.

Edycja danych banku

2 LU Biznes KOMPORT 1,18.101 - [iryb demanstracyinyl- Firma: Firma demonstiacying Sp. = 0.0, Lizytkownic: Administraror

Handel  Taendwieria  Magasyn

Fomechunki Kiaibeek  Katotels  Rapory

Adminisracia  Elipen iimpert  Program
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R ] e e -
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Podsizmove

e reaberanisy | [IEERG]
Hazwa MEF Centraka - Dep, Op-Rachunkowy Wydzal Doerac) Cemirol (WOC)

Llica, lekal
Kiod pocatowy i

Wotewsiztwo | e [p

Uzytkownik powinien uzupeinié¢ nastepujace dane:

v Nr rozliczeniowy banku - czyli 8-znakowy numer, jednoznacznie identyfikujgcy dang
jednostke banku. Numer ten wchodzi w sktad numeru rachunku bankowego
obstugiwanego przez dang jednostke (standard NRB lub IBAN)

v Nazwa jednostki organizacyjnej banku

v Dane adresowe jednostki organizacyjnej banku

Zobacz takze:

Definiowanie rachunkéw bankowych

Dokumenty bankowe
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6.3.6 Tabele kursow walut

Przegladarka tabel kursow walut pozwala definiowanie tabel kursowych powiazanych z
bankiem lub tzw. tabel wtasnych, pozwalajgcych na wpisanie dowolnych kurséw np. do
przeliczen cennikow. W szczegdlnosci program pozwala na na pobieranie kursow walut ze
strony internetowej Narodowego Banku Polskiego. Po podaniu daty program pobierze
automatycznie odpowiednig tabele.

Dostep do tabel kursow walut mozliwy jest na kilka sposobow:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,
np. waluty
v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Kartoteki/Stowniki/Waluty
v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji (o ile zostat on

tam umieszczony jako skrét)

Niezaleznie od sposobu wyboru polecenia na ekranie pojawi sie lista zawierajaca
zdefiniowane tabele kursow walut. Z poziomu okna przegladania mozemy przy pomocy
standardowych przyciskdw polecen edytowac zawartosé tabel lub pobrac tabele kurséw
NBP z dowolnego dnia. Na ekranie pokazano dodawanie wtasnej tabeli kurséw o nazwie

"Moja tabela”.

ki K Addminintracj

Qi LvE DA HeS D)

m = Tabeks kursiw - dodawanie”
Tabeiarszn
Harms el bariu Mo tabels e Data 2: 3
| Wakts Pr ek Furd B W'l 5% iy s e
ox 100 23000 #1000 oo
> 10 13000 B30 0
> TR -

Zobacz takze:

Definicje cen
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6.3.7

Stowniki

W programie ILUO Biznes dostepny jast caty szereg tzw. "stownikdw" czyli podrecznych
tabel przechowujgcych dane powigzane z innymi obiektami systemu. Dostep do stownikow
mozliwy jest na kilka sposobdw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. stowniki
v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Kartoteki/Stowniki

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji (jesli zostat tam

umieszczony)

Pozostate stowniki dostepne w programie ILUO Biznes zaprezentowano na obrazku
ponizej. Mozna je zainicjowac stosownymi wartosciami na etapie wdrozenia lub/i
uzupetiaé w trakcie uzytkowania oprogramowania. Czes$¢ sfownikdw jest juz wypetniona
predefiniowanymi danymi - np. stownik Stavek VAT, Tabele odsetek (odsetki ustawowe),
Panstwa, Wojewodztwa, Stopnie i treSci wezwan do zaptaty.

Powiazane z towarami i ushugami Powigzane z kontrahentami Typy dokumentdw

[ Eﬁ Stawki VAT m Grupy kontrahentdw = Typy dokumentdw handlowych
- — @ Hﬁ Grupy towardw m Tabele indywidualne D Typy zamdwier
Hﬁ Jednostki miary m Branze __Z Typy dokumentdw magazynowych

Hﬁ Definicie cen ﬁﬁ Typy kontaktow BE Typy dokumentdw finansowych
Eﬁ Fundusze promodji

o S

Powigzane 7 rozrachunkami Pozostate stowniki

= Kasy gotdwkowe (3 Wojewsdztwa

J;L Rachunki bankowe %Paﬁstwa

Centra kart platniczych £5 waluty

Rodzaj operadji finansowej 7 Uwagi i opisy dokumentdm
Tabele odsetek U Przyczyna korekty

Tresd na wezwaniach do zaptaty Zamn'.\'ieniafnetnd‘.r platnogd
Stopnie wezwania do zaplaty Zamdwienia-sposdb dostawy

Zobacz takze:

Definiowanie danych stownikowych
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6.4 Sprzedaz
6.41 Faktury sprzedazy

Dostep do faktur sprzedazy uzytkownicy mogg uzyskac na kilka sposobdéw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,
np. faktury

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Handel/Dokumenty sprzedazy

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sig lista zawierajgca dotychczas
utworzone faktury sprzedazy. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista
faktur jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Przy pomocy standardowych przyciskéw polecen mozemy przejs¢ do edycji istniejgcego
dokumenty lub utworzy¢ nowy.

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawienie
faktury w walucie obcej. W tym celu w nagtéwku faktury wybieramy symbol waluty oraz
ﬂ podajemy kurs waluty na potrzeby podatku VAT oraz do wyliczenia warto$ci
- dokumentu magazynowego (i podatku dochodowego). Program proponuje ostatni kurs
jaki dla danej waluty wprowadzono w domysinej tabeli kurséw walut.

W celu wystawienia nowej faktury, wybieramy przycisk Dodaj/Dodaj fakture sprzedazy.

Na ekranie pojawi sie formularz faktury:

,}nuommmrm‘u.mml mmmmmmmm:mw aniztrstor
Swieria m suibank  Kn acja  Eksport iimport  Progra
QEye) 45'""3 r-*'-*ﬁ 8 ey Gy WO @
ml « " Faktura VAT sprzedaly - aktualizacia =
& wbnmlumu £ ] Zspar ﬂ Anuluj <b C:> My Mod kreskowy Procdplat Zamdvsienia niesrealconens {_\J T
------
Hamer |F5 201 403000007 Micrcr vepstawienia Warstiva Dota mystamscnin  |2011-03-18
Ostn sraedary 20110018
| Matrymea | odbdonca |
- | Joka 5.5 .
Cckaerca jest iy i nabywos Zanderia riczreskmmane
aDods st tary ) P mmLish Doyt cxnw; Catabems
1P |Mogazn |7 Cenanetin | abot % | Cenanetiorobat | VAT | Wariécnetio | Wartos brutin
* s I‘:ﬂ—m—:ﬂmm
MG @00 0% 0,00 2% 147,00 130,81
3 MG Widks Wyboma 0,9 2,000 ezt 3|00 0.00% 25,00 3% 50,00 8150
4 MG Wods minersia gazowans 151 10,000 szt 400 000% 400 2% .00 2,:

e ——

N 317,51 Wystasdi #rna hesnak Srasdpiaty [0
Gotrinka 0,00 5| tosa g
Kt 317,51 3] POSPr L

Krezta edrocmona 4,00 Teresn plaineds | 2011-03-18 - |

Uzupetniamy kolejno nastepujgce elementy:
v Decydujemy, czy faktura bedzie liczona wg cen netto czy brutto

v Podajemy miejsce i date wystawienia faktury oraz date sprzedazy
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v Wstawiamy dane nabywcy, a jesli odbiorca jest inny niz nabywca - takze jego dane

Dane nabywcy mozemy wybrac z kartoteki, a w przypadku gdy nie istnieje w

kartotece - dodac¢ go do niej lub wstawi¢ dane bezposrednio na formularzu,

rozwijajac sekcje odpowiedzialng za kontrahenta.

Wystawiajgc fakture sprzedazy mozemy wskazac ptatnika i/lub odbiorce towaru innego
niz nabywca. Wystarczy w tym celu, w sekcji wprowadzania danych nabywcy,
zaznaczy¢ odpowiednio opcje Inny ptatnik i/lub Inny odbiorca, nastepnie w
dodatkowych zaktadkach, ktére automatycznie sie pojawia, wprowadzi¢ dane firm
petnigcych te role. Obowigzujg przy tym nastepujgce zasady:
v Nabywca - musi by¢ podany na fakturze, jego dane przenoszone sg do Rejestru
VAT oraz do zestawien analizujgcych sprzedaz wg kontrahentow
v’ Platnik - jego dane figurujg w rozrachunkach (i zestawieniach z rozrachunkoéw) oraz
na dokumentach finansowych utworzonych automatycznie na podstawie faktury
v Odbiorca - jego dane przenoszone sg na dokument magazynowy (WZ) tworzony
automatycznie na podstawie faktury
Wszystkie te dane przenoszone sa tez na wydruk faktury VAT.

o lLuo

Firma demonstracyjna 5p. z 0.0.
ul. Krakowska 82/192
Piazecrno

NIP: 111-11-11-111

Miajsce wystawienia: Piasecno

Data wystawienia: 2013-02-27

Sprzedawca

Firma demonstracyjna 5p.z 0.0.
ul. Krakowska 82192
Piaseano

NIP: 111-11-11-111

towicka Spoldzil enia Spozywiza
ul. Warszawska 124
23-231towic

NIP: 3685907282

POL-80
ul. Piotrkowska 125

54-300 LddZ

N

Delikatesy POD LPAMI
ul. Mickiewicza 20
05-502 Piasecmo

Lp. Nazwa

{ 1 Sokpomaraficowy
Numer partii: 000000023

i Numer partii: 000000098

{ 2 Szklanki zaroodpome

Opakowanie 10 szt szklanek 0,25 z uchem

H Numer partii: 000000071
{ 3 CocaCola0,2s!
H Numer partii: 000000097

.. [ Rabat| Cenanetto | St. | Waros¢ | Wartosé | Wartosé |
Tlos¢ Jm. |Cenanetto

[%] |porabade | VAT | netto VAT brutto
34,000 sz 4,23 0 4,23 23%, 143,82 33,08 176,90
14,000
20,000

50,000 opak 24,00 0 24,00 23%  1200,00 276,00  1475,00
50,000

1,000 sz 412 0
1,000

4,12 23% 4,12 0,95 5,07

v Okres$lamy jaka domys$Ina cena bedzie pobierana z kartoteki towaréw podczas

dodawania pozycji na fakturze. Domysing cene mozemy zmieni¢ w dokumencie,
mozemy takze dodac stosowny rabat.

v Dodajemy pozycje faktury. Mozemy to zrobi¢ na kilka sposobdw:

e Wpisujgc dane bezposrednio w tabelce pozycji faktury.
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e Wybierajac przycisk Dodaj i wprowadzajac pozycje w dodatkowej formatce

e Poleceniem Wstaw towary dodajac wskazane pozycje z kartoteki towarow, a
nastepnie modyfikujac niezbedne pola (ilos¢, rabat) bezposrednio w tabelce
pozycji lub osobnej formatce (poleceniem Popraw)

e Przy pomocy kodow kreskowych — wybierajgc polecenie Kod kreskowy z paska

polecen formularza

W przypadku faktury posiadajqcej wiele pozycji mozemy usprawni¢ wprowadzanie
danych poprzez wyciggniecie tabelki z pozycjami do nowego okna. Wystarczy w tym
celu klikng¢ dwukrotnie na nagtdwek dowolnej kolumny tabelki pozycji trzymajac
wcisniety klawisz Ctrl. Zamkniecie okna powoduje przeniesienie wprowadzonych
danych z powrotem do tabelki pozycji formularza faktury. W osobnym oknie edycja
danych musi odbywac sie w wierszach tabelki - nie ma mozliwosci wprowadzania

danych w dodatkowym formularzu.

W przypadku, gdy wprowadzany towar ma ustawiony w kartotece metode wydawania
" jako reczng, po dodaniu pozycji wymagane jest podanie partii, z jakiej pobierany jest

towar. Takg partie mozemy takze podac¢ w przypadku towaréw z inng domysing metodg

wydawania, poleceniem Wybierz dostawe, dostepnym na prawy klawisz myszy.

v Wstawiamy uwagi, wpisujac je recznie lub wybierajac ze stownika

v Okreslamy rodzaj ptatnosci, a w razie ptatnosci odroczonej takze jej termin. W
przypadku wielu kas lub rachunkéw bankowych, mozemy zmieni¢ domysing kase lub
rachunek klikajac na linki z wartosciami domys$inymi. Analogicznie zmienimy

domysinego operatora w przypadku pfatnosci kartg ptatnicza.

Mozliwe jest wstawienie na fakture pozycji, ktéra nie figuruje w kartotece towarow i
ustug. W tym celu wpisujemy jg recznie w tabeli pozycji lub w polu przeznaczonym na

" towar/ustuge w formatce dodawania pozyciji. Program poinformuje nas, ze taka pozycja
nie istnieje w kartotece, jednak po wybraniu klawisza F4 mozemy umiescic jg na
fakturze. Pozycja ta bedzie traktowana jak ustuga, tzn. nie pojawi sie na dokumencie
magazynowym.

Fakture sprzedazy mozna takze wystawic z poziomu przegladania dokumentow
magazynowych. Jesli do danego dokumentu WZ nie byla wystawiona faktura, po
ustawieniu sie na tym dokumencie w pasku polecen okna pojawia sie polecenie Wystaw
fakture sprzedazy, umozliwiajace dodanie faktury na podstawie dokumentu WZ.

Utworzenie faktury powoduje takze powstanie zwigzanego z nig dokumentu
magazynowego (WZ), a w przypadku, gdy cato$¢ lub czes$¢ faktury ma by¢ optacona
_ gotéwkg — takze stosownego dokumentu kasowego (KP). Jesli cato$¢ lub czesé
‘ faktury ma by¢ optacona kartg, wowczas zostaje ona rozliczona dokumentem przyjecia
ptatnosci kartg, natomiast w rozrachunkach powstaje nalezno$¢ wzgledem operatora
kart ptatniczych, ktéra powinna by¢ rozliczona z przelewem potwierdzajgcym wptate
dokonang przez operatora.
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Powielanie faktur

Istnieje mozliwos$¢ szybkiego dodania faktury poprzez powielenie istniejacych- wystarczy
w tym celu skorzystac z polecenia Powiel, dostepnego w pasku polecen formatki
przegladania faktur. Po jego wybraniu uzytkownik moze zdecydowaé, jak system ma
zachowac sie w sytuacji, gdy towar, ktory powinien figurowac na powielanej fakturze jest
niedostepny. Nastepnie uzytkownik powinien wskazac¢ faktury, ktére maja zostac
powielone — cafta operacja odbedzie sie w petni automatycznie. Na koniec zostanie

wyswietlony raport zawierajacy liste automatycznie dodanych faktur.

W przypadku powielania faktury w tle tworzone sg (w razie potrzeby) stosowne
dokumenty magazynowe i kasowe - analogicznie jak przy wystawianiu faktur recznie.

Drukowanie faktur

Po dodaniu i zapisaniu faktury sprzedazy program automatycznie proponuje jej wydruk -
zadaniem uzytkownika jest tylko ustawienie lub wczytanie parametrow wydruku.

Mozna takze wydrukowac fakture pézniej — z poziomu okna przeglagdania Faktury
Sprzedazy lub z poziomu okna Wszystkie dokumenty handlowe. Uzytkownik poprzez
ustawienie parametréw wydruku moze zdecydowad, czy bedzie drukowana faktura, czy tez
jej duplikat. Moze rowniez wskazac szereg innych parametréw, w zaleznosci od ktérych

pewne dane dodatkowe beda (lub nie) drukowane na fakturze.

W programie ILUO Biznes mozliwe jest wydrukowanie faktury w jezyku obcym
(aktualnie dostepny jest jezyk angielski i niemiecki) oraz faktury dwujezycznej. W
ﬁ pierwszym przypadku nalezy wybra¢ standardowy wydruk faktury i w parametrach
ustawi¢ odpowiednie jezyk, w drugim - wybrac¢ z listy dostepnych raportéw wydruk
Faktura dwujezyczna - i takze wskazaé drugi jezyk, w jakim faktura bedzie drukowana.
W szczegodlnosci mozliwe jest wydrukowanie faktury w jezyku obcym lub faktury

dwujezycznej.

Rozliczanie przedptat

Dodawana faktura automatycznie utworzy w rozrachunkach pozycje typu Naleznos¢, ktora
wymaga rozliczenia. Od strony modutu faktur sprzedazy mozemy to uczyni¢ na jeden z
trzech sposobow:

v W przypadku zaptaty gotdwka, tworzony jest automatycznie stosowny dokument KP,
z ktorym faktura zostaje powigzana, a tym samym (w catosci lub czesciowo)
rozliczona. Caty proces odbywa sie w petni automatycznie
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v Dodajgc fakture, mozemy w razie potrzeby mozemy powigzac jg z wptacong
wczesniej zaliczkg - wystarczy w tym celu skorzystac z polecenia Przedpflaty,
dostepnego w pasku polecen formularza. Na ekranie pojawi sie okno z listg

dostepnych przedptat:
o Boslc: shiorczo rozrachurki ] W R T [ ol=) ]

} V Iatwisedtt 83 Anulaj

Wybiarz wazystile Usufi zamaczenia Kwota | 25,05 |
Rogic Dokument Kwota perwotma Termin platnoda Wartosd Pozostalo Zablokowany od Kto zablokowat
e 4
> Y, T e |
o ¥FS 2011,03/000003 7,99 2011-03-23 7,99 0,00
B KP KGZ011/04/00... 718 201104-12 10,25 16,93

Uzytkownik moze recznie lub automatycznie przypisac¢ kwote faktury do jednej lub wielu

pozycji, tworzac w ten sposdb powigzania (rozliczenia)

v Podczas przegladania tabeli faktur, mozemy nierozliczong fakture rozliczy¢ poprzez
wystawienie dokumentu zaptaty - wystarczy w tym celu wybrac z paska polecen
formatki funkcje Rozlicz, a nastepnie odpowiedni typ dokumentu finansowego.

Zostanie on automatycznie powigzany do biezacej faktury, powodujac jej rozliczenie

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawianie

ﬂ faktur w walutach obcych. W kazdym przypadku program bedzie wy$wietlat wytgcznie
te przedptaty, ktore zostaty wprowadzone w walucie, w jakiej wystawiana jest biezgca
faktura.

Poprawianie lub usuwanie faktur

v Poprawianie lub usuwanie faktur jest operacjg zalecang tylko przy omytkowym
wystawieniu biezgcego dokumentu — w pozostatych przypadkach zdecydowanie
zalecane jest wystawianie dokumentéw korygujacych.

v Podczas poprawiania modyfikowane mogga byc¢ tylko wybrane pola dla faktury - np.

pole numer faktury pozostaje niedostepne.
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v Nalezy pamieta¢, ze usuniecie lub poprawienie niektérych pél (np. kontrahenta lub
kwoty) faktury, dla ktérej istniejg dokumenty powigzane (magazynowe, kasowe)

spowoduje usuniecie lub poprawienie takze tych dokumentéw.

v Dostep do polecenia poprawiania lub usuwania faktury otrzymujemy z poziomu okna
przegladania Faktury Sprzedazy lub okna przegladania Wszystkie dokumenty
handlowe.

Zobacz takze:

Faktury zakupu

Faktury zaliczkowe

Faktury pro forma

Faktury do paragonow

Numeracja dokumentow

6.4.2 Faktury WDT i eksportowe

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawianie - oprécz faktur
krajowych - takze faktur dokumentujgcych wewngtrzwspolnotowg dostawe towaréw (WDT) oraz
faktur eksportowych, wraz z korektami. Dla tego typu opracji zostaty powotane osobne typy
dokumentéw, jednak ich obstuga jest analogiczna, jak w przypadku edycji krajowych faktur
sprzedazy.

Zobacz takze:

Faktury sprzedazy

Korekty faktur sprzedazy

6.4.3 Korekty faktur sprzedazy
Korekte do faktury sprzedazy uzytkownicy moga wystawi¢ na kilka sposdéb. Najlatwiej
zrobi¢ to z poziomu formatki przegladania korekt sprzedazy, do ktérej dostep uzyskamy:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. korekty

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Handel/Korekty sprzedazy lub
Handel/Wszystkie dokumenty handlowe

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sig lista zawierajacq dotychczas

utworzone korekty sprzedazy. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista
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dokumentow jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Uzytkownik moze dodac¢ korekte wybierajac standardowe polecenie Dodaj/Dodaj korekte
sprzedazy, a nastepnie - w kolejnym oknie - wybierajgc fakture, ktéra ma by¢
skorygowana.

Korekte mozna tez wystawi¢ z okna przegladania faktur sprzedazy (lub okna przegladania
wszystkich dokumentéw handlowych), wybierajac polecenie Dodaj/Dodaj korekte.... W
tym przypadku pomijamy konieczno$¢ wyboru dokumentu pierwotnego - korekta
wystawiana jest do aktualnie podswietlonego dokumentu.

v Jesli dodawany dokument jest pierwszg korekta do wskazanej faktury, na ekranie

pojawi sie formularz edycji korekty

v Jesli do wskazanej faktury byly wystawione wczesniej inne korekty, na ekranie
pojawi sie okno, zawierajace ich liste. W takim przypadku - w celu wystawienia
kolejnej korekty - nalezy wybra¢ polecenie Dodaj kolejna korekte z paska polecen
okna. Dopiero wtedy pojawi sie formularz edycji korekty.

X 1LUID Bizres KOMPORT 1.10.101 - [iryh demanzracgn

PAUNBB LA BUH Ve —
m' ~ orekts spezedaty - dodswanie® |
| v

e Dokment korygowary FS 301083/000813

Humer <auin> Mieics wystowienia Warstawa Dofta mystamiens  [2001-10-27
Proyormakarekty | = v | Dewsredsy  [2011-10-27

L % L | W |
1 MG Fapéer 84 ryma Przed 3,000 st 20 00 B0 23%
P 3,000 st 5,00 D00 200 23%
5,000 srt =0 000 380 2%
2 - ) .
1000 =t &3 000 &N 2%
1,000 st £.30 D00 &30 2%
1,000 art 4,34 X 3 2%
stawil Adminestrabor Praedetaty 0,00
Termsn plinedel [2011-30-27 | o

Mozemy wprowadzi¢ nastepujgce wartosci:
v Miejsce wystawienia oraz daty: wystawienia i sprzedazy
v Przyczyne korekty - mozna jg dopisac recznie lub wybra¢ ze stownika
v Dla wybranych pozycji - nowe wartosci w polach Iloé¢, Jm, cena, rabat, VAT

v Informacje o tym, w jakiej formie nastgpi dopfata lub zwrot skorygowanej wartosci
(pola: Gotéwka, Karta, Kwota odroczona). Dla ptatnosci odroczonych mozemy poda¢
wymagany termin platnosci

v Uwagi - dostepne po przefaczeniu sie na dodatkowga zaktadke. Moga by¢ dodane
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recznie lub wybrane ze stownika.

Podczas wprowadzania korekty mamy mozliwos¢ jej powigzania z wczes$niejszymi
przedpfatami - wystarczy w tym celu wybra¢ polecenie Przedplaty w dolnej czesci okna.
Obstuga jest analogiczna jak w przypadku rozliczania przedptat dla faktur, czy korekt
zakupu.

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawianie
faktur w walutach obcych. Korekta do takiej faktury musi by¢ wystawiona w takiej

ﬁ samej walucie jak faktura pierwotna oraz po tych samych kursach (program nie
pozwala na zmiane tych wielkosci na dokumencie korekty, ograniczajgc sie do ich
wys$wietlenia w celach informacyjnych.

Zobacz takze:
Korekty faktur zakupu
Korekty do faktur zaliczkowych
Zwroty do paragondw

6.4.4 Sprzedaz detaliczna
Paragony
Dostep do sprzedazy detalicznej (wystawiania paragonow) uzytkownik moze otrzymac na
kilka sposobow:
v Wybierajgc z menu gtéwnego programu polecenie Handel/Sprzedaz detaliczna
v Wybierajgc z gtdwnego paska polecen ikone sprzedazy detalicznej
W obu przypadkach na ekranie pojawi sie lista zawierajaca dotychczas utworzone

paragony. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista paragondéw jest

przefiltrowana domysinym kluczem.

Przy pomocy standardowych przyciskéw w pasku polecert okna mozemy doda¢ nowy, lub
przej$¢ do edycji wskazanego paragonu.

Mozemy tez dodac paragon przechodzac od razu do okna edycji, z pominieciem okna
przegladania, wykorzystujac globalng przegladarke - wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. paragon.

Niezaleznie od przyjetej metody — ostatecznie na ekranie otrzymamy formularz edycji
paragonu:
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£ 1D Biznes KOMPORT 110101 - [y o

bark  Kaiobeli  Raporty initratia  Eksport (import  Program

wpl Wy Biem s e 4 : 5
Gei BB Hoda gy e L0
[ TR

} uj_ Zapécz | zamkeni) ‘__"1 Zapisz ?3 Anulyj - C:> Ty | Kodkreskowy #aedpiaty 4;": 5

Tumes [PA 201403/000001 MeEECE WSt NI Dats mystsmisna (20110010
Dota sproedaty  [2011-00-10

| Mstrymecs | otbisres |

= [Gerseciat datubera

Dichorca jest iy niz nabywen

sy K Wstaw tomary i Popraw - Doreyding cena: Detabcra

IP |mMsgazmn | mames Dot In Cenabrutn  Rishat® | Censbrutinorsbat

Wartdd netin  Wartodd brutto
Ny drad 2,000 ant .14 o,00% 22,14 3% 3600 I

1 MG i
» IR 5 v vorma 0.5
-

Weortodd brutto 75,03

Gotiwka .08
Karts [
Kl sebexcrire 0,00 | Tesnplainedel (2011030 +| b ]

[

Wystawianie paragonow zasadniczo nie rézni sie od wystawiania faktur - proces ten zostat
opisany w podrozdziale poswieconym fakturom sprzedazy. Wystepujg jedynie nieznaczne
réznice w sposobie przetwarzania tych dokumentow, wynikajace z ich specyfiki:

v Paragon liczony jest zawsze wg cen brutto

v Nabywca jest predefiniowany zawsze jako Sprzedaz detaliczna - jednak mozna
to zmienic¢ i wystawic takze paragon imienny. W szczegdlnosci mozna takze wskazac
innego pfatnika i odbiorce, analogicznie jak w przypadku wystawiania faktur
sprzedazy.

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawienie
faktury w walucie obcej. W tym celu w nagtéwku faktury wybieramy symbol waluty oraz
@ podajemy kurs waluty na potrzeby podatku VAT oraz do wyliczenia warto$ci
- dokumentu magazynowego (i podatku dochodowego). Program proponuje ostatni kurs
jaki dla danej waluty wprowadzono w domysinej tabeli kurséw walut.

v Zablokowana jest mozliwo$¢ pfatnosci odroczonej (za wyjatkiem paragondow
imiennych)

v W przypadku, gdy do stanowiska podpieta jest zafiskalizowana drukarka fiskalna,

wybranie przycisku Zapisz i zamknij powoduje automatyczng fiskalizacje dokumentu

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawienie
paragonu w walucie obcej. W tym celu w nagtéwku dokumentu wybieramy symbol
@ waluty oraz podajemy kurs waluty na potrzeby podatku VAT oraz do wyliczenia
- wartosci dokumentu magazynowego (i podatku dochodowego). Program proponuje
ostatni kurs jaki dla danej waluty wprowadzono w domysinej tabeli kurséw walut.

Zwroty do paragonéw
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Zwrot do paragonu jest mechanizmem pozwalajagcym na dokonanie korekty obrotu w
przypadku uznania zwrotu lub reklamacji klienta.

Dokument zwrotu do paragonu mozemy wystawi¢ z okna przegladania paragonow
(sprzedazy detalicznej) lub z okna przegladania wszystkich dokumentéw handlowych,
wybierajac polecenie Dodaj/Dodaj zwrot do paragonu z paska polecen okna. Na ekranie

pojawi sie formularz edycji dokumentu zwrotu do paragonu.

| < Zwrok 2 paragens - dodawanic® | |
} .&jhﬂzlnm &Mulﬂj Presdpies i‘;‘l

Cickument bepory v cen brutss

Hmer <ouna Mhece wystzenis Warszmi Dofta wystamena  |2011-10-27
Proyermakorskty | w b | Demsreedsry  [2001-10-27

I MG Grabki dute Praed 1000 szt 8,20 0,00 |,20 3%

3 MG Tiskpan caerony - cebuld Pres 3,000 spsk 8,61 0,00 8,51 21%
(™ 2,000 spak 8,61 oo 8,51 2%
Praed
]
P PoRER YT
0 i rwag 2o shwnia 3 Wcrvdt uwag Do rwraty 8,61
Gotika .61
Karta 0,00
Parastal 8,00 Terrmn platneds | X061-10-27 =| dni L]

Od strony prawnej dokument zwrotu do paragonu podlega odrebnym regulacjom, jednak
od strony uzytkowej jest on odpowiednikiem korekty faktury sprzedazy, dlatego sposo6b
jego obstugi jest analogiczny, jak wspomnianej korekty. Drobne réznice wynikaja ze
specyfiki transakcji i sq analogiczne do réznic wystepujacych pomiedzy fakturg a
paragonem.

Ponadto:

v Poniewaz jest to dokument zwrotu, wiec mozliwe jest wylacznie zmniejszenie ilosci

na pozycjach w stosunku do dokumentu pierwotnego
v Zablokowana jest mozliwos$¢ ptatnosci odroczonej

v Brak mozliwos$¢ rozliczenia kwoty zwrotu z istniejgcymi dokumentami finansowymi

Faktury do paragonoéw

Faktury do paragondéw dostepne sg jako funkcje w paskach polecen okien:
v Przegladania faktur sprzedazy

v Przegladania wszystkich dokumentéw handlowych
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6.4.4.1

Niezaleznie od miejsca, nalezy z paska polecen okna wywota¢ funkcje Dodaj/Dodaj
fakture sprzedazy do paragondw. Na ekranie pojawi sie znany nam juz formularz edycji
faktury.

Nalezy wprowadzi¢ nastepujace elementy:
v Miejsce wystawienia, date wystawienia i sprzedazy

v Dane nabywcy, a w przypadku, gdy odbiorca jest inny niz nabywca, takze jego dane.

Odbiorce lub nabywce mozna oczywiscie wybrac z kartoteki

Po wprowadzeniu tych danych na formularzu pojawi sie informacja na temat liczby
niezafakturowanych paragonéw. Wybierajgc polecenie Niezafakturowane paragony
przechodzimy do listy paragondw i wskazujemy dokumenty, ktére bedg zwigzane z
aktualnie wystawiang fakturg. Pozycje z tych paragonéw automatycznie zostang
przeniesione na pozycje faktury.

Uzytkownik nie ma mozliwosci edycji, dodawania lub usuwania pojedynczych pozycji -
nalezy to robi¢ poprzez odtgczenie lub podiaczenie kolejnych paragondw.

Wystawione faktury do paragonow wyswietlane sg w oknie przeglagdania faktur sprzedazy
lub oknie przegladania wszystkich dokumentéw handlowych.

W przypadku wystawiania paragonéw walutach obcych (funkcjonalno$é dostepna w
wariantach PREMIUM i ULTIMA) faktura moze by¢ utworzona wylgcznie do paragonéw
wystawionych w tej samej walucie.

Sprzedaz Tax Free

Warianty PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes pozwala na prowadzenie sprzedazy w
systemie Tax Free, pozwalajgcym na zwrot podatku VAT podréznym nie posiadajgcym
statego miejsca zamieszkania na terytorium UE. W tym celu wystarczy na paragonie
imiennym dokumentujgcycm sprzedaz detaliczng zaznaczy¢ opcje Tax Free. W oparciu o
tak oznaczone paragony mozemy nastepnie drukowac¢ dokumenty Tax Free, umozliwiajace
zwrot podatku VAT.

. W celu prawidtowego wydrukowania dokumentu Tax Free niezbedne jest zapisanie
4 Kkontrahenta w kartotece oraz uzupetnienie jego_danych dodatkowych, w szczegdlnosci
nazwy i numeru dokumentu tozsamosci.

Przyktadowy wydruk dokumentu Tax Free:
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6.4.5 Fiskalizacja dokumentéow

Fiskalizacja dokumentdw mozliwa jest tylko wtedy, gdy na danym stanowisku
skonfigurowana zostafa drukarka fiskalna. Odbywa sie to wg nastepujacych zasad:
v Fiskalizacja nowo wystawianego paragonu odbywa sie automatycznie po wybraniu
polecenia Zapisz i zamknij w formularzu jego edyciji.
v Fiskalizacja na zgqdanie odbywa sie z poziomu okien przeglgdania danych i jest
mozliwa wszedzie tam, gdzie widoczne s dokumenty podlegajace fiskalizacji. I tak:
e Paragony moga byc¢ fiskalizowane z poziomu okna przeglgdania Sprzedaz
detaliczna
e Faktury sprzedazy moga by¢ fiskalizowane z poziomu okna przeglagdania Faktury
sprzedazy
e Oba typy dokumentéw mogq by¢ fiskalizowane z poziomu okna przeglagdania

Wszystkie dokumenty handlowe

W celu fiskalizacji dokumentu nalezy w pasku polecen okna wybrac¢ polecenie fiskalizacji
dostepne pod przyciskiem symbolizujgcym drukarke fiskalng.

6.4.6 Faktury VAT Marza

VAT marza to szczegdlna procedura rozliczania podatku VAT polegajgca na tym, ze

podstawg opodatkowania jest marza rozumiana jako réznica pomiedzy kwotg naleznosdi,
ktdrg uiszcza nabywca a ceng nabycia towardow lub ustug, pomniejszona o kwote podatku.
Sprzedawca odprowadza zatem tylko podatek VAT od marzy, bez prawa do odliczenia VAT

z dokumentow zakupu.

Faktura dokumentujgca takg sprzedaz rézni sie dosc istotnie od zwyktych faktur sprzedazy. Z
tego powodu w programie ILUO Biznes zdefiniowano osobny typ dokumentu Faktura VAT
Marza.

Dokumentem VAT Marza mozna udokumentowac wytacznie sprzedaz towaréw
zaznaczonych w kartotece towaréw jako towar VAT Marza.

6.4.7 Rachunki zwykle

Program ILUO Biznes, poza fakturami, umozliwia takze wystawianie zwyktych rachunkéw,
nie podlegajacych ewidencji VAT. Dostep do faktur sprzedazy uzytkownicy mogg uzyskac
wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Handel/Dokumenty sprzedazy.

Dalsze postepowanie jest analogiczne, jak w przypadku wystawiania faktur sprzedazy,

zmniejszona jest tylko ilo§¢ podawanych informacji - nie ma potrzeby wskazywania stawki
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6.5
6.5.1

VAT (jest ona automatycznie ustawiana na NP) oraz osobno kwoty netto i brutto.

Zobacz takze:

Faktury sprzedazy

Inne dokumenty zakupu

Zakup
Faktury zakupu

Dostep do faktur zakupu uzytkownicy mogg uzyskac na kilka sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np.faktury

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Handel/Dokumenty zakupu

v Wybierajac odpowiedni przycisk z gldwnego paska polecen
Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas
zarejestrowane dokumenty zakupu. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna
lista dokumentéw jest przefiltrowana wg domysinego klucza. Przy pomocy standardowych

przyciskéw polecen mozemy przej$¢ do edycji istniejacego dokumentu lub zarejestrowac
nowy.

W celu zarejestrowania nowej faktury, wybieramy przycisk Dodaj/Dodaj fakture zakupu.

Na ekranie pojawi sie formularz faktury:

lm <) Taktora VAT zakupu - aktmsiracia (x|

S 6l i 4 DO
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Waksts, SN = Vurrer by Fo 23022013 Dt srzymans | 20130235
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| Dostamca [ urtowna cprogramovans | ST Sl R

= |Hur s S i amsmarad

& Iy dostawca

oods) wstme tomary [ Poprew  mmUnst Kosrty nabrya
ar MagaTyn | Opis | Tewwar b ushgs Bodé m Cansnetts | Rshat.. Condnetor.. VAT  Warsdfe.. | Warkodébeutts Peayc..
H TR Progeam kavngutes oy LU Bimes START 4,000 a2t 120,00 6,00% 120,00 23% 480,00 550,40

1w Bringrorm kit ony 1L Bines ROMFE., 5090 52t 000 a80% 0,00 2% 1200, A0

3 MG Program komputengeny LG Banes PREMILM 1,000 szt 40000  0.00% 400,00 3% 400,/ 452,00

[ scs WA

Do zaphaty 2 558,40 Wystawl Admnsivate [ pedplaty 0,00
Goiduka 000 - | jaa giea

Karts 000 - POSmr L

Kmtas adroctons 2958,40 Terminplinedsl AM3031% - [ dei| B

Uzupetniamy kolejno nastepujace elementy:
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v Decydujemy, czy faktura bedzie liczona wg cen netto czy brutto
v Podajemy miejsce i date wystawienia faktury

v Wprowadzamy numer wiasny faktury (Numer obcy), date jej otrzymania oraz date

przyjecia towaru udokumentowanego fakturg

v Wstawiamy dane sprzedawcy, a jesli dostawca jest inny niz sprzedawca - takze
jego dane.
Dane sprzedawcy lub dostawcy mozemy wybrac¢ z kartoteki, a w przypadku gdy nie
istnieje w kartotece - dodac go do niej lub wstawi¢ dane bezposrednio na
formularzu, rozwijajgc sekcje odpowiedzialng za kontrahenta.
Jesli dostawca jest inny niz sprzedawca, wystarczy zaznaczy¢ odpowiednig opcje, a
nastepnie - na dodatkowej zaktadce - wypetni¢ takze dane dostawcy (w sposoéb

analogiczny jak w przypadku sprzedawcy).
v Dodajemy pozycje faktury. Mozemy to zrobi¢ na kilka sposobdw:
e Wpisujgc dane bezposrednio w tabelce pozycji faktury
e Wybierajac przycisk Dodaj i wprowadzajqc pozycje w dodatkowej formatce

e Poleceniem Wstaw towary dodajac wskazane pozycje z kartoteki towardw, a
nastepnie modyfikujgc niezbedne pola (np. iloséé, cena, rabat) bezposrednio w
tabelce pozycji lub osobnej formatce (poleceniem Popraw)

e Przy pomocy kodow kreskowych — wybierajac polecenie Kod kreskowy z paska

polecen formularza

Podczas wstawiania towaru/ustugi na fakture VAT zakupu nie sg dostepne pozycje,

& ktore zostaty w kartotece towardw i ustug oznakowane jako VAT Marza. Obstuga
znacznika oraz dokumentéw VAT Marza dostepna jest w wariantach KOMFORT lub
wyzszych programu ILUO Biznes.

Podobnie jak w przypadku faktury sprzedazy, takze tutaj, w przypadku faktury
posiadajacej wiele pozycji, mozemy usprawni¢ wprowadzanie danych poprzez
wyciggniecie tabelki z pozycjami do nowego okna. Wystarczy w tym celu klikng¢
dwukrotnie na nagtéwek dowolnej kolumny tabelki pozycji, trzymajac wcisniety klawisz
Ctrl. Zamkniecie okna powoduje przeniesienie wprowadzonych danych z powrotem do
tabelki pozycji na formularzu faktury. W osobnym oknie edycja danych musi odbywa¢
sie w wierszach tabelki - nie ma mozliwosci wprowadzania danych w dodatkowym

formularzu.

v Okreslamy rodzaj ptatnosci, a w razie ptatnosci odroczonej takze jej termin. W

przypadku wielu kas mozemy zmieni¢ domysing link z warto$ciami domys$inymi.

v Wstawiamy uwagi, przechodzac do odpowiedniej zaktadki formularza i wpisujac je

recznie lub wybierajgc ze stownika
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Mozliwe jest wstawienie na fakture pozycji, ktéra nie figuruje w kartotece towarow i
ustug. W tym celu wpisujemy jg recznie w tabeli pozyciji lub w polu przeznaczonym na
" towar/ustuge w formatce dodawania pozyciji. Program poinformuje nas, ze taka pozycja
nie istnieje w kartotece, jednak po wybraniu klawisza F4 mozemy umiescic jg na
fakturze. Pozycja ta bedzie traktowana jak ustuga, tzn. nie pojawi sie na dokumencie
magazynowym.
Fakture zakupu mozna dodac takze z poziomu przegladania dokumentéw magazynowych.
Jeslido danego dokumentu WZ nie byta wystawiona faktura, po ustawieniu sie na tym
dokumencie w pasku polecen okna pojawia sie polecenie Zarejestruj fakture zakupu,
umozliwiajagce dodanie faktury na podstawie dokumentu WZ.

Utworzenie faktury powoduje takze powstanie zwigzanego z nig dokumentu
magazynowego (PZ), a w przypadku, gdy catos¢ lub czes¢ faktury ma by¢ optacona
gotowkg — takze stosownego dokumentu kasowego (KW).

Drukowanie faktur

Po dodaniu i zapisaniu faktury zakupu program automatycznie proponuje wydruk
potwierdzenia rejestracji - zadaniem uzytkownika jest tylko ustawienie lub wczytanie

parametrow wydruku.

Mozna takze wydrukowac potwierdzenie rejestracji faktury zakupu pdézniej - z poziomu
okna przeglagdania Dokumenty Zakupu lub z poziomu okna Wszystkie dokumenty
handlowe. Uzytkownik poprzez ustawienie parametréw wydruku moze zdecydowag, czy

bedzie drukowana faktura, czy tez jej duplikat.

Rozliczanie faktur

Dodawana faktura automatycznie utworzy w rozrachunkach pozycje typu Zobowiazania,
ktéra wymaga rozliczenia. Od strony modutu faktur sprzedazy mozemy to uczyni¢ na dwa
sposoby:

v Dodajac fakture mozemy w razie potrzeby mozemy powigzac ja z wptacong wczesniej
zaliczka — wystarczy w tym celu skorzystac z polecenia Przedptaty, dostepnego w
pasku polecen formularza.

v Podczas przegladania tabeli faktur, mozemy nierozliczong fakture rozliczy¢ poprzez
wystawienie dokumentu zapfaty - wystarczy w tym celu wybra¢ z paska polecen
formatki funkcje Rozlicz, a nastepnie odpowiedni typ dokumentu finansowego.
Zostanie on automatycznie powigzany do biezgcej faktury, powodujac jej rozliczenie.

W obu sytuacjach postepujemy analogicznie jak w przypadku faktur sprzedazy.
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Poprawianie lub usuwanie faktur

v Poprawianie lub usuwanie faktur jest operacja zalecana tylko przy omytkowym
wystawieniu biezgcego dokumentu - w pozostatych przypadkach zdecydowanie
zalecane jest wystawianie dokumentdéw korygujgcych.

v Podczas poprawiania modyfikowane mogg by¢ tylko wybrane pola dla faktury — pola
takie jak kontrahent, czy numer faktury pozostajg niedostepne.

v Nalezy pamietaé, ze usuniecie lub poprawienie kwoty faktury, dla ktérej istniejq
dokumenty powigzane (magazynowe, kasowe) spowoduje usuniecie lub poprawienie

takze tych dokumentow.

v Dostep do polecenia poprawiania lub usuwania faktury otrzymujemy z poziomu okna
przegladania Faktury zakupu lub okna przegladania Wszystkie dokumenty handlowe.

Zobacz takze:

Faktury sprzedazy

Numeracja dokumentow

Inne dokumenty zakupu

6.5.2 Faktury WNT i importowe

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawianie - oprocz
faktur krajowych - takze faktur dokumentujacych wewngatrzwspdlnotowe nabycie towarow
(WNT) oraz faktur dokumentujacych import towardw lub ustug, wraz z korektami. Dla tego
typu opracji zostaty powotane osobne typy dokumentdéw, jednak ich obstuga jest
analogiczna, jak w przypadku edycji krajowych faktur zakupu.

Rejestrujgc faktury WNT lub faktury importu ustug nalezy podac¢ krajowe stawki i kwoty
VAT odpowiednie dla tych transakciji. Transakcje te wykazywane sg zaréwno w
rejestrze VAT sprzedazy jak i zakupu.

Zobacz takze:

Faktury zakupu
Korekty faktur zakupu

6.5.3 Faktury RR

Program ILUO Biznes w wersji wyzszej niz START umozliwia wystawianie faktur RR
dokumentujgce nabycie produktéw rolnych przez czynnego podatnika VAT od dostawcy,
ktory jest rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku od towardw i ustug. Dla tego typu
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6.5.4

transakcji powofano w programie osobny typ dokumentu, jednak faktury RR wystawia sie i

obstuguje analogicznie jak zwykte faktury zakupu.

W celu prawidtowego wydrukowania faktury RR niezbedne jest zapisanie kontrahenta
(rolnika indywidualnego) w kartotece oraz uzupetnienie jego_danych dodatkowych, w

£ szczegoblnosci nazwy i numeru dokumentu tozsamosci. Ponadto - aby zostaty
prawidtowo naliczone kwoty odpiséw na fundusze promociji artykutéw rolnych -
odpowiednie towary muszg mie¢ uzupetnione pole Fundusz promocji, dostepne w
kartotece towardw i ustug (zaktadka Pozostate).

Korekty faktur zakupu

Korekte do faktury zakupu uzytkownicy mogg wystawi¢ (podobnie jak w przypadku korekty
sprzedazy) na kilka sposobdow. Najtatwiej zrobic¢ to z poziomu formatki przegladania korekt
zakupu, do ktérej dostep uzyskamy:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisac np. fraze korekty

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Handel/Korekty zakupu

Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie formatka z tabelg zawierajaca
dotychczas utworzone korekty zakupu. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu
okna lista dokumentéw jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Uzytkownik moze dodac korekte wybierajgc standardowe polecenie Dodaj/Dodaj korekte
zakupu, a nastepnie — w kolejnym oknie — wybierajac fakture, ktéra ma by¢ skorygowana.

Korekte mozna tez wystawi¢ z okna przegladania faktur zakupu (lub okna przegladania
wszystkich dokumentéw handlowych), wybierajac polecenie Dodaj/Dodaj korekte.... W
tym przypadku pomijamy konieczno$¢ wyboru dokumentu pierwotnego - korekta

wystawiana jest do aktualnie podswietlonego dokumentu.

v Jeslidodawany dokument jest pierwszg korektg do wskazanej faktury, na ekranie

pojawi sie formularz edycji korekty

v Jesli do wskazanej faktury byty wystawione wczesniej inne korekty na ekranie pojawi
sie okno zawierajgce ich liste. W takim przypadku - w celu wystawienia kolejnej
korekty - nalezy wybra¢ funkcje Dodaj kolejna korekte z paska polecen okna.
Dopiero wtedy pojawi sie formularz edycji korekty.
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Korekte zakupu edytujemy analogicznie jak korekte sprzedazy, co zostato opisane w
stosownym podrozdziale. R6znica polega na mozliwosci skorygowania numeru obcego
korekty.

Podczas wprowadzania korekty mamy mozliwos$¢ jej powigzania z wczesniejszymi
przedptatami - wystarczy w tym celu wybra¢ polecenie Przedplaty w dolnej czesci okna.
Obstuga jest analogiczna jak w przypadku rozliczania przedptat dla faktur, czy korekt
sprzedazy.

Zobacz takze:

Korekty faktur sprzedazy

6.5.5 Inne dokumenty zakupu

Program ILUO Biznes pozwala na zarejestrowanie (oprécz faktur VAT zakupu) takze innych
dokumentdéw, na podstawie ktorych zostat zakupiony towar (rachunki, umowy itp.).
Umozliwia to m.in. pdzniejszg sprzedaz tak zakupionego towaru na fature VAT Marza.

Dostep do innych dokumentéow zakupu uzyskujemy analogicznie, jak do faktur VAT zakupu,

tzn.:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np. inne dok za

v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Handel/Dokumenty zakupu
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6.5.6

v Wybierajac odpowiedni przycisk z gldwnego paska polecen

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie lista zawierajqca dotychczas
zarejestrowane dokumenty zakupu. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna
lista dokumentéw jest przefiltrowana wg domysinego klucza. Przy pomocy standardowych
przyciskdw polecen mozemy przejs¢ do edycji istniejgcego dokumentu lub zarejestrowac
nowy.

W celu zarejestrowania nowego dokumentu, wybieramy przycisk Dodaj/Dodaj inny
dokument zakupu. Na ekranie pojawi sie formularz:

m Z) Inny dobument zalupu - dodawanie® (x|
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Formularz edycji innego dokumentu finansowego obstuguje sie podobnie jak formularz
faktury VAT zakupu, jest on rdwniez podobnie przetwarzny przez system. Rdzni sie
natomiast zakresem danych - wystepujq tutaj tylko ceny i wartosci brutto.

Koszty dodatkowe zakupu

Program ILUO Biznes umozliwia zwiekszenie wartosci zakupionego towaru o koszty
dodatkowe zwigzane z tym zakupem (np. koszty transportu, ubezpieczenia, ochrony itp.),

wystepujgce zarowno na tej samej fakturze co towar, jak i na osobnych dokumentach.
Koszty dodatkowe zakupu wystepujace na tej samej fakturze
W przypadku, gdy koszty dodatkowe wystepuja na tej samej fakturze co towar, wystarczy

podczas rejestracji faktury wpisac te pozycje, zaznaczajac dla nich opcje Pozycje
kosztowe. Program podczas zapisywania dokumentu automatycznie rozpisze koszty na
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wszystkie pozycje towarowe, dzielgc je proporcjonalnie do wartosci pozycji towarowych. W
przypadku, gdy zamierzamy koszty przydzieli¢ w inny sposéb, lub tylko do wybranych
pozycji, mozemy to zrobi¢ wybierajgc podczas wprowadzania faktury polecenie Koszty
nabycia dostepne na formatce powyzej listy pozycji. Na ekranie pojawi sie wtedy okno
umozliwiajgce reczne przypisanie kosztéw do wskazanych pozycji towarowych.
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W gornej czesci okna wyswietlane sg pozycje kosztowe z biezgcego dokumentu, w dolnej -
pozycje towarowe. Domysinie program proponuje pozycje z biezagcego dokumentu, mozemy
jednak wskazac takze pozycje z innych dokumentéw PZ, wykorzystujac polecenie Wstaw
pozycje z innych dokumentéw.

Koszty dodatkowe zakupu wystepujace na osobnej fakturze

W programie mozliwe jest takze powigzanie z towarami kosztdw dodatkowych zakupu
wystepujacych na osobnych fakturach kosztowych. W tym celu nalezy:

v zarejestrowac fakture kosztowga (zaznaczajgc przy kazdej pozycji, ze jest to pozycja
kosztowa)

v w oknie przegladania faktur zakupu ustawic¢ sie na fakturze kosztowej
v wybra¢ z paska narzedzi okna polecenie Koszty nabycia

v w oknie rozdzielnika kosztéw dodatkowych (analogicznym do pokazanego wyzej)
wstawic - przy pomocy opcji Wstaw pozycje z innych dokumentow - pozycje
dokumentujace zakup towardéw oraz przydzieli¢ do nich koszty
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6.6

6.6.1

Operacje magazynowe

Operacje magazynowe sg jednym z kluczowych elementow systemu ILUO Biznes.
Zarzadzanie magazynami jest oddzielone od zarzadzania zakupami i sprzedaza, jednak
pomiedzy tymi operacjami wystepuje Scisfa korelacja. I tak - w przypadku wystawienia
dokumentu sprzedazy towaru - automatycznie tworzony jest dokument WZ, zas
modyfikacja lub usuniecie faktury powoduje odpowiednig modyfikacje lub usuniecie
odpowiadajgcego mu dokumentu handlowego.

Istnieje takze mozliwos$¢ automatycznego wystawienia faktur na podstawie jednej lub
wielu dokumentow WZ.

Magazyny prowadzone sg w cenach rzeczywistych, zas rozchdd nastepuje metodg FIFO -
wyjatkiem moze by¢ wymuszenie sprzedazy z okreslonej dostawy, lub konkretnego towaru
(albo partii towaru) opatrzonego unikalnymi kodami egzemplarzowymi.

Remanent

Pierwszy remanent nalezy wprowadzi¢ do kazdego z magazyndow przed rozpoczeciem
ewidencji transakcji zakupu i sprzedazy towardéw, w celu ustalenia standéw poczatkowych w
magazynach.

Dostep do remanentéw uzytkownicy mogq uzyska¢ na dwa sposoby:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecenn - wystarczy wpisaé np. fraze
remanenty

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Magazyn/Remanenty

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sig lista zawierajgca dotychczas
zdefiniowane remanenty. Przy pomocy standardowych przyciskéw polecern mozemy przejsé
do edycji istniejgcego remanentu lub utworzy¢ nowy.

W celu dodania nowego remanentu wybieramy przycisk Dodaj, a nastepnie wybieramy

magazyn, dla ktdrego bedzie on utworzony. Na ekranie pojawi sie formularz remanentu:
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6.6.2
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Po ustawieniu daty remanentu oraz metody wydawania towaru rozpoczynamy
wstawianie pozycji (towardow) w gornej tabelce. Mozemy to robi¢ edytujac dane
bezposrednio w wierszach tabelki lub z wykorzystaniem polecern Wstaw towary i Wstaw
wszystkie towary.

Wstawione pozycje mozemy w kazdej chwili przefiltrowac¢ po dowolnym polu, wykorzystujac
pasek filtra w gornej czesci tabelki pozycji.

W $rodkowej czesci formularza znajduje sie informacja na temat wszystkich dokumentéw
przychodowych (PZ) dla danego towaru, wskazanego w gtéwnej tabelce okna. W tej czesci
pojawig sie takze informacje o ewentualnej nadwyzce towaru. Jesli nadwyzka wystepuje w
kilku cenach, mozna dla danego towaru dodac¢ w dolnej tabeli kilka wierszy, podajac partie
towaru w réznych cenach.

Zobacz takze:

Definiowanie magazynow

Kartoteka towardw i ustug

Wydania magazynowe
Dostep do dokumentow zwigzanych z wydaniami magazynowymi mozemy uzyskac na kilka
sposobéw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,
fraze magazynowe (dodatkowo — wpisanie np. frazy PZ, czy Wz umozliwi przejscie
bezposrednio w tryb dodawania dokumentu)

v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Magazyn/Wydania magazynowe
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v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie lista zawierajqca dotychczas
utworzone dokumenty. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista
dokumentéw jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Dodanie nowego dokumentu mozliwe jest po wybraniu polecenia Dodaj, z gtdwnego paska
polecen okna oraz wskazanie typu dokumentu (Wydanie zewnetrzne lub Rozchéd
wewnetrzny).
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Uzytkownik powinien podac¢ nastepujgce informacje:
v Wg jakich cen liczony bedzie dokument (domysinie wg cen netto)
v Miejsce i date wystawienia dokumentu
v Magazyn, z ktérego wydajemy towar
v Dane kontrahenta, ktéremu wydajemy towar. Podobnie jak w przypadku faktur, dane

kontrahenta mozemy pobra¢ z kartoteki. W przypadku, gdy kontrahent nie figuruje w
kartotece, moze by¢ do niej dopisany podczas wystawiania dokumentu

v Jaka bedzie domyslna cena wydawanego towaru
v Pozycje dokumentu - uzupetniamy je analogicznie jak w przypadku pozycji
dokumentu handlowego. Oznacza to, ze mozemy wprowadzac je bezposrednio w

pozycji tabeli, poprzez dodatkowy formularz, jak rowniez wstawi¢ towary z kartoteki,
a nastepnie (w razie potrzeby) zmodyfikowac ich ilo$¢ i cene.

v Uwagi - moze je wpisac recznie lub wybrac ze stownika uwag

v Kto odebrat dany towar
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Zobacz takze:

Definiowanie magazynow

Kartoteka towardw i ustug

Numeracja dokumentow

6.6.3 Przyjecia magazynowe

Sposdb pracy z dokumentami przyjecia magazynowego jest analogiczny do sposobu pracy
z dokumentami wydania. Rdwniez tutaj dostep do dokumentéw otrzymujemy poprzez

globalng wyszukiwarke, menu lub gtéwny pasek polecen.

Formularz edycji dokumentéw przyje¢ magazynowych oraz zakres wprowadzanych do
niego informacji jest analogiczny - jedynie wybor towardw dla pozycji nie jest ograniczony
do tych, ktére posiadajg stan niezerowy.

Podczas wprowadzania dokumentu PZ proponowane sg ceny z ostatniej dostawy danego
kontrahenta, zas w przypadku jesli taka dostawa nie istnieje - ceny bazowe pobrane z
kartoteki towardw i ustug.

Zobacz takze:

Definiowanie magazynow

Kartoteka towardw i ustug

Numeracja dokumentéw

6.6.4 Przesunigcia miedzymagazynowe

Ze wzgledu na uproszczong funkcjonalno$¢ wariantu START programu ILUO Biznes,
_mozliwe jest zdefiniowanie w tym wariancie tylko jednego magazynu. Dlatego w
‘ wariancie START nie sg dostepne przesuniecia miedzymagazynowe opisane ponize;.
W celu skorzystania z nich nalezy wykupi¢ licencje w wariancie KOMFORT lub
wyzszym.

Szczegolnym rodzajem wydania magazynowego jest przesuniecie towaru miedzy wtasnymi
magazynami. W pierwszym z nich nastepuje wydanie towaru, zas w drugim przyjecie. W
programie ILUO Biznes transakcja ta jest dokumentowana dwoma niezaleznymi
dokumentami — wydania i przyjecia — co jest zgodne ze stanem faktycznym, jednak oba
dokumenty mogg by¢ utworzone jednoczesnie, co przyspiesza prace z programem.

Przesuniecie miedzymagazynowe wprowadzamy z okna Wydania magazynowe,
Przesuniecia magazynowe lub okna Wszystkie dokumenty magazynowe wybierajac
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przycisk Dodaj/Dodaj przesuniecie miedzymagazynowe.
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Formularz dokumentu MM jest zblizony do formularza ,zwyktego” dokumentu wydania

magazynowego. Wystepuja na nim jednak pewne dodatkowe elementy:

v Musimy podac¢ nie tylko magazyn, z ktérego zostanie wydany towar, ale takze

magazyn, do ktérego zostanie on przeniesiony
v Mozemy okresli¢, w jakiej cenie bedzie przyjety towar w docelowym magazynie

v Wystawiajac dokument wydania mozemy od razu potwierdzi¢ przyjecie towaru w
innym magazynie (jesli np. sa w tej samej lokalizacji), co spowoduje automatyczne
zarejestrowanie dokumentu przyjecia dla magazynu docelowego. Mozliwe jest jednak
takze odtozenie w czasie takiego potwierdzenia, do czasu az towar faktycznie dotrze
do miejsca przeznaczenia.

Zobacz takze:

Definiowanie magazynow

Kartoteka towardw i ustug

Numeracja dokumentéw

6.7 Produkcja

ﬂ Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.
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6.7.1

Program ILUO Biznes pozwala na obstuge prostych proceséw produkcyjnych kompletacji
(montazu) i dekompletacji (demontazu). Operacje te przyspieszajg znacznie procesy
wydawania sktadnikdw do produkcji (automatycznie tworzone dokumenty wydania - RW)
oraz przyjecia produktéw powstatych w wyniku procesu produkcyjnego (dokument PW).

llosci sktadnikdw obliczane sg na podstawie tzw. receptur produktu zawartych z definicjach

produktu, ktére szczegotowo okreslajg jego sktad oraz ilosci wyprodukowanych produktéow
okreslonej na tzw. Zleceniu produkcyjnym. Sposdb tworzenia receptur opisano w
rozdziale Kartoteka towardéw, produktéw i ustug. Zlecenie produkcyje (kompletacji lub
dekompletacji) to nic innego jak lista produktéow wraz z iloscig jakg chcemy wyprodukowac.

Zobacz takze:

Kompletacja
Dekompletacja

Kompletacja (montaz)

‘i Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Proces kompletacji (montazu) polega na ztozeniu produktu (produktéow) z wydanych z
magazynu (magaznow) czesci (skladnikow). Sktadniki produktu sg zdefiniowane w
recepturze produktu. Receptura okresla jakie sktadniki w jakich ilosciach wchodza w skiad
jednej jednostki produktu. Definiuje ona takze z jakiego magazynu pobierany jest
konkretny skfadnik. Dla wygody uzytkownika kazdy produkt moze mie¢ kilka procedur
alternatywnych. Przykladowe receptury produktu o nazwie "Komputer X" mogg wygladac

nastepujqco:
Komputer X
Wariant (receptura) A Wariant (receptura) B
- Plyta gtdwna 1szt. - Plyta gtdwna 1s7t.
- Procesoris 1 sz7t. - Procesor iz 1 sz7t.
- Kartagraficzna 1szt. - Kartagraficzna 1 s7t.
- Pamie¢ 1MB 4 szt. - Pamie¢ 2MB 4 szt.
-HDD 512 GB 1szt. -HDDa1TB 1szt.
- Obudowa 1szt. - Obudowa 1s7t.

Zlecenie kompletacji mozna podzieli¢ na etapy:
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1. Wydanie sktadnikdw do produkcji (kompletacji). Powoduje utworzenie dokumentow
wydania skfadnikdw do produkcji (RW) z magazynéw, ktére sq przypisane w

recepturze.
2. Proces produkcyjny (nie majacy odzwierciedlenia w ILUO Biznes)
3. Przyjecie gotowych (wyprodukowanych) produktéw do magazynu docelowego

okreslonego w nagtéwku "Zlecenia kompletacji" - dokument PW

W ILUO Biznes mozna te procesy rozdzieli¢, co bardziej odzwierciedla rzeczywistg nature
procesu produkcyjnego - najpierw wydajemy sktadniki, nastepnie musimy wyprodukowac
produkty, a w ostatnim etape przyjmujemy do magazynu gotowe produkty.

Tworzenie zlecenia kompletacji

Zlecenie kompletacji okresla jakie produkty i w jakiej ilosci chcemy wyprodukowad
(skompletowad). W celu utworzenia zlecenia kompletacji uruchamiamy opcje:

v Magazyn / Zlecenia produkcyjne a nastepnie uruchamiamy opcje Dodaj zlecenie

kompletacji

v alternatywnie wpisujemy w wyszukiwarce polecen fraze: Dod zlec komp

Wyswietla sie nam formularz "Zlecenia kompletacji", pozwalajacy poza wybdérem produktow
do kompletacji, na okreslenie magazynu docelowego, do ktérego trafiajg produkty.
Mozemy takze wpisac przewidywane daty wydania skiadnikow i przyjecia produktow
oraz wpisa¢ uwagi dotyczace zlecenia.
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Dla rozszerzenia mozliwych zastosowan zlecen kompletacji, receptury produktu pozwalajg

na dodanie ustug moggcych odzwierciedla¢ koszty produkcyjne (np. operacja montazu,
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operacja sprawdzenia, operacja pakowania itp.). Na zleceniu mozemy wpisywac konkretne

wartosci kosztéw zwigzane z pozycjami ustugowymi dotyczacymi tego witasnie zlecenia.

Po zatwierdzeniu zlecenia mamy mozliwos¢ wydrukowania go na drukarce oraz wykonania
operacji wydania skfadnikéw i przyjecia produktow.

Wydanie skiadnikéw (dokumenty RW)

Po zatwierdzeniu zlecenia jest ono widoczne w przegladarce Zlecen produkcyjnych. (Menu

gtdwne / Magazyn / Zlecenia produkcyjne)

YO E VDA UHBS

prosdukcy e

W celu wydania skfadnikow do produkcji uruchamiamy operacje Realizuj wydanie z menu

Operacje znajdujacego sie na pasku przegladarki danych. W wyniku tej operacji powstanie
tyle dokumentéow RW z ilu magazyndéw pochodzg sktadniki (definicja magazynu, do ktdrego
przypisany jest skladnik znajduje sie w recepturze). Przed wydaniem sktadnikdéw mozemy
sprawdzi¢ czy w magazynach znajduje sie wystarczajgca ilos¢ sktadnikéw pozwalajaca na
realizacje zlecenia (operacja - Sprawdz mozliwos¢ realizacji zlecenia). Po wydaniu
sktadnikdw pojawia sie okno z listg powstatych dokumetéw RW, pozwalajace na

przejrzenie/wydrukowanie powstatych dokumentow.

Przyjecie produktow (PW)

Po wydaniu skladnikdw dostepna staje sie operacja Realizuj przyjecie. Uruchomienie tej
operacji spowoduje utworzenie w magazynie docelowym dokumentu PW na powstate
produkty. Po przyjeciu produktéw pojawia sie okno z listg powigzanych ze zleceniem
dokumetow (wczesniejsze RW, oraz nowopowstaty PW). Dokument PW jest pods$wietlony,
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6.7.2

co pozwala na jego szybki podglad/wydruk.

Jesli w parametrach - konfiguracja systemu / Nadawanie numerow partii i daty
waznosci ustawimy warto$¢ nadawanie po zatwierdzeniu zlecenia wowczas przed
pojawieniem sie listy dokumentéw wyswietli sie okno pozwalajace na wpisanie numerow
partii i dat waznosci dla wszystkich wyprodukowanych pozycji.
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Zobacz takze:

Receptury produktow

Dekompletacja (demontaz)

Dekompletacja (demontaz)

ﬂ Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Proces dekompletacji (demontazu) polega na roztozeniu produktu (produktow) z
okreslonego magazynu zrédtowego na czesci (skladniki), ktére trafiag w wyniku tej operacji
do odpowiednich magazyndow. Skfadniki produktu sg zdefiniowane w recepturze produktu.
Receptura okresla jakie sktadniki w jakich iloSciach wchodza w skiad jednej jednostki
produktu. Definiuje ona takze do jakiego magazynu trafia po demontazu konkretny
sktadnik. Dla wygody uzytkownika kazdy produkt moze mie¢ kilka procedur alternatywnych.
Przykltadowe receptury produktu o nazwie "Komputer X" mogg wyglada¢ nastepujaco:
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Komputer X

Wariant (receptura) A Wariant (receptura) B

- Ptyta gtowna 1s7t. - Ptyta gtowna 1s7t.
- Procesoris 1sz7t. - Procesor iz 1sz7t.
- Kartagraficzna 1s7t. - Kartagraficzna 1s7t.
- Pamie¢ 1MB 4 szt. - Pamie¢ 2MB 4 szt.
- HDD 512 GB 1 szt. -HDD1TB 1 szt.
- Obudowa 1sz7t. - Obudowa 1sz7t.

Zlecenie dekompletacji mozna podzieli¢ na etapy:

1. Wydanie produktow do dekompletacji. Powoduje utworzenie dokumentéw wydania
produktéw do demontazu (RW) z magazynu zrédtowego, podanego na zleceniu.

2. Proces produkcyjne demontazu (nie majacy odzwierciedlenia w ILUO Biznes)
3. Przyjecie sktadnikdow powstatych w wyniku realizacji zlecenia do magazyndéw

okreslonych w recepturze produktu (dokumenty PW)

W ILUO Biznes mozna te procesy rozdzieli¢, co bardziej odzwierciedla rzeczywistg nature
procesu produkcyjnego - najpierw wydajemy produkty, nastepnie demontujemy je, a w

ostatnim etape przyjmujemy do magazyndéw skiladniki powstate w wyniku tej operaciji.

Tworzenie zlecenia dekompletacji

Zlecenie kompletacji okresla jakie produkty i w jakiej ilosci chcemy wyprodukowac

(skompletowad). W celu utworzenia zlecenia kompletacji uruchamiamy opcje:

v Magazyn / Zlecenia produkcyjne a nastepnie uruchamiamy opcje Dodaj zlecenie

kompletacji

v alternatywnie wpisujemy w wyszukiwarce polecen fraze: Dod zlec komp

Wyswietla sie nam formularz "Zlecenia kompletacji", pozwalajacy poza wybdrem produktéw
do kompletacji, na okreslenie magazynu docelowego, do ktérego trafiajg produkty.
Mozemy takze wpisac¢ przewidywane daty wydania skladnikéw i przyjecia produktow

oraz wpisa¢ uwagi dotyczgce zlecenia.
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Dla rozszerzenia mozliwych zastosowan zlecen dekompletacji, receptury produktu
pozwalajg na dodanie ustug mogacych odzwierciedlac¢ koszty produkcyjne (np. operacja
demontazu, operacja sprawdzenia itp.). Na zleceniu mozemy wpisywac¢ konkretne wartosci

kosztow zwigzane z pozycjami ustugowymi dotyczgcymi tego wiasnie zlecenia.

Po zatwierdzeniu zlecenia mamy mozliwos$¢ wydrukowania go na drukarce oraz wykonania

operacji wydania produktow do dekompletaciji i przyjecia sktadnikow.

Wydanie produktow (dokument RW)

Po zatwierdzeniu zlecenia jest ono widoczne w przegladarce Zlecen produkcyjnych. (Menu

gtdwne / Magazyn / Zlecenia produkcyjne)
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W celu wydania produktéw do dekompletacji uruchamiamy operacje Realizuj wydanie z

menu Operacje znajdujacego sie na pasku przegladarki danych. W wyniku tej operacji
powstanie dokument RW (rozchdéd wewnetrzny) z magazynu okreslonego w nagtowku
zlecenia. Przed wydaniem produktéw mozemy sprawdzi¢ czy w magazynie znajduje sie
wystarczajqca ich ilos¢ (operacja - Sprawdz mozliwos$¢ realizacji zlecenia). Po wydaniu
produktow pojawia sie okno z nowopowstatym dokumetem RW, pozwalajace na jego
podglad/wydruk.

Przyjecie skiadnikow (PW)

Po wydaniu produktéw do dekompletacji dostepna staje sie operacja Realizuj przyjecie.
Uruchomienie tej operacji spowoduje utworzenie wielu dokumentéw PW na powstate w
wyniku tego procesu sktadniki. Sktadniki trafiajg do magazynu, do ktérego sg przypisane w
definicji receptury produktu. Przyjecie skladnikdw nastepuje w cenie bazowej
zdefiniowanej w kartotece danego skfadnika. Po przyjeciu sktadnikéw pojawia sie okno z
listg powigzanych ze zleceniem dokumetéw (wczesniejszy RW, oraz nowopowstate PW).
Dokumenty mozna wiec w fatwy sposdb przejrzeé¢/wydrukowad.

Zobacz takze:

Receptury produktow

Kompletacja (montaz)

© 2013 ILUO Sp. z o.o.



152 Pomoc dla programu ILUO Biznes
6.8 Kasaibank
6.8.1 Dokumenty kasowe

Dostep do dokumentow kasowych uzytkownicy moga uzyskac na kilka sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. kasowe

v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Kasa i bank/Dokumenty kasowe

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji

W wariancie START programu ILUO Biznes dostepna jest tylko jedna kasa. W celu
{| skorzystania z mozliwosci zdefiniowania i obstugi wigkszej ilodci kas nalezy wykupic

licencje w wariancie KOMFORT lub wyzszym.

Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie lista zawierajaca dotychczas

utworzone dokumenty. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista

dokumentdow jest przefiltrowana wg domys$inego klucza. Przy pomocy standardowych

przyciskdw polecen mozemy przejsc¢ do edycji istniejgcego dokumentu lub utworzy¢ nowy.

Dotyczy to zardwno dokumentu KP jak i KW.

W celu wystawienia nowego dokumentu, wybieramy przycisk Dodaj/Dodaj dokument KP

(lub odpowiednio Dodaj/Dodaj dokument KW). Na ekranie pojawi sie formularz

dokumentu kasowego:
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Humer K <P KIG{20 1 /05000004 vipiata do kasy Kasa gamna v | Rodm) operacs + | Do wystawiena m11.03-17
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- [nauedn B
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Uzupetniamy kolejno nastepujgce elementy:
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v Wskazujemy Kase, ktdrej dotyczy wystawiany dokument
v Podajemy date wystawienia dokumentu

v Okreslamy rodzaj operacji zwigzanej z dokumentem, ktéry bedzie decydowat o tym,

na jakie konto zostanie zaksiegowany dokument po eksporcie do systemu FK

v Wstawiamy dane ptatnika, ktérym moze byc¢ kontrahent, pracownik albo urzad. Dane
ptatnika mozemy wybra¢ z kartoteki, a w przypadku gdy nie istnieje w kartotece -
dodac go do niej lub wstawi¢ dane bezposrednio na formularzu, rozwijajac sekcje
odpowiedzialng za ptatnika.

v Dodajemy pozycje faktury. Mozemy to zrobic¢ na kilka sposobodw:
e Wpisujac dane bezposrednio w tabelce pozycji dokumentu
e Wybierajgc przycisk Dodaj i wprowadzajac pozycje w dodatkowej formatce
e Rozwijajac liste nierozliczonych faktur przy polu Tytut ptatnosci (jesli takie istniejq)

v Jesli dla wybranego pfatnika istniejg nierozliczone faktury, w pasku polecen okna oraz
w dodatkowym linku wewnatrz okna pojawi sie polecenie Nierozliczone rozrachunki,

umozliwiajgce ich rozliczenie.
v Wstawiamy uwagi, wpisujac je recznie lub wybierajgc ze stownika

v W polu Przyjat wstawiamy informacje o osobie ktdora przyjeta lub wydata gotéowke

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes dostepna jest mozliwo$¢é

& wystawiania dokumentéw kasowych takze w walutach obcych. W tym celu nalezy
wybra¢ odpowiednig walute w polu Waluta w gérnej czesci ekranu oraz podac kurs, po
jakiej waluta powinna by¢ przeliczona na ztotéwki na potrzeby ksiegowosci.

Rozliczanie rozrachunkow

Jesli dla wybranego ptatnika istniejg nierozliczone faktury, w pasku polecen okna oraz w
dodatkowym linku wewnatrz okna pojawi sie polecenie Nierozliczone rozrachunki. Jego
wybranie powoduje wyswietlenie w dodatkowym oknie listy nierozliczonych transakgji.
Uzytkownik zaznacza wybrane operacje lub wpisuje przy wybranych pozycjach kwote
rozliczenia, a nastepnie wybiera polecenie Zatwierdz. Powoduje to automatyczne
utworzenie pozycji dokumentu kasowego dla kazdej z pozycji przewidzianych do
rozliczenia.

Jesli istniejg nierozliczone transakcje, istnieje takze mozliwos$¢ szybkiego utworzenia
pozycji dokumentu kasowego rozliczajgcego dowolng z nich. Wystarczy w tabeli pozycji
rozwingc liste nierozliczonych rozrachunkéw i wskazac ten, ktéry zamierzamy rozliczy¢.

Pozycja na kwote rédwng saldu rozrachunku zostanie utworzona automatycznie.
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6.8.2

Raporty kasowe

Dostep do raportu kasowego mozemy uzyskac na jeden z dwoch sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. kasowy

v Wybierajac w oknie przegladania Dokumenty kasowe (lub Wszystkie dokumenty

finansowe) polecenie Raport kasowy, ktore dostepne jest w pasku polecen okna

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie formularz raportu kasowego:

@ Wylicz f.cj Drukuj dekument

Saldo poczgthowe Kasa Kasa gliwna

Ssdokodcowe | 1723,28 | Olresraporty  |Doss

Data wystawienia | Numer ‘Wpiata Wyplata Marwa platraka

SETE TR - ccouiionoo | iwoo0]  oludrstspstazoo

2011-10-06 KP KG/201110/000002 172,20 0,00 Sprredat detabezna
011-10-06 KP KG/2011/10/000003 97,17 0,00 Sprzedat detabicna
2011-10-06 KP KG/2011/10/000004 250,00 0,00 Ewa Gérska

Suma: 151937 Suma: 0,00

Nalezy wybra¢ kase, dla ktorej tworzymy raport, oraz okres, za jaki ma on by¢ utworzony, a
nastepnie polecenie Wylicz. Raport zostanie wyliczony automatycznie.

Zobacz takze:
Definiowanie kas

Numeracja dokumentéw

Dokumenty bankowe

Dostep do dokumentow bankowych uzytkownicy mogg uzyskac na kilka sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. bankowe
v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Kasa i bank/Dokumenty bankowe

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji

Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas
utworzone dokumenty. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista
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dokumentow jest przefiltrowana wg domysinego klucza.
Przy pomocy standardowych przyciskéw polecen mozemy przejsc¢ do edycji istniejgcego
dokumentu lub utworzy¢ nowy.
Dokumenty bankowe mozemy podzieli¢ na dwa rodzaje:
v Zwigzane z przelewami pomiedzy rachunkami bankowymi (PP, PW)
v Zwigzane z wpfatami lub wypfatami z rachunku bankowego (BP, BW)

W celu wystawienia nowego dokumentu, wybieramy przycisk Dodaj, a nastepnie
odpowiedni typ dokumentu.

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes dostepna jest mozliwos$¢

@ wystawiania dokumentéw bankowych takze w walutach obcych. Dokumenty zwigzane
z danym rachunkiem bankowym wystawiane sg zawsze w takiej walucie, jaka byta
podana podczas definiowania rachunku bankowego.

Dokumenty przelewu
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W przypadku dokumentéw przelewu, uzytkownik powinien podac nastepujace informacje:

v Date przelewu

v Dane pfatnika, ktérym moze by¢ kontrahent, pracownik albo urzad. Podobnie jak w
przypadku dokumentéow kasowych, dane te mozemy wpisac lub wybrac¢ z
odpowiedniej kartoteki

v Rachunki bankowe - wiasny i ptatnika

v Pozycje dokumentu - dodaje sie je analogicznie, jak w przypadku dokumentu
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kasowego (zostato to opisane w jednym z wczes$niejszych podrozdziatdw)

v Uwagi - ktére mozna wpisac recznie lub wybrac ze stownika

Dokumenty wplaty /wyplaty

Dokumenty wptaty i wyptaty wystawiamy w analogiczny sposdéb jak przelewy. Za ich
pomoca rejestrujemy wptaty i wyptaty gotowkowe z naszego rachunku bankowego. Jedyna
réznica w stosunku do przelewow polega na tym, ze podajemy jeden (wtasny) rachunek

bankowy, z ktorym zwigzane sg operacje.

Rozliczanie rozrachunkow

Podczas wprowadzania dokumentéw bankowych mozemy powigzac ich pozycje z
nierozliczonymi fakturami. Umozliwia to polecenie Nierozliczone rozrachunki, ktére pojawi
sie w takim przypadku w pasku polecen okna oraz w dodatkowym linku wewnatrz okna.
Sposob rozliczania rozrachunkdéw jest identyczny jak podczas wprowadzania dokumentow

kasowych.

Raporty bankowe

Raporty bankowe dostepne sg (analogicznie jak w przypadku raportéw kasowych) badz to
po wstawieniu odpowiedniej frazy w globalnej wyszukiwarce, badz tez z poziomu
przegladania dokumentéow bankowych (lub wszystkich dokumentow finansowych). W tym
drugim przypadku postugujemy sie poleceniem Raporty bankowe dostepnym w pasku

polecen okna.

Raport bankowy tworzymy dokfadnie tak samo jak raport kasowy - jedyna réznica polega
na tym, ze zamiast kasy wybieramy odpowiedni rachunek bankowy.

Zobacz takze:
Banki

Definiowanie rachunkéw bankowych
Numeracja dokumentéw

6.8.3 Rejestr transakcji dla kart ptatniczych

Rejestr transakcji dla kart pfatniczych umozliwia wyswietlenie wszystkich operacji
handlowych, ktére byly ptacone przy pomocy kart ptatniczych lub kredytowych. Tworzony
jest ona automatycznie na podstawie dokumentéw handlowych, dla ktérych sposdéb
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ptatnosci (w catosci lub czesci) okreslono jako Karta.

Dostep do rejestru uzytkownicy mogq uzyskac na dwa sposoby:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,
np. kartg

v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Kasa i bank/Ptatnosci karta
Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie formatka z lista juz utworzonych

pozycji. Uzytkownik nie ma mozliwosci edycji poszczegdlnych pozycji, moze jednak
wydrukowad stosowny raport.

6.9 Zamowienia i zaliczki

Program ILUO Biznes zawiera modut zamoéwien, umozliwiajgcy obstuge zaréwno zaméwien
sktadanych przez odbiorcéw, jak i zamdéwien kierowanych do dostawcéw. W ramach tego
modutu mozliwe jest takze wystawianie i obstuga zaliczek, drukowanie faktur proforma

oraz cafosciowa i czesciowa realizacja jednego lub wielu zamowien.

6.9.1 Zamoéwienia od odbiorcow

Dostep do zamoéwien uzytkownicy moga uzyskac na kilka sposobdw:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,
np. zaméw
v Wybierajac z menu gidwnego programu polecenie Zaméwienia/Zamoéwienia od
odbiorcow

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen

Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas
zarejestrowane zamowienia. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista

zamowien jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Przy pomocy standardowych przyciskéw polecen mozemy przejsc¢ do edycji istniejgcego
dokumentu lub utworzy¢ nowy.

Na podstawie zamoéwienia od odbiorcy mozliwe jest wydrukowanie oferty cenowej dla

"i kontrahenta. W tym celu wystarczy w oknie przeglgdania zamowien od odbiorcow
wybra¢ wydruk zamoéwienia i w parametrach wydruku ustawi¢ odpowiednio opcje
Drukuj jako.

Edycja zaméwienia
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10 000,00
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Whystarsal

v Numer zamowienia, date jego wystawienia i planowany termin realizacji

v Dane kontrahenta skftadajgcego zaméwienie (dane te mozemy wpisac lub
wybrac z kartoteki) oraz dane osoby, ktéra zfozyta zaméwienie
v Jesli zamierzamy podczas wystawiania zamowienia zarezerwowac towar, zalecane
jest zaznaczenie pola wyboru Rezerwacja automatyczna. Wdwczas podczas
dodawania pozycji zamdwienia ilos¢ zarezerwowana bedzie domysinie wypetiana na
podstawie ilosci zamdéwionej. W przeciwnym przypadku pole odpowiadajace za
rezerwacje trzeba bedzie kazdorazowo wypeiac recznie.

v Ustalamy, wg jakich cen bedzie wyliczany dokument (netto/brutto) oraz jaka bedzie

domysina cena proponowana dla zamawianego towaru

v Wstawiamy pozycje zamoéwienia. Odbywa sie to analogicznie jak w przypadku
wstawiania pozycji dla faktury sprzedazy. Mamy mozliwos$¢ wstawiania pozycji na
kilka sposobow:

e Bezposrednio w wierszu pozycji
e Poprzez polecenie Popraw - w osobnym formularzu

e Poprzez wstawienie towaru z kartoteki, a nastepnie zmodyfikowanie ilosci

zamdwionej i zarezerwowanej - przy pomocy przycisku Wstaw towary

Nalezy zwréci¢ uwage, ze mozna wystawi¢ zamowienie na ilos¢ towaru, jaka w
danej chwili nie istnieje w magazynie. W takiej sytuacji zostanie zarezerwowana
tylko taka ilo$¢, jaka jest aktualnie dostepna. Kolejne dostawy nie spowodujq
automatycznego zwiekszenia ilosci zarezerwowanego towaru na juz wystawionych

zamowieniach — uzytkownik musi zadbac¢ o to, recznie modyfikujgc istniejace

© 2013 ILUO Sp. z o.0.



Praca z programem 159

zamowienia.

v Wpisujemy (lub wybieramy ze stownika) uwagi do dokumentu

Z poziomu edycji zamowienia mozemy takze dokonac jego realizacji, wystawic zaliczke, lub

fakture zaliczkowq - zostato to szczegotowo opisane w kolejnym podrozdziale.

Mozliwe jest wstawienie na zamdwienie pozyciji, ktéra nie figuruje w kartotece towaréw i
ustug. W tym celu wpisujemy jg recznie w tabeli pozyciji lub w polu przeznaczonym na

f towar/ustuge w formatce dodawania pozycji. Program poinformuje nas, ze taka pozycja
nie istnieje w kartotece, jednak po wybraniu klawisza F4 mozemy umiescic jg na
zamowieniu. Pozycja ta bedzie traktowana jak ustuga.

6.9.2 Zaliczki

Wystawianie zaliczek

W systemie ILUO Biznes zaliczki mozemy rejestrowac na kilka sposobdw:

v W module Kasa i bank, wprowadzajgc dokumenty przyjecia gotowki (KP) lub
dokumenty bankowe. Tak wprowadzone zaliczki nie sa zwigzane z konkretnym
zamowieniem, dlatego nie mozemy dla nich wystawic¢ bezposrednio faktur
zaliczkowych. Natomiast przy wystawianiu faktur zaliczkowych z innych modutow
mozemy je powigzac z tego typu zaliczkami

v Z poziomu edycji konkretnego zamoéwienia. W tym celu nalezy:

e Z paska polecen formularza wybra¢ polecenie Zaliczki

e W oknie Zaliczki zamoéwienia, ktdre pojawi sie na ekranie (a ktdre bedzie
zawiera¢ wczesniej wystawione zaliczki do aktualnie modyfikowanego
zamoéwienia) wybra¢ polecenie Dodaj, a nastepnie jeden z dokumentéw
finansowych (KP, BP, PP)

v Z poziomu okna przeglagdania Zaméwienia od odbiorcéw
W kazdym przypadku na ekranie otrzymamy formularz odpowiedniego dokumentu
finansowego, ktéry nalezy edytowac¢ w standardowy sposéob. W przypadku wystawiania

zaliczki do konkretnego zamdéwienia, formularz ten po otwarciu bedzie zawierat juz duzg

czesc informacji pobranych z zamdéwienia do ktdérego zostat wystawiony.

Faktury zaliczkowe

W systemie ILUO Biznes faktury zaliczkowe mozemy rejestrowac na kilka sposobdéw:

v W module Faktury sprzedazy, wybierajac z okna przegladania faktur sprzedazy

polecenie Dodaj/Dodaj fakture zaliczkowa
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v Z poziomu edycji konkretnego zamoéwienia. W tym celu nalezy:
e Z paska polecen formularza wybra¢ polecenie Zaliczki

e W oknie Zaliczki zamoéwienia, ktdre pojawi sie na ekranie (a ktdre bedzie
zawiera¢ wczesniej wystawione zaliczki do aktualnie modyfikowanego
zamoéwienia) wybra¢ polecenie Dodaj/Dodaj fakture zaliczkowq czastkowa

v Z poziomu okna przeglagdania Zamoéwienia od odbiorcéw - w tym celu nalezy ustawic
sie na interesujgcym nas zamdwieniu i wybra¢ polecenie Dodaj fakture zaliczkowa
czastkowa

Faktury koncowe

W systemie ILUO Biznes faktury koncowe do faktur zaliczkowych mozemy zarejestrowac na
jeden z kilku sposobdw:

v W module Faktury sprzedazy, wybierajgc polecenie Dodaj fakture koncowa, ktére
dostepne jest po wskazaniu w tabeli faktury zaliczkowej do zamoéwienia, dla ktérego

nie byla wystawiona faktura koncowa
v Podczas edycji konkretnego zamdéwienia. W tym celu nalezy:
e Z paska polecen formularza wybra¢ polecenie Zaliczki

e W oknie Zaliczki zamowienia, ktdre pojawi sie na ekranie (a ktére bedzie
zawiera¢ wczesniej wystawione zaliczki do aktualnie modyfikowanego
zamdwienia) wybra¢ polecenie Dodaj/Dodaj fakture zaliczkowa konncowa.
Polecenie to bedzie dostepne tylko wtedy, gdy do danego zamdwienia byly juz
wystawione faktury czastkowe, a jeszcze nie bylo koncowej

v W oknie przeglagdania zaméwien, wybierajac polecenie Dodaj fakture koncowa,
ktore pojawi sie na pasku polecen okna jesli ustawimy sie na zamdéwieniu, do ktérego

byty wystawione faktury czastkowe, a nie bylo jeszcze faktury koncowej

6.9.3 Realizacja zamoéwien

Realizacja zamowien moze odbywac sie na jeden z dwoch sposobdw: poprzez wydanie
towaru i wystawienie dokumentu WZ lub poprzez wystawienie faktury sprzedazy (do
ktorego zostanie automatycznie utworzony dokument W2z).

Z tego wzgledu realizacje zaméwien mozemy wykona¢ w nastepujacych miejscach
programu:
v W oknie przeglagdania Faktury sprzedazy. Wystarczy w tym celu dodac¢ zwykig

fakture sprzedazy. Po wprowadzeniu kontrahenta, jesli istniejg dla niego

niezrealizowane zamdwienia, zostanie wySwietlone odpowiednie polecenie,
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6.9.4

6.9.5

6.9.6

umozliwiajgce rozliczenie zamowien
v Analogicznie - w oknie przeglagdania Wydania magazynowe

v W oknie przegladania Zaméwienia od odbiorcéw, wybierajac polecenie Zrealizuj
jako fakture sprzedazy (dostepne tylko w przypadku, gdy do zamoéwienia nie byty
wystawiane faktury zaliczkowe) lub Zrealizuj jako wydanie zewnetrzne.

v Podczas edycji konkretnego zaméwienia. W tym celu nalezy:
v Z paska polecen formularza wybra¢ polecenie Realizacja zamowienia

v W oknie Realizacja zaméwienia, ktore pojawi sie na ekranie (a ktére bedzie
zawiera¢ wczesniej wystawione dokumenty WZ do aktualnie modyfikowanego
zamoéwienia) wybra¢ jedno z polecen: Zrealizuj jako wydanie zewnetrzne lub
Zrealizuj jako fakture sprzedazy (dostepne, jesli do zamoéwienia nie byto faktur

zaliczkowych)

Faktury pro forma

Dla dowolnych zamdéwien od odbiorcy istnieje mozliwos$¢ wydrukowania faktury pro forma.
Wystarczy w tym celu otworzy¢ okno Zamowienia od odbiorcow, ustawic sie na
interesujgcym zamowieniu i wybrac¢ przycisk Drukuj z paska polecen okna, a nastepnie
wybra¢ wydruk Faktura PRO forma.

Analogicznie mozna wydrukowac faktury pro forma do wielu zamoéwien (takze dotyczacych
réoznych kontrahentéw). Wystarczy zaznaczy¢ wiele zaméwien i wybrac¢ drukowanie faktur

pro forma. Na kolejnych stronach wydruku beda drukowane faktury do kolejnych zamowien.

Zamowienia do dostawcow

Zamdwienia do dostawcow obstuguje sie analogicznie jak zamoéwienia od odbiorcow —
oczywiscie zamiast dokumentdéw finansowych przychodowych, sg rozchodowe, zamiast WZ
jest PZ, a zamiast faktur sprzedazy - faktury zakupu. Oczywiscie zamiast wystawiania
faktur zaliczkowych w tym przypadku mozliwe bedzie jedynie rejestrowanie faktur

zaliczkowych wystawionych przez dostawce.

. W wariancie START programu ILUO Biznes dostepne sg wytacznie zaméwienia od
€ odbiorcow. W celu skorzystania z mozliwosci pracy z zamowieniami do dostawcéw
nalezy wykupic licencje w wariancie KOMFORT lub wyzszym.

Korekty do faktur zaliczkowych

Korekte do faktury zaliczkowych uzytkownicy moga wystawic¢ na kilka sposdéb. Najlatwiej

zrobi¢ to z poziomu formatki przegladania faktur sprzedazy, do ktorej dostep uzyskamy:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,
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np. fa sprzeda

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Handel/faktury sprzedazy lub

Handel/Wszystkie dokumenty handlowe

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie lista zawierajqcq dotychczas
utworzone faktury sprzedazy oraz faktury zaliczkowe. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio
po otwarciu okna lista dokumentow jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Uzytkownik moze dodac korekte ustawiajgc sie na istniejgcej fakturze zaliczkowej i
wybierajgc standardowe polecenie Dodaj/Dodaj korekte zaliczki do biezacego
dokumentu.

Korekte mozna tez wystawi¢ w analogiczny sposéb z okna przegladania korekt sprzedazy
ustawiajac sie na juz istniejgcej korekcie faktury zaliczkow ej.
v Jeslidodawany dokument jest pierwszg korektg do wskazanej faktury, na ekranie

pojawi sie formularz edycji korekty

v Jesli do wskazanej faktury byty wystawione wczesniej inne korekty, na ekranie
pojawi sie okno, zawierajgce ich liste. W takim przypadku — w celu wystawienia
kolejnej korekty - nalezy wybra¢ polecenie Dodaj korekte zaliczki z paska polecen

okna. Dopiero wtedy pojawi sie formularz edycji korekty.
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Po skorygowaniu kwoty zaliczki i zapisaniu dokumentu zostanie automatycznie utworzony
odpowiedni dokument finansowy.
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6.10

6.10.1

Rozrachunki

Rozrachunki sg jednym z kluczowych elementéw systemu ILUO Biznes, poniewaz pozwalajq
w wygodny sposdb analizowac naleznosci i zobowigzania, jak rOwniez prowadzi¢ proces
windykacji w przypadku nierzetelnych kontrahentdw. Rozrachunki mozemy prowadzi¢ nie
tylko z kontrahentami, ale takze z pracownikami i urzedami.

Dostep do okna przegladania i rozliczania rozrachunkéw mozemy uzyskac:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki - wystarczy wpisa¢ fraze rozrach
v Korzystajgc z menu gidwnego programu - wystarczy wybraé polecenie Rozrachunki/
Rozrachunki
v Wybierajgc odpowiedni przycisk na gtdwnym pasku polecen
W kazdym przypadku na ekranie pojawi sie formatka przegladania danych zawierajgca
(wstepnie przefiltrowang) liste rozrachunkéw. Uzytkownik moze analizowad rozrachunki

(przegladajac je lub wywotujac predefiniowane raporty), a takze je rozlicza¢, jesli nie

zostato to zrobione podczas rejestrowania dokumentow.

Dodawanie rozrachunkow

Rozrachunki tworzone sg automatycznie podczas dodawania dokumentéw handlowych lub
finansowych. Typ rozrachunku (naleznos¢/zobowigzanie), a takze inne jego parametry
(data powstania, kwota, termin zaptaty) zaleza od typu dokumentu zrédtowego oraz

danych figurujgcych na tym dokumencie.

Mozliwe jest takze dodanie rozrachunku, ktéry nie jest zwigzany z konkretnym
dokumentem w systemie - umozliwia to np. ptynne rozpoczecie pracy przy przechodzeniu z

innego programu. W tym celu:
v Przechodzimy do okna przegladania rozrachunkéw

v Z paska polecen okna wybieramy przycisk Dodaj - na ekranie pojawi sie formularz

dodawania rozrachunku:
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powinno by¢ oczywiste.

6.10.2 Rozliczanie rozrachunkow

Rozrachunki mozemy rozlicza¢ juz na etapie wprowadzania faktur lub dokumentow
finansowych. Jesli wtedy tego nie zrobili§my, mozemy to uczynic¢ takze pdézniej, w module
Rozrachunki.

W oknie przegladania rozrachunkow dostep do funkcji umozliwiajgcych ich rozliczanie
uzyskujemy przy pomocy polecenia Rozlicz z paska polecen okna. Mamy tutaj dwie

mozliwosci:

Mozemy wskazac rozrachunek (albo zaznaczy¢ kilka rozrachunkdéw tego samego typu dla
jednego kontrahenta) - i po wybraniu polecenia Rozlicz wskaza¢ dokument finansowy,
ktérym rozrachunek (rozrachunki) ma by¢ rozliczony. Uzytkownik zostanie przeniesiony do
formularza edycji dokumentu finansowego, ktdry bedzie wstepnie wypetniony danymi na
podstawie rozrachunku. Zapisanie tego dokumentu spowoduje automatyczne rozliczenie

rozrachunkow.

Mozemy wskazac rozrachunek (lub grupe rozrachunkdow), ktdre majg by¢ powigzane ze
soba (np. zaliczka z fakturg) - a nastepnie wybrac¢ polecenie Rozlicz/Rozlicz
rozrachunkami.
Polecenie to bedzie aktywne tylko wtedy, gdy:

v Wskazemy jeden rozrachunek (bez jego zaznaczania)

v Zaznaczymy jedno zobowigzanie i jedng naleznos$¢ tego samego kontrahenta
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v Wskazemy jedno zobowigzanie i wiele naleznosci lub jedng naleznosc¢ i wiele

zobowigzan - ale w ramach tego samego kontrahenta

Niezaleznie od tego, jaki uktad rozrachunkéw wskazaliSmy, na ekranie pojawi sie formatka

Z propozycja rozliczenia:

i Rozliczenie rozrachuni - aktualizacja =0
‘ } t’j Zapiaz i zarnknij 3:3 Aunashu |
|| Mumer dolmenty KP ¥0G{ 201 1400000 1 Data wystawenia 0110412 ||
Mazvia Evwa Garska Termin platnodd M01104-12
Jica bolal ul. Staropolska 12/123 Kwiota 27,18
Kod pocztowy, MisjscowosE |05-205 iolica Pezostalo 17,18
Rozcz automatycenie  Usun ragnacrena  Odswiet [ Pobierz
Roicz Numer dokaumenty Dists wystavieria | Kwota perwotna Termn platnegd | Do roslicrenia Pozostsio Zshigkowany od | Kibo zabickowest
i X
FS 201 1/04/000004 W01104-12 2718 2011-04-12 10,00 1718
FS 2013/03/000003 2011-03-17 850,50 20110317 @,00 &50,50 ||
> oo CNSRCRNE  nomiois | o  ma |

W gdrnej czesci okna znajduje sie informacja o rozrachunku , gtdwnym”, z ktérym bedg
rozliczane rozrachunki wymienione w tabeli.

v Jesli wskazaliémy jeden rozrachunek - pojawi sie ona w gdérnej czesci okna jako
"gtéwny", natomiast ponizej wyswietli sie lista tych rozrachunkéw, z ktorymi jest on
juz powigzany (pozycje podswietlone na szaro) lub moze zostac¢ powigzany. Dla

naleznosci bedzie to lista nierozliczonych zobowigzan, a dla zobowigzania - lista
nierozliczonych naleznosci.

v Jesli zaznaczyliSmy dwa rozrachunki, jako "gtéwny" zostanie uznany ten, ktéry byt
zaznaczony jako pierwszy. Lista zostanie uzupetniona analogicznie jak w poprzednim

przypadku, z tym, ze system domysInie zaznaczy drugi z rozrachunkdéw jako
proponowany do rozliczenia.

v Jesli zaznaczymy jedna naleznosc¢ i wiele zobowigzan, wéwczas "gtownym"
rozrachunkiem bedzie naleznos¢ (w przypadku jednego zobowigzania i wielu
naleznosci - na odwrot). Lista rozrachunkdow do rozliczenia zostanie zatadowana wg

zasad opisanych powyzej, przy czym zaznaczone wczesniej rozrachunki bedg miaty
od razu zaproponowang opcje do rozliczenia.

Oczywiscie domysine propozycje uzytkownik moze zmieni¢ badz zaznaczajac/odznaczajac

poszczegodlne wiersze w tabeli, bgdZz wpisujgc konkretne kwoty przy danych pozycjach.

Po zapisaniu okna propozycji rozrachunki zostang automatycznie rozliczone, bez tworzenia
dodatkowych dokumentow.
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6.10.3

Roztaczanie rozliczonych rozrachunkéw

Roztgczanie omytkowo powigzanych rozrachunkéw odbywa sie analogicznie jak ich
rozliczanie. Wskazujemy jeden z powigzanych rozrachunkow i wybieramy polecenie
Rozlicz/Rozlicz rozrachunkami. W oknie z propozycjg rozliczania powigzane pozycje
wyswietlane sq kolorem szarym. Wystarczy odznaczyc¢ roztgczane pozycje (w razie
potrzeby zaznaczajgc inne), a istniejace powigzanie zostanie usuniete (lub zastgpione

nowym).

Blokowanie rozrachunkéw przy pracy wielostanowiskowej

Dany rozrachunek moze by¢ rozliczany w tym samym czasie tylko przez jednego
uzytkownika. Kolejny uzytkownik probujacy go przetwarzac dostanie stosowny komunikat.
Blokada zostanie zatozona takze wtedy, gdy jeden uzytkownik sprébuje rozliczy¢
rozrachunek z dwoch miejsc jednoczesnie (np. dodajgc dokument finansowy, a w trakcie
jego modyfikacji przetgczajac sie na modut rozliczania rozrachunkéow) lub uruchamiajac

wiele kopii programu.

Moze sie zdarzy¢, ze uzytkownik wskaze niezablokowany rozrachunek, ktory jednakze
spowoduje zatadowanie do okna propozycji rozliczen rozrachunki zablokowane. W takiej
sytuacji przy kazdej pozycji bedzie stosowna informacja o tym kto i kiedy dang pozycje
zablokowat.

Do czasu zwolnienia blokady nie bedzie mozna przetwarza¢ takiego rozrachunku
(uzytkownik musi pamieta¢ o od$wiezaniu okna rozliczania po zwolnieniu blokady na innym

stanowisku lub w innym miejscu programu).

Zobacz takze:

Rozliczanie rozrachunkdéw przy wystawianiu dokumentéw finansowych
Rozliczanie zaliczek przy wystawianiu faktur

Windykacja

Funkcjonalno$¢ opisana nie jest dostepna w wariancie START programu ILUO Biznes,
ze wzgledu na jego uproszczong funkcjonalnos¢. Aby z niej skorzystaé nalezy wykupi¢
licencje w wariancie KOMFORT lub wyzszym.

Program ILUO Biznes pozwala na drukowanie wezwan do zaptaty dla przeterminowanych
naleznosci oraz not odsetkowych dla naleznosci zaptaconych po terminie. Oba dokumenty

zapisywane sg w systemie w osobnych ewidencjach i w dowolnej chwili mogg zosta¢
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ponowhnie wydrukowane.

Ponadto mozliwe jest zdefiniowanie kilku wariantow wezwania do zaptaty (ponaglenie,
wezwanie zwykle, wezwanie ostateczne), jak rdwniez drukowanie wezwania nie tylko na

naleznosc¢ gtdwng, ale takze z uwzglednieniem odsetek od zalegtosci.

W przypadku naliczania odsetek istotne moze by¢é wczesniejsze prawidtowe
zdefiniowanie tabel odsetek, aczkolwiek program pozwala takze na reczne podanie
stopy odsetkowej bezposrednio przed drukowaniem wezwania/noty.

Tabele odsetek

W celu zdefiniowania tabeli odsetek lub zmodyfikowania jej wartosci nalezy:

v W globalnej wyszukiwarce polecen wpisa¢ odpowiednig fraze, np. odset

v'Z menu giéwnego programu wybra¢ polecenie Kartoteki/Stowniki/Powiazane z

rozrachunkami/Tabele odsetek

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie lista z dotychczas zdefiniowanymi
tabelami (domysinie, podczas instalacji systemu predefiniowana jest tabela odsetek
ustawowych). Uzytkownik moze doda¢ nowg tabele, lub poleceniem Popraw przejs¢ do jej
modyfikacji. Modyfikacja moze w szczegdlnosci polegac na dodaniu kolejnej stopy odsetek,
obowigzujgcej od danej daty.

Definiowanie réznych wersji wezwania do zaplaty

Uzytkownik moze wystawia¢ i drukowac rozne wersje wezwania do zaptaty. Moze takze
takie rozne wersje predefiniowac¢, okreslajac ich stopien (monit, wezwanie, wezwanie

ostateczne) oraz tresd.
W tym celu powinien wybra¢ jeden z ponizszych sposobow:
v W globalnej wyszukiwarce polecen wpisa¢ odpowiednig fraze, np. wezw a nastepnie
wybra¢ opcje Stopnie wezwania do zaptaty
v Z menu gtdwnego programu wybrac polecenie Kartoteki/Stowniki/Powigzane z

rozrachunkami/Stopnie wezwania do zaptaty

Niezaleznie od przyjetej metody, na ekranie pojawi sie okno z listg zdefiniowanych
wariantéw (trzy warianty sg predefiniowane). Uzytkownik moze doda¢ wtasny wariant, lub

zmienic istniejacy.
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W oknie definiowania wariantow podaje:

v Nazwe wariantu - po ktérej bedzie rozpoznawat dany wariant - ta informacja nie

pojawi sie nigdzie na wydruku wezwania
v Tre$¢ nagtéwka - czyli tytut jaki pojawi sie na wezwaniu
v Tekst, ktory znajdzie sie nad tabela, w ktérej bedzie wymieniona lista zalegtych
naleznosci
v Tekst, jaki znajdzie sie pod ta tabela
Obie tresci uzytkownik pobiera z dodatkowego stownika. Jego zawartos¢ moze edytowac

podczas pobierania wartosci, moze tez dostac sie do niego bezposrednio, na jeden z
dwoch sposobdw:

v Wpisujgc w globalnej wyszukiwarce polecen fraze wezw, a nastepnie wybierajac
polecenie Tresci na wezwaniach do zaplaty
v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Kartoteki/Stowniki/Zwigzane z

rozrachunkami/Tresci wezwania do zaplaty

Nalezy zauwazy¢, ze w stowniku mozna definiowac zardowno tresci jakie majg sie pojawic

na wezwaniach do zapfaty, jak i na notach odsetkowych

Wystawianie wezwan do zaplaty

Wystawienie wezwania do zapfaty mozliwe jest z poziomu okna przegladania wezwan,

ktore uzytkownik moze otworzy¢ na jeden z dwoch sposobow:
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v Wpisujgc w globalnej wyszukiwarce polecen fraze wezw
v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Rozrachunki/Wezwania do
zaplaty

Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie okno przegladania wezwan do

zaptaty, zawierajgce dotychczas wystawione dokumenty.

Przy pomocy standardowych przyciskéw polecen mozemy zmodyfikowac istniejace

wezwanie lub doda¢ nowe.
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Uzytkownik powinien wypetni¢ nastepujace pola:

v Miejsce i Date wystawienia dokumentu

v Dane kontrahenta, ktérego dotyczy wezwanie (dane te mozemy wpisac lub wybrac z
kartoteki)

v Stopien wezwania, czyli wzér, na podstawie ktérego bedzie proponowana tresé
wezwania. Tres¢ te mozna przed zapisaniem lub wydrukiem zmodyfikowac¢ -
wystarczy w tym celu przejs¢ na zakladke Tres¢ wezwania

v Podac informacje, czy na wezwaniu majg by¢ naliczane odsetki, a jesli tak, to w
jakiej wysokosci. W wariancie Komfort program obstuguje odsetki ustawowe oraz
podane przez uzytkownika bezposrednio na wezwaniu..

v Pozycje wezwania - dodawane sg automatycznie, po podaniu danych kontrahenta i

wybraniu polecenia Wylicz pozycje wezwania do zaptaty. Domysinie wstawiane sg
wszystkie przeterminowane naleznosci zwigzane z kontrahentem, uzytkownik moze

jednak usung¢ wybrane pozycje.

v Uwagi - mozna je wpisac recznie lub wybrac ze stownika uwag
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v Okresli¢ termin platnosci, ktory bedzie podany na wezwaniu oraz rachunek
bankowy, na ktéry ma by¢ dokonana wptata. Kwota wpfaty zostanie wyliczona

automatycznie na podstawie pozycji.

Wystawianie not odsetkowych

Wystawienie noty odsetkowej mozliwe jest z poziomu okna przegladania not, ktére

uzytkownik moze otworzy¢ na jeden z dwoch sposobdw:

v Wpisujgc w globalnej wyszukiwarce polecen fraze odset

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Rozrachunki/Noty odsetkowe

Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie okno przegladania not
odsetkowych, zawierajace dotychczas wystawione dokumenty.

Przy pomocy standardowych przyciskéw polecen mozemy zmodyfikowac istniejace noty lub
doda¢ nowe. Formularz edycji not odsetkowych jest identyczny, jak formularz wezwan do
zaptaty, takze jego obstuga jest analogiczna.

Oczywiscie inny jest sposdb pobierania pozycji i wyliczania odsetek — w tym wypadku nie
sg one zwigzane z wysokoscig zalegtosci, a z terminem i kwota wpfaty poszczegdlinych

zaptat za naleznosaci.

6.11 Raporty, zestawienia i wydruki

System ILUO Biznes wyposazony zostat w modut zestawien zarowno tabelarycznych, jak i
graficznych pozwalajgacych na uzyskanie informacji dotyczacej réznych aspektéw
funkcjonowania przedsiebiorstwa. Dostep do tego polecenia zapewnia menu gidwne
Raporty/Menadzer raportow lub standardowa wyszukiwarka polecen programu. Raporty
sg pogrupowane na sekcje pozwalajace na szybkie filtrowanie: sprzedaz, zakup, sprzedaz

i zakup (facznie), zamoéwienia, magazyn, finanse, inne.
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Po wybraniu raportu (klawisz Wybierz) lub klikniecie na niebieskie tgcze nazwy raportu
pojawia sie okno drukowania:
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Pierwsza zaktadka pozwala na wybdr i ustawienie parametréw drukarki, druga zawiera
zestaw parametréw dotyczgcych danego raportu. Zestaw parametrow bedzie oczywiscie
inny dla kazdego z raportow, dlatego tez zestaw na obrazku po prawej stronie nalezy
traktowac jako przyktadowy.

Ponizej przedstawimy przyktadowe wydruki z programu ILUO Biznes.

Faktura VAT
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6.11.1 Analizy wielowymiarowe

Program ILUO Biznes, poza standardowymi zestawieniami i wydrukami, oferuje takze
mozliwos¢ tworzenia zaawansowanych, wielowymiarowych analiz z wykorzystaniem
mechanizmu tabel przestawnych. Mechanizm ten pozwala uzytkownikowi na samodzielne
budowanie struktury raportu: okreslania poziomu szczegdtowosci, sposobu grupowania i
sumowania danych, miar (wartosci) jakie bedg wyswietlane oraz przedziatdw czasowych,
za jakie bedzie wykonywany raport. Mozliwe jest tez takze filtrowanie danych w trakcie
wykonywania raportu, uzywanie mechanizméw automatycznego tworzenia wykresow i

wreszcie - wydruk odpowiednio przygotowanej analizy.

W wariancie ILUO Biznes PREMIUM lub ULTIMA dostepne sq nastepujace analizy:
v Analiza sprzedazy
v Analiza zakupow
v Analiza zamdéwien od odbiorcow

W celu uruchomienia modutu analiz uzytkownik powinien wybra¢ z menu gtéwnego

programu polecenie Raporty/Analiza sprzedazy lub wpisa¢ odpowiednig fraze (np. ana
sprze) do globalnej wyszukiwarki polecen. Na ekranie pojawi sie wtedy okno Analiza

sprzedazy w tabeli przestawnej. Okno to jest predefiniowane, natomiast wczytanie
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danych nastepuje na zgqdanie uzytkownika, po wybraniu polecenia Pobierz dane.
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Uzytkownik moze budowad rézne warianty analizy w bardzo prosty sposéb - ustawiajac
odpowiednio interesujgce go elementy w obszarze wiersza lub kolumn. W podobny sposéb
mogg decydowac jakie miary bedg poddawane analizie, za$ zaznaczenie odpowiednich

opcji spowoduje ukrycie lub wyswietlenie czesciowych lub globalnych podsumowan.

W przypadku gdy w obszarze wiersza lub kolumn zdefiniowano wiele wymiaréw, mozna
ustalac poziom szczegdtowosci raportu zwijajac lub rozwijajac odpowiednie sekcje. Mozna
takze sortowac¢ dane wg dowolnego wymiaru, a takze wylgczyé wybrane elementy, klikajac
na symbol filtru ("lejek") w nagtdwku danego wymiaru. Co wazne, filtrowa¢ dane mozna
takze wykorzystujgc elementy nie bedgce wymiarami - wystarczy przeciggnac je do

obszaru filtrowania.

Przyktad:

1.Zatézmy, ze w programie przypisalismy kazdemu kontrahentowi opiekuna, bedacego
pracownikiem (handlowcem) w naszej firmie. Przy pomocy analizy wielowymiarowej

chcemy zbadac jaka jest wartos$¢ sprzedazy netto przypadajaca na kazdego handlowca
w pierwszych dwdch kwartatach biezgcego roku. W tym celu:

v Otwieramy okno Analiza sprzedazy w tabeli przestawnej

v W obszar wiersza wstawiamy warto$¢ Opiekun, zas w obszar kolumny, warto$¢ Rok
- Kwartal - Miesiagc

v W obszar danych wstawiamy Warto$é netto

v Zwijamy poziom szczegbétowosci wymiaru czasu, klikajac na odpowiednig ikone przy
etykiecie Kwartat

Na ekranie uzyskujemy odpowiednig analize, ktdrg w razie potrzeby mozemy uzupemié
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0 podsumowania, zaznaczajac odpowiednie opcje w grupie Pokaz podsumowanie.

2.Zatdézmy, ze chcemy teraz uzyskac¢ analogiczng analize w rozbiciu na poszczegdlne grupy

towarowe. W tym celu:
v’ Dodajemy do wymiaru wiersza warto$¢ Grupa towarowa
v'W razie potrzeby filtrujemy zakres wys$wietlanych danych, wylaczajac opiekunéw lub
grupy towarowe, ktére nas nie interesujq. Jesli np. na fakturach sprzedazy towaru
wystepujg takze ustugi transportowe, mozemy je wylaczy¢, tak aby otrzymac

wylgcznie wartos¢ sprzedanego towaru.

3.Zatézmy, ze chcemy teraz uzyskac analize sprzedazy wedtug grup kontrahentéw oraz
grup towarowych (z wytgczeniem ustug transportowych), ale tylko dla wojewoddztwa
mazowieckiego i matopolskiego. W tym celu:
v' Z obszaru wiersza usuwamy wartos¢ Opiekun, natomiast dodajemy wartos$¢ Grupa

kontrahenta.
v Wymiar Grupa towarowa filtrujemy, odznaczajac pozycje Ustugi transportowe

v Do obszaru filtrowania przesuwamy warto$¢ Wojewddztwo i filtrujemy dane wg tego

parametru, zaznaczajac wylacznie wojewddztwa mazowieckie i matopolskie.

Mozemy takze budowac bardziej zaawansowane filtry, bazujace na uktadach warunkow. W
tym celu klikamy prawym klawiszem myszy w obszarze filtrowania raportu (lub na nagtéwku
dowolnego wymiaru w raporcie) i z menu podrecznego wybieramy polecenie Pokaz filtr
raportu. Na ekranie pojawi sie okno Filtr raportu tabeli przestawnej, w ktorym - za

pomocg uktadow warunkéw - mozemy zdefiniowaé dowolnie zaawansowane filtry.

Wykresy dla analiz wielowymiarowych

Podczas budowania tabeli dla analizy wielowymiarowej, program automatycznie tworzy

odpowiadajacy jej wykres.
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Rozmiar wykresu mozemy zmieniac poprzez zmiane obszaru, na ktérym jest wyswietlany.
Mozemy takze ograniczy¢ zakres prezentowanych danych tyko do zaznaczonych danych
zaznaczajac odpowiednig opcje w sekcji Ustawienia.

Przy pomocy polecenia Typ wykresu, mozemy zmieni¢ takze sposob prezentacji danych na
wykresie, korzystajac z bogatej biblioteki predefiniowanych typdéw.

Zarowno wykresy jak i tabele z analizg mozemy wydrukowac¢ wybierajgc stosowne
polecenie z paska polecen okna.

Definiowanie raportéw przez uzytkownika

Wariant PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes pozwala zaawansowanym uzytkownikom
samodzielne tworzenie raportéw (wydrukdéw) - takze w oparciu o juz istniejgce. Raporty
definiowane sq w dwdéch etapach:
v Definiujemy Widok danych - tj. zapytanie SQL, ktére pobiera z bazy danych
odpowiednie informacje i udostepnia je w formacie XML
v Definiujemy wtasciwy raport, w ktérym wskazujemy, z jakiego widoku danych bedzie on

korzystat

Dostep do funkcji umozliwiajgcych definiowanie widokdow danych lub raportow mozemy
uzyskac¢ na kilka sposobdw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. widoki danych lub definicje raportéw

v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Administracja/Funkcje
zaawansowane/Widoki danych (lub odpowiednio Definicje raportéw)
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Na ekranie pojawi sie lista przedstawiajaca odpowiednio dostepne w programie widoki
danych lub raporty.
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Uzytkownik ma mozliwos$¢ podejrzenia istniejgcych definicji oraz dodania definicji wtasnego

widoku/raportu

Widoki i raporty dostarczane razem z programem przez zespdt ILUO nie moga by¢

0 modyfikowane przez uzytkownika. Moze on jednak utworzy¢ kopie istniejacego raportu
i (po dostosowaniu do specyficznych potrzeb uzytkownika) zapisa¢ jako wtasny widok/
raport.

Przyktadowe okno definiowania raportu uzytkownika.
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Ze wzgledu na specyfike funkcjonalnosci, w niniejszej instrukcji nie zamieszczamy
szczegodtowych informacji dotyczacych sposobu definiowania widokéw danych i raportéw.
Osoby zainteresowane zagadnieniem prosimy o kontakt z firmg ILUO.
6.12 Eksportiimport danych
ILUO Biznes pozwala na wymiane danych w ramach jednej instalacji lub miedzy instalacjami
roztgcznymi. Funkcje te usprawniajg wspodtprace miedzy oddziatami jednej firmy a takze
pozwalajg na automatyzacje wspotpracy z Partnerami (B2B).
6.12.1 Eksport, import pozycji dokumentéw

ILUO Biznes pozwala na przenoszenie za pomocg pliku XML pozycji dokumentéw w obrebie
jednej lub wielu instalacji programu. Mozna eksportowac pozycje nastepujacych
dokumentow:

v Faktur zakupu lub sprzedazy
v Dowolnych dokumentéw magazynowych
v Zamowien do dostawcow i od odbiorcow

Zapisane w pliku pozycje mozemy importowac jako pozycje dowolnego dokumentu
(niekoniecznie tego samego typu jak pozycje dokumentu zapisanego) w ramach jednej lub
rozfgcznych instalacji. Przyktadowo, oznacza to, ze mozemy zapisa¢ pozycje zaméwien do
pliku, a nastepnie wczytac te pozycje na fakture sprzedazy bez zmudnego, recznego
przepisywania pozycji.
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Eksport pozycji

W celu wyeksportowania pozycji dokumentu umieszczamy "podswietlenie" na fakturze,
ktorej pozycje chcemy zapisac¢ do pliku i uruchamiamy opcje Eksport / Eksportuj pozycje
podswietlonego dokumentu.
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Nastepnie wpisujemy nazwe pliku XML, do ktérego chcemy zapisa¢ pozycje np. POZYCJE.XML.

Import pozycji

W celu wczytania pozycji na dowolnym innym dokumencie (np. Fakturze Zakupu VAT), dodajemy

nowy dokument tego typu a nastepnie uruchamiamy opcje Importuj pozycje z pliku.
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Po wskazaniu pliku z pozycjami (POZYCJE.XML) program wczyta na fakture zakupu wszystkie

pozycje. W przypadku braku pozyciji asortymentowych o okreslonym indeksie, pozycje te

zostang automatycznie dopisane do kartotek.

Eksport faktur w formacie ECOD

ﬁ Opcja dostepna w wariantach KOMFORT, PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Program ILUO Biznes pozwala na eksportowanie faktur sprzedazy w formacie ECOD w celu
ich pdzniejszego zaimportowanie w systemie zgodnym ze standardem ECOD.

Opreracja eksportu dokumentow jest stosunkowo prosta. Otwieramy liste faktur
sprzedazy, zaznaczamy fakturt, ktdre majq zosta¢ wyeksportowane (klawisz Spacja) a
nastepnie uruchmiamy operacje Eksport / Eksport do ECOD.
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W celu poprawnego dziatania funkcji nalezy skonfigurowac eksport do ECOD w konfiguracji

systemu ILUO Biznes. Okreslamy folder docelowy oraz sposdb tworzenia nazw plikdw XML
zawierajacych wszystkie dane z faktury. Dla kazdej faktury tworzony jest oddzielny plik.
Pliki te mozna pdzniej zaimportowac do platformy ECOD.
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Wymiana danych z innymi systemami

Program ILUO Biznes umozliwia wymiane danych z innymi aplikacjami na dwa sposoby:

v Poprzez eksport dokumentéw do systemoéw finansowo-ksiegowych w formatach

wymaganych przez te systemy

v Poprzez eksport danych do plikéw w formatach uniwersalnych (csv, xml) oraz import

danych z takich plikéw

Eksport danych do systeméw FK

Program ILUO Biznes docelowo bedzie wspdtpracowat z systemem finansowo-ksiegowym
ILUO Finanse (KPiR/FK). Na dzien dzisiejszy mozliwy jest eksport dokumentéw do

systemow finansowo-ksiegowych innych producentéw.

Na dzieh dzisiejszy program ILUO Biznes eksportuje dane do nastepujgcych systemow finansowo-
ksiegowych:

v WF-FaKir dla Windows i WF-KaPeR dla Windows™) - producent Asseco Business

Solutions S.A.

v RAKSSQL"™) - producent RAKS Sp. z 0.0.

koK )

v Rewizor GT i Rachmistrz GT producent firma InsERT S.A.

Ustawienie systemu FK wspétpracujacego z ILUO Biznes

Przed rozpoczeciem pierwszego eksportu danych do systemu FK nalezy ustawi¢ w
konfiguracji programu, z jakim systemem FK bedzie on wsptpracowat. W tym celu nalezy z
menu gtdwnego programu wybrac polecenie Administracja/Konfiguracja/Konfiguracja
systemu, nastepnie przejs¢ do sekcji System Finansowo Ksiegowy i ustawi¢ odpowiednio
warto$¢ parametru Wspotpraca z programem FK.

Eksport danych do wybranego systemu FK

Dostep do funkcji pozwalajgcych na eksport danych mozliwy jest na kilka sposobdw:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,
np. eksport
v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Eksport i import/Eksport do
systemu...

v Wybierajac z okna przegladania dokumentéw (handlowych, finansowych,

magazynowych) polecenie Eksport
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Po wybraniu polecenia kazdorazowo wskazujemy, do jakiego systemu ma by¢ wykonany
eksport. Dalsze postepowanie polega na zdefiniowaniu parametrow eksportu
specyficznego dla formatu docelowego oraz wyeksportowaniu danych i przekazaniu ich
odbiorcy.

Eksport do programu WF-KaPeR dla Windows *)

Po wybraniu opcji eksportu do programu WF-KaPeR dla Windows, na ekranie pojawi sie
okno konfiguracji eksportu:

o; Eksport dokumentéw do pro

> Eksportuj dokumenty

| Exsport dokumentdw |m’m

C Wybierz sciezke do pliku |m Wybierz plik
— Wybrane dolumenty
Wybierz dolumenty Liczba wybranych: 4 Wybierz Mie eksportuj

1 |

Zadaniem uzytkownika jest wskazanie dokumentdow, ktére bedq wyeksportowane, pliku do
ktérego bedg zapisane dane oraz ustalenie (zaktadka Konfiguracja) do jakich zdarzen
gospodarczych bedg przypisane poszczegdlne typy dokumentéw. Poza tym caty proces

eksportu odbywa sie w petni automatycznie.

Do programu WF-KaPeR eksportowane sgq wytgcznie dokumenty handlowe.

Przygotowanie programu WF-FaKir dla Windows”™) do importu danych z aplikacji ILUO
Biznes

Przed wykonaniem pierwszego importu danych z programu ILUO Biznes, nalezy prawidtowo
przygotowac zrédta danych oraz schematy ksiegowania w programie WF-FaKir dla
Windows. Sg to analogiczne czynosci, jakie nalezy wykona¢ przed planowanym importem
danych z programu WF-MAG dla Windows™) pracujacego na osobnej bazie danych i
powinny by¢ one opisane szczegdtowo w stosownej dokumentacji do programu W F-FaKir

dla Windows. Tutaj zwrocimy jedynie uwage na pewne elementy tej konfiguracji istotne z
punktu widzenia aplikacji ILUO Biznes.
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Aby przygotowac prawidtowo program WF-FaKir do importu danych z programu ILUO
Biznes, nalezy kolejno w programie WF-FaKir:

v Zdefiniowa¢ nowe zrdédto danych, ustawiajac jego parametry w nastepujacy sposéb:

e Nazwa zrddia - dowolna, np. ILUO

Opis zrodta - dowolny tekst (pole moze pozostac puste)

Typ zrodta - nalezy wybra¢ warto$¢ WFMAGWIN - MW
¢ Importowane dokumenty - nalezy ustawi¢ opcje niezadekretowane
* Wspolpraca miedzy systemami - nalezy ustawi¢ opcje roztaczne bazy

v W oknie definiowania schematéw ksiegowych zaktualizowaé metabaze, w

nastepujacy sposob:

e W programie ILUO Biznes, wybrac¢ z menu gtdwnego polecenie Eksport i import/
Eksport do systemow ksiegowych/Eksport do programu WF-FaKir dla
Windows

e W oknie Eksport do programu WF-FaKir dla Windows wybra¢ zakladke Eksport
definicji firmy, wskazac¢ nazwe pliku eksportowego i wybra¢ polecenie Eksportuj

definicje firmy

e W programie WF-FaKir dla Windows nalezy przej$¢ do okna definiowania
schematéw ksiegowania (Definicje/Importy/Schematy ksiegowania),
nastepnie ustawi¢ sie na zrédle danych ILUO i wybrac¢ przycisk Aktualizuj
metabaze, wskazujac jako zrddto danych plik wyeksportowany wczesniej z ILUO
Biznes

v Zdefiniowa¢ nowy schemat ksiegowania. Sposdb definiowania schematow
ksiegowania powinien by¢ szczegdtowo opisany w dokumentacji do programu WF-
FaKir dla Windows

Ponadto nalezy:

v W przypadku, gdy planowany jest import dokumentéw Faktura VAT Marza, nalezy w

definicji dekretéw dla tego dokumentu:
e Przej$¢ na zakladke Parametry VAT

e Ustawi¢ parametr Sposob wstawiania kwot do rej. VAT na wartos$¢ zawsze z

nagtoéwka
v W przypadku, gdy planowany jest import innych dokumentéw zakupu:

e W oknie definiowania schematéow ksiegowania, po ustawieniu sie na zrddle
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danych 1LUO, wybra¢ przycisk Metadefinicje

e Na liscie z lewej strony okna ustawic sie na pozycji DH DOKUMENTY
HANDLOWE, klikng¢ prawy klawy prawisz myszy (lub wybrac¢ ikonke drzewka ze
znakiem +) i wybrac¢ polecenie Dodaj typ

e W pole sygnatura wprowadzi¢ wartos¢ DZ (wazne !!!) pozostate wartosci ustawic

wg uznania (zalecamy udostepni¢ dekrety dla nagtdéwka i pozycji dokumentu oraz
co najmniej analityki kontrahenta i ptatnika)

e W oknie Typy dokumentéw wskazac jako pierwowzdér dokument FZ Faktura

zakupu

e Po tej operacji, w oknie definiowania schematéw ksiegowania powinien pojawic
sie nowy dokument handlowy DZ, dla ktérego mozna zdefiniowac¢ odpowiednie
schematy dekretacji

e Do prawidiowego importu tego dokumentu niezbedne jest ustawienie w zaktadce Parametry \

Eksport do programu WF-FaKir dla Windows™)

W przypadku gdy z programu ILUO Biznes planowany jest eksport dokumentéw do
programu WF-FaKir dla Windows, format ich numeracji musi by¢ tak skonfigurowany, aby
catkowita dtugo$¢ numeru nie przekraczata 20 znakéw. W przeciwnym razie przy imporcie
danych do tego systemu wystgpig bledy (wynika to z ograniczen programu WF-FaKir dla
Windows).

Po wybraniu opcji eksportu do programu WF-FaKir dla Windows, na ekranie pojawi sie okno
konfiguracji eksportu:
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ul! Eksport do programu WF-Fakir dia Windows L [ B |

:? Eksportuj dokumenty

| Eksport dolumentdw |m"ﬁmm‘-‘lﬂ
SO0 ] =0 oo 3 [ ) Bz

Opes transa=g)l | rt dokumen| F OO arm i
C Sriaska do pliku XML |C:'\.EksporD:-kun:nt:-1\'DuFakira.>m1 W ybierz plik
Wybrane dokumenty
Wybierz dolwmenty handiowe Liczba wybranych: 4 Wyhierz e eksporty
Wybierz dokumenty magazynowe Nie wybrano Wybierz be eksportu
' l: Wybierz dokumenty finansowe  Nie wybrano Wybierz Mhe eksporbu
|

Uzytkownik moze wykonac tutaj dwa rodzaje operacji:

v Wyeksportowac dane definicyjne (zakltadka Eksport definicji firmy). Dane te
potrzebne sg w programie WF-FaKir do zdefiniowania schematéw ksiegowania
(szczegoty w dokumentacji dostepnej na stronach producenta tego systemu).
Operacje te powinno sie wykonac¢ przed pierwszym importem danych oraz
kazdorazowo, gdy zmienig sie elementy wykorzystywane do budowania schematow
ksiegowania (kasy, banki, magazyny, kategorie towardw itp.).

v Wyeksportowac¢ dokumenty (zaktadka Eksport dokumentéw). Zadaniem uzytkow nika
jest wskazanie dokumentow, ktére beda wyeksportowane oraz pliku do ktérego
beda zapisane dane. W zakfadce Konfiguracja mozliwe jest tez ustawienie numeru
wersji pliku - numer ten jest wykorzystywany przez program WF-FaKir do
sprawdzenia zgodnosci formatu pliku z aktualng wersjg programu. Zalecamy
pozostawienie go bez zmian, a w razie problemdéw (po pojawieniu sie nowej wersji
systemu FK) kontakt z serwisem Asseco WAPRO (lub firmg ILUO) w celu ustalenia
jego prawidtowej wartosci. Poza tym caty proces eksportu odbywa sie w pei

automatycznie.

Do programu WF-FaKir eksportowane sg dokumenty handlowe, magazynowe oraz
finansowe (za wyjatkiem dokumentéw potwierdzajgcych operacje przyjecia ptatnosci kartg

pfatniczq).

Import danych z ILUO Biznes w programie WF-FaKir dla Windows™)

Dokumenty z programu ILUO Biznes importujemy analogicznie jak w przypadku, gdybysmy
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importowali je z programu WF-MAG dla Windows, pracujagcego na osobnej bazie danych.

W celu wykonania takiego importu nalezy w programie WF-FaKir dla Windows wykona¢
nastepujgce czynnosci:
v Zdefiniowa¢ prawidtowo zrédto danych oraz schemat ksiegowania (zostato to opisane

w poprzednim podrozdziale)

v Z menu gtdwnego programu wybra¢ polecenie Dokumenty/Importy/Import

dokumentow

v W oknie Bufor dok. zadekretowanych wybra¢ przycisk Dodaj transakcje (ikonka
drzewka z plusem w lewym gérnym rogu okna) lub wcisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl
+Ins

v W oknie Import transakcji wybra¢ odpowiednie zrédto danych i przycisk Wykonaj

v W oknie Bufor dok. niezadekretowanych wybrac przycisk Wczytaj dokumenty z
pliku (ikonka drzewka z plusem w lewym goérnym rogu okna) lub wcisngé kombinacje
klawiszy Ctrl+Ins, a nastepnie wskazac¢ (wyeksportowany uprzednio z programu
ILUO Biznes) plik z dokumentami. Dokumenty powinny zosta¢ wczytane z pliku do

okna dokumentéw niezadekretowanych.

v Zaznaczy¢ dokumenty, ktore chcemy zadekretowac (jesli dekretujemy wszystkie, nie

ma potrzeby ich zaznaczania) i wybrac przycisk Dekretuj dokumenty

v W oknie Dekretacja dokumentéw wskaza¢ odpowiedni schemat ksiegowania i
wybrac¢ przycisk OK. Zadekretowane dokumenty powinny trafi¢ do okna Bufor dok.

zadekretowanych

v W buforze dokumentéw zadekretowanych sprawdzi¢ poprawnos$¢ dokumentéw
przyciskiem Diagnostyka oraz dokonac uzgodnienia kontrahentéw przyciskiem
Kartoteki/Kontrahenci

v Wybrac przycisk Importuj w celu ostatecznego wczytania dokumentéow do systemu
FK

Szczego6towy opis tych czynnosci powinien znajdowac sie w podreczniku do programu WF-
FaKir dla Windows.

*) WF-KaPeR dla Windows, WF-MAG dla Windows i WF-FaKir dla Windows to zastrzezone znaki towarowe Asseco Business Solutions SA
"RAKSSQL to zastrzezony znak towarowy Raks Sp. z o.0.

***)Rewizor GT i Rachmistrz GT to zastrzezone znaki towarowe InsERT S.A.

7.2 Wymiana danych przy pomocy plikéw xml i csv
Program ILUO Biznes umozliwia wyeksportowanie zawartosci wybranych kartotek do plikow
w formacie xml lub csv, jak rowniez wczytanie danych kartotekowych z pliku odpowiednio

przygotowanego w jednym z tych dwéch formatow.
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‘ Import danych z plikéw moze by¢ wykorzystany do przeniesienia danych z poprzednio
uzywanego systemu podczas rozpoczynania pracy z programem ILUO Biznes

W obecnej wersji programu wymiana danych mozliwa jest dla nastepujacych kartotek (lista
ta bedzie rozszerzana w kolejnych wersjach programu):

v Towary i ustugi
v Kontrahenci

Aby wykonac¢ operacje wymiany danych, nalezy wej$¢ do okna przegladania danych
odpowiedniej kartoteki, a nastepnie z menu Wymiana danych wybra¢ odpowiednie

polecenie.

f Poniewaz eksportowane sg wybrane pozycje z kartoteki, polecenia zwigzane z
eksportem dostepne sg dopiero po zaznaczeniu jednej lub wielu pozycji w kartotece

0Ogolne zasady dotyczace plikéw wymiany csv
v Pliki wymiany w formacie csv nie majg sztywnej listy pdl - niezbedne jest tylko
zapisanie w pliku p6l wymaganych:
e Dla kartoteki towardow i ustug sg to pola: Indeks i Nazwa
e Dla kartoteki kontrahentdw sg to pola: Nazwa, Nazwa kroétka oraz jedno z pdl
Nip lub Pesel
Jesli chodzi o pozostate dane - mogg one, ale nie muszg wystepowac.

v Poszczegdlne pola w pliku powinny by¢ oddzielone srednikami.

e Jesli w tresci pola (np. w opisie) ma wystgpi¢ srednik, wowczas wartos¢ takiego
pola powinna by¢ ujeta w podwadjny cudzystoéw

e Jesli w tresci pola ma wystgpic¢ cudzystdw, nalezy wpisac¢ znak cudzystowu
dwukrotnie, catg warto$¢ ujmujgc w cudzystowy

v Polskie znaki powinny by¢ zakodowane w standardzie Windows 1250

v Pierwszy wiersz powinien zawiera¢ (takze oddzielone $rednikami) nazwy pdl z
danymi, jakie znajda sie w pliku.

v Ze wzgledu na fakt, ze program MS Excel, w ktorym uzytkownicy czesto odtwierajq
pliki csv moze nieprawidtowo interpretowac pola tekstowe, w ktorych zapisano liczby
zaczynajqce sie od zera, zawartosc takich pol przy eksporcie do pliku z programu
ILUO Biznes poprzedzana jest znakiem #. Jesli pliki te majg by¢ wczytane do
zewnetrznego programu, moze okazac sie niezbedne wczesniejsze usuniecie tych

znakow. W pliku, ktéry bedzie importowany do programu ILUO Biznes obecnosc¢ tych

znakdédw nie ma znaczenia - mogg one, ale nie muszg wystepowac (jesli istniejq,

© 2013 ILUO Sp. z o.o.



192

Pomoc dla programu ILUO Biznes

program importujacy usuwa je automatycznie podczas wczytywania pliku).

Kolejnos¢ kolumn z danymi nie ma znaczenia, gdyz sg one rozpoznawane poprzez
nazwe kolumny, zawartg w pierwszym wierszu. Dlatego bardzo wazne jest, aby nazwy
< kolumn we wczytywanym pliku (podane w pierwszym wierszu) byly prawidtowe.
Prawidtowe nazwy kolumn najtatwiej uzyskac¢ eksportujgc probke danych z
odpowiedniej kartoteki do wtasnego przyktadowego pliku.

Kartoteka towarow i ustug

Nazwa kolumny Format danych Wymagane
Indeks Tekst (50) +
Nazwa Tekst (200) +
TypTowaru Tekst (30)
Grupa Tekst (50)
JlednostkaPodstawowa Tekst (50)
StawkaVatZakupu Tekst (5)
StawkaVatSprzedazy Tekst (5)
PKWiU Tekst (50)
SWW Tekst (50)
Opis Tekst (1000)
StanMinimalny Liczba
StanMaksymalny Liczba
Dostawca Tekst (255)
IndeksDostawcy Tekst (50)
WwwDostawcy Tekst (2048)
Producent Tekst (255)
IndeksProducenta Tekst (50)
WwwProducenta Tekst (2048)
MetodaWydawaniaTowaru Tekst (50) Dopuszczalne

wartosci:
FIFO, LIFO, FEFO, M

M -oznacza reczny wybor
dostawy
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Cena_Detaliczna Kwota
Cena_Hurtowa Kwota
Cena_Specjalna Kwota
KodKreskowy 1 Tekst
KodKreskowy 2 Tekst
Kartoteka kontrahentow
Nazwa kolumny Format danych Wymagane
Nazwa Tekst (255) +
NazwaKrotka Tekst (40) +
NIP Tekst (20) +
(wymagany jesli nie
wpisano PESEL)
REGON Tekst (20)
PESEL Tekst (20) +
(wymagany jeslinie
wpisano NIP)
NumerGLN Tekst (13)
KRS Tekst (50)
Grupa Tekst (50)
UlicalLokal Tekst (200)
KodPocztowy Tekst (10)
Miejscowosc Tekst (100)
Wojewodztwo Tekst (100)
DomyslnyRabat Liczba
KredytKupiecki Kwota
KredytDlaPrzeterminowanych Kwota
PlatnoscGotowka Logiczne 0lub1l
PlatnoscKarta Logiczne 0lub1l
PlatnoscOdroczona Logiczne 0lub1l
PlatnoscDomyslna Liczba 1 - gotdwka
catkowita 2 - karta ptatnicza
3 - pt. odroczona
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7.3

TerminNaleznosci Liczba Domyslny termin pfatnosci
. liczony w dniach
catkowita
DomyslnaCena Tekst (50)
Tabelalndywidualna Tekst (50)
Branza Tekst (50)
AdresKorespondencyjnyUlicalLokal Tekst (200)
AdresKorespondencyjnyKodPocztowy [Tekst (10)
AdresKorespondencyjnyMiejscowosc [Tekst (100)
AdresKorespondencyjnyWojewodztwo [Tekst (100)
AdresWysylkiUlicalLokal Tekst (200)
AdresWysylkiKodPocztowy Tekst (10)
AdresWysylkiMiejscowosc Tekst (100)
AdresWysylkiWojewodztwo Tekst (100)
lloscPracownikow Liczba
catkowita
DataPozyskania Data Format: yyymmdd
ZrodloPozyskania Tekst (50)
Opiekun Tekst (101) Format:
Imig+spacja+Nazwisko
W bazie musiistnie¢
pracownik o takim
pierwszym imieniui
nazwisku

Zobacz takze:

Interfejs wymiany danych API

Interfejs wymiany danych API

¢ Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Oprogramowanie ILUO Biznes zostato wyposazone w interfejs pozwalajacy na integracje z

innymi systemami - tzw. Application Programming Interface (API). Interfejs ten pozwala na
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komunikacje z zewnetrznymi systemami w szczegdlnosci na integracje ze sklepami

internetowymi (np. firmowy iHandel) albo rozwigzaniami B2B.

Szczegotowg dokumentacje APl ILUO udostepniamy naszym autoryzowanym
Partnerom. Nieumiejetne wykorzystanie tego narzedzia moze prowadzi¢ do sytuaciji
nieprzewidywalnych.

Zobacz takze:

Wymiana danych przy pomocy plikdw xmli csv
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Indeks -F -

faktury

do paragonéw 128
- A - drukowanie faktur sprzedazy = 122

drukowanie faktur zakupu 134
aktualizacja programu 27 fiskalizacja 131
aktywacja licencji 23 koncowe 160
analizy wielowymiarowe 175 korekty sprzedazy 124
APl 194 korekty zakupu 136
architektura klient-serwer 15 korekty zaliczek 161
archiwizacja danych 27 powielanie 122

pro forma 161
- B - rozliczanie faktur sprzedazy 122

rozliczanie faktur zakupu 134
sprzedazy 119

banki 115 VAT Marza 131

dokumenty bankowe 154

k 132
karty ptatnicze 156 zalupu 3
zaliczkowe 159
raporty bankowe 156 . 58
biblioteka zatacznikow 102 ma o ,
fiskalizacja dokumentow 131
- C - formularz danych 46

tabele wewnatrz formularza 49

etnianie pél 48
cena bazowa 95 Wyp P

ceny indywidualne 110 - G -

ceny sprzedazy 98
przeliczanie cen 101

csv 190

czytnik kodow kreskowych 96 - I -

-D -

dane firmy 58, 59

definiowanie raportéw 178

definiowanie receptur produktu 96

dodatkowe koszty zakupu 138

drukarka fiskalna 77 - K -
fiskalizacja dokumentéw 131

- E - kartoteki

gtéwny pasek polecen 32, 52

import danych 90, 185, 190

inne dokumenty zakupu 137

instalacja programu 15
instalacja automatyczna 16
instalacja reczna 17

banki 115

kontrahenci 105
ekran Witamy 32 osoby kontaktowe 114
eksport danych 180, 182, 185, 190 pracownicy 111
eksport do systeméw FK 185 towary i ustugi 93
etykiety 40 urzedy 113
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karty ptatnicze 156

kasy 64

dokumenty kasowe 152
raporty kasowe 154
kolektory danych 78
przenoszenie danych na dokument 81
kompozycje interfejsu 53
konfiguracjia ECOD 68

kopia bezpieczehstwa danych 27
korekty 124, 136, 161

KP 152

ksiegowo$é 185

KW 152

licencja 23

magazyny 62

przesuniecia magazynowe 143
przyjecia magazynowe 143

wydania magazynowe 141

marza 131

menadzer raportéw 170

menu gtéwne 32

menu perty 34

MM 143

-N -

nagtéwek okna 32
noty odsetkowe 170

-0 -

oddziaty (punkty sprzedazy) 59
oferta cenowa 157

-P-

panel operacji 33
paragony 126

faktury do paragonéw 128
fiskalizacja 131

zwroty do paragonow 127
produkcja 144

dekompletacja (demontaz) 148

kompletacja (montaz) 145
przegladarka danych 35

pasek polecen okna 36
przeniesienie danych 90
przesuniecia magazynowe 143
przyjecia magazynowe 143
PZ 143

-R -

rachunek uproszczony 131
rachunek zwykty 131
rachunki bankowe 65
raport kasowy 154
remanent 140

role 84, 85

rozrachunki 163
rozliczanie 164
windykacja 166

-S .-

skorki 53
stowniki 61
sprzedaz

faktury PRO forma 161

faktury sprzedazy 119

faktury VAT Marza 131

korekty faktur sprzedazy 124

sprzedaz detaliczna 126

zaliczki od odbiorcéw 159
sprzedaz detaliczna 126
statusy 42

-T -

tabela kurséw walut
pobieranie kurséw NBP 117
tabele indywidualne 109
tabele odsetek 167
Tax Free 129
tryby pracy programu 10

197
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-U-

uprawnienia 82, 84, 85

ustawienia 93
gtéwy pasek polecen 52
kompozycje interfejsu 53
konfiguracja drukarki fiskalnej 77
konfiguracja systemu 67
konfiguracja uzytkownika 73

uzytkownicy 82, 83

-V -
VAT Marza

-W -

waga 95

warianty produktu 11
WDT 124

wezwania do zaptaty 167
wielojezykowos¢ 51
wielomonitorowos¢ 55
wielowgtkowos¢ 50
windykacja 166

noty odsetkowe 170
wezwania do zaptaty 167
WNT 135

wydania magazynowe 141
Wymiana danych 185, 190
pliki csv 190

pliki xml 185

WZ 141

- X -
XML 190

-7 -

zakup
faktury zakupu 132
inne dokumenty zakupu 137
przyjecia magazynowe 143
zamoéwienia do dostawcy 161
zaliczki 159

93, 131, 137

faktury koncowe 160

faktury zaliczkowe 159
zatgczniki 102
zaméwienia 157

do dostawcy 161

faktury koncowe 160

faktury pro forma 161

faktury zaliczkowe 159

od odbiorcy 157

realizacja 160

zaliczki 159
zarzadzanie firmami 27
zwroty do paragonow 127
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