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1

Rozdziat

1 WSTEP

Podrecznik uzytkownika zawiera informacje o komercyjnym programie oferowanym
pod nazwa handlowa Ramzes Classic — Ksigga Przychodow i Rozchodow.

Podrecznik uzytkownika zawiera informacje niezbgdne do korzystania z programéw
wchodzacych w sktad Ramzes Classic.

Podrgcznik przygotowano dla wersji C. < nr akt. wersji >

Dotozono wszelkich staran, aby informacje zawarte w podrgczniku byty kompletne i
zgodne ze stanem oprogramowania na dzien przygotowania niniejszego opracowania
(2009-06-01). Niemniej, z powodu nieustannie prowadzonych prac rozwojowych, producent

zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w programie. W zwiazku z powyzszym zakres
funkcjonalny dostarczanego programu moze by¢ inny, niz wynika to z opisu.

1.1 Forma prezentacji

Poszczegolne funkcje programu zostaly zaprezentowane w sposdb umozliwiajacy
szybkie rozpoczecie pracy. Informacje przedstawiono w kolejnosci wynikajacej z potrzeb
konfiguracji programu oraz sposobu jego uzytkowania podczas normalnej eksploatacji.

Zyczymy milej pracy 7 systemem

Ramzes Sp. 7 o.0.
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2

Rozdziat

2 O PROGRAMIE I PODRECZNIKU

2.1 O Aplikacji Ramzes Classic

Aplikacja Ramzes to najwyzszej jakosci zintegrowany system wspomagajacy
zarzadzanie dla matych 1 Srednich przedsigbiorstw.

Stworzony zostal z mysla o dynamicznych, nowoczesnych firmach. Funkcjonuje na
platformie Windows, posiada przyjazny interfejs oraz intuicyjna obstugg. Decyduje o tym:

»  szybkie i fatwe wprowadzanie dokumentow,
»  mozliwo$¢ pracy z systemem bez uzycia myszki,
»  szybki dostgp do potrzebnych informacji.

System sktada sig ze Scisle wspotpracujacych ze soba modutéw, odpowiadajacych za
prace wszystkich dziatow firmy.

Laczno$¢ pomigdzy modutami czyni pracg fatwa i1 efektywna, za§ niezawodno$¢ i
bezpieczenstwo komfortowa. Pozwala na to m.in.

»  rozbudowany system definiowania uprawnien uzytkownikow,
»  mozliwos$¢ tworzenia kopii bezpieczenstwa.

Dzigki zastosowaniu najnowszych technologii obstugi relacyjnych baz danych, koszty
zwiazane z eksploatacja systemu sa minimalne.

2.2 Przeznaczenie Aplikacji Ramzes Classic

Programy Ramzes Classic moga pracowaé w sieci taczacej kilka komputerow. Taka
konfiguracja umozliwia rownoczesne obslugiwanie przez wielu uzytkownikow wielu firm,
zapewniajac im jednoczesny dostep do wpisywanych, korygowanych danych.

Odpowiednia konstrukcja pozwala na szybka i intuicyjna rejestracj¢ dokumentow, zas
przejrzysta nawigacja czyni go przyjaznym dla uzytkownikow.
Od uzytkownika wymaga podstawowej umiejgtnosci obstugi komputera.

Dotozono staran, by wigkszo$¢ funkcji programu mozna bylo obstuzy¢ nie tylko przy
pomocy myszy, ale takze przy pomocy samej klawiatury, co pozwala na szybka i efektywna
pracg z programem.
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2.3 Wymagania sprz¢towe

Typ komputera:

Procesor: Pentium 133 MHz

Pamig¢¢ operacyjna (RAM): 32 MB (zalecane 64 MB)

Karta graficzna: VGA z rozdzielczos$cia min. 800x600

Miejsce na dysku (HDD): 150 MB oraz co najmniej 10% wolnego miejsca
System operacyjny: MS Windows 98, 2000, XP, Vista

2.3.1 Drukarki

Aplikacja Ramzes Classic moze wspoOtpracowa¢ z drukarkami pracujacymi w trybie
graficznym, obstugiwanymi przez system MS Windows", oraz drukarkami iglowymi.

Dla zapewnienia tej wspoOtpracy konieczne jest uprzednie zainstalowanie i
skonfigurowanie drukarki. W tym celu nalezy wykona¢ ponizsze czynnosci:

v' Podlaczenie drukarki do komputera;

v Instalacja dostarczanego przez producenta oprogramowania sterujacego (tzw.
drivera) - dedykowanego dla danej drukarki. W razie braku takiego
oprogramowania drukarka bedzie obstugiwana przez oprogramowanie
dobrane automatycznie 1 zainstalowane przez system operacyjny Windows;

v' Konfiguracja parametrow drukarki.
Podczas konfiguracji parametrow drukarki, nalezy wybra¢ rozmiar papieru —
arkusz A4 oraz ustawi¢ wszystkie marginesy na 0 cm. Dokumenty powinny
by¢ drukowane na papierze o gramaturze minimum 80 g/m2.

Zalecane jest korzystanie z drukarek laserowych lub atramentowych z uwagi na ich
wysoka jako$¢ wydruku.

Uwaga: Instalacja i konfiguracja drukarki nalezy zazwyczaj do zadan administratora.
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2.4 Wyrdznienia stosowane w tekscie

Nazwy poszczegbdlnych elementow aplikacji (takich jak okna, przyciski, komunikaty) sa
wyro6zniane odpowiednim stylem czcionki:

Styl czcionki Znaczenie
Rejestracja Oznaczenie nazwy okna
Menu programu | Ksieggowanie Oznaczenie kolejnych menu
Ksiggowanie Oznaczenie polecenia w menu
C:\Ramclas\ Folder (domyslny), w ktorym zainstalowano

Aplikacje Ramzes Classic

Czy nadpisac istniejqcy katalog? Tekst komunikatu aplikacji

2.5 Symbole uzywane w tresci

W dokumencie uzywane sa nast¢pujace symbole graficzne:

Symbol Znaczenie

Opis, objasnienie do prezentowanych rysunkow

! Efekt wyboru

Ostrzezenie

klawisz Oznaczenie naciskanego klawisza klawiatury

klawisz Oznaczenie klawisza naciskanego i1 podtrzymywanego

podczas naciskania innego klawisza (np. Shift, Alt, Ctrl.)



2-4 Ramzes Classic — Ksiega Przychodbéw i Rozchoddw - podrecznik uzytkownika

2.6 Stosowane konwencje zapisu

= [

[Klawisz]] . [[klawisz]

Znak plus (+) pomigdzy symbolami klawiszy
oznacza, ze podczas naciskania drugiego klawisza
nalezy trzymac klawisz pierwszy w pozycji
wcisnigtej.

Na przyktad polecenie

,»haci$nij klawisze + ” oznacza, ze
nalezy trzymac wcisnigty klawisz

I nacisna¢ réwnocze$nie klawisz ,a

nastgpnie zwolni¢ oba.

Przecinek (,) pomigdzy symbolami klawiszy
oznacza przycisnigcie 1 zwolnienie klawiszy
kolejno, jeden po drugim.
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3

Rozdzial

3 KORZYSTANIE Z PROGRAMU

3.1 Menu

Dostep do poszczegodlnych funkcji programu umozliwia menu. Przy uzyciu klawiszy strzalek i
klawisza Enter, MYSZY lub litery wyroznionej (wraz z klawiszem Alt - w przypadku gornego
paska menu) mozna wybra¢ odpowiednia funkcje.

WEASCICIEL: Ram=zes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
Rejestracja LRl Informacje Raporty BRejestry Inne Wyjicie
| KSTEGOWANIE |

Otwarcie nowego miesiaca
Rozpoczecie roku obrotowego
Eduycja spisanych zapasdw

Rysunek 3-1 - Menu programu KPIiR

3.2 Nawigacja w Programie

Obstuge baz danych oraz tabel umozliwia przegladarka. Przechodzenie z wiersza do wiersza oraz z
kolumny do kolumny umozliwiaja klawisze strzalek lub MYSZ. Przeskoki o caly ekran w gore
umozliwia klawisz PgUp, w dot klawisz PgDn. Przejscie na sama gor¢ kombinacja klawiszy
Ctrl/PgUp, a na sam dot kombinacja klawiszy Ctrl/PgDn.

Ponadto na ekranie sa widoczne tzw. przyciski. Napisy na nich okreslaja realizowane funkcje.
Mozna je uruchamia¢ przy pomocy MYSZY lub naciskajac rownoczesnie klawisz Alt i
wyrozniong na przycisku litere.

@ ol

EASCICIEL: Ramz=es K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >
REJESTR: REJKPR.RA? — Ueunetrzny rejestr =zapiszow — rok 2009

44 4 ¥ ¥V NOWY DOKUMENT POPRAWIENIE PONIELENIE KASOWANIE DRUK POZYCJI
MM/Pozyc ja NR DOWODU KSIEGOWEGO DATA ZDARZENIA  KWOTA <netto)
F URT/ 508/L/89 @3 .01 . 2009 2.938.70

1/ 2 F URT/ 992/L/09 @6 .81 . 2009 1,121 .57

1/ 3 F UNT/ 991/L/89 @6 .01 . 2009 6.92

1/ 4 F UAT/ 1119/L/@9 @6 . 01 . 2009 438 .88

1/ 5 F UAT/ 1164/L/@9 @6 . 81 . 2809 196.90

1/ 6 F UAl/ 22,2889/LOMB81 @6 . 81 . 2889 186 .48

1/ 7 F UAT/ 1434/L/@9 @7 .01 .2889 2.125.80

1/ 8 F UAT/ 1865/L/@9 . 1,675 .65

1/ 9 F URL/ 2284/L/@9 Przyciski 1.283.14

1/ 16 F URT/ 2342/L/09 217.95

1/ 11 F URT, 2437/L/09 1.527.64

1/ 12 F URT, 2438./L/@9 296 .99

1/ 13 F UNT/ B3619818,001-0 @9 .01 . 2009 164.75

1/ 14 F UAT/ 2710/L/@89 16.01 .2009 451 66

1/ 15 F UAT/ 2737/L/@ 12 .01 .20809 795 _32

44 4 »  »r  PRZEGLAD SZUKANIE PONOWIENIE FUNKCJE <+>ZAZN WIDOK WYJSCIE

Rysunek 3-2 - Przyktadowy ekran programu
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Poszczegolne funkcje przegladarki moga by¢ wywotywane réwniez po uzyciu dodatkowych
klawiszy funkcyjnych:

Insert - wprowadzanie nowej pozycji
F1 - tekst pomocy

F2 lub spacja — wybor z listy

F4 - poprawienie pozycji

F5 - wywotanie kalkulatora

Enter - wybor (przeglad, przejscie)
Ctrl/Enter - powielenie pozycji
Delete - kasowanie pozycji

F11 - ponowienie szukania

F8 - funkcje dodatkowe |

F7 - funkcje dodatkowe Il

F9 - wydruk
Esc - wyjscie
Na ekranie znajduja si¢ tez przyciski ze znakami graficznymi. Funkcje tych przyciskow wyjasniono
ponizej.
‘“ u u A Przeskok w dot do ostatniego
wiersza (Ctrl/PgDn z klawiatury)
kok przesunigcie w
rzeskok w Zesu
g()rq do przesunigcie w d91 o jeden
pierwszego gorg o jeden wiersz (lz
wiersza wiersz (1 z klawiatury)
(Ctrl/PgUp z klawiatury)
klawiatury)

A gdghglhr
Przeskok w prawo do
ostatniej kolumny (Ctrl/End
z klawiatury)

przesunigeie w §
lewo o jedna
kolumng («z
klawiatury)

przeskok w lewo
do pierwszej
kolumny
(Ctrl/Home z
klawiatury)

przesunigcie w prawo o jedna
kolumng (— z klawiatury)
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Nizej przedstawione przyciski dostepne sa tylko przy uzyciu MYSZY. Stuza do przewijania ekranu
bez zmiany potozenia kursora belkowego w przegladarce.

- przeskok do pierwszego ekranu

I - przesunigcie catego ekranu w gore
L - przesunigcie ekranu w gore o jeden wiersz
} - przesuniecie ekranu w dét o jeden wiersz
I - przesunigcie catego ekranu w dot

- przeskok do ostatniego ekranu

3.3 Drukowanie

Programy Classic maja wstepnie ustawiona drukarke iglowa typu EPSON, przywiazana do wyjscia
(portu) LPTI. Jest to wiasciwe ustawienie dla wigkszosci komputeréw. Zmiang typu drukarki
(drukarek) oraz zmiang przywiazania do wyjscia (wyj$é) umozliwia program SROD ($rodowisko).
Stuza do tego funkcje Ustawienia / Drukarki / Typy drukarek oraz Ustawienia / Drukarki /
Wyjscia (Porty). Programy dzialajace samodzielnie zawieraja te funkcje same w sobie. Jest
mozliwos¢ wykonania wydrukow na Drukarce Domysinej Windows DWIN, warunkiem jest
prawidlowe zainstalowanie drukarki w systemie Windows podtaczonej do portu LPT lub USB.

W wyniku dzialania odpowiedniej funkcji programu, po ,,nacis$nigciu” przycisku WYDRUK
rozpoczyna si¢ operacja wydruku. Na ekranie pojawia si¢ ponizsze przyktadowe okienko:

NA PLIK
ngwa plikq;
USTAWIENIA GRAFIKA WYJSCIE

Rysunek 3-3 - Panel po wygenerowaniu wydruku

Wstepnie program ustawia si¢ na przycisku DRUKARKA. Nacisnigcie przycisku MYSZA lub
wcisnigcie klawisza Enter rozpocznie operacje wydruku na drukarce, zgodnie z danymi
zapamigtanymi w opcji USTAWIENIA. W dziale tym sa pamigtane parametry dla kazdego
rodzaju wydruku oddzielnie (w przypadku wyboru opcji zapisu JEDNORAZOWO) . Przycisk NA
PLIK umozliwia sporzadzenie wydruku bez uzycia drukarki - na plik o nazwie podanej w polu
NAZWA PLIKU. Wybranie przycisku WYJSCIE powoduje zaniechanie operacji wydruku. Po
wybraniu pozycji GRAFIKA zostanie wygenerowany wydruk graficzny w pliku PDF 1 zapisany na
dysku lub wystany e-mailem na adres zdefiniowany w Srodowisku.

Uydruk skierowad

Do DEELAR.PDF Ha drukarke | podglad | UWyslij e—Mail

Rysunek 3-4 - Panel po wygenerowaniu wydruku
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3.3.1 Ustawienia wydruku

Program sam rozpoznaje jaki wydruk jest aktualnie sporzadzany. W zaleznosci od rodzaju wydruku
(ogblny lub deklaracja) mozna ustawi¢ wlasciwe parametry.

Ustawienia dla wydrukow ogolnych

Po nacisnigciu przycisku USTAWIENIA, na ekranie pojawia si¢ okno:

- -[ol

EASCICIEL: Ram=zes K.P.1i R. C.< npr akt. wersji >
Wydruk deklaracji UAT-?

WUybdir wyjsicia na drukarke <portl Y | ]
Czy zatrzymywad wydruk miedzy stronami 7 ¥
Czy wysuw strony po kodcu wydruku 7 ¥
Czy druk deklaracji na czustum papierze? r
Czy mozliwy wydruk na plik ? ¥

Mazwa pliku:
Ilogé¢ kopdii:

0d strony: Do strony:

Lewy margines <mm>:

Gorny margines (mm): w

Korekta odleglofci miedfz) wierszami (aktualny wspdl.: 16@.88 2> ¥

Odlegtosé od gornej krawedzi kartki do pierwszego wiersza w nm:

Odlegtosc od girnej krawedzi kartki do przedostatniego wiersza w mm:

Odlegtosc od lewej krawed=zi kartki do pierws=zego znaku w mm:

Czy wydruk duplexowy. o .- .. ... ... ciiccccccaccamaaaaaanannnananannnn=
JEDNORAZOWO ZAPISZ TEST STRONY IWJSCIE

Rysunek 3-5 - Panel ustawienia parametrow wydruku

Poszczegolne wiersze edycyjne umozliwiaja zaprogramowanie nastepujacych parametrow:

e nazwy wyjscia (portu), do ktérego podlaczona jest drukarka, na ktdrej bedzie robiony
wydruk

e czy zatrzymywa¢ wydruk migdzy stronami

e czy wysuna¢ ostatnig stron¢ wydruku

e dopuszczenie mozliwosci wydruku na czystym papierze
e dopuszczenie mozliwosci wydruku na plik

e wprowadzenie wzorcowe] nazwy pliku wydrukéw (mozna ja pozniej kazdorazowo
modyfikowac)

e ilos¢ potrzebnych kopii wydruku
e od ktorej strony do ktorej ma by¢ zrobiony wydruk
e okreslenie lewego i gornego marginesu wydruku

e okreslenie czy jeden lub wigcej wierszy wydruku dotyczacych tej samej pozycji ma by¢
oddzielonych separatorem od wierszy dotyczacych pozycji nastepne;j

e czy drukowa¢ dwustronnie

Ustawione w poszczegolnych pozycjach parametry okreslajace sposob sporzadzania wydruku moga
by¢ zapamigtane na state w wyniku uzycia przycisku ZAPISZ lub tez chwilowo - przycisk
JEDNORAZOWO.
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4

Rozdzial

4 PRACA W PROGRAMIE KPIR

4.1 Menu gtdéwne programu

W menu gléwnym programu KPiR jest mozliwos¢ wprowadzenia danych Zaktadu, wprowadzenia
parametrow ogolnych dotyczacych programu i wszystkich zaktadow w przypadku wersji
wielozakltadowej dla biur rachunkowych. Ponizej przedstawione poszczegdlne pozycje Menu
Gloéwnego.

EASCICIEL: Ram=zes K.P.i R. C.< nr akt. wersji 2>
'.-! NPT Funkcje ogolne Deklaracje Inne Uyjscie

Rysunek 4-1 - Menu gtéwne - wybor zaktadu

WEASCICIEL: Ramzes KE.P.i R. C.< nr akt. wersji >
Wyhor FZAKEADU Deklaracje Inne Wujicie

Typowe zapisy

Kursy walut
Programowanie wskaZnikdw
Kontrahenci wspdlni
Forzadkowanie baz

Rysunek 4-2 - Menu gtéwne - funkcje ogodine

WEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
Wyhor ZAKEADU Funkcje ogdlne Inne Wyjscie
Podatek dochodow

Zeznania roczneszgloszeniak

Rysunek 4-3 - Menu gtéwne - deklaracje

WEASCICIEL: Ram=zes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
Wyhir ZAKEADU Funkcje ogdlne Deklaracje JOIEE Yviscie
| Archiwyum |

0 programie
Re jestracja programu

Rysunek 4-4 - Menu gtéwne — inne (pozostafe operacje)

4.1.1 Wprowadzanie Zaktadu do bazy danych

W pozycji Wybor Zaktadu przy pierwszym uruchomieniu programu nalezy wpisa¢ dane Zaktadu,
przyktadowe ekrany pokazuja poszczegdlne pola do wypetnienia. Po wypehieniu danych i
zapisaniu w bazie, mozna je edytowac.



4-2 Ramzes Classic — Ksiega Przychodbéw i Rozchoddw - podrecznik uzytkownika

- -[ol

EASCICIEL: Ramzes KE.F.i R. C.< nr akt. wersji >

ZAKEAD PRZEGLAD POPRAUVIAMIE

Rodzaj zakladu..... ¥ Humer zakitadu gldunego...

Mumer NIP.......... Rodzaj podatnika.. ¥
Firma <nazwa>......

Nazwa skrdcona.....
Identyfikator REGON

Organ rejestrowy...
Hazwa rejestru..._._.
Mumer w rejestrze..

Data rejestracji... .- Data rozpoczecia d=ziatalnosci.
MaXy podatnik <T-M>
EKRAM 1 ZAPISZ WYJSCIE

Rysunek 4-5 - Dane Zaktadu

@ ol

EASCICIEL: Ram=zes K.P.1i R. C.€< nr akt. wersji >

ZAKEAD PRZEGLAD POPRAWIANIE

Ulica.... My donu.. Lokal..

Hiasto... Kod pocztowy..

Poczta... Skrytka pocz..

Kraj..... Wojewddztwo. ..

Powiat... Gmina..ccuee.a-

Telefony.

Faks.....

Teleks...

E-mail...

Urzad skarhb. Y|
EKRAN 1 EKRAN T ZAPISZ WYJSCIE

Rysunek 4-6 - Dane Zaktadu c.d.

Po zapisaniu danych na licie pojawia si¢ pozycja z nazwa wprowadzonego Zaktadu
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= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe x

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >

LISTA ZAKEADOUW

vy & ¥ ¥¥ HOWY ZAKEAD PRZEGLAD POPRAWIANIE

HUMER HAZWA ZAKEADU MIP

18 |Firma przvkladowa 111-222-33—-44 T
13 |Firma przvkladowa 222—111-33-44 i
14 |Firma przvkladowa 333-111-22-44 L
1% |Firma przvkladowa 444—111-22—-44
18 |Firma przvkladowa 444-222-44-33 1
1% |Firma przvklIadowa 111-444-33-44 r
21 |Firma przukladowa 111-555-22-22 H

27 |Firma przukladowa LLS—222-33-22
il [Firna prevkiadowa e

44 - + - | WYBOR WSPOLNICY WYDRUK WYJECIE

Rysunek 4-7 - Lista wprowadzonych Zaktadéw

4.1.2 Funkcje ogdlne

W menu Funkcje Ogoélne mozemy wybra¢ poszczeg6lne pozycje :
Parametry ogolne

- mozliwos¢ ustawienia daty w programie

- ustawienia stawek VAT

- ustawienia parametrow programu tj. wlasne konta, rozliczenia naleznosci 1 zobowiazan,
uwzglednienia zapasow w kosztach miesigcznych

- ustawienia katalogu Importu/Exportu danych

- ustawienia dot. prowadzenia wynajmu

Typowe zapisy

- mozliwo$¢ zdefiniowania schematow zapisow czgsto uzywanych w trakcie wpisywania danych
Kursy walut

Programowanie wskaznikow

Kontrahenci wsp6lni

Porzadkowanie baz

4.1.3 Deklaracje
Podatek dochodowy

- generowanie deklaracji (miesigcznych i kwartalnych) na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
PITS/5L
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Zeznania roczne/zgloszenia

- generowanie zeznan rocznych PIT36/36L, PIT 37, NIP1, NIP3

4.1.4 Inne

Archiwum

- przejscie do lat poprzednich zapisanych w programie.
O Programie

- dane informacyjne.

Rejestracja programu

- przeprowadzenie procesu Rejestracji Uzytkownika programu z licencji.

4.1.5 Wyjscie
Wyjscie

- wyjécie z programu do SRODOWISKA lub zakonczenie pracy w programie i powrdt do systemu
operacyjnego

4.2 Praca w Zakladzie — menu 1 funkcje programu

Po wyborze Zaktadu uzytkownik pracuje na bazie danych jednej — konkretnej firmy, korzystajac z
menu pokazanego na rysunku. Menu dzieli si¢ na pozycje, gdzie wprowadzane sa informacje do
bazy oraz zestawienia jako wynikowe obliczeniowe w przedziale dat czy innych kryteriow
wybieranych przez uzytkownika.

Ksiggowanie Zestawienia podatkowe,

Wprowadzanie o de

zapiséw do bazy wprowadzonych zapisow, VAT wg kryteriow,

danych Otwieranie 1 Zamykanie podatek dochodowy,
okresow rozliczeniowych zeznania roczne

LHSCICIER/ Ramzes )4§ﬁ;/ﬂfP.i R. G.< niégkﬁg/ﬁérsji >

R EEN Operacje Informacje BRaporty Rejestry Inne Wyjsci

Zapisy w /Rej estracja Parametry Zakonczenie
Ksiedze, fakj[ur, . zakladu, programu,
zestawienia ewidencja import/export powrét do
roczne VAT, o danych, poprzedniego.
Wyposazenie, indeksowanie baz menu
Marza, baza

Kkontrahen‘[(')w
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4.2.1 Rejestracja

Przy pierwszym uruchomieniu programu, nalezy przejs¢ do menu Operacje 1 wykona¢ opcje
Rozpoczecia roku obrotowego, nastgpnie Otwarcie nowego miesiaca.

4.2.1.1 Rejestracja

Wszystkie dowody ksiggowe zanim zostana zaksiggowane musza zosta zarejestrowane w
rejestrze. Dokumenty moga by¢ rejestrowane bezposrednio przez program Ksigga Przychodow i
Rozchodéw lub przy uzyciu pomocniczego zewngtrznego programu Rejestr. Rejestry sa zawsze
zwiazane z konkretnym rokiem obrotowym. W programie KPiR rejestry zakladaja sig
automatycznie w momencie otwarcia roku obrotowego. Natomiast w programie Rejestr operator
sam zaktada potrzebne rejestry.

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe X

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R.

C.€ nr akt. wersji >

WYBOR TYPOWEGD ZAPISU Kolumna ksiegi ¥
Za miesiac. ¥
Data zdarzenia.. Data operacji.
Rodzaj dokumentu ¥ Miez.URT. ¥
NUMER DOMODU KS.
MIP.......c-...-. d Eu. UAT{F2> u
Firma <nazwar...
Firma Cadresl...
Opis zdarzenia.. il
Uwagi._ . .._._.-....
Kwota Hetto STAWHA Kwota UAT
(1> A.aa8 r
(2> ¥
3> ¥
(4> ¥
RAZEM:
DO ZAPEATY - a.688 Termin platn. dni
ZAFEACONO:
ZAPISE ZAPAMIETANIE TYPOWEGO ZAPISU WYJSCIE

Rysunek 4-9 - Rejestracja dokumentéw

Uzytkownik porusza si¢ po polach za pomoca strzalek z klawiatury, pola zatwierdzane sa
klawiszem ENTER. Pola z wyborem pozycji tj. Kolumna ksiggi , Miesiac, Rodzaj dokumentu itd.
rozwijane sa za pomoca klawisza F2 lub Spacji, po ustawieniu si¢ na odpowiedniej pozycji
zatwierdzany wybor klawiszem ENTER.

- || |

EASCICIEL: Ram=zes

K.F_.1i R. C.{ nr akt. wersji >

WYBAR TYPOWEGO ZAPISU

Kolumna ksiegi ¥

Data zdarzenia..
Rodzaj dokumentu
HUMER DOWODU KS.
MIP.............
Firma <nazwal...
Firma (adresd...
Opiz zdarzenia..

Ew. UAT<F2>

Kwota Metto
(1>
(]
(3>
4>
RAZEM:
FAPEATY - A.aa
ZAPEACONG:
FZAPAMIETANIE TYPOWEGO ZAPISU

Pole Kolumna
Ksiggi z wyborem
pozycji z listy

ZAPISZ

A7 .Sprzedaz towardw i uslug
A8 .Pozostale przychod

11 .Hoszty vhoczne zakupu

12 . Wynagrodzenia

13 .Pozostale wydatki
14_BAZEM wydatki {12+13>

13 .Zakup wypozazenia
15.Inne—=zakup $r. trwalego
15 _Inne—faktury zaliczkoue
13.Za prowadzenie ksiegi
15%.Inne

18.Zakup do ewidencji marza

Termin piatn. dni

WY JSCIE
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Rysunek 4-10 - Pole z wyborem pozycji z listy

5 ol

EASCICIEL: Ramzes E.P.i R. C.< nr akt. wersji >
WYBGR TYPOWEGO ZAPISU Kolumna ksiegi r
£a miesiac. r
Data zdarzenia.. Data operacji.
Rodzaj dokumentu ¥ Miez _UAT. ¥
HUMER DOWODU KS. 11
HIP.....coounnnn F VAT dot.sprzedaz=y o udatkuuane'f |
Firma Cnazwal)... |[F UAT dot.sprz.zwolnionej i opod.
Firma Cadres)... ||F UAT nie podlegajaca udllczenlum\
Opisz zdarzenia.. ||[F KOR dot_sprzedazy upudatkuwanea\ ¥
Uwagi........... F KOR dot.sprz.zwolnionej i upud
F KOR nie podlegajaca udllczen10m§ﬂHHH Ao = N1AT
INNY rachunek nie dotyczacy U . :
F UAT gruttu dot. paliwa. uleju ga% VVybOTTOdZQﬂl
F UAT SR.TRUARE.Bez odliczei & kument
F UAT SR.TRUAEE.Opodatkowane . sprl dokumentu
D0 ZAPEATY: a.8a8 Termin pfatn. dni
ZAPEACONO:
ZAPISZ ZAPAMIETANIE TYPOWEGO ZAPISU WYJSCIE

Rysunek 4-11 - Pole z wyborem rodzaju dokumentu

W polu NIP klawiszem F2 wywotujemy listg kontrahentow istniejacych w bazie, jest tez
mozliwos¢ z poziomu wpisywania dokumentoéw dopisywanie kontrahentéw do bazy danych.

@ BEE

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji »
ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI

Ak & ¥ ¥y NOUA FIRMA POPRAUIENIE POWIELENIE KASOWANMIE Sort F3] Wydruk
NIF HAZYA
125-A0A-11-22 DOSTAWCA

= =

44 4+ | #r | WWEBEGR FIRM SZUKANIE FPONOUWIEMNIE WYBRAME FIRMY WYJSCIE

Rejestracja dowoddw ksiegowych w wewnetrznym rocznym rejestrze.

Rysunek 4-12 - Lista kontrahentéw

Po wypetnieniu wszystkich pol zatwierdzamy dokument z zapisem w bazie rejestru poprzez
nacisnigcie kursorem Myszki lub zatwierdzeniem klawiszem ENTER na przycisku ZAPISZ
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= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe

WYBGR TYPOWEGD ZAPISU Kolumna ksiegi ¥
Z£a miesiac. T
Data zdarzenia.. Data operacji.
Rodzaj dokumentu ¥ Mies .UAT. ¥
NUMER DOWODU KS.
MIP............. id Ew. UAT<{F2> ¥|
Firma C(nazwal)...
Firma Cadresd...
Opisz =darzenia.. Y|
Uwagi....coeuenna
Konto ¥| Kuota Metto STAWEA Kuota UAT
1> ¥
22> ¥
3> ¥
(4> .
RAZEM:
DO ZAPEATY : 122 .88 Termin platn. dni
ZAPEACOMNO =
ZAPISZ ZAPAMIETANIE TYPOWEGO ZAPISU WY JSCIE
ejestracja dowoddw ksiegowych w FZNYMm FOCZnym rejestrze.
4-13 - Rejestracja - zapisanie dokument
Zatwierdzenie wpisanych danych w Zapamigtanie typowego zapisu
bazie

W trakcie wpisywania dokumentéw do rejestru, program odwotuje si¢ do bazy kontrahentow. W
polu NIP po weisnigciu klawisza F2, jest mozliwo$¢ wyboru pozycji z bazy lub zatozenie nowego
kontrahenta

Jezeli w danym zakladzie wystepuja zapisy ktdre czgsto si¢ powtarzaja, mozna doda¢ je do
schematow. Pozycje dopisujemy za pomoca przycisku Zapamigtanie Typowego Zapisu.

Zapisy jakie sa w rejestrze 1 nie byly jeszcze Zaksiggowane nie sa brane do formularzy PIT i nie
widnieja w Ksiedze Przychodéw i Rozchodow. Mozna te zapisy usuna¢ lub edytowac. Aby
edytowa¢ zapis ustawiamy si¢ na wybranej pozycji zapisu i wchodzimy w edycje dokumentu-
poprawienie, klawiszem ENTER.

Usunigcie dokumentu nast¢puje po naci$nigciu klawisza DELETE na klawiaturze komputera lub
Kasowanie w oknie programu.

Bedac na liScie dokumentdow po wcisnigciu klawisza F8 lub po wyborze MYSZKA pozycji
FUNKCIJE ukaze si¢ menu w jakim jest mozliwo$¢ wykonania kilku operacji jak: sortowanie
dokumentow, wydruk rejestru, podsumowanie dokumentéw w kolumnach, zestawienie
warto$ciowe VAT-u do zaptaty, zestawienie obrotow dla wybranych kont, pozostate operacje.



4-8 Ramzes Classic — Ksiega Przychodow i Rozchoddw - podrecznik uzytkownika

= C:AWINDOWS\system32\cmd.exe x
EASCICIEL: Ramzes K.P.1 R. C.< nr akt. wersji >
2 rejestr zapisow — rok 2H0H9
vy i ¥ ¥¥ HOUY DOKUMENT POPRAUWIENIE POWIELENIE HEASOUWANIE DRUK POZYCJI
MM Pozyc ja HR DOWODU KSIEGOWEGO
FUNKCJE =
3 13 F VAT~ 15589 a
3- 14 F UAT~» 467 WY BRANE DOKUMEMNTY 5]
3 15 INNY ~ 189 4
4./ 16 F UAT~» 4 WYDRUK REJESTRU A
L 17 INNY ~» 1 7
b 18 INNY ~» 1 PODSUMOMANIA W KOLUMNACH A
Y4 19 F UAT~» 3 5]
12~ 28 F VAT~ 1 UAT DO ZAPEATY A
12~ 21 F VAT~ 1 5]
12~ 22 INHNY ~» DU OBROTY WA KOWTACH A
12~ 23 F UaT» 1 A
12~ 24 F VAT~ 1 OPERACJE FPOZOSTALE a
12- 25 F KOR- 1 5]
12- 26 F KOR- 1 WYJSCIE a
12~ 27 F uaT~» 1 A
o+ k] | 3 k- PREEGLAD SZUKANIE PONOWIENIE FUNKCJE (+>ZAZ E
Rejestracja dowodiw ksiegowych w wewnetrznym rocznym rejestrze.

Rysunek 4-14 - Funkcje rejestru

4.2.1.2 Typowe zapisy

Tworzenie schematéw typowych zapisow w rejestrze. Schematy mozna zapisywac z poziomu
wpisywania danych przy rejestracji dokumentow jak tez tworzyc¢ je z pozycji menu Rejestracja >
Typowe zapisy. Wykonanie listy typowych zapisow pozwoli usprawni¢ pracg przy wprowadzaniu
dokumentéw jakie czgsto i systematycznie powtarzaja si¢ w kazdym miesiacu, uzytkownik za
kazdym razem nie wpisuje w rejestrze wszystkich danych tylko korzystajac ze schematu wybiera
odpowiednia pozycje i uzupehia tylko dane dotyczace numeru dokumentu, daty dokumentu i kwot
wynikajacych z dokumentu.

@ BEE

EASCICIEL: Ram=zes K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >
TYPOUE ZAPISY

Fy & ¥ *¥  NOUY ZAPIS POPRAWIENIE POWIELENIE KASOUANIE
NAZWA ZAPISU KOLUMNA KSIEGI OPIS ZDARZENIA

ODEIORCA A7.5przedaz towardw i uslug
oWy TYPOWY ZAPIS B8 .Pozostalte przvychody

Fd+= =k

4 . [ B+ | WYBGR ZAPISU WYDRUK ZAPISU WYJSCIE

Edycja typowuch =zapisdw ksiegowych do wykorzystania przy rejestracji.
Rysunek 4-15 - Przyktadowa lista typowych zapiséw
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4.2.1.3 Zaplaty

Rejestracjg zaptaty naleznosci (lub zobowiazania) umozliwia funkcja Rejestracja / Zaplaty /
Zaplaty nam / Zaplaty my

Hejestracja j Informac je

Rejestracja
Typowe =apis
Zaplaty

i8
Firma przykladowa

2849
CZERWIEC

Rysunek 4-16 - Rejestracja naleznosci / zobowigzan

Po wybraniu z menu Zaplaty nam/Zaplaty my przechodzimy do listy wczesniej wprowadzonych
dokumentow, z ktorej wybieramy odpowiednia pozycje jaka chcemy rozliczy¢. Po wybraniu
dokumentu mamy mozliwo$¢ wpisania zaptaty w catosci lub zaptaty czesciowe;.

FZaplata za fakture: = dnia: B4_B6.2009

125-8@—11-22

ODBIORCA

#91-881 WARSZAWA. AL. JEROZOLIMSKIE 12

SRRER Kwota pozostata

1,808 .50 do rozliczenia
1.008._04

g8s.58

Kwota zaptaty

WJSCIE

Rysunek 4-17 - Rozliczenie dokumentu

W przypadku kiedy dokument jest rozliczony czgsciowo w polu Zaptata domyslnie pojawia sig
kwota jaka jeszcze pozostata do zaptaty.

W przypadku dokumentu rozliczonego w polu Zaptata proponowana kwota wynosi zero
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4.2.2 Operacje

= CAWINDOWS\system32\cmd.exe x
EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.€ nr akt. werszji >
Opera-::;_ie Informacje Raporty Rejestry Inne Wyjscie

Typowe zapisy
Zaplaty »

i@
Firma przykladoua

A1-224 Warszawa, Mala 12-1

2889
CZERWIEC

Rejestracja dowoddw ksiegowych w weunetrznym rocznym rejestrze.

Rysunek 4-18 - Menu Operacje

W menu OPERACIJE mozemy wyrdzni¢ nast¢pujace czynnosci :

- Ksiggowanie - Otwarcie nowego miesiaca - Rozpoczecie roku obrotowego - Edycja spisanych
zapasow. Poszczegolne operacje sa opisane w dalszych podrozdziatach.

4.2.2.1 Ksiggowanie

& UWAGA. Program prowadzi jeden rejestr dla jednego roku obrotowego. Rejestr w
zakresie dokumentoéw juz zaksiegowanych musi sie zgadza¢ z zapisami z ksiegi. W
przypadku réwnoczesnego prowadzenia dwoch lat obrotowych w programie istniejg dwa
rejestry ksiegi.

Dokumenty powinny by¢ zawsze zaksiegowane na koniec dnia, w ktorym zostaty
wystawione badz przyjete (zarejestrowane). Dokumenty nalezy najpdzniej ksiegowac
przed rozpoczeciem rejestracji w dniu nastepnym. Program przy pierwszym wigczeniu w
danym dniu przypomina o tym.

Na samym poczatku operacji sa badane pewne formalne warunki. Musi by¢ otwarty rok obrotowy
oraz musi by¢ otwarty miesiac ksiggowy. Jezeli te warunki nie sa spetnione, to na ekranie pojawiaja
si¢ stosowne komunikaty. Jezeli warunki sa spetnione, na ekranie pojawia sig tabliczka z informacja
o roku obrotowym oraz aktualnie otwartym miesiacu ksiggowym, ktérego dotyczy ksiggowanie.
Ponadto podawana jest informacja o tacznej ilosci dokumentow zarejestrowanych w ksiggowanym
miesiacu. Dodatkowo program informuje ile dokumentdéw zostato juz zaksiggowanych, a ile jeszcze
nie.

Jezeli jest otwarty réwnocze$nie kolejny rok obrotowy, to operacja ksiggowania zostanie
poprzedzona wyborem roku obrotowego. W takiej sytuacji dokumenty moga by¢ ksiggowane w
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miesiacu grudniu roku pierwszego oraz w otwartym miesiacu kolejnego roku obrotowego. Program
zaktada, ze ksiggowanie dotyczy ostatniego otwartego miesiaca w kolejnym roku obrotowym i taka
tez jest ustawiona podpowiedz. Wystarczy nacisna¢ klawisz Enter.

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >
Rejestracja ITaea Al Informacje Raporty Rejestry Inne MWyjscie

REJEFPR.R8Y?

28089
CZERWIEC

USZYSTKIE DOKUMENTY SA POPRAUNE, CZY ZAKSIEGOWAC REJESTR ?
TAE | N E |

2889
CZERUWIEC

Rysunek 4-19 - Przyktadowy ekran wykonania operacji KSIEGOWANIE

Przebieg operacji ksiggowania obrazuje opisowa tabliczka. Po zatwierdzeniu operacji pojawi si¢
pasek postepu ksiggowania. W trakcie procesu ksiggowania dodawane sa do ksiggi zapisy z rejestru.
Ponadto aktualizowane sa dodatkowe bazy danych, takie jak tabele walut 1 ich kursow, zbiory
kontrahentow, rejestry VAT, rejestry faktur wystawionych i1 przyjetych oraz ewidencja
wyposazenia.

Faktury dopisywane sa do odpowiednich rejestrow w trakcie rejestracji dokumentdéw. Dopiero tez w
procesie ksiggowania wpisywane sa do rejestrow kwoty dotyczace wartosci faktury oraz
ewentualnych zaptat naleznos$ci lub zobowiazan wynikajacych z tych faktur.

4.2.2.2 Otwarcie nowego miesigca

Warunkiem otwarcia miesiaca ksiggowego jest otwarty rok obrotowy. Jezeli ten warunek nie jest
spetniony, to na ekranie pojawia si¢ odpowiedni komunikat.

Po wybraniu funkcji Operacje / Otwarcie nowego miesigca na ekranie pojawia si¢ okienko
edycyjne. W polu MIESIAC KSIEGOWY mozna okresli¢ miesiac ksiggowy roku obrotowego.

Nie zawsze korzystanie z programu komputerowego rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia roku
obrotowego. Nalezy wigc ustawi¢ wlasciwy miesiac. Dotyczy to tylko pierwszego roku.

Miesiac zostanie otwarty po wybraniu przycisku ZAPISZ.
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- -[ol

WEASCICIEL: Ram=zes K.P.i R. GC.< nr akt. wersji >

Rejestracja kRl Informacje Raporty Rejestry Inne Wyjscie
KSIEGOWANIE

OTWIERANIE MIESIACA KSIEGOUWEGO
ROK OBROTOWY

MIESIAC HKSIEGOWY:

KOLEJHY

ROK OBROTOUY

MIESIAC KSIEGOWY:

| ZAPISZ | WY JSCIE

2869
CZERWIEC

Otwarcie kolejnego miesiaca, poprzedni miesiac Jjest automatycznie zamykanuy.

Rysunek 4-20 - Otwieranie miesigca ksiegowego

4.2.2.3 Rozpocze¢cie roku obrotowego

W przypadku otwierania pierwszego roku obrotowego w nowo zainstalowanym zaktadzie, na
ekranie pojawia si¢ okienko z polem ROK OBROTOWY. Program podpowiada aktualny rok
kalendarzowy. Mozna go zatwierdzi¢ lub wpisa¢ inny.

Po zatwierdzeniu roku przyciskiem ZAPISZ, rok obrotowy jest otwierany. Informacja o otwartym
roku obrotowym jest wypisywana u dohu ekranu w specjalnym okienku informacyjnym.

W przypadku gdy rok obrotowy jest otwarty, 1 wejdziemy w funkcje Operacje / Rozpoczecie roku
obrotowego, na ekranie pojawi si¢ ostrzezenie. Po zaakceptowaniu przycisku TAK poprzedni
rok obrotowy zostanie zamknigty. Nastgpnie pojawi si¢ okienko edycyjne, w ktdrego polu ROK
OBROTOWY bedzie widniat zaproponowany przez program kolejny rok. Mozna ten rok
zaakceptowac¢, mozna go tez zmienicé.

& UWAGA ! Nie mozna otworzy¢ nowego roku obrotowego, jezeli w rejestrze
istnieja nie zaksiegowane zapisy dotyczace ostatniego otwartego miesigca. Te zapisy
nalezy zaksiegowac lub skasowac.

Po zaakceptowaniu wpisanego roku przyciskiem ZAPISZ, na ekranie pojawi si¢ ostatnie
ostrzezenie, o nieodwracalno$ci przeprowadzanej operacji. Po nacisnieciu przycisku TAK
rozpocznie si¢ operacja otwierania kolejnego roku. W wyniku otwarcia nowego roku obrotowego
poprzedni rok obrotowy zostanie zamknigty.

Operacja rozpoczecia nowego roku obrotowego wymaga wylacznego dostepu do baz danych.
Poczatkowo jest wykonywana operacia PORZADKOWANIE. Po przekopiowaniu i
przebudowaniu baz danych operacja PORZADKOWANIE wykonywana jest ponownie.
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= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe X

WEASCICIEL: Ramzes KE.P.i R. C.<{ nr akt. wersji >

Rejestracja ISl Informacje Raporty Rejestry Inne Wyjscie

HSIEGOHHNIE
OTUIERANIE HOWEGO ROEU OBROTOWEGO

ROE OBROTOWY: 2818
ZAPISZ WYJSCIE

18
Firma przykladowa
A1-224 Warszawa, Mala 12-1

2887
CZERWIEC

Ostateczne zamkniegcie poprzedniego roku obhrotowego i otwarcie nowego.

Rysunek 4-21 - Otwieranie roku obrotowego

4.2.2.4 Edycja spisanych zapasow

Prawidlowe obliczenie kosztow uzyskania przychodéw wymaga uwzglednienia zapaséw towarow i
materiatow. Spisane zapasy towarow i materialdw moga zosta¢ wpisane do programu KPiR przy
pomocy funkcji Operacje / Edycja spisanych zapasow.

Jezeli firma uwzglednia w kosztach miesigcznych zapasy, nalezy wpisac stan zapaséw na poczatek
roku oraz stan zapaséw na koniec kazdego miesiaca. Jezeli firma uwzglednia zapasy w rocznym
wyliczeniu kosztéw, wystarczy wpisa¢ otwarcie roku oraz stan zapaséw na koniec grudnia

< C:AWINDOWS\system32\cmd.exe

ROK OBROTOWY - 2A8%
Otuwarcie roku:

Zamkniecie miesigcy:
STYCZEN
LUTY
MARZEC
KWIECIERN
MAJ
CZERWIEC
LIPIEC
SIERPIEN
WRZESIEN
PAZDZI ERNI K
LISTOPAD
GRUDZIEHN a.6a

ZAPISZ WYJSCIE

Edycja miesiecznych oraz rocznych kwot zapasdw towardw i materialdw.

Rysunek 4-22 - Edycja spisu z natury zapasow towardow i materiatow
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4.2.3 Informacje

Program KPiR umozliwia sporzadzanie r6znych raportow, zestawien i wydrukow informacyjnych.
Sa to: zestawienia wydrukow z ksiegi, deklaracje podatkowe, podsumowania miesi¢czne i roczne,
rozliczenia nalezno$ci 1 zobowigzan, wydruki obrotdow na kontach, a takze dowolne wiasne
zestawienia i wskazniki.

W menu INFORMACIJE mozemy wyr6zni¢ nastgpujace operacje:

- Zapisy w Ksiedze - Zestawienia roczne — Obroty na kontach - Wskazniki ekonomiczne

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe %

MWEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji »

Rejestracja Operacje DIt hlEE Raporty Rejestry Inne Myjicie
Zapizy w KSIEDZE

Zestawienie roczne
Obroty na kontach »
Wskazniki ekonomiczne

ia
Firma przykladowa
A1-224 Warszawa, MHala 12-1

2689
CZERWIEC

Przeglad i wydruk zaksiegowanych zapisdw miesiecznych, rocznych lub wybranych.
Rysunek 4-23 - Menu Informacje

4.2.3.1 Zapisy w ksi¢dze

Po uzyciu funkcji Informacje / Zapisy w KSIEDZE na ckranie pojawia si¢ tabela przedstawiajaca
cala ksigge. Sa w niej widoczne wszystkie zaksiggowane do tej pory dokumenty. W przypadku
prowadzenia réwnoczesnie dwoch kolejnych lat obrotowych nalezy najpierw okresli¢ rok
obrotowy, dla ktérego maja by¢ przedstawione zapisy z ksiggi. Zapisy moga by¢ ulozone
chronologicznie lub wg kolejnosci wprowadzania dok. (decyd. parametr Inne - Par.Zakl. str. 2)
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o o=k
EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.%< nr akt. wersji »
ZAPISY W KSIEDZE — Rok obrotow

5}
Yy i ¥ ¥Y UWYBRAME DOKUMENTY FODSUMOWANIA WYDRUK

MM~ L.p. NR DOUWODU KSIEGOWEGO DATA ZDA. KWOTA <nettol

i~ 1 D BRU~ 128097 a5 .81 .28a89 1.508.088 T
i1~ 2 D BRU~ 1-288% a5 .81 .2887 442 .68 &
1~ 3 THHY ~ 12-8%/LOK 22.91.28087 7827 T
27 4 F UAT~ &-/2007 A3.@2.2809 7.802 .08

27 5 F UaT.» 5.-2809 a3.02 .28a89 2.472 .68 1
27 ] F UaT» 12809 a5 .82 .28a9 1860.688 ¥
27 7 F UAT~ 82-288%9 a?.82.2887 1368.688 =
27 8 F UAT~ 275 18.082.28087 40.98

27 2 F UAT» A3-2089 25.82.2809 225 .88

27 18 F UaT.» @4.-2089 25.02 20089 225 .68

3 11 F UAT~ @5-20889 15.A83.2889 280 .688

3 12 F UAT~ @B6-28879 18.A83.2887 146 .68

3 13 F UAT~» 155-8% 18.A3.2887 2,408 .88

3 14 F UAT~ 467 28.83.2809 180.84

3 15 INNY » 1789 31.43.2889 1.65%.84

A4 -4 [ M+  PRZEGLAD SZUKANIE PONOWIEMIE WYJSCIE

Rysunek 4-24 - Zapisy w ksiedze

Tabela z zapisami moze by¢ przegladana przy pomocy klawiszy nawigacyjnych, a takze
dostepnych przyciskow. Mozliwe sa nastepujace operacje.

Przegladanie pozycji

Dowolna pozycja z ksiggi moze zosta¢ szczegdlowo przedstawiona na ekranie. Stuzy do tego
przycisk PRZEGLAD (klawisz ENTER Iub Alt/G). Zakonczenie przegladania nastapi po
naci$nigciu przycisku WYJSCIE lub po nacisnigciu klawisza ESC.

Wyszukiwanie zapisu

Na ekranie jest widoczna cata ksigga. Wyszukiwanie wiasciwego zapisu umozliwia przycisk
SZUKANIE (klawisz F10 lub kombinacja klawiszy Alt/U). Po wpisaniu odpowiednich warunkow
nastgpuje przeszukiwanie ksiggi. Wskaznik ustawia si¢ na pierwszej znalezionej pozycji. Przejscie
do nastgpnej pozycji, spelniajacej podane warunki, umozliwia przycisk PONOWIENIE (klawisz
F11 lub kombinacja klawiszy AIt/T).

@ BaE

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Kolumna ksiegi.. [EAENRHENTINIT, [
Miesiac ksiegowy ¥

Data zdarzenia.. do
Rodzaj dokumentu
HUMER DOWODU KS.

MIP..... ... -- ¥
Firma <nazwar...
Firma <adres>...

Opis =zdarzenia.. ¥
Uwagi...........

Konto ¥

KWOTA od do

ZAPISZ WY JSCIE
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Rysunek 4-25 - Wyszukiwanie zapisow wg wybranych kryteriow

Wybieranie zapisow

Przycisk WYBRANE DOKUMENTY (klawisz F7 lub kombinacja klawiszy AIt/W) umozliwia
wybranie grupy zapisOw spetniajacych zadane warunki. Z tej grupy mozna w identyczny sposob
wybra¢ nast¢pna grupe zawezajac warunki. Mozliwe to jest na szesciu poziomach.

Podsumowania

Tabela z zapisami moze zosta¢ przedstawiona w postaci podsumowan. Po naci$nigciu przycisku
PODSUMOWANIA (klawisz F8 lub kombinacja klawiszy Alt/P), na ekranie pojawi sig¢
zestawienie zawierajace podsumowania ksiegi w kolumnach.

= CAWINDOWS\system32\cmd ﬂEIﬂ

EASCICIEL: Ramzes K.P.1 R. C.< nr akt. wersji >

[i]5k]
¥y i ¥ ¥¥ UWYBRANE DOEUMENTY FODSUMOWANIA WYDRUK
ZDA. KMOTA <nettol

. 2887 1.5688. 88
Sprzedaz towardw i usiug: 4,307 84 B0 442 _ @A
.Pozostale przuchody 5 B23 .97 (0L 778.27
-RAZEM przychid <(7+8> = 40933 CH1 s iV 7.882 .88
.Fakup towardw materiafow: 1267488 0000 2.472 .88
.Koszty wuboczne zakupu 3 GRS 2EHT 188.88
-Wynagrodzenia : B_.BE 230000 180.808
.Pozostalte wydatki 3 1. 81925 ~@dnio)) 40 _78
-BAZEM wydatki <12+13> 3 Rl 2ERg 225.88
-Inne = d.800 .88~ 225.88
3.28080% 28808
PROSZE HACISHAC DOWOLHY KLAWISZE 3.2880% i48.08
3.280% 2 .480 .88

3s 14 F UAT~» 467 28.83.28689 i88.08

3 15 INNY ~ 1.-8% 31.83.2889 1.659.684
A . > k- PREEGLAD SZUKAMIE PONOWIEMIE WYJSCIE

[SE ey =

Rysunek 4-26 - Podsumowania kolumn

Wydruk

Robienie wydrukéw z ksiggi jest obowiazkowe. Stuzy do tego przycisk WYDRUK (klawisz F9 lub
kombinacja klawiszy AIt/K). Wydruk ksiggi moze by¢ robiony w dowolnym zakresie, na przyktad
miesigcznym. W tym celu nalezy najpierw skorzysta¢ z przycisku WYBRANE DOKUMENTY, a
nast¢pnie wydrukowac zapisy z wybranego zakresu. Jest mozliwos¢ wykonania wydrukow w kilku
formach przyktadowo: - Wydruk w jednym wierszu - Wydruk oszczedny - Wydruk oszczedny bez
sum na stronie - Wydruk skrécony.
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C:\WINDOWS\system32\cmd.exe X
EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
FAPISY YW KSIEDZE — Rok obhrotow [[5F
ok Y ¥ ¥¥ UYBRANE DOKUMENTY PODSUMOUANIA WYDRU
MM/ L.p. HR DOWYODU KSIEGOWEGO DATA ZDA. KWOTA <{nettol
1- i D 1.56808.688 T
1- 2 D WYDRUK YW JEDHYM WIERSZU 442 .88 i
1- 3 I 77827 1
27 4 F WYDRUK 0SZCZEDNY 7.882 .98
27 5 F 2.472 .98 1
27 6 F WYDRUK OSZCZEDNY BEZ SUM HA STRONIE 188.988 ¥
27 7 F 1838.988 .
2/ ] F WYDRUK SEROCOMY 408.98
2/ 9 F 225 .98
2/ i@8 25.82 .2809 225.98
3. 11 15.683.2809 200.88
3 12 F UAT» B6-208% 18.83.2889 148.88
3. 13 F UAT~» 155-89 18.83.2809 2.4008 .68
3 14 F UAT, 467 28.83.2809 i98.88
3 15 INHY ~ 1-8% 31.83.28009 1.65%.84
4+ 4 » #r  PREEGLAD SZUKANIE PONOWIENIE WYJSCIE

Rysunek 4-27 - Wydruki Ksiegi Przychodow i Rozchodow

Po wybraniu rodzaju wydruku jest mozliwos¢ skierowania wyniku na Drukarke, Ekran, Wysytki,
Do pliku txt, oraz Ustawienia parametréw wydruku. Opcja formatu A3 jest w poz. - Wydruk
oszczedny

- CAWINDOWS\system32\cmd.exe X

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >
ZAPISY W KSIEDZE — Rok obrotow

¥y i ¥ ¥¥ UYBRANE DOKUMENTY PODSUMOWANIA YWYDRUI
MH~ L.p. NR DOWODU KSIEGOWEGO DATA ZDA. KHOTA <netto)
1/ 1 12009 A5 . @Al . 28A% 1.588_88 T
i 2 1-28009 a5 .81 . 28089 442 808 i
1~ 3 12,089 /LOK 22. Bi 2887 778.27 T
2/ 4 F ig 7.8082 88
2/ 5 F 2.472_ 88 1
2/ 6 F UAT DRUKARKA MA EKRAN MA PLIK 1868.808 ¥
27 7 F UAT 186.808 H
27 8 F UAT Hazwa pliku: 48 .98
2/ 2 F UAT 225 .80
27 18 F UAT USTAWIENIA WYSLIJ WYJSCIE 225 .80
3 i1 F UAT 2868.808
3/ 12 F UAT 1468._80
3 13 F VAT~ 155-89 18.683.2809 2.48068 .68
3 14 F UAT~» 467 28.683.2808% 186.808
3 15 INNY ~» 1.-8% 31.683.2889 1.659.84

A -4 > ke PRZEGLAD SZUKANIE PONOWIENIE WY JSCIE

Rysunek 4-28 - Generowanie wydruku zapiséw w Ksiedze

4.2.3.2 Zestawienie roczne

Zestawienie roczne pokazuje podsumowane przychody, koszty i dochod/stratg, podatek VAT,
podatek dochodowy w konkretnym miesiacu oraz facznie w catym roku obrotowym. Zestawienie
jest wykonane na podstawie dokumentow zaksiggowanych lub zaksiggowanych z uwzglednieniem
dokumentow w rejestrze, ktore nie zostaly jeszcze zaksiggowane. W celu uzyskania takiego
zestawienia nalezy wybra¢ przycisk Razem z zapisami rejestrowanymi lub ALT+R
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@ -5l

MWEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji »

Rejestracja Operacje DIt hlEE Raporty Rejestry Inne Myjicie
ZESTAWIENMIE PRZYCHODOW, HKOSZToW I PODATH

Ak & ¥ wvr  RAZEM Z ZAPISAMI ZAREJESTROUVAMYMI WYDRUK

MIESIAC WZ&' CHODY KOSZTY DOGHAD
STYCZEN 1.942.08 e .27 1.163.73
LUTY 18.88 18,.314.98 -2.584._98
MARZEC 299 .84 2.5808.0808 -5B@.16
KWIECIEN A.84 A.84 188.80
MAJ 27 a.84 81.97
CZERWIEC ) . an -10@.AA
LIPLEC Wykonanie zestawienia razem z |88 a.64
SIERPIEN . . . . 515 .84
RZESIEN zapisami nic zaks1qgowanym1 (5]5] A.88
AZDZIERNIK 515} .84
ISTOPAD o - BH .84
RUDZIEN a.84 A.84 .84
AZEM: 4.933.81 13.633.256 8,757 .44

44 4 F | k| UYJECIE

Rysunek 4-29 - Zestawienie roczne przychodoéw i rozchodéw

4.2.3.3 Obroty na kontach

Po uzyciu funkcji Informacje / Obroty na kontach / Wybrane konta / Wszystkie konta na ekranie
pojawia si¢ odpowiednio okno przedstawiajace miesigczne obroty wybranych kont, okno
przedstawiajace miesigczne obroty wszystkich kont z mozliwos$cia wyboru rodzaju sortowania
wydruku wg. nazwy konta i wg. numeru konta.

4.2.3.4 Wskazniki ekonomiczne

Program KPiR umozliwia tworzenie wskaznikow ekonomicznych. Stuzy do tego funkcja
Informacje / Wskazniki ekonomiczne.

W przypadku programu wielozaktadowego mozna projektowa¢ wskazniki przy pomocy funkcji
Funkcje ogolne / Programowanie wskaznikow. Te zaprojektowane wskazniki sa poOzniej
powielane w nowo zakladanych zaktadach. W programie mozna zdefiniowa¢ (przy pomocy
przycisku NOWE ZESTWIENIE) dowolna ilos¢ wskaznikow. Sa one obliczane wedlug
wzoru. Wzoér mozna zbudowaé z szesciu sktadnikow oraz dwoch wspodtczynnikow. Pomiedzy
sktadnikami 1 wspotczynnikami znajduja si¢ operatory.

Sktadniki sa oznaczone duzymi literami: A, B, C, D, E oraz F. Na kazdy z nich sktadaja si¢ salda
maksymalnie szesnastu kont. WspoOlczynniki stanowia wpisane liczby z dokladnoscia do szesciu
miejsc po przecinku.

Wzbr ma posta¢ nastgpujacego utamka:

(A opl Bop2 Cop3 WI)op4 (D opS Eopb Fop7 W2)
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W1 - wspolczynnik pierwszy od -99999.999999 do 999999.999999
W2 - wspolczynnik drugi od -99999.999999 do 999999.999999
opl - operator pierwszy + (plus) lub - (minus)

op2 - operator drugi + (plus) lub - (minus)

op3 - operator trzeci * (razy) lub / (podzieli¢)

op4 - operator czwarty * (razy) lub / (podzieli¢)

opS - operator piaty + (plus) lub - (minus)

op6 - operator szosty + (plus) lub - (minus)

op7 - operator siodmy * (razy) lub / (podzieli¢)

Wskaznik moze by¢ obliczany na podstawie sald kont liczonych narastajaco lub miesigcznie.
Wyniki obliczen sa przedstawiane w postaci wykresow stupkowych dla poszczegolnych miesigcy.
Obok sa podane wyliczone wartosci.

4.2.4 Raporty
W menu Raporty mozemy wyr6zni€ nastepujace pozycje:

- Podatek VAT - Informacja VAT UE - Informacja VAT UEK - Podatek dochodowy -
Podsumowanie miesi¢czne - Podsumowanie roczne - Zestawienie roczne - Rozliczenia (sprzedaz /
zakup) - Zeznania roczne / Zgltoszenia (PIT36, PIT36L, PIT37, NIP-1, NIP-3)
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= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe X

WEASCICIEL: Ram=zes KE.F.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje IEETTIS @ Rejestry Inne UWyjscie

Podatek UAT

Informacja UAT UE

Korekta Informacji UAT UE
Podatek dochodowy
Podsumowanie miesieczne
Podzumowanie roczne
Zestawienie roczne
Rozliczenia >
Zeznania roczneszgtoszenia

18
Firma pr=vkiadowa
B1-224 Warszawa. Mala 1271

2887
CZERWIEC

Sporzadzenie deklaracji UAT-7.
Rysunek 4-30 — Menu Raporty

4.2.4.1 Podatek VAT / Informacja VAT UE / Informacja VAT UEK

Deklaracje podatku VAT sa sporzadzane w oparciu o ewidencje VAT. Ewidencje VAT powstaja
automatycznie w trakcie ksiggowania dziennikow typu ,,SPRZEDAZ” i ,,ZAKUP”. Mozliwa jest
reczna edycja ewidencji VAT.

Program sporzadza deklaracje podatkowe VAT-7 1 VAT-7K. Nastepuje to w wyniku uzycia funkcji
Raporty / Podatek VAT. W przypadku, gdy jest otwarty kolejny rok obrotowy nalezy najpierw
okresli¢, ktorego roku dotyczy deklaracja. Umozliwia to okienko zatytulowane WYBOR ROKU
OBROTOWEGO. Program podpowiada rok kolejny. Jezeli jest otwarty jeden rok obrotowy to
okienko wyboru si¢ nie pojawi.

Kolejnym wyborem jest mozliwos¢ wygenerowania deklaracji Miesigcznej lub Kwartalnej, po
zatwierdzeniu odpowiedniej pozycji na ekranie pojawia si¢ tabela zawierajaca kolejne 12 miesigcy
aktualnego (wybranego) roku obrotowego. W wierszach sa zaznaczone miesiace otwarte oraz
ewentualne daty sporzadzenia deklaracji. Ponadto sa widoczne kwoty podatkéw naleznego i
ptaconego, wynikajace ze sporzadzonych deklaracji.
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= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe *

MEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje [EETISAl Rejestry Inne Wyjicie

. b =7 CHok 2089
Y A ¥ ¥¥  HNOUA DEELARACJA TEST POPRAWIANIE DEKLARACJI HKASOWANIE WYDRUK

MIESIAC PODATEE HALEZMNY PODATEK FPEACONY
STYCZEH otwarty ~ DEK 29.85.2089% a.868 a.808 T
LUTY otwarty ~ DEK B84.86.208% a.88 a.808 "
~ DEK B4.086.2008% a. a. T
KUIECIE otwarty a. a.
MAJ otwarty a.808 a.88 1
CZERUIEC otwarty a.848 a.84 ¥
LIPIEC a.848 a.84 -
SIERPIEH a.8aa a.8aa
WRZES 1 EH -BA a.80
PRAZDZIERNI K a.8068 a.808
LISTOPAD a.8068 a.808
GRUDZIEH a.88 a.88

i h > M+ | UWYDRUK DEKLARACJI FRZELEW PODATKU WPFEATA PODATKEU WYJSCIE

Sporzadzenie deklaracji UAT-7.
Rysunek 4-31 - Generowanie deklaracji VAT

Nowa deklaracja moze zosta¢ sporzadzona w wyniku kliknigcia MYSZA przycisku NOWA
DEKLARACJA. Ten sam efekt da nacisnigcie klawisza Ins lub kombinacji klawiszy Alt/W.
Nowa deklaracje mozna robi¢ dla kazdego miesiaca. Nawet dla miesiaca, ktory nie jest otwarty.
Oczywiscie nie ma to specjalnego sensu. Deklaracja, ktdra pojawia si¢ na ekranie, jest juz
wypetniona danymi z baz danych. Wszystkie wyniki s automatycznie wyliczone. Zawartosci pol
moga by¢ zmieniane. Po akceptacji wpisanej liczby klawiszem Enter nast¢puje przeliczenie calej
deklaracji. Przeliczanie nast¢puje od tego miejsca do konca deklaracji. Obliczone wyniki mozna
réwniez zmieniac.

Po wypelnieniu calej deklaracji i zaakceptowaniu ostatniego pola zostanie automatycznie wybrany
klawisz ZAPISZ. Po naci$nigciu klawisza Enter sporzadzona deklaracja zostanie zapamigtana.
Zapamigtanie calej deklaracji nastgpuje rowniez po kliknigciu MYSZA przycisku ZAPISZ, a takze
po réwnoczesnym naci$nigciu klawiszy Alt/l, a nastgpnie klawisza Enter.

Poprawienie deklaracji, umozliwia przycisk POPRAWIENIE DEKLARACJI. Proba
poprawienia nie istniejacej deklaracji generuje odpowiedni komunikat DEKLARACJA DLA
TEGO MIESIACA NIE ZOSTALA SPORZADZONA.

&UWAGA ! Dopiero uzycie klawisza Enter powoduje przeliczanie deklaracii.
Przeliczanie nastepuje od tego miejsca gdzie nacisnieto klawisz Enter. Oznacza to, ze
jezeli przy sporzadzaniu deklaracji, zostaty zmienione prawidtowo wyliczone wyniki, to nie
zostang one przeliczone tak dtugo jak nie zostanie uzyty klawisz Enter. Przeglgdanie
deklaracji bez przeliczania umozliwiajg klawisze: PgDn, PgUp, Ctrl/PgDn, Ctrl/PgUp,
Tab oraz Shift/Tab.
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Kasowanie deklaracji umozliwia przycisk KASOWANIE przy pomocy MYSZY, klawisza
DELETE oraz klawiszy AIt/K.

Po nacis$nigciu przycisku WYDRUK DEKLARACIJI rozpoczyna si¢ operacja wydruku deklaracji.
Deklaracja jest drukowana na gotowych formularzach z urzgdow skarbowych lub na czystym
papierze. Rodzaj wydruku zalezy od parametrow jakie sa wybrane w USTAWIENIACH wydruku.
W czasie wydruku do drukarki nalezy wklada¢ kolejne strony, stosownie do komunikatéw
wypisywanych na ekranie. Deklaracje mozna tez uzyska¢ w formie pliku tekstowego po wyborze
przycisku NA PLIK lub w formie pliku graficznego w formacie PDF po wyborze przycisku
GRAFIKA.

Wydruk deklaracji UAT-7
DRUKARKEA MA FLIK

Mazwa pliku:
USTAWIENIA GRAFI KA WY JSCIE
Rysunek 4-32 - Wybér opcji wydruku

&UWAGA ! Jezeli przy sporzadzaniu deklaracji skorzystano z podpowiedzi bazy
danych urzedéw skarbowych, to na przelewie zostanie umieszczony odpowiedni numer
konta bankowego. Wpisane w pola ,Nr rachunku zleceniodawcy” i ,Nazwa
Zleceniodawcy” dane diuznika, czyli firmy Ilub osoby ptacacej podatek, zostang
zapamietane. W kolejnych przelewach nie trzeba bedzie ich juz zmieniac.

Przelewy podatkow wynikajace z deklaracji sa sporzadzane wedlug najnowszych wzorow,
uzgodnionych przez banki. Wzory, ktére powinny by¢ powielone sa zataczone. Program KPiR
umozliwia réwniez sporzadzanie formularza do wptaty podatku na poczcie. Do sporzadzenia
przelewu shuzy przycisk PRZELEW PODATKU wybrany przy pomocy MYSZY, klawiszy Alt/P
lub klawisza F8 umozliwia wydrukowanie przelewu podatku na konto urzedu skarbowego. Do
sporzadzenia wplaty stuzy przycisk WPLATA PODATKU. Wszystkie sporzadzone przelewy i
wplaty sa zapamigtywane w specjalnej bazie danych.

Program umozliwia sporzadzenie Informacji podsumowujacej VAT UE. Nastepuje to w wyniku
uzycia funkcji Raporty / Informacja VAT UE / NOWA DEKLARACJA. Jezeli ilo$¢
wykazywanych informacji wymaga dodatkowych zatacznikow (VAT-UE/A lub VAT-UE/B),
program pozwala na wygenerowanie w/w zatacznikow poprzez wybranie na ekranie tworzonej
Informacji podsumowujacej VAT UE, w pozycji INFORMACJE O ZALACZNIKACH
odpowiednio wybranej ilo$ci tworzonych zalacznikdw 1 zatwierdzeniu klawiszem ENTER.
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= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe ﬂﬂlﬂ

WEASCICIEL: Ramzes K.P.1 R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje [EEToOaa B Rejesztry Inne UWyjscie

Firma przykladowa — Deklaracja UVAT-UE <(Rok 288%)
Ty A ¥ ¥¥  HMNOWUA DEKLARACJA TEST POPRAWIAMIE DEKLARACJI EASOWANIE WYDRUK

MIESIAC PODATEE HALEZHWY PODATEK PEACONY
Kwartal 1 otwarty ~ DEK 29 .085.2080089% a.88 a.88
Kwartal 2 otwarty a.88 a.88
Kuwartal 3 A.68 d.68
Kuwartal 4 H.08 H.08

(S gy

i . > - | WYDREUK DEKLARACJI| FRZELEW FODATKU WPEATA FODATKU WYJSCIE

Sporzadzenie deklaracji UAT-UE.
Rysunek 4-33 - Generowanie deklaracji VAT-UE

Obstuga okna Informacji VAT UE i klawiszy funkcyjnych jest identyczna jak w przypadku obshugi
okna dla VAT 7.

Program umozliwia sporzadzenie korekty do Informacji podsumowujacej VAT UE - VAT UEK w
przypadku popehienia btedu na ztozonej Informacji podsumowujace;.

Nastepuje to w wyniku uzycia funkcji Raporty / Informacja VAT UEK/ NOWA DEKLARACJA.
Informacje¢ podsumowujaca i jej korekte, podobnie jak ma to miejsce w przypadku kazdej
deklaracji, mozna zapisa¢, poprawi¢, skasowac¢ 1 wydrukowac.

@ ol

WEASCICIEL: Ram=es K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Rejeztry Inne Wyjscie
rykltadowa — Deklaracja Korekta UAT-UE (Rok 2800%)>

¥y i ¥ ¥¥  HNOUA DEKLARACJA TEST POPRAWIANIE DEKLARACJI| KASOWANIE WYDRUK

MIESIAC PODATEK MALEZNY PODATEK PEACONY
Hwartal 1 otwarty ~ DEK B4_86.200% A. a8 A ._ @A
Kwartal 2 otwarty a.88 A _aa
Kwartal 3 a.88 A _8a
Kwartal 4 a.88 A _8a

Fd— e

A4 - [ k- | WYDRUEK DEKLARACJI| PRZELEM PODATKU WPEATA PODATEU WYJSCIE

Rysunek 4-34 - Generowanie deklaracji VAT-UEK

Obstuga okna Informacja VAT UEK 1 klawiszy funkcyjnych jest identyczna jak w przypadku
obstugi okna VAT UE.
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4.2.4.2 Podatek dochodowy

Program sporzadza deklaracje podatkowe PIT-5 1 PIT-5L. Nastgpuje to w wyniku uzycia funkcji
Raporty / Podatek dochodowy. Deklaracji na podatek dochodowy nie mozna sporzadzi¢ od nowa
dla poprzedniego roku obrotowego w sytuacji, gdy jest juz otwarty kolejny rok obrotowy. W tym
przypadku deklaracja moze by¢ tylko poprawiana.

Deklaracja PIT-5 1 PIT-5L jest sporzadzana dla osoby, tzn. dla wiasciciela lub wspdlnikéw danego
zakladu. Dlatego tez przed sporzadzeniem deklaracji nalezy z tabeli wybra¢ wilasciwa osobg.
Tabela, ktora si¢ pojawia na ekranie, umozliwia obstuge bazy danych zawierajacej wiascicieli
(wspolnikow) zaktadow bedacych ,,osobami fizycznymi”. Ta sama baza danych moze by¢
obstugiwana rowniez przez program SROD ($rodowisko) Katalogi / Wspélnicy.

Wprowadzenie nowego wspdlnika umozliwia przycisk NOWA POZYCJA (kliknigcie MYSZA,
klawisz Ins lub kombinacja klawiszy Alt/W). Dane dotyczace wiasciciela (wspolnika) wprowadza
sig¢ na dwoch ekranach. Do celow wiasciwego obliczenia podatku dochodowego nalezy okresli¢ czy
,Uwzglednia¢ ulgg podatkowa” czy tez ,,Nie uwzglednia¢ ulgi podatkowej”- wybdr opcji w polu
Status. Wyboru dokonuje si¢ przy pomocy klawiszy strzalek géra/dol. Tabelka pomocnicza ukaze
si¢ po nacisnigciu klawisza Spacja lub kliknigciu MYSZA w trojkacik przy polu.

i o] ﬁole wyboru \ﬂEI ﬂ

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr ake. s UV7glednianiaulgi
podatkowej

|
I
i |
: .......... Humer PESE
|| Mazwisko...._.
|| Pierwsze imie
|| Imie ojca....
| Data wurod=z... Miejsce urod
|| Btatus....... ¥
I Erageeeeeen-. Yo jewdsdztwo. .
Il Powiat....... Gmina........
! Ulica........ Hr domu......
| Lokal........ Miejscowosc. .
Kod pocztouy. Poczta.......
Telefon......
Teleks.......
Faks.__.......
Uread skambos
rzad skarhow
Rod=zaj dekl: E’EEV Jak wyliczac sk. ZUS L
Czy uwzgledniac w deklaracji d=ziatalnosé ¥ wynajem ¥
EKRAN 1 ZAPISZ WJIECIE

Rysunek 4-35 - Dane wtasciciela / wspolnika firmy

W polu Rodzaj deklaracji mozna wybra¢ czy ma by¢ generowany dla Wilasciciela PITS czy
PITSL.

Po wypemhieniu danych na str.1 nalezy przej$¢ na kolejne strony weciskajac przycisk EKRAN
(AIt+K+ENTER), gdzie uzupeliamy dane dotyczace ZUS-u, kont bankowych i udzialow w
firmie.
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Po zatwierdzeniu danych przyciskiem ZAPISZ nastepuje automatyczne przejscie do wpisywania
udziatéw w zaktadach. Sposob obstugi jest identyczny jak w przypadku opisanej ponizej funkcji
UDZIALY.

Przycisk POPRAWIANIE (za pomoca MYSZY, klawisza F4 lub klawiszy Alt/R) umozliwia
poprawienie danych osobowych wspdlnika.

Wprowadzanie, poprawianie udzialow

Przycisk Funkcja-UDZIALY (kliknigcie MYSZA, nacisnigcie klawisza F8 lub roéwnoczesne
nacisnigcie klawiszy Alt/F) umozliwia wpisanie nowych lub poprawienie istniejacych udziatow. Po
naprowadzeniu kursora na odpowiedniego wspoélnika i naci$nigciu przycisku Funkcja-UDZIALY
pojawia si¢ nowa tabela z zakltadami oraz z posiadanymi udzialami w tych zaktadach — jesli jest
wersja wielozaktadowa programu.

Mozliwe jest dopisanie nowego udziatu przez program SROD ($rodowisko) Katalogi / Wspélnicy
Funkcja-UDZIALY przyciskiem NOWY UDZIAL, poprawienie istniejacych udziatow - przycisk
POPRAWIENIE, a takze skasowanie udzialow w wybranym zakladzie. Przy wprowadzaniu
nowego udziatu nalezy okresli¢ zaktad, w ktorym wybrany wspolnik ma udziaty. Zaktad wybiera
si¢ z tabeli, ktora pojawia si¢ w wyniku nacisnigcia klawisza F2 lub kliknigcia MYSZA w trojkacik
przy polu. Do wyboru stuza klawisze strzalek géra/dot. Po naprowadzeniu kursora na wiasciwy
zaktad nalezy nacisnaé przycisk WYBOR (za pomoca MYSZY, klawisza Enter lub klawiszy
Alt/B).

Udziaty wpisuje si¢ dla poszczegdlnych miesigcy. Program wstgpnie podpowiada dla kazdego
miesigca 100%. Wspdlnik moze oczywiscie mie¢ udziaty w wigcej niz jednym zaktadzie.

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe X
EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
W ZAKLADZIE W WHAJMIE

STYCZEN. . .. 180.80888 STYCZEN. . ..

LUTY ... .... LUTY . ... ...

MARZEC..... MARZEC.....

KWIECIEHN. .. KWIECIEN. ..

maJ........ o MAJ........

CZERUIEC. _ . CZERMIEC. ..

LIPIEC..... LIPIEC.....

SIERFIEN. .. SIERPIEN. ..

WRZESIEN. . . WRZESIEN. ..

PAZDZIERNIK PAZDZI ERNIK

LISTOPAD. .. LISTOPAD. ..

GRUDZIEH. .. GRUDZIEN. ..

ZAPISZE EKRAN 1 WYJSCIE

Rysunek 4-36 - Tabela udziatow wtasciciela/wspdinika Firmy

Usunigcie wspolnika z bazy umozliwia przycisk KASOWANIE (za pomoca MYSZY, klawisza
Delete lub klawisze Alt/K). Usunigcie nastapi dopiero po wybraniu przycisku TAK w odpowiedzi
na pytanie CZY SKASOWAC?

Przegladanie danych wspdlnika
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Ustawiajac kursor na wybranym wspolniku mozemy przy uzyciu przycisku PRZEGLAD
(kliknigcie MYSZA, nacisnigcie klawisza F3 lub Alt/G) przejrze¢ jego dane. Przechodzenie z
ekranu do ekranu umozliwiaja przyciski EKRAN T lub EKRAN . Przegladanie konczy przycisk
WYJSCIE.

Po wybraniu Wspdlnika 1 wcisnigciu klawisza Enter przechodzimy do kolejnego ekranu z
wyliczonymi deklaracjami za poszczego6lne miesiace 1 suma roku obrotowego (ekran opisany przy
generowaniu deklaracji VAT7).

4.2.4.3 Podsumowanie miesi¢czne

Tabela z zapisami jest przedstawiona w postaci podsumowan wartosci na koniec miesiaca. Po
wyborze z menu pozycji Podsumowanie miesi¢gczne na ekranie pojawi si¢ zestawienie zawierajace
podsumowania ksiggi w kolumnach w danym miesiacu i narastajaco. Zestawienie uzyskujemy na
podstawie dokumentow zatwierdzonych z mozliwoscia uwzglednienia zapisow przed
zaksiggowaniem.

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe

PODSUMOUANMIA MA KONIEC MIESIACA — CEZERWIEC <(Rok 288%> — HKSIEGA
Harastaj I miesiacu
A7 . Sprzedaz towarow i usiug:
AB . Pozostate przychod 5
rzuchod <7+8>
18.Zakup towardw materialow
11 _Hoszty uboczne zakupu
12 Wynagrodzenia
13.Pozostate wydatki
14_RAZEHM wydatki <12+13>
15%.Inne

FRZYCHODY RAZEM

fapas otwarcia

zakupy towardw i mater.

koszty uwboczne zakupu

razem wydatki

zapas =zamkniecia
KOSZTY RAZEM 13.693.25 1688. 068
DOCHAD RAZEM —8.757._44 —1 06 . AR

WYJSCIE RAZEM Z ZAPISAMI ZAREJESTROWANYMI . WYDRUK |

Rysunek 4-37 — Zestawienie Podsumowanie miesieczne

4.2.4.4 Podsumowanie roczne

Tabela z zapisami jest przedstawiona w postaci podsumowan wartosci na koniec miesiaca. Po
wyborze z menu pozycji Podsumowanie roczne na ekranie pojawi si¢ zestawienie zawierajace
podsumowania ksiggi w kolumnach w danym roku obrotowym. Zestawienie uzyskujemy na
podstawie dokumentow zatwierdzonych z mozliwoscia uwzglednienia zapisow przed
zaksiggowaniem.
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B3E

FODSUMOWANIA NA KONIEC ROKU 26889 (CZERWIEC) — KSI

A7.5przedas towardw i usiug:
A8 .Pozostate przychod :
rzychod (7+8)>
1A.Zakup towarow materialow
11 .Kos=zty ubocz=ne zakupu
12 Wynagrodzenia
13.Pozostate wydatki
14.RAZEN wydatki <12+13)
15.Inne

FRZYCHODY RAZEM
Ffapas otwarcia 18.44d.88
zakupy towardw i mater. 12 . 674_88
kos=ty uboczne zakupu a.688

razem wydatki
zapas zamkniecia
KOSZTY RAZEM

1.81%7.25
5.808.688
18.693.25

DOCHGD RAZEM
WYJSCIE

-13,759.44
RAZEM Z ZAPISAMI ZAREJESTROUWANYMI | WYDRUK |

Rysunek 4-38 - Podsumowanie zapisoéw na koniec roku obrotowego

4.2.4.5 Zestawienie roczne

Tabela z zapisami jest przedstawiona w postaci podsumowan warto$ci na koniec kazdego miesiaca.
Po wyborze z menu pozycji Zestawienie roczne na ekranie pojawi si¢ zestawienie zawierajace
podsumowania ksiegi w poszczegdlnych kolumnach, w kazdym miesiacu, z posumowaniem w
skali roku obrotowego. Zestawienie uzyskujemy na podstawie dokumentow zatwierdzonych z
mozliwo$cia uwzglednienia zapisow przed zaksiggowaniem.

& -l

MEASCICIEL: Ramzes K.F.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje IEEoaadl Rejestry Inne Uyjscie

ZESTAWIENIE PRZYCHODOW I WYDATHKOW — ROK OBROTOWY: 2087 — KSIEGA
Fy i ¥ ¥ RAZEM Z ZAPISAMI ZAREJESTROWANYMI WYDRUK

MIESIAC SPRE.TOM.I USEUG <?> FOZOST.PREZYCHODY (8> RAZEM PREZYCHGOD L8 )
STYCZEN 1.,.508.88 442 .68 1,.942.88 T
LUTY g18.84 H.84a §18.808 i
MARZEC 1.99%.84 a.6808 1.999.84 T
KWIECIEHN a.6a8 186 .60 186. 680
MA.J a.68a8 g1.97 g1.97 1
CZERWIEC a.688 8.688 a.688 ¥
LIPIEC a.688 8.68 a.688 4
SIERFIEN a.68 a.68 a.688
RZES IEN d.88 H.488 H.88
AZDZIERNIK A.84 H.84a H.88
ISTOPAD a.68a8 a.608 a.680
RUDZIEN a.68a8 a.68 a.6808
AZEMN: 4,309 .84 623.97 4,933.81
4 4 > Lt W JSCIE

Rysunek 4-39 - Zestawienie roczne
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4.2.4.6 Rozliczenia ( Sprzedaz / Zakup )

Program KPiR umozliwia pelne rozliczanie nalezno$ci 1 zobowiazan, pod warunkiem prawidtowej
rejestracji dokumentow.

Po wybraniu funkcji Raporty / Rozliczenia na ckranie pojawia si¢ tabela z wszystkimi
zarejestrowanymi lub zaksiggowanymi fakturami w zaleznosci od tego czy wybrano funkcje
Sprzedaz czy Zakupy sa to faktury wystawione lub otrzymane.

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. GC.< nr akt. wersji >

FAKTURY WYSTAWIONE
Y A ¥ ¥¥ ROZLICZENIE WALEZNOSCI ZESTAWIENIE MNALEZNOSCI WG FIRM

SYMBOL DOKUMENTU DATA DOK. DO ZAPEATY ZAPEACONO STATUS
F UAT.~3 21 .84 .2807 122 .88 122 .88 |Rejestr T
84 ._86 . 2809 1.8838.58 1.0008.08 |Edycja 4
UAT~1 81.12.2809 122 .68 122 .08 |Rejestr T
1
¥
n

A4 4 + M- | WYBOR FAKTURY SZUKANIE PONOWIENIE WYJSCIE

Rysunek 4-40 - Rozliczenia zobowigzania / naleznosci

Mozna oglada¢ wybrane faktury. Shizy do tego przycisk WYBOR FAKTURY (poprzez
nacisni¢cie klawisza Enter lub Alt/B). W odpowiednich polach widnieja kwoty oraz daty splat
wybrane] faktury. Pokazana jest rowniez warto$¢ faktury, taczna sptata oraz kwota jaka pozostaje
do splacenia. Przyciski SZUKANIE (oraz z klawiatury klawisz F10) oraz PONOWIENIE (z
klawiatury klawisz F11) pomagaja znalez¢ odpowiednia fakture.

@ -

EASCICIEL: Ram=zes K.P.i R. GC.< nr akt. wersji >

Rod=aj dokumentu
NUMER DOKUMENTU.
Data dokumentu..

Data pratnosci..

NIP.....cc-..o-- Y|
Firma (nazwal...
Firma <adres)...

DATA ZAPEATY EHWOTA
DO ZAPEATY......
ZAPEACONO RAZEM.
POZOSTAJE. . . .. ..
ZALICEZKA........

B LT pfa L [
T

| ZAPISZ | WeJSCIE

Rysunek 4-41 - Rozliczenie dokumentu
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Zestawienie  nalezno$ci/zobowiazan ~ wg  odbiorcow/dostawcow  umozliwia  przycisk
ZESTAWIENIE NALEZMNOSCI WG FIRM i ZESTAWIENIE ZOBOWIAZAN WG
FIRM, kombinacja klawiszy AIt/T lub klawisz F7.

Zbiorcze rozliczanie faktur umozliwia przycisk ROZLICZENIE NALEZNOSCI lub
ROZLICZENIE ZOBOWIAZAN. Mozliwe jest poprzez naci$nigcie przycisku MYSZA.. Ten
sam efekt uzyskuje si¢ po naci$nigciu klawisza F8 lub kombinacji klawiszy Alt/R.

W okienku, ktore pojawia si¢ na ekranie nalezy okresli¢ warunki rozliczenia. Najpierw okresla si¢
date graniczna dla zestawienia. Rozliczenie zostanie zrobione na ten dzien. Nastgpnie mozna
okresli¢ kontrahenta, dla ktorego bedzie robione zestawienie. Kontrahent jest okreslany poprzez
NIP, ktéry moze zosta¢ wpisany w odpowiednie pole. Kontrahent moze rowniez zosta¢ wybrany z
tabeli. Tabelg przywotuje si¢ kliknigciem MYSZY w trojkacik Iub poprzez nacisnigcie klawisza F2.
Jezeli pole NIP pozostanie puste, to wszyscy kontrahenci zostang uwzglednieni w zestawieniu.

W kolejnym wierszu okienka okresla si¢ warunek ptatnosci rozliczanych faktur. Mozliwosci sa
nastgpujace:

e niezaptacone lub nie w pelni zaptacone
e niezaplacone

e nie w pelni zaplacone

e zaplacone 1 nadplacone

e zaplacone

e nadptacone

e wszystkie

Ostatnim warunkiem jaki nalezy okresli¢ jest termin dotyczacy ptatnoscei:
e po terminie ptatnosci
e w terminie platnosci
e bez uwzglednienia terminu
Warunki dotyczace ptatnosci wybiera si¢ przy pomocy klawiszy strzalek gora/ dél, a nastgpnie

zatwierdza klawiszem Enter. Po kliknigciu MYSZA w trdjkacik lub po naci$nigciu klawisza
Spacja otwiera si¢ pomocnicze okienko z mozliwo$cia wyboru.

WARUNKI ROZLICZENIA FAKTUR

Data graniczna B4.66.20087
MIP wuybranego kontrahenta ¥

Wybrana firma:

PEATHOSCG ¥
TERMIN ¥
LYHONAJ WY JSCIE

Rysunek 4-42 - Warunki rozliczenia dokumentéw

Po zatwierdzeniu podanych warunkéw przyciskiem WYKONAJ, na ekranie pojawia si¢ tabela
zawierajaca zestawienie faktur spetniajacych podane warunki. Poszczeg6lng fakturg mozna ogladaé
po naprowadzeniu na nig kursora 1 uzyciu przycisku DANE FAKTURY ( lub kombinacji klawiszy
Alt/F).
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W przypadku faktur dotyczacych nalezno$ci mozna drukowaé wezwania do zaplaty - przycisk
WEZWANIA (klawisz F7). Przycisk WEZWANIA z ODSETKAMI powoduje wydrukowanie
wezwania do zaplaty wraz z naliczonymi odsetkami. Warunkiem wydrukowania wezwan jest
wezesniejsze zaznaczenie faktur, ktorych maja dotyczy¢. Mozna zaznaczy¢ wszystkie faktury -
przycisk (¥)ZAZNACZNIE (klawisz *) lub zaznacza¢ pojedyncze faktury - przycisk
(+)ZAZNACZANIE (klawisz +). Naprzemienne naciskanie przyciskow powoduje zaznaczanie i
odwotywanie zaznaczenia faktur. Korzystajac z tych przyciskow mozna na przyktad gwiazdka
zaznaczy¢ wszystkie faktury 1 plusem odwola¢ zaznaczenie niektorych faktur.

@ -[ol

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >
FAKTURY PO TERHIMIE PEATHO:CI. NIEZAPEACONE i CZE:CIOHNO ZAPEACONE

¥y & ¥ ¥¥  C2ZAZNACZ C+2ZAZNACEZ DANE FAKTURY WYDRUK WG FIRM WYJSCIE

=2
E':'I‘IBOOHI.II‘IENTU DATA PLAT. DO ZAPEATY ZAPEACONO
[ | <F UAT-3-US.-20879 |A1 .86 . 20409

. , 1G]0 )
Generowanie wezwan

do zaptaty

(== F = =

44 4+ - UYDRUE WEZUANIA WEZWANIA Z ODSETEAMI PODSUMOUANIA

Rysunek 4-43 - Generowanie wezwan do zaptaty

4.2.4.7 Zeznania roczne / Zgloszenia (PIT36,PIT36L, PIT37, NIP-1, NIP3)

Deklaracja jest sporzadzana dla osoby, tzn. dla wiasciciela lub wspdlnikéw danego zaktadu. Dlatego
tez przed sporzadzeniem deklaracji nalezy z tabeli wybra¢ wilasciwa osobg. Tabela, ktora sig
pojawia na ekranie, umozliwia obstuge bazy danych zawierajacej wlascicieli (wspdlnikow)
zaktadow bedacych ,,osobami fizycznymi”. Ta sama baza danych moze by¢ obstugiwana rowniez
przez program SROD ($rodowisko).

Wprowadzanie / modyfikacja / kasowanie danych witasciciela 1 wspdlnikdéw jest opisana w dziale
4.2.4.2 — Podatek dochodowy

Po wybraniu z listy wlasciciela/wspolnika dla ktorego ma zosta¢ wygenerowany PIT36/36L, NIP-1,
NIP-3, wybieramy odpowiednia pozycje z listy formularzy poruszajac si¢ strzatkami i
zatwierdzamy klawiszem Enter. Pozycj¢ mozna wybra¢ za pomoca kursora myszki klikajac na
odpowiedniej pozycji.
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- C:\WINDOWS\system - |5 x|

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Y i ¥ ¥¥  UWYBOR NOUA POZYCJA POPRAWIENIE KASOUANMIE <Funkcja-UDZIALY>

NAZWI S KO IMIE NIFP
OWALSKI JAN 111-22-33-44

KOUALEKI JAN
PIT-36 (Zeznanie roczne w kolorze zielonum}
<

Rysunek 4-44 - Zeznania roczne i zgfoszenia

Po wybraniu odpowiedniej pozycji ukazuje si¢ kolejny ekran z mozliwos$cia generowania nowego
zeznania, modyfikacji, drukowania, generowania przelewow 1 wplat.

= CAWINDOWS\system32\cmd.exe X

EASCICIEL: Ram=es K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >

i & ¥ | ¥y LUYEOR HOUA POZYCJA POPRAWIENIE EASOUANIE <Funkcja—UDZIALY:
HAZWISKOD IMIE NIP

JAN 111-22-33-44

ROZLICZENIE ROCZNE. ZEZNANIE PIT-36L
IO TTNELINGE NOUE ZEZNANIE B8 UYDRUK B8 PRZELEW B8 WPEATA WYJSCIE

Edycja . Generowanie

WCZesnic) Generowanie Drukowanie Generowanie przekazu

Zap1sancgo nowego deklaracji przelewu pocztowego
formularza zeznania

Po wybraniu pozycji Nowe Zeznanie przechodzimy do edycji formularza, dane liczbowe sa
automatycznie pobrane z rejestrow, kazde pole jednak podlega edycji i uzytkownik moze poprawi¢
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warto$ci wpisujac liczby z klawiatury. Po uzupelieniu danych zatwierdzamy formularz
przyciskiem ZAPISZ. Formularz zapisany w bazie mozna modyfikowa¢ wybierajac z menu
(powyzszy rysunek) przycisk POPRAWIANIE.

4.2.5 Rejestry
W menu REJESTRY mozemy wyrdzni¢ nast¢pujace operacje:

- Faktury - Zaliczki/wptaty - Ewidencje VAT - Samochodowe - Wyposazenie - Zakup marza -
Kontrahenci - Odsetki - Pozostate

= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe *

WEASCICIEL: Ram=zes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje BRaporty [ERESESl Inne WYyjscie

Zaliczkisuplatyk
Ewidencje UAT »
Samochodowe »
Hyposzazenie

Zakup marza >
Kontrahenci

Odsetki b
Pozostale »

i8
i Firma przykladowa
N A1-224 Warszawa, Mala 12-1

i 28897
! CEZERWIEC

Rysunek 4-46 - Menu Rejestry

W pozycji Rejestry, uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzania danych do bazy takich jak faktury,
rozliczenie faktur, zapisy w ewidencji VAT, prowadzenie rejestru i rozliczen samochodow,
wyposazenia. Jest mozliwo$¢ prowadzenia rejestracji Marzy, bazy Kontrahentéw, naliczania
odsetek. Wszystkie zapisy wprowadzone z tego poziomu, takie jak: faktury, pozycje ewidencji
VAT sa zapisane w odpowiednich bazach lecz automatycznie nie trafiaja do rejestréw KPiR.

4.2.5.1 Faktury

W funkcji FAKTURY mamy mozliwo$¢ edycji, filtrowania wprowadzonych faktur z poziomu
rejestracji dokumentow do KPiR , jak réwniez rejestrowania dokumentow do bazy jakie si¢ nie
znajda w Ksigdze. Dokumenty zarejestrowane z tego poziomu menu moga stuzy¢ do wykonania
zestawien prowadzenia rozliczen zapfat itp. operacji. W trakcie wyswietlenia wszystkich
dokumentéw w kolumnie STATUS mamy zapis: KSIEGOW lub Edycja. Status KSIEGOW
$wiadczy o tym, ze zapis byl wprowadzany z poziomu rejestracji do KPIR, gdzie STATUS Edycja
mowi o tym, ze dany zapis znajduje si¢ w bazie, ale jest tylko zapisem w bazie faktur lecz nie
istnieje jako pozycja w Ksiedze. Przyktadowo jest to pokazane na ponizszym obrazku.
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ol

K.P.i R.

C.€ nr akt. wersji >

F Y & ¥

bez zapisu w
KPiR

statusu
dokumentu

¥¥ UWYBOR FAKTURY MOWA POPRAW POWIELENIE KASUJ Sortuj F3

+ SYMBOL DOKUMENTU STATUS DATA DOK. DO ZAPEATY ZAPEAGONO
Il |F UnT-3 Rejestr |21 .84.26089% 122 .08 122 .88
F UAT~3-U8.-20879 |Edycja |A4.86.2009 1.888.58 1,000 .04

Rejestr |01 .12.2087 122 .88 122 .881
] 4
Faktura w bazie Kolumna H

A4 - > ke SZUKANIE PONOWIENIE WYBRAME FAKTURY <+> (fun> WYJSCIE

Edycja rejestru faktur sprzedazy.
Rysunek 4-47 - Zestawienie faktur

Wyswietlajac  list¢ dokumentow mamy mozliwo$¢ dopisywania, poprawiania, powielania,
wyszukiwania lub kasowania dokumentow za pomoca przyciskéw funkcyjnych doktadnie tak samo
jak w innych zestawieniach wybierajac je kursorem myszki lub za pomoca skrétu klawiszy np. dla
przycisku SZUKANIE (Alt+U).

Wprowadzenie nowej faktury

Operacje inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku NOWA FAKTURA, naci$nigcie klawisza Ins lub
réwnoczesne nacisnigcie klawiszy Alt/W. W przedstawione pola nalezy wpisa¢ dane dotyczace tej
faktury.

Wypehiajac pole NIP mozna 1 nalezy skorzysta¢ z istniejacych list kontrahentow. Nastapi to w
wyniku nacis$nigcia klawisza F2 lub kliknigcia MYSZA trojkacika przy omawianym polu. Przed
wybraniem kontrahenta nalezy okresli¢ wtasciwa listg (jezeli jest ich wigcej niz jedna). Nastgpnie
nalezy wskaza¢ kursorem kontrahenta i nacisna¢ Enter (przycisk WYBOR FIRMY). Jezeli tego
kontrahenta nie ma na liScie, mozna go tam wprowadzi¢ (przycisk NOWA FIRMA).

Warto$¢ faktury wpisuje si¢ do pola DO ZAPLATY. Ewentualne kwoty sptat oraz daty sptat
wpisuje si¢ w szes¢ par pol DATA ZAPLATY oraz KWOTA.

Zatwierdzenie wpisanych danych nastgpuje po kliknigciu MYSZA przycisku ZAPISZ. Faktura
zostanie umieszczona w odpowiednim rejestrze.

Faktura moze zosta¢ rowniez wprowadzona do rejestru w oparciu o dane istniejacej faktury. Shuzy
do tego przycisk POWIELENIE.

Poprawienie faktury

Operacje inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku POPRAWIENIE, nacis$nigcie klawisza F4 lub
rownoczesne nacisnigcie klawiszy Alt/R. Wszystkie dane dotyczace tej faktury moga zostaé
zmienione.
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W przypadku zmiany pola NIP lub/i pola Firma (nazwa) zostana poprawione wszystkie zapisy na
kontach odwolujace si¢ do tej faktury oraz kontrahenta o poprzednich danych.

Zmiana zawartosci pol DO ZAPLATY, DATA ZAPLATY 1 KWOTA bedzie miata wptyw na
raporty dotyczace rozliczen.

Kasowanie faktury

Operacje inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku KASUJ, nacisnigcie klawisza Delete lub
réwnoczesne nacisnigcie klawiszy AIt/K.

Po zatwierdzeniu operacji oraz dodatkowym potwierdzeniu faktura zostanie usunigta z rejestru.

Wyszukiwanie faktur

Wyszukiwanie wiasciwe] faktury umozliwia przycisk SZUKANIE (klawisz F10 lub kombinacja
klawiszy Alt/U). Po wpisaniu odpowiednich warunkdéw nastepuje przeszukiwanie rejestru.
Wskaznik ustawia si¢ na pierwszej znalezionej fakturze. Przej$cie do nastepnej faktury spetniajace;
podane warunki umozliwia przycisk PONOWIENIE (klawisz F10 lub kombinacja klawiszy
Alt/U).

Przycisk WYBRANE FAKTURY (klawisz F8 lub kombinacja klawiszy Alt/F) umozliwia
wybranie grupy faktur spetiajacych zadane warunki. Z tej grupy mozna w identyczny sposob
wybra¢ nast¢pna grupg zawezajac warunki. Mozliwe to jest na sze$ciu poziomach.

Zakonczenie edycji

Po kliknigciu MYSZA przycisku WYJSCIE nastepuje zakonczenie operacji edycji rejestru faktur.
Ten sam efekt daje nacisnigcie klawisza Esc lub kombinacji klawiszy Alt/J.

4.2.5.2 Zaliczki/wplaty

Program KPiR prowadzi dwa rejestry zaliczek, wptat/wyptat. Jeden dotyczy zaliczek otrzymanych
i wplat, a drugi zaliczek przekazanych i wyptat. Bezposrednia edycje rejestrow zaliczek i
wplat/wyptat umozliwia funkcja Rejestry / Zaliczki i wplaty / Otrzymane lub Wystane. Po wybraniu
tej funkcji pojawia sig tabela przedstawiajaca wszystkie dokumenty uporzadkowane wedhug ich dat.
Widoczne na ekranie przyciski umozliwiaja wykonanie nast¢pujacych operacji.

Podstawowa operacja to rozliczanie otrzymanych lub przekazanych zaliczek oraz wyptat i wplat.

Wprowadzenie nowej zaliczki lub wplaty/wyplaty

Operacje inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku NOWY DOKUMENT, nacisnigcie klawisza Ins
lub réwnoczesne nacisnigcie klawiszy Alt/W. W przedstawione pola nalezy wpisa¢ dane dotyczace
tej zaliczki lub wplaty/wyplaty.
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& -]

EASCICIEL: Ram=es K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rodzaj dokumentu
HUMER DOKUMENTU.
Data dokumentu. .

Dotyczy Faktury: Kuota:
Dotyczy Faktury: Kwota:
Dotyczy faktury: Kwota:
Dotyczy faktury: Kwota:
Dotuyczy fFaktury: Kwota:
MIP............. 7|

| ZAPISZ | WYJSCIE

Otrzymane zaliczki i wplaty inne. Rozliczanie tych wplat.

Rysunek 4-48 - Wprowadzanie zaliczki/wptaty

Wypehiajac pole NIP mozna 1 nalezy skorzysta¢ z istniejacych list kontrahentow. Nastapi to w
wyniku nacisnigcia klawisza F2 lub kliknigcia MYSZA trojkacika przy omawianym polu. Przed
wybraniem kontrahenta nalezy okresli¢ wiasciwa listg (jezeli jest ich wigcej niz jedna). Nastgpnie
nalezy wskazaé¢ kursorem kontrahenta i nacisna¢ Enter (przycisk WYBOR FIRMY). Jezeli
kontrahenta nie ma na li§cie, mozna go tam wprowadzi¢ (przycisk NOWA FIRMA). Mozliwe jest
nawet zatozenie nowej listy - przycisk NOWA LISTA.

Warto$¢ zaliczki lub wptaty/wyptaty wpisuje si¢ do pola KWOTA. Ewentualne rozliczone kwoty
oraz numery faktur, ktorych te rozliczenia dotyczyly wpisuje si¢ w pig¢ par pol KWOTA oraz
DOTYCZY FAKTURY.

Zatwierdzenie wpisanych danych nastepuje po kliknigciu MYSZA przycisku ZAPISZ. Dokument
zostanie umieszczony w odpowiednim rejestrze.
Poprawienie zaliczki lub wplaty/wyplaty

Operacje inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku POPRAWIENIE, nacis$nigcie klawisza F4 lub
réwnoczesne nacisnigcie klawiszy Alt/R. Wszystkie dane dotyczace tego dokumentu moga zostaé
zmienione.

W przypadku zmiany pola NIP lub/i pola FIRMA (nazwa) zostana poprawione wszystkie zapisy na
kontach odwolujace si¢ do tego dokumentu oraz kontrahenta o poprzednich danych.
Kasowanie zaliczki lub wplaty/wyplaty

Operacje inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku KASOWANIE, nacisnigcie klawisza Delete lub
réwnoczesne nacisnigcie klawiszy Alt/K.

Po zatwierdzeniu operacji oraz dodatkowym potwierdzeniu dokument zostanie usunigty z rejestru.

Wyszukiwanie zaliczek lub wplat / wyplat
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Wyszukiwanie wlasciwej zaliczki lub wplaty/wyptaty umozliwia przycisk SZUKANIE (klawisz
F10 Iub kombinacja klawiszy Alt/U). Po wpisaniu odpowiednich warunkéw nastepuje
przeszukiwanie rejestru. Wskaznik ustawia si¢ na pierwszym znalezionym dokumencie. Przejscie
do nastgpnego dokumentu spetiajacego podane warunki umozliwia przycisk PONOWIENIE
(klawisz F11 lub kombinacja klawiszy Alt/I).

Przycisk WYBRANE DOKUMENTY (klawisz F8 lub kombinacja klawiszy Alt/B) umozliwia
wybranie grupy zaliczek lub wplat/wyptat spelniajacych zadane warunki. Z tej grupy mozna w
identyczny sposéb wybra¢ nastgpna grupe zawezajac warunki. Mozliwe to jest na szesciu
poziomach.

ROZLICZANIE ZALICZEK LUB WPLAT / WYPLAT

W przypadku zaliczek znani sa kontrahenci. Nie sa natomiast znane faktury, ktorych te zaliczki
dotycza. W przypadku wptat lub wyptat nie sa nawet znani kontrahenci.

Jezeli zostanie ustalony kontrahent, to przy pomocy funkcji POPRAWIENIE mozna go wpisa¢ do
dokumentu. Jezeli bedzie wiadomo jakiej faktury lub faktur dotyczy zaliczka to przy pomocy
przycisku Funkecja ROZLICZENIE (kliknigcie MYSZA przycisku, naci$nigcie klawisza Enter
lub kombinacji klawiszy Alt/F) mozna dokonywaé rozliczenia zaliczki i faktury (faktur). Jedna
zaliczka moze dotyczy¢ maksymalnie pigciu faktur.

W pole KWOTA nalezy wpisa¢ taka kwote jaka zostala przed ptacona. Nastgpnie w polu
DOTYCZY FAKTURY (koniecznie w tym samym wierszu) nalezy wskaza¢ fakture, ktorej ta
zaliczka dotyczy. Do wskazania faktury uzywa si¢ klawisza F2 (lub klika si¢ MYSZA trdjkacik).
Po naprowadzeniu kursora na whasciwa fakture wybiera si¢ ja przyciskiem WYBOR FAKTURY
(lub klawiszem Enter). Podana kwota jest umieszczana w polu ,,Sptata” wskazanej faktury oraz
pojawia si¢ w polu ,,ROZLICZONQO” zaliczki.

Zakonczenie edycji

Po kliknigciu MYSZA przycisku WYJSCIE nastgpuje zakonczenie operacji edycji rejestru
zaliczek lub wptat/wyptat. Ten sam efekt daje naci$nigcie klawisza Ese lub kombinacji klawiszy
Alt/J.

4.2.5.3 Ewidencja VAT

Program KSIEGA umozliwia prowadzenie dowolnej ilosci VAT-owskich ewidencji sprzedazy i
zakupow. Wstepnie zatozone sa tylko dwie ewidencje: PODSTAWOWY REJESTR SPRZEDAZY
oraz PODSTAWOWY REJESTR ZAKUPOW. W przypadku konieczno$ci posiadania wigkszej
ilosci ewidencji nalezy skorzysta¢ z funkcji Rejestry / Ewidencje VAT / Sprzedaz lub Zakupy.

Zaktadanie, edycja 1 kasowanie ewidencji VAT
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@ B3E

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
EWIDEMCJE SPRZEDAZY UAT

bk i L ¥Y  UYBOR HOUA EWIDENCJA POPRAWIENIE EASOUWANIE
HR HAZUA Typ ewidencji Czy trdjstronna
REJESTR 1 Ogdlna NIE

[ ey |

i h > - | WYDRUK ZESTAWIENIE WYJSECIE

Edvcja islub wydruk ewvidencji sprzedazy.
Rysunek 4-49 - Ewidencje VAT

Po wybraniu funkcji Rejestry / Ewidencje VAT / Sprzedaz lub Zakupy na ekranie pojawia si¢ tabela
zawierajaca wszystkie ewidencje sprzedazy lub zakupdéw. Na ekranie sa réwniez widoczne
przyciski, ktore przedstawiaja mozliwe do wykonania funkcje.

Zaktadanie nowej ewidencji umozliwia przycisk NOWA EWIDENCJA. Moze zosta¢
uaktywniony za pomoca MYSZY lub tez poprzez nacisnigcie klawisza Insert. W okienko, ktore si¢
pojawi, nalezy wpisa¢ nazwg nowej ewidencji oraz ewentualnie jej opis. Nast¢pnie nalezy
zatwierdzi¢ wpisane dane przyciskiem ZAPISZ. W wyniku tej operacji zostanie zatlozona nowa
ewidencja oraz zostanie jej nadany niepowtarzalny numer.

= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe ﬂEIﬂ

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.%< nr akt. wersji >

Y i ¥ ¥Y  UYBOR HOJA EWIDENCJA POPRAWIENIE EKASOWAMNIE

HR HAZLUA Typ ewidencji Czy trdjstronna
REJESTR 1 Ogdlna MIE T

ry
1
1
¥
H

Typ ewidencji..... ¥

Czy trdjstronna... ¥

ZAPISZ WYJSCIE

A - 2 e | WYDRUK ZESTAWIENIE WYJSCIE

Edvcja i 1ub wydruk ewidencji sprzedazy.
Rysunek 4-50 - Zaktadanie Ewidencji VAT

W okienko, ktore si¢ pojawi, nalezy wpisaé nazwe nowej ewidencji oraz ewentualnie jej opis.
Nastepnie nalezy okresli¢ Typ ewidenc;i :

Ogolny - zsumowane kwoty z tej ewidencji zostang umieszczone w polach 24.26.28. deklaracji
VAT
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WNT - zsumowane kwoty z tej ewidencji zostana umieszczone w polu 32 deklaracji VAT. (Ta
ewidencja jest wypelniana automatycznie na podstawie rejestracji zakupu WNT)

Imp. ushug - zsumowane kwoty z tej ewidencji zostang umieszczone w polu 34 deklaracji VAT

Dos. Towardw - zsumowane kwoty z tej ewidencji zostang umieszczone w polu 36 deklaracji
VAT

Nie VAT - zsumowane kwoty z tej ewidencji zostana umieszczone w polu 21 deklaracji VAT

Whisane dane zatwierdzamy przyciskiem ZAPISZ. W wyniku tej operacji zostanie zalozona nowa
ewidencja oraz zostanie jej nadany niepowtarzalny numer.

@ -[ol

EASCICIEL: Ramzes K.F.i R. C.< nr akt. wersji >
EWIDENCJE SPRZEDAZY UAT

kb i ¥ ¥ UYBOR NHOZA EWIDENCJA POPRAUWIENIE EASOWANIE

HR HAZLUA Typ ewidencji Czy trdjstronna
REJESTR 1 Ogdlna MIE T
A
L
EDYCJA EWIDEMCJI SPRZEDAZY
1
Nazua ¥
Opis. 1

-4

Typ ewidencji.....
Czy trdjstronna...
ISZ

-+

WYJSCIE
LINT
Imp. usiug

Dos. towardw

S

I I
A 4 > F | WYDRUK ZESTAWIENIE WYJSCIE

Edvcja islub wydruk ewidencji sprzedazy.
Rysunek 4-51 - Wybor rodzaju Ewidencji VAT

Poprawienie opisu ewidencji umozliwia przycisk POPRAWIENIE (klawisz F4) w wyswietlonym
okienku mozna zmieni¢ zawarto$¢ pol NAZWA oraz OPIS.

Skasowanie ewidencji umozliwia przycisk KASOWANIE (klawisz Del). Nie jest mozliwe
skasowanie pierwszej ewidencji. Nie jest tez mozliwe skasowanie ewidencji, w ktorej sa zapisy. W
takiej sytuacji nalezy skasowac najpierw wszystkie pozycje ewidencji, a nastgpnie skasowac sama
ewidencje.

Po naprowadzeniu kursora na wlasciwa ewidencje, a nastepnie nacisnieciu przycisku WYBOR lub
nacisnigciu klawisza Enter, na ekranie pojawi si¢ tabela zawierajaca zapisy z wybranej ewidencji.
Mozliwe jest rowniez wydrukowanie zestawienia ewidencji VAT. Shizy do tego przycisk
WYDRUK (lub klawisz F9).

Edycja zapisow w ewidencji VAT
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Ewidencje VAT sa tworzone automatycznie w trakcie ksiggowania dokumentow sprzedazy lub
zakupoéw. Program KSIEGA umozliwia rgeczna edycje ewidencji VAT-owskich. Mozna
wprowadza¢ nowe pozycje do ewidencji, poprawiac istniejace zapisy, a takze kasowac niepotrzebne
zapisy.

- CAWINDOWS\system32\cmd.exe X

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.%< nr akt. wersji »

EWIDENCJA SPRZEDAZY UAT
Yy i ¥ ¥Y HOUA POZYCJA POPRAWIENIE POWIELENIE KASOWANIE

MIESIAC STATUS MUMER FAKTURY DATA SPRZ. UAT SPRZEDAZ BRUTTO
PP Pl | KSI-Ed |F VAT~ 12889 a5 .82 .2807 [22: 219 .68
2-,2887 |KSIEGO |F VAT~ B2-2887% a?.82.2887 |22 217 .68
2-,2807 |KSIEGO |F VAT~ 12887 a?.82.2807 |22 2,213 .82
2-20872 |KSTEGO|F UAT~ 1208089 a7 .@2.2887 | = 179 .81
2-2007 |KSIEGO |F UAT» 83.-200% 25.82 2807 |22: 274.58
2-2807 |KSIEGO |F VAT~ 8428007 25.82.2807 |22 274.58
3-2887 |KSIEGO |F VAT~ 2-83-2887 a5 .83 .28a7 22/ 2,.288.18
3-2887 |KSTIEGO |F VAT~ 2832807 a5 .83 .28a87 145.99

44 4+ ¢ | SZUKANIE PONOWIENIE FILTR ZEETHHIENIE WYDRUK WYJSCIE

Humer faktury... UAT~» 120689 Ident. deok. FHIESNT-TING
Data dokumentu.. 5 e

Sprzedaz brutto.

Edyc ja 1/1uh wydruk ewidencji sprzedazy
Rysunek 4-52 - Ewidencja VAT

Wprowadzanie nowej pozycji do ewidencji umozliwia przycisk NOWA POZYCJA. Mozna go
klikna¢ MYSZA, wcisna¢ klawisze AIt/W lub klawisz Insert. Wprowadzajac nowa pozycje
mozna skorzysta¢ z zapisu juz istniejacego. Po naprowadzeniu na niego kursora nalezy nacisna¢
przycisk POWIELENIE (klawisze Ctrl/Enter).

W pola, ktére pojawia si¢ w okienku nalezy wpisywaé¢ odpowiednie dane. Bardzo wazne jest
okreslenie wlasciwego roku obrotowego oraz miesiaca ksiggowego. Nalezy rowniez wpisa¢ dane
kontrahenta, okresli¢ rodzaj sprzedazy lub zakupow, wybra¢ wilasciwa stawke VAT oraz wpisaé
kwotg brutto. Kwota netto oraz stawka VAT zostana wyliczone przez program.

Istniejacy zapis w ewidencji moze zosta¢ poprawiony (za pomoca przycisku z klawiatury
POPRAWIENIE), a takze moze zosta¢ skasowany (za pomoca przycisku z klawiatury
KASOWANIE). Przed poprawieniem lub skasowaniem zapisu nalezy go najpierw wskazac.
Mozna to zrobi¢ przy pomocy klawiszy strzatek z klawiatury lub MYSZY. Mozna tez skorzystac z
przyciskow wyszukujacych SZUKANIE i PONOWIENIE. Funkcja SZUKANIE z przyciskow
ustawia wskaznik na pierwszym zapisie spelniajacym wpisane warunki. Jezeli pole warunku nie
zostanie wypelnione, to uznaje sig¢, ze ten warunek jest spetniony. Funkcja PONOWIENIE
przesuwa wskaznik na kolejny zapis spelniajacy wpisane wczes$niej warunki.

Zestawienia oraz wydruk ewidencji

Przycisk FILTR (lub klawisz F8 z klawiatury) umozliwia wybranie z catej ewidencji tylko tych
zapisow, ktore spelniaja wpisane warunki. Mozna zawgza¢ stopniowo te warunki i przegladaé
kolejne przefiltrowane zapisy. Jest to mozliwe na szesciu poziomach.

Przycisk ZESTAWIENIE (lub klawisz F7 z klawiatury) umozliwia zrobienie pelnego zestawienia
sprzedazy lub zakupéw dla wybranego miesiaca ksiggowego. Jezeli jest otwarty kolejny rok
obrotowy, to mozna réwniez wybrac rok, dla ktdrego ma zosta¢ zrobione zestawienie.

Robienie wydrukéow ewidencji VAT-owskich jest konieczne. Umozliwia to przycisk WYDRUK
(lub klawisz F9 z klawiatury). Po podaniu miesiaca i ewentualnie roku nalezy okresli¢ czy ma to



4-40 Ramzes Classic — Ksiega Przychodow i Rozchoddw - podrecznik uzytkownika

by¢ wydruk skrocony, czy tez pelny. W przypadku wydruku skroconego wszystkie kolumny
mieszcza si¢ na papierze o szerokosci formatu A4. Wydruk pelny na drukarce 10 cali powstaje w
trzech czgsciach, ktore trzeba ze soba sklei¢, zas w przypadku drukarki o watku dhugosci 15 cali sa
to dwie czesci.

4.2.5.4 Samochodowe

Ll -

WEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty [EEAEESSE Inne Wyjicie

Faktury »
Zaliczkiswplatyk
Ewidencje UAT =
Samochodowe -
Uyposazenie
Zakup marza
Kontrahenci

%
Odsetki >
Pozostale »

Rachunki
Przejazdy

18
Firma przukladowa
A1-224 Warszawa. Mala 1271

2867
CZERWIEC

Edycja i~lub wydruk ewidencji-

Rysunek 4-53 - Menu Samochodowe

Przy pomocy funkcji Rejestry / Samochodowe / Samochody mozna prowadzi¢ ewidencje pojazdow
samochodowych. Mozliwe sa typowe akcje edycyjne realizowane przez przyciski. Mozna
wprowadza¢ nowe pojazdy (korzystajac rowniez z danych samochodu juz istniejacego), poprawiac
dane pojazdu oraz usuwac¢ samochody zewidencji. Szybkie wyszukanie potrzebnego pojazdu
umozliwiaja przyciski SZUKANIE i PONOWIENIE.

- _ -[ol

¥ & ¥ ¥¥  HNOUY POJAZD POPRAWIENIE POUIELENIE KASOUANIE

1| MEASCICIEL MARKA NUM.REJEST FPOJEMNOZG
AFTRHA_HANDLOWA FIAT PUNTO WHA 812231 |powyzej 788 cm3
tFIRMA HANDLOWA do 288 cm3

A 4 [ b+ | SZUKANIE PONOWIEMIE <{Funkcja-ROZLICZENIE> WYJSCIE

.| Wtagciciel....... FIRMA HANDLOWA

|| Adres wiadciciela B1-224 WARSZAWA UL. WOLSHKA 1
Marka............ FIAT PUNTO
Hr rejestracyjnu. WWA 812231
Pojemnosé.....o.. pouwyzej 988 cm3
Uwagi-...........

Rysunek 4-54 - Ewidencja pojazdow
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Wprowadzajac nowy pojazd nalezy poda¢ dane okreslajace wlasciciela oraz dane okreslajace
samochod. Dane okre$lajace samochdd to jego marka, numer rejestracyjny oraz pojemnosc.
Pojemno$é 900 cm3 lub powyzej 900 cm3 wybiera sie z pomocniczej tabelki (klawisz Spacji z
klawiatury lub strzatki).

Dodatkowy przycisk <Funkcja — ROZLICZENIE> umozliwia rozliczenie pojazdu
wskazywanego przez kursor. Rozliczenie odbywa si¢ w oparciu o ewidencje rachunkéw za benzyng
oraz przejazdow. Rozliczenie jest robione w rozbiciu na miesiace.

Rachunki

Przy pomocy funkcji Rejestry / Samochodowe / Rachunki mozna ewidencjonowac rachunki za
paliwo. Wstgpnie nalezy w tabeli wskaza¢ pojazd, ktorego dotyczy rachunek (faktura). Nastgpnie
po naprowadzeniu kursora na wiasciwy samochod nalezy nacisnaé¢ klawisz Enter (przycisk
WYBOR SAMOCHODU). Na ckranie pojawia si¢ wowczas tabela umozliwiajaca edycie
rachunkow za paliwo, zwigzanych z wybranym wczesniej samochodem.

@ B3E

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
EWIDENCJA RACHUNKOW ZA POJAZD: FIAT PUNTO WWA BA12231

b & ¥ vy | NOIA POZYCJA POPRAWIENIE POWIELENIE KASOWANIE

MIESIAC DATA FAKT. MWUMER FAKTURY KWOTA
- a.868 T
A
T
Rok obrotoww. .. ¥ Mieziac ksiegowy SANIII§NE
Data.........-. Data zakupu.....
Hr faktury.....
Sprzedawca: HNIP |
— nazwa
— adres
Rodzaj dokum... ¥ Mies._UAT. Y
Kuwota.._........ Stawka UAT ¥ HKwota UAT
Uwagi...ocoonn. Ny rej. UAT |
Typ ewidencji—>»0Ogdolna
ZAPISZ WYJSCIE

Rysunek 4-55 - Ewidencjonowanie rachunkéw za paliwo

Mozliwe sa typowe akcje edycyjne umozliwiajace: wprowadzanie, poprawianie oraz kasowanie
rachunkéw. Wprowadzajac nowy rachunek nalezy okresli¢ miesiac, ktorego dotyczy. Jezeli otwarte
sa rownoczesnie dwa kolejne lata obrotowe nalezy najpierw wybra¢ rok obrotowy. Po czym
wpisuje si¢ kolejno: date faktury, numer faktury oraz kwotg. Dodatkowo mozna wpisa¢ uwagi. Po
zatwierdzeniu rachunek jest umieszczany w ewidencji.
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= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe ﬂEIﬂ

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. GC.< nr akt. wersji >

EWIDEHMCJA RACHUNKOW ZA POJAZD: FIAT PUNTO WUWA 812231
e i ¥ ¥Y  NOUA POZYCJA POPRAWIENIE POWIELENIE KASOWANIE

MIESIRC DATA FAKTI. HUMER FAKTURY EWOTA
62009 H4.86.2007 |[1234-2089 158 .84

- =

A4 4 + F | SZUKANIE PONOWIENIE FILTR ZESTAWIENIE WYDRUK WYJECIE

Data...... @4 .66 . 2089 Miesiac-Rok 62087
Hy faktury 12342009

Kuwota.._ ... 1558 .88

Uwagi.....

Rysunek 4-56 - Ewidencja rachunkéw

Przyciski SZUKANIE i PONOWIENIE umozliwiaja szybkie wyszukiwanie potrzebnej faktury.
Mozna tez przeglada¢ cate grupy faktur spehiajacych zadane warunki (przycisk FILTR - lub
klawisz F8 z klawiatury). Warunki moga by¢ kolejno zawezane, a przegladanie moze si¢ odbywac
na szesciu poziomach. Dodatkowo moze zosta¢ wyliczona faczna kwota rachunkéw z wybranego
miesiaca. Stuzy do tego przycisk ZESTAWIENIE (lub klawisz F7 z klawiatury).

Ewidencja rachunkoéw za paliwo, z wybranego miesiaca, moze zosta¢ wydrukowana. Operacjg
inicjuje przycisk WYDRUK (lub klawisz F9 z klawiatury).
Przebiegi pojazdow

Przy pomocy funkcji Rejestry / Samochodowe / Przejazdy mozna prowadzi¢ ewidencjg przebiegdw
poszczegdlnych samochodow. Wstepnie nalezy wybra¢ wilasciwy samochdd i1 nacisna¢ klawisz
Enter (przycisk WYBOR SAMOCHODU). Na ekranie pojawi si¢ wowczas tabela umozliwiajaca
edycje przejazdow wybranego samochodu.

- -[ol

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU:= FIAT PUNTO WWh 812231

[ i ¥ Y HNHOIA POZYCJA POPRAWIENIE POWIELENIE KASOWANIE
MIESIAC DATA WYJ. TRASA
122889 29 .85 .2887

MCJI PRZEBIEGU POJAZDOY

Rok obrotowy. ¥ Miesiac ksiegowy T
Data wyjazdu.
Traza wyjazdu
Cel wyja=du. .
Ilosc km..... Stawvka Warto
Duwagi-.._.....

| ZAPISZ | WYJSCIE

19
s

Rysunek 4-57 - Ewidencja przebiegu pojazdu
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Mozliwe sa typowe akcje edycyjne umozliwiajace: wprowadzanie, poprawianie oraz kasowanie
pozycji. Wprowadzajac nowa pozycje nalezy okresli¢ miesiac, ktorego dotyczy przebieg. Jezeli
otwarte sa rownoczesnie dwa kolejne lata obrotowe nalezy najpierw wybra¢ rok obrotowy. Po czym
wpisuje si¢ kolejno: dat¢ wyjazdu, tras¢ wyjazdu oraz cel wyjazdu. Nastgpnie nalezy podac ilos¢
kilometrow 1 stawke za kilometr. W oparciu o te dane program wylicza warto$¢. Dodatkowo mozna
wpisa¢ uwagi. Po zatwierdzeniu pozycja jest umieszczana w ewidencii.

e -[ol

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >
EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU: FIAT PUNTO WWA @A12231

Ak & ¥ ¥¥  NOUA POZYCJA POPRAUWIENIE POUIELENIE KASOUANIE
MIESIAC DATA WYJ. TRASA

62807 A4 .06 . 2807 |WARSZAUA-EGDZ-UARSZAUA
122889 29.85.2887

44 b > - | SZUKANIE FONOWIENIE FILTR ZESTAWIENIE WYDRUK UWYJSCIE

Data wyja=du B4 _86.2009% Miesiac~-Rok 6-280089%

Opis trasy.. WARSEAWA-EGDZ-WARSZAVA

Cel wyja=du. DELEGACJA

Liczha km... 312 Stawka B.6628 Wartosié 2086.54
Uwagi.......

Rysunek 4-58 - Ewidencja przebiegu pojazdu

Przyciski SZUKANIE i PONOWIENIE umozliwiaja szybkie wyszukiwanie potrzebnej pozycii.
Mozna tez przeglada¢ cate grupy przebiegdw spetniajacych zadane warunki (przycisk FILTR — lub
klawisz F8 z klawiatury). Warunki moga by¢ kolejno zawe¢zane, a przegladanie moze si¢ odbywac
na szesciu poziomach. Dodatkowo moze zosta¢ wyliczona laczna ilos¢ kilometrow oraz taczna
warto$¢ przejazdow z wybranego miesiaca. Stuzy do tego przycisk ZESTAWIENIE (lub klawisz
F7 z klawiatury).

Ewidencja przebiegow, z wybranego miesiaca, moze zosta¢ wydrukowana. Operacj¢ inicjuje
przycisk WYDRUK (lub klawisz F9 z klawiatury).

4.2.5.5 Wyposazenie

Program KPiR umozliwia automatyczne prowadzenie ewidencji wyposazenia. Zakupione sktadniki
wyposazenia nalezy rejestrowaé w czternastej kolumnie ksiggi. w trakcie rejestracji dokumentu
zakupu nalezy w polu KOLUMNA KSIEGI wybra¢ z pomocniczej tabelki pozycje 14. Zakup
wyposazenia. Przy ksiggowaniu tak zarejestrowanego dokumentu zostanie dopisana nowa pozycja
do ewidencji wyposazenia.

Ewidencja wyposazenia moze by¢ rdwniez poddawana w recznej edycji. Stuzy do tego funkcja
Rejestry / Wyposaienie. Po wybraniu tej funkcji pojawia si¢ tabela zawierajaca wszystkie
zarejestrowane sktadniki wyposazenia uporzadkowane wedhug dat nabycia. Widoczne na ekranie
przyciski umozliwiaja wykonanie nastgpujacych operacji.
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= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe X

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. GC.< nr akt. wersji >

EWIDENCJA YWYPOSAZEMIA
Y & ¥ ¥¥  NOUn POZYCJA| POUTELENIE POPRAWIENIE KASOWANIE WYDRUK

MAZWA SKEADNIKA WYPOSAZENIA DATA NAB. DATA LIKY.
e | 22 - 85 . 2087

44 h [ - | PRZEGLAD SZUKANIE PONOWIENIE UWYERANE POZYCJE WYJECIE

Rysunek 4-59 - Ewidencja wyposazZenia

Wprowadzenie nowego skladnika

Operacje inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku NOWA POZYCJA, nacisnigcie klawisza Ins lub
réwnoczesne nacisnigcie klawiszy AI/W. W przedstawione pola nalezy wpisa¢ dane dotyczace
tego sktadnika. Nalezy wypelni¢ odpowiednie pola, a w szczegolnosci date i ceng nabycia.

Wypekiajac pole NIP mozna 1 nalezy skorzysta¢ z istniejacych list kontrahentéw. Nastapi to w
wyniku nacisnigcia klawisza F2 lub kliknigcia MYSZA trdjkacika przy omawianym polu. Przed
wybraniem kontrahenta nalezy okresli¢ wtasciwa listg (jezeli jest ich wigcej niz jedna). Nastepnie
nalezy wskazaé kursorem kontrahenta i nacisna¢ Enter (przycisk WYBOR FIRMY). Jezeli
kontrahenta nie ma na liScie, mozna go tam wprowadzi¢ (przycisk NOWA FIRMA).
Zatwierdzenie wpisanych danych nastgpuje po kliknigciu MYSZA przycisku ZAPISZ. Sktadnik
zostanie umieszczony w ewidencji.

Sktadnik wyposazenia moze zosta¢ réwniez wprowadzony do ewidencji w oparciu o dane juz
istniejacego sktadnika. Stuzy do tego przycisk POWIELENIE.

Poprawienie danych skladnika

Operacje inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku POPRAWIENIE, nacisnigcie klawisza F4 lub
réwnoczesne nacisnigcie klawiszy Alt/R. Wszystkie dane dotyczace tego sktadnika moga zostac
zmienione.

Kasowanie skladnika

Operacje inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku KASOWANIE, nacisnigcie klawisza Delete lub
rownoczesne nacisnigcie klawiszy AI/K. Po zatwierdzeniu operacji oraz dodatkowym
potwierdzeniu sktadnik zostanie usunigty z ewidencji.
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Wyszukiwanie skladnikow

Wyszukiwanie wiasciwego sktadnika umozliwia przycisk SZUKANIE (klawisz  F10 lub
kombinacja klawiszy Alt/U). Po wpisaniu odpowiednich warunkéw nastepuje przeszukiwanie
ewidencji. Wskaznik ustawia si¢ na pierwszym znalezionym sktadniku. Przejscie do nastgpnego
sktadnika, spetiajacego podane warunki, umozliwia przycisk PONOWIENIE (lub klawiszem F11
lub kombinacja klawiszy AIt/T).

Przycisk WYBRANE POZYCJE (lub klawiszem F8 z klawiatury lub kombinacja klawiszy Alt/B)
umozliwia wybranie grupy skladnikow spehiajacych zadane warunki. Z tej grupy mozna w
identyczny sposob wybra¢ nastgpna grupe zawezajac warunki. Mozliwe to jest na sze$ciu
poziomach.

Wydruk ewidencji

Przy pomocy przycisku WYDRUK (lub klawiszem F9 z klawiatury) mozna wydrukowad
ewidencje wyposazenia. Ewidencja moze zosta¢ wydrukowana w catosci lub tylko w czgsci
okreslonej przyciskiem WYBRANE POZYCJE.

Zakonczenie edycji ewidencji wyposazenia

Po kliknigciu MYSZA przycisku WYJSCIE nastepuje zakonczenie operacji edycji rejestru faktur.
Ten sam efekt daje nacisnigcie klawisza Esc lub kombinacji klawiszy Alt/J

4.2.5.6 Zakup marza

Program KPiR umozliwia automatyczne prowadzenie ewidencji marza. Zakupione sktadniki marza
nalezy rejestrowac w dziesiatej kolumnie ksiegi. W trakcie rejestracji dokumentu zakupu nalezy w
polu KOLUMNA KSIEGI wybra¢ z pomocniczej tabelki pozycje 10. Zakup do ewidencji marza.
Przy ksiggowaniu tak zarejestrowanego dokumentu zostanie dopisana nowa pozycja do ewidencji
marza.

Ewidencja marza moze by¢ réwniez poddawana recznej edycji. Shuzy do tego funkcja Rejestry /
Zakup marza. Po wybraniu tej funkcji pojawia si¢ tabela zawierajaca wszystkie zarejestrowane
pozycje zakupu marza. Widoczne na ekranie przyciski umozliwiaja wykonanie nastgpujacych
operacji.
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@ -[ol

MWEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Ident. Humer Hazwa towaru

ZESTAYW NAPRAUCEY

= Y =

4 4 > k- | PRZEGLAD WYERANE POZYCJE WYJSCIE DO ARCHIWUM

Rysunek 4-60 — Rejestr zakupu marza

Wprowadzenie nowej pozycji

Operacje inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku NOWY, nacisnigcie klawisza Ins lub rownoczesne
nacisnigcie klawiszy Alt/W. W przedstawione pola nalezy wpisa¢ dane dotyczace tego sktadnika.
Nalezy wypehi¢ odpowiednie pola takie jak numer identyfikacyjny, data zakupu, nazwa towaru,
ilos¢, cena jednostkowa, dane sprzedajacego.

Wypelniajac pole NIP mozna i nalezy skorzysta¢ z istniejacych list kontrahentéw. Nastapi to w
wyniku nacisnigcia klawisza F2 lub kliknigcia MYSZA trojkacika przy polu. Przed wybraniem
kontrahenta nalezy okresli¢ wtasciwa list¢ (jezeli jest ich wigcej niz jedna). Nastgpnie nalezy
wskazaé kursorem kontrahenta i nacisna¢ Enter (przycisk WYBOR FIRMY). Jezeli kontrahenta
nie ma na liScie, mozna go tam wprowadzi¢ (przycisk NOWA FIRMA). Mozliwe jest nawet
zalozenie nowej listy - przycisk NOWA LISTA.

Zatwierdzenie wpisanych danych nastgpuje po kliknigciu MYSZA przycisku ZAPISZ. Sktadnik
zostanie umieszczony w ewidencji.

Poprawienie danych skladnika

Operacje inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku POPRAWIENIE, nacisnigcie klawisza F4 lub
réwnoczesne nacisnigcie klawiszy Alt/R. Wszystkie dane dotyczace tego sktadnika moga zostac
zmienione.

Kasowanie skladnika

Operacje inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku KASOWANIE, nacisnigcie klawisza Delete lub
rownoczesne nacisnigcie klawiszy AI/K. Po zatwierdzeniu operacji oraz dodatkowym
potwierdzeniu sktadnik zostanie usunigty z ewidencji.
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Wyszukiwanie skladnikow

Przycisk WYBRANE POZYCJE (klawisz F8 lub kombinacja klawiszy Alt/B) umozliwia
wybranie grupy sktadnikéw spelniajacych zadane warunki. Z tej grupy mozna w identyczny sposob
wybra¢ nast¢pna grupe zawezajac warunki. Mozliwe to jest na szeSciu poziomach.

Wydruk ewidencji

Przy pomocy przycisku WYDRUK (klawisz F9) mozna wydrukowa¢ ewidencj¢ marza. Ewidencja
moze zosta¢ wydrukowana w catosci lub tylko w czgsci okreslonej przyciskiem WYBRANE
POZYCIJE.

Jest mozliwos¢ przeniesienia wybranych pozycji do bazy archiwalnej. Wykonujemy operacje
wybierajac przycisk DO ARCHIWUM ( operacja jest odwracalna, gdzie pozycje z archiwum
powracaja do Rejestru).

Zakonczenie edycji ewidencji wyposazenia

Po kliknigciu MYSZA przycisku WYJSCIE nastepuje zakonczenie operacii edycji rejestru faktur.
Ten sam efekt daje nacisnigcie klawisza Esc lub kombinacji klawiszy Alt/J.

Podczas Rejestracji dokumentu do KPiR wybierajac rodzaj dokumentu Handel marza program
odwotuje si¢ automatycznie do rejestru marza, skad wybieramy pozycje 1 wpisujemy ceng
sprzedazy. Program wylicza r6znicg migdzy cena zakupu danego towaru / ushugi a cena sprzedazy
jaka wpisujemy podczas wprowadzania dokumentu. Od tej wartosci jest odjeta wartos¢ VAT 1 takie
wartosci s zarejestrowane w Ksigdze. Przyktadowy zapis jest pokazany na ponizszym rysunku.

a _ N

WYBAR TYPOWEGD ZAPISU Kolumna ksiegi ¥
fa miesiac. ¥
Data =zdarzenia.. Data operacji.
Rodzaj dokumentu ¥ Mies.UAT. ¥
N DOWODU K5 .
L, booo Ew. UAT<F2>
Wartos¢ .. 2 2
zakupu ol 5
¥ Brutto-Netto STAWKA Kwota UAT
Ci>» 35 .88 ¥
2> ¥
3> ¥
C4> L
Zak. RAZEM:
DO ZAFPEATY - 62 .65 Termin platn. dni
ZAPEACONO -
FAPAMIETANMIE TY MWEGD ZAPISU WY JSCIE

Rysunek 4-61 - Rejestrowanie sprzedazy marza

Wartos¢
sprzedazy

Przychod
netto z tyt.
sprzedazy
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4.2.5.7 Kontrahenci

W przypadku, gdy program ma uprawnienia do automatycznego prowadzenia rozliczen naleznosci i
zobowigzan mozna korzysta¢ z list kontrahentow. W programie KPiR sa wstgpnie zalozone dwie
listy. Jedna lista to ROZRACHUNKI z ODBIORCAMI KRAJOWYMIL Jest to lista typu
,LODBIORCY”. Druga lista to ROZRACHUNKI z DOSTAWCAMI KRAJOWYML Jest to lista
typu ,,DOSTAWCY™. Do tych list beda dopisywani kolejni kontrahenci.

Przy pomocy funkcji Rejestry / Kontrahenci mozna zmieni¢ nazweg i typ wstgpnej listy. Mozna
zatozy¢ tez nowe listy np. wspolne dla dostawcow 1 odbiorcow o typie ,, KONTRAHENCI”.

- -[ol

EASCICIEL: Ram=es K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

LISTY KONTRAHEWTOU

kb & ¥ ¥¥ HNOUA LISTA POPRAWIENIE OFISU KASOWANIE

NAZ\WM LISTY TYP LISTY
ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI DOSTAWCY
ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI ODBIORCY

FA—

A . > H+ | WYBOR LISTY WYJSCIE

Rysunek 4-62 - Grupy kontrahentow

Edycja kontrahentow jest mozliwa dopiero po wybraniu whasciwej listy. Wybor listy nastepuje po
naprowadzeniu na nia kursora, a nastgpnie ,,nacisnigciu” przycisku WYBOR LISTY (klawisz
Enter lub klawisze Alt/B).

Wprowadzanie nowego kontrahenta

Wprowadzenie nowego kontrahenta na list¢ umozliwia przycisk NOWA FIRMA. Mozna go
klikna¢é MYSZA, mozna uzy¢ klawisza Ins lub klawiszy Alt/W. Na ekranie pojawi si¢ wowczas
okienko z polami, w ktore nalezy wpisa¢ dane indywidualne kontrahenta.
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m -[ol

'MWEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
ROZRACHUNKI Z DOSTAUWCAMI KRAJOWYMI

Y i ¥ ¥¥ HOUA FIRMA POPRAWIENIE POWIELENIE EASOWANIE Sort F3 Wudruk
NIP NAZiA

125801122 DOSTAWCA

Fd— e

A4 - > k-  WYBOR FIRM SZUKANIE PONOWIENIE WYBRANE FIRMY WYJSCIE

Rysunek 4-63 - Lista kontrahentow

= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe X

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

FIRHA <nazuwal

Mazwa skrdcona

Regon.........

Ulica...... Hr domu Lokal
Miejscowosd Kod pocztouy

Kraj....... Yo jewddztwo

Powiat..... Gmina

Hazwisko...

Telefony. ..

Faks....... Tlx

E-mail..__..

EKRAN 1 ZAPISZ WYJSCIE

Rysunek 4-64 - Zaktadanie nowego kontrahenta

Pierwsze pole to ,,NIP”. Pole to musi by¢ wypehione - jest to kontrolowane przez program. Nie ma
znaczenia forma wpisywanego NIP-u. Znaczacych cyfr jest zawsze 10 i moga by¢ porozdzielane
trzema znakami ,,-’. Kazdy kontrahent musi mie¢ nadany NIP. Jezeli koniecznie musimy
wprowadzi¢ kontrahenta na listg¢ (np. w trakcie rejestracji sprzedazy), a nie jest w tym momencie
znany jego NIP, to nalezy wpisa¢ NIP fikcyjny. Ten fikcyjny NIP nalezy zapisa¢ i jak najszybciej
ustali¢ NIP prawidlowy by go poprawi¢. Po wpisaniu NIP-u program bada czy na tej liScie nie
wystepuje juz inna firma o takim samym NIP-ie. Jezeli tak jest, NIP ten nie zostanie przyjety.

Jezeli NIP nie jest znany, lub kontrahent to zagraniczna firma, mozna NIP-u nie wpisywac. Program
przyjmie NIP skltadajacy si¢ z samych zer. Ten sam efekt da wpisanie samych myslnikéw. NIP
sktadajacy si¢ z samych zer nie jest badany. Taki NIP moze by¢ pdzniej poprawiony. Mozna miec¢
wielu kontrahentéw o zerowym NIP-ie.
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Drugie bardzo wazne pole to ,,FIRMA (nazwa)”. Nazwe kontrahenta mozna wpisywa¢ w dwoch
wierszach. Poniewaz ten sam kontrahent, tzn. posiadajacy identyczny NIP moze by¢ wprowadzany
na rozne listy, to petna jego identyfikacja nast¢puje po NIP-ie oraz pierwszym wierszu nazwy.

Dane dotyczace kontrahenta wypehia si¢ na trzech ekranach. W przypadku wpisywania tych
danych w trakcie rejestracji dokumentow w programie REJESTR, wypehia si¢ tylko pola
adresowe. Inne pola nie beda przeniesione.

Trzeci ekran umozliwia wpisanie poczatkowych wartosci dotyczacych: naszych naleznosci,
zobowiazan, zaptat dla nas, naszych zaptat, zaliczek otrzymanych oraz zaliczek wystanych.

Kontrahent zostanie dopisany do listy po kliknigciu MYSZA lub klawiszem Enter przycisku
ZAPISZ (lub klawisze Alt/I i Enter). Zaniechanie operacji wprowadzania kontrahenta nastgpuje
po ,,nacisnigciu” przycisku WYJSCIE (klawisz Esc lub Alt/J 1 Enter).

Nowy kontrahent moze zosta¢ wprowadzony na list¢ w oparciu o podobne dane juz istniejacego
kontrahenta. Stuzy do tego przycisk POWIELENIE (klawisze Ctrl/Enter lub Alt/P).

Poprawianie danych kontrahenta

Poprawienie istniejacych danych umozliwia przycisk POPRAWIENIE (klawisz F4 lub klawisze
Alt/R). Dane we wszystkich polach moga zosta¢ zmienione. Ale zmiana danych w polu ,,NIP” oraz
w pierwszym wierszu pola ,,NAZWA (firma)” jest zauwazana 1 sygnalizowana przez program.

Kontrahent identyfikowany jest w zaksiggowanych danych poprzez NIP i pierwszy wiersz nazwy.
Jezeli jedna z tych danych zostanie zmieniona, to program przeszuka wszystkie zapisy na kontach
odwotujace si¢ do tych danych 1 je zaktualizuje. To samo dotyczy rejestrow zawierajacych
wszystkie faktury wystawione i otrzymane. Jest to powazna i czasochlonna operacja. Dlatego
powinno si¢ zawsze wpisywaé wlasciwe dane, a jezeli koniecznie trzeba skorygowa¢ pomytke, to
nalezy to zrobic¢ jak najszybcie;.

Usuwanie kontrahenta z listy

Po kliknigciu MYSZA przycisku KASOWANIE lub nacis$nigciu klawisza Del lub klawiszy Alt/K
na ekranie pojawiaja si¢ dane usuwanego kontrahenta. Po ,naci$nigciu” przycisku ZAPISZ
(klawisz Enter lub klawisze Alt/I) trzeba jeszcze potwierdzi¢ operacje kasowania przyciskiem
TAK. Standardowo ustawione jest NIE. Dopiero po potwierdzeniu kontrahent jest usuwany z listy.

Wyszukiwanie kontrahenta

Po kliknigciu MYSZA przycisku SZUKANIE, nacisnigciu klawisza F10 lub nacis$nigciu klawiszy
Alt/U mozna wpisa¢ wszystkie lub czg$¢ danych szukanego kontrahenta. Jezeli dane wpisuje si¢ od
poczatku pola to program bada zgodno$¢ wpisanych danych z zawartoscia pol listy od poczatku.
Jezeli dane nie sa wpisywane od poczatku, to badana jest zgodno$¢ wpisanych danych z dowolnym
fragmentem pdl listy. Pole nie wypelione zawsze spetnia warunek.

Przeszukiwanie nastgpuje od nastgpnej pozycji za pozycja wskazywang przez kursor. Znaleziony
kontrahent bedzie wskazany przez kursor.

Kontynuacja wyszukiwania nastepuje po kliknigciu MYSZA przycisku PONOWIENIE (klawisz
F11 lub klawisze Alt/T).
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Wybieranie grup kontrahentéow

Po kliknigciu MYSZA przycisku WYBRANE FIRMY (klawisz F8 lub klawisze Alt/F) nalezy
wpisa¢é w odpowiednie pola warunki jakie maja speia¢ kontrahenci. Lista jest przegladana od
poczatku, a warunki sa badane w sposob identyczny do opisanego wczesniej.

Jezeli tacy kontrahenci zostali znalezieni, to na ekranie pojawia sig lista z tymi tylko kontrahentami.
Z tej listy mozna znowu wybra¢ interesujaca grupg. Mozna to robi¢ na 6-ciu poziomach. Powrét do
poprzedniego poziomu nastgpuje po ,,nacisnigciu” przycisku WYJISCIE (klawisz Esc lub klawisze
Alt/d).

W funkcji tej nie sa dostgpne przyciski NOWA FIRMA, POPRAWIENIE, POWIELENIE i
KASOWANIE.

4.2.5.8 Odsetki

Funkcja Rejestry / Odsetki mozna programowac tabele odsetek. Ta sama tabela odsetek jest
widoczna we wszystkich zaktadach.

Odsetki sa pouktadane wedlug dat. Program umozliwia wprowadzenie nowego procentu - przycisk
NOWY PROCENT (klawisz Ins, Alt/W). Mozna rowniez poprawi¢ wpisany wczesniej procent, a
takze skasowac blednie wpisany procent. Wpisujac lub poprawiajac procent odsetek, nalezy
wypehic pole ,,0d kiedy” oraz pole ,,Procent” w okienku edycyjnym.

- ol

MWEASCICIEL: Ram=zes KE.P.i R. C.< nr akt. wersji »

Rejestracja Operacje Informacje Raporty IEEECERESE Inne UYyjscie

ODSETEI OD PREZETERMINOWANMYCH PEATMOSCI (USTAWOWE O
kb & ¥ ¥Y HNOWY PROCENT POPRAUWIENIE EASOWANIE

0D KIEDY PROCENT TYP ODSETEK

15 .065.1999 21 .880 | ROCZME
#1.11.28060 38.8800 | ROCZME
@5 .12.20681 20.0800 | ROCZMNE
25.87.20082 16.880 | ROCZME
81 .82 .2043 13.880 | ROCZME

dzetowe
owne

FA+— o

44 - > b+ | OBLICZENIE KWOTY ODSETEK WYJSCIE

Rysunek 4-65 - Tabela odsetek

Oprocz edycji procentu odsetek mozliwe jest obliczanie kwoty odsetek. Po ,,naci$nigciu” przycisku
OBLICZENIE KWOTY ODSETEK (klawisz Enter lub klawisze Alt/B) na ekranie pojawia si¢
okienko, w ktore nalezy wpisa¢ datg ptatnosci oraz kwote. Po zatwierdzeniu wpisanych danych
program obliczy kwotg odsetek.
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EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.€< nr akt. werszji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty IEEREERASSE Inne Wyjsicie

ODSETKI OD PRZETERMIMOUANYCH PEATHOSCI (USTAWOWE >
¥ ¥¥  HOWY PHOCENT POPRAYIENIE EASOWANIE

Data plratnosci B4.86.2009 Ewota
Data zaplaty Odzetki

tavowe |
ZAPISZ WYJSCIE dzetowe

owne
4

44 4+ | rr | OBLICZENIE KWOTY ODSETEK WY.JSCIE

Rysunek 4-66 - Wyliczanie odsetek

4.2.5.9 Pozostale

Przy pomocy funkcji Rejestry / Kursy walut mozna bezpo$rednio edytowaé liste walut w
przeliczeniu na pln.

Po wybraniu funkcji Kursy walut na ekranie pojawia si¢ rejestr . Program umozliwia
wprowadzenie nowej pozycji — przycisk NOWA WALUTA (klawisz Ins, Alt/W), poprawienie
istniejacego opisu — przycisk POPRAWIENIE (klawisz F4, Alt/R) lub skasowanie — przycisk
KASOWANIE (klawisz Del, Alt/K).

Przy pomocy funkcji Rejestry / Zdarzenia mozna bezposrednio edytowac list¢ typowych zdarzen
gospodarczych. Istnieje rowniez mozliwos¢ edycji listy podczas rejestracji dokumentu.

Po wybraniu funkcji Zdarzenia na ekranie pojawia si¢ rejestr typowych opisow zdarzen
gospodarczych. Program umozliwia wprowadzenie nowej pozycji — przycisk NOWA POZYCJA
(klawisz Ins, AIt/W), poprawienie istniejacego opisu — przycisk POPRAWIENIE (klawisz F4,
Alt/R) lub skasowanie — przycisk KASOWANIE (klawisz Del, Alt/K).

Przy pomocy funkcji Rejestry / Dokumenty mozna bezposrednio edytowac list¢ dokumentow.

Po wybraniu funkcji Dokumenty na ekranie pojawia si¢ rejestr rodzaj dokumentu Program
umozliwia wprowadzenie nowej pozycji — przycisk NOWY DOKUMENT (klawisz Ins, Alt/W),
poprawienie istniejacego opisu — przycisk POPRAWIENIE (klawisz F4, Alt/R) lub skasowanie —
przycisk KASOWANIE (klawisz Del, AIt/K).

Przy pomocy funkcji Rejestry / Konta mozna bezposrednio edytowac liste kont.

Po wybraniu funkcji Konta na ekranie pojawia sig rejestr Kont. Program umozliwia wprowadzenie
nowej pozycji — przycisk NOWY DOKUMENT (klawisz Ins, AIt/W), poprawienie istniejacego
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opisu — przycisk POPRAWIENIE (klawisz F4, Alt/R) lub skasowanie — przycisk KASOWANIE
(klawisz Del, Alt/K). Konta sa potrzebne dla uzytkownikéw wykonujacych zestawienia Wskazniki
ekonomiczne w pozycji menu Informacje.

4.2.6 Inne
W pozycji menu INNE mozemy wyrdzni¢ nastgpujace opcje :

- Import danych - Eksport danych - Porzadkowanie - Parametry zaktadu - Przelew/Wplata - Import
z Ramzes Magazyn - Techniczne.

= C:\WINDOWS\system32\c - o) x|

WEASCICEJL: Ramzes E.P.i R. C.< nr akt. wersji >
(s

Re,]'est-::;_ia Operacje Informacje Raporty Rejestry [JJINTEE Yuijscie

Import danvych 2
Eksport danvych 3
Porzadkowanie

Parametry =zakladu
Przelewsllptata

Import =z Ramzesz Magazynuk
Techniczne L

i8
Firma przykiadowa
A1-224 Warszawa,. Mala 12-1

2809
CZERWIEC

Rysunek 4-67 - Menu Inne

4.2.6.1 Import/ Eksport danych

Rejestry zawierajace zarejestrowane dokumenty moga by¢ przygotowywane przez sam program
KPiR lub/i program REJESTR. Zeby mogly by¢ zaksiggowane musza zosta¢ dostarczone do
programu KPiR. Stuzy do tego funkcja Inne / Import Rejestry.

Po wybraniu funkcji pojawia si¢ okienko, w ktorym mozna wskaza¢ importowane rejestry.
Importowane rejestry mozna zaznacza¢ klawiszami: « (wszystkie rejestry) lub + (pojedynczy rejestr
wskazywany przez kursor). Naci$ni¢cie klawisza Enter inicjuje operacj¢ importu. W przypadku
braku jakichkolwiek rejestrow zostanie wypisany stosowny komunikat.

Pojedynczy rejestr moze zosta¢ zaimportowany po naprowadzeniu na niego kursora i nacisnigciu
klawisza Enter.

Mozna sobie wyobrazi¢ sytuacje, gdy rejestr jest prowadzony poczatkowo przez program KPiR na
jednym komputerze 1 pojawia si¢ koniecznos¢ kontynuacji rejestracji przez program REJESTR na
innym komputerze. Nalezy go wyeksportowaé korzystajac z funkcji Inne / Eksport danych /
Rejestr. Wyeksportowany rejestr znajdzie si¢ w specjalnym zaprogramowanym katalogu.
Wyeksportowane dane (rejestry) pozostana rowniez nie zmienione w programie KPiR.
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Po wybraniu funkcji, w przypadku rownoczesnego prowadzenia dwoch lat obrotowych, pojawia si¢
okienko umozliwiajace wskazanie eksportowanych rejestréw. Po naci$nigciu klawisza Enter
rozpoczyna sig eksport rejestru

Program KPiR umozliwia wyeksportowanie catego zaktadu, tzn. wszystkich jego baz danych. Te
wyeksportowane bazy danych moga zosta¢ zaimportowane przez program KPiR zainstalowany na
innym komputerze. Moga tez zosta¢ zaimportowane przez inny zaktad tego samego programu.
Eksportowi 1 importowi nie podlegaja dane dotyczace samego zaktadu oraz jego wspolnikow. W
razie koniecznosci nalezy te dane wpisac recznie.

Eksport

Eksport calego zaktadu umozliwia funkcja Inne / Eksport danych / Caly zaklad. W trakcie
zapisywania baz danych zakladu na ekranie jest widoczny pasek postgpu obrazujacy proces. Bazy

danych umieszczane sa w zaprogramowanym katalogu, w oparciu o zaprogramowany no$nik:
dyskietka A: (B:) lub dysk twardy.

Import

Import baz danych umozliwia funkcja Inne / Import danych / Caly zaklad. Bazy danych zostana
wezytane w miejsce baz danych zaktadu, z ktérego zostanie ta funkcja wywotana.

& UWAGA ! Wczytywane bazy danych przykryjg istniejace bazy danych. Jezeli nie
zostaty zrobione kopie tych baz to zostang one bezpowrotnie stracone. Z funkgji ,,import
zakladu” nalezy korzysta¢ w sposéb swiadomy.

Po wybraniu funkcji importu nalezy dwukrotnie odpowiedzie¢ TAK na wypisywane ostrzezenia.
Dopiero wowczas bazy danych nowego zaktadu zostang wczytane w miejsce zaktadu istniejacego.
Istniejacy do tej pory zaktad, po zaimportowaniu nowego zakladu, bedzie identyczny jak ten zaklad
importowany. Dotyczy to zarowno otwartego roku obrotowego, otwartych miesigcy ksiegowych
jak 1 rejestrow oraz wszystkich pozostatych baz danych. Nie dotyczy to jedynie tabel walut i ich
kursow, ktore sa takie same dla wszystkich zakladow. Pozostana one bez zmiany. Bez zmiany
pozostang tez takie dane zaktadu jak jego NIP, nazwa czy adres. Nie zostang réwniez zmienieni
dotychczasowi wspdlnicy zaktadu.

4.2.6.2 Porzadkowanie

W przypadku podejrzenia uszkodzenia baz danych, ktorego przyczyna mogt by¢ na przyktad zanik
zasilania w trakcie pracy programu, nalezy skorzysta¢ z funkcji Inne / Porzqdkowanie. Funkcja ta
wymaga wyltacznego dostepu do baz danych. Praca na innych koncéwkach w sieci musi zostaé
zakonczona.
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- C:AWINDOWS\sy -[5[+

MWEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty Rejestry [JINTEE Yyjscie
Import danych »

Eksport danych -
PRZECLOD REJESTRACH
Parametry =zakladu
Przelewllplata
Import =z Ramzes Magazuynuk

PORZADEOWANIE BAZ DANYCH. ... ..........

Firma przy PORZADKOWANIE REJESTRU
#1-224 Uar

2889
CZERWIEC

Ponowne uwporzadkowanie wszystkich haz danych.

Rysunek 4-68 - Porzadkowanie baz danych

4.2.6.3 Parametry zakladu

Uzytkownik moze zmienia¢ niektdre parametry pracy programu. Po uzyciu funkcji Inne /
Parametry zakladu na ekranie pojawia si¢ okno edycyjne. W kolejnych wierszach znajduja si¢
programowalne parametry. Przechodzenie z wiersza do wiersza w dot nastepuje w wyniku uzycia
klawisza Enter lub Tab. Przechodzenie w goér¢ umozliwia rdwnoczesne nacisnigcie klawiszy
Shift/Tab. Zapamigtanie wpisanych parametrow nastgpuje po kliknigciu MYSZA przycisku
ZAPISZ (klawisze Alt/I). Przerwanie operacji bez zapamigtania nastgpuje w wyniku uzycia
przycisku WYJSCIE (klawisz Esc lub klawisze Alt/J).

" cawnDowss -l

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Aktualna Data: 64.86.2009

Status podatnika (firmyd>: ¥
SPRZEDAZ — stawki VAT w kolejnosci:

1> ¥ 2> ¥ 3> ¥ 4> ¥
ZAKUPY — stawki VAT w kolejnosci:

1> ¥ 2> ¥ 3> A 4> ¥
Metoda rozliczenia ¥
Czy przy zapisach ww=gledniaé wtasne numery kont ? T
Czy prowvadzié rozliczenia naleZnosci i =zohowiazan 7 L
Czy w kosztach miesiecznych uwwzgledniaé zapasy 7 r
Eksport/import danych jest prowadzony w oparciu o: T
oraz o katalog:
Czy wyswietlaé i drukowad typ dokumentu ksiegowego? ¥

EKRAN 1 ZAPISZ WYJSCIE

Upizana data bedzie uwzgledniana do czasu zmiany lub wylaczenia komputera.

Rysunek 4-69 - Parametry Zaktadu

W wierszach oznaczonych trojkacikiem odpowiedni parametr wybiera si¢ z pomocniczej tabelki,
dostepnej po nacisnigciu klawisza Spacja. Wiasciwa opcje wskazuje si¢ przy pomocy klawiszy
strzalek gora/dol oraz akceptuje naci$nigciem klawisza Enter. Mozna to samo zrobi¢ przy pomocy
MYSZY.

Programowalne parametry sa nastgpujace:
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e Aktualna data. Komputer posiada wbudowany zegar, ktory przekazuje do programu
aktualng datg. W przypadku uszkodzenia zegara w komputerze uzytkownik ma mozliwos¢
zmiany/ustawienia daty w programie. Aktualna data jest drukowana na zestawieniach oraz
jest podpowiadana przy wielu operacjach.

e Status podatnika (firmy). Program KPiR moze by¢ uzywany przez firmy bedace
ptatnikami VAT oraz firmy zwolnione z VAT-u. Wybor statusu firmy umozliwia
pomocnicza tabelka wywotana Spacja.

e SPRZEDAZ - stawki VAT w kolejnosci. Program KPiR umozliwia zarejestrowanie
jednym zapisem faktury o maksymalnie czterech roznych stawkach VAT. Przy pomocy
tego parametru mozna zaprogramowac odpowiednie stawki VAT w poszczegdlnych
wierszach dokumentu. Przy rejestracji dokumentu sprzedazy te zaprogramowane stawki
pojawia si¢ na ekranie. Oczywiscie zaprogramowane stawki VAT moga by¢ w trakcie
rejestracji dowolnie zmieniane.

e ZAKUPY -stawki VAT w kolejnosci. Podobnie jak poprzedni parametr.

e (Czy w zapisach uwzglednia¢ wlasne numery kont? Operator moze w trakcie rejestracji
dokumentéw nadawa¢ zapisom wilasne numery kont. W oparciu o te numery moga by¢
robione zestawienia. Standardowe ustawienie: NIE.

e Czy prowadzi¢ rozliczenia nalezno$ci i zobowigzan? Program KPiR umozliwia
prowadzenie rozliczen naleznosci dla kontrahentéw. Standardowe ustawienie: NIE.

e Czy w kosztach miesigcznych uwzgledniaé zapasy? Istnieje mozliwos¢ uwzgledniania
zapasOw towarow 1 materialdw co miesiac lub raz w roku. Standardowe ustawienie to NIE.

e Eksport / import danych, okreslenie no$nika. Dane moga by¢ eksportowane lub
importowane w oparciu o dyskietke umieszczona w napedzie A:, w napedzie B: lub w
oparciu o twardy dysk.

e Katalog dla eksportowanych lub importowanych danych. Program proponuje katalog o
nazwie EXPOIMPO. Mozna wpisa¢ dowolna inna nazwe. Nazwa moze by¢ poprzedzona
$ciezka dostgpu.

Parametry na stronie nr 2 (aby przej$¢ na nast¢pna strong weiskamy przycisk EKRAN) dotycza
pozycji na wydrukach zestawien, parametréw kontrahentow 1 kolumny Reprezentacja i reklama w
Ksigdze Przychodéw i Rozchodow od roku 2007. Analogicznie uzytkownik ustawia parametry
wybierajac w polu odpowiedz TAK lub NIE.

4.2.6.4 Przelew / Wplaty

Program KPiR umozliwia sporzadzanie dowolnych przelewow i wptat wedtug aktualnych wzoréw
(uzgodnionych przez banki). Mozliwe jest rowniez sporzadzanie przelewow 1 wplat na konto ZUS.
Wszystkie sporzadzone przelewy i wplaty sa zapamigtywane w specjalnej bazie danych. Rowniez
w tej bazie sa zapamigtywane przelewy (wplaty) wynikajace ze sporzadzanych deklaracji
podatkowych.
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~ C:\WINDOWS\system32 -[5]

EASCICIEL: Ramze=s K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >

EDYCJA PREELEWOYW ORAZ WPEAT
Ak & T PREZELEYAUPEATA POWIELENIE KASOWAMIE

DATA KEWOTA RODZAJ PREZELEWU-WPEATY

- - Dowolny przelew

A= e

44 4+ |k UWDRUK PRZELEWU-WFEATY WYDRUK W STAREJ POSTACI WYJSCIE

Rysunek 4-70 - Przelewy / Wptaty

Sporzadzanie przelewdw oraz obshugg bazy danych umozliwia funkcja Inne / Przelew-Wplata.
Mozna sporzadzi¢ calkowicie nowy przelew (przycisk NOWY PRZELEW/WPLATA), lub
mozna wykorzysta¢ jeden z istniejacych przelewow (przycisk POWIELENIE). Przelewy
istniejace w bazie moga zosta¢ ponownie wydrukowane. Moga tez by¢ kasowane.

Przelewy 1 wptlaty sa drukowane na gotowych formularzach dost¢pnych na rynku. Mozna wybraé
opcje¢ GRAFIKA, gdzie generowany jest przelew w formacie PDF. Taki format graficzny
drukujemy na czystym arkuszu papieru.

4.2.6.5 Importz Ramzes Magazyn

= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe x

UEASCICIEL: Ram=zesz K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje BRaporty BRejestry JINTEHE Vvyiscie

Import danych
Eksport danych
Porzadkowanie
Parametry zakladu

Przelewsliplata
Import = Ramzesz Magazynuk
Techn

Faktury zakupu

Y

18
Firma przykladowa
B1-224 Wars=awa. Mala 12-1

2087
CZERWIEC

Import faktur = programu Ramzes Magazynu?

Rysunek 4-71 - Import z Ramzes Magazyn

Import dokumentéw z programu Ramzes Magazyn umozliwia funkcja Inne / Import 7 Ramzes
Magazyn /Faktury sprzedaZy lub Faktury zakupu. Bazy danych zostana przygotowane przez



4-58 Ramzes Classic — Ksiega Przychodow i Rozchoddw - podrecznik uzytkownika

Ramzes Magazyn w formie dwoch plikow Export.dbf i Export p.dbf. Te pliki nalezy wgra¢ do
katalogu jaki jest wpisany w Parametrach zaktadu (domyslnie EXPOIMPO). W przypadku proby
wykonania Importu i braku plikow z bazami z Ramzes magazyn w odpowiednim katalogu
otrzymamy stosowny komunikat o braku mozliwosci wykonania operacji importu.

Bufor zawiera wszystkie dane potrzebne do automatycznego wczytania do Rejestrow KPiR
dokumentow wyeksportowanych przez Ramzes Magazyn.

Po wybraniu funkcji np. Faktury sprzedazy pojawia si¢ okienko, w ktorym mozna wskaza¢ grupg
kontrahentéw. W tej grupie program sprawdzi czy dany kontrahent juz istnieje i zapisze dokument z
danymi tego kontrahenta. W przypadku braku pozycji w bazie kontrahent zostanie dodany do listy.

Nastepnie pojawia si¢ okienko gdzie uzytkownik moze wpisac tre§¢ Opisu zdarzenia jaka bedzie
uzyta w importowanych dokumentach. Taka tre§¢ Opisu zdarzenia mozna wybra¢ (klawisz F2) z
istniejacej wezesnie zatozonej listy.

- cawno i

WEASCICIEL: Ramzes KE.P.i H. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty BRejestry JINTEE Yvjscie

Import danych
Eksport danych
Porzadkowanie
Parametry =zakladu

Przelew/WUpltata
Import = Ramzes Magazunuk

Techn

Y

Faktury sprzedaz
Faktury zakupu

Opis zdarzenia.. Faktury sbr;adaéy ¥

ZAPISZ WY JSCIE

Eif;;;‘pﬁﬁ:::ﬁ:fﬁulh 121 Uruchomienie procesu importy
dolumentow

Cipis
zdarzenia

.1 2809
I MARZEC

Import faktur z programu Ramzes Magazynu?
Rysunek 4-72 - Opis zdarzenia przy Imporcie dokumentéw

Zatwierdzamy przyciskiem ZAPISZ lub klawiszami (Alt+I) Rozpoczyna si¢ proces importu
dokumentoéw, pojawi si¢ pasek postgpu importu. Po zakonczonej operacji wracamy do menu.
Dokumenty sa dopisane do rejestru. Mozna je kasowa¢, modyfikowa¢ do momentu zaksiggowania
miesigca.
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& i
EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. GC.< nr akt. wersji >
REJESTR: REJKPR_.RA? - llewne rejestr zapisow — rok 2089
Ak i ¥ *¥  HNOUY DOEKUMENT POPRAWIEMIE POWIELENIE EASOUWANIE DRUK POZEYCJI
MM Pozyc ja HNR DOWODU KSIEGOWEGO = DATA ZDARZENIA KWOTA <netto?
D BRU- 12889 kel A5 .81 28897 1.588._680
1s 2 D BRU- 12889 A5 .91 .288% 442 _ 8@
1/ 3 INNY ~» 12089 -/LOK 22.01._2889 827
2/ 4 F UAT~ 6&-2089 A3.02._2089% 7.882_60
2s 5 F UAT~- 5.-288% A3.az2._2aas 2.472 .80
27 b F UAT~ 128089 A5 .92 2887 180. 88
2/ 7 F UAT~» B2.-2809 A% .02 _2@8a9 180. 0868
2/ 8 F UAT~» 275 18.02_20089 40.98
27 9 F UAT~- B3-28089 25.82 28897 225.88
| 2s 18 F UAT~ B4-28009 25.82 20887 225.88
3/ 11 F UAT~» B5.-2809 15.83 2889 200 .88
3 12 F UAT~» Bb6-2809 18.83.2889% 14@. 88
3 13 F UAT~- 155-8% 18.083.2808% 2.<4188._60
3 14 F UAT~ 467 268.83 2887 1684. 88
3/ 15 INNY ~» 1899 31.03.2089 1.659_84
A+ - » M+  PREZEGLAD SZUKAMIE POMOWIEMIE FUMKCJE (+>ZAZN WIDOK WYJSCIE
|

Rysunek 4-73 - Dokumenty po imporcie z Ramzes Magazyn

4.2.6.6 Techniczne

W trakcie operacji ksiggowania rejestru moze si¢ zdarzy¢ awaria. Moze zosta¢ wytaczony prad lub
zepsuje si¢ komputer. Czg§¢ dokumentow zostanie zaksiggowana, a czg$¢ nie. Zapisy w ksigdze
oraz kwoty w rejestrach moga by¢ niekompletne. Skutki awarii mozna poprawi¢ recznie zapisami
korygujacymi. Jest to zadanie bardzo trudne i bardzo Zzmudne.

@ B3E

MWEASCICIEL: Ramzes KE.F.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty Rejestry JBINEE Yviscie

Import danuch 3
Eksport danych 3
Porzadkowanie

Parametry =zakladu

UYAGA. Operacje "AYARIA KSIEGOWANMIA' nalezy zrobhifé wtedy, jezeli

w trakcie ksiegowania rejestru nastapila awaria komputera. Program b
wycofa skutki ksiegowania rejestru w ostatnim miesiacu.

Poprawiony rejestr bed=ie moZna zaksiegowad ponownie. Operacja

jest czasochionna. Usuwanie awarii ksiegowania rozpoczyna sie
porzadkowaniem baz danych.

KONTYNUACJA | RZERWANIE |
A1-224 Wars=zawa, Mala 121

Fi

28687
CZERWIEC

Cofniecie skutkiw ksiegowania wskazanych dziennikiw.
Rysunek 4-74 - Operacja - Awaria ksiegowania

Program KPiR posiada funkcje Inne / Techniczne / Awaria ksiggowania. Funkcja ta umozliwia
cofnigcie skutkow zaksiggowanego czgSciowo lub w calodci rejestru. Nastgpnie rejestr mozna
ponownie zaksiggowac. Skutki awarii zostana w catosci usunigte.

Operacja jest dlugotrwata. Rozpoczyna si¢ porzadkowaniem baz danych. Nastepnie w przypadku
prowadzenia dwodch kolejnych lat obrotowych pojawia si¢ okienko umozliwiajace wybdr roku
obrotowego. Po zaakceptowaniu rozpoczyna si¢ wlasciwa operacja usuwania awarii. Jest to po
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prostu odwrotno$¢ ksiggowania. Dotyczy wylacznie ostatniego otwartego miesiaca w roku
obrotowym.

W wyniku operacji anulowania usuwane sa wszystkie zapisy z ksiggi w tym miesiacu, zapisy z
ewidencji VAT-owskich, kwoty naleznosci i splat z rejestrow faktur oraz z rejestrow kontrahentow.
Ponadto jest otwierany wczesniejszy miesiac. Jezeli sa prowadzone dwa kolejne lata obrotowe i
wybrano pierwszy 1ok, to skutki ksiggowania zostang usunigte z grudnia i grudzien pozostanie nadal
miesiacem otwartym.

4.2.7 Wyjscie

Powrét do glownego menu KPiR , zmiana zaktadu, powr6t do Srodowisk lub zakonczenie pracy w
programie i powrdt do systemu operacyjnego.
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S

Rozdziat

5 UWAGI KONCOWE I NOTATKI

5.1 Aktualizacje Ramzes Classic - www.ramzes.pl

Jednym ze sposobow uzyskiwania tak platnych jak 1 bezptatnych aktualizacji programow jest
pobranie ich ze strony internetowe;j."

Strons gtiena | akiusioods | OSamsess | Buletyn | Pomos | Prace | Maoa Serwiny | Kartakt En

gorea no ® =
F gt A : zarnoanamusny TWOJ lm' m_ ,,p“’mm mﬁn’? . ; 1
H H M Z [S SUKCES  oneen 223350873 el

S OLIDME PROGRAMY

Maxre Progranyy | evta | Promoce Serwm i Ushugi | Modyfikasie | Do pobranio £hid ramdwienie | Seed sproedady Zgkod wwags
= Farady modyfikowania Aktuakne &,
* Aktuaine
Laioene I S Jyre
* Manowanr
= e-Modyfikace Ap ki Rampes 09, 40,05
= lourier- Modyliescie
R P Fuaepey CLACSIC €32 0.0

[, FE, Rycmit, Fees, Podabd)

5 Ol - Ay dyincis

265 Claams - FLals

: Fyrsalt, deriyzace

cIzoe g g
madyfilcacia {da versy od C21_0_0} B Q 04,06, 2009

Rysunek 5-1 - Pobranie aktualizacji ze strony www

Aktualizacje mozna pobiera¢ tak poprzez WWW z serwera Ramzesa, jak 1 z serwera ftp.
Ten drugi sposob jest sposobem zalecanym ze wzgledu na szybkosc.
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5.2 Zmiana rozszerzenia pliku

[#]

zmiana "ukryteqo” rozszerzenia pliku *.ex

Aby przeprowadzic zmiane "ukrytego” rozszerzenia pliku (Windows X2 nalezy;

uruchomic [Maj komputer]

w meny [Marzedzia] wybrac [Opcje folderow...]

na zaktadce [Widok] w [Ustawieniach zaawansowanych] [Pliki i foldery]
odznaczyc [Ukryj rozszerzenia znanych typow plikaw]

na wybranym pliku nacisngé [F2] lub w menu kontekstowym wybrac [Zmien nazwe]
Zmienic rozszerzenie

LA SN )

o 2

Rysunek 5-2 - Zmiana rozszerzenia pliku

¥ M6j komputer

Pli. Edwycja  Midok  Ulubione

Mapuj dwsk sieciowy, .,
i ﬁ Otacz dysk sieciowy...

O </

! Adres | '$ Méj komputer

Synchronizug, .. F

Opcje folderow

Ogélne | Widak | Typy plikéw | Piki tiybu offiine

Widoki folderu

widok, ktdrego uzwwasz dla tego foldeny [taki jak Szczegdly lub
k.afelki), moZesz zastozowad do wazpstkich falderdw.

I Zastozuj do wazpstkich folderdw ] [ Resetuj wazystkie foldery

stawmienia zaawanzomans:
|5 Plikii foldery
Autamatycznie wyszukuj foldeny sieciowe i diukarki
[] Mie bufan mimiatur
[] Pokaz Panel sterowania w oknie Mj komputer
Fokaz podreczny opiz elementdw folderdw i pulpitu
Pakai zazzpfrowane lub skompresowane pliki MTFS w kolorze —
[ Przywise poprzednie okna folderdw po zalogowaniu
[ Ukyj chronione pliki spstemu operacyinegn [zalecans)
[] [ ehia zhanych bp
(L3 Uknwte pliki i foldery
(%) Mie pokazuj ukmtych plikéw i folderdw
() Pokaz ukyte pliki i foldsrny b

Frayardd domyélne

K ][ Al ][ Zastozu) ]

| >
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6

Rozdziat

6 UWAGI KONCOWE I NOTATKI

6.1  Zakres odpowiedzialnosci

Prezentowane w podreczniku przyklady zawieraja informacje majace jedynie zilustrowaé
zasady dzialania programu. Przypadkowa zbieznos$¢ z danymi rzeczywistymi nie moze
stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen z czyjejkolwiek strony. W razie stwierdzenia
nieprawidlowosci przedstawionych informacji, badz posiadania innych uwag, prosimy o
niezwloczne zgloszenie ich do serwisu firmy producenta, co pozwoli wprowadzi¢ stosowne
poprawki.

zasad prawa bilansowego i podatkowego

Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe stosowanie
& spoczywa w calosci na Uzytkowniku.

Producent (Ramzes Sp. z 0.0.) nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci za ewentualne szkody
wynikle z wykorzystania informacji zawartych w niniejszym opracowaniu.
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6.2 Notatki
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