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1

Rozdzia

1 WsTP

Podr cznik u ytkownika zawiera informacje o komercyjnym programie
oferowanym pod nazw handlow Aplikacja Ramzes—Ksgi Handlowe

Cz informacji niezb dnych do korzystania z programéw
wchodz cych wskad Aplikacji Ramzes zawiera réwnie
podr cznik u ytkownika programu Ramzes-Administratar
Nale y go traktowa jako wst p do niniejszej instrukciji.

Podr cznik przygotowano dla wersji 09.40.03

Do o ono wszelkich stara , aby informacje zawarte w podr czniku byy

kompletne i zgodne ze stanem oprogramowania na dzie przygotowania
niniejszego opracowania (2009-03-13).
Niemniej, z powodu nieustannie prowadzonych prac rozwojowych, producent
zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w programie. W zwi zku
z powy szym zakres funkcjonalny dostarczanego programu mo e by inny ni
wynika to z opisu.

1.1 Forma prezentacji

Poszczegoblne funkcje programu zostay zaprezentowane w Sposob
umo liwiaj cy szybkie rozpocz cie pracy. Informacje przedstawiono
w kolejno ci wynikaj cej z potrzeb konfiguracji programu oraz sposobu jego
u ytkowania podczas normalnej eksploataciji.

yczymy mi ej pracy z systemem

Ramzes Sp. z o.0.



1-2

Aplikacja Ramzes — Ksi gi Handlowe podr cznik u ytkownika




2

Aplikacja Ramzes — Ksi gi Handlowe podr cznik u ytkownika 2-1

2

Rozdzia

O PROGRAMIE | PODR CZNIKU

2.1 O Aplikacji Ramzes

2.2

Aplikacja Ramzes to najwy szej jako ci zintegrowany system
wspomagaj cy zarz dzanie maychi rednich przedsi biorstw (MSP).
Stworzony zosta z my | o dynamicznych, nowoczesnych firmach. Funkcjonuje
na platformie Windows, posiada przyjazny interfejs oraz intuicyjn obs ug .
Decyduj o tym:

szybkie i atwe wprowadzanie dokumentéw,

mo liwo pracy z systemem bez u ycia myszy,

szybki dost p do potrzebnych informacji,

mo liwo eksportu danych do arkusza kalkulacyjnego (np. Excela)

System skada si  ze cile wspépracuj cych ze sob  modu 6w,
odpowiadaj cych za prac wszystkich dziaow firmy. czno mi dzy
modu ami (programami) czyni prac atw i efektywn , za niezawodno

I bezpiecze stwo - komfortow . Pozwala na to m.in.

system definiowania uprawnie u ytkownikow,
mo liwo automatycznego tworzenia kopii bezpiecze stwa.

Dzi ki zastosowaniu najnowszych technologii obs ugi relacyjnych baz danych,
koszty zwi zane z eksploatacj systemu s minimalne.

Przeznaczenie programu Kgi Handlowe

Program Ramzes - Ksi gi Handlowe przeznaczony jest do prowadzenia
ksi gowo ci zgodnie z przepisami ,Ustawy o rachunkowo ci” we wszystkich
rodzajach przedsi biorstw:

produkcyjnych,
handlowych,

spo dzielni,

jednostek bud etowych,
stowarzysze i fundaciji.

Z pomoc programu mo narealizowa zadania ksi gowe, takie jak:

tworzenie wielopoziomowego planu kont,

atwe dokonywanie rejestracji zdarze gospodarczych,
atwy sposoéb definiowania wzoréw ksi gowych,

mo liwo podzia u na dzienniki tematyczne,
prowadzenie ewidencji VAT,
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rozliczanie rozrachunkdw,

automatyczne tworzenie raportow,

automatyczne tworzenie zestawie

automatyczne tworzenie sprawozda finansowych,

pe na wspo praca z programem Ramzes — Magazyn ,
pe na wspo praca z programem Ramzes — Amortyzacja.

Aplikacja umo liwia automatyczne sporz dzanie i drukowanie:
deklaraciji:

PIT-5, PIT-5L,

PIT-5, PIT-5L ,kwartalnych” ,

CIT-2, CIT-2 ,kwartalnych” ,

VAT-7, VAT-7K , VAT-7D.
oraz informaciji:

VAT-UE, VAT-UE/A , VAT-UE/B,
VAT-UEK.

Rozbudowana funkcja rozrachunkoéw pozwala na:

pe ne rozliczenia nale no ciizobowi za ,
generacj :
noty odsetkowej,
wezwania do zap aty,
potwierdzenia salda.

W prosty sposéb mo na uzyska wydruk:

bilansu,

rachunku zyskow i strat,
dziennikow,

rejestrow,
sprawozdania F-01.

Program mo e pracowa w  sieci cz cej kilka komputerow.
Taka konfiguracja umo liwia réwnoczesne ksi gowanie przez wielu
u ytkownikow dla wielu firm, zapewniaj ¢ im jednoczesny dost p do
wpisywanych, korygowanych danych.

Aplikacja Ramzes jest systemem przejrzystym i nieskomplikowanym.
Od u ytkownika wymaga tylko podstawowej umiej tno ci obs ugi komputera.
Odpowiednia konstrukcja pozwala na szybk 1 intuicyjn  rejestracj
dokumentow, za przejrzysta nawigacja czyni go przyjaznym dla u ytkownikow.

Program wykorzystuje rodowisko graficzne MS Windows®. Do o ono jednak
stara , by wi kszo funkcji programu mo na byo obsu y nie tylko przy
pomocy myszy, ale tak e przy pomocy samej klawiatury, co pozwala na szybk

i efektywn prac z programem.
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3 OBS UGAPROGRAMU

3

Rozdzia

3.1 Uruchomienie i konfiguracja programu

Niniejszy rozdzia opisuje spos6b uruchomienia programu
Ramzes — Ksi gi Handlowe oraz najwa niejsze zasady jego obs ugi.

Obs uga programu

%

Uruchomienie programu

(punkt 3.2 str. 3-2

1/ wybbr firmy

2/ wybor operatora

3/ wybor daty systemowej

Aktywacja programu

(punkt 3.3 str. 3-4

Forma prawna

(punkt 3.3.1.1

Rodzaj dzia alno ci

(punkt 3.3.1.2

Ewidencja kosztow

(punkt 3.3.1.3

Automatyczny kr g kosztow

(punkt 3.3.1.4

Metoda ksi gowania VAT-u

(punkt 3.3.1.5

Dzienniki tematyczne

(punkt 3.3.1.6

Rok ksi gowy

(punkt 3.3.1.7

Rejestracja programu

(punkt3.4) str. 3-7

Import danych z KH dla DOS-a (punkt3.5 str. 3-10

Zako czenie pracy z programem  (punkt3.6) str. 3-12

Archiwum baz danych

(punkt3.7) str. 3-12
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3.2

Uruchomienie programu

Przed rozpocz ciem pracy z programem Ramzes-Ksigi Handlowe
zalecane jest zapoznanie si z podr cznikiem u ytkownika programu Ramzes-
Administrator, gdzie znajduj si informacje u yteczne do prawid owego
zainstalowania Aplikacji Ramze-Ksigi Handlowe oraz wskazéwki pomocne
w ustawieniu parametrow programu. System przewiduje rozwi zania, ktére
pozwalaj na dostosowanie programu do specyfiki dzia alno ci i ustalonych
w przedsi biorstwie zasad.

Uprzednio zainstalowany program Aplikacja Ramzes-Kspgi Handlowe
uruchamia si  w taki sam sposoéb jak inne aplikacje obs ugiwane przez system

2 .

Windows$, (czyli np. dwukrotne klikni cie mysz naikon programu

Praca z programem rozpoczyna si od wybrania:

1) Firmy (Rysunek 3-1).

mo liwy wybor poprzez
szybkie wpisanie nr firmy

[(F v | R

[[F31-Szukai | [R

UEFER

Wybdr firmy

Nazwa firmy: |1 - RAMZES Sp.zo.0. jj

Dadaj Anuluj |
\

\

Mazwa firmy: |Ramzes Sp.zono

Kod, miejscowoéé:| 02-486 WARSZAA

Ulica: |Aleje Jerozolimskie 214

Rysunek 3-1 Okno wyboru firmy. L[F12] Zapisz | A | [Esc]-Wyiscie |

Przy pierwszym uruchomieniu programu, ze zrozumia ych wzgl doéw, nie ma
mo liwo ci wyboru firmy. Prac z programem nale y zatem rozpocz od
dodania nazwy firmy. Szczegbowy opis zakadania firm, dodawania
u ytkownikbw oraz nadawania im uprawnie zosta  zamieszczony
w podr czniku u ytkownika Ramzes-Administratow rozdziale 4.

2) Operatora (Rysunek 3-2).
3) Daty systemowej (aplikacji; nie myli z czasem zegara PC) (Rysunek 3-3).
Domy Inie program rozpoczyna prac z dat bie c¢ (wg zegara PC).

Rok w dacie systemowej (aplikacji) jest dat , ktor inicjuj si daty we
wprowadzanych dokumentach oraz raportach i zestawieniach.
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Mazwa operatora Admmin - |
| J Podaj nowa date: |2009.03.13
Hasto operatora | ’ J

Anuluj |

QK Anuluj |

Rysunek 3-3 Okno wyboru daty.
Rysunek 3-2 Okno wyboru operatora.

Po podaniu daty systemowej i otwarciu baz danych firmy, na ekranie wy wietli
si g éwne okno programu Ramzes Administrator.

APLIKACJA RAMZES - ADMINISTRATOR FE=X

Administrator - Programy  Kartokeki  Ustawienia Marzedzia Pomoc  Rekomendacie

‘ 2007.08.03 13:21:26 Operator: Administrator
Firmanr 1 Wersja 0?.3&.00

ksieqgi Handlowe:

ikona programu nr wersji programu
Ramzes K}

aktywacja tworzenie
programéw archiwum

Ramzes Sp. z o.0. Pamiec RAM: 1024.000MB
02486 WARSZAWA, Aleje Jerozolimskie 214 Wolna pamiec HD: 1.400GB
[ F1-Pomoc | F5-Kalkulator | F8-Aktywacja | F10- Autoryzacja | F11 - Archiwum | ALT+X - Zakoiicz |

Rysunek 3-4 G 6wne okno programu Ramzes Administrator.

Je eli struktura baz danych jest uszkodzona b d nie odpowiada strukturze
wymaganej przez program (np. po odtworzeniu danych, modyfikacji programu),
mo e si zdarzy , e proces konwersji baz spowoduje konieczno ponownego
uruchomienia programu. Jest to sytuacja dopuszczalna i nie stanowi powodu do
niepokoju.

Dodaj cnow firm nale y pami ta o ustaleniu parametrow firmy
(patrz podr cznik u ytkownika Ramzes-Administratorozdzia 5)
oraz o aktywacji programu

(patrz podr cznik u ytkownika Ramzes-Administratorozdzia 6).
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3.3 Aktywacja programu

Poprzez aktywac]

programéw b dzie u ywa

do obs ugi

programu u ytkownik decyduje, ktorych aplikacji
wybranej

firmy.

Przed uruchomieniem programu Ramzes-Ksigi Handlowe nale y w programie
Ramzes-Administrator zmieni jego status na ,AKTYWNY
Poni ej (Rysunek 3-5) zaprezentowano sposoby aktywacji.

IHOE

il

QM

2. PKPiR
3. Magazyn
4. Faktura RAMZES ADMINISTRATOR
5. Ryczaht
B. Amurlyzacja \:.:,) Program nisakkywny, Czy choesz teraz dokonad akbywacii programdw?
7. Pltace
8. Produkcja [ Tak [ e ]
/\

| F8-Aktywacja |

APLIKACJA RAMZES - ADMINISTRATOR

Admini 8 Programy Kartoteki  Ustawienia  Marzedzia

BT ———
2. uzytkownicy aplikacji

3. autoryzacja dostepu uzytkownikow |

4. przelogu;...
5. zmiei firmeg...

6. zakoicz ALT+X

Konfiguracja programu Ksiegi Handlowe - ustawienie parametrow firmy :

Nazwa firmy: ‘ Ramzes Sp. z 0.0.

\ “ [ADMINISTRATOR: 1] Programy Aplikacji Ramzes X

Nazwa programu Status

Ksiegi Handlowe
PKPIR

Faktura

Ryczalt
Amortyzacja
Place
Produkcija

NIEAKTYWNY

NIEAKTYWNY

NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY

Barametry \l

Akbnaruj program

[Est] - Wyjscie

Kod, Miejscowosé ‘02-485 WARSZAWA

Ulica: ‘Aleie Jerozolimskie 214

~ S.A., Sp.z 0.0, S.J., 0.F.  Spéldzielnia
Forma prawna

" Fundacja/Stowarzyszenie { Jednostka budzetowa

Rodzaj

dziatalnosci I” Produkcja ¥ Handel

Ewidencia

Utwdrz pusty plan kont

RAMZES ADMINISTRATOR 3]
6 Program nieaktywny, brak dostepu.

Utworz domysiny plan kont  \

kosztow  © Uklad rodzajowy © Uklad kalkulacyjny * Razem

Automatyczny krag kosztowy [ Konto dla rozliczania kosztow:

" analityczna sy%\a/

Czy beda prowadzone dzienniki tematyczne [y

Metoda ksiegowania VAT-u

Rok ksipgowy | 2007 trwajacy od | 2007.01.01 Ao | 2007.12.31

[F12]- Zapisz | [Est ] - vWhyiscie
“ [ADMINISTRATOR: 1] Programy Aplikacji Ramzes x
Magazyn
A p: fi X - -
& parametry, iy, Ksiegi Handlowe
Migjsce wystawiania dokumentu | DPHPIR
PKD I Czy jest udzial ? Dane uzupeiiaiace Faktura
- z wybranym przy dekrecie w RIK lub YWE [zt
(hie dotyczy kont walutowych) Amortyzacja
Konte dla rozliczania réznic kursowych ujemnych ~| dodamich - Place
\ Produkcja
Kento wynik finansowy +|  Konto dla rozliczania kosztow —
Edycja dat . - i
1ok, missiag, gzeri Termin platnosct Aktewl] prograrn Bararnetry
e
[F12]- Zapisz [F2]- Popraw ‘ [Esc]- wiyjscie |

RAMZES ADMINISTRATOR

X

NIEAKTYWNY

AKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY

NIEAKTYWNY

| [Esc]-\WyjScie |

Rysunek 3-5 Schemat aktywacji programu Ramzes-KH.
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Proces aktywowania programu mo na rozpocz z menu lub klawiszem
funkcyjnym. Pojawi si  wowczas okno, ktore umo liwia zmian statusu
programu. Po wyborze programu Ramzes-Ksigi Handlowe przyciskiem

Aktywuj programs

przechodzi si do okna konfiguracji programu.

3.3.1 Konfiguracja programu Ksi gi Handlowe

Konfiguracja programu Ksiegi Handlowe - ustawienie parametrow firmy :

Nazwa firmy: |Ramzes Sp.Z 0.0,

Hod, Migjscowosc | 02-486 WARSZAWA

Ulica: |.ﬂ.leie Jerozolimskie 214

* S.A.,Sp.zow., S, 0.F. T Spoldzielnia

© Fundacja/Stowarzyszenie  Jednostka budietowa

Forma prawna

Rodzaj
dzialalnosci [ Produkcja

¥ Handel

Ewii i
Wit eml:(ll?sztéw " Uklad rodzajowy ¢ Uklad kalkulacyjny ™ Razem

Automatyczny krag kosztowy [ Konto dla rozliczania kosztow:

Metoda ksiegowania VAT-u " analityczna ™ syntetyczna

Czy beda prowadzone dzienniki tematyczne v
Rok ksiegowy | 2007 trwajacy od | 2007.01.01 do 2007.12.31

[F12]- Fapisz | [Est ] - YWiscie |

Rysunek 3-6 Aktywacja i konfiguracja programu Ksi gi Handlowe.

Funkcjonowanie programu wymaga, by w momencie dodaw ania
nowej firmy, zadeklarowa  dodatkowe elementy konfiguracyjne.
Maj one wp yw na dalsze zachowanie programu

oraz standardowo proponowany przez program plan kon t.

Niektére ustawienianieb d mogyby pd niej zmienione.

Mo liwo zmiany dostpna b dzie dopiero przy otwieraniu nowego
roku ksi gowego

Zapis wprowadzonych danych i utworzenie bazy dla firmy nast puje po

wybraniu klawisza lub przycisku [LE1Z1:Za0isz | \Wyhér przycisku
LEsc]-Wyiscie lub klawisza pozwala na rezygnacj z dodania

firmy.

Wymagane deklaracje opisano w podpunktach od 3.3.1.1do 3.3.1.7
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3.3.1.1 Forma prawna
Nale y wskaza , do ktérej spo rdd czterech grup nale y firma:

0 Spo ka Akcyjna, Spé6 ka z 0.0., Spo ka Jawna, Osoba Fizyczna,
0 Spo dzielnia,

o Fundacja/Stowarzyszenie,

0 Jednostka bud etowa.

Wybdr ma wp yw na domy Iny plan kont.

3.3.1.2 Rodzaj dzia alno ci
Mo na wybra kilka rodzajéw spo rod:

Produkcja,
Us ugi,
Handel.

Wybo6r ma wp yw na domy Iny plan kont.

3.3.1.3 Ewidencja kosztow (uk ad rodzajowy i kalkulacyjny).
Nale y okre li uk ad ewidencji kosztow:
0 uk ad rodzajowy,
o uk ad kalkulacyjny,
0 Razem (uk ad rodzajowy i kalkulacyjny).

A Nie mo na pd niej zmieni tego ustawienia dla danej firmy.

3.3.1.4 Automatyczny kr g kosztowy
Nale y zaznaczy :
,Czy b dzie w czony automatyczny kr g kosztowy?”

A Nie mo na pd niej zmieni tego ustawienia dla danej firmy.

Opcja ta pozwala, w przypadku dekretowania na koncie zespou 4, na
automatyczne dodawanie przez program dodatkowej dekretacji na koncie
zdefiniowanym w parametrach programu (np. na koncie 490).

3.3.1.5 Metoda ksi gowania VAT
Nale y okre li metod ksi gowania VAT na konto:

0 syntetyczne (bez podzia u na stawki podatku VAT) — zalecane,
o0 analityczne (w podziale na stawki).

Wybdr ma wp yw na domy Iny plan kont.

A Nie mo na pd niej zmieni tego ustawienia dla danej firmy.

Wybdr metody ksi gowania VAT nie ma wp ywu na poprawno
tworzonych rejestrow VAT.

Rejestry VAT s zawsze tworzone w podziale na stawki.

Wi cej naten temat mo na przeczyta w punkcie dotycz cym ewidencji VAT.
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3.3.1.6 Dzienniki tematyczne
Nale y zaznaczy
,Czy b d prowadzone dzienniki tematyczne?”

A Nie mo na pd niej zmieni tego ustawienia dla danej firmy.

W wypadku braku zaznaczenia dost pny b dzie jedynie Dziennik g éwny

Wybor pomi dzy dziennikami tematycznymi a dziennikiem g dwnym, jest
zwi zany ze sposobem indeksowania i przechowywania dokumentéw.
Dzienniki tematyczne s zalecane dla u ytkownikéw, ktorzy przechowu;
dokumenty w podziale na ich rodzaje (np. faktury VAT zakupu, wyci gi
bankowe itd.).

U ytkownikom, ktérzy przechowuj dokumenty chronologicznie, bez
wyré niania oddzielnych ich rodzajow, zalecamy wprowadzanie
dokumentow jedynie poprzez dziennik g éwny.

3.3.1.7 Rok ksi gowy
Nale y poda rok oraz okres trwania pierwszego ,roku ksi gowego”.
Domy Inie program proponuje bie cy rok kalendarzowy.
Mo liwe jest prowadzenie ksi g, gdy rok obrotowy nie jest zgodny
z kalendarzowym (np. od lipca do czerwca).

3.4 Rejestracja programu

Przez 65 dni program mo e by uruchamiany w wersji ograniczonej
czasowo. Up yw dni liczony jest wed ug dat dokumentow wprowadzanych przez
u ytkownika. Pozwala to na wprowadzenie dokumentow z dwoch miesi cy.
Przy tym mo liwy jest powr6t do testowania nawet po kilku miesi cach przerwy.
Z drugiej strony, ju w dniu instalacji mo na spowodowa wyczerpanie limitu
testow, je li wprowadzone zostan dokumenty zbyt odleg e w czasie.

Uruchomienie  wersji  ograniczonej czasowo zostao  przedstawione
w podr czniku u ytkownika Ramzes-Administratow punkcie 8.2.

HIMZED

Il SOLIDNE PREOGRAMY

RAMZES Ksiegi handlowe
rejestracjaf@ramzes. pl
ksiegi handlowe WERSJA B0-C10 DRICWYA,

RAMIESS Sp.z0.0™
02-486 Warszawa Al Jerozolimskie 214

i Rejestracja programu : Lruchaom program

Rysunek 3-7 Uruchomienie wersji ograniczonej czasowo.
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i Rejestracja programu

Je li po uruchomieniu niezarejestrowanego programu wybrano przycisk

, pojawi si  okno Rejestracja programu

“|Rejestracja programu E|

Haslo

Wiasciciel

Nr klienta

Wersja

Licencja Nr

[F12]- Zapisz [Esc] - Wiyjscia

—
—

Rysunek 3-8 Okno do wprowadzania danych rejestracyjnych.

W oknie tym nale y wprowadzi kolejno dane dostarczone przez producenta
oprogramowania. Procedura rejestracji programu jest te dost pna z Menu
programu | Opcje systemu | 4. Rejestracja

W oknie Rejestracja programu (Rysunek 3-8) nale y wprowadzi kolejno dane
dostarczone przez producenta oprogramowania, czyli:

Has o,

Nazw firmy, (w pole W a ciciel )
Nr licencji,  (w pole Licencja Nr )
Nr klienta, (w pole Nr w bazie)

Wersj .
*Rejestracja programu E|
Hasto | TWINKH 11234567 8005012/35.01
Wlasciciel |Ramzes Sp. Z 0.0.
Licencja Nr |?l]l]???
Nr klienta |2|]l]3
Wersja 135.01
| [Est]- Wyjstie

Rysunek 3-9 Rejestracja programu.

Dane rejestracyjne nale y wprowadza w sposob uwa ny,

zwracaj

c uwag nha ich zgodno z danymi zamieszczonymi

na licencji. Istotne s elementy: wielko liter, odst py, liczba
znakéw /" itp.
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Po

zapisaniu danych rejestracyjnych przyciskiem
wy wietlany jest komunikat potwierdzaj cy rejestrac]

i [F12] - Zapisz |

programu. W przypadku

pope nienia b du program sygnalizuje ten fakt komunikatem o wprowadzeniu
niepoprawnych danych.

' E Mieprawidtowe dane rejestracyjne!!! . | ) Program zostat zarejestrowany,
L

RAMZES ADMINISTRATOR

i ) Prosimy 0 upewnienie sie, czy:

- WRROWADZOME DANE REJESTRACYINE DOTYCZS WLF\S:CIWEGO PROGRAMLU,

- WRROWADZOME DANE REJESTRACY INE DOTYCZA WiASCTWEGD ROKU KALENDARZOWEGD,

- wWPROWADZOME DANE REJESTRACYINE S8 2ZGODNE 2 DOSTARCZONYMI PRZEZ RAMZES
(istobne 53 duze i mate likery, spacje itd.),

X

- MUMER. WERSTI WPTSANY W POLL "WERSIA" (ostatnia linia Formatki rejestracyinej) ZGADZA SIE Z NUMERER

UMIESZCZOMNYM Na KOMNCU HASLA,

W razie dalszych problemdw z zarejestrowaniem programu, prosimy o kontakk 2 dzistem handlovem
pod numerem: 022 335 98 73.

Rysunek 3-10 Komunikaty po wprowadzeniu danych rejestracyjnych.

W  przypadku powtérnego wprowadzenia licencji (zwi kszenie
u ytkownikow lub zak adéw, wprowadzenie upgrade’'u na kolejny
rejestracja programu nie wymaga wprowadzania nazwy firmy i numeru klienta.

ilo ci
rok)

Dane rejestracyjne mo na podejrze na zak adce Licencja w oknie Informacji
o programie (Rysunek 3-11).

) 0 programie Ramzes -Ksiegi Handlowe®

H H M Z[S Ksiegi Handlowe®

N SO4 IDNE PROGRAMY Ko programs: KH W2008 700777

Firma Licencja ‘ Producent

FHumer licencji: TOOTTT
llogE uzytkownikdw: 5
asE firmn: 12

Hasto licencji: TWWINKHN 234567800501 2735

Witagciciel Ramzes Sp.Z o.0.

Rysunek 3-11 Informacje o licencji.
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3.4.1 Rejestracja roczne] modyfikaciji

3.5

Po zako czeniu ,okresu ochronnego” kolejne modyfikacje Aplikacji
Ramzes s dostarczane odp atnie. Modyfikacje do Aplikacji Ramzes s
przypisane do danego roku kalendarzowego. Po wprowadzeniu pierwszej
modyfikacji w danym roku konieczna jest jednorazowa rejestracja programu
generowanymi indywidualnie na dany rok danymi licencyjnymi.

*[OPCJE SYSTEMU:4] Rejestracja programu

Haslo | TWINKH//8T654321005012//35.01
*|[OPCJE SYSTEMU:4] Rejestracja programu El

Wiasciciel |Ramzes Sp. Z 0.0.

Hasto ‘

Wiasciciel ‘Rﬂmzes Sp.Z 0.0, Lice"cja Nr 800777

Licencja Nr |700777 Nr klienta 35.01

Nr klienta 35.01 )
Wersja 2008

Wersja 2008

[F12]- Zapisz [Est]- Wiscle [Esc]- Wyiscie

Rysunek 3-12 Rejestracja rocznej modyfikacji.

Forma dostarczenia kodow rejestracyjnych, wysoko op aty oraz rodzaj
p atno ci zale y od sposobu dostarczania modyfikacji, czyli typu wybranej us ug
(e-Modyfikacje lub kurier-Modyfikacje). Po wprowadzeniu modyfikacji do
programu nieobj tego okresem ochronnym nie mo na uruchomi programu bez
aktualnych kodéw rejestracyjnych.

Powy sze zasady obowi zuj w momencie tworzenia dokumentaciji.
Aktualne zasady s dost pne na stronach internetowych Ramzesa.

Import danych z KH dla DOS-a

Je li baza kontrahentéw danej firmy jest pusta, przy ka dym rozpocz ciu
pracy z programem, przed wy wietleniem gownego okna programu
(Rysunek 3-4), proponowany jest import kontrahentow z programu KH w wersji
A/B dla DOS-a (Ramzes).

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

P

_M_../ Importowac konkrahentdw 2 programu KH wersia AJ6 7

| ok || anoy |

Rysunek 3-13 Czy importowa kontrahentow?

Po pozytywnej odpowiedzi nale y, u ywaj c klawiszy oraz

, wskaza katalog zawieraj cy baz kontrahentéw, tak jak to pokazano
na rysunkach: Rysunek 3-14Rysunek 3-15
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“{Import kontrahentow z programow Ksiegi Wersja A i B X ~ Import kontrahentéw z programdw Ksiegi Wersja A i B X

Wyhbierz katalog z programem Ksiegi wersja A lub wersja B

Wyhbierz katalog z programem Ksiegi wersja A lub wersja B

P oA

c
cllap ramzes\

ramzes'

[.]1

[dek] ==
[firma_1] g Df:

licol 9

[pomoc] g ;l::,

[uninstall] j [uninstall] E=1
; o ) B,
[F12]- Zapisz | [Esc]- Wyjscie | [F12]- Zapisz | [E=tc] F=

Rysunek 3-14 Wybor zmiana katalogu lub nap du.

“{Import kontrahentow z programow Ksiegi Wersja A i B X “{Import kontrahentéw z programow Ksiegi Wersja A i B X

Wyhbierz katalog z progr: Ksiegi ja A lub ja B Wybierz katalog z progr. Ksiegi ja A lub ja B
d: v -] d: y o
e dramclast

[@rchiwum] [-]

[amor] Tdakl

J [rvczalt] j

i [F12 ]- Zapisz [Esc]- \Whijscie |

[F12]- Zapisz | [Esc]- Viyjscie |

Rysunek 3-15 Wskazanie katalogu z bazami programu KH dla DOS.

[ [F12]- Zapisz i

Katalog wybiera si  klawiszem lub przyciskiem

Je li w wybranym katalogu QeEulIGCEENIELGLITELEIGTY X

znajduje si  baza programu KH, .
wéwczas pojawi si okno || Firma:

(Rysunek 3-16). Nale y wskaza v
firm , ktérej kontrahenci b d
importowani. [F12]- Zapisz | [Esc]- Wiscie |

Rysunek 3-16 Wyhor z listy firm dla programu KH dla DOS.

W przypadku, gdy wskazany katalog nie zawiera baz programu KH dla DOS
wy wietlony zostanie komunikat.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) l’il

@ W weybranym katalogu nie ma danych mogliwych do przeniesienia ...

Rysunek 3-17 B dne wskazanie katalogu do importu.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|
Poprawnie zako czony import danych

potwierdzany jest wa ciwym komunikatem \1,) st S el
(Rysunek 3-18):

Rysunek 3-18 Komunikat o zako czeniu importu.




3-12 Aplikacja Ramzes — Ksi gi Handlowe podr cznik u ytkownika

3.6 Zako czenie pracy z programem
U ytkownik mo e opu ci program poprzez:

wybor Menu programu | Operacje Ksi gowe (Rysunek 3-19)
i wybranie w nim polecenia 6. Zako cz.

wybor przycisku [ Alt+X - Zakoricz_| (na pasku w prawej
dolnej cz ci ekranu),

wybor skrétu +

RAMZES KH

ALT ) + zmiana operatora

Cperacie ksiegowe

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c] | %

1. ksiggowanie F8

2. przegladanie P

1. bilanc otwarcia \.._,"{) Wi'ylogowad Adminiskrator?
4. przelogyj ... ALT+W

5. administrator ALT+0Q [ Tak ] [ Mie:

6. zakohcz m

+ Zako cz program + Powrot do programu

Ramzes — Administrator

Ksiegi Handlowe (c) | %

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

'::’) Czy cheesz zakoficzyd program 7 »

e Czy cheesz zakorficzwd program | powrdcicé do Administratora?

Rysunek 3-19 Menu Operacje ksi gowe.

Mo liwe jest rbwnie przelogowanie - zmiana operatora oraz powroét do
programu Ramzes-Administrator.

3.7 Archiwum baz danych

Niezwykle wa n funkcj zabezpieczaj ¢ firm przed utrat danych
wprowadzonych do systemu jest archiwizacja. Stanowi ona zabezpieczenie
przed zdarzeniami losowymi, typu uaktywnienie si wirusa komputerowego czy
awaria systemu.

Zalecane jest przeprowadzanie archiwizacji regularnie.
System pozwala utworzy kopi bezpiecze stwa danych

I ustawie konfiguracyjnych programu.

Proces przeprowadzenia archiwizacji zosta opisany w podr czniku u ytkownika
programu Ramzes-Administratow rozdziale 10.

Jedyn osob maj ¢ uprawnienie do tworzenia archiwum jest Administrator
(pierwszy operator na li cie operatorow dla firmy).
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4

Rozdzia

M ENU PROGRAMU

Niniejszy rozdzia przedstawia w sposob obrazowy g éwne okna programu
Ramzes-Ksigi Handloweoraz paski u ytkowe, z ktérych mo e korzysta
u ytkownik w trakcie pracy z programem.

Menu programu %

G 6wne okno programu (punkt 4. str. 4-2
G 6wne menu (punkt 4.1.)
Menu przyciskow (punkt 4.1.2
Pasek przyciskow klawiszy funkcyjnych (punkt 4.1.3
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4.1 G 6wne okno programu

Po wprowadzeniu danych ,organizacyjnych” mo na przej do wa ciwej
pracy z programem. G 6wne okno programu przedstawia Rysunek 4-1:

RAMZES KH

Operacie ksiegowe  Rozliczenia  Ewidencja AT Raporty  Kartoteki  Opcje syskemu Marzedzia  Pomoc  Rekomendacje

Ol F|z) 58 &) Q7] D) it o

| 2007.08.09 17:24:00

Ramzes Sp. z 0.0.
02486 WARSZAWA, Aleje Jerozolimskie 214

[ F1-Pomoc | F5-Kalkulator | F# - Ksiegowanie | F10 - Rozrachunki [11 - Obsluga okresé| ALT+X - Zakoticz |

Rysunek 4-1 G 6wne okno programu.

411 G owne menu

Polecenia g wnego menu umieszczone s w poziomym pasku w gornej
cz ciokna:

RAMZES KH

Operacje ksieqowe  Rozliczenia  Ewidencja ¥AT  Raporty  Karkokeki  Opcje swstemu  Marzedzia Pomoc  Rekomendacie

Rysunek 4-2 G 6wne menu.

Mo na je wybiera przy pomocy myszy, wskazuj ¢ odpowiedni pozycj lub
przy u yciu klawiatury.
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G 6wne menu programu jest typowym menu rozwijalnym o nast puj cej

S AW

strukturze:
ksiegowanie F8 rejestr sprzedazy
przi?]lqdanie rejestr zakupu 1. VAT-UE
bilans otwarcia deklaracja VAT - 7 2. VAT-UEK

przelogu;j ... ALT+W
administrator ALT+Q
zakoiicz ALT+X

P G Gl e LN

deklaracja VAT - 7K
deklaracja YAT - 7D
informacja VAT - UE

zgtoszenie rejestracyjne YAT-R

parametry ewidencji [proporcja)

ustawienia nagtowka
ustawienia kolordw
ustawienia drukarek

A=

wydruk tekstowy

oo F- M=

data systemowa
parametry firmy

Opcje zaawansowane 3

rejestracja

zatwierdzenie
obstuga okres

rejestracja We\Wy
bazy Aplikacji Ramzes
import danych z filii

bilansu rejestrator dokumentow

dw F11

e B e

. porzgdkowanie danych

Operacie ksiegowe  Rozliczenia  Ewidencja YAT Raporty  Kartobeki  Opcje systemu Marzedzia  Pomoc  Rekomendacie

1.
2.

3.

2.

rozrachunki
przeszacowanie

polecenie przelewu

1. przeszacowanie walut
2. rozliczenie przeszacowania

1. obrotyi salda
2. obroty konta

3. dzienniki

4, zapisy kont

5. =zapisy kartotek
6. zestawienia walutowe
¥. raporty
8. deklaracje
9

. potwierdzenie sald
10. sprawozdanie FO1

11. ksigZzka kontroli
12. urzedowe

1. indywidualne F10
automatyczne

R - L T FURN R CIE

w

>~

1. o programie RAMZES - Ksiggi Handlowe [c]
2. wwwiramzes.pl
3. Pomoc F1

kontrahenci

pracownicy i udziatowcy

kartoteki wtasne [definiowane)

stawki podatku
rejestry YAT
plan kont

kursy walut
banki
urzgdy

. stopy odsetek
. filie

. dokumenty ksiggowe
. wzory ksiggowania

VAT

1. kontrahenci stali
2. kontrahenci incydentalni

.

= N L W M =

1. zestawienie dziennikiw 1. rachunek zyskow i strat
2. pozycje dziennika 2. bilans
3. raport kasowy
/ 4, zestawienie roczne
b 5. zestawienia uzytkownika
1. CIT-2 1. CIT-8
2. CIT-2{K 2. PITB
3. CIT-240 3. AITZ
4 4. CIT-2/0/K 4. PIT-36
5. CIT-ST 5. PIT-36L
3 6. PITS 6. PIT-37
7. PIT-5 JKWARTALNA ; mfg
g g. E:Igt KWARTALNA 3. PATZK
: L 10. PIT/M
10. PIT-hfX
11. zeznania roczne 3
12. NIP »
1. NIP-1
. zestawienie dziennikdw 2. NIP-2
. pozycje dziennika 1. Sprawozdanie 3. NIP3
- obroty | salda 2. Powigzanie kont 4. NIP-5
. zapisy kont
. zapisy kartotek
. bilans

. rachunek zyskdw i strat

Rysunek 4-3 Struktura g 6wnego menu.
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4.1.2 Menu przyciskow

Poni ej menu g dwnego wy wietlone s dane dotycz ce aktualnej daty
systemowej, menu przyciskdéw (ikony u atwiaj ce dost p do wybranych polece
programu) oraz informacja, ktory z U ytkownikow jest aktualnie zalogowany

jako Operator.

Notatnik | | Kalkulator 5 t
Data systemowa }aleﬂyﬂa—m]

| 2009.03.13 12:47:10 ‘@Hn" “‘ ‘“ — ‘@ &"’ ‘@H | B iy

Ksi gowanie Kartoteki Ustawienia

drukarki
Rysunek 4-4 Menu przyciskow.
Menu z przyciskami u atwia wybieranie przy pomocy myszy cz sto u ywanych
funkciji.

Firma i nr wersji
programu

4.1.3 Pasek przyciskow klawiszy funkcyjnych

W dolnej cz ci ekranu znajduje si  pasek przyciskow klawiszy

funkcyjnych:
— okno — okno umo liwiaj ce wybér dziennikéw ksi gowa
pomocy

— obs uga okreséw

Fi - Pamoc Fi - Kalkulator Fi-Ksiegowanie | FA0-Rozrachunki | Ft1- Obshuga okrest ALT+X - Lakotiez

. /N

— podr czny — wzory
kalkulator ksi gowa + —zako cz

Rysunek 4-5 Pasek przyciskow klawiszy funkcyjnych.

Rysunek 4-5 przedstawia skroty klawiaturowe odpowiadaj ce przyciskom
funkcyjnym oraz ich znaczenie.
Warto zwréci uwag na fakt, e klawisz uruchamiaj cy kalkulator jest

dost pny nawet wtedy, gdy przycisk jest nieaktywny.
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5

Rozdzia

5 PRzZYGOTOWANIE PROGRAMU DO PRACY

W niniejszym rozdziale opisano czynno ci, jakie nale y wykona przed
wprowadzaniem danych do programu Ramzes — Ksi gi Handlowe.

Przygotowanie programu do pracy %

Kartoteki w asne

(punkt 5.} str. 5-2

Przypisanie konta do Tabeli Bilansowej (punkt 5.2.7 |

Plan kont (punkt 5.2 str. 5-4
| Pocz tkowy plan kont (punk t5.2.) |
| Zasady ksi gowania na kontach (punkt 5.2.2 |
| Struktura numeru konta (punkt 5.2.3 |
| Edycja konta (punkt 5.2.% |
| Typ konta (punkt 5.2.% |
| W a ciwo ci konta (punkt 5.2.% |
|
|

Przypisanie konta do Rach. zyskéw i strat  (punkt 5.2.8 |

Przypisanie konta do sprawozdania F-01  (punkt 5.2.9

Dodanie konta

(punkt 5.2.19)|

Wydruk planu kont

(punkt 5.2.1} |

Ustawienia kont automatycznych ksigowa  (punkt Q |

Rejestry VAT

(punkt 5.4 str. 5-18

Dzienniki

(punkt 5.5 str. 5-26

Dzienniki tematyczne

(punkt5.5.) |

Dokumenty ksi gowe

(punkt 5. str. 5-27

Typy dokumentow

(punkt 5.6.1 |

Dodanie definicji dokumentu

(punkt 5.6.2 |

Wzory ksi gowania

(punkt 5.7 str. 5-30
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5.1 Kartoteki w asne (definiowane)

W Menu programu | Kartoteki  dost pna jest funkcja 3. Kartoteki w asne
(definiowane) .

Kartakeki

1. kontrahenci 3
2. pracownicy i udziatowcy

3. kartoteki wtasne [definiowane]

4, stawki podatku VAT
5. rejestry VAT

6. plan kont

7. kursy walut

8. banki

9. urzedy

10. stopy odsetek

11. filie

12. dokumenty ksiggowe
13. wzory ksiggowania

Rysunek 5-1 Kartoteki w asne (definiowane).

Kartoteki wasne s elementem mechanizmu, ktdry ma zapewni
funkcjonalno  zbli on do kartoteki kontrahentéw, pracownikéw czy urz dow.
Kartoteki wasne mog by umieszczone w planie kont jako analityki.
Pozwala to na atwe wyszukiwanie odpowiedniego konta podczas ksi gowania.
W przeciwie stwie do ww. kartotek elementy kartoteki w asnej posiadaj
jedynie nr i nazw elementu. Nie jest zatem mo liwe zast pienie np. kartoteki
kontrahentéw kartotek wasn , a dzia ania tego typu czyni prac jedynie
uci liwsz (np. wprowadzaj c faktur w jej nag 6wku wybieramy kontrahenta,
a wprowadzaj ¢ dekret wyszukujemy go ponownie, cO oOznacza, €
wyszukujemy jego numeru w kartotece w asnej, podczas gdy korzystaj c
z kartoteki kontrahentéw numer ten jest ju znany).

[KARTOTEKI: 3] Kartotekiwiasne (definiowane)

Skrot Nazwa kartoteki

DZIEN Dzienniki

[KARTOTEKI: 3] Dopisywanie

Skrot : TGO

Nazwa : | Tygodniki

] 1Esc)- wwiscie |
| |

[F2]1- Popraw [Del]- Usufi
[Ent]-‘yhierz [Esc]-"YWyiscie

Rysunek 5-2 Dodawanie Kartoteki w asnej.
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5-3

Rysunek 5-2 pokazuje dodanie kartotek Dzienniki oraz Tygodniki.

Po wybraniu przycisku

[ Ins ] - Dodaj

pojawia Si

okno, w ktorym

wpisujemy skrét i nazw kartoteki. Po wype nieniu pél dopisujemy kartotek do

listy przyciskiem [: LLF1Z)

Zapisz |

Podobnie jak dla kartoteki kontrahentow nale y zdefiniowa elementy kartoteki
(kontrahenta). Dodawane elementy otrzymuj

(automatycznie) kolejne numery.

Rozpocz cie dodawania nowego elementu kartoteki nast puje po naci ni ciu

i [Ins ] - Dodaj

przycisku

Po ukazaniu si okna (Rysunek 5-3) wprowadzamy skrét i nazw elementu.

—/
Numery

nadawane
automatycznie

Dodaj element

0

Dopisywanie pozycji

Skrot :

Nazwa :

—

|Dzie|'1 Dobry

LIF12] Zapisz |

[Esc ] - Whjscie

\

[Ing]- Dodaj | [F2]- Popraw

[Del]- Usun

[Esc]-Whiscie

Rysunek 5-3 Dodawanie elementow kartoteki w asne;.

Dla przyk adowej kartoteki w asnej Tygodniki b d
(np. tygodnik ,Dzie Dobry”, ,Wprost” itp.).

Wprowadzony element zapisujemy przyciskiem |:

to konkretne tytuy

CIF12]-

Zapisz |

Przyk adowe Kartoteki w asne (Dzienniki, Tygodniki) mo na Wykorzysta na

przykad w celu ewidencji kosztéw og osze

w konkretnych tytu ach.

zamieszczanych przez firm
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5.2 Plan kont

5.2.1 Pocz tkowy plan kont

Przed rozpocz ciem ksi gowania nale y zdefiniowa plan kont zgodnie
z Ustaw o rachunkowo ci oraz polityk przyj t przez kierownictwo firmy.

Po za o eniu firmy przez u ytkownika program generuje plan kont
typowy dla ma ych spé ek kapita owych. Je li planuje si korzystanie
z tego planu kont, zaleca si uwa ne sprawdzenie, czy b dzie on
odpowiedni do formy prawnej firmy i zakresu jej dzia alno ci.

Praktyka dowodzi, e taki plan jest najcz ciej baz , na ktérej dokonuje
si modyfikacji celem dopasowania do profilu dzia alno ci konkretnej firmy.

Aby méc modyfikowa plan kont, niezb dne jest wcze niejsze poznanie
zasad rz dz cych kartotekami. Konta kartotekowe to jedna z wa niejszych
cech planu kont dost pnego w Aplikacji Ramzes.

5.2.2 Zasady ksi gowania na kontach

Nale y zwréci szczegbéln uwag na prawid owe przypisanie w planie
kont numeru, typu i wa ciwo ci konta.

Po dokonaniu zapisu na konto nie mo na ju zmieni wi kszo ci
parametréw konta. Mo liwe s jedynie: poprawianie nazwy konta,
blokowanie i odblokowywanie konta oraz przypisywanie konta do
pozycji bilansu albo rachunku zyskow i strat.

Zgodnie z zasadami zapisy ksi gowe mog wyst powa na nhajni szym
poziomie analityk. Nie jest mo liwe ksi gowanie na ,wewn trznej analityce”.
Je li zaksi gowano ju co na syntetyce, nie mo na tworzy dla niej analityk.
Zapisy ksi gowe s mo liwe na kontach oznaczonych symbolem ﬂ
Oznaczenia kont kartotekowych to:

Kontrahent

Urz d

Pracownik

kartoteka w asna
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5.2.3 Struktura numeru konta

Konto ma struktur :
SSS - 111 — 222 — 333 — 444 — 555-6

Gdzie:
SSS - Syntetyka (3 cyfry)
111 - Analityka (3 cyfry)
222..555 - Druga i kolejne analityki (3 cyfry)

Cyfry w analityce mog by =zast pione przez konto kartotekowe.
(np. SSS-111-222 [kartotekal])

Kartoteka (np. kontrahenci, pracownicy czy kartoteka w asna) mo e wyst pi
jedynie na ostatnim poziomie analitycznym.

Na jednym poziomie nie mog wyst powa réwnocze nie konta kartotekowe
I ,cyfrowe” (niedozwolone jest np. 201-001 [k] i 201-001-001).
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5.2.4 Edycja konta

W Menu programu | Kartoteki programu  dost pna jest funkcja 6. Plan
kont (patrz Rysunek 5-4).

kartoteki

1. kontrahenci 3
pracownicy i udzialowcy

2
3. kartoteki wtasne [definiowane]
4. stawki podatku VAT

h. rejestry VAT

6. plan kont

7. kursy walut
8. banki
9. urzedy

10. stopy odsetek

11. filie

12. dokumenty ksiggowe
13. wzory ksiggowania

Rysunek 5-4 Wybor planu kont.
Po jej u yciu pojawia si  okno:

[KARTOTEKI:] Plan kont X

224 ROZRACHUNKI Z URZEDEM SKARBOWNYT 7 TYTUHLU VAT

. 201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI Z TYTULU DOSTAW | USLUG ~
=) %8 001 ROZR.Z ODB.KRAJLZ TYT. DOSTAW | USLUG - DO 12 MIESIECY
¥ Kontrahenci [ KONTO KARTOTEKOWE |
+ ﬁ 002 ROZR.Z ODB.KRAJ.Z TYT. DOSTAW | USLUG - POWYZEJ 12 MIESIECY

% 202 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI Z TYTULU DOSTAW | USLUG
¥ 203 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI ZAGR. Z TYTULU DOSTAW | USLUG
% 204 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI ZAGR. Z TYTULU DOSTAW | USLUG
¥ 205 ZALICZKI PRZEKAZANE NA DOSTAWY
% 206 ZALICZKI OTRZYMANE NA POCZET DOSTAW
¥l 221 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOP (CIT)
¥ g 222 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOF (PIT)

% 223 ROZRACHUNKI Z ZUS

&

jil, 225 VAT NALEZNY

jil, 226 VAT NALICZONY
= %88 227 ROZRACHUNKI Z URZEDAMI CELNYMI

I Urzedy [ KONTO KARTOTEKOWE |

g 229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

% 231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN
... 5 232 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU ZALICZEK

¥ Pracownicy [ KONTO KARTOTEKOWE |

.5 233 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU POZYCZEK

Wadll o o weiiie e m cmmasiacs e e e

O [ O = B

Drukuj
Plan Kont

[Ins]- Dodaj | [F2]—P0praw| [Del]- Usuf | [F3]- Drukuj | [ Alt+0 ] - Opeje [Est]-'Wyiscie
N A\ N

Dodaj nowe konto ﬁodyﬂkuj konto Rysunek 5-5 Plan kont.




Aplikacja Ramzes — Ksi gi Handlowe podr cznik u ytkownika

S-7

W celu poprawienia konta nale y je wskaza iklikn  przycisk

LLE21-Popraw lub wybra klawisz funkcyjny
Pojawi si  okno (Rysunek 5-6):

+ Edycja konta |E|
ldentyfikacja kanta
Konto |ANALITYCZNE 2 - | Numer |201-001 Kontrahent - |
Mazwa konta
Nazwa konta |ROZR.Z ODB.KRAJ.Z TYT. DOSTAW | USLUG - DO 12 MIESIECY
Wersja jezykowa 1 |
Wersja jezykowa 2 |
Typ konta
" Bilansowe (* Rozrachunkowe ™ iynikiowe " Pozabilansowe
YWtasciwosci konta
[ Konto walutowe [v Konto dwusaldowe [ Konto zablokowane
-
Spravwozdanie FO1/-01
Tahela hilansowsa _
= * Nie aktywny " Czescl O Czescll
Dziat Wiersz Kolumna
[F12]- Zapisz | Anulyj |
Rysunek 5-6 Edycja konta.
Edycja konta umo liwia poprawianie nast puj cych danych:
Nazwa konta,
W a ciwo ci konta,
Tabela bilansowa lub Rachunek zyskéw i strat
-w zale no ciod typu konta
Nie mo na poprawi numeru ani typu konta
np. z bilansowego na wynikowe.
. .. || Tabelabilansowa i . |!Rachunek zyskow i strat s
Przyciski L i L umo liwiaj
przypisanie konta do pozycji Bilansu (patrz punkt 5.2.7) oraz do pozyciji

w Rachunku zyskow i strafpatrz punkt 5.2.8).

Bardzo wa ne jest prawid owe u ycie tych funkcji, gdy program sporz dza
Bilans, Rachunek zyskow i stratczy Sprawozdanie F-01 przenosz c

automatycznie dane liczbowe ze wskazanych kont.
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5.2.5 Typ konta

Dost pne s konta typu:

@ Bilansowe

@ Rozrachunkowe

Wynikowe @ Pozabilansowe

Salda kont bilansowych i rozrachunkowych wchodz do Bilansu firmy, a salda
kont wynikowych do Rachunku zyskow i strat

Konta pozabilansowe nie wchodz do bilansu, ale nie oznacza to, e mog
przyjmowa zapisy jednostronne.

5.2.6 W a ciwo ci konta

Oprocz typu konta nale y odpowiednio okre li wa ciwo ci konta:

Walutowe

Dwusaldowe

Q Zablokowane

VAT

Na koncie walutowym mo liwe jest
dokonywanie dwoch rownoleg ych

zapisoéw — w z otowkach i walucie obcej.
Program pozwala dokonywa rozrachunkow
na takich kontach.

Konto dwusaldowe to takie, ktdre w zale no ci
od strony, po ktérej znajduje si  saldo ko cowe,
b dzie przypisane do ré nych pozycji bilansu.
Jest to szczegOdlnie istotne wtedy, gdy jako
dwusaldowe zadeklarowane jest konto
rozrachunkowe.

Oznacza to, e nierozliczone rozrachunki po
stronie Dt (Wn) mog by umieszczone w innej
pozycji bilansu ni nierozliczone rozrachunki po
stronie Ct (Ma). Nale y jednak zwr6ci uwag , e
w takim przypadku w bilansie, o ile nie w czono
prze cznika w parametrach firmy (Rysunek 5-23)
uwzgl dnione b d obroty, a nie saldo.

Je eli konto zadeklarowane jest jako
zablokowane, wéwczas nie ma mo liwo ci
dokonania na nim zapisu. Automatycznie
blokowane s konta syntetyczne posiadaj ce
konta analityczne.

Jako konto VAT deklaruje si  konta VAT nale ny
oraz VAT naliczony . Podczas wprowadzania
dokumentu typu faktura wprowadzenie dekretu
z takim kontem powoduje automatyczne otwarcie
okna umo liwiaj cego wprowadzenie danych do
rejestru VAT. Wyj tkiem jest dokument PK.
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5.2.7 Przypisanie konta doTabeli Bilansowej

W oknie Edycja konta dla kont Bilansowych ﬂ oraz

Tahela hilansowa

Rozrachunkowych@ dost pny jest przycisk

Jego wybdér powoduje otwarcie sprawozdania ,Bilans” i przypisanie konta do
okre lonej jego pozycji.

Konto 132 LOKATY BANKOWE Przypisanie
— konta

omto jednosaldowe ___———

Przypisanie :

(D4} [A] B.1IL.1.c)- srodki pienieine w kasie i na rachunk:

Nazwa
- érodki pienieZne w kasie i na rachunkach
- inne srodki pieniezne
- inne aktywa pienigzne
2. INNE INWESTYC JE KROTKOTERMINOWE
IV. KROTKOTERMINOWE ROZLICZENIE MIEDZYOKRES OWE

Pasywa

A. KAPITAL (FUNDUSZ) WLASNY Podgl d tabeli
I. KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTAWOWY X )
II. NALEZNE WPLATY KAPITAL PODSTAWOWY {wielkos¢ uje bilansowej
N UDZIALY {AKC.JE) WLASNE {wielkos¢ ujemna) J

IV. KAPITAL(FUNDUSZ) ZAPASOWY

V. KAPITAL (FUNDUSZ) Z AKTUALIZ AC I WY CENY

V1. POZOSTALE KAPITALY{FUNDUSZE)} REZERWOWE

VIl ZYSK (STRATA) Z LAT UBIEGLYCH j

| | (F71-Podgias | A

[D] Strona Dt | [C] Strona Ct ‘ [Esc]-Wyiscie ‘

J\ ~

Przypisanie po stronie Dt (Wn) Przypisanie po stronie Ct (Ma)

Rysunek 5-7 Przypisanie konta do okre lonej pozyciji Bilansu.

Po przypisaniu konta do odpowiedniej pozycji tabeli bilansowej nale y zapisa
P [F12]- Zapisz |

zmian (przycisk

). W przeciwnym wypadku (po przypisaniu)

CLFT ] - Podglad |

przycisk jest nieaktywny.
Préba ponownego przypisania umo liwia zmian a nawet usuni cie
przypisania:
Usuni |
[O] Strona Dt
Rysunek 5-8 Zmiana lub usuni cie przypisania.
Wybér przycisku [LEL1-Podalad | lub klawisza pozwala przej do

podgl du Tabeli Bilansowej (Rysunek 5-9).
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Flan kont

Nurner i nazwa konta
LOKATY BANKOWE

AKREDYTYWY
INNE RACHUNKI BANKOWE
WEKSLE, CZEKI OBCE

INNE SRODKI PIENIEZNE

Ustawienia tabel i kont BILANSU

Flan kont

Bilans

RACHUNKI BANKOWE SRODKOW WYODREN

INWESTYCJE KROTKOTERMINOWE W UDZIAL

Bilans

Ustawienia tabel i kont BILANSL
Strona Dt dotgczona do bilansu Strona Ct dotgczona do bilansu

- srodki pieniezne w kasie |-

- srodki pienigzne w Kasie |--
- Ssrodki pieniezne w Kasie |--

udzialy lub akcje

Bilans

Numery i nazwy dolaczonych kont

- inne kratkoterminowe akbewa finansowe

101

KASA KRAJOWYCH SRODKOW PIEMIEZMYCH

B

3 Srodki pienigzne §inne akbywa pieniedne 102 KASA ZAGRANICINYCH SRODKOW PIENIEZNYCH
i ne w kasie i na rachunkach 131 BIEZACY RACHUNER BAMKOWY

- inne srodki pienigzne 132 LOkATY BANKOWE

- inne aktywa pienigne 133 RACHUNKI BANKOWE SRODKGW \wiyODREBMNION

2. INME INWESTYC.IE KROTKOTERMIMNOWE 134 AKREDYTAAY

I¥. KROTKOTERMIMNOWE ROZLICZENIE MIEDZYOKRE!
Fasywa
A KAPITAL (FUNDUSZ) WEASHY

|. KAPITAL (FUNDUSE) PODSTAWOWY

Rysunek 5-9 Ustawienia tabeli i kont bilansu.

Pozwala to na szybsze okre lenie, do jakich pozycji bilansu przypisane s
konta i do jakich kont przypisane s pozycje bilansu.

Jesttote narz dzie, obok opisanej ni ej weryfikacji, do wyszukania kont, ktére
nie s powi zane.

Ustawienia tabel i kont BILANSLU

Plan kant I Bilans
Nummer i nazwa konta Strona Dt dolgczona do bilansu Strona Ct dolgczona do bilansu n
801 KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTAWOWY = A KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTAW
202 KAPITAL (FUNDUSZ) ZAPASOWY - AJIV. KAPITAL(FUNDUSZ) ZAPAS OV
KAPITAL (FUNDUSZ) Z AKTUALIZAC JI WYCENY |- AV. KAPITAL (FUNDUSZ) Z AKTUAL
POZOSTALE KAPITALY (FUNDUSZE) REZER AV POZOSTALE KAPITALY{FUNDL
FUNDUSZE WYDZIELONE __ |
ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO UBIEGLE -- AMI ZYSK (STRATA) Z LAT UBIEGL’
822 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO O ] : AJX. ODPISY Z ZYSKU NETTO W CI/
831 REZERWA Z TYTuLu oproczoneso pol - Brak przypisania B.l.1. REZERWA Z TYTULU ODROC:
232 REZERWA NA SWIADCZENIA EMERYTAL
£32-001 DLUGOTERMINOWE B.l.2.- diugeterminowa
832.002 KROTKOTERMINOWE B.1.2.- kritkoterminowa
833 POZOSTALE REZERWY -
£33-001 DLUGOTERMINOWE _/ B.l.3.- diugeterminowe
833-002 KROTKOTERMINOWE -- B.L.3.- kritkoterminowe
850 FUNDUSZE SPECJALNE . . . . B.IL3. FUNDUSZE SPECJALNE
£50-001 ZAKE ADOWY FUNDUSZ SW, Przyplsame niekonieczne B.IL3. FUNDUSZE SPECJALNE
250-002 INNE FUNDUSZE SPECJALN (istniej anal ityki) B.IIL.3. FUNDUSZE SPECJALNE
260 WAYNIK FINANS OWY i AV ZYSK(STRATA) NETTO

Rysunek 5-10 Konta nieprzypisane do bilansu.

W bilansie uwzgl dniane s salda kont z najni szych pozioméw analitycznych
(konta przyjmuj ce zapisy ksi gowe). Nowo dodawane konto dziedziczy
powi zanie z syntetyki o ilej przypisano.

Konta syntetyczne, ktére posiadaj analityk mog by nieprzypisane.



Aplikacja Ramzes — Ksi gi Handlowe podr cznik u ytkownika

5-11

5.2.8 Przypisanie konta do Rachunku zyskéw i strat

W oknie Edycja konta dla kont wynikowych dost pny jest przycisk

‘Rachunek zyskow i strat :

. Po jego wybraniu pojawia si

okno:

Rachunek zyskow i strat

Przypisanie
po stronie
Dt (Wn)

Konto 409002 UBEZPIECZENIA MAJATKOWE

Wariant kalkulacyjny

Przypisanie
konta

Przypisanie :

(D) [A] B.l.  KOSZTY WYTWORZENIA SPRZEDANYCH F
T - || Wariant uk adu

ewidencji kosztow

. KOSZTYWYTWORZENIA SPRZEDANYCH PRODUKTOW
Il. WARTOSC SPRZEDANYCH TOWAROW | MATERIALOW |
C. ZYSK (STRATA) BRUTTO ZE SPRZEDAZY (A-B)

D. KOSZTY SPRZEDAZY

E. KOSZTY OGOLNEGO ZARZADU
F. ZYSK (STRATA) ZE SPRZEDAZY (C-D-E)
G. POZOSTALE PRZYCHODY OPERACY.NE
I.  ZvSK ZE ZBYCIA NIEFINANSOWYCH AKTYWOW TRWALY

I DOTACJE _
. INNE PRZYCHODY OPERACYJNE 1 Podgl d tabeli
H. POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE rachunku

I. STRATA Z ZBYCIA NIEFINANS OWYCH AKTYWG
AKTUALIZACJA WARTOSCI AKTYWOW NI

L.
Ill. INNE KOSZTY OPERACY.JNE

POrowWnawczy

(e OWYC zyskow i strat

1

\% v

[D] Strona Dt |

[C] SBtrona Ct

Przypisanie
po stronie Ct (Ma)

[F7]-Podglad

[Est]- \Wyiscie ‘

Rysunek 5-11 Przypisanie konta do okre lonej pozycji Rachunku zyskow i strat.

Po przypisaniu konta do odpowiedniej pozycji tabeli Rachunku zyskow i start

nale y zapisa zmian (przycisk

(po przypisaniu) przycisk

{[F12]- Zapisz |

). W przeciwnym wypadku

CLFT - Podglad ¢

jest nieaktywny.

Podobnie jak w przypadku bilansu mo liwa jest zmiana lub usuni cie

Usuni |

przypisania:

[O] Strona Dt

Wybor przycisku

CLFT1- Podglad |

lub klawisza do

pozwala przej

podgl du Rachunku zyskéw i strat w wybranym uk adzie.
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Rysunek 5-13  przedstawia tabel w  wariancie  kalkulacyjnym.
W przypadku wariantu porownawczego zasady s identyczne.

Ustawienia Planu i Rachunku zyskdw i strat

Flan kont l Rachunek zyskow i strat \Wariant kalkulacyiny

752 LIl ODSETKI, w tym:

752-001 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Jednostki .- od jednostek powiazanych

752-002 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Inne jedng.Lll. ODSETKI, w tym: -

753 PRZYCHODY ZE ZBYCIA INWESTYCJI FINANSOM L. Z¥SKI ZE ZBYCIA INWESTYC.J|--

754 PRZYCHODY Z TYTULU WZROSTU WARTOSCI I| LIV. AKTUALIZACJA WARTOSCI IR --

755 INNE PRZYCHODY FINANSOWE . INNE -

756 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - K.. ODSETHI w tym:

756-001 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Jednostki poy-- K.L- diajednostek powiazanych
756-002 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Inne jednostk|-- K.l.  ODSETHI, w tym:

Rysunek 5-12 Ustawienie tabeli kont Rachunku zyskéw i strat.

+ tabela

Ustawienia Planu i Rachunku zyskow i strat

Plan kont Rachunek zyskdw i strat Wariant kalkulacyjny
Tabela zysku i strat Mumery i nazwy dotaczonych kont
| Z¥SK(STRATA) Z DA ALMDSCI OPERACYIME] (F*j a2 PRZYCHODY Z THTULU ODSETEK J
J. PREZYCHODY FINAMNSOWE Ta2-002 PRZYCHODY Z TYTULL ODSETEK - Inne jednostl

I DYWIDEMNDY | UDZIALY W ZYSKACH, w tym:
- od jednostek powiazanych

. QDSETKI, wtym:
- od jednostek powigzanych
. Z¥SkIZE ZBYCIA INWESTY CJI

Rysunek 5-13 Ustawienia tabeli rachunku zyskow i strat.

Wybor wariantu (Rysunek 5-11) jest mo liwy tylko wéwczas, kiedy przy
zak adaniu firmy w pozycji Ewidencja kosztow zaznaczono: Razem. Opis
aktywacji KH znajduje si w punkcie 3.3.

Ewidenci
wit e“?r.ln?sztéw ©" Uklad rodzajowy ¢ Uklad kalkulacyjny ™ Razem

Rysunek 5-14 Wybor ewidencji kosztow.

Je li zapisywane konto wynikowe nie posiada przypisania, pojawia Si
komunikat, e nie wszystkie kontas do czone do RZIS.

Ramzes - Ksisgi Handlowe (c) [X] | Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) [X|| Ramzes - Ksiggi Handlowe (c) E|
i konto nie dotgczone do i Konko nie detaczone do i K.onto nie dotaczone do
' rachunky kalkulacyjnego, ' rachunky pordwnawczego, \f) rachunku pordwnawczego

i rachunku kalkulacyinego

Rysunek 5-15 Komunikaty o braku przypisania do RZiS.

Analogicznie jak dla bilansu analityki dziedzicz przypisanie po syntetyce, o ile
w chwili dodawania konta analitycznego syntetyce przypisano pozycj .
W a ciwe przypisanie konta syntetycznego przyspiesza zak adanie kont
analitycznych.
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5.2.9 Przypisanie konta dosprawozdania F-01

Obok do czania konta do Bilansu i RZiS mo na przypisa konta na
potrzeby sprawozdania F-01:

Sprawozdanie FO1/-01
' Nie aktywny " Czescl 1 Czeséll

Dzial Wiersz Kolumna |

Rysunek 5-16 Konto niedo czone do sprawozdania F-01.

Po aktywowaniu cz ci | lub Il sprawozdania nale y wskaza dzia, wiersz i
kolumn sprawozdania.

Sprawozdanie FO1/1-01
" Nie aktywny o Czesc| O Czescll

Dzialt |Dziat 1. ~ Wiersz |01. « Kolumna |1 -

IJ1 A. Przychody netto ze sprz
Dziat 2. Aktywa obrotowe I trw 02. Przychody netto ze sprzeda
Dziat 3. Wyhrane zrodta finans 03. w tym sprzedaZ na eksport

Dziat 1. Rachunek zyskow i str

Dziat 4. Podatek od towarow i

04. Zmiana stanu produktow (zw
05. Koszt wytworzenia produkto

06. Przychody netto ze sprzeda

07. w tym sprzedaZ na eksport -

Rysunek 5-17 Do czanie konta do F-01.

5.2.10 Dodanie konta

Dodawanie kont obwarowane jest jedynie prostymi zasadami. Dodawa
mo na konta tego samego poziomu lub analityk o poziom ni sz .

i [Ins]- Dodaj

Wybor polecenia powoduje otwarcie okna (Rysunek 5-13
w ktérym nale y okre li kolejno: numer konta, nazw , typ iwa ciwo ci.
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Syntetyka / analityka ‘ Wybor dla konta kartotekowego

*|Dopisywanie konta

|dentyfikacja kanta

Konto | ANALITYCZNE 2 ~| Numer |2I]2-l]l]1- Hontrahemt

Mazwa konta
Nazwa koma |ROZR.Z DOS.KRALZ TYT.DOSTAW I USLUG - DO 12 MIESIECY

‘Kontrahent

Woersja jezykowa 1 |

Pracownik

Wersja jezykowa 2 | Urzad
Typ konta Dzlenm!ﬂ_
i Bilansowe * Rozrachunkowe = WyRikowe ™ Pozabilansowe Tygodniki

Wiasciwosci konta
[ Konto walutowe [ Konto dwusaldowe [ Konto zablokowane

-

Sprawozdanie FO1-01
i+ MNie akbmwny T Czesc|  ( Czescll

Dziatl Wiersz Kolumna

Tabela bilansowa

Anuluj |

Rysunek 5-18 Dodawanie konta.

5.2.11 Wydruk planu kont

¢ [F9] - Drukuj

Program umo liwia wydruk planu kont (Rysunek 5-20
Dost pnych jest kilka pozioméw szczegd owo ci wydruku. Ustala si  je w oknie
parametréw (Rysunek 5-1)9

Wydruk planu kont

Poziom wydruku

" Analityki z syntetyka

" Analityki bez syntetyki
" Analityki oraz syntetyki z karotekami

—— L " 0kno selekcji umo liwia

Zakres kont od | 0 wydruk kont

do i ze wskazanego zakresu

[Ent] - Vityhierz | [Ezc]-Wyiscie

Rysunek 5-19 Parametry wydruku planu kont.
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PLAN KONT 2007.08.10
Podglad wydruku
Maldz dostrory b Bl | 150% ~ BE Shodidastrony  Shwyvdrk  [wiscie
Ramzes Sp. z 0.0.
02-486 WARSZAWA, Aleje Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866
Numer konta Nazwa konta Whasciwosci Typ
201 ROZREACHUNKI Z ODEIORCANMI KRAJOWYMI £ TYTULL DOSTAW | USEUG ZD R
201-001 ROZR.Z ODEKRAJLZ TYT. DOSTAVY | USEUG - DO 12 MESIECY ZD R
201-001[1] Biuro Rachunkows ABC DK R
201-001[2] Biuro Rachunkowe DBEF DK R
201-001[3] Biuro Rachunkowe KL DK R
201-001[4] Zespot Adwokack XYZ DK R
201-001[5] Kancsleria Prawna OPG DK R
201-002 ROZR 7 ODBKRAJZ TYT. DOSTAW | USEUG - POWYZE] 12 MIESIECY D R
201-002 [ Kontrahenci ] KARTOTEKA DK R
202 ROZRACHUMKI Z DOSTAWCAM! KRAJOWYMI Z TYTULL DOSTAW | USEUG LD R
202-001 ROZR Z DOS KRAJZ TYT DOSTAW | USLUG - DO 12 MESIECY D R
202-002 ROZR 7 DOSKRAJZ TYT DOSTAW | USLUG - POWYZEJ 12 MESIECY D R
202-002 [ Kontrahenci ] KARTOTEKA DK R
203 ROZRACHUMKI Z ODEIORCAMI ZAGR. Z TYTULU DOSTAW | USEUG AnD R
Rysunek 5-20 Wydruk planu kont
Opis wtasciwosci : Opis typu :
7 - 7ablokowiane D - dwusaldowe B - bilansowe W o wynikowe
K - kartotekowe W - walutowe R -mzrachunkowe P - pozabilansowe
Vo~ zapis VAT 2007.08.10
Sirona f Widhukowane z sysiermu Ramzes-Ksiggi Handlowe frmy Ramzes S0 z o0 wer 073500

Rysunek 5-21 Legenda na wydruku planu kont.

Warto  zwrdci uwag na sposéb prezentacji kont kartotekowych.
Aby nie powiela wszystkich elementéw kartoteki, drukowana jest ona jedynie
przy pierwszym wyst pieniu w obr bie wydruku. W razie potrzeby zawsze
mo na odpowiednio dobra zakres kont.

Parametry firmy

Po ustaleniu indywidualnego planu kont dostosowanego do rodzaju
dzia alno ci przedsi biorstwa i przyj tych zasad rachunkowo ci nale y dokona
aktualizacji w ustawieniach parametrow firmy.

Czynno tawinna by odo ona do momentu zdefiniowania odpowiednich kont
w planie kont.

Operacje ksiegowe  Rogliczenia  Ewidencia WAT  Raporty  kartobeki WelsleGd=0 08 MNarzedzia Pomoc Rekomendacie

1. data systemowa
2. parametry firmy

3. opcje zaawansowane r
4, rejestracja

5. zatwierdzenie bilansu
Rysunek 5-22 Wybor parametréw firmy. 6. obstuga okresow F11
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Obok aktualizacji kont mo na okre li miejsce wprowadzania dokumentow,
dane wykorzystywane w sprawozdaniem F-01 (PKD, ,Czy jest udzia
zagraniczny?”) atak e waczy opcj automatycznego rozliczania dokumentow.
(wiecej informacji w punkcie 6.4.10). Ponadto mo na wybrac sposéb obs ugi
kont dwusaldowych w raporcie Bilans

¥ Saldo kont dwusaldowych w bilansie zapisywane jest do strony wartosci dodatniej

[OPCJE SYSTEMU: 2] Parametry firmy

Miejsce wystawiania dokumentu |

PKD I Czy jest udziat zagraniczny ? Dane Lzupeiniajgce

[ Saldo kont dwusaldowych w bilansie zapisywane jest do strony wartosci dodatnig)

— Automatyczny rozrachunek z dokumentern wybranym przy dekrecie w RK lub WB,
{nie dotyczy kont walutowych)

Konto dla rozliczania réznic kursowych ujemnych | *| dodatnich x
Konto wynik finansowy p| Konto dla rozliczania kosztow

E(Iyt?ja_tlat ey Termin plathosci
* rok, miesige, dzief  |EOUERT#ES
" dzieft 2008.06. 1]

[F12]- Zapisz (F2]-Fopraw |  [Ese]-‘hiscie |

Rysunek 5-23 Parametry firmy.

Ustawienia kont do automatycznego ksi gowania

Aktualizacji podlegaj przede wszystkim konta zwi zane z automatycznym
ksi gowaniem ré nic kursowych, gdy konta te nale y najpierw doda do planu
kont. Ponadto mo na zmieni konta wyniku finansowego czy te konto
rozliczenia kosztow.

5.3.1.1 Kontard nic kursowych

Z listy nale y wybra konto, na ktére ksi gowane b d rd nice kursowe.

U ycie przycisku 3 (B d! Nie mo na odnale rod a odwo ania. )

powoduje wy wietlenie okna z list kont wynikowych zdefiniowanych w planie
kont.

Konto dla rozliczania rénic kllmowclle dodatnich |

_DODATNIE ROZNICE KURSOWE
-KOSEZTY £ TYTULU ODSETEK - Jednostki powiazane
-KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Inne jednostki
MARTOSC SPRZEDANYCH INWESTYC.JI FINANSOWYCH
-0DPISY Z TYTULU ZMNIEJSZENIA WARTOSCI INWESTYC.JI F
759.001 UJEMNE ROZNICE KURSOWE
-PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY NIEFINANSOWYCH AKTYWOW TRWA -

v

Rysunek 5-24 Wybér konta ré6 nic kursowych.
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5.3.1.2 Konto wyniku finansowego

W nast pnej kolejno cinale y przypisa konta wyniku finansowego.

U ycie przycisku 3 (B d! Nie mona odnale réda odwo ania)
wywo uje okno z list kont bilansowych zdefiniowanych w planie kont. Z listy
nale y wybra konto, na ktore ksi gowany b dzie wynik finansowy.

W domy Inym w planie kont, z ktérym program rozpoczyna prac dost pne jest
konto 860 — wynik finansowy(Rysunek 5-25

Konto wynik finansowy | j
832-001 B UGOTERMINOWE o
832-002 -KROTKOTERMINOWE
833-001 B UGOTERMINOWE
833-002 -KROTKOTERMINOWE
850-001 -ZAKL ADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
850-002 -INNE FUNDUSZE SPECJALNE
860 AWYNIK FINANSOWY b

Rysunek 5-25 Wybor konta dla wyniku finansowego.

5.3.1.3 Konto rozliczania kosztow
Je eli podczas zak adania firmy (Rysunek 3-6wybrano opcj :

Automatyczny krag kosztowy ¥ Konto dla rozliczania kosztow: 490

aktywne jest pole wyboru konta dla rozliczania kosztow.

U ycie przycisku 3 (B d! Nie mo na odnale rdod a odwo ania)
powoduje wy wietlenie okna z list kont.

Konto dla rozliczania kosztow -

: -ROZLICZENIE KOSZTOW

501 -KOSZTY DZIALALNOSCI PODSTAWOWE.)

520 -KOSZTY SPRZEDAZY

530 -KOSZTY DZIALALNOSCI POMOCNICZEJ

550 -KOSZTY ZARZADU

721-001 -SPRZEDAZ USLUG - Jednostki powiazane
721-002 -SPRZEDAY USLUG - Inne jednostki

Rysunek 5-26 Wybér konta dla rozliczania kosztow.

Z listy nale y wybra konto, na ktore ksi gowane b dzie rozliczenie kosztow. W
domy Inym w planie kont, z ktérym program rozpoczyna prac dost pne jest
konto 490 —rozliczenie kosztoWRysunek 5-26
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5.4 Rejestry VAT

Aby program tworzy prawid owe rejestry VAT, niezb dne jest
skonfigurowanie kartoteki stawek VAT

(patrz podr cznik u ytkownika Ramzes — Administrator punkt 9.1.4)

Poprawne zdefiniowanie rejestrow VAT jest bardzo istotne.
Je li w roku obrotowym w danym rejestrze s ju zapisy, nie mo na
dokona modyfikacji parametrow takiego rejestru.

W Menu programu | Kartoteki  dost pna jest funkcja 5. rejestry VAT .

1. kontrahenci »
pracownicy i udziatowcy

kartoteki wtasne [definiowane]
stawki podatku VAT

rejestry VAT
plan kont

kursy walut
banki
9. urzgdy

b.

rejestry VAT

10. stopy odsetek

11. filie

12. dokumenty ksiggowe
Rysunek 5-27 Kartoteki — rejestry VAT. 13. wzory ksiggowania

Przy rozpocz ciu pracy w Kartotece rejestrow VAT predefiniowane s cztery
rejestry (Rysunek 5-238

[KARTOTEKI:5] Kartoteka Rejestrow VAT

| /

[Ins]- Dodaj | [F21- Popraw | [Del]- Usuf | [Esn:]—'-ijén:ie|

Mazwa rejestru Typ rejestru Aktywny
Rejestr sprzedazy SPRZEDAZ TAK
Zakup srodkow trwwalvch ZAKUP TAK
Zakup nie podl. odlicz. ZAKUP TAK
Zakupy pozostate ZAKUP TAK
Dodaj rejestr Usu rejestr
: Powr6t do menu
Popraw rejestr \ /—

Rysunek 5-28 Predefiniowane rejestry VAT.

Rejestry, w zale no ci od potrzeb, mog by modyfikowane, usuwane
i dodawane. Dodaj ¢ lub poprawiaj ¢ definicj rejestru nale y okre li jego
nazw , typirodzaj
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i [Ins] - Dodaj

Po naci ni ciu klawisza lub Klikni ciu przycisku
pojawi si  okno:

[KARTOTEKI: 5] Dopisywanie rejestru

SLVAT |v &

Nazwa |

Typ |SPRZEDAZY | Aktywny |

Rodzaj rejestru VAT
|DTiU — Dostawa Towaréw i Ushuig j

o W
A rejestr domysiny [ no h
+H =4
Sposdb rozliczenia VAT p
naleiny — naliczony Wyb or VATT
KDTiU — krajowa DTiU (wg stawek)  ~|[p20.22-20 | || stawek dla ]
Kategoria [~ reJeStru
- -

[F12]-Zapisz| [Esc]-\iyjScie

Rysunek 5-29 Dodawanie rejestru VAT.

Nazwa rejestruo dowolna nazwa okre lona przez u ytkownika.
Typ rejestrunale y wybra (Rysunek 5-3 trzech dost pnych:

sprzeda y - ewidencja dostaw
zakupu - ewidencja nabycia
informacyjny - ewidencja VAT-u naliczonego a nieodliczanego.

O ile rejestry zakupu czy sprzeday nie wymagaj dodatkowego opisu, o tyle
rejestry typu informacyjnegowymagaj wyja nienia.

Na tych rejestrach ewidencjonowane s kwoty podatku, ktore wykazuje si
w poz. 57 i 58 deklaracji VAT-7 (np. ,paliwo”, ,nabycie, ..."leasing pojazdow”).

W zale no ci od wskazanego typu rejestru dost pne s wa ciwe mu rodzaje
rejestru (Rysunek 5-30

KDT - Krajowa Dostawa Towarow {(wi stawek) Typ |5szEnni*r j
WDT - Wewnatrzwspolnotowa Dostawa Towardw SPRZEDATY

/ INFORMACYNY

WHT - Wewnatrzwspolhotowe Nabycie Towaru
Import ushug
Dostawa towarow, dla ktorej podatnikiem jest nalywca

KNT - Krajowe nabycie towarow

PALMYO - WAT naliczomy nieodliczany

Rysunek 5-30 Typy i rodzaje rejestrow VAT. POJAZDY - VAT zaptacony nie hedacy naliczomym

W przypadku rejestrow ,wewn trzwspolnotowych WDT lub WNT nale y
dodatkowo okre li czy w rejestrze b d ewidencjonowane transakcje

trojstronne



5-20

Aplikacja Ramzes — Ksi gi Handlowe podr cznik u ytkownika

W programie przyj to zasad , e transakcje trojstronne b d ewidencjonowane
na odr bnych rejestrach, co pozwala unikn okre lania przy ka dym
wprowadzanym dokumencie czy dotyczy on takiej transakcji. Informacja o

transakcjach tréjstronnych jest wykorzystywana przy tworzeniu informacii
VAT-UE(K).

(®¥bez transakcji trojstronnych () bez transakeji trdjstrannych

Ciwetgeznie transakeje trijstranne (“rwylacznie transakcje trojstronne:

Rysunek 5-31 Zaznaczanie transakciji trojstronnych w rejestrach WDT i WNT.

Wybor rodzaju rejestru wp ywa rownie
z ewidencjonowanych w nim dokumentow.
Aby unikn  nieporozumie , obok sposobu rozliczenia jest podawana pozycja
na deklaracji VAT-7, w ktérej kwota podatku b dzie wykazywana.

na SpPosOb rozliczenia podatku

Rysunek 5-32 prezentuje zale no ci pomi dzy typem i rodzajem rejestru,
a sposobem rozliczania podatku nale

nego.

WDT - Wewnatrzwspolnotowa Dostawa Towarow
Sposob rozliczenia VAT

DTiU — Dostawa Towarow i Ushug

naleiny Sposdb rozliczenia VAT
VAT-1 nalezny
wor
V KDTiU — krajowa DTill (wg stawek) v
Sposob rozliczenia VAT
Typ | SPRZEDAZY j nalezny VATT
DTiU poza terytorium Kraju
eksport towarow
Sposdb rozliczenia VAT . ..
,,L,ez-,w ‘ Pozycja na deklaracji VAT-7(K)
VAT
eksport towarow p.31 , . . .
Dostawa towarow, dia ktorej podatnikiem jest nabwwca
Import Spns.ﬁh rozliczenia VAT
nalezny
Sposdb rozliczenia VAT VAT 7
o3
raleeny VAT ‘Duﬂawa - podatnikim jest nalwwca j p.38-39
|Impurt towarow podlega wg art. 33a. j p.34-35 naletny
nalezny VAT7
VAT |W.T rozliczony w poprzednim okresie j
|nie podlega naliczaniu j

==

KNT - Krajowe nabycie towarow

Sposéb rozliczenia VAT
naleZny

Typ | ZAKUPU j VAT7
M \ VUNT - Wewnatrzwspolnotowe Nabycie Towaru
Import ustug Sposdb rozliczenia VAT
Sposiob rozliczenia VAT nalezny VATT
nalezmy i}
VAT-7 WNT - Wewnatrzwspolnotowe Nabyci +
|Import ustug || p36.37 nalezny
. VAT-7
nalezny
VAT 7

|\MT rozliczony w poprzednim okresie j

|UAT rozliczony w poprzedmm okresie j

Rysunek 5-32 Sposéb rozliczana VAT nale nego.
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W przypadku podatku naliczonego w zale no ci od typu rejestru niezb dny jest
wybor z listy sposobu rozliczania.

naliczony
VAT-7
INTIU-ST - nabycia $rodkéw trwalych || p.46-47

NTIU-ST - nabycia srodkdw trwatych w | p.44-45

| korekta NTiU-ST ~|l_ps0

|kurekta NTiU j p.51

|nie podlegajace odliczeniu j

Rysunek 5-33 Wybér sposobu rozliczania VAT naliczonego.

Dla rejestru sprzeda y pole z oczywistych powoddéw pozostaje puste, za dla
rejestru informacyjnego wybor jest zb dny.

Typ INFORMACY.JNY w
Rodzaj rejestru VAT Rodzaj rejestru VAT
PALIWO - VAT naliczony nieodliczany POJAZDY - VAT zaplacony nie bedacy naliczonym
naliczony naliczony
VAT7 VAT-T
PALIWGO - VAT naliczony nieodliczany I:l POJAZDY - VAT zaplacony nie bedacy na |:|
Kategoria Kategoria

Rysunek 5-34 Rozliczenie VAT naliczonego dla rejestru informacyjnego.

W przypadku rejestru zakupu wybér z listy (Rysunek 5-33est niezb dny.

Ponadto nale y okre li dozwolone ,kategorié€, czyli okre li z jakim rodzajem
sprzeda y zwi zany s zakupy:

Kategoria [+]A- opodatkowana B - mieszana
C - nie opodatkawana [#] D - Zwalniona

Rysunek 5-35 Dozwolone kategorie zakupu w rejestrze.
Dost pne s cztery kategorie:

A — zakupy zwizane wy cznie ze sprzeda opodatkowan.

B — zakupy zwizane ze sprzedaopodatkowani zwolnion (,mieszand).
C — zakupy zwizane ze sprzedanieopodatkowan.

D — zakupy zwizane wy cznie ze sprzeda zwolnion .

Ma to istotne znaczenie dla prawid owego rozliczenia podatku, szczegdlnie
wowczas, gdy u podatnika wyst puje sprzeda zwolniona, co wi e si z

konieczno ci zastosowania Proporciji.
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W trakcie dodawania, czy te modyfikowania rejestru

: : A . ; SLVAT v ~
mo liwe jest okre lenie jakie stawki VAT b d w nim o v
wykorzystywane (Rysunek 5-36 12% | v
Pozwala to ograniczy ilo stawek, jakie pojawiaj si na 79 v
,Siatce VAT” w trakcie wprowadzania dokumentow. TR
Wybrane stawki s drukowane na wydrukach rejestru VAT 35 |
okre lanych jak skrécone(wydruk obejmuje cztery stawki 0% v
VAT). W |~
W

noLc n
Rysunek 5-36 Stawki VAT u ywane w rejestrze.
= N

Stawki zaznacza si  przy u yciu przyciskow =/ N
Przycisk T zaznacza lub odznacza element w wierszu pod wietlonym,
przycisk zaznacza wszystkie elementy widoczne w tabeli na ekranie,

przycisk = usuwa zaznaczenie.

W tym miejscu warto wspomnie o stawce O%E, ktéra ma zastosowanie przy
rejestracji obrotu opodatkowanego stawk zero w eksporcie. Ze wzgl du
na wcze niejsze wersje programu, kiore pozwalay stosowa jeden rejestr
sprzeda y, nadal mo na w rejestrze typu KDT stosowa t stawk , ale zaleca
si zdefiniowanie odr bnego rejestru typu eksport, w ktdrym mo na stosowa

tak stawk 0% (zalecane), jak i 0%E.
Przy najcz ciej u ywanym rejestrze mo na
zaznaczy , by by on rejestrem domy Inym.

Usprawni to prac , gdy rejestr ten w tych miejscach programu, gdzie nale y go
wskaza , b dzie ju wst pnie wybrany.

rejestr domysiny:

apisz ]

- . - [IFi2]-7 :
Przed zapisaniem rejestru (przycisk ) nale y pami ta o
zaznaczeniu czy rejestr jest aktywny (Rysunek 5-37 Nie ma mo liwo ci
wprowadzania do nieaktywnego rejestru, gdy nie pojawia si on na listach
wyboru rejestru.

. [KARTOTEKI:5] Kartoteka Rejestrow VAT X

Aktyweny

Nazwa rejestru Typ rejestru Aktywny  #
Rejestr sprzedaiy SPRZEDAZ TAK /

Zakup srodkow trwalych ZAKUP TAK

Zakup nie podl. odlicz. ZAKUP TAK I
Zakupy pozostale ZAKUP TAK |
Paliwio silnikowe m

N
AN

[Ins]-Dodai | [ [F2]-Popraw | | [Dell-Usun | [ [Esc]-wiisce | ﬂktywny |:|

Rysunek 5-37 Zaznaczanie statusu rejestru.
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5.4.1 Przyk adowe definicje rejestrow
5.4.1.1 Rejestr sprzeday DTiU
Rejestr sprzeda y DTiU (Dostawa Towarow i Us Ygs u y do ewidencji kwot

z odp atnej dostawy towar6w i odp atnego wiadczenia us ug na albo poza
terytorium kraju.

Nazwa |Reiestr sprzedaiy

Typ |SPRZEDAZY - Aktywny W

Rodzaj rejestru VAT
|DTiU —Dostawa Towarow i Ustug j

o

rejestr domysiny [
~ d ysiny

Sposab rozliczenia VAT

naleiny naliczony
VATT VATT
KDTiU —krajowa DTill (wg stawek)  ~|[p.20,22.29 | | |
Kategoria [ r
r r

DTil poza terytorium kraju A p.21

[Esc]-\Wyjscie

Rysunek 5-38 Definicja rejestru sprzeda y (DTiU).

5.4.1.2 Rejestr sprzeday WDT

Rejestr sprzeda y WDT (Wewn trzwspoélnotowa Dostawa Towgrg u y do
ewidencji kwot 2z odpatnej wewn trzwspolnotowe] dostawy towaréw
i odp atnego wiadczenia us ug na terytorium wspélnoty. Program wymaga
odr bnego ewidencjonowania transakcji trojstronnych.

Dopisywanie rejestru

Nazwa |WDT isprzedaZ do UE/

Typ |SPRZEDAZY - Aktyuny [

Roilzaj rejestru VAT

|W'DT - Wewnatrzwspolnotowa Dostawa Towarow j

+ heztransakcji trojstronnych

. rejestr domysiny [
" wetacznie transakcje trdjstronne

Sposab rozliczenia VAT

naleiny VAT naliczony VAT
WDT ~|[_ns30 | -
Kategoria [ I
r r

i [F12]- Zapisz : [Esc]- Wyjscie

Rysunek 5-39 Definiowanie rejestru sprzeda y (WDT).
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5.4.1.3 Rejestr zakupoéw KNT

Rejestr zakupow KNT (Krajowe Nabycie Towajus u y do ewidencji kwot
z transakcji nabycia towaréw i wiadczenia us ug na terytorium kraju.

Poprawianie rejestru

Hazwa iZakuw pozostate -
4
Typ |ZAKUPU - Aktywny
Rodzaj rejestru VAT
|KNT - Krajowe nabycie towardw LI
* hertrs 2 L o B
s _ rejestr domysiny v o z
: i ' + = J]
Sposdob rozliczenia VAT
nalez naliczol
s VATTF b VAT F

| | [NTiU - nabycie towardw i ustug ~|[p.as.ag
/K’ateguria v A- opodatkowana ¥ B - mieszana
NTiU-5T - nabycia Srodkow trwatych
MTill - nabycie towarow i ustug
korekta HTiU-ST
korekta HTiU
nie podlegajace odliczeniu

¥ - hie opodatkowana W D-zwolhioha

{ [F12 |- Zapisz | [Esc] - Wibiscie

Rysunek 5-40 Definiowanie rejestru zakupow (KNT).

5.4.1.4 Rejestr zakupdédw WNT

Rejestr zakupéw WNT (Wewn trzwspolnotowe Nabycie Towargu y do
ewidencji kwot dotycz cych wewn trzwspolnotowego nabycia towarow.
Wyliczenie podatku powinno odby si na podstawie faktury wewn trznej.
Podatek VAT jest ksi gowany po stronie CT i DT jako VAT naliczony i nale ny.
Ma to swoje odbicie w deklaracji VAT-7. Aby unikn ,podwojonego” zapisu
nale y jedno z kont (wg uznania) oznaczy jako VAT (np. dla strony Dt),
a drugie jako nie-VAT (dla strony Dt).

[KARTOTEKI: 5] Dopisywanie rejestru

Hazwa |WNT lzakupy v UE/ m
220 ¥
Typ |zaKUPU = Aktywny M 6%
7% v
Rodzaj rejestru VAT &5
|WNT - Wewnatrzwspalnotowe Nabycie Towaru j 3%
0% L
* heztransakeji trdjstronmych . i O v
&~ B rejestr domy$iny [ nuLc =
wtacznie transakeje trdjstronne ﬂ ﬂ ﬂ
Sposdb rozliczenia VAT
nalez| naliczo
ny VAT 7 " VAT-7
WNT - Wewnatrzwspdlnotowe Nabycii ~ || p.32.33 | |NTU - nabycie tovardw i ustug ~|[nas-ag
Kategoria Iv A- opodatkowana I B-mieszana
I™ C- nie opodatkowana [ D -zwalniona
CTF12]-Zapisz | [Escl-‘Awiscie

Rysunek 5-41 Definiowanie rejestru nabycia (WNT).
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5.4.1.5 Rejestr informacyjny PALIWO

Rejestr informacyjny (zakupéw) PALIWO su y do ewidencjonowania
~Kkwoty podatku naliczonego od paliw silnikowychjwleap dowego oraz gazu,
ktora nie podlega odliczeniu od podatku nakgo”.

[KARTOTEKI:5] Dopisywanie rejestru

stvaTl |v B
v

Nazwa | Paliwo silnikowe

Typ |INFORMRCYJNY j Altywamy W
Rodzaj rejestru VAT
|PA.LM"0 - VAT naliczony nieodliczany j
(= W
. rejestr domysiny [ no. hd
+ = ¥
Sposéb rozliczenia VAT
naleZny naliczony
VAT-7 VAT-7
J |PALIWO - VAT naliczony nieodliczany J
Kategoria [ -
= -

Rysunek 5-42 Definiowanie rejestru informacyjnego (PALIWO).

Na identycznej zasadzie ewidencjonowana jest (rodzaj: PALIWO) ,kwota
podatku VAT zap aconego przy nabyciu, imporciemiej dzierawie lub
leasingu pojazdow samochodowych, ktéra nie stapodatku naliczonego

[KARTOTEKI:5] Kartoteka Rejestrow VAT

Nazwa rejestru Typ rejestru Aktywny &

Rejestr sprzedaiy SPRZEDAZ TAK
Zakup srodkow trwalych ZAKUP TAK
Zakup nie podl. odlicz. ZAKUP TAK
Zakupy pozostale ZAKUP TAK
WODT /sprzedaz do UE/ SPRZEDAZ NIE
WWNT /zakupy w UE/ ZAKUP TAK
Paliwio silnikowe ZAKUP INFO. TAK

[F2]- Popraw [Del]- Usuf [Esc]-'Wiscie

Rysunek 5-43 Zdefiniowanie rejestry VAT.
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5.5 Dzienniki

Je eli podczas konfiguracji firmy zadeklarowano zamiar korzystania
z dziennikbw tematycznych nale y zdefiniowa  przynajmniej jeden.
W przeciwnym razie do ksi gowania dokumentow wystarcza predefiniowany
Dziennik G owny

Czy beda prowadzone dziennik tematyczne v

5.5.1 Dzienniki tematyczne

Dzienniki tematyczne tworzy si

najcz ciej wedug grup, w jakich

przechowywane s dokumenty papierowe. Podzia taki umo liwia indeksowanie
dokumentow (nadawanie numerdw ewidencyjnych) wed ug grup dokumentow.

Przyk ad podzia u na dzienniki tematyczne przedstawia Rysunek 5-44.

Cperacie ksiegowe
1.
2. przegladanie
3. bilans otwarcia

Otwarcia okna Dzienniki dokonuje si

ksiggowanie F3 poprzez wybér polecenia ksi gowanie

z menu Operacje ksigowe
Inn  metod jestu ycie klawisza

4. przeloguj ... ALT+W lub przycisku F§ - Ksiegowanie
§. administrator ALT+Q na pasku brzvciskéw
6. zakoficz ALT+X P przy :

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Dzienniki

Kartoteka dziennikow

Dzienniki zarejestrowane w programie

Nr  [Symbol Nazwa dziennika llos¢é dokumentow Suma Dt Suma Ct
o001 GLO Dziennik glowny 0 0.00 0.00
002 PK Polecenia Ksiegowania 0 0.00 0.00
003 WB Wyciagi Bankowe 0 0.00 0.00
004 RK Raporty Kasowe 0 0.00 0.00
005 SFV Sprzedaz - Faktury VAT 0 0.00 0.00
006 IRV Zakup - Faktury VAT 0 0.00 0.00
Przejd do
pracy
Z dziennikiem
Dodaj dziennik
Usu dZ|enn|k Popraw dziennik Do menu
/ g 6wnego
v \V =
[Del]- Usuf [F2]- Popraw | Przelicz | [Ent] - Yiyhierz | [Esc] - Wiyjscie |

Rysunek 5-44 Definiowanie dziennikéw.
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Je eli zdecydowano o korzystaniu z dziennikdw tematycznych, to Dziennik
G owny jest zablokowany do edycji i wchodz do niego dokumenty
wprowadzane w pozosta ych dziennikach.

Dodaj ¢ nowy dziennik (Rysunek 5-45), nale y poda symbol dziennika, jego
nazw oraz numer startowy (czyli od jakiego numeru ewidencyjnego
rozpoczynamy ksi gowanie, np.: RK-1).

Zaleca si , aby pierwszym dziennikiem by dziennik Polece Ksi gowania, co
pozwala na szybsze wskazywanie dziennika, w ktérym maj by umieszczane
PK tworzone przez program (np. przy kompensacie).

“|Edycja dziennika I Dopisywanie danych X
Symbel dziennika |PK

Nazwa dziennika |Polecenia Ksiegowania

Numer startowy | 1

! [F12]- Zapisz | Eopraw Anuluj

Rysunek 5-45 Dodanie dziennika.

U ycie przycisku [LLENt1:Wyblerz (Rysunek 5-44) umo liwia przej cie do
pracy z dziennikiem, w tym wprowadzania do niego dokumentéw (patrz punkt
6.4.1 str. 6-20).

Dokumenty ksigowe

W Menu programu | Kartoteki dost pnajest funkcja 12. Dokumenty
ksi gowe.

k.artokeki

1. kontrahenci 3
pracownicy i udzialowcy

2

3. kartoteki whasne [definiowane]
4. stawki podatku VAT

h. rejestry VAT

6. plan kont

T

8

kursy walut
. banki
9. urzedy

10. stopy odsetek
11. filie

12. dokumenty ksiggowe

13. wzory ksiggowania

Rysunek 5-46 Menu kartoteki programu — dokumenty ksi gowe.
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Kartoteka dokumentéw ksi gowych posiada predefiniowany zestaw
nast puj cych dokumentéw:

FVS - Faktura sprzeda y VAT
FSK — Korekta sprzeda y VAT
FVZ - Faktura zakupu VAT
FZK - Korekta zakupu VAT
RK — Raport kasowy

WB - Wyci g bankowy

PK — Polecenie ksi gowania
IMP — Dokument importowy
EXP — Dokument eksportowy

[KARTOTEKI:12] Dokumenty ksiegowe

Symbol Peina nazwa Aktualny Predefiniowany
FVs Faktura sprzedazy VAT TAK TAK
FSK Faktura korygujaca VAT - Sprzedazy TAK TAK
FvZ Faktura zakupu VAT TAK TAK
FZK Faktura korygujaca VAT - Zakupu TAK TAK
RK Raport kasowy TAK TAK
WB Wiciag bankowy TAK TAK
PK Polecenie ksiegowania TAK TAK
IMP Import TAK TAK
EXP Export TAK TAK

Popraw dokument

Do menu
g 6wnego
Dodaj dokume% \

\

{ [Ins]-Dodaj | [F2]- Popraw | [Esc]- Wyiscie |

Rysunek 5-47 Predefiniowane dokumenty ksi gowe.

5.6.1 Typy dokumentéw

Definiuj ¢ nowy dokument, mo na wybra go spo rod siedmiu typow
dokumentow (Rysunek 5-48).

1. Faktura zakupu

2. Faktura sprzeday

3. Polecenie ksiggowania
4. Wciag bankowny

5. Raport kasowy

6. Import

¥. Eksport

Rysunek 5-48 Typy dokumentow.

Typy dokumenturé ni  si  od siebie zawarto ci informacji, ktore nale y
poda w nag éwku dokumentu podczas jego ksi gowania. W zale no ci od
typu dokumentu wymagane jest podanie innych informacji. Na przyk ad
w dokumentach typu FVS iFVZ (faktury sprzeda y i zakupu) podaje si
Kontrahenta i dat VAT, natomiast dokument typu WB (wyci g bankowy) nie
zawiera tych danych.

Dok adniejsze informacje o typach dokumentéw i r6 nicach w ich
wprowadzaniu zawiera rozdzia 6.4.2 dotycz cy wprowadzania dokumentow.
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5.6.2 Dodanie definicji dokumentu

Dzienniki, w ktorych
Symbol 2. Faktura sprzedazy mo na ksi gowa
i nazwa 3. Polecenie ksiggowania dodawanv dokument
dodawanego 4. Wyciag hankowy !
dokumentu 3. Raport kasovey
6. Import
7. EKsport

Dokument ksiegowy

Symbol |zpy

Peina nazwa |Zakup - Faktury VAT

Nazwa dziennika ’T -
Polecenia Ksiegowania
Wyciagi Bankowe

j Raporty Kasowe

Sprzeda? - Faktury VAT
Rejestr v zakupu . " Zaden Zakup - Faktury VAT ]

Typ dokumen. |1.Faktura zakupu

Czy dokument aktualny [v
Czy typ predefiniowany [

Wzory zadeklarowanych ksiegowai

Przej cie do wzordw ksi gowa
powi zanych z dokumentem

Zapis definicji

| [F12]-Zapisz

Selekcja dziennikow:
il zaznacza wszystkie ] zaznacza wybrany
=l odznacza wszystkie

Rysunek 5-49 Dodawanie definicji nowego dokumentu.

Definiuj ¢ nowy typ dokumentu, nale y poda , jakie rejestry VAT mog
by stowarzyszone z dokumentem (zakupu, sprzeda y, zakupu i sprzeda v,
aden).
W prawej cz ci okna okre la si , do jakich dziennikow tematycznych ma by
przypisany dany typ dokumentu. Domy Inie dost pne s wszystkie dzienniki,
warto jednak po wi ci czas na dok adniejsz konfiguracj .

A Zaleca si , aby jeden typ dokumentu odpowiada jednemu
dziennikowi tematycznemu.

Nie dotyczy to oczywi cie firmy, w ktérej ksi guje si wy cznie przy pomocy
dziennika g wnego.

Definiuj ¢ typ dokumentu, nale y ponadto zdecydowa (zaznaczenie), czy do
danego typu b d przypisane wzorce ksi gowa (patrz punkt 5.7.3).
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5.7 Wzory ksi gowania
5.7.1 Definiowanie i wprowadzenie wzoru

W Menu programu | Kartoteki  dost p
na jest funkcja 13. Wzory ksi gowania .

Program umo liwia  zdefiniowanie
wzorcow ksi gowa dla poszczegodlnych
typdw  dokumentéw. Wzory ksi gowa
przyspieszaj wprowadzanie dokumentéw,
poniewa definiuje si  w nich konkretne
dekretacje.

Zamieszczone w Kkolejnych punktach
przyk ady ilustruj  sposob definiowania
wzoru ksi gowania.

1. kontrahenci 3
. pracownicy i udziatowcy

2

3. kartoteki whasne [definiowane]
4. stawki podatku VAT
5. rejestry VAT
6. plan kont

7

8

. kursy walut
. banki
9. urzedy

10. stopy odsetek
11. filie
12. dokumenty ksiggowe

13. wzory ksiggowania

Rysunek 5-50 Wzory ksi gowania.

5.7.2 Przykad 1. Wz6r: Zakupy Faktura VAT (ZFV)

W pierwszym przyk adzie zostanie zaprezentowany sposéb definiowania
wzoru ksi gowania dla typowej faktury zakupu. Dodanie nowego wzoru
ksi gowania nale y rozpocz od okre lenia nazwy oraz symbolu (operacji

ksi gowania).

f

Szukaj |

SprzedaZ F-VAT

Dopisywanie wzoru ksiegowania

Symbol Nazwa wzoru ksiggowania

Nazwa operacji ksiegowania |ZakupyF-V.n.T

Symbol operacji ksiegowania |ZFV

Dodaj wzor

Dopisz wzoér

[Esc]-"Wyiscie ‘

ksi gowania
L Popraw

Przejd do edycji

/ Powrdét do
g 6wnego menu

dekretacji

|

nazw i symbol LU\SU wzor

[Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw | [Del] - Usuf | [Ent] - Wihierz | [Esc]-Wiyjscie |

/

Rysunek 5-51 Dopisywanie wzoru ksi gowania.
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Po zapisaniu wzoru ksi gowania (nazwa i symbol) klawiszem , lub

i [F12] - Zapisz |

przyciskiem nale y przej do zdefiniowania dekretacji
zwi zanych z kontem. Przej cie do okre lania dekretacji wzorca nast puje po
wybraniu nazwy wzoru ksi gowania z listy wzorcow (Rysunek 5-51)

i naci ni ciu klawisza || Enter || lub przycisku [LLENLLMWybierz :

Pojawia si wtedy siatka dekretacji wzorca (Rysunek 5-52):

» [KARTOTEKI:13] Wzdr, ksiggowania |X|
Nazwa ‘Zakupv F-AT ‘ Symbol
Lp. Opis dekretu Konto Dt Procent| Typ Konto Ct ProcentJ
1 0.00 0.00
Strona Dt Strona Ct
(Winien) (Ma)

Linia dekretu

[F2]- Popraw | [In=]- Dodaj | [F12]- Zapisz ‘ [ Del]- Usuk ‘ Dokurment | Anuluj |

Rysunek 5-52 Siatka dekretacji wzoru ksi gowania.

Naci ni cie klawisza na dowolnym polu strony Dt (Wn) powoduje
przej cie do wprowadzania zapisu w dekrecie.

“|Wzor ksiegowania nr: 0001
Strona Dt

Kanto [ENTER] - plan kont

Procent 100,00

Opis dekretu |/

e .. VAT
Symbol konta Nazwa konta REJES’(T
*390 ZAPASY OBCE B ;
*391 TOWARY PRZYJETE W KOMIS s DI
"392 NISKOCENNE PRZEDMIOTY W UZYTKOWANIU Stawka
*401-001 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII
*401.002 ZUZYCIE ENERGII
*401.003 ZUZYCIE PALIWA
*402 001 USLUGI TRANSPORTOWE [F12]- Zapisz ‘ Anuluj |
| 402002 UStUGI REMONTOWE
*402 003 USLUGI EACZNDSCI
* 402004 USLUGI DOZORU MIENIA
*402 005 USLUGI NAJMU (DZIERZAWA, LEASING)
* 402006 PROWIZJE | OPLATY BANKOWE
*402.009 POZOSTALE USLUGI OBCE
*403.001 PODATEK AKCYZOWY H H
*403 002 PODATEK VAT NIE PODLEGAJACY ODLICZENIU J Pole Wyszu Kiwania
*403-003 PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTU W p|anie kont
*403-004 OPLATY NA RZECZ OCHRONY SRODOWISKA
*403.005 VAT NALEZNY OD IMP. USEUG, REPREZENTACJI | REKLAMY NIEPUBL
* 403006 OPLATY SKARBOWE | ADMINISTRACY.JNE
*403 007 PODATEK OD NIERUCHOMOSCI
*403.008 PODATEK GRUNTOWY
*403 009 POZOSTALE PODATKI
*404.001 UMOWY 0 PRACE %
— i ‘ ——

Rysunek 5-53 Wprowadzanie zapisu w dekrecie i wybor konta (402-002) z planu kont.
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Wybrane konto (przyk adowo 402-002) wprowadzane jest w pole Konto
(Rysunek 5-54).

*|Wzar ksiegowania nr: 0001

Strona Dt
Konto |402-002 Procent | [RIII
Jl Opis dekretu | \
strona
dekretacji | Wartos¢ VAT wybrane
[ wartost netto Rejestr I—_| ‘ konto
I waro&t VAT Kategoria | =]
[ waluta Stawka l:l
[F12]- Fapisz ‘ Anualuj ‘

Rysunek 5-54 Wprowadzone konto strony Dt.

Kolejnym krokiem podczas wprowadzania zapisu, jest ustalenie
procentu, w jakim podana podczas ksi gowania (z wykorzystaniem tego wzoru)
kwota b dzie zapisana na koncie. Najcz ciej jest to 100%, mo e by jednak
ustalony inny podzia kwoty na kilka (a nie jedno) kont.

Nast pnie nale y wprowadzi Opis dekretu oraz, w zale no ci od konta, nale y
zaznaczy :

czy wprowadzana warto  jest warto ci  netta?

(brak zaznaczenia to brutto)

Czy jestto warto VAT?

(przydatne np. przy WNT dla kont nie vat)

Czy jesttowarto w walucie?

(brak zaznaczenia to w PLN)

* Wzdr ksiegowania nr: 0001 X

Strona Dt

Konto |4l]2-l]l]2 Procent | 100,00

Opis dekretu |

Wartosc VAT
v wartost netto Rejestr | J
[ warlngt VAT Kategoria | -]
[ waluta Stawka | |

Rysunek 5-55 Zapis wprowadzanej pozycji w dekrecie.

* [KARTOTEKI:13] Wzor ksipgowania

Nazwa |Za.ki:4r_¢:ugr F-raT Symbol

Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent J
1 Netto (402002 100.00 0.00

Rysunek 5-56 Wzér ksi gowania po zapisaniu pierwszej pozyciji.
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Po wprowadzeniu zapisu z pierwszym kontem (przyk adowo 402-002), po

jednej stronie (Dt), kolejne naci ni cie klawisza pozwala na

wprowadzenie zapisu z kontem przeciwstawnym (przyk adowo 202) po stronie
przeciwnej (Ct).

Konto mo na wybra z Planu kont (Rysunek 5-53) lub wpisa bezpo rednio z
klawiatury. Rysunek 5-57 obrazuje wprowadzanie numeru poprzez wpisanie go
z klawiatury. Nie ma potrzeby wprowadzania ca ego numeru. Po wpisaniu jego
Ccz ci, zostanie on automatycznie uzupe niony. Umiej tne wykorzystanie tej
wa ciwo ci mo e znacznie przyspieszy prac . W przyk adzie (Rysunek 5-57)-
wprowadzone ,,202” zosta o uzupe nione do ,202-001 [Kontrahenci]”.

Konta kartotekowe s oznaczane nawiasami kwadratowymi. We wzorcu
W nawiasie umieszczana jest nazwa Kkartoteki (np. 202-002 [kontrahenci]),
a przy konkretnym dekrecie (przy dokumencie ksi gowym) numer elementu
kartoteki (np. nr kontrahenta w odpowiedniej kartotece: 202-002-[ 17]).

Strona Ct Strona Ct
Konto Procent | 100,00 Konto |2|]2 Procent | 100,00
Opis dekretu | Opis dekretu |
Wartosc VAT Wartosc VAT
r Rejestr r Rejestr
r Kategoria r Kategoria
- Stawka - Stawka
[F12]- Zapisz | Anuluj | [F12]- Zapisz ‘ Anuluj ‘
“'Wzar ksiegowania nr: 0001 X
Strona Ct
Konto |202-001] Kontrahenci | Procent | 100,00

Opis dekretu |

Wartosc VAT
[ wartost netto Rejestr | J
[ wartodé VAT Kategoria | -]
I waluta Stawka | |
: [F12] - Zapisz Anuluj |

Rysunek 5-57 Wprowadzanie dekretacji po stronie Ct.

* [KARTOTEKI: 13] Wzor, ksiegowania

Nazwa |Zakupy F-rar | Symbol
Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent| «
1 Netto (402002 100.00 202001 [ kontrahent ] 100.00

Rysunek 5-58 Pierwszy dekret przyk adowego wzoru ksi gowania.
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Dodaj ¢ do wzoru kolejne linie dekretbw mo na np. zdefiniowa wzor
ksi gowania (Rysunek 5-62) faktury vat dokumentuj cej zakup. Dodanie

kolejnej linii dekretacji wymaga przyci ni cia klawisza lub klikni cia

[ Ins ] - Dodaj

przycisku

 [KARTOTEKI:13] Wzdr ksiegowania

Nazwa |Zakupy F-lraT | Symbol
Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent| «|
1 Netto 402 002 100.00 202001 [ kontrahent ] 100.00
2 100.00 0.00
[F2]-Popraw || [Ins]-Dodaj i| [F12]1- Zapisz | [Del]- Usuf | Dokument | Anuluj |

Rysunek 5-59 Dodanie kolejnej linii dla dekretéw przyk adowego wzoru ksi gowania.

W tym celu nale y wprowadzi odpowiednie konta na stronie Ct (Wn) i Dt (Ma)
oraz opisy dekretow.

W omawianym przyk adzie nale y doda jedynie dekret dla konta VAT
(naliczonego). W przypadku wykorzystania we wzorcu konta VAT, nale y
okre li odpowiedni rejestr, za w przypadku rejestru zakupu rownie kategori .
Ustawienia te s istotne podczas wprowadzania dokumentu z wykorzystaniem
wzorca dla automatycznego wprowadzania (w tle) zapiséw do odpowiedniego
rejestru.

Zaleca si wprowadzanie kont automatycznego kr gu kosztowego do wzorca.
W przeciwnym razie dekret zostanie do o ony automatycznie i trzeba b dzie
uzupe ni go o konto przeciwstawne.

- Wzor, ksiegowania nr: 0002
Strona Dt

Konto | 226 Procent 100,00 Zakup srodkow trwalych
Zakup nie podl. odlicz.
:Zakupy pozostate

WWNT ‘zakupy w UE/

Opis dekretu |vat

Wartoes¢ VAT / —|Paliwo silnikowe
I~ Rejestr |Zakupy pozost;
— Kategoria W? ‘A, opodatkowana
= Stawka ™~ |B. mieszana
C. nie opodatkowana
D. zwolniona

P [F12]- Zapisz | Anuluj |

Rysunek 5-60 Dodanie dekretu z kontem VAT naliczonego.

W przyk adzie zaprezentowano dekretacj na koncie VAT przy zao eniu, e
VAT jest ksi gowany na koncie syntetycznym.
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W przypadku ksi gowania VAT wedug stawek na kontach analitycznych

(Rysunek 5-61), proces przebiega bardzo podobnie, z tym, e dla ka dej

stawki nale y wprowadzi stosowne dekrety.

“|Wzadr ksiegowania nr: 0001

Strona Dt

Konto |226-|]|]1 Procent

Opis dekretu |VAT kat.B

Wartosc VAT

r Stawka

22%

Anuluj

I Rejestr |Zakupy pozost ~
r Kategoria | A. opodatkowa ~

Rysunek 5-61 Dekretacja dla stawki VAT 22% na koncie analitycznym.

danej

Poprawa wprowadzonego ju dekretu jest mo liwa przez ustawienie kursora na
w a ciwej linii i po odpowiedniej stronie ksi gowania oraz naci ni cie klawisza

uo [22]

Zapisanie ca ego wzorca (po wprowadzeniu wszystkich dekretéw) nast puje po

P [F12]- Zapisz |

przyci ni ciu klawisza lub Klikni ciu przycisku

» [KARTOTEKI: 13] Wzér ksiegowania (%]
Nazwa |Za.kupy F-¥AT | Symbaol
Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent| «|
1 Netto 402002 100.00 202001 [ kontrahent | 100.00|
2 |vat VAT 226 100.00 0.00

dekret na konto kartotekowe

dodanie linii dekretu

zapis wzoru do bazy
poprawa [ |

dekretu usuni cie Iiniﬂ

udost pnij wzér dla dokumentow

”
A§ \ \

[F2]- Popraw | [Ins]- Dodaj | [F12]-Zapisz| [Del]- Usur |

%

Dakument

Anuluj

Rysunek 5-62 Przyk ad wzorca do ksi gowania faktury zakupu.



5-36 Aplikacja Ramzes — Ksi gi Handlowe podr cznik u ytkownika

5.7.3 Powi zanie wzorca z dokumentem

Wprowadzony i zapisany wzér nale y powi za z dokumentami
ksi gowymi. Dany wzoér winien by u yty jedynie do wskazanych rodzajow
dokumentow ksi gowych. Pozwala to ograniczy list wzorcow dla
wprowadzanego dokumentu. Tym samym, wybér z listy wzorcow mo na
upro ci . W optymalnym przypadku do dokumentu przypisany jest tylko jeden
wzorzec ksi gowania. Wybor wzorca nie jest wtedy konieczny i wystarcza samo
wybranie funkcji ksi gowania wed ug wzorca.

. . ¢ Dokument : .
U yCIe prZyCISku oS pOZWaIa prZeJ do Okna.
Symbol Znacznik przypisania

Pelna nazwa |

Dokumenty ksiegowe

FVsS Faktura sprzedazy VAT

FSK Faktura korygujaca VAT - Sprzedaiy

FvZ aktura zakup i v

FZK Faktura korygujaca VAT - Zakupu

RK Raport kasowy mn

WB Wiyciag bankowy j
Wybor — zapis przypisania do + =

zaznaczonych dokumentow | |
[Ent]- Wyhierz Anuluj

Rysunek 5-63 Przypisanie wzorca do dokumentéw ksi gowych.

Przy pomocy przyciskow ﬂ ﬂ , (ten sam efekt daje spacja)
nale y zaznaczy , przy ktérych dokumentach ma by udost pniony wzér.
Nast pnie nale y  zapisa zaznaczone przypisania przyciskiem

JLEnt]- Wvbierz (bez zapisania zaznaczenia zostan utracone) oraz

P [F12] - Zapisz |

zapisa dokument :
Przy omawianiu definiowania dokumentu ksi gowego wspomniano
o mo liwo ci przypisania do niego wzoru Kksi gowania. Teraz, gdy ju
zaprezentowano wprowadzanie wzoru ksi gowania, mo na pokaza jak
otrzyma podobny rezultat zaznaczaj ¢ w oknie definiuj cym dokument

Wzory zadeklarowanych ksiegowan v

Dokument ksiegowy

Symbol

Pelna nazwa |

ksi gowy pole:

Dostepne wzory ksiegowania :

Symbol Nazwa wzoru ksiegowania ’T!
Sprzedaz FVAT
Zakupy F-VAT

*H =y

[Ent]- Fapisz | Anuluj |

Rysunek 5-64 Wzory powi zane z dokumentem o symbolu FVZ.
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) ) ) i Dokument |
Pozwala ono zweryfikowa rezultaty u ycia przycisku s

Jak wida , do dokumentu ZFV przypisany jest wzorzec ZFV (faktura zakupu).

W codziennej pracy warto tez wykorzysta szczeg6lny sposdb obs ugi wzoru,
gdy pobierana jest faktura wystawiona w programach Ramzes Fakturalub
Ramzes Magazyralbo te zaimportowana z fili. Je li z typem dokumentu
zwi zany jest tylko jeden wzor ksi gowania, to jest on automatycznie wykonany
po zapisaniu nag dwka dokumentu.

5.7.4 Przyk ad 2. Wzor: Zakupy Faktura VAT dla W NT

W przypadku rejestracji zakupu wewn trzwspolnotowego, zgodnie
z uwagami zawartymi w punkcie 5.4.1.4, nale y wybra konta ,VAT” i ,nie-
VAT”. Mo na na przyk ad doda konto, na ktérym b dzie ewidencjonowany
VAT nale ny, jaki p aci nabywca.

“\'Wzor ksiegowania |z|
Nazwa |Wewnatrzwspé.fnotowe Nabycie Towardw | Symbol
Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent J
1 Netto 403001 100.00 | Netto |202001 [ kontrahent] 100.00
VAT 226 100.00 | w.MAT (224 100.00
konto VAT konto nie-VAT
*|Wzor ksiegowania nr: 0002 |z| |Wzdr ksiegowania nr: 0002 |Z|
Strona Dt Strona Ct
Konto [226 Procent 100,00 Konto [224 Procent | 100,00
Opis dekretu | Opis dekretu ‘
warto VAT
Wartosc VAT Wartosc
r Rejestr  |WNT zakupy w ~ I~ warost netto Rejestr
r Kategoria |A. opodatkowa ~ W warlost VAT Kategoria
- Stawka Suwka [ |
| | CIFi27- Zapisz | Anuluj | {[F12]- Zapisz Anuluj | J
[F2]- Popraw ‘ [Ins]- Dodaj [Del]- Usuh ‘ Dokument ‘ Anuluj ‘

Rysunek 5-65 Wzér dla WNT.
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5.7.5 Przyk ad 3. Definiowanie i wprowadzanie wzoru (Lita P ac (LPL))

Kolejny przyk ad zobrazuje sposéb wykorzystania wzorca, gdy w
dokumencie wst puje wiele dekretow a kwoty s r6 ne. Sytuacja taka
wyst puje np. przy ksi gowaniu listy pac. W takim przypadku mo na przy
pomocy wzoru zapami ta konta do dekretacji a kwoty s wprowadzane ju
podczas wprowadzania dokumentu, po wykorzystaniu wzorca.

W tym celu przy wszystkich kontach we wzorze wprowadzamy w polu procent
warto  0,01(Rysunek 5-66).
»\Wzdr ksiegowania nr: 0001 %]

Strona Dt
Konto | 404-001 Procent 0,01

Opis dekretu |Place brutto

Wartosc VAT
I~ watto&é netto Rejestr l—_|
[ warodé VAT Kategoria [ ]
I~ waluta Stawka l:l

Procent 0,01

{ [F12]- Zapisz | Anuluj |

Rysunek 5-66 Dopisywanie 0,01% we wzorze ksi gowania dla listy p ac..

Przyk adowe dekrety przedstawiono na Rysunek 5-67 .

- Wzdr ksiegowania

Nazwa |Lista Plac Symbol

Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent| = |
1 Place brutto 404001 0.01 231 0.01

L freeeeeeeaae- 0.00 231 0.01

3 |ZUS-51 Pracownicy 231 0.01 223 0.01

7 |ZUS-52 Pracownicy 231 0.01 0.00

8 (PIT4 231 0.01 222 [urzad ] 0.01

5} |lccoooscasoos 0.00 222 [urzad ] 0.01

[F2]- Popraw [Ins]- Dodaj [Del]- Usuri Dokument Anuluj

Rysunek 5-67 Przyk adowe dekrety dla wzoru ksi gowania list p ac.

Spos6b wprowadzania nie r6 ni si od metody opisanej w Przyk adzie 1
Bardziej interesuj cy jest sposob wykorzystania tego typu wzoru, ktdry opisano

w punkcie 6.4.8.2
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6-1

6

Rozdzia

6 WPROWADZANIE DANYCH

6.1 Przewodnik po eksploatacji programu

Poprzednie rozdzia y dostarczaj informacji dotycz cych konfiguracji
programu. Kolejne opisuj funkcje u ywane podczas eksploatacji systemu.

Wprowadzanie danych %

Wprowadzenie bilansu otwarcia (punkt 6.2 str. 6-2
Aktywowanie bilansu otwarcia (punkt 6.2.)

BO na koncie rozrachunkowym (punkt 6.2.2

BO na koncie bilansowym (punkt 6.2.3

Wydruk bilansu otwarcia (punkt 6.2.4
Zatwierdzenie Bilansu otwarcia (punkt 6.2.%

Obs uga okreséw ksi gowych (punkt 6.3 str. 6-10

Ksi gowanie dokumentéw w dzienniku (punkt 6.4 str. 6-20

Wybdr dziennika (punkt 6.4.) |

Wprowadzenie dokumentu do dziennika ~ (punkt 6.4.2 |

Nag 6éwek dokumentu (punkt 6.4.3 |

Przyk ad rejestracji faktury VAT-zakup (punkt 6.4.4 |

Wprowadzanie dekretéw z wykorzyst. wzorcapunkt 6.4.3 |

Wprowadzanie dekretéw na kontach kartot. (punkt 6.4.9 |

Wprowadzanie zap aty na kontach rozrach. (punkt 6.4.1§)|

Kilka zasad ksi gowania — terminologia (punkt 6.4.1].|

Pozosta e operacje w dzienniku (punkt 6.4.12|
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6.2 Wprowadzenie Bilansu otwarcia
6.2.1 Aktywowanie Bilansu otwarcia

W Menu programu | Operacje ksi gowe  JeEEEEEERRes
dost pna jest funkcja 3. Bilans otwarcia . 1. ksiegowanie F8
2. przegladanie

4. przeloguj ... ALT+W
5. administrator ALT+Q
6. zakoncz ALT+X

Rysunek 6-1 Bilans otwarcia.

Po wybraniu funkcji Bilans otwarciapojawia si okno Zespo y kont .

fespoty kont

Fespdt0 Fespot1
Zespat 2 Zespat 3
Fespot 4 Fespot s
Zespat A Zespat 7
Fespot 8
Wsrystkie
[ Salda [Esc] - Wyjscie

Rysunek 6-2 Zespoy kont.

Okno to umo liwia wprowadzanie sald pocz tkowych dla wszystkich b d
wybranych zespo 6w. Po wybraniu zespo u i wskazaniu konta rozpoczyna si
proces wprowadzania kwot. Sposdb wprowadzania zale y od typu konta.

Na konta, ktére w planie kont s zadeklarowane jako dwusaldowe, mo na w
bilansie otwarcia mo na wprowadzi saldo po obu stronach, za na pozosta e
konta bilansowe tylko saldo jednostronne.

W przypadku zaznaczenia pola: . dla kont dwusaldowych pokazywane

jest persaldo.

6.2.2 BO na koncie rozrachunkowym

Bilans Otwarcia (BO) na kontach rozrachunkowych mo na wprowadza na
dwa sposoby: czn kwot po stronie Dt lub Ct Ilub wszystkie zapisy
w rozbiciu na dokumenty. Wprowadzanie BO na koncie kartotekowym wymaga
wskazania analityki (np. kontrahenta).
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Bilans otwarcia

Zespol kont nr 2
Konto Kwota Dt Kwota Ct Saldo

ROZR.Z ODB.KRAJ.Z TYT. DOSTAW | USLUG - DO 13 0,00 0,00 0,00

ROZR.Z ODB.KRA..Z TYT. DOSTAW | USLUG - PO 0,00 0,00 0,00

ROZR.Z DOS.KRA..Z TYT.DOSTAW I UStUG - DO 12 0,00 0,00 l],l]l]|
202-002 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW | USLUG - POWY 0,00 0,00 0,00
203-001 ROZR.Z ODB.ZAGR.Z TYT.DOSTAW I USLUG - DO 12 0,00 0,00 0,00
203-002 ROZR.Z ODB.ZAGR.Z TYT.DOSTAW | USLUG - POWY| 0,00 0,00 0,00
204-001 ROZR.Z DOST.ZAGR.Z TYT.DOSTAW | USLUG - DO 1 0,00 0,00 0,00
204-002 ROZR.Z DOST.ZAGR.Z TYT.DOSTAW | USLUG - POW 0,00 0,00 0,00
205 ZALICZKI PRZEKAZANE NA DOSTAWY 0,00 0,00 0,00
206 ZALICZKI OTRZYMANE NA POCZET DOSTAW (KONTRAH 0,00 0,00 0.00
221 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOP (CIT) 0,00 0,00 0,00
222 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOF {PIT) 0,00 0,00 0,00
223 ROZRACHUNKI Z ZUS 0,00 0,00 0,00
224 ROZRACHUNKI Z URZEDEM SKARBOWYM Z TYTULU VA 0,00 0,00 0,00
225-001 VAT NALEZNY 22% 0,00 0,00 0,00
225.002 VAT NALEZNY 12% 0,00 0,00 0,00
225003 VAT NALEZNY 7% 0,00 0,00 0,00
225-004 VAT NALEZNY 5% 0,00 0,00 0,00 j

Razem: 000] | 0,00
Export [ Ent] - Whierz | [F4]- Drukuj | [Esc]-Yiyjscie |

Rysunek 6-3 Bilans otwarcia na zespole kont.

Edycja konta 202-001 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW | LUS...

Po wybraniu konta klawiszem

Kartoteka

nale y przej do kartoteki (przycisk ) Kwota Dt
a nast pnie wskaza odpowiedni rekord Kwota Ct
klawiszem | [Esc]-Wiscie |

Rysunek 6-4 Przycisk przej cia do wyboru z kartoteki.
Nr Klienta

- Nazwa ekranowa
Sortowanie B
Nr Klienta - Nip kontrahenta
+ Rosnaco " Malejgco Adres

Uica

Anuluj

Kartoteka kontrahe ntow

Szukaj | | Porzadek sortowania: Nr Klienta @ [F3]- Sortuj |
Nr klienta Nazwa Adres Ulica NIP .

1 |Biure Rachunkowe ABC 11-111 Przedmiescie Strzebrz Plac Obroficow Lwowa 7 T1-111-11-11

2 |Biure Rachunkowe DBF 22.222 Bielsko-Biala ul. Partyzantow 138 222 222.22.22

3 |Biuro Rachunkowe KLM 44-444 Wroclaw ul. Opolska 19 777-777-77-77

4 |Zespol Adwokacki XYZ 33-333 Sopot ul. Gdanska 12 555-555-55-55
g Kanceleria Prawna OPG 55-555 Poznan ul. éwiety Marcin 666-666-66-66

[Ins]- Dodaj | [F2] - Popraw | [F4] - Inf. inne. | [Ent] - Wyhierz [Esc]- Wyiscie

Rysunek 6-5 Wyboér kontrahenta z listy.
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Podczas wprowadzania bilansu otwarcia u ytkownik mo e zweryfikowa dane
kontrahenta znajduj cego si na li cie i dokona korekty danych lub doda
kontrahenta spoza listy. Su do tego przyciski na ekranie aplikacji lub
klawisze funkcyjne:

[Ins]- Dodaj | [F2] - Popraw: | [F4] - Inf inne. | [Ent] - Wuyhierz | [Esc] - '\Wyjscie

Rysunek 6-6 Kartoteka kontrahentéw — klawisze funkcyjne.

Edycja konta 202-001 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW I US...

Po wskazaniu kontrahenta mo na

WprOW&dZi kwot (SaldO) 0]0) stronie Kartoteka 3|Kanceleria Prawna OPG
Dt lub Ct b d skorzysta z funkcji Kwota Dt
wprowadzania salda poprzez

Kwota Ct

wpisanie  dokumentow  nierozli-
czonych  z poprzedniego okresu
rozrachunkowego.

[Esc]- Wiyiscie |

Rysunek 6-7 BO wprowadzenie salda.

Wprowadzaj c nierozliczone dokumenty, u ytkownik mo e skorzysta z

uaktywnionego przycisku .Dokumenty lub z kombinacji klawiszy

funkcyjnych + .

* [OPERACJE KSIEGOWE: 3] Wprowadzanie dokumentow

Rok ksiegowy 2007 - bilans otwarcia

Konto 202001 [5 ] Kontrahent |5 |
|Kanceleria Prawna OPG |
ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW | USLU ... |NIP 666.666.66.66 |
Lp. Dokument Kwota Dt Tvp Dokument Kwota Ct Tvp |_|
1 w000 0.00 |

Dla wprowadzenia dokumentu
po stronie Dt lub Ct

nale yu y klawisza

Suma dokumentéw rozrachunkowych Dt 0,00 Suma Ct 0,00
hilansowych 0,00 0,00
[F2]- Popraw | [Ins]- Dodaj | [F12]- Zapisz | [Del] - Usur | [F9]- Drukuj | Anuluj |

Rysunek 6-8 Okno wprowadzania nierozliczonych dokumentéw do BO.
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Naci ni cie klawisza na dowolnym polu strony Dt (Wn) lub Ct (Ma)
powoduje przej cie do wprowadzania dokumentu.

~ Strona Ct |§|
Udost pnienie dokumentu Kwota 170.07
dla fUI’]iji rozlicze Numer dokumentu 2006/000043
nale no ciizobowi za Data dokumentu 2006.12.18

AN Termin platnosci 2007.01.17
\Uwagi do dokumentu

[F12]- Zapisz | [Esc] - Wiyiscie |

Rysunek 6-9 BO wprowadzanie dokumentu nierozliczonego.

Je li wprowadzany dokument ma by dost pny dla funkcji programu su cej
do rozliczania dokumentoéw z p atno ciami (rozrachunki, nale y zaznaczy

v Rozmachunek  ymo |iwi to nie tylko szybk weryfikacj nierozliczonych
dokumentow, ale roéwnie wystawienia generowanego przez program
dokumentu np. wezwanie do zap aty.

“ Rozrachunki |§|
‘Warunki filtrujace

Nierozliczone

[ [ | | [ [
Rysunek 6-10 Salda z BO kont rozrachunkowych.

Wprowadzony bilans otwarcia nie musi by zatwierdzony, aby kwoty byy
widoczne w rozrachunkach. Do momentu zatwierdzenia w programie Bilansu
Otwarcia mo na dokonywa edycji wprowadzonych sald.

Temat Rozlicze zosta omowiony w rozdziale 7.

Rysunek 6-11 prezentuje mo liwo drukowania dokumentow wprowadzonych
do BO. Warto zwroci uwag na stopk tego wydruku, gdy zawiera ona
obja nienia oznacze stosowanych dla rozré nienia typow dokumentéw w BO:

BO - przeniesienie bilansu z ubieg ego roku
mBO — pozycja bilansowa utworzona w bieym roku
MRO - pozycja rozrachunkowa z ubieg ego roku
MBR — pozycja bilansowa i rozrachunkowa

Dokumenty przeniesione z ubieg ego roku nie podlegaj edyciji.
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Rok ksiegowy 2007 - bilans otwarcia
Konto 202001 [5] Kontrahent |5 |
|Kanceleria Prawna OPG |
ROZR.Z DOS.KRAJLZ TYT.DOSTAW 1 USLU ... |NIP $66-666-66-66 |
Lp. Dokument Kwota Dt Twp Dokument Kwota Ct Tvp |_|
1 0,00 2006/000043 170,07 |{mBR
kd
Suma dokumentéw rozrachunkowych Dt 0,00 Suma Ct 170,07
bilansowych 0,00 170,07
[F2]- Popraw [In=]- Dodaj [F12]- Zapisz [Del]- Usuh Anuluj |

Ramzes S5p. 2 a0
02-456 WARSZAWA, Aleje Jerazalimsiie 214 NIP: 527-10-30-866

Konto 202001[5]

ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW | UStUG - DO 12 MIESIECY
karoteka 5

Kanceleria Prawna OFG

MIP BEE-BEE-BE-66

Wydrukowano diva: 2007.0813

Podglad wydruku x]

e | (@) B

é odfdo strony %Wydruk &Wyjs’cie

Data dokumenti: Nr ewidencyjny dok:
Data ksiegowarnia: Nr wiasny dok:
Lp. Dokument Data dok. Kwota DT Tvp Dokument CT Data dok. Kwota CT Tvp
[1] 0,00 | [ 200800043 20061216 170,07 | mer |
Suma dok. rozrachunkowychDT: 0,00 Suma CT: 17007
bilansowych 0,00 Suma CT: 170,07
............... P
Clenfs Byl cokurmenty | o . - .
BO - przeniesienie bilansu z raku ubiegtego B0 - pozvcia bilansowa Ubworzona w rokd bieZacym
mRC - pozycja rozrachunkowy z roku ubiegtega mBR - pozcja bilansowa i razrachunkowa
Strona 1 1 Wdukomano 7 gpsfemu Samzes-Ksegd Handowe fimy Aamrer S5p r oo wer 07 3500

Rysunek 6-11 Wprowadzony dokument do BO i jego wydruk.

Po wprowadzeniu dokumentéw, nale y potwierdzi ich zapis (wp yw na bilans

otwarcia)

i [F12]- Zapisz
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Zespol kontnr 2

Konto Kwota Dt Kwota Ct Saldo

201-001 ROZR.Z ODB.KRAJL.Z TYT. DOSTAW | USLUG - DO 13
201-002 ROZR.Z ODB.KRAJ.Z TYT. DOSTAW | USLUG - PO
202-001 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW IUSLUG - DO 12|
202-001[ 5] Kanceleria Prawna OPG

202-002 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW IUSLUG - PO
203-001 ROZR.Z ODB.ZAGR.Z TYT.DOSTAW IUSLUG - DO 12|

Poprawianie konta 202-001 [ 5] Kanceleria Prawna OPG

Kartoteka | Kanceleria Prawna OPG

Kwota Dt
Kwota Ct 170,07

[Est] - \WyiScie |

Rysunek 6-12 Konto rozrachunkowe po wprowadzeniu BO.

6.2.3 BO na koncie bilansowym

Wprowadzenie BO na koncie bilansowym polega na wpisaniu poprzez
Dokumenty

kwot salda, dokonuj c tego, podobnie jak w punkcie 6.2.2,
bez wyboru funkcji Rozrachunek gdy jest nieaktywna.

Kwota | 12 000,00
Numer dokumentu |BD-R-1
- Data dokumentu 2007.01.01
Funkcja
Rozrachunek Termin platnosci 2007.01.01
jest nieaktywna Uwagi do dokumentu |

-

[Est]-Wyjscie |

Rysunek 6-13 BO po stronie Dt.

Poprawianie konta 132 LOKATY BANKOWE

Kwota Dt | 12 000,00 |

Kwota Ct | 0,00 |

| [Esc]- Wijscie |

Rysunek 6-14 Wprowadzanie BO na koncie bilansowym.
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6.2.4 Wydruk bilansu otwarcia

Wprowadzony bilans otwarcia mo na wydrukowa wskazuj c klawisz
! [F2]- Drukuj

lub wybieraj c¢ klawisz funkcyjny

Bilans otwarcia

Wszystkie zespoly

Konto Kwota Dt Kwota Ct Saldo n
101 KASA KRAJOWYCH SRODKOW PIENIEZNYCH 0,00 0,00 0,00
102 KASA ZAGRANICZNYCH SRODKOW PIENIEZNYCH 0,00 0,00 0,00
131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY 0,00 0,00 0,00
132 LOKATY BANKOWE 12 000,00 0,00 12 000,00
133 RACHUNKI BANKOWE SRODKOW WYODREBNIONYCH 0,00 0,00 000 |
134 AKREDYTYWY 0,00 0,00 0,00
135 INNE RACHUNKI BANKOWE 0,00 0,00 0,00
136 WEKSLE, CZEKI OBCE 0,00 0,00 0,00
137 INNE SRODKI PIENIEZNE 0,00 0,00 0,00
141-001 INW. KROTKOTER. W UDZIALY | AKCJE - Jednostki 0,00 0,00 0,00
141-002 INW. KROTKOTER. W UDZIALY | AKC.JE - Inne jedno: 0,00 0,00 0,00
142-001 INNE KROTKOTER.PAPIERY WARTOSCIOWE - Jedn 0,00 =
142.002 INNE KROTKOTER.PAPIERY WARTOSCIOWE - Inne 0,00 Wyb or
143-001 UDZIELONE POZYCZKI KROTKOTERMINOWE - Jedn) 0,00 :
143-002 UDZIELONE POZYCZKI KROTKOTERMINOWE - Inne 0,00 drukowania
144-001 INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWVE - 0,00 ; 10
144-002 INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANS OWE - 0,00 0,00 0,00
145 INNE INWESTYCJE KROTKOTERMINOWE NIEFINANS O 0,00 0,00 000 ~|

Razem : 1200000] | 170,07 |

Export [Ent] - Wihierz | [FS]- Drukuj | [Esc]-\-’\l\fjécie|

Rysunek 6-15 Wybor wydruku Bilansu otwarcia.

BILANS OTWARCIA 2007.08.73
[ Id2 do stromy bl 100% v

Wazysthkie zegpofy
Bilans otwarciz roku 2007 ... BE BB Sodidostrory  Spwyduk  Fl*wisce

Rammzes Sp.z oo
02-486 WARSZAWA Aleje Jerozolimskie 214 MWIP: 527-10-30-866

Humer i nazwa konta Kwota Dt Kwota Ct Saldo
011 GRUNTY | PREWA WIECZYSTEGD LZYTHOWANIA GRUNTOW 0,00 0,00 0,00
012 BUDYMKI, LOKALE | QBIEKTY IMZYMERI LADCWEL | WODNE) 0,00 0,00 0,00
101 KASA KRAJOWYCH SRODIKEW PENEINYCH 0,00 0,00 0,00
102 KASA ZAGRAMICINYCH SRODKOWY PIENEZNYCH 000 000 0,00
131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY 0,00 0,00 0,00
132 LOKATY BANKCWWE 12 000,00 0,00 12 000,00
133 RACHUNK BANKCIWE SRODKOW W ODREBMIONYCH 0,00 0,00 0,00
202-0M ROIRZ DOSKRALI TYTDOSTAW I USEUG -DO12.. 0o 17007 7007
202001 [ 5] Hanceleria Prawna OPG o000 170,07 - 170,07
202-002 ROZR.Z DOSKRALZI TYT.DOSTAW | USEUG - POWYZEL.., 000 0,00 0,00
570-002  INKE QBEOWWATHCAWWE OBICIATERIL WKL .. 0,00 0,00 0,00

RAZEM 12 000,00 170,07 11829,93

Koniec wydruku

pieczed, podpis

Rysunek 6-16 Wydruk Bilansu Otwarcia.
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6.2.5 Zatwierdzenie Bilansu otwarcia

Qpcje syskermu
Zaksi gowany bilans otwarcia mo na 1.
modyfikowa a do jego ostatecznego

data systemowa

) . . . ) 2. parametry firm

zatwierdzenia, ktorego dokonuje si : vy
poprzez wybor odpowiedniego polecenia z 3. opcje zaawansowane »
Menu programu | Opcje systemu | 4. rejestracja
5. zatwierdzenie bilansu. 5 zatwierdzenie bilansn

6. obsluga okresiw F11

Rysunek 6-17 Zatwierdzenie Bilansu otwarcia.

Zatwierdzenie BO wymaga Hamzes - Ksiggi Handlowe (c)
dodatkowego potwierdzenia, gdy 9
jest to operacja nieodwracalna. “‘__‘J *4¥ Fatwierdzic bilans obwarcia 7

Program zadaje pytanie kilkakrotnie
w celu potwierdzenia dokonanego ’
wyboru przez u ytkownika.

Tak ] | lie |

Rysunek 6-18 Potwierdzenie zatwierdzenia BO.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

2 ) *** Do zabwierdzeniu bilansu obwarcia nie bedzie mozlivwa jego modyfikacial **+*
‘\-‘Q) bk Zatwierdzic 7 bk

Tak || ome |

Rysunek 6-19 Kolejne potwierdzenie zatwierdzenia BO.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E'

1 J **++ Bilans obwarcia zakbwierdzony *4*

Rysunek 6-20 Informacja o zatwierdzeniu BO

Je li bilans by ju zatwierdzony, wy wietlany jest komunikat:

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

L.l
\%) *+* Bilans obwarcia jest juz zabwierdzony ***

Rysunek 6-21 Informacja o wcze niejszym zatwierdzeniu BO.
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6.3 Obs uga okresow ksgjowych

) Opcje swskemu
W Menu programu | Opcje syste,mu 1. data systemowa
dost pna jest funkcja 6. Obs uga okresow . 2. parametry firmy
3. opcje zaawansowane 3
4. rejestracja

5. zatwierdzenie hilansu
6. obstuga okresdw F11

Rysunek 6-22 Obs uga okresow.
Funkcja pozwala na zarz dzanie okresami ksi gowymi, w tym: zamykanie

miesi ca, otwieranie i zamykanie roku, tworzenie Bilansu Otwarcia na
podstawie Bilansu roku poprzedniego.

Przepisy prawa bilansowego wymagaj
zamykania okreséw sprawozdawczych.

Zamkni cie okresu  jest  operacj nieodwracaln .
Do zamkni tego okresu nie mo na ju przypisywa adnych
dokumentow.

Dokumentom  wprowadzonym, ale niezaksi gowanym
w okresie, do ktérego zostay wprowadzone w chwili jego
zamykania, zostaje zmienione przypisanie na nast pny okres.

Podstawowy ekran funkgciji to:

Obstuga okresow

Aktualny rok ksiegowy 2007 Trwajacy od  [2007.01.01  do | 2007.12.31
Miesiace zamkniete Farametry dodatkowych okresdw
2007 styczen Zamknigty =~ ~ Karekty whashe W Bilans W Obroty
2007 huty Zamkniety . i
2007 marzec Zamkniety Inne operacje v Bilans Obroty
2007 kKwiecien Zamkniety Rewizja v Bilans Cbroty
2007 maj Zamknigty o
Zamk
2007 czerwiec | | amknigele - ey
2007 lipiec . } o
2007 sierpieii Przeksiggowanie | Bok akbmrry | Zmien rok ‘
2007 wrzesien ‘ . | , ‘
2007 pazdziernik Rachunk zysky Obwiarz oy Zamknij rak
2007 listopad
2007 grudzien j
Zarnknij miesige / Bilans [Esc]- Wiyjgcie ‘
/

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

P | Czy cheesz pobrad dane do bilansu otwarcia
‘\-f/ z bilansu roku poprzedniego?

[ tak [ me

Rysunek 6-23 Obs uga okreséw ksi gowych.
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W opcji tej mo emy wykonywa wszystkie operacje zwi zane z okresami
ksi gowymi, czyli np. zamykanie miesi ca, otwieranie roku czy przechodzenie
miedzy aktywnymi latami.

6.3.1 Zamkni cie miesi ca ksi gowego

Aby zamkn
przycisk |§Eamknij miesiac |

Obstuga okresow

wybrany miesi c, nale y zaznaczy go kursorem i nacisn

Aktualny rok ksiegowy 2007
Obstupa okresow

Miesigce zamkniete Aktualny rok ksiegowy
2007 styczen Zamkniety =
2007 huty Zamkniety Miesiace zamkniete
2007 marzec Zamkniety 2007 styczen Zamkniety |
2007 kwiecien Zamknigty 2007 Iuty Zamkniety
2007 maj Zamknigty 2007 marzec Zamkniety
2007 czerwiec | | :gg; kwiecie ;am:"ieg

= maj AIMKNIE!
— "f"e':_ . 2007 czerwiec Zamkniety
2007 sterpien 2007 lipiec |
2007 wrzesien 2007 sierpien
2007 paZdziernik 2007 wrzesien
2007 listopad o ggg; :?:tz'“zied"““ |

I - istopa
2007 grudzien . J 2007 grudzien j
Zamknij miesiac

Rysunek 6-24 Zamykanie miesi ca.

Je eli w zamykanym miesi cu dokumenty nie s zaksi gowane, to program
informuje o tym komunikatem:

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

AN

Istniejg dokumenty niezaksiegowane w zamykanym miesigou,
Czy je zaksiegowac? Praveisk ARULUD przerwie zamykanie miesigoa,

| Tak u7 me | [ Andy |

/
Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E'

Y

Dokumenty niezaksiegowane zoskang przeniesione
do abwartego miesiaca

Rysunek 6-25 Informacja o niezaksi gowanych dokumentach.

Zatwierdzenie tego komunikatu spowoduje zamkni cie miesi ca. Operacja ta
jest nieodwracalna. Zaleca si  ksi gowanie z poziomu dziennikéw.

Dokumenty niezaksigowane zostaj przeniesione do otwartego miesa.
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6.3.2 Zmiana roku ksi gowego
Je eli istnieje potrzeba zmiany (chwilowa) aktualnego roku ksi gowego,

nale yuy przycisku .......... Zmien rok | (patrz Rysunek 6-23 )

IZmiana roku ksiegowania Imiana roku ksiegowania

Rok Opis Rok Opis

2007 Aktywny

dla aktualnego roku
przycisk jest nieaktywny =

| [Est |- Wyjscie i [F4]-Ustaw | [Esc]-Wwiscie |

Rysunek 6-26 Zmiana (jednorazowa) roku ksi gowego.

Nast pnie Wybrany rok nale y zatwierdzi przyciskiem

Przycisk [LESELWscle | howoduje wyj cie z edyci.

6.3.3 Aktywny rok ksi gowy

Je eli zachodzi potrzeba zmiany aktywnego roku ksi gowego, nale yu y

| Rokaktywiy | . Pozwala to na trwa e ustalenie roku, z ktorym

przycisku
otwiera si b dzie program Ramzes KH

Imiana roku aktywnego
Zmi keu akt

Rok Opis 2007 Aktywny

B F41umwwd [Ese]-Wyiscie |
/

Dla aktualnego roku [\
przycisk jest nieaktywny Imiana roku aktywnego

Rok COpis
W =
M
| [Esc]-Wayiscie | J

Rysunek 6-27 Zmiana aktywnego roku ksi gowego.

Zmian ustawia si przyciskiem [LLE21- DSV
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6.3.4 Okresy dodatkowe i przeksigowanie.

W ramach obs ugi okresow udost pniono mechanizm zamykania roku.
Przed zamkni ciem roku wykonuje si tzw. przeksi gowanie. Proces ten zosta
zautomatyzowany i stosowny dokument PK powoduj cy przeksi gowanie kont
wynikowych na konto wyniku finansowego jest tworzony automatycznie. Konto
wyniku finansowego jest okre lane podczas otwierania roku (aktywacji KH).

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E'

\lj) Erak wokazanego konta wyniku finansowego,

Rysunek 6-28 Przeksi gowanie wymaga konta wyniku finansowego.

Ramzes - Ksiggi Handlowe (c) Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

wszystkie wprowadzone informacie w okresie ZAMKMIECTA, |

‘{"} Czy cheesz przeksiegowad salda kont
oy
Infarmacja pobigrana jest tylko 2z dokumentdw zaksiegowanych.

' Wwkonywana operacia jest nieodwracalna i nadpisze
wynikoweych na konto wyniky finansoweagao? [

[orak J[ e |

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) b

? \  Czv na pewno cheesz przeksisgowad salda kont
\-"() wynikoweech na konko weyniku finansowego?

| oTak [ e -

Tworzenie raportu, prosze czekad

Rysunek 6-29 Komunikaty i potwierdzenia w trakcie przeksi gowania..

Ksiegowanie PK

W ktorym dzienniku umiescic PK 2

|PH POLECENIE KSIEGOWANIA j

! Ent ] - Wybierz |

Rysunek 6-30 Wybor dziennika dla PK przeksi gowuj cego do okresu Zamkni cie.

Dokument ten powstaje we wskazanym przez u ytkownika dzienniku, natomiast

ksi gowany jest w ostatnim okresie dodatkowym ZAMKNI CIE. Okresy

dodatkowe pozwalaj na uzyskiwanie raportow, ktore nie uwzgl dniaj tak

tworzonego dokumentu a tak e dokumentéw ksi gowanych bezpo rednio w

okresach dodatkowych. Najwa niejszy z takich raportéw, to Rachunek Zyskoéw i
Strat oraz Bilans . Gdyby takie dokumenty PK zaksi gowa w ,grudniu”, to

spowodowa oby to ,wyzerowanie” raportu (zerowe salda kont wynikowych).
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Pararmetry dodatkowych okresdw

Korekty wiasne v Bilans W Ohroty

Inne operacje v Bilans W Ohroty
Rewizja v Bilans  |» Ohroty
Famkniecie [ v Ohroty

Rysunek 6-31 Parametry okres6w dodatkowych.

P [F12] - Zapisz |

Okresy dodatkowe nale y zaznaczy i zapisa .
Po wykonaniu przeksi gowania stosowny dokument mo na odnale
przechodz ¢ do wskazanego wcze niej dziennika i ustawiaj c filtr na miesi cu
dodatkowym ZAMKNI CIE.

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Edycja dziennika POLECENIE KSIEGOWANIA
Warunki filtrujace : Okres 2006 ZAMKNIECIE

Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokurmenty wszystkie Fakres dat dokumentdw  pelny zakres dat

Kontrahent  wszyscy Typ dokumentu wszystkie

Data wpr. | Okres ymbol dok.| Opis dokumentu Nr wrasny Suma Nr ewid. Ksieg. l_n

43 2006.12.31 |16-2006 Zamk.kont 2006 2410 224.92

Rysunek 6-32 Dokument przeksi gowuj cy we wskazanym dzienniku.

DOKUMENT KSIEGOWY TYPU PK
Dokument nie zaksiegowany

Data wprowadzemia: 20061231 Data dokumentu: 2006.12.31 Nr ewsdencyiny dok: Fl-43
Nr wiasny dok: P
Opis dokumentu: Zamk.kaont 2006
Lp. Opisdekretu Konto DT Kwota DT Konto CT Kwota CT
1 480 430 605,101 63 | 860 1,200,003 .40
2 | 721-00 721001 100.00 0.00
3 | 721-002 721-002 510,910 .63 0.00
4 | 721-003 721-003 §2,500.50 0.0o
9 | ¥92-002 752-002 154 85 0.0o
B |7B3 763 1,235 51 0.00
T |401-00 860 1,210,221 52 [401-001 £5,501.74
g |401-002 0.00 |401-002 1,296.31

Rysunek 6-33 Fragment wydruku PK przeksi gowywuj cego.

Dokument przeksi gowuj cy ma wp yw na bilans otwarcia roku nast pnego
(jest uwzgl dniany przy przenoszeniu bilansu) jedynie wéwczas gdy jest

zaksi gowany.

Okresy dodatkowe nie s odr bnie zamykane. Zamykany jest rok ksi gowy.
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6.3.5 Zamykanie roku ksi gowego.

Zamknij rok

Aby zamkn  rok ksiegowy, nale y wybra przycisk
Program b dzie wymaga potwierdzenia.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) |*%

‘:J Czy cheesz zamknad rok: 2007 7

)

[ Tak ] | Mie |

Rysunek 6-34 Potwierdzenie operacji zamkni cia roku.

Pojawi si ostrze enie informuj ce o nieodwracalno ci operaciji.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

' E Wvkonyiwana operacja jest nieodwracalna
L

Rysunek 6-35 Komunikat o nieodwracalno ci operaciji.

Nast pnie konieczne jest potwierdzenie wykonywanej czynno ci. Po czym
uzyskamy potwierdzenie zamkni cia roku ksi gowego.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

\;:) Czy na pewno choesz zamknad rok: 2007 7

| otak || e

Rysunek 6-36 Ponowne potwierdzenie operacji zamkni cia roku.

Po zamkni ciu roku niektére przyciski s nieaktywne (Rysunek 6-37

Obstuga okresow

Aktualny rok ksiggowy Trwajacy od  |2007.01.01  do  |2007.12.31

Miesiace zamkniete Parametry dodatkowych okrasdw

2007 styczei Zamkniety - Karekty wiasne ¥ Bilans e
2007 luty Zamkniety Akt./[Zamk.

2007 marzec Zamknigty it epere el W Bilans
2007 kwiecien Zamkniety Rewizja Iv Bilans
2007 maj Zamkniety o

2007 czerwiec Zamknigty Zamknigele I

2007 lipiec Zamkniety
2007 sierpien Zamkniety ‘

2007 wrzesien Zamkniety
2007 paZdziernik  [Zamkniety
2007 listopad Zamkniety
2007 grudzien Zamknigty j

‘ [F12]- Zapisz | [Esc] - Whjscie ‘

Rysunek 6-37 Okno obs ugi okreséw po zamkni ciu roku.

Zrmiaf rok ‘

‘ Otwdrz nowy | ‘
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6.3.6 Otwieranie nowego roku

OtwWOrz nowy

W celu otwarcia roku, nale y wybra przycisk |

Otwarcie roku ksiegowego
Rok ksiggowy | 2008 trwajacy od |2008.01.01 | do | 2008.12.31

" - pusty plan kont
¢ - plan kont roku ubiegtego
- plan kont dorrysiny, wedbug nizej wyrmienionych parametrow

“ S.A., Sp.zo.0., 5., 0.F. © Spéldzielnia

" Fundacja/Stowarzyszenie ¢ Jednostka budZetowa

Forma prawna

Rodzaj
dziatalnosci M [ -

Ewidenci
ot Enilc?sztéw T Uklad rodzajowy © Uklad kalkulacyjny * Razem

Metoda ksiegowania VAT-u " analityczna ™ syntetyczna

Automatyczny krag kosztowy |

Czy beda prowadzone dziennik tematyczne v

 [F12]-Zapisz || [Esc]-'wyiscie

Rysunek 6-38 Otwieranie nowego roku - parametry.

Warto podkre li , e istnieje w tym momencie mo liwo okre lenia jaki plan
kont ma by dost pny w nowym roku.

" - pusty plan kaont
¢ - plan kont roku ubiegtego
" - plan kont dormysiny, wedhug nizej wyrmienionych parametrdw

Rysunek 6-39 Wybor planu kont dla otwieranego roku.

Mo na te ustali , odmienne od dotychczasowych, ustawienia programu na
otwierany rok ksi gowy. Mo na np. wy czy automatyczny kr g kosztowy,
w czy dzienniki tematyczne itp.

P [F12]- Zapisz |

Po zatwierdzeniu przyciskiem
obs ugi nowego roku

Program egzekwuje zasad , e otwarte mog by co najwy e dwa lata
ksi gowe (Rysunek 6-40

zostan za o one bazy dla
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Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) rg|
@ Cbwarke moga byd co najwy2e] dwa lakal

Rysunek 6-40 Komunikaty o probie otwarcia trzeciego roku.

Zasad jest, e mo na otwiera rok kolejny w stosunku do aktualnego roku
ksi gowego. Czyli nie mo na otwiera roku 2009 je li aktualny to 2007.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) l"77|

@ Moy rok obwierad mozna tylko bedac w roku poprzednim (2008,

Rysunek 6-41 Komunikaty przy otwieraniu niekolejnego roku.

6.3.7 Przenoszenie Bilansu

Podczas pracy z aktualnym rokiem ksi gowym mo na przenie bilans
zamkni cia roku ubieg ego na bilans otwarcia roku bie cego. Operacja ta
mo e by przeprowadzana wielokrotnie, co pozwala na skuteczn weryfikacj
i popraw b dow (np. nierozliczonych dokumentow w roku poprzednim). Ka de
uruchomienie powoduje nadpisanie dotychczasowych zapiséw w bilansie
otwarcia. W celu przeniesienia bilansu z poprzedniego roku, nale y wybra

przycisk [ NS
Podczas przenoszenia bilansu u ytkownik winien zadecydowa o0 sposobie
przenoszenia bilansu. Przede wszystkim powinien okre li , czy przenosi

dokumenty nierozliczone, czy przenosi (aktualizowa ) powi zania kont do
tabeli bilansowej i rachunkéw. Jest to szczegolnie istotne wowczas, gdy
otwieraj ¢ nowy rok, dokonano zmiany w planie kont w stosunku do roku
ubieg ego. Powi zania w nowym roku s wtedy inne, co powoduje rozbie no ci
mi dzy bilansem zamkni cia a bilansem otwarcia.

Rysunek 6-43 prezentuje komunikaty (pytania) jakie pojawiaj si podczas
uruchomienia przeniesienia bilansu:

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

®» |\ Czv cheesz pobrad dane do bilansu abwarcia
\-._"() z bilansu roku poprzedniego?

| tak || me

Rysunek 6-42 Pierwszy komunikat przed przeniesieniem bilansu z poprzedniego roku.
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Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

Nl Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X
"j hvkomywana operacia jest nieodwracalna i nadpisze
L

wszystkie wprowadzone informacie do bilansu obwarcia, Lo h br 2 dane do bil —
Informacja pobierana jest tylko z dokumentdw zaksiegowanych, \g/ e e e

z bilansu roku poprzedniego?

[ e [ ne

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

2P Czy przeniest dokumenty nierozliczone P2 ¢ e e s
“-."f) do bie2acego roku rozrachunkowego? “-‘Q) ¥ p?;?;izce;ﬂ;?:f;é?_ﬁnakgﬂm? "
LTk | me | [ rak [ me

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

P Brak. wskazanego konta Whynikdw Finansowych,
\.._*JJ Mie wszystkie konta whasciwe do ujecia w bilansie

zostaty przvpisane, Czy kontynuowacd 7 9 Hie wszystkie konta wascivwe do ujeria w bilansis
,fj zoskaty prayvpisane, Czy konbynuowad 7

[ Tak ] [ hiie | [

Rysunek 6-43 Pozosta e komunikaty i pytania przed przeniesieniem bilansu.

Opisywana operacja mo e by dugotrwa a. W kolejnych etapach pojawiaj si
komunikaty, ktére pozwalaj na bie ¢ ocen post puwykonania.

I Prosze czekad I

k¥ Tworzenie raporty, prosze czekad IJsuwanie zapisdw biegaoych = 75
> >

I Prosze czekad 111 1 Prosze czekad 1

Weryfikacja kartotek, Przenoszenie dokumentdw nierozliczonych,

> >

" Frosze czekad " i Prosze czekad "

Przenoszenie dekretdw, « 150 Weryfikacja zapisdw, = 75

>

Rysunek 6-44 Komunikaty podczas przenoszenia bilansu.

Je li podczas przenoszenia pojawi si ,b dy”, generowany jest raport b dow
,Jwagi BO"

| Edycja pliku tekstowego

Rejestr obwarty automatycznie [ 2007.08.15 05:50:04 FM )

Bledy zarejestrowane przy przenoszeniu bilansu w dniu 2007.05.15
Zawmknigcia roku #z00&h do bilansu otwarcia roku 2007

72z Dt = 0.00 £t = 265434.03 Brak konta Tub zmiana struktury

po o enie pliku z raportem b dow

=i

Plik C:\AP RAMZES'\FIRMA_T'WINP-KH'Z2007 \te xt.txt [Esc]-iyjscie |

Rysunek 6-45 Raportb doéw wykrytych przy przenoszeniu bilansu.
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Raport ten mo e by ponownie odczytany albo jako plik, albo na ekranie po

U yciu przycisku L 2HadB0
Frzeksiegowanie Bok akhniy Zmien rok
Rachunk zyvsku Dbvedirz rowny Lamknij rok
Uwiagi BO
Bilans [F12]- fapisE [Esc]-'Wiviscie |

Rysunek 6-46 Przycisk [Uwagi BO].

“ Edycja pliku tekstowego

Rejestr otwarty automatycznie [ 2007.05.15 12:02:32 FM ]

=

Plik C:\AP RAMZES'\FIRMA_TWWINP-KH'#2007 text.txt [Esc]- Whyjscie |

Rysunek 6-47 Raport po przeniesieniu bilansu —bez b déw.

Préba wykonania tej funkcji Bilans w pierwszym roku obrotowym z oczywistych
powodOw nie ma sensu i przerywana jest komunikatem:

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) ["5_<|

Obecny rok jest pierwszym rokiem dziatania Firmey.
Wprowadzanie 2mian 2ostato przerwane

Rysunek 6-48 W pierwszym roku nie mo na przenie bilansu.
6.3.8 Pobieranie danych RZIS z roku ubieg ego

W raporcie wyst puje kolumna z danymi roku ubieg ego. Pobranie tych

. . . . .. || Rachunek zyskui
warto ci nast puje po wcze niejszy u yciu funkciji .

Obstuga okresow

Aktualny rok ksiegowy 2007 Trwajacy od |2|]|]7_|]1.|]1 do 2007.12.31
Miesiace zamkniete Parametry dodatkowych okresdw
2007 styczef  Zamknigty | T N
2007 luty Zamkniety X H
2007 marzec  {Zambanety F Rachunek zysku:
2007 kwiecien Zamkniety Rewizia - S g 4
2007 maj Zamkniety .
2007 czerwiec AT r
2007 lipiec - - /\
2007 sierpien Przeksiegowanie | Zmief rak |
2007 paidziemik I i Rachunk zysku ! Otz nowy Zamknij rok
2007 listopad
2007 grudzien j
Zamknij miesige Bilans | [F12]- Zapisz | [Esc]- Wiiscie |

Rysunek 6-49 Pobieranie danych roku ubieg ego do RZiS .
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Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) | | Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) X

“® y  Czy cheesz pobrad rachunek zvsku i strat ® \  Czv napewno chcesz pobrad rachunek
H—-"f’ 2 roku ubiegtego ¢ ‘“--',() 2ysku i strat z roku ubiegtego ?

| o7k || me | | otk || me |

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) @

\lj) Zakoriczono pobieranie

Rysunek 6-50 Komunikaty podczas pobierania danych RZiS roku ubieg ego.

6.4 Ksi gowanie dokumentéw w dzienniku

W Menu programu | Operacje ksi  gowe dost pna jest funkcja
1. Ksi gowanie .

Po jej Wybraniu otwiera si okno Dzienniki Rt

(Rysunek 5-44) i mo liwe jest ksi gowanie

dokumentéw. Inn metod otwarcia okna

2. przegladanie
Dziennika jest u ycie klawisza lub 3. bilans otwarcia
@ 4. przeloguj ... ALT+W
przycisku . 5. administrator ALT+Q
6. zakoncz ALT+X

Rysunek 6-51 Ksi gowanie.
6.4.1 Wybor dziennika

Je li w konfiguracji firmy zaznaczono prowadzenie dziennikow
tematycznych, nale y dokona  wyboru dziennika, do ktérego b d
wprowadzane dokumenty ksi gowe (zak adanie dziennikéw — patrz punkt 5.5).
W przeciwnym razie automatycznie otwiera si  Dziennik g éwny.

[OPERACJE KSIEGOWE: 1] Dzienniki

Kartoteka dziennikow

Dzienniki zarejestrowane w programie

Nr  |Symbol Nazwa dziennika losé dokumentdow Suma Dt Suma Ct .
001 GLO Dziennik glowny 0 0.00 0.00
002 PK Polecenia Ksiegowania 0 0.00 0.00
003 WB Wyciagi Bankowe 0 0.00 0.00
004 RK Raporty Kasowe 0 0.00 0.00
005 SFV  |Sprzedaz - Faktury VAT 0 0.00 0.00
006 il v Zakup - Faktury VAT 0 0.00 0.00

[Del]- Usuh | [Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw | Erzelicz | [Esc]-"Wyjscie

Rysunek 6-52 Wybor dziennika tematycznego.
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6.4.2 Wprowadzenie dokumentu do dziennika

W wybranym dzienniku mo emy dodawa , usuwa i ksi gowa
dokumenty, ktérych typy zostay z nim powi zane podczas konfigurowania
systemu.

[OPERACJE KSIEGOWE: 1] Edycja dziennika Sprzedaz - Faktury VAT
Warunki filtrujace Okres 2007 sierpien
Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokumenty wszystkie Zakres dat dokumentdw  pelny zakres dat

Kontrahent  wszyscy Typ dokumentu wszystkie

Lp. Data wpr. | Okres ymhnl dok.| Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr ewid. Ksieg. |+_.
Dodanie nowego wpisu do dziennika

1 ] [

+ = 3]

| i [Ins]-Dodaj | |[AIt+O]-Qpcje| | [Esc]-Whjscie |

Rysunek 6-53 Operacje ksi gowe w dzienniku.
! [Ins]- Dodaj |

Po wybraniu przycisku lub klawisza funkcyjnego

Insert § wy wietli si  okno z nag 6wkiem dokumentu:

okres ksi gowy

typ dokumentu

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ FVs - Dkres‘Zﬂﬂ? sierpien j

Numer dok. w ksiedze | pNie zaksiegowany ~ Data dokumentu | 2007.08.15

Numer wlasny dok. | Data operacji | 2007.08.15
Termin platnosci | 2007.08.29 Data \J’A%?.DB -

Opis ﬂ nr dokumentu ,

Kontrahent ﬂ

Adres —— | okresuj ciaw rejestrze VAT

NIP |

[F12]- Zapisz [Esc]-"yiscie

Rysunek 6-54 Wprowadzanie dokumentow ksi gowych.

6.4.3 Nag owek dokumentu

Ksi gowanie dokumentu do dziennika rozpoczyna si od nag oOwka
dokumentu. Wygl d pocz tkowego okna uzale niony jest od dziennika a tak e
od dokumentow ksi gowych, jakie zostay powi zane z tym dziennikiem.

Dla ka dego dziennika mo na zdefiniowa list dokumentow jakie mo na w nim
ksi gowa (konfiguracja dokumentu ksi gowego).
Pierwsz czynno ci przy wprowadzaniu dokumentu jest okre lenie jego typu.
Typ dokumentu ma wp yw na zawarto  formatki.
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Symbol Pelna nazwa |

Faktura sprzedazy VAT

Faktura zakupu VAT

Raport kKasowy
Wycian bankowy
Polecenie ksiegowania
IMP Import

EXP Export

Faktura korygujaca VAT - Sprzedaiy 1. Faktura zakupu

FVs

FSK

FVZ

FZK Faktura korygujaca VAT - Zakupu
RK

WE

PK

2. Faktura sprzedazy
3. Polecenie Ksiegowania

4. Wyciag hankowy
5. Raport Kasowy

6. Import

7. Eksport

Rysunek 6-55 Predefiniowane dokumenty i typy dokumentéw w programie.

Rysunek 6-56 do Rysunek 6-61 prezentuj posta nag owka dla dost pnych

typéw dokumentow.

Obja nienia do pozycji w tabelach:

Data wprowadzania
Okres

Numer dok. w ksi dze
(nr ewidencyjny)

Numer w asny dok.
Data dokumentu

Data operaciji
Data VAT
Termin p atno ci

Opis

Kontrahent

jest to data systemowa wybrana przez

u ytkownika przy uruchomieniu programu,
wskazuje w jakim okresie (miesi cu) zapisy
ksi gowe zostan uj te w ksi gach,
nadawany automatycznie w celu,
odpowiedniego ewidencjonowania
dokumentow,

numer nadany przez wystawc dokumentu,
data sporz dzenia dokumentu przez
wystawc ,

rzeczywista data zrealizowania operacji
potwierdzonej dokumentem,

okres, w ktérym zgodnie z przepisami

nast puje rozliczenie VAT,

termin, w ktorym powinna zosta
zrealizowana p atno

zawiera tre  operacji, domy Inie jest
kopiowany jako opis poszczegolnych
dekretow,

druga strona transakciji.

Na odr bny komentarz zas uguje nr ewidencyjny Brak ci g o ci numeraciji
jest dla niego naturalny i mo e wynika na przykad z usuni cia dokumentu.
Jest to numer pomocniczy, za wa ciwy numer dokumenty otrzymuj w

dzienniku po zaksi gowaniu.

Wszystkie daty w dokumentach s zale ne od daty systemowej.
Okresi Data VAT inicjowane s miesi cem daty systemowe} tego powodu
przed rozpocz ciem pracy warto ustawi odpowiedni dat systemow.
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Poni ej zaprezentowano nag 6wki wszystkich typow dokumentow.

Nag éwek dokumentu typu FVS, FSK.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych
Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ FVS ~| Okres |2I]I]ir sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany ~ Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. | Data operacji | 2007.08.15

Termin platnosci | 2007.08.29 Data VAT |2007.08 ~

Opis

Kontrahent ﬂ
Adres |
NIP |

[F12]- Zapisz [Est]- \Wyjscie

Rysunek 6-56 Nag éwek dla dokumentu typu FVS, FSK.
Nag 6wek dokumentu typu FVZ, FZK.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych
Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ WZ ~ Okres|2l]l]? sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. | Data operacji | 2007.08.15

Data wplywu | 2007.08.15 Data VAT |2007.08 ~
Termin platnosci | 2007.08.29

Opis

Kontrahent ﬂ
Adres |
NIP |

[F12]- Fapisz [Esc]-yiscie

Rysunek 6-57 Nag 6éwek dokumentu typu FVZ, FZK.

Nag éwek dokumentdéw typu RK i WB.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych
Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ RK ~| Okres |2l]l]? sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. |

Opis Ei

[F12]- Zapisz [Esc]- \Wyiscie

Rysunek 6-58 Nag éwek dokumentéw typu RK i WB.
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Nag 6wek dokumentu typu PK.

W prowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ |PK ~ 0kres|2l]l]? sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nje zaksiegowany ~ Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. | Data operacji | 2007.08.15

COpis E

[F12]-Zapisz | [Est] - Yiyiscie |

Rysunek 6-59 Nag éwek dokumentu typu PK.

Nag é6wek dokumentu typu IMP.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2l]l]?.l]8.15 Typ |IMP j 0kres|2l]l]?sierpieﬁ j

Numer dok. w ksiedze Nie zaksiegowany  Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. Data odprawy| 2007.08.15
Data wplywu | 2007.08.15 Data VAT |2007.08 -

Termin platnosci | 2007.08.29
Opis ﬂ

Kontrahent @
Adres |

NIP r

[F12]- Zapisz | [Esc]-Wyjscie |

Rysunek 6-60 Nag éwek dokumentu typu import (IMP).

Nag éwek dokumentu typu EXP.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2l]l]?.l]3.15 Typ |EXP j 0kres|2l]l]? sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany ~ Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. | Data edprawy| 2007.08.15
Termin platnosci | 2007.08.29 Data VAT |2007.08 ~

Opis ﬂ
Kontrahent
Adres

Bl
|
NIP

[F12]- Zapisz | [Esc] - Wijscie |

Rysunek 6-61 Nag 6wek dokumentu typu export (EXP).
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6.4.4 Przyk ad rejestracji faktury VAT — zakup

Wprowadzanie dokumentu do dziennika rozpoczyna si

. i [Ins]-Dodaj ; ,
przycisku Ll - lub klawisza .

[ A+01- Opce |

u yciem

[Est ] - Wiyiscie

Po otwarciu nag éwka nale y wprowadzi , wybra lub zaakceptowa :

Dat wprowadzenia,
Typ dokumentu (np. zdefiniowany dokument FVZ2),

Okres,

Numer dok. w ksi dze (jest nadawany automatycznie
po zapisaniu do bazy),
Dat dokumentu,
Numer w asny dokumentu,

Dat operaciji,

Dat wp ywu,
Dat VAT,

Termin p atno ci,

Opis,

Kontrahenta (wybor z kartoteki).

Ta listamo e by skrécona
przy odpowiednim
skonfigurowaniu kartoteki
dokumentow ksi gowych

— =

Vs Faktura sprzedazy VAT 2004
FSK Faktura korygujaca VAT - Sprzedaiy 2004
FVZ Faktura zakupu VAT 2004
FZK Faktura kerygujaca VAT - Zakupu

RK Raport kasowy 2004
WEB Wyciag bankowy 2004
PK Polecenie ksiegowania 2004
IMp Import 2004
EXP Export

ZFV Zakup - Faktury VAT

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ

Z - Dkres|2l]l]? sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany

Data dokumentu | 2007.08.15

Numer wlasny dok. |

Data wplywu | 2007.08.15
Termin platnosci | 2007.08.29

Data operacji | 2007.08.15
Data VAT |2007.08 ~ <

Kantrahent

oni
b ﬁ Wyb6r typowego opisu

styczen
Tty
marzec
kwiecien
maj
crerwiec
lipiec

2004.02

2004.03
2004.04
2004.05

Wybor kontrahenta

Adres
NIP

Zapis nag ow

ka faktury

%

[F12]- Zapisz | [Esc]-Whjscie |

Rysunek 6-62 Nag éwek do wprowadzania faktury zakupu.
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Wybdr kontrahenta nast puje po wybraniu przycisku » . Pojawia si wtedy

okno kartoteki kontrahentéw (Rysunek 6-64
W razie préby zapisu nag éwka, dokumentu, bez wype nionych pol numer
w asny dokumentiub kontrahentpojawia si komunikat (Rysunek 6-63

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|

L
‘\],:) To pole nie moze byé puste

Rysunek 6-63 Komunikat o niewype nionym polu nag éwka.

Je li komunikat zostanie zaakceptowany (klawiszem ) , kursor ustawi
si w polu, ktore nale y uzupe ni . Przy braku kontrahenta kursor ustawia si

na przycisku (jest on wyrd niony kolorem). Wystarczy nacisn  klawisz

, by przej do wyboru kontrahenta:

“| Kartoteka kontrahentdow

Szukaj | | Porzadek sortowania: Nr Klienta @ [F3]- Sortuj |
Nr klienta Nazwa Adres Ulica NIP =
1|Biure Rachunkowe ABC 11-111 Przedmiescie StrzebrzPlac Obroncow Lwowa 7 111-111-11-11
2 |Biuro Rachunkowe DBF 22222 Bielsko-Biala ul. Partyzantow 138 2222322222
k] Biuro Ra owe 44-444 Wroclaw ul. Opolska 19 T77-T77-77-77
4 |Zespol Adwokacki XYZ 33-333 Sopot ul. Gdanska 12 555-555-55-55
5 |Kanceleria Prawna OPG 55-555 Poznan ul. Qwiety Marcin 666-666-66-66

Wybor wskazanego konta
|
Dopisz kontrahenta

[Ins]- Dodaj | [F2] - Popraw | [F4] - Inf. inne. | [ Ent ] - Wybierz [Esc]- Wyiscie

Rysunek 6-64 Wybor kontrahenta.

Dane wybranego kontrahenta pojawiaj si w nag 6wku dokumentu.
Ca kowicie wype niony nag 6wek (Rysunek 6-62nale y zapisa , wykorzystuj c

klawisz lub odpowiadaj cy mu przycisk |LE121: Zapisz |

Wybieraj ¢ kontrahenta mo na Kkorzysta z mo liwo ci opisanych
w podr czniku u ytkownika Ramzes-Administrator w punkcie 9.1.1, w
szczegllno ci z funkcji zmiany porz dku sortowania czy dodania nowego
kontrahenta.

Warto réwnie pami ta o mo liwo ciach jakie daje, dla sortowania wg tekstu,
wyszukiwanie wg fragmentu nazwy opisane w punkcie 9.1.1.3 podr cznika
programu Ramzes Administrator
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Po zapisaniu danych przechodzimy do wprowadzania dekretow.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ FWZ ~| Okres |2l]l]?‘ sierpien j
Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiggowany Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. |2l]l]?!l]l]1 Data operacji | 2007.08.15
Data wplywu | 2007.08.15 Data VAT |2007.08 ~
Termin platnosci | 2007.08.15
Opis » | materialy biurowe
Kontrahent #| Biuro Rachunkowe KLM
Adres |44-444 Wiroctaw ul. Opolska 19
NIP |\TTT-777-71-T7
[Esc] - Wyjscie |

Rysunek 6-65 Wype niony nag 6wek faktury.

Przed przej ciem dodo okna z dekretami mo e si pojawi

zach caj cy do zamkni cia wcze niejszych okresow ksi gowych.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) [5__(|

\l’) Zamknij kolejny okres ksiggowy

ik,

Rysunek 6-66 Zach ta do zamkni cie kolejnego okresu ksi gowego..

Komunikat taki b dzie si pojawia, a do momentu, gdy jedynie dwa ostatnie
okresy w stosunku do wprowadzanych dokumentéw b d otwarte. Nie ma to
jednak wp ywu na prac programu. O zamykaniu okresow ksi gowych decyduje

u ytkownik.

komunikat
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6.4.4.1 S ownik

typowych opiséw

Podczas wprowadzania danych do nag éwka dokumentu wype nia pole
opis albo mo na, za zasadach podobnych do wyboru kontrahenta, wybra opis

z kartoteki typowych opiséw. S ownik ten mo na sukcesywnie uzupe nia o
potrzebne wpisy.

Kartoteka typowych opisow

Symbol |mat.bh

Tresc opisu

Typowe opisy

& Symhboly O Mazany

Tresc |materialy hiurowe

[Est |- \Wyiscie ‘

[F2]- Popraw | |

[ Ins ] - Dodaj | [Del]- Usuf

[Ent] - Wyhierz | [Esc]-Wiyjscie |

Rysunek 6-67 Kartoteka typowych opiséw.

6.4.4.2 Wprowadzanie dekretéw

Wprowadzanie dekretow odbywa si

6-68. W gornej

cz ciznajduj si informacje wpisane do nag éwka.

w oknie, ktore przedstawia Rysunek

»\Wprowadzanie dokumentéw ksiegowych x|

Data wprowadzania |2007.08.15 | Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesiac obrachunkowy 08

Numer dok. w ksiedze Nie zaksiegowany Data dokumentu |2007.08.15 Kontrahent |???-???-??-?? |

N wlasny dok tu| 2007001 Data operaciji |2l]l]?.l]8.15 | |Biuro Rachunkowe KLM |

Termin platnosci (2007.08.15| Data wplywu [2007.08.15 | Data VAT| 2007.08 | |44-444 Wrockaw, ul. Opolska 19 |

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001 ;

N

Linia dekretu

Dodanie nowej linii dekretu

Wykorzystaj wzor dla dokumentu

\

/

Suma Ct

Suma Dt 0,00
Saldo Dt 0,00
[F2]- Popraw | [Ing]- Dodaj | [F12]- Zapisz | [Del]- Usuh |

Saldo Ct

| 7|

0,00
0,00

Anuluj

Rysunek 6-68 Okno do wprowadzania dekretéw.
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Dodanie kolejnej linii dekretacji wymaga naci ni cia klawisza lub
. . . Ins ] - Dodaj
odpowiadaj cego mu przycisku Lins] J
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001
4 Strona Dt Strona Ct
Linia dekretu | (Winien) (Ma)
Usu blok dekretaciji
Suma Dt 0,00 Suma Ct 0,00
Saldo It 0,00 Saldo Ct 0,00
]1- Fapisz | [Del]- Usuf | WWFORY | Anuluj
Rysunek 6-69 Siatka dekretacji wzorca.

~ Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Dt
Konto [EHTER] - plan kont Y Kwota | 0,00
Opis | materialy biurowe

[Est]-Wiyiscie apisz | Kwota PLN | 0,00 |

Rysunek 6-71 Wybér konta z planu kont.

/ Rysunek 6-70 Dopisywanie pozycji ksi gowe;j.
Aktywne konta
Symbol konta Nazwa konta
" 255001 DLUGOTERMINOWE B
" 255002 KROTKOTERMINOWE
*256 ZOBOWIAZANIA WEKSLOWE
*259 ROZR. Z JEDN. POWIAZANYMI ZWIAZANE Z DZ. FINANSOWA | INWES.
*290 NALEZNOSCI WARUNKOWE
*291 ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE
292 WEKSLE OBCE DYSKONTOWANE LUB INDOS OWANE
*293 ZOBOWIAZANIA Z TYTULU WIECZYSTEGO UZYTKOWANIA GRUNTOW
*301 ROZLICZENIE ZAKUPU MATERIAL GW ; ;
*302 ROZLICZENIE ZAKUPU USLUG Pole wyszukiwania
*303 ROZLICZENIE ZAKUPU TOWAROW W planie kont
311 MATERIALY NA SKLADZIE
*319 MATERIALY POZA JEDNOSTKA
"331 TOWARY W P| DAZY DETALICZNE.
*332
"334 INNE TOWAR'
*339 TOWARY POZ|
"371 AKTUALIZACJEZ 4 RTERIALOW
372 AKTUALIZA ARTOSCI TOWAROW
*390 ZAPASY 0
*391 TOWApP A
*392 NISYZCENNE PRZEDMIOTY W UZYTKOWAN
401001 Z07YCIE MATERIALOW | ENERGII |
[F12]- Zapisz Anulyj | Szukaj |40
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Je li U ytkownik nie pami ta numeru konta, na ktorym chce dokona zapisu,

wystarczy wci ni cie klawisza lub , aby automatycznie

otworzy o si  okno z list kont.
W celu przyspieszenia wyszukiwanie wa ciwego konta, mo na wpisa
z klawiatury numer zbli ony do poszukiwanego, np. wci ni cie cyfry 4

spowoduje

automatyczne  przesuni cie listy do zespou = 4xXx.
Po wybraniu konta nale y wprowadzi

pozycji ksi gowej do linii dekretu wymaga u ycia klawisza .

(np. 1 500,00 z). Wprowadzenie

* Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Dt
Konto  |401-001 Kwota | 1500,00
Opis |material}|l hiurowe
[E=c]- Wyjscie | 1 500,00
v
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001 materialy biurowe (401001 1 500,00

Rysunek 6-72 Wprowadzenie zapisu do linii dekretaciji.

Przyci ni cie

“|Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Ct
Konto [ENTER] - plan kont Kwota | 1500.00
Opis | materialy biurowe

[Est] - WiviScie | [F12]- Zapisz | Kwaota PLN | 1ﬁﬂﬂ,ﬂﬂ|

na dowolnym polu strony Ct (Ma), pozwala na

wprowadzenie dekretu na koncie przeciwstawnym.

Strona Ct

Strona Ct
Konto | 202] Kwota | 1 500,00
Opis

Konto |2|]2-l]l]1 [31]

Kwota | 1500,00

Rysunek 6-73 Przyk ad wpisania niekompletnego numeru konta.

Wybor z planu kont lub wpisanie konta rozrachunkowego (np. 202-001 lub 202)
powoduje wybranie konta z kartoteki kontrahentéw (na podstawie nag owka).
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* Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Ct
Konto |2|]2-l]l]1 [31 Kwota | 1 830,00
Opis |Illﬂteriﬂ|'j' hiurowe Numer |2|]1]?.-1]I]1
[Esc ] - Wyjscie | i [F12]-Zapisz i| Kwota PLN | 1 830,00
]

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct =
0001 [2007/001 |materialy biurowe |401.001 1 500,00 | 202001 [3 ] 1830,00
0002 N

Linia dodana automatycznie tu konieczne jest

uzupe nienie o kontq

Suma Dt 1830,00 Suma Ct 1830,00
Saldo Ct 0.00

Saldo Dt 0,00

Rysunek 6-74 Automatyczne dodawanie linii z dekretem na brakuj ¢ kwot .

Blok to minimalna ilo linii, w ktérych zapisy s zbilansowane. Najmniejszy
blok, to pojedyncza linia zawieraj ca zapisy nat sam kwot po stronie Dti Ct.
Je eli podczas wprowadzania bloku, strony si nie bilansuj , automatycznie
dodawane s dekrety uzupe niaj ce do brakuj cej kwoty lub zwi kszana jest
kwota na koncie przeciwstawnym. Wprowadzenie wi kszej kwoty po stronie Ct
(np. 1 830,00 z) powoduje dodanie linii z nowym dekretem, ktéry nale y
uzupe ni o konto (patrz Rysunek 6-74).

Program ma za zadanie wspomaga proces Kksi gowania. Dlatego
wprowadzono w nim mechanizmy pozwalaj ce na realizacj fundamentalnej
zasady obowi zuj cej przy ksi gowaniu dokumentéw mowi cej, e dokument
winien by zbilansowany. Ponadto zrealizowana zosta a zasada podwojnego
zapisu (punkt 6.4.11). Oznacza to, e bez uzupe nionego pe nego dekretu
program nie pozwoli zapisa dokumentu.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

L4
\lr) Wszystkie pozvcje muszg mied zadeklarowane konta,

Rysunek 6-75 Komunikat o niepe nym dekrecie.
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Podczas zapisu dokumentu oddzielnie sprawdzane jest bilansowanie si na
kontach pozabilansowych, a oddzielnie na pozosta ych.

|

Lp. Numer Opis dekretu " Konto Dt Kwota Dt " Konto Ct Kwota Ct J
0001 101 1 000,00 | 999 1000,00

\la) Dokument nie jest zbilansowany,

Suma Dt 1000,00 Suma Ct 1000,00
Salde Dt 0,00 Saldo Ct 0,00
[F2]- Popraw [Ins]- Dodaj | [F12]- Zapisz || [Del]- Usun | | Wzory | Anuluj

Rysunek 6-76 Sprawdzanie bilansowania dokumentu.

W dolnej cz ci tabeli znajduj si podsumowania kwot, tak aby na bie co
mo nabyo ledzi zgodno dekretacji zzasad podwojnego zapisu.

* Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0002

Strona Dt
Konto [ENTER] - plan kont Kwaota 330,00
Opis | materialy biurowe
[Est]- Wyjstie ‘ [F12]- Zapisz ‘ Kwota PLN | 330,00 |

Rysunek 6-77 Dopisywanie pozycji ksi gowe;j.

Je li w omawianym przyk adzie, w dodanej linii dekretu jako brakuj ce konto
wpiszemy konto 266 (VAT naliczony), to wy wietli si siatka do wprowadzania
warto ci netto i stawek VAT. Najpierw nale y poda , na jaki rejestr VAT ma by

ksi gowana faktura (program proponuje rejestr domy Iny).

~|Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0002

Strona Dt
Konto |m Rejestr |Zakupy pozostale  + [\
Netto Stawka VAT Tvp Hwota VAT .
VAT 0,00 | 22% A 0,00 . -
Zakup srodkow trwalych
Zakup nie podl. odlicz.
Zakupy pozostate
WWNT ‘zakupy w UE/
J Paliwo silnikowe
Razem | 0,00
Opis |materialy hiurowe
[Est |- Wiscie | [F12]- Zapisz | Kwota PLN | 0,00 |

Rysunek 6-78 Wprowadzenie dekretu z kontem VAT.
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Nast pnie nale y wpisa kwot netto (1 500), wybra stawk VAT (22%)
(Rysunek 6-79) oraz okre li kategori (Rysunek 6-80). VAT (tu 330 z) wylicza
si automatycznie, istnieje jednak mo liwo  jego poprawy (np. zmiana
0 1 grosz). Kwota VAT przeliczana jest po ka dej zmianie warto ci netto.

Strona Dt

Konto |22t‘| Ftejestr|Zakupypozostale j
VAT 1500,00 [FFER -|a 330,00

12%

T%

5%

3%

0% EE

ZW - J
Razem | 1 500,00 330,00

Opis |materi*al3.|r hiurowe

Rysunek 6-79 Wprowadzanie stawki netto i wybor stawki VAT.

Strona Dt
Konto |22t‘| Rejestr |Zakupy pozostale j

VAT 1 500,00 | 22% . Ofid 330,00
B. mieszana

C. nie opodatkowana

D. zwolniona

4|

Razem | 1500,00 | 330,00

Opis |materialy hiurowe

Rysunek 6-80 VAT naliczony, wybor kategorii.

Po zapisaniu dekretacja faktury jest kompletna, a dokument zbilansowany, o ile
automatyczny kr g kosztowy nie jest w czony. Gdy jest w czony, siatka
dekretacji przyjmie posta , jak prezentuje Rysunek 6-81

W prowadzanie dokumentow ksiegowych ‘Xl

Data wprowadzania Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesigc obrachunkowy 08

Numer dok. w ksiedze Nie zaksiegowany Data dokumentu|2007.08.15 Kontrahemt (777-777-77-77

Numer wlasny (Iokumentu Data operacji |2|]l]?.l]8.15 | |Biur0 Rachunkowe KLM |

Termin platnosci Data wplywu Data VAT| 2007.08 | |44-444 Wroclaw, ul. Opolska 19 |

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct =
0001 |2007/001 |materialy biurowe |401-001 1 500,00 202001 [3 ] 1 830,00
0002 materialy biurowe (226 330,00

Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0003

0003 materialy biurowe % 1500,00 490 1 500,00

Strona Dt
Konto  |550 Kwota 1500,00
Qpis ‘maleria!y biurowe

[ Esc]- Wyiscie | {[Fi2]- Zapisz Kwaota PLN 1500,00
Suma Dt 3 330,00 Suma Ct 3 330,00

Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00

[F2]- Popraw ‘ [Ins]- Dodaj ‘ [F12]-Zap|51‘ [Cel]- Usun ‘ ‘ Wizomy ‘ Anuluj ‘

Rysunek 6-81 Dekretacja z dekretem wynikaj cym z automatycznego kr gu kosztowego.
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Po wprowadzeniu brakuj cego konta (np. 550) dokument jest gotowy do

zaksi gowania.

*'Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

X

Data wprowadzania Typ dokumentu [FVZ Rok ksiegowy 2007 miesige obrachunkowy 08
Numer dok. w ksigdze | Nie zaksiggowany | Data (Iokumentu Kontrahent |???-???-??-?? |
Numer wlasny dokumentu|2007/001 | Data operacji[2007.08.15| || [Biuro Rachunkowe KLM |
Termin platnosci Data wpiywu Data \MT| 2007.08 | |44-444Wi‘ocraw, ul. Opolska 19 |
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwaota Ct |~
0001 |2007/001 |materialy biurowe (401001 1500,00|202001[3 ] 1830,00
0002 materialy biurowe |226 330,00
0003 materialy biurowe |550 1 500,00 (490 1 500,00
Rejestr Suma Dt 3 330,00 Suma Ct 3 330,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00
[F2]- Popraw | [Ins]-Dodai i [F12]-Zapisz | [Del]-Usui | | Wzory | Anuluj
Rysunek 6-82 Dokument ,Faktura VAT Zakupu” gotowy do zaksi gowania.

Ksiegowanie

ZFV -1

Numer ewidencyjny dokumentu

[ F-12 ] - zapisz do buforai Fapisz do ksigg

Rysunek 6-83 Ksi gowanie dokumentu do dziennika.

Dokumenty mo na ksi gowa do bufora lub bezpo rednio do ksi g.

Ksi gowanie do ksig jest nieodwracalne!!!

Dokumentu nie mona poprawi ani usun

Po zapisaniu dokumentu pojawia Si
wprowadza kolejny dokument tego samego typu.

‘[ Esc ] - Wyjscie |

Rezygnacja z wprowadzania
do edycji dziennika. Mo na wtedy zobaczy zaksi gowany dokument.

okno (np. rysunek), ktore pozwala

powoduje, e program wraca
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6.4.5 Zmiana okresu VAT na dokumencie zaksigowanym

W przypadku konieczno ci zmiany okresu VAT po zaksi gowaniu
dokumentu, co ma miejsce np. przy zap acie za Faktur VAT MP, po wyborze
| Okres VAT

podgl du dokumentu pojawia si przycisk , ktérego u ycie

pozwala na wybor (zmian ) okresu VAT

~|Podglad dokumentu |Z|
Data ksiegowania Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesiac obrachunkowy 08
Numer dok. w ksiedze |1.-‘3.-2l]l]? | Data dokumentu Kontrahent |???-???-??-?? |
Numer wtasny dokumentu |2l]l]?.-l]l]1 | Data operacii |2l]l]?.l]3.15 | |Biuro Rachunkowe KLM |
Data zaplaty Data wplywu Data VAT | 2007.08 | || [44-444 Wroclaw, ul. Opolska 19 |
Lp. Numer Opis dekretu | Konto Dt | Kwota Dt Konto wota Ct J
0001 [2007/001 [materialy bi Lensone ! e Y INEIl| 2007.08 1830.00
0002 materialy bl aE U LICER L) ) 2007.09
0003 materialy b ) (490 1 500.00
2007.10
200708 ~ 2007.11
2[“]? 12 3 330.00
ﬂ\" ' 0.00
(Eec1- wisci | 2008.01
[F3]- Drukuj ‘ Anuluj

Rysunek 6-84 Zmiana okresu VAT na dokumencie zaksi gowanym.

6.4.6 Wprowadzanie dekretow na koncie walutowym

W trakcie wprowadzania dekretu na koncie walutowym,
tj. takim, dla ktérego zaznaczonot wasno w planie kont,
poza kwotami w z otych nale y wprowadzi kwoty w walucie.

* Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Dt
Konto |2|]3-l]l]1 [6] Kwota | 3 775,00
Opis | Numer |3
Waluta |EUREUR(NBP) ~| Data |2007.08.16 |
Kwota | 1000,0000 Kurs  |3,7750 |Sredni  ~|
[Ezc]-Wyjscie | i [F12]-Zapisz || Kwota PLN | 3??5,l]l]|
Rysunek 6-85 Wprowadzanie dekretacji w walucie.
Lp. Opisdekretu Konto DT Kwota DT Konto CT Kwota CT
[ 1 [ 203-001 [ 6] 377500 ]131 377500
Pozycia walutows: EUR hors 37750 1, 00000
Suma DT: 3,775.00 Suma CT: 3,775.00
Saldo DT: 0.0o Saldo CT: 0.00

Rysunek 6-86 Prezentacja dekretacji walutowej na wydruku dokumentu.
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6.4.7 Usuwanie dekretow

Usuwane s ca e bloki, a nie pojedyncze linie dekretow.
Wynika z tego, e po usuni ciu bloku dokument nadal jest zbilansowany.

6.4.8 Wprowadzanie dekretow z wykorzystaniem wzorca
6.4.8.1 Wzorzec dla faktury zakupu

Prezentowany w poprzednich punktach sposob, cho poprawny, jest
niezbyt wygodny i mo e by wykorzystany w przypadku, gdy nie mo na dobrze
okre li schematu dekretacji. W przypadku faktur, wi kszo z nich jest
dekretowana w podobny sposob, co pozwala na wykorzystanie zdefiniowanego
wcze niej wzoru ksi gowania (patrz punkt 5.7.2).

Aby wykorzysta wzor, nale y b d c przy funkcji wprowadzania dokumentow
Wybra przycisk Wzory lub
u y kombinacji klawiszy + @ . Pojawi si wtedy okno z siatk VAT,

poniewa wzOr zawiera dekret z kontem VAT:

S1E20

Dziennik |Zakup - Faktury VAT |
Typ dokumentu ||:uz |
Zadeklarowane wzory ksiggowania |z|:\,.r Zakupy FVAT ﬂ
VAT 1 51]1]. 0,00 22°" A
. ] n . n n
wprowadzi ggg ; : dokona \ borlil z
warto ci netto 0.00| 35 A Iis\tNy
dla stawek VAT 0,00 | 0% A Y
| 0,00 ZW A 0,00 _| —
Wyj cie
RAZEM [ 0,00 | 0,00 z U ycia
Wprowadzenie dekretu Kwota brutto | 0.00| WZOrU
(réwnie wielokrotne) — 1~ " |
[F12]- fapisz | [Est ] - Wyiscie

Rysunek 6-87 Siatka VAT po uruchomieniu wzorca.

Po wpisaniu warto ci netto przy odpowiedniej stawce mo na ju zapisa
dekrety dokumentu (klawisz ). W ten sposéb, o wiele szybciej, osi gany
zostaje ten sam efekt, co przy ,+ cznym” wprowadzaniu dekretow.
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6.4.8.2

Dlata wprowadzania Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesigc obrachunkowy 08
Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany | Data dokumentu Kontrahent |222-222-22-22 |
Numer wlasny dokumentu | 2007002 | Data operacji |2l]l]?.l]8.15 | |Biuro Rachunkowe DBF |
Termin platnosci Data wplywu Data VATl 2007.08 | |22-222 Bielsko-Biala, ul. Partyzantow 138 |
Lp. Numer Opis dekretu Konto [t Kwota Dt Konto Ct Kwaota Ct =
0001 |2007/002 402002 1500,00]202001[2] 1 830,00
0002 vat 226 330,00
Suma 1830,00 Suma Ct 1830,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00

Rysunek 6-88 Dekretacja utworzona przy pomocy wzorca.

Wzorzec dla listy p ac

Wykorzystanie wzoru zdefiniowanego w punkcie 5.7.2 pozwala na rownie

szybkie ksi gowanie, jak w przypadku faktury z poprzedniego punktu.

Wzory

Po u yciu przycisku wy wietli si  okno:

Wzory ksiegowania

Zaksiegu) wedhig wzoru

Dziennik Polecenia Ksiegowania |
Typ dokumentu |p|q |
Zadeklarowane wzory ksiegowania ||_p|_ Lista Plac j

Kwota netto do ksiegowania | 1,00
VAT procent lub wartos¢ R | 0,00
C[F12]-Zapisz {| [Esc]-Vwiscie |

Rysunek 6-89 Ksi gowanie z wykorzystaniem wzorcu Lista p ac.

Po wybraniu jednego z wzoréw ksi gowania (je eli z dokumentem powi zano
ich wi cej) i wprowadzeniu kwoty, nale y go zapisa . W przyk adowym wzorze
wprowadzono w sztuczny sposéb 0,01%, co pozwala teraz to wykorzysta .

Wprowadzaj ¢ ma kwot np. 1 z uzyskuje si efekt,

e wszystkie kwoty w

dekretach, to zera. Je li we wzorze u yto kont kartotekowych, wowczas nale y

wskaza element kartoteki. W omawianym przypadku jest to urz d.
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Urzedy skarbowe

Szukaj urzedu |Gro

+ Miasta " Murneru

Numer Nazwa urzedu Miasto

299 Gizycko
257 |Pierwszy Urzad S Gliwice
258 | Drugi Urzad Skarbo Gliwice
310 | Urzad Skarbowy Gniezno

Goleniow J
Golub-Dobrzyn
Gorlice

Gorzow Wielkopolski

347 |Urzad Skarbowy
385 |Urzad Skarbowy
114 [Urzad Skarbowy

72 [Urzad Skarbowy

Szukaj urz du
dla miasta

140 |Urzad Skarbowy Gostynin
311 |Urzad Skarhowy Gostyi
219 |Urzad Skarbowy Grajewo
g Urzad Skarbowy Grodzisk Mazowiecki
312 |Urzad Skarbowy Grodzisk Wielkopolsk
38 [Urzad Skarbowy Grudziadz
348 |Urzad Skarbowy Gryfice
349 |Urzad Skarbowy Gryfino
142 |Urzad Skarhowy , Grojec
4 [Urzad Skarbowy Wybor urz du Glogow
86 [Urzad Skarbowy Glowno
183 |Urzad Skarbowy Ghibczyce -
20T 11 lrrad Clearbasang Lar=
N
[Ent] - Wyhierz | [Esc ] - YWyj&cie ‘

Rysunek 6-90 Wyboér urz du.

Po wybraniu urz du program powraca do okna, ktére przedstawia Rysunek
6-89. Pozwala to na wielokrotne wykorzystanie wzoru. W omawianym
przyk adzie wzoOr zostanie wykorzystany jeden raz. Po naci ni ciu klawisza

, widoczne s efekty u ycia wzoru.

W prowadzanie dokumentdiw ksiegowych

Data wprowadzania Typ dokumentu |[PK Rok ksiegowy 2007 miesiac obrachunkowy 08
Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany | Data dokumentu
Numer wlasny (Iokumentu|LP 08 | Data operacji
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct ﬂ
0001 |LP 08 Place brutto 404001 0,00 (231 0,00
0002 |LPO8  |-------.---- 231 0,00
0003 |LP 08 ZUS-51 Pracownicy|231 0,00 (223 0,00
0004 |LP 08 ZUS-52 Pracownicy|231 0,00
0005 |LP 08 PIT 4 231 0,00(222 [141] 0,00
0006 [LPO3  |.---........ I 222 [141] 0.00
Suma 0,00 Suma Ct 0,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00
[F2]1- Popraw | [Ins]- Dodaj | [F12]- Zapisz | [Del]- Usuh | | Wazory | Anuluj

Rysunek 6-91 Dokument wprowadzony z wykorzystaniem wzoru ksi gowania.

Zgodnie z zapowiedzi wszystkie kwoty to zera.
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Wpisuj ¢ odpowiednio kwoty mo na wykorzysta fakt, e po u yciu wzoru
wprowadzone zostay konta. Podczas wprowadzania kwot, gdy w bloku jest
kilka linii, to wpisanie (zmiana) kwoty po stronie gdzie jest jedno konto
powoduje dodanie linii na brakuj ¢ dla zbilansowania bloku kwot albo kwota
w ostatnich liniach bloku jest pomniejszana.

W prezentowanym przyk adzie wykorzystania wcze niej zdefiniowanego wzoru
mo na wykorzysta drug zasad . Je li wprowadzane jest kwota po stronie
gdzie jest wi cej kont, to kwota przeciwstawnego konta jest odpowiednio
powi kszana. Zatem po wprowadzeniu kwoty dla konta 231 w pierwszej linii po
stronie CT uzyskamy rownocze nie dla konta po stronie DT zwi kszenie
wcze niejszego zera o wprowadzon kwot :

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct ﬂ
0001 |LP 08 Place brutto 404 001 0,00]231 M 0,00

0002 |LPO8 |- ---------- 231 0,00

* Modyfikacja pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Ct
Konto 231 Kwota 14 200,00
Opis |Place brutto Numer |LP 08

[Esc]-'yjscie | { [F12]- Zapisz || Kwota PLN 14 200,00 \

Lp. Numer Opis dekretu | Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct\ j
0001 [LP 08 Place brutto 14 200,00 (231 14 200,00
0002 (LPO8  |------------ 231 0,00
0003 (LP 08 ZUS-51 Pracownicy|231 0,00|223 0,00
0004 (LP OB ZUS-52 Pracownicy|231 0,00
0005 (LP 08 PIT 4 231 0,00(222 [141] 0,00
0006 (LPO8 |- 222 [141] 0,00

Rysunek 6-92 Wprowadzanie kwot po u yciu wzoru.

Kwota w drugiej linii winna pozosta niezmieniona. Podczas zapisywania
dokumentu linia ta zostanie zignorowana. Podobnie nale y post pi z kolejnymi
blokami. W linii 3 i 4 mo na po stronie DT np. wprowadzi kwoty, ktérych suma
znajdzie si w dekrecie konta 223 (CT). Zapis dokumentu umo liwia jak zwykle

klawisz daj c w efekcie:

Data wprowadzania [2007.08.31 | Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesigec obrachunkowy 08
Numer dok. w ksiedze Nie zaksiegowany Data dokumentu |2007.08.31

Numer wlasny dokumentu Data operacji
Lp. Numer Opis dekretu | Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001 |LP 08 Place brutto 404001 14 200,00 |231 14 200,00
0002 |LP 08 ZUS 51 Pracownicy|231 1 450,00 223 2 410,00
0003 ZUS 52 Pracownicy|231 960,00
0004 |LP 08 PIT 4 231 5000,00|222 [ 141] 5 000,00
Suma Dt 21610,00 Suma Ct 21610,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00

Rysunek 6-93 Zapisany dokument po wcze niejszym u yciu wzorow.
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6.4.9 Wprowadzanie dekretéw na kontach kartotekowych

Sposob wprowadzania dekretu na konto kartotekowe jest jednakowy dla
wszystkich takich kont. Podobny mechanizm oméwiono ju przy okazji
wprowadzania BO (6.2.2). Wybdr konta kartotekowego wymaga okre lenia
konkretnego elementu kartoteki. Je eli mo liwe jest okre lenie kontrahenta na
podstawie nag 6wka, nie ma potrzeby dodatkowego wybierania wskazuj cego
go elementu kartoteki. Zapis na koncie kartotekowym zawiera numer elementu
uj ty w nawiasy kwadratowe (np. 202-001 [3], 222 [137]).

6.4.10 Wprowadzanie zap aty na kontach rozrachunkowych

Podczas wprowadzania dokumentéw typu WB lub RK wprowadzenie
dekretu na konto rozrachunkowe posiada dodatkow funkcjonalno

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2007.08.16 Typ WB ~ Dkres|2l]l]?sierpieﬁ j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2007.08.16
Numer wlasny dok. |WB 82007
Opis # | wyciag z BRE

[Est]- Wyiscie |

Rysunek 6-94 Wprowadzenie wyci gu bankowego

“|Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Dt
Konte  [202.001[3] Kwota | 0,00
Opis |wyciag ZBRE Numer @

[Est ] - Yiyjscie | [F12]- Fapisz Kwota PLN | 0,00

Rysunek 6-95 Wprowadzanie zap aty na WB.

Obok Numeru pojawia si przycisk , ktéry pozwala na przej cie do okna
rozrachunkow i wskazanie rozliczanego dokumentu. Dla dokumentéw typu WB

lub RK mo e to by np. Faktura VAT.
»|Rozrachunki |g|

Warunki filtrujace
Termin platnosci  od 1980.01.01 do 2009.72.31 Nierozliczone

Data dokumentu od 7980.07.01 do 2099.72.31

Kontrahent 3 Strona Ct

l_ Nr dok. roz. Nr ewidenc. D. dok. | D.zaplaty Homnto Hontrahemnt Suma Dt Suma Ct n
2007.08.15(2007.08.15( 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 0.00 1830.00
2007/001 ZFV-3 2007.08.16| 2007.08. 30| 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 0.00 2 290.00 J
ustawienia filtrowania
I

1 3 -
~~_
ﬂ ﬂ ﬂ [Ent]-¥ivhierz | [Alt+F] - Eiltr | [Esc]-Wyiscie |

Rysunek 6-96 Wybér dokumentu z dokumentéw nierozliczonych.
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Numer dok.z wybranego dokumentu jest kopiowany do pola Numer.

~|Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001 X

Strona [t
Konto  [202.001[3] Kwota | 1830,00
Opis |wyc:iag z BRE Numer 2l]l]?.l1]l]1
(Escl-Wiscie | [F12]-Zapisz | Kwota PLN | 1830.00

Rysunek 6-97 Wprowadzanie pozycji z kontem rozrachunkowym.

Kwotaw takich przypadkach mo e by pozostawiona, je li zosta a wpisana (jak
na Rysunek 6-95Rysunek 6-97albo przeniesiona w wskazanego dokumentu
(Rysunek 6-100

Kwota | 0,00 |:‘> Kwota | 1830,00
Numer @

Numer 2l]l]?.ll]l]1

Kwota | 500,00 ’—> Kwota | 500,00
Numer @

Numer 2l]l]?.ll]l]1

Rysunek 6-98 Przenoszenie kwoty i numeru z wskazanego dokumentu.

Warto w tym miejscu przypomnie , e je li podcza wprowadzania
dokumentow typu raport kasowy lub wyci g bankowy, wybrany jest ten sposob
dokument typu faktura, to o ile w parametrach odznaczono, b dzie wykonany
rozrachunek automatyczny.

[OPCJE SYSTEMU: 2] Parametry firmy

- EAuton!atyczny rozrachunek z dokumentem wybranym przy dekrecie w RK lub WB.
{nie dotyczy kont walutowych)

Rysunek 6-99 Ustawienie automatycznych rozrachunkéw w paremetrach firmy.

Z opcji tej nale y korzysta maj ¢ na uwadze, e dokument ktéry jest rozliczony
nie b dzie még by poprawiony bez wcze niejszego usuniecia takiego
rozrachunku.
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6.4.11 Kilka zasad ksi gowania — terminologia
6.4.11.1 Zasady funkcjonowania kont bilansowych

A. Na podstawie bilansu pocz tkowego otwieramy konta:

aktywne po stronie debetowej,
pasywne po stronie kredytowej;
Zasada ta wynika z natury bilansu.

B. Na podstawie operacji gospodarczych ksi gujemy w kontach:

konto Strona Dt Strona Ct
aktywne zwi kszenia (+) zmniejszenia (-)
pasywne zmniejszenia (-) zwi kszenia (+)

C. Na koniec okresu sprawozdawczego zamykamy konta.

w kontach aktywnych - saldo ko cowe zapisujemy po stronie Ct,
lecz jest to saldo debetowe,

w kontach pasywnych - saldo ko cowe zapisujemy po stronie Dt,
lecz jest to saldo kredytowe.

6.4.11.2 Zasady podwojnego zapisu

Zasada to polega na uj ciu operacji gospodarczych na dwoch
koresponduj cych ze sob kontach, po przeciwnych stronach tych kont w tej
samej kwocie wynikaj cej z dowodu ksi gowego.

Czyli:
ksi gujemy operacje gospodarcze na dwoéch kontach,
ksi gujemy operacje gospodarcze na dwoch kontach jednakowe kwoty,
ksi gujemy operacje gospodarcze na dwoch kontach jednakowe kwoty,
po przeciwnych stronach dwoch kont.

6.4.11.3 Okre lenie nazw, zapisow na kontach po stronie Dt i Ct

Ksi gowanie na kontach, na podstawie operacji gospodarczych jest
cz sto okre lane w ré ny sposob. Najbardziej rozpowszechnion terminologi
przedstawiamy w tabeli poni ej:

Strona Dt (Debit) [Winien] Strona Ct (Credit) [Ma]
zapisywanie po stronie debetowej | zapisywanie po stronie kredytowej
debetowanie konta kredytowanie konta

obci enie konta zapisanie po stronie ma
przychod rozchod
(do kont rodkdéw rzeczowych) (do kont rodkdéw rzeczowych)

zapisanie w ci  ar konta zapisanie na dobro konta
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6.4.12 Pozosta e operacje w dzienniku
6.4.12.1 Ksi gowanie dokumentow

Wprowadzane dokumenty mo na ksi gowa do buforalub bezpo rednio
do ksi g. Naley pami ta, e ksi gowanie do Kksig jest operacj
nieodwracaln . Zapisane w ten sposob dokumenty nie podlegaj modyfikacji.
Jedynym sposobem na poprawienie ewentualnych b déw stwierdzonych ju po
zaksi gowaniu dokumentu, jest dokonanie storna zgodnie z regu ami sztuki
ksi gowej.

Wygodniejsz metod pracy jest ksi gowanie do bufora, a dopiero
w momencie, kiedy u ytkownik jest przekonany, e wszystkie dokumenty
w buforze s wprowadzone prawid owo, dokonuje operacji ostatecznego
ksi gowania dokumentow.

W celu zaksi gowania dokumentow z bufora, nale y wej do dziennika, tak jak
przy wprowadzaniu dokumentow. Nast pnie posuguj ¢ si  przyciskami

ﬂ ﬂ ﬂ zaznaczy dokumenty do zaksi gowania.

Przycisk ﬂ zaznacza dokument w wierszu pod wietlonym,
przycisk ﬂ zaznacza wszystkie dokumenty widoczne w tabeli na ekranie,

przycisk ﬂ usuwa zaznaczenie.

Wska nik
zaksi gowania

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Edycja dziennika Dziennik glowny
Warunki filttrujace Okres 2007 sierpien

Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokurmenty wszystkie Zakres dat dokumentdw

Kontrahent  wszyscy Typ dokumentu wszystkie
Data wpr. | Okres ymbol dok.| Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr ewid. Hsieg. l_n
3 2007.08.31 (08-2007 lista plac za 2007-0 LP 038

5| 2007.08.16 |08-2007

Przyciski selekciji

4 Vﬁﬁ 08-2007 Rz

+ = J|

wyciag z BRE WE 082007
materialy biurowe 2007001
materialy eksploat: 2007/002
materialy biurowe

Wybrane do zaksi gowania

{Ksieguj [ At+K 1| [F2]- Podolad | [ Alt+D]- Opcje | [F3]- Drukuj | [Esc ] - Wyjscie

Rysunek 6-100 Ksi gowanie dokumentu do ksi g.

Po zaznaczeniu odpowiednich dokumentéw v i wci ni ciu klawiszy

+ lub przycisku [KSEOWIAIKI] gokonuje si zaksi gowania

wybranych dokumentéw. Zaznaczone dokumenty s  ksi gowane po
potwierdzeniach:

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

Czy chresz zaksiegowad wybrane dokumenty 7
Czy cheesz zaksiegowad wybrane dokumenty 7 Data ksiegowania 2007.03. 16

| ok || Ay | ok | [ andy

Rysunek 6-101 Potwierdzenie ksi gowania do ksi g.
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Je li data systemowa nie zgadza si z czasem rzeczywistym (PC), to
podawana jest data z jak dokument zostanie zaksi gowany.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) @

Czy na pewno cheesz
zaksiegowad wybrane dokumenty ?

ok || andy

Rysunek 6-102 Powtdrne potwierdzenie ksi gowania do ksi g.

Przy dokumentach zaksi gowanych, w kolumnie dziennika oznaczonej jako
.KSi g.” pojawi si kolejne numery ksi gowe (Rysunek 6-100).

Dokumenty mo na ksi gowa tak w poszczegélnych dziennikach tematycznych
jak i w Dzienniku G 6wnym

6.4.13 Menu Opcje

Po Klikni ciu przycisku [LAI+0 ] - Opcje; lub u yciu skrotu
klawiaturowego + uaktywnia si menu:

Filtr

Kopiuj
Amortyzacja
Sortowanie

[ At+0 ] - Opcje

Rysunek 6-103 Menu Opcje w dziennikach.
6.4.13.1 Filtr

Filtrowanie dziennika pozwala na wybranie dokumentéw spe niaj cych
zadane kryteria. Co istotne, mo na wybra dokumenty z innego miesi ca ni
wynika to z daty systemowej. Oznacza to , i samej daty nie trzeba zmienia .
Mo liwy jest rbwnie dost p do dokumentow z wszystkich okreséw. Wybor taki
dost pny jest na ko cu listy okreséw ksgowania

Okres ksiegowania

2007 listopad - End
2007 grudzien

2007 KOREKTY WLASHNE
2007 INNE OPERAC.JE
2007 REWIZ.JA

2007 ZAMKNIECIE = Okres ksiegowania

S - wszysae R4

Rysunek 6-104 Wybér okresu ksi gowania.
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- 2007 styczen
Mo na wybra tak e wszystkie okresy 2007 Wity

(Rysune k 6-104 2007 marzec
2007 kwiecien
2007 maj
2007 czerwiec
2007 lipiec

Okres ksiegowania Kontrahent
| Wszystkie - |
Zakres dat ksiegowania Zakres dat dokumentu
data od |2007.01.01 data do |2007.12.31 data od |2007.01.01 data do |2007.12.31
Dokumenty ksiegowane Typ dokumentu
™ Ksiegowane O MNie ksiggowane * Wszystkie | j
Zakres kwot dokumentu Numer wiasny dokumentu
0d kwoty | 0.00 do 0.00 |
[Est]-Wyjscie

Rysunek 6-105 Filtrowanie dziennika.

Filtrowanie mo na przeprowadzi w oparciu o0 nast puj ce kryteria:

okres ksi gowania,
zakres dat ksi gowania,
dokumenty ksi gowane,
zakres kwot,

kontrahent,

daty dokumentu,

typ dokumentu,

numer w asny dokumentu.

Pe ny filtr mo na uzyska gdy:

wybrano wszystkie okresy ksi gowania,

zakres dat obejmuje daty z pe nych okreséw rozliczeniowych,
wybrano wszystkieglokumenty ksi gowane,

zakres kwot wskazuje: 0,00 — 0,00,

nie wybrano konkretnego kontrahenta,

nie wybierano* konkretnego typu dokumentu,

nie wybrano konkretnego numeru dokumentu.

) Je |i wybierano”, to nale y ,wyj z edycji” dziennika.
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6.4.13.2 Kopiuj

Program  umo liwia atwe  ksi gowanie  poprzez traktowanie
wprowadzonego ju dokumentu jako swoistego wzorca do zaksi gowania
kolejnego dokumentu. (Stosuje si to tak e dla dokumentéw wprowadzonych
do bufora.)

Kopiuj Storno czarne
Amortyzacja Storno czerwone
Sortowanie Korekta faktury

[ Alt+0 ] - Opcje

Rysunek 6-106 Menu Kopiowania dokumentu.

Mo liwe jest sporz dzenie kopii, storno czarne, storno czerwone oraz korekty
faktury:

Typ |

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwaota Ct
0001 [2007/001 |materialy biurowe (401001 1 500,00 (202001 [3 ] 1 830,00
0002 materialy biurowe |226 330.00
0003 materialy biurowe |550 1 500,00 |490 1 500,00

Rysunek 6-107 Kopiuj — ,Nowy dokument”.

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwaota Ct
0001 (2007/001 |materialy biurowe |202001[3 ] 1830,00)|401-001 1 500,00
0002 materialy biurowe 226 330,00
0003 materialy biurowe |490 1 500,00 (550 1 500,00

Rysunek 6-108 Kopiuj — ,Storno czarne”

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct
0001 [2007/001 |materialy biurowe [401001 -1500,00 (202001 [3 ] -1 830,00
0002 materialy biurowe |226 -330,00
0003 materialy biurowe |550 -1 500,00 | 490 -1 500,00

Rysunek 6-109 Kopiuj — ,Storno czerwone”.
Typ |{FL% ~

e Faktura zakupu VAT
FZK Fakitura korygujaca VAT - Zakup
IR Zakup - Faktury VAT

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwaota Ct
0001 [2007/001 |materialy biurowe |401-001 -1500,00)1202001[3 ] -1 830,00
0002 materialy biurowe |226 - 330,00
0003 materialy biurowe | 550 -1 500,00 | 490 -1 500,00

Rysunek 6-110 Kopiuj — ,Korekta faktury”.

O wyborze typu kopii decyduje u ytkownik i w przypadku faktury VAT winien
wybra korekt faktury, ktéra umo liwia zmian typu dokumentu na faktur
koryguj ¢ VAT. Przedstawiony na rysunkach przykad ilustruje jedynie
mechanizm dzia ania programu.
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6.4.13.3 Drukuj

Z poziomu dziennika mo na wydrukowa list  wprowadzonych
dokumentow lub wedle potrzeby informacj o pojedynczym dokumencie.

Funkcj drukowania uaktywnia si  klawiszem lub przyciskiem
¢ [F9]- Drukuj

* Opcje wydruku

Wydruk dokumentuy | Wirdruls listy dokumentdw

Rysunek 6-111 Drukowanie dokumentu z dziennika.

Wydrukowano diva:  2007.08.16

Ramzes Sp. z 0.0
02-486 WARSZAWA, Aleje Jerozolimshie 214 NIP: 527-10-30-688

DOKUMENT KSIEGOWY TYPU FVZ
Numer dokumentu w ksiedze 1/8/2007

Data ksiegowenia:  2007.08.16 Data dokumenti:  2007.08.15 Nr ewidencyjny dok: ZF-1
Data operacji: 2007.08.19 Data zaplaty: 2007.08.15 Nr wiasny dok: 2007001
Miesigc VAT: 2007.08 Data wplywu: 2007.08.15

Kontrahent Biuro Rachunkowe KL

44-444 Wrockaw ul. Opolska 19 MNP T77-777-77-77
Opis dokumentu: materiaty hiurowe

Lp. Opisdekretu Konto DT Kwota DT Konto CT Kwota CT
1 materisty biurowe 401 -001 1,500.00 |202-001 [ 3] 1,530.00
2 | materisty biurowe 226 330.00 0.00
VAT Zakupy pozostafe 1,500.00 33000 22% 4

[ 3 |materiaty birowe 550 1,500.00 | 430 1,500.00
Suma DT: 333000 Suma CT: 333000
Saldo DT: 0.00 Saldo CT: 0.oo

E3]

Podglad wydruku

BE BE & odidostrony  Shwydrak  l*wvisce

pieczed, podpis
Rysunek 6-112 Wydruk dokumentu.

* Opcje wydruku

Wik dokumentu Wydruk listy dokumentow

Rysunek 6-113 Drukowanie listy dokumentow.
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Wydrukowano dnia:2007.03.16

Ramzes 5p. 2 0.0
02-486 WARSZAWA, Algje Jerozolimshkie 274 MIF: 527-10-20-866

DOKUMENTY KSIEGOWE ( DZIENNIK: Zakup - Faktury VAT)

Okres 2007 sierpien
Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokumenty wszysthkie Fllia miejscowy
Kontrahent wszyscy Typ dokumentu wszysthie
Lp. DATA HUMER SUMA SYMBOL HRWLASHY OPIS NR.'W KSIEDZE
1 (20070815 1 333000 FVZI o |2007001 miateristy biurowe 1882007
2 (20070815 2 1,83000| FWZI |2007/1002 materisty ekzploatac 2182007
3 (20070516 3 429000 FYZI |2007/003 misteristy biurowe Jfaiza07
Razem: 9,450.00
Honiec wydruku
Podglad wydruku [*]

ElEl B8 Sodidostrony  Swaedruk [y

pieczed, podpis

Rysunek 6-114 Wydruk listy dokumentow.

Sterowanie podgl dem wydruku oméwiono w podr czniku u ytkownika Ramzes
— Administratorw punkcie 9.2.3.3.
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v

Rozdzia

7 ROZLICZENIA

7.1 Rozrachunki

W niniejszym rozdziale oméwione zosta y zasady u ywania funkciji
rozrachunki , ktérych zadaniem jest kontrola stanu rozlicze z kontrahentami.

Rozrachunki (punkt 7.3 str. 7-2 %

Filrt rozrachunkéw (punkt 7.1.)
Rozrachunki indywidualne (punkt 7.1.2

Menu przyciskdw (punkt 7.1.3
Rozrachunek ca kowity (punkt 7.1.%
Rozrachunek cz ciowy (punkt 7.1.%

Podg! d rozliczenia (punkt 7.1.6
Rozrachunek z kompensat (punkt 7.1.

Wydruk Listy rozrachunkéw (punkt 7.1.8
Wiekowanie (punkt 7.1.9

Wezwanie (punkt 7.1.1p

Export rozrach. do arkusza Excel ~ (punkt 7.1.1)
Rozrachunki automatyczne  (punkt 7.1.19 str. 7-15
Rozrachunki walutowe (punkt 7.1.12 str. 7-16

W Menu programu | Rozliczenia  dost pne jest podmenu 1. Rozrachunki .

Rozliczenia

1. rozrachunki 3 1. indywidualne F10

. Z. automatyczne
2. peolecenie przelewu v

Rysunek 7-1 Menu - Rozrachunki.

WYybor polecenia Rozrachunki powoduje otwarcie okna filtru rozrachunkdow.
Dost pne s rozrachunki indywidualne (r czne) oraz automatyczne.
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7.1.1 Filtr rozrachunkow

Filtr do wyszukiwania rozrachunkéw zawiera nast puj ce kryteria:

zakres kont,
zakres kwot,
zakres dat dokumentow,
zakres terminéw p atno ci,
kartoteki (z mo liwo ci wyboru elementow) (rodzaj rozrachunku),
Terminowe / Przeterminowane / Wszystkie (wg terminu p atn ci),
Zapisy z otdbwkowe / zapisy walutowe,
Nr dokumentu,
Stan rozliczenia dokumentu:
0 Wszystkie,
o Nierozliczone,
0 Rozliczone,
o Cz ciowo (rozliczone),
Wed ug zapisu:

o0 Wszystkie,
o Strona Dt,
o Strona Ct.
Umiej tne wykorzystanie Kryteriow pozwala ograniczy ilo
wyselekcjonowanych linii, a tym samym uatwia przeprowadzanie
rozrachunkow.
Filtr ma zastosowanie zarowno do rozrachunkow indywidualnych, jak
I automatycznych.
* [ROZLICZENIA: 1] Rozrachunki |z
Zakres kont Fakres kwot
Zakres kontod |ooo  do |999 0d | 0.00 do | 9 999 999.00
Zakres dat dokumentdw Zakres termindw pratnosci
Od dnia |2003.01.01 Do dnia |2007.12.31 Od dnia |2003.01.01 Do dnia |2008.12.31
Karoteki wirl terminu prathosci
* Wszystkie ¢ Kontrahenci ¢ Pracownicy " Wszystkie ¢ Terminowe (" Przeterminowane

" Urzedy " Kartoteki wlasne
Rozliczaj wi zapisow

* zlotowkowych " walutowych

wiy rozliczenia dokurmentdw Mr dokumentu

" Wszystkie * Nierozliczone  Rozliczone { Czesciowo

Wiy Zapisu
* Wszystkie " Strona Dt " Strona Ct

[Est]- Anuluj |

Rysunek 7-2 Parametry (filtr) dla rozrachunkéw.

Po dokonaniu odpowiedniego wyboru wy wietla si  okno do rozliczania
rozrachunkow.
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7.1.2 Rozrachunki indywidualne
Okno rozrachunkéw przedstawia Rysunek 7-5
Mo na je podzieli natrzycz ci.

Warunki filtruj ce (patrz 7.1.1),
Kolumny danych,
Menu przyciskow,

Pierwsza pusta kolumna przeznaczona jest do wstawiania zaznaczenia.
W kolejnych punktach zaprezentowano sposob wykonywania ré6 nych typow
rozrachunkow.

7.1.3 Menu przyciskéw

Okno rozrachunkéw zawiera menu przyciskdw, ktore udost pnigj
dodatkowe funkcje.

ﬂﬂﬂ Rozlicz/ Kompensuj ‘ [F7]- Podglad ‘ [Alt+F] - Eiltr ‘ [AIt+O]-Qpcje‘ [Est]- Wiyiscie ‘

Rysunek 7-3 Przyciski w oknie rozrachunkoéw.

Przy pomocy przyciskow ﬂﬂﬂ umieszczonych pod tabel dokonuje
si zaznaczenia dokumentu.

Przycisk ﬂ zaznacza dokument w wierszu pod wietlonym,
przycisk ﬂ zaznacza wszystkie dokumenty widoczne w tabeli na ekranie,
przycisk ﬂ usuwa zaznaczenie.

. Rozlicz / Kompensuj .
Przycisk L = i ) ' suy do zapocz tkowania

rozliczania wskazanych dokumentéw.

Przycisk LAELIZESMOIRL. umo liwia podgl d dokumentu.
Przycisk [AMtE] Tt umo liwia filtrowanie dokumentow.
(patrz punkt 7.1.1)
Przycisk [Alt0 1 Opcie udost pnia rozwijane Drukuj I'Stf‘%
o o Wiekowanie
menu zawieraj ce polecenia: .
Wezwanie
Rozliczenie
Export
Rysunek 7-4 Funkcje menu Opcje. [ Alt+0 ] ) QF”:-IE

7.1.4 Rozrachunek ca kowity

Rozrachunek cakowity ma miejsce, gdy do rozliczenia wskazano
dokumenty dla tego samego konta i tej samej kwoty wyst puj cej po
przeciwnych stronach.
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|Rozrachunki |§|
‘Warunki fitrujace
Nierozliczone
l_ Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D.zaplaty Honto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n
2006/000043 (BO1 2006.12.18|2007.01.17| 202-001[5] Kanceleria Prawna OR 0.00 170.07
2007/002 ZFV-2 2007.08.15(2007.08.15(202-001[2] Biuro Rachunkowe DH 0.00 1830.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 23 0.00 14 200.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 23 1450.00 0.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 223 0.00 2 410.00
PK-1 2007.08.31 23 960.00 0.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 23 5 000.00 0.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 222[141] Urzad Skarbowy Grod 0.00 5 000.00
2007001 ZFV-3 2007.08.16|2007.08.30| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 0.00 2 290.00
2007001 WB-2 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 3 700.00 0.00
BR-12 BO 3 2006.12.15|2006.01.14| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 366.00 0.00
BA-123 BO 5 2006.12.20|2007.01.06| 201-001[4] Zespol Adwokacki XYd 366.00 0.00
BO 3 2007.01.01|2007.01.01| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 0.00 366.00
BO 3 2007.01.01|2007.01.01| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 0.00 366.00
WB-3 2007.08.16 201-001[4] Zespol Adwokacki XYd 0.00 366.00
~ (2006/000043 |WB-4 2007.08.16 202-001[5] Kanceleria Prawna OR 170.07 0.00 |
o
ﬂ ﬂ ﬂ | Rozlicz /| Kompensuj | [F7]- Podglad | [Alt+F] - Filtr | [ Alt+0 ] - Dpcje | [Estc]- ViyjScie |

Rysunek 7-5 Dokumenty nierozliczone.

W przyk adzie pokazano w a nie takie rozliczenie dla faktury, typu nierozliczona
z lat ubieg ych, wprowadzonej do BO oraz zap aty zat faktur

dokonujemy rozrachunku

Po wskazaniu dokumentow, przyciskami selekcji,

Rozlicz | Kompensuj

przyciskiem Nast pnie potwierdzamy jego

Fozlicz dokumenty

wykonanie przyciskiem

 Rozliczenie dokumentow

| ROZLICZENIE 2 DOKUMENTOW |

Numer |2I]I]ﬁ.ﬂ]l]l]l]43 |

Dt =170.07 Ct=170.07

Konto: [202:001] 5] |

Kontrahent: |Kanceleria Prawna OPG

Adres: |55-555 Poznai ul. Swiety Marcin

Rozlicz dokumenty

[Esc] - Wyiscie

Rysunek 7-6 Potwierdzenie rozliczenia ca kowitego.

Efektem powy szej operacji jest zaliczenie dokumentu do grupy rozliczonych,
co jest widoczne po w czeniu odpowiedniego filtru (Rysunek-7).

*|Rozrachunki

Warunki filtrujace
Rozliczone

- 2006/000043 2006.12.18(2007.01.17 | 202-001[5] Kanceleria Prawna OH 0.00

l? Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D. zaplaty HKonto HKontrahent Suma Dt Suma Ct

2006/000043 (WB-4

|2l]l]?.l]3.1ﬁ‘ ‘202.001[5] |Kanceleria Prawna oﬂ 170.07 ‘

Rysunek 7-7 Rozrachunki rozliczone.

x
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7.1.5 Rozrachunek cz ciowy
7.1.5.1 Zgodny numer dokumentu

Rozrachunek cz ciowy ma miejsce, gdy wybrane dokumenty dotycz
tego samego konta i tego samego numeru dokumentu (w asnego), ale kwoty po
przeciwnych stronachs ré ne.

Po wybraniu klawiszami selekcji dokumentéw do rozrachunku, nale y klikn

na przycisk
Rozlicz { Kempensuj
- Rozrachunki |§|
Warunki filtrujace
Nierozliczone

l_ Nr dok.roz. | Nrewidenc. D.dok. |D.zaplaty Honto Hontrahent Suma Dt sumact B3
2007001 ZFV-1 2007.08.15|2007.08.15| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 0.00 1830.00
2007002 ZFV-2 2007.08.15|2007.08.15| 202-001]2] Biure Rachunkowe DBF 0.00 1 830.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 231 0.00 14 200.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 231 1450.00 0.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 223 0.00 2 410.00
PK-1 2007.08.31 231 960.00 0.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 231 5 000.00 0.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 222[141] Urzad Skarbowy Grodzish 0.00 5 000.00
2007001 ZFV-3 2007.08.16| 2007.08.30| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 0.00 2 290.00
2007001 WB-1 2007.08.16 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 1830.00 0.00
« 2007001 WE-2 2007.07.16 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 3 700.00 0.00
BR-12 BO 3 2006.12.15| 2006.01.14| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 366.00 0.00
BA-123 BO 5 2006.12.20|2007.01.06| 201-001[4] Zespol Adwokacki XyZ 366.00 0.00

BO 3 2007.01.01|2007.01.01| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 0.00 366.00
BO 3 2007.01.01|2007.01.01| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 0.00 366.00
WE-3 2007.08.16 201-001[4] Zespol Adwokacki XyZ 0.00 366.00

LIJ
ﬂ ﬂ ﬂ | Rozlicz | Kompensuj | [F7]- Podglad | [Alt+F] - Eiltr | [ Alt+0 ] - Opcje | [Esc]-Wyjscie |

Rysunek 7-8 Rozrachunek cz ciowy dla zgodnych nr dokumentow.

Potwierdzenie rozrachunku przebiega analogicznie, jak w przypadku
rozrachunku cakowitego. Wykonanie rozrachunku nale y zatwierdzi

Rozlicz dokumenty

przyciskiem

* Rozliczenie dokumentow |E

| ROZLICZENIE 2 DOKUMENTOW |

Numer |2|]l]?.-1]l]1 |

Ot = 1830.00 Ct= 3700.00 nie zhilansowane

Konto: [202.001] 3] |
Kontrahent: |Biuro Rachunkowe KLM |

Adres: |44-444 Wroctaw ul. Opolska 19 |

Fozlicz dokumenty [Exzc]-Wviscie |

Rysunek 7-9 Zatwierdzenie rozliczenia cz ciowego.
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Przy rozliczonym rozrachunku pojawi si nierozliczona cz

* Rozrachunki |z
Warunki filtrujace

Nierozliczone

I_ Nr dok. roz. Nr emdenc D. dok. zaptaty Honto Kontrahent Suma Dt Suma Ct H

2007001 2l]l]?.l]8.1ﬁ 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 1830.00 0.00
2007/001 WB-2 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 1870.00 0. l]l]|
BA-123 BO 5 2006.12.20(2007.01.06|201-001[4] Zespol Adwokacki XY] 366.00 0.00
WB-3 2007.08.16 201-001[4] Zespot Adwokacki XY 0.00 366.00
“|Rozrachunki |g|

Warunkifiltrujace

Czesciowo rozlicz.

l_ Nr dok. roz. Nr emdenc D.dok. |D.zaplaty Honto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n

2007001 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K| 1870.00 0.00

(. I I I [ [
Rysunek 7-10 Rozrachunek cz ciowo nierozliczony.

7.1.5.2 Niezgodny numer dokumentu

Rozrachunek cz ciowy ma miejsce, gdy wybrane dokumenty dotycz
tego samego konta, ale r0 ni si kwotami po przeciwnych stronach i ré ny jest
numer dokumentu (w asny).

X

* Rozrachunki

Warunkifiltrujace

Nierozliczone

2007.08.152007.08.15| 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 1830.00
2007.08.31 231 ! 14 200.00
2007.08.16 202-001[3]1 Biuro Rachunkowe Kl 0.00
v |2007/001 L 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 0.00
»
+ = v [ Roziicz / Kempensii | (F71-Podgia | [AIt+F] - Filtr | [ Alt+0 | - Opeje | [Est]- Wyjscie |

Rysunek 7-11 Rozrachunek cz ciowy dla r6 nych nr dokumentu.

Po wybraniu klawiszami selekcji dokumentow do rozrachunku, nale y u y

Rozlicz { Kompensuj

przycisku .
Zatwierdzenie rozrachunku cz ciowego przebiega nieco inaczej ni
w przypadku rozrachunku ca kowitego.

Rozliczenie pozycji

Pozycje podlegajace rozliczeniu

i Numer konta Hontrahent Opis Nr dok. Strona Dt Strona Ct H

|w [202-001[3] Biure Rachunkowe K z 0.00 1830.00
Pl 202.001[3] Biuro Rachunkowe Kl wyciag z BRE 5 1870.00 0.00]

-

H =4l

Rozliczenie | [Esc]-ﬁ.-'Wjécie|

Rysunek 7-12 Rozliczanie dokumentu, gdy numer jest niezgodny.
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W oknie Rozliczenie pozycji nale y wybra klawiszami selekcji, dokumenty do

rozrachunku, a nast pnie nacisn  przycisk LRozIEzene

7.1.5.2.1 Rozrachunek cz ciowy na okrelon kwot

Mo liwy jest rownie rozrachunek na okre lon kwot . Ma to
miejsce, gdy konta i kwoty s r0 ne:

* Rozrachunki |_|

‘Warunki filtrujace

Nierozliczone

v |LP O3 PK-1 2007.08.31 231 5000.00 0.00
v |LP 08 PK-1 2007.08.31 222[141] Urzai Skarbowy Grod 0.00 5 000.00
2007001 ZFV-3 2007.08.16| 2007.08.30| 202-001[ 3] Biuro Rachunkowe K 0.00 2 290.00

L »
ﬂ j ﬂ | Rozlicz | Kompensuj [F7]- Podolad | [Alt+F] - Eiltr | [ Alt+0 ] - Dpcje | [Esc]- Wyiscie |

Rozliczenie pozycji

Pozycje podlegajace rozliczeniu

i Numer konta Hontrahent Opis Nr dok. Strona Dt Strona Ct .
v

231 PIT 4 PK-1 5 000.00 0.00
v | 222[141] Urzad Skarbowy Grod PIT 4 PK-1 0.00 5 000.00

=

Propenowana kwota rezrachunku dekretow :

o+ =/ Ewota rozrachunku

950.00

| Rozliczenie

[Esc]- Whyiscie |

Rysunek 7-13 Rozrachunek cz ciowy na okre lon kwot .

7.1.6 Podgl drozliczenia z moliwo ci usuni cia rozrachunku

o [[Alt+0] - Opcje: . Drukuj liste

Przycisk Lk L-2Pde]  ydost pnia menu Wickowanie
rozwijane, gdzie dost pne jest polecenie Rozliczenie. Wezwanie
Rozliczenie

Export

Rysunek 7-14 Menu Opcje - Rozliczenie. [ Alt+O | - Opcje

Pozwala ono na prze ledzenie informacji o rozrachunkach, w ktérych

uczestniczy wybrany dokument. W szczegdlno ci pokazane s dokumenty i
kwoty rozrachunkow.
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* Rozliczenie dokumentu |X|
Data ksiegowania [2007.07.31 | Typ dokumentu
Numer ewidencyjny dok. |2 | Data dokumentu |2007.07.16
Numer wtasny dokumentu [WE 08/2007 | Dataoperaci| | ]
Suma Dt Suma Ct Dziennik
Dokument 3 700.00 3 700.00 WB
Dekret | 3700.00 || 0.00] opis: [wyciay z BRE
Data do do aD 3
1| 2007.08.15 1 3,330.00 3,330.00| FVZ 2007/001 TAK 1830.00
2| 2007.08.15 2 1,830.00 1,830.00 FvZ 2007/002 1830.00

Usuni rozliczenie || [Esc]- Wyiscie

Rysunek 7-15 Rozliczenie dokumentu.

iUsun rozliczenie |

W oknie tym widoczny jest przycisk , ktoérego u ycie
pozwala na usuni cie rozrachunku. Jest to istotne, gdy trzeba poprawi
dokument, gdy dokument bior cy udzia w rozrachunku nie mo e by
edytowany.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) |X|

\_:t) Czy usungt rozliczenie dokumentdw na kwaote 1530.00 2

[ 7ak || me

Rysunek 7-16 Potwierdzenie usuni cia rozliczenia.
7.1.7 Rozrachunek z kompensat

Rozrachunek z kompensat ma miejsce, gdy wybrane dokumenty dotycz
ré nych kont. W tym wypadku nie ma znaczenia czy kwoty po przeciwnych
stronach i numer dokumentu (w asny) s zgodne.

* Rozrachunki |X|

Warunki filtrujace

Nierozliczone

l_ Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D. zaplaty Honto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n
2007001 WB-1 2007.08.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 1830.00 0.00
v 2007001 WEB-2 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 1 870.00 0.00
BA-123 BO 5 2006.12.20|2007.01.06|201-001[4] Zespol Adwokacki Xy 366.00 0.00
Cd WB-3 2007.08.16 201-001[4] Zespit Adwokacki XY] 0.00 366.00
j_‘
ﬂ j ﬂ | Rozlicz / Kompensuj | [FT]- Podglad | [AIt+F] - Eiltr | [ A+ ] - Dpeje | [Esc]-Wyjscie |

Rysunek 7-17 Wybor dokumentéw do kompensaty.
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Po wybraniu klawiszami selekcji dokumentdéw do rozrachunku, nale y u y
przycisk

Rozlicz | Kompensuj

Rozliczenie pozycji

Pozycje podlegajace rozliczeniu

Numer konta Kontrahent Opis Nr dok. Strona Dt StronaCt |

v [202-001[3] Biuro Rachunkowe Ki| wyciag z BRE 1870.00 0.00
v |201-001[4] Zespot Adwokacki XY| Ab- 123 WB-3 0.00 366.00

=

Proponowana kwota rozrachunku dekretow : 366.00

+ = |

| Rozliczenie | [Esc]-\yiscie |

Rysunek 7-18 Rozliczanie dokumentu z kompensat .

W oknie Rozliczenie pozycji nale y wybra dokumenty do rozrachunku

Rozliczenie

i nacisn  przycisk L

Kolejnym krokiem jest wyboér dZ|enn|ka w ktérym umieszczony zostanie zapis
PK.

Ksipgowanie PK vz Zakup Faktury VAT

s Sprzedzaz Faktury VAT
W ktérym dzienniku umiesci¢ PK ? PK Polecenia Ksiegowania
_—"|WB  Mciagi Bankowe

PK Polecenia Ksiegowania - — RK Rachunki Kasowe

[Ent] - Wuyhierz

Rysunek 7-19 Wybor dziennika dla zapisu PK.

Warunki filtrujace

Rozliczone

D.dok. |D. zaplaty Konto Kontrahent Suma Dt Suma Ct Dziennik | Numer dok.

2007.08.16 201-001[4] Zaespol Adwokacki X} 0.00 366.00 |\WB Zap 123
2007.08.16 202-001[5] Kanceleria Prawna OH 170.07 0.00 |\ WB 200712
2007.08.16 201-001[4] Zespol Adwokacki X} 366.00 0.00 |PK PK/2fauto
2007.08.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 0.00 366.00 |PK PK2fauto

Rysunek 7-20 Rozrachunki z dopisanym PK.

Efekt kompensaty jest widoczny w oknach rozrachunkéw po przefiltrowaniu
(Rysunek 7-20

Dopisany dokument PK widoczny jest w dzienniku.

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Edycja dziennika Polecenia Ksiegowania

Warunki filtrujace Okres 2007 sierpien

Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Daokumenty wszystkie Zakres dat dokumentdw  pelny zakres dat

Kontrahent  wszyscy Typ dokurmentu wszystkie

Data wpr. | Okres ymbol dok.| Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr emd Ksieg. l_n

2 2007.08.31 |08-2007 lista plac za 2007-0 LP 08 21 610.00

1| 2007.08.16 w PK |KP roziiczenie | PK2/auto | 366.00 | 2 | | ‘

Rysunek 7-21 PK dopisane do dziennika.
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Dokumenty nie podlegaj modyfikacji, mo na je tylko przegl da , o czym
informuje stosowny komunikat (Rysunek 7-22).

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|

i Dokument rozliczony:
dostepry jest tylko podglad

Rysunek 7-22 Dokumenty rozliczone mo na tylko przegl da

“ Rozliczenie dokumentu |z|
Data ksiegowania |2007.08.16 | Typ dokumentu Dokument utworzony automatycznie
Numer ewidencyjny dok. |2 | Data dokumentu [2007.08.16
Numer wlasny dokumentu |PK.-2.-'auto | Data operacii|2007.08.16
Suma Dt Suma Ct Dziennik
Dokument 366.00 366.00 PK
Dekret | 366.00 || 0.00 | opis: |Kompensata
Data do do a D )
1 007.08.16 B 366.00 366.00| WB Zap 123 366.00
2| 2007.07.16 2 3,700.00 3,700.00| WB WE 082007 366.00
[Est] - YWiyjscie

Rysunek 7-23 Podgl d dopisanego PK.

7.1.8 Woydruk Listy rozrachunkéw

[ Alt+0 ] - Opcje!

Przycisk udost pnia z rozwijanego Wiekowariie
menu polecenie Drukuj list . Wezwanie
Rozliczenie
Export
[ At+0] - Dpeje

Funkcja ta umo liwia sporz dzenie wydruku listy rozrachunkéw. Zawarto
wydruku jest ci le zale na od aktualnego filtrowania.

wig rozliczenia dokurnentdw

Rozrachunki -
Kwoly rozliczone

Suma DT Suma CT

Wydruk kwot (wartosci)?

Rozliczomnych ’I ' Mie rozliczonych

Rysunek 7-24 Wybér rodzaju drukowanych kwot.
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ROZRACHUNKI: Czesciowo rozlicz.

Termin platnosci: petny zakres dat Zakres kont wazystkie
Data dokurmentir petny zakres dat Zakres kwot wszystkie
Numer dokumentr wszystkie
Hwoly rezliczone
Humer dok. Hr ewiden. Data dok. Datazap. Konto Suma DT Suma CT
Hontrafrerst
LP OS5 Ph-1 20070831 23 .00 G 450.00
Kwoly roziiczons Razem kontrahent : 000 6, 450.00
Honrtrafert Binro Rachunkovwe KEE
2007 00 WhH-2 2007 07 16 202-001[3] 219600 0.00
Fwoly roziiczone Razem kontrahent : 219600 .00
Suma strony : 219800 6,450.00
Razem na wydrusku : 2,196.00 6,450.00
Saldo wydruku @ 0.0o 4,254.00

Kaniec wydruku

Rysunek 7-25 Wydruk listy rozrachunkéw.

Przy wydruku listy rozrachunkow rozliczonych drukowane s  kwoty rozliczone
(drukowanie zer wiele nie wniesie). Dla pozosta ych typédw mo na wybra
pomi dzy prezentacj kwot rozliczonych i nierozliczonych.

7.1.9 Wiekowanie

Funkcja wiekowanie jest dost pna dla kartotek Drukuij liste
nale no ci od kontrahentow. Wiekowanie
; — Wezwanie
Przycisk LA L-9REE]  yqost pnia z rozwijanego R"Ez:;jiﬁt'“e

menu polecenie Wiekowanie .

[ Alt+0 ] - Opcje

Rysunek 7-26 Menu Opcje - Wiekowanie.

Polecenie to pozwala na sporz dzenie zestawienia dokumentow
nierozliczonych (,przeterminowanych”) z podzia em na okresy zaleg o ci.

Wiekowanie dokumentow:

Termin ptatnosci  od 2003.07.07 do 2008.12.31
Data dokumentu  od 2003.01.07 do 2007.12.31

Nr ewidenc. Nr wiasny dok. Termin Typ Kontrahemnt Do 10 dni 0Od 11 do 30 0d 31 do 60 .
ZRV-1 2007001 2007.08.15 Biuro Rachunkowe KLM 0.00 1830.00 0.00
ZFV-3 2007003 2007.08.30 FVZ Biure Rachunkowe KLM 2 290.00 0.00 0.00
BO 3 BO/3iauto 2006.01.14 |PK Biuro Rachunkowe KLM 0.00 0.00 0.00
BO 3 BO/3fauto 2007.01.01 |PK Biuro Rachunkowe KLM 0.00 0.00 0.00
BO 3 BO/3iauto 2007.01.01 |PK Biuroe Rachunkowe KLM 0.00 0.00 0.00
BO 5 BO/5auto 2007.01.06 |PK Zespol Adwokacki XYZ 0.00 0.00 0.00

1 3
[F7]- FPodglad [F9]- Drukuj [Esc]-Wviscie |

Rysunek 7-27 Wiekowanie dokumentéw.
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Wiekowanie dokumentéw ha dzien: 2007.09.07

Termin ptatnogci od 2003.01.01 do 2008.12.31 Zakres kont wszystkie
Data dokumentu od 2003.01.01 do 2007 1231

Zakres kwot wszysthie Mr dokumentu wszystkie

Hrewidenc. HNr whasny Termm Typ do10dni o010 do30dni od 31 do 60 dni od 61 do 120 dni powyzZej 120 dni
Kontrahent Biuro Rachunkowe KLM
ZFy-1 20071001 2007 08145 F¥Z 0.00 1,830.00 000 0.00 000
IFY-3 2007003 2007 0830 FYZ 2,290.00 0.00 0.00 0.00 0.00
BO B0 o 20060114 PK 0.00 000 000 0.00 366.00
BO3 B/ 3fauto 200701 PH 0.00 0.00 0.00 0.00 366.00
BO3 BO/3iauto W07 P oo 0.00 0.00 0.00 366.00
Razem kontrahent 228000 1,830.00 0.00 0.oo 1,095.00
Kontrahent Zespdt Adwokacki X Z
BO S BO/Skauto 0070108 P DDD __________________ 0.00 0.00 0.00 366.00
Razem kontrahent 0.00 0.00 0.00 .00 366.00
Koniec wydruku
Rysunek 7-28 Wydruk wiekowania dokumentéw.
7.1.10 Wezwanie
: , [ Alt+0 ] - Opcje: : Drukuj liste
U ycie przycisku = ' udost pnia Wiekowanie
polecenie Wezwanie . Wezwanie
Rozliczenie
Expont
[ At+D ] - Dpcje

Pozwala ono na sporz dzenie wezwania do zapaty dotycz cego tak
wskazanego dokumentu, jak réwnie dokumentéw kontrahenta bie cego
dokumentu. Ponadto mo na uwzgl dnia jedynie dokumenty przeterminowane
o wskazan liczb dni. Wezwanie mo e by uzupe nione naliczeniem odsetek.

Wezwanie do zaptaty

Zastosuj do

™ hiezgcego dokumentu v

Data naliczenia odsetek |2007.08.17
Termin realizacji |2007.09.06

Filtruj

Przeterminowane o 14  dni

+ Maliczad odsetki " Mie naliczat odsetek

[Ent] - Wiyhierz [Est ] - Wiyjscie

Rysunek 7-29 Parametry wezwania.
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Podglad wydruku ]
BE BB & odidostrory  Swedrak  Bwyisce

Dnia 2007.08.17

Ramzes 5p. 7 0.0.
02486 WARSZAWA, Algje Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866

Zespot Adwokacki XYZ
ul. Gdanska 12

33-333 Sopot

NIP 555.555-55-55

WEZWANIE

Wrywam Panstwa do uregulowania naszych naleznosci, wynikajacych z nize] wymienionych faktur,
wterminie do  2007.09.06 na nasz rachunek bankowy.

Lp. Data dok. Mr dokumentu Cni opdZnienia_ Kwota do zaptaty Pozostato do zaptaty Maledne odsetki
1 2008.12.20 BA-123 223 366.00 J66.00 26.00
Razem 366.00 26.00
Nalezno$¢ razem 392.00

Stownie zt : trzysta dziewietdziesiat dwa zh

Mie uregulowanie naleznosci wowymieniomym terminie spowaduje skierowanie spravey na droge sadowa,

{ podpis /

Rysunek 7-30 Wydruk wezwania.
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7.1.11 Eksport rozrachunkéw do arkusza kalkulacyjnego

Dirukuj liste
i i Wiekowanie
. . {Al+0] -0
Po u yciu przycisku (A0 ] - gpcie Wezwanie
w menu rozwijanym dost pna jest funkcja Export . Rozliczenie

[ A+0 ] - Opcje

Polecenie to pozwala na eksport danych o rozrachunkach do formatu arkusza
kalkulacyjnego.

Save As
Zapizz v ‘ ) AP Ramzes v| (e i m-
Y [CIEACKUP
[C)dek

Maje biezace [CFIRMA_L
dokumenty Sica

@ o

Pupt | |(DPamec
_ Iuninstall
.3 @winp-sys
Moje migjzca
Mazwa pliku: |r02rachunki2DD?_DS_D? V| [ Zapizz ]
Zapizz jako typ: |><LS v| [ Anuluj ]

Rysunek 7-31 Zapis arkusza z rozrachunkami.

Microsoft Excel - ROZRACHUNKIZ007_09_07.XLS
@I_] Pl  Edwcja  Widok  ‘Wstaw  Format  Marzedzia  Dane Okno Pomoc Wpisz pytanie doPomocy v o & X

P05 ] g -0 -|B 7 U|fEEE By pli-b-A- B
R W Wt R T WL | & | [ Hy @__l | ¥ Odpowiedz ze zmianami... Zakoricz przeglad... !
Al - fe nr_dok
A B [ ¢ | b0 [ E | F | 6 [ H | 1 IR

1 |nr dok nr_ew d_dok d_zap kaonta kantrah suma_dt suma_ct dziennik | —
2 2007001 2R 2007.08.15 2007.08.15 202-001[3]  Biuro Rachunkowe KLK 1] 1830 | ZFY

3 |[LPOS PR 2007.08.31 231 1 7750 P

4 |LP O3 PR 2007.08.31 3 1 2410 PK

E] PR 2007.08.31 T 950 0Pk

§ |[LFPOS Pk 2007.08.31 222141] Urzad Skarbowy Grodzisk 1] 5000 Pk
72007001 |ZFW-3 2007.08.16 2007 .08.30 202-001[3]  Biuro Rachunkowe kL 1 2290|7FY

8 2007001 |WB-1 2007.08.16 202-001[3]  |Biuro Rachunkowe KLKM 1830 0B

9 20077001 WB-2 2007.07 16 202-001[3]  |Biuro Rachunkowe KLk 1604 0B

10 |[BR-12 BO3 2006.12.15 2005.01.14 202-001[3]  Biuro Rachunkowe KL 366 o

11 |BA-123 BOs 2006.12.20 2007.01.06 201-001[4]  Zespdt Adwokacki XVZ 366 o

12 BO3 2007.01.01 2007.01.01 202-001[3]  Biuro Rachunkowe kL 1 365

13 BO3 2007.01.01 2007.01.01 202-001[3]  Biuro Rachunkowe KL 1 365

14 v
M 4 » M\ ROZRACHUNKIZOD7_09_07 / |< | SN
PRgui- L Jodsztaty - N N DO H A EBE - Z-A-=S=gaddg

Gokawry UM

Rysunek 7-32 Arkusz z danymi o rozrachunkach.

Funkcja ta pozwala na przegl danie danych w dowolnych, dostosowanych do
potrzeb u ytkownika, uk adach przy u yciu arkuszy kalkulacyjnych.
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7.1.12 Rozrachunki automatyczne

Rozliczenia

1. indywidualne F10
2. polecenie przelewu

Rozrachunki automatyczne pozwalaj na rozliczenie dokumentow, dla
ktérych konto, kwoty i numer dokumentu s zgodne. Wybranie funkcji powoduje
otwarcie okna z, identycznym jak w przypadku rozrachunkéw indywidualnych,
filtrem (patrz punkt 7.1.1). Po wyborze filtrowania, nale y dokona selekcji
dokumentow do rozrachunku (Rysunek 7-33).

| Rozrachunki |z|
Warunki filtrujace
Nieroziiczone

’? Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D.zaplaty Konto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n

v |2007/001 ZFV-1 2007.08.15|2007.08.15| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 0.00 1830.00

v |LP 08 PK-1 2007.08.31 231 0.00 12 750.00

v |LP 08 PK-1 2007.08.31 223 0.00 2 410.00

v PK-1 2007.08.31 231 960.00 0.00

v |LP 08 PK-1 2007.08.31 231 5 000.00 0.00

v |LP 08 PK-1 2007.08.31 222[141] Urzad Skarbowy Grod 0.00 5000.00

» | 2007001 ZFV-3 2007.08.16(2007.08.30|202-001[3] Biure Rachunkowe KL 0.00 2 290.00

v |2007/001 WB-1 2007.08.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 1830.00 0.00

v |2007/001 WB-2 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 1504.00 0.00

v |BR-12 BO 3 2006.12.15(2006.01.14|202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 366.00 0.00 —

4 Ll_‘
ﬂ ﬂ ﬂ | Rozlicz /| Kompensuj | [F7]-FPodalgd | [Alt+F] - Eiltr | [ Alt+0 ] - Dpcje | [Esc] - Wyjscie |

Rysunek 7-33 Selekcja dokumentéw do rozrachunkéw automatycznych.

Po wybraniu klawiszami selekcji ﬂ ﬂ ﬂ dokumentow do rozrachunkow

Rozlicz { Kompensuj

automatycznych, nale yu y przycisku

Zatwierdzenie kolejnych rozrachunkdéw, proponowanych przez program

Fozlicz dokumenty

dokonuje si  przyciskiem

*Rozliczenie dokumentow [ |

| ROZLICZENIE 2 DOKUMENTOW |
Numer |LP 08 |
Dt = 12750.00 Ct=5000.00 | nie zhilansowane

Konto: |231 |

| Konto nie zwiazane z KARTOTEKA |

Rozlicz dokumenty [Est ] - Wayjscie

Rysunek 7-34 Zatwierdzenie rozliczania automatycznego.
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Dokument, po rozliczeniu mo na odnale filtruj ¢ dokumenty rozliczone lub
cz ciowo rozliczone.

“ Rozrachunki |§|

Warunki filtrujace

Czesciowo rozlicz.

’iT Nr dok. roz. Nr ewidenc. D. dok. D. zaplyty Honto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n

2007.08.31 0.00
2007/001 WB-2 |2|]l]?.l]?.1ﬁ| 4 |2uz.uu1[3] |Biuro Rachunkowe KL| 1504.00 | 0.00

Rysunek 7-35 Dokument rozliczony automatycznie.

* Rozliczenie dokumentu |§|
Data ksiegowania |2007.08.31 | Typ dokumentu
Numer ewidencyjny dok. |1 | Data dokumentu|2007.08.31
Numer wlasny dokumentu |LP 08 | Data operacji|2007.08.31
Suma Dt Suma Ct Dziennik
Dokument 21610.00 21610.00 PK
Dekret | 0.00 | 14200.00| opis: [Place brutto
p Data do do aD v )
1 007.08 1 21,610.00 21,610.00| PK N _LPO8 1450.00
2| 2007.08.31 1 21,610.00 21.,610.00| PK 2 > LP 08 5 000.00
Usuh rozliczenie | [Esc]-'WiyiScie

Rysunek 7-36 Szczego y dot. rozliczenia dokumentu.

W programie dost pny jestte inny mechanizm automatycznego wykonywania
rozrachunkow. Wi cej informacji zamieszczono w punkcie 6.4.10.

[OPCJE SYSTEMU: 2] Parametry firmy

;Automatyczny rozrachunek z dokumentem wybranym przy dekrecie w RK lub WB.
{nie dotyczy kont walutowych)

7.1.13 Rozrachunki walutowe

Oprécz omowionych rozrachunkow z otéwkowych program obs uguje
rébwnie rozrachunki walutowe. Aby uaktywni t funkcj , nale y zaznaczy
rozliczanie wg zapisow walutowych. EUR

Rozliczaj wi Zapisow UsD

" zlotowkowych  * walmtowych - zdefiniowane waluty

A

Rysunek 7-37 Wybor rozliczenia walutowego.
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Nast pnie nale y wybra dokumenty do rozliczenia:

Strona Dt

Konto |2l]3-l]l]1 [6] Kwota 1887,50
Opis |uslugi poligraficzne Numer |ES-70307

Waluta |EUREUR(NBF) ~ Data |2007.08.11 -
Kwota 500,0000 Kurs 37750 -

[Est]- Wiviscia | C[F12]-Zapisz || Kwota PLN 1887,50

* Rozrachunki walutowe

Warunki filtrujace

Nierozliczone

l_ Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D. zaplaty Honto Kontrahent N Suma Dt Suma Ct

ES-703/07 ZFV-4 2007.08.11/2007.08.31( 203-001[6] Fernandez 500.00 0.00

+ |Hiszp-1 WE-5 2007.08.17 203-001[6] Fernandez 0.00 500.00
Strona Ct I/
Konto  [203-001[6] Kwota 1 855,00
Opis | Numer 5|Hiszp-1

Waluta |EUREUR(NBP) ~ Data |2007.08.16 -
Kwota 500,0000 Kurs 3,7100 -

[Est]- Wyjscie | CIF12]-Zapisz || Kwota PLN 1855,00
T T T T il
| »

ﬂﬂﬂ | Rozlicz { Kompensu] ~_ | [F7]- Podglad [AIt+F] - Filtr | [ Alt+0 ] - Dpcje | [Esc]- Wyjscie |

Rysunek 7-38 Wybér dokumentéw..

Nast pnie nale y zatwierdzi rozrachunek.

Rozliczenie pozycji

Pozycje podlegajace rozliczeniu

i Numer konta Hontrahent Opis Nr dok. Strona Dt StronaCt B3

v | 203-001[6] Fernandez ustugi poligraficzne |ZFV-4 500.00 0.00
v [ Z203-001[6] Fernandez WEB-5 0.00 500.00

Proponowana kwota rozrachunku dekretow : 500.00

[Esc - Yyiscie |

+ = J]

Rysunek 7-39 Rozliczenie walutowe.

Program automatycznie wylicza r6 nice kursowe i ksi guje je we wskazanym
przez u ytkownika dzienniku (np. PK).

Ksiegowanie PK

W ktérym dzienniku umiescic PK ?

| PK Polecenia Ksiegowania j

Rysunek 7-40 Wskazanie dziennika dla zapisu r6 nicy kursowe;.
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* Rozliczenie dokumentu X

Data ksiegowania |2007.08.17 | Typ dokumentu

Numer ewidencyjny dok. |4 | Data dokumentu |2007.08.11 Kontrahent | |
Numer wlasny dokumentu |ES-?I]3.-1]? | Data operacji |2|]I]?.I]B.11 | |Fernandez |

Data zaplaty [2007.08.31] Data wplywu [2007.08.11] Data VAT [ 2007.08 | | [, |
Suma Dt Suma Ct Dziennik

Dokument 1887.50 1.887.50 IFV
Dekret | 1887.50 || 0.00 | opis: |ush|gi poligraficzne
p Data do o aD N
[l 2007.03 5 1,855.00 1,855.00 | WB WE 23/08/07 1 855.00
2| 2007.08.17 3 32.50 3250 PK PHK/3iwaluta 32.50

Usuf rozliczenie | [Esc]-Wiyjscie

Rysunek 7-41 Rozliczony rozrachunek walutowy.

Wydrukowano diva: 2007 0817

Ramzes Sp. 7 0.0
02-486 WARSZAWA, Algje Jerozolimskie 214 MIP: 527-10-30-866

DOKUMENT KSIEGOWY TYPU PK

Dokument nie zaksiegowany

Data wprowadzemia: 20070817 Data dokwmentu: 20070817 Nr ewidencyjny dok: Pk-3
Nr wiasny dok: PEr3waluta
Opis dokumentu: kP rozliczenie
Lp. Opisdekretu Konto DT Kwota DT Konto CT Kwota CT
[ 1 [es7oanr [759-0m 3250 |203-001 [§] 32.50
Suma DT: 3250 Suma CT: 32.50
Saldo DT: 0.0o Saldo CT: 0.0a

konto ré nicy
kursowej

pieczed, podpis
Rysunek 7-42 Dokument z zaksi gowan ré nic kursow .

RO6 nica kursowa jest zapisywana na koncie wg ustawie parametrow firmy.
Je li nie wprowadzono w parametrach firmy kont dla ré nic kursowych, to
pojawi si  komunikat:

[OPCJE SYSTEMU:2] Parametry firmy

Konto dla rozliczania réznic kursowych ujemnych ~| dodatnich ©

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

@ Mie zdefiniowano kont do ksiegowania raznic kursoweych

Rysunek 7-43 Komunikat o braku kont.

[OPCJE SYSTEMU: 2] Parametry firmy

Konto dla rozliczania réZnic kursowych ujemnych |759-001 ~| dodatnich |755-001 M




Aplikacja Ramzes — Ksi gi Handlowe podr cznik u ytkownika 8-1

8

Rozdzia

8 EWIDENCJA VAT

Niniejszy rozdzia zawiera opis funkcjonowania rejestrow VAT, ktére s u
do ewidencji faktur VAT na potrzeby sporz dzenia deklaracji podatkowych.

Ewidencja VAT s

Rejestry VAT (punkt 8.1 str. 8-2
Rejestr sprzeday (punkt 8.1.)
Rejestr zakupu (punkt 8.1.3
Wydruk rejestru (punkt 8.1.4
Deklaracje VAT-7 i VAT-7K (punkt 8.2 str. 8-8

Parametry ewidencji (proporcja)  (punkt 8.3 str. 8-11

Informacja VAT-UE (punkt 8.4 str. 8-12

Korekta Informacji VAT-UEK (punkt 8.5 str. 8-16
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8.1

Rejestry VAT

Ewidencja VAT tworzona jest podczas wprowadzania dokumentow
ksi gowych. Podczas wprowadzania zapiséw na kontach VAT wymagane jest
podanie rejestru, w przypadku rejestru zakupu dodatkowo jeszcze okre lenia
kategorii. Rejestry mo na sporz dza dla wybranego okresu, kontrahenta, typu
rejestru czy dokumentu. Filtry te s wspolne dla rejestrow sprzeda y i zakupow.

* [EWIDENCJA ¥AT: 1] Rejestr sprzedazy VAT

Mazwa rejestru

|WDT isprzeda? do UE/ j

Okres rejestru

Od miesiaca |2007.08 -| Do miesiaca |2007.08 ~

Wiybrane typy dokumentdw

| -~

[ Dlawybranego kontrahenta

ol

[ Skrdcony wydruk rejestru WAT

[Esc] - WWyistie |

Rysunek 8-1 Filtry rejestréw.

W Menu programu | Ewidencja VAT dost pne s polecenia:

1. Rejestr sprzeda v,
2. Rejestr zakupéw .

Ewidencja YAT

1. rejestr sprzedazy
rejestr zakupu

2

3. deklaracja VAT -7

4. deklaracja VAT - 7K

L. deklaracja VAT - 7D

6. informacja VAT - UE 3
7. zgtoszenie rejestracyjne VAT-R

8

parametry ewidencji [proporcja)

Rysunek 8-2 Menu - Ewidencja VAT.
Wybér jednego z tych polece powoduje otwarcie okna wyboru (Rysunek 8-1),
w ktérym deklarujemy:
nazw rejestru (wybér spo rod zdefiniowanych rejestrow),
zakres dat od — do.

Dodatkowo, dla celéow analitycznych, mo na tak e ograniczy zakres rejestru
do wybranego typu dokumentu lub kontrahenta.
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8.1.1 Rejestr sprzeday

8.1.1.1 Parametry filtrowania

W Menu programu | Ewidencja VAT  dost pny jest 1. Rejestr sprzeda .

Wybor tego polecenia powoduje otwarcie okna wyboru (Rysunek 8-3), w ktorym
deklarujemy:

nazw rejestru sprzeda y (wyboér spo rdd zdefiniowanych rejestrow).
zakres dat od — do.

Domy Ine warto ci to rejestr domy Iny (zaznaczenie w kartotece) oraz miesi ¢
daty systemowej.

“ [EWIDENCJA YAT:1] Rejestr sprzedazy VAT

Mazwa rejestry

Rejestr sprzedaty ﬂ Rejestr sprzedaiy
: WODT ‘sprzedaz do UE/
Ckres rejestru

Od miesiagca |2008.07 »| Do miesigca |2008.07 l]

—Wiyvbrane typy dokument o

[ Dlawyhranego kontrahenta

wybor z kartoteki kontrahentow

| Skracony wydruk rejestry WAT

Wivkonaj 14 [Esc]-wyiscie |

Rysunek 8-3 Parametry (filtry) prezentacji rejestru sprzeda .

Dodatkowo, dla celéw analitycznych, mo na tak e ograniczy zakres rejestru
do wybranego kontrahenta lub typu dokumentu.

Wiykonaj

Warunki filtrowania nale y zatwierdzi przyciskiem
Po przej ciu do okna rejestru, mo na go wydrukowa oraz eksportowa do

Export

arkusza kalkulacyjnego u ywaj c przycisku L
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8.1.2 Okno rejestru

Rejestr sprzedazy VAT

Rejestr: Rejestr sprzedaiy Rodzaj: DTiU — Dostawa Towarow i Uslug
Warunki filtrujace
Zakres dat od 2008.07.01 do 2008.07.31 | Sortowanie: Data dokumentu |
Kontrahent WSZyscy Typ dokumentu  wszystkie
Nr Kllema Kontrahent Nr wiasny Datadok. |Dataoper. | Nrdok. |22% netto |22% VAT [22% brutto [

Kanceleria Prawna OPG 1254/20| 666- ﬁﬁﬁ 66-66 | 2008.07.13 |2008.07.13 | 17/2008 300.00| 66.00| 366.00
1 Biuro Rachunkowe ABC 128020 EEEREEREEL] 2004.07.21 [2008.07.21 |27/2008 44000 9680 536.80]
I Zespol Adwokacki XvZ 1311.-20 2008.07.30 |2008.07.30 |3/7/2008 500.00 110.00] 610.00
Sortowanie wg: :
Data dokumentu Drukowanie
rejestru

Numer kontrahenta

Eksport do arkusza
A kalkulacyjnego LIJ

|
|~
[F3]1- Sortuj ‘ [Fa1- Drukuj Export [Esc]-Yiigcie

Rysunek 8-4 Okno rejestru sprzeda .

o . [ Wiykonaj T
Po naci ni ciu klawisza L - pojawi si  nam okno

przedstawione na powy szym rysunku. Drukowanie rejestru inicjuje si

klawiszem - lub przyciskiem

[ F9 ] - Drukuj

RAMZES Sp. z 0.0. NIP: 527-10-30-866
02-486 Warszawa, Al Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866

Wydrukowano dnia: 2008.07.31
Rejestr sprzedazy VAT
Rejestr: Rejestr sprzedaZy. Rodzaj rejestru: DTilJ — Dostawa Towarow i Usfug. Sposob rozliczenia VAT : naleinego- kDTiU — krajowa DTill (wg stawek)
Okres rejestru: od 2008.07.01 do 2008.07.31

Lp Nrewid. Nrfaktury Data sprz. Kat. 22% 6% T% 5% 3% 0% w 0%E Suma Kwota
Data wys. Netto Hetto Hetto Hetto Netto Hetto Netto Hetto Hetto Brutto
Hip, nazwa, adres Vat vat vat vat Vvat vat
1 1772008 2008 07.13 300.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 300.00 366.00
125442003 2005 07 13 6600 0.00 000 0.00 0.0 .00
nip:566-656-66-56, Kanceleria Prawna OF S, 55-555 Poznaf, ul. Swiety harcin
2 20712008 2008 07 .21 440.00 0.00 0.00 0.00 D.00 0.00 0.00 0.00 440,00 536.80
12802008 2008 0721 96.80 0.00 000 0.00 0.00 96,50
nip:111-111-11-11, Bioro ABC, 11-111 s fiskie, Plac_Obrofcéw Lwowa 7
3 HTII008 2008 07.30 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00 610,00
131172008 2008 07.30 1000 0.00 0.00 0.00 0.00 1000
nip:555-655-56-55, Zespét Adwokacki XYZ, 33-332 Sopat, ul. Gdafiska 12
Razem: 1,240 00 0.00 0.00 .00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,240 00 151280
780 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 7280
Koniec wydruku
Sfonalz 7 Widikowano 7 sysfens Aamzes-Ksiegl Handlowe fime Ramzes 5p. 7 0.0 wer 083307

Rysunek 8-5 Wydruku rejestru sprzeda vy.

Dla okresdw otwartych wydruku rejestru zawiera kolumn z numerem
ewidencyjnym. Po zamkni ciu okresu w tym miejscu pojawia si  kolumna
z numerem dokumentu w ksi dze.
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8.1.3 Rejestr zakupu

8.1.3.1 Parametry filtrowania

Podobnie jak dla rejestru sprzeda y nale y wybra rejestr (domy Inie jest
to rejestr domylny) oraz okres (miesi ¢ daty systemowg]

“ [EWIDENCJA VAT:2] Rejestr zakupu VAT

Mazwa rejestry

‘ Zakupy pozostale

Zakup srodkow trwatych
Zakup nie podl. odlicz.

o Ckres rejestru
Zakupy pozostate

Od miesiaca |2008.07 «| Do miesiaca |2008.07 j WNT /zakupy w UE/

Wibrane typy dokumentdw \\li'ﬂliwci silnikowe

FYZ  [Faktura zakupu VAT

i k FZK Faktura konyujaca WAT - Zakupu
RK Raport kasowy

A H A IMP Import
wybor z kartoteki kontrahentow FZaleon Faktury Va1

W Skricony wydruk rejestru VAT

Wivkonaj 4 [Escl-'™yiscie |

Rysunek 8-6 Parametry dla rejestru zakupu.

Warunki filtrowania nale y zatwierdzi przyciskiem Lot .

Po przej ciu do okna rejestru, mo na go wydrukowa oraz eksportowa do

Export

arkusza kalkulacyjnego przyciskiem

8.1.3.2 Okno rejestru

Rejestr zakupu VAT

Rejestr: Zakupy pozostale Rodzaj: KNT - Krajowe nabycie towarow
Warunki filtrujace
Zakres dat od 2008.07.01 do 2008.07 31 | Sortowanie: Data dokumentu |
Kontrahent WSZyscy Typ dokumentu  wszystkie
IWIWIWITWWWWW 22% VAT [22% brutto B
Biuro Rachunkowe KLM|FV 1002008|777-T77-T7-77 | 2008.07.17 | 2008.07.17 172008 319.68 70.33 390.01
4 Zespol Adwokacki XYZ |FV /412008 [EEERLEELELY 2008.07.22 | 2008.07.22 A 2172008 0.00 0.00 0. [IIJ|
2 Biure Rachumkowe DBF | 52008 222-222-22-22|2[ll]3.l]?.3l] 2008.07.30| A |37/2008 691.35| 152.10 843.45

drukowanie rejestri | | eksport do arkuszgl wydruk noty

. ]I \ / kslk/ulacyjnego koryguj cej o
[F3]- Sartuj | [FQ] Dirukuj | Export Jﬂotakowgujaca/‘ MJ

Rysunek 8-7 Rejestr zakupu.
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8.1.4 Woydruk rejestru
Drukowanie rejestru inicjuje si  klawiszem lub przyciskiem

! [F9]- Drukuj

Sposob pracy z podgl dem wydruku oméwiono w podr czniku u ytkownika
Ramzes — Administratow punkcie 2.7.4.

Rejestry poza sum warto ci w ramach poszczegolnych stawek VAT zawieraj
rownie podsumowania wg kategorii (z jak sprzeda zwi zany jest zakup).

[ stvar [+ @
v Skrocony wydruk rejestru VAT 220, v
Rysunek 8-8 Skrécony wydruk rejestru. 12%
Th | w
Mo liwy jest wybor wydruku skréconego, ktéry pozwala na 5%
ustalenie ilo ci stawek VAT dost pnych na wydruku na 3%
cztery stawki, ktére s wskazywane w definicji rejestru 0% |v
(Kartoteki — Rejestry VAT, e

+ = ¥

Rysunek 8-9 Wybrane stawki podatku VAT dla rejestru.

RAMZES Sp. z 0.0. NIP: 527-10-30-866
02486 Warszawa, Al Jerozolimskie 214 NIF: 527-10-30-866

Wydrukowano dnia: 2008.07.31

Rejestr zakupu VAT

Rejestr: Zakupy pozostate. Rodzaj rejestru: KNT - Krajowe nabycie towaréw. Sposob rozliczenia VAT :
naliczonego- NTill - nabycia towaréw i ustug
Okres rejestru: od 2008.07.01 do 2008.07.31

Lp  Hrewid. HNrfaktury Data sprz. Kat. 22% 1% 0% w Suma Kwota
Data wys. Hetto Hetto Hetto Hetto Hetto Brutto
Hip, nazwa, adres Vat Vat Vat Vat Vat
1 10772008 F 10002008 0080717 A 219.68 0.00 0.00 0.00 219.68 340.01
2008.07.17 TO.33 0.oo 0.oo 0.oo 033
nip:F7-777-77-77, Biuro Rachunkowe KL, 44444 WMiroctaw, ul. Opolska 19
2 202008 Fuw i 2008 2008.07.22 A 0.oo 0.oo o.oo 1,600.00 1,600.00 1,600.00
008.07 .22 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
nip :555-555-55-55, Zespdt Adwokacki XYZ, 33-333 Sopot, ul. Gdahska 12
3 32008 52008 0080730 A 631.35 3360 0.00 0.00 Tid.95 a79.39
2008.07.30 15210 2.3 0.oo 0.oo 1562 44
nip:222-222-22-22, Biuro Rachunkowe DOBF, 22-223 Bielsko-Biata, ul. Partyzantiw 13%
Razem: 1.011.03 3360 0.00 1,600.00 264463 2,869.40
22243 2.3 o.oo o.oo 22477
Razem A 1.011.03 3360 0.00 1,600.00 264463 2,869.40
22243 2.3 o.oo o.oo 22477
Razem B 0.oo 0.oo o.oo o.oo 0.oo 0.oo
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Razem C 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.oo 0.oo o.oo o.oo 0.oo
Razem D 000 000 0.00 0.00 000 000
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Kaniec wydruku

Rysunek 8-10 Wydruk rejestru zakupu — ,skrécony”.
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8.1.4.1 Wydruk noty koryguj cej

Do dokumentéw w rejestrze zakupoéw mo liwe jest réwnie sporz dzenie
I wydrukowanie noty koryguj cej.

Dane podstawows dokumentu:
Numer Data sprzedaiy
Netto Brutto

Wystawca F.VAT |Zespil Adwokacki XYZ
33-333 Sopot ul. Gdanska 12 SIS -
NIP: 555-555-55-55 Hin

Nazwa sprzedawcy
Data sprzedazy
Data wystawienia
Numer faktury

Miejsce wystawienia dokumentu Sopot

4

Dane noty konsguigcs):

Numer I1J’2l]l]8 Data wystawienia 2008.07.29

Tresc korygowana I Nazwa odbiorcy LJ Tresc prawidlowa

RAMZES SA | | |rAMZES Sp.z 0.0. o~

= ke

Miejsce wystawienia noty korygujacej |Warszawa

CTF71- Podglad | [Fa1- Drukuj J & Orginatikopia " Duplikat [Est]- Wyjstie

Rysunek 8-11 Okno wprowadzania tre cinoty koryguj cej.

Wystawca: Migjscowosi: Data awienia:
RAMZES 5p. z 0.0, Warszawa 2008.07.29
02-456 |Warszawa, Al Jerorolimskie 294 NP 527-10-30-

fila Adresat:

Zespid Adwokacki X¥Z
33-333 Sopot wl Gdahshka 12

NOTA KO RYGUJACA NP 555-555-55-55
VATn=| 1/2008 |

ORYGINAL

DANE FAKTURY KTOREJ DOTYCZY NOTA KORYGUJACA Tresé korygowarse
Humer faktury: Data awienia: RAMZES 5A
FIF 10072008 20080747
Miejsce wystawienix
Sopot
Wystawca: Tresc Prawidtowsa
Zeapdf Adwokacki X¥Z
33-333 Supat ul. Gdanska 12 RAMZES 5p. I 0.0.

MNP SH5-555-55-55

Odbiorca:

FAMZES Sp. z oo

02-456 Warszawa, Al Jerozolimskie 214 NIRS27-10-30-566
BRE Q¥Reg. w Warszawie

G2 1140 1070 Q000 3254 7600 1001

Akceptuje informacje zawarte w nocie konyuiacej 0O=soba upowazniona do wystawienia noty korygulacej

Rysunek 8-12 Wydruku noty koryguj cej.

Tre noty koryguj cej nie jest przechowywana przez program. Funkcja ma na
celu jedynie umo liwi jej sporz dzenie i wydrukowanie.
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8.2 Deklaracje VAT-7, VAT-7K i VAT-7D

W Menu programu | Ewidencja VAT  dost pne jest polecenie
3. Deklaracja VAT — 7, 4. Deklaracja VAT-7K i 5. Deklaracja VAT-7K .

Pierwszym krokiem podczas tworzenia deklaracji VAT-7 lub VAT-7K jest
wskazanie okresu (miesi ca lub kwarta u), za ktdry ma by tworzona.

2008, Czerwiec -
008, Lipie

2008, Sierpien

2008, Wrzesien

2008, PaZdziernik

2008, Listopad

2008, Grudzien -

* Wybdr okresu...

Okres deklaracji |2[ll]H. Lipiec j

i [F12]- Zapisz Anuluj

2008, Kwartal |
2008, Kwartat I

* Wybdr okresu...

Okres deklaracji | 2008, Kwartal Il j< 2008, Kwartat Ill

[ 2008, Kwartal IV

i [F12]- Zapisz Anuluj |

Rysunek 8-14 Wybor miesi ca deklaracji VAT-7 K.

Przy pierwszej deklaracji dane nale y uzupe ni . Przy kolejnych deklaracjach
dane b d pobierane z poprzedniej. Otwieraj ce si sekcje s identyczne dla
obu typow deklaracji.

». YAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWARGW | USIUG
A|B \c]D]E]HGuﬂ

1. NIP 4. Miesiac 5. Rok

6. Urzad skarbowy |Urzat| Skarbowy Warszawa-Bemowo 02-325 Warszawa

7. Cel zloZenia deklaraciji + 1. ztozenie deklaraci (" 2. korekta deklaracii

8. Rodzaj platnika (+ i1, platnik nie bedacy osoba fizvezna: " 2. osoba fiyczna

9. Nazwa pelna IRAMZES Sp.Z 0.0,

10. Kraj |Potska

11. Wojewodztwo |Mazawieckie j

12. Powiat |m. st. Warszawa druk bezpo rednio

13. Gmina |m st. Warszawa na drukark

14. Uica |.ﬂ.|e|e Jerozolimskie

15. Nr Domu 2 16. Nr lokalu ]—

17. Migjscowosc |Warszawa . .

18. Kod pocztowy [02.486 . Poczta ]ﬁ opcja drukowania
dwustronnego

Iv Duplex wyrLku
[F12]- Zapisz [F71-Podaglad | [Fa]- DI’UkU] I Wydruk przelewu do US [Eszt - Wiyiscia
I~ HomeBanking

Rysunek 8-15 Deklaracja VAT-7 sekcja A/B.
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POLTAX PIOLA JASN 2 WY PELMIA PODATMIK, FPCLA GIEMMS WYFE LMIA LRZAD SKARBOWS. WY RELHIAL MG b ASZYNIE, KOM2UTZ30W0 LUE REGZNE, DUZYHI,
LB LAY WL ERART, L0 AR L L PIE S5 GOLCIRE W FRAELR WY F EL NI NS 2G50 A Sk 2 LH G SIS S L
1. Numer Idennmg%?da:iioﬁu oﬁamﬁa 6 2 Nr dokumentu 3. Status
. 6 .

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
4. Mieslac 5. okl
7 |"""2008

Pedstaws prawns: Art 94 ust 1 ustswy 2 dnis 17 rarca 2004 r. o podatku od fowari | wusheg (Oz L. Nr &1, poz 535, z péén, zm. |, zwans] dals) "ustawg™
A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARACJI

za
L

6 Urzad ckarbowy, do klarege adresawana jost doklea cja 7. Cel ziozenla lormularza (2aznaczye wiatciwy kwadrath:

URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BEMOWO 02-325 WARSZAWA | I Lo kot dokoncci
B. DANE PODATNIKA

= - datyoey padrictiv niebedgoven oscbami fizycenymi - dobyczy podmialdw bedgopch asobami Azycznymi

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

8. Rodza] podatnika |7az-aczyn wasehry kaad el

1. pinlairis nisbertaey asoas e s 7 asan Tirgeena
9. Mazwa petna */ Nazwisko, plerarsza imie, data urodzenia

RAMZES SP. 7 0.0.
B.2. ADRES SIEDZIBY * / ADRES ZAMIESZKANIA **

10 Kraj 1. Wolswadztwo 12 Powiat

POLSKA MAZOWIECKIE M. ST. WARSZAWA

13. Gmina 14. Ulica 15, Nr damu 6. Nrlokalu
M. 5ST. WARSZAWA ALEJE JEROZOLIMSKIE 214

14, Migjacowedé 18, Ko pocatowy 19, Pocata

WARSZAWA 02-486 WARSZAWA

C. ROZLICZENIE TRANSAKCJI PODLEGAJACYCH OPODATKOWANIU ORAZ PODATKU
NALEZNEGO, A TAKZE TRANSAKGJI WYKONYWANYCH POZA TERYTORIUM KRAJU

POLTAX o S M A B T sty RIS N O AR SNE uon
1. Mumer |dentyfi kacji Podatkows] podamika 2. Nr dokumentu 3 Status
™55 7-10-30-866 |
VAT-7TK  DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
4. Fwartal 5. Rok
= "% ["™2008 |

Rysunek 8-16 Nag éwki wydruku deklaracji VAT-7 i VAT-7K.

»\WAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKL 0D TOWAROW I USELIG

A CID I E \ F|G|H]
C. ROZLICZENIE TRANSAKCJI PODLEGAJACYCH OPODAKTOWANIU ORAZ PODATKU NALEZNEGO, A TAKZE
TRANSAKCJI WYNKONYWANYCH POZA TERYTORIUM KRAJU Podatek naleiny w
opodatkowania w zi zt

1. Dostavva tovwwardyy oraz Swiadczenis ushig, na terytorium kraju, zwolnione od podatku [20. so0002t] |
2. Dostavva towvardyy oraz Swiadczenie ushug, poza terytorium kraju 21. ozl
3. Dostavva tovardw oraz Swiadczenie ushug, na terytorium kraju, op. stawkyg 0% 22. 0zt

|3&. W tyim dostavva tovearduy, o ktore] mowes we st 129 ustawey 23. 0zl
4. Dostavea toweardywy oraz Swiadczenie ustug, na terytorium krsju, op. stawks 3% 24, 0zl |25 0zl
5. Dostavva tovvardw oraz Swiadczenie ushug, na terytoriom kreju, op. stawks 7% 26. 1 000 zt |27 70 zt
B. Dostavva tovwardw oraz Swiadczenie ushig, na terytorium kraju, op. stawks 22% 28. 100 zi |29, 22 7}
7 Wiewwnatr zwespdinotovea dostaswa towardw 30. 0zt
8. Export towardw 31. ozt
9. Wenvnatr zvwspainotovee nabycie toveardw 2. 12 000 21|33 2 640 zt
10. Impart ustig 34, 0 z1 |35 0zl
11, Dostavwa tovwardwy, dia ktdre) podatnikiem jest nabywea 36. 0 zH[ 37 0zt
12, Kwvota podatku naleznego od tovsardwy | ustug objetych spizem 2 natury, o kbdrym mows we st 14 ust.s a6 ozl
13, Kwvota podatku naleznego od swewnatronwspalnotowego nateyecia rodkdw transportu, wykazanego w poz 33 (39 ozl

podiegajgos witacie w terminie, o kdrym mowea weart 130 ust. 4 ustaeey
RAZEM e 1100z |4 273224

Rysunek 8-17 Deklaracja VAT-7 sekcja C.

Pozycje deklaracji wype niane s zgodnie z opisami w definicji rejestrow.
Generalna zasada moéwi, e deklaracje s wyliczane automatycznie na
podstawie danych w rejestrach zakupu, sprzeda vy i informacyjnych.

U ytkownik ma mo liwo r cznej korekty niektorych kwot wykazanych w
deklaracji VAT-7 (,wkl s e” pola np. p.39 mo na edytowa ).
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+|VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWARGW | USEUG

AlEI‘C IE\FlGlHI
ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO
D.1. PRZENIESIENIA podatek do
odliczenia w zt

42, Kwota nadwyZki z poprzedniej deklaracji | 0zt

43. Kwota podatku naliczonego wynikajacego ze spisu z natury | 0zt

D.2. NABYCIE TOWAROW | USE UG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZ GLEDNIENIEM KOREKT

Wartosc netto w zt Podatek naliczony w z¢

44. Nabycie towardw i ushug zaliczanych | 0zt | 0zl
u podatnika do srodkow trwalych
46. Nabycie towarow i usiug pozostalych

D.3. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA (w zi)

| 15000 21 | 302321

48. Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkow trwalych | 0zl

49. Korekta podatku naliczonego od pozostalych nabyc | 0z

50. Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia | 2 |
Rysunek 8-18 Deklaracja VAT-7 sekcja D.

» WAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW I UStUG |'§|

A|E|]C]D F|G|Hl

| OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w zl) |

51. Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w 0z
danym okresie rozliczeniowym

52. Kwota podatku objeta zaniec iem poboru 0zt
53. Kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego
54. Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przyshugujaca do 0zt

zwrotu w danym okresie rozliczeniowym

NadwyZka podatku naliczonego nad naleznym 201 zt
56. Kwota do zwrotu na rachunek bankowy 0zt
57. Kwota do zwrotu w terminie 60 dni 0zt
W tym:
58. Kwota do zwrotu w terminie 180 dni 0zt
59. Kwota do przeniesienia na epny miesia 291 zt

5

e

Rysunek 8-19 Deklaracja VAT-7 sekcje E i F/G.

» WAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW I USLUG
ate |c|o|e Flom |

INFORMAC.JE DODATKOWE

56. Podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynno$ci, o ktérych mowa w

[ 2. art. 119 ustawy [~ 3. art.120 ust.4 lub 5 ustawy [T 4 art 122 ustawy | 5. art.136 ustawy
INFORMACJA O ZALACZNIKACH
Do niniejszej 64. wniosek o zwrot podatku " TAK  MIE
d

65. wniosek o przyspieszenie terminu zwrotu podatku " TAK & MIE

OSWIADCZENIE PODATNIKA LUB OSOBY REPREZENTUJACE PODATNIKA |
66. linie || 67. Nazwisko |

69. Tel. kontaktowy 70. Data wypelnienia deklaracji | 2007.07.31

Rysunek 8-20 Deklaracja VAT-7 sekcje E i F/G.
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8.3 Parametry ewidencji (proporcja)

Zgodnie z postanowieniami ustawy je eli u podatnika wyst puje obrét
w zwi zKu, z ktorym nie przys uguje mu prawo do obni enia kwoty podatku
nale nego, istnieje konieczno zastosowania Proporcji. Podaje si j poprzez
wybor funkcji parametry ewidencji.

Ewidencja Vat

1. rejestr sprzedazy
rejestr zakupu

2

3. deklaracja VAT -7
4. deklaracja YAT - 7K
h. informacja YAT - UE
6

-

zqtoszenie rejestracyjne YAT-H

7. parametry ewidencji [proporcja)

Parametry ewidencji Parametry ewidencji
Rok 2007 - Rok 2007 -
Miesiac 9 - Miesiac -

Kwartal | j Kwartal | Kwartat lll j

 [F12]-Zapisz || [Esc]-Yyiscie [F12]-Zapisz | |{[ Esc]-Wyjscie |

Rysunek 8-21 Parametry ewidenciji.

Po wybraniu miesi ca lub kwarta u nale y uzupe ni tabel (Rysunek 8-22

podaj c obrot w poprzednim roku,
wpisuj ¢ proporcj wyliczon szacunkowo wg prognozy i uzgodnion z
naczelnikiem US.

Wybrany sposéb nale y zaznaczy .

Poza mo liwo ci wprowadzenia danych dotycz cych proporcji, w tabeli
wykazywane s informacje wynikaj ce z dotychczas wprowadzonych deklaracji
VAT-7(K). Pozwala to na ocen kwoty podatku odliczonej wg proporcji, ktora
obowi zuje wbie cym roku oraz kwoty wynikaj cej z dotychczasowego
obrotu. Na tej podstawie podawana jest prognoza korekty, jak podatnik
wykazuje w pierwszej deklaracji przysz ego roku.
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Parametry ewidencji

Deklaracja VAT w roku 2007

Obrot z tytulu czynnosci, w zwiazku z ktorymi 2006 2007 kw.: 1 -4
przystuguje prawo do odliczenia | 40 000.00 1100.00
nie przystuguje prawoe do odliczenia | 30 000.00 5 000.00
Proporcja
Deklaracje Pierwsza
w 2007 roku deklaracja w 2008
wyliczona | 57.1400 | | 18.0327 |
zaokraglona zgodnie z Art.90 pkt.4 | 58 | v 19|
wyliczona szcunkowo wq prognozy ’7000 ~
uzgodnionej z naczelnikiem US :
ZASTOSOWANA (Art.90 pkt.10) | 58] | 19|
VAT naliczony
Wy proporcji Wy danych
podstawa | 300000 | 3,000.00 ]
odliczony (podstawa x proporcja) | 1,740.00 | | 5?U.Uﬂ|
Korekta

[Esc ] - Wiyiscie |

Rysunek 8-22 Wprowadzanie danych do proporciji.

P [F12]- Zapisz |

Wprowadzone dane nale y zapisa

8.4 Informacja VAT-UE

Program obs uguje sporz dzanie informacji podsumowuj cej VAT-UE.

Ewidencia wAT I

1. rejestr sprzedazy
Z. rejestr zakupu

3. deklaracja VAT - ¢
4, deklaracja ¥AT - K
5. deklaracja VAT - 7D
| 6. informacja VAT - UE 3 1. VAT-UE
f. zgltoszenie rejestracyjne YAT-R 2. VWAT-UEJK

8. parametry ewidencji [proporcja)

Rysunek 8-23 Menu informacja VAT-UE.

Na pocz tku tworzenia informacji podsumowuj cej VAT-UE konieczne jest
wskazanie okresu (kwarta u), za ktéry ma by tworzona.
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Okres deklaracji |2008, Kwartal il j 2008, Kwartat |
2008, Kwartalll

C[F12]. Zapisz | gl | 2008, Kwartat Il
2008, Kwartal IV

Rysunek 8-24 Wyhor okresu dla VAT-UE.
Podobnie jak dla wszystkich deklaracji, przy pierwszym jej wype nieniu nale y
uzupe ni dane na pierwszej zak adce:

VAT-UE Informacia podsumowuiaca o dokonanych wd/n towardw

{alB |c| D|E|F|G|
. RIP.c 5271030866 4. wwartar 2| 5. Rok....| 2004
=]

1. platnik nie bedacy 0soba fiyezna 2. 0soba fizyszna

RAMZES Sp.z0.0.

6. Urzad skrabowy....

7. Rodzaj platnik

8. Nazwa peina.

l
15. Nr Iukzlu..,—
L o e
[F12]- Zapisz [F7]-Podiglad [F9]- Drukui | Qumaxwvmukul [Est]- Wiyiscie |
YAT-UE Informacja podzumowujaca o dokonanych wd/n towarow |
ag |c|o|eiric|
1. NIP 5271030866 4. Hwartat...l 2 5. Rok...... l 2004
6. Urzad skrabowy.......... 3" Urzad Skarbowy Warszawa-Bemowo 02-325 Warszawa
7. Rodzaj patnika | * 1. ptatnik nie bedgcy nsobg fizyezng ™ 2. nsoha fizyczna |
8. Nazwa pela....we. I RAMZES Sp. z 0.0.
9. Kraj !Pnlska
10. Wojewddztwo.............. | Mazowieckie j
11, POWIAL..c.ooroeeeeesreseeeenss | m.st. Warszawa
12, GININ . erreeereereeesseereerseene J m.st. Warszawa
T [T T I Aleje .Jerozolimskie
14, NI DOMU.eerommeeeersesssesnss 214 15. Nr Iukalu..l
16. MiejSCOWOSE. . .ocmnnn... _IWarszawa
17. Kod pOCZLOWY.....ooevee. I 02-486 18. Pu-::zta...l"""""“52"3""“"a
[F7]-Podalgd | [F9]- Drukuj | Duplex wrdruku [Esc] - YWiscie

Rysunek 8-25 Informacja podsumowuj ca VAT-UE.

| INFORMAC.JA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH DOSTAWACH TOWAROW |

. | Humer identyfikacyjny Transakcje | =
LP (| Deklaracja |Kod Kraju VAT kontrahenta Kwota dostaw w zt tréjstronne

VAT-UE ES|111111111 30,000 #t HIE

-
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| | | | | |

[F12]- Zapisz | [FT]- Podalad | [F9]- Drukuj ‘ Quplexwydruku| [Est ] - Wiyjscie |

Rysunek 8-26 Informacja VAT-UE, sekcja C.

. WAT-UE Informacja podsumowujaca o dokonanych wd/n towarow

| INFORMAC.JA O WEWNATRZWSPOL NOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW |

LP Deklaracja |Kod kraju Numle; :?:rmlfaamc:]w Kwota nabyc w zt Ir:;]jnstsr?::::::

1|VAT-UE ES (111111111 4,000 zt NIE

2 |WAT-UE ES (111111111 212,120 2t TAK
J|vAT-LUE DE | 222222222 11,000 zt NIE

4 |vaT-UE DE | 222222222 131,230 zt TAK

A |vWAT-UE DE (444444444 4,000 zt NIE

6 |vAT-UE DE (144444444 130 zt TAK

7 |VAT-UE FR (44444322324 4,000 zt NIE

8 |vaT-UE FR (44444322324 J23 # TAK

9 |vwAT-UE CZ 2345234534 3,531 zt NIE
YAT-UEB[1] CZ 2345234531 13,120 zt TAK
M GE 453453454245 6,882 zt TAK

Pozycje wykazywane

w za czniku

Rysunek 8-27 Informacja VAT-UE, sekcja D.

. WAT-UE Informacja podzumowujgca o dokonanych wd/n towarow

a8 |c|o | VAT-UE/B
N
\/ |

| INFORMACJA O 28k ACZNIKACH

19. VAT-UEMcrcie [ 0] 20. VAT-UEB.cocree [ 1]

| OSWIADCZENIE PODATHIKA LUB OSOBY REPREZENTUJACEJ PODATHIKA |

O | T T— | Imie 22. Nazwisko...... |Nazwisku
23. Tel. kurrtaktnw...helefun 24. Data wypebienia deklaracji| 2004.06.30

Rysunek 8-28 Informacja VAT-UE, sekcje EF i G.

Je eli ilo wykazywanych informacji wymaga dodatkowych za cznikéw
(VAT-UE/A lub VAT-UE/B), program drukuje je wraz z tak informacj . llo
za cznikéw uwzgl dniana jest w ,informacjach o za cznikacH (poz.19 i 20).
Na rysunkach: Rysunek 8-25 Rysunek8-28 pokazano sposéb prezentacji na
ekranie sekcji informacji VAT-UE.

Natomiast rysunki: Rysunek 8-29 Rysunek 8-3(przedstawiaj najbardziej
reprezentatywne fragmenty wydruku informacji i za cznika.
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POLTAK SOLA JASHE Wi vYPECHIA PODATHIE, POLA CIENMHE WYFELKIA LREZAD SHASECW™, VWYPELNIAC MA MAZZYH E, KOMPUTERCWD LUE RESINIE, JUIYM.
THILIOW ANTRY LITERAML CRaRR Y LUE MIERTESKIM KE_OREM PRZZYPELR ERIEW SARDZMAS SIE & ORIAENIE JIAMI.
1. Niiimer [denlyli kacji Podalkowe] podatiike 2. Nr dohumeritu 3. Btatus

PL 5271030866

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv

C. INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH DOSTAWACH TOWAROW
k*::ﬂ Numer Identyfikacyiny VAT kontrahenta Kwota dostaw w 2l Em
1 ES 111111111 3000000 | O
D. INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW
k'f;ii Numer Idantyfikacyiny VAT kontrahenta Kwota nabyt w at ;rr?;%iﬁ:
1| ES | 111111111 aooo0o| O
2| ES | 11111111 21212000 ©
3| DE | 222222222 1100000 O
¢| DE | 222222222 13123000 ®
5| DE | 444444444 aooopo| U
6| DE | 444444444 13000, &
7| FR_ | 44444322324 400000 U
8| FR | 44444322324 323,00
s| cz | 2345234534 353100 O
e
ATIER TS
i} 1

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv

- W kalumnie d nalezy zaznaczys dia tyeh pezysjl, w stosunku do ktorych ma zastosowaris prosadura upraszezena, 2godnie z ar 135 -7
ustawy | podmiot wyrpatnizjacy intorrmac e jest w le) proced wzs drugm w kolegroto podatmikiem.

| VAT-UE, | 2» |

Rysunek 8-29 Wydruk Informacji VAT-UE.

POLTAX POLA JATHE WAYEEL LA FEDATHIK, 25LA CIEMHE WYBEL 1A URPAD SHARBOWY. WYSELNIAS HA MASEVHIE, KEMELTEROWE LUR RECZNIE, DL,
DRLKCAVANY I LITERAM), CEARYYTA LUB MZSIES <IN KOLORZY. MAZED WYRELMIEMIEM ZAROZNAS EE 2 CBIAEKIEHIAN L
1. Numar Idartyflkacji Podatkowa] podainika 2. Nr dokumantu 3. Siatus

PL 5271030366

&. Numer zalgozniha

B. INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW
::aj][:; Numer ]dnntyﬁkacyjnny VAT kontrahenta Kwata trar:sakl:jl wzl m:;::f;
1 _CZ | 2345234534 13 120,00 X
2 | GB. |453453454245 688200 | &
o 0| H

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv

[ VAT-UEB. | 1. |

Rysunek 8-30 Wydruk Informacji VAT-UE/B.
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8.5

Korekta Informacji VAT-UEK

Istnieje mo liwo  sporz dzenia korekty, w razie pope nienia b du na
z 0 onej informacji podsumowuj cej.
Podobnie jak przy informacji VAT-UE, w pierwszej kolejno ci nale y wybra
okres (Rysunek 8-24 Nast pnie, po wyborze odpowiedniej sekcji C lub D,
nale y wprowadzi poprawne warto ci. Mo liwa jest zardbwno poprawa
wykazanej ju pozycji, jak i dodanie pozycji, ktérej wcze niej nie uwzgl dniono.

YAT-UE Korekta informacji podsumowujace| o dokonanych wd/n towarow

&8 |c D E|F|G|

INFORMAC.JA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW

LP | Deklaraci Kod (Hr identyfikacyjny | Kwota dostaw w 2t | Kwota dostaw w 2t | Transakcje !
eWIaracia 1praju | VAT kontrahenta [byto] liest] trojstronne

Edycja wartoici
Aktualna kwota transakcji I 212,120
Howa kwota transakcji I 12,120

Transakeje frojstronne W

Anuluj |
-
[Ins]- Dodaj I [F2]- Popraw | [Del]- Usuh |

[F12]- Zapisz [F7]-FPodglad | [F97] - Drukuj | Quplexwdrukul [Ese]-"Wyiscie |

Rysunek 8-31 Korekta informacji VAT-UEK, sekcje D.

INFORMAC.JA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW

LP | Deklaracis Kod |Hr identyfikacyiny | Kwota dostaw w 2t |Kwota dostaw w 2t | Transakcje u
eWlaracid |y raju | VAT kontrahenta [byio] [iest] trojstronne

W VAT-UEK[1] | E5 111111111 212,120 = 12,120 2 TAK

D. KOREKTA INFORMAGJ| O WEWNATRZWSPOLNOTOWYGH NABYCIACH TOWAROW
Kod : = Transakeje
kraju Numer |dentyfikacyjny VAT klienta Kwota transakcji w zt tréjstronne
11 ®° | Es [111111111 21212000| @&
oivie Es 111111111 1212000 ©

Rysunek 8-32 Prezentacja zmiany na ekranie i wydruku Korekty informacji VAT-UEK.

Informacj podsumowuj ¢ i jej korekt , podobnie jak ma to miejsce
w przypadku ka dej deklaracji, mo na zapisa , podejrze i wydrukowa
(rownie w dupleksie).
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RAPORTY

9

Rozdzia

Niniejszy rozdzia po wi cony zosta raportom, ktGre s generowane przez
program. W celu uatwienia u ytkownikowi sporz dzenia sprawozdania

finansowego w raportach znajduj
opracowania stanowi

Integraln cz

Si

Bilans i Rachunek zyskéw i strat.
Deklaracje na podatek dochodowy.

Raporty

%

Obroty i salda

(punkt 9.} str. 9-2

Obroty konta

(punkt 9.2 str. 9-4

Dzienniki

(punkt 9.3 str. 9-4

Zapisy kont

(punkt 9.4 str. 9-6

Zapisy kartotek

(punkt 9.5 str. 9-7

Raporty

(punkt 9.7 str. 9-10

Rachunek zyskéw i strat

(punkt9.7.1 |

Bilans

(punkt9.7.2 |

Raport kasowy

(punkt9.7.3 |

Zestawienia u ytkownika

(punkt 9.7.%

Deklaracje (punkt 9.8 str. 9-24
e (punkt9.8.1 |
| PITS (punkt9.8.3 |
| PIT-5L (punkt9.8.5 |

Potwierdzenie sald

(punkt 9.9 str. 9-36

Raporty urz dowe

(punkt 9.12 str. 9-41
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Raparty

obroty i salda

obroty konta

dzienniki 3
zapisy kont

zapisy kartotek

zestawienia walutowe

rapory 3

deklaracje r

=

. potwierdzenie sald
10. sprawozdanie FO1 *

11. ksiazka kontroli
12. urzedowe r

Rysunek 9-1 Menu Raporty.

Obroty i salda

W Menu programu | Raporty  (Rysunek 9-1) dost pne jest zestawienie
1. Obroty i salda .
Zestawienie pozwala na przegl danie obrotéw i sald na koncie w zadanym
okresie. Parametry tego zestawienia prezentuje Rysunek 9-2.

2007.05 -
2007.06
2007.07

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: ] Obroty i salda 2007.08
2007.09 -

Miesiac - od 200708  ~| do [2007.08  ~ 2007.10
Zakres kont od liu do 999 | 2007.11 -

L
Konta |symety-:zne hd m
v | J\ﬁ Y

\ hilansowe

rozrachunkowae
wymikowe

Rysunek 9-2 Parametry zestawienia obrotéw i sald. pozabilansowe
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Obroty i salda
ZESTAWIENIE OBROTOW | SALD

za miesigc 2007.08

131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY
132 LOKATY BANKOWE

202 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJQ)
222 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOF (PIT)
223 ROZRACHUNKI Z ZUS

226 VAT NALICZONY

231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZ|
401 ZUZYCIE MATERIAL OW | ENERGII

402 USLUGI OBCE

404 WYNAGRODZENIA

490 ROZLICZENIE KOSZTOW

550 KOSZTY ZARZADU

4

Konta syntetyczne

Okresy otwarte i zamkniete. Wszystkie dokumenty. Bilans otwarcia otwarty.

BO D BO Obro [) Obro Dbro
0.00 0.00 0.00 1830.00| 0.00

12 000.00 0.00 0.00 0.00 p0.00
0.00 170.07 1830.00 5 950.00 30.00

0.00 0.00 0.00 5000.00 | 0.00

0.00 0.00 0.00 2410.00| 0.00

0.00 0.00 950.00 0.00 50.00

0.00 0.00 7 410.00 14 200.00 [10.00

0.00 0.00 3 500.00 0.00 p0.00

0.00 0.00 1500.00 0.00 p0.00

0.00 0.00 14 200.00 0.00 p0.00

0.00 0.00 0.00 3500.00 | 0.00

0.00 0.00 3 500.00 0.00 p0.00

o

Rysunek 9-3 Zestawienie obrotéw i sald.

Ramzes Sp. Z 0.0,

Export | [F&]- Drukuj | [Esc]- Yyjscie |
Save As
Zapiszw: | () AP Ramzes v il =
LY ()IFIRMA_3
{ Sdek
Moje biszaee | CFIRMA_L
dokumenty | SFRmA 2
e (IFIRMA_3
.
@ =
Puipit Sypomoc
(Cyuninstal
(ywinp-sys
Maje dokumenty
*|
g
Méi komputer
\;‘1 Nazwa plks v
5
Moje miejsca | Zapiszjako s [%LS v

02-486 WARSZAWA, Algje Jerozolimshie 214 NIP: 527-10-30-866

Konta syntetyczne

Okresy otwarte i zamkniete. Wszystkie dokumenty. Bilans otwarcia otwarty.

ZESTAWIENIE OBROTOW | SALD ZA MIESIAC 2007.08

Lp. HUMER KONTA BO Dt BO Ct Obroty m-c Dt Obroty m-c Ct Obroty naras. Dt

1 131 - BIEZACY RACHUMNEK, .00 0.00 0.oo 1,830.00 000
BRI

2 132 - LOKATY BAMKCWE 12,000.00 0.00 0.00 0.00 12,000.00

3 202 - ROZRACHUNKI Z 0.00 17007 1,830.00 595000 1,830.00
DOSTAWIC AN KRAJCW W L
TY TR DOSTAW [ USEUG

4 222 - ROZRACHUNKI Z 0.00 0.00 0.00 5,000.00 0.00
TYTILRU PDOF (FIT)

5 223 -ROZRACHUNMKI Z ZUS 0.00 0.00 0.00 241000 0.00

6 226 - WAT NALICZONY 000 0.0o 930,00 o.oo 950.00

7 ZH -ROZIRACHUMKIZ | 0.00 0.00 741000 14 200.00 T41000
TY TR WY MAGRODZEN

5 401 - ZUZYCIE MATERIALOW 0.00 0.00 3,500.00 0.00 3,500.00
| EMER:GI

9 402 - USt UG OBCE 0.00 0.00 1,500.00 0.0a 1,500.00

10 404 - WYNAGRODIENA 0.00 0.00 14200000 0.00 1420000

11 480 - ROZLICZEME 0.00 0.00 0.00 3,500.00 0.00
HOSITOWN

12 550 - KOSITY ZARZADU 000 0.0o 3,500.00 o.oo 3,500.00

Rysunek 9-4 Wydruk (fragment) zestawienia obrotow i sald.
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9.2 Obroty konta

W Menu programu | Raporty

2. Obroty konta .

(Rysunek 9-1) dost pne jest zestawienie

Zestawienie pozwala na przegl danie obrotbw na koncie w uk adzie

miesi cznym.

“[RAPORTY I ZESTAWIENIA: ] Ob...

IX] tu wpisz konto

Konto |

{[ Ent ] - Wiybierz |

[Esc] - WyjScie |

| Obroty konta

102

132
133
134
135
136

KASA ZAGRANICZNYCH SRODKOW PIENIEZNYCH N
B D

LOKATY BANKOWE _

RACHUNKI BANKOWE SRODKOW WYODREBNIONYCH

AKREDYTYWY

INNE RACHUNKI BANKOWE

WEKSLE, CZEKI OBCE =

Wybrane konto | 131 j| - BIEZACY RACHUNEK BANKOWY
Mlesmc Marastajgco Dt | Narastajaco Ct Saldo Dt Saldo Ct
] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
5-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
6-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
7-2007 0.00 3.700.00 0.00 3,700.00 0.00 3.700.00
8-2007 0.00 1,830.00 0.00 5,530.00 0.00 1.830.00
9-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
10-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
11-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
12-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
13-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
[PGLIP] Poprzedni [PGONM] Mastepny [F¥]-FPodglad [F3]- Drukuj [Esc]- Wiyjscie

9.3 Dzienniki

Rysunek 9-5 Obroty konta w uk adzie miesi cznym.

W Menu programu | Raporty

3. Dzienniki .

Dost pne s funkcje:

(Rysunek 9-1) dost pne jest zestawienie

1. zestawienie dziennikéw
- 2. pozycje dziennika :

Funkcja zestawienie dziennikéw
dziennikow tematycznych.

daje mo liwo  wydruku podsumowania
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Ramzes Sp. £ 0.0.
02-486 WARSZAWA, Algje Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-868

PODSUMOWANIE DZIENNIKOW TEMATYCZNYCH W ROKU 2007
WEZYSKIE DOKUMENTY (okresy otwarte | zaminigtel s miesigc sierpien 2007

Wedruk probny

Lp. Symbol Nazwa dziennika Iziﬁiﬂk' Sumaw miesigcuDT  Sumaw miesiacu CT Harastajaco DT Narastajaco CT
1 PK Polecenia Ksiggowania 1 21 510,00 21 51000 21 51000 21 51000
2 wWEe Vityciagi Bankove 1 1,830.00 1,830.00 5530.00 553000
3 Rk Raporty Kasowe o 0.00 0.00 0.00 0.00
4 SFY Sprzedaz - Faktury YAT o 0.00 0.00 0.00 0.00
5 IFV ZIskup - Faktury VAT 3 9.450.00 9.450.00 9.450.00 9450.00

RAZEM : 5 32,890.00 32,890.00 36,590.00 36,590.00

Koniec wydruku

Rysunek 9-6 Wydruk podsumowania dziennikéw tematycznych.

Funkcja pozycje dziennika umo liwia podgl d poszczegdlnych zapiséw
w dzienniku oraz jego drukowanie. Mo na wybra dokumenty zaksi gowane lub
wszystkie.

Funkcjonuje kryterium wyboru:

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: 2] Raport dziennikiw GLO Dziennik gtowny

Polecenia Ksiegowania

PK
Od miesiaca |2007.08 | do 2007.08 ~ WE W’Ciﬂgi Bankowe
Wybér dziennika |GLO j A RK Raporty Kasowe

SFV Sprzedaz - Faktury VAT
Dokumenty % zaksiggowane ( wszystkie \‘ IRV Zakup - Faktury VAT

[Est ] - Wiyiscia |

Rysunek 9-7 Parametry zestawienia Dziennik.

Raport dziennika "Dziennik glowny™ w miesiacu sierpien 2007. Wszystkie dokumenty.
ITIW Nr Data dok. | Data ksi. Numer whasny HKonto Dt Suma Dt Konto Ct Suma Ct .
0001 I SE 2007.08.31/2007.08.31|LP 08 404-001 14 200.00 (231 14 200,00
231 145000223 2 410,00
231 960.00 0.00
231 5000.00|222 141] 5000.00
Razem 21610.00 21610.00
0002 |WB (4 2007.08.16( 2007.08.16|WB 082007 202001[31] 1830.00| 131 1830.00
Razem 1830.00 1830.00
I iBedelad dobuent 41001 1500.00202-001[ 3] 1830.00
Data wprowadzania Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesiac 08 G 330.00 0.00
N - R 0 150000 450 150000
izem . .
0| (e e e ﬁ i e (2.002 1500.00|202-001[2] 1830.00
s | [e52 raceemioet i g 330.00 0.00
0004 |LP 08 PIT4 231 5000.00(222 [ 141] 500000
izem 1830.00 1830.00
0 11-001 2 000.00(202-001[ 3] 2 290.00
290.00 0.00
2 000.00 | 490 2 000,00
iZ 4 290.00 4290.00
S s sa o
I_ [F9]- Drukuj Anuluyj 4},_‘
[F7]-Podalad | [F9]- Drukuj | [Est]-Wiyiscie |

Rysunek 9-8 Raport dziennika — dokumenty zaksi gowane.
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9.4

Wydrukowano dnia: 2007.08.16
Wisdruk probny
Ramzes 5. 2 0.0,
02-486 WARSZAWA, Algje Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-368

RAPORT DZIENNIKA: Dziennik gtéwny
W miesigcu sierpieni 2007. Wszystkie dokumenty.

LP. |HR DZIENNIKA | KOD | NUMER | DATA OPER. | DATA DOK. | DATA KSI.| HR WEASNY | operaTOR

POZ OPIS|  KONTODT | SUMA nT| KONTO CT| SUMA CT

0007 PK 5 2007.08.37  2007.08.37  2007.0837 LP 0B Adntin
1 Place brutta 404-001 14,200.00 23 14,200.00
7 ZUS-51 Pracownicy 23 1,450.00 223 2,410.00
] TUS-52 Pracownicy 23 960.00 0.0a
4 PIT 4 231 5,000.00 222141 ] 5,000.00
Razam 21 510,00 21 §10.00

0002 we 4 2007.08.76  2007.00.76  WE 082007 Admin
1 wyoiqg z BRE | 202-001[3] 1,530.00 131 1 83000
Razam 1,830.00 1 83000

0003 TE2TZFV AUz 1 20070075 2007.08.75  2007.08.76 20074007 Admin
1 materiaty biurowe 401001 150000  202-001([3] 1 83000
2 materiaty biurowe 226 330.00 0.o0o
3 materiaty biurowe 550 1,500.00 440 1,500.00
Razem 3,330.00 3,330.00

Rysunek 9-9 Wydruk Raport dziennika — dokumenty wszystkie.

Na podkre lenie zasuguje fakt, e dokumenty niezaksi gowane nie maj
nadanego numeru. Z tego powodu takie zestawienie do chwili zamkni cia
miesi ca ma jedynie warto pomocnicz

Warto réwnie zwrdci uwag , e raporty posiadaj nadruk ,wydruk probny.
Nie jest mo liwy wydruk bez tego napisu. Napisy bez takiego wydruku winny
by drukowane w menu raportéw urzdowych(punkt 9.12)

Zapisy kont

W Menu programu | Raporty  (Rysunek 9-1) dost pne jest zestawienie
4. Zapisy kont .
Pozwala ono na przegl danie zapisow na kontach z wybranego okresu.

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: | Zapisy kont
Miesigc - od 2007.08 »| do |2007.08 - syl“tEtyEz“E

Zakres kont od 0 do 999 / .analit],f[:EI'IE
-

Typ | j<

Konta | syntetyczne

|

hilansowe
rozrachunkowe
whmikowe
pozahilansowe

[Esc]- Wiviscie ‘

Rysunek 9-10 Parametry zestawienia Zapisy kont.
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Zestawienie obrotow

Bilans otwarcia otwarty. Okresy zamkniete i otwarte. Wszystkie dokumenty

Okres ksiegowy sierpien 2007

|2|]2 j Strona Dt Strona Ct
Bilans otwarcia | 0.00] | 170.07 |
ROZRACHUNKI Z DOSTAWCA| OWYN
_ Za miesigc | 183000 | 5,950.00 |
wybor konta Narastajaca | 553000] | 6.120.07 |
Saldo | 0.00| | 590.07 |
Nr dziennika Data oper. | Data dok. | Nr ewldency]ny Nr dokumentu Opis Hwota Dt Hwota Ct untu p|.
2007.08.16 (WB WE 08/2007 wyciag z BRE 1830.00 0.00| 131
1872007  |2007.08.15 |2007.08.15 |ZFV- 1 2007001 materialy biurow 0.00 1830.00 (401-00"
2182007 2007.08.15 | 2007.08.15 | /B2 2007102 0.00 1830.00 (402-00¢
3B2007 2007.08.16 | 2007.08.16 |4 menu d ru kowanla biurow 0.00 2 290.00 (401-00
Zapisy na Koncie...
Zapisy na kontach
zmiana konta
COhroty Konta...
. \/ | \ b
N\
[PGUP] Poprzedni | [PGDM] Mastgpny [F2]- Sortuj | Export | [F9]- Drukuj [Esc] - Wiyiscie |

9.5 Zapisy kartotek

W Menu programu | Raporty

5. Zapisy kartotek .

Rysunek 9-11 Zapisy na kontach.

Zestawienie pozwala na prezentacj zapisow na kartotekach.

(Rysunek 9-1) dost pne jest zestawienie

~ Testawienie wg kartoiek |§|
Kantoteka PRACOWHNICY
|KONTRAHENCI -] URZEDY
Dzienniki

D res

| WYBRANO WSZYSTKICH KONTRAHENTOW — ————— \I o
T}fgﬂdﬂlkl‘\

0d|2007.08.01

Data dokurmentu
Od |2007.08.01

Zalires Kont

Od 0 Do 999
. 2004.02.29
Zapisy 2004.03.31
f* wamystkie " zaksiggowane " w huforze 2004.04.30

| Do | 2007.08.31 -
J °| rownie

Do |2007.08.31

2004.05.31
2004.06.30
2004.07.31

[Esc]-YWyiscie

Rysunek 9-12 Parametry raportu Zapisy kartotek.

kartoteki
W asne
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Wybor kartoteki (np. kontrahentdow) powoduje konieczno  wskazania jej
elementow z wykorzystaniem przyciskow ﬂ ﬂ ﬂ

Rysunek 9-13 Wybor kontrahentow dla zestawienia.

Zestawienie jest udost pniane tak e jako wydruk raportu i podgl d wydruku.

~ WSZYSTKIE POZYCJE Z WYBRANEJ KARTOTEKI |z|
| OKRES: 0D 2007.08.01 DO 2007.08.31 | | ZAKRES KONT: WSZYSTHKIE KONTA

Okres | Data dok | Nr ewidencyjny | Nr dokumentu Opis Honto Hwota Dt Hwota Ct .
AUl 2007.08.15(ZFV-1 2007/001 materialy biurowe 202-001[3] 1,830.00
VIl (2007.08.15|ZFV-2 2007/002 202-001[2] 1,830.00
VIl | 2007.08.16(ZFV-3 2007003 materialy biurowe 202-001[3] 2,290.00
VIl | 2007.08.16(WB -1 Um-aasans - ans S 1,830.00

podgl d wydruku Wydr@
WYBRANA KARTOTEKA: KONTRAHENCI [F7]- Podglad | [F3]- Drukuj | [Esc] - Yiyjscie |

Rysunek 9-14 Zapisy kartotek mo na tak e drukowa .
9.6 Zestawienia walutowe

W Menu programu | Raporty  dost pnes 6. Zestawienia walutowe
Zestawienia walutowe pozwalaj na uzyskanie raportow typu dziennik, obroty
i salda oraz zapisy kont dla wskazanych walut. Zestawienia mo na dodatkowo

filtrowa .

Typ raportu

Dzienniki Obroty i salda | Zapisy kont |
Kontrahent Wybrane | Wszyscy |

Kontrahent @
Adres |
NIP

Miesiac-od |2007.01  ~| do |2007.01  ~|

Zakres kont od 0 do 999
Konta | J
B

Typ |

Waluta |wszystkie -

[Ent] - Wihierz | [Est ] - Wiyjscie |

Rysunek 9-15 Parametry raportu walutowego - dziennik.
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Rysunek 9-16 Wydruk raportu walutowego - dziennik.

Rysunek 9-17 Parametry raportu walutowego — obroty i salda.

Rysunek 9-18 Wydruk raportu walutowego — obroty i salda.



9-10 Aplikacja Ramzes — Ksi gi Handlowe podr cznik u ytkownika

Rysunek 9-19 Parametry raportu walutowego — zapisy kont.

Rysunek 9-20 Wydruk raportu walutowego — zapisy kont.

9.7 Raporty

W Menu programu | Raporty dost pne jest podmenu 7. Raporty .
W programie dost pne s raporty:
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9.7.1 Rachunek zyskow i strat

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty  dost pny jest raport
1. Rachunek zyskow i strat

Rysunek 9-21 Parametry raportu: rachunek zyskow i strat.

Przed uruchomieniem raportu mo e pojawi si komunikat:

Rysunek 9-22 Niekompletne przypisania do RZiS.

eksport do arkusza kalkulacyjnego

Rysunek 9-23 Rachunek zyskéw i strat.

Wydruk Raportu Rachunek zyskow i stratimo liwia do o enie dodatkowych
kolumn: zmiana, dynamika i struktura:
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o —

Rysunek 9-24 Dodatkowe kolumny raportu: rachunek zyskéw i strat.

Raport Rachunek zyskow i strat
mo na tak e wyeksportowa do
formatu arkusza kalkulacyjnego.
Pozwala to na przetwarzanie
zestawie stosownie do w asnych
potrzeb.

Rysunek 9-25 Eksport rachunku zyskéw i strat do arkusza kalkulacyjnego.
W raporcie wyst puje kolumna z danymi roku ubieg ego. Pobranie tych warto ci

nast puje po wcze niejszy u yciu funkcji w obs udze
okresow (punkt 6.3.8).
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9.7.2 Bilans

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty  (Rysunek 9-1) dost pny jest
raport 2. Bilans .
Je eli program nie zosta nale ycie (do ko ca) skonfigurowany przed
wykonaniem raportu, mo e pojawi si komunikat ostrzegawczy:

Rysunek 9-26 Komunikaty ostrzegawcze o brakach konfiguracyjnych.

Raport Bilans tworzony jest na dzie zgodny z dat systemow .

Rysunek 9-27 Wybér typu bilansu do przyréwnania.

Rysunek 9-28 Bilans na dzie .

Istnieje mo liwo poszerzenia wydruku Bilansu o dodatkowe kolumny:
zmiana, dynamika i struktura.

Rysunek 9-29 Dodatkowe kolumny wydruku Bilansu.
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Rysunek 9-30 Wydruk nag éwka raportu ,Bilans”.

Raport Bilans mo na tak e wyeksportowa do formatu arkusza
kalkulacyjnego. Pozwala to na przetwarzanie zestawie stosownie do w asnych
potrzeb.

9.7.3 Raport kasowy

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty  (Rysunek 9-1) dost pna jest
funkcja 3. Raport kasowy .
Funkcja umo liwia ksi gowanie raportow kasowych tworzonych na podstawie
operacji kasowych w programach Ramzes-Magazylub Ramzes-Faktura

_/

Rysunek 9-31 Wprowadzanie raportu kasowego.

W przypadku potrzeby usuni cia raportu kasowego mo na to zrobi poprzez
dodanie kolejnego dokumentu kasowego w programie fakturuj cym. Pojawia
si  wowczas komunikat:

Rysunek 9-32 Usuwanie raportu kasowego.
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Rysunek 9-33 Ksi gowanie raportu kasowego.

W  dokumencie wprowadzone s dekrety na wskazane konto.
Przed zapisaniem dokumentu tworzonego dokumentu RK, nale y uzupe ni
brakuj ce dekrety o konta przeciwstawne.
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9.7.4 Zestawienie roczne

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty  (Rysunek 9-1) dost pna jest
funkcja 4. Zestawienie roczne .
Zestawienie tworzone jest na podstawie kont przypisanych w deklaracji CIT-2.
Je li konta te nie s ustawione, to zestawienie nie mo e by wykonane
i pojawia si  komunikat:

Rysunek 9-34 Komunikat o braku mo liwo ci wykonania Zestawienia rocznego.

Zestawienie mo e by sporz dzone dla
wskazanego udziaowca, co mo e by
przydatne do kontroli sporz dzanych
deklaraciji.

Rysunek 9-35 Zestawienie roczne.
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9.7.5 Zestawienia uytkownika

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty  (Rysunek 9-1) dost pne s
5. zestawienia u ytkownika .

Zestawienia U ytkownika pozwalaj na samodzielne tworzenie prostych
raportow opartych na kwotach zadekretowanych na kontach.

Rysunek 9-36 Zestawienia u ytkownika.
Zestawienia mo na tworzy samodzielnie od pocz tku albo kopiowa lub
modyfikowa ju istniej ce. Dost pne jest kopiowanie zestawienia z
poprzedniego roku ksi gowego.

9.7.5.1 Dodawanie zestawienia

Poprzez naci ni cie klawisza | Insert lub odpowiadaj cego mu

przycisku wywo ywane jest okno w ktérym nale y poda
nazw zestawienia a nast pnie przej do wprowadzania pozycji zestawienia.

Rysunek 9-37 Dodawanie zestawienia u ytkownika.

Dodanie pozycji zestawienia wymaga podania Nazwy oraz zdefiniowania
wyra enia.
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Wyra enie mo e by definiowane w oparciu o:

funkcje dzia aj ce na planie kont:
Saldo DT Saldo CT Per Saldg Per Saldo (-)
inne pozycje raportu
funkcje wbudowane:
warto staa,
wynik finansowy z RZiS poroéwnawczego
wynik finansowy z RZiS kalkulacynego
wynik finansowy z raportu

Rysunek 9-38 Wykorzystanie salda kont w zestawieniu u ytkownika.
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Przy definiowaniu wyra enia mo na wykorzystywa operatory podstawowych
dziaa matematycznych ( +, -, /, X) oraz nawiasy.

Rysunek 9-39 Wykorzystanie sumy z pozycji raportu.

Podczas wprowadzania mo na wy aczy wy wietlanie pozycji raportu.

kurs nie b dzie
wy wietlany

Rysunek 9-40 U ycie sta ej w zestawieniu u ytkownika.
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Rysunek 9-41 U ycie operatora do pozycji raportu.

pozycje raportu
MO na przestawia

Rysunek 9-42 Przyk adowe zestawienie u ytkownika.
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9.7.5.2 Operacje na zestawieniach.

Zestawienie utworzone w poprzednim roku ksi gowym mo e by pobrane
do nowego:

Rysunek 9-43 Pobieranie zestawienia z ub. roku.

Ponadto dost pne jest kopiowanie oraz usuwanie zestawienia. Tworzenie
nowego (funkcja: TwOrz nowy zestawienia na podstawie zawartego w
programie wzorca zestawienia takiego jak: Rachunek Zyskéw i Strat
w wersjach kalkulacyjnej i poréwnawczej, Bilans oraz przep ywy finansowe
Ponadto udost pniono narzedzie do Analizy raportow ktére pozwala na
atwiejsze znalezienie b edéw w definicji raportu.

Rysunek 9-44 Filtry analizy raportu.

Dla zaawansowanych u ytkownikéw udost pniono mo liwo edycji raportu
przy pomocy Report Designera
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9.7.5.3 Sporz dzenie raportu.

Po wybraniu zestawienie pojawia si okno, ktére umozliwia ustalenie jego
parametrow takich jak okres, typ i zakres kont, stan zaksi gowania
dokumentow.

Rysunek 9-45 Parametry i wykonanie zestawienia.

Poprzez u ycie znacznika poka wszystkastnieje mo liwo  wgl du w ukryte
pozycje raportu. W takim przypadku pozycjete b d réwnie drukowane.

—

Rysunek 9-46 Prezentacja ukrytych pozycji raportu.
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Wybrane zestawienie mo na wyeksportowa do arkusza kalkulacyjnego.

Rysunek 9-47 Eksport danych z zestawienia do arkusza kalkulacyjnego.

Sporz dzony raport mo na podejrze ( ) i wydrukowa

Rysunek 9-48 Zestawienie u ytkownika — przyk adowy wydruk.
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9.8 Deklaracje

W Menu programu | Raporty  (Rysunek 9-1) dost pne jest podmenu
8. Deklaracje , ktore udost pnia nast puj ce typy deklaraciji:

Rysunek 9-49 Menu Deklaracje.

Deklaracje dot. zaliczek na podatek, pomimo brakuymogu ich
sporz dzania i wysy ania, pozostay w programie jako wggp sposob
wyliczania nalenych zaliczek.

9.8.1 CIT-2

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje  dost pnajest deklaracja
0 wysoko ci osi gni tego dochodu (poniesionej straty) przez podatnika podatku
dochodowego od os6b prawnych CIT-2.
Deklaracja CIT-2 winna by sporz dzana co miesi c¢. Wydruk zawiera wielko ci

narastaj ce od pocz tku roku obrotowego

Rysunek 9-50 Parametry dla deklaracji CIT-2.

Przy pierwszej deklaracji dane nale y uzupe ni . Przy sporz dzaniu kolejnych -
dane b d przenoszone do niej ha podstawie zapiséw w poprzednie;.
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nale y zaznaczy przy wype nianiu
deklaracji po raz pierwszy w roku
obrotowym

Rysunek 9-51 Deklaracja CIT-2 - sekcja A/ B.

Rysunek 9-52 Deklaracja CIT-2 - sekcja C.

Nale y zwréci uwag na przyciski i w celu
okre lenia kont, z ktérych saldab d przenoszone do deklaracji (sekcja C/D).

Mechanizm ten pozwala na wy czenie kont na ktérych s ewidencjonowane
kwoty niestanowi ce przychodoéw lub kosztéw w my | ustawy o podatku od
0sOb prawnych.

Dopisuj ¢ w trakcie roku obrotowego konta maj ce wp yw na
koszty lub przychody podatkowe, nale y przed obliczeniem
deklaracji podatkowej sprawdzi czy wszystkie konta zostay
zadeklarowane na potrzeby sporz dzania deklaracji CIT-2.
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wybierz konto

wycofaj konto

Rysunek 9-53 Deklaracja CIT-2 konta przychodowe.

Rysunek 9-54 Deklaracja CIT-2 konta kosztowe.

umo liwiono
wprowadzenie
zmian

Rysunek 9-55 Deklaracja CIT-2 — sekcja D.
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stawka
dodawana
programowt

Rysunek 9-56 Deklaracja CIT-2 — sekcja E / F.

Zapis
deklaraciji

Rysunek 9-57 Deklaracja CIT-2 —sekcjaG/H/I.

Deklaracj mo na wydrukowa albo wcze niej podejrze jej wydruk . Mo liwy
jest wydruk (podgl d) w dupleksie. Ponadto dost pne s wydruki przelewow do

urz du skarbowego. Wykorzystywane jest wtedy konto bankowe zapisane
w kartotece urz dy.

Rysunek 9-58 Deklaracja CIT-2 przyciski i opcje drukowania.

Ponadto dost pny jest . Wykorzystywane jest
wtedy konto bankowe zapisane w kartotece urz dy.
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Rysunek 9-59 Deklaracja CIT-2- przelew do urz du Skarbowego.

Wybieraj c opcj : mo na przygotowa plik dla takiego
przelewu odpowiedniego systemu homebankingu:

Rysunek 9-60 Deklaracja CIT-2 - HomeBanking.
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9.8.2 Informacja CIT-2/0O

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje dost pna jest informacja
CIT-2/0,b d caza cznikiem do deklaracji CIT-2.

Rysunek 9-61 Informacja CIT-2/O - sekcja A.

Rysunek 9-62 Informacja CIT-2/O - sekcja B.2.

Rysunek 9-63 Informacja CIT-2/0 — wydruk nag 6wka.

9.8.3 CIT-2 i1 CIT-2/0 ,kwartalne”

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje dost pne s deklaracja
CIT- 2/K oraz informacja CIT- 2/0/K

W zwi zku z wprowadzon od 2007 roku mo liwo ci p acenia zaliczek
w okresach kwartalnych dodano do programu mo liwo wyliczania nale nych
zaliczek za okresy kwartalne przy u yciu formularzy CIT-2 i CIT-2/0. Zamiast
miesi ca do wyboru b d okresy kwartalne.
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9.84 PIT-5

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje (Rysunek 9-1) dost pna jest
deklaracja 6. PIT-5.

Funkcja umo liwia sporz dzenie deklaracji PIT-5 dla

udzia owca
wprowadzonego do bazy Pracownikéw i Udzia owcow.

Rysunek 9-64 Wybér okresu dla deklaracji PIT-5.

Program bierze pod uwag tak e ewentualne zmiany
wysoko ci udzia 6w wspolnikbw w ci gu roku podatkowego.
Nale y wéwczas dokona zmian w kartotece udzia owcow
przed sporzdzeniem deklaracji podatkow)I T-5.

Rysunek 9-65 Wybor podatnika dla deklaraciji PIT-5.
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Rysunek 9-66 Deklaracja PIT-5 - sekcja A i B.

Rysunek 9-67 Deklaracja PIT-5 - sekcja C i D.
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sk adka
zap acona
W miesi cu

Rysunek 9-68 Deklaracja PIT-5 — sekcja E (sk adki ZUS).

W deklaracji PIT-5 w sekcji E wprowadzane s kwoty zap aconych w roku
podatkowym sk adek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, chorobowe
oraz wypadkowepodatnika oraz os6b z nim wspdé pracuj cych.

Kwoty wprowadza si tylko w pozycji Zap acona (odliczana) sk adka m-c
Przy sk adaniu deklaracji po raz pierwszy w roku, kwota narastaj co b dzie
wynosia 0,00. W kolejnej deklaracji warto  ta zostanie przekopiowana
(sk adka najcz ciej jest zmieniana co trzy miesi ce) ale mo na wpisa sk adk
rzeczywi cie zap acon w miesi cu, ktérego dotyczy deklaracja.

W pozycji Narastaj co, prezentowana jest suma sk adek zap aconych od
pocz tku roku.

Kwot zap aconej z tytu u ubezpieczenia zdrowotnegek adki (w cz ci
podlegaj c odliczeniy wpisuje si w sekcji J w ten sam sposoéb, jak opisana
powy ej kwota sk adki na ub. spo eczne.

Nale y pami ta , i odliczeniu od podatku podlega tylko cz
zap aconej sk adki na ubezpieczenie zdrowotne podatnika.
Od roku 2004 kwota, o ktor zmniejsza si podatek nie mo e
by wy szani 7,75% podstawy wymiaru sk adki.

Mechanizm wprowadzania sk adki zap aconej w miesi cu gwarantuje, e nie
zostanie odliczone wi cej ni nale y. Na przyk ad, je li wyst puje strata, to
kwota narastaj co b dzie nadal liczona, ale odliczane b dzie zero.

Rysunek 9-69 Kontrola ograniczenia odlicze .
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Rysunek 9-70 Deklaracja PIT-5 — sekcja F,G,H,I,J. k

deklarowanie potr caniab d nie
kwoty wolnej od podatku

Rysunek 9-71 Deklaracja PIT-5 sekcja K.
Nale y zwr6ci uwag na przyciski:
[
Pozwalaj one okre li konta, ktorych salda b d przenoszone do deklaraciji

(sekcja K. S to te same zestawy kont co przy deklaracji CIT-2 (Rysunek
9-53, Rysunek 9-54).
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Rysunek 9-72 PIT-5 konta przychodowe i rozchodowe.

Wa ne jest, aby w kartotece udzia owcéw (patrz podr cznik u ytkownika
Ramzes-Administratorpunkt 9.1.2) wpisa odpowiedni warto  udzia 6w
przypadaj ¢ na udziaowca zgodnie z umow spoki. W przypadku firmy
jednoosobowej udzia b dzie wynosi 100%.

Je |i deklaracja PIT-5 jest sporz dzana w celu rozliczenia najmu przez
podatnika rozliczaj cego dochdd na deklaracji PIT-5L, to mo na odznaczy
opcj :

Rysunek 9-73 Deklaracja PIT-5—wy czenie dzia alno ci.

Podobnie jak to jest opisane w punkcie dotycz cym deklaracji CIT-2, deklaracj
PIT-5 mo na wydrukowa albo wcze niej podejrze jej wydruk. Mo liwy jest
wydruk (podgl d) w dupleksie.

Ponadto dost pne s  wydruki przelewbw do urz du skarbowego.
Wykorzystywane jest wtedy konto bankowe zapisane w kartotece urz dy.
Dost pny jest rownie homebanking.

Rysunek 9-74 Deklaracja PIT-5 przyciski i opcje drukowania.
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Rysunek 9-75 Wydruk deklaracji PIT-5.

9.8.5 PIT-5L

W  Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje (Rysunek 9-1) dost pna
jest deklaracja 8. PIT- 5L.
Funkcja umo liwia sporz dzenie deklaracji PIT-5-L dla udzia owca
wprowadzonego do bazy Pracownikéw i Udzia owcow. Szczeg6 owy opis
sporz dzania deklaracji PIT-5 zosta omoéwiony w punkcie 9.8.4 , sporz dzenie
deklaracji PIT-5L nale y przeprowadzi analogicznie jak w punkcie 9.7.2.

Stawki podatku (19%) sprzypisane w programie. Réwniella deklaracji

PIT-5L, u ytkownik nie wprowadza adnych stawek podatku
dochodowego

9.8.6 Zapisywanie deklaraciji

Program wyliczaj ¢ kwoty na kolejnych deklaracjach korzysta z wylicze
dokonanych na poprzedniej deklaracji. Kwoty w deklaracji za bie cy okres, to
suma kwot (narastaj ca) zapisanych we wcze niejszej deklaracji oraz
dokumentow wprowadzonych w bie cym okresie.

Nale y pami ta o0 zapisywaniu deklaracji, poniewa wyliczane kwoty,
uzale nione od wcze niej zapisanych w deklaracjach, mog nie uwzgl dnia
wcze niejszego okresu albo nie uwzgl dnia  kwot 2z dokumentéw
wprowadzonych po zapisaniu deklaracji. W takiej sytuacji nale y wréci si do
ostatniej dobrze wyliczonej deklaracji i zapisywa deklaracje kolejnych okresow.
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9.8.7 PIT-51PIT-5L ,kwartalne”

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje dost pne s deklaracje
PIT- 5L /KWARTALNA oraz PIT- 5L /KWARTALNA

W zwi zku z wprowadzon od 2007 roku mo liwo ci p acenia zaliczek w
okresach kwartalnych dodano do programu mo liwo wyliczania nale nych
zaliczek za okresy kwartalne przy u yciu formularzy PIT-5i PIT-5L. Zamiast
miesi cab d pojawiay si okresy K1..K4

Rysunek 9-76 Deklaracje PIT-5i PIT-5L ,kwartalne”.

9.8.8 Zeznania roczne i formularze NIP.

9.9

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracjedost pne s te zeznania
roczne i formularze NIP.

Rysunek 9-77 Menu zezna rocznych i formularzy NIP.

Zasady obs ugi s podobne do zasad obs ugi deklaracji PIT-5. Dla poprawnego
wyliczenia dochodu rocznego niezb dne jest wype nienie i zapisanie deklaracji
za grudzie .

Potwierdzenie sald

W Menu programu | Raporty  (Rysunek 9-1) dost pna jest funkcja
9. Potwierdzenie sald .
Potwierdze sald u ywa si dla uzgodnienia z kontrahentami stanu nale no ci
i zobowi za .



Aplikacja Ramzes — Ksi gi Handlowe podr cznik u ytkownika 9-37

T~

Rysunek 9-78 Potwierdzenie sald.

Selekcji mo na dokonywa wed ug:

Konkretnego kontrahenta
Wybranych kontrahentéw — otwiera si lista z kartoteki,
Wszystkich kontrahentéw.

Po zatwierdzeniu wyboru program automatycznie generuje wydruk
potwierdzenia sald.

Rysunek 9-79 Wydruk potwierdzenie salda dla kontrahenta.

Rysunek 9-80 Wydruk (fragment) potwierdzenie salda z list dokumentow.
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Rysunek 9-81 Wydruk potwierdzenie salda do odes ania przez kontrahenta.

Wydruki sald o warto ciach zerowych wymagaj odr bnego zaznaczenia opciji:

9.10 Sprawozdanie F-01

W Menu programu | Raporty  dost pna jest 10. Sprawozdanie F-01 .

Na podstawie przypisa w planie kont oraz danych uzupe niaj cych mo na
sporz dzi wydruki sprawozdania F-01. Zaréwno nadrukowywa na oryginale

Sprawozdaniajak i tworzy wydruk Uproszczony,na podstawie ktérego
b dzie wype niane.

Rysunek 9-82 Parametry sprawozdania F-01.
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Program pozwala na weryfikacj powi za pomi dzy kontami a pozycjami
sprawozdania F-01.

Rysunek 9-83 Przypisanie pozycji F-01 w planie kont.

Rysunek 9-84 Przypisanie kont do pozycji w F-01.
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9.11 Ksi ka kontroli przedsibiorstwa

W Menu programu | Raporty udost pniono  mo liwo  wprowadzania
i drukowania ksi zki kontroli przedsibiorstwa

Rysunek 9-85 Ksi ka kontroli przedsi biorstwa.

Rysunek 9-86 Wydruk ksi ki kontroli przedsi biorstwa.
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9.12 Raporty Urzdowe

W Menu programu | Raporty dost pne s raporty 12. Urz dowe.

Rysunek 9-87 Menu Raportow urz dowych.

W trakcie wprowadzania dokumentéw, czyli przed zamkni ciem miesi ca
funkcja jest nieaktywna. Dost pna jest dla zamkni tych miesi cy. Wydruki
ré ni si od wcze niej opisanych raportow tym, i posiadaj adnotacj o
zamkni ciu miesi ca lub zaksi gowaniu dokumentu oraz nie posiadaj
adnotacji ,wydruk proébny. Dodatkowo, w zestawieniu obrotéw i saldBBO nie
jest uyjmowany w obrotach narastaj co (w przeciwie stwie do roboczego

raportu).
Dost pne s jedynie
okresy zamknite

Rysunek 9-88 Raporty urz dowe - pozycje dziennika.

Rysunek 9-89 Raporty urz dowe - obroty i salda.

Rysunek 9-90 Urz dowy Raport BILANSU wymaga zatwierdzenia BO.
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10

Rozdzia

10 MENU NARZ DzIA

Dwie pierwsze funkcje w menu Narz dzia zostay szczegd owo opisane w
podr czniku do programu Ramzes Administrator(str. 10-2 i 10-4).

Rysunek 10-1 Wykaz nieoczekiwanych wyj z programu.

Rysunek 10-2 Podgl d baz dost pny jedynie dla serwisu.
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10.1 Import danych z filii

W Menu programu | Narz dzia udost pniono 3. Import danych z filii.
Funkcja pozwala na import danych operacji finansowych z filii.

Po zaimportowaniu dokumenty mo na pobiera do KH.
10.1.1 Import z programu Magazynlub Faktura

Po zaznaczeniu opcji ,z Ramzes MAGAZYN” funkcja pozwala na import
danych operacji finansowych z filii w formacie w jakim zosta y wyeksportowane,
w zgodnej wersji, w programie Ramzes-Magazyiub Ramzes-Faktura
Parametry importu ustala si  w oknie:

Rysunek 10-3 Import danych z Ramzes MAGAZYN..

Sposob definiowania filii podano punkcie 9.1.3 oraz podr czniku u ytkownika
Ramzes-AdministratorWskazanie katalogu z danymi do importu odbywa si
na zasadach podobnych do opisanych w punkcie 3.5, gdzie podano sposoéb

importu kontrahentéw z bazy programu dla DOS. W przypadku wskazania
b dnego katalogu pojawi si  komunikat:

Rysunek 10-4 Komunikat po wskazaniu niepoprawnego katalogu.
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10.1.1.1Import danych z innych programoéw.

Po zaznaczeniu opcji ,z innych programow ” funkcja pozwala na import
danych operacji finansowych z filii w formacie okre lonym przez producenta
Aplikacji. Parametry importu ustala si  w oknie:

[

-

Rysunek 10-5 Import danych z innych programéw.

W przypadku wskazania b dnego katalogu pojawi si komunikat:

Rysunek 10-6 Komunikaty przy nieudanym imporcie z innych programaéw.

10.1.2 Rejestrator dokumentow

W Menu programu | Narz dzia dost pna jest funkcja 4. rejestrator
dokumentow.

Aplikacja Ramzes Rejestratastworzony zosta z my | o umo liwieniu
rejestracji dokumentéw poza programami ksi gowymi:

Ramzes — Ksgi Handlowe
Ramzes — PKPIR
Ramzes - Ryczat



10-4 Aplikacja Ramzes — Ksi gi Handlowe podr cznik u ytkownika

Korzystanie z rejestratora mo na podzieli na etapy:

wykonanie eksportu z programu ksi gowego
wprowadzenie danych w Rejestratorze
wykonanie importu do programu ksi gowego
ewentualna weryfikacja zaimportowanych danych.

Rysunek 10-7 Okno rejestratora dokumentéw w programie.

Eksport i import dotycz danych aktualnej firmy oraz konkretnej wersiji
programu. Program Rejestrator.exe nie wymaga odr bnej licencji natomiast
nale y posiada licencj rozszerzaj ¢ mo liwo ci programu (tu KH). Bez tego
program umo liwia zaimportowanie jedynie dwoch dokumentow.

Do czasu importu wprowadzonych w rejestratorze dangh
nie nale y modyfikowa Aplikacji Ramzedo nowszej wersiji.

1. rejestr sprzedazy 1. o programie RAMZES - Ksiegi Handlowe [c]
2. rejestr zakupu 2. www.ramzes.pl

Jperacie ksiegowe  Ewidencija WAT  Raporty  Opcje systemu Pomoc

1. obrotyi salda | 1. data systemowa |

2. zapisy kont
3. pozycje dziennika

Rysunek 10-8 Struktura g 6wnego menu w programie Rejestrator dla KH.

Bardziej szczegdowe informacje zamieszczono w podr czniku
u ytkownika programu Aplikacja Ramzes Rejestrator
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10.2 Porz dkowanie danych

Zadaniem tej funkcji jest préba przywrocenia integralno ci danych
w przypadku awarii. W trakcie porz dkowania wykonywana jest reindeksacja
tabel oraz sprawdzanie poprawno ci danych. Na wst pie nale y potwierdzi

zamiar wykonania operacji porz dkowania oraz fakt posiadania kopii
bezpiecze stwa.

Rysunek 10-9 Komunikaty przed wykonaniem porz dkowania danych.

Rysunek 10-10 Komunikat o zako czeniu porz dkowania danych.
W przypadku wykrycia nieprawid owo ci, program prezentuje ich list . Wykaz

b déw mo na filtrowa (Rysunek 10-12 drukowa oraz eksportowa do
arkusza kalkulacyjnego.

Rysunek 10-11 Nieprawid owo ci wykryte podczas porz dkowania danych.

Rysunek 10-12 Filtrowanie wykrytych b dow.

Je li podczas naprawy wykryte zostan niepoprawne zapisy, nale y
doprowadzi do ich wyeliminowania. Radykaln metod jest odtworzenie
danych z archiwum.
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Je li po porz dkowaniu danych w dzienniku znajd si zapisy pod wietlone na
0 to, oznacza to zapisy z listy b dow i nale y takie dokumenty ponownie
podda edycji wprowadzaj ¢ wa ciwe kwoty czy te dozwolone konta.

Rysunek 10-13 B dne zapisy wymagaj ponownej edyciji.

Dokumenty te po ponownym zaksi gowaniu zachowaj dotychczasowy numer
ksi gowy.
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11

Rozdzia

11 PomocC

11.1 Pomoc w programie

11.1.1 Pomoc

W Menu programu | Pomoc dost pna jest 3. Pomoc .
Uruchomienie pomocy nast puje tak e po u yciu klawisza .
Forma pomocy jest charakterystyczna dla rodowiska Windows.

Rysunek 11-1 Pomoc dla programu Ksi gi Handlowe.
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11.1.2 Informacje o programie

W Menu programu | Pomoc dost pnajest funkcja 1.0 programie
RAMZES Ksi gi Handlowe .

Numer wersji oraz podstawowe informacje umieszczone s w trzech

zak adkach: Firma, Licencja, Producent.
Zak adka Firma zawiera podstawowe informacje o aktualnie wybranej firmie.

Rysunek 11-2 Informacja o Firmie.

Zak adka Licencja zawiera podstawowe informacje o warunkach licencji na
u ytkowanie programu.

Rysunek 11-3 Informacije o licencji.
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12

Rozdzia

12 KSI GOWANIE DOKUMENTOW Z PROGRAMU MAGAZYN

12.1 Ksi gowanie faktur

12.1.1 Pobieranie faktur

Poza wprowadzaniem dokumentow w programie udost pniono mo liwo
wprowadzania dokumentow poprzez pobieranie dokumentow wprowadzonych
w ramach tej samej lokalizacji (Firma w Aplikacji Ramzes) w programach
Ramzes-Fakturaalbo Ramzes-Magazyn
Jest te mo liwo pobierania dokumentow zaimportowanych z filii wed ug
procedury opisanej w punkcie 10.1.

Wskazane jest wydzielanie dla tych dokumentéw odr bnego dziennika.

12.1.2 Pobranie pojedynczego dokumentu

Je li program Ramzes-Ksigi Handlowe uruchomiony jest w tej samej
lokalizacji co Ramzes-Magazytlub Ramzes-Fakturato w nag 6wku dokumentu

pojawia si dodatkowy przycisk:

pozwalaj cy na wybdér dokumentu z bazy programu Ramzes-Magazyrub
Ramzes-Faktura

Podczas dodawania zapisu do ksi gi mo na wybra przycisk i przej do
okna z dokumentami, w ktéorym mo na wskaza pobieran faktur .

Rysunek 12-1 Dodatkowy przycisk w nag 6wku dokumentu.
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Domy Inie dost pne s dokumentu z ,magazynu MSD miejscowegadle li
pobrany ma by dokument zaimportowany z fili, to nale y zaoy filtr,
wskazuj ¢ w parametrach filtrowania wa ciw filie oraz typ dokumentu.
Dodatkowo mo na wskaza zakres dat dla tych dokumentéw oraz wskaza
kontrahenta.

Po wybraniu tego przycisku nale y w kolejny kroku wskaza faktur , ktéra ma
by wybrana.

Rysunek 12-2 Faktury wystawione w programie Magazyn.

Dane z wybranego dokumentu wprowadzane s do nag owka dokumentu
tworzonego w Ksi gach Handlowych.

Rysunek 12-3 Dane z faktury przeniesione do nag 6wka.

Je li wprowadzany dokument pobrano z filii, to nale y zastosowa filtr.

Rysunek 12-4 U ycie filtru w dokumentach do ksi gowania.
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Rysunek 12-5 Wybér dokumentu z filii z u yciem filtrowania.

Po zao eniu filtru mo na wybra podgl d dokumentu, ktéry chcemy wybra
albo od razu wskaza dokument, ktérego dane maj by przeniesione do
wprowadzanego dokumentu.

Rysunek 12-6 Podgl d i pobranie wybranego dokumentu.
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Po wprowadzeniu do nag éwka dokumentu danych z pobieranego dokumentu
program probuje zastosowa wzOr ksi gowania. Mo na tu wykorzysta fakt, e
je li z danym dokumentem (w sensie symbolu dokumentu) powi zany jest
wy cznie jeden wzOr ksi gowania, to po zapisaniu nag owka, dekretacja
dokumentu jest tworzona wed ug tego wzoru. Takie rozwi zanie znacznie
przyspiesza prac . Je li z dokumentem nie jest powi zany aden wzor, to
program proponuje u ycie wzoru i umo liwia wybér spo réd wszystkich wzoréw
ksi gowania zdefiniowanych w programie.

Rysunek 12-7 Wybér wzoru ksi gowania.
Je li wzér zostanie wskazany (lub jest dla dokumentu ustalony) to do

dokumentu zostan wprowadzone dekrety, z uwzgl dnieniem kont
wyst puj cych we wzorze i kwot wyst puj cych w pobieranym dokumencie.

Rysunek 12-8 Pobrany dokument zadekretowany wg wzoru ksi gowania.
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12.1.2.1 Pobranie wielu dokumentow.

Z poziomu ewidencji dokumentéw dost pna jest funkcja pobierania faktur.
Pobranie wymaga wskazania dokumentow przy u yciu filtrowania identycznego
jak dla pobierania pojedynczego dokumentu. Jedyn ré nic jest mo liwo

wskazania wielu dokumentow z wykorzystaniem przyciskow:

Rysunek 12-9 Pobieranie faktur.

Podczas wyboru faktur nale y okre li okres ksi gowy, typ dokumentu oraz
wzér ksi gowania, ktore b d zastosowane do wybranych faktur. Je li
w czono automatyczny kr g kosztowy, to dla wzoru w ktérym uzyto konta
zespo u 4 konieczne jest podanie konta przeciwstawnego dla konta kr gu

kosztowego.
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Rysunek 12-10 Wybér dokumentéw do pobrania.

Pobrane dokumenty maj identyczny status jak dokumenty wprowadzane.
Mo na je edytowa do czasu zaksi gowania.
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13

Rozdzia

13 KSI GOWANIE ODPISOW Z PROGRAMU AMORTYZACJA

Wspo6 praca mi dzy Aplikacjami jest mo liwa dzi ki ustawieniu opciji
po czenia mi dzy programem naliczaj cym amortyzacj , a programem
ksi guj cym operacje gospodarcze.

Przed przyst pieniem do eksportu danych zawieraj cych wyliczenie amortyzaciji
rodkow trwaych za dany miesi ¢, nale y sprawdzi czy uaktywniono
wspo prac mi dzy programami.

W Menu programu  Amortyzacja | Opcje systemu dost pnajest funkcja
2. parametry firmy.

=)

Rysunek 13-1 Parametry firmy w programie Ramzes-Amotrtyzacja.

Zapisanie poprzez wybo6r przycisku lub klawiszem

funkcyjnym spowoduje uaktywnienie po czenia mi dzy programami.

Wa n rol odgrywaj konta ksi gowe, ktére ustawiane s w programie
Ramzes-Amortyzacja su ce automatycznemu Kksi gowaniu umorzenia.
Przebieg ustawiania kont ksi gowych zosta opisany w instrukcji do programu
Ramzes-Amortyzacja.
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Po naliczeniu amortyzacji system nie wymaga ju adnych ustawie . Nale y
zmieni aplikacj na Ramzes-Ksigi Handlowe i dokona transferu danych.
W tym celu nale y wybra Dziennik, a nast pnie w Opcjach wybra pozycj :

Efektem tych czynno ci powinno by zaksi gowanie odpisOw umorzenia za
wybrany miesi c. Zaleca si , aby przy pierwszym ksi gowaniu amortyzacji
sprawdzi poprawno  ksi gowania systemowego, w celu wyeliminowania
b du spowodowanego np. niew a ciwym zadeklarowaniem kont ksi gowych

w programie Ramzes-Amortyzacja.
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14

14 UWAGIKO COWE

14.1 Zakres odpowiedzialnoi

Prezentowane w podr czniku przyk ady zawieraj informacje maj ce
jedynie zilustrowa zasady dzia ania programu. Przypadkowa zbie no
z danymi rzeczywistymi nie mo e stanowi podstawy do jakichkolwiek roszcze
z czyjejkolwiek strony. W razie stwierdzenia nieprawid owo ci przedstawionych
informacji b d posiadania innych uwag, prosimy o niezw oczne zg oszenie ich
do serwisu firmy producenta, co pozwoli wprowadzi stosowne poprawki.

Odpowiedzialno za prawid owe stosowanie
zasad prawa bilansowego i podatkowego
spoczywaw cao cinaU ytkowniku

Producent (Ramzes Sp. z 0.0.) nie ponosi adnej odpowiedzialno ci za

ewentualne szkody wynik e z wykorzystania informacji zawartych w niniejszym
opracowaniu.
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