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1

Rozdziat

1 WSTEP

Podrecznik uzytkownika zawiera informacje o komercyjnym programie
oferowanym pod nazwa handlowg Aplikacja Ramzes—Kggi Handlowe

Czes¢ informacji niezbednych do korzystania z programow
wchodzacych wsktad Aplikacji Ramzes zawiera réwniez
podrecznik uzytkownika programu Ramzes-Administratar
Nalezy go traktowac jako wstep do niniejszej instrukciji.

Podrecznik przygotowano dla wersji 09.40.03

Dotozono wszelkich staran, aby informacje zawarte w podreczniku byty

kompletne i zgodne ze stanem oprogramowania na dzien przygotowania
niniejszego opracowania (2009-03-13).
Niemniej, z powodu nieustannie prowadzonych prac rozwojowych, producent
zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w programie. W zwigzku
z powyzszym zakres funkcjonalny dostarczanego programu moze byc¢ inny niz
wynika to z opisu.

1.1 Forma prezentacji

Poszczegoblne funkcje programu zostaly zaprezentowane w sposob
umozliwiajgcy szybkie rozpoczecie pracy. Informacje przedstawiono
w kolejnosci wynikajacej z potrzeb konfiguracji programu oraz sposobu jego
uzytkowania podczas normalnej eksploataciji.

Zyczymy mitej pracy z systemem

Ramzes Sp. z o.0.
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2

Rozdziat

O PROGRAMIE | PODR ECZNIKU

2.1 O Aplikacji Ramzes

2.2

Aplikacja Ramzes to najwyzszej jakosci zintegrowany system
wspomagajacy zarzadzanie matych i srednich przedsiebiorstw (MSP).
Stworzony zostat z mys$lg o dynamicznych, nowoczesnych firmach. Funkcjonuje
na platformie Windows, posiada przyjazny interfejs oraz intuicyjng obstuge.
Decydujg o tym:

szybkie i fatwe wprowadzanie dokumentow,

mozliwos¢ pracy z systemem bez uzycia myszy,

szybki dostep do potrzebnych informacji,

mozliwo$¢ eksportu danych do arkusza kalkulacyjnego (np. Excela)

YV VYV

System skitada sie ze Scisle wspélpracujacych ze sobg modutdw,
odpowiadajacych za prace wszystkich dziatow firmy. tacznos¢ miedzy
modutami (programami) czyni prace tatwag i efektywng, zas niezawodnosc¢
I bezpieczenstwo - komfortowg. Pozwala na to m.in.

» system definiowania uprawnien uzytkownikow,
» mozliwos¢ automatycznego tworzenia kopii bezpieczenstwa.

Dzieki zastosowaniu najnowszych technologii obstugi relacyjnych baz danych,
koszty zwigzane z eksploatacjg systemu sg minimalne.

Przeznaczenie programu Kgi Handlowe

Program Ramzes - Ksi egi Handlowe przeznaczony jest do prowadzenia
ksiegowosci zgodnie z przepisami ,Ustawy o rachunkowosci” we wszystkich
rodzajach przedsiebiorstw:

» produkcyjnych,

» handlowych,

» spotdzielni,

» jednostek budzetowych,
» stowarzyszen i fundaciji.

Z pomocg programu mozna realizowaé¢ zadania ksiegowe, takie jak:

tworzenie wielopoziomowego planu kont,

latwe dokonywanie rejestracji zdarzen gospodarczych,
latwy sposéb definiowania wzoréw ksiegowych,
mozliwos$¢ podziatu na dzienniki tematyczne,
prowadzenie ewidencji VAT,

YVVYY
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rozliczanie rozrachunkoéw,

automatyczne tworzenie raportow,

automatyczne tworzenie zestawien,

automatyczne tworzenie sprawozdan finansowych,
petna wspotpraca z programem Ramzes — Magazyn ,
petna wspotpraca z programem Ramzes — Amortyzacja.

VVVVYVYY

Aplikacja umozliwia automatyczne sporzadzanie i drukowanie:
deklaraciji:

» PIT-5, PIT-5L,

» PIT-5, PIT-5L ,kwartalnych” ,

» CIT-2, CIT-2 ,kwartalnych” ,

» VAT-7,VAT-7K, VAT-7D.
oraz informaciji:

» VAT-UE, VAT-UE/A, VAT-UE/B,
> VAT-UEK.

Rozbudowana funkcja rozrachunkoéw pozwala na:

> peine rozliczenia naleznosci i zobowigzan,
» generacje:

= noty odsetkowej,

= wezwania do zaptaty,

= potwierdzenia salda.

W prosty sposéb mozna uzyskaé wydruk:

bilansu,

rachunku zyskow i strat,
dziennikow,

rejestrow,
sprawozdania F-01.

YVVYYVYYV

Program moze pracowaé w sieci ftaczacej kilka komputerow.
Taka konfiguracja umozliwia réwnoczesne ksiegowanie przez wielu
uzytkownikow dla wielu firm, zapewniajgc im jednoczesny dostep do
wpisywanych, korygowanych danych.

Aplikacja Ramzes jest systemem przejrzystym i nieskomplikowanym.
Od uzytkownika wymaga tylko podstawowe] umiejetnosci obstugi komputera.
Odpowiednia konstrukcja pozwala na szybkg 1 intuicyjng rejestracje
dokumentow, za$ przejrzysta nawigacja czyni go przyjaznym dla uzytkownikow.

Program wykorzystuje $rodowisko graficzne MS Windows". Dotozono jednak
staran, by wiekszo$¢ funkcji programu mozna byto obstuzy¢ nie tylko przy
pomocy myszy, ale takze przy pomocy samej klawiatury, co pozwala na szybkg
i efektywng prace z programem.
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3

Rozdziat

3 OBSLUGA PROGRAMU

3.1 Uruchomienie i konfiguracja programu

Niniejszy rozdziat opisuje sposob uruchomienia programu
Ramzes — Ksi egi Handlowe oraz najwazniejsze zasady jego obstugi.

&=| Obstuga programu %

Uruchomienie programu (punkt 3.2 str. 3-2

1/ wybdér firmy

2/ wybor operatora

3/ wybodr daty systemowej

Aktywacja programu (punkt 3.3 str. 3-4
Forma prawna (punkt 3.3.1.1
Rodzaj dziatalnosci (punkt 3.3.1.2
Ewidencja kosztow (punkt 3.3.1.3
Automatyczny krag kosztéw (punkt 3.3.1.4
Metoda ksiggowania VAT-u (punkt 3.3.1.5
Dzienniki tematyczne (punkt 3.3.1.6
Rok ksiggowy (punkt 3.3.1.7
Rejestracja programu (punkt3.4) str. 3-7

Import danych z KH dla DOS-a (punkt3.5 str. 3-10

Zakonczenie pracy z programem  (punkt3.6) str. 3-12

Archiwum baz danych (punkt3.7) str. 3-12
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3.2

Uruchomienie programu

Przed rozpoczeciem pracy z programem Ramzes-Kgigi Handlowe
zalecane jest zapoznanie sie z podrecznikiem uzytkownika programu Ramzes-
Administrator, gdzie znajdujg sie informacje uzyteczne do prawidtowego
zainstalowania Aplikacji Ramze-Kstgi Handlowe oraz wskazéwki pomocne
w ustawieniu parametrOw programu. System przewiduje rozwigzania, ktére
pozwalajg na dostosowanie programu do specyfiki dziatalnosci i ustalonych
w przedsiebiorstwie zasad.

Uprzednio zainstalowany program Aplikacja Ramzes-Kggi Handlowe
uruchamia sie w taki sam sposéb jak inne aplikacje obstugiwane przez system

Windows$, (czyli np. dwukrotne klikniecie mysza na ikone programu E;"L' J@ ).

Praca z programem rozpoczyna sie od wybrania:

1) Firmy (Rysunek 3-1).

mozliwy wybor poprzez
szybkie wpisanie nr firmy

[(F v | R

[[F31-Szukai | [R

UEFER

Wybdr firmy

Nazwa firmy: |1 - RAMZES Sp.zo.0. jj

[T Dodai anani |
\

\

Mazwa firmy: |Ramzes Sp.zono

Kod, miejscowoéé:| 02-486 WARSZAA

Ulica: |Aleje Jerozolimskie 214

Rysunek 3-1 Okno wyboru firmy. L[F12] Zapisz | A | [Esc]-Wyiscie |

Przy pierwszym uruchomieniu programu, ze zrozumiatych wzgledoéw, nie ma
mozliwosci wyboru firmy. Prace z programem nalezy zatem rozpocza¢ od
dodania nazwy firmy. Szczegbétowy opis zakladania firm, dodawania
uzytkownikbw oraz nadawania im uprawnien zostal zamieszczony
w podreczniku uzytkownika Ramzes-Administratow rozdziale 4.

2) Operatora (Rysunek 3-2).
3) Daty systemowej (aplikacji; nie myli¢ z czasem zegara PC) (Rysunek 3-3).
Domyslnie program rozpoczyna prace z datg biezgcg (wg zegara PC).

Rok w dacie systemowej (aplikacji) jest data, ktérg inicjujgq sie daty we
wprowadzanych dokumentach oraz raportach i zestawieniach.
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Mazwa operatora Admmin - |
| J Podaj nowa date: |2009.03.13
Hasto operatora | ’ J

Anuluj |

QK Anuluj |

Rysunek 3-3 Okno wyboru daty.
Rysunek 3-2 Okno wyboru operatora.

Po podaniu daty systemowej i otwarciu baz danych firmy, na ekranie wyswietli
sie gtéwne okno programu Ramzes Administrator.

APLIKACJA RAMZES - ADMINISTRATOR FE=X

Administrator - Programy  Kartokeki  Ustawienia Marzedzia Pomoc  Rekomendacie

‘ 2007.08.03 13:21:26 Operator: Administrator
Firmanr 1 Wersja 0?.3&.00

ksieqgi Handlowe:

ikona programu nr wersji programu
Ramzes K}

aktywacja tworzenie
programéw archiwum

Ramzes Sp. z o.0. Pamiec RAM: 1024.000MB
02486 WARSZAWA, Aleje Jerozolimskie 214 Wolna pamiec HD: 1.400GB
[ F1-Pomoc | F5-Kalkulator | F8-Aktywacja | F10- Autoryzacja | F11 - Archiwum | ALT+X - Zakoiicz |

Rysunek 3-4 Gtéwne okno programu Ramzes Administrator.

Jezeli struktura baz danych jest uszkodzona badz nie odpowiada strukturze
wymaganej przez program (np. po odtworzeniu danych, modyfikacji programu),
moze sie zdarzyc¢, ze proces konwersji baz spowoduje koniecznos¢ ponownego
uruchomienia programu. Jest to sytuacja dopuszczalna i nie stanowi powodu do
niepokoju.

Dodajgc nowg firme nalezy pamietac o ustaleniu parametrow firmy
(patrz podrecznik uzytkownika Ramzes-Administratorozdziat 5)
oraz o aktywacji programu

(patrz podrecznik uzytkownika Ramzes-Administratorozdziat 6).
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3.3 Aktywacja programu

Poprzez aktywacje programu uzytkownik decyduje, ktérych aplikacji

programéow bedzie uzywat

do obstugi

wybranej

firmy.

Przed uruchomieniem programu Ramzes-Kggi Handlowe nalezy w programie
Ramzes-Administrator zmieni¢ jego status na ,AKTYWNY”.
Ponizej (Rysunek 3-5) zaprezentowano sposoby aktywacji.

IHOE

il

QM

2. PKPiR
3. Magazyn
4. Faktura RAMZES ADMINISTRATOR
5. Ryczaht
B. Amurlyzacja \:.:,) Program nisakkywny, Czy choesz teraz dokonad akbywacii programdw?
7. Pltace
8. Produkcja [ Tak [ e ]
/\

| F8 - Aktywacja |~%

APLIKACJA RAMZES - ADMINISTRATOR

Admini 8 Programy Kartoteki  Ustawienia  Marzedzia

BT ———
2. uzytkownicy aplikacji

3. autoryzacja dostepu uzytkownikow |

4. przelogu;...
5. zmiei firmeg...

6. zakoicz ALT+X

Konfiguracja programu Ksiegi Handlowe - ustawienie parametrow firmy :

Nazwa firmy: ‘ Ramzes Sp. z 0.0.

\ “ [ADMINISTRATOR: 1] Programy Aplikacji Ramzes X

Nazwa programu Status

Ksiegi Handlowe
PKPIR

Faktura

Ryczalt
Amortyzacja
Place
Produkcija

NIEAKTYWNY

NIEAKTYWNY

NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY

Barametry \l

Akbnaruj program

[Est] - Wyjscie

Kod, Miejscowosé ‘02-485 WARSZAWA

Ulica: ‘Aleie Jerozolimskie 214

~ S.A., Sp.z 0.0, S.J., 0.F.  Spéldzielnia
Forma prawna

" Fundacja/Stowarzyszenie { Jednostka budzetowa

Rodzaj

dziatalnosci I” Produkcja ¥ Handel

Ewidencia

Utwdrz pusty plan kont

RAMZES ADMINISTRATOR 3]
6 Program nieaktywny, brak dostepu.

Utworz domysiny plan kont  \

kosztow  © Uklad rodzajowy © Uklad kalkulacyjny * Razem

Automatyczny krag kosztowy [ Konto dla rozliczania kosztow:

" analityczna sy%\a/

Czy beda prowadzone dzienniki tematyczne [y

Metoda ksiegowania VAT-u

Rok ksipgowy | 2007 trwajacy od | 2007.01.01 Ao | 2007.12.31

[F12]- Zapisz | [Est ] - vWhyiscie
“ [ADMINISTRATOR: 1] Programy Aplikacji Ramzes x
Magazyn
A p: fi X - -
& parametry, iy, Ksiegi Handlowe
Migjsce wystawiania dokumentu | DPHPIR
PKD I Czy jest udzial ? Dane uzupeiiaiace Faktura
- z wybranym przy dekrecie w RIK lub YWE [zt
(hie dotyczy kont walutowych) Amortyzacja
Konte dla rozliczania réznic kursowych ujemnych ~| dodamich - Place
\ Produkcja
Kento wynik finansowy +|  Konto dla rozliczania kosztow —
Edycja dat . - i
1ok, missiag, gzeri Termin platnosct Aktewl] prograrn Bararnetry
e
[F12]- Zapisz [F2]- Popraw ‘ [Esc]- wiyjscie |

RAMZES ADMINISTRATOR

X

NIEAKTYWNY

AKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY
NIEAKTYWNY

NIEAKTYWNY

| [Esc]-\WyjScie |

Rysunek 3-5 Schemat aktywacji programu Ramzes-KH.
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Proces aktywowania programu mozna rozpoczg¢ z menu lub klawiszem
funkcyjnym. Pojawi sie wowczas okno, ktore umozliwia zmiane statusu
programu. Po wyborze programu Ramzes-Kggi Handlowe przyciskiem

Aktywuj programs

“/Ej przechodzi sie do okna konfiguracji programu.

3.3.1 Konfiguracja programu Ksi ¢gi Handlowe

Konfiguracja programu Ksiegi Handlowe - ustawienie parametrow firmy :

Nazwa firmy: |Ramzes Sp.Z 0.0,

Hod, Migjscowosc | 02-486 WARSZAWA

Ulica: |.ﬂ.leie Jerozolimskie 214

* S.A.,Sp.zow., S, 0.F. T Spoldzielnia

© Fundacja/Stowarzyszenie  Jednostka budietowa

Forma prawna

Rodzaj
dzialalnosci [ Produkcja

¥ Handel

Ewii i
Wit eml:(ll?sztéw " Uklad rodzajowy ¢ Uklad kalkulacyjny ™ Razem

Automatyczny krag kosztowy [ Konto dla rozliczania kosztow:

Metoda ksiegowania VAT-u " analityczna ™ syntetyczna

Czy beda prowadzone dzienniki tematyczne v
Rok ksiegowy | 2007 trwajacy od | 2007.01.01 do 2007.12.31

[F12]- Fapisz | [Est ] - YWiscie |

Rysunek 3-6 Aktywacja i konfiguracja programu Ksiegi Handlowe.

Funkcjonowanie programu wymaga, by w momencie dodaw ania
nowej firmy, zadeklarowa ¢ dodatkowe elementy konfiguracyjne.
Maja one wptyw na dalsze zachowanie programu

oraz standardowo proponowany przez program plan kon t.

Niektére ustawienia nie b eda mogty by € pdzniej zmienione.

Mozliwosé¢ zmiany dosipna kedzie dopiero przy otwieraniu nowego
roku ksiegowego

Zapis wprowadzonych danych i utworzenie bazy dla firmy nastepuje po
wybraniu klawisza lub przycisku [LLE121- Zapisz V. Wyb6r przycisku

LEscl-Wiscie VD) 1y Klawisza pozwala na rezygnacje z dodania
firmy.

Wymagane deklaracje opisano w podpunktach od 3.3.1.1do 3.3.1.7
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3.3.1.1 Forma prawna
Nalezy wskazac, do ktérej sposrdd czterech grup nalezy firma:

0 Spotka Akcyjna, Spétka z 0.0., Spotka Jawna, Osoba Fizyczna,
0 Spotdzielnia,

o Fundacja/Stowarzyszenie,

o0 Jednostka budzetowa.

M Wybor ma wptyw na domysiny plan kont.

3.3.1.2 Rodzaj dziatalncsci
Mozna wybrac¢ kilka rodzajéw sposrod:

o Produkcja,
o Usthugi,
o Handel.

{‘fﬂ Wybdér ma wptyw na domysiny plan kont.

3.3.1.3 Ewidencja kosztow (uktad rodzajowy i kalkulacyjny).
Nalezy okresli¢ uktad ewidencji kosztow:
0 uktad rodzajowy,
o ukiad kalkulacyjny,
0 Razem (ukitad rodzajowy i kalkulacyjny).

A Nie mozna pdzniej zmienic tego ustawienia dla danej firmy.

3.3.1.4 Automatyczny krag kosztowy
Nalezy zaznaczyc:
o ,Czy bedzie wigczony automatyczny krgg kosztowy?”

A Nie mozna pdzniej zmienic tego ustawienia dla danej firmy.

Opcja ta pozwala, w przypadku dekretowania na koncie zespotu 4, na
automatyczne dodawanie przez program dodatkowej dekretacji na koncie
zdefiniowanym w parametrach programu (np. na koncie 490).

3.3.1.5 Metoda ksiggowania VAT
Nalezy okresli¢ metode ksiegowania VAT na konto:

0 syntetyczne (bez podziatu na stawki podatku VAT) — zalecane,
o analityczne (w podziale na stawki).

M Wybor ma wptyw na domysiny plan kont.
A Nie mozna pdzniej zmienic tego ustawienia dla danej firmy.

Wybdr metody ksiegowania VAT nie ma wplywu na poprawno$é
tworzonych rejestrow VAT.

Rejestry VAT s g zawsze tworzone w podziale na stawki.

Wiecej na ten temat mozna przeczyta¢ w punkcie dotyczacym ewidencji VAT.
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3.3.1.6 Dzienniki tematyczne
Nalezy zaznaczyc¢
a ,Czy bedg prowadzone dzienniki tematyczne?”

A Nie mozna pdOzniej zmienic tego ustawienia dla danej firmy.

W wypadku braku zaznaczenia dostepny bedzie jedynie Dziennik gtowny

Wybor pomiedzy dziennikami tematycznymi a dziennikiem gtownym, jest
zZwigzany ze sposobem indeksowania i przechowywania dokumentéw.
Dzienniki tematyczne sg zalecane dla uzytkownikéw, ktérzy przechowujg
dokumenty w podziale na ich rodzaje (np. faktury VAT zakupu, wyciggi
bankowe itd.).

Uzytkownikom, ktérzy przechowujg dokumenty chronologicznie, bez
wyrozniania oddzielnych ich rodzajow, zalecamy wprowadzanie
dokumentow jedynie poprzez dziennik gtéwny.

3.3.1.7 Rok ksiggowy
Nalezy podac¢ rok oraz okres trwania pierwszego ,roku ksiegowego”.
Domysinie program proponuje biezacy rok kalendarzowy.
Mozliwe jest prowadzenie ksiag, gdy rok obrotowy nie jest zgodny
z kalendarzowym (np. od lipca do czerwca).

3.4 Rejestracja programu
Przez 65 dni program moze by¢ uruchamiany w wersji ograniczonej
czasowo. Uptyw dni liczony jest wedtug dat dokumentéw wprowadzanych przez
uzytkownika. Pozwala to na wprowadzenie dokumentow z dwoch miesiecy.
Przy tym mozliwy jest powr6t do testowania nawet po kilku miesigcach przerwy.
Z drugiej strony, juz w dniu instalacji mozna spowodowaé wyczerpanie limitu
testow, jesli wprowadzone zostang dokumenty zbyt odlegte w czasie.

Uruchomienie  wersji  ograniczonej czasowo zostalo przedstawione
w podreczniku uzytkownika Ramzes-Administratow punkcie 8.2.

HIMZED

Il SOLIDNE PREOGRAMY

RAMZES Ksiegi handlowe
rejestracjaf@ramzes. pl

ksiegi handlowe WERSJA B0-C10 DRICWYA,
RAMIESS Sp.z0.0™
02-486 Warszawa Al Jerozolimskie 214

i Rejestracja programu : Lruchaom program

Rysunek 3-7 Uruchomienie wersji ograniczonej czasowo.
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Jesli po uruchomieniu niezarejestrowanego programu wybrano przycisk

i Rejestracja programu

“% pojawi sie okno Rejestracja programu

“|Rejestracja programu E|

Haslo

Wiasciciel

Nr klienta

Wersja

Licencja Nr

[F12]- Zapisz [Esc] - Wiyjscia

—
—

Rysunek 3-8 Okno do wprowadzania danych rejestracyjnych.

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ kolejno dane dostarczone przez producenta
oprogramowania. Procedura rejestracji programu jest tez dostepna z Menu
programu | Opcje systemu | 4. Rejestracja

W oknie Rejestracja programu (Rysunek 3-8) nalezy wprowadzi¢ kolejno dane
dostarczone przez producenta oprogramowania, czyli:

» Hasto,
» Nazwe firmy, (w pole Wtasciciel )
» Nrlicencji, (w pole Licencja Nr)
» Nr klienta, (w pole Nr w bazie)
» Wersje.
*Rejestracja programu E|

Haslo | 1IWINKH/112345678005012/135.01

Wlasciciel |Ramzes Sp. Z 0.0.

Licencja Nr |?l]l]???

Nr klienta |2|]l]3

Wersja 135.01
| [Est]- Wyjstie

Rysunek 3-9 Rejestracja programu.

Dane rejestracyjne nalezy wprowadza¢ w sposob uwazny,
zwracajgc uwage na ich zgodnos¢ z danymi zamieszczonymi
na licencji. Istotne sg elementy: wielkos$¢ liter, odstepy, liczba
znakéw /" itp.
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3-9

Po

zapisaniu danych rejestracyjnych przyciskiem

i [F12]- Zapisz

M

wyswietlany jest komunikat potwierdzajacy rejestracje programu. W przypadku
popetnienia bledu program sygnalizuje ten fakt komunikatem o wprowadzeniu
niepoprawnych danych.

' E Mieprawidtowe dane rejestracyjne!!! . | ) Program zostat zarejestrowany,
L

RAMZES ADMINISTRATOR

i ) Prosimy 0 upewnienie sie, czy:

- WRROWADZOME DANE REJESTRACYINE DOTYCZS WLF\S:CIWEGO PROGRAMLU,

- WRROWADZOME DANE REJESTRACY INE DOTYCZA WiASCTWEGD ROKU KALENDARZOWEGD,

- wWPROWADZOME DANE REJESTRACYINE S8 2ZGODNE 2 DOSTARCZONYMI PRZEZ RAMZES
(istobne 53 duze i mate likery, spacje itd.),

- MUMER. WERSTI WPTSANY W POLL "WERSIA" (ostatnia linia Formatki rejestracyinej) ZGADZA SIE Z NUMERER

UMIESZCZOMNYM Na KOMNCU HASLA,

W razie dalszych problemdw z zarejestrowaniem programu, prosimy o kontakk 2 dzistem handlovem
pod numerem: 022 335 98 73.

X

Rysunek 3-10 Komunikaty po wprowadzeniu danych rejestracyjnych.

W  przypadku powtérnego wprowadzenia licencji (zwiekszenie
uzytkownikow lub zaktadow, wprowadzenie upgrade’'u na kolejny
rejestracja programu nie wymaga wprowadzania nazwy firmy i numeru klienta.

ilosci

rok)

Dane rejestracyjne mozna podejrze¢ na zakiladce Licencja w oknie Informacji
o programie (Rysunek 3-11).

) 0 programie Ramzes -Ksiegi Handlowe®

H H M Z[S Ksiegi Handlowe®

N SO4 IDNE PROGRAMY Ko programs: KH W2008 700777

Firma Licencja ‘ Producent

FHumer licencji: TOOTTT
llogE uzytkownikdw: 5
asE firmn: 12

Hasto licencji: TWWINKHN 234567800501 2735

Witagciciel Ramzes Sp.Z o.0.

Rysunek 3-11 Informacje o licencji.
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3.4.1 Rejestracja roczne] modyfikaciji

3.5

Po zakonhczeniu ,okresu ochronnego” kolejne modyfikacje Aplikacji
Ramzes sg dostarczane odpfatnie. Modyfikacje do Aplikacji Ramzes sg
przypisane do danego roku kalendarzowego. Po wprowadzeniu pierwszej
modyfikacji w danym roku konieczna jest jednorazowa rejestracja programu
generowanymi indywidualnie na dany rok danymi licencyjnymi.

*[OPCJE SYSTEMU:4] Rejestracja programu

Haslo | TWINKH//8T654321005012//35.01
*|[OPCJE SYSTEMU:4] Rejestracja programu El

Wiasciciel |Ramzes Sp. Z 0.0.

Hasto ‘

Wiasciciel ‘Rﬂmzes Sp.Z 0.0, Lice"cja Nr 800777

Licencja Nr |700777 Nr klienta 35.01

Nr klienta 35.01 )
Wersja 2008

Wersja 2008

[F12]- Zapisz [Est]- Wiscle [Esc]- Wyiscie

Rysunek 3-12 Rejestracja rocznej modyfikacji.

Forma dostarczenia kodow rejestracyjnych, wysokos¢ optaty oraz rodzaj
ptatnosci zalezy od sposobu dostarczania modyfikacji, czyli typu wybranej ustug
(e-Modyfikacje lub kurier-Modyfikacje). Po wprowadzeniu modyfikacji do
programu nieobjetego okresem ochronnym nie mozna uruchomi¢ programu bez
aktualnych kodéw rejestracyjnych.

Powyzsze zasady obowigzujg w momencie tworzenia dokumentaciji.
Aktualne zasady sg dostepne na stronach internetowych Ramzesa.

Import danych z KH dla DOS-a

Jesli baza kontrahentéw danej firmy jest pusta, przy kazdym rozpoczeciu
pracy z programem, przed wyswietleniem gtbwnego okna programu
(Rysunek 3-4), proponowany jest import kontrahentow z programu KH w wersji
A/B dla DOS-a (Ramzes).

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

P

_M_../ Importowac konkrahentdw 2 programu KH wersia AJ6 7

| ok || anoy |

Rysunek 3-13 Czy importowac kontrahentow?

Po pozytywne] odpowiedzi nalezy, uzywajac klawiszy oraz

, wskazac katalog zawierajgcy baze kontrahentéw, tak jak to pokazano
na rysunkach: Rysunek 3-14Rysunek 3-15
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“{Import kontrahentow z programow Ksiegi Wersja A i B X ~ Import kontrahentéw z programdw Ksiegi Wersja A i B X

Wyhbierz katalog z programem Ksiegi wersja A lub wersja B

Wyhbierz katalog z programem Ksiegi wersja A lub wersja B

P oA

c
cllap ramzes\

ramzes'

[.]1

[dek] ==
[firma_1] g Df:

licol 9

[pomoc] g ;l::,

[uninstall] j [uninstall] E=1
; o ) B,
[F12]- Zapisz | [Esc]- Wyjscie | [F12]- Zapisz | [E=tc] F=

Rysunek 3-14 Wybor zmiana katalogu lub napedu.

“{Import kontrahentow z programow Ksiegi Wersja A i B X “{Import kontrahentéw z programow Ksiegi Wersja A i B X

Wyhbierz katalog z progr: Ksiegi ja A lub ja B Wybierz katalog z progr. Ksiegi ja A lub ja B
d: v -] d: y o
e dramclast

[@rchiwum] [-]

[amor] Tdakl

J [rvczalt] j

i [F12 ]- Zapisz [Esc]- \Whijscie |

[F12]- Zapisz | [Esc]- Viyjscie |

Rysunek 3-15 Wskazanie katalogu z bazami programu KH dla DOS.

Katalog wybiera sie klawiszem lub przyciskiem LLEIZ1ZIMEE Ixs)

Jesli w wybranym katalogu HeEulIGCEENIELGLITELEIGTY X

znajduje sie baza programu KH, .
wéwczas pojawi sie  okno || Firma:

(Rysunek 3-16). Nalezy wskazac¢ v
firme, ktorej kontrahenci bedg
importowani. [F12]- Zapisz | [Esc]- Wiscie |

Rysunek 3-16 Wyhor z listy firm dla programu KH dla DOS.

W przypadku, gdy wskazany katalog nie zawiera baz programu KH dla DOS
wyswietlony zostanie komunikat.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) l’il

@ W weybranym katalogu nie ma danych mogliwych do przeniesienia ...

Rysunek 3-17 Bledne wskazanie katalogu do importu.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|
Poprawnie zakonczony import danych

potwierdzany jest wtasciwym komunikatem \1,) st S el
(Rysunek 3-18):

Rysunek 3-18 Komunikat o zakoriczeniu importu.
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3.6 Zakmczenie pracy z programem

Cperacie ksiegowe

Uzytkownik moze opusci¢ program poprzez:

» wybdr Menu programu | Operacje Ksi egowe (Rysunek 3-19)
i wybranie w nim polecenia 6. Zakoncz.

> wybor przycisku [(A#:X- Zakoticz |/} (na pasku w prawej
dolnej czesci ekranu),

> wybor skrétu +

RAMZES KH

ALT ) + zmiana operatora

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c] | %

1. ksiggowanie F8

2. przegladanie P

1. bilanc otwarcia \.._,"{) Wi'ylogowad Adminiskrator?
4. przelogyj ... ALT+W

5. administrator ALT+0Q [ Tak ] [ Mie:

6. zakohcz m

+ Zakoncz program + Powrot do programu

() Czy cheesz zakoficzyd program 7 »

Ramzes — Administrator

Ksiegi Handlowe (c) | % =
Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

e Czy cheesz zakorficzwd program | powrdcicé do Administratora?

3.7

Rysunek 3-19 Menu Operacje ksiegowe.

Mozliwe jest réwniez przelogowanie - zmiana operatora oraz powroét do
programu Ramzes-Administrator.

Archiwum baz danych

Niezwykle wazng funkcjg zabezpieczajgcg firme przed utratg danych
wprowadzonych do systemu jest archiwizacja. Stanowi ona zabezpieczenie

przed zdarzeniami losowymi, typu uaktywnienie sie wirusa komputerowego czy
awaria systemu.

Zalecane jest przeprowadzanie archiwizacji regularnie.
System pozwala utworzy¢ kopie bezpieczernstwa danych

I ustawien konfiguracyjnych programu.

Proces przeprowadzenia archiwizacji zostat opisany w podreczniku uzytkownika
programu Ramzes-Administratow rozdziale 10.

Jedyng osobg majaca uprawnienie do tworzenia archiwum jest Administrator
(pierwszy operator na liscie operatorow dla firmy).
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4

Rozdziat

M ENU PROGRAMU

Niniejszy rozdziat przedstawia w sposob obrazowy gtbwne okna programu
Ramzes-Kggi Handloweoraz paski uzytkowe, z ktérych moze korzysta¢
uzytkownik w trakcie pracy z programem.

"\ Menu programu %

Gtéwne okno programu (punkt 4.} str. 4-2
Gtéwne menu (punkt 4.1.)
Menu przyciskow (punkt 4.1.2
Pasek przyciskow klawiszy funkcyjnych (punkt 4.1.3
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4.1 Glowne okno programu

Po wprowadzeniu danych ,organizacyjnych” mozna przejs¢ do wiasciwej
pracy z programem. Gtowne okno programu przedstawia Rysunek 4-1:

RAMZES KH

Operacie ksiegowe  Rozliczenia  Ewidencja AT Raporty  Kartoteki  Opcje syskemu Marzedzia  Pomoc  Rekomendacje

Ol F|z) 58 &) Q7] D) it o

| 2007.08.09 17:24:00

Ramzes Sp. z 0.0.
02486 WARSZAWA, Aleje Jerozolimskie 214

[ F1-Pomoc | F5-Kalkulator | F# - Ksiegowanie | F10 - Rozrachunki [11 - Obsluga okresé| ALT+X - Zakoticz |

Rysunek 4-1 Gtéwne okno programu.

411 Giéowne menu

Polecenia gtbwnego menu umieszczone sg W poziomym pasku w gornej
czesci okna:

RAMZES KH

Operacje ksieqowe  Rozliczenia  Ewidencja ¥AT  Raporty  Karkokeki  Opcje swstemu  Marzedzia Pomoc  Rekomendacie

Rysunek 4-2 Gtéwne menu.

Mozna je wybiera¢ przy pomocy myszy, wskazujgc odpowiednig pozycje lub
przy uzyciu klawiatury.
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Glowne menu programu jest typowym menu rozwijalnym o nastepujacej

S AW

strukturze:
ksiegowanie F8 rejestr sprzedazy
przi?]lqdanie rejestr zakupu 1. VAT-UE
bilans otwarcia deklaracja VAT - 7 2. VAT-UEK

przelogu;j ... ALT+W
administrator ALT+Q
zakoiicz ALT+X

P G Gl e LN

deklaracja VAT - 7K
deklaracja YAT - 7D
informacja VAT - UE

zgtoszenie rejestracyjne YAT-R

parametry ewidencji [proporcja)

ustawienia nagtowka
ustawienia kolordw
ustawienia drukarek

A=

wydruk tekstowy

oo F- M=

data systemowa
parametry firmy

Opcje zaawansowane 3

rejestracja

zatwierdzenie
obstuga okres

rejestracja We\Wy
. bazy Aplikacji Ramzes
import danych z filii

bilansu rejestrator dokumentow

dw F11

o a e

. porzgdkowanie danych

Operacie ksiegowe  Rozliczenia  Ewidencja YAT Raporty  Kartobeki  Opcje systemu Marzedzia  Pomoc  Rekomendacie

1.
2.

3.

2.

rozrachunki
przeszacowanie

polecenie przelewu

1. przeszacowanie walut
2. rozliczenie przeszacowania

1. obrotyi salda
2. obroty konta

3. dzienniki

4, zapisy kont

5. =zapisy kartotek
6. zestawienia walutowe
¥. raporty
8. deklaracje
9

. potwierdzenie sald
10. sprawozdanie FO1

11. ksigZzka kontroli
12. urzedowe

1. indywidualne F10
automatyczne

R - L T FURN R CIE

w

>~

1. o programie RAMZES - Ksiggi Handlowe [c]
2. wwwiramzes.pl
3. Pomoc F1

kontrahenci

pracownicy i udziatowcy

kartoteki wtasne [definiowane)

stawki podatku
rejestry YAT
plan kont

kursy walut
banki
urzgdy

. stopy odsetek
. filie

. dokumenty ksiggowe
. wzory ksiggowania

VAT

1. kontrahenci stali
2. kontrahenci incydentalni

.

= N L W M =

1. zestawienie dziennikow 1. rachunek zyskbw i strat
2. pozycje dziennika 2. bilans
3. raport kasowy
/ 4, zestawienie roczne
4 5. zestawienia uzytkownika
1. CIT-2 1. CIT-8
2. CIT-2JK 2. PITB
3. CIT-2{0 3. PIT-Z
3 4. CIT-2{0{K 4. PIT-36
5. CITST 5. PIT-36L
3 6. PITS 6. PIT-37
;. E:lg EKWARTALNA ;: mfg
i’ 9. PIT-hL [KWARTALNA 3. PIT2K
10. PITIM
10. PIT-5fX
11. zeznania roczne 3
12. NIP »
- @ 1. NIP1
. zestawienie dziennikdw 2. NIP-2
- pozycje dziennika 1. Sprawozdanie 1. NIP-3
- obroty | salda 2. Powigzanie kont 4. NIP-5
. zapisy kont
. zapisy kartotek
. bilans

. rachunek zyskdw i strat

Rysunek 4-3 Struktura gtdbwnego menu.
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4.1.2 Menu przyciskow

Ponizej menu gtdwnego wyswietlone sg dane dotyczace aktualnej daty
systemowej, menu przyciskow (ikony utatwiajgce dostep do wybranych polecen
programu) oraz informacja, ktory z Uzytkownikow jest aktualnie zalogowany

jako Operator.

Notatnik | | Kalkulator 5 t
Data systemowa }aleﬂyﬂa—m]

| 2009.03.13 12:47:10 ‘@Hn" “‘ ‘“ — ‘@ &"’ ‘@H | B iy

Ksiegowanie Kartoteki Ustawienia

drukarki
Rysunek 4-4 Menu przyciskow.
Menu z przyciskami utatwia wybieranie przy pomocy myszy czesto uzywanych
funkciji.

Firma i nr wersji
programu

4.1.3 Pasek przyciskow klawiszy funkcyjnych

W dolnej czesci ekranu znajduje sie pasek przyciskow klawiszy

funkcyjnych:
— okno — okno umozliwiajgce wyb6r dziennikéw ksiegowan
pomocy

— obstuga okreséw

Fi - Pamoc Fi - Kalkulator Fi-Ksiegowanie | FA0-Rozrachunki | Ft1- Obshuga okrest ALT+X - Lakotiez

- /N

— podreczny _ wzory
kalkulator ksiegowan + — zakoncz

Rysunek 4-5 Pasek przyciskéw klawiszy funkcyjnych.

Rysunek 4-5 przedstawia skréty klawiaturowe odpowiadajgce przyciskom
funkcyjnym oraz ich znaczenie.

Warto zwréci¢ uwage na fakt, ze klawisz uruchamiajgcy kalkulator jest

dostepny nawet wtedy, gdy przycisk jest nieaktywny.
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5

Rozdziat

PRZYGOTOWANIE PROGRAMU DO PRACY

W niniejszym rozdziale opisano czynnosci, jakie nalezy wykona¢ przed
wprowadzaniem danych do programu Ramzes — Ksi egi Handlowe.

&~ Przygotowanie programu do pracy %

Przypisanie konta do Tabeli Bilansowej (punkt 5.2.7 |

Kartoteki wtasne (punkt 5.} str. 5-2

Plan kont (punkt 5.2 str. 5-4
| Pocatkowy plan kont (punkt5.2.) |
| Zasady kskgowania na kontach (punkt 5.2.2 |
| Struktura numeru konta (punkt 5.2.3 |
| Edycja konta (punkt 5.2.4 |
| Typ konta (punkt 5.2.% |
| Wiasciwosci konta (punkt 5.2.% |
|
|

Przypisanie konta do Rach. zyskéw i strat  (punkt 5.2.8 |

Przypisanie konta do sprawozdania F-01  (punkt 5.2.9

| Dodanie konta (punkt 5.2.1§)|

| Wydruk planu kont (punkt 5.2.1].|

| Ustawienia kont automatycznych ksigowai (punkt Q |

Rejestry VAT (punkt 5.4 str. 5-18

Dzienniki (punkt 5.5 str. 5-26
| Dzienniki tematyczne (punkt 5.5.) |

Dokumenty ksiegowe (punkt 5. str. 5-27
| Typy dokumentow (punkt 5.6.) |
| Dodanie definicji dokumentu (punkt 5.6.2 |

Wzory ksiegowania (punkt 5.7 str. 5-30
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5.1 Kartoteki wtasne (definiowane)

W Menu programu | Kartoteki  dostepna jest funkcja 3. Kartoteki wiasne
(definiowane) .

Kartakeki

1. kontrahenci 3
2. pracownicy i udziatowcy

3. kartoteki wtasne [definiowane]

4, stawki podatku VAT
5. rejestry VAT

6. plan kont
7
8

. kursy walut
. banki
urzedy

1=}

10. stopy odsetek

11. filie

12. dokumenty ksiggowe
13. wzory ksiggowania

Rysunek 5-1 Kartoteki wlasne (definiowane).

Kartoteki wlasne sg elementem mechanizmu, ktéry ma zapewnié
funkcjonalnos¢ zblizong do kartoteki kontrahentéw, pracownikéw czy urzedow.
Kartoteki wtasne mogag by¢é umieszczone w planie kont jako analityki.
Pozwala to na tatwe wyszukiwanie odpowiedniego konta podczas ksiegowania.
W przeciwienstwie do ww. kartotek elementy kartoteki wilasnej posiadajg
jedynie nr i nazwe elementu. Nie jest zatem mozliwe zastgpienie np. kartoteki
kontrahentéw kartotekg wiasng, a dziatania tego typu czynig prace jedynie
ucigzliwszg (np. wprowadzajac fakture w jej nagtéwku wybieramy kontrahenta,
a wprowadzajgc dekret wyszukujemy go ponownie, cO o0Oznacza, ze
wyszukujemy jego numeru w Kkartotece wilasnej, podczas gdy korzystajac
z kartoteki kontrahentéw numer ten jest juz znany).

[KARTOTEKI: 3] Kartotekiwiasne (definiowane)

Skrot Nazwa kartoteki

DZIEN Dzienniki

[KARTOTEKI: 3] Dopisywanie

Skrot : TGO

Nazwa : | Tygodniki

i [F12]-Zapisz || [Esc]-Wyiscie |

| =l

[F2]1- Popraw [Del]- Usufi
[Ent]-‘yhierz [Esc]-"YWyiscie

Rysunek 5-2 Dodawanie Kartoteki wtasnej.
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Rysunek 5-2 pokazuje dodanie kartotek Dzienniki oraz Tygodniki.

i [Ins]- Dodaj

Po wybraniu przycisku J@ pojawia sie okno, w ktérym
wpisujemy skrét i nazwe kartoteki. Po wypetnieniu poél dopisujemy kartoteke do

listy przyciskiem LLF12] Zapisz J@
Podobnie jak dla kartoteki kontrahentow, nalezy zdefiniowac elementy kartoteki
(kontrahenta). Dodawane elementy otrzymujg (automatycznie) kolejne numery.

Rozpoczecie dodawania nowego elementu kartoteki nastepuje po nacisnieciu

przycisku i [Ins]-Dodaj JE'j
Po ukazaniu sie okna (Rysunek 5-3) wprowadzamy skrot i nazwe elementu.

—/
Numery

nadawane

automatycznie Skrot:  |pp

Nazwa : |Dzie|'1 Dobry

Dopisywanie pozycji

Dodaj element |
K [Esc ] - Whjscie

[Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw [Del]- Usun [Esc]-Whiscie

Rysunek 5-3 Dodawanie elementow kartoteki wtasne;.

Dla przykiadowe] kartoteki witasnej Tygodniki beda to konkretne tytuty
(np. tygodnik ,Dzier Dobry”, ,Wprost” itp.).

Wprowadzony element zapisujemy przyciskiem [.LE121-Zapisz I}
Przyktadowe Kartoteki wiasne (Dzienniki, Tygodniki) mozna wykorzysta¢ na
przyktad w celu ewidencji kosztow ogtoszen zamieszczanych przez firme
w konkretnych tytutach.




5-4 Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

5.2 Plan kont

5.2.1 Pocatkowy plan kont

Przed rozpoczeciem ksiegowania nalezy zdefiniowaé plan kont zgodnie
z Ustawg o rachunkowosci oraz politykg przyjeta przez kierownictwo firmy.

Po zatoZeniu firmy przez uzytkownika program generuje plan kont
typowy dla matych spotek kapitatowych. Jesli planuje sie korzystanie
z tego planu kont, zaleca sie uwazne sprawdzenie, czy bedzie on
odpowiedni do formy prawnej firmy i zakresu jej dziatalnosci.

Praktyka dowodzi, ze taki plan jest najczesciej bazg, na ktérej dokonuje
sie modyfikacji celem dopasowania do profilu dziatalnosci konkretnej firmy.

Aby méc modyfikowac plan kont, niezbedne jest wczesniejsze poznanie
zasad rzadzacych kartotekami. Konta kartotekowe to jedna z wazniejszych
cech planu kont dostepnego w Aplikacji Ramzes.

5.2.2 Zasady kskgowania na kontach

Nalezy zwrdéci¢ szczegdblng uwage na prawidiowe przypisanie w planie
kont numeru, typu i wiasciwosci konta.

Po dokonaniu zapisu na konto nie mozna juz zmieni¢ wiekszosci
parametréw konta. MoZliwe sg jedynie: poprawianie nazwy konta,

blokowanie i odblokowywanie konta oraz przypisywanie konta do
pozycji bilansu albo rachunku zyskow i strat.

Zgodnie z zasadami zapisy ksiegowe mogg wystepowaé na nhajnizszym
poziomie analityk. Nie jest mozliwe ksiegowanie na ,wewnetrznej analityce”.
Jesli zaksiegowano juz co$ na syntetyce, nie mozna tworzy¢ dla niej analityk.
Zapisy ksiegowe sg mozliwe na kontach oznaczonych symbolem ﬂ
Oznaczenia kont kartotekowych to:

Kontrahent

Urzad

Pracownik

kartoteka witasna
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5.2.3 Struktura numeru konta

Konto ma strukture:
SSS - 111 — 222 — 333 — 444 — 555-6

Gdzie:
SSS - Syntetyka (3 cyfry)
111 - Analityka (3 cyfry)
222..555 - Druga i kolejne analityki (3 cyfry)

Cyfry w analityce mogq by¢ zastgpione przez konto kartotekowe.
(np. SSS-111-222 [kartoteka])

Kartoteka (np. kontrahenci, pracownicy czy kartoteka wtasna) moze wystgpi¢
jedynie na ostatnim poziomie analitycznym.

Na jednym poziomie nie mogq wystepowacé réwnoczesnie konta kartotekowe
I ,cyfrowe” (niedozwolone jest np. 201-001 [Kk] i 201-001-001).
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5.2.4 Edycja konta

W Menu programu | Kartoteki programu  dostepna jest funkcja 6. Plan
kont (patrz Rysunek 5-4).

kartoteki

1. kontrahenci 3
pracownicy i udzialowcy

2
3. kartoteki wtasne [definiowane]
4. stawki podatku VAT

h. rejestry VAT

6. plan kont

7. kursy walut
8. banki
9. urzedy

10. stopy odsetek

11. filie

12. dokumenty ksiggowe
13. wzory ksiggowania

Rysunek 5-4 Wybor planu kont.
Po jej uzyciu pojawia sie okno:

[KARTOTEKI:] Plan kont X

224 ROZRACHUNKI Z URZEDEM SKARBOWNYT 7 TYTUHLU VAT

. 201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI Z TYTULU DOSTAW | USLUG ~
=) %8 001 ROZR.Z ODB.KRAJLZ TYT. DOSTAW | USLUG - DO 12 MIESIECY
¥ Kontrahenci [ KONTO KARTOTEKOWE |
+ ﬁ 002 ROZR.Z ODB.KRAJ.Z TYT. DOSTAW | USLUG - POWYZEJ 12 MIESIECY

% 202 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI Z TYTULU DOSTAW | USLUG
¥ 203 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI ZAGR. Z TYTULU DOSTAW | USLUG
% 204 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI ZAGR. Z TYTULU DOSTAW | USLUG
¥ 205 ZALICZKI PRZEKAZANE NA DOSTAWY
% 206 ZALICZKI OTRZYMANE NA POCZET DOSTAW
¥l 221 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOP (CIT)
¥ g 222 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOF (PIT)

% 223 ROZRACHUNKI Z ZUS

&

jil, 225 VAT NALEZNY

jil, 226 VAT NALICZONY
= %88 227 ROZRACHUNKI Z URZEDAMI CELNYMI

I Urzedy [ KONTO KARTOTEKOWE |

g 229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

% 231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN
... 5 232 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU ZALICZEK

¥ Pracownicy [ KONTO KARTOTEKOWE |

.5 233 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU POZYCZEK

Wadll o o weiiie e m cmmasiacs e e e

O [ O = B

Drukuj
Plan Kont

[Ins]- Dodaj | [F2]—P0praw| [Del]- Usuf | [F3]- Drukuj | [ Alt+0 ] - Opeje [Est]-'Wyiscie
N A\ N

Dodaj nowe konto ﬁodyﬂkuj konto Rysunek 5-5 Plan kont.
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W celu poprawienia konta nalezy je wskazac i klikng¢ przycisk

LLE21:Popraw |VB 1, wybraé klawisz funkcyjny .
Pojawi sie okno (Rysunek 5-6):

+ Edycja konta |E|
ldentyfikacja kanta
Konto |ANALITYCZNE 2 - | Numer |201-001 Kontrahent - |
Mazwa konta
Mazwa konta |ROZR.Z ODB.KRA.LZ TYT. DOSTAW I USLUG - DO 12 MIESIECY
Wersja jezykowa 1 |
Wersja jezykowa 2 |
Typ konta
" Bilansowe (* Rozrachunkowe ™ iynikiowe " Pozabilansowe
YWtasciwosci konta
[ Konto walutowe [v Konto dwusaldowe [ Konto zablokowane
-
Spravwozdanie FO1/-01
Tabela bilansowa .
= * Nie aktywny " Czescl O Czescll
Dziat Wiersz Kolumna
[F12]- Zapisz | Anulyj |
Rysunek 5-6 Edycja konta.
Edycja konta umozliwia poprawianie nastepujgcych danych:
» Nazwa konta,
» Wiasciwosci konta,
» Tabela bilansowa lub Rachunek zyskow i strat
- w zaleznosci od typu konta
Nie mozna poprawi¢ numeru ani typu konta
np. z bilansowego na wynikowe.
. Tabela hilansowa . Rachunek zyskow i strat cpe e
Przyciski ' “% oL : “% umozliwiajg

przypisanie konta do pozycji Bilansu (patrz punkt 5.2.7) oraz do pozyciji
w Rachunku zyskow i strafpatrz punkt 5.2.8).

Bardzo wazne jest prawidtowe uzycie tych funkcji, gdyz program sporzadza
Bilans, Rachunek zyskow i stratczy Sprawozdanie F-01 przenoszac
automatycznie dane liczbowe ze wskazanych kont.
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5.2.5 Typ konta

Dostepne sa konta typu:

@ Bilansowe

@ Rozrachunkowe

Wynikowe @ Pozabilansowe

Salda kont bilansowych i rozrachunkowych wchodzg do Bilansu firmy, a salda
kont wynikowych do Rachunku zyskow i strat

Konta pozabilansowe nie wchodzg do bilansu, ale nie oznacza to, ze moga
przyjmowac zapisy jednostronne.

5.2.6 Wiasciwosci konta

Oprocz typu konta nalezy odpowiednio okresli¢ wtasciwosci konta:

a Walutowe

a Dwusaldowe

a Q Zablokowane

a VAT

Na koncie walutowym mozliwe jest
dokonywanie dwoch rownolegtych

zapisoéw — w ztotébwkach i walucie obcej.
Program pozwala dokonywaé rozrachunkow
na takich kontach.

Konto dwusaldowe to takie, ktore w zaleznosci
od strony, po ktérej znajduje sie saldo koncowe,
bedzie przypisane do réznych pozyciji bilansu.
Jest to szczegOlnie istotne wtedy, gdy jako
dwusaldowe zadeklarowane jest konto
rozrachunkowe.

Oznacza to, ze nierozliczone rozrachunki po
stronie Dt (Wn) mogg by¢ umieszczone w innej
pozycji bilansu niz nierozliczone rozrachunki po
stronie Ct (Ma). Nalezy jednak zwrdci¢ uwage, ze
w takim przypadku w bilansie, o ile nie wikaczono
przetgcznika w parametrach firmy (Rysunek 5-23)
uwzglednione bedg obroty, a nie saldo.

Jezeli konto zadeklarowane jest jako
zablokowane, wowczas nie ma mozliwosci
dokonania na nim zapisu. Automatycznie
blokowane sg konta syntetyczne posiadajgce
konta analityczne.

Jako konto VAT deklaruje sie konta VAT nale zny
oraz VAT naliczony . Podczas wprowadzania
dokumentu typu faktura wprowadzenie dekretu
z takim kontem powoduje automatyczne otwarcie
okna umozliwiajgcego wprowadzenie danych do
rejestru VAT. Wyjatkiem jest dokument PK.
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5.2.7 Przypisanie konta doTabeli Bilansowej

W oknie Edycja konta dla kont Bilansowych ﬂ oraz
Tabela bilansowa | %

Rozrachunkowych @ dostepny jest przycisk

Jego wybdér powoduje otwarcie sprawozdania ,Bilans” i przypisanie konta do
okreslonej jego pozycji.

Konto 132 LOKATY BANKOWE Przypisanie
— konta

omto jednosaldowe ___———

Przypisanie :

(D4} [A] B.1IL.1.c)- srodki pienieine w kasie i na rachunk:

Nazwa
- érodki pienieZne w kasie i na rachunkach
- inne srodki pieniezne
- inne aktywa pienigzne
2. INNE INWESTYC JE KROTKOTERMINOWE
IV. KROTKOTERMINOWE ROZLICZENIE MIEDZYOKRES OWE

Pasywa

A. KAPITAL (FUNDUSZ) WLASNY Podglad tabeli
I. KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTAWOWY X )
II. NALEZNE WPLATY KAPITAL PODSTAWOWY {wielkos¢ uje bilansowej
N UDZIALY {AKC.JE) WLASNE {wielkos¢ ujemna) J

IV. KAPITAL(FUNDUSZ) ZAPASOWY

V. KAPITAL (FUNDUSZ) Z AKTUALIZ AC I WY CENY

V1. POZOSTALE KAPITALY{FUNDUSZE)} REZERWOWE

VIl ZYSK (STRATA) Z LAT UBIEGLYCH j

| | (F71-Podgias | A

[D] Strona Dt | [C] Strona Ct ‘ [Esc]-Wyiscie ‘

J\ ~

Przypisanie po stronie Dt (Wn) Przypisanie po stronie Ct (Ma)

Rysunek 5-7 Przypisanie konta do okreslonej pozyciji Bilansu.

Po przypisaniu konta do odpowiedniej pozyciji tabeli bilansowej nalezy zapisa¢

 [F12]- Zapisz | %) W przeciwnym wypadku (po przypisaniu)

zmiane (przycisk

CLFT ] - Podglad |

przycisk “% jest nieaktywny.

Préba ponownego przypisania umozliwia zmiane a nawet usuniecie

przypisania:
Usuni |

[O] Strona Dt

Rysunek 5-8 Zmiana lub usuniecie przypisania.

Wybor przycisku [LELL:Podolad [0 1ub Kawisza pozwala przej$¢ do

podgladu Tabeli Bilansowej (Rysunek 5-9).
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Ustawienia tabel i kont BILANSL

Flan kont Bilans
Numer i nazwa konta Strona Dt dotgczona do bilansu Strona Ct dotgczona do bilansu n

B.IIL.1.c)- Srodki pienieine w kasie |--
Gl 1.c)- Srodki pienigZne w Kasie |--
- Ssrodki pieniezne w Kasie |--

RACHUNKI BANKOWE SRODKOW WYODREN

135 INNE RACHUNKI BANKOWE
136 WEKSLE, CZEKI OBCE
INNE SRODKI PIENIEZNE
INWESTYCJE KROTKOTERMINOWE W UDZIAL

INW. KROTKOTER. W UDZIALY | AKCJE - JediB.IIL. 1.a)-

Ustawienia tabel i kont BILANSU

Plan kont Bilans
Bilans Numery i nazwy dolaczonych kont
- inne krdtkoterminowe aklywa finansowe j 101 KASA KRAJOWYCH SRODKOW PIENIEZNYCH J
ch Srodki pieniezne i inne akhawa pieniedne 102 KASA FAGRANICZNYCH SRODKOW PIENIEZNYCH
srodki pie e kasie i na rachunkach 13 BIEZACY RACHUNER BAMKOWY
- inne srodki pienigzne 132 LOkATY BANKOWE
- inne akbrwa pienigene 133 RACHUNKI BANKOWE SRODKGW \wiyODREBMNION
2. INME INWESTYC.IE KROTKOTERMIMNOWE 134 AKREDYTY MY
I¥. KROTKOTERMIMNOWE ROZLICZENIE MIEDZYOKRE!
Fasywa

A KAPITAL (FUNMDUSZ) WEASNY
| KARPITAL (FUNDUSZ) PODSTANOWY

Rysunek 5-9 Ustawienia tabeli i kont bilansu.

Pozwala to na szybsze okreslenie, do jakich pozycji bilansu przypisane sg

konta i do jakich kont przypisane sg pozycje bilansu.

Jest to tez narzedzie, obok opisanej nizej weryfikacji, do wyszukania kont, ktére
nie sg powigzane.

Ustawienia tabel i kont BILANSLU

Plan kant I Bilans
Nummer i nazwa konta Strona Dt dolgczona do bilansu Strona Ct dolgczona do bilansu n
801 KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTAWOWY = A KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTAW
202 KAPITAL (FUNDUSZ) ZAPASOWY - AJIV. KAPITAL(FUNDUSZ) ZAPAS OV
KAPITAL (FUNDUSZ) Z AKTUALIZAC JI WYCENY |- AV. KAPITAL (FUNDUSZ) Z AKTUAL
POZOSTALE KAPITALY (FUNDUSZE) REZER AV POZOSTALE KAPITALY{FUNDL
FUNDUSZE WYDZIELONE __ |
ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO UBIEGLE -- AMI ZYSK (STRATA) Z LAT UBIEGL’
822 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO O ] : AJX. ODPISY Z ZYSKU NETTO W CI/
831 REZERWA Z TYTuLu oproczoneso pol - Brak przypisania B.l.1. REZERWA Z TYTULU ODROC:
232 REZERWA NA SWIADCZENIA EMERYTAL
£32-001 DLUGOTERMINOWE = B.l.2.- diugeterminowa
832.002 KROTKOTERMINOWE - B.1.2.- kritkoterminowa
833 POZOSTALE REZERWY -
£33-001 DLUGOTERMINOWE - _/ B.l.3.- diugeterminowe
833-002 KROTKOTERMINOWE -- B.L.3.- kritkoterminowe
850 FUNDUSZE SPECJALNE . . . . B.IL3. FUNDUSZE SPECJALNE
£50-001 ZAKE ADOWY FUNDUSZ SW, Przyplsame niekonieczne B.IL3. FUNDUSZE SPECJALNE
250-002 INNE FUNDUSZE SPECJALN (istniejq anal ityki) B.IIL.3. FUNDUSZE SPECJALNE
260 WAYNIK FINANS OWY i AV ZYSK(STRATA) NETTO

Rysunek 5-10 Konta nieprzypisane do bilansu.

W bilansie uwzgledniane sg salda kont z najnizszych pozioméw analitycznych

(konta przyjmujgce zapisy ksiegowe). Nowo dodawane konto dziedziczy

powigzanie z syntetyki o ile jg przypisano.
Konta syntetyczne, ktére posiadajg analityke mogg by¢ nieprzypisane.
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5.2.8 Przypisanie konta do Rachunku zyskoéw i strat

W oknie Edycja konta dla kont wynikowych dostepny jest przycisk

‘Rachunek zyskow i strat :

Przypisanie
po stronie
Dt (Wn)

. Po jego wybraniu pojawia sie okno

Rachunek zyskow i strat

Konto 409002 UBEZPIECZENIA MAJATKOWE
Wariant kalkulacyjny

Przypisanie

konta

Przypisanie :

(D) [A] B.l.  KOSZTY WYTWORZENIA SPRZEDANYCH F
Nazwa u

. KOSZTYWYTWORZENIA SPRZEDANYCH PRODUKTOW
Il. WARTOSC SPRZEDANYCH TOWAROW | MATERIALOW |
C. ZYSK (STRATA) BRUTTO ZE SPRZEDAZY (A-B)
D. KOSZTY SPRZEDAZY
E. KOSZTY OGOLNEGO ZARZADU
F. ZYSK (STRATA) ZE SPRZEDAZY (C-D-E)
G. POZOSTALE PRZYCHODY OPERACY.JNE
. ZYSK ZE ZBYCIA NIEFINANSOWYCH AKTYWOW TRWALY
Il. DOTACJE
. INNE PRZYCHODY OPERACYJNE
H. POZOSTALE KOSZTY OPERACY.JNE
I. STRATAZ ZBYCIA NIEFINANSOWYCH AKTYW(

. AKTUALIZACJA WARTOSCI AKTYWOW NI NSOWY'C

Wariant uktadu
ewidencji kosztow

POrowWnawczy

AN

Podglad tabeli
rachunku

II. INNE KOSZTY OPERACYJNE //A
W% ~|  [F7]-Podolad
[D] Strona Dt | [C] SBtrona Ct [Est]- \Wyiscie ‘

zyskow i strat
s

Przypisanie
po stronie Ct (Ma)

Rysunek 5-11 Przypisanie konta do okreslonej pozycji Rachunku zyskow i strat.

Po przypisaniu konta do odpowiedniej pozycji tabeli Rachunku zyskow i start

nalezy zapisa¢ zmiane (przycisk

(po przypisaniu) przycisk

{ [F12]- Zapisz

). w

CLFT - Podglad ¢

przeciwnym wypadku

“/Ej jest nieaktywny.

Podobnie jak w przypadku bilansu mozliwa jest zmiana lub usuniecie

Usuni |

przypisania:

[O] Strona Dt

Wybor przycisku

CLFT1- Podglad |

podgladu Rachunku zyskéw i strat w wybranym uktadzie.

‘% lub klawisza pozwala przejs¢ do
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Rysunek 5-13  przedstawia tabele w wariancie  kalkulacyjnym.
W przypadku wariantu poréwnawczego zasady sg identyczne.

Ustawienia Planu i Rachunku zyskdw i strat

Flan kont l Rachunek zyskow i strat \Wariant kalkulacyiny

752 LIl ODSETKI, w tym:

752-001 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Jednostki .- od jednostek powiazanych

752-002 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Inne jedng.Lll. ODSETKI, w tym: -

753 PRZYCHODY ZE ZBYCIA INWESTYCJI FINANSOM L. Z¥SKI ZE ZBYCIA INWESTYC.J|--

754 PRZYCHODY Z TYTULU WZROSTU WARTOSCI I| LIV. AKTUALIZACJA WARTOSCI IR --

755 INNE PRZYCHODY FINANSOWE . INNE -

756 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - K.. ODSETHI w tym:

756-001 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Jednostki poy-- K.L- diajednostek powiazanych
756-002 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Inne jednostk|-- K.l.  ODSETHI, w tym:

Rysunek 5-12 Ustawienie tabeli kont Rachunku zyskéw i strat.

+ tabela

Ustawienia Planu i Rachunku zyskow i strat

Plan kont Rachunek zyskdw i strat Wariant kalkulacyjny
Tabela zysku i strat Mumery i nazwy dotaczonych kont
| Z¥SK(STRATA) Z DA ALMDSCI OPERACYIME] (F*j a2 PRZYCHODY Z THTULU ODSETEK J
J. PREZYCHODY FINAMNSOWE Ta2-002 PRZYCHODY Z TYTULL ODSETEK - Inne jednostl

I DYWIDEMNDY | UDZIALY W ZYSKACH, w tym:
- od jednostek powiazanych

. QDSETKI, wtym:
- od jednostek powigzanych
. Z¥SkIZE ZBYCIA INWESTY CJI

Rysunek 5-13 Ustawienia tabeli rachunku zyskow i strat.

Wybor wariantu (Rysunek 5-11) jest mozliwy tylko wéwczas, kiedy przy
zakladaniu firmy w pozycji Ewidencja kosztow zaznaczono: ® Razem. Opis
aktywacji KH znajduje sie w punkcie 3.3.

Ewidenci
wit e“?r.ln?sztéw ©" Uklad rodzajowy ¢ Uklad kalkulacyjny ™ Razem

Rysunek 5-14 Wybor ewidencji kosztow.

Jesli zapisywane konto wynikowe nie posiada przypisania, pojawia sie
komunikat, ze nie wszystkie konta sg dotgczone do RZIS.

Ramzes - Ksisgi Handlowe (c) [X] | Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) [X|| Ramzes - Ksiggi Handlowe (c) E|
i konto nie dotgczone do i Konko nie detaczone do i K.onto nie dotaczone do
' rachunky kalkulacyjnego, ' rachunky pordwnawczego, \f) rachunku pordwnawczego

i rachunku kalkulacyinego

Rysunek 5-15 Komunikaty o braku przypisania do RZiS.

Analogicznie jak dla bilansu analityki dziedziczg przypisanie po syntetyce, o ile
w chwili dodawania konta analitycznego syntetyce przypisano pozycje.
Wiasciwe przypisanie konta syntetycznego przyspiesza zaktadanie kont
analitycznych.
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5.2.9 Przypisanie konta dosprawozdania F-01

Obok dotgczania konta do Bilansu i RZiS mozna przypisa¢ konta na
potrzeby sprawozdania F-01:

Sprawozdanie FO1/-01
' Nie aktywny " Czescl 1 Czeséll

Dzial Wiersz Kolumna |

Rysunek 5-16 Konto niedotgczone do sprawozdania F-01.

Po aktywowaniu czesci | lub Il sprawozdania nalezy wskazac¢ dziat, wiersz i
kolumne sprawozdania.

Sprawozdanie FO1/1-01
" Nie aktywny o Czesc| O Czescll

Dzialt |Dziat 1. ~ Wiersz |01. « Kolumna |1 -

IJ1 A. Przychody netto ze sprz
Dziat 2. Aktywa obrotowe I trw 02. Przychody netto ze sprzeda
Dziat 3. Wyhrane zrodta finans 03. w tym sprzedaZ na eksport

Dziat 1. Rachunek zyskow i str

Dziat 4. Podatek od towardw i 04. Zmiana stanu produlktow (zw

05. Koszt wytworzenia produkto
06. Przychody netto ze sprzeda
07. w tym sprzedaZ na eksport -

Rysunek 5-17 Dotgczanie konta do F-01.

5.2.10 Dodanie konta

Dodawanie kont obwarowane jest jedynie prostymi zasadami. Dodawac¢
mozna konta tego samego poziomu lub analityke o poziom nizsza.

i [Ins]- Dodaj

Wybor polecenia “% powoduje otwarcie okna (Rysunek 5-13
w ktorym nalezy okresli¢ kolejno: numer konta, nazwe, typ i wiasciwosci.
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Syntetyka / analityka ‘ Wybor dla konta kartotekowego

*|Dopisywanie konta

|dentyfikacja kanta

Konto | ANALITYCZNE 2 ~| Numer |2I]2-l]l]1- Hontrahemt

Mazwa konta
Nazwa koma |ROZR.Z DOS.KRALZ TYT.DOSTAW I USLUG - DO 12 MIESIECY

‘Kontrahent

Woersja jezykowa 1 |

Pracownik

Wersja jezykowa 2 | Urzad
Typ konta Dzlenm!ﬂ_
i Bilansowe * Rozrachunkowe = WyRikowe ™ Pozabilansowe Tygodniki

Wiasciwosci konta
[ Konto walutowe [ Konto dwusaldowe [ Konto zablokowane

-

Sprawozdanie FO1-01
i+ MNie akbmwny T Czesc|  ( Czescll

Dziatl Wiersz Kolumna

Tabela bilansowa

Anuluj |

Rysunek 5-18 Dodawanie konta.

5.2.11 Wydruk planu kont

¢ [F9] - Drukuj

Program umozliwia wydruk J@ planu kont (Rysunek 5-20
Dostepnych jest kilka pozioméw szczegdtowosci wydruku. Ustala sie je w oknie
parametréw (Rysunek 5-1)9

Wydruk planu kont

Poziom wydruku

" Analityki z syntetyka

" Analityki bez syntetyki
" Analityki oraz syntetyki z karotekami

—— L " 0kno selekcji umozliwia

Zakres kont od | 0 wydruk kont

do i ze wskazanego zakresu

[Ent] - Vityhierz | [Ezc]-Wyiscie

Rysunek 5-19 Parametry wydruku planu kont.
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PLAN KONT 2007.08.10
Podglad wydruku
Maldz dostrory b Bl | 150% ~ BE Shodidastrony  Shwyvdrk  [wiscie
Ramzes Sp. z 0.0.
02-486 WARSZAWA, Aleje Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866
Numer konta Nazwa konta Whasciwosci Typ
201 ROZREACHUNKI Z ODEIORCANMI KRAJOWYMI £ TYTULL DOSTAW | USEUG ZD R
201-001 ROZR.Z ODEKRAJLZ TYT. DOSTAVY | USEUG - DO 12 MESIECY ZD R
201-001[1] Biuro Rachunkows ABC DK R
201-001[2] Biuro Rachunkowe DBEF DK R
201-001[3] Biuro Rachunkowe KL DK R
201-001[4] Zespot Adwokack XYZ DK R
201-001[5] Kancsleria Prawna OPG DK R
201-002 ROZR 7 ODBKRAJZ TYT. DOSTAW | USEUG - POWYZE] 12 MIESIECY D R
201-002 [ Kontrahenci ] KARTOTEKA DK R
202 ROZRACHUMKI Z DOSTAWCAM! KRAJOWYMI Z TYTULL DOSTAW | USEUG LD R
202-001 ROZR Z DOS KRAJZ TYT DOSTAW | USLUG - DO 12 MESIECY D R
202-002 ROZR 7 DOSKRAJZ TYT DOSTAW | USLUG - POWYZEJ 12 MESIECY D R
202-002 [ Kontrahenci ] KARTOTEKA DK R
203 ROZRACHUMKI Z ODEIORCAMI ZAGR. Z TYTULU DOSTAW | USEUG AnD R
Rysunek 5-20 Wydruk planu kont
Opis wtasciwosci : Opis typu :
7 - 7ablokowiane D - dwusaldowe B - bilansowe W o wynikowe
K - kartotekowe W - walutowe R -mzrachunkowe P - pozabilansowe
Vo~ zapis VAT 2007.08.10
Sirona f Widhukowane z sysiermu Ramzes-Ksiggi Handlowe frmy Ramzes S0 z o0 wer 073500

Rysunek 5-21 Legenda na wydruku planu kont.

Warto zwr6cié uwage na sposOb prezentacji kont kartotekowych.
Aby nie powiela¢ wszystkich elementéw kartoteki, drukowana jest ona jedynie
przy pierwszym wystgpieniu w obrebie wydruku. W razie potrzeby zawsze
mozna odpowiednio dobra¢ zakres kont.

Parametry firmy

Po ustaleniu indywidualnego planu kont dostosowanego do rodzaju
dziatalnosci przedsiebiorstwa i przyjetych zasad rachunkowo$ci nalezy dokonac
aktualizacji w ustawieniach parametrow firmy.

Czynnosé¢ ta winna by¢ odtozona do momentu zdefiniowania odpowiednich kont
w planie kont.

Operacje ksiegowe  Rogliczenia  Ewidencia WAT  Raporty  kartobeki WelsleGd=0 08 MNarzedzia Pomoc Rekomendacie

1. data systemowa
2. parametry firmy

3. opcje zaawansowane r
4, rejestracja

5. zatwierdzenie bilansu
Rysunek 5-22 Wybor parametrow firmy. 6. obstuga okresow F11
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Obok aktualizacji kont mozna okresli¢ miejsce wprowadzania dokumentow,
dane wykorzystywane w sprawozdaniem F-01 (PKD, ,Czy jest udziat
zagraniczny?”) a takze wtaczy¢ opcje automatycznego rozliczania dokumentow.
(wiecej informacji w punkcie 6.4.10). Ponadto mozna wybrac sposéb obstugi
kont dwusaldowych w raporcie Bilans

¥ Saldo kont dwusaldowych w bilansie zapisywane jest do strony wartosci dodatniej

[OPCJE SYSTEMU: 2] Parametry firmy

Miejsce wystawiania dokumentu |

PKD I Czy jest udziat zagraniczny ? Dane Lzupeiniajgce

[ Saldo kont dwusaldowych w bilansie zapisywane jest do strony wartosci dodatnig)

— Automatyczny rozrachunek z dokumentern wybranym przy dekrecie w RK lub WB,
{nie dotyczy kont walutowych)

Konto dla rozliczania réznic kursowych ujemnych | *| dodatnich x
Konto wynik finansowy p| Konto dla rozliczania kosztow

E(Iyt?ja_tlat ey Termin plathosci
* rok, miesige, dzief  |EOUERT#ES
" dzieft 2008.06. 1]

[F12]- Zapisz (F2]-Fopraw |  [Ese]-‘hiscie |

Rysunek 5-23 Parametry firmy.

Ustawienia kont do automatycznego ksiegowania

Aktualizacji podlegajg przede wszystkim konta zwigzane z automatycznym
ksiegowaniem réznic kursowych, gdyz konta te nalezy najpierw dodac do planu
kont. Ponadto mozna zmieni¢ konta wyniku finansowego czy tez konto
rozliczenia kosztow.

5.3.1.1 Konta réznic kursowych

Z listy nalezy wybrac¢ konto, na ktore ksiegowane beda réznice kursowe.

Uzycie przycisku 3“% (Btad! Nie mo zna odnale zé zrodta odwotania. )
powoduje wyswietlenie okna z listg kont wynikowych zdefiniowanych w planie
kont.

Konto dla rozliczania rénic kllmowclle dodatnich |

_DODATNIE ROZNICE KURSOWE
-KOSEZTY £ TYTULU ODSETEK - Jednostki powiazane
-KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Inne jednostki
MARTOSC SPRZEDANYCH INWESTYC.JI FINANSOWYCH
-0DPISY Z TYTULU ZMNIEJSZENIA WARTOSCI INWESTYC.JI F
759.001 UJEMNE ROZNICE KURSOWE
-PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY NIEFINANSOWYCH AKTYWOW TRWA -

v

Rysunek 5-24 Wybér konta réznic kursowych.
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5.3.1.2 Konto wyniku finansowego

W nastepnej kolejnosci nalezy przypisac¢ konta wyniku finansowego.

Uzycie przycisku I8 (Blgd! Nie mana odnale¢ zrodka odwotania)
wywotuje okno z listg kont bilansowych zdefiniowanych w planie kont. Z listy
nalezy wybrac konto, na ktore ksiegowany bedzie wynik finansowy.

W domysinym w planie kont, z ktérym program rozpoczyna prace dostepne jest
konto 860 — wynik finansowy(Rysunek 5-25

Konto wynik finansowy | j %
832-001 B UGOTERMINOWE o
832-002 -KROTKOTERMINOWE
833-001 B UGOTERMINOWE
833-002 -KROTKOTERMINOWE
850-001 -ZAKL ADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
850-002 -INNE FUNDUSZE SPECJALNE
860 AWYNIK FINANSOWY b

Rysunek 5-25 Wybor konta dla wyniku finansowego.

5.3.1.3 Konto rozliczania kosztoéw
Jezeli podczas zaktadania firmy (Rysunek 3-6wybrano opcje:

Automatyczny krag kosztowy ¥ Konto dla rozliczania kosztow: 490

aktywne jest pole wyboru konta dla rozliczania kosztow.

rr oz

Uzycie przycisku 3“% (Btqd! Nie maina odnalé¢ Zrodta odwotania)
powoduje wyswietlenie okna z listg kont.

Konto dla rozliczania kosztow -

: -ROZLICZENIE KOSZTOW

501 -KOSZTY DZIALALNOSCI PODSTAWOWE.)

520 -KOSZTY SPRZEDAZY

530 -KOSZTY DZIALALNOSCI POMOCNICZEJ

550 -KOSZTY ZARZADU

721-001 -SPRZEDAZ USLUG - Jednostki powiazane
721-002 -SPRZEDAY USLUG - Inne jednostki

B

Rysunek 5-26 Wybor konta dla rozliczania kosztow.

Z listy nalezy wybra¢ konto, na ktore ksiegowane bedzie rozliczenie kosztow. W
domysinym w planie kont, z ktérym program rozpoczyna prace dostepne jest
konto 490 —rozliczenie kosztoWRysunek 5-26
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5.4 Rejestry VAT

Aby program tworzyt prawidtowe rejestry VAT, niezbedne jest

skonfigurowanie kartoteki stawek VAT

(patrz podrecznik uzytkownika Ramzes —

Poprawne zdefiniowanie

rejestrow VAT

Administrator punkt 9.1.4)

jest bardzo istotne.

Jesli w roku obrotowym w danym rejestrze sg juz zapisy, nie mozna
dokona¢ modyfikacji parametrow takiego rejestru.

W Menu programu | Kartoteki

dostepna jest funkcja 5. rejestry VAT .

b.

rejestry VAT

Rysunek 5-27 Kartoteki — rejestry VAT.

kontrahenci »
pracownicy i udziatowcy

kartoteki wtasne [definiowane]
stawki podatku VAT

rejestry VAT
plan kont

kursy walut
banki
urzgdy

. stopy odsetek

. filie

. dokumenty ksiggowe
. wzory ksiggowania

Przy rozpoczeciu pracy w Kartotece rejestrow VAT predefiniowane sg cztery

rejestry (Rysunek 5-28

[KARTOTEKI:5] Kartoteka Rejestrow VAT

Mazwa rejestru Typ rejestru Aktywny
Rejestr sprzedazy SPRZEDAZ TAK
Zakup srodkow trwwalvch ZAKUP TAK
Zakup nie podl. odlicz. ZAKUP TAK
Zakupy pozostate ZAKUP TAK
Dodaj rejestr Usun rejestr
_ Powr6t do menu
Popraw rejestr \ /—
[Ins]- Dodaj | [F21- Popraw | [Del]- Usuf | [Esc]-Whiscie |

Rysunek 5-28 Predefiniowane rejestry VAT.

Rejestry, w zaleznosci

od potrzeb, mogg byé modyfikowane,

usuwane

i dodawane. Dodajac lub poprawiajgc definicje rejestru nalezy okresli¢ jego

nazwe, typi rodzaj
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Po nacisnieciu klawisza lub Kliknieciu przycisku LS 1-Dodaj “/Ej
pojawi sie okno:

[KARTOTEKI: 5] Dopisywanie rejestru

Nazwa | St.VAT | v &
Typ |SPRZEDAZY | Aktywny |
Rodzaj rejestru VAT
|DTiU — Dostawa Towaréw i Ushuig j
o W
A rejestr domysiny [ no h
+ =V
Sposdb rozliczenia VAT p
naleiny — naliczony Wyb or VATT
KDTiU — krajowa DTiU (wg stawek)  ~|[p20.22-20 | || stawek dla ]
Kategoria [~ reJEStru
- -

[F12]-Zapisz| [Esc]-\iyjScie

Rysunek 5-29 Dodawanie rejestru VAT.

Nazwa rejestruo dowolna nazwa okreslona przez uzytkownika.

Typ rejestrunalezy wybra¢ (Rysunek 5-3 trzech dostepnych:
» sprzedazy - ewidencja dostaw
» zakupu - ewidencja nabycia
» informacyjny - ewidencja VAT-u naliczonego a nieodliczanego.

O ile rejestry zakupu czy sprzeddy nie wymagaja dodatkowego opisu, o tyle
rejestry typu informacyjnegowymagajg wyjasnienia.

Na tych rejestrach ewidencjonowane sg kwoty podatku, ktore wykazuje sie
w poz. 57 i 58 deklaracji VAT-7 (np. ,paliwo”, ,nabycie, ..."leasing pojazdow”).

W zaleznosci od wskazanego typu rejestru dostepne sg wiasciwe mu rodzaje
rejestru (Rysunek 5-30

KDT - Krajowa Dostawa Towarow {(wi stawek) Typ |5szEnni*r j

WDT - Wewnatrzwspolnotowa Dostawa Towardw SPRZEDATY
‘INFDRMACYJHY

-

WHT - Wewnatrzwspolhotowe Nabycie Towaru
Import ushug
Dostawa towarow, dla ktorej podatnikiem jest nalywca

KNT - Krajowe nabycie towarow

PALMYO - WAT naliczomy nieodliczany

POJAZDY - WAT zapdaconmy nie bedacy naliczoman

Rysunek 5-30 Typy i rodzaje rejestréw VAT.

W przypadku rejestrow ,wewmgtrzwspolnotowych WDT lub WNT nalezy
dodatkowo okreslic czy w rejestrze beda ewidencjonowane transakcje

trojstronne
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W programie przyjeto zasade, ze transakcje trojstronne bedg ewidencjonowane
na odrebnych rejestrach, co pozwala unikng¢ okreslania przy kazdym
wprowadzanym dokumencie czy dotyczy on takiej transakcji. Informacja o

transakcjach tréjstronnych jest wykorzystywana przy tworzeniu informacii
VAT-UE(K).

(®¥bez transakcji trojstronnych () bez transakeji trdjstrannych

Ciwetgeznie transakeje trijstranne (“rwylacznie transakcje trojstronne:

Rysunek 5-31 Zaznaczanie transakciji trojstronnych w rejestrach WDT i WNT.

Wybor rodzaju rejestru wplywa réwniez na SPosOb rozliczenia podatku
z ewidencjonowanych w nim dokumentow.

Aby unikng¢ nieporozumien, obok sposobu rozliczenia jest podawana pozycja

na deklaracji VAT-7, w ktérej kwota podatku bedzie wykazywana.

Rysunek 5-32 prezentuje zaleznosci pomiedzy typem i rodzajem rejestru,
a sposobem rozliczania podatku naleznego.

WDT - Wewnatrzwspolnotowa Dostawa Towarow
Sposob rozliczenia VAT

DTiU — Dostawa Towarow i Ushug

naleiny Sposdb rozliczenia VAT
VAT-1 nalezny
wor
V KDTiU — krajowa DTill (wg stawek) v
Sposob rozliczenia VAT
Typ | SPRZEDAZY j nalezny VATT
DTiU poza terytorium Kraju
eksport towarow
Sposdb rozliczenia VAT . ..
,,L,ez-,w ‘ Pozycja na deklaracji VAT-7(K)
VAT
eksport towarow p.31 , . . .
Dostawa towarow, dia ktorej podatnikiem jest nabwwca
Import Spns.ﬁh rozliczenia VAT
nalezny
Sposdb rozliczenia VAT VAT 7
o3
raleeny VAT ‘Duﬂawa - podatnikim jest nalwwca j p.38-39
|Impurt towarow podlega wg art. 33a. j p.34-35 naletny
nalezny VAT7
VAT |W.T rozliczony w poprzednim okresie j
|nie podlega naliczaniu j

==

KNT - Krajowe nabycie towarow

Sposéb rozliczenia VAT
naleZny

Typ | ZAKUPU j VAT7
M \ VUNT - Wewnatrzwspolnotowe Nabycie Towaru
Import ustug Sposdb rozliczenia VAT
Sposiob rozliczenia VAT nalezny VATT
nalezmy i}
VAT-7 WNT - Wewnatrzwspolnotowe Nabyci +
|Import ustug || p36.37 nalezny
. VAT-7
nalezny
VAT 7

|\MT rozliczony w poprzednim okresie j

|UAT rozliczony w poprzedmm okresie j

Rysunek 5-32 Sposéb rozliczana VAT naleznego.
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W przypadku podatku naliczonego w zaleznosci od typu rejestru niezbedny jest
wybor z listy sposobu rozliczania.

naliczony
VAT-7
INTIU-ST - nabycia $rodkéw trwalych || p.46-47

NTIU-ST - nabycia srodkdw trwatych w | p.44-45

| korekta NTiU-ST ~|l_ps0

|kurekta NTiU j p.51

|nie podlegajace odliczeniu j

Rysunek 5-33 Wybér sposobu rozliczania VAT naliczonego.

Dla rejestru sprzedazy pole z oczywistych powoddéw pozostaje puste, zas dla
rejestru informacyjnego wybor jest zbedny.

Typ INFORMACY.JNY w
Rodzaj rejestru VAT Rodzaj rejestru VAT
PALIWO - VAT naliczony nieodliczany POJAZDY - VAT zaplacony nie bedacy naliczonym
naliczony naliczony
VAT7 VAT-T
PALIWGO - VAT naliczony nieodliczany I:l POJAZDY - VAT zaplacony nie bedacy na |:|
Kategoria Kategoria

Rysunek 5-34 Rozliczenie VAT naliczonego dla rejestru informacyjnego.

W przypadku rejestru zakupu wybér z listy (Rysunek 5-33est niezbedny.

Ponadto nalezy okresli¢ dozwolone ,kategorié, czyli okresli¢ z jakim rodzajem
sprzedazy zwigzany sg zakupy:

Kategoria [+]A- opodatkowana B - mieszana
C - nie opodatkawana [#] D - Zwalniona

Rysunek 5-35 Dozwolone kategorie zakupu w rejestrze.
Dostepne sg cztery kategorie:

> A — zakupy zwizane wyicznie ze sprzeda opodatkowag.

> B - zakupy zwizane ze sprzedaopodatkowani zwolniom (,mieszand).
> C — zakupy zwizane ze sprzedanieopodatkowan.

> D — zakupy zwizane wyicznie ze sprzeda zwolniory.

Ma to istotne znaczenie dla prawidtowego rozliczenia podatku, szczegdlnie
wowczas, gdy u podatnika wystepuje sprzedaz zwolniona, co wigze sie z
koniecznoscig zastosowania Proporciji.
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W trakcie dodawania, czy tez modyfikowania rejestru

o . R . X SLVAT » ~
mozliwe jest okre$lenie jakie stawki VAT bedg w nim o v
wykorzystywane (Rysunek 5-36 12% | v
Pozwala to ograniczyc¢ ilos¢ stawek, jakie pojawiajg sie na 79 y
,Siatce VAT” w trakcie wprowadzania dokumentow. TR
Wybrane stawki sg drukowane na wydrukach rejestru VAT 3% v
okreslanych jak skrécone(wydruk obejmuje cztery stawki 0% |w
VAT). IW | w

noLc ol b’
Rysunek 5-36 Stawki VAT uzywane w rejestrze. E] [I]

Stawki zaznacza sie przy uzyciu przyciskow =/ W ‘/Ej .
Przycisk T zaznacza lub odznacza element w wierszu podswietlonym,
przycisk zaznacza wszystkie elementy widoczne w tabeli na ekranie,

przycisk = usuwa zaznaczenie.

W tym miejscu warto wspomnie¢ o stawce O%E, ktéra ma zastosowanie przy
rejestracji obrotu opodatkowanego stawka zero w eksporcie. Ze wzgledu
na wczesniejsze wersje programu, ktore pozwalaly stosowacC jeden rejestr
sprzedazy, nadal mozna w rejestrze typu KDT stosowac tg stawke, ale zaleca
sie zdefiniowanie odrebnego rejestru typu eksport, w ktérym mozna stosowac
tak stawke 0% (zalecane), jak i 0%E.

Przy najczesciej uzywanym rejestrze mozna
zaznaczy¢, by byt on rejestrem domys$inym.

Usprawni to prace, gdyz rejestr ten w tych miejscach programu, gdzie nalezy go
wskazac, bedzie juz wstepnie wybrany.

rejestr domysiny:

Przed zapisaniem rejestru (przycisk l AR l“%) nalezy pamietaC o
zaznaczeniu czy rejestr jest aktywny (Rysunek 5-37 Nie ma mozliwosci
wprowadzania do nieaktywnego rejestru, gdyz nie pojawia sie on na listach
wyboru rejestru.

- [KARTOTEKI:5] Kartoteka Rejestrow VAT X

Aktyweny

Nazwa rejestru Typ rejestru Aktywny  #
Rejestr sprzedaiy SPRZEDAZ TAK /

Zakup srodkow trwalych ZAKUP TAK

Zakup nie podl. odlicz. ZAKUP TAK I
Zakupy pozostale ZAKUP TAK |
Paliwio silnikowe m

N
AN

[Ins]-Dodai | [ [F2]-Popraw | | [Dell-Usun | [ [Esc]-wiisce | ﬂktywny |:|

Rysunek 5-37 Zaznaczanie statusu rejestru.
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5.4.1 Przykladowe definicje rejestrow

5.4.1.1 Rejestr sprzeday DTiU

Rejestr sprzedazy DTiU (Dostawa Towarow i Ustygstuzy do ewidencji kwot
z odptatnej dostawy towardw i odptatnego swiadczenia ustug na albo poza
terytorium kraju.

Nazwa |Reiestr sprzedaiy

Typ |SPRZEDAZY - Aktywny W

Rodzaj rejestru VAT
|DTiU —Dostawa Towarow i Ustug j

o

rejestr domysiny [
~ d ysiny

Sposab rozliczenia VAT

naleiny naliczony
VATT VATT
KDTiU —krajowa DTill (wg stawek)  ~|[p.20,22.29 | | |
Kategoria [ r
r r

DTil poza terytorium kraju A p.21

[Esc]-\Wyjscie

Rysunek 5-38 Definicja rejestru sprzedazy (DTiU).

5.4.1.2 Rejestr sprzeday WDT

Rejestr sprzedazy WDT (Wewmgtrzwspolnotowa Dostawa Tow3grgtuzy do
ewidencji kwot 2z odptatnej wewnagtrzwspolnotowe] dostawy towaréw
i odptatnego $wiadczenia ustug na terytorium wspdlnoty. Program wymaga
odrebnego ewidencjonowania transakcji trojstronnych.

Dopisywanie rejestru

Nazwa |WDT isprzedaZ do UE/

Typ |SPRZEDAZY - Aktyuny [

Roilzaj rejestru VAT

|W'DT - Wewnatrzwspolnotowa Dostawa Towarow j

+ heztransakcji trojstronnych

. rejestr domysiny [
" wetacznie transakcje trdjstronne

Sposab rozliczenia VAT

naleiny VAT naliczony VAT
WDT ~|[_ns30 | -
Kategoria [ I
r r

i [F12]- Zapisz : [Esc]- Wyjscie

Rysunek 5-39 Definiowanie rejestru sprzedazy (WDT).
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5.4.1.3 Rejestr zakupow KNT

Rejestr zakupow KNT (Krajowe Nabycie Towaljustuzy do ewidencji kwot
z transakcji nabycia towardw i Swiadczenia ustug na terytorium kraju.

Poprawianie rejestru

Hazwa iZakuw pozostate -
4
Typ |ZAKUPU - Aktywny
Rodzaj rejestru VAT
|KNT - Krajowe nabycie towardw LI
* hertrs 2 L o B
s _ rejestr domysiny v o z
: i ' + = J]
Sposdob rozliczenia VAT
nalez naliczol
s VATTF b VAT F

| | [NTiU - nabycie towardw i ustug ~|[p.as.ag
/K’ateguria v A- opodatkowana ¥ B - mieszana
NTiU-5T - nabycia Srodkow trwatych
MTill - nabycie towarow i ustug
korekta HTiU-ST
korekta HTiU
nie podlegajace odliczeniu

¥ - hie opodatkowana W D-zwolhioha

{ [F12 |- Zapisz | [Esc] - Wibiscie

Rysunek 5-40 Definiowanie rejestru zakupow (KNT).

5.4.1.4 Rejestr zakupéw WNT

Rejestr zakupéw WNT (Wewmtrzwspolnotowe Nabycie Towarwstuzy do
ewidencji kwot dotyczacych wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow.
Wyliczenie podatku powinno odby¢ sie na podstawie faktury wewnetrznej.
Podatek VAT jest ksiegowany po stronie CT i DT jako VAT naliczony i nalezny.
Ma to swoje odbicie w deklaracji VAT-7. Aby unikng¢ ,podwojonego” zapisu
nalezy jedno z kont (wg uznania) oznaczy¢ jako VAT (np. dla strony Dt),
a drugie jako nie-VAT (dla strony Dt).

[KARTOTEKI: 5] Dopisywanie rejestru

Hazwa |WNT lzakupy v UE/ m
220 ¥
Typ |zaKUPU = Aktywny M 6%
7% v
Rodzaj rejestru VAT &5
|WNT - Wewnatrzwspalnotowe Nabycie Towaru j 3%
0% L
* heztransakeji trdjstronmych . i O v
&~ B rejestr domy$iny [ nuLc =
wtacznie transakeje trdjstronne ﬂ ﬂ ﬂ
Sposdb rozliczenia VAT
nalez| naliczo
ny VAT 7 " VAT-7
WNT - Wewnatrzwspdlnotowe Nabycii ~ || p.32.33 | |NTU - nabycie tovardw i ustug ~|[nas-ag
Kategoria Iv A- opodatkowana I B-mieszana
I™ C- nie opodatkowana [ D -zwalniona
CTF12]-Zapisz | [Escl-‘Awiscie

Rysunek 5-41 Definiowanie rejestru nabycia (WNT).
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5.4.1.5 Rejestr informacyjny PALIWO

Rejestr informacyjny (zakupéw) PALIWO stuzy do ewidencjonowania
.Kkwoty podatku naliczonego od paliw silnikowychjwleapedowego oraz gazu,
ktora nie podlega odliczeniu od podatku rFakgo”.

[KARTOTEKI:5] Dopisywanie rejestru

stvaTl |v B
v

Nazwa | Paliwo silnikowe

Typ |INFORMRCYJNY j Altywamy W
Rodzaj rejestru VAT
|PA.LM"0 - VAT naliczony nieodliczany j
(= W
. rejestr domysiny [ no. hd
+ = ¥
Sposéb rozliczenia VAT
naleZny naliczony
VAT-7 VAT-7
J |PALIWO - VAT naliczony nieodliczany J
Kategoria [ -
= -

Rysunek 5-42 Definiowanie rejestru informacyjnego (PALIWO).

Na identycznej zasadzie ewidencjonowana jest (rodzaj: PALIWO) ,kwota
podatku VAT zaptaconego przy nabyciu, imporcie,mmaj dzietawie lub
leasingu pojazdow samochodowych, ktéra nie stapodatku naliczonego

[KARTOTEKI:5] Kartoteka Rejestrow VAT

Nazwa rejestru Typ rejestru Aktywny &

Rejestr sprzedaiy SPRZEDAZ TAK
Zakup srodkow trwalych ZAKUP TAK
Zakup nie podl. odlicz. ZAKUP TAK
Zakupy pozostale ZAKUP TAK
WODT /sprzedaz do UE/ SPRZEDAZ NIE
WWNT /zakupy w UE/ ZAKUP TAK
Paliwio silnikowe ZAKUP INFO. TAK

[F2]- Popraw [Del]- Usuf [Esc]-'Wiscie

Rysunek 5-43 Zdefiniowanie rejestry VAT.
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5.5 Dzienniki

z dziennikow

Jezeli podczas konfiguracji firmy zadeklarowano zamiar korzystania

tematycznych nalezy zdefiniowa¢ przynajmniej

jeden.

W przeciwnym razie do ksiegowania dokumentow wystarcza predefiniowany
Dziennik Gtowny

Czy beda prowadzone dziennik tematyczne v

5.5.1 Dzienniki tematyczne

Dzienniki tematyczne tworzy sie najczesciej wedtug grup, w jakich
przechowywane sg dokumenty papierowe. Podziat taki umozliwia indeksowanie
dokumentow (nadawanie numerdw ewidencyjnych) wedtug grup dokumentow.

Przyktad podziatu na dzienniki tematyczne przedstawia Rysunek 5-44.

Cperacie ksiegowe

ksiggowanie Fo
przegladanie

bilans otwarcia

przeloguj ... ALT+W
administrator ALT+Q
zakoncz ALT+X

Otwarcia okna Dzienniki dokonuje sie
poprzez wybér polecenia ksiggowanie

z menu Operacje kstgowe

Inng metodg jest uzycie klawisza

lub przycisku F8 - Ksiegowanie
na pasku przyciskéw.

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Dzienniki

001
002
003
004
005
006

Kartoteka dziennikow

Dzienniki zarejestrowane w programie

Nr  [Symbol Nazwa dziennika llos¢é dokumentow Suma Dt Suma Ct
GLO Dziennik glowny 0 0.00 0.00
PK Polecenia Ksiegowania 0 0.00 0.00
WB Wyciagi Bankowe 0 0.00 0.00
RK Raporty Kasowe 0 0.00 0.00
SFV Sprzedaz - Faktury VAT 0 0.00 0.00
IRV Zakup - Faktury VAT 0 0.00 0.00
Przejdz do
pracy
Z dziennikiem
Dodaj dziennik
Usun dZ|enn|k Popraw dziennik Do menu
/ gtéwnego

[Del]- Usuf

v V

[F2]- Popraw | Przelicz | [Ent] - Yiyhierz | [Esc] - Wiyjscie |

Rysunek 5-44 Definiowanie dziennikéw.
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Jezeli zdecydowano o korzystaniu z dziennikdw tematycznych, to Dziennik
Gtowny jest zablokowany do edycji i wchodzg do niego dokumenty
wprowadzane w pozostatych dziennikach.

Dodajgc nowy dziennik (Rysunek 5-45), nalezy podac¢ symbol dziennika, jego
nazwe oraz numer startowy (czyli od jakiego numeru ewidencyjnego
rozpoczynamy ksiegowanie, np.: RK-1).

Zaleca sie, aby pierwszym dziennikiem byt dziennik Polecen Ksiegowania, co
pozwala na szybsze wskazywanie dziennika, w ktérym majg by¢ umieszczane
PK tworzone przez program (np. przy kompensacie).

“|Edycja dziennika I Dopisywanie danych X
Symbel dziennika |PK

Nazwa dziennika |Polecenia Ksiegowania

Numer startowy | 1

! [F12]- Zapisz | Eopraw Anuluj

Rysunek 5-45 Dodanie dziennika.

Uzycie przycisku [LLENt1:Wyblerz Iy (Rysunek 5-44) umozliwia przejscie do
pracy z dziennikiem, w tym wprowadzania do niego dokumentéw (patrz punkt
6.4.1 str. 6-20).

Dokumenty ksjgowe

W Menu programu | Kartoteki dostepna jest funkcja 12. Dokumenty
ksiegowe.

k.artokeki

1. kontrahenci 3
pracownicy i udzialowcy

2

3. kartoteki whasne [definiowane]
4. stawki podatku VAT

h. rejestry VAT

6. plan kont

T

8

kursy walut
. banki
9. urzedy

10. stopy odsetek
11. filie

12. dokumenty ksiggowe

13. wzory ksiggowania

Rysunek 5-46 Menu kartoteki programu — dokumenty ksiegowe.
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Kartoteka dokumentéw ksiegowych posiada predefiniowany zestaw
nastepujacych dokumentéw:

FVS - Faktura sprzedazy VAT
FSK — Korekta sprzedazy VAT
FVZ - Faktura zakupu VAT
FZK - Korekta zakupu VAT
RK — Raport kasowy

WB — Wycigg bankowy

PK — Polecenie ksiegowania
IMP — Dokument importowy
EXP — Dokument eksportowy

VVVVVVVVY

[KARTOTEKI:12] Dokumenty ksiegowe

FVs Faktura sprzedazy VAT TAK TAK

FSK Faktura korygujaca VAT - Sprzedazy TAK TAK
FvZ Faktura zakupu VAT TAK TAK
FZK Faktura korygujaca VAT - Zakupu TAK TAK
RK Raport kasowy TAK TAK
WB Wiciag bankowy TAK TAK
PK Polecenie ksiegowania TAK TAK
IMP Import TAK TAK
EXP Export TAK TAK

Popraw dokument

Do menu
gtdbwnego
Dodaj dokume% \

\

{ [Ins]-Dodaj | [F2]- Popraw | [Esc]- Wyiscie |

Rysunek 5-47 Predefiniowane dokumenty ksiegowe.

5.6.1 Typy dokumentéw

Definiujgc nowy dokument, mozna wybraé go sposrod siedmiu typow
dokumentow (Rysunek 5-48).

1. Faktura zakupu

2. Faktura sprzeday

3. Polecenie ksiggowania
4. Wciag bankowny

5. Raport kasowy

6. Import

¥. Eksport

Rysunek 5-48 Typy dokumentow.

Typy dokumentu réznig sie od siebie zawartoscig informacji, ktore nalezy
podac¢ w nagtowku dokumentu podczas jego ksiegowania. W  zaleznosci od
typu dokumentu wymagane jest podanie innych informacji. Na przykfad
w dokumentach typu FVS iFVZ (faktury sprzedazy i zakupu) podaje sie
Kontrahenta i date VAT, natomiast dokument typu WB (wycigg bankowy) nie
zawiera tych danych.

Dokfadniejsze informacje o typach dokumentéw i rdéznicach w ich
wprowadzaniu zawiera rozdziat 6.4.2 dotyczgcy wprowadzania dokumentow.
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5.6.2

Dodanie definicji dokumentu
Dzienniki, w ktérych
Symbol 2. Faktura sprzedazy mozna k’sngowaé
i nazwa 3. Polecenie ksiggowania dodawanv dokument
dodawanego 4. Wyciag hankowy !
dokumentu 3. Rapart kasowy
6. Import
7. EKsport

Dokument ksiegowy

Symbol |zpy

Peina nazwa |Zakup - Faktury VAT

Nazwa dziennika ’T -
Polecenia Ksiegowania
Wyciagi Bankowe

j Raporty Kasowe
Sprzeda? - Faktury VAT
" Zaden || zakup - Faktury VAT v

Typ dokumen. |1.Faktura zakupu

Rejestr & zakupu o

Czy dokument aktualny [v
Czy typ predefiniowany [

Wzory zadeklarowanych ksiegowai

Przejscie do wzorow ksiegowan
powigzanych z dokumentem

Zapis definicji

| [F12]-Zapisz

Selekcja dziennikow:
il zaznacza wszystkie ] zaznacza wybrany
=l odznacza wszystkie

Rysunek 5-49 Dodawanie definicji nowego dokumentu.

Definiujgc nowy typ dokumentu, nalezy podad, jakie rejestry VAT mogg
by¢ stowarzyszone z dokumentem (zakupu, sprzedazy, zakupu i sprzedazy,
zaden).

W prawej czesci okna okresla sie, do jakich dziennikow tematycznych ma by¢
przypisany dany typ dokumentu. Domysinie dostepne sg wszystkie dzienniki,
warto jednak poswiecic¢ czas na dokfadniejszg konfiguracje.

A

Nie dotyczy to oczywiscie firmy, w ktorej ksieguje sie wylgcznie przy pomocy
dziennika gtéwnego.

Definiujgc typ dokumentu, nalezy ponadto zdecydowac (zaznaczenie), czy do
danego typu bedg przypisane wzorce ksiegowan (patrz punkt 5.7.3).

Zaleca sie, aby jeden typ dokumentu odpowiadat jednemu
dziennikowi tematycznemu.
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5.7 Wzory kstgowania
5.7.1 Definiowanie i wprowadzenie wzoru

W Menu programu | Kartoteki  dostep

na jest funkcja 13. Wzory ksi egowania . 1. kontrahenci 8
. pracownicy i udziatowcy

2

L o . 3. kartoteki whasne [definiowane]
Program umozliwia  zdefiniowanie 4. stawki podatku VAT
wzorcow ksiegowan dla poszczegolnych 5. rejestry VAT

typdw  dokumentéw. Wzory ksiegowan 6

przyspieszajg wprowadzanie dokumentow, 7. kursy walut

poniewaz definiuje sie w nich konkretne 8. banki

dekretacje. 9. urzedy

. plan kont

[ i 10. st dsetek
Zamieszczone w kolejnych punktach > f“;’:?“ sete

przyktady ilustrujg sposéb definiowania 12. dokumenty ksiggowe

wzoru ksiegowania. 13. wzory ksiggowania

Rysunek 5-50 Wzory ksiegowania.

5.7.2 Przyktad 1. Wzo6r: Zakupy Faktura VAT (ZFV)

W pierwszym przykladzie zostanie zaprezentowany sposéb definiowania
wzoru ksiegowania dla typowej faktury zakupu. Dodanie nowego wzoru
ksiegowania nalezy rozpocza¢ od okre$lenia nazwy oraz symbolu (operacji
ksiegowania).

r R
Szukaj |

Symbol Nazwa wzoru ksiggowania

SprzedaZ F-VAT

Dopisywanie wzoru ksiegowania

Nazwa operacji ksiegowania |ZakupyF-V.n.T

Symbol operacji ksiegowania |ZFV DOpISZ wzor

Dodaj wzor

. _ [Esc]-iscie |
ksiegowania

Popraw Przejdz do edyciji

nazwe i symbol | [ ysun wzér dekretacji
/ Powro6t do
\/ gtéwnego menu

ey

[Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw | [Del] - Usuf | [Ent] - Wihierz | [Esc]-Wiyjscie |

Rysunek 5-51 Dopisywanie wzoru ksiegowania.
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Po zapisaniu wzoru ksiegowania (nazwa i symbol) klawiszem , lub

przyciskiem |..LE121-Zapisz V. nalezy przej$¢ do zdefiniowania dekretacii
zwigzanych z kontem. Przejscie do okreslania dekretacji wzorca nastepuje po
wybraniu nazwy wzoru ksiegowania z listy wzorcow (Rysunek 5-51)

i nacinieciu klawisza lub przycisku [LLEMt1-Wbierz { /)

Pojawia sie wtedy siatka dekretacji wzorca (Rysunek 5-52):

» [KARTOTEKI:13] Wzdr, ksiggowania |X|
Nazwa ‘Zakupv F-AT ‘ Symbol
Lp. Opis dekretu Konto Dt Procent| Typ Konto Ct ProcentJ
1 0.00 0.00
Strona Dt Strona Ct
(Winien) (Ma)

Linia dekretu

[F2]- Popraw | [In=]- Dodaj | [F12]- Zapisz ‘ [ Del]- Usuk ‘ Dokurment | Anuluj |

Rysunek 5-52 Siatka dekretacji wzoru ksiegowania.

Nacisniecie klawisza na dowolnym polu strony Dt (Wn) powoduje
przejscie do wprowadzania zapisu w dekrecie.

“|Wzor ksiegowania nr: 0001
Strona Dt

Kanto [ENTER] - plan kont

Procent 100,00

Opis dekretu |/

e .. VAT
Symbol konta Nazwa konta REJES’(T
*390 ZAPASY OBCE B ;
*391 TOWARY PRZYJETE W KOMIS s DI
"392 NISKOCENNE PRZEDMIOTY W UZYTKOWANIU Stawka
*401-001 ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII
*401.002 ZUZYCIE ENERGII
*401.003 ZUZYCIE PALIWA
*402 001 USLUGI TRANSPORTOWE [F12]- Zapisz ‘ Anuluj |
| 402002 UStUGI REMONTOWE
*402 003 USLUGI EACZNDSCI
* 402004 USLUGI DOZORU MIENIA
*402 005 USLUGI NAJMU (DZIERZAWA, LEASING)
* 402006 PROWIZJE | OPLATY BANKOWE
*402.009 POZOSTALE USLUGI OBCE
*403.001 PODATEK AKCYZOWY H H
*403 002 PODATEK VAT NIE PODLEGAJACY ODLICZENIU J Pole Wyszu Kiwania
*403-003 PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTU W p|anie kont
*403-004 OPLATY NA RZECZ OCHRONY SRODOWISKA
*403.005 VAT NALEZNY OD IMP. USEUG, REPREZENTACJI | REKLAMY NIEPUBL
* 403006 OPLATY SKARBOWE | ADMINISTRACY.JNE
*403 007 PODATEK OD NIERUCHOMOSCI
*403.008 PODATEK GRUNTOWY
*403 009 POZOSTALE PODATKI
*404.001 UMOWY 0 PRACE %
— i ‘ ——

Rysunek 5-53 Wprowadzanie zapisu w dekrecie i wybor konta (402-002) z planu kont.
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Wybrane konto (przyktadowo 402-002) wprowadzane jest w pole Konto
(Rysunek 5-54).

*|Wzar ksiegowania nr: 0001

Strona Dt
Konto |402-002 Procent | [RIII
Jl Opis dekretu | \
strona
dekretacji | Wartos¢ VAT wybrane
[ wartost netto Rejestr I—_| ‘ konto
I waro&t VAT Kategoria | =]
[ waluta Stawka l:l
[F12]- Fapisz ‘ Anualuj ‘

Rysunek 5-54 Wprowadzone konto strony Dt.

Kolejnym krokiem podczas wprowadzania zapisu, jest ustalenie
procentu, w jakim podana podczas ksiegowania (z wykorzystaniem tego wzoru)
kwota bedzie zapisana na koncie. Najczesciej jest to 100%, moze by¢ jednak
ustalony inny podziat kwoty na kilka (a nie jedno) kont.

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ Opis dekretu oraz, w zaleznoéci od konta, nalezy
zaznaczyc:
o czy wprowadzana warto$c¢ jest wartascig netta?
(brak zaznaczenia to brutto)
o Czy jest to wartas¢ VAT?
(przydatne np. przy WNT dla kont nie vat)
o Czy jest to warto$¢ w walucie?
(brak zaznaczenia to w PLN)

* Wzdr ksiegowania nr: 0001 X

Strona Dt

Konto |4l]2-l]l]2 Procent | 100,00
Opis dekretu |
Wartosc VAT
W wartnsi netto Rejestr | J
[ warlngt VAT Kategoria | -]
Stawka | |

[ waluta

Rysunek 5-55 Zapis wprowadzanej pozycji w dekrecie.

* [KARTOTEKI:13] Wzor ksipgowania

Nazwa |Za.ki:4r_¢:ugr F-1¥AT

Symbol

Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent J
402002 100.00 0.00

Rysunek 5-56 Wzér ksiegowania po zapisaniu pierwszej pozyciji.

Lp. Opis dekretu Typ
1 Netto
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Po wprowadzeniu zapisu z pierwszym kontem (przyktadowo 402-002), po
jednej stronie (Dt), kolejne nacisniecie klawisza pozwala na

wprowadzenie zapisu z kontem przeciwstawnym (przyktadowo 202) po stronie
przeciwnej (Ct).

Konto mozna wybrac¢ z Planu kont (Rysunek 5-53) lub wpisa¢ bezposrednio z
klawiatury. Rysunek 5-57 obrazuje wprowadzanie numeru poprzez wpisanie go
z klawiatury. Nie ma potrzeby wprowadzania catego numeru. Po wpisaniu jego
czesci, zostanie on automatycznie uzupetniony. Umiejetne wykorzystanie tej
wiasciwosci moze znacznie przyspieszyc prace. W przyktadzie (Rysunek 5-57)-
wprowadzone ,,202” zostato uzupetnione do ,202-001 [Kontrahenci]”.

Konta kartotekowe sg oznaczane nawiasami kwadratowymi. We wzorcu
W nawiasie umieszczana jest nazwa Kkartoteki (np. 202-002 [kontrahenci]),
a przy konkretnym dekrecie (przy dokumencie ksiegowym) numer elementu
kartoteki (np. nr kontrahenta w odpowiedniej kartotece: 202-002-[ 17]).

*|Wzor, ksiegowania nr: 0001 X Wzor ksiegowania nr: 0001 X
Strona Ct Strona Ct
LCILSIRIIENTER] - plan kont] Procent | 100,00 Konto |202 Procent | 100,00
Opis dekretu | Opis dekretu |
Wartosc VAT Wartosc VAT
r Rejestr r Rejestr
r Kategoria r Kategoria
- Stawka - Stawka
[F12]- Zapisz | Anuluj | [F12]- Zapisz ‘ Anuluj ‘

* Wzdr ksiegowania nr: 0001 X

[ waluta

Strona Ct
Konto |202-001] Kontrahenci | Procent | 100,00
Opis dekretu |
Wartosc VAT
[ wartost netto Rejestr | J
[ wartodé VAT Kategoria | -]
Stawka | |

i [F12]- Zapisz :

Anuluj |

Rysunek 5-57 Wprowadzanie dekretacji po stronie Ct.

* [KARTOTEKI: 13] Wzor, ksiegowania

Nazwa |Zakupy F-rar

| Symbol

Procent| «
100.00

Rysunek 5-58 Pierwszy dekret przykladowego wzoru ksiegowania.

Konto Dt
402002

Lp. Opis dekretu Typ
1 Netto

Konto Ct
202001 [ kontrahent ]

Procent
100.00

Typ
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Dodajgc do wzoru kolejne linie dekretbw mozna np. zdefiniowa¢ wzor
ksiegowania (Rysunek 5-62) faktury vat dokumentujgcej zakup. Dodanie

kolejnej linii dekretacji wymaga przycisniecia klawisza lub klikniecia

przycisku i _[Ins ] - Dodaj JE\j

 [KARTOTEKI:13] Wzdr ksiegowania

Nazwa |Zakupy F-lraT | Symbol
Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent| «|
1 Netto 402 002 100.00 202001 [ kontrahent ] 100.00
2 100.00 0.00
[F2]-Popraw || [Ins]-Dodaj i| [F12]1- Zapisz | [Del]- Usuf | Dokument | Anuluj |

Rysunek 5-59 Dodanie kolejnej linii dla dekretéw przyktadowego wzoru ksiegowania.

W tym celu nalezy wprowadzi¢ odpowiednie konta na stronie Ct (Wn) i Dt (Ma)
oraz opisy dekretow.

W omawianym przyktadzie nalezy doda¢ jedynie dekret dla konta VAT
(naliczonego). W przypadku wykorzystania we wzorcu konta VAT, nalezy
okresli¢ odpowiedni rejestr, zas w przypadku rejestru zakupu réwniez kategorie.
Ustawienia te sg istotne podczas wprowadzania dokumentu z wykorzystaniem
wzorca dla automatycznego wprowadzania (w tle) zapiséw do odpowiedniego
rejestru.

Zaleca sie wprowadzanie kont automatycznego kregu kosztowego do wzorca.
W przeciwnym razie dekret zostanie dotozony automatycznie i trzeba bedzie
uzupetni¢ go o konto przeciwstawne.

- Wzor, ksiegowania nr: 0002
Strona Dt

Konto | 226 Procent 100,00 Zakup srodkow trwalych
Zakup nie podl. odlicz.
:Zakupy pozostate

WWNT ‘zakupy w UE/

Opis dekretu |vat

Wartoes¢ VAT / —|Paliwo silnikowe
I~ Rejestr |Zakupy pozost;
— Kategoria W? ‘A, opodatkowana
= Stawka ™~ |B. mieszana
C. nie opodatkowana
D. zwolniona

P [F12]- Zapisz | Anuluj |

Rysunek 5-60 Dodanie dekretu z kontem VAT naliczonego.

W przyktadzie zaprezentowano dekretacje na koncie VAT przy zatozeniu, ze
VAT jest ksiegowany na koncie syntetycznym.
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W przypadku ksiegowania VAT wedlug stawek na kontach analitycznych
(Rysunek 5-61), proces przebiega bardzo podobnie, z tym, ze dla kazdej zadanej

stawki nalezy wprowadzi¢ stosowne dekrety.

“|Wzadr ksiegowania nr: 0001

Strona Dt

Konto |226-|]|]1 Procent

Opis dekretu |VAT kat.B

Wartosc VAT

r Stawka

22%

Anuluj

I Rejestr |Zakupy pozost ~
r Kategoria | A. opodatkowa ~

Rysunek 5-61 Dekretacja dla stawki VAT 22% na koncie analitycznym.

Poprawa wprowadzonego juz dekretu jest mozliwa przez ustawienie kursora na
wiasciwej linii i po odpowiedniej stronie ksiegowania oraz nacisniecie klawisza

uo [22]

Zapisanie catego wzorca (po wprowadzeniu wszystkich dekretdéw) nastepuje po

i [F12] - Zapisz

przyci$nieciu klawisza lub kliknieciu przycisku

%)

» [KARTOTEKI: 13] Wzér ksiegowania (%]
Nazwa |Za.kupy F-¥AT | Symbaol
Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent| «|
1 Netto 402002 100.00 202001 [ kontrahent | 100.00|
2 |vat VAT 226 100.00 0.00

dekret na konto kartotekowe

dodanie linii dekretu

zapis wzoru do bazy
poprawa [ |

dekretu

usuniecie lini

—

udostepnij wzér dla dokumentow

”
A§ \ \

[F2]- Popraw | [Ins]- Dodaj | [F12]-Zapisz| [Del]- Usur |

%

Dakument

Anuluj

Rysunek 5-62 Przykfad wzorca do ksiegowania faktury zakupu.
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5.7.3 Powigzanie wzorca z dokumentem

Wprowadzony i zapisany wzér nalezy powigza¢ z dokumentami
ksiegowymi. Dany wzoér winien by¢ uzyty jedynie do wskazanych rodzajow
dokumentow ksiegowych. Pozwala to ograniczy¢ liste wzorcow dla
wprowadzanego dokumentu. Tym samym, wybér z listy wzorcow mozna
uproscic. W optymalnym przypadku do dokumentu przypisany jest tylko jeden
wzorzec ksiegowania. Wybor wzorca nie jest wtedy konieczny i wystarcza samo
wybranie funkcji ksiegowania wedtug wzorca.

. . i Dokument .
UZyCIe przyclsku L e — | % pOZWaIa prZeJSC do Okna:
Symbol ’7 Znacznik przypisania

Pelna nazwa |

Dokumenty ksiegowe

FVsS Faktura sprzedazy VAT

FSK Faktura korygujaca VAT - Sprzedaiy

FvZ aktura zakup i v

FZK Faktura korygujaca VAT - Zakupu

RK Raport kasowy mn

WB Wiyciag bankowy j
Wybor — zapis przypisania do + =

zaznaczonych dokumentow | |
[Ent]- Wyhierz Anuluj

Rysunek 5-63 Przypisanie wzorca do dokumentéw ksiegowych.

nalezy zaznaczy¢, przy ktérych dokumentach ma by¢ udostepniony wzor.
Nastepnie nalezy  zapisa¢ zaznaczone przypisania przyciskiem

{[ Ent ] - Wiyhierz s%

(bez zapisania zaznaczenia zostang utracone) oraz

zapisaé dokument LLE1Z1: Za0isz M.

Przy omawianiu definiowania dokumentu ksiegowego wspomniano
o mozliwosci przypisania do niego wzoru ksiegowania. Teraz, gdy juz
zaprezentowano wprowadzanie wzoru ksiegowania, mozna pokazac¢ jak
otrzymac¢ podobny rezultat zaznaczajgc w oknie definiujgcym dokument

Wzory zadeklarowanych ksiegowan v

Dokument ksiegowy
Symbol

Pelna nazwa |

ksiegowy pole:

Dostepne wzory ksiegowania :

Symbol Nazwa wzoru ksiegowania ’T!
Sprzedaz FVAT
Zakupy F-VAT

*H =y

[Ent]- Fapisz | Anuluj |

Rysunek 5-64 Wzory powigzane z dokumentem o symbolu FVZ.
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Pozwala ono zweryfikowa¢ rezultaty uzycia przycisku . Dokument Jﬁ‘j
Jak wida¢, do dokumentu ZFV przypisany jest wzorzec ZFV (faktura zakupu).

W codziennej pracy warto tez wykorzysta¢ szczegolny sposob obstugi wzoru,
gdy pobierana jest faktura wystawiona w programach Ramzes Fakturalub
Ramzes Magazyralbo tez zaimportowana z filii. Jesli z typem dokumentu
zwigzany jest tylko jeden wzor ksiegowania, to jest on automatycznie wykonany
po zapisaniu nagtdwka dokumentu.

5.7.4 Przykiad 2. Wzor: Zakupy Faktura VAT dla W NT

W przypadku rejestracji zakupu wewngtrzwspolnotowego, zgodnie
z uwagami zawartymi w punkcie 5.4.1.4, nalezy wybra¢ konta ,VAT” i ,nie-
VAT". Mozna na przyktad doda¢ konto, na ktérym bedzie ewidencjonowany
VAT nalezny, jaki ptaci nabywca.

“\'Wzor ksiegowania |z|
Nazwa |Wewnatrzwspé.fnotowe Nabycie Towardw | Symbol
Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent J
1 Netto 403001 100.00 | Netto |202001 [ kontrahent] 100.00
VAT 226 100.00 | w.VAT (224 100.00
konto VAT konto nie-VAT
*|Wzor ksiegowania nr: 0002 |z| |Wzdr ksiegowania nr: 0002 |Z|
Strona Dt Strona Ct
Konto [226 Procent 100,00 Konto [224 Procent | 100,00
Opis dekretu | Opis dekretu ‘ L,
wartosc VAT
Wartosc VAT Wartosc
= Rejestr  |VWNT izakupy v ~ I~ warnt netto Rejestr
r Kategoria |A. opodatkowa ~ W warlost VAT Kategoria
- Stawka Suwka [ |
| | CTF127- Zapisz | Anuly) | {[F12]- Zapisz Anuluj | J
[F2]- Popraw ‘ [Ins]- Dodaj [Del]- Usuh ‘ Dokument ‘ Anuluj ‘

Rysunek 5-65 Wzér dla WNT.
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5.7.5 Przykiad 3. Definiowanie i wprowadzanie wzoru (Lisa Ptac (LPL))

Kolejny przykltad zobrazuje sposéb wykorzystania wzorca, gdy w
dokumencie wstepuje wiele dekretow a kwoty sg roézne. Sytuacja taka
wystepuje np. przy ksiegowaniu listy ptac. W takim przypadku mozna przy
pomocy wzoru zapamietaé konta do dekretacji a kwoty sg wprowadzane juz
podczas wprowadzania dokumentu, po wykorzystaniu wzorca.

W tym celu przy wszystkich kontach we wzorze wprowadzamy w polu procent
warto$¢ 0,01 (Rysunek 5-66).

~\Wzor ksiegowania nr: 0001
Strona Dt

Konto |404-001

Procent

Opis dekretu |Place brutto

Wartosc

[ wartot netto
I warto&t VAT

I~ waluta

VAT
Rejestr
Kategoria
Stwka [

Anuluj |

{ [F12]- Zapisz |

Procent 0,01

Rysunek 5-66 Dopisywanie 0,01% we wzorze ksiegowania dla listy ptac..

Przyktadowe dekrety przedstawiono na Rysunek 5-67 .

- Wzdr ksiegowania

Nazwa |Lista Plac Symbol

Lp. Opis dekretu Typ Konto Dt Procent| Typ Konto Ct Procent| = |
1 Place brutto 404001 0.01 231 0.01

L freeeeeeeaae- 0.00 231 0.01

3 |ZUS-51 Pracownicy 231 0.01 223 0.01

7 |ZUS-52 Pracownicy 231 0.01 0.00

8 (PIT4 231 0.01 222 [urzad ] 0.01

5} |lccoooscasoos 0.00 222 [urzad ] 0.01

[F2]- Popraw [Ins]- Dodaj [Del]- Usuri Dokument Anuluj

Rysunek 5-67 Przyktadowe dekrety dla wzoru ksiegowania list ptac.

Spos6b wprowadzania nie rézni sie od metody opisanej w Przykiadzie 1
Bardziej interesujacy jest sposob wykorzystania tego typu wzoru, ktdry opisano

w punkcie 6.4.8.2 ¥,
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6

Rozdziat

6 WPROWADZANIE DANYCH

6.1 Przewodnik po eksploatacji programu

Poprzednie rozdzialy dostarczajg informacji dotyczacych konfiguracji
programu. Kolejne opisujg funkcje uzywane podczas eksploatacji systemu.

| Wprowadzanie danych %

Wprowadzenie bilansu otwarcia (punkt 6.2 str. 6-2
Aktywowanie bilansu otwarcia (punkt 6.2.)

BO na koncie rozrachunkowym (punkt 6.2.2

BO na koncie bilansowym (punkt 6.2.3

Wydruk bilansu otwarcia (punkt 6.2.4
Zatwierdzenie Bilansu otwarcia (punkt 6.2.%

Obstuga okreséw ksiegowych (punkt 6.3 str. 6-10
Ksiegowanie dokumentéw w dzienniku (punkt 6.4 str. 6-20

Wybdr dziennika (punkt 6.4.) |

Wprowadzenie dokumentu do dziennika ~ (punkt 6.4.2 |

Nagtéwek dokumentu (punkt 6.4.3 |

Przyktad rejestracji faktury VAT-zakup (punkt 6.4.4 |

Wprowadzanie dekretéw na kontach kartot. (punkt 6.4.9 |

Wprowadzanie zaptaty na kontach rozrach. (punkt 6.4.1§)|

Kilka zasad ksiggowania — terminologia (punkt 6.4.1].|

|
|
|
|
| Wprowadzanie dekretéw z wykorzyst. wzorcgpunkt 6.4.3 |
|
|
|
|

Pozostate operacje w dzienniku (punkt 6.4.12|
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6.2 Wprowadzenie Bilansu otwarcia
6.2.1 Aktywowanie Bilansu otwarcia

W Menu programu | Operacje ksi egowe  [REEEERENS
dostepna jest funkcja 3. Bilans otwarcia . 1. ksiegowanie F8
2. przegladanie

4. przeloguj ... ALT+W
5. administrator ALT+Q
6. zakoncz ALT+X

Rysunek 6-1 Bilans otwarcia.

Po wybraniu funkcji Bilans otwarciapojawia sie okno Zespoty kont .

fespoty kont

Fespdt0 Fespot1
Zespat 2 Zespat 3
Fespot 4 Fespot s
Zespat A Zespat 7
Fespot 8
Wsrystkie
[ Salda [Esc] - Wyjscie

Rysunek 6-2 Zespoty kont.

Okno to umozliwia wprowadzanie sald poczatkowych dla wszystkich badz
wybranych zespotow. Po wybraniu zespotu i wskazaniu konta rozpoczyna sie
proces wprowadzania kwot. Sposob wprowadzania zalezy od typu konta.

Na konta, ktére w planie kont sg zadeklarowane jako dwusaldowe, mozna w
bilansie otwarcia mozna wprowadzi¢ saldo po obu stronach, za$ na pozostate
konta bilansowe tylko saldo jednostronne.

W przypadku zaznaczenia pola: . dla kont dwusaldowych pokazywane

jest persaldo.

6.2.2 BO na koncie rozrachunkowym

Bilans Otwarcia (BO) na kontach rozrachunkowych mozna wprowadza¢ na
dwa sposoby: 1aczng kwote po stronie Dt lub Ct Ilub wszystkie zapisy
w rozbiciu na dokumenty. Wprowadzanie BO na koncie kartotekowym wymaga
wskazania analityki (np. kontrahenta).
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Bilans otwarcia

Zespol kont nr 2
Konto Kwota Dt Kwota Ct Saldo

ROZR.Z ODB.KRA.L.Z TYT. DOSTAW | USLUG - 0,00 0,00 0,00

ROZR.Z ODB.KRA..Z TYT. DOSTAW | USLUG - 0,00 0,00 0,00

ROZR.Z DOS.KRA.J.Z TYT.DOSTAW I USEUG - 0,00 0,00 l],l]l]|
202-002 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW | USLUG - POWY 0,00 0,00 0,00
203-001 ROZR.Z ODB.ZAGR.Z TYT.DOSTAW I USLUG - DO 12 0,00 0,00 0,00
203-002 ROZR.Z ODB.ZAGR.Z TYT.DOSTAW | USLUG - POWY| 0,00 0,00 0,00
204-001 ROZR.Z DOST.ZAGR.Z TYT.DOSTAW | USLUG - DO 1 0,00 0,00 0,00
204-002 ROZR.Z DOST.ZAGR.Z TYT.DOSTAW | USLUG - POW 0,00 0,00 0,00
205 ZALICZKI PRZEKAZANE NA DOSTAWY 0,00 0,00 0,00
206 ZALICZKI OTRZYMANE NA POCZET DOSTAW (KONTRAH 0,00 0,00 0.00
221 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOP (CIT) 0,00 0,00 0,00
222 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOF {PIT) 0,00 0,00 0,00
223 ROZRACHUNKI Z ZUS 0,00 0,00 0,00
224 ROZRACHUNKI Z URZEDEM SKARBOWYM Z TYTULU VA 0,00 0,00 0,00
225-001 VAT NALEZNY 22% 0,00 0,00 0,00
225.002 VAT NALEZNY 12% 0,00 0,00 0,00
225003 VAT NALEZNY 7% 0,00 0,00 0,00
225-004 VAT NALEZNY 5% 0,00 0,00 0,00 j

Razem: 000] | 0,00
Export [ Ent] - Whierz | [F4]- Drukuj | [Esc]-Yiyjscie |

Rysunek 6-3 Bilans otwarcia na zespole kont.

Edycja konta 202-001 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW | LUS...

Po wybraniu konta klawiszem

Kartoteka

nalezy przej$¢ do kartoteki (przycisk ) Kwota Dt
a nastepnie wskaza¢ odpowiedni rekord Kwota Ct
klawiszem | [Esc]-Wiscie |

Rysunek 6-4 Przycisk przejscia do wyboru z kartoteki.
Nr Klienta

- Nazwa ekranowa
Sortowanie B
Nr Klienta - Nip kontrahenta
+ Rosnaco " Malejgco Adres

Uica

Anuluj

Kartoteka kontrahe ntow

Szukaj | | Porzadek sortowania: Nr Klienta @ [F3]- Sortuj |
Nr klienta Nazwa Adres Ulica NIP .

1 |Biure Rachunkowe ABC 11-111 Przedmiescie Strzebrz Plac Obroficow Lwowa 7 T1-111-11-11

2 |Biure Rachunkowe DBF 22.222 Bielsko-Biala ul. Partyzantow 138 222 222.22.22

3 |Biuro Rachunkowe KLM 44-444 Wroclaw ul. Opolska 19 777-777-77-77

4 |Zespol Adwokacki XYZ 33-333 Sopot ul. Gdanska 12 555-555-55-55
g Kanceleria Prawna OPG 55-555 Poznan ul. éwiety Marcin 666-666-66-66

[Ins]- Dodaj | [F2] - Popraw | [F4] - Inf. inne. | [Ent] - Wyhierz [Esc]- Wyiscie

Rysunek 6-5 Wyboér kontrahenta z listy.
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Podczas wprowadzania bilansu otwarcia uzytkownik moze zweryfikowac¢ dane
kontrahenta znajdujacego sie na licie i dokona¢ korekty danych lub dodac¢
kontrahenta spoza listy. Stuzg do tego przyciski na ekranie aplikacji lub
klawisze funkcyjne:

[Ins]- Dodaj | [F2] - Popraw: | [F4] - Inf inne. | [Ent] - Wuyhierz | [Esc] - '\Wyjscie

Rysunek 6-6 Kartoteka kontrahentéw — klawisze funkcyjne.

Edycja konta 202-001 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW I US...

Po wskazaniu kontrahenta mozna

WprOW&dZié kWOtQ (SaldO) 0]0) stronie Kartoteka 3|Kanceleria Prawna OPG
Dt lub Ct badz skorzysta¢ z funkcji Kwota Dt
wprowadzania salda poprzez

Kwota Ct

wpisanie  dokumentow  nierozli-
czonych  z poprzedniego okresu
rozrachunkowego.

[Esc]- Wiyiscie |

Rysunek 6-7 BO wprowadzenie salda.

Wprowadzajac nierozliczone dokumenty, uzytkownik moze skorzystac z

uaktywnionego przycisku L ot | J@ lub z kombinacji klawiszy

funkcyjnych + .

* [OPERACJE KSIEGOWE: 3] Wprowadzanie dokumentow

Rok ksiegowy 2007 - bilans otwarcia

Konto 202001 [5 ] Kontrahent |5 |
|Kanceleria Prawna OPG |
ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW | USLU ... |NIP 666.666.66.66 |
Lp. Dokument Kwota Dt Tvp Dokument Kwota Ct Tvp |_|
1 w000 0.00 |

Dla wprowadzenia dokumentu
po stronie Dt lub Ct

nalezy uzyc¢ klawisza JEnter

Suma dokumentéw rozrachunkowych Dt 0,00 Suma Ct 0,00
hilansowych 0,00 0,00
[F2]- Popraw | [Ins]- Dodaj | [F12]- Zapisz | [Del] - Usur | [F9]- Drukuj | Anuluj |

Rysunek 6-8 Okno wprowadzania nierozliczonych dokumentéw do BO.
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Nacisniecie klawisza na dowolnym polu strony Dt (Wn) lub Ct (Ma)
powoduje przejscie do wprowadzania dokumentu.

| Strona Ct |§|
Udostepnienie dokumentu Kwota 170.07
dla funkcji rozliczen Numer dokumentu 2006/000043
naleznosci i zobowiqzah Data dokumentu 2006.12.18

AN Termin platnosci 2007.01.17
\Uwagi do dokumentu

[F12]- Zapisz | [Esc] - Wiyiscie |

Rysunek 6-9 BO wprowadzanie dokumentu nierozliczonego.

Jesli wprowadzany dokument ma by¢ dostepny dla funkcji programu stuzace;j
do rozliczania dokumentow z ptatnosciami (rozrachunki), nalezy zaznaczy¢

¥ Romachunek  ymozliwi to nie tylko szybka weryfikacje nierozliczonych
dokumentow, ale réwniez wystawienia generowanego przez program
dokumentu np. wezwanie do zaptaty.

“ Rozrachunki |§|
‘Warunki filtrujace

Nierozliczone

[ [ | | [ [
Rysunek 6-10 Salda z BO kont rozrachunkowych.

Wprowadzony bilans otwarcia nie musi by¢ zatwierdzony, aby kwoty byty
widoczne w rozrachunkach. Do momentu zatwierdzenia w programie Bilansu
Otwarcia mozna dokonywac edycji wprowadzonych sald.

Temat Rozlicze i zostat omoéwiony w rozdziale 7.

Rysunek 6-11 prezentuje mozliwos¢ drukowania dokumentow wprowadzonych
do BO. Warto zwrdocic uwage na stopke tego wydruku, gdyz zawiera ona
objasnienia oznaczen stosowanych dla rozréznienia typow dokumentéw w BO:

» BO - przeniesienie bilansu z ubiegtego roku

» mBO - pozycja bilansowa utworzona w hieym roku
» mMRO - pozycja rozrachunkowa z ubiegtego roku

» mMBR - pozycja bilansowa i rozrachunkowa

Dokumenty przeniesione z ubiegtego roku nie podlegajg edyciji.
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Rok ksiegowy 2007 - bilans otwarcia
Konto 202001 [5] Kontrahent |5 |
|Kanceleria Prawna OPG |
ROZR.Z DOS.KRAJLZ TYT.DOSTAW 1 USLU ... |NIP $66-666-66-66 |
Lp. Dokument Kwota Dt Twp Dokument Kwota Ct Tvp |_|
1 0,00 2006/000043 170,07 |{mBR
kd
Suma dokumentéw rozrachunkowych Dt 0,00 Suma Ct 170,07
bilansowych 0,00 170,07
[F2]- Popraw [In=]- Dodaj [F12]- Zapisz [Del]- Usuh Anuluj |

Ramzes S5p. 2 a0
02-456 WARSZAWA, Aleje Jerazalimsiie 214 NIP: 527-10-30-866

Konto 202001[5]

ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW | UStUG - DO 12 MIESIECY
karoteka 5

Kanceleria Prawna OFG

MIP BEE-BEE-BE-66

Wydrukowano dmia:

Podglad wydruku

e | (@) B

é odfdo strony %Wydruk &Wyjs’cie

2007.08.13

Data dokumenti: Nr ewidencyjny dok:
Data ksiegowarnia: Nr wiasny dok:
Lp. Dokument Data dok. Kwota DT Tvp Dokument CT Data dok. Kwota CT Tvp
[1] 0,00 | [ 200800043 20061216 170,07 | mer |
Suma dok. rozrachunkowychDT: 0,00 Suma CT: 17007
bilansowych 0,00 Suma CT: 170,07
............... P
Clenfs Byl cokurmenty | o . - .
BO - przeniesienie bilansu z raku ubiegtego B0 - pozvcia bilansowa Ubworzona w rokd bieZacym
mRC - pozycja rozrachunkowy z roku ubiegtega mBR - pozcja bilansowa i razrachunkowa
Strona 1 1 Wdukomano 7 gpsfemu Samzes-Ksegd Handowe fimy Aamrer S5p r oo wer 07 3500

Rysunek 6-11 Wprowadzony dokument do BO i jego wydruk.

Po wprowadzeniu dokumentdw, nalezy potwierdzi¢ ich zapis (wptyw na bilans

.\ |I [F12]- Zapisz |
otwarcia) LE1Z) 200 ‘/Ej
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Zespol kontnr 2

Konto Kwota Dt Kwota Ct Saldo

201-001 ROZR.Z ODB.KRAJL.Z TYT. DOSTAW | USLUG - DO 13
201-002 ROZR.Z ODB.KRAJ.Z TYT. DOSTAW | USLUG - PO
202-001 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW IUSLUG - DO 12|
202-001[ 5] Kanceleria Prawna OPG

202-002 ROZR.Z DOS.KRAJ.Z TYT.DOSTAW IUSLUG - PO
203-001 ROZR.Z ODB.ZAGR.Z TYT.DOSTAW IUSLUG - DO 12|

Poprawianie konta 202-001 [ 5] Kanceleria Prawna OPG

Kartoteka | Kanceleria Prawna OPG

Kwota Dt
Kwota Ct 170,07

[Est] - \WyiScie |

Rysunek 6-12 Konto rozrachunkowe po wprowadzeniu BO.

6.2.3 BO na koncie bilansowym

Wprowadzenie BO na koncie bilansowym polega na wpisaniu poprzez
Dokumenty

J@ kwot salda, dokonujac tego, podobnie jak w punkcie 6.2.2,
bez wyboru funkciji Rozrachunek gdyz jest nieaktywna.

Kwota | 12 000,00
Numer dokumentu |BD-R-1
- Data dokumentu 2007.01.01
Funkcja
Rozrachunek Termin platnosci 2007.01.01
jest nieaktywna Uwagi do dokumentu |

-

[Est]-Wyjscie |

Rysunek 6-13 BO po stronie Dt.

Poprawianie konta 132 LOKATY BANKOWE

Kwota Dt | 12 000,00 |

Kwota Ct | 0,00 |

| [Esc]- Wijscie |

Rysunek 6-14 Wprowadzanie BO na koncie bilansowym.
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6.2.4 Wydruk bilansu otwarcia

Wprowadzony bilans otwarcia mozna wydrukowac wskazujgc klawisz
! [F2]- Drukuj

J@ lub wybierajgc klawisz funkcyjny

Bilans otwarcia

Wszystkie zespoly

Konto Kwota Dt Kwota Ct Saldo n
101 KASA KRAJOWYCH SRODKOW PIENIEZNYCH 0,00 0,00 0,00
102 KASA ZAGRANICZNYCH SRODKOW PIENIEZNYCH 0,00 0,00 0,00
131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY 0,00 0,00 0,00
132 LOKATY BANKOWE 12 000,00 0,00 12 000,00
133 RACHUNKI BANKOWE SRODKOW WYODREBNIONYCH 0,00 0,00 000 |
134 AKREDYTYWY 0,00 0,00 0,00
135 INNE RACHUNKI BANKOWE 0,00 0,00 0,00
136 WEKSLE, CZEKI OBCE 0,00 0,00 0,00
137 INNE SRODKI PIENIEZNE 0,00 0,00 0,00
141-001 INW. KROTKOTER. W UDZIALY | AKCJE - Jednostki 0,00 0,00 0,00
141-002 INW. KROTKOTER. W UDZIALY | AKC.JE - Inne jedno: 0,00 0,00 0,00
142-001 INNE KROTKOTER.PAPIERY WARTOSCIOWE - Jedn 0,00 -
142.002 INNE KROTKOTER.PAPIERY WARTOSCIOWE - Inne 0,00 Wyb or
143-001 UDZIELONE POZYCZKI KROTKOTERMINOWE - Jedn) 0,00 :
143-002 UDZIELONE POZYCZKI KROTKOTERMINOWE - Inne 0,00 drukowania
144-001 INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWVE - 0,00 ; 10
144-002 INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANS OWE - 0,00 0,00 0,00
145 INNE INWESTYCJE KROTKOTERMINOWE NIEFINANS O 0,00 0,00 000 ~|

Razem : 1200000] | 170,07 |

Export [Ent] - Wihierz | [FS]- Drukuj | [Esc]-\-’\l\fjécie|

Rysunek 6-15 Wybor wydruku Bilansu otwarcia.

BILANS OTWARCIA 2007.08.73
[ Id2 do stromy bl 100% v

Wazysthkie zegpofy
Bilans otwarciz roku 2007 ... BE BB Sodidostrory  Spwyduk  Fl*wisce

Rammzes Sp.z oo
02-486 WARSZAWA Aleje Jerozolimskie 214 MWIP: 527-10-30-866

Humer i nazwa konta Kwota Dt Kwota Ct Saldo
011 GRUNTY | PREWA WIECZYSTEGD LZYTHOWANIA GRUNTOW 0,00 0,00 0,00
012 BUDYMKI, LOKALE | QBIEKTY IMZYMERI LADCWEL | WODNE) 0,00 0,00 0,00
101 KASA KRAJOWYCH SRODIKEW PENEINYCH 0,00 0,00 0,00
102 KASA ZAGRAMICINYCH SRODKOWY PIENEZNYCH 000 000 0,00
131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY 0,00 0,00 0,00
132 LOKATY BANKCWWE 12 000,00 0,00 12 000,00
133 RACHUNK BANKCIWE SRODKOW W ODREBMIONYCH 0,00 0,00 0,00
202-0M ROIRZ DOSKRALI TYTDOSTAW I USEUG -DO12.. 0o 17007 7007
202001 [ 5] Hanceleria Prawna OPG o000 170,07 - 170,07
202-002 ROZR.Z DOSKRALZI TYT.DOSTAW | USEUG - POWYZEL.., 000 0,00 0,00
570-002  INKE QBEOWWATHCAWWE OBICIATERIL WKL .. 0,00 0,00 0,00

RAZEM 12 000,00 170,07 11829,93

Koniec wydruku

pieczed, podpis

Rysunek 6-16 Wydruk Bilansu Otwarcia.
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6.2.5 Zatwierdzenie Bilansu otwarcia

Qpcje syskermu
Zaksiegowany bilans otwarcia mozna 1.
modyfikowa¢ az do jego ostatecznego

data systemowa

) . . . ) 2. parametry firm
zatwierdzenia, ktorego dokonuje sie : vy
poprzez wyboér odpowiedniego polecenia z 3. opcje zaawansowane 4
Menu programu | Opcje systemu | 4. rejestracja
5. zatwierdzenie bilansu. 5 zatwierdzenie bilansy
6. obsluga okresiw F11
Rysunek 6-17 Zatwierdzenie Bilansu otwarcia.
Zatwierdzenie BO wymaga Hamzes - Ksiggi Handlowe (c)

dodatkowego potwierdzenia, gdyz 9
jest to operacja nieodwracalna. “‘__‘J *4¥ Fatwierdzic bilans obwarcia 7
Program zadaje pytanie kilkakrotnie
w celu potwierdzenia dokonanego ’
wyboru przez uzytkownika.

Tak ] | lie |

Rysunek 6-18 Potwierdzenie zatwierdzenia BO.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

2 ) *** Do zabwierdzeniu bilansu obwarcia nie bedzie mozlivwa jego modyfikacial **+*
‘\-‘Q) bk Zatwierdzic 7 bk

Tak || ome |

Rysunek 6-19 Kolejne potwierdzenie zatwierdzenia BO.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E'

1 J **++ Bilans obwarcia zakbwierdzony *4*

Rysunek 6-20 Informacja o zatwierdzeniu BO

Jedli bilans byt juz zatwierdzony, wyswietlany jest komunikat:

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

L.l
\%) *+* Bilans obwarcia jest juz zabwierdzony ***

Rysunek 6-21 Informacja o wczesniejszym zatwierdzeniu BO.
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6.3 Obstuga okreséw ksgowych

) Opcje swskemu
W Menu programu | Opcje syste'mu 1. data systemowa
dostepna jest funkcja 6. Obstuga okresow 2. parametry firmy
3. opcje zaawansowane 3
4. rejestracja

5. zatwierdzenie hilansu
6. obstuga okresdw F11

Rysunek 6-22 Obstuga okresow.

Funkcja pozwala na zarzadzanie okresami ksiegowymi, w tym: zamykanie
miesigca, otwieranie i zamykanie roku, tworzenie Bilansu Otwarcia na
podstawie Bilansu roku poprzedniego.

Przepisy prawa bilansowego wymagaj a
zamykania okreséw sprawozdawczych.

Zamkniecie okresu  jest operacjg  nieodwracalng.
Do zamknietego okresu nie mozna juz przypisywac zadnych
dokumentow.

Dokumentom  wprowadzonym, ale niezaksiegowanym
w okresie, do ktérego zostalty wprowadzone w chwili jego
zamykania, zostaje zmienione przypisanie na nastepny okres.

Podstawowy ekran funkgciji to:

Obstuga okresow

Aktualny rok ksiegowy 2007 Trwajacy od  [2007.01.01  do | 2007.12.31
Miesiace zamkniete Farametry dodatkowych okresdw
2007 styczen Zamknigty =~ ~ Karekty whashe W Bilans W Obroty
2007 huty Zamkniety . i
2007 marzec Zamkniety Inne operacje v Bilans Obroty
2007 kKwiecien Zamkniety Rewizja v Bilans Cbroty
2007 maj Zamknigty o
Zamk
2007 czerwiec | | amknigele - ey
2007 lipiec . } o
2007 sierpieii Przeksiggowanie | Bok akbmrry | Zmien rok ‘
2007 wrzesien ‘ . | , ‘
2007 pazdziernik Rachunk zysky Obwiarz oy Zamknij rak
2007 listopad
2007 grudzien j
Zarnknij miesige / Bilans [Esc]- Wiyjgcie ‘
/

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

P | Czy cheesz pobrad dane do bilansu otwarcia
‘\-‘/ z bilansu roku poprzedniego?

[ tak [ me

Rysunek 6-23 Obstuga okresow ksiegowych.
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W opcji tej mozemy wykonywaé wszystkie operacje zwigzane z okresami
ksiegowymi, czyli np. zamykanie miesigca, otwieranie roku czy przechodzenie
miedzy aktywnymi latami.

6.3.1 Zamknigcie miesaca ksigowego

Aby zamkng¢ wybrany miesigc, nalezy zaznaczy¢ go kursorem i nacisngc
przycisk |§Eamknij miesiac |*%

Obstuga okresow

Aktualny rok ksiegowy 2007
Obstupa okresow

Miesigce zamkniete Aktualny rok ksiegowy
2007 styczen Zamkniety =
2007 huty Zamkniety Miesiace zamkniete
2007 marzec Zamkniety 2007 styczen Zamkniety |
2007 kwiecien Zamknigty 2007 Iuty Zamkniety
2007 maj Zamknigty 2007 marzec Zamkniety
2007 czerwiec | | :gg; kwiecie ;am:"ieg

= maj AIMKNIE!
— "f"e':_ . 2007 czerwiec Zamkniety
2007 sterpien 2007 lipiec |
2007 wrzesien 2007 sierpien
2007 paZdziernik 2007 wrzesien
2007 listopad o ggg; :?:tz'“zied"““ |

I - istopa
2007 grudzien . J 2007 grudzien j
Zamknij miesiac

Rysunek 6-24 Zamykanie miesigca.

Jezeli w zamykanym miesigcu dokumenty nie sg zaksiegowane, to program
informuje o tym komunikatem:

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

AN

Istniejg dokumenty niezaksiegowane w zamykanym miesigou,
Czy je zaksiegowac? Praveisk ARULUD przerwie zamykanie miesigoa,

| Tak u7 me | [ Andy |

/
Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E'

Y

Dokumenty niezaksiegowane zoskang przeniesione
do abwartego miesiaca

Rysunek 6-25 Informacja o niezaksiegowanych dokumentach.

Zatwierdzenie tego komunikatu spowoduje zamkniecie miesigca. Operacja ta
jest nieodwracalna. Zaleca sie ksiegowanie z poziomu dziennikéw.

Dokumenty niezakggowane zostagj przeniesione do otwartego migsa.
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6.3.2 Zmiana roku ksieggowego
Jezeli istnieje potrzeba zmiany (chwilowa) aktualnego roku ksiegowego,

na|ezy uzyc przycisku .......... Zmien rok | \/Ej (patrz Rysunek 6-23 )

IZmiana roku ksiegowania Imiana roku ksiegowania

Rok Opis Rok Opis

2007 Aktywny

dla aktualnego roku
przycisk jest nieaktywny =

| [Est |- Wyjscie i [F4]-Ustaw | [Esc]-Wwiscie |

Rysunek 6-26 Zmiana (jednorazowa) roku ksiegowego.

F41-Ustaw [V

Nastepnie wybrany rok nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

Przycisk [LESE1-Wyiscie B powoduje wyjscie z edyciji.

6.3.3 Aktywny rok ksi egowy

Jezeli zachodzi potrzeba zmiany aktywnego roku ksiegowego, nalezy uzy¢

przycisku |i..Bokaktywny VB, Pozwala to na trwate ustalenie roku, z ktérym
otwiera¢ sie bedzie program Ramzes KH

Imiana roku aktywnego
Zmi keu akt

Rok Opis 2007 Aktywny

B F41umwwd [Ese]-Wyiscie |
/

Dla aktualnego roku [\
przycisk jest nieaktywny Imiana roku aktywnego

Rok COpis
W =
M
| [Esc]-Wayiscie | J

Rysunek 6-27 Zmiana aktywnego roku ksiegowego.

Zmiane ustawia sie przyciskiem |[LLFA1-Ustaw [|-/F)
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6.3.4 Okresy dodatkowe i przeksggowanie.

W ramach obstugi okresow udostepniono mechanizm zamykania roku.
Przed zamknieciem roku wykonuje sie tzw. przeksiegowanie. Proces ten zostat
zautomatyzowany i stosowny dokument PK powodujacy przeksiegowanie kont
wynikowych na konto wyniku finansowego jest tworzony automatycznie. Konto
wyniku finansowego jest okreslane podczas otwierania roku (aktywacji KH).

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E'

\lj) Erak wokazanego konta wyniku finansowego,

Rysunek 6-28 Przeksiegowanie wymaga konta wyniku finansowego.

Ramzes - Ksiggi Handlowe (c) Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

wszystkie wprowadzone informacie w okresie ZAMKMIECTA, |

‘{"} Czy cheesz przeksiegowad salda kont
oy
Infarmacja pobigrana jest tylko 2z dokumentdw zaksiegowanych.

' Wwkonywana operacia jest nieodwracalna i nadpisze
wynikoweych na konto wyniky finansoweagao? [

[orak J[ e |

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) b

? \  Czv na pewno cheesz przeksisgowad salda kont
\-"() wynikoweech na konko weyniku finansowego?

[ Tak H M l ***  Tworzenie raportu, prosze czekal  FEF

Rysunek 6-29 Komunikaty i potwierdzenia w trakcie przeksiegowania..

Ksiegowanie PK

W ktorym dzienniku umiescic PK 2

|PH POLECENIE KSIEGOWANIA j

! Ent ] - Wybierz |

Rysunek 6-30 Wybor dziennika dla PK przeksiegowujgcego do okresu Zamkniecie.

Dokument ten powstaje we wskazanym przez uzytkownika dzienniku, natomiast

ksiegowany jest w ostatnim okresie dodatkowym ZAMKNIECIE. Okresy

dodatkowe pozwalajg na uzyskiwanie raportow, ktore nie uwzgledniajg tak

tworzonego dokumentu a takze dokumentow ksiegowanych bezposrednio w

okresach dodatkowych. Najwazniejszy z takich raportéw, to Rachunek Zyskow i
Strat oraz Bilans . Gdyby takie dokumenty PK zaksiegowa¢ w ,grudniu”, to

spowodowatoby to ,wyzerowanie” raportu (zerowe salda kont wynikowych).
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Pararmetry dodatkowych okresdw

Korekty wiasne v Bilans W Ohroty

Inne operacje v Bilans W Ohroty
Rewizja v Bilans  |» Ohroty
Famkniecie [ v Ohroty

Rysunek 6-31 Parametry okresow dodatkowych.

Okresy dodatkowe nalezy zaznaczy¢ i zapisaé L LE1Z1 Zapisz | J@

Po wykonaniu przeksiegowania stosowny dokument mozna odnalez¢
przechodzac do wskazanego wczesniej dziennika i ustawiajgc filtr na miesigcu
dodatkowym ZAMKNIECIE.

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Edycja dziennika POLECENIE KSIEGOWANIA
Warunki filtrujace : Okres 2006 ZAMKNIECIE

Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokurmenty wszystkie Fakres dat dokumentdw  pelny zakres dat

Kontrahent  wszyscy Typ dokumentu wszystkie

Data wpr. | Okres ymbol dok.| Opis dokumentu Nr wrasny Suma Nr ewid. Ksieg. l_n

43 2006.12.31 |16-2006 Zamk.kont 2006 2410 224.92

Rysunek 6-32 Dokument przeksiegowujgcy we wskazanym dzienniku.

DOKUMENT KSIEGOWY TYPU PK
Dokument nie zaksiegowany

Data wprowadzemia: 20061231 Data dokumentu: 2006.12.31 Nr ewsdencyiny dok: Fl-43
Nr wiasny dok: P
Opis dokumentu: Zamk.kaont 2006
Lp. Opisdekretu Konto DT Kwota DT Konto CT Kwota CT
1 480 430 605,101 63 | 860 1,200,003 .40
2 | 721-00 721001 100.00 0.00
3 | 721-002 721-002 510,910 .63 0.00
4 | 721-003 721-003 §2,500.50 0.0o
9 | ¥92-002 752-002 154 85 0.0o
B |7B3 763 1,235 51 0.00
T |401-00 860 1,210,221 52 [401-001 £5,501.74
g |401-002 0.00 |401-002 1,296.31

Rysunek 6-33 Fragment wydruku PK przeksiegowywujgcego.

Dokument przeksiegowujacy ma wptyw na bilans otwarcia roku nastepnego
(jest uwzgledniany przy przenoszeniu bilansu) jedynie wéwczas gdy jest

zaksiegowany.

Okresy dodatkowe nie sg odrebnie zamykane. Zamykany jest rok ksiegowy.
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6.3.5 Zamykanie roku ksiegowego.

Zamknij rok

Aby zamknag rok ksiegowy, nalezy wybra¢ przycisk L Zamknitok _{/f)
Program bedzie wymagat potwierdzenia.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) |*%

‘:J Czy cheesz zamknad rok: 2007 7

)

[ Tak ] | Mie |

Rysunek 6-34 Potwierdzenie operacji zamkniecia roku.

Pojawi sie ostrzezenie informujgce o nieodwracalnosci operacii.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

' E Wvkonyiwana operacja jest nieodwracalna
L

Rysunek 6-35 Komunikat o nieodwracalnosci operaciji.

Nastepnie konieczne jest potwierdzenie wykonywanej czynnosci. Po czym
uzyskamy potwierdzenie zamkniecia roku ksiegowego.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

\“"?f) Czy na pewno choesz zamknad rok: 2007 7

| otak || e

Rysunek 6-36 Ponowne potwierdzenie operacji zamkniecia roku.

Po zamknieciu roku niektére przyciski sg nieaktywne (Rysunek 6-37

Obstuga okresow

Aktualny rok ksiggowy Trwajacy od  |2007.01.01  do  |2007.12.31

Miesiace zamkniete Parametry dodatkowych okrasdw

2007 styczei Zamkniety - Karekty wiasne ¥ Bilans e
2007 luty Zamkniety Akt./[Zamk.

2007 marzec Zamknigty it epere el W Bilans
2007 kwiecien Zamkniety Rewizja Iv Bilans
2007 maj Zamkniety o

2007 czerwiec Zamknigty Zamknigele I

2007 lipiec Zamkniety
2007 sierpien Zamkniety ‘

2007 wrzesien Zamkniety
2007 paZdziernik  [Zamkniety
2007 listopad Zamkniety
2007 grudzien Zamknigty j

‘ [F12]- Zapisz | [Esc] - Whjscie ‘

Rysunek 6-37 Okno obstugi okreséw po zamknieciu roku.

Zrmiaf rok ‘

‘ Otwdrz nowy | ‘




6-16 Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

6.3.6 Otwieranie nowego roku

W celu otwarcia roku, nalezy wybraé przycisk [.otaorznowy B

Otwarcie roku ksiegowego
Rok ksiggowy | 2008 trwajacy od |2008.01.01 | do | 2008.12.31

" - pusty plan kont
¢ - plan kont roku ubiegtego
- plan kont dorrysiny, wedbug nizej wyrmienionych parametrow

“ S.A., Sp.zo.0., 5., 0.F. © Spéldzielnia

" Fundacja/Stowarzyszenie ¢ Jednostka budZetowa

Forma prawna

Rodzaj
dziatalnosci M [ -

Ewidenci
ot Enilc?sztéw T Uklad rodzajowy © Uklad kalkulacyjny * Razem

Metoda ksiegowania VAT-u " analityczna ™ syntetyczna

Automatyczny krag kosztowy |

Czy beda prowadzone dziennik tematyczne v

 [F12]-Zapisz || [Esc]-'wyiscie

Rysunek 6-38 Otwieranie nowego roku - parametry.

Warto podkresli¢, ze istnieje w tym momencie mozliwos¢ okreslenia jaki plan
kont ma by¢ dostepny w nowym roku.

" - pusty plan kaont
¢ - plan kont roku ubiegtego
" - plan kont dormysiny, wedhug nizej wyrmienionych parametrdw

Rysunek 6-39 Wybér planu kont dla otwieranego roku.

Mozna tez ustali¢, odmienne od dotychczasowych, ustawienia programu na
otwierany rok ksiegowy. Mozna np. wylgczy¢é automatyczny krag kosztowy,
wiaczy¢ dzienniki tematyczne itp.

P [F12]- Zapisz |

‘/Ej zostang zatozone bazy dla

Po zatwierdzeniu przyciskiem
obstugi nowego roku

Program egzekwuje zasade, ze otwarte moga by¢ co najwyzej dwa lata
ksiegowe (Rysunek 6-40
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Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) rg|
@ Cbwarke moga byd co najwy2e] dwa lakal

Rysunek 6-40 Komunikaty o probie otwarcia trzeciego roku.

Zasadqg jest, ze mozna otwiera¢ rok kolejny w stosunku do aktualnego roku
ksiegowego. Czyli nie mozna otwierac roku 2009 jesli aktualny to 2007.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) l"77|

@ Moy rok obwierad mozna tylko bedac w roku poprzednim (2008,

Rysunek 6-41 Komunikaty przy otwieraniu niekolejnego roku.

6.3.7 Przenoszenie Bilansu

Podczas pracy z aktualnym rokiem ksiegowym mozna przeniesc¢ bilans
zamkniecia roku ubiegtego na bilans otwarcia roku biezgcego. Operacja ta
moze by¢ przeprowadzana wielokrotnie, co pozwala na skuteczng weryfikacje
I poprawe btedow (np. nierozliczonych dokumentow w roku poprzednim). Kazde
uruchomienie powoduje nadpisanie dotychczasowych zapiséw w bilansie
otwarcia. W celu przeniesienia bilansu z poprzedniego roku, nalezy wybrac

przyCisk [ BIANS M.

Podczas przenoszenia bilansu uzytkownik winien zadecydowac o sposobie
przenoszenia bilansu. Przede wszystkim powinien okresli¢, czy przenosi¢
dokumenty nierozliczone, czy przenosi¢ (aktualizowac€) powigzania kont do
tabeli bilansowej i rachunkéw. Jest to szczegolnie istotne wowczas, gdy
otwierajgc nowy rok, dokonano zmiany w planie kont w stosunku do roku
ubiegtego. Powigzania w nowym roku sg wtedy inne, co powoduje rozbieznosci
miedzy bilansem zamkniecia a bilansem otwarcia.

Rysunek 6-43 prezentuje komunikaty (pytania) jakie pojawiajg sie podczas
uruchomienia przeniesienia bilansu:

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

®» |\ Czv cheesz pobrad dane do bilansu abwarcia
\-._"() z bilansu roku poprzedniego?

| tak || me

9

Rysunek 6-42 Pierwszy komunikat przed przeniesieniem bilansu z poprzedniego roku.
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Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

Nl Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X
hvkomywana operacia jest nieodwracalna i nadpisze

! Y WSZYSt.kjE wprnwad;nne infarmacis do hil?nsu ntwarcia. ? ,  Czynapewno cheesz pobrad dane do bilansu otwarcia
Informacja pobierana jest tylko z dokumentaw zaksiegowareych, \4-/

z bilansu roku poprzedniego?

[ e [ ne

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

2P Czy przeniest dokumenty nierozliczone P2 ¢ e e s
“-."f) do bie2acego roku rozrachunkowego? “-‘Q) ¥ p?;?;izce;ﬂ;?:f;é?_ﬁnakgﬂm? "
LTk | me | [ rak [ me

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

P Brak. wskazanego konta Whynikdw Finansowych,
\.._*JJ Mie wszystkie konta whasciwe do ujecia w bilansie

zostaty przvpisane, Czy kontynuowacd 7 9 Hie wszystkie konta wascivwe do ujeria w bilansis
,fj zoskaty prayvpisane, Czy konbynuowad 7

[ Tak ] [ hiie | [

Rysunek 6-43 Pozostate komunikaty i pytania przed przeniesieniem bilansu.

Opisywana operacja moze by¢ dtugotrwata. W kolejnych etapach pojawiajg sie
komunikaty, ktére pozwalajg na biezacg ocene postepu wykonania.

I Prosze czekad I

k¥ Tworzenie raporty, prosze czekad IJsuwanie zapisdw biegaoych = 75
> >

I Prosze czekad 111 1 Prosze czekad 1

Weryfikacja kartotek, Przenoszenie dokumentdw nierozliczonych,

> >

" Frosze czekad " i Prosze czekad "

Przenoszenie dekretdw, « 150 Weryfikacja zapisdw, = 75

>

Rysunek 6-44 Komunikaty podczas przenoszenia bilansu.

Jesli podczas przenoszenia pojawig sie ,bledy”, generowany jest raport bledow
,Jwagi BO"

| Edycja pliku tekstowego

Rejestr obwarty automatycznie [ 2007.08.15 05:50:04 FM )

Bledy zarejestrowane przy przenoszeniu bilansu w dniu 2007.05.15
Zawmknigcia roku #z00&h do bilansu otwarcia roku 2007

72z Dt = 0.00 £t = 265434.03 Brak konta Tub zmiana struktury

potozenie pliku z raportem btedow

=i

Plik C:\AP RAMZES'\FIRMA_T'WINP-KH'Z2007 \te xt.txt [Esc]-iyjscie |

Rysunek 6-45 Raport btedéw wykrytych przy przenoszeniu bilansu.
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Raport ten moze by¢ ponownie odczytany albo jako plik, albo na ekranie po

uZyciu przycisku 820l 80 %8

Przeksiegowanie Eok akbynarmy Zrmier rok
Rachunk zyvsku Dbvedirz rowny Lamknij rok
Uwiagi BO
Bilans [F12]- fapisE [Esc]-'Wiviscie |

Rysunek 6-46 Przycisk [Uwagi BO].

“ Edycja pliku tekstowego

Rejestr otwarty automatycznie [ 2007.05.15 12:02:32 FM ]

=

Plik C:\AP RAMZES'\FIRMA_TWWINP-KH'#2007 text.txt [Esc]- Whyjscie |

Rysunek 6-47 Raport po przeniesieniu bilansu — bez bleddéw.

Préba wykonania tej funkcji Bilans w pierwszym roku obrotowym z oczywistych
powodOw nie ma sensu i przerywana jest komunikatem:

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) ["5_<|

Obecny rok jest pierwszym rokiem dziatania Firmey.
Wprowadzanie 2mian 2ostato przerwane

Rysunek 6-48 W pierwszym roku nie mozna przenies¢ bilansu.
6.3.8 Pobieranie danych RZIS z roku ubiegtego

W raporcie wystepuje kolumna z danymi roku ubiegtego. Pobranie tych

o . L .. .. || Rachunek zyskui
wartosci nastepuje po wczesniejszy uzyciu funkciji .

Obstuga okresow

Aktualny rok ksiegowy 2007 Trwajacy od |2|]|]7_|]1.|]1 do 2007.12.31
Miesiace zamkniete Parametry dodatkowych okresdw
2007 styczef  Zamknigty | T N
2007 luty Zamkniety X H
2007 marzec  {Zambanety F Rachunek zysku:
2007 kwiecien Zamkniety Rewizia - S g 4
2007 maj Zamkniety .
2007 czerwiec AT r
2007 lipiec - - /\
2007 sierpien Przeksiegowanie | Zmief rak |
2007 paidziemik I i Rachunk zysku ! Otz nowy Zamknij rok
2007 listopad
2007 grudzien j
Zamknij miesige Bilans | [F12]- Zapisz | [Esc]- Wiiscie |

Rysunek 6-49 Pobieranie danych roku ubiegtego do RZiS .
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Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) | | Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) X

“® y  Czy cheesz pobrad rachunek zvsku i strat ® \  Czv napewno chcesz pobrad rachunek
H—-"f’ 2 roku ubiegtego ¢ ‘“--',() 2ysku i strat z roku ubiegtego ?

| o7k || me | | otk || me |

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) @

\lj) Zakoriczono pobieranie

Rysunek 6-50 Komunikaty podczas pobierania danych RZiS roku ubiegtego.

6.4 Ksicgowanie dokumentéw w dzienniku

W Menu programu | Operacje ksi egowe dostepna jest funkcja
1. Ksiegowanie .

Po jej wybraniu otwiera sie okno Dzienniki e Eree:
(Rysunek 5-44) i mozliwe jest ksiegowanie 1. ksipgowanie F8
dokumentow. Inng metodg otwarcia okna

2. przegladanie
Dziennika jest uzycie klawisza lub 3. bilans otwarcia
@ 4. przeloguj ... ALT+W
przycisku % . 5. administrator ALT+0
6. zakoncz ALT+X

Rysunek 6-51 Ksiegowanie.
6.4.1 Wybor dziennika

Jesli w konfiguracji firmy zaznaczono prowadzenie dziennikow
tematycznych, nalezy dokona¢ wyboru dziennika, do ktorego bedg
wprowadzane dokumenty ksiegowe (zaktadanie dziennikéw — patrz punkt 5.5).
W przeciwnym razie automatycznie otwiera sie Dziennik gtowny.

[OPERACJE KSIEGOWE: 1] Dzienniki

Kartoteka dziennikow

Dzienniki zarejestrowane w programie

Nr  |Symbol Nazwa dziennika losé dokumentdow Suma Dt Suma Ct .
001 GLO Dziennik glowny 0 0.00 0.00
002 PK Polecenia Ksiegowania 0 0.00 0.00
003 WB Wyciagi Bankowe 0 0.00 0.00
004 RK Raporty Kasowe 0 0.00 0.00
005 SFV  |Sprzedaz - Faktury VAT 0 0.00 0.00
006 il v Zakup - Faktury VAT 0 0.00 0.00

[Del]- Usuh | [Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw | Erzelicz [Esc]-"Wyjscie

Rysunek 6-52 Wybor dziennika tematycznego.
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6.4.2 Wprowadzenie dokumentu do dziennika

W wybranym dzienniku mozemy dodawaé, usuwaé i ksiegowac
dokumenty, ktérych typy zostaly z nim powigzane podczas konfigurowania
systemu.

[OPERACJE KSIEGOWE: 1] Edycja dziennika Sprzedaz - Faktury VAT
Warunki filtrujace Okres 2007 sierpien
Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokumenty wszystkie Zakres dat dokumentdw  pelny zakres dat

Kontrahent  wszyscy Typ dokumentu wszystkie

Lp. Data wpr. | Okres ymhnl dok.| Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr ewid. Ksieg. |+_.
Dodanie nowego wpisu do dziennika

1 ] [

+ = 3]

| i [Ins]-Dodaj | |[AIt+O]-Qpcje| | [Esc]-Whjscie |

Rysunek 6-53 Operacje ksiegowe w dzienniku.
¢ [Ins]- Dodaj

“% lub klawisza funkcyjnego

Po wybraniu przycisku
Insert [§ wyswietli sie okno z nagtowkiem dokumentu:

typ dokumentu okres ksiegowy

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ FVs - Dkres‘Zﬂﬂ? sierpien j

Numer dok. w ksiedze | pNie zaksiegowany ~ Data dokumentu | 2007.08.15

Numer wlasny dok. | Data operacji | 2007.08.15
Termin platnosci | 2007.08.29 Data \J’A%?.DB -

Opis ﬂ nr dokumentu ,

Kontrahent ﬂ
Adres ] okres ujecia w rejestrze VAT
NIP |

[F12]- Zapisz [Esc]-"yiscie

Rysunek 6-54 Wprowadzanie dokumentow ksiegowych.

6.4.3 Nagtéwek dokumentu

Ksiegowanie dokumentu do dziennika rozpoczyna sie od nagtowka
dokumentu. Wyglad poczatkowego okna uzalezniony jest od dziennika a takze
od dokumentow ksiegowych, jakie zostaty powigzane z tym dziennikiem.

Dla kazdego dziennika mozna zdefiniowac liste dokumentow jakie mozna w nim
ksiegowac (konfiguracja dokumentu ksiegowego).
Pierwszg czynnoscig przy wprowadzaniu dokumentu jest okre$lenie jego typu.
Typ dokumentu ma wptyw na zawarto$¢ formatki.
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Symbol Pelna nazwa |

FJs Faktura sprzedazy VAT

FSK Faktura korygujaca VAT - Sprzedaiy 1. Faktura zakupu

FvZ Faktura zakupu VAT 2 Faktura 5|1-rzeﬂaiyr

FZK Faktura korygujaca VAT - Zakupu 3. Polecenie ksiegowania
RK Raport kKasowy )

WB  |Wyciag bankowy 4. Wyciag bankowy

PK Polecenie ksiegowania 3. Raport kasowy

mP  [import
EXP |Exnort 7. Eksport

Rysunek 6-55 Predefiniowane dokumenty i typy dokumentéw w programie.

Rysunek 6-56 do Rysunek 6-61 prezentujg posta¢ nagtéwka dla dostepnych
typéw dokumentow.

Objasnienia do pozycji w tabelach:

» Data wprowadzania — Jest to data systemowa wybrana przez
uzytkownika przy uruchomieniu programu,

» Okres — wskazuje w jakim okresie (miesigcu) zapisy
ksiegowe zostang ujete w ksiegach,

» Numer dok. w ksiedze — nadawany automatycznie w celu,

(nr ewidencyjny) odpowiedniego ewidencjonowania
dokumentow,

» Numer wiasny dok. — numer nadany przez wystawce dokumentu,

» Data dokumentu — data sporzadzenia dokumentu przez
wystawce,

> Data operaciji — rzeczywista data zrealizowania operacji
potwierdzonej dokumentem,

» Data VAT — okres, w ktérym zgodnie z przepisami
nastepuje rozliczenie VAT,

» Termin pfatnosci — termin, w ktérym powinna zostaé
zrealizowana ptatnosc,

» Opis — zawiera tres¢ operacji, domysinie jest
kopiowany jako opis poszczegolnych
dekretow,

» Kontrahent — druga strona transakciji.

Na odrebny komentarz zastuguje nr ewidencyjny Brak ciggto$ci numeraciji
jest dla niego naturalny i moze wynika¢ na przyktad z usuniecia dokumentu.
Jest to numer pomocniczy, zas wiasciwy numer dokumenty otrzymujg w
dzienniku po zaksiegowaniu.

Wszystkie daty w dokumentach sa zalezne od daty systemowej.
Okresi Data VAT inicjowane sg miesigcem daty systemowe} tego powodu

przed rozpoczeciem pracy warto ustawi¢ odpowiednig date systemowy.
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Ponizej zaprezentowano nagtéwki wszystkich typdéw dokumentow.

Nagtéwek dokumentu typu FVS, FSK.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych
Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ FVS ~| Okres |2I]I]ir sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany ~ Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. | Data operacji | 2007.08.15

Termin platnosci | 2007.08.29 Data VAT |2007.08 ~

Opis

Kontrahent ﬂ
Adres |
NIP |

[F12]- Zapisz [Est]- \Wyjscie

Rysunek 6-56 Nagtowek dla dokumentu typu FVS, FSK.
Nagtowek dokumentu typu FVZ, FZK.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych
Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ WZ ~ Okres|2l]l]? sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. | Data operacji | 2007.08.15

Data wplywu | 2007.08.15 Data VAT |2007.08 ~
Termin platnosci | 2007.08.29

Opis

Kontrahent ﬂ
Adres |
NIP |

[F12]- Fapisz [Esc]-yiscie

Rysunek 6-57 Nagtowek dokumentu typu FVZ, FZK.

Nagtéwek dokumentéw typu RK i WB.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych
Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ RK ~| Okres |2l]l]? sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. |

Opis Ei

[F12]- Zapisz [Esc]- \Wyiscie

Rysunek 6-58 Nagtéwek dokumentow typu RK i WB.
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Nagtéwek dokumentu typu PK.

W prowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ |PK ~ 0kres|2l]l]? sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nje zaksiegowany ~ Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. | Data operacji | 2007.08.15

COpis E

[F12]-Zapisz | [Est] - Yiyiscie |

Rysunek 6-59 Nagtowek dokumentu typu PK.

Nagtowek dokumentu typu IMP.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2l]l]?.l]8.15 Typ |IMP j 0kres|2l]l]?sierpieﬁ j

Numer dok. w ksiedze Nie zaksiegowany  Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. Data odprawy| 2007.08.15
Data wplywu | 2007.08.15 Data VAT |2007.08 -

Termin platnosci | 2007.08.29
Opis ﬂ

Kontrahent @
Adres |

NIP r

[F12]- Zapisz | [Esc]-Wyjscie |

Rysunek 6-60 Nagtéwek dokumentu typu import (IMP).

Nagtowek dokumentu typu EXP.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2l]l]?.l]3.15 Typ |EXP j 0kres|2l]l]? sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany ~ Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. | Data edprawy| 2007.08.15
Termin platnosci | 2007.08.29 Data VAT |2007.08 ~

Opis ﬂ
Kontrahent
Adres

Bl
|
NIP

[F12]- Zapisz | [Esc] - Wijscie |

Rysunek 6-61 Nagtowek dokumentu typu export (EXP).
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6.4.4 Przykiad rejestracji faktury VAT — zakup

Wprowadzanie dokumentu do dziennika rozpoczyna sie uzyciem
przycisku LeLMS1-D00A B lub Klawisza .

[ A+01- Opce | [Esc]- Wjscie

Po otwarciu nagtéwka nalezy wprowadzié¢, wybra¢ lub zaakceptowac:

Okres,

VVVYY

Date wprowadzenia,
Typ dokumentu (np. zdefiniowany dokument FVZ2),

Numer dok. w ksiedze (jest nadawany automatycznie

po zapisaniu do bazy),

Date wptywu,
Date VAT,

Opis,

YVVVVYVYVYYVYYVY

Date dokumentu,
Numer wiasny dokumentu,
Date operacii,

Termin ptatnosci,

Kontrahenta (wybor z kartoteki).

Ta lista moze by¢ skrécona
przy odpowiednim
skonfigurowaniu kartoteki
dokumentow ksiegowych

— =

FVS  |Faktura sprzedazy VAT 2004 styczen
FSK Faktura korygujaca VAT - Sprzedaiy 2004 Iuty

FVZ Faktura zakupu VAT 2004 marzec
FZK Faktura keryowjaca VAT - Zakupu - s .
RK  |Raport kasowy 2004 kwiecien
WB  |Wyciag bankowy 2004 maj

PK Polecenie ksiegowania 2004 czerwiec
IMP Import 2004 lipiec

EXP Export

ZFV Zakup - Faktury VAT

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ

Z - Dkres|2l]l]? sierpien j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany

Data dokumentu | 2007.08.15

Numer wlasny dok. |

Data wplywu | 2007.08.15
Termin platnosci | 2007.08.29

Data operacji | 2007.08.15
Data VAT |2007.08 ~ < 2004.02

2004.03
2004.04

2004.05

Opis

Kantrahent

El - .
ﬁ Wybér typowego opisu

Wybor kontrahenta

Adres
NIP

Zapis nagtéwka faktury

%

[F12]- Zapisz | [Esc]-Whjscie |

Rysunek 6-62 Nagtowek do wprowadzania faktury zakupu.
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Wyboér kontrahenta nastepuje po wybraniu przycisku » . Pojawia sie wtedy

okno kartoteki kontrahentéw (Rysunek 6-64
W razie préby zapisu nagtéwka, dokumentu, bez wypetnionych pol numer
witasny dokumentub kontrahentpojawia sie komunikat (Rysunek 6-63

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|

L
‘\],:) To pole nie moze byé puste

Rysunek 6-63 Komunikat o niewypetnionym polu nagtowka.

Jesli komunikat zostanie zaakceptowany (klawiszem ) , kursor ustawi
sie w polu, ktore nalezy uzupetni¢. Przy braku kontrahenta kursor ustawia sie

na przycisku (jest on wyrdzniony kolorem). Wystarczy nacisng¢ klawisz

, by przejs¢ do wyboru kontrahenta:

“| Kartoteka kontrahentdow

Szukaj | | Porzadek sortowania: Nr Klienta @ [F3]- Sortuj |
Nr klienta Nazwa Adres Ulica NIP =
1|Biure Rachunkowe ABC 11-111 Przedmiescie StrzebrzPlac Obroncow Lwowa 7 111-111-11-11
2 |Biuro Rachunkowe DBF 22222 Bielsko-Biala ul. Partyzantow 138 2222322222
k] Biuro Ra owe 44-444 Wroclaw ul. Opolska 19 T77-T77-77-77
4 |Zespol Adwokacki XYZ 33-333 Sopot ul. Gdanska 12 555-555-55-55
5 |Kanceleria Prawna OPG 55-555 Poznan ul. Qwiety Marcin 666-666-66-66

Wybor wskazanego konta
|
Dopisz kontrahenta

[Ins]- Dodaj | [F2] - Popraw | [F4] - Inf. inne. | [ Ent ] - Wybierz [Esc]- Wyiscie

Rysunek 6-64 Wybor kontrahenta.

Dane wybranego kontrahenta pojawiajg sie w nagtéwku dokumentu.
Catkowicie wypetiony nagtéwek (Rysunek 6-62nalezy zapisaé, wykorzystujac

klawisz lub odpowiadajacy mu przycisk |LE121: Zapisz Gl

Wybierajgc kontrahenta mozna korzysta¢ z mozliwosci opisanych
w podreczniku uzytkownika Ramzes-Administrator w punkcie 9.1.1, w
szczegOlnosci z funkcji zmiany porzadku sortowania czy dodania nowego
kontrahenta.

Warto réwniez pamieta¢ o mozliwosciach jakie daje, dla sortowania wg tekstu,
wyszukiwanie wg fragmentu nazwy opisane w punkcie 9.1.1.3 podrecznika
programu Ramzes Administrator
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Po zapisaniu danych przechodzimy do wprowadzania dekretow.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2007.08.15 Typ FWZ ~| Okres |2l]l]?‘ sierpien j
Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiggowany Data dokumentu | 2007.08.15
Numer wlasny dok. |2l]l]?!l]l]1 Data operacji | 2007.08.15
Data wplywu | 2007.08.15 Data VAT |2007.08 ~
Termin platnosci | 2007.08.15
Opis » | materialy biurowe
Kontrahent #| Biuro Rachunkowe KLM
Adres |44-444 Wiroctaw ul. Opolska 19
NIP |\TTT-777-71-T7
[Esc] - Wyjscie |

Rysunek 6-65 Wypetniony nagtéwek faktury.

Przed przejsciem dodo okna z dekretami moze sie pojawi¢ komunikat
zachecajgcy do zamkniecia wczesniejszych okresow ksiegowych.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) [5__(|

\l’) Zamknij kolejny okres ksiggowy

ik,

Rysunek 6-66 Zacheta do zamkniecie kolejnego okresu ksiegowego..

Komunikat taki bedzie sie pojawial, az do momentu, gdy jedynie dwa ostatnie
okresy w stosunku do wprowadzanych dokumentéw bedg otwarte. Nie ma to
jednak wptywu na prace programu. O zamykaniu okresow ksiegowych decyduje

uzytkownik.
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6.4.4.1 Stownik

typowych opisow

Podczas wprowadzania danych do nagtdwka dokumentu wypetniaé pole
opis albo mozna, za zasadach podobnych do wyboru kontrahenta, wybrac opis

z kartoteki typowych opiséw. Stownik ten mozna sukcesywnie uzupetnia¢ o
potrzebne wpisy.

Kartoteka typowych opisow

Symbol |mat.bh

Tresc opisu

Typowe opisy

& Symhboly O Mazany

Tresc |materialy hiurowe

[Est |- \Wyiscie ‘

[F2]- Popraw | |

[ Ins ] - Dodaj | [Del]- Usuf

[Ent] - Wyhierz | [Esc]-Wiyjscie |

Rysunek 6-67 Kartoteka typowych opiséw.

6.4.4.2 Wprowadzanie dekretéw

Wprowadzanie dekretow odbywa sie w oknie, ktore przedstawia Rysunek
6-68. W gornej czesci znajdujq sie informacje wpisane do nagtowka.

»\Wprowadzanie dokumentéw ksiegowych x|

Data wprowadzania |2007.08.15 | Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesiac obrachunkowy 08

Numer dok. w ksiedze Nie zaksiegowany Data dokumentu |2007.08.15 Kontrahent |???-???-??-?? |

N wlasny dok tu| 2007001 Data operaciji |2l]l]?.l]8.15 | |Biuro Rachunkowe KLM |

Termin platnosci (2007.08.15| Data wplywu [2007.08.15 | Data VAT| 2007.08 | |44-444 Wrockaw, ul. Opolska 19 |

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001 ;

N

Linia dekretu

Dodanie nowej linii dekretu

Wykorzystaj wzor dla dokumentu

\

/

Suma Ct

Suma Dt 0,00
Saldo Dt 0,00
[F2]- Popraw | [Ing]- Dodaj | [F12]- Zapisz | [Del]- Usuh |

Saldo Ct

| 7|

0,00
0,00

Anuluj

Rysunek 6-68 Okno do wprowadzania dekretéw.
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Dodanie kolejnej linii dekretacji wymaga nacisniecia klawisza lub
. . . i [Ins]-Dodaj :
odpowiadajgcego mu przycisku L Lins] ! ‘/Ej
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001
4 Strona Dt Strona Ct
Linia dekretu | (Winien) (Ma)
Usun blok dekretacii
Suma Dt 0,00 Suma Ct 0,00
Saldo It 0,00 Saldo Ct 0,00
]1- Fapisz | [Del]- Usuf | WWFORY | Anuluj
Rysunek 6-69 Siatka dekretacji wzorca.

~ Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Dt
Konto [EHTER] - plan kont Y Kwota | 0,00
Opis | materialy biurowe

[Est]-Wiyiscie apisz | Kwota PLN | 0,00 |

Rysunek 6-71 Wybér konta z planu kont.

/ Rysunek 6-70 Dopisywanie pozycji ksiegowe;j.
Aktywne konta
Symbol konta Nazwa konta
" 255001 DLUGOTERMINOWE B
" 255002 KROTKOTERMINOWE
*256 ZOBOWIAZANIA WEKSLOWE
*259 ROZR. Z JEDN. POWIAZANYMI ZWIAZANE Z DZ. FINANSOWA | INWES.
*290 NALEZNOSCI WARUNKOWE
*291 ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE
292 WEKSLE OBCE DYSKONTOWANE LUB INDOS OWANE
*293 ZOBOWIAZANIA Z TYTULU WIECZYSTEGO UZYTKOWANIA GRUNTOW
*301 ROZLICZENIE ZAKUPU MATERIAL GW ; ;
*302 ROZLICZENIE ZAKUPU USLUG Pole wyszukiwania
*303 ROZLICZENIE ZAKUPU TOWAROW W planie kont
311 MATERIALY NA SKLADZIE
*319 MATERIALY POZA JEDNOSTKA
"331 TOWARY W P| DAZY DETALICZNE.
*332
"334 INNE TOWAR'
*339 TOWARY POZ|
"371 AKTUALIZACJEZ 4 RTERIALOW
372 AKTUALIZA ARTOSCI TOWAROW
*390 ZAPASY 0
*391 TOWApP A
*392 NISY4CENNE PRZEDMIOTY W UZYTKOWAN
401001 Z07YCIE MATERIALOW | ENERGII |
[F12]- Zapisz Anulyj | Szukaj |40
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Jesli Uzytkownik nie pamieta numeru konta, na ktorym chce dokona¢ zapisu,

wystarczy wecisniecie klawisza lub , aby automatycznie

otworzyto sie okno z listg kont.

W celu przyspieszenia wyszukiwanie wiasciwego konta, mozna wpisaé
z klawiatury numer zblizony do poszukiwanego, np. wcisniecie cyfry 4
spowoduje  automatyczne  przesuniecie listy do  zespolu = 4xx.
Po wybraniu konta nalezy wprowadzi¢ kwote (np. 1 500,00 z}). Wprowadzenie

pozycji ksiegowej do linii dekretu wymaga uzycia klawisza .

* Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Dt
Konto  |401-001 Kwota | 1500,00
Opis |material}|l hiurowe
[E=c]- Wyjscie | 1 500,00
v
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001 materialy biurowe (401001 1 500,00

Rysunek 6-72 Wprowadzenie zapisu do linii dekretaciji.

“|Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Ct
Konto [ENTER] - plan kont Kwota | 1500.00
Opis | materialy biurowe

[Est] - WiviScie | [F12]- Zapisz | Kwaota PLN | 1ﬁﬂﬂ,ﬂﬂ|

Przycisniecie na dowolnym polu strony Ct (Ma), pozwala na
wprowadzenie dekretu na koncie przeciwstawnym.

Strona Ct
Konto |2D2-|R Kwota | 1 500,00
Opis | materlf \4\
Strona Ct
Konto  |202-001[3] Kwota | 1500,00

Rysunek 6-73 Przykfad wpisania niekompletnego numeru konta.

Wybor z planu kont lub wpisanie konta rozrachunkowego (np. 202-001 lub 202)
powoduje wybranie konta z kartoteki kontrahentéw (na podstawie nagtowka).
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* Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Ct
Konto |2|]2-l]l]1 [31 Kwota | 1 830,00
Opis |Illﬂteriﬂ|'j' hiurowe Numer |2|]1]?.-1]I]1
[Esc ] - Wyjscie | i [F12]-Zapisz i| Kwota PLN | 1 830,00
]

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct =
0001 [2007/001 |materialy biurowe |401.001 1 500,00 | 202001 [3 ] 1830,00
0002 N

Linia dodana automatycznie tu konieczne jest

uzupetnienie o kontg

Suma Dt 1830,00 Suma Ct 1830,00
Saldo Ct 0.00

Saldo Dt 0,00

Rysunek 6-74 Automatyczne dodawanie linii z dekretem na brakujgcg kwote.

Blok to minimalna ilo$¢ linii, w ktérych zapisy sg zbilansowane. Najmniejszy
blok, to pojedyncza linia zawierajgca zapisy na te samg kwote po stronie Dt i Ct.
Jezeli podczas wprowadzania bloku, strony sie nie bilansujg, automatycznie
dodawane sg dekrety uzupetniajgce do brakujgcej kwoty lub zwiekszana jest
kwota na koncie przeciwstawnym. Wprowadzenie wiekszej kwoty po stronie Ct
(np. 1 830,00 zh) powoduje dodanie linii z nowym dekretem, ktéry nalezy
uzupetni¢ o konto (patrz Rysunek 6-74).

Program ma za zadanie wspomaga¢ proces ksiegowania. Dlatego
wprowadzono w nim mechanizmy pozwalajgce na realizacje fundamentalnej
zasady obowigzujacej przy ksiegowaniu dokumentéw mowigcej, ze dokument
winien by¢ zbilansowany. Ponadto zrealizowana zostata zasada podwojnego
zapisu (punkt 6.4.11). Oznacza to, ze bez uzupeinionego petnego dekretu
program nie pozwoli zapisa¢ dokumentu.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

L4
\lr) Wszystkie pozvcje muszg mied zadeklarowane konta,

Rysunek 6-75 Komunikat o niepetnym dekrecie.
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Podczas zapisu dokumentu oddzielnie sprawdzane jest bilansowanie sie na
kontach pozabilansowych, a oddzielnie na pozostatych.

|

Lp. Numer Opis dekretu " Konto Dt Kwota Dt " Konto Ct Kwota Ct J
0001 101 1 000,00 | 999 1000,00

\la) Dokument nie jest zbilansowany,

Suma Dt 1000,00 Suma Ct 1000,00
Salde Dt 0,00 Saldo Ct 0,00
[F2]- Popraw [Ins]- Dodaj | [F12]- Zapisz || [Del]- Usun | | Wzory | Anuluj

Rysunek 6-76 Sprawdzanie bilansowania dokumentu.

W dolnej czesci tabeli znajdujg sie podsumowania kwot, tak aby na biezaco
mozna byto sledzi¢ zgodnos¢ dekretacji z zasadg podwojnego zapisu.

* Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0002

Strona Dt
Konto [ENTER] - plan kont Kwaota 330,00
Opis | materialy biurowe
[Est]- Wyjstie ‘ [F12]- Zapisz ‘ Kwota PLN | 330,00 |

Rysunek 6-77 Dopisywanie pozycji ksiegowe;j.

Jesli w omawianym przyktadzie, w dodanej linii dekretu jako brakujgce konto
wpiszemy konto 266 (VAT naliczony), to wys$wietli sie siatka do wprowadzania
wartosci netto i stawek VAT. Najpierw nalezy podac, na jaki rejestr VAT ma by¢
ksiegowana faktura (program proponuje rejestr domysiny).

~|Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0002

Strona Dt
Konto |m Rejestr |Zakupy pozostale  + [\
Netto Stawka VAT Tvp Hwota VAT .
VAT 0,00 | 22% A 0,00 . -
Zakup srodkow trwalych
Zakup nie podl. odlicz.
Zakupy pozostate
WWNT ‘zakupy w UE/
J Paliwo silnikowe
Razem | 0,00
Opis |materialy hiurowe
[Est |- Wiscie | [F12]- Zapisz | Kwota PLN | 0,00 |

Rysunek 6-78 Wprowadzenie dekretu z kontem VAT.
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Nastepnie nalezy wpisa¢ kwote netto (1 500), wybra¢ stawke VAT (22%)
(Rysunek 6-79) oraz okresli¢ kategorie (Rysunek 6-80). VAT (tu 330 zi) wylicza
sie automatycznie, istnieje jednak mozliwos¢ jego poprawy (np. zmiana
0 1 grosz). Kwota VAT przeliczana jest po kazdej zmianie wartosci netto.

Strona Dt

Konto |22t‘| Ftejestr|Zakupypozostale j
VAT 1500,00 [FFER -|a 330,00

12%

T%

5%

3%

0% EE

ZW - J
Razem | 1 500,00 330,00

Opis |materi*al3.|r hiurowe

Rysunek 6-79 Wprowadzanie stawki netto i wybor stawki VAT.

Strona Dt
Konto |22t‘| Rejestr |Zakupy pozostale j

VAT 1 500,00 | 22% . Ofid 330,00
B. mieszana

C. nie opodatkowana

D. zwolniona

4|

Razem | 1500,00 | 330,00

Opis |materialy hiurowe

Rysunek 6-80 VAT naliczony, wybor kategorii.

Po zapisaniu dekretacja faktury jest kompletna, a dokument zbilansowany, o ile
automatyczny krgg kosztowy nie jest wilgczony. Gdy jest wigczony, siatka
dekretacji przyjmie postac, jakg prezentuje Rysunek 6-81

W prowadzanie dokumentow ksiegowych ‘Xl

Data wprowadzania Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesigc obrachunkowy 08

Numer dok. w ksiedze Nie zaksiegowany Data dokumentu|2007.08.15 Kontrahemt (777-777-77-77

Numer wlasny (Iokumentu Data operacji |2|]l]?.l]8.15 | |Biur0 Rachunkowe KLM |

Termin platnosci Data wplywu Data VAT| 2007.08 | |44-444 Wroclaw, ul. Opolska 19 |

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct =
0001 |2007/001 |materialy biurowe |401-001 1 500,00 202001 [3 ] 1 830,00
0002 materialy biurowe (226 330,00

Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0003

0003 materialy biurowe % 1500,00 490 1 500,00

Strona Dt
Konto  |550 Kwota 1500,00
Qpis ‘maleria!y biurowe

[ Esc]- Wyiscie | {[Fi2]- Zapisz Kwaota PLN 1500,00
Suma Dt 3 330,00 Suma Ct 3 330,00

Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00

[F2]- Popraw ‘ [Ins]- Dodaj ‘ [F12]-Zap|51‘ [Cel]- Usun ‘ ‘ Wizomy ‘ Anuluj ‘

Rysunek 6-81 Dekretacja z dekretem wynikajgcym z automatycznego kregu kosztowego.
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Po wprowadzeniu brakujgcego konta (np. 550) dokument jest gotowy do
zaksiegowania.

*'Wprowadzanie dokumentow ksiegowych %]

Data wprowadzania Typ dokumentu [FVZ Rok ksiegowy 2007 miesige obrachunkowy 08

Numer dok. w ksigdze | Nie zaksiggowany | Data dokumentu Kontrahent |???-???-??-?? |
Numer wlasny dokumentu|2007/001 | Data operacji[2007.08.15| || [Biuro Rachunkowe KLM |
Termin platnosci Data wplywu Data \MT| 2007.08 | |44-444 Wroclaw, ul. Opolska 19 |
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwaota Ct |~
0001 [2007/001 |materialy biurowe |401-001 1500,00|202001[3] 1830,00
0002 materialy biurowe |226 330,00
0003 materialy biurowe |550 1 500,00 (490 1 500,00

Rejestr Suma Dt 3 330,00 Suma Ct 3 330,00
Saldo Ct

Saldo Dt 0,00 0,00

[F2]- Popraw | [Ins]- Dodaj {[F12]- Zapisz | [Del] - Usun | | WWzOry | Anuluj

Rysunek 6-82 Dokument ,Faktura VAT Zakupu” gotowy do zaksiegowania.

Ksiegowanie

Numer ewidencyjny dokumentu |[ZFY -1

[ F-12 ] - zapisz do buforai Fapisz do ksigg

Rysunek 6-83 Ksiegowanie dokumentu do dziennika.

Dokumenty mozna ksiegowac do bufora lub bezposrednio do ksiag.

Ksiegowanie do ksig jest nieodwracalne!!!
Dokumentu nie m@na poprawi ani usurngé.

Po zapisaniu dokumentu pojawia sie okno (np. rysunek), ktére pozwala
wprowadzaé kolejny dokument tego samego typu.

Rezygnacja z wprowadzania LEsc ] Wviccle J@ powoduje, ze program wraca
do edycji dziennika. Mozna wtedy zobaczy¢ zaksiegowany dokument.
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6.4.5 Zmiana okresu VAT na dokumencie zakgigowanym

W przypadku koniecznosci zmiany okresu VAT po zaksiegowaniu
dokumentu, co ma miejsce np. przy zaptacie za Fakture VAT MP, po wyborze
| Okres VAT

podgladu dokumentu pojawia sie przycisk
pozwala na wybor (zmiane) okresu VAT

, ktérego uzycie

~|Podglad dokumentu |z

Typ dokumentu

Data ksiegowania Rok ksiegowy 2007 miesiac obrachunkowy 08

(1822007

| Data dokumentu |[2007.08.15

Numer dok. w ksiedze Kontrahent |???-???-??-??

Numer wtasny dokumentu | 2007/001

Data zaplaty

Data operacji |2|]|]7_ua_15 |

[Biuro Rachunkowe KL

Data wplywu Data VAT | 2007.08 |

[44-144 Wroctaw, ul. Opolska 19

Lp. Numer Opis dekretu | Konto [ | Kwota [t Konto wota Ct
0001 [2007/001 [materialy bi Lensone ! e Y INEIl| 2007.08 1830.00
materioy (T 2007.09
0003 materialy b ) (490 : 1 500.00
2007.10
2007.08 - H007.11
2[“]? 12 3 330.00
ﬂ\" ' 0.00
[Esc |- Wyicle ‘ 2008.01
[F3]- Drukuj ‘ Anuluj
Rysunek 6-84 Zmiana okresu VAT na dokumencie zaksiegowanym.
6.4.6 Wprowadzanie dekretow na koncie walutowym
W trakcie wprowadzania dekretu na koncie walutowym, Wi sciwnse

tj. takim, dla ktérego zaznaczono tg wtasnos¢ w planie kont,
poza kwotami w ztotych nalezy wprowadzi¢ kwoty w walucie.

konta

* Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Dt
Konto |2|]3-l]l]1 [6] Kwota | 3 775,00
Opis | Numer |3
Waluta |EUREUR(NBP) ~| Data |2007.08.16 |
Kwota | 1000,0000 Kurs  |3,7750 |Sredni  ~|
[Ezc]-Wyjscie | i [F12]-Zapisz || Kwota PLN | 3??5,l]l]|
Rysunek 6-85 Wprowadzanie dekretacji w walucie.
Lp. Opisdekretu Konto DT Kwota DT Konto CT Kwota CT
[ 1 [ 203-001 [ 6] | 377500 ]131 377500
Pozycia walutows: EUR hors 37750 1, 00000
Suma DT: 3,775.00 Suma CT: 3,775.00
Saldo DT: 0.0o Saldo CT: 0.00

Rysunek 6-86 Prezentacja dekretacji walutowej na wydruku dokumentu.
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6.4.7 Usuwanie dekretow

Do usuwania dekretu stuzy klawisz lub przycisk |ibel: s VP
Usuwane sg cate bloki, a nie pojedyncze linie dekretow.
Wynika z tego, ze po usunieciu bloku dokument nadal jest zbilansowany.

6.4.8 Wprowadzanie dekretow z wykorzystaniem wzorca
6.4.8.1 Wzorzec dla faktury zakupu

Prezentowany w poprzednich punktach sposob, cho¢ poprawny, jest
niezbyt wygodny i moze by¢ wykorzystany w przypadku, gdy nie mozna dobrze
okresli¢ schematu dekretacji. W przypadku faktur, wiekszo$¢ z nich jest
dekretowana w podobny sposob, co pozwala na wykorzystanie zdefiniowanego
wczesniej wzoru ksiegowania (patrz punkt 5.7.2).

Aby wykorzysta¢ wzoér, nalezy bedac przy funkcji wprowadzania dokumentow
Wybraé przycisk Wzory % lub
uzy¢ kombinacji klawiszy + @ . Pojawi sie wtedy okno z siatkg VAT,

poniewaz wzOr zawiera dekret z kontem VAT:

S1E20

Dziennik |Zakup - Faktury VAT |
Typ dokumentu ||:uz |
Zadeklarowane wzory ksiggowania |z|:\,.r Zakupy FVAT ﬂ
VAT 1 5[“]. 0,00 22°: A
. , n ) . .
Tunalezy 7 o002 A vc\?sgri')evit xvé?: y
wprowadzic ggg ; : dokonaé \ borzal z
wartosci netto 0.00| 35 A Iis\tNy
dla stawek VAT 0,00 | 0% A Y
0,00 ZW A 0,00
| - Wyjscie
RAZEM [ 0,00 | 0,00 z uzycia
Wprowadzenie dekretu Kwota brutto | 0.00| WZOrU
(réwniez wielokrotne) — 1 = |
[F12]- fapisz | [Est ] - Wyiscie

Rysunek 6-87 Siatka VAT po uruchomieniu wzorca.

Po wpisaniu wartosci netto przy odpowiedniej stawce mozna juz zapisac
dekrety dokumentu (klawisz ). W ten sposéb, o wiele szybciej, osiggany
zostaje ten sam efekt, co przy ,recznym” wprowadzaniu dekretow.
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Dlata wprowadzania Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesigc obrachunkowy 08
Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany | Data dokumentu Kontrahent |222-222-22-22 |
Numer wlasny dokumentu | 2007002 | Data operacji |2l]l]?.l]8.15 | |Biuro Rachunkowe DBF |
Termin platnosci Data wplywu Data VATl 2007.08 | |22-222 Bielsko-Biala, ul. Partyzantow 138 |
Lp. Numer Opis dekretu Konto [t Kwota Dt Konto Ct Kwaota Ct =
0001 |2007/002 402002 1500,00]202001[2] 1 830,00
0002 vat 226 330,00
Suma 1830,00 Suma Ct 1830,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00

6.4.8.2

Rysunek 6-88 Dekretacja utworzona przy pomocy wzorca.

Wzorzec dla listy ptac

Wykorzystanie wzoru zdefiniowanego w punkcie 5.7.2 pozwala na rownie

szybkie ksiegowanie, jak w przypadku faktury z poprzedniego punktu.

Wzory

Po uzyciu przycisku J@ wyswietli sie okno:

Wzory ksiegowania

Zaksiegu) wedhig wzoru

Dziennik Polecenia Ksiegowania |
Typ dokumentu |p|q |
Zadeklarowane wzory ksiegowania ||_p|_ Lista Plac j

Kwota netto do ksiegowania | 1,00
VAT procent lub wartos¢ R | 0,00
C[F12]-Zapisz {| [Esc]-Vwiscie |

Rysunek 6-89 Ksiegowanie z wykorzystaniem wzorcu Lista ptac.

Po wybraniu jednego z wzoréw ksiegowania (jezeli z dokumentem powigzano
ich wiecej) i wprowadzeniu kwoty, nalezy go zapisa¢. W przykladowym wzorze
wprowadzono w sztuczny sposéb 0,01%, co pozwala teraz to wykorzystac.
Wprowadzajgc matg kwote np. 1 zt uzyskuje sie efekt, ze wszystkie kwoty w
dekretach, to zera. Jesli we wzorze uzyto kont kartotekowych, wowczas nalezy

wskazac¢ element kartoteki. W omawianym przypadku jest to urzad.
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Urzedy skarbowe

Szukaj urzedu |Gro

+ Miasta " Murneru

Numer Nazwa urzedu Miasto

299 Gizycko
257 |Pierwszy Urzad S Gliwice
258 | Drugi Urzad Skarbo Gliwice
310 | Urzad Skarbowy Gniezno

Goleniow J
Golub-Dobrzyn
Gorlice

Gorzow Wielkopolski

347 |Urzad Skarbowy
385 |Urzad Skarbowy
114 [Urzad Skarbowy

72 [Urzad Skarbowy

Szukaj urzedu
dla miasta

140 |Urzad Skarbowy Gostynin
311 |Urzad Skarhowy Gostyi
219 |Urzad Skarbowy Grajewo
g Urzad Skarbowy Grodzisk Mazowiecki
312 |Urzad Skarbowy Grodzisk Wielkopolsk
38 [Urzad Skarbowy Grudziadz
348 |Urzad Skarbowy Gryfice
349 |Urzad Skarbowy Gryfino
142 |Urzad Skarhowy , Grojec
4 [Urzad Skarbowy Wybor u I’ZQdU Glogow
86 [Urzad Skarbowy Glowno
183 |Urzad Skarbowy Ghibczyce -
20T 11 lrrad Clearbasang Lar=
N
[Ent] - Wyhierz | [Esc ] - YWyj&cie ‘

Rysunek 6-90 Wybor urzedu.

Po wybraniu urzedu program powraca do okna, ktére przedstawia Rysunek
6-89. Pozwala to na wielokrotne wykorzystanie wzoru. W omawianym
przyktadzie wzor zostanie wykorzystany jeden raz. Po naci$nieciu klawisza

, widoczne sg efekty uzycia wzoru.

W prowadzanie dokumentdiw ksiegowych

Data wprowadzania Typ dokumentu |[PK Rok ksiegowy 2007 miesiac obrachunkowy 08
Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany | Data dokumentu
Numer wlasny (Iokumentu|LP 08 | Data operacji
Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct ﬂ
0001 |LP 08 Place brutto 404001 0,00 (231 0,00
0002 |LPO8  |-------.---- 231 0,00
0003 |LP 08 ZUS-51 Pracownicy|231 0,00 (223 0,00
0004 |LP 08 ZUS-52 Pracownicy|231 0,00
0005 |LP 08 PIT 4 231 0,00(222 [141] 0,00
0006 [LPO3  |.---........ I 222 [141] 0.00
Suma 0,00 Suma Ct 0,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00
[F2]1- Popraw | [Ins]- Dodaj | [F12]- Zapisz | [Del]- Usuh | | Wazory | Anuluj

Rysunek 6-91 Dokument wprowadzony z wykorzystaniem wzoru ksiegowania.

Zgodnie z zapowiedzig wszystkie kwoty to zera.
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Wopisujac odpowiednio kwoty mozna wykorzysta¢ fakt, ze po uzyciu wzoru
wprowadzone zostaly konta. Podczas wprowadzania kwot, gdy w bloku jest
kilka linii, to wpisanie (zmiana) kwoty po stronie gdzie jest jedno konto
powoduje dodanie linii na brakujaca dla zbilansowania bloku kwote albo kwota
w ostatnich liniach bloku jest pomniejszana.

W prezentowanym przyktadzie wykorzystania wczesniej zdefiniowanego wzoru
mozna wykorzysta¢ drugq zasade. Jesli wprowadzane jest kwota po stronie
gdzie jest wiecej kont, to kwota przeciwstawnego konta jest odpowiednio
powiekszana. Zatem po wprowadzeniu kwoty dla konta 231 w pierwszej linii po
stronie CT uzyskamy rownoczes$nie dla konta po stronie DT zwiekszenie
wczesniejszego zera o wprowadzong kwote:

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct ﬂ
0001 |LP 08 Place brutto 404 001 0,00]231 M 0,00

0002 |LPO8 |- ---------- 231 0,00

* Modyfikacja pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Ct
Konto 231 Kwota 14 200,00
Opis |Place brutto Numer |LP 08

[Esc]-'yjscie | { [F12]- Zapisz || Kwota PLN 14 200,00 \

Lp. Numer Opis dekretu | Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct\ j
0001 [LP 08 Place brutto 14 200,00 (231 14 200,00
0002 (LPO8  |------------ 231 0,00
0003 (LP 08 ZUS-51 Pracownicy|231 0,00|223 0,00
0004 (LP OB ZUS-52 Pracownicy|231 0,00
0005 (LP 08 PIT 4 231 0,00(222 [141] 0,00
0006 (LPO8 |- 222 [141] 0,00

Rysunek 6-92 Wprowadzanie kwot po uzyciu wzoru.

Kwota w drugiej linii winna pozosta¢ niezmieniona. Podczas zapisywania
dokumentu linia ta zostanie zignorowana. Podobnie nalezy postgpi¢ z kolejnymi
blokami. W linii 3 i 4 mozna po stronie DT np. wprowadzi¢ kwoty, ktérych suma
znajdzie sie w dekrecie konta 223 (CT). Zapis dokumentu umozliwia jak zwykle

klawisz dajac w efekcie:

Data wprowadzania [2007.08.31 | Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesigec obrachunkowy 08
Numer dok. w ksiedze Nie zaksiegowany Data dokumentu |2007.08.31

Numer wlasny dokumentu Data operacji
Lp. Numer Opis dekretu | Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct J
0001 |LP 08 Place brutto 404001 14 200,00 |231 14 200,00
0002 |LP 08 ZUS 51 Pracownicy|231 1 450,00 223 2 410,00
0003 ZUS 52 Pracownicy|231 960,00
0004 |LP 08 PIT 4 231 5000,00|222 [ 141] 5 000,00
Suma Dt 21610,00 Suma Ct 21610,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00

Rysunek 6-93 Zapisany dokument po wczesniejszym uzyciu wzoréw.
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6.4.9 Wprowadzanie dekretéw na kontach kartotekowych

Sposob wprowadzania dekretu na konto kartotekowe jest jednakowy dla
wszystkich takich kont. Podobny mechanizm oméwiono juz przy okazji
wprowadzania BO (6.2.2). Wybdr konta kartotekowego wymaga okreslenia
konkretnego elementu kartoteki. Jezeli mozliwe jest okreslenie kontrahenta na
podstawie nagtéwka, nie ma potrzeby dodatkowego wybierania wskazujacego
go elementu kartoteki. Zapis na koncie kartotekowym zawiera numer elementu
ujety w nawiasy kwadratowe (np. 202-001 [3], 222 [137]).

6.4.10 Wprowadzanie zaptaty na kontach rozrachunkowych

Podczas wprowadzania dokumentéw typu WB lub RK wprowadzenie
dekretu na konto rozrachunkowe posiada dodatkowg funkcjonalnosc.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia |2007.08.16 Typ WB ~ Dkres|2l]l]?sierpieﬁ j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2007.08.16
Numer wlasny dok. |WB 82007
Opis # | wyciag z BRE

[Est]- Wyiscie |

Rysunek 6-94 Wprowadzenie wyciggu bankowego

“|Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001

Strona Dt
Konte  [202.001[3] Kwota | 0,00
Opis |wyciag ZBRE Numer @

[Est ] - Yiyjscie | [F12]- Fapisz | Kwota PLN | 0,00

Rysunek 6-95 Wprowadzanie zaptaty na WB.

Obok Numeru pojawia sie przycisk - ‘/@ ktory pozwala na przejscie do okna
rozrachunkow i wskazanie rozliczanego dokumentu. Dla dokumentéw typu WB

lub RK moze to by¢ np. Faktura VAT.
»|Rozrachunki |g|

Warunki filtrujace
Termin platnosci  od 1980.01.01 do 2009.72.31 Nierozliczone

Data dokumentu od 7980.07.01 do 2099.72.31

Kontrahent 3 Strona Ct

l_ Nr dok. roz. Nr ewidenc. D. dok. | D.zaplaty Homnto Hontrahemnt Suma Dt Suma Ct n

2007.08.15| 2007.08.15| 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 0.00 1 830.00
2007001 V-3 2007.08.16| 2007.08. 30| 202-001[3] Biuro Rachunkowe Kl 0.00 2 290.00 J
ustawienia filtrowania
I

o

4
\
ﬂ ﬂ ﬂ [Ent]-¥ivhierz | [Alt+F] - Eiltr | [Est]- Wyjscie |

Rysunek 6-96 Wybér dokumentu z dokumentéw nierozliczonych.
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Numer dok.z wybranego dokumentu jest kopiowany do pola Numer.

~|Dopisywanie pozycji ksiegowej nr: 0001 X

Strona [t
Konto  [202.001[3] Kwota | 1830,00
Opis |wyc:iag z BRE Numer 2l]l]?.l1]l]1
(Escl-Wiscie | [F12]-Zapisz | Kwota PLN | 1830.00

Rysunek 6-97 Wprowadzanie pozycji z kontem rozrachunkowym.

Kwotaw takich przypadkach moze by¢ pozostawiona, jesli zostata wpisana (jak
na Rysunek 6-95Rysunek 6-97albo przeniesiona w wskazanego dokumentu
(Rysunek 6-100

Kwota | 0,00 |:‘> Kwota | 1830,00
Numer @

Numer 2l]l]?.ll]l]1

>
Kwota | 500,00 ’—> Kwota | 500,00
Numer @ Numer 2l]l]?.ll]l]1
>
Rysunek 6-98 Przenoszenie kwoty i numeru z wskazanego dokumentu.
Warto w tym miejscu przypomnie¢, ze jesli, podcza wprowadzania

dokumentow typu raport kasowy lub wyciag bankowy, wybrany jest ten sposob
dokument typu faktura, to o ile w parametrach odznaczono, bedzie wykonany
rozrachunek automatyczny.

[OPCJE SYSTEMU: 2] Parametry firmy

- EAuton!atyczny rozrachunek z dokumentem wybranym przy dekrecie w RK lub WB.
{nie dotyczy kont walutowych)

Rysunek 6-99 Ustawienie automatycznych rozrachunkéw w paremetrach firmy.

Z opcji tej nalezy korzysta¢ majgc na uwadze, ze dokument ktéry jest rozliczony
nie bedzie mégt by¢ poprawiony bez wczesniejszego usuniecia takiego
rozrachunku.
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6.4.11 Kilka zasad ksiggowania — terminologia
6.4.11.1 Zasady funkcjonowania kont bilansowych

A. Na podstawie bilansu poczatkowego otwieramy konta:

» aktywne po stronie debetowej,
» pasywne po stronie kredytowej;
Zasada ta wynika z natury bilansu.

B. Na podstawie operacji gospodarczych ksiegujemy w kontach:

konto Strona Dt Strona Ct
aktywne zwiekszenia (+) zmniejszenia (-)
pasywne zmniejszenia (-) zwiekszenia (+)

C. Na koniec okresu sprawozdawczego zamykamy konta.

» w kontach aktywnych - saldo koncowe zapisujemy po stronie Ct,
lecz jest to saldo debetowe,

» w kontach pasywnych - saldo koncowe zapisujemy po stronie Dt,
lecz jest to saldo kredytowe.

6.4.11.2 Zasady podwoOjnego zapisu

Zasada to polega na ujeciu operacji gospodarczych na dwoch
korespondujgcych ze sobg kontach, po przeciwnych stronach tych kont w tej
samej kwocie wynikajgcej z dowodu ksiegowego.

Czyli:

» ksiegujemy operacje gospodarcze na dwoch kontach,

> ksiegujemy operacje gospodarcze na dwoch kontach jednakowe kwoty,

> ksiegujemy operacje gospodarcze na dwoch kontach jednakowe kwoty,

po przeciwnych stronach dwoch kont.

6.4.11.3 Okreslenie nazw, zapisow na kontach po stronie Dt i Ct
Ksiegowanie na kontach, na podstawie operacji gospodarczych jest

czesto okreslane w rézny sposob. Najbardziej rozpowszechniong terminologie
przedstawiamy w tabeli ponizej:

Strona Dt (Debit) [Winien] Strona Ct (Credit) [Ma]
zapisywanie po stronie debetowej | zapisywanie po stronie kredytowej
debetowanie konta kredytowanie konta

obcigzenie konta zapisanie po stronie ma
przychod rozchod
(do kont srodkéw rzeczowych) (do kont srodkdéw rzeczowych)

zapisanie w ciezar konta zapisanie na dobro konta
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6.4.12 Pozostate operacje w dzienniku
6.4.12.1 Ksieggowanie dokumentow

Wprowadzane dokumenty mozna ksiegowa¢ do buforalub bezposrednio
do ksigg. Nalezy pamietaé, ze ksiegowanie do kskgg jest operacjg
nieodwracalng. Zapisane w ten sposob dokumenty nie podlegajg modyfikacji.
Jedynym sposobem na poprawienie ewentualnych btedéw stwierdzonych juz po
zaksiegowaniu dokumentu, jest dokonanie storna zgodnie z regutami sztuki
ksiegowej.

Wygodniejszg metodg pracy jest ksiegowanie do bufora, a dopiero
w momencie, kiedy uzytkownik jest przekonany, ze wszystkie dokumenty
w buforze sg wprowadzone prawidtowo, dokonuje operacji ostatecznego
ksiegowania dokumentow.

W celu zaksiegowania dokumentow z bufora, nalezy wejs¢ do dziennika, tak jak
przy wprowadzaniu dokumentow. Nastepnie postugujac sie przyciskami

ﬂ ﬂ ﬂ “/Ej zaznaczy¢ dokumenty do zaksiegowania.

Przycisk ﬂ zaznacza dokument w wierszu podswietlonym,
przycisk ﬂ zaznacza wszystkie dokumenty widoczne w tabeli na ekranie,

przycisk ﬂ usuwa zaznaczenie.

Wskaznik
zaksiegowania

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Edycja dziennika Dziennik glowny
Warunki filttrujace Okres 2007 sierpien

Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokurmenty wszystkie Zakres dat dokumentdw es dat
Kontrahent  wszyscy Typ dokumentu wszystkie
Data wpr. | Okres ymbol dok.| Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr ewid. Hsieg. l_n
3 2007.08.31 (08-2007 lista plac za 2007-0 LP 038
5| 2007.08.16 (08-2007 wyciag z BRE WB 08/2007

materialy biurowe 2007001
materialy eksploat: 2007/002
materialy biurowe

Przyciski selekciji

4 Vﬁﬁ 08-2007 Rz

+ = J|

Wybrane do zaksiegowania

{Ksieguj [ At+K ]| [F2]- Podglad |[AIt+O]-QpCj9| [F9]- Drukuj | [Esc]- Wyiscie

Rysunek 6-100 Ksiegowanie dokumentu do ksigg.

Po zaznaczeniu odpowiednich dokumentéw v I wcisnieciu klawiszy

+ lub przycisku [HsieguiLAtt+K] | J@, dokonuje sie zaksiegowania

wybranych dokumentéw. Zaznaczone dokumenty sg ksiegowane po
potwierdzeniach:

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

Czy chresz zaksiegowad wybrane dokumenty 7
Czy cheesz zaksiegowad wybrane dokumenty 7 Data ksiegowania 2007.03. 16

| ok || Ay | ok | [ andy

Rysunek 6-101 Potwierdzenie ksiegowania do ksigg.
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Jesli data systemowa nie zgadza sie z czasem rzeczywistym (PC), to
podawana jest data z jakg dokument zostanie zaksiegowany.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) @

Czy na pewno cheesz
zaksiegowad wybrane dokumenty ?

ok || andy

Rysunek 6-102 Powtdrne potwierdzenie ksiegowania do ksigg.

Przy dokumentach zaksiegowanych, w kolumnie dziennika oznaczonej jako
.KSi eg.” pojawig sie kolejne numery ksggowe (Rysunek 6-100).

Dokumenty mozna ksiegowaé tak w poszczegélnych dziennikach tematycznych
jak i w Dzienniku Gtéwnym

6.4.13 Menu Opcje

Po Kliknieciu przycisku [LA0.1- Opcie B 1ub uzyciu skrétu
klawiaturowego + uaktywnia sie menu:

Filtr

Kopiuj
Amortyzacja
Sortowanie

[ At+0 ] - Opcje

Rysunek 6-103 Menu Opcje w dziennikach.
6.4.13.1 Filtr

Filtrowanie dziennika pozwala na wybranie dokumentéw spetniajgcych
zadane kryteria. Co istotne, mozna wybra¢ dokumenty z innego miesigca niz
wynika to z daty systemowej. Oznacza to , iz samej daty nie trzeba zmieniaé.
Mozliwy jest réwniez dostep do dokumentow z wszystkich okreséw. Wybor taki
dostepny jest na koncu listy okreséw kggowania

Okres ksiegowania

2007 listopad - End
2007 grudzien

2007 KOREKTY WLASHNE
2007 INNE OPERAC.JE
2007 REWIZ.JA

2007 ZAMKNIECIE = Okres ksiegowania

S - wszysae R4

Rysunek 6-104 Wybér okresu ksiegowania.
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- N ; ) 2007 styczen
Mozna wybrac¢ takze wszystkie okresy 2007 Wity

(Rysunek 6-104 2007 marzec

2007 kwiecien

2007 maj
2007 czerwiec
2007 lipiec
Okres ksiegowania Kontrahent
| Wszystkie - |
Zakres dat ksiegowania Zakres dat dokumentu
data od |2007.01.01 data do |2007.12.31 data od |2007.01.01 data do |2007.12.31
Dokumenty ksiegowane Typ dokumentu
™ Ksiegowane O MNie ksiggowane * Wszystkie | j
Zakres kwot dokumentu Numer wiasny dokumentu
0d kwoty | 0.00 do 0.00 |
[Est]-Wyjscie

Rysunek 6-105 Filtrowanie dziennika.

Filtrowanie mozna przeprowadzi¢ w oparciu o0 nastepujgce kryteria:

okres ksiegowania,
zakres dat ksiegowania,
dokumenty ksiegowane,
zakres kwot,

kontrahent,

daty dokumentu,

typ dokumentu,

numer wiasny dokumentu.

VVVVYVYYYYVY

Petny filtr mozna uzyskac gdy:

wybrano wszystkie okresy ksiegowania,

zakres dat obejmuje daty z petnych okresow rozliczeniowych,
wybrano wszystkieglokumenty ksiegowane,

zakres kwot wskazuje: 0,00 — 0,00,

nie wybrano konkretnego kontrahenta,

nie wybierano* konkretnego typu dokumentu,

nie wybrano konkretnego numeru dokumentu.

VVVYVYVVY

) Jesli wybierano”, to nalezy ,wyj$¢ z edycji” dziennika.
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6.4.13.2 Kopiuj

Program  umozliwia  tatwe  ksiegowanie  poprzez traktowanie
wprowadzonego juz dokumentu jako swoistego wzorca do zaksiegowania
kolejnego dokumentu. (Stosuje sie to takze dla dokumentéw wprowadzonych
do bufora.)

Kopiuj Storno czarne
Amortyzacja Storno czerwone
Sortowanie Korekta faktury

[ Alt+0 ] - Opcje

Rysunek 6-106 Menu Kopiowania dokumentu.

Mozliwe jest sporzadzenie kopii, storno czarne, storno czerwone oraz korekty
faktury:

Typ |

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwaota Ct
0001 [2007/001 |materialy biurowe (401001 1 500,00 (202001 [3 ] 1 830,00
0002 materialy biurowe |226 330.00
0003 materialy biurowe |550 1 500,00 |490 1 500,00

Rysunek 6-107 Kopiuj — ,Nowy dokument”.

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwaota Ct
0001 (2007/001 |materialy biurowe |202001[3 ] 1830,00)|401-001 1 500,00
0002 materialy biurowe 226 330,00
0003 materialy biurowe |490 1 500,00 (550 1 500,00

Rysunek 6-108 Kopiuj — ,Storno czarne”

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct
0001 [2007/001 |materialy biurowe [401001 -1500,00 (202001 [3 ] -1 830,00
0002 materialy biurowe |226 -330,00
0003 materialy biurowe |550 -1 500,00 | 490 -1 500,00

Rysunek 6-109 Kopiuj — ,Storno czerwone”.
Typ |{FL% ~

e Faktura zakupu VAT
FZK Fakitura korygujaca VAT - Zakup
IR Zakup - Faktury VAT

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwaota Ct
0001 [2007/001 |materialy biurowe |401-001 -1500,00)1202001[3 ] -1 830,00
0002 materialy biurowe |226 - 330,00
0003 materialy biurowe | 550 -1 500,00 | 490 -1 500,00

Rysunek 6-110 Kopiuj — ,Korekta faktury”.

O wyborze typu kopii decyduje uzytkownik i w przypadku faktury VAT winien
wybra¢ korekte faktury, ktéra umozliwia zmiane typu dokumentu na fakture
korygujaca VAT. Przedstawiony na rysunkach przykiad ilustruje jedynie
mechanizm dziatania programu.
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6.4.13.3 Drukuj

Z poziomu dziennika mozna wydrukowaé¢ liste wprowadzonych
dokumentoéw lub wedle potrzeby informacje o pojedynczym dokumencie.

Funkcje drukowania uaktywnia sie klawiszem lub przyciskiem

. [F9]- Drukuj J@

* Opcje wydruku

Wydruk dokumentuy | Wirdruls listy dokumentdw

Rysunek 6-111 Drukowanie dokumentu z dziennika.

Wydrukowano diva:  2007.08.16

Ramzes Sp. z 0.0
02-486 WARSZAWA, Aleje Jerozolimshie 214 NIP: 527-10-30-688

DOKUMENT KSIEGOWY TYPU FVZ
Numer dokumentu w ksiedze 1/8/2007

Data ksiegowenia:  2007.08.16 Data dokumenti:  2007.08.15 Nr ewidencyjny dok: ZF-1
Data operacji: 2007.08.19 Data zaplaty: 2007.08.15 Nr wiasny dok: 2007001
Miesigc VAT: 2007.08 Data wplywu: 2007.08.15

Kontrahent Biuro Rachunkowe KL

44-444 Wrockaw ul. Opolska 19 MNP T77-777-77-77
Opis dokumentu: materiaty hiurowe

Lp. Opisdekretu Konto DT Kwota DT Konto CT Kwota CT
1 materisty biurowe 401 -001 1,500.00 |202-001 [ 3] 1,530.00
2 | materisty biurowe 226 330.00 0.00
VAT Zakupy pozostafe 1,500.00 33000 22% 4

[ 3 |materiaty birowe 550 1,500.00 | 430 1,500.00
Suma DT: 333000 Suma CT: 333000
Saldo DT: 0.00 Saldo CT: 0.oo

E3]

Podglad wydruku

BE BE & odidostrony  Shwydrak  l*wvisce

pieczed, podpis
Rysunek 6-112 Wydruk dokumentu.

* Opcje wydruku

Wik dokumentu Wydruk listy dokumentow

Rysunek 6-113 Drukowanie listy dokumentow.



6-48 Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

Wydrukowano dnia:2007.03.16

Ramzes 5p. 2 0.0
02-486 WARSZAWA, Algje Jerozolimshkie 274 MIF: 527-10-20-866

DOKUMENTY KSIEGOWE ( DZIENNIK: Zakup - Faktury VAT)

Okres 2007 sierpien
Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokumenty wszysthkie Fllia miejscowy
Kontrahent wszyscy Typ dokumentu wszysthie
Lp. DATA HUMER SUMA SYMBOL HRWLASHY OPIS NR.'W KSIEDZE
1 (20070815 1 333000 FVZI o |2007001 miateristy biurowe 1882007
2 (20070815 2 1,83000| FWZI |2007/1002 materisty ekzploatac 2182007
3 (20070516 3 429000 FYZI |2007/003 misteristy biurowe Jfaiza07
Razem: 9,450.00
Honiec wydruku
Podglad wydruku [*]

ElEl B8 Sodidostrony  Swaedruk [y

pieczed, podpis

Rysunek 6-114 Wydruk listy dokumentow.

Sterowanie podgladem wydruku oméwiono w podreczniku uzytkownika Ramzes
— Administratorw punkcie 9.2.3.3.
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v

Rozdziat

7 ROZLICZENIA

7.1 Rozrachunki

W niniejszym rozdziale oméwione zostaty zasady uzywania funkciji
rozrachunki , ktérych zadaniem jest kontrola stanu rozliczen z kontrahentami.

i Rozrachunki (punkt 7.3 str. 7-2 %

Filrt rozrachunkéw (punkt 7.1.)
Rozrachunki indywidualne (punkt 7.1.2

Menu przyciskdw (punkt 7.1.3
Rozrachunek catkowity (punkt 7.1.%
Rozrachunek czsciowy (punkt 7.1.%

Podghd rozliczenia (punkt 7.1.%
Rozrachunek z kompensag (punkt 7.1.

Wydruk Listy rozrachunkéw (punkt 7.1.8
Wiekowanie (punkt 7.1.9

Wezwanie (punkt 7.1.1p

Export rozrach. do arkusza Excel  (punkt 7.1.1)
Rozrachunki automatyczne  (punkt 7.1.19 str. 7-15
Rozrachunki walutowe (punkt 7.1.12 str. 7-16

W Menu programu | Rozliczenia  dostepne jest podmenu 1. Rozrachunki .

Rozliczenia

1. rozrachunki 3 1. indywidualne F10

. Z. automatyczne
2. peolecenie przelewu v

Rysunek 7-1 Menu - Rozrachunki.

WYybor polecenia Rozrachunki powoduje otwarcie okna filtru rozrachunkow.
Dostepne sg rozrachunki indywidualne (reczne) oraz automatyczne.



7-2

Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

7.1.1 Filtr rozrachunkow

Filtr do wyszukiwania rozrachunkdéw zawiera nastepujace kryteria:

zakres kont,
zakres kwot,
zakres dat dokumentow,
zakres terminéw ptatnosci,
kartoteki (z mozliwoscig wyboru elementow) (rodzaj rozrachunku),
Terminowe / Przeterminowane / Wszystkie (wg terminu ptatnsci),
Zapisy ztotowkowe / zapisy walutowe,
Nr dokumentu,
Stan rozliczenia dokumentu:
0 Wszystkie,
o Nierozliczone,
0 Rozliczone,
o Czesciowo (rozliczone),
» Wedtug zapisu:

VVVVVVVYVY

o0 Wszystkie,
o Strona Dt,
o Strona Ct.
Umiejetne wykorzystanie kryteriow pozwala ograniczy¢ ilos¢
wyselekcjonowanych linii, a tym samym ulatwia przeprowadzanie
rozrachunkow.
Filtr ma zastosowanie zaréwno do rozrachunkow indywidualnych, jak
I automatycznych.
* [ROZLICZENIA: 1] Rozrachunki |z
Zakres kont Fakres kwot
Zakres kontod |ooo  do |999 0d | 0.00 do | 9 999 999.00
Zakres dat dokumentdw Zakres termindw pratnosci
Od dnia |2003.01.01 Do dnia |2007.12.31 Od dnia |2003.01.01 Do dnia |2008.12.31
Karoteki wirl terminu prathosci
* Wszystkie ¢ Kontrahenci ¢ Pracownicy " Wszystkie ¢ Terminowe (" Przeterminowane

" Urzedy " Kartoteki wlasne
Rozliczaj wi zapisow

* zlotowkowych " walutowych

wiy rozliczenia dokurmentdw Mr dokumentu

" Wszystkie * Nierozliczone  Rozliczone { Czesciowo

Wiy Zapisu
* Wszystkie " Strona Dt " Strona Ct

[Est]- Anuluj |

Rysunek 7-2 Parametry (filtr) dla rozrachunkéw.

Po dokonaniu odpowiedniego wyboru wyswietla sie okno do rozliczania
rozrachunkow.
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7.1.2 Rozrachunki indywidualne
Okno rozrachunkéw przedstawia Rysunek 7-5
Mozna je podzieli¢ na trzy czesci.

» Warunki filtrujgce (patrz 7.1.1),
» Kolumny danych,
» Menu przyciskow,

Pierwsza pusta kolumna przeznaczona jest do wstawiania zaznaczenia.
W kolejnych punktach zaprezentowano sposob wykonywania réznych typow
rozrachunkow.

7.1.3 Menu przyciskdw

Okno rozrachunkéw zawiera menu przyciskow, ktore udostepniajg
dodatkowe funkcje.

ﬂﬂﬂ Rozlicz/ Kompensuj ‘ [F7]- Podglad ‘ [Alt+F] - Eiltr ‘ [AIt+O]-Qpcje‘ [Est]- Wiyiscie ‘

Rysunek 7-3 Przyciski w oknie rozrachunkoéw.

Przy pomocy przyciskow ﬂﬂﬂ“@ umieszczonych pod tabelg dokonuje
sie zaznaczenia dokumentu.

Przycisk ﬂ‘/@ zaznacza dokument w wierszu podswietlonym,
przycisk ﬂ‘/@ zaznacza wszystkie dokumenty widoczne w tabeli na ekranie,

przycisk ﬂ‘/@ usuwa zaznaczenie.

Rozlicz | Kompensuj %

Przycisk
rozliczania wskazanych dokumentéw.

stuzy do zapoczatkowania

Przycisk e “/Ej umozliwia podglad dokumentu.
Przycisk LA “/Ej umozliwia filtrowanie dokumentow.
(patrz punkt 7.1.1)

Przycisk [Al0]-gpcie “% udostepnia rozwijane ME‘;:II:::; '::f;

menu zawierajgce polecenia: -
Wezwanie
Rozliczenie

Export
Rysunek 7-4 Funkcje menu Opcje. [ Alt+0 ] ) QF”:-IE

7.1.4 Rozrachunek catkowity

Rozrachunek catkowity ma miejsce, gdy do rozliczenia wskazano
dokumenty dla tego samego konta i tej samej kwoty wystepujgcej po
przeciwnych stronach.
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|Rozrachunki |§|
‘Warunki fitrujace
Nierozliczone

l_ Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D.zaplaty Honto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n
2006/000043 (BO1 2006.12.18|2007.01.17| 202-001[5] Kanceleria Prawna OR 0.00 170.07
2007/002 ZFV-2 2007.08.15(2007.08.15(202-001[2] Biuro Rachunkowe DH 0.00 1830.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 23 0.00 14 200.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 23 1450.00 0.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 223 0.00 2 410.00
PK-1 2007.08.31 23 960.00 0.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 23 5 000.00 0.00
LP 038 PK-1 2007.08.31 222[141] Urzad Skarbowy Grod 0.00 5 000.00
2007001 ZFV-3 2007.08.16|2007.08.30| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 0.00 2 290.00
2007001 WB-2 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 3 700.00 0.00
BR-12 BO 3 2006.12.15|2006.01.14| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 366.00 0.00
BA-123 BO 5 2006.12.20|2007.01.06| 201-001[4] Zespol Adwokacki XYd 366.00 0.00
BO 3 2007.01.01|2007.01.01| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 0.00 366.00
BO 3 2007.01.01|2007.01.01| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 0.00 366.00
WB-3 2007.08.16 201-001[4] Zespol Adwokacki XYd 0.00 366.00

~ (2006/000043 |WB-4 2007.08.16 202-001[5] Kanceleria Prawna OR 170.07 0.00 |

: o
ﬂ ﬂ ﬂ | Rozlicz /| Kompensuj | [F7]- Podglad | [Alt+F] - Filtr | [ Alt+0 ] - Dpcje | [Estc]- ViyjScie |

Rysunek 7-5 Dokumenty nierozliczone.

W przyktadzie pokazano wiasnie takie rozliczenie dla faktury, typu nierozliczona
z lat ubiegtych, wprowadzonej do BO oraz zapfaty za tg fakture.

Po wskazaniu dokumentow, przyciskami selekcji,
; Rozlicz | Kompensuj

dokonujemy rozrachunku

J@ Nastepnie potwierdzamy jego

%)

przyciskiem

Fozlicz dokumenty

wykonanie przyciskiem

 Rozliczenie dokumentow

| ROZLICZENIE 2 DOKUMENTOW |

Numer |2I]I]ﬁ.ﬂ]l]l]l]43 |

Dt =170.07 Ct=170.07

Konto: [202:001] 5] |

Kontrahent: |Kanceleria Prawna OPG |

Adres: |55-555 Poznaii ul. Swiety Marcin |

[Esc] - Wyiscie

Rysunek 7-6 Potwierdzenie rozliczenia catkowitego.

Rozlicz dokumenty |

Efektem powyzszej operacji jest zaliczenie dokumentu do grupy rozliczonych,
co jest widoczne po wiaczeniu odpowiedniego filtru (Rysunek-7).

*|Rozrachunki

Warunki filtrujace
Rozliczone

l? Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D. zaplaty HKonto HKontrahent Suma Dt Suma Ct

Kanceleria Prawna OR
|Kanceleria Prawna OF‘

0.00
170.07 ‘

- 2006/000043 2006.12.18(2007.01.17 | 202-001[5]

|2l]l]?.l]3.1ﬁ‘ ‘202.001[5]

Rysunek 7-7 Rozrachunki rozliczone.

x
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7.1.5 Rozrachunek czsciowy
7.1.5.1 Zgodny numer dokumentu

Rozrachunek czesciowy ma miejsce, gdy wybrane dokumenty dotyczg
tego samego konta i tego samego numeru dokumentu (wkasnego), ale kwoty po
przeciwnych stronach sa rézne.

Po wybraniu klawiszami selekcji dokumentéw do rozrachunku, nalezy klikngé

na przycisk
Rozlicz | Kompensuj %
- Rozrachunki |§|
Warunki filtrujace
Nierozliczone

l_ Nr dok.roz. | Nrewidenc. | D.dok. |D.zaplaty Honto Hontrahent Suma Dt sumact B3
2007001 ZFV-1 2007.08.15|2007.08.15| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 0.00 1830.00
2007002 ZFV-2 2007.08.15|2007.08.15| 202-001]2] Biure Rachunkowe DBF 0.00 1 830.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 231 0.00 14 200.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 231 1450.00 0.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 223 0.00 2 410.00
PK-1 2007.08.31 231 960.00 0.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 231 5 000.00 0.00
LP 08 PK-1 2007.08.31 222[141] Urzad Skarbowy Grodzish 0.00 5 000.00
2007001 ZFV-3 2007.08.16| 2007.08.30| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 0.00 2 290.00
2007001 WB-1 2007.08.16 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 1830.00 0.00
« 2007001 WE-2 2007.07.16 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 3 700.00 0.00
BR-12 BO 3 2006.12.15| 2006.01.14| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 366.00 0.00
BA-123 BO 5 2006.12.20|2007.01.06| 201-001[4] Zespol Adwokacki XyZ 366.00 0.00

BO 3 2007.01.01|2007.01.01| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 0.00 366.00
BO 3 2007.01.01|2007.01.01| 202-001[3] Biure Rachunkowe KLM 0.00 366.00
WE-3 2007.08.16 201-001[4] Zespol Adwokacki XyZ 0.00 366.00

LIJ
ﬂ ﬂ ﬂ | Rozlicz | Kompensuj | [F7]- Podglad | [Alt+F] - Eiltr | [ Alt+0 ] - Opcje | [Esc]-Wyjscie |

Rysunek 7-8 Rozrachunek czesciowy dla zgodnych nr dokumentow.

Potwierdzenie rozrachunku przebiega analogicznie, jak w przypadku
rozrachunku catkowitego. Wykonanie rozrachunku nalezy zatwierdzi¢

Rozlicz dokumenty %

przyciskiem

* Rozliczenie dokumentow |E

| ROZLICZENIE 2 DOKUMENTOW |

Numer |2|]l]?.-1]l]1 |

Ot = 1830.00 Ct= 3700.00 nie zhilansowane

Konto: [202.001] 3] |
Kontrahent: |Biuro Rachunkowe KLM |

Adres: |44-444 Wroctaw ul. Opolska 19 |

Fozlicz dokumenty [Exzc]-Wviscie |

Rysunek 7-9 Zatwierdzenie rozliczenia czesciowego.
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Przy rozliczonym rozrachunku pojawi sie nierozliczona czesc.

* Rozrachunki |z
Warunki filtrujace

Nierozliczone

I_ Nr dok. roz. Nr emdenc D. dok. zaptaty Honto Kontrahent Suma Dt Suma Ct H

2007001 2l]l]?.l]8.1ﬁ 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 1830.00 0.00
2007/001 WB-2 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL| 1870.00 0. l]l]|
BA-123 BO 5 2006.12.20(2007.01.06|201-001[4] Zespol Adwokacki XY] 366.00 0.00
WB-3 2007.08.16 201-001[4] Zespot Adwokacki XY 0.00 366.00
“|Rozrachunki |g|

Warunkifiltrujace

Czesciowo rozlicz.

l_ Nr dok. roz. Nr emdenc D.dok. |D.zaplaty Honto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n

2007001 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K| 1870.00 0.00

(. I I I [ [
Rysunek 7-10 Rozrachunek czes$ciowo nierozliczony.

7.1.5.2 Niezgodny numer dokumentu

Rozrachunek czes$ciowy ma miejsce, gdy wybrane dokumenty dotyczg
tego samego konta, ale r0znig sie kwotami po przeciwnych stronach i rézny jest
numer dokumentu (wiasny).

X

* Rozrachunki

Warunkifiltrujace

Nierozliczone

2007.08.152007.08.15| 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 1830.00
2007.08.31 231 ! 14 200.00
2007.08.16 202-001[3]1 Biuro Rachunkowe Kl 0.00
v |2007/001 L 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 0.00
»
+ = v [ Roziicz / Kempensii | (F71-Podgia | [AIt+F] - Filtr | [ Alt+0 | - Opeje | [Est]- Wyjscie |

Rysunek 7-11 Rozrachunek czesciowy dla r6znych nr dokumentu.

Po wybraniu klawiszami selekcji dokumentow do rozrachunku, nalezy uzyé¢
Rozlicz { Kompensuj ~./E'j

przycisku
Zatwierdzenie rozrachunku czesciowego przebiega nieco inaczej niz
w przypadku rozrachunku catkowitego.

Rozliczenie pozycji

Pozycje podlegajace rozliczeniu

i Numer konta Hontrahent Opis Nr dok. Strona Dt Strona Ct H

|w [202-001[3] Biure Rachunkowe K z 0.00 1830.00
Pl 202.001[3] Biuro Rachunkowe Kl wyciag z BRE 5 1870.00 0.00]

-

H =4l

Rozliczenie | [Esc]-ﬁ.-'Wjécie|

Rysunek 7-12 Rozliczanie dokumentu, gdy numer jest niezgodny.
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W oknie Rozliczenie pozycji nalezy wybra¢ klawiszami selekcji, dokumenty do

rozrachunku, a nastepnie nacisna¢ przycisk LfozIczene B,

7.1.5.2.1 Rozrachunek cgsciowy na okr&long kwote

Mozliwy jest rowniez rozrachunek na okreslong kwote. Ma to
miejsce, gdy konta i kwoty sg rozne:

* Rozrachunki |_|

‘Warunki filtrujace

Nierozliczone

v |LP O3 PK-1 2007.08.31 231 5000.00 0.00
v |LP 08 PK-1 2007.08.31 222[141] Urzai Skarbowy Grod 0.00 5 000.00
2007001 ZFV-3 2007.08.16| 2007.08.30| 202-001[ 3] Biuro Rachunkowe K 0.00 2 290.00

L »
ﬂ j ﬂ | Rozlicz | Kompensuj [F7]- Podolad | [Alt+F] - Eiltr | [ Alt+0 ] - Dpcje | [Esc]- Wyiscie |

Rozliczenie pozycji

Pozycje podlegajace rozliczeniu

i Numer konta Hontrahent Opis Nr dok. Strona Dt Strona Ct .
v

231 PIT 4 PK-1 5 000.00 0.00
v | 222[141] Urzad Skarbowy Grod PIT 4 PK-1 0.00 5 000.00

=

Propenowana kwota rezrachunku dekretow :

o+ =/ Ewota rozrachunku

950.00

| Rozliczenie

[Esc]- Whyiscie |

Rysunek 7-13 Rozrachunek czesciowy na okre$long kwote.

7.1.6 Podglad rozliczenia z maliwoscia usunigcia rozrachunku

. - jei . Drukuj liste
Przycisk LAt ] - gede J@ udostepnia menu Wiekowanie
rozwijane, gdzie dostepne jest polecenie Rozliczenie. Wezwanie

Rozliczenie

Export

Rysunek 7-14 Menu Opcje - Rozliczenie. [ Alt+O | - Opcje

Pozwala ono na przesledzenie informacji o rozrachunkach, w ktérych

uczestniczy wybrany dokument. W szczegdlnosci pokazane sg dokumenty i
kwoty rozrachunkow.
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* Rozliczenie dokumentu |X|
Data ksiegowania [2007.07.31 | Typ dokumentu
Numer ewidencyjny dok. |2 | Data dokumentu |2007.07.16
Numer wtasny dokumentu [WE 08/2007 | Dataoperaci| | ]
Suma Dt Suma Ct Dziennik
Dokument 3 700.00 3 700.00 WB
Dekret | 3700.00 || 0.00] opis: [wyciay z BRE
Data do do aD 3
1| 2007.08.15 1 3,330.00 3,330.00| FVZ 2007/001 TAK 1830.00
2| 2007.08.15 2 1,830.00 1,830.00 FvZ 2007/002 1830.00

Usuni rozliczenie || [Esc]- Wyiscie

Rysunek 7-15 Rozliczenie dokumentu.

W oknie tym widoczny jest przycisk Usun rozliczente /7 ktdrego uzycie

pozwala na usuniecie rozrachunku. Jest to istotne, gdy trzeba poprawic
dokument, gdyz dokument biorgcy udziat w rozrachunku nie moze byc¢
edytowany.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) |X|

P

\_.r; Czy usunac rozliczenie dokumentdw na kwoke 1830.00 zt

[ 1k [ me |

Rysunek 7-16 Potwierdzenie usuniecia rozliczenia.
7.1.7 Rozrachunek z kompensaj

Rozrachunek z kompensatg ma miejsce, gdy wybrane dokumenty dotyczg
réznych kont. W tym wypadku nie ma znaczenia czy kwoty po przeciwnych
stronach i numer dokumentu (wtasny) sg zgodne.

* Rozrachunki |X|

Warunki filtrujace

Nierozliczone

l_ Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D. zaplaty Honto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n
2007001 WB-1 2007.08.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 1830.00 0.00
v 2007001 WEB-2 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 1 870.00 0.00
BA-123 BO 5 2006.12.20|2007.01.06|201-001[4] Zespol Adwokacki Xy 366.00 0.00
Cd WB-3 2007.08.16 201-001[4] Zespit Adwokacki XY] 0.00 366.00
j_‘
ﬂ j ﬂ | Rozlicz / Kompensuj | [FT]- Podglad | [AIt+F] - Eiltr | [ A+ ] - Dpeje | [Esc]-Wyjscie |

Rysunek 7-17 Wybor dokumentéw do kompensaty.
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Po wybraniu klawiszami selekcji dokumentow do rozrachunku, nalezy uzyé
przycisk

Rozlicz | Kompensuj ~./E'j

Rozliczenie pozycji

Pozycje podlegajace rozliczeniu

Numer konta Kontrahent Opis Nr dok. Strona Dt StronaCt |

v [202-001[3] Biuro Rachunkowe Ki| wyciag z BRE 1870.00 0.00
v |201-001[4] Zespot Adwokacki XY| Ab- 123 WB-3 0.00 366.00

=

Proponowana kwota rozrachunku dekretow : 366.00

+ = |

| Rozliczenie | [Esc]-\yiscie |

Rysunek 7-18 Rozliczanie dokumentu z kompensatg.

W oknie Rozliczenie pozycji nalezy wybra¢ dokumenty do rozrachunku

i nacisnaé przycisk L.So2CzEne “/Ej

Kolejnym krokiem jest wybér dziennika, w ktérym umieszczony zostanie zapis
PK.

Ksipgowanie PK vz Zakup Faktury VAT

s Sprzedzaz Faktury VAT
W ktérym dzienniku umiesci¢ PK ? PK Polecenia Ksiegowania
_—"|WB  Mciagi Bankowe

PK Polecenia Ksiegowania - — RK Rachunki Kasowe

[Ent] - Wuyhierz

Rysunek 7-19 Wybor dziennika dla zapisu PK.

Warunki filtrujace

Rozliczone

D.dok. |D. zaplaty Konto Kontrahent Suma Dt Suma Ct Dziennik | Numer dok.

2007.08.16 201-001[4] Zaespol Adwokacki X} 0.00 366.00 |\WB Zap 123
2007.08.16 202-001[5] Kanceleria Prawna OH 170.07 0.00 |\ WB 200712
2007.08.16 201-001[4] Zespol Adwokacki X} 366.00 0.00 |PK PK/2fauto
2007.08.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe K 0.00 366.00 |PK PK2fauto

Rysunek 7-20 Rozrachunki z dopisanym PK.

Efekt kompensaty jest widoczny w oknach rozrachunkdéw po przefiltrowaniu
(Rysunek 7-20

Dopisany dokument PK widoczny jest w dzienniku.

[OPERACJE KSIEGOWE:1] Edycja dziennika Polecenia Ksiegowania

Warunki filtrujace Okres 2007 sierpien

Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Daokumenty wszystkie Zakres dat dokumentdw  pelny zakres dat

Kontrahent  wszyscy Typ dokurmentu wszystkie

Data wpr. | Okres ymbol dok.| Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr emd Ksieg. l_n

2 2007.08.31 |08-2007 lista plac za 2007-0 LP 08 21 610.00

1| 2007.08.16 w PK |KP roziiczenie | PK2/auto | 366.00 | 2 | | ‘

Rysunek 7-21 PK dopisane do dziennika.
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Dokumenty nie podlegajga modyfikacji, mozna je tylko przegladac¢, o czym
informuje stosowny komunikat (Rysunek 7-22).

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) E|

i Dokument rozliczony:
dostepry jest tylko podglad

Rysunek 7-22 Dokumenty rozliczone mozna tylko przeglgdacé

“ Rozliczenie dokumentu |z|
Data ksiegowania |2007.08.16 | Typ dokumentu Dokument utworzony automatycznie
Numer ewidencyjny dok. |2 | Data dokumentu [2007.08.16
Numer wlasny dokumentu |PK.-2.-'auto | Data operacii|2007.08.16
Suma Dt Suma Ct Dziennik
Dokument 366.00 366.00 PK
Dekret | 366.00 || 0.00 | opis: |Kompensata
Data do do a D )
1 007.08.16 B 366.00 366.00| WB Zap 123 366.00
2| 2007.07.16 2 3,700.00 3,700.00| WB WE 082007 366.00
[Est] - YWiyjscie

Rysunek 7-23 Podglgd dopisanego PK.

7.1.8 Woydruk Listy rozrachunkéw

Przycisk [AIt0 ) Opcie ‘/Ej udostepnia z rozwijanego T PTES—
menu polecenie Drukuj list e. Wezwanie
Rozliczenie
Export
[ At+0] - Dpeje

Funkcja ta umozliwia sporzadzenie wydruku listy rozrachunkéw. Zawartos¢
wydruku jest Scidle zalezna od aktualnego filtrowania.

wig rozliczenia dokurnentdw
[ Wszystkie { Mierozliczone [~ Czesciowo

Rozrachunki -
Kwoly rozliczone

Suma DT Suma CT

Wydruk kwot (wartosci)?

Rozliczomnych ’I ' Mie rozliczonych

Rysunek 7-24 Wybér rodzaju drukowanych kwot.
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ROZRACHUNKI: Czesciowo rozlicz.

Termin platnosci: petny zakres dat Zakres kont wazystkie
Data dokurmentir petny zakres dat Zakres kwot wszystkie
Numer dokumentr wszystkie
Hwoly rezliczone
Humer dok. Hr ewiden. Data dok. Datazap. Konto Suma DT Suma CT
Hontrafrerst
LP OS5 Ph-1 20070831 23 .00 G 450.00
Kwoly roziiczons Razem kontrahent : 000 6, 450.00
Honrtrafert Binro Rachunkovwe KEE
2007 00 WhH-2 2007 07 16 202-001[3] 219600 0.00
Fwoly roziiczone Razem kontrahent : 219600 .00
Suma strony : 219800 6,450.00
Razem na wydrusku : 2,196.00 6,450.00
Saldo wydruku @ 0.0o 4,254.00

Kaniec wydruku

Rysunek 7-25 Wydruk listy rozrachunkéw.

Przy wydruku listy rozrachunkow rozliczonych drukowane sg kwoty rozliczone
(drukowanie zer wiele nie wniesie). Dla pozostatych typéw mozna wybrac
pomiedzy prezentacjg kwot rozliczonych i nierozliczonych.

7.1.9 Wiekowanie

Funkcja wiekowanie jest dostepna dla kartotek Drukuij liste
naleznosci od kontrahentow. Wiekowanie
; — Wezwanie

Przycisk LLAKECLOPIE [V | gostepnia z rozwijanego R"Ez:;jf;'“e

menu polecenie Wiekowanie .

[ Alt+0 ] - Opcje

Rysunek 7-26 Menu Opcje - Wiekowanie.

Polecenie to pozwala na sporzadzenie zestawienia dokumentow
nierozliczonych (,przeterminowanych”) z podziatem na okresy zalegtosci.

Wiekowanie dokumentow:

Termin ptatnosci  od 2003.07.07 do 2008.12.31
Data dokumentu  od 2003.01.07 do 2007.12.31

Nr ewidenc. Nr wiasny dok. Termin Typ Kontrahemnt Do 10 dni 0Od 11 do 30 0d 31 do 60 .
ZRV-1 2007001 2007.08.15 Biuro Rachunkowe KLM 0.00 1830.00 0.00
ZFV-3 2007003 2007.08.30 FVZ Biure Rachunkowe KLM 2 290.00 0.00 0.00
BO 3 BO/3iauto 2006.01.14 |PK Biuro Rachunkowe KLM 0.00 0.00 0.00
BO 3 BO/3fauto 2007.01.01 |PK Biuro Rachunkowe KLM 0.00 0.00 0.00
BO 3 BO/3iauto 2007.01.01 |PK Biuroe Rachunkowe KLM 0.00 0.00 0.00
BO 5 BO/5auto 2007.01.06 |PK Zespol Adwokacki XYZ 0.00 0.00 0.00

1 3
[F7]- FPodglad [F9]- Drukuj [Esc]-Wviscie |

Rysunek 7-27 Wiekowanie dokumentéw.
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Wiekowanie dokumentéw ha dzien: 2007.09.07

Termin ptatnogci od 2003.01.01 do 2008.12.31 Zakres kont wszystkie
Data dokumentu od 2003.01.01 do 2007 1231

Zakres kwot wszysthie Mr dokumentu wszystkie

Hrewidenc. HNr whasny Termm Typ do10dni o010 do30dni od 31 do 60 dni od 61 do 120 dni powyzZej 120 dni
Kontrahent Biuro Rachunkowe KLM
ZFy-1 20071001 2007 08145 F¥Z 0.00 1,830.00 000 0.00 000
IFY-3 2007003 2007 0830 FYZ 2,290.00 0.00 0.00 0.00 0.00
BO B0 o 20060114 PK 0.00 000 000 0.00 366.00
BO3 B/ 3fauto 200701 PH 0.00 0.00 0.00 0.00 366.00
BO3 BO/3iauto W07 P oo 0.00 0.00 0.00 366.00
Razem kontrahent 228000 1,830.00 0.00 0.oo 1,095.00
Kontrahent Zespdt Adwokacki X Z
BO S BO/Skauto 0070108 P DDD __________________ 0.00 0.00 0.00 366.00
Razem kontrahent 0.00 0.00 0.00 .00 366.00
Koniec wydruku
Rysunek 7-28 Wydruk wiekowania dokumentéw.
7.1.10 Wezwanie
S . [ Alt+0 ] - Opcje: J@ . Drukuj liste
Uzycie przycisku = ' udostepnia Wiekowanie
polecenie Wezwanie . Wezwanie
Rozliczenie
Expont
[ At+D ] - Dpcje

Pozwala ono na sporzadzenie wezwania do zaptaty dotyczacego tak
wskazanego dokumentu, jak réwniez dokumentoéw kontrahenta biezgcego
dokumentu. Ponadto mozna uwzgledniac¢ jedynie dokumenty przeterminowane
0 wskazang liczbe dni. Wezwanie moze by¢ uzupetnione naliczeniem odsetek.

Wezwanie do zaptaty

Zastosuj do

™ hiezgcego dokumentu v

Data naliczenia odsetek |2007.08.17
Termin realizacji |2007.09.06

Filtruj

Przeterminowane o 14  dni

+ Maliczad odsetki " Mie naliczat odsetek

[Ent] - Wiyhierz [Est ] - Wiyjscie

Rysunek 7-29 Parametry wezwania.
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Podglad wydruku ]
BE BB & odidostrory  Swedrak  Bwyisce

Dnia 2007.08.17

Ramzes 5p. 7 0.0.
02486 WARSZAWA, Algje Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866

Zespot Adwokacki XYZ
ul. Gdanska 12

33-333 Sopot

NIP 555.555-55-55

WEZWANIE

Wrywam Panstwa do uregulowania naszych naleznosci, wynikajacych z nize] wymienionych faktur,
wterminie do  2007.09.06 na nasz rachunek bankowy.

Lp. Data dok. Mr dokumentu Cni opdZnienia_ Kwota do zaptaty Pozostato do zaptaty Maledne odsetki
1 2008.12.20 BA-123 223 366.00 J66.00 26.00
Razem 366.00 26.00
Nalezno$¢ razem 392.00

Stownie zt : trzysta dziewietdziesiat dwa zh

Mie uregulowanie naleznosci wowymieniomym terminie spowaduje skierowanie spravey na droge sadowa,

{ podpis /

Rysunek 7-30 Wydruk wezwania.
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7.1.11 Eksport rozrachunkéw do arkusza kalkulacyjnego

Dirukuj liste
Wiekowanie
Wezwanie

[ Alt+0 ] - Opcje!

Po uzyciu przycisku J@
w menu rozwijanym dostepna jest funkcja Export .

Rozliczenie

[ A+0 ] - Opcje

Polecenie to pozwala na eksport danych o rozrachunkach do formatu arkusza
kalkulacyjnego.

Save As
Zapisz v ‘ | AP Ramzes v| o2 m-
(CBACKUP
3 ICdek
Maje biezace [CFIRMA_L
dakurmenty Sica
= @kopie
|_ IChlipiec
Puipit (DPomac
_ () uninstall
.3 ISy winpesys
Moje migjzca
Mazwa pliku: |r02rachunki2DD?_DS_D? w | [ Zapisz ]

Anuluj ]

Zapisz jako typ: | LS b | [

Rysunek 7-31 Zapis arkusza z rozrachunkami.

Microsoft Excel - ROZRACHUNKIZ007_09_07.XLS

@I_] Pl  Edwcja  Widok  ‘Wstaw  Format  Marzedzia  Dane Okno Pomoc Wpisz pytanie doPomocy v o & X
A= = S 0 -|B I U|EAEE=|Ey gi-h-A- &
R W Wt R T WL | & | [ Hy @__l | ¥ Odpowiedz ze zmianami... Zakoricz przeglad... !
Al - fe nr_dok
A B [ ¢ | b0 [ E | F | 6 [ H | 1 IR

1 |nr dok nr_ew d_dok d_zap kaonta kantrah suma_dt suma_ct dziennik | —
2 2007001 2R 2007.08.15 2007.08.15 202-001[3]  Biuro Rachunkowe KLK 1] 1830 | ZFY

3 |[LPOS PR 2007.08.31 231 1 7750 P

4 |LP O3 PR 2007.08.31 3 1 2410 PK

E] PR 2007.08.31 T 950 0Pk

§ |[LFPOS Pk 2007.08.31 222141] Urzad Skarbowy Grodzisk 1] 5000 Pk
72007001 |ZFW-3 2007.08.16 2007 .08.30 202-001[3]  Biuro Rachunkowe kL 1 2290|7FY

8 2007001 |WB-1 2007.08.16 202-001[3]  |Biuro Rachunkowe KLKM 1830 0B

9 20077001 WB-2 2007.07 16 202-001[3]  |Biuro Rachunkowe KLk 1604 0B

10 |[BR-12 BO3 2006.12.15 2005.01.14 202-001[3]  Biuro Rachunkowe KL 366 o

11 |BA-123 BOs 2006.12.20 2007.01.06 201-001[4]  Zespdt Adwokacki XVZ 366 o

12 BO3 2007.01.01 2007.01.01 202-001[3]  Biuro Rachunkowe kL 1 365

13 BO3 2007.01.01 2007.01.01 202-001[3]  Biuro Rachunkowe KL 1 365

14 v
M 4 » »\ ROZRACHUNKIZOO7_09_07 / |< SN
tRyui- L akksztaty- N N[O H A EBE - Z-A-=S=gaddg

Gokawry UM

Rysunek 7-32 Arkusz z danymi o rozrachunkach.

Funkcja ta pozwala na przeglgdanie danych w dowolnych, dostosowanych do
potrzeb uzytkownika, uktadach przy uzyciu arkuszy kalkulacyjnych.
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7.1.12 Rozrachunki automatyczne

Rozliczenia

1. indywidualne 10

2. polecenie przelewu

Rozrachunki automatyczne pozwalajg na rozliczenie dokumentow, dla
ktérych konto, kwoty i numer dokumentu sg zgodne. Wybranie funkcji powoduje
otwarcie okna z, identycznym jak w przypadku rozrachunkéw indywidualnych,
filtrem (patrz punkt 7.1.1). Po wyborze filtrowania, nalezy dokonac¢ selekcji
dokumentow do rozrachunku (Rysunek 7-33).

| Rozrachunki |z|
Warunki filtrujace
Nieroziiczone

’? Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D.zaplaty Konto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n

v |2007/001 ZFV-1 2007.08.15|2007.08.15| 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 0.00 1830.00

v |LP 08 PK-1 2007.08.31 231 0.00 12 750.00

v |LP 08 PK-1 2007.08.31 223 0.00 2 410.00

v PK-1 2007.08.31 231 960.00 0.00

v |LP 08 PK-1 2007.08.31 231 5 000.00 0.00

v |LP 08 PK-1 2007.08.31 222[141] Urzad Skarbowy Grod 0.00 5000.00

» | 2007001 ZFV-3 2007.08.16(2007.08.30|202-001[3] Biure Rachunkowe KL 0.00 2 290.00

v |2007/001 WB-1 2007.08.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 1830.00 0.00

v |2007/001 WB-2 2007.07.16 202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 1504.00 0.00

v |BR-12 BO 3 2006.12.15(2006.01.14|202-001[3] Biuro Rachunkowe KL 366.00 0.00 —

4 Ll_‘
ﬂ ﬂ ﬂ | Rozlicz /| Kompensuj | [F7]-FPodalgd | [Alt+F] - Eiltr | [ Alt+0 ] - Dpcje | [Esc] - Wyjscie |

Rysunek 7-33 Selekcja dokumentéw do rozrachunkéw automatycznych.

Po wybraniu klawiszami selekciji ﬂﬂﬂ“@ dokumentow do rozrachunkow

%)

rozrachunkow, proponowanych przez program

%)

Rozlicz { Kompensuj

automatycznych, nalezy uzyc¢ przycisku
Zatwierdzenie kolejnych

Fozlicz dokumenty

dokonuje sie przyciskiem

*Rozliczenie dokumentow

| ROZLICZENIE 2 DOKUMENTOW |
Numer |LP 08 |

Dt = 12750.00 Ct=5000.00 | nie zhilansowane

Konto: |231 |
| Konto nie zwiazane z KARTOTEKA |
Rozlicz dokumenty [Est ] - Wayjscie

Rysunek 7-34 Zatwierdzenie rozliczania automatycznego.
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Dokument, po rozliczeniu mozna odnalez¢ filtrujgc dokumenty rozliczone lub
czesciowo rozliczone.

“ Rozrachunki x

[x]
Warunki filtrujace

Czesciowo rozlicz.

’iT Nr dok. roz. Nr ewidenc. D. dok. D. zaplyty Honto Hontrahent Suma Dt Suma Ct n

2007.08.31

0.00
2007/001 WB-2 |2|]l]?.l]?.1ﬁ| 4 |2uz.uu1[3]

|Biuro Rachunkowe KL| 150400 | 0.00

Rysunek 7-35 Dokument rozliczony automatycznie.

* Rozliczenie dokumentu

%

Data ksiegowania |2007.08.31 | Typ {Iokumentu

Numer ewidencyjny dok. |1 | Data dokumentu|2007.08.31
Numer wlasny dokumentu |LP 08 | Data operacji|2007.08.31

Suma Dt Suma Ct Dziennik
Dokument 21610.00 21610.00 PK
Dekret | 0.00 | 14200.00| opis: [Place brutto
p Data do aD )
1 007.08 1 21,610.00 21,610.00| PK N _LPO8 1450.00

2| 2007.08.31 1 21,610.00 21,610.00| PK 2 > LPo8 5 000.00

Usuh rozliczenie | [Esc]-'WiyiScie

Rysunek 7-36 Szczegoly dot. rozliczenia dokumentu.

W programie dostepny jest tez inny mechanizm automatycznego wykonywania
rozrachunkow. Wiecej informacji zamieszczono w punkcie 6.4.10.

[OPCJE SYSTEMU: 2] Parametry firmy

v ;Automatyczny rozrachunek z dokumentem wybranym przy dekrecie w RK lub WB.
i {nie dotyczy kont walutowych)

7.1.13 Rozrachunki walutowe

Oprécz omowionych rozrachunkow ztotdwkowych program obstuguje
réwniez rozrachunki walutowe. Aby uaktywni¢ te funkcje, nalezy zaznaczy¢
rozliczanie wg zapisow walutowych. EUR

Rozliczaj wi Zapisow UsD

" zlotowkowych  * walmtowych - zdefiniowane waluty

Rysunek 7-37 Wybor rozliczenia walutowego.

A
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Nastepnie nalezy wybra¢ dokumenty do rozliczenia:

Strona Dt

Konto |2l]3-l]l]1 [6] Kwota 1887,50
Opis |uslugi poligraficzne Numer |ES-70307

Waluta |EUREUR(NBF) ~ Data |2007.08.11 -
Kwota 500,0000 Kurs 37750 -

[Est]- Wiviscia | C[F12]-Zapisz || Kwota PLN 1887,50

* Rozrachunki walutowe

Warunki filtrujace

Nierozliczone

l_ Nr dok. roz. Nr ewidenc. D.dok. |D. zaplaty Honto Kontrahent N Suma Dt Suma Ct

ES-703/07 ZFV-4 2007.08.11/2007.08.31( 203-001[6] Fernandez 500.00 0.00

+ |Hiszp-1 WE-5 2007.08.17 203-001[6] Fernandez 0.00 500.00
Strona Ct I/
Konto  [203-001[6] Kwota 1 855,00
Opis | Numer 5|Hiszp-1

Waluta |EUREUR(NBP) ~ Data |2007.08.16 -
Kwota 500,0000 Kurs 3,7100 -

[Est]- Wyjscie | CIF12]-Zapisz || Kwota PLN 1855,00
T T T T il
| »

ﬂﬂﬂ | Rozlicz { Kompensu] ~_ | [F7]- Podglad [AIt+F] - Filtr | [ Alt+0 ] - Dpcje | [Esc]- Wyjscie |

Rysunek 7-38 Wybér dokumentéw..

Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ rozrachunek.

Rozliczenie pozycji

Pozycje podlegajace rozliczeniu

i Numer konta Hontrahent Opis Nr dok. Strona Dt StronaCt B3

v | 203-001[6] Fernandez ustugi poligraficzne |ZFV-4 500.00 0.00
v [ Z203-001[6] Fernandez WEB-5 0.00 500.00

Proponowana kwota rozrachunku dekretow : 500.00

[Esc - Yyiscie |

+ = J]

Rysunek 7-39 Rozliczenie walutowe.

Program automatycznie wylicza réznice kursowe i ksieguje je we wskazanym
przez uzytkownika dzienniku (np. PK).

Ksiegowanie PK

W ktérym dzienniku umiescic PK ?

| PK Polecenia Ksiegowania j

Rysunek 7-40 Wskazanie dziennika dla zapisu r6znicy kursowe;.
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* Rozliczenie dokumentu X

Data ksiegowania |2007.08.17 | Typ dokumentu

Numer ewidencyjny dok. |4 | Data dokumentu |2007.08.11 Kontrahent | |
Numer wlasny dokumentu |ES-?I]3.-1]? | Data operacji |2|]I]?.I]B.11 | |Fernandez |

Data zaplaty [2007.08.31] Data wplywu [2007.08.11] Data VAT [ 2007.08 | | [, |
Suma Dt Suma Ct Dziennik

Dokument 1887.50 1.887.50 IFV
Dekret | 1887.50 || 0.00 | opis: |ush|gi poligraficzne
p Data do o aD N
[l 2007.03 5 1,855.00 1,855.00 | WB WE 23/08/07 1 855.00
2| 2007.08.17 3 32.50 3250 PK PHK/3iwaluta 32.50

Usuf rozliczenie | [Esc]-Wiyjscie

Rysunek 7-41 Rozliczony rozrachunek walutowy.

Wydrukowano diva: 2007 0817

Ramzes Sp. 7 0.0
02-486 WARSZAWA, Algje Jerozolimskie 214 MIP: 527-10-30-866

DOKUMENT KSIEGOWY TYPU PK

Dokument nie zaksiegowany

Data wprowadzemia: 20070817 Data dokwmentu: 20070817 Nr ewidencyjny dok: Pk-3
Nr wiasny dok: PEr3waluta
Opis dokumentu: kP rozliczenie
Lp. Opisdekretu Konto DT Kwota DT Konto CT Kwota CT
[ 1 [es7oanr [759-0m 3250 |203-001 [§] 32.50
Suma DT: 3250 Suma CT: 32.50
Saldo DT: 0.0o Saldo CT: 0.0a

konto réznicy
kursowej

pieczed, podpis
Rysunek 7-42 Dokument z zaksiegowang réznicg kursowa.

Ro6znica kursowa jest zapisywana na koncie wg ustawien parametrow firmy.
Jesli nie wprowadzono w parametrach firmy kont dla réznic kursowych, to
pojawi sie komunikat:

[OPCJE SYSTEMU:2] Parametry firmy

Konto dla rozliczania réznic kursowych ujemnych ~| dodatnich ©

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

@ Mie zdefiniowano kont do ksiegowania raznic kursoweych

Rysunek 7-43 Komunikat o braku kont.

[OPCJE SYSTEMU: 2] Parametry firmy

Konto dla rozliczania réZnic kursowych ujemnych |759-001 ~| dodatnich |755-001 M
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8

Rozdziat

8 EWIDENCJA VAT

Niniejszy rozdziat zawiera opis funkcjonowania rejestrow VAT, ktére stuzg
do ewidencji faktur VAT na potrzeby sporzadzenia deklaracji podatkowych.

&= | Ewidencja VAT s

Rejestry VAT (punkt 8.1 str. 8-2
Rejestr sprzedayy (punkt 8.1.)
Rejestr zakupu (punkt 8.1.3
Wydruk rejestru (punkt 8.1.4
Deklaracje VAT-7 i VAT-7K (punkt 8.2 str. 8-8

Parametry ewidencji (proporcja)  (punkt 8.3 str. 8-11

Informacja VAT-UE (punkt 8.4 str. 8-12

Korekta Informacji VAT-UEK (punkt 8.5 str. 8-16
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8.1

Rejestry VAT

Ewidencja VAT tworzona jest podczas wprowadzania dokumentow
ksiegowych. Podczas wprowadzania zapiséw na kontach VAT wymagane jest
podanie rejestru, w przypadku rejestru zakupu dodatkowo jeszcze okreslenia
kategorii. Rejestry mozna sporzadzac¢ dla wybranego okresu, kontrahenta, typu
rejestru czy dokumentu. Filtry te sg wspolne dla rejestrow sprzedazy i zakupow.

* [EWIDENCJA ¥AT: 1] Rejestr sprzedazy VAT

Mazwa rejestru

|WDT isprzeda? do UE/ j

Okres rejestru

Od miesiaca |2007.08 -| Do miesiaca |2007.08 ~

Wiybrane typy dokumentdw

| -~

[ Dlawybranego kontrahenta

ol

[ Skrdcony wydruk rejestru WAT

[Esc] - WWyistie |

Rysunek 8-1 Filtry rejestréw.

W Menu programu | Ewidencja VAT dostepne sg polecenia:

> 1. Rejestr sprzeda zy,
> 2. Rejestr zakupow .

Ewidencja YAT

1. rejestr sprzedazy
rejestr zakupu

2

3. deklaracja VAT -7

4. deklaracja VAT - 7K

L. deklaracja VAT - 7D

6. informacja VAT - UE 3
7. zgtoszenie rejestracyjne VAT-R

8

parametry ewidencji [proporcja)

Rysunek 8-2 Menu - Ewidencja VAT.
Wybér jednego z tych poleceh powoduje otwarcie okna wyboru (Rysunek 8-1),
w ktérym deklarujemy:
»  nazwe rejestru (wybor sposrod zdefiniowanych rejestréw),
»  zakres dat od — do.

Dodatkowo, dla celéw analitycznych, mozna takze ograniczy¢ zakres rejestru
do wybranego typu dokumentu lub kontrahenta.
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8.1.1 Rejestr sprzeday
8.1.1.1 Parametry filtrowania

W Menu programu | Ewidencja VAT  dostepny jest 1. Rejestr sprzeda zy.

Wybor tego polecenia powoduje otwarcie okna wyboru (Rysunek 8-3), w ktorym
deklarujemy:

» nazwe rejestru sprzedazy (wybér sposrod zdefiniowanych rejestrow).
» zakres dat od — do.

Domys$Ine wartosci to rejestr domysiny (zaznaczenie w kartotece) oraz miesigc
daty systemowej.

“ [EWIDENCJA YAT:1] Rejestr sprzedazy VAT

Mazwa rejestry

|Reiestr sprzedazy ﬂ Rejestr Sprzedaiy
: WODT ‘sprzedaz do UE/
Ckres rejestru

Od miesiagca |2008.07 »| Do miesigca |2008.07 l]

—Wiyvbrane typy dokument o

[ Dlawyhranego kontrahenta

wybor z kartoteki kontrahentow

| Skracony wydruk rejestry WAT

Wivkonaj 14 [Esc]-wyiscie |

Rysunek 8-3 Parametry (filtry) prezentacji rejestru sprzedazy.

Dodatkowo, dla celéw analitycznych, mozna takze ograniczy¢ zakres rejestru
do wybranego kontrahenta lub typu dokumentu.

Warunki filtrowania nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem i SV “/Ej
Po przejsciu do okna rejestru, mozna go wydrukowac¢ oraz eksportowa¢ do

arkusza kalkulacyjnego uzywajgc przycisku Export J@
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8.1.2 Okno rejestru

Rejestr sprzedazy VAT

Rejestr: Rejestr sprzedaiy Rodzaj: DTiU — Dostawa Towarow i Uslug
Warunki filtrujace
Zakres dat od 2008.07.01 do 2008.07.31 | Sortowanie: Data dokumentu |
Kontrahent WSZyscy Typ dokumentu  wszystkie
Nr Kllema Kontrahent Nr wiasny Datadok. |Dataoper. | Nrdok. |22% netto |22% VAT [22% brutto [

Kanceleria Prawna OPG 1254/20| 666- ﬁﬁﬁ 66-66 | 2008.07.13 |2008.07.13 | 17/2008 300.00| 66.00| 366.00
1 Biuro Rachunkowe ABC 128020 EEEREEREEL] 2004.07.21 [2008.07.21 |27/2008 44000 9680 536.80]
I Zespol Adwokacki XvZ 1311.-20 2008.07.30 |2008.07.30 |3/7/2008 500.00 110.00] 610.00
Sortowanie wg: _
> Data dokumentu Drukowanie
rejestru

> Numer kontrahenta

Eksport do arkusza
A kalkulacyjnego LIJ

|
|~
[F3]1- Sortuj ‘ [Fa1- Drukuj Export [Esc]-Yiigcie

Rysunek 8-4 Okno rejestru sprzedazy.

Po naci$nieciu klawisza pykonal “% pojawi sie nam okno
przedstawione na powyzszym rysunku. Drukowanie rejestru inicjuje sie

. . {[FO]-Drukuj
klawiszem -Iub przyciskiem L LE2) ! ‘/Ej

RAMZES Sp. z 0.0. NIP: 527-10-30-866
02-486 Warszawa, Al Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866

Wydrukowano dnia: 2008.07.31
Rejestr sprzedazy VAT
Rejestr: Rejestr sprzedaZy. Rodzaj rejestru: DTilJ — Dostawa Towarow i Usfug. Sposob rozliczenia VAT : naleinego- kDTiU — krajowa DTill (wg stawek)
Okres rejestru: od 2008.07.01 do 2008.07.31

Lp Nrewid. Nrfaktury Data sprz. Kat. 22% 6% T% 5% 3% 0% w 0%E Suma Kwota
Data wys. Netto Hetto Hetto Hetto Netto Hetto Netto Hetto Hetto Brutto
Hip, nazwa, adres Vat vat vat vat Vvat vat
1 1772008 2008 07.13 300.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 300.00 366.00
125442003 2005 07 13 6600 0.00 000 0.00 0.0 .00
nip:566-656-66-56, Kanceleria Prawna OF S, 55-555 Poznaf, ul. Swiety harcin
2 20712008 2008 07 .21 440.00 0.00 0.00 0.00 D.00 0.00 0.00 0.00 440,00 536.80
12802008 2008 0721 96.80 0.00 000 0.00 0.00 96,50
nip:111-111-11-11, Bioro ABC, 11-111 s fiskie, Plac_Obrofcéw Lwowa 7
3 HTII008 2008 07.30 500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 500.00 610,00
131172008 2008 07.30 1000 0.00 0.00 0.00 0.00 1000
nip:555-655-56-55, Zespét Adwokacki XYZ, 33-332 Sopat, ul. Gdafiska 12
Razem: 1,240 00 0.00 0.00 .00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,240 00 151280
780 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 7280
Koniec wydruku
Sfonalz 7 Widikowano 7 sysfens Aamzes-Ksiegl Handlowe fime Ramzes 5p. 7 0.0 wer 083307

Rysunek 8-5 Wydruku rejestru sprzedazy.

Dla okresow otwartych wydruku rejestru zawiera kolumne z numerem
ewidencyjnym. Po zamknieciu okresu w tym miejscu pojawia sie kolumna
z numerem dokumentu w ksiedze.
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8.1.3 Rejestr zakupu

8.1.3.1 Parametry filtrowania

Podobnie jak dla rejestru sprzedazy nalezy wybrac rejestr (domysinie jest
to rejestr domylny) oraz okres (miesigc daty systemowg]

“ [EWIDENCJA VAT:2] Rejestr zakupu VAT

Mazwa rejestry

Zak stale ' 0
‘ akupy pozo Zakup srodkow trwalych

o Okres rejestru Zakup nie podl. odlicz.

Zakupy pozostate
Od miesiaca |2008.07 «| Do miesiaca |2008.07 j WNT /zakupy w UE/

Paliwo silnikowe

Wibrane typy dokurmentdw \\I

FYZ  [Faktura zakupu VAT

k FZK Faktura korygujaca VAT - Zakupu
RK Raport kasowy

A H A IMP Import
wybor z kartoteki kontrahentow FZaleon Faktury Va1

W Skricony wydruk rejestru VAT

Wivkonaj 4 [Escl-'™yiscie |

Rysunek 8-6 Parametry dla rejestru zakupu.

Warunki filtrowania nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem i SV “/Ej

Po przejsciu do okna rejestru, mozna go wydrukowaé oraz eksportowac¢ do

arkusza kalkulacyjnego przyciskiem e EXPOT “%

8.1.3.2 Okno rejestru

Rejestr zakupu VAT

Rejestr: Zakupy pozostale Rodzaj: KNT - Krajowe nabycie towarow
Warunki filtrujace
Zakres dat od 2008.07.01 do 2008.07 31 | Sortowanie: Data dokumentu |
Kontrahent WSZyscy Typ dokumentu  wszystkie
WWWWWWWWWWWI

Biuro Rachunkowe KLM|FV 1002008|777-T77-T7-77 | 2008.07.17 | 2008.07.17 172008 319.68 70.33 390.01
4 Zespdl Adwokacki XYZ |FV 412008 ELRRIEEURAY 2008.07.22 | 2008.07.22 A 2172008 0.00 0.00 0. [IIJ|
2 Biure Rachumkowe DBF | 52008 222.202.22.22 |2[ll]3.[l?.3[l 2008.07.30| A |37/2008 691.35| 152.10 843.45

drukowanie rejestri | | eksport do arkuszgl wydruk noty

. ]I \ / kslk/ulacyjnego koryguijgcej o

[F3]- Sortuj | [FQ] Drukuj | Export Jﬂutakowgujaca/‘ [Esc]- Wiiscie

Rysunek 8-7 Rejestr zakupu.




8-6 Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika

8.1.4 Woydruk rejestru
Drukowanie rejestru inicjuje sie klawiszem lub przyciskiem

[ F9] - Drukuj ~./E'j

Sposob pracy z podgladem wydruku oméwiono w podreczniku uzytkownika
Ramzes — Administratow punkcie 2.7.4.

Rejestry poza sumg wartosci w ramach poszczegolnych stawek VAT zawierajq
rowniez podsumowania wg kategorii (z jaka sprzedazg zwigzany jest zakup).

[ stvar [+ @
v Skrocony wydruk rejestru VAT 220, v
Rysunek 8-8 Skrécony wydruk rejestru. 12%
% |
Mozliwy jest wybor wydruku skréconego, ktéry pozwala na 5%
ustalenie ilosci stawek VAT dostepnych na wydruku na 3%
cztery stawki, ktére sg wskazywane w definicji rejestru 0% |v
(Kartoteki — Rejestry VAT, e

+ = ¥

Rysunek 8-9 Wybrane stawki podatku VAT dla rejestru.

RAMZES Sp. z 0.0. NIP: 527-10-30-866
02486 Warszawa, Al Jerozolimskie 214 NIF: 527-10-30-866

Wydrukowano dnia: 2008.07.31

Rejestr zakupu VAT

Rejestr: Zakupy pozostate. Rodzaj rejestru: KNT - Krajowe nabycie towaréw. Sposob rozliczenia VAT :
naliczonego- NTill - nabycia towaréw i ustug
Okres rejestru: od 2008.07.01 do 2008.07.31

Lp  Hrewid. HNrfaktury Data sprz. Kat. 22% 1% 0% w Suma Kwota
Data wys. Hetto Hetto Hetto Hetto Hetto Brutto
Hip, nazwa, adres Vat Vat Vat Vat Vat
1 10772008 F 10002008 0080717 A 219.68 0.00 0.00 0.00 219.68 340.01
2008.07.17 TO.33 0.oo 0.oo 0.oo 033
nip:F7-777-77-77, Biuro Rachunkowe KL, 44444 WMiroctaw, ul. Opolska 19
2 202008 Fuw i 2008 2008.07.22 A 0.oo 0.oo o.oo 1,600.00 1,600.00 1,600.00
008.07 .22 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
nip :555-555-55-55, Zespdt Adwokacki XYZ, 33-333 Sopot, ul. Gdahska 12
3 32008 52008 0080730 A 631.35 3360 0.00 0.00 Tid.95 a79.39
2008.07.30 15210 2.3 0.oo 0.oo 1562 44
nip:222-222-22-22, Biuro Rachunkowe DOBF, 22-223 Bielsko-Biata, ul. Partyzantiw 13%
Razem: 1.011.03 3360 0.00 1,600.00 264463 2,869.40
22243 2.3 o.oo o.oo 22477
Razem A 1.011.03 3360 0.00 1,600.00 264463 2,869.40
22243 2.3 o.oo o.oo 22477
Razem B 0.oo 0.oo o.oo o.oo 0.oo 0.oo
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Razem C 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.oo 0.oo o.oo o.oo 0.oo
Razem D 000 000 0.00 0.00 000 000
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Kaniec wydruku

Rysunek 8-10 Wydruk rejestru zakupu — ,skrécony”.
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8.1.4.1 Woydruk noty koryguj acej

Do dokumentéw w rejestrze zakupow mozliwe jest réwniez sporzadzenie
I wydrukowanie noty korygujacej.

“ Nota karypujaca |g|

Dane podstawowe dokumentu:

Numer FV 1002008 Data sprzedazy 2008.07.17
Netto 1600.00 zi Brutto 1 600.00 7t

Wystawca F.VAT |Zespil Adwokacki XYZ
33-333 Sopot ul. Gdanska 12 SIS -
NIP: 555-555-55-55 Hin

Nazwa sprzedawcy
Data sprzedazy
Data wystawienia
Numer faktury

Miejsce wystawienia dokumentu Sopot

4

Dane noty konsguigcs):

Numer I1J‘2l]08 Data wystawienia 2008.07.29

Tresc korygowana I Nazwa odbiorcy LJ Tresc prawidlowa

RAMZES SA | | |rAMZES Sp.z 0.0. o~

= ke

Miejsce wystawienia noty korygujacej |Warszawa

[FA]- Drukuyj J & OryginakiKopia " Duplikat [Esc]-'\Ayiscie

Rysunek 8-11 Okno wprowadzania trescinoty korygujgce;j.

Wystawca: Migjscowosi: Data awienia:
RAMZES 5p. z 0.0, Warszawa 2008.07.29
02-456 |Warszawa, Al Jerorolimskie 294 NP 527-10-30-

fila Adresat:

Zespid Adwokacki X¥Z
33-333 Sopot wl Gdahshka 12

NOTA KO RYGUJACA NP 555-555-55-55
VATn=| 1/2008 |

ORYGINAL

DANE FAKTURY KTOREJ DOTYCZY NOTA KORYGUJACA Tresé korygowarse
Humer faktury: Data awienia: RAMZES 5A
FIF 10072008 20080747
Miejsce wystawienix
Sopot
Wystawca: Tresc Prawidtowsa
Zeapdf Adwokacki X¥Z
33-333 Supat ul. Gdanska 12 RAMZES 5p. I 0.0.

MNP SH5-555-55-55

Odbiorca:

FAMZES Sp. z oo

02-456 Warszawa, Al Jerozolimskie 214 NIRS27-10-30-566
BRE Q¥Reg. w Warszawie

G2 1140 1070 Q000 3254 7600 1001

Akceptuje informacje zawarte w nocie konyuiacej 0O=soba upowazniona do wystawienia noty korygulacej

Rysunek 8-12 Wydruku noty korygujgce;.

Tres¢ noty korygujacej nie jest przechowywana przez program. Funkcja ma na
celu jedynie umozliwi¢ jej sporzadzenie i wydrukowanie.
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8.2 Deklaracje VAT-7, VAT-7K i VAT-7D

W Menu programu | Ewidencja VAT  dostepne jest polecenie
3. Deklaracja VAT — 7, 4. Deklaracja VAT-7K i 5. Deklaracja VAT-7K .

Pierwszym krokiem podczas tworzenia deklaracji VAT-7 lub VAT-7K jest
wskazanie okresu (miesigca lub kwartatu), za ktory ma by¢ tworzona.

2008, Czerwiec -
008, Lipie

2008, Sierpien

2008, Wrzesien

2008, PaZdziernik

2008, Listopad

2008, Grudzien -

* Wybdr okresu...

Okres deklaracji |2[ll]H. Lipiec j

i [F12]- Zapisz Anuluj

2008, Kwartal |
2008, Kwartat I

* Wybdr okresu...

Okres deklaracji | 2008, Kwartal Il j< 2008, Kwartat Ill

[ 2008, Kwartal IV

i [F12]- Zapisz Anuluj |

Rysunek 8-14 Wybor miesigca deklaracji VAT-7 K.

Przy pierwszej deklaracji dane nalezy uzupetni¢. Przy kolejnych deklaracjach
dane bedg pobierane z poprzedniej. Otwierajgce sie sekcje sg identyczne dla
obu typow deklaracji.

». YAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWARGW | USIUG
A|B \c]D]E]HGuﬂ

1. NIP 4. Miesiac 5. Rok

6. Urzad skarbowy |Urzat| Skarbowy Warszawa-Bemowo 02-325 Warszawa

7. Cel zloZenia deklaraciji + 1. ztozenie deklaraci (" 2. korekta deklaracii

8. Rodzaj platnika (+ i1, platnik nie bedacy osoba fizvezna: " 2. osoba fiyczna

9. Nazwa pelna IRAMZES Sp.Z 0.0,

10. Kraj |Potska

11. Wojewodztwo |Mazawieckie j

12. Powiat |m. st. Warszawa druk bezpoérednio

13. Gmina |m st. Warszawa na drukarke

14. Uica |.ﬂ.|e|e Jerozolimskie

15. Nr Domu 2 16. Nr lokalu ]—

17. Migjscowosc |Warszawa K .

18. Kod pocztowy [02.486 . Poczta ]ﬁ opcja drukowania
dwustronnego

Iv Duplex wyrLku
[F12]- Zapisz [F71-Podaglad | [Fa]- DI’UkU] I Wydruk przelewu do US [Eszt - Wiyiscia
I~ HomeBanking

Rysunek 8-15 Deklaracja VAT-7 sekcja A/B.
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POLTAX PIOLA JASN 2 WY PELMIA PODATMIK, FPCLA GIEMMS WYFE LMIA LRZAD SKARBOWS. WY RELHIAL MG b ASZYNIE, KOM2UTZ30W0 LUE REGZNE, DUZYHI,
LB LAY WL ERART, L0 AR L L PIE S5 GOLCIRE W FRAELR WY F EL NI NS 2G50 A Sk 2 LH G SIS S L
1. Numer Idennmg%?da:iioﬁu oﬁamﬁa 6 2 Nr dokumentu 3. Status
. 6 .

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
4. Mieslac 5. okl
7 |"""2008

za
L

Pedstaws prawns: Art 94 ust 1 ustswy 2 dnis 17 rarca 2004 r. o podatku od fowari | wusheg (Oz L. Nr &1, poz 535, z péén, zm. |, zwans] dals) "ustawg™

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARAC.JI

6 Urzad ckarbowy, do klarege adresawana jost doklea cja 7. Cel ziozenla lormularza (2aznaczye wiatciwy kwadrath:

URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BEMOWO 02-325 WARSZAWA | I Lo kot dokoncci
B. DANE PODATNIKA

= - datyoey padrictiv niebedgoven oscbami fizycenymi - dobyczy podmialdw bedgopch asobami Azycznymi

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

8. Rodza] podatnika |7az-aczyn wasehry kaad el

1, prlalris misbedacy asoon linge s L 7. asat rrgeen

9. Mazwa petna */ Nazwisko, plerarsza imie, data urodzenia

RAMZES SP. 7 0.0.

B.2. ADRES SIEDZIBY * / ADRES ZAMIESZKANIA **

10 Kraj 1. Wolswadztwo 12 Powiat

POLSKA MAZOWIECKIE M. ST. WARSZAWA

13. Gmina 14. Ulica 15, Nr damu 6. Nrlokalu
M. 5ST. WARSZAWA ALEJE JEROZOLIMSKIE 214

14, Migjacowedé 18, Ko pocatowy 19, Pocata

WARSZAWA 02-486 WARSZAWA

C. ROZLICZENIE TRANSAKCJI PODLEGAJACYCH OPODATKOWANIU ORAZ PODATKU
NALEZNEGO, A TAKZE TRANSAKGJI WYKONYWANYCH POZA TERYTORIUM KRAJU

POLTAX o S M A B T sty RIS N O AR SNE uon
1. Mumer |dentyfi kacji Podatkows] podamika 2. Nr dokumentu 3 Status
™55 7-10-30-866 |
VAT-7TK  DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
4. Fwartal 5. Rok
= "% ["™2008 |

Rysunek 8-16 Nagtowki wydruku deklaracji VAT-7 i VAT-7K.

»\WAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKL 0D TOWAROW I USELIG

A CID I E \ F|G|H]
C. ROZLICZENIE TRANSAKCJI PODLEGAJACYCH OPODAKTOWANIU ORAZ PODATKU NALEZNEGO, A TAKZE
TRANSAKCJI WYNKONYWANYCH POZA TERYTORIUM KRAJU Podatek naleiny w
opodatkowania w zi zt

1. Dostavva tovwwardyy oraz Swiadczenis ushig, na terytorium kraju, zwolnione od podatku [20. so0002t] |
2. Dostavva towvardyy oraz Swiadczenie ushug, poza terytorium kraju 21. ozl
3. Dostavva tovardw oraz Swiadczenie ushug, na terytorium kraju, op. stawkyg 0% 22. 0zt

|3&. W tyim dostavva tovearduy, o ktore] mowes we st 129 ustawey 23. 0zl
4. Dostavea toweardywy oraz Swiadczenie ustug, na terytorium krsju, op. stawks 3% 24, 0zl |25 0zl
5. Dostavva tovvardw oraz Swiadczenie ushug, na terytoriom kreju, op. stawks 7% 26. 1 000 zt |27 70 zt
B. Dostavva tovwardw oraz Swiadczenie ushig, na terytorium kraju, op. stawks 22% 28. 100 zi |29, 22 7}
7 Wiewwnatr zwespdinotovea dostaswa towardw 30. 0zt
8. Export towardw 31. ozt
9. Wenvnatr zvwspainotovee nabycie toveardw 2. 12 000 21|33 2 640 zt
10. Impart ustig 34, 0 z1 |35 0zl
11, Dostavwa tovwardwy, dia ktdre) podatnikiem jest nabywea 36. 0 zH[ 37 0zt
12, Kwvota podatku naleznego od tovsardwy | ustug objetych spizem 2 natury, o kbdrym mows we st 14 ust.s a6 ozl
13, Kwvota podatku naleznego od swewnatronwspalnotowego nateyecia rodkdw transportu, wykazanego w poz 33 (39 ozl

podiegajgos witacie w terminie, o kdrym mowea weart 130 ust. 4 ustaeey
RAZEM e 1100z |4 273224

Rysunek 8-17 Deklaracja VAT-7 sekcja C.

Pozycje deklaracji wypetniane sg zgodnie z opisami w definicji rejestrow.
Generalna zasada moéwi, ze deklaracje sg wyliczane automatycznie na

podstawie danych w rejestrach zakupu, sprzedazy i informacyjnych.

Uzytkownik ma mozliwos¢ recznej korekty niektorych kwot wykazanych w

deklaracji VAT-7 (,wkleste” pola np. p.39 mozna edytowac).
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+|VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWARGW | USEUG

AlEI‘C IE\FlGlHI
ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO
D.1. PRZENIESIENIA podatek do
odliczenia w zt

42, Kwota nadwyZki z poprzedniej deklaracji | 0zt

43. Kwota podatku naliczonego wynikajacego ze spisu z natury | 0zt

D.2. NABYCIE TOWAROW | USE UG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZ GLEDNIENIEM KOREKT

Wartosc netto w zt Podatek naliczony w z¢

44. Nabycie towardw i ushug zaliczanych | 0zt | 0zl
u podatnika do srodkow trwalych
46. Nabycie towarow i usiug pozostalych

D.3. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA (w zi)

| 15000 21 | 302321

48. Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkow trwalych | 0zl

49. Korekta podatku naliczonego od pozostalych nabyc | 0z

50. Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia | 2 |
Rysunek 8-18 Deklaracja VAT-7 sekcja D.

» WAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW I UStUG |'§|

A|E|]C]D F|G|Hl

| OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w zl) |

51. Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w 0z
danym okresie rozliczeniowym

52. Kwota podatku objeta zaniec iem poboru 0zt
53. Kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego
54. Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przyshugujaca do 0zt

zwrotu w danym okresie rozliczeniowym

NadwyZka podatku naliczonego nad naleznym 201 zt
56. Kwota do zwrotu na rachunek bankowy 0zt
57. Kwota do zwrotu w terminie 60 dni 0zt
W tym:
58. Kwota do zwrotu w terminie 180 dni 0zt
59. Kwota do przeniesienia na epny miesia 291 zt

5

e

Rysunek 8-19 Deklaracja VAT-7 sekcje E i F/G.

» WAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW I USLUG
ate |c|o|e Flom |

INFORMAC.JE DODATKOWE

56. Podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynno$ci, o ktérych mowa w

[ 2. art. 119 ustawy [~ 3. art.120 ust.4 lub 5 ustawy [T 4 art 122 ustawy | 5. art.136 ustawy
INFORMACJA O ZALACZNIKACH
Do niniejszej 64. wniosek o zwrot podatku " TAK  MIE
d

65. wniosek o przyspieszenie terminu zwrotu podatku " TAK & MIE

OSWIADCZENIE PODATNIKA LUB OSOBY REPREZENTUJACE PODATNIKA |
66. linie || 67. Nazwisko |

69. Tel. kontaktowy 70. Data wypelnienia deklaracji | 2007.07.31

Rysunek 8-20 Deklaracja VAT-7 sekcje E i F/G.
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8.3 Parametry ewidencji (proporcja)

Zgodnie z postanowieniami ustawy jezeli u podatnika wystepuje obrét
w zwigzku, z ktorym nie przystuguje mu prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego, istnieje koniecznos¢ zastosowania Proporcji. Podaje sie ja poprzez
wybor funkcji parametry ewidencji.

Ewidencja Vat

1. rejestr sprzedazy
rejestr zakupu

2

3. deklaracja VAT -7
4. deklaracja YAT - 7K
h. informacja YAT - UE
6

-

zqtoszenie rejestracyjne YAT-H

7. parametry ewidencji [proporcja)

Parametry ewidencji Parametry ewidencji
Rok 2007 ~ Rok 2007 -

Miesiac 9 - Miesiac -

Kwartal | j Kwartal | Kwartat lll j

 [F12]-Zapisz || [Esc]-Yyiscie [F12]-Zapisz | |{[ Esc]-Wyjscie |

Rysunek 8-21 Parametry ewidenciji.

Po wybraniu miesigca lub kwartatu nalezy uzupetni¢ tabele (Rysunek 8-22

» podajac obrot w poprzednim roku,
» wpisujac proporcje wyliczong szacunkowo wg prognozy i uzgodniong z
naczelnikiem US.

Wybrany sposéb nalezy zaznaczyé.

Poza mozliwoscig wprowadzenia danych dotyczgcych proporcji, w tabeli
wykazywane sg informacje wynikajgce z dotychczas wprowadzonych deklaracji
VAT-7(K). Pozwala to na ocene kwoty podatku odliczonej wg proporcji, ktora
obowigzuje w biezgcym roku oraz kwoty wynikajgcej z dotychczasowego
obrotu. Na tej podstawie podawana jest prognoza korekty, jakg podatnik
wykazuje w pierwszej deklaracji przysztego roku.
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Parametry ewidencji

Deklaracja VAT w roku 2007

Obrot z tytulu czynnosci, w zwiazku z ktorymi 2006 2007 kw.: 1 -4
przystuguje prawo do odliczenia | 40 000.00 1100.00
nie przystuguje prawoe do odliczenia | 30 000.00 5 000.00
Proporcja
Deklaracje Pierwsza
w 2007 roku deklaracja w 2008
wyliczona | 57.1400 | | 18.0327 |
zaokraglona zgodnie z Art.90 pkt.4 | 58 | v 19|
wyliczona szcunkowo wq prognozy ’7000 ~
uzgodnionej z naczelnikiem US :
ZASTOSOWANA (Art.90 pkt.10) | 58] | 19|
VAT naliczony
Wy proporcji Wy danych
podstawa | 300000 | 3,000.00 ]
odliczony (podstawa x proporcja) | 1,740.00 | | 5?U.Uﬂ|
Korekta

[Esc ] - Wiyiscie |

Rysunek 8-22 Wprowadzanie danych do proporciji.

. ., |i [F12]- Zapisz
Wprowadzone dane nalezy zapisaé LI 2L ‘/@

8.4 Informacja VAT-UE

Program obstuguje sporzadzanie informacji podsumowujgcej VAT-UE.

Ewidencia wAT I

1. rejestr sprzedazy
Z. rejestr zakupu

3. deklaracja VAT - ¢
4, deklaracja ¥AT - K
5. deklaracja VAT - 7D
| 6. informacja VAT - UE 3 1. VAT-UE
f. zgltoszenie rejestracyjne YAT-R 2. VWAT-UEJK

8. parametry ewidencji [proporcja)

Rysunek 8-23 Menu informacja VAT-UE.

Na poczatku tworzenia informacji podsumowujgcej VAT-UE konieczne jest
wskazanie okresu (kwartatu), za ktéry ma by¢ tworzona.
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Okres deklaracji |2008, Kwartal il j 2008, Kwartat |
2008, Kwartalll

C[F12]. Zapisz | gl | 2008, Kwartat Il
2008, Kwartal IV

Rysunek 8-24 Wyhbor okresu dla VAT-UE.
Podobnie jak dla wszystkich deklaracji, przy pierwszym jej wypetnieniu nalezy
uzupetni¢ dane na pierwszej zaktadce:

VAT-UE Informacia podsumowuiaca o dokonanych wd/n towardw

{alB |c| D|E|F|G|
. RIP.c 5271030866 4. wwartar 2| 5. Rok....| 2004
=]

1. platnik nie bedacy 0soba fiyezna 2. 0soba fizyszna

RAMZES Sp.z0.0.

6. Urzad skrabowy....

7. Rodzaj platnik

8. Nazwa peina.

l
15. Nr Iukzlu..,—
L o e
[F12]- Zapisz [F7]-Podiglad [F9]- Drukui | Qumaxwvmukul [Est]- Wiyiscie |
YAT-UE Informacja podzumowujaca o dokonanych wd/n towarow |
ag |c|o|eiric|
1. NIP 5271030866 4. Hwartat...l 2 5. Rok...... l 2004
6. Urzad skrabowy.......... 3" Urzad Skarbowy Warszawa-Bemowo 02-325 Warszawa
7. Rodzaj patnika | * 1. ptatnik nie bedgcy nsobg fizyezng ™ 2. nsoha fizyczna |
8. Nazwa pela....we. I RAMZES Sp. z 0.0.
9. Kraj !Pnlska
10. Wojewddztwo.............. | Mazowieckie j
11, POWIAL..c.ooroeeeeesreseeeenss | m.st. Warszawa
12, GININ . erreeereereeesseereerseene J m.st. Warszawa
T [T T I Aleje .Jerozolimskie
14, NI DOMU.eerommeeeersesssesnss 214 15. Nr Iukalu..l
16. MiejSCOWOSE. . .ocmnnn... _IWarszawa
17. Kod pOCZLOWY.....ooevee. I 02-486 18. Pu-::zta...l"""""“52"3""“"a
[F7]-Podalgd | [F9]- Drukuj | Duplex wrdruku [Esc] - YWiscie

Rysunek 8-25 Informacja podsumowujgca VAT-UE.

| INFORMAC.JA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH DOSTAWACH TOWAROW |

. | Humer identyfikacyjny Transakcje | =
LP (| Deklaracja |Kod Kraju VAT kontrahenta Kwota dostaw w zt tréjstronne

VAT-UE ES|111111111 30,000 #t HIE

-
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| | | | | |

[F12]- Zapisz | [FT]- Podalad | [F9]- Drukuj ‘ Quplexwydruku| [Est ] - Wiyjscie |

Rysunek 8-26 Informacja VAT-UE, sekcja C.

. WAT-UE Informacja podsumowujaca o dokonanych wd/n towarow

| INFORMAC.JA O WEWNATRZWSPOL NOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW |

LP Deklaracja |Kod kraju Numle; :?:rmlfaamc:]w Kwota nabyc w zt Ir:;]jnstsr?::::::

1|VAT-UE ES (111111111 4,000 zt NIE

2 |WAT-UE ES (111111111 212,120 2t TAK
J|vAT-LUE DE | 222222222 11,000 zt NIE

4 |vaT-UE DE | 222222222 131,230 zt TAK

A |vWAT-UE DE (444444444 4,000 zt NIE

6 |vAT-UE DE (144444444 130 zt TAK

7 |VAT-UE FR (44444322324 4,000 zt NIE

8 |vaT-UE FR (44444322324 J23 # TAK

9 |vwAT-UE CZ 2345234534 3,531 zt NIE
YAT-UEB[1] CZ 2345234531 13,120 zt TAK
M GE 453453454245 6,882 zt TAK

Pozycje wykazywane

w zalgczniku

Rysunek 8-27 Informacja VAT-UE, sekcja D.

. WAT-UE Informacja podzumowujgca o dokonanych wd/n towarow

a8 |c|o | VAT-UE/B
N
\/ |

| INFORMACJA O 28k ACZNIKACH

19. VAT-UEMcrcie [ 0] 20. VAT-UEB.cocree [ 1]

| OSWIADCZENIE PODATHIKA LUB OSOBY REPREZENTUJACEJ PODATHIKA |

O | T T— | Imie 22. Nazwisko...... |Nazwisku
23. Tel. kurrtaktnw...helefun 24. Data wypebienia deklaracji| 2004.06.30

Rysunek 8-28 Informacja VAT-UE, sekcje E,F i G.

Jezeli ilos¢ wykazywanych informacji wymaga dodatkowych zalgcznikéw
(VAT-UE/A lub VAT-UE/B), program drukuje je wraz z takg informacjg. llos¢
zatgcznikéw uwzgledniana jest w ,informacjach o zagcznikach (poz.19 i 20).
Na rysunkach: Rysunek 8-25 Rysunek8-28 pokazano sposéb prezentacji na
ekranie sekcji informacji VAT-UE.

Natomiast rysunki: Rysunek 8-29 Rysunek 8-3(przedstawiajg najbardziej
reprezentatywne fragmenty wydruku informacji i zatgcznika.



Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika 8-15

POLTAK SOLA JASHE Wi vYPECHIA PODATHIE, POLA CIENMHE WYFELKIA LREZAD SHASECW™, VWYPELNIAC MA MAZZYH E, KOMPUTERCWD LUE RESINIE, JUIYM.
THILIOW ANTRY LITERAML CRaRR Y LUE MIERTESKIM KE_OREM PRZZYPELR ERIEW SARDZMAS SIE & ORIAENIE JIAMI.
1. Niiimer [denlyli kacji Podalkowe] podatiike 2. Nr dohumeritu 3. Btatus

PL 5271030866

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv

C. INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH DOSTAWACH TOWAROW
k*::ﬂ Numer Identyfikacyiny VAT kontrahenta Kwota dostaw w 2l Em
1 ES 111111111 3000000 | O
D. INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW
k'f;ii Numer Idantyfikacyiny VAT kontrahenta Kwota nabyt w at ;rr?;%iﬁ:
1| ES | 111111111 aooo0o| O
2| ES | 11111111 21212000 ©
3| DE | 222222222 1100000 O
¢| DE | 222222222 13123000 ®
5| DE | 444444444 aooopo| U
6| DE | 444444444 13000, &
7| FR_ | 44444322324 400000 U
8| FR | 44444322324 323,00
s| cz | 2345234534 353100 O
e
ATIER TS
i} 1

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv

- W kalumnie d nalezy zaznaczys dia tyeh pezysjl, w stosunku do ktorych ma zastosowaris prosadura upraszezena, 2godnie z ar 135 -7
ustawy | podmiot wyrpatnizjacy intorrmac e jest w le) proced wzs drugm w kolegroto podatmikiem.

| VAT-UE, | 2» |

Rysunek 8-29 Wydruk Informacji VAT-UE.

POLTAX POLA JATHE WAYEEL LA FEDATHIK, 25LA CIEMHE WYBEL 1A URPAD SHARBOWY. WYSELNIAS HA MASEVHIE, KEMELTEROWE LUR RECZNIE, DL,
DRLKCAVANY I LITERAM), CEARYYTA LUB MZSIES <IN KOLORZY. MAZED WYRELMIEMIEM ZAROZNAS EE 2 CBIAEKIEHIAN L
1. Numar Idartyflkacji Podatkowa] podainika 2. Nr dokumantu 3. Siatus

PL 5271030366

&. Numer zalgozniha

B. INFORMACJA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW
::aj][:; Numer ]dnntyﬁkacyjnny VAT kontrahenta Kwata trar:sakl:jl wzl m:;::f;
1 _CZ | 2345234534 13 120,00 X
2 | GB. |453453454245 688200 | &
o 0| H

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv

[ VAT-UEB. | 1. |

Rysunek 8-30 Wydruk Informacji VAT-UE/B.
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8.5

Korekta Informacji VAT-UEK

Istnieje mozliwos¢ sporzadzenia korekty, w razie popetnienia btedu na
ztozonej informacji podsumowujacej.
Podobnie jak przy informacji VAT-UE, w pierwszej kolejnosci nalezy wybraé
okres (Rysunek 8-24 Nastepnie, po wyborze odpowiedniej sekcji C lub D,
nalezy wprowadzi¢ poprawne wartosci. Mozliwa jest zardbwno poprawa
wykazanej juz pozycji, jak i dodanie pozycji, ktérej wczesniej nie uwzgledniono.

YAT-UE Korekta informacji podsumowujace| o dokonanych wd/n towarow

&8 |c D E|F|G|

INFORMAC.JA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW

LP | Deklaraci Kod (Hr identyfikacyjny | Kwota dostaw w 2t | Kwota dostaw w 2t | Transakcje !
eWIaracia 1praju | VAT kontrahenta [byto] liest] trojstronne

Edycja wartoici
Aktualna kwota transakcji I 212,120
Howa kwota transakcji I 12,120

Transakeje frojstronne W

Anuluj |

o

[Ins]- Dodaj I [F2]- Popraw | [Del]- Usuh |

[F12]- Zapisz [F7]-FPodglad | [F97] - Drukuj | Quplexwdrukul [Ese]-"Wyiscie |

Rysunek 8-31 Korekta informacji VAT-UEK, sekcje D.

INFORMAC.JA O WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH NABYCIACH TOWAROW

LP | Deklaracis Kod |Hr identyfikacyiny | Kwota dostaw w 2t |Kwota dostaw w 2t | Transakcje u
eWlaracid |y raju | VAT kontrahenta [byio] [iest] trojstronne

W VAT-UEK[1] | E5 111111111 212,120 = 12,120 2 TAK

D. KOREKTA INFORMAGJ| O WEWNATRZWSPOLNOTOWYGH NABYCIACH TOWAROW
Kod : = Transakeje
kraju Numer |dentyfikacyjny VAT klienta Kwota transakcji w zt tréjstronne
11 ®° | Es [111111111 21212000| @&
oivie Es 111111111 1212000 ©

Rysunek 8-32 Prezentacja zmiany na ekranie i wydruku Korekty informacji VAT-UEK.

Informacje podsumowujacqg i jej korekte, podobnie jak ma to miejsce

w przypadku kazdej deklaracji, mozna zapisa¢, podejrze¢ i wydrukowaé
(rowniez w dupleksie).
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9

Rozdziat

RAPORTY

Niniejszy rozdziat poswiecony zostat raportom, ktore sg generowane przez
program. W celu ufatwienia uzytkownikowi sporzadzenia sprawozdania
finansowego w raportach znajdujg sie Bilans i Rachunek zyskéw i strat.
Integralng czes¢ opracowania stanowig Deklaracje na podatek dochodowy.

Raporty %

Obroty i salda (punkt 9.} str. 9-2
Obroty konta (punkt 9.2 str. 9-4
Dzienniki (punkt 9.3 str. 9-4
Zapisy kont (punkt 9.4 str. 9-6
Zapisy kartotek (punkt 9.5 str. 9-7
Raporty (punkt 9.7 str. 9-10

| Rachunek zyskow i strat (punkt 9.7.) |

| Bilans (punkt 9.7.2 |

| Raport kasowy (punkt 9.7.3 |
Zestawienia uwytkownika (punkt 9.7.%
Deklaracje (punkt 9.8 str. 9-24

e (punkt9.8.1 |

| PITS (punkt9.8.3 |

| PIT-5L (punkt9.8.5 |
Potwierdzenie sald (punkt 9.9 str. 9-36

Raporty urz edowe (punkt 9.12 str. 9-41
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Raparty

obroty i salda

obroty konta

dzienniki 3
zapisy kont

zapisy kartotek

zestawienia walutowe

rapory 3

deklaracje r

=

. potwierdzenie sald
10. sprawozdanie FO1 *

11. ksiazka kontroli
12. urzedowe r

Rysunek 9-1 Menu Raporty.

Obroty i salda

W Menu programu | Raporty ~ (Rysunek 9-1) dostepne jest zestawienie
1. Obroty i salda .
Zestawienie pozwala na przeglagdanie obrotéw i sald na koncie w zadanym
okresie. Parametry tego zestawienia prezentuje Rysunek 9-2.

2007.05 -
2007.06
2007.07

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: ] Obroty i salda 2007.08
2007.09 -

Miesiac - od 200708  ~| do [2007.08  ~ 2007.10
Zakres kont od liu do 999 | 2007.11 -

L
Konta |symety-:zne hd m
v | J\ﬁ Y

\ hilansowe

rozrachunkowae
wymikowe

Rysunek 9-2 Parametry zestawienia obrotéw i sald. pozabilansowe
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Obroty i salda
ZESTAWIENIE OBROTOW | SALD

za miesigc 2007.08

131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY
132 LOKATY BANKOWE

202 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJQ)
222 ROZRACHUNKI Z TYTULU PDOF (PIT)
223 ROZRACHUNKI Z ZUS

226 VAT NALICZONY

231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZ|
401 ZUZYCIE MATERIAL OW | ENERGII

402 USLUGI OBCE

404 WYNAGRODZENIA

490 ROZLICZENIE KOSZTOW

550 KOSZTY ZARZADU

4

Konta syntetyczne

Okresy otwarte i zamkniete. Wszystkie dokumenty. Bilans otwarcia otwarty.

BO D BO Obro [) Obro Dbro
0.00 0.00 0.00 1830.00| 0.00

12 000.00 0.00 0.00 0.00 p0.00
0.00 170.07 1830.00 5 950.00 30.00

0.00 0.00 0.00 5000.00 | 0.00

0.00 0.00 0.00 2410.00| 0.00

0.00 0.00 950.00 0.00 50.00

0.00 0.00 7 410.00 14 200.00 [10.00

0.00 0.00 3 500.00 0.00 p0.00

0.00 0.00 1500.00 0.00 p0.00

0.00 0.00 14 200.00 0.00 p0.00

0.00 0.00 0.00 3500.00 | 0.00

0.00 0.00 3 500.00 0.00 p0.00

o

Rysunek 9-3 Zestawienie obrotéw i sald.

Ramzes Sp. Z 0.0,

Export | [F&]- Drukuj | [Esc]- Yyjscie |
Save As
Zapiszw: | () AP Ramzes v il =
LY ()IFIRMA_3
{ Sdek
Moje biszaee | CFIRMA_L
dokumenty | SFRmA 2
e (IFIRMA_3
.
@ =
Puipit Sypomoc
(Cyuninstal
(ywinp-sys
Maje dokumenty
*|
g
Méi komputer
\;‘1 Nazwa plks v
5
Moje miejsca | Zapiszjako s [%LS v

02-486 WARSZAWA, Algje Jerozolimshie 214 NIP: 527-10-30-866

Konta syntetyczne

Okresy otwarte i zamkniete. Wszystkie dokumenty. Bilans otwarcia otwarty.

ZESTAWIENIE OBROTOW | SALD ZA MIESIAC 2007.08

Lp. HUMER KONTA BO Dt BO Ct Obroty m-c Dt Obroty m-c Ct Obroty naras. Dt

1 131 - BIEZACY RACHUMNEK, .00 0.00 0.oo 1,830.00 000
BRI

2 132 - LOKATY BAMKCWE 12,000.00 0.00 0.00 0.00 12,000.00

3 202 - ROZRACHUNKI Z 0.00 17007 1,830.00 595000 1,830.00
DOSTAWIC AN KRAJCW W L
TY TR DOSTAW [ USEUG

4 222 - ROZRACHUNKI Z 0.00 0.00 0.00 5,000.00 0.00
TYTILRU PDOF (FIT)

5 223 -ROZRACHUNMKI Z ZUS 0.00 0.00 0.00 241000 0.00

6 226 - WAT NALICZONY 000 0.0o 930,00 o.oo 950.00

7 ZH -ROZIRACHUMKIZ | 0.00 0.00 741000 14 200.00 T41000
TY TR WY MAGRODZEN

5 401 - ZUZYCIE MATERIALOW 0.00 0.00 3,500.00 0.00 3,500.00
| EMER:GI

9 402 - USt UG OBCE 0.00 0.00 1,500.00 0.0a 1,500.00

10 404 - WYNAGRODIENA 0.00 0.00 14200000 0.00 1420000

11 480 - ROZLICZEME 0.00 0.00 0.00 3,500.00 0.00
HOSITOWN

12 550 - KOSITY ZARZADU 000 0.0o 3,500.00 o.oo 3,500.00

Rysunek 9-4 Wydruk (fragment) zestawienia obrotow i sald.
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9.2 Obroty konta

W Menu programu | Raporty

2. Obroty konta .

(Rysunek 9-1) dostepne jest zestawienie

Zestawienie pozwala na przegladanie obrotbw na koncie w ukladzie

miesiecznym.

“[RAPORTY I ZESTAWIENIA: ] Ob...

IX] tu wpisz konto

Konto |

{[ Ent ] - Wiybierz |

[Esc] - WyjScie |

| Obroty konta

102

132
133
134
135
136

KASA ZAGRANICZNYCH SRODKOW PIENIEZNYCH N
B D

LOKATY BANKOWE _

RACHUNKI BANKOWE SRODKOW WYODREBNIONYCH

AKREDYTYWY

INNE RACHUNKI BANKOWE

WEKSLE, CZEKI OBCE =

Wybrane konto | 131 j| - BIEZACY RACHUNEK BANKOWY
Mlesmc Marastajgco Dt | Narastajaco Ct Saldo Dt Saldo Ct
] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
3-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
4-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
5-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
6-2007 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
7-2007 0.00 3.700.00 0.00 3,700.00 0.00 3.700.00
8-2007 0.00 1,830.00 0.00 5,530.00 0.00 1.830.00
9-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
10-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
11-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
12-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
13-2007 0.00 0.00 0.00 5,530.00 0.00 0.00
[PGLIP] Poprzedni [PGONM] Mastepny [F¥]-FPodglad [F3]- Drukuj [Esc]- Wiyjscie

9.3 Dzienniki

Rysunek 9-5 Obroty konta w ukladzie miesiecznym.

W Menu programu | Raporty

3. Dzienniki .

Dostepne sg funkcje:

(Rysunek 9-1) dostepne jest zestawienie

1. zestawienie dziennikéw
- 2. pozycje dziennika :

Funkcja zestawienie dziennikéw
dziennikéw tematycznych.

daje mozliwos¢ wydruku podsumowania
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Ramzes Sp. £ 0.0.
02-486 WARSZAWA, Algje Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-868

PODSUMOWANIE DZIENNIKOW TEMATYCZNYCH W ROKU 2007
WEZYSKIE DOKUMENTY (okresy otwarte | zaminigtel s miesigc sierpien 2007

Wedruk probny

Lp. Symbol Nazwa dziennika Iziﬁiﬂk' Sumaw miesigcuDT  Sumaw miesiacu CT Harastajaco DT Narastajaco CT
1 PK Polecenia Ksiggowania 1 21 510,00 21 51000 21 51000 21 51000
2 wWEe Vityciagi Bankove 1 1,830.00 1,830.00 5530.00 553000
3 Rk Raporty Kasowe o 0.00 0.00 0.00 0.00
4 SFY Sprzedaz - Faktury YAT o 0.00 0.00 0.00 0.00
5 IFV ZIskup - Faktury VAT 3 9.450.00 9.450.00 9.450.00 9450.00

RAZEM : 5 32,890.00 32,890.00 36,590.00 36,590.00

Koniec wydruku

Rysunek 9-6 Wydruk podsumowania dziennikéw tematycznych.

Funkcja pozycje dziennika umozliwia podglad poszczegdlnych zapiséw
w dzienniku oraz jego drukowanie. Mozna wybra¢ dokumenty zaksiegowane lub
wszystkie.

Funkcjonuje kryterium wyboru:

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: 2] Raport dziennikiw GLO Dziennik gtowny

Polecenia Ksiegowania

PK
Od miesiaca |2007.08 | do 2007.08 ~ WE W’Ciﬂgi Bankowe
Wybér dziennika |GLO j A RK Raporty Kasowe

SFV Sprzedaz - Faktury VAT
Dokumenty % zaksiggowane ( wszystkie \‘ IRV Zakup - Faktury VAT

[Est ] - Wiyiscia |

Rysunek 9-7 Parametry zestawienia Dziennik.

Raport dziennika "Dziennik glowny™ w miesiacu sierpien 2007. Wszystkie dokumenty.
ITIW Nr Data dok. | Data ksi. Numer whasny HKonto Dt Suma Dt Konto Ct Suma Ct .
0001 I SE 2007.08.31/2007.08.31|LP 08 404-001 14 200.00 (231 14 200,00
231 145000223 2 410,00
231 960.00 0.00
231 5000.00|222 141] 5000.00
Razem 21610.00 21610.00
0002 |WB (4 2007.08.16( 2007.08.16|WB 082007 202001[31] 1830.00| 131 1830.00
Razem 1830.00 1830.00
I iBedelad dobuent 41001 1500.00202-001[ 3] 1830.00
Data wprowadzania Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesiac 08 G 330.00 0.00
N - R 0 150000 450 150000
izem . .
0| (e e e ﬁ i e (2.002 1500.00|202-001[2] 1830.00
s | [e52 raceemioet i g 330.00 0.00
0004 |LP 08 PIT4 231 5000.00(222 [ 141] 500000
izem 1830.00 1830.00
0 11-001 2 000.00(202-001[ 3] 2 290.00
290.00 0.00
2 000.00 | 490 2 000,00
iZ 4 290.00 4290.00
S s sa o
I_ [F9]- Drukuj Anuluyj 4},_‘
[F7]-Podalad | [F9]- Drukuj | [Est]-Wiyiscie |

Rysunek 9-8 Raport dziennika — dokumenty zaksiegowane.
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9.4

Ramzes 5. 2 0.0,

02-488 WARSZAWA, Algje Jerozolimskie 274 NP 527-10-30-886

Wydrukowano dnia: 2007.08.16

RAPORT DZIENNIKA: Dziennik gtéwny
W miesigcu sierpieni 2007. Wszystkie dokumenty.

Wisdruk probny

LP. |HR DZIENNIKA | KOD | NUMER | DATA OPER. | DATA DOK. | DATA KSI.| HR WEASNY | operaTOR

POZ OPIS|  KONTODT | SUMA nT| KONTO CT| SUMA CT

0007 PK 5 2007.08.37  2007.08.37  2007.0837 LP 0B Adntin
1 Place brutta 404-001 14,200.00 23 14,200.00
7 ZUS-51 Pracownicy 23 1,450.00 223 2,410.00
] TUS-52 Pracownicy 23 960.00 0.0a
4 PIT 4 231 5,000.00 222141 ] 5,000.00
Razam 21 510,00 21 §10.00

0002 we 4 2007.08.76  2007.00.76  WE 082007 Admin
1 wyoiqg z BRE | 202-001[3] 1,530.00 131 1 83000
Razam 1,830.00 1 83000

0003 TE2TZFV AUz 1 20070075 2007.08.75  2007.08.76 20074007 Admin
1 materiaty biurowe 401001 150000  202-001([3] 1 83000
2 materiaty biurowe 226 330.00 0.o0o
3 materiaty biurowe 550 1,500.00 440 1,500.00
Razem 3,330.00 3,330.00

Rysunek 9-9 Wydruk Raport dziennika — dokumenty wszystkie.

Na podkreslenie zastuguje fakt, ze dokumenty niezaksiegowane nie majg
nadanego numeru. Z tego powodu takie zestawienie do chwili zamkniecia
miesigca ma jedynie warto$¢ pomocnicza.
Warto réwniez zwroci¢ uwage, ze raporty posiadajg nadruk ,wydruk probny.
Nie jest mozliwy wydruk bez tego napisu. Napisy bez takiego wydruku winny
by¢ drukowane w menu raportéw urgdowych(punkt 9.12)

Zapisy kont

W Menu programu | Raporty

4. Zapisy kont .
Pozwala ono na przegladanie zapisow na kontach z wybranego okresu.

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: ] Zapisy kont

Miesigc - od

Zakres kont od 0

2007.08 ~| do |2007.08 -
do 9

Konta | syntetyczne

]

Typ |

| —

[Esc]- Wiviscie ‘

(Rysunek 9-1) dostepne jest zestawienie

syntetyczne

analityczne

Rysunek 9-10 Parametry zestawienia Zapisy kont.

|

hilansowe
rozrachunkowe
whmikowe
pozahilansowe
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Zestawienie obrotow

Bilans otwarcia otwarty. Okresy zamkniete i otwarte. Wszystkie dokumenty

Okres ksiegowy sierpien 2007

|2|]2 j Strona Dt Strona Ct
Bilans otwarcia | 0.00] | 170.07 |
ROZRACHUNKI Z DOSTAWCA| OWYN
_ Za miesigc | 183000 | 5,950.00 |
wybor konta Narastajaca | 553000] | 6.120.07 |
Saldo | 0.00| | 590.07 |
Nr dziennika Data oper. | Data dok. | Nr ewldency]ny Nr dokumentu Opis Hwota Dt Hwota Ct untu p|.
2007.08.16 (WB WE 08/2007 wyciag z BRE 1830.00 0.00| 131
1872007  |2007.08.15 |2007.08.15 |ZFV- 1 2007001 materialy biurow 0.00 1830.00 (401-00"
2182007 2007.08.15 | 2007.08.15 | /B2 2007102 0.00 1830.00 (402-00¢
3B2007 2007.08.16 | 2007.08.16 |4 menu d ru kowanla biurow 0.00 2 290.00 (401-00
Zapisy na Koncie...
Zapisy na kontach
zmiana konta
COhroty Konta...
. \/ | \ b
N\
[PGUP] Poprzedni | [PGDM] Mastgpny [F2]- Sortuj | Export | [F9]- Drukuj [Esc] - Wiyiscie |

9.5 Zapisy kartotek

W Menu programu | Raporty

5. Zapisy kartotek .

Rysunek 9-11 Zapisy na kontach.

Zestawienie pozwala na prezentacje zapisow na kartotekach.

(Rysunek 9-1) dostepne jest zestawienie

~ Testawienie wg kartoiek |§|
Kantoteka PRACOWHNICY
|KONTRAHENCI -] URZEDY
Dzienniki

D res

| WYBRANO WSZYSTKICH KONTRAHENTOW — ————— \I o
T}fgﬂdﬂlkl‘\

0d|2007.08.01

Data dokurmentu
Od |2007.08.01

Zalires Kont

Od 0 Do 999
. 2004.02.29
Zapisy 2004.03.31
f* wamystkie " zaksiggowane " w huforze 2004.04.30

+| Do |2007.08.31 -

Do |2007.08.31

2004.05.31
2004.06.30
2004.07.31

[Esc]-YWyiscie

Rysunek 9-12 Parametry raportu Zapisy kartotek.

rowniez
kartoteki
wiasne
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Wybor kartoteki (np. kontrahentow) powoduje koniecznos$¢ wskazania jej

elementow z wykorzystaniem przyciskow ﬂ ﬂ ﬂ“/@

| Kontrahenci

Szukaj |

- Biuro Rachunkowe ABC

11-111 Przedmiescie Strzebrzesz

Plac Obroficow Lwowa 7

111-111-11-11

p4| Biuro Rachunkowe DBF

22-222 Bielsko-Biala

ul. Partyzantow 138

222222.22.22 | |

3 |Biuro Rachunkowe KLM
4 (Zespol Adwokacki XYZ
5 |Kanceleria Prawna OPG

44-444 Wroclaw
33-333 Sopot
55-555 Poznai

ul. Opolska 19
ul. Gdanska 12

TITTT7-77-77 | »
555-555-55-55 [«
666-666-66-66 |«

ul. Swiety Marcin

[Ent]- Wyhierz | [Ins]- Dodaj | Anuluj | ﬂﬂﬂ

Rysunek 9-13 Wybor kontrahentow dla zestawienia.

Zestawienie jest udostepniane takze jako wydruk raportu i podglad wydruku.

~ WSZYSTKIE POZYCJE Z WYBRANEJ KARTOTEKI |2|
| OKRES: 0D 2007.08.01 DO 2007.08.31 | | ZAKRES KONT: WSZYSTHKIE KONTA

Okres | Data dok | Nr ewidencyjny | Nr dokumentu Opis Honto Hwota Dt Hwota Ct .
AUl 2007.08.15(ZFV-1 2007/001 materialy biurowe 202-001[3] 1,830.00
VIl (2007.08.15|ZFV-2 2007/002 202-001[2] 1,830.00
VIl | 2007.08.16(ZFV-3 2007003 materialy biurowe 202-001[3] 2,290.00
VIl | 2007.08.16(WB -1 Um-aasans - ans S EE—— 1,830.00

podglad wydruku Wydr@
WYBRANA KARTOTEKA: KONTRAHENCI [F7]- Podglad | [F3]- Drukuj | [Esc] - Yiyjscie |

Rysunek 9-14 Zapisy kartotek mozna takze drukowac.

9.6 Zestawienia walutowe

W Menu programu | Raporty  dostepne sg 6. Zestawienia walutowe
Zestawienia walutowe pozwalajg na uzyskanie raportow typu dziennik, obroty
i salda oraz zapisy kont dla wskazanych walut. Zestawienia mozna dodatkowo

filtrowad.

Typ raportu

Dzienniki Obroty i salda | Zapisy kont |
Kontrahent Wybrane | Wszyscy |

Kontrahent @

Adres |

NIP r

~| do |2007.01

Miesiac - od |2l]l]?.l]1

~

do

Zakres kont od 0 999
Konta | J
Typ | [

Waluta |wszystkie -

[Ent] - Wihierz | [Est ] - Wiyjscie |

Rysunek 9-15 Parametry raportu walutowego - dziennik.
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ZESTAWIENIE WALUTOWE DZIENNIKOW TEMATYCZNYCH

Za okres od 2007.01 do 2007.08. Dis kont w zakresie od 0 do 990, Wszystiie waluty.
Wzyscy kontrahencl,

Waluta Suma w miesigcu DT Suma w miesigcu CT Harastajaco DT HNarastajaco CT
2 FVS SPRZEDAZ
PLM 196,344 52 .00 196,344 52 .00
3 FSK KOREKTA SPRZEDAZY
PLM -3,594.29 .00 -3,594.29 .00
4 IMP IMPORT
USD .00 5,207.99 .00 5,207.99
5 WB1 WYCIAGI BANKOWE EUR
EUR .00 92727 .00 92727
8 RK RAPORT KASOWY
PLM .00 40,355.25 .00 40,355.25
10 WB3 WYCIAGI BANKOWE
USD 14,750.81 .00 14,750.81 .00
EUR 13,259.76 2,764 .99 13,259.76 2,764 .99
Dziennik 11 WE4 WYCIAGI BANKOWE
............. pLN S e 200200 — 4533052 . 200200 4530052
Dziennik 16 WHNT WEWNATRZWSPOLNOT. NABYCIE
............. pLN0001335553 - 1350553
EUR .00 9,636.42 .00 9,636.42
USD .00 3067415 .00 3067415
RAZEM W DZIENNIKACH
EUR 13,259.76 13,325,689 13,259.76 13,325,689
PLM 194,452 23 100,555.40 194,452 23 100,555.40
USD 14,750.81 35,5652.14 14,750.81 35,5652.14

Koniec wydruku

Rysunek 9-16 Wydruk raportu walutowego - dziennik.

Raporty walutowe

Typ raportu

Dzienniki Obroty i salda Zapisy kont
Kontrahent | Wybrane | Wszyscy

Miesiac -od |2007.01  ~| do |2007.08  ~|

Zakres kont od 0 do 999

Konta |syntetyczne j
™ | B
Waluta |wszystkie -

[Esc]-Wyiscie |

Rysunek 9-17 Parametry raportu walutowego — obroty i salda.

ZESTAWIENIE WALUTOWE OBROTOW [ SALD
Za okres od 2007.01 do 2007.08. Dla kont w zakresie od 0 do 999. Wszystkie waluty.

Wszyscy kontrahenci.

Lp. Humerkonta Waluta BO Dt BOCt  ObrotymcDt  Obrotym-cCt Obroty naras.Dt Obrotynaras. Ct SALDO Dt SALDO Ct
1203 EUR 0.00 0.00 0.00 389227 0.00 369227 0.00 369227
2203 FLIN 39,580,058 §25.00 192,450.23 86,718.87 226,030.28 a7 54387 140,386 41 0.00
32 PLN 0.00 0.0 2,002.00 13,886.53 2,002.00 1386653 000 11,864.53
4 204 usD 0.00 0.00 0.00 a7IT.20 0.00 977720 0.00 977720
5 204 usp 0.00 6,078.80 0.00 .00 0.00 6,078.80 0.00 6,078.50
6 204 usp 0.00 000 000 8,966.00 0.00 8,866.00 000 8,966.00
7204 ELR 0.00 3,653.35 385335 000 365335 3,653.35 000 000
6 204 ELR 0.00 000 963642 472512 9,636.42 472512 481130 000
a 204 ELR 0.00 000 000 491130 0.00 491130 000 491130

10 204 usp 0.00 0.0 9,854,582 5,208.00 9,854.82 5,208.00 4,546 82 0.0

11 204 usD 0.00 000 4,826.00 11,930.85 4,926.00 11,8305 000 7,004 85

Razem na wydruku
ELR 0.00 3,653.35 1328977 13,328.69 13.289.77 16,982.04 491130 860357
PLN 35,580,058 92500 194 ,452.23 100,585 40 230,052.28 101, 510,40 140,386.41 11,564 53
usD .00 6,078.80 14,760.62 35,882.15 14,780.82 41,960.95 4,546.52 392695

Koniee wydruku

Rysunek 9-18 Wydruk raportu walutowego — obroty i salda.
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Raporty walutowe

Typ raportu

Dzienniki ‘ Obroty i salda ‘ | Zapisy kont

Hontrahent ‘ Wyhrane H Wszyscy

Miesiac -od |2007.02  ~| do |2007.02  ~|

Zakres kont od 0 do 999

Konta |5y|“elycz|‘|e j
| g

Waluta |Wszystkie j

[Esc]-'yjscie |

Rysunek 9-19 Parametry raportu walutowego — zapisy kont.

ZESTAWIENIE WALUTOWE ZAPISOW KONTA
Za okres od 2007.02 do 2007.02. Dla kontw zakresie od 0 do 998, VWszystkie waluty.

Wazyscy kontrahenci.
1 Konto 203001 [ kontrahent ]| ROZR.Z 0DB.ZAGR.Z TYT.DOSTAV/ | USLUG - DO 12 HIESIECY

Saldo otwarcia: 35 580.05 925.00

Za okres: 11 T40.38 8 919.60

Harastajaco: 57 551.62 57 551.62

falut PLH Saldo koncowe: 44 188.95 0.00
Numer Numer Humer Data Data Opis Obroty m-c Dt Obroty m-¢ Gt Kurs

P dziennika evidencyiny  vdasny operacii  dohum.

1 RK RE-3 I gf2007 2007.0226 KP134 0.00 6 700.09 1.0000

2  Konto 203001 [ kontrahent ] ROZR.Z ODB.ZAGR.Z TYT.DOSTAVF I USLUG - DO 12 HIESIECY

Saldo otwarcia: 0.00 0.00

Za okres: 0.00 240.00

Narastajaco: 1 245.00 1 245.00

el EUR Saldo koricowe: 0.00 1.245.00
Lo Hu_mer_ Nu_mer ) Numer Data - Data Opis Dbty m-¢ Ot Dbroty m—< Gt Kurs

dziennika  ewidencyiny  whasny operacii  dohum_

1 e E1-5 e #2007 20070246 ZAPLATE Z4 FAKTURE 0.00 12000 3.9065
2 e -1 g 2007 20070243 ZAPLATE Z4 FAKTURE 0.00 12000 3.9065

Rysunek 9-20 Wydruk raportu walutowego — zapisy kont.

9.7 Raporty

W Menu programu | Raporty dostepne jest podmenu 7. Raporty .
W programie dostepne sg raporty:

rachunek zyskow i strat
hilans

raport kasowy
Zestawienie roczne

bl
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9.7.1 Rachunek zyskow i strat

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty  dostepny jest raport
1. Rachunek zyskow i strat

[RAPORTY || ZESTAWIENIA:1] Rachunek zyskow i strat

Rachunek wykonany na dzien 2007.08.31

- POrOWnNawczy

Wariant raportu ‘ Kalkulacyiny j

[Em]Wyhlerzl [Esc]-Wyjscie ‘

Rysunek 9-21 Parametry raportu: rachunek zyskow i strat.

Przed uruchomieniem raportu moze pojawi¢ sie komunikat:

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

\-" zoskaty prevpisane, Czy kontynuowad 7

‘t) Mie wszystkie konka wtasciwe do ujecia w rachunku 2ysku i skrat

| o7ak || me

Rysunek 9-22 Niekompletne przypisania do RZiS.

[RAPORTY | ZESTAWIENIA:1] Rachunek zyskow i strat

Rachunek zyskow 1 strat wykonany na dzien Wariant poréownawczy

Bilans otwarcia nie zamkniety. Okresy otwarte i zamkniete. Dokumenty wszystkie.

Nazwa Rok ubiegiy Rachunek na dzien

A. PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY | ZROWMNANE Z NIMI, w tym: 16 051 220.68 30 543 899.60

- od jednostek powiazanych 677.92 677.92
. PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY PRODUKTOW 1030 214.83 940 927.63
Il. ZMIANA STANU PRODUKTOW (zwiekszenie - wartos¢ dodatnia; zmiejsze| 0.00 0.00
. KOSZT WYTWORZENIA PRODUKTOW NA WEASNE POTRZEBY JEDNOSTE 0.00 0.00
IV. PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY TOWAROW | MATERIAL OW 15 020 327.93 29 602 294.05

B. KOSZTY DZIALALNOSCI OPERACY.JNEJ 15 419 408.05 30 115 075.86 __|
I. AMORTYZACJA 135 772.04 302 772.29
. ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGII 551 761.50 751 538.65
. USLUGI OBCE 286 665.33 749 691.73
IV. PODATKII OPLATY, w tym: 44 544.31 80 283.12
- podatek akcyzowy a-nn 0.00
V. WYNAGRODZENIA . 402 182.27
V1. UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE § eksport do arkusza kaIkUIaCanegO 21364.89
VIIl. POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE FTYTU.TY 57 170.60
ViIl. WARTOSC SPRZEDANYCH TOWAROW | MATERI 14 139 351.37 27 750 072.31
C. ZYSK (STRATA) ZE SPRZEDAZY (A-B) 631812.63 428 823.74
D. POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE 110 287.89 420 850.87

H 000 0 nu_Ll

Export | [F71- Podglad | [FA7]- Drukuj [Esc]- ¥yidcie |

Rysunek 9-23 Rachunek zyskéw i strat.

Wydruk Raportu Rachunek zyskow i stratimozliwia dotozenie dodatkowych
kolumn: zmiana, dynamika i struktura:
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Dodatkowe kolumny:

v Zrmiana [ dynamika | struktura

‘[ Ent ] - Wyhierz : Anuluj
\

\

RACHUNEK ZYSKOW | STRAT WYKONANY NA DZIEN 2007.08.31

WARIANT KALKULACYJNY
Bilans otwarcia nie zamkniety. Okresy otwarte i zamkniete. Dokumenty wszystkie.

Nazwa Rok ubieghy Rachunek na dzien Zmiana

Rysunek 9-24 Dodatkowe kolumny raportu: rachunek zyskéw i strat.

Raport Rachunek zyskow i strafE i)
mozna takze wyeksportowa¢ do Zons v |2 AR 8 ogp@

. 2 Cidek
formatu arkusza kalkulacyjnego. | 5 e

Maje biezgce | (LIFIRMA_3

Pozwala to na przetwarzanie | ==t o=
zestawien stosownie do wiasnych | (& S

b Pupit | [Dwine-sys
otrzeb. ~
p ‘;‘] Mazwa pliku: achunek2007 028 17 v
a3
Moje migjza | Zapisz jako byp: ®LS -

Rysunek 9-25 Eksport rachunku zyskéw i strat do arkusza kalkulacyjnego.

W raporcie wystepuje kolumna z danymi roku ubiegtego. Pobranie tych wartosci

nastepuje po wczesniejszy uzyciu funkciji éRﬂc"“"ekmk"E“ﬁ@ w obstudze
okresow (punkt 6.3.8).
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9.7.2 Bilans

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty
raport 2. Bilans .
Jezeli program nie zostat nalezycie (do konca) skonfigurowany przed
wykonaniem raportu, moze pojawi¢ sie komunikat ostrzegawczy:

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X

Brak wskazaneqgo konta Mevnikow Finansowych,
\_-/ Mie wszwstkie konka whasciwe do ujecia w bilansie
zoskaty przypisane, Czy konbynuowad ¥

(Rysunek 9-1) dostepny jest

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)

¥

Lotk J[_me | = ) % ]

Mig wszysthkie konka whasciwe do ujecia w bilansie
zostaty przypisane, Czy konkynuowad 7

Rysunek 9-26 Komunikaty ostrzegawcze o brakach konfiguracyjnych.

Raport Bilans tworzony jest na dzien zgodny z datg systemowa.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) 4

¥ | Czy bilans roku ubiegtego obliczyve na podstawie danych wg stanu na dzier 2006.08.51 7
\_“/ Wwhir <MIE >, ko prayriwnanie do bilansu okbwarcia,

| otak [ me |

Rysunek 9-27 Wybér typu bilansu do przyréwnania.

[RAPORTY | ZESTAWIENIA: 2] BILANS

BILANS wykonany na dzien ’W
Wszystkie dokumenty
Nazwa Bilans roku ub. Bilans na dzien
Aktywa 7 254 645.36 3 350 786.25
A. AKTYWA TRWALE 126133207 1329 493.82
1. WARTOSCI NIEMATERIAL NE | PRAVWNE 0.00 0.00 _|
1. KOSZTY ZAKONCZONYCH PRAC ROZWOJOWYCH 0.00 0.00
2. WARTOSC FIRMY 0.00 0.00
3. INNE WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAVWNE 0.00 0.00
4. ZALICZKINA WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAW 0.00 0.00
IIl. RZECZOWE AKTYWA TRWALE 1243 332.57 1311494.32
1. SRODKI TRWALE 1243 332.57 1311494.32
a) grunty ( Wty prawo uZvtkowania wieczystego gruntuy 8994.00 8 994.00
b) bucynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodne] 742 595.02 749 840.09
c) urzadzenia techniczne i maszyny 491471.88 478 838.56
d) srodki transportu 0.00 65 550.00
e) inne srodki trwale 271.67 8 271.67
2, SRODKI TRWALE W BUDOWIE 0.00 0.00
3. ZALICZKINA SRODKI TRWALE W BUDOWIE 0.00 0.00
1l NALEZNOSCI DLUGOTERMINOWE 0.00 0.00
1. OD JEDNOSTEK POWIAZANYCH 0.00 0.00
2. 0D POZOSTALYCH JEDNOSTEK 0.00 0.00 j
Export | [F71-Podalad | [F81- Drukuj [Esc ]-VWyjscie ‘

Rysunek 9-28 Bilans na dzien.

Istnieje  mozliwos¢ poszerzenia wydruku Bilansu o dodatkowe kolumny:

zmiana, dynamika i struktura.

v Zrmiana

[ dyharnika

Dodatkowe kolumny:

[ struktura

i [ Ent ] - Wybierz

Rysunek 9-29 Dodatkowe kolumny wydruku Bilansu.
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BILANS WYKONANY NA DZIEN 2007.08.31
Wszystkie dokumenty

Nazwa skladnikatabelibilansowej Bilans na 2006.08.31 Bilans na dzien Zmiana

Rysunek 9-30 Wydruk nagtéwka raportu ,Bilans”.

Raport Bilans mozna takze wyeksportowa¢ do formatu arkusza
kalkulacyjnego. Pozwala to na przetwarzanie zestawien stosownie do wtasnych
potrzeb.

9.7.3 Raport kasowy

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty  (Rysunek 9-1) dostepna jest
funkcja 3. Raport kasowy .
Funkcja umozliwia ksiegowanie raportow kasowych tworzonych na podstawie
operacji kasowych w programach Ramzes-Magazylub Ramzes-Faktura

* Przeglad raportow kasowych

Data do | Numer Saldo koncowe { [Ins]- Dodaj
2007.01.10 1 774.59
2007.01.20 2 1.097.71 [F7]- Podylad

*|Nowy raport kasowy...

[F&]- Drukuj
Raport kasowy numer

[F4]- Ksieguj
Od dnia Do dnia |2007.01.31

[Esc] - WiyjScie

Saldo poczatkowe |

/\ [Esc]- ihjscie

RAPORT OPERACJI KASOWYCH NR 3 OD DNIA: 2007.01.21 DO DNIA: 2007.01.31

Lp. HNUMER DATA WPLACA /'WYPLACA WPLATA WYPLATA  OPIS

Rysunek 9-31 Wprowadzanie raportu kasowego.

W przypadku potrzeby usuniecia raportu kasowego mozna to zrobi¢ poprzez
dodanie kolejnego dokumentu kasowego w programie fakturujgcym. Pojawia
sie wowczas komunikat:

Ramzes - Faktura (c)

@ LW AGA T Mowey dokument nie jest uwzgledniony w RAPORCIE KASOWYM! Zapisanie dokumentu spowoduje usuniecie raportu kasowego,
kontynuomac?

Rysunek 9-32 Usuwanie raportu kasowego.
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w

 Przeglad raportow kasowych X

Data do I Numer | Saldo koncowe [Ins]- Dodaj
2007.01.10 1 774,59
2007.01.20 2 1,097,771 [F7]- Podalad
2007.01.31 3 1,280,44

[F9]- Drukuj

L [F4]-Ksieguj

[Esc]-'\Wyjscie |

+ Ksiegowanie raportu X

Qpcje ksiegowania raportl &asowedo

Dziennik |Rapurtyr Kasowe j

Konto |101 || - KASA KRAJOWYCH SRODKOW PIENIEZNYCH |

/~ [F12]- Zapisz | Anuluj |

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych

Data wprowadzenia (2007.01.31 Typ Dkres|2l]l]? styczen j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2007.01.31
Numer wlasny dok. |RI'E3

Cpis ﬂ

[Esc]-YWyjscie

ata Typ dokumentu Rok ksiegowy 2007 miesigc
umer ewidencyjny dok. Data dokumentu [2007.01.31]
B Konto Dt Kwota DU Konto Ct Kwota Ct
o G 500.00
0002 przejazdy TAXI 101 25.00
0003 przcjazdy TAXI 101 14.00
0004 b XI 101 20.00
0005 o 101 12250
0006 b 101 17700
0007 b 101 2100
0008 b 101 12.40
0009 t 101 45.00
0010 b 300.00
o011 b 101 12228
o012 o 300.00
0013 owe 101 16299 |
Suma Dt 110000 Sumact | owai|
Saldo Dt 18273 Saldo Ct 000
(F21-Popraw | (F12)-Zapisz |

Rysunek 9-33 Ksiegowanie raportu kasowego.

dokumencie  wprowadzone sg dekrety na wskazane konto.

Przed zapisaniem dokumentu tworzonego dokumentu RK, nalezy uzupetnic
brakujace dekrety o konta przeciwstawne.
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9.7.4 Zestawienie roczne

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty
funkcja 4. Zestawienie roczne
Zestawienie tworzone jest na podstawie kont przypisanych w deklaracji CIT-2.
Jesli konta te nie sg ustawione, to zestawienie nie moze by¢ wykonane
I pojawia sie komunikat:

(Rysunek 9-1) dostepna jest

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

- Festawienie bworzone na podskawie konk
\IA) zadeklarowanych w CIT, Obecnie nie praypisano
zale?nosci pamiedzy kosztem | przychodem
a planem kont, Analiza zakorczona.

Rysunek 9-34 Komunikat o braku mozliwosci wykonania Zestawienia rocznego.

Parametry zestawiania

Zestawienie obliczac :

Zestawienie moze by¢ sporzadzone dla
wskazanego udzialowca, co moze byé
przydatne do kontroli  sporzadzanych
deklaraciji.

" miesigcznie ™ narastajgco

Zestawienie wykonac do miesigca :

2007 maj -

Dla wybranego udzialowca

o

A

ZESTAWIENIE PRZYCHDDIDW, KOSZTOW | DOCHODU - ROK OBROTOWY: 2007
B ol 0 Do Ol ala

i 113 499.48 106 325.89 7 173.59
2007 luty 507 358.41 583 827.77 76 469.36
2007 marzec 1252 152.92 688 168.00 563 084.83
2007 kwiecien 2343 281.22 757 458.00 1585 823.22
2007 maij 3 197 359.06 3 587 727.05 -390 367.99
2007 czerwiec ZESTANENE PR2YCHODOW | KOSZTOW 3 587 727.05 -390 367.99
2007 lipiec oy 3 587 727.05 -390 367.99
2007 sierpiefi 3 587 727.05 -390 367.99
2007 wrzesien 3 587 727.05 -390 367.99
2007 pazdziernif 3 587 727.05 -390 367.99
2007 listopad 3 587 727.05 -390 367.99
2007 grudzien 3 587 727.05 -390 367.99
KOREKTY WLA 3 587 727.05 -390 367.99
INNE OPERAC.JH - 3587 727.05 -390 367.99
REWIZJA 3 587 727.05 -390 367.99
ZAMKNIECIE 3 197 359.06 3 587 727.05 -390 367.99

3 197 359.06 -390 367.99 E
[FS71- Drukuj [Esc] - Wyjscie ‘

Rysunek 9-35 Zestawienie roczne.
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9.7.5 Zestawienia uytkownika

W Menu programu | Raporty | 7. Raporty  (Rysunek 9-1) dostepne sg
5. zestawienia u zytkownika .

Zestawienia Uzytkownika pozwalajg na samodzielne tworzenie prostych
raportow opartych na kwotach zadekretowanych na kontach.

@‘"rr*f |
Mazwa | Predefiniowane |

Kopiuj
Analiza raportu
Tworz nowy RZiS kalkula.

Pabierz z ub. ro| RZIS porowna.

Edycja raportu | Bilans
Usuii Przeplywy finans.
Sl [F2]-Popraw | [Ent]-Vyhierz |[ Alt+0 |- Opcje | [Esc]- Wyiscie

Rysunek 9-36 Zestawienia uzytkownika.
Zestawienia mozna tworzy¢ samodzielnie od poczatku albo kopiowac lub
modyfikowa¢ juz istniejgce. Dostepne jest kopiowanie zestawienia z
poprzedniego roku ksiegowego.

9.7.5.1 Dodawanie zestawienia

Poprzez nacisnigcie klawisza lub odpowiadajgcego mu

¢ [Ins]- Dodaj

przycisku J@vwwo’rywane jest okno w ktérym nalezy podac
nazwe zestawienia a nastepnie przejs¢ do wprowadzania pozycji zestawienia.

“ Fostawienie

Nazwa zestawienia |5“?"!“ii pienigine

Pozycje zestawienia . -

[ins 1-Dodaj Dodaj nize] [F2]- Popraw [ Del]- Usun
[F12]- ZLapisz [Esc]-Wviscie

Rysunek 9-37 Dodawanie zestawienia uzytkownika.

Dodanie pozycji zestawienia wymaga podania Nazwy oraz zdefiniowania
wyrazenia.
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Wyrazenie moze by¢ definiowane w oparciu o:

» funkcje dziatajgce na planie kont:
Saldo_ DT Saldo_CT Per Saldg Per Saldo (-)
» inne pozycje raportu
» funkcje wbudowane:
wartosé stata,
wynik finansowy z RZiS poréwnawczego
wynik finansowy z RZiS kalkulacynego
wynik finansowy z raportu

“ Szczegoly pozycji

Nazwa: |KasaPLN
¥ Wyswistiat na rapotcie Funkcja Sﬂlﬂ'ﬂ_m ol
i e i
7 planu kont 7 pozycii raportu Saldo_CT
Per Saldo
Wyrazenie: |+[D101] Per Saldo (-}
Sprawds Operator + b4
Szukaj |
nr konta Mazwa Konta =
101 KASA KRAJOWYCH SRODKOW PIEMIEZNYCH
102 KASA ZAGRANICZNYCH SRODKOW PIENIEZNYCH i}
131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY
132 LOKATY BANKOWE
133 RACHUNKI BANKOWE QRODK(')WWKODREBNIOWCH
134 AKREDNTYWY
135 INNE RACHUNKI BANKOWE LI
[F12]- fapisz [Esc] - Wyiscie
“ Szczegoly pozycji
Nazwa: |Hasawaluta
v Wiyswietiat na raporcie Funkcja |Saldo_DT LJ
&+ 7 planu kont " 7 pozycji raporu " funkcje
Wyrazenie: |+[D102] _{

Sprawds Operator + b4

Szukaj |

nr konta Mazwa Honta

102 KASA ZAGRANICZNYCH SRODKOW PIENIEZNYCH
131 BIEZACY RACHUNEK BANKOWY ]
132 LOKATY BANKOWE

133 RACHUNKI BANKOWE SRODKOW WYODREBNIONYCH
134 AKREDYTYWY

135 INNE RACHUNKI BANKOWE

136 WEKSLE, CZEKI OBCE e

AT

[F12]- Fapisz [Esi] - Wiyjscie

Rysunek 9-38 Wykorzystanie salda kont w zestawieniu uzytkownika.
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9-19

“ Szczegaty pozycji

Nazwa: |KASA
v \Wyswistlad na raporcie

™ 2 planu kont &)

" funkeje

Wyraienie: | +[PHasa PLN]+[PKasa waluta]

SpravedE Operator + -
Pozycje zestawienia

Kasa PLN
Kasa walrta

Przy definiowaniu wyrazenia mozna wykorzystywac¢ operatory podstawowych
dziatan matematycznych ( +, -, /, X) oraz nawiasy.

=

[F12]-Zapisz [Esi]-'yiscie

Rysunek 9-39 Wykorzystanie sumy z pozycji raportu.

Podczas wprowadzania mozna wytaczy¢ wyswietlanie pozycji raportu.

kurs nie kedzie
wyswietlany

- Szczepoly pozycji

Nazwa: |kurs EUR
-

WhyraZenie: |[{"STALA=3.60"}]

I PWyswietlac na raporcie;

Z planu kont Oz pozycii raporty v flunksje

=]
=]
Sprawdd | Operator lﬁ

Nazwa funkciji .
Wartosc stala

Wynik finansowy z BZiS porownawczeqgo
Wynik finansowy z RZiS kalkulacyjnego
Wiymik finansowy z raportu

&

[F12]- Zapisz [Esc]- Wyjscie ‘

Rysunek 9-40 Uzycie stalej w zestawieniu uzytkownika.
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“ Szczegoly pozycji

Nazwa: |ile EUR
v ySwietlad na raporcie

I 7 planu kont & 7 pozyeji rapartu " funkeje

Wyraienie: . +[PKasa waluta][Pkurs EUR] _{
Sprawdz I Operator i -

A\
Pozycje zestawienia = \ +
KasaPLN
Kasa waluta =
KASA
kurs EUR
ile EUR X
. {}

[Est |- Wyibtie ‘

Rysunek 9-41 Uzycie operatora do pozycji raportu.

% [astawienie

MNazwa zestawienia |Sf'3't“‘i pienieine

.
Kasa PLN J
Kasa waluta
KASA
kurs EUR
ile EUR

pozycje raportu
maozna przestawid
[Ins]- Dodaj ‘ Dodaj nizej I [F2]- Popraw | [Del]- Usur I

[Esc]-Yiyjscie

“ Lista dostepnych zestawien

Predefiniowane
Srodki pieniezne nie
[Ins]- Dodaj [F2]- Popraw | Ent |- Wybierz || [ Alt+0 |- Opcje | [Esc]- Wyiscie

Rysunek 9-42 Przyktadowe zestawienie uzytkownika.
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9.7.5.2 Operacje na zestawieniach.

Zestawienie utworzone w poprzednim roku ksiegowym moze by¢ pobrane
do nowego:

&
Predefiniowane |
Kopiuj

Analiza raportu
TWOIZ nowy
Pobierz z ub. roku
7 Edycia raportu

/| usun
[Ins]- Dodaj | [F2]-Fopram ‘ [Ent]-/

| [ Alt+0 ] - Opcje I [Esc ] - Wiiscie
/

Raporty uzytkownika z roku 2007

w Nazwa raportu

Srodki pienieine

]
+ =4
[Ent]:'u"al‘g.rbierz | [Esc]-'Wwiscie |
I\
3 (10 [] el

NOWY Srodki pieniezne

[Ins]- Dodaj [F2]-Popraw [Ent]-ybierz | [ AR+0] - Opgje | [Esc]- Widscie

Rysunek 9-43 Pobieranie zestawienia z ub. roku.

Ponadto dostepne jest kopiowanie oraz usuwanie zestawienia. Tworzenie
nowego (funkcja: TwOrz nowy zestawienia na podstawie zawartego w
programie wzorca zestawienia takiego jak: Rachunek Zyskéw i Strat
w wersjach kalkulacyjnej i poréwnawczej, Bilans oraz przeptywy finansowe
Ponadto udostepniono narzedzie do Analizy raportow ktére pozwala na
latwiejsze znalezienie btedéw w definicji raportu.

Konta dolaczone do raporu

Konta dolaczone jednostronnie do raportu
Konta dolaczone wielokrotnie do raportu
Konta nie dolaczone do raportu

Konta nie wystepujace w planie

Pozycje raportu zapetione
Pozycje nie wystepujace na raporcie

Rysunek 9-44 Filtry analizy raportu.

Dla zaawansowanych uzytkownikéw udostepniono mozliwos¢ edycji raportu
przy pomocy Report Designera
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9.7.5.3 Sporzadzenie raportu.

Po wybraniu zestawienie pojawia sie okno, ktére umozliwia ustalenie jego
parametrow takich jak okres, typ i zakres kont, stan zaksiegowania
dokumentow.

“ Lista dostepnych zestawieri

Nazwa Predefiniowane s
Srodki pienieine nie
[Ing]- Dodaj | [F2]- Popraw |:[Ent]-Wybierz || [ Alt+0 ] - Opcje | [Est ] - WiyiScie | |
J\

“ Szczepoty zestawienia

Miesiac - od |2["]3-U1 - do |2008.01 -
Zakres kont od | 0 do 999

Typ kont | LJ

I Tylka dakumenty zaksiegowane
I Ohliczad stan wedtug roku uhieghego

{[ Ent | - Wyhierz | [Esc]- Wyjscie |
- /\

. Testawienie

Srodki pieniezne
Za miesiac 2008.01
Konta analityczne . Numery od 0 do 999.

Nazwa Stan roku ub. |Stanna 2008.01

Kasa PLN 2 001.01 14 001.01
Kasa waluta 401.02 T 801.02
KASA 2 402,03 21802.03

ile EUR 111.39 2 166.95

I Pokazwszystiie Export ‘ [F71- Podglad | [F51- Drukuj [Esc]-Wyjscie |

Rysunek 9-45 Parametry i wykonanie zestawienia.

Poprzez uzycie znacznika poka; wszystkastnieje mozliwos¢ wgladu w ukryte
pozycje raportu. W takim przypadku pozycje te bedg réwniez drukowane.

% Testawienie

Srodki pieniezne
Za miesigc 2008.01
Konta analityczne . Numery od 0 do 999.
Nazwa Stan roku ub. |Stan na 2008.01 &
Kasa PLN 2001.01 14 001.01
Kasa wahna L] = 101.02 7 801.02
KASA v PokaZ wszystkie 200203 2100200
kurs EUR 3.60
ile EUR 2 166.95 |
/

¥ Pokazwszystie Expot | [FT]-Podglad | [F9]-Druku | [Escl-wjscie

Rysunek 9-46 Prezentacja ukrytych pozycji raportu.
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9-23

Wybrane zestawienie mozna wyeksportowac¢ do arkusza kalkulacyjnego.

v -Q?

Export

Zapizz w | | &F Ramzes

Moje biezace
dokumenty

Moje migjzca

C3)BACKUP
|Zdek
CIFIRMA_L
|hico

|2 kopie

| lipiec
|Z)Pamoc
|Juninstal
|[)winp-sys

Mazwa pliku:

Zapisz jako typ: #LS

-

A,

B

Maivwa

MOASA,
kurs ELIR
e ELIR

oM | = || —

lasa PLM
lasa waluta

bilans_otwarcia bilans_na_dzien
14001 01

a0t 02
21802 03

2001
4011

1
2
2402 03
3k

111 35944

2160 95

3k

Rysunek 9-47 Eksport danych z zestawienia do arkusza kalkulacyjnego.

Sporzadzony raport mozna podejrzec (

i [F9]- Drukuj

RAMIES Sp.zoo.
Al Jerozolimskie 214
02-436 ‘Warszawa

Za miesigc 2008.01 Konta analityczne . Numery od 0 do 999,

Srodki pienigzne

{ [F7]1-Podglad

“B) i wydrukowaé

Wydrukowano dnia: 2008.01.21

Nazwa Stan roku ub. Stan na 2008.01
Kama PLK 2001.0 14 001.01
Kasa waluta 401.02 7a01.02
KASA 240203 21 802,03
ile ELIR; 111.39 2166.93

Rysunek 9-48 Zestawienie uzytkownika — przyktadowy wydruk.
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9.8 Deklaracje

W Menu programu | Raporty  (Rysunek 9-1) dostepne jest podmenu
8. Deklaracje , ktore udostepnia nastepujace typy deklaracii:

8. deklaracje 3

CIT-2

CIT-2JK

CIT-2}0

CIT-2J0{K

CIT-5T

PIT-5

PIT-5 JKWARTAL NA
PIT-5L

9. PIT-5L JKWARTALNA
10. PIT-5fX

] 11. zeznania roczne »
Rysunek 9-49 Menu Deklaracje. 12. NIP .

o el G e

Deklaracje dot. zaliczek na podatek, pomimo brakuymogu ich
sporzzdzania i wysylania, pozostaty w programie jako wglgg sposob
wyliczania nalénych zaliczek.

9.8.1 CIT-2

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje  dostepna jest  deklaracja
0 wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) przez podatnika podatku
dochodowego od os6b prawnych CIT-2.
Deklaracja CIT-2 winna by¢ sporzadzana co miesigc. Wydruk zawiera wielkoSci

narastajace od poczatku roku obrotowego

~|Wybor okresu...

Rysunek 9-50 Parametry dla deklaracji CIT-2.

Przy pierwszej deklaracji dane nalezy uzupetnié. Przy sporzadzaniu kolejnych -
dane beda przenoszone do niej na podstawie zapisow w poprzedniej.
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CIT-2 DEKLARACJA O WYSOKODSCI OSIAGNIETEGO DOCHODU
B c|o|eir|emn|

1. NIP 4. 0d[2007.01.01 5. Do [2007.08.31

6. Urzad skarbowy Iilurzad Skarbowy Warszawa-Bemowo 02-325 Warszawa

8. Nazwa pelna |Ramzes Sp.z 0.0, . i . .
o paa | Nalezy zaznaczyc przy wypetnianiu
10. wojewsdzwo [mazowece | deklaracji po raz pierwszy w roku
11. Powiat m. st. Warszawa

12. Gmina m. st. Warszawa ObrOtOWym

13. Ulica |nleje Jerozolimskie
14. Nr Domu 214 okalu

16. Miejscowosc |Warszawa
17. Kod pocztowy |02-486 oczta |Warszawa

% 1. zlofenie po raz pierwszy deklaraci za dany okres 7 2. korekta deklaraci za dany okres

[ Duplex weydrubiu
[F12]- Zapisz | [FT]- Podglad | [F9]- Drukuj ‘I— Wiyolruk przelewy do US [Esc |- Wyjscie
r

HomeBanking

Rysunek 9-51 Deklaracja CIT-2 - sekcja A/ B.

* CIT-2 DEKLARACJA O WYSOKOSCI OSIAGNIETEGO DOCHODU

AlB 1 DlElFlGlHIII

| USTALENIE DOCHODU | STRATY

Przychody Preychody uzyskane Dochad
poza terytorium RP

9 246,70 zt 900,67 zt 0,00 zt

24. Strata ze zrodla dochodow 0,00 zi
25. Dochad 900,67 zt
26. Strata 0,00 zI

Rysunek 9-52 Deklaracja CIT-2 - sekcja C.

Przychody Koszty

) e « s Ll
Nalezy zwr6ci¢é uwage na przyciski i w celu

okreslenia kont, z ktérych salda bedg przenoszone do deklaracji (sekcja C/D).

Mechanizm ten pozwala na wytaczenie kont na ktérych sg ewidencjonowane
kwoty niestanowigce przychodoéw lub kosztéw w my$l ustawy o podatku od
0sOb prawnych.

Dopisujac w trakcie roku obrotowego konta majgce wptyw na
koszty lub przychody podatkowe, nalezy przed obliczeniem
deklaracji podatkowej sprawdzi¢ czy wszystkie konta zostaty
zadeklarowane na potrzeby sporzadzania deklaracji CIT-2.
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0 A PR ODO

LISTA DOSTEPNYGH KONT KONTA WYBRANE DO DEKL ARACI

106-002 AMORTYZACJA WARTOSCI NIEMATERIAL| = | 721-001 SPRZEDAZ USLUG - Jednostki powiazane - |
407-001 PODRGZE SEUZBOWE KRAJOWE 721-002 SPRZEDAZ USLUG - Inne jednostki
407-002 PODROZE SEUZBOWE ZAGRANICZNE 752-001 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Jednos
409-001 POZOSTALE KOSZTY NIE STANOWIACE K 752-002 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Inne jei
409-002 UBEZPIECZENIA MAJATKOWE 756-001 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Jednostki|
409.003 KOSZTY REPREZENTAC.JI | REKLAMY LIMI 756-002 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Inne jedno:
409-004 KOSZTY REPREZENTAC.JI | REKLAMY NIE ( 763-010 ROZNICE WARTOSCIOWE, ZAOKRAGLENI
409-009 INNE POZOSTALE KOSZTY
490 ROZLICZENIE KOSZTOW >
641-001 DLUGO TERMINOWE
641-002 KROTKOTERMINOWE 4

1768-010  [ROZNICE WARTOSCIOWE, ZAOKRAGLENI)
801 KAPITAL (FUNDUSZ) PODSTAWOWY
802 KAPITAL (FUNDUSZ) ZAPASOWY Wyb ierz konto
804 POZOSTALE KAPITALY (FUNDUSZE) REZE|
821 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO UBI
822 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO OK|
860 [VVYNIK FINANS OWY Wycofaj kO nto
870-001 PODATEK DOCHODOWY -
o770 NNy IRIRIC NDOMARA 7WEAAIC ADCIATCRIA WARARIIL.

[Esc ] - Wyjscie

Rysunek 9-53 Deklaracja CIT-2 konta przychodowe.

7 ]|
| LISTA DOSTEPNYCH KONT | | KONTA WYBRANE DO DEKL ARACI ]
229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOP « | 401-001-001 REMONT BIURA B
231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN 401-001-002-001  |[OPEL CORSA
232 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTUL 401-001-002-002  [ZUK
234 INNE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI 401-001-003 AKCESORIA SAMOCHODOWE {opony, wye
241 NIE WNIESIONE WHKLADY NA POCZET KAP 401-001-010 POZOSTALE MATERIALY
242 ROZRACHUNKI Z UDZIALOWCAMI { AKCJC 401-002 ZUZYCIE ENERGI
249 POZOSTALE ROZRACHUNKI 401-003 ZUZYCIE PALIWA
301 ROZLICZENIE ZAKUPU MATERIALOW 402-001 USLUGI TRANSPORTOWE
302 ROZLICZENIE ZAKUPU USLUG » |402-002 USLUGI REMONTOWE
303 ROZLICZENE ZAKUPU SRODKOW TRWAL 402-003-001 TELEFON STACJONARNY
4 |402.003.002 TELEFONY KOMORKOWE
490 ROZLICZENIE KOSZTOW 402-004 USLUGI PRAVWNICZE [
641-001 DLUGOTERMINOWE 402-005-001 NAJEM BIURA
641-002 KROTKOTERMINOWE 402-006 PROWIZ.JE | OPLATY BANKOWE
721-001 SPRZEDAZ USLUG - Jednostki powiazane 402-007 USLUGI DOT. SAMOCHODOW
721-002 SPRZEDAZ USLUG - Inne jednostki 402-009 POZOSTALE USLUGI OBCE
752-001 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Jednos 403-002 PODATEK VAT NIE PODLEGAJACY ODLICZ
752-002 PRZYCHODY Z TYTULU ODSETEK - Inne je 403-003 PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTU
756-001 KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Jednostki| 403-005 VAT NALEZNY OD IMP. USLUG, REPREZEN
TE& Dy IWMCTTY 7 TVTIIF L ANCCTEW Inmva inslinn, hd AN nine NN ATY CWADDOAAIC | ANRRBIKMICTDA ™ IIILvI
[Esc ] - Wyjscie ||

Rysunek 9-54 Deklaracja CIT-2 konta kosztowe.

» CIT-2 DEKLARACJA O WYSOKOSCI OSIAGNIETEGO DOCHODU

AlB \c D \E|F|G|H||\

| USTALENIE PODSTAWY OPODATHOWANIA

27. Dochody wolne

umozliwiono

28. Odliczenia od dochodu 0,00 z1

29. Wydatki inwestycyjne do doliczenia Wprowa_dzenle 0,00 zt
30. Razem dochody wolne i odliczenia Zmian 0,00 zt
31. Odliczenia zmniejszajace podstawe opodatkowania | 0,00 zt
32. Kwota odliczonych w poprzednich latach wydatkow inw | 0,00 zt
33. Kwota dochodu zwolnionego od podatku | 0,00 zt
34. Razem kwota | 0,00 z1
35. Podstawa opodatkowania | 901 zt
36. Strata | 0,00 2t

Rysunek 9-55 Deklaracja CIT-2 — sekcja D.



Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika 9-27

» CIT-2 DEKLARACJA O WYSOKOSCI OSIAGNIETEGQ DOCHODU |§|

AlB l c ‘ D EIF lGlHlIl

| OBLICZENIE NALEZNEGO PODATKU |

37. Stawka podatku

38. Podatek naleiny stawka 171,19 zt

39. Odliczenia od podatku dodawana 0,00 zi

40. Podatek naleiny po odlic: programow( | 171zt
USTALENIE ZOBOWIAZ ANIA PODATHOWEGO

41. Suma naleinych skladek za poprzednie miesiace | 0zt

42. Naleina zaliczka wynikajaca z niniejszej deklaracji | 171 zt

43. Suma naleznych zaliczek od poczatku roku | 171zt

44. Kwota ograniczenia poboru zaliczek od poczatku roku | 0zt

45. Zaliczka po ograniczenia poboru - kwota do zaplaty | 171zt

Rysunek 9-56 Deklaracja CIT-2 — sekcja E / F.

+|CIT-2 DEKLARACJA O WYSOKOSCI OSIAGNIETEGO DOCHODU

A|B|o}D]E|r GIH|I ]

[ INNE ZOBOWIAZ ANIA PODATHOWE |

46. Dochody 0zt
47. Podatek naleiny wyg stawki 0zt
0.8 JAENEWYPELNIA POATR I, POLA G EMNE 1 A0 SRAREC Y. WYFELNIAG N6 kaszynfLl 0zt
POLTAX Ui i1 b |52 A LUl 6 S G0 1 BT 4041 VNI NI S DI 12
1 Nmn‘%dén?ﬁku:ji flnﬁwmaéo 866 '|'z Nr dokumertu 3. Status k 0zt

CIT-2 DEKLARACJA O WYSOKOSCI OSIAGNIETEGO

DOCHODU (PONIESIONEJ STRATY) PRZEZ PODATNIKA I e MM |
PODATKU DOGHODOWEGO DD 0SOB PRAWNYCH 50.CITST [ 0 51.SSEM o s.cmof o
A, Qd (tizien - miesac - rok) 4, Do {dasn - miasiac - ok)
= [ "61 o1~ 2007 | T3t 0B 2007 |

T \\_0$WIADCZENIE 0SOE ODPOWIEDDZIALNYCH |

53. Imig i nazwis
55. Data wypelnienia aracji 2007.08.31

by odpowiedzialnej |Karol Staranny

Zapis
deklaracji

N\ ™ Duplex wydruku
[F7]- Podglad | [F37- Drukuj ||— Whclruk prgleweu do US [Esc]-\Wyjscie
r

HomeBanking

Rysunek 9-57 Deklaracja CIT-2 —sekcjaG/H/I.

Deklaracje mozna wydrukowac albo wcze$niej podejrze¢ jej wydruk . Mozliwy
jest wydruk (podglad) w dupleksie. Ponadto dostepne sg wydruki przelewow do
urzedu skarbowego. Wykorzystywane jest wtedy konto bankowe zapisane
w kartotece urzedy.

[ Duplex weydruku
[F12]- Zapisz | [F7]-Podalgd | [F9]-Drukyj |1 wydruk przelesudo US | [Esc] - Wilyjscie
[ HomeBanking

Rysunek 9-58 Deklaracja CIT-2 przyciski i opcje drukowania.

Ponadto dostepny jest ¢ Wydruk preelevwu do US| Wykorzystywane jest
wtedy konto bankowe zapisane w kartotece urzedy.
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| Uredd sidrbovy WagsdawaBepowal , |, [ |, [ 111, 1]
ul Baiobfzeska SoA0 s Warszaia, | | |, | ||| . L.
L]Allmg 100, 065 5322 g1gojopogy \ | f |, ||

7| PlLw u**arwm ILI), 1}

[eToal P ST TR S o 21 ¢ lowma thewnln ronhih

(62 1140 10400909 @2.54. msqo l1g01 | |
. «Ramzes Eip.zd Ll L

O mmnwm | mdeee ned ol
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i
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Rysunek 9-59 Deklaracja CIT-2- przelew do urzedu Skarbowego.

bopisciee colu i pacpin cubowisgeon =y

Wybierajgc opcje: © femmesmmEL AL mozna przygotowac plik dla takiego
przelewu odpowiednlego systemu homebankingu:

MultiCash

Mazwa me |C:"AP RAMZES'FIRMA_1THOMEBANKING.BERE WﬂEﬂTEl
N CitiDirect
MetBank

MiniBank

=

azwa pliku: |h-:-mel:-anking - |

Zapizz |ako typ: | bre w | ’ Arilug ]

Plik. Edwtuj Opcje  Pomoc 100 %

116,20076831,171.00,11401610,0," 0000 3254 7600 1861","","Ramzes Sp. z o0.0.|Aleje
Jerozolimskie 214 82-486 WAR","Kowalski Jerzy|ul. kyskowskiego 26
d/189|87-108Torufi, @, ,CIT-2 DEKLARACJA D WYSOKDSCI OSI™G|HIETEGOD

DOCHODU| ||, """ ,"51","info0""

Rysunek 9-60 Deklaracja CIT-2 - HomeBanking.
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9.8.2 Informacja CIT-2/0O

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje dostepna jest informacja
CIT-2/0, bedaca zatacznikiem do deklaracji CIT-2.

% CIT-2f0 Informacja o odliczeniach od dochodu i od podatku oraz o dochodach wolnych i zwolnionych od poda... E |

B.1 } B.210|D|E-| F|G-|

1. NIP 527-10-30-866 za okres 4, Od [2008.01.01 5. Do |2008.06.30
6. Mazwa pelna |RAMZES Sp.z 0.0,

[F121- Zapisz ‘ [F7]1- FPodglad | [Fa]- Drukuj ‘ Quplexwdruku] [E=sc]- Wiviscie

Rysunek 9-61 Informacja CIT-2/O - sekcja A.

% CIT-2f0 Informacja o odliczeniach od dochodu i od podatku oraz o dochodach wolnych i zwolnionych od poda... E |

A‘EH |C|D.|E|F|G|
| ODLICZENIA OD DOCHODU |
17. Kwota strat z lat ubieglych, podlegajaca odliczeniu 0.00 z1
18. Odliczenia darowizn zgodnie z art.18 ust.1 pkt1i 7 ustawy 0.00 21
19. Odliczenia darowizn na podstawie odrebnych ustaw 0.00 zt
20. Odliczenia zgodnie z art.18 ust.’l pkt 6 ustawy 0.00 zt
22. Inne odliczenia od dochodu 0.00 zt
Tytul {wymienif:}:]
23. Razem odliczenia od dochodu I 0.00 z1
[F12]1- Zapisz ‘ [F7]1- Podglad [F3]- Dirukuj Duplexwydruky [Esc]- Wiviscie

Rysunek 9-62 Informacja CIT-2/O - sekcja B.2.

PO LTA}: FOoa A=Y= WY PELS L BCCATR IS, FOLL CEMME VevFELMIA JRZAD SKARBOWY. WYFELNIAL NS KASZYMIE. S TERDL LLE SECZMIE, DUZ¥A),
AR RO Wl LITER G L A AN LUE M ERIESIL £OLOREM. P ~ZED WY P bIEMIER SOPRIWMEC SIE 2 D58 SMIEM a1

[1-Mumer Idantyfikacji Podatkowaj | & Nr dohumentu 3, Status
537 10 30 _ 866
CIT-2/0
INFORMAC JA Q QDLICZENIACH QD DOCHODU |1 OD PODATKU
ORAZ Q DOCHODACH WOLNYCH I ZWOLNIONYCH OD PODATKU

A, Od (dzan « minsiac = k) & Do {dzian « missiac = k)

zaokres | g1 p1 2008 ., | .30 .06 ,, ,2008

[ Zakeznik do deklarac)i CIT-2

Rysunek 9-63 Informacja CIT-2/0 — wydruk nagtéwka.

9.8.3 CIT-2 i CIT-2/0 ,kwartalne”

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje dostepne sg deklaracja
CIT- 2/K oraz informacja CIT- 2/0/K

W zwigzku z wprowadzong od 2007 roku mozliwoscig ptacenia zaliczek
w okresach kwartalnych dodano do programu mozliwo$¢ wyliczania naleznych
zaliczek za okresy kwartalne przy uzyciu formularzy CIT-2 i CIT-2/0O. Zamiast
miesigca do wyboru bedg okresy kwartalne.
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9.84 PIT-5

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje (Rysunek 9-1) dostepna jest
deklaracja 6. PIT-5.

Funkcja umozliwia sporzadzenie deklaracji PIT-5 dla udzialowca
wprowadzonego do bazy Pracownikéw i Udziatowcow.

2007, Marzec -
2007, Kwiecien

2007, Czerwiec
2007, Lipiec

| 2007, Sierpien

“|Wybdr, okresu...

Okres deklaracji |2007, Sierpien

C1F12]- Zapisz | Anuluj 2007, Wrzesien -

Rysunek 9-64 Wybér okresu dla deklaracji PIT-5.

Program bierze pod uwage takZze ewentualne zmiany
wysokosci udziatow wspoélnikbw w ciggu roku podatkowego.
Nalezy woéwczas dokona¢ zmian w kartotece udzialowcow
przed sporgdzeniem deklaracji podatkowjI T-5.

~ Kartoteka udziatowcow

Marwisko Imig

Howalski

|

{[ Ent ] - Whierz [Est ] - Wyjscie |

Rysunek 9-65 Wybor podatnika dla deklaraciji PIT-5.
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PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY |X|

EICID‘EIFIGIHIIIJIJ‘JS ‘K1|K2|L1IL1‘L2|L2‘M1‘M2INIOI

(TR T [ asa7776088 | 4. Deklaracja za..........
5. Urzad skarhowy...\i| Pierwszy Urzad Skarbowy 43-300 Bielsko-Biala

6. Nazwisko............. |H0walsl~‘.i

7. Pierwsze imig...... |Jerzy 8. Data urotlzenia....lm
LT TCT:) P [POLSKA

10. Wojewddztwo.... Slaskie

11. Powiat....cc.oeveennnd |I1ielski
12. Gmina......ccecueeeee |Bielsko-BiaIa
13. Mica.ieeeeens |Partyzant6w

14. Nr Domu............. 54 15. Nrlokalu......... 7

16. Miejscowosc....... |Bielsko-Biala
17. Kod pocztowy....|43-300 18. Poczta...coceees |Bielsko-BiaI:a

[ Duplex weydruku

[FT]—PDdglad| [F9]- Drukuj |1 Wydrak przeleven daUZ [ [ Ese ] - WyjScie
[ HomeBanking

Rysunek 9-66 Deklaracja PIT-5 - sekcja A i B.

[F12]- Zapisz

PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY |§|

___;‘EIF|G|H|I|J|J‘J.5.|K1 ‘ K2|L1 l L1 l LEILE\NH l MElNlOI

USTALENIE DOCHODU / STRATY

Przychad (b) Koszty uzyskania Dochad (b-c)
przychodu (c)

19) 26310002 20/ 153600021 21] 10950002 22 0.00 21
23/ .00z 24, .00z 25 0.00z 26, 0.00 2t
27, 2631000 z1 28  15360.00 zt 29 10 950.00 zI 30. 0.00 zI

| DOCHOD PO ODLICZENIU DOCHODU ZWOLNIONEGO | STRAT

31. Dochod zwolniony od podatku...........oooooiii | 0.00 zt
32. Straty z lat ubieghych. ... | 0.00 zt
33. Dochod po odliczeniu dochodu zwolnionego i strat............ | 10 950.00 zt

Rysunek 9-67 Deklaracja PIT-5 - sekcja C i D.
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PIT-5 DEKLARACJA MA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

| ODLICZENIA OD DOCHODU |
Zaptacona (odliczanal skfadka m-c 509.10z2t  Marastaigeo | 4 500.26 zt |
34. Skladki na ubezpieczenia spoleczne...] \ .o, | 4,500.26 zt

35. Odliczenia od dochodu...................

sktadka
zaptacona

..... | AN
odliczana

37. Wydatki mieszkaniowe..........coceeu.eu P 0.00 zi
ydatki mieszkaniowe W miesicu |

36. Podac rotlzaj...| \. /

39, Inne otdliCZenia. . e cereee e e e e | 0.00 zI

38. Podac rotlzaj...|

Rysunek 9-68 Deklaracja PIT-5 — sekcja E (sktadki ZUS).

W deklaracji PIT-5 w sekcji E wprowadzane sg kwoty zaptaconych w roku
podatkowym sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, chorobowe
oraz wypadkowepodatnika oraz os6b z nim wspoétpracujacych.

Kwoty wprowadza sie tylko w pozycji Zaptacona (odliczana) sktadka m-c
Przy sktadaniu deklaracji po raz pierwszy w roku, kwota narastajgco bedzie
wynosita 0,00. W kolejnej deklaracji wartos¢ ta zostanie przekopiowana
(sktadka najczesciej jest zmieniana co trzy miesigce) ale mozna wpisac¢ sktadke
rzeczywiscie zaptacong w miesigcu, ktérego dotyczy deklaracja.

W pozycji Narastagco, prezentowana jest suma sktadek zaptaconych od
poczatku roku.

Kwote zaptaconej z tytutu ubezpieczenia zdrowotnegektadki (w czesci
podlegagcq odliczeniy wpisuje sie w sekcji J w ten sam spos6b, jak opisana
powyzej kwota sktadki na ub. spoteczne.

Nalezy pamietac, iz odliczeniu od podatku podlega tylko czes¢
zaptaconej sktadki na ubezpieczenie zdrowotne podatnika.
Od roku 2004 kwota, o ktorg zmniejsza sie podatek nie moze
by¢ wyZzsza niz 7,75% podstawy wymiaru sktadki.

Mechanizm wprowadzania sktadki zaptaconej w miesigcu gwarantuje, ze nie
zostanie odliczone wiecej niz nalezy. Na przykiad, jesli wystepuje strata, to
kwota narastajgco bedzie nadal liczona, ale odliczane bedzie zero.

PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY |"X |

Zapdacona (odliczana) skfadia m-c 159.13 zt Narasta{gco| 1268.62 zl|
46. Skladki na powszechne ubezpieczenie zdrowotne............. | 652.96 7t

Rysunek 9-69 Kontrola ograniczenia odliczen.
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PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

AlE IClDIE }‘J\J_s.lm]KQIU\U]LQ\Lzlmﬂmmmo]
40. Dodatkowa obniZKa.......coooioeee e | 0.00 zt
41. Dochad zwolniony od podatku.......eenicinisieees | 0.00 zt
42. Dochéd po odliczeniu ulg i zwelnien......cccoceveivincienienennns | 6449.74 zt
43. Kwoty zwiek. pod. opodatkewania, zmniejszajgce stratg....| 0.00 zt
44. Podstawa obliczenia podathu.......oereerniinie s | 6 450 zt
45. Podatek od podstawy z poz.dda e | 652.96 zt

MNie uwzgledniaj kwoty wiolnej od podatku [

Rysunek 9-70 Deklaracja PIT-5 — sekcja F,G,H,I,J. /
deklarowanie potrgcania badz nie
kwoty wolnej od podatku

PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY X

AlB lClDlElFlGlHlllJlJlJ.ﬁ. IKﬂU \ L1 \ Lzll_::\rm ] M2|N|o]

| POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA |
[ Mie wwzoiednial dziafalnosel

64. NIP....ocooceee.e. |527-10-30-866 65. REgON..curcerennn. 1011178761

66. Pelna nazwa...| Ramzes Sp. Z 0.0.

67. Miejsce prowadzenia dzialalnosci..|WARSZAWA 68. Udzial w ‘!-'h’m
69, Przychétl...il 26 310.00 zt 70. Koszty..... il 15 360.00 zt
71. Dochéd............ | 10 950.00 zi 72. Stiata........... | 0.00 z1
73. NIP...oerrrreeerene | 74. RegoN..ommrrreeeen. |

75. Pelna nazwa...|

76. Miejsce prowadzenia dzialalnosci... 7. Udzial w ‘!-"n’W
78. Przychod......... | 0.00 zi 79. Koszty.......... | 0.00 zi
80. Dochéd............ | 0.00 z} 81. Strata........... | 0.00 71

Rysunek 9-71 Deklaracja PIT-5 sekcja K.

Nalezy zwrdci¢ uwage na przyciski:

69. Przychod...|;

s% i 70. Koszty....|>

Pozwalajg one okresli¢ konta, ktorych salda bedg przenoszone do deklaraciji
(sekcja K. Sa to te same zestawy kont co przy deklaracji CIT-2 (Rysunek
9-53, Rysunek 9-54).
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KONTA PRZYCHODOWE 4] KONTA ROZCHODOWE X
LISTA DOSTEPNYCH KONT KONTA WYBRANE DO DEKIARAG _____ LISTADOSTEPNYCHKONT ____ ____ KONTAWYBRANEDODEKLARACH ____
641001 [PLUGOTERMINOWE - 721001 [SPRZEDAZ USLUG - J iazane 319 [MATERIALY POZA JEDNOSTKA < 401001 [ZUZYCIE MATERIALOW | ENERGH
641-002 [KRGTKOTERMINOVVE 721002 [SPRZEDAZ USLUG - 331 [TOWARY W PUNKTACH SPRZEDAZY DETA 401-002 [ZUZYCIE ENERGH
642-001 IPLUGOTERMINOWE 727001 KOSZTWLASNY SPREEDAIVCHUSLUG - 332 [TOWARY W HURCIE 401-003 [2UZYCIE PALIWA
642002 IKROTKOTERMINOWE 727002 [KOSZTWLASNY SPRIEDANYCHUSLUG -1 334 INNE TOWARY [USLUGI TRANSPORTOWE
645.001 IPLUGOTERMINOWE 751001 [DYWIDENDY 1 UDZIALY W ZYSKACH - Jedn 339 [TOWARY POZA JEDNOSTHA [USLUGI REMONTOWE
645.002 IKROTKOTERMINOWE 751002 [DYWIDENDY 1 UDZIALY W ZYSKACH - Inne 371 [AKTUALIZACJA WARTOSCI MATERIALOW [USLUGILACZNOSCI
646-001 IPLUGOTERMINOWE 752001 [PRZYCHODY Z TYTULY ODSETEK - Jednos 372 IAKTUALIZACJA WARTOSCI TOWAROW lUSLUGI DOZORU MIENIA
646-002 IKROTKOTERMINOWE 390 lzaPASY 0BCE [USLUGI NAJMU (DZIERZAWA, LEASING)
650 IROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCH J 391 [TOWARY PRZYJETE W KOMIS [PROWIZJE| OPLATY BANKOWE
660 IAKTYWA Z TYTULY ODROCZONEGO PODI 392 INISKOCENNE PRZEDMIOTY W UZYTKOWA 402009 [POZOSTALE USLUGI OBCE
ﬂ 403-001 |POZOSTALE KOSZTY NIE STANOWIACE ki 403-001 IPODATEK AKCYZOWY =
753 [PRZYCHODY ZE ZBYCIA INWESTYC.JI FINAI 490 IROZLICZENIE KOSZTOW 403.002 [PODATEI VAT NIE PODLEGAJACY ODLICZ
754 [PRZYCHODY Z TYTULU WZROSTU WARTC 501 [KOSZTY DZIAL ALNOSCI PODSTAWOWE ) 403.003 [PODATEK 0D SRODKOW TRANSPORTU
755.001 [DODATNIE ROZNICE KURSOWE 520 [KOSZTY SPRZEDAZY 403.004 |OPLATY NA RZECZ OCHRONY SRODOWIS
756-001 IKOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Jex n osthi | 530 IKOSZTY DZIAL ALNOSCI POMOCNICZE 403.005 VAT NALEZNY OD IMP. USLUG, REPREZEN
756.002 [KOSZTY Z TYTULU ODSETEK - Inne jedno: 550 [KOSZTY ZARZADU 403.006 |OPLATY SKARBOWE I ADMINISTRACYJNE
757 INARTOSC SPRZEDANYCH MAESTYCA F 641.001 IDLUGOTERMINOWE 1403.007 [PODATEK 0D NIERUCHOMOSCI
758 [ODPISY Z TYTULU ZMNIEJSZENIA WARTO 641.002 [KROTKOTERMINOWE 403008 [PODATEK GRUNTOWY
759.001 [UJEMNE ROZNICE KURSOWE B | [srzoon IDLUGOTERMINOWE =1 403009 [POZOSTALE PODATKI B
[Esc ] -Wyjscie [Esc ] - Wyjscie

Rysunek 9-72 PIT-5 konta przychodowe i rozchodowe.

Wazne jest, aby w kartotece udziatowcow (patrz podrecznik uzytkownika
Ramzes-Administratorpunkt 9.1.2) wpisa¢ odpowiednig warto$¢ udziatdw
przypadajgcg na udziatowca zgodnie z umowg spotki. W przypadku firmy
jednoosobowej udziat bedzie wynosit 100%.

Jesli deklaracja PIT-5 jest sporzadzana w celu rozliczenia najmu przez
podatnika rozliczajgcego dochdd na deklaracji PIT-5L, to mozna odznaczy¢
opcje:

| POZAROLNICZA DZIAL ALNOSC GOSPODARCZA
v (Mg wwzglecnial dzisfainoses

PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

AlB ICIDIEIFIGIHIIIJIJIJ.E. K1 |K2|L1 l L1lL2|L2]M1 l MEINIO]

| POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA |
v ihlie waglodnial dzisfainoson

64. NIP..ooererrenenee. \ 65. RegON...crrenenene. |
66. Pelna nazwa...‘
67. Miejsce prowadzenia dzialalnosci... 68. Udzial w %| 0.000000

69. Przychod... I 0.00 zt 70. Koszty..... l 0.00 zt
71. Dochéd............ \ 0.00 21 72. Strata......... 0.00 21

Rysunek 9-73 Deklaracja PIT-5 — wytgczenie dziatalnosci.

Podobnie jak to jest opisane w punkcie dotyczacym deklaracji CIT-2, deklaracje
PIT-5 mozna wydrukowac¢ albo wczesniej podejrze¢ jej wydruk. Mozliwy jest
wydruk (podglad) w dupleksie.

Ponadto dostepne sg wydruki przelewébw do urzedu skarbowego.
Wykorzystywane jest wtedy konto bankowe zapisane w kartotece urzedy.
Dostepny jest rowniez homebanking.

Vil

r Wydruk przelewu do s [Est]-YWyiscie
[ HomeBanking

Rysunek 9-74 Deklaracja PIT-5 przyciski i opcje drukowania.

[F12]- Zapisz

[F¥]1-Podglgd [F9]- Dirukuj
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POLTAX A LAENE WYTEENIA POUA KT, LA CIEMKE WYIEEN A 147001 SHARKU WY, WY 1R AT MG NASN E, KEUHLTERCWTY LUE RECANIE, YR
THULCUAANY WELLTERAM , GARSNYM LLUE NIERE KM S010HER,

“RAXCTT 69 - 68
PIT-5

2, Nr dokumentu 3, Status

DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA
NA PODATEK DOCHODOWY

za""08" 2007

Formularz jest przeznaczony dla podatnikow:
- prowaclzacych pozarolnicza dzialalnosé gospedarcay,

- osiggajgeych przychody z najmu, pednajmu luk dzierzawy oraz innych uméw o poedobnym charakterze,
Podstaws prawn:a: AL A uslB uslawy & dhia 26 lipca 1997 1. o podalku dochodoenym od osob lopcenych (Ce ). 2000 F NECE, poe 176, £ paan. 2m.),
meAne] dale] "ustEws”
Skbadajaoy: Podatnik podatka dochodosweno ad asib fizycznych.

Tenminy skladenie:  Za miesigoe cd slycznia do lisbopada - do dnia 20 kazdego miesiges 2= miesigo poprzsdni (zaliczke za grodzisn w eysokoso
ralezne) za letopad wezcza sio w terminie do 20 grudnia, bez skiadania dekiaracii).

Migjsce skirdania; Urzad skarbowy ! wedlun misjsca zamiaszkania b pabytu padatniks w ostatnim dniu okrasu roddiczeniowsnga, kidrepo
ceklanca dolycey.

A. MIEJSCE SKEADANIA DEKLARACJI
& Urzad skarbowy, do kidrego adresowana jest deklaracia

PIERWSZY URZAD SKARBOWY 43-300 BIELSKO-BIALA
B. DANE PODATNIKA
B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

6. Nazwiske
KOWALSKI
7. Plerwaze imig &. Data urodzenla (daien - miesqs - ok}
JERZY 13 05 1981
B.2. ADRES ZAMIESZKANIA
C. USTALENIE DOCHODU |/ STRATY
Zradio przychoddw Przychéd Koszty uzyskania Dochéd ¥ Strata
przychodu ih-ch fc= b
] a e ar =, 9 =, ar
a b 3 P g
1. Pozarelnicza dziztalness gespodarcza 18, 20, 21, 22,
26 310.00 15 360.00 10 950.00 0.00
2. Najom, podnajem lub deierzawa oraz | 23, 24, 26, 28,
innG umewy & podobnym charakterza 0.00 0.00 0.00 0.00
TPCEM it 26 310.00 | ** 15 360,00 | ** 10 950.00 | ** 0.00
Suma kwat 2 wierszv 1 1 2, ¥ r i

Rysunek 9-75 Wydruk deklaracji PIT-5.

9.8.5 PIT-5L

W  Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje (Rysunek 9-1) dostepna
jest deklaracja 8. PIT- 5L.
Funkcja umozliwia sporzadzenie deklaracji PIT-5-L dla udzialowca
wprowadzonego do bazy Pracownikéw i Udzialowcéw. SzczegoOtowy opis
sporzadzania deklaracji PIT-5 zostal omowiony w punkcie 9.8.4 , sporzadzenie
deklaracji PIT-5L nalezy przeprowadzi¢ analogicznie jak w punkcie 9.7.2.

Stawki podatku (19%)gprzypisane w programie. Réwriella deklaracji
PIT-5L, uzytkownik nie wprowadza zadnych stawek podatku
dochodowego

9.8.6 Zapisywanie deklaraciji

Program wyliczajgc kwoty na kolejnych deklaracjach korzysta z wyliczen
dokonanych na poprzedniej deklaracji. Kwoty w deklaracji za biezacy okres, to
suma kwot (narastajgca) zapisanych we wczesniejsze] deklaracji oraz
dokumentow wprowadzonych w biezgcym okresie.

Nalezy pamietaé o zapisywaniu deklaracji, poniewaz wyliczane kwoty,
uzaleznione od wczes$niej zapisanych w deklaracjach, mogg nie uwzglednia¢
wczesniejszego okresu albo nie uwzglednia¢é kwot 2z dokumentow
wprowadzonych po zapisaniu deklaracji. W takiej sytuacji nalezy wroci¢ sie do
ostatniej dobrze wyliczonej deklaracji i zapisywac¢ deklaracje kolejnych okresow.
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9.8.7 PIT-51PIT-5L ,kwartalne”

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracje dostepne sg deklaracje
PIT- 5L /KWARTALNA oraz PIT- 5L /KWARTALNA

W zwigzku z wprowadzong od 2007 roku mozliwoscig ptacenia zaliczek w
okresach kwartalnych dodano do programu mozliwos¢ wyliczania naleznych
zaliczek za okresy kwartalne przy uzyciu formularzy PIT-5i PIT-5L. Zamiast
miesigca bedg pojawialy sie okresy K1..K4

PIT-5 DEKLARACJA NA FALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY X

ElClDIElFlGlHlIlJlJlJ.5.|K1|K2|L1|L1lLE‘LEIrquMElNlOI

1. NIP.coceeeneeeceennane [ 7776088 | 4. Deklaracja za..........

X

TR - [ ssar776068 | 1. Deklaracja za......

Rysunek 9-76 Deklaracje PIT-5i PIT-5L ,kwartalne”.
9.8.8 Zeznania roczne i formularze NIP.

W Menu programu | Raporty | 8. Deklaracjedostepne sg tez zeznania
roczne i formularze NIP.

8. zeznania roczne 3 1. CITS
2. PIT-B
3. PITZ
BERLT 1 Niea 1 PIT36
2. NP2 5. PIT-36L
3. NIP3
6. PIT-37
4. NIPS 7 PITD
4. PIT/O
Rysunek 9-77 Menu zeznar rocznych i formularzy NIP. 9. PITZK
10. PIT/M

Zasady obstugi sg podobne do zasad obstugi deklaracji PIT-5. Dla poprawnego
wyliczenia dochodu rocznego niezbedne jest wypetnienie i zapisanie deklaracji
za grudzien.

9.9 Potwierdzenie sald

W Menu programu | Raporty  (Rysunek 9-1) dostepna jest funkcja
9. Potwierdzenie sald .
Potwierdzen sald uzywa sie dla uzgodnienia z kontrahentami stanu naleznosci
i zobowigzan.
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Potwierdzenie sald

| Kontrahent VWybrane Wszyscy
Kontrahent #| Biuro Rachunkowe KLM
Adres |44-444 Wroclaw ul. Opolska 19
NIP TT7-777-77-77
Dokumenty Typ wydruku
Salda sl Fa-popow |- me. | (e vype | (-

Wszystkie | Nie rozliczone |

I~ iCzy drukowac salda o wartosciach zerowych:

Typ wydruku
Dokumenty

Wedhug waluty |

[ Ent] - Wyhierz | [Esc]-WWiscie |

Rysunek 9-78 Potwierdzenie sald.

| Waluta krajowa

Selekcji mozna dokonywa¢ wedtug:

» Konkretnego kontrahenta ,
» Wybranych kontrahentéw — otwiera sie lista z kartoteki,

» Wszystkich kontrahentow.

program automatycznie generuje wydruk

Po zatwierdzeniu wyboru

potwierdzenia sald.

Ramzes 5p. z 0.0.
02-486 WARSZAWA, Aleje Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-866

Biuro Rachunkowe KL
ul. Opolska 19
44-444 Wroclaw

3

Potwierdzenie salda na dzien 2007.12.31

Szanowni Panstwo,
rgodnie z art. 26 Ustawy 0 rachunkowosci z dnia 289.0<.1994 (Dz UNr 121 poz. 581) przesytamy saldo

wystepujace w naszym systemie finansowo-ksiggowym na waw. dzien.
Przypominamy, Ze ww, Ustawa nie dopuszcza tzw, "milczacego akcepty”. Dlatego prosimy o odestanie

podpisanego potwierdzenia, 7 adpowiednia akceptacia (4. "saldo zgadne" lub "saldo niezgodne 7 powodu "
W przypadku niezgodno&ci (roznic) prosimy o przestanie specyfikac)i transakeji, ktore rzutuja na to araz

0 niezwdoczny kontakt  nami.
Kaata Ma (G

2290.00

Kwwota Winien (Df)
0.00

Masze saldo

Z powazaniem

Wik omana 7 gpefamu Samzaz-Kuiggd Handpwe fimy Aamzas 50 7 oo wer 07 3500

Rysunek 9-79 Wydruk potwierdzenie salda dla kontrahenta.

Termin ptatnosci

Lp. Data dok. Mr dokumenty kweota Winien (D) kweota Ma (C1)
1 2007.08.16 | 2007/003 0.0o 2290.00 2007.08.30
0.00 2 290.00

Rysunek 9-80 Wydruk (fragment) potwierdzenie salda z listg dokumentow.
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< Biuro Ractumkowe KL
* ul, Opolska 19
< 44444 Wroclaw

3

Ramzes 5p. 7 0.0.
02-486 WARSZAWA, Aleje Jerozolimskie 214 NIP: 527-10-30-...

Potwierdzenie salda na dziei 2007.12.31
Potwierdzamy saldo naszego konta na kwoty

kwota Winien (Df) Kwota Ma (G
2290.00 0.00

i pieczai f )
Widiukowano 7 sysfemu Aamzes-Keeg Handlowe fimy Aamzes 5p. 7 0.0 wer 073500

Rysunek 9-81 Wydruk potwierdzenie salda do odestania przez kontrahenta.

Wydruki sald o wartosciach zerowych wymagajg odrebnego zaznaczenia opcji:

v i(Czy drukowac salda o wartosciach zerowych:

9.10 Sprawozdanie F-01

W Menu programu | Raporty  dostepna jest 10. Sprawozdanie F-01 .

10. sprawozdanie FO1 3 1. Sprawozdanie

2. Powiazanie kont

Na podstawie przypisan w planie kont oraz danych uzupetniajgcych mozna
sporzadzi¢ wydruki sprawozdania F-01. Zaréwno nadrukowywac na oryginale
Sprawozdaniajak i tworzy¢é wydruk Uproszczony,na podstawie ktérego
bedzie wypetniane.

Sprawozdanie F-01

Diane 1 l Dane 2 Wydruk l

Pozycjonowanie strony Zakres wydruku
Lewo / prawo Test pozycji vV ‘Wszystkie strony
Strona : I:I

Gora / dot Zapisz pozycjg [~ Dokumenty zaksiegowane

Okres sprawozdania Wydruk
Od | 2007 styczen - [

Do 2007 grudzien - Sprawozdanie

[Estc]- ViyjScie

Rysunek 9-82 Parametry sprawozdania F-01.
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Program pozwala na weryfikacje powigzan pomiedzy kontami a pozycjami
sprawozdania F-01.

Powinzania pomiedzy planem kont a sprawozdaniem F-01

Konto Nazwa konta

232 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU ZALICZEK 13181 18. Z tytulu wynagrodzen
232[Pracownik] ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU ZALICZEK
233 ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU POZYCZEK 13131 13. kredyty i poZyczki
233[Pracownik] ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI Z TYTULU POZYCZEK
234 INNE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI 13181 18. z tytulu wynagrodzen
234-001 ZASIEEK RODZINNY 13181 18. z tytulu wynagrodzen
234-002 ZASILEK MACIERZYNSKI 13181 18. z tytulu wynagrodzen
234-003 ZASHEK WYCHOWAWCZY 13181 18. z tytulu wynagrodzen
234004 ZASILEK CHOROBOWY 13181 18. Z tytulu wynagrodzer J
241 NIE WNIESIONE WKLADY NA POCZET KAPITALU
242 ROZRACHUNKI Z UDZIALOWCAMI / AKCJONARIUSZ AMI 1291 09. naleZznosci od pozostalych jed
245 NALEZNOSCI DOCHODZONE NA DRODZE SADOWE.) 1291 09. naleznosci od pozostalych jed
249 POZOSTALE ROZRACHUNKI 1391 09. Zobowiazania kritkoterminov
249001 RACHUNEK Wt ASCICIELA 1381 09. Zobowiazania krotkoterminoy
249-001-001 PODATEK DOCHODOWY 1391 09. Zobowiazania krotkoterminov
249-001-002 ZALICZKI Z TYT.UZYSKANYCH DOCHODOW 1391 09, Zobowiazania krotketerminoy
249.001-151 UBEZPIECZENIE SPOLECZNE 1391 09. Zobowiazania krétkoterminoy
249-001-152 UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE - DO ODLICZENIA 1391 09. Zobowiazania krotkoterminov
249-001-153 UBEZPIECZENIE ZDROWOTMNE - NIEODLICZ ANE 1391 09. Zobowiazania krotkoterminov
251 POZYCZKI OTRZYMANE
251-001 DLUGOTERMINOWE 1371 07. z tytulu kredytow i pozyczek
251-002 KROTKOTERMINOWE 13131 13. kredyty i poiyczki
252 KREDYTY OTRZYMANE -

Plan kont Fo [Esc |- Ywyjscie

Rysunek 9-83 Przypisanie pozycji F-01 w planie kont.

Czesc 1. PRZYCHODY, KOSZTY | WYNIK FINANSOWY (w tys. zl) 701-001-000 SPRZEDAZ VAT 0%
Dziat 1. Rachunek zyskow i strat 701-001-003 SPRZEDAZ VAT 3%
01. A. Przychody netto ze sprzedazy i zrownane z nimi (w. 02+04+ 701-001-007 SPRZEDAZ VAT 7%

02. Przychody netto ze sprzedaiy produktow 701-001-022 SPRZEDAZ VAT 22%

03. w tym sprzedaz na eksport T01-001-0ZW SPRZEDAZ ZWOLNIONA
04. Zmiana stanu produktow (zwiekszenie - wartosc dodatnia, zm 701-002-000 SPRZEDAZ VAT 0%

05. Koszt wytworzenia produktow na wlkasne potrzeby 701-002-003 SPRZEDAZ VAT 3%

06. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow 701-002-007 SPRZEDAZ VAT 7%

07. w tym sprzedaz na eksport 701-002-022 SPRZEDAZ VAT 22%

08. B. Koszty dzialalnosci operacyjnej (w. 09+10 +12+14+16+18+2 T01-002-0ZW SPRZEDAZ ZWOLNIONA
09. amortyzacja

10. zuzycie materiatéw i energii
11. w tym energii

12. uslugi obce

13. w tym zaKupione w celu odsprzedazy {podwykonawstwo) J
14. podatki i oplaty

15. w tym podatek akcyzowy

16. wynagrodzenia

17. w tym ze stosunku pracy

18. ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

19. w tym skladki z tytulu ubezpieczen spotecznych
20. w tym wydatki z tytulu szkolenia pracownikow
21. pozostale koszty rodzajowe - ﬂ

Plan kont F 01 [Esc]- Wyigcie

Rysunek 9-84 Przypisanie kont do pozycji w F-01.
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9.11 Ksiazka kontroli przedsibiorstwa

W Menu programu | Raporty udostepniono

i drukowania ksigzki kontroli przedsgbiorstwa

- ksiazka kontroli przedsigbiorstwa

mozliwos¢ wprowadzania

1. obrotyisalda

2. obroty konta

3. dzienniki »
4. zapisy kont

5. zapisy kartotek

6. zestawienia walutowe

7. raporty »
8. deklaracje *
9. potwierdzenie sald

10. sprawozdanie FO1 3

11. ksiazka kontroli

12. urzedowe

Ksiazka kontroli przedsiebiorstwa

kontrola

Lp.5

kontrola
Lp. 6

2006 * Wpis do ksiazki kontoroli DE\
2007 | 15 styczen - - a s
Wpis do ksiazki kontroli
1. Oznaczenie organu kentroli us BEM(
2 .0znaczenie upowaznienia do kontroli -..|USWB/21/2007
3. Zakres przedmiotowy prowadzonej kontroli:
4. Data podjecia kontroli....................| 2007.01.15
[~ Kontrala zakeficzona
5. Data zakeiczenia kentroli..................|
/( (e —
b
: [Ent ] - Wyhierz | [F7]- Podglad | [F3]- Drukuj [Del]- Usuf | [Esi]- Wiyjscie
Rysunek 9-85 Ksigzka kontroli przedsigbiorstwa.
Ksigzka kontroli przedsigbiorcy
RAMZES Sp.zo0
Al Jerozolimskie 214
02-486 Warszawa
NIP: 527-10-30-868 REGON :
Rok Liczba dni kontroli w roku
Kontrola Kontrola Kontrola Kontrola Kontrola Kontrola Status przedsigbiorcy
Lp. 1 Lp.2 Lp.3 Lp. 4 Lp.5 Lp.6
2008
2007 Trvwva
Oznaczenie | Oznaczenie Zakres przedmiotowy Data Data Uzasadnienie Zalecanie pokontroine Informacja o wykonaniu
Lp. organu  |ypowaznienia| przeprowadzonej kontroli podjecia | zakonczenial przediuZenia Zastosowane Srodki zalecen pokontrolnych
kontroli do kontroli kontroli kontroli kontroli pokontrolne
1 2 3 4 5 6 7 8 9
US Warszawa |USWBIZ1/200
1 BEMOWD 7 20070115

Rysunek 9-86 Wydruk ksigzki kontroli przedsiebiorstwa.
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9.12 Raporty Urzdowe

W Menu programu | Raporty  dostepne sg raporty 12. Urzedowe .

12. urzedowe 3

. zestawienie dziennikiw
. pozycje dziennika

. obroty i salda

. zapisy kont

. Zapisy kartotek

. bilans

. rachunek zyskow i strat

=] o N ke L MY e

Rysunek 9-87 Menu Raportow urzedowych.

W trakcie wprowadzania dokumentéw, czyli przed zamknieciem miesigca
funkcja jest nieaktywna. Dostepna jest dla zamknietych miesiecy. Wydruki
réznig sie od wczesniej opisanych raportow tym, iz posiadajg adnotacje o
zamknieciu miesigca lub zaksiegowaniu dokumentu oraz nie posiadajg
adnotacji ,wydruk proébny. Dodatkowo, w zestawieniu obrotéw i saldBBO nie
jest ujmowany w obrotach narastajgco (w przeciwienstwie do roboczego
raportu).

[RAPORTY || ZESTAWIENIA: 2] Raport dziennikow

Za miesiqc 2007.01 DOStgpne ¥ Jedyrﬂ

okresy zamknite

Wybdr dziennika |GLO

[Esi ] - \Myjscie |

Rysunek 9-88 Raporty urzedowe - pozycje dziennika.

[RAPORTY | ZESTAWIENIA:3] Obroty i salda
W miesiacu 2007.01 A
Zakres kont od 0 do 999

Konta |Sy"tetyczne j

™ | -

[Esc]-Wyiscie |

Rysunek 9-89 Raporty urzedowe - obroty i salda.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c)

\lj) Urzedowy raport BILAMSU mozna wykonad po zatwierdzeniu Bilansu Otwarcia

Rysunek 9-90 Urzedowy Raport BILANSU wymaga zatwierdzenia BO.
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10 MENU NARZEDZIA

10

Rozdziat

Matrzedzia
1. rejestracja Wef\Wy
bazy Aplikacji Ramzes
import danych z filii
rejestrator dokumentow

N a N

porzgdkowanie danych

Dwie pierwsze funkcje w menu Narzedzia zostaly szczegétowo opisane w
podreczniku do programu Ramzes Administrator(str. 10-2 i 10-4).

[ADMINISTRATOR:2] Logowania do systemu

2003.03.31 06:00:36
2003.03.31 09:26:51
2003.04.01 12:46:22
2003.04.02 16:08:58
2003.04.06 08:21:51

Wejscie do programu

Whiscie z programu
2003.03.31 00:48:48 ..o

Loging@Host Program &
bhn@@BOGLISEAVY KH
bhn@BOGUSE AW KH
bhn@@BOGLISEAVY KH
bhn@@BOGLISEAVY KH
bhn@BOGUSH AW KH
bhn@E@BOGLISEAVY KH

Rysunek 10-1 Wykaz nieoczekiwanych wyjs¢ z programu.

rejestracja YveWy
bazy Aplikacji Hamzes

import danych z filii

rejestrator dokumentow

porzgdkowanie danych

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) @
@ Cpcja dostepna bylko dla serwisul 11

Rysunek 10-2 Podglgd baz dostepny jedynie dla serwisu.
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10.1 Import danych z filii

W Menu programu | Narzedzia udostepniono 3. Import danych z filii.
Funkcja pozwala na import danych operacji finansowych z filii.

Import danych o operacjach finansowych w filii

{+ |z Ramzes MAGAZYN: " zinnych programdu

Po zaimportowaniu dokumenty mozna pobiera¢ do KH.
10.1.1 Import z programu Magazynlub Faktura

Po zaznaczeniu opcji ,z Ramzes MAGAZYN” funkcja pozwala na import
danych operacji finansowych z filii w formacie w jakim zostaty wyeksportowane,
w zgodnej wersji, w programie Ramzes-Magazyiub Ramzes-Faktura
Parametry importu ustala sie w oknie:

[NARZEDZIA: 3] Import

Import danych o operacjach finansowych w filii
(+: z Ramzes MAGAZYN: " zinnych programd

Filia magazynu

[F-1

Katalog importu danych

»
Import danych z filii \Z|

Wybierz katalog importu

o v | [, PESEL uwzgledniad tylko liczty 2

cIlap ramzes'

[dek]

ffirma_1] [F12]- £apisz ‘ [Est]-VWwigcie

[ico]
[pomoc]
[uninstall] ~|

[F12]- Zapisz | [Esc]- Wyjscie |

Rysunek 10-3 Import danych z Ramzes MAGAZYN..

Sposob definiowania filii podano punkcie 9.1.3 oraz podreczniku uzytkownika
Ramzes-AdministratorWskazanie katalogu z danymi do importu odbywa sie
na zasadach podobnych do opisanych w punkcie 3.5, gdzie podano sposoéb
importu kontrahentéw z bazy programu dla DOS. W przypadku wskazania
btednego katalogu pojawi sie komunikat:

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

Podany katalog nie zawiera tabel importu
\y 2 programu RAMZES MAGAZYM

lub zawiera tabele nigkompletne,
Podaj prawidtowey: katalog imparku,

Rysunek 10-4 Komunikat po wskazaniu niepoprawnego katalogu.
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10.1.1.1Import danych z innych programéw.

Po zaznaczeniu opcji ,z innych programow ” funkcja pozwala na import
danych operacji finansowych z fili w formacie okreslonym przez producenta
Aplikacji. Parametry importu ustala sie w oknie:

[HARZEDZIA: 3] Import

Import danych o operacjach finansowych w filii
™ z Ramzes MAGATYN

iz inmych programowi

Filia 1
[Filia 2

Filia magyazynu
F-1

Katalog importu danych
2|

Wyhierz katalog importu

—

(=

cilap ramzes\

I Wopolach MIP, REGOM, PESEL uwzgledniat tylko liczty 7

[F12]- Zapisz

[Esc ]-yiscie

[F12]1- Zapisz [Estc]-'iyiscie ‘
= |

Rysunek 10-5 Import danych z innych programéw
W przypadku wskazania btednego katalogu pojawi sie komunikat:

N Ramzes - Ksiegi Handlowe (c)
Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

X]

Podany katalog nie zawiera tabel impaortu
. \l‘) Z programu RAMZES MAGAZYM
\]\;‘) Tabele posiadajg nieprawidtows strukbure,

[ub zawiera kabele nigkompletne,
Podaj prawidtawey katalog imparku,

Rysunek 10-6 Komunikaty przy nieudanym imporcie z innych programaéw.

10.1.2 Rejestrator dokumentow

W Menu programu | Narzedzia dostepna jest funkcja 4. rejestrator
dokumentow.

Aplikacja Ramzes Rejestratastworzony zostat z mysla o umozliwieniu
rejestracji dokumentéw poza programami ksiegowymi:

» Ramzes — Kggi Handlowe

> Ramzes — PKPIR ‘@\ ‘::\ flh
» Ramzes - Ryczalt
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Korzystanie z rejestratora mozna podzieli¢ na etapy:

> wykonanie eksportu z programu ksiegowego

> wprowadzenie danych w Rejestratorze

» wykonanie importu do programu ksiegowego

» ewentualna weryfikacja zaimportowanych danych.

Rejestrator. dokumentow

Prosze wybrac katalog do eksportu / importu danych.

Do eksporty powinien byc webrany dysh wyriienny posiadajgcy
wolne miglsce na co hajmie). 2637 MB  danych.

Mig wybrano Katalogu,

Import Katalog [Est]-Yyiscie

Rysunek 10-7 Okno rejestratora dokumentéw w programie.

Eksport i import dotyczg danych aktualnej firmy oraz konkretnej wersiji
programu. Program Rejestrator.exe nie wymaga odrebnej licencji natomiast
nalezy posiadac licencje rozszerzajgcg mozliwosci programu (tu KH). Bez tego
program umozliwia zaimportowanie jedynie dwéch dokumentow.

Do czasu importu wprowadzonych w rejestratorze dangh
nie nalezy modyfikowaé Aplikacji Ramzeso nowszej wersiji.

1. rejestr sprzedazy 1. o programie RAMZES - Ksiegi Handlowe [c]
2. rejestr zakupu 2. www.ramzes.pl

Jperacie ksiegowe  Ewidencija WAT  Raporty  Opcje systemu Pomoc

1. ksiggowanie F8 1. obrotyi salda |1. data systemuwa|

2. zapisy kont

2. zakoncz ALT+X ; S
3. pozycje dziennika

Rysunek 10-8 Struktura gtbwnego menu w programie Rejestrator dla KH.

Bardziej szczegdétowe informacje zamieszczono w  podreczniku
uzytkownika programu Aplikacja Ramzes Rejestrator
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10.2 Poradkowanie danych

Zadaniem tej funkcji jest préba przywrocenia integralnosci danych
w przypadku awarii. W trakcie porzadkowania wykonywana jest reindeksacja
tabel oraz sprawdzanie poprawnosci danych. Na wstepie nalezy potwierdzié
zamiar wykonania operacji porzadkowania oraz fakt posiadania kopii
bezpieczenstwa.

Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) |g| Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) X
M_? Czy wykonad porzadkowanie damych 7 \;.':) Czy wykonates kopie bezpieczenstwa tabel 7
[ Tak ] | lie | [ Tak ] l Mie

Rysunek 10-9 Komunikaty przed wykonaniem porzgdkowania danych.
Ramzes - Ksiegi Handlowe [c) E|

L3
‘!I) Operacja zakoriczona

Rysunek 10-10 Komunikat o zakoriczeniu porzgdkowania danych.

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci, program prezentuje ich liste. Wykaz
btedow mozna filtrowa¢ (Rysunek 10-12 drukowa¢ oraz eksportowaé do
arkusza kalkulacyjnego.

Nr dok. Nr wiasny dok Data Hwota Konto
220071002 2007.08.15 (Dokument wymaga kontrahenta 1,830.00
32007003 2007.08.16 |Brak cigglosci numeracji 4,290.00

[r— g

I

Funkcje | [Fa]- Drukuj | [AIt+F] - Filtr |[Esc]-Wyjécie|

Rysunek 10-11 Nieprawidtowosci wykryte podczas porzgdkowania danych.

Program naprawczy - filtr
1 - Rozksiegowanie roZne daty okresow VAT
2 - Dekret zaksiegowany na konto zablokowane
3 - Dekret na konto bez nr kartoteki

4 - Pozycja VAT zapisana na koncie nie VAT

5 - Nie zaksiegowany dokumemt STARY

6 - Powtarzajacy sie numer dokumentu

7 - Inmy problem

Anuluj [Fa]- Listaw

Rysunek 10-12 Filtrowanie wykrytych bteddw.

Jedli podczas naprawy wykryte zostang niepoprawne zapisy, nalezy
doprowadzi¢ do ich wyeliminowania. Radykalng metodg jest odtworzenie
danych z archiwum.
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Jesli po porzadkowaniu danych w dzienniku znajda sie zapisy podswietlone na
z6to, oznacza to zapisy z listy btedéw i nalezy takie dokumenty ponownie
poddac edycji wprowadzajgc wiasciwe kwoty czy tez dozwolone konta.

[OPERACJE KSIEGOWE: 1] Edycja dziennika Zakup - Faktury VAT
Warunki fitrujace :

Fakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokumenty wszystkie Zakres dat dokumentdw  pelny zakres dat
Kontrahent  WsZyscy Typ dokumentu wszystkie
Data wpr. | Okres ymhnl dok.| Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr ewu:l Ksieg. l_n

il 2007.08.15 (08-2007 materialy biurowe 2007001 3 330.00 18

2| 2007.08.15 |08-2007 FVZ materialy eksploatac 2007002 1830.00 2 2/8

3| 2007.08.16 |08-2007 FVZ materialy biurowe 2007/003 4 290.00 3 38
+ = ¥

Ksigguj [Alt+E ] | [Del]- Usui | [Ins]- Dodaj | [F2]- Podglad | [ Alt+3 ] - Opcje | [F3]- Drukuj | [Esc |- Wiyjscie

Rysunek 10-13 Bledne zapisy wymagajgq ponownej edyciji.

Dokumenty te po ponownym zaksiegowaniu zachowajg dotychczasowy numer
ksiegowy.
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11

Rozdziat

11 PomocC

11.1 Pomoc w programie

1. o programie RAMZES - Ksiggi Handlowe [c]
2. whww.ramzes.pl

3. Pomoc F1

11.1.1 Pomoc

W Menu programu | Pomoc dostepna jest 3. Pomoc .
Uruchomienie pomocy nastepuje takze po uzyciu klawisza
Forma pomocy jest charakterystyczna dla srodowiska Windows.

- Pomoc E| @| El

Plil. Edvycja Zaktadka Opcje Pomoc

Zawartu§é| |ndeks | | Db |

Zastosowania programu

Frogram Ramzes Ksiega Handlowa przeznaczony jest do prowadzenia
ksiegowosci zgodnie z przepisami Ustawy o rachunkowosci we wszystkich
rodzajach przedsighiorstw: poczawszy od produkeyjnych, poprzez firmy
handlowe, aZ po jednostki budzetowe. Mozna za jego pomocs realizowac
wszelkie zadania ksiegowe — od tworzenia planu kont, poprzez tatwe
dokonywanie rejestracji zdarzer gospodarczych i rozliczanie rozrachunkow,
aZ do automatycznego twarzenia raportdw, zestawien | sprawozdan
finansowych, Pragram umozliwia jednoczesne ksiegowanie przez wielu

Uz ytkownikdw dla wielu firm.

System finansowo-ksignowy Ramzes KH Z0: s e
i Zrozumiaty, tak wiec do jego obstugi jest W'_'."r
znajomose zagadnien informatyki. Kazdy ko Zawartog‘élmdeksl Znaidz |

stopniu podstawowym nie bedzie miat zadnyc
systemu Ramzes KH. Fliknij ksigzke, nastepnie prapcizk Obwarz

Przyktady umieszczone w ninigjszej instrukcii
ilustracje zasad dziatania programu. Wytaczn:

: . i @ Instalacia programu
prawidtowe stosowanie zasad prawa bilansovol | @ Uchamianis

w catosci na Uzytkowniku, @ Katoteki
@ K ziggowanie

Program wykorzystuje srodowisko graficzne @ Finanse
@ Evidencia VAT

@ Faporty | zestawienia

Rysunek 11-1 Pomoc dla programu Ksiegi Handlowe.
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11.1.2 Informacje o programie

W Menu programu | Pomoc dostepna jest funkcja 1.0 programie
RAMZES Ksi egi Handlowe .

Numer wersji oraz podstawowe informacje umieszczone sg w trzech
zaktadkach: Firma, Licencja, Producent.
Zaktadka Firma zawiera podstawowe informacje o aktualnie wybranej firmie.

M} O programie Ramzes -Ksiegi Handlowe®

H H M Z [S Ksiegi Handlowe®

N SO IDME PROGRAMY Kod programue: KH W/15092: 700001

Firma l Licencja l Producent

Famzes Sp. z0.0.

Aleje Jerozolimskie 214

02-486 WARSIAWA,

Rysunek 11-2 Informacja o Firmie.

Zaktadka Licencja zawiera podstawowe informacje o warunkach licencji na
uzytkowanie programu.

™} 0 programie Ramzes -Ksiegi Handlowe®

H H M Z[S Ksiegi Handlowe®

N SO IDINE PROGRAMY Kod programue: KH W/2008/ 700777

Firma Licencja l Producent

mumer licencji: T0077Y

No&t uFytkownikiw: 5

No&E firm: 12

Hasta licencji: TWINEHRM 234567800501 20135

Wiasciciel Ramzes Sp. 2 0.0.

Rysunek 11-3 Informacije o licencji.
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12

Rozdziat

12 KSIEGOWANIE DOKUMENTOW Z PROGRAMU MAGAZYN

12.1 Ksiegowanie faktur
12.1.1 Pobieranie faktur

Poza wprowadzaniem dokumentow w programie udostepniono mozliwosé
wprowadzania dokumentow poprzez pobieranie dokumentow wprowadzonych
w ramach tej samej lokalizacji (Firma w Aplikacji Ramzes) w programach
Ramzes-Fakturaalbo Ramzes-Magazyn
Jest tez mozliwos¢ pobierania dokumentow zaimportowanych z filii wedtug
procedury opisanej w punkcie 10.1.

Wskazane jest wydzielanie dla tych dokumentéw odrebnego dziennika.

12.1.2 Pobranie pojedynczego dokumentu

Jesli program Ramzes-Kggi Handlowe uruchomiony jest w tej samej
lokalizacji co Ramzes-Magazytub Ramzes-Fakturato w nagtéwku dokumentu

Numer wihasny dok. EI

pojawia sie dodatkowy przycisk:

pozwalajgcy na wybdér dokumentu z bazy programu Ramzes-Magazyrub
Ramzes-Faktura

Podczas dodawania zapisu do ksiegi mozna wybra¢ przycisk “% i przejs¢ do
okna z dokumentami, w ktorym mozna wskaza¢ pobierang fakture.

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych
Data wprowadzenia |2007.08.18 Typ |FVS ~| Okres |2l]l]? sierpief j

Numer dok. w ksiedze | Nie zaksiegowany Data dokumentu | 2007.08.18

Numer whasny dok. Ei Data operacji | 2007.08.18

Termin platnosci | 2007.095 Data VAT | 2007.08 ~
Opis ﬂ

Kontrahent ﬂ
|
|

Adres

NIP

[F12]- Zapisz | [Esc]-Wyjscie |

Rysunek 12-1 Dodatkowy przycisk w nagtéwku dokumentu.
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Domyslnie dostepne sg dokumentu z ,magazynu MSD miejscowegalesli

pobrany ma by¢ dokument zaimportowany z filii,

to nalezy zatozyc filtr,

wskazujgc w parametrach filtrowania witasciwg filie oraz typ dokumentu.
Dodatkowo mozna wskaza¢ zakres dat dla tych dokumentéw oraz wskazaé

kontrahenta.

Po wybraniu tego przycisku nalezy w kolejny kroku wskaza¢ fakture, ktéra ma

by¢ wybrana.

* Dokumenty do ksiegowania

Warunki filtrujace

Typ dokumentu Dokumenty sprzedaZy

NIP Mazwa kontrahenta Numer faktury Data dok. |Data platnosci Netto .

666-666-66-66 |Kanceleria Prawna OPG

al |

2007.08.18

2007.08.18

X

3000,00

-

Rodzaj dokumentu | sprzedai |

[F7]-Podglad | [ Alt+0 ]—Qpcje|

[Est]-"YWiyjScie

Rysunek 12-2 Faktury wystawione w programie Magazyn.

Dane z wybranego dokumentu wprowadzane sg do nagtowka dokumentu

tworzonego w Ksiegach Handlowych.

f

Data wprowadzenia [2007.08.18 Typ |FvS ~+| Okres|2007 sierpien  ~|
Numer dok. w ksigdze Nie zaksiegowany  Data dokumentu | 2007.08.18
Numer wiasny dok. l F1 Data operacji | 2007.08.18

Termin platnosci | 2007.08.18 Data VAT |2007.08 ~

Opis

A

Kontrahent ﬂ Kanceleria Prawna OPG
Adres | 55555 Poznan ul. Swiety Marcin
NIP 666-666-66-66

[F12]- Zapisz | [Esc]-YWiyjscie |

Rysunek 12-3 Dane z faktury przeniesione do nagtoéwka.

Jesli wprowadzany dokument pobrano z filii, to nalezy zastosowac filtr.

‘Warunki filtrujace

Typ dokumentu Dokumenty sprzedaZy

NIP Nazwa kontrahenta Numer faktury Data dok. |Data ptatnosci Netto .

Al |

1}

Zaloi fittr
Zdejmij filr

o

Rodzaj dokumentu

sprzedaz

[F7]- Fodglad | [ Al+O ] - Qpcjel

Info

[Ent] - Yyhierz | [Esc |- Wiyjscie |

Rysunek 12-4 Uzycie filtru w dokumentach do ksiegowania.



Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika 12-3

Zdejmij filtr
Info

[ Alt+0 | - Opeje\

\
 Zaktadanie filtru Al MSD |miejscowy
Zakres Dat F 1 F“iﬂ 1
data od: [1981.01.01 data do: |2199.12.31 F 2 Flllﬂ 2
Kontrahent
| 2|
o \Wszyscy " Stali " Incydentalny

1. Faktury sprzedaiy =

Filia magazynu 2. Faktury zakupu
| j/ 3. Korekty sprzedaiy
4. Korekty zakupu
Forma platnosci e
5. Paragony
| ﬂ 6. Kasa przyjimie KP

Typ dokumentu / 7. Kasa wyia KW

; &. Dokumenty bankowe +
1. Fakt d -
| Ay sprzetay 4'<\ 9. Dokumenty bankowe -

10. Inne dokumenty +
[Ent] - ¥ybierz ‘ [Esc]- ‘Wyiscie | 11. Inne dokumenty - hd

Rysunek 12-5 Wybér dokumentu z filii z uzyciem filtrowania.

Po zatozeniu filtru mozna wybraé podglad dokumentu, ktory chcemy wybraé
albo od razu wskaza¢ dokument, ktérego dane majg byC¢ przeniesione do
wprowadzanego dokumentu.

* Dokumenty do ksiegowania o |
Warunki filtrujace
Typ dokumentu 1. Faktury sprzedazy Filia F-1
NIP Nazwa kontrahenta Numer faktury Datadok. |Data platnosci Netto n
#88-888-88-88 (INTEGRATOR s.c. FVN.J/3899/2007 2007.03.29 2007.03.29 826,64
#88-888-88-88 (INTEGRATOR s.c. FVN.J/4826/2007 2007.04.20 2007.04.20 552,46
888-888-88-88 (INTEGRATOR s.c. FVMNJT465/2007 2007.06.29 2007.06.29 615,86
888-888-88-88 (INTEGRATOR s.c. PVNJI7466/2007 2007.06.29 2007.06.29 704,96
A | B rakiura | j
Dok. mauazynoﬂ
Rodzaj dokumentu | sprzedaz [FT]-Podglad | [ Al+D ]- Dpcje [Ent] - Yiyhierz | [Esc] - YyjScie |

LY s o

Rysunek 12-6 Podglgd i pobranie wybranego dokumentu.
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Po wprowadzeniu do nagtéwka dokumentu danych z pobieranego dokumentu
program probuje zastosowaé wzor ksiegowania. Mozna tu wykorzystaé fakt, ze
jesli z danym dokumentem (w sensie symbolu dokumentu) powigzany jest
wytacznie jeden wzOr ksiegowania, to po zapisaniu nagtéwka, dekretacja
dokumentu jest tworzona wedtug tego wzoru. Takie rozwigzanie znacznie
przyspiesza prace. Jesli z dokumentem nie jest powigzany zaden wzor, to
program proponuje uzycie wzoru i umozliwia wybér sposréd wszystkich wzoréw
ksiegowania zdefiniowanych w programie.

Ramzes - Ksiegi Handlowe (c) |E|

Y

Brak zdefiniowanych weordw ksiegowania
Czy choesz Uy dowalneqo wzaorca

}» Tak ] |
l

Symbol

Pelna nazwa |

he |

Dostepne wzory ksiegowania :

Symbol Nazwa wzoru ksiegowania

SFv SprzedaZ F-VAT

ZFV Zakupy F-VAT

WNT Wewnatrzwspdolnotowe Nabycie Towarow
LPL Lista Plac

Anuluj |

Rysunek 12-7 Wybér wzoru ksiegowania.

Jesli wzér zostanie wskazany (lub jest dla dokumentu ustalony) to do

dokumentu zostang wprowadzone dekrety, =z uwzglednieniem kont
wystepujgcych we wzorze i kwot wystepujgcych w pobieranym dokumencie.
“|Wprowadzanie dokumentow ksiegowych |X|

Rok ksiegowy 2007 miesiac obrachunkowy 08

Data wprowadzania |2007.08.18 | Typ (Iokumentu

Numer dok. w ksiedze Nie zaksiegowany Data dokumentu|2007.08.18
Numer wiasny (IokumentuCl Data operacji |2l]l]?.l]8.18 |
Termin platnosci |2007.08.18 Data VAT| 2007.08 |

Kontrahent [666-666-66-66 |
|Kanceleria Prawna OPG |
| 55-555 Poznan, ul. éwiet_v Marcin |

Lp. Numer Opis dekretu Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct
0001 (F1 201001[5] 3 660,00 721001 3 000,00
0002 225 660,00

Suma Dt 3 660,00 Suma Ct 3 660,00
Saldo Dt 0,00 Saldo Ct 0,00
[F2]- Popraw | [Ins]- Dodaj {[F12]- Zapisz | [Del]- Usuf | | Wizory | Anuluj

Rysunek 12-8 Pobrany dokument zadekretowany wg wzoru ksiegowania.
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12.1.2.1 Pobranie wielu dokumentow.

Z poziomu ewidencji dokumentéw dostepna jest funkcja pobierania faktur.
Pobranie wymaga wskazania dokumentow przy uzyciu filtrowania identycznego
jak dla pobierania pojedynczego dokumentu. Jedyng réznicg jest mozliwos¢

wskazania wielu dokumentow z wykorzystaniem przyciskow: ﬂ ﬂ ﬂ“%

Warunki filtrujace Okres 2007 czerwiec
Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokumenty wszystkie Zakres dat dokumentdw  pelny zakres dat
Kontrahert WSZYSCY Typ dokumentu wszystkie

Lp. Data wpr, pt. | Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr ewid. HKsieg. |+_ B

Filtr
Kopiuj

Amortyzacja
Sortowanie

Pobieranie faktur
[ Alt+0 ] - Opeje
//\ Filtr
Kopiuj
el |
H =19l

| | [Ing]- Dodaj | |[AIt+O |- Dpeje | [Esc]-Yyjscie |
/

Wprowadzanie dokumentow magazynowych

Rejestracja dokumentow ksiegowych za miesigc |2007 czerwiec  ~

Data wprowadzenia |2007.06.30 Typ dokumentu |FVS ~
Konto przeciwstawne
Data VAT -
200208 kregu kesztowego
Wzor ksiggowania [SFv Sprzedaz FVAT |

Opis dokumentu |

Nr dok. Data dok. Wartosc netto Kontrahent

Dokumenty |

[F12]- Zapisz | [Esc]- Wyjscie |

Rysunek 12-9 Pobieranie faktur.

Podczas wyboru faktur nalezy okresli¢ okres ksiegowy, typ dokumentu oraz
wzoér ksiegowania, ktore beda zastosowane do wybranych faktur. Jesli
wigczono automatyczny krag kosztowy, to dla wzoru w ktérym uzyto konta
zespotu 4 konieczne jest podanie konta przeciwstawnego dla konta kregu

kosztowego.
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| Dokumenty do ksiegowania. |g|
Warunki fitrujace
Zakres dat  2007.06.01-2007.06.30 Kontrahent  Biure Rachunkowe KLM
Typ dokumentu 1. Faktury sprzedaZy Filia F-1
| NIP Nazwa kontrahenta Numer faktury Data dok. |Data platnosci Nette BN
TI7-TT7-T7-77 |Biuro Rachunkowe KLM FVNJT456/2007 2007.06.29 2007.06.29 84,84
TI7-TT7-T7-TT |Biuro Rachunkowe KLM FVNJT 4602007 2007.06.29 2007.06.29 627,69
v TI7-TT7-77-77 |Biuro Rachunkowe KLM FVNJ7 4612007 2007.06.29 2007.06.29 73,29
v TI7-TT7-77-77 |Biuro Rachunkowe KLM FVNJT464/2007 2007.06.29 2007.06.29 55,08
v TI7-TT7-T7-TT |Biuro Rachunkowe KLM FVNJT 4672007 2007.06.29 2007.06.29 202,35
TI7-TT7-77-77 |Biuro Rachunkowe KLM FVNJT470,2007 2007.06.29 2007.06.29 204,92
&

ROPIA
Faktura VAT nr FVINJIT4642007

]
ﬂ_‘
[Esc]- Wiyjscie

+H =l Jl

Rodzaj dokumentu | sprzedai

~|Zaktadanie filtru

Zakres Dat Zdejmij filtr
Info
data od: |2007.06.01 data do: |2007.06.30
Kontrahent [ Alt+0 ] = QFICJE
| Biuro Rachunkowe KL ﬂ
o+ \Wszyscy " Stali " Incydentalny PIOWACZSITE, Co
Filia magazynu Rejestracja dokumentéw ksiegowych za miesiac |2007 czerwiec  ~

s -]
Data wprowadzenia |2007.06.30 Typ dokumentu |FvS ~

Forma platnosci Data VAT |2007.06 ~

| B

Wzor ksiggowania  |SFv Sprzedai F-VAT |
Typ dokumentu Opis dokumentu |
| 1. Faktury sprzedazy j [ -]
FVNJ7461/2007 |2007.06.29 73.29 |Biuro Rachunkowe KLM
FVINJ/7464/2007  |2007.06.29 55.08 | Biuro Rachunkowe KLM
e L FVINJ/74672007  |2007.06.29 202,35 |Biuro Rachunkowe KLM
{[ Ent] - Wybierz : [Esc] - WiyjScie |
Dokumenty Wybar

C[F12]1- Zapisz i| [Esc]- wyiscie |

[OPERACJE KSIEGOWE: 1] Edycja dziennika Sprzedaz - Faktury VAT

Warunki filtrujace Okres 2007 czerwiec
Zakres dat wprowadzenia pelny zakres dat Dokumenty wszystkie Fakres dat dokumentdw  pelny zakres dat
Kontrahent  wszyscy Typ dokurnentu wszystkie
Lp. Data wpr. | Okres ymbol dok.| Opis dokumentu Nr wiasny Suma Nr ewid. Ksieg. |+_=
1| 2007.06.30 |06-2007 FVS FVNJIT461:2007 89.41 4
2| 2007.06.30 |06-2007 VS FVNJiT464:2007 67.20 5
k)l 2007.06.30 |06-2007 FVs FVNJIT467 2007 246.88 [ |
=]
+ = 4]
Ksigguj [Alt+K] | [Del]- Usur | [Ins]- Dodaj | [F2]- Popraw ‘ [ Alt+0 ] - Opcje | [F9]- Drukuj | [ E=sc ] - Wyjscie |

Rysunek 12-10 Wybér dokumentéw do pobrania.

Pobrane dokumenty majg identyczny status jak dokumenty wprowadzane.
Mozna je edytowac do czasu zaksiegowania.
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13
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13 KSIEGOWANIE ODPISOW Z PROGRAMU AMORTYZACJA

Wspoipraca miedzy Aplikacjami jest mozliwa dzieki ustawieniu opciji
potgczenia miedzy programem naliczajacym amortyzacje, a programem
ksiegujacym operacje gospodarcze.

Przed przystgpieniem do eksportu danych zawierajgcych wyliczenie amortyzaciji
srodkow trwalych za dany miesigc, nalezy sprawdzi¢é czy uaktywniono
wspotprace miedzy programami.

W Menu programu  Amortyzacja | Opcje systemu dostepna jest funkcja
2. parametry firmy.

Opcje syskemu

. data systemowa
|:> 2 parametry firmy

3. opcje zaawansowane »
4. rejestracja programu

5. ohsluga okresiw
“|Parametny firmy |E|

Oocfe prograrmu

B \Wspdipraca z programem Ramzes kKsiegi Handlowe
" Wspdipraca z programerm Ramzes PERPIR

" Brakwspotpracy

: [F12]- Zapisz | [Esc]-'Wyiscie

Rysunek 13-1 Parametry firmy w programie Ramzes-Amotrtyzacja.

Zapisanie poprzez wybo6r przycisku LLE1Z]: Zapisz “/Ej lub klawiszem
funkcyjnym spowoduje uaktywnienie potaczenia miedzy programami.
Wazng role odgrywajg konta ksiegowe, ktére ustawiane sg w programie
Ramzes-Amortyzacja stuzace automatycznemu ksiegowaniu umorzenia.
Przebieg ustawiania kont ksiegowych zostat opisany w instrukcji do programu
Ramzes-Amortyzacja.
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Po naliczeniu amortyzacji system nie wymaga juz zadnych ustawien. Nalezy
zmieni¢ aplikacie na Ramzes-Kgigi Handlowe i dokonaé¢ transferu danych.
W tym celu nalezy wybra¢ Dziennik, a nastepnie w Opcjach wybra¢ pozycje:

Filtr

Kopiuj

Amortyzacja % _

Sortowanie

[ At+0 ] - Opcje

Efektem tych czynnosci powinno by¢ zaksiegowanie odpisOw umorzenia za
wybrany miesigc. Zaleca sie, aby przy pierwszym ksiegowaniu amortyzacji
sprawdzi¢ poprawnos$¢ ksiegowania systemowego, w celu wyeliminowania
btedu spowodowanego np. niewlasciwym zadeklarowaniem kont ksiegowych
w programie Ramzes-Amortyzacja.



Aplikacja Ramzes — Ksiegi Handlowe podrecznik uzytkownika 14-1

14

14 UWAGI KO NCOWE

14.1 Zakres odpowiedzialioi

Prezentowane w podreczniku przyktady zawierajg informacje majace
jedynie zilustrowaC¢ zasady dziatania programu. Przypadkowa zbieznosc¢
z danymi rzeczywistymi nie moze stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen
z czyjejkolwiek strony. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci przedstawionych
informacji bgdz posiadania innych uwag, prosimy o niezwtoczne zgtoszenie ich
do serwisu firmy producenta, co pozwoli wprowadzi¢ stosowne poprawki.

Odpowiedzialno $¢ za prawidiowe stosowanie
zasad prawa bilansowego i podatkowego

spoczywa w cato sci na U zytkowniku

Producent (Ramzes Sp. z 0.0.) nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za
ewentualne szkody wynikte z wykorzystania informacji zawartych w niniejszym
opracowaniu.
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