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1

Rozdziat

1 WSTEP

Podrecznik dytkownikazawiera informacje o komercyjnym programie oferoywan
pod nazw handlova Ramzes Classic — Ryczatt

Podrecznik dytkownikazawiera informacje niezine do korzystania z programow
wchodzcych w sktadRamzes Classic

Podecznik przygotowano dla wersji C.24.0.0 ( na ilusjaah prezentowany jako
< nr akt. wersji >)

Dotozono wszelkich starga aby informacje zawarte w pagdzniku byty kompletne i
zgodne ze stanem oprogramowania nardgieygotowania niniejszego opracowania
(2009-09-07). Niemniej, z powodu nieustannie praxeexych prac rozwojowych, producent
zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w anoigr. W zwazku z powyszym zakres
funkcjonalny dostarczanego programuze®y¢ inny, niz wynika to z opisu.

1.1 Forma prezentacji

Poszczegolne funkcje programu zostaly zaprezentewansposéb umidiwiajacy
szybkie rozpooxie pracy. Informacje przedstawiono w kolejoiowynikajacej z potrzeb
konfiguracji programu oraz sposobu jegiytkowania podczas normalnej eksploatacii.

Zyczymy mitej pracy z systemem

Ramzes Sp. z o.0.
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2

Rozdziat

2 O PROGRAMIE | PODR ECZNIKU

2.1 O Aplikacji Ramzes Classic

Aplikacja Ramzes Classic to najwszej jakdci zintegrowany system wspomagay]
zarzdzanie dla matychdrednich przedsbiorstw.

Stworzony zostat z mla 0 dynamicznych, nowoczesnych firmach. Funkcjornge
platformie Windows, posiada przyjazny interfejsonauicyjm obstug. Decyduje o tym:

»  szybkie i tatwe wprowadzanie dokumentow,
»  mozliwosé pracy z systemem bezycia myszki,
»  szybki dos¢p do potrzebnych informaciji.

System skiada size scisle wspotpracujcych ze sop modutéw, odpowiadagych za
prac wszystkich dziatow firmy.

taczna¢ pomidzy modutami czyni practatwa i efektywrn, za& niezawodnéc i
bezpieczéstwo komfortovs. Pozwala na to m.in.

»  rozbudowany system definiowania uprawnigytkownikow,
» mozliwosé tworzenia kopii bezpiecastwa.

Dzigki zastosowaniu najnowszych technologii obstugacgjnych baz danych, koszty
zwiazane z eksploatacgystemu g minimalne.

2.2 Przeznaczenie Aplikacji Ramzes Classic

Programy Ramzes Classic mogracowa® w siecitaczacej kilka komputerow. Taka
konfiguracja umeliwia rbwnoczesne obstugiwanie przez wielaytkownikow wielu firm,
zapewnigc im jednoczesny dogi do wpisywanych, korygowanych danych.

Odpowiednia konstrukcja pozwala na szybkntuicyjna rejestragg dokumentéw, za
przejrzysta nawigacja czyni go przyjaznym digtiownikow.
Od wytkownika wymaga podstawowej umggposci obstugi komputera.

Dotozono stara, by wicksza¢ funkcji programu mgna byto obshiay¢ nie tylko przy
pomocy myszy, ale tak przy pomocy samej klawiatury, co pozwala na szykfektywrn
prag; z programem.
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2.3 Wymagania sprgowe

Typ komputera:

Procesor: Pentium 133 MHz

Pamigé¢ operacyjna (RAM): 32 MB (zalecane 64 MB)

Karta graficzna: VGA z rozdzielczécia min. 800x600

Miejsce na dysku (HDD): 150 MB oraz co najmniej 10% wolnego miejsca
System operacyjny: MS Windows 98, 2000, XP, Vista

2.3.1 Drukarki

Aplikacja Ramzes Classimoze wspoOtpracow@d z drukarkami pracagymi w trybie
graficznym, obstugiwanymi przez system MS WindBwsaz drukarkami iglowymi.

Dla zapewnienia tej wspoétpracy konieczne jest uimiEe zainstalowanie i
skonfigurowanie drukarki. W tym celu najewykona ponisze czynngci:

v' Podhczenie drukarki do komputera;

v'  Instalacja dostarczanego przez producenta oprogvama sterujcego (tzw.
drivera) - dedykowanego dla danej drukarki. W rabeku takiego
oprogramowania drukarka c¢tizie obstugiwana przez oprogramowanie
dobrane automatycznie i zainstalowane przez sysf@racyjny Windows;

v' Konfiguracja parametréw drukarki.
Podczas konfiguracji parametrow drukarki, aglevybrac rozmiar papieru —
arkusz A4 oraz ustawiwszystkie marginesy na 0 cm. Dokumenty powinny
by¢ drukowane na papierze o gramaturze minimum 80 g/m2

Zalecane jest korzystanie z drukarek laserowychdtrthmentowych z uwagi na ich
wysoka jakas¢é wydruku.

Uwaga: Instalacja i konfiguracja drukarki nalg zazwyczaj do zadadministratora.
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2.4 Wyrodznienia stosowane w tégie

Nazwy poszczegolnych elementow aplikacji (takidhg&na, przyciski, komunikatyhs
wyrdzniane odpowiednim stylem czcionki:

Styl czcionki Znaczenie
Rejestracja Oznaczenie nazwy okna
Menu programu | Ksiggowanie Oznaczenie kolejnych menu
Ksiegowanie Oznaczenie polecenia w menu
C:\Ramclas\ Folder (domylny), w ktérym zainstalowano

Aplikacj¢ Ramzes Classic

Czy nadpisaistniegcy katalog? Tekst komunikatu aplikacji

2.5 Symbole gywane w tréci

W dokumencie zywane g nastpujace symbole graficzne:

Symbol Znaczenie
Opis, objdnienie do prezentowanych rysunkéw
! Efekt wyboru
& Ostrzeenie
Oznaczenie naciskanego klawisza klawiatury
Oznaczenie klawisza naciskanego igdtywanego

podczas naciskania innego klawisza (np. Shift, @itl.)
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2.6 Stosowane konwencje zapisu

] [

 Klawisz] . | Klawisz]

Znak plus (+) pomidzy symbolami klawiszy
oznaczaze podczas naciskania drugiego klawisza
nalezy trzyma klawisz pierwszy w pozycji
wcisnigtej.

Na przyktad polecenie

~nacisnij klawisze +” oznaczaze

nalezy trzyma wcisniety klawisz

| nacismé réwnoczeénie klawis7| X || . a
nastpnie zwolné oba.

Przecinek (,) poredzy symbolami klawiszy
oznacza przyéniccie i zwolnienie klawiszy
kolejno, jeden po drugim.
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3

Rozdziat

3 KORZYSTANIE Z PROGRAMU

3.1 Menu

Dostp do poszczegdinych funkcji programu utiveia menu. Przy gyciu klawiszy strzatek i
klawisza Enter, myszy lub litery wyrd znionej (wraz z klawiszenAlt - w przypadku gérnego
paska menunozna wybrg odpowiedni funkce.

e N=lE
WEASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >
Uybdr ZAKEADU Inne WYujscie

Parametrv ogolne
Programowanie wskaznikow .
FPorzadkowanie baz zakladow

Rysunek 3-1 - Menu programu Ryczalt

3.2 Nawigacja w Programie

Obstug: baz danych oraz tabel uatiavia przeghdarka. Przechodzenie z wiersza do wiersza oraz z
kolumny do kolumny umidiwiaja klawisze strzatek lub mysz Przeskoki o caly ekran w gor
umazliwia klawisz PgUp, w dét klawisz PgDn. Przejcie na sam gor kombinacja klawiszy
Ctrl/PgUp, a na sam dét kombinacja klawiszyrl/PgDn.

Ponadto na ekraniey svidoczne tzw. przyciski. Napisy na nich oltaga realizowane funkcje.
Mozna je uruchamiaprzy pomocymyszylub naciskajc rownoczénie klawiszAlt i wyrdzniona
na przycisku litere.

= CAWINDOWSAsystem32\cmd.exe

WEASCICIEL: Ram=zes RY CEZALET C.< nr akt. wewrsji >
REJESTR: REJRYCZ.RHA? — Uewngtrz=n re jestr zapisow — ok 20079

Yy Y v ¥ HNOUY DOKUMENT POPRAWIENIE POWIELENIE HASOWANIE DRUK POEYCJI
MM~ L.p. NR DOWODU KSIEGOWEGO DATA WPISU KWOTA <nettol STAWKA

| - - -

Przyciski

4 -4 > ke | PREEGLAD SEUKANIE PONOWIENIE FUNKCJE <+3>ZAZN WIDOK WYJSCIE

Re jestracja dowoddw ksiegowych w weunetrznym rocznym rejestrze.

Rysunek 3-2 - Przykladowy ekran programu



3-2 Ramzes Classic — Ryczalt - podrecznik uzytkownika

Poszczegodlne funkcje przedarki mog by¢ wywolywane rownie po wyciu dodatkowych
klawiszy funkcyjnych:

Insert - wprowadzanie nowej pozycji
F1 - tekst pomocy

F2 lub spacja — wybor z listy

F4 - poprawienie pozyciji

F5 - wywofanie kalkulatora

Enter - wybor (przeglad, przejscie)
Ctrl/Enter - powielenie pozyciji
Delete - kasowanie pozycji

F11 - ponowienie szukania

F8 - funkcje dodatkowe |

F7 - funkcje dodatkowe I

F9 - wydruk

Esc - wyjscie

Na (_ekranie znajduijsic tez przyciski ze znakami graficznymi. Funkcje tychymigkOw wyjaniono
ponte.

ol aell =l == Przeskok w dét do ostatniego
(Ctrl/PgDn z klawiatury)

przeskok w (7 eSUNiCIo przesungcie w
gore do gérq o jr:den dét o jeden
pierwszego _

wiersza wiersz (t z wiersz (¢ 2z
(Ctrl/PgUp z klawiatury) klawiatury)
klawiatury)

g
Przeskok w prawo do
ostatniej kolumnyCtrl/End
z klawiatury)

przesungcie w
przeskok w lewol | |ewo o jedn

do pierwszej kolumre (« z

kolumny Klawiat
(Ctrl/Home z awiatury)

klawiatury)

przesunicie W prawo o jedn
kolumrg (- z klawiatury)
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Nizej przedstawione przyciski dephe g tylko przy wyciu myszy. Shwza do przewijania ekranu
bez zmiany potezenia kursora belkowego w przeggrce.

przeskok do pierwszego ekranu

I - przesurycie catego ekranu w gor
L - przesurycie ekranu w g@ro jeden wiersz
1 - przesunjcie ekranu w dét o jeden wiersz
I - przesuricie catego ekranu w dét

przeskok do ostatniego ekranu

3.3 Drukowanie

Programy Classic mgjvsepnie ustawioa drukark; igtowa typu EPSON, przywzary do wyjcia
(portu) LPT1. Jest to wdaiwe ustawienie dla wkszaci komputerow. Zmiag typu drukarki
(drukarek) oraz zmianprzywiazania do wyjcia (wyjs¢) umazliwia program$SROD (srodowisko).
Stuza do tego funkcjeUstawienia / Drukarki / Typy drukarekoraz Ustawienia / Drukarki /
Wyjscia (Porty) Programy dziatage samodzielnie zawiesajte funkcje same w sobie. Jest
mazliwos¢ wykonania wydrukéw na DrukarcBomyinej Windows DWIN warunkiem jest
prawidtowe zainstalowanie drukarki w systemie Wind@odiczonej do portu LPT lub USB.

W wyniku dziatania odpowiedniej funkcji programug pnacgnigciu” przycisku WYDRUK
rozpoczyna sioperacja wydruku. Na ekranie pojawiaonizsze przykladowe okienko:

U eklaracji UAT-

DRUKARKA GRAFIKA

USTAYTENIA WYSLIJ WYJECIE

Rysunek 3-3 - Panel po wygenerowaniu wydruku

Wstepnie program ustawiagsha przyciskuDRUKARKA . Nacknigcie przyciskuMYSZA lub
wcisnigcie klawisza Enter rozpocznie operagj wydruku na drukarce, zgodnie z danymi
zapamgtanymi w opcjiUSTAWIENIA. W dziale tym g pamgtane parametry dla kdego rodzaju

wydruku oddzielnie (w przypadku wyboru opcji zapiEtDNORAZOWO ). Wybranie przycisku

WYJSCIE powoduje zaniechanie operacji wydruku. Po wybrgroaycji GRAFIKA zostanie
wygenerowany wydruk graficzny w pliku PDF i zapigara dysku lub wystany e-mailem na adres
zdefiniowany wSrodowisku po wybraniu przyciskY SLIJ .
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3.3.1 Ustawienia wydruku

Program sam rozpoznaje jaki wydruk jest aktualpggzadzany. W zalenosci od rodzaju wydruku
(ogdlny lub deklaracja) mna ustawd wiasciwe parametry.

Ustawienia dla wydrukéw ogolnych
Po nadinicciu przyciskdSTAWIENIA , na ekranie pojawiagokno:

a B

EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.%< nr akt. wersji »

Hejestr zapisou
WUybdr wyjscia na drukarke (portd A

Czy dzielif wydruk na strony 7

Czy zatrzuymywad wydruk mied=zy stronami 7
Czy wyzuw strony po kofcu wydruke 7

Czy papier szzeroki C15"2>-A3 ?

LEEE |

Czy mozliwy wydruk na plik ¥ ¥

Mazwa pliku: rejestr._HHA

Ilo&é wierszy na stronie: Ilos¢ kopii:
0d strony: Do strony:
Lewy margines <mm}:

Gorny margines (mmd:

Czy rozdzielaé =zapisy na wydruku 7 ¥

JEDHORAZOWO ZAPISZ WJSCIE

Rysunek 3-4 - Panel ustawienia parametrow wydruku

Poszczegoblne wiersze edycyjne utivdaj g zaprogramowanie ngpujacych parametréw:

* nazwy wypcia (portu), do ktorego pagizona jest drukarka, na ktéregdzie robiony
wydruk

* czy dzielt wydruk na strony

e czy zatrzymywéawydruk medzy stronami
e czy wysun¢ ostatm strorg wydruku

* wybOr szerokéci uzywanego papieru

» dopuszczenie nibwosci wydruku na plik

* wprowadzenie wzorcowe] nazwy pliku wydrukow @na p p&niej kazdorazowo
modyfikowa)

* maksymalna il& wierszy, ktére mieszgzsie na jednej stronieaywanych kartek papieru
* ilos¢ potrzebnych kopii wydruku

» od ktorej strony do ktérej ma byrobiony wydruk

» okre&ilenie lewego i gérnego marginesu wydruku

o okreslenie czy jeden lub wcej wierszy wydruku dotyezych tej samej pozycji ma by
oddzielonych separatorem od wierszy daiggeh pozycji nagpnej
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Ustawione w poszczegolnych pozycjach parametnialgee sposob spardzania wydruku mag
by¢ zapamitane na stale w wynikuzycia przyciskuZAPISZ lub tez chwilowo - przycisk
JEDNORAZOWO .



3-6 Ramzes Classic — Ryczalt - podrecznik uzytkownika




Ramzes Classic — Ryczatt - podrecznik uzytkownika 4-1

A4

Rozdziat

4 PRACAW PROGRAMIE RYCZALT

4.1 Menu gtébwne programu

W menu gidbwnym programu Ryczalt jest i#eos¢ wprowadzenia danych Zakiladu,
wprowadzenia parametrow ogoélnych dotyyzch programu i wszystkich zakladéw w przypadku
wersji wielozaktadowej dla biur rachunkowych. Pepprzedstawione poszczegolne pozycje Menu
Giownego.

@ BzE

EASCICIEL: Ramzes RYCZAERT C.< nr akt. wersji >

Funkcje ogolne Inne Wyjicie

Rysunek 4-1 - Menu gtéwne - wybor zaktadu
G - || x|
EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >
Wyhor FZAKEADU Inne Wyjicie

Parametry ogolne
Programowanie wskaznikouw
Porzadkowanie bhaz =zakXaddw

Rysunek 4-2 - Menu gtéwne - funkcje ogolne

= CAWINDOWS\system32\cmd.exe X
WEASCICIEL: Ramz=es RYCZALET C.< nr akt. wersji >
Uyhdr ZAKEADU Funkcje ogdlne JONTEE Yvjscie

0 programie
Re jestracja programu

Rysunek 4-3 - Menu gtéwne — inne (pozostate operacje)

4.1.1 Wprowadzanie Zaktadu do bazy danych

W pozycji Wybor Zaktadu przy pierwszym uruchomiepiogramu naley wpisa dane Zakfadu.
Przyktadowe ekrany pokazujposzczegdlne pola do wypetienia. Po wypetieramydh i
zapisaniu w bazie, mina je edytowa
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= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe

WEASCICIEL: Ramzes RYCZAET GC.< nr akt. wersji >
LISTA ZAKEADOW
i i ¥ ¥¥ HNOIY ZAKEAD PRZEGLAD POPRAUWIANIE

DANE OGAOLME ZAKEADU

Rodzaj zakiadu..... ¥ HNumer zakladu gldwunego...

Mumer NIFP...._._.... Rodzaj podatnika.. r
Firma C(nazwal......

Mazwa skricona.....
Identyfikator REGON 8125248

Organ rejestrowy...
Mazwa rejestru.....
Humer w rejestrze..

Data rejestracji--. Data rozpoczecia dziatalnosfci.
Maly podatnik <T-H>
EKRAMN 1 ZAPISZ WY JSCIE

Wybdir wtasciwej Ewidencji Preychodiw w Biurze Rachunkowym.

Rysunek 4-4 - Dane Zaktadu
& -|o| |
WEASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. uwersji >

LISTA ZAKEADOY
Ak & ¥ ¥  NOLY ZAKEAD PRZEGLAD POPRAWIANIE

ADRES ZAMIESZHKANIA

Ulica.... Nr domu. . Lokal..

Miasto... Kod pocz=touwy..

Poczta... Skrytka poc=..

Kraj...-. Wojewddztwo. ..

Powiat... Gmina.....-..-.

Telefony.

Faks.....

Teleks. ..

E-mail...

Urzad skarhb. ¥
EERAN 1 EKRAN 1t ZAPISZE WYJSCIE

Wybhir wilasciwej Ewidencji Przychodiw w Biurze Rachunkowym.

Rysunek 4-5 - Dane Zakfadu c.d.

Po zapisaniu danych nédie pojawia si pozycja z nazavwprowadzonego Zaktadu.
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WEASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >
LISTA ZAKEADOYW
hhk & ¥ ¥¥  NOWY ZAKEAD PRZEGLAD POPRAWIAMIE
MUMER NAZWA ZAKEADU MIP
5 |Firma przykladowa 258—-456—78-74 T
17 |Firma przykiadowa 123-124-11-22 A
24 |Firma pr=vkladowa 123-125-11-22 1
25 |Firma przykladowa 124-124-11-22
44 |Firma przykiadowa 125-125-11-22 i
B | Firna preykIadowa 124-124-11-22 ¥
47 1Firma przykiadowa 123-123-11-22 H

4 4 k- | WYEBAGR WSPOLNICY WYDRUK WYJSCIE

Wyhir wlasciwej Ewidencji Przychoddw w Biurze Rachunkowym.
Rysunek 4-6 - Lista wprowadzonych Zaktadéw

4.1.2 Funkcje ogolne

W menu Funkcje Ogolne memy wybra poszczegolne pozycje :

Parametry ogélne

- mazliwos¢ ustawienia daty w programie,

- ustawienie stawek VAT,

- ustawienia parametrow programu tj. wikasne kaootdiczenia nalenosci i zobowhzan,

- ustawienia katalogu Importu/Exportu danych.

@ BEE

EASCICIEL: Ram=zes RYCZAET GC.< nr akt. wersji >
PARAMETRY PROGRAMU

Aktualna Data: H@?.87.2009

Status podatnika <firmyd: ¥
SPRZEDAZ — stawki VAT w kolejnosci:
1> ¥ 2> ¥ 3> ¥ 4> ¥
ZAKUPY — stawki UAT w kolejnosci:
1> ¥ 22 ¥ 3> ¥ 4> ¥
Metoda rozliczenia ¥
Domyslny rodzaj deklaracji VAT ¥
Czy przy zapisach uwwzgledniaé wiasne numery kont 7 ¥
Czy provadzié rozliczenia naleznofci i =zobowiag=zan 7 A
Stawki ryczaltu w roku 2060%2: 13> ®
2> # 4> #
3> # 52 #
Eksportsimport danych jest prowadzony w oparciu o: ¥
oraz o katalog:
Czy ustawienia wydrukiw sa wspilne dla zakIadiw 7 L
EKRAN 1 ZAPISZ WYJSCIE

Wpizana data bedzie wwzgledniana do czasu zmiany lub wylaczenia komputera.
Rysunek 4-7 - Okno Parametry ogdlne
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Programowanie wskaikow

ProgramRyczalt umaziwia tworzenie wskanikdw ekonomicznych. W pojedynczym zakladzie
stuzy do tego funkcjanformacje / Wskaniki ekonomiczne

W przypadku programu wielozakladowego, zme projektowa wskaniki przy pomocy funkciji
Funkcje ogolne / Programowanie wskaikow. Te zaprojektowane wskaiki sa p&znigj
powielane w nowo zaktadanych zaktadach.

W programie ména zdefiniowd (przy pomocy przycisku NOWE ZESTWIENIE)
dowolm ilos¢ wskaznikdbw. S one obliczane wedtug wzoru. Wzér ima zbudowéa z széciu
skladnikdw oraz dwoch wspdtczynnikow. Peary skiadnikami i wspoétczynnikami znajdugic
operatory.

Sktadniki & oznaczone diymi literami: A, B, C, D, E oraz F. Na kdy z nich skladajsic salda
maksymalnie szesnastu kont. Wspétczynniki stamavgisane liczby z doktad§cia do széciu
miejsc po przecinku.

Wz4r ma postanastpujacego utamka:

(A opl B op2C op3W1)opa (D op5 E opb F op7 W2)

W1 -wspotczynnik pierwszy od -99999.999999 do 999339099
W2 - wspotczynnik drugi od -99999.999999 do 9999990999
opl - operator pierwszy + (plus) lub - (minus)

op2 - operator drugi + (plus) lub - (minus)

op3 - operator trzeci * (razy) lub / (podziéli

op4 - operator czwarty * (razy) lub / (podzigli

op5 - operator pity + (plus) lub - (minus)

op6 - operator szésty + (plus) lub - (minus)

op7 - operator siodmy * (razy) lub / (podzigli

Wskanik maze by obliczany na podstawie sald kont liczonych najgstalub miesicznie.
Wyniki obliczer 3 przedstawiane w postaci wykreséw stupkowych diezgregolinych miesty.
Obok g podane wyliczone waroi.

Porazidkowanie baz zaktadéw

W przypadku podejrzenia uszkodzenia baz danycredadprzyczyn mogt by na przyktad zanik
zasilania w trakcie pracy programu, ngleskorzysta z funkcji Porzzdkowanie baz zaktadaw
Funkcja ta wymaga watznego dogpu do baz danych. Praca na innychd@wkach w sieci musi
zost& zakmczona.
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4.1.3 Inne

W menu Inne maemy wyr&ni¢ nastpujace pozycje :
Archiwum

- przegcie do lat poprzednich zapisanych w programie.
O Programie

- dane informacyjne.

Rejestracja programu

- przeprowadzenie procesu Rejestragytidownika programu z licenciji.

4.1.4 Wyjscie
Wyjscie

- wyjscie z programu dSRODOWISKA lub zakéczenie pracy w programie i powr6t do systemu
operacyjnego

4.2 Praca w Zaktadzie — menu i funkcje programu

Po wyborze Zaktadumatkownik pracuje na bazie danych jednej — konkydtrmay, korzystajc z
menu pokazanego na rysunku. Menu dzielinsl pozycje gdzie wprowadzang isformacje do
bazy oraz zestawienia jako wynikowe obliczeniowepkzedziale dat czy innych kryteriow
wybieranych przezaytkownika.

/Ksiqgowanie \ /Zestawienia

Wprowadzanie

zapisow do wprowadzonych podatkowe, VAT wg

bazy danych zapisow, Otwieranie i kryteridw, podatek
Zamykanie okreséw dochodowy, zeznania
rozliczeniowych, Edycja roczne, zgtoszenia

spisanych zapasow /

EASCIC| £L: Ramzes / RYCZAET R%nr akt. wersji >
R el Operacdje Inforpacje porty Refeztruy Imne UWyjkcecie

Rysunek 4-8 — Me

-5l

Zapisy w
pISy Zakoiczenie

ewidencji,

ZestaWieJnia . . Parametry programu,
przychodow i Rej_estra_CJa faktur, zakiadu, powrGt do
odatkow eWIdenf:ja.VAT, ) import/export poprzedniego.
P tawi " wyposaenie, Mara, danych menu

zestawienia baza kontrahentéw - o

roczne indeksowanie

\ baz AN _/
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4.2.1 Rejestracja

Przy pierwszym uruchomieniu programu, naglgrzef¢ do menu Operacje i wykofisopcg
Rozpoczcia roku obrotowego, naginie Otwarcie nowego miesa.

4.2.1.1 Rejestracja

Wszystkie dowody ksgowe zanim zostanzaksegowane musg zostd zarejestrowane w
rejestrze. Dokumenty madpy¢ rejestrowane bezpednio przez program Ryczalb przy wyciu
pomocniczego zewtrznego programu Rejestr. Rejestyzawsze zwizane z konkretnym rokiem
obrotowym. W programie Ryczattjestry zaktadajsic automatycznie w momencie otwarcia roku
obrotowego. Natomiast w programie Rejegterator sam zaktada potrzebne rejestry.

= CAWINDOWS\system32\cmd.exe - |':'| "I

EASCICIEL: Ramzes RYCZALT C.< nr akt. wersji >

WYBAR TYPOWEGO ZAPISU Rodzaj operacji ¥
f£a miesiac ¥
Data wpisu 2> A1.18.2809 Data wzyskania przychodu <3>
Rodzaj dokumentu ¥ Termin platn. dni
MUMER DOWODU (4>
MIP. ... ...cco...- i Rejestr UAT |

Firma (nazwa)...
Firma C(adres)...
STAWKA RYCZAETU: ¥ MHieziac Uat ¥
Uwagi 2>
Kuota Metto STAWKA Kwota UAT
1>
2>
€3>
C4)
RAZEM:
DO ZAPEATY - A.88
ZAPEACONO -
ZAPISZ ZAPAMIETANIE TYPOWEGO ZAPISU WYJSCIE

LEEEE |

Rejestracja dowoddiw ksiegowych w wewnetrznym rocznym rejestr=e.
Rysunek 4-9 - Rejestracja dokumentéw

Uzytkownik porusza si po polach za pomacstrzalek z klawiatury, pola zatwierdzang s
klawiszem ENTER. Pola z wyborem pozycji tj. Rod2geracji , Miesic, Rodzaj dokumentu itd.

rozwijane § za pomog klawisza F2 lub Spacji, po ustawieni $ia odpowiedniej pozycji

zatwierdzany wyboér klawiszem ENTER.
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JEASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >

WYBOR TYPOWEGO ZAPISU Rodzaj operacji ¥

Za mi 1
Data wpisu 2> Data u= ania przy||lAEFAaTTF T
Rodzaj dokumentu ¥ Te|[ZAKUP

HUMER DOWODU <4> ZAKUP WYPOSAZENIA
MIP....cceaen.. estr UAT WYNAJEM

Firma <nazwa)...
Firma <adres)...

HE

STAWKA RYCZALTU: Miesiac Uat \d
Dwagi L]
Kuwota Metto STAWKA Kuwota UAT
_ “ (1> A
Pole Rodzaj Operacji z E%; :
wyborem pozyciji z listy (4> ¥
AZEM:
DO ZAPLATY: 0.00
ZAPEACONO:
ZAPISZ ZAPAMIETANIE TYPOWEGO ZAPISU WYJSCIE

Rejestracja dowodiw ksiegowych w wewnetrznym rocznym rejestrze.
Rysunek 4-10 - Pole z wyborem pozyciji z listy

@ ol

WEASCICIEL: Ramzes RYCZAET GC.< nr akt. wersji >

WYBOR TYPOWEGO ZAPISU Rodzaj operacji ¥
£a miesiac r
Data wpisu 2> Data wzyzkania preychodu <32
Rodzaj |:l.r|:|nkumf:nt:l:tr\\_%s ¥ Termin piatn. dni
HUMER DOWODU <43 1
MIP. ... ._...... i L id
Firma (nazwa}... |[|[R FIS %
Firma Cadresz>... ||D BRU (Dokumen cie hrutto)
STAWEA RYCZAEIU: ||[F KOR <(Faktura kor %ﬂiesiqp Uat r
Hwagi 9> ||IF UAT <Faktura UAT> §
INMY <Inny dokument bhrutto
F UAT (Faktura UAT> , .
UTR_BE (Utarg hrutto> Wybor rodzaju
4> dokumentu
RAZEM:
DO ZAPEATY : a.68a
ZAPEACONO:
ZAPISZE ZAPAMIETANIE TYPOWEGO ZAPISU WY JSCIE

Rejestracja dowoddw ksiegowych w wewnetrznym rocznym rejestrze.
Rysunek 4-11 - Pole z wyborem rodzaju dokumentu

W polu NIP klawiszem F2 wywotujemy listkontrahentow istniggych w bazie. Istnieje
mozliwos¢ z poziomu wpisywania dokumentéw dopisywanie kdmraow do bazy danych.
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Gy - || |
WEASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.%< nr akt. wersji >

ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI
ki i ¥ ¥*¥  NOUA FIRMA POPRAWIENIE POWIELENIE EASOWAMIE Sort F3) Wydruk

MIP NAZWA
111-222-22-11 Mabywca 1

Fd - =

A4 4 > H+ | UYBGR FIRM SZUKANIE PONOWIENIE WYBRAME FIRMY WYJSCIE

Rejestracja dowoddw ksiegowych w wewnetrznym rocznym rejestrze.
Rysunek 4-12 - Lista kontrahentéw

Po wypetnieniu wszystkich pdl zatwierdzamy dokumerapisem w bazie rejestru poprzez
nacknigcie kursorem Myszki lub zatwierdzeniem klawiszemTHR na przycisku ZAPISZ

s -[ol

EASCICIEL: Ramzes RYCZAET GC.< nr akt. wersji >

WYBAR TYPOUEGO ZAPISU Rodzaj operacji ¥
Za miesiac ¥
Data wpisu 23 Data wzyskania przychodu <33
Rodzaj dokumentu ¥ Termin platn. dni
HUMER DOWODU <43
MIP. . ... co... i BRejesty UAT |

Firma C(nazwal)...
Firma Cadres). ..

STAWKA RYCZAETU: ¥ Miesiac Uat ¥
Uwagi L'
Kuwota Metto STAYEA Kwota UAT
1> ¥
L ¥
3> ¥
C4> ¥
RAZEM :
DO ZAPEATY : 152.5@8
ZAPEACONG :
| ZAPISZ | ZAPAMIETANIE TYPOWEGO ZAPISU WYJSCIE
jestracja dowodiw ksiegowych w w nym rocznym rejestrze.
Rysunek 4-13 - Rejestracja - okumentu
Zatwierdzenie wpisanych danych w Zapamgtanie typowego zapisu
bazie

W trakcie wpisywania dokumentdw do rejestru progoaiwotuje st do bazy kontrahentéw w polu

NIP po wcénieciu klawisza F2. Po przejiu do bazy kontrahentow jest aliavos¢ wyboru pozyciji

z bazy. Jeeli jest to nowy kontrahent nie ma koniecmioopuszczania dokumentu w celu
dopisania kontrahenta do bazy,imawykoné z tego poziomu dopisanie nowej pozycji do bazy.

Jereli w danym zaktadzie jest kilka zapisow jakie lzardzsto s¢ powtarzag, to aby za kadym
razem nie wypetnia pél maemy taki zapis dodado schematéw Typowych zapisow. Po



Ramzes Classic — Ryczatt - podrecznik uzytkownika 4-9

wypetnieniu dokumentu zatwierdzamy przycisk ZAPANIANIE TYPOWEGO ZAPISU. Dany
dokument zostanie zapagtainy i dodany do bazy.

Po zatwierdzeniu zapiséw w rejestrze powstaje distaumentdw. Zapisy jakiey sv rejestrze i nie
byly jeszcze zaksgowane nie gbrane do formularzy PIT i nie widnaeyv Ewidenciji. Mana te
zapisy usuft lub je edytowé Na liscie dokumentéw ustawiamyesina pozycji i wchodzimy w
edycg, klawiszem ENTER lub usuwamy dokument po éraetiu klawisza DELETE.

Bedac na lécie dokumentéw po wmieciu klawisza F8 lub po wyborze myszpozycji
FUNKCJE, ukae st menu w jakim jest midiwos¢ wykonania kilku operacji jak sortowanie
dokumentow, wydruk rejestru itd.

e i

EASCICIEL: Ram=es RYCZALT GC-< nr akt. wersji >

MM/ L.p. HR DOWODU KSIEGOWEGO DATA WP
F UAT~ B1.81.2
2/ 2 F UAT~ g1.82.2 WYBRANE DOKUMENTY

6/ 3 F UAT~ B1.86.2

WYDRUK REJESTRU
PRZYCHOD WEDEUG STAWEK

OBROTY NA KONTACH
UAT DO ZAPEATY
OPERACJE POZOSTAEE

WYJSCIE
A4 4 > k- PRZEGLAD SZUKANIE POMOWIEMIE IQUNKCJE <+>ZAZN WIDOK WYJSCIE

Rejestracja dowoddw ksiegowych w wewnetrznym rocznym rejestrze.
Rysunek 4-14 - Funkcje rejestru

4.2.1.2 Typowe zapisy

Tworzenie schematéw typowych zapisow w rejestrameaty mena zapisywa z poziomu
wpisywania danych przy rejestracji dokumentow giktivorzy¢ je z pozycji menu Rejestracja >
Typowe zapisy. Wykonanie listy typowych zapisowwolz usprawné prae przy wprowadzaniu
dokumentéw jakie exto i systematycznie powtarzagic w kazdym miesicu. Wytkownik za
kazdym razem nie wpisuje w rejestrze wszystkich danytto korzystajc ze schematu wybiera
odpowiedni pozycje i uzupetnia tylko dane dotyce numeru dokumentu, daty dokumentu i kwot
wynikajacych z dokumentu.
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WEASCICIEL: Ramz=e= RYCZAET C.< nr akt. wersji >
REJESTRACJA TYPOWEGO ZAPISU KSIEGOWEGO

Mazwa zapisu....

Rodzaj operacji. ¥

Rodzaj dokumentu r

HUMER DOWODU KS. Termin platn. dni
MIP. ... oceenn.- W BRejestr UAT ¥

Firma Cnazuwal...
Firma <adres>._..

STAYKA UAT
¥

L E K |

ZAPISZ W JECIE

Rysunek 4-15 - Rejestr typowego zapisu ksiegowego

& - || |
EASCICIEL: Ram=es RYCZAET C.< nr akt. wersji >

TYPOUE ZAPISY KSIEGOUE
ik i ¥ ¥r¥  HNHOWY ZAFPIS POPHAUWIENIE POWIELENIE KASOWAWIE

HAZWA ZAPISU OPERACJA — STAWKA HR DOWODU KSIEGOWEGD HNIP
ZAKUP F UAT 1234587 123-12-12-324

- =

44 4+ e [WEGR ZAPISU WYDRUK ZAPISU WYJSCIE

Rysunek 4-16 - Lista Typowych zapiséw ksiegowych

4.2.1.3 Zaptaty

Rejestrag zaptaty nalendsci (lub zobowazania) umaliwia funkcja Rejestracja / Zaptaty my /
Zaptaty nam
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= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe

Re jestracja peracje Informacje

Rejestracja
Typowe =zapis
Zaptaty 3

ZaEIatE nam

25
Firma przykladowa

2889
PAZDZIERNIK

Rysunek 4-17 - Rejestracja naleznosci / zobowigzan

Po wybraniu z menu Zaptaty nam/Zaptaty my przednagzio listy wczéniej wprowadzonych
dokumentow, z ktorej wybieramy odpowiegipozycy jaka chcemy rozlicz§. Po wybraniu
dokumentu mamy nitiwos¢ wpisania zaptaty w cadoi lub zaptaty czsciowe;.

= CAWINDOWS\system32\cmd.exe

Zaprata za fakture: F UAT/1 = dnia: B1.108.20800809

111-222-22-11
Habhyuwca 1
A1-224 Warszawa, Maza 1 1.12

10.10.2089 Kwota _pozogta’ra
do rozliczenia

122 .68
88.88

42 .88

Kwota zaptaty

ZAPISZ WYJSCIE

Rysunek 4-18 - Rozliczenie dokumentu

W przypadku, kiedy dokument jest rozliczonystiowo w polu Zaptata dondinie pojawia si
kwota jaka jeszcze pozostata do zaptaty.

W przypadku dokumentu rozliczonego w polu Zaptatgppnowana kwota wynosi zero

4.2.2 Operacje
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" CwiNbowsk -l

WEASCICIEL: Ram=es RYCZAET C.< nr akt. wersji >

Rejestracja ISt hlEM Informacje Raporty Rejestry Inne Wyjscie
| KSIEGOWANIE |

Otwarcie nowego miesiaca
Rozpoczecie roku obrotowego
Edycja spisanych =zapasdw

25
Firma pr=ykladowa

2887
PAZDZIERNIK

Przepisanie zapisdw ksiegowuych = rejestru wewnetrznego do ksiegi.

Rysunek 4-19 - Menu Operacje
W menu OPERACJE niemy wyr@nic¢ nasgpujacy czynngci :

- Ksiggowanie - Otwarcie howego migsh - Rozpoazie roku obrotowego — Edycje spisanych
zapasow. Poszczegodlne operagjessane w dalszych podrozdziatach

4.2.2.1 Ksiggowanie

& UWAGA. Program prowadzi jeden rejestr dla jednego roku obrotowego. Rejestr w
zakresie dokumentow juz zaksiegowanych musi sie zgadzac¢ z zapisami z ewidencji. W
przypadku réwnoczesnego prowadzenia dwoch lat obrotowych w programie istniejg dwa
rejestry ewidenciji.

Dokumenty powinny by¢ zawsze zaksiegowane na koniec dnia, w ktérym zostaly
wystawione badz przyjete (zarejestrowane). Dokumenty nalezy najpdzniej ksiegowac
przed rozpoczeciem rejestracji w dniu nastepnym. Program przy pierwszym wigczeniu w
danym dniu przypomina o tym.

Na samym pocitku operacji 8 badane pewne formalne warunki. Mus¢ lnywarty rok obrotowy
oraz musi by otwarty miesic ksegowy. Jeeli te warunki nie gspetnione, to na ekranie pojawiaj
si¢ stosowne komunikaty. Zeli warunki g spetnione, na ekranie pojawia &bliczka z informagj

0 roku obrotowym oraz aktualnie otwartym miesi kstgowym, ktérego dotyczy kgjowanie.
Ponadto podawana jest informacjaczhej ilgici dokumentéw zarejestrowanych weggpwanym
mieshcu. Dodatkowo program informuje ile dokumentdw alospuz zaksegowanych, a ile jeszcze
nie.

Jeeli jest otwarty réwnoczeie kolejny rok obrotowy, to operacja égdwania zostanie
poprzedzona wyborem roku obrotowego. W takie] syitwwbokumenty mog by¢ ksieggowane w
mieskcu grudniu roku pierwszego oraz w otwartym ma@asikolejnego roku obrotowego. Program
zakladaze kstgowanie dotyczy ostatniego otwartego naegiw kolejnym roku obrotowym i taka
tez jest ustawiona podpowigdNystarczy nacisit klawiszEnter.
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|-+ C:AWINDOWS\sy -5l

EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.%< nr akt. wersji >
Rejestracja ERrhl:E [nformacje

Raporty Rejestry Inne MWyjicie

REJRYCZ . RA?

2889
PHZDZIERNIK

WSZYSTKIE DOKUMENTY 5A POPRAWNE,. CZY ZAKSIEGOWACG REJESTR 7

TAK [N E |

2089
PHZDZIERNIK

Przepizanie =zapisdw ksiegowych =z rejestru wewnetrznego do ksiegi.

Rysunek 4-20 - Przyktadowy ekran wykonania operacji KSIEGOWANIE

Przebieg operacji kggowania obrazuje opisowa tabliczka. Po zatwierdzepieracji pojawi 8i
pasek pogpu kstgowania. W trakcie procesu &gowania dodawanea slo ewidencji zapisy z
rejestru. Ponadto aktualizoware dodatkowe bazy danych, takie jak tabele waluhikarsow,
zbiory kontrahentow, rejestry VAT, rejestry faktwystawionych i przyjtych oraz ewidencja
wyposéaenia.

Faktury dopisywaneaslo odpowiednich rejestrow w trakcie rejestraciutoentow. Dopiero tew
procesie kggowania wpisywane as do rejestrow kwoty dotygze wartdci faktury oraz
ewentualnych zaptat nateosci lub zobowazah wynikajacych z tych faktur.

4.2.2.2 Otwarcie nowego miesica

Warunkiem otwarcia miegta ksggowego jest otwarty rok obrotowy.zé ten warunek nie jest
spetniony, to na ekranie pojawia sdpowiedni komunikat.

Po wybraniu funkcjiOperacje / Otwarcie nowego migsa na ekranie pojawia iokienko
edycyjne. W polu ,MIESAC KSIEGOWY” mozna okréli¢ miesiac kskgowy roku obrotowego.

Nie zawsze korzystanie z programu komputerowegpoaz/na s od pierwszego dnia roku
obrotowego. Naley wigc ustawt wiasciwy miesiac. Dotyczy to tylko pierwszego roku.

Miesiac zostanie otwarty po zatwierdzeniu przyciskiéAPISZ dodatkowego pytania.
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@ -[ol

JEASCICIEL: Ram=zes RYCZAET C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Al Informacje Raporty Rejestry Inne Wyjscie
KSIEGOMANIE

OTWIERANIE MIESIACA KS1IEGOWEGO

ROK OBROTOWY

MIESIAC KSIEGOLUY:

KOLEJHY

ROK OBROTOWY

MIESIAC KSIEGOUY:

| ZAPISZ | WYJSCIE

2689
PAZDZIERNIK

Otwarcie kolejnego miesiaca. poprzedni miesiac Jest automatycz=nie zamykany.

Rysunek 4-21 - Otwieranie miesigca ksiegowego

4.2.2.3 Rozpoczcie roku obrotowego

W przypadku otwierania pierwszego roku obrotowagmowo zainstalowanym zaktadzie, na
ekranie pojawia giokienko z polem ,ROK OBROTOWY”. Program podpowiaaktualny rok
kalendarzowy. Ména go zatwierdzilub wpisa inny.

Po zatwierdzeniu roku przyciskieAAPISZ, rok obrotowy jest otwierany. Informacja o otwanty
roku obrotowym jest wypisywana u dotu ekranu w ghegm okienku informacyjnym.

W przypadku gdy rok obrotowy jest otwarty, i wegny w funkcg Operacije / Rozpoezie roku
obrotowego na ekranie pojawi siostrzeenie.Po zaakceptowaniu przycisku TAK poprzedni
rok obrotowy zostanie zamkngty. Nastpnie pojawi s okienko edycyjne, w ktérego polu ,ROK
OBROTOWY” bkedzie widniat zaproponowany przez program Kkolejnk. riMozna ten rok
zaakceptowg mazna go te zmient.

& UWAGA ! Nie mozna otworzy¢ nowego roku obrotowego, jezeli w rejestrze
istniejg nie zaksiegowane zapisy dotyczace ostatniego otwartego miesigca. Te zapisy
nalezy zaksiegowac¢ lub skasowac.

Po zaakceptowaniu wpisanego roku przyciski#gMPISZ, na ekranie pojawi &i ostatnie
ostrzeenie. Po ,naéhicciu” przyciskuTAK rozpocznie sioperacja otwierania kolejnego roku.

W wyniku otwarcia nowego roku obrotowego poprzed obrotowy jest zamykany. Jest to
operacja nieodwracalna.

Operacja rozpogzia nowego roku obrotowego wymaggtacznego dosipu do baz danych
Pocatkowo jest wykonywana operacja ,PORBKOWANIE”. Po przekopiowaniu i
przebudowaniu baz danych operacja ,PAREOWANIE” wykonywana jest ponownie.
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| cawino e

WEASCICIEL: Ram=zes RYCZAET C.< nr akt. wersji >

Rejestracja IR thE Informacje Raporty BRejestry Inne Wyjicie
KSIEGOWANIE
OTHIERFINIE HOWEGO ROKU OBROTOWEGO

ROK OBROTOUWY: 2889
ZAPISZ WJSCIE

2883
GRUDZIEN

Oztateczne zamkniecie poprzedniego roku obrotowego i otwarcie nowego.
Rysunek 4-22 - Otwieranie roku obrotowego

4.2.2.4 Edycja spisanych zapasow

ProgramRyczatt umazliwia ewidencg spisanych zapaséw towarow i materiatdw przy
pomocy funkcjiOperacje / Edycja spisanych zapasow.

Spis z natury przeprowadzony na pgikn roku podatkowego, na kou lub na dzig
likwidacji dziatalngci albo zmiany wspdlnika lub zmiany umowy spétistji@wzgédniony
na wydrukaclZapiséw z ewidencji zdargegospodarczych

Edycja spisanych zapasow towardéw i materiatowfj@sitcja informacyjrm w programie.

~ -[o]

EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >

ROK OBROTOWY - 20883

Spis =z natury na poczatku roku podatkowego: a.aa

Miesiac: ¥

Spis = natury na koniec roku podatkowego, lub na dziefi likwidacji d=ziaXalnosci.
zmiany wspdlnika, zmiany umowy spolki:

Miesiac: ¥

ZAPISZ WYJSCIE

Rysunek 4-23 — Edycja spisu z natury zapasow towaréw i materiatéw

4.2.3 Informacje

Program Ryczalt umaliwia sporadzanie rénych raportéw, zestawie i wydrukéw
informacyjnych. § to: zestawienia wydrukow z kg, deklaracje podatkowe, podsumowania
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mieskczne i roczne, rozliczenia nafesci i zobownzan, wydruki obrotéw na kontach, a tak
dowolne wlasne zestawienia i wghiki.

W menu INFORMACJE maemy wyr@nic¢ nastpujace operacje:

- Zapisy w Ewidencji - Zestawienie przychodow stésvienie roczne - Wskaiki ekonomiczne

@ -

WEASCICIEL: Ramzes RYCZAET GC.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje IS ECREE RBaporty Rejestry Inne Wyjscie

Zestawienie przuychodow
Zestawienie roczne
llzkazniki ekonomiczne

25
Firma pr=zykladowa

2889
PAZDZIERNI K

Przeglad i wydruk zaksiegowanuych =zapisdiw miesiecznych,. rocznych lub wybranych.
Rysunek 4-24 - Menu Informacje

4.2.3.1 Zapisy w ewidencji

Po wyciu funkcji Informacje / Zapisy w ewidencjna ekranie pojawiastabela przedstawigja
cah ewidencg. S w niej widoczne wszystkie zakgowane do tej pory dokumenty. W przypadku
prowadzenia réwnocgeie dwoch kolejnych lat obrotowych naje najpierw okréli¢ rok
obrotowy, dla ktérego mapy¢ przedstawione zapisy z kgi.

@ SEE
WEASCICIEL: Ramz=es RYCZAET C.< nr akt. wersji >

ZAPISY W EWIDENCJI — Rok obrotowy Z2BHT
Fyy i ¥ ¥¥ | WEBHAME DOKUMENTY PODSUMOUANIA WYDRUK

MM~ L.p. DATA WPISU HR DOUODU KSIEGOWEGO KYOTA <nettol STAYKA

#1.681.288%9 |F UAT~ i88.88 - 8.508:x
27 2|01.62.288% |F UAT~ i8@.8@ - §8.%5@:
6. 3|81.86.2887 |F UAT~ 208.88 - §.58x

18~ 4|81.18.2688%2 |F UAT-1 188.88 - 8.58:

44 4 | »  »r | PRZEGLAD SZUKANIE FOMOWIENIE WYJSCIE

Przeglad i wydruk zaksiegowanych zapisiw miesiecznych, rocznych lub wybranych.

Rysunek 4-25 - Zapisy w ewidencji
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Tabela z zapisami me by przeghdana przy pomocy klawiszy nawigacyjnych, azéak
dostpnych przyciskow. Mdiwe sa nastpujace operacje.

Przegladanie pozycji

Dowolna pozycja z ksgi maze zosta szczegbtowo przedstawiona na ekraniezysido tego
przycisk PRZEGLAD (klawisz ENTER Ilub Alt/G). Zakaiczenie przegbania naspi po
»hacisnieciu” widocznych przyciskow lub po nanieciu klawiszaEsc

Wyszukiwanie zapisu

Na ekranie jest widoczna cata Ewidencja. Wyszukievavtasciwego zapisu uniiwia przycisk
SZUKANIE (klawiszF10 lub kombinacja klawiszlt/U ). Po wpisaniu odpowiednich warunkéw
nastpuje przeszukiwanie kgji. Wskanik ustawia si na pierwszej znalezionej pozycji. Péoig
do nastpnej pozycji, spetniacej podane warunki, unbwia przycisk PONOWIENIE (klawisz
F11lub kombinacja klawiszlt/l ).

ey 5=k
EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >
WYSZUKIWANIE DOKUMENTU

Hiesiac ksiegouy MEFEATINHES

Data wpisu 2> do
Rodzaj dokumentu
NUMER DOWODU <43

MIP.... . e
Firma C(nazwal)...
Firma Cadresd...

STAWEA RYCZAETU: L
Dwagi........ L ]
KWOTA od do
ZAPISZ WY JSCIE

Przeglad i wydruk zaksiegowanych zapisdw miesiecznych, rocznych lub wybranych.
Rysunek 4-26 - Wyszukiwanie zapiséw wg wybranych kryteriow

Wybieranie zapiséw

Przycisk WYBRANE DOKUMENTY (klawisz F7 lub kombinacja klawiszyAlt/W ) umaidiwia
wybranie grupy zapisOw spetriaych zadane warunki. Z tej grupy ma w identyczny sposob
wybrat nastpra grupe zawezajac warunki. Maliwe to jest na szeiu poziomach.

Podsumowania

Tabela z zapisami nie zosté przedstawiona w postaci podsumawio ,nacnicciu” przycisku
PODSUMOWANIA (klawisz F8 lub kombinacja klawiszyAlt/P), na ekranie pojawi @i
zestawienie zawiergje podsumowania kgii w kolumnach.
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5 BEE

EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >
ZAPISY W EWIDENCJI - BRok obrotow

aa?
Ak & ¥ ¥y UYBRANE DOKUMENTY PODSUMOUANIA WYDRUK

MM/ L.p. DATA WPISU HR DOWODU KSIEGOWEGO KWOTA <nettol STAYEA
188.88 - §.58:

188.88 - §.58:

2e8.98 - §.58:

8.58: 588.90 188.88 - §.58:

5.58 4.88
3 .88 a.68
17 .88 a.68

28,88 a.88
Hynajem a.688

RAZEMHN: 586 .68
PROSZE HACISHAC DOWOLNY KLAWISZ

4+ - > k-  PREEGLAD SZUKANIE PONOUIEMWIE WYJSCIE
Przeglad i wydruk =aksiegowanych zapisdw miesiecznych, rocznych lub wybranych.

Rysunek 4-27 - Podsumowania kolumn

Wydruk

Robienie wydrukow z ksgi jest obowizkowe. Shay do tego przyciskVYDRUK (klawiszF9 lub
kombinacja klawiszyAlt/K ). Wydruk ksegi maze byt robiony w dowolnym zakresie, na przyktad
miestcznym. W tym celu nakg najpierw skorzystaz przycisk WYBRANE DOKUMENTY , a
nastpnie wydrukowa zapisy z wybranego zakresu.

& -] |
WEASCICIEL: Ram=zes RYCZAET C.%< nr akt. wersji >

ZAPISY W EWIDENCJI — Rok obrotowy 2HHY?
hi i ¥ ¥Y UYBRANE DOKUMENTY PODSUMOWANIA WYDRU

ZMIANA MIESIACA REJESTROWANYCH DOKUMENTOW to» STAWKA
Uybhdr miesiaca dokumentdow: NFAFARGTINEY a.A8 - §.58:x
a.88 - 8.58x
ZAPISE WJSCIE a.88 - 8.58x
Aa.AA@ - 8.58:¢

4 4 | rr | PRZEGLAD SZUKANIE PONOWIENIE WYJSCIE

Przeglad i wydruk zaksiegowanych zapisdw miesiecznych., rocznych lub wybranych.
Rysunek 4-28 - Wybo6r miesigca dokumentéw do wydruku

Po wybraniu miegta dokumentéw jest natbvos¢ skierowania wyniku na Drukagk Ekran, Do
pliku txt oraz Ustawienia parametrow wydruku.
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EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >
ZAPISY W EWIDENCJI — Rok obrotow

dk & ¥ ¥¥Y UYBRAME DOKUMENTY PODSUHGHHNIH WDRU

MH.~ L.p. DATA WEISU HR DOWODU KSIEGOWEGO KWOTA <(nettol} STAWKA
i i]61.681 2009 i8.88 - §.58:-
27 2191.82.20687 |F UAT~ 188.88 - §.58:x
b 3 | 5] |F UAT A 200.8@ — 8.58:x

18- 4|81.18. w ewidencji 8.58:

DRUKARKA MA EKRAN ZAPISZ DO PLIKU
Mazwa pliku:

USTAWIENIA WYSLIJ WYJSCIE

44 4 » -  PREZEGLAD SZUKANIE PONOUIENIE WYJSCIE

Przeglad i wydruk zaksiegowanych zapisdw miesiecznych, rocznych lub wybranych.
Rysunek 4-29 - Generowanie wydruku zapisow w Ewidenc;ji

4.2.3.2 Zestawienie przychodow

Zestawienie przychoddéw i podatkow pokazuje podsuamewprzychody w poszczegolnych
stawkachdcznie w catym roku obrotowym w rozbiciu na poszcGheg miesice. Zestawienie jest
wykonane na podstawie dokumentéw zgymivanych lub zaksgowanych z uwzgbnieniem
dokumentéw w rejestrze, ktore nie zostaly jeszcaesigowane. W celu uzyskania takiego
zestawienia naly wybrat przyciskRazem z zapisami rejestrowanymi lub ALT+R.

& ol

EASCICIEL: Ram=zes RYCZALET C.< nr akt. werszji >

ZESTAWIENIE PREYCHODOW I PODATHAOW — ROK OBROTOWY : 2669
Lp. miesiaca
] .58 3 .88 17 .80 20. 00 FODATEK

PRZYCHODY RAZEM: 568.06
WY JSCIE RAZEM Z ZAPISAMI ZAREJESTROWAMYMI | UYDRUK |

Rysunek 4-30 - Zestawienie roczne przyc

Qw i rozchodow

Wykonanie zestawienia razem z
zapisami nie zakggowanymi
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4.2.3.3 Zestawienie roczne

Zestawienie roczne pokazuje podsumowane przychiabzty i dochod/stratw konkretnym
miesiacu oraz dcznie w caltym roku obrotowym. Zestawienie jest wykae na podstawie
dokumentéw zaksgowanych lub zaksgowanych z uwzgbnieniem dokumentow w rejestrze
ktére nie zostaly jeszcze zajgdwane. W celu uzyskania takiego zestawieniazpabeybra
przyciskRazem z zapisami rejestrowanymi lub ALT+R.

- -[ol

WEASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje IDITILEUHLEE Raporty Rejestry Inne MWyjscie

ZESTAWIENIE PRZYCHODOW I KOSZTolW — ROK OBROTOUY: 260872

Y i ¥ Ty RAZEM Z ZAPISAYI ZAREJESTROWANYMI WYDRUK
MIESIAC PRZYCHODY KOSZTY DOCHAD

100.00 A.08 100.00 T
100.00 A.00 100.00 i
A.00 A.08 A.08 1
A.08 A.068 A.068
0.6 _ = 0.6 1
EBS.E Wykonanie zestawienia razem z EBS.SS v
@. zapisami nie zaksgowanymi a. 68
a. 0 A.00
108 . b — 100.00
A.08 A.068 A.08
0.0 0.6 0.6
500. 80 A.08 500. 080

Hr WJSCIE

Rysunek 4-31 - Zestawienie roczne przychodéw i kosztéw

4.2.3.4 Wskazniki ekonomiczne

ProgramRyczalt umaliwia tworzenie wskanikdw ekonomicznych. W pojedynczym zaktadzie
stuzy do tego funkcjanformacje / Wskaniki ekonomiczne

W przypadku programu wielozaktadowego zm@ projektowé wskaniki przy pomocy funkcji
Funkcje ogolne / Programowanie wskaikow. Te zaprojektowane wskaiki sa p&znigj
powielane w nowo zaktadanych zaktadach.

W programie ména zdefiniowd (przy pomocy przycisku NOWE ZESTWIENIE)
dowolm ilos¢ wskaznikdbw. S one obliczane wedtug wzoru. Wzor ima zbudowa z széciu
sktadnikdw oraz dwoch wspétczynnikow. Pediry skladnikami i wspétczynnikami znajdugie
operatory.

Sktadniki & oznaczone diymi literami: A, B, C, D, E oraz F. Na kdy z nich skladaj sk salda
maksymalnie szesnastu kont. Wspétczynniki stampavgisane liczby z dokltaddoia do széciu
miejsc po przecinku.

Wzdr ma postanastpujacego utamka:

(A opl B op2C op3W1)opa (D op5 E opb F op7 W2)
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W1 - wspotczynnik pierwszy od -99999.999999 do 999988099
W2 - wspotczynnik drugi od -99999.999999 do 9999990999
opl - operator pierwszy + (plus) lub - (minus)

op2 - operator drugi + (plus) lub - (minus)

op3 - operator trzeci * (razy) lub / (podziéli

op4 - operator czwarty * (razy) lub / (podzigli

op5 - operator pity + (plus) lub - (minus)

op6 - operator szosty + (plus) lub - (minus)

op7 - operator siodmy * (razy) lub / (podzigli

Wskanik maze by obliczany na podstawie sald kont liczonych najastalub miesicznie.
Wyniki obliczeh &3 przedstawiane w postaci wykresow stupkowych dezgmegolnych miesty.
Obok & podane wyliczone wadoi.

4.2.4 Raporty
W menu Raporty m@my wyr&ni¢ nastpujace pozycje:

- Podatek VAT - Informacja VAT UE — Korekta InforgjaVAT UE - Podatek dochodowy -
Deklaracja Pit-28 — Zgtoszenie VAT R - Rozliczef@przeda/ zakup)

= CAWINDOWS\system32\cmd.e ﬂEIﬂ

WEASCICIEL: Ram=zes RYCZALET C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje IEETEaAl Bejestry Inne Wyjscie

Podatek UAT

Informacja UAT UE

Korekta Informacji UAT UE
Podatek dochodouwy
Deklaracja PIT-28
Zgtoszenie UAT-R
Rozliczenia >

25

Firma przykladowa

2889
PAZDZIERNIK

Sporzadzenie miesieczne] deklaracgji UAT-7.

Rysunek 4-32 - Menu Raporty

4.2.4.1 Podatek VAT / Informacja VAT UE / Informacja VAT UE K/ Informacja o nal.
pod. / PIT-28 / Zgtoszenie VAT-R
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Deklaracje podatku VATassporadzane w oparciu o ewidencje VAT. Ewidencje VAT ptajs
automatycznie w trakcie kgjowania dziennikow typu ,SPRZEDA i ,ZAKUP”. Mo Zliwa jest
reczna edycja ewidencji VAT

Program sporgiza deklaracje podatkowe VAT-7 i VAT-7K oraz VATURATUEK, Informaci

0 nalenym zryczattowanym podatku dochodowym od os6b fimych oraz PIT-28 i zgtoszenie
VAT-R. Nastpuje to w wyniku aycia funkcji Raporty / Podatek VAT /Informacja VAT UE /
Korekta Informacji VAT UE/ Podatek dochodowy / Deklaracja PIT-2&gtoszenie VAT-R.

W przypadku, gdy jest otwarty ,kolejny rok obrotdmyalezy najpierw okréli¢, ktdrego roku
dotyczy deklaracja. Unitiwia to okienko zatytutowane ,WYBOR ROKU OBROTOWEG

Program podpowiada rok kolejnyzéé jest otwarty jeden rok obrotowy to okienko wybak nie
pojawi.

Kolejnym wyborem jest mdiwos¢ wygenerowania deklaracji Miesznej lub Kwartalnej (gdy w
Parametrach zakladwvybierzemy opg ,, Wybor” w ,Domyinym rodzaju deklracji VAT")po
zatwierdzeniu odpowiedniej pozycji na ekranie pggase tabela zawieraga kolejne 12 miesty
aktualnego (wybranego) roku obrotowego. W wierszaclzaznaczone miegie otwarte oraz
ewentualne daty spadzenia deklaracji. Ponadta svidoczne kwoty podatkow wynikgie ze
sporzdzonych deklaraciji.

- -[ol

WEASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje EEOsAM Rejestry Inne Wyjscie
rzyktadowa — Deklaracja UAT-7 <Rok 2069

ik i ¥ ¥¥ HNOUA DEKLARACJA TEST POPRAWIANIE DEKLARACJI KASOWANIE WYDRUK

MIESIAQC PODATEK MALEZMNY PODATEK PEACONY
STYCZEN otwarty ~ DEK A7.89.208% 22 .88 22 .88 T
LUTY otwarty ~ DEK 18.69.208% 22.88 22 .88 i
~ DEK 18.8%.200% H. A. 1
KWIECIE otwarty A.88 A.8a
MAJ otwarty A.88 a.8a8 i
CZERUIEC otwarty A.88 a.8a8 ¥
LIPIEC otwarty A.80a A.8a 4
SIERPIEH otwarty A.88 a.88
WRZESIEN otwarty A.88 a.88
PAZDZIERNIK otwarty A.88 a.88
LISTOPAD A.88 a.88
GRUDZIENH A.88 a.88

A A [ M+ | WYDRUK DEKLARACJI PRZELEW PODATKU WPEATA PODATHEU WYJSCIE

Sporzadzenie miesieceEnej deklaracji UAT-7.

Rysunek 4-33 - Generowanie deklaracji VAT

Nowa deklaracja nmi@ zosta sporadzona w wyniku Kliknicia MYSZ A przycisku NOWA
DEKLARACJA . Ten sam efekt da néuaiccie klawiszalns lub kombinacji klawiszyAlt/W .
Nowa deklaracg mazna robé dla kadego miegica. Nawet dla miesgta, ktdry nie jest otwarty.
Oczywgcie nie ma to specjalnego sensu.

Deklaracja, ktora pojawiacsina ekranie, jest juwypetiona danymi z baz danych. Wszystkie
wyniki sa automatycznie wyliczone. Zawaitd pol mog by¢ zmieniane. Po akceptacji wpisanej
liczby klawiszemEnter nasgpuje przeliczenie calej deklaracji. Przeliczanistpaje od tego
miejsca do kaca deklaracji. Obliczone wyniki nana réwnie zmienida.

Po wypeieniu catej deklaracji i zaakceptowanitatogego pola zostanie automatycznie wybrany
klawisz ZAPISZ. Po nadinigciu klawiszaEnter sporadzona deklaracja zostanie zapgama.
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Zapamgtanie catej deklaracji nagtuje rownie po kliknieciu MYSZ A przyciskuZAPISZ, a take
po rownoczesnym ndaieciu klawiszyAlt/l , a nasfpnie klawiszd&nter.

Poprawienie deklaracji umaliwia przycisk POPRAWIENIE DEKLARACJI . Préba
poprawienia nie istniggej deklaracji generuje odpowiedni komunikat.

&UWAGA I Dopiero uzycie klawisza Enter powoduje przeliczanie deklaraciji.
Przeliczanie nastepuje od tego miejsca gdzie nacisnieto klawisz Enter. Oznacza to, ze
jezeli przy sporzadzaniu deklaracji, zostaty zmienione prawidtowo wyliczone wyniki, to nie
zostang one przeliczone tak diugo jak nie zostanie uzyty klawisz Enter. Przeglgdanie
deklaracji bez przeliczania umozliwiajg klawisze: PgDn, PgUp, Ctrl/PgDn , Ctrl/PgUp ,
Tab oraz Shift/Tab .

Kasowanie deklaracjiumaliwia przyciskKASOWANIE (MYSZ, klawiszDeleteoraz klawisze
Alt/K).

Po ,nacénieciu” przycisku WYDRUK DEKLARACJI rozpoczyna si operacja wydruku
deklaracji. Deklaracja jest drukowana na gotowyamtmnfilarzach z ukdow skarbowych. lub na
czystym papierze. Rodzaj wydruku zgleod parametrow jakieaswybrane w ustawieniach
wydruku. W czasie wydruku do drukarki nate wkitada kolejne strony, stosownie do
komunikatow wypisywanych na ekranie. Deklatanpzna te uzysk& w formie pliku graficznego
w formacie PDF po wyborze przycisku GRAFIKA lub d&ésna adres mailowy do klienta za
pomog przycisku WYSLIJ, wystany plik ma forra pliku PDF.

PLL eklaracji URI-

DRUKARKA GRAFI KA
Wyszsytanie
od qunl&ﬂﬂiEDE.pl

do ajbPramzes.pl
USTAWIENIA

Rysunek 4-34 - Wybor opcji wydruku

Przycisk PRZELEW PODATKU (MYSZ, klawisze Alt/P lub klawisz F8) umaliwia
wydrukowanie przelewu podatku na kontoedrz skarbowego.

&UWAGA I Jezeli przy sporzadzaniu deklaracji skorzystano z podpowiedzi bazy
danych urzedéw skarbowych, to na przelewie zostanie umieszczony odpowiedni numer
konta bankowego. Wpisane w pola ,Nr rachunku zleceniodawcy” i ,Nazwa
Zleceniodawcy” dane dluznika, czyli firmy lub osoby pfacacej podatek, zostang
zapamietane. W kolejnych przelewach nie trzeba bedzie ich juz zmieniac.
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ProgramRyczait umazliwia rowniez sporadzanie przekazow pocztowych. Na pgka operacii
nalezy zdecydowd, czy ma to b§ przelew czy te przekaz. To ustawienie zostanie zapsanie |
bedzie podpowiadane przy kolejnych przelewach (przabia).

Przelewy podatkéw wynikage z deklaracji & sporadzane wedtug najnowszych wzoréw,
uzgodnionych przez banki. Wzory, ktére powinny ippwielone g zahczone. Do sporzizenia
przelewu shiay przycisk PRZELEW PODATKU . Do sporadzenia wptaty (zagbuje dawny
przekaz) shay przycisk WPLATA PODATKU . Wszystkie sporglzone przelewy i wptatyas
zapamitywane w specjalnej bazie danych.

Program umdiwia sporadzenie Informacji podsumowagej VAT UE. Nastpuje to w wyniku
uzycia funkcjiRaporty / Informacja VAT UE / NOWA DEKLARACJAJeeli ilos¢
wykazywanych informacji wymaga dodatkowychazahikow (VAT-UE/A lub VAT-UE/B),
program pozwala na wygenerowanie w/iwaezhikow poprzez wybranie na ekranie tworzonej
Informacji podsumowugej VAT UE, w pozycji INFORMACJE O ZABCZNIKACH

odpowiednio wybranej ikei tworzonych zaicznikow i zatwierdzeniu klawiszeBENTER.

@ -l

WEASCICIEL: Ram=zes RYCZALT C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Rejestry Inne Wyjscie
rzykladowa — Deklaracja UAT-UE C(Hok Z2689%>

bk | & ¥ | vy  NOUA DEELARACJA’ TEST POPRAWIANIE DEKLARACJI| KASOWANIE WYDRUK

MIESIAC PODATEK HALEZHY FODATEE PEACONY
Huwartal 1 otwarty ~ DEK W7_H7._200% A.8a A.B8a
Kwartal 2 otwarty A._aA A.#A
Kwartal 3 otwarty a.8a8 a.88
Kuwartal 4 otwarty A.88 A.68d

[ e 3

4+ 4 > M+ | WYDRUK DEKLARACJI FRZELEW PODATKU WPEATA FODATHKU UWYJSCIE

Sporzadzenie deklaracji UAT-UE.
Rysunek 4-35 — Generowanie deklaracji VAT-UE

Obstuga okna Informacji VAT UE i klawiszy funkcyjoly jest identyczna jak w przypadku
obstugi okna dla VAT 7.

Program umgliwia sporzdzenie korekty do Informacji podsumowcgj VAT UE - VAT
UEK w przypadku popetnieniaddu na ztaonej Informacji podsumowagej. Nas¢puje to w
wyniku wzycia funkcjiRaporty / Informacja VAT UEK / NOWA DEKLARACJA
Informacg podsumowujca i jej korekt;, podobnie jak ma to miejsce w przypadkudey
deklaracji, mana zapisé, poprawe, skasowéai wydrukowa.
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@ -[ol

MWEASCICIEL: Ramzes RYCZART C.< nr akt. wersji »

Rejestracja Operacje Informacje [EETNus®l Rejestry Inne Wyjscie

kIadowa — Deklaracja Korekta UAT-UE (Rok 288%)

¥y i ¥ ¥y HOUA DEKLARACJA TEST POPRAWIANIE DEKLARACJI HKASOWANIE WYDRUK

MIESIAC PODATEK NALEZNY PFODATEK PEACONY
Kuartal 1 otwarty ~ DEK @3.07.200% A. 680 H.08
Kwartal 2 otwarty a.8a8 d.88
Kwartal 3 otwarty a.8a A.88
Kwartal 4 otwarty a.8a a.88

(S ey

A4 - > b+ | WYDRUK DEKLARACJI WYJSCIE

Sporzad=zenie korekty do deklaracji UAT UE
Rysunek 4-36 — Generowanie deklaracji VAT-UEK

Obstuga okna Informacja VAT UEK i klawiszy funkcygh jest identyczna jak w przypadku
obstugi okna VAT UE.

Program umgiwia sporadzenie Zgtoszenia VAT-R. Zgloszenia rejestracyjnegakresie
podatku od towardw i ustug. Nagtje to w wyniku aycia funkcjiRaporty / Zgtoszenie VAT-R /
NOWA DEKLARACJA

@ -[o]

WEASCICIEL: Ram=es RYCZAET C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje IEEToiadil Bejestry Inne Wyjscie
kiadowa — Deklaracja UAT-R (Rok Z288%)

Adh & ¥ vy HOUA DEKLARACJA TEST POPRAWIANIE DEELARACJI EKASOWANIE YYDRUK

MIESIAC PODATEE HALEZNY PODATEK PEACONY
STYCZEN otwarty ~ DEK 168.0%7.200% a.88 A.088 T
LUTY otwarty a.88 a.688 &
MARZEC otwarty a.88 a.88 1
KWIECIEN otwarty a.88 a.88
MAJ otwarty a.88 a.688 1
CZERWIEC otwarty a.88 a.88 ¥
LIPIEC otwarty A.Aa a.68a 4
SIERPIEH otwarty a.88 a.88
WRZESIEHN otwarty a.88 a.88
PAZDZIERNIK otuwarty a.88 a.88
LISTOPAD a.88 a.88
GRUDZIEN a.88 a.88

44 4+ | rr | UWYDRUK DEELARACJI WYJSCIE

Zgltoszenie rejestracyjne UAT-R.
Rysunek 4-37 — Zgtoszenie VAT-R

4.2.4.2 Podatek dochodowy

Informacja o nalnym zryczaltowanym podatku dochodowym od oséb #mych jest
sporadzana dla osoby, tzn. dla \diiela lub wspdlnikbw danego zaktadu. Dlategp pezed
sporadzeniem deklaracji natg z tabeli wybra wiasciwa osole. Tabela, ktéra sipojawia na
ekranie, umgiwia obstug; bazy danych zawietgjej wiacicieli (wspolnikow) zaktadow dalacych
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,osobami fizycznymi”. Ta sama baza danychzmd) obstugiwana réwnie przez program
SROD ($rodowisko).

Wprowadzenie nowego wspolnikaimazliwia przyciskNOWA POZYCJA (kliknigcie MYSZ A,
klawisz Ins lub kombinacja klawiszyAlt/W ) Dane dotyczce wigciciela (wspolnika) wprowadza
sie na dwoch ekranach. Do celéw wdavego obliczenia podatku dochodowego fnalekresli¢ czy
~Jwzgledniat ulge podatkovd” czy tez ,Nie uwzgkdnia® ulgi podatkowej”. Wyboru dokonujecsi
przy pomocy klawiszytrzatek gora/dét Tabelka pomocnicza uka st po nadinicciu klawisza
Spacja/F2lub kliknigciu MYSZ A w trojkacik przy polu.

5 o[

EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.<{ nr akt. wersji
Pole wyboru czy
uwzgkdniania ulgi

HIP.......... Humer PESEL.. podatkowej

Mazwisko.. ...

Piervwsze imie Drugie 7 <~

Imie ojca.... Imie sacki...

Data wrodz... Hiejsce urodz?

Status....... ¥

KEraj..ceceooa. Polska Wojewidztwo. .

Powiat....... Gmina...-an--

Ulica.......- Ny domu......

Lokal........ Miejscowosc. .

Kod pocztouwy. Poczta.......

Telefon......

Teleks.......

Faks.........

Email.......

Urzad skarbowy ¥

Rodzaj dekl: ¥ Jak wyliczaé ski. ZUS ¥

Czy wwzgledniad w deklaracji dziatalnosd ¥ wynajem ¥

EKRAH 1 ZAPISZ WYJSCIE

Rysunek 4-38 - Dane wiasciciela / wspdlnika firmy

Po wypeieniu danych na str.1 rgleprzeg¢ na kolejne strony weciskgy przycisk EKRAN
(Alt+K), gdzie uzupetniamy dane dotyce ZUS-u , kont bankowych i udziatow w firmie.

Po zatwierdzeniu danych przyciskiefAPISZ nasgpuje automatyczne przeje do wpisywania
udziatdw w zaktadach. Sposob obstugi jest identygak w przypadku opisanej parj funkcji
UDZIALY .

Przycisk POPRAWIANIE (MYSZ, klawisz F4 lub klawisze Alt/R) umaliwia poprawienie
danych osobowych wspdlnika.

Wprowadzanie, poprawianie udziatow

Przycisk Funkcja-UDZIALY  (kliknigcie MYSZ A, nacénigcie klawiszaF8 lub rownoczesne
nackniccie klawiszyAlt/F ) umazliwia wpisanie nowych lub poprawienie istaigych udziatow. Po
naprowadzeniu kursora na odpowiedniego wspdlnikandcisnieciu” przycisku Funkcja-
UDZIALY pojawia st nowa tabela z zaktadami oraz z posiadanymi udaiatatych zaktadach —
jesli jest wersja wielozakladowa programul.
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Mozliwe jest dopisanie nowego udziatu - przycNIOWY UDZIAL , poprawienie istniggych
udziatdw - przyciskkOPRAWIENIE , a take skasowanie udziatow w wybranym zaktadzie. Przy
wprowadzaniu nowego udziatu nafeokreli¢ zaktad, w ktérym wybrany wspolnik ma udziaty.
Zaktad wybiera si z tabeli, ktora pojawia siw wyniku nadiniecia klawiszaF2 lub klikniecia
MYSZ A w tréjkacik przy polu. Do wyboru sha klawiszestrzatek gora/dot Po naprowadzeniu
kursora na wiiwy zaktad nalgy ,nacismé” przycisk WYBOR (MYSZ, klawisz Enter lub
klawiszeAlt/B).

Udzialy wpisuje si dla poszczegdlinych miesy. Program wspnie podpowiada dla kdego
mieshca 100%. Wspdlnik m@ oczywécie mie udziaty w wecej niz jednym zaktadzie.

- -[ol

EASCICIEL: Ramzes RYCZALT C.€< nr akt. wersji >

STYCZEN. ... 1090.898000
LUTY....... #
MARZEC.....
KWIECIEN. ..

/
k4
-
w
“
CZERWIEC. .. »
LIPIEC..... #
SIERPIEN. .. #
WRZESIEN. . . #
PAZDZIERNIK #
LISTOPAD. .. #
GRUDZIEN. .. #

ZAPISZ EKRAN T WYJSCIE

Ohliczenie zryczaftowanego miesiecznego podatku dochodowego.
Rysunek 4-39 - Tabela udziatéw wtasciciela/wspolnikow Firmy

Usunkcie wspolnika z bazy unatiwvia przyciskKASOWANIE (MYSZ, klawiszDel lub klawisze
Alt/K'). Usunkcie nasipi dopiero po wybraniu przyciskUAK w odpowiedzi na pytani€zZY
SKASOWAC ?

Przegladanie danych wspolnika

Ustawiajc kursor na wybranym wspoiniku bemy przy uayciu przycisku PRZEGLAD
(klikniccie MYSZ A, nackniecie klawiszaF3 lub Alt/G) przejrzé jego dane. Przechodzenie z
ekranu do ekranu umlwiaja przyciskiEKRAN 1t lub EKRAN . Przegidanie kaczy przycisk
WYJSCIE.

Po wybraniu Wspadlnika i wénieciu klawisza Enter przechodzimy do kolejnego ekranu
wyliczonymi deklaracjami za poszczegoélne naesii suna roku obrotowego (ekran opisany przy
generowaniu deklaracji VAT7).

4.2.4.3 Rozliczenia ( Sprzeda/ Zakup )

Program Ryczalt umaldiwia pelne rozliczanie natecsci i zobowhzan, pod warunkiem
prawidtowej rejestracji dokumentow.
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Po wybraniu funkcji Raporty / Rozliczeniana ekranie pojawia eitabela z wszystkimi
zarejestrowanymi lub zakgjowanymi fakturami w zal®osci od tego czy wybrano funkg
Sprzeda czyZakupy s to faktury wystawione lub otrzymane.

& -|| x|
EASCICIEL: Ram=zes RYCZAET GC.< nr akt. wersji >

FAKTURY WYSTAWIOME
Fy & ¥ ¥Y  UWYBOR FAKTURY MOUA POPRAY POWIELENIE KASUJ Sortuj F3

+ SYMBOL DOKUMENTU STATUS DATA DOK. DO ZAPEATY ZAPEACOHO
Il |F unT~ ESTEGOY |61 .81 . 26887 122 .88 8.6881
F UAT~ ESTEGOY |61 .82 . 2887 122 .88 122 .08k
F UAT~ ESTEGOY |61 .86 . 26887 229 .88 22%7.681
F UAT-1 ESITEGOY |61 .18.2889 122 .08 §8.808
1
¥

i h > ke | SZUKANIE PONMOUIENIE WYBRAME FAKTURY (+> (fun> WYJECIE

Rysunek 4-40 - Rozliczenia zobowigzania / naleznosci

Mozna oghda: wybrane faktury. Sty do tego przycisVYBOR FAKTURY (klawiszEnter lub
Alt/B). W odpowiednich polach widnigkwoty oraz daty sptat wybranej faktury. Pokazaest |
rowniez warta¢ faktury, hczna sptata oraz kwota jaka pozostaje do sptacéhiayciski
SZUKANIE (F10) orazPONOWIENIE (F11) pomagaj znale¢ odpowiedni faktur.

& - 5| |
EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >
FAKTURY UYWYSTAWIONE

Rodzaj dokumentu
HUMER DOKUMENTU .
Data dokumentu..

Data platnosci..

Firma C(nazwar...
Firma Cadres>...

[ ey

DATA ZAPEATY KWOTnA
DO ZAPEATY...... 5
ZAPEACONO RAZEM.
POZOSTAJE. .. ....
ZALICZKA........

=p WAy IV TR LY
oo

[ ZAPISZ | ' WY JSCIE

Edycja rejestru faktur sprzedazy.
Rysunek 4-41 - Rozliczenie dokumentu

Zestawienie  nafmcsci/lzobowhzah wg  odbiorcow/dostawcow  umliwia  przycisk
ZESTAWIENIE NALE ZMNOSCI WG FIRM i ZESTAWIENIE ZOBOWI AZAN WG
FIRM , kombinacja klawiszAlt/T lub klawiszF7.

Zbiorcze rozliczanie faktur unabwia przycisk ROZLICZENIE NALE ZNOSCI lub
ROZLICZENIE ZOBOWI AZAN. Mozliwe jest ,hacinigcie” przycisku MYSZA. Ten sam
efekt uzyskuje gipo nadnigciu klawiszaF6 lub kombinacji klawiszyAlt/R .
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W okienku, ktére pojawia sina ekranie naky okresli¢ warunki rozliczenia. Najpierw okdla sk
dat graniczm dla zestawienia. Rozliczenie zostanie zrobionetemadzié. Nastpnie mana
okresli¢ kontrahenta, dla ktéregcedizie robione zestawienie. Kontrahent jest dlrey poprzez
NIP, ktory mae zostéa wpisany w odpowiednie pole. Kontrahentz@eownie zosta wybrany z
tabeli. Tabead przywotuje st klikniecciemMYSZY w tréjkacik lub poprzez nagmiecie klawisza2.
Jezeli pole ,NIP” pozostanie puste, to wszyscy kondrati zostam uwzgkdnieni w zestawieniu.

W kolejnym wierszu okienka okila sk warunek ptatnéci rozliczanych faktur. Madiwosci s3
nastpujace:

* niezaptacone lub nie w petni zaptacone
* niezaptacone

* nie w pei zaptacone

» zaplacone i nadptacone

» zaptacone

« nadptacone

* wszystkie

Ostatnim warunkiem jaki nate okreli¢ jest termin dotyecy ptatngci:
* po terminie patn€ei
e W terminie pfatnéci

* bez uwzgtdnienia terminu

Warunki dotyczce ptatnéci wybiera st przy pomocy klawisztrzatek gora/ dot a nasgpnie
zatwierdza klawiszentnter. Po klikngciu MYSZA w trojkacik lub po nadinigciu klawisza
Spacjaotwiera s¢ pomocnicze okienko.

Data graniczna
NIP wybhranego kontrahenta ¥

Hybrana firma:

PEATHOSG hd
TERMIHN 0 TERMINIE PEATHOSCI
WYHKONAJ WYJSCIE

Rysunek 4-42 - Warunki rozliczenia dokumentow

Po zatwierdzeniu podanych warunkow przyciskiifKONAJ , na ekranie pojawia ¢itabela
zawierajca zestawienie faktur spetrieych podane warunki. Poszczegdlaktur mazna oghdat
po naprowadzeniu naarkursora i ayciu przyciskuDANE FAKTURY (Alt/F) .

W przypadku faktur dotyezych naléncsci mazna drukowa wezwania do zaptaty - przycisk
WEZWANIA (klawisz F7). Przycisk WEZWANIA z ODSETKAMI powoduje wydrukowanie
wezwania do zaptaty wraz z naliczonymi odsetkamardukiem wydrukowania wezwajest
wczesniejsze zaznaczenie faktur, ktorych sdptyczy. Mozna zaznaczy wszystkie faktury -
przycisk (*)ZAZNACZ (klawisz*) lub zaznaczapojedyncze faktury - przycisi¢)ZAZNACZ
(klawisz +). Naprzemienne ,naciskanie” przyciskow powodujernagzanie i odwotywanie
zaznaczenia faktur. Korzysiaj z tych przyciskbw mama na przyktad gwiazdk zaznaczg
wszystkie faktury i plusem odwdtaaznaczenie niektorych faktur.
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|~ C:AWINDOWSLsy -[5[«

WEASCICIEL: Ram=es RYCZAET C.< nr akt. wersji >

WEZYSTKIE FAKTURY BEZ WZGLEDU HA TERMIN PEATHOSCI
Y i ¥ ¥¥  (=2ZAZNACE C+3>ZAZNMACEZ DANE FAKTURY WDEUK WG FIRM WYJSCIE

SYMBOL DOKUMENTU DATA PLAT. DO ZAPEATY ZAPEACOND

H|F UAT.-1 #l .81 .2088 122 .080. 068 122 .088.0608
F UAT~ A1 .81.2088 12.2006.08 12.206.08
F UAT~ 11.88.2888 1.342.808 8.88

[ ey

Generowanie wezwa
do zaptaty

4 . L4 Fr UWYDRUK WEZWANIA WEZWANIA Z ODSETKAMI PODSUMOUAMNIA

Rysunek 4-43 - Generowanie wezwan do zaptaty

4.2.5 Rejestry
W menu REJESTRY niemy wyr@ni¢ nasgpujace operacje:

- Faktury - Zaliczkiiwptaty - Ewidencie VAT - Zak mata - Kontrahenci - Odsetki -
Wyposaenie

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe x

WEASCICIEL: Ramzes RYCZAET GC.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty [IEERESSSM Inne UYyjscie

Zaliczkiswplatyk
Evwvidencje UAT M
Zakup marza »
Kontrahenci

Odsetki »

Hyposazenie

25
Firma przykladouwa

28097
PAZDZIERNIK

Rysunek 4-44 - Menu Rejestry

W pozycji Rejestry, iytkownik ma maliwos¢ wprowadzania danych do bazy takich jak faktury,
rozliczenie faktur, zapisy w ewidencji VAT, wypdsaia. Wszystkie zapisy wprowadzone z tego
poziomu takie jak faktury, pozycje ewidencji VAR gapisane w odpowiednich bazach lecz
automatycznie nie trafi@do rejestrow .
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4.2.5.1 Faktury

W funkcji FAKTURY mamy maliwos¢ edycji, filtrowania wprowadzonych faktur z poziomu
rejestracji dokumentdéw do Ryczattu, jak rowniejestrowania dokumentéw do bazy jakierse
znajch w Ewidencji. Dokumenty zarejestrowane z tego pozianenu mog stuzy¢ do wykonania
zestawi@, prowadzenia rozlicte zaptat itp. operacji. W trakcie wwietlenia wszystkich
dokumentéw w kolumnie STATUS mamy zapis KSIEGOW kKbycja. Status KSIEGOW
swiadczy o tym,ze zapis byt wprowadzany z poziomu rejestracji dadencji gdzie STATUS
Edycja mowi o tymze dany zapis znajdujezsi bazie ale jest tylko zapisem w bazie faktur ldez
istnieje jako pozycja w Ewidencji. Przyktadowo jespokazane na paszym obrazku

& -|o) x|
WEASCICIEL: Ramzes RYCZAET GC.< nr akt. wersji >

FAKTURY WYSTAWIONE
Ak i ¥ ¥¥ | UWBOR FAKTURY NOUA POPRAYW POUIELENIE KASUJ Sortuj F3

+ SYMBOL DOKUMENTU STATUS DATA DOK. DO ZAPEATY ZAPEACONO

[ | KSTEGOY |81 .81 .288% 122 .88 8.881
KSTEGOY |81 .82 .288% 122 .88 122 .08k

KSIEGON | @1 .86 . 2089 229 00 229 _@AAtT

KS I EGOWTAT————2aa@g 122 .98 20.68

1

K bazi Kolumna H
Faktura w bazie statusu

bez zapisu w
Ewidencji

dokumentu

A4 4 > kB SZUKANIE PONOWIEMIE WYBRANE FAKTURY <+> {fun> WYJSCIE

Rysunek 4-45 - Zestawienie faktur

Wyswietlajac liste dokumentow mamy nitwo$¢é dopisywania, poprawiania, powielania,
wyszukiwania lub kasowania dokumentow za panmzyciskdéw funkcyjnych doktadnie tak samo
jak w innych zestawieniach wybiegajje kursorem myszki lub za ponaocskrétu klawiszy np. dla
przycisku SZUKANIE (Alt+U).

Wprowadzenie nowej faktury

Operag inicjuje: kliknigcie MYSZ A przyciskuNOWA FAKTURA , nacénigcie klawiszans lub
rownoczesne natiiecie klawiszyAlt/W . W przedstawione pola nalewpisa& dane dotycxce tej
faktury.

Wypetniaac pole ,NIP” mana i naley skorzysta z istniejcych list kontrahentoéw. Nagti to w
wyniku nacéniecia klawiszaF2 lub klikniecia MYSZ A trOjkacika przy polu. Przed wybraniem
kontrahenta naky okrelli¢c wiasciwa liste (jezeli jest ich wecej niz jedna). Naspnie naley
wskazé kursorem kontrahenta i nacignEnter (przycisk WYBOR FIRMY ). Jeeli tego
kontrahenta nie ma nadie, mana go tam wprowadziprzyciskNOWA FIRMA ). Mozliwe jest
nawet zataenie nowej listy - przycisk OWA LISTA .

Wartas¢ faktury wpisuje si do pola ,DO ZAPLATY”. Ewentualne kwoty sptat oralaty sptat
wpisuje s¢ W sz&¢ par pol ,DATA ZAPLATY” oraz . KWOTA".
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Zatwierdzenie wpisanych danych rasie po klikngciu MYSZA przyciskuZAPISZ. Faktura
zostanie umieszczona w odpowiednim rejestrze.

Faktura mae zosté rowniez wprowadzona do rejestru w oparciu o dane isicegjfaktury. Stay
do tego przycisPOWIELENIE .

Poprawienie faktury

rownoczesne natiiccie klawiszy Alt/R. Wszystkie dane dotyaze tej faktury mog zosta
Zmienione.

W przypadku zmiany pola ,NIP” lub/i pola ,Firma @@&a)” zostaa poprawione wszystkie zapisy
na kontach odwotage st do tej faktury oraz kontrahenta o poprzednich dany

Zmiana zawartei pol ,.DO ZAPLATY”, ,DATA ZAPLATY” i ,KWOTA” b edzie miata wptyw
na raporty dotycgce rozliczé.

Kasowanie faktury

Operagt inicjuje: kliknigcie MYSZA przycisku KASUJ, nackniccie klawisza Delete lub
rownoczesne nagiiccie klawiszyAlt/K .

Po zatwierdzeniu operacji oraz dodatkowym potwiendz faktura zostanie usgta z rejestru.

Wyszukiwanie faktur

Wyszukiwanie wiéciwej faktury umaliwia przycisk SZUKANIE (klawisz F10 lub kombinacja
klawiszy Alt/U). Po wpisaniu odpowiednich warunkoéw rasfe przeszukiwanie rejestru.
Wskanik ustawia si na pierwszej znalezionej fakturze. Pseigj do nasjpnej faktury speiagcej
podane warunki uniwia przycisk PONOWIENIE (klawisz F11 lub kombinacja klawiszy
Alt/l).

Przycisk WYBRANE FAKTURY (klawisz F8 lub kombinacja klawiszyAlt/F) umaliwia
wybranie grupy faktur spetnigjych zadane warunki. Z tej grupy mma w identyczny sposob
wybrat nastpma grupge zawezajac warunki. Maliwe to jest na szeiu poziomach.

Zakonczenie edycji

Po kliknieciu MYSZ A przyciskuWYJSCIE nastpuje zakéczenie operacji edycji rejestru faktur.
Ten sam efekt daje néiccie klawiszaEsclub kombinacji klawiszyAlt/J .

4.2.5.2 Zaliczki/wptaty

Program Ryczalt prowadzi dwa rejestry zaliczek, wptat/wyptat. Jeddotyczy zaliczek
otrzymanych i wpfat, a drugi zaliczek przekazanyohyptat. Bezpéredna edycg rejestrow
zaliczek i wptat/wyptat umdiwia funkcjaRejestry / Zaliczki i wptaty / Otrzymaneb Wystane Po
wybraniu tej funkcji pojawia sitabela przedstawigja wszystkie dokumenty upadkowane
wedtug ich dat. Widoczne na ekranie przyciski dimgaj a wykonanie nagpujacych operacji.

Podstawowa operacja to rozliczanie otrzymanyclptabkazanych zaliczek oraz wyptat i wptat.

Wprowadzenie nowej zaliczki lub wptaty/wyptaty
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Operagy inicjuje: kliknigcie MYSZ A przyciskuNOWY DOKUMENT , nacknigcie klawiszains
lub rownoczesne ndaiiccie klawiszyAlt/W . W przedstawione pola nalewpisa dane dotycxe
tej zaliczki lub wptaty/wyptaty.

& -[o[

EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >

Rodzaj dokumentu
MUMER DOKUMENTU.
Data dokumentu..

Dotyczy Faktury: Kwota:z
Dotyczy fFaktury: Kwota:z
Dotyczy faktury: Kuota:
Dotyczy faktury: Kwota:
Dotyczy Faktury: Kwota:z

| ZAPISZ | WYJSCIE

Rysunek 4-46 - Wprowadzanie zaliczki / wptaty

Wypehiajc pole ,NIP” mana i naley skorzysta z istniegcych list kontrahentéw. Nagdi to w
wyniku nacénigcia klawiszaF2 lub kliknigcia MYSZ A trojkacika przy polu. Przed wybraniem
kontrahenta naky okrellic wiasciwa liste (jezeli jest ich wece] niz jedna). Nasgpnie naley
wskazé kursorem kontrahenta i nacigrEnter (przycisk WYBOR FIRMY ). Jezeli kontrahenta
nie ma na ficie, mana go tam wprowadzi(przycisk NOWA FIRMA ). Mozliwe jest nawet
zalazenie nowej listy - przyciskOWA LISTA .

Wartas¢ zaliczki lub wptaty/wyptaty wpisuje sido pola ,KWOTA”. Ewentualne rozliczone kwoty
oraz numery faktur, ktérych te rozliczenia dotygzwipisuje st w pie¢ par pdl ,Kwota” oraz
.Dotyczy faktury”.

Zatwierdzenie wpisanych danych rasije po klikngciu MYSZ A przyciskuZAPISZ. Dokument
zostanie umieszczony w odpowiednim rejestrze.
Poprawienie zaliczki lub wptaty/wyptaty

Operagt inicjuje: Kkliknigcie MYSZ A przyciskuPOPRAWIENIE , naciniecie klawiszaF4 lub
rownoczesne natiiecie klawiszyAlt/R . Wszystkie dane dotyaze tego dokumentu mggosta
zmienione.

W przypadku zmiany pola ,NIP” lub/i pola ,Firma @&a)” zostaa poprawione wszystkie zapisy
na kontach odwotage s¢ do tego dokumentu oraz kontrahenta o poprzedmaiciath.
Kasowanie zaliczki lub wptaty/wyptaty

Operag inicjuje: kliknigcie MYSZ A przyciskuKASOWANIE , nacsniccie klawiszaDelete lub
rownoczesne nagiiccie klawiszyAlt/K .

Po zatwierdzeniu operacji oraz dodatkowym potwendzdokument zostanie useliyiz rejestru.
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Wyszukiwanie zaliczek lub wptat / wyptat

Wyszukiwanie wiéciwej zaliczki lub wptaty/wyptaty umdiwia przycisk SZUKANIE (klawisz
F10 lub kombinacja klawiszyAlt/U). Po wpisaniu odpowiednich warunkéw rpsie
przeszukiwanie rejestru. Wskak ustawia si na pierwszym znalezionym dokumencie. Rrzej
do nastpnego dokumentu spetniapgo podane warunki urdovia przycisk PONOWIENIE
(klawiszF11 lub kombinacja klawiszlt/l ).

Przycisk WYBRANE DOKUMENTY (klawisz F8 lub kombinacja klawiszAlt/B) umaliwia
wybranie grupy zaliczek lub wptat/wyptat speta@jch zadane warunki. Z tej grupy ama w
identyczny sposob wybtanastpna gruge zawezajac warunki. Maliwe to jest na szeiu
poziomach.

ROZLICZANIE ZALICZEK LUB WPLAT / WYPLAT

W przypadku zaliczek znani «ontrahenci. Nie gsnatomiast znane faktury, ktérych te zaliczki
dotycz. W przypadku wptat lub wyptat nia sawet znani kontrahenci.

Jeveli zostanie ustalony kontrahent, to przy pomoakdji POPRAWIENIE mazna go wpisado
dokumentu. Jeeli bedzie wiadomo jakiej faktury lub faktur dotyczy zaka to przy pomocy
przyciskuFunkcja ROZLICZENIE (Kkliknigcie MYSZ A przycisku, naghiccie klawiszaEnter
lub kombinacji klawiszyAlt/F) mazna dokonywa rozliczenia zaliczki i faktury (faktur). Jedna
zaliczka mae dotyczy maksymalnie giciu faktur.

W pole ,Kwota” naley wpis& taka kwote jaka zostata przedptacona. Nastie w polu ,Dotyczy
faktury” (koniecznie w tym samym wierszu) nalevskaza faktur, ktorej ta zaliczka dotyczy. Do
wskazania faktury aywa st klawiszaF2 (lub klika sg MYSZ A trojkacik). Po naprowadzeniu
kursora na wixiwa fakture wybiera st ja przyciskiemWYBOR FAKTURY (lub klawiszem
Enter). Podana kwota jest umieszczana w polu ,Sptatkanenej faktury oraz pojawisgsi polu
,ROZLICZONO?” zaliczki.

Zakonczenie edycji

Po Kliknicciu MYSZA przycisku WYJSCIE nastpuje zakéczenie operacji edycji rejestru
zaliczek lub wptat/wyptat. Ten sam efekt daje fraecie klawiszaEsc lub kombinacji klawiszy
Alt/J .

4.2.5.3 Ewidencja VAT

Program Ryczatt unitiwia prowadzenie dowolnej k@i VAT-owskich ewidencji sprzeds i

zakupow. Wsipnie zatgone g tylko dwie ewidencje: PODSTAWOWY REJESTR SPRZEDA
oraz PODSTAWOWY REJESTR ZAKUPOW. W przypadku komieici posiadania wkszej
ilosci ewidencji naley skorzysta z funkcji Rejestry / Ewidencje VAT / Sprzetab Zakupy.
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Zakladanie, edycja i kasowanie ewidencji VAT

s -[ol

EASCICIEL: Ramze= RYCZAET C-< nr akt. wersji >

EWIDENCJE SPREZEDAZY UAT
bk & ¥ ¥y UYHOR NOUA EWIDENCJA FPOPRAWIENIE KASOWAMIE

MR HNAZUA Typ ewidencji Czy trdjstronna
REJESTR 1 Ogdlna MIE

A= =

44 A | » |k WWDRUK ZESTAWIENIE WYJSCIE

Rysunek 4-47 - Ewidencja VAT

Po wybraniu funkcjRejestry / Ewidencje VAT / Sprzeglaib Zakupyna ekranie pojawiacstabela
zawierajca wszystkie ewidencje sprzeglalub zakupow. Na ekraniea 0wniez widoczne
przyciski, ktére przedstawigmazliwe do wykonania funkcje.

Zaktadanie nowej ewidencji urdavia przycisk NOWA EWIDENCJA. Moze zosta

uaktywniony za pomacdMYSZY lub tez poprzez naéniccie klawiszansert. w okienko, ktore gi

pojawi, naley wpis& nazwe nowe] ewidencji oraz ewentualnie jej opis. Npste naley

zatwierdzé wpisane dane przyciskiedAPISZ. W wyniku tej operacji zostanie zamma nowa
ewidencja oraz zostanie jej nadany niepowtarzalmyen.

m ol

EASCICIEL: Ram=e= RYCZALRT GC-< nr akt. wersji >

EWIDENCJE SPRZEDAZY UAT
Y i ¥ ¥¥  UWYBOR NOIA EUWIDENCJA POPRAWIENIE KASOUWANIE

HR HAZWA Typ ewidencji Czy trdjstronna
REJESTR 1 Ogdlna NIE T
A
Ll
EDYCJA EWIDEMCJI SPRZEDAZY
1
Hazua ¥
Opis . 4
Typ ewidencji..... ¥
Czy trdjstronna... L)
ZAPISZ WYJSCIE

A4 - > - | WYDRUK ZESTAWIENIE WYJSCIE

Rysunek 4-48 - Zaktadanie Ewidencji VAT



4-36 Ramzes Classic — Ryczatt - podrecznik uzytkownika

W okienko, ktére si pojawi, naley wpisa nazwe nowej ewidencji oraz ewentualnie jej opis.
Nastpnie naley okreli¢ Typ ewidencji :

Ogolny - zsumowane kwoty z tej ewidencji zostammieszczone w polach 24; 26; 28; deklaracji
VAT

WNT - zsumowane kwoty z tej ewidencji zostammieszczone w polu 32 (Ta ewidencja jest
wypetiana automatycznie na podstawie rejestzakjipu WNT)

Imp. ustug - zsumowane kwoty z tej ewidencji zostaimieszczone w polu 34
Dos. Towardw -zsumowane kwoty z tej ewidencji zostammieszczone w polu 36

Whpisane dane zatwierdzamy przyciskig@PISZ. W wyniku tej operacji zostanie zalma nowa
ewidencja oraz zostanie jej nadany niepowtarzalmyer.

e -5l

EASCICIEL: Ramzes RYCZALT C.< nr akt. wersji >

Fy i ¥ ¥¥ WYBOR NHOBA EWIDENCJA POPRAWIEMIE EASOWAMIE

MR HAZLA Typ ewidencji Czy trdjstronna
REJESTR 1 Ogd lna MIE T
ry
T
EDY¥CJA EWIDENCJI SPRZEDAZY .
Mazua ¥
Opis. 4

Typ ewidencji.----
Czy trdjstronna...
EZAPISE

-

=

WYJSCIE
LWNT
Imp. uslug

Dos. towardw

i

|
A A > H- | WYDRUK ZESTAWIENIE WYJSCIE

Rysunek 4-49 - Wybor rodzaju Ewidencji VAT

Poprawienie opisu ewidencji umiivia przycisk POPRAWIENIE (klawisz F4). W
wyswietlonym okienku mgna zmient zawarté¢ pol ,Nazwa” oraz ,,Opis”.

Skasowanie ewidencji urdavia przycisk KASOWANIE (klawisz Del). Nie jest maliwe
skasowanie pierwszej ewidencji. Nie jestneazliwe skasowanie ewidencji, w ktorej gapisy. W
takiej sytuacji naley skasowa najpierw wszystkie pozycje ewidencji, a Rpsie skasowasanm
ewidencg.

Po naprowadzeniu kursora na $giava ewidencg, a nasfpnie ,nacnieciu” przyciskuWYBOR
lub nacknieciu klawisza Enter, na ekranie pojawi sitabela zawieraga zapisy z wybranej
ewidencji. Maliwe jest rownie¢ wydrukowanie zestawienia ewidencji VAT. 3judo tego
przycisk WYDRUK (F9).

Edycja zapiséw w ewidencji VAT
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Ewidencje VAT g tworzone automatycznie w trakcie ¢gowania dokumentow sprzegalub
zakupdéw. Program Ryczatt ulivia reczm edycy ewidencji VAT-owskich. Mana wprowadza
nowe pozycje do ewidencji, poprawiatniepce zapisy, a tale kasowé niepotrzebne zapisy.

o =gy
EASCICIEL: Ramzes RYCZAET GC.< nr akt. wersji >

EWIDENC.JA SPRZEDAZY UAT
Ak i ¥ ¥¥ | NOUA POZYCJA POPRAWIENIE POUIELENIE KASOWANIE

MIESIAC STATUS NUMER FAKTURY DATA SPREZ. UAT SPRZEDAZ EBRUTTO
IS | KSTEGO |F UAT -~ 31.848.28872 |22 122 .68
2-288% |[KSTEGO |F UAT .~ 81 .82.28872 |22 122 .68
62089 |[KETEGO |F UAT .~ 81 .86 .2087 |22 122 .68
620089 |[KSTEGO |F UAT .~ B1.86.2087 | P« 187.60

182069 |KSTEGO |F UAT -1 H1.18.2007 |22 122 .84

A4 - > kb SZUKANIE POMOWIENIE FILTR ZESTAWIENIE WYDRUK WYJSCIE

Humer faktury... | Ident. dok. SiESVAREICIC)
Data sprzed..... cyRHELY]  Mieziac/Rok 120009
Mabywca — NIP...
Nabywca — nazwa.
Rod=zaj spreedazy Ut CEERT iy BERRLEE (1)
Sprzedaz bhrutto. iP5 Hetto

Rysunek 4-50 - Ewidencja VAT

Wprowadzanie nowej pozycji do ewidencji uriiwia przycisk NOWA POZYCJA. Mozna go
klikna¢ MYSZ A, wcisra¢ klawisze AltYW lub klawisz Insert. Wprowadzajc nows pozycg
mazna skorzystaz zapisu ja istniepcego. Po naprowadzeniu na niego kursorazpgleacisrc”
przyciskPOWIELENIE (klawiszeCtrl/Enter ).

W pola, ktore pojavdi sie w okienku nalgy wpisywa odpowiednie dane. Bardzo e jest
okreslenie wiaciwego roku obrotowego oraz migsa ksegowego. Nalgy rowniez wpisa dane
kontrahenta, oké#¢ rodzaj sprzedsy lub zakupow, wybrawiasciwa stawle VAT oraz wpisa
kwote brutto. Kwota netto oraz stawka VAT zostavyliczone przez program.

Istniepcy zapis w ewidencji mi@ zosta poprawiony (przycisOPRAWIENIE ), a take mae
zost& skasowany (przyciskASOWANIE ). Przed poprawieniem lub skasowaniem zapisuyale
go najpierw wskaza Mozna to zrohi przy pomocy klawiszy lUMYSZY . Mozna te skorzysta z
przyciskow wyszukucych SZUKANIE i PONOWIENIE . FunkcjaSZUKANIE z przyciskow
ustawia wskanik na pierwszym zapisie spetaiggm wpisane warunki. deli pole warunku nie
zostanie wypelnione, to uznajeg,ske ten warunek jest spetniony. Funk&@®NOWIENIE
przesuwa wskanik na kolejny zapis spetnigly wpisane wczgiej warunki.

Zestawienia oraz wydruk ewidencji

Przycisk FILTR (klawisz F8) umaliwia wybranie z calej ewidencji tylko tych zapispktore
spetniag wpisane warunki. Mmma zawzaé stopniowo te warunki i przeglat kolejne
przefiltrowane zapisy. Jest to aive na széciu poziomach.

PrzyciskZESTAWIENIE (klawisz F7) umaliwia zrobienie pelnego zestawienia sprzgdib
zakupow dla wybranego miesa ksegowego. Jeeli jest otwarty kolejny rok obrotowy, to rma
rowniez wybrat rok, dla ktdrego ma zostarobione zestawienie.

Robienie wydrukow ewidencji VAT-owskich jest korzee. Umdaliwia to przycisk WYDRUK
(klawisz F9). Po podaniu miegia i ewentualnie roku nahg okresli¢ czy ma to b§ wydruk
skrocony, czy te petny. W przypadku wydruku skroconego wszystkikikmy mieszcz sie na
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papierze o szeroko formatu A4. Wydruk petny na drukarce 10 cali gtaje w trzech e&ciach,
ktdre trzeba ze satsklei, z& w przypadku drukarki o watku dtugm 15 cali § to dwie czsci.

4.2.5.4 Wyposazenie
ProgranRyczalt umazliwia automatyczne prowadzenie ewidencji wypesea.

Ewidencja wyposgenia mae by poddawanaccznej edycji. Sy do tego funkcjeRejestry /
Wyposgenie Po wybraniu tej funkcji pojawia itabela zawieraga wszystkie zarejestrowane
sktadniki wyposaenia uporzdkowane wedtug dat nabycia. Widoczne na ekranigcisk
umazliwiaja wykonanie nagpujacych operacji.

5 -[ol

EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >

EWIDENCJA YWYPOSAZENIA
Ak & ¥ vy HNHOUY POUIEL POPRAW LIEWIDACJA™ EASUJ WYDRUK

NAZWA SKEADNIKA WYPOSAZENIA DATA NAB. DATA LIKW.
11.0%.2009

A - > M+ | PRZEGLAD OPERACJE ZWIAZAME Z EWIDENCJH WYJSCIE

Rysunek 4-51 - Ewidencja wyposazenia

Wprowadzenie nowego skladnika

Operagt inicjuje: kliknigcie MYSZ A przyciskuNOWA POZYCJA , nacénigcie klawiszans lub
rownoczesne natiiccie klawiszyAltYW . W przedstawione pola nalewpisa dane dotycxe
tego sktadnika. Naly wypeinic odpowiednie pola, a w szczegdloidat i cerg nabycia.

Wypetniaac pole ,NIP” ma@na i naley skorzysta z istniepcych list kontrahentow. Nagti to w
wyniku nacsnigcia klawiszaF2 lub kliknigcia MYSZ A trojkacika przy polu. Przed wybraniem
kontrahenta naky okreslic wiasciwa liste (jezeli jest ich wecej niz jedna). Naspnie naley
wskazé kursorem kontrahenta i nacigrEnter (przycisk WYBOR FIRMY ). Jeeli kontrahenta

nie ma na ficie, mana go tam wprowadzi(przycisk NOWA FIRMA ). Mozliwe jest nawet
zalazenie nowej listy - przycisklOWA LISTA .

Zatwierdzenie wpisanych danych rgsfe po klikngciu MYSZ A przyciskuZAPISZ. Sktadnik
zostanie umieszczony w ewidenciji.

Sktadnik wyposzenia mae zosta réwniez wprowadzony do ewidencji w oparciu o dane ju
istniejacego sktadnika. Shy do tego przycisPOWIELENIE .
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Poprawienie danych sktadnika

Operagg inicjuje: kliknigcie MYSZ A przyciskuPOPRAWIENIE , nacéniccie klawiszaF4 lub
rownoczesne nagiiccie klawiszyAlt/R . Wszystkie dane dotygze tego skladnika magzostad
Zmienione.

Kasowanie skladnika

Operagt inicjuje: kliknigcie MYSZ A przyciskuKASOWANIE , nacénigcie klawiszaDelete lub
rownoczesne nagiiccie klawiszy Alt/K. Po zatwierdzeniu operacji oraz dodatkowym
potwierdzeniu sktadnik zostanie ustipiz ewidencii.

Wyszukiwanie sktadnikow

Wyszukiwanie wiéciwego sktadnika uniiwia przycisk SZUKANIE (klawisz F10 lub

kombinacja klawiszyAlt/U). Po wpisaniu odpowiednich warunkow rasie przeszukiwanie
ewidencji. Wskanik ustawia s na pierwszym znalezionym skfadniku. Pézig do nasfpnego
sktadnika, spetiacego podane warunki, umvia przycisk PONOWIENIE (klawisz F11 lub

kombinacja klawiszlt/l ).

Przycisk WYBRANE POZYCJE (klawisz F8 lub kombinacja klawiszyAlt/B) umaliwia
wybranie grupy sktadnikow spetrialych zadane warunki. Z tej grupy ma w identyczny sposob
wybrat nastpm grup zawezajac warunki. Maliwe to jest na szeiu poziomach.

Wydruk ewidencji

Przy pomocy przyciskWWYDRUK (klawisz F9) mazna wydrukowa ewidencg wyposaenia.
Ewidencja mee zosta wydrukowana w cakei lub tylko w czsci okrelonej przyciskiem
WYBRANE POZYCJE .

Zakonczenie edycji ewidencji wyposzenia

Po Kliknigciu MYSZ A przyciskuWYJSCIE nastpuje zakdczenie operacji edycji rejestru faktur.
Ten sam efekt daje néwiccie klawiszaEsclub kombinacji klawiszyAlt/J .

4.2.5.5 Kontrahenci

W przypadku gdy program ma uprawnienia do autormaggo prowadzenia rozliaz@aleznasci i
zobowhzar mazna korzystéa z list kontrahentéw. W programi®yczait sa wskpnie zatlaone dwie
listy. Jedna lista to ROZRACHUNKI z ODBIORCAMI KRAWYMI. Jest to lista typu
,ODBIORCY”. Druga lista to ROZRACHUNKI z DOSTAWCAMKRAJOWYMI. Jest to lista
typu ,DOSTAWCY". Do tych list lada dopisywani kolejni kontrahenci.

Przy pomocy funkcjRejestry / Kontrahencmazna zmient nazwe i typ wstpnej listy. Mana
zatazy¢ tez nowe listy np. wspdlne dla dostawcow i odbiorcotype ,,KONTRAHENCI”.
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& - 5| |
EASCICIEL: Ram=zes RYCZAET C.< nr akt. wersji >

LISTY KONTRAHENT O
b & Y | ¥Y HNOUA LISTA POPRAWIENIE OPISUl KASOWANIE

NAZYA LISTY TYP LISTY
ROZEACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI DOSTAUCY
ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI ODBIORCY

(= =y ==

44 4 » k- WWEOGR LISTY WYJSCIE

Rysunek 4-52 - Grupy kontrahentow

Edycja kontrahentow jest rdava dopiero po wybraniu wigiwej listy. Wybor listy nagpuje po
naprowadzeniu na dqikursora, a nagbnie ,nacknigciu” przycisku WYBOR LISTY (klawisz
Enter lub klawiszeAlt/B ).

Wprowadzanie nowego kontrahenta

Wprowadzenie nowego kontrahenta naglisazliwia przycisk NOWA FIRMA . Mozna go
klikna¢c MYSZ A, mazna wy¢ klawiszalns lub klawiszyAlt/W . Na ekranie pojawi siwowczas
okienko z polami, w ktore nate wpisa dane indywidualne kontrahenta.

- -[ol

EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >
ROZBACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYHMI

b & ¥ ¥y HNOUA FIRMA POPRAYIENIE POUIELENIE EASOWANIE Sort F3' Yudruk
NIP HAZYA

123-12-12-324 Telekomunikac ja

[ ey =

i . > M+ | WYBOR FIRM SZUKANIE FONOUWIENIE WYBRANE FIRMY WYJSCIE

Rysunek 4-53 - Lista kontrahentéw
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- [0l

EASCICIEL: Ramz=e= RYCZAET C.< nr akt. wersji >

FIRMA <nazwal

Mazwa skrdcona

Regon.........

Ulica...... N1 domu Lokal
Miejscowosc Kod pocztouy

Kraj....... Yo jewidztwo

Powiat..... Gmina

Mazwisko. ..

Telefony...

Faks.._...... Tlx

Email.....

EKRAN 1 ZAPISZ WY JSCIE

Rysunek 4-54 - Zaktadanie nowego kontrahenta

Pierwsze pole to ,NIP”. Pole to musidwrypetnione - jest to kontrolowane przez prograime. iNa
znaczenia forma wpisywanego NIP-u. Zr@gzh cyfr jest zawsze 10 i mpdy¢ porozdzielane
trzema znakami -,. Kazdy kontrahent musi mie nadany NIP. Jeli koniecznie musimy
wprowadzt kontrahenta na list(np. w trakcie rejestracji sprzegg a nie jest w tym momencie
znany jego NIP, to natg wpisa NIP fikcyjny. Ten fikcyjny NIP nalgy zapisé i jak najszybciej
ustalt NIP prawidiowy by go poprawi Po wpisaniu NIP-u program bada czy na tgjdi nie
wystkepuje jwz inna firma o takim samym NIP-ie.z#di tak jest, NIP ten nie zostanie pkayj

Jezeli NIP nie jest znany, lub kontrahent to zagramacirma, mana NIP-u nie wpisywa Program
przyjmie NIP skladagy sk z samych zer. Ten sam efekt da wpisanie samycikdw. NIP

sktadajcy sk z samych zer nie jest badany. Taki NIPzenby¢ p&niej poprawiony. Mana mie

wielu kontrahentéw o zerowym NIP-ie.

Drugie bardzo wane pole to ,FIRMA (nazwa)’. Nazgvkontrahenta mina wpisyw& w dwoch
wierszach. Poniewaen sam kontrahent, tzn. posiadgjidentyczny NIP mze by wprowadzany
na réne listy, to petna jego identyfikacja ngsije po NIP-ie oraz pierwszym wierszu nazwy.

Dane dotyczce kontrahenta wypelniagsna trzech ekranach. W przypadku wpisywania tych
danych w trakcie rejestracji dokumentéw w prograrRIEJESTR, wypelnia st tylko pola
adresowe. Inne pola nieda przeniesione.

Trzeci ekran umdiwia wpisanie pocatkowych wartéci dotycacych: naszych natecsci,
zobownzan, zaptat dla nas, naszych zaptat, zaliczek otrzyotaaraz zaliczek wystanych.

Kontrahent zostanie dopisany do listy po klann MYSZA lub klawiszemEnter przycisku
ZAPISZ (lub klawiszeAlt/I i Enter). Zaniechanie operacji wprowadzania kontrahentamae
po ,nacknicciu” przyciskuWYJSCIE (klawiszEsclub Alt/J i Enter).

Nowy kontrahent mige zosté wprowadzony na ligtw oparciu o podobne danezjistnieacego
kontrahenta. Sky do tego przycisPOWIELENIE (klawiszeCtrl/Enter lub Alt/P).
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Poprawianie danych kontrahenta

Poprawienie istniggych danych umadiwia przycisk POPRAWIENIE (klawisz F4 lub klawisze
Alt/R). Dane we wszystkich polach mgpsta zmienione. Ale zmiana danych w polu ,,NIP” oraz
w pierwszym wierszu pola ,NAZWA (firma)” jest zauwana i sygnalizowana przez program.

Kontrahent identyfikowany jest w zakgowanych danych poprzez NIP i pierwszy wiersz nazwy
Jeveli jedna z tych danych zostanie zmieniona, to narogprzeszuka wszystkie zapisy na kontach
odwotupce s¢ do tych danych i je zaktualizuje. To samo dotyeejestrow zawieragych
wszystkie faktury wystawione i otrzymane. Jest tovg@na i czasochtonna operacja. Dlatego
powinno st zawsze wpisywawtasciwe dane, a jeli koniecznie trzeba skorygowaomyike, to
nalezy to zrobt jak najszybciej.

Usuwanie kontrahenta z listy

Po kliknieciu MYSZ A przyciskuKASOWANIE lub nacinigciu klawiszaDel lub klawiszyAlt/K
na ekranie pojawigj sk dane usuwanego kontrahenta. Po dmagiiu” przycisku ZAPISZ
(klawisz Enter lub klawiszeAlt/l ) trzeba jeszcze potwierdzoperagi kasowania przyciskiem
TAK. Standardowo ustawione jé¢iE. Dopiero po potwierdzeniu kontrahent jest usuwalisty.

Wyszukiwanie kontrahenta

Po kliknigciu MYSZ A przyciskuSZUKANIE , nacénicciu klawiszaF10 lub nacénigciu klawiszy
AlYU mazna wpisé wszystkie lub a&¢ danych szukanego kontrahentaellalane wpisuje siod
pocztku pola to program bada zgodaavpisanych danych z zawastm pdl listy od pocatku.
Jereli dane nie gwpisywane od poatku, to badana jest zgoditonvpisanych danych z dowolnym
fragmentem pal listy. Pole nie wypetnione zawszdrsa warunek.

Przeszukiwanie nagiuje od nagpnej pozycji za pozyajwskazywan przez kursor. Znaleziony
kontrahent bdzie wskazany przez kursor.

Kontynuacja wyszukiwania napuje po klikngciu MYSZ A przyciskuPONOWIENIE (klawisz
F11lub klawiszeAlt/I ).

Wybieranie grup kontrahentéw

Po Kliknieciu MYSZ A przyciskuWYBRANE FIRMY (klawisz F8 lub klawiszeAlt/F) nalezy
wpisa w odpowiednie pola warunki jakie magpetnig kontrahenci. Lista jest przedana od
pocatku, a warunki g badane w sposoéb identyczny do opisanegosnizge

Jeveli tacy kontrahenci zostali znalezieni, to na rieg@ojawia sj lista z tymi tylko kontrahentami.
z tej listy mana znowu wybr&interesujca grup;. Mozna to robt na 6-ciu poziomach. Powr6t do
poprzedniego poziomu nagtije po ,nadnieciu” przyciskuWYJSCIE (klawiszEsclub klawisze
Alt/d).

W funkcji tej nie g dostpne przyciskiNOWA FIRMA , POPRAWIENIE , POWIELENIE i
KASOWANIE .
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4.2.5.6 Odsetki

Funkcja Rejestry / Odsetkmazna programow@ tabet odsetek. Ta sama tabela odsetek jest
widoczna we wszystkich zakfadach.

Odsetki § pouktadane wedtug dat. Program ufivaa wprowadzenie nowego procentu - przycisk
NOWY PROCENT (klawiszIns, Alt/W ). Mozna réwnie poprawé wpisany wczéniej procent, a
takze skasowa blednie wpisany procent. Wpisigj lub poprawiajc procent odsetek, naie
wypetnic pole ,Od kiedy” oraz pole ,Procent”, w okienku egiinym.

@ -[ol

MEASCICIEL: Ram=zes RYCZAET C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje BRaporty [EERESZSl Inne YWyjsicie

ODSETKI OD PREZETERMINOWANYCH PEATNOSCI CUSTAWOWE >

hk i ¥ ¥¥  NOWY PROCENT POPRAUIENIE KASOWANIE
0D KIEDY PROCENT TYFP ODSETEK

0l .85.1993 54.88d| ROCZNE
15.12.1995 46 .888 | ROCZNE
A1.81.1297 35.888| ROCZNE
14.84.1998 33.888| ROCZNE
B1.82.1229 24.888 | ROCZHE
18.088.26089 24.880 | ROCZINE

dzetouwe
owne

A= =

4+ b > H+ |  OBLICZENIE KWOTY ODSETEK WYJSCIE

Rysunek 4-55 - Tabela odsetek

Oproécz edycji procentu odsetek e jest obliczanie kwoty odsetek. Po ,naitciu” przycisku
OBLICZENIE KWOTY ODSETEK (klawiszEnter lub klawiszeAlt/B ) na ekranie pojawiacsi
okienko, w ktore nalgy wpis& dat ptatnaci oraz kwot. Po zatwierdzeniu wpisanych danych
program obliczy kwat odsetek.
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- C:\WINDOWS\ BEE

JEASCICIEL: Ram=zes RYCZAET C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty [EERSasal Inne UWyjscie

ODSETEI OD PRZETERMIMOWANMYCH PEATHOSCI <USTAWOUE >
ey & ¥ ¥¥ | NOUY PROCENI POPRAWIENIE KASOWANIE

OBLICZANIE ODSETEK 0D PRZETERMIMOUWANYCH PEATHOSCI

Data platnosci 11.89.2089 Ewota

Data zaplaty Odzetki dzetouwe
oune

ZAPISZ WYJSCIE

L

44 | A » | »H+ | OELICZENIE EKWOTY ODSETEEK WYJSCIE

Rysunek 4-56 - Wyliczanie odsetek

4.2.6 Inne
W pozycji menu INNE mzemy wyr@ni¢ nas¢pujace opcje :

- Parametry zakladu - Pagkowanie - Import danych - Export danych - Przéfépiata -
Techniczne

" CAWINDOWS o]«

WEASCICIEL: Ramzes RYCZALET C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty Rejestry JINEE VWviscie

Parametry zakladu

Porzadkowanie
Import danych >
Eksport danych »
PrzelewslUplata

Techniczne

25

Firma przvkladowa

2887
PAZDZIERNIK

Programowanie indywidualnych parametrdw =zakladu nr 25

Rysunek 4-57 - Menu Inne

4.2.6.1 Import / Eksport danych

Rejestry zawierage zarejestrowane dokumenty radmg przygotowywane przez sam program
Ryczatt lub/i programREJESTR. Zeby mogly by zakségowane musgzost@ dostarczone do
programuRyczatt. Stuzy do tego funkcjdnne / Import Rejestry.
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Po wybraniu funkcji pojawia siokienko, w ktorym mizna wskazé& importowane rejestry.
Importowane rejestry nioa zaznaczaklawiszami:* (wszystkie rejestry) lub (pojedynczy rejestr
wskazywany przez kursor). Néakcie klawiszaEnter inicjuje operag importu. W przypadku
braku jakichkolwiek rejestréw zostanie wypisanyseteny komunikat.

Pojedynczy rejestr me zosté zaimportowany po naprowadzeniu na niego kursoi@cknicciu
klawiszaEnter.

Mozna sobie wyobrazisytuacg, gdy rejestr jest prowadzony patkowo przez prograrRyczait

na jednym komputerze i pojawig ionieczné¢ kontynuacji rejestracji przez progrdRieJESTR

na innym komputerze. Nabg go wyeksportowakorzystajc z funkcjilnne / Eksport danych /
Rejestr Wyeksportowany rejestr znajdzie¢ sw specjalnym zaprogramowanym katalogu.
Wyeksportowane dane (rejestry) pozostanvniez nie zmienione w programigyczatt.

Po wybraniu funkcji, w przypadku réwnoczesnego fadrenia dwdch lat obrotowych, pojawia si
okienko umaliwiajace wskazanie eksportowanych rejestréow. Posniaciu klawisza Enter
rozpoczyna sieksport rejestru

ProgramRyczait umazdiwia wyeksportowanie calego zaktadu, tzn. wszygsthego baz danych. Te
wyeksportowane bazy danych magpst& zaimportowane przez prograryczailt zainstalowany
na innym komputerze. Magez zosté zaimportowane przez inny zaklad tego samego pragra
Eksportowi i importowi nie podlegadane dotyczce samego zaktadu oraz jego wspolnikéw. W
razie koniecznii nalezy te dane wpisargcznie. Jest mdiwos¢ eksportu i importu takich danych
jak: rejestry, kontrahenci, typowe zapisy, faktuvystawione, faktury otrzymane, caty zakiad,
zbiory rejestréw.

Eksport

Eksport calego zaktadu umiwvia funkcja Inne / Eksport danych / Caly zaktadW trakcie
zapisywania baz danych zakfadu na ekranie jestoajopasek pogbu obrazujcy proces. Bazy
danych umieszczane, sv zaprogramowanym katalogu, w oparciu o zaprogveang ngnik:
dyskietka A: (B:) lub dysk twardy.

Import

Import baz danych unatwia funkcjaInne / Import danych / Caly zakladBazy danych zostan
wczytane w miejsce baz danych zaktadu, z ktéreg@ma® ta funkcja wywotana.

& UWAGA ! Wczytywane bazy danych przykryjg istniejgce bazy danych. Jezeli nie
zostaly zrobione kopie tych baz to zostang one bezpowrotnie stracone. Z funkcji ,,import
zakladu” nalezy korzysta¢ w sposob swiadomy.

Po wybraniu funkcji importu natg dwukrotnie odpowiedz&eTAK na wypisywane ostrzenia.
Dopiero wowczas bazy danych nowego zakladu zgstamytane w miejsce zaktadu istaigggo.
Istniefacy do tej pory zaktad, po zaimportowaniu nowegdaghk ledzie identyczny jak ten zakiad
importowany. Dotyczy to zarbwno otwartego roku ¢taneego, otwartych miesty kskgowych
jak i rejestrow oraz wszystkich pozostatych bazydanNie dotyczy to jedynie tabel walut i ich
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kursow, ktore s takie same dla wszystkich zaktadéw. Pozaestame bez zmiany. Bez zmiany
pozostan tez takie dane zakladu jak jego NIP, nazwa czy addeszostan rowniez zmienieni
dotychczasowi wspdlnicy zaktadu.

4.2.6.2 Porzadkowanie

W przypadku podejrzenia uszkodzenia baz danychedadprzyczya mogt by na przyktad zanik
zasilania w trakcie pracy programu, rglskorzysté z funkcjilnne / Porzzdkowanie Funkcja ta
wymaga wyhcznego dogpu do baz danych. Praca na innyctiddwkach w sieci musi zosta
zakaiczona.

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe X

WEASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. uwersji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty BRejeztry JINEE Yviscie

Parametry zakladu

Import danych 3
Eksport danych >
Przelewslplata
Techniczne

PORZADKOVANIE BAZ DAMYCH
25
Firma przyklad

2887
PAZDZIERNIK

Rysunek 4-58 - Porzgdkowanie baz danych

4.2.6.3 Parametry zakfadu

Uzytkownik maze zmienié niektore parametry pracy programu. Payaiu funkcji Inne /
Parametry zakladuna ekranie pojawia giokno edycyjne. W kolejnych wierszach znajdsi
programowalne parametry. Przechodzenie z wierszaiefsza w dot nagpuje w wyniku aycia
klawisza Enter lub Tab. Przechodzenie w gdrumazdiwia rownoczesne natiiecie klawiszy
Shift/Tab. Zapamgtanie wpisanych parametrow ngmtje po klikngciu mysz przycisku
ZAPISZ (klawisze Alt/l ). Przerwanie operacji bez zapatania nasfpuje w wyniku aycia
przyciskuWYJSCIE (klawiszEsclub klawiszeAlt/J).
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o - || x|
WEASCICIEL: Bamzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >
PARAMETRY ZAKEADU MR 25

Aktualna Data: 11.89%. 20089

Status podatnika (firmyd: ¥
SPRZEDAZ — stawki VAT w kolejnofci:
1> ¥ 22 ¥ 3> ¥ 4> ¥
ZAKUPY — stawki VAT w kolejnofci:
1> ¥ 22> ¥ 3> ¥ 4> ¥
Hetoda rozlicz=enia ki
Domy£lny rod=zaj deklaracji UAT ¥
Czy przy zapisach wwzgledniaé wlrasne numery kont 7 T
Czy provad=zié rozliczenia naleZnofci i =zobowiazan 7 L
Stawki ruyczaltu w roku 2080%: 1) b
2> » 43 »
3> » 5> »
Eksportsimport danych jest prowadzony w oparciu o: ¥
oraz o katalog:
EKRAN 1 ZAPISZ WY JSCIE

pisana data bedzie wuwzgledniana do czasu zmiany lub wylaczenia komputera.

Rysunek 4-59- Parametry Zaktadu

W wierszach oznaczonych trégikiem odpowiedni parametr wybiera; g pomocniczej tabelki,
dostpnej po naénicciu klawiszaSpacja Wiasciwa opcg wskazuje s przy pomocy klawiszy
strzalek gora/détoraz akceptuje naciieciem klawiszeéEnter. Mozna to samo zrobiprzy pomocy
myszy.

Programowalne parametry sastpujace:

Aktualna data. Komputer posiada wbudowany zegar, ktory przelkazlg programu
aktualry dat. W przypadku uszkodzenia zegara lub z innych péwodkytkownik maze

by¢ zainteresowany w zmianie tej daty. Aktualna degagrukowana na zestawieniach oraz
jest podpowiadana przy wielu operacjach.

Status podatnika (firmy). ProgramRyczalt maze by uzywany przez firmy bdace
ptatnikami VAT oraz firmy zwolnione z VAT-u. Wybédstatusu firmy umdiwia
pomocnicza tabelka wywotaispacy.

SPRZEDAZ — stawki VAT w kolejnosci. ProgramRyczatt umazliwia zarejestrowanie
jednym zapisem faktury o maksymalnie czterecimyéh stawkach VAT. Przy pomocy
tego parametru moa zaprogramowa odpowiednie stawki VAT w poszczegolnych
wierszach dokumentu. Przy rejestracji dokumentuesjaty te zaprogramowane stawki
pojawh Sie na ekranie. Oczytie zaprogramowane stawki VAT mp@py¢ w trakcie
rejestracji dowolnie zmieniane.

ZAKUPY — stawki VAT w kolejno sci. Podobnie jak poprzedni parametr.

Domysiny rodzaj deklaracji VAT - Uzytkownik programu mze okreli¢ dla konkretnego
zaktadu rodzaj spogdzane] deklaracji VAT ( miestzr, kwartalra lub do wyboru )

Czy w zapisach uwzgidnia¢ wiasne numery kont?Operator mge w trakcie rejestracji
dokumentéw nadawazapisom wiasne numery kont. W oparciu o te numeog by¢
robione zestawienia. Standardowe ustawienie: NIE.

Czy prowadzi¢ rozliczenia nalenosci i zobowigzan? Program Ryczalt umarliwia
prowadzenie rozliczenaleznaici dla kontrahentow. Standardowe ustawienie: NIE.

Stawki ryczattu w roku Wprowadzenie obowzujacych stawek ryczattu w danym roku.
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* Eksport / import danych, okrelenie ndnika. Dane mag by¢ eksportowane Ilub
importowane w oparciu o dyskietkumieszczopn w nagdzie A:, w napdzie B: lub w
oparciu o twardy dysk.

» Katalog dla eksportowanych lub importowanych danych Program proponuje katalog o
nazwieEXPOIMPQ Mozna wpisé& dowolra inna nazwe. Nazwa mee by poprzedzona
sciezka dostpu.

Parametry na stronie nr 2 (aby pézapa nasipra strore wciskamy przycisk EKRAN) dotygz
pozycji na wydrukach (indywidualne ustawienia wydw). Czy VAT naliczéa automatycznie na
podstawie struktury zakupow, kwota limitu wynajnazy pomijg& na wydrukach nieaktywne
kolumny VAT. Analogicznie giytkownik ustawia parametry wybiesajw polu odpowiegl TAK
lub NIE

4.2.6.4 Przelew / Wptaty

Program Ryczait umailiwia sporadzanie dowolnych przelewdw i wptat wedlug aktuanyc
wzoréw (uzgodnionych przez banki). kliave jest rownieé sporadzanie przelewéw i wptat na
konto ZUS. Wszystkie spadzone przelewy i wplatyaszapamitywane w specjalnej bazie
danych. Rownie w tej bazie $ zapamitywane przelewy (wptaty) wynikage ze sporglzanych
deklaracji podatkowych.

5 -[ol

EASCICIEL: Ramzes RYCZAET C.< nr akt. wersji >

RODZAJ PRZELEWU-WPEATY

Dowolny przelew

- | WYDRUK PREZELEMU-UPEATY WYDRUK W STAREJ POSTACI WYJSCIE

Rysunek 4-60 - Przelewy / Wplaty

Sporadzanie przelewOw oraz obstutpazy danych unmitiwia funkcja Inne / Przelew-Wptata
Mozna sporzdzi¢ calkowicie nowy przelew (przycisNOWY PRZELEW/WPLATA ), lub
mazna wykorzystd jeden z istnigcych przelewéw (przyciskPOWIELENIE ). Przelewy
istniejace w bazie magzosta ponownie wydrukowane. Madez by¢ kasowane.

Przelewy i wptaty $ drukowane na gotowych formularzach ¢peych na rynku. Mina take
wybrat przy drukowaniu opej GRAFIKA gdzie generujemy przelew w formacie PDBrit
drukujemy na czystym arkuszu papieru.
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Rysunek 4-61 - Przelew w formie graficznej
4.2.6.5 Techniczne

W trakcie operacji kggowania rejestru ni@ st zdarzy awaria. Mae zosta wytaczony pad lub
zepsuje s komputer. Cgi¢ dokumentow zostanie zakgowana, a ¢&¢ nie. Zapisy w Ewidenciji
oraz kwoty w rejestrach madpy¢ niekompletne. Skutki awarii moa poprawd recznie zapisami
korygupcymi, ale jest to trudne i bardzomudne.

@ BzE

WEASCICIEL: Ramze=s RYCZAET C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty Rejestry [JINTH Yvyjsicie

Parametry =zakladu
Porzadkowanie

Import danuych »
Ekzport danvych »

uUvnGhR. Operacje "AWARIA KSIEGOMAMIA" nalezy robié tylko wtedy jezeli
w trakcie ksiegowania rejestru nastapila awaria komputera. Program
cofnie skutki ksiegowania rejestru w ostatnim miesiacu. Poprawiony
eventualnie rejestr bedzie mozna zaksiegowad ponownie. Uwaga opera-
jest czasochionna. Usuwanie awarii ksiegowania rozpoczyna sie i kon-
czy porzadkowaniem baz danych.

KONTYNUACJA [___RZERUANIE |

2889
PHZDZIERNIK

Cofniecie skutkiw ksiegowania wskazanych dziennikdw.
Rysunek 4-62 - Operacja - Awaria ksiegowania

ProgramRyczait posiada funkejinne / Techniczne / Awaria kggowania Funkcja ta umgiwia
cofniccie skutkdw zakggowanego cgciowo lub w caléci rejestru. Nagpnie rejestr mana
ponownie zakggowa:. Skutki awarii zostanw catGci usungte.
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Operacja jest diugotrwata. Rozpoczyna moradkowaniem baz danych. Neshie w przypadku
prowadzenia dwoch kolejnych lat obrotowych pojasia okienko umaliwiajace wyboér roku
obrotowego. Po zaakceptowaniu rozpoczyrawdasciwa operacja usuwania awarii. Jest to po
prostu odwrotn& ksiegowania. Dotyczy wyicznie ostatniego otwartego mig® w roku
obrotowym.

W wyniku operacji anulowania usuwang \8szystkie zapisy z kgyi w tym miesicu, zapisy z
ewidencji VAT-owskich, kwoty nalencici i sptat z rejestrow faktur oraz z rejestrow kahentow.
Ponadto jest otwierany wcaeejszy miesic. Jeeli s3 prowadzone dwa kolejne lata obrotowe i
wybrano pierwszy rok, to skutki kgiowania zostanusunéte z grudnia i grudziepozostanie nadal
mieshcem otwartym.

4.2.7 Wyjscie

Powr6t do gtéwnego menu Ryczailt , zmiana zaktadwy@t doSrodowisk lub zakaczenie pracy
w programie i powr6t do systemu operacyjnego.
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5

Rozdziat

5 UWAGI KO NCOWE | NOTATKI

5.1 Aktualizacje Ramzes Classic - www.ramzes.pl

Jednym ze sposobdéw uzyskiwania tak ptatnych jagzplatnych aktualizacji programow jest
pobranie ich ze strony internetowej.”

Strora giimna | Aktuainodo | 0 Ramrese | Buletyn | Pomoc | Pracs | Mans Serwisu | Koneskt “

RHM/ES %
uprocramueny TWOJ Moms pymangd. ),
L SUKCES s g2 ooB08-T3

R SOLIDNE PROGRAMY

| Premoce | Serwisi Gshugi Heutylikacye Do pobrania | 702 zamdwienie | Sied sproedaky | Tglod i

Aplimcis Famred 094007

Rammes CLASSIC
(¥H, PePR, Bpered, iiea, Posiatio] 00

zam C-I"IN' Rarnras Clanac - Aoy Tacs Ciy o2
program

Fames Classe - PLACE

NS

Elamnes N
B 40 ot Famg Havrlone (e oo ke wow G ], PR foeean, i, Padati

o S8  sonm
modyfikacia (s wersi od €.29_0_0) ~ )

Rysunek 5-1 - Pobranie aktualizacji ze strony www

Aktualizacje mana pobieré tak poprzeANWW z serwera Ramzesa, jak | z serwﬂiﬁ.
Ten drugi sposob jest sposobem zalecanym zegduagla szybkét.
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5.2 Zmiana rozszerzenia pliku

zmiana "ukryteqo” rozszerzenia pliku *.ex

Aby przeprowadzic zmiane "ukrytego” rozszerzenia pliku (Windows X2 nalezy;

uruchomic [Maj komputer]

w meny [Marzedzia] wybrac [Opcje folderow...]

na zaktadce [Widok] w [Ustawieniach zaawansowanych] [Pliki i foldery]
odznaczyc [Ukryj rozszerzenia znanych typow plikaw]

na wybranym pliku nacisngé [F2] lub w menu kontekstowym wybrac [Zmien nazwe]
Zmienic rozszerzenie

LA SN )

o 2

Rysunek 5-2 - Zmiana rozszerzenia pliku

? Maj komputer

Plil. Edwcia  widok  Ulubione
Mapuj dwsk sieciowey, ..
k ﬁ Odtgz dysk, sieciowey,

W 7

: Adres | ¢ Méj kamputer

Synchronizui, .. F

Opcje folderow

Ogsine | Widok | Typy plikéw | Plki tybu offine

Widaoki folderu

widak, ktdregao ugwmazz dla teqo folderu [taki jak Szozegdby ub
ﬂ K.afelki), moZesz zastozowad do wezystkich folderdw.

I Zaztozuj do wezystkich folderdw ] [ Fezetu] wazystkie foldemy

stawienia zaawanzowane:
| Plikii faldery
Automnatycznie wyzzukuj foldery sieciowe i dukarki
[J Mie bufam miriatur
[] Pokaz Panel sterowania w oknie Méj komputer
Pokaz podreczny opis elementow folderdw 1 pulpitu
Fokaz zazzyfriowane lub skompresowane pliki MTFS w kolorze —
[] Praywrdd poprzedeie okna folderdw po zalogowaniu
[ Ukayj chronione pliki spstemu operacyinegn [zalecane)
7 | ehia zhanych b
() Uknpte pliki i faldery
(%) Mie pokazuj ukistych plikw i foldendw
() Pokaz ukmte pliki i folderny »

Praywrad dormyslne

(] ][ Anlu ][ Zastosuj ]

[>
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6

Rozdziat

6 UWAGI KO NCOWE | NOTATKI

6.1 Zakres odpowiedzialioi

Prezentowane w pogbzniku przyktady zawieraj informacje majce jedynie zilustrowa
zasady dziatania programu. Przypadkowa zim& z danymi rzeczywistymi nie nie
stanowé podstawy do jakichkolwiek roszaze czyjejkolwiek strony. W razie stwierdzenia
nieprawidtowdci przedstawionych informacji bz posiadania innych uwag, prosimy o
niezwtoczne zgtoszenie ich do serwisu firmy procuaeco pozwoli wprowadgistosowne
poprawki.

zasad prawa bilansowego i podatkowego

Odpowiedzialnas¢ za prawidiowe stosowanie
& spoczywa w catéci na Uzytkowniku.

Producent Ramzes Sp. z o)onie ponosizadnej odpowiedzialrigi za ewentualne szkody
wynikte z wykorzystania informacji zawartych w refgzym opracowaniu.
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6.2 Notatki
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