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1

Rozdziat
1 WSTEP

Podrecznik uzytkownika zawiera informacje o komercyjnym programie
oferowanym pod nazwag handlowg Ramzes—SuperAdmin

Czes¢ informacji niezbednych do korzystania z programoéw
wchodzacych wsktad Aplikacji Ramzes zawiera réwniez
podrecznik uzytkownika programu Ramzes-Administrator
Nalezy go traktowac jako wstep do niniejszej instrukciji.

Informacje o programie przygotowano dla wersji 06.01.01

Dotozono wszelkich staran, aby informacje zawarte w podreczniku byty

kompletne i zgodne ze stanem oprogramowania na dzien przygotowania
niniejszego opracowania (20067-07-05).
Niemniej, z powodu nieustannie prowadzonych prac rozwojowych, producent
zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w programie. W zwigzku
z powyzszym zakres funkcjonalny dostarczanego programu moze byc¢ inny niz
wynika to z opisu.

1.1 Forma prezentacji

Poszczegoblne funkcje programu zostaly zaprezentowane w Ssposob
umozliwiajacy szybkie rozpoczecie pracy. Informacje przedstawiono
w kolejnosci wynikajacej z potrzeb konfiguracji programu oraz sposobu jego
uzytkowania podczas normalnej eksploataciji.

Zyczymy mitej pracy z systemem

Ramzes Sp. z o.0.
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2

Rozdziat

2 O PROGRAMIE | PODRECZNIKU

2.1 O Aplikacji Ramzes

Aplikacja Ramzes to najwyzszej jakosci zintegrowany system
wspomagajacy zarzadzanie matych i srednich przedsiebiorstw (MSP).

Stworzony zostat z myslg o dynamicznych, nowoczesnych firmach.
Funkcjonuje na platformie Windows®, posiada przyjazny interfejs oraz intuicyjng
obstuge. Decydujg o tym:

» szybkie i tatwe wprowadzanie dokumentow,

» mozliwos¢ pracy z systemem bez uzycia myszy,

» szybki dostep do potrzebnych informacji,

» mozliwos¢ eksportu danych do arkusza kalkulacyjnego (np. Excela)

System skiada sie ze $cisle wspoOtpracujgcych ze sobg modutow,
odpowiadajgcych za prace wszystkich dziatow firmy.

tacznos¢ miedzy modutami (programami) czyni prace tatwg i efektywna,
zas niezawodnosc¢ i bezpieczenstwo - komfortowg. Pozwala na to m.in.

» system definiowania uprawnien uzytkownikow,
» mozliwos¢ automatycznego tworzenia kopii bezpieczenhstwa.

Dzieki zastosowaniu najnowszych technologii obstugi relacyjnych baz
danych, koszty zwigzane z eksploatacjg systemu sg minimalne.
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2.2 Przeznaczenie programu Ramzes-SuperAdmin

Program Ramzes-SuperAdmin funkcjonuje wylgcznie w integracji
z modutami Aplikacji Ramzes w wersji wielozaktadowej i wielostanowiskowej.
Jest szczegOlnie przydatny dla biur rachunkowych.

Pozwala usprawni¢ prace biura w zakresie zarzadzania danymi
prowadzonych firm oraz uprawnieniami uzytkownikow.

Podstawowe funkcje programu:

» tworzenie archiwum dla wszystkich lub wybranych firm prowadzonych
w modutach Aplikacji Ramzes,

» odtwarzanie archiwum dla wszystkich lub wybranych firm
prowadzonych w modutach Aplikacji Ramzes,

» usuwanie wszystkich lub wybranych zaktadéw (firm) prowadzonych w
Aplikacji Ramzes,

» kopiowanie z wybranej firmy do wybranych zaktadéw nastepujacych
danych (kartotek):

kontrahenci,

pracownicy i udziatowcy,
urzedy, banki,

plan kont,

wzory ksiegowania,
definicje rejestréw,
uzytkownicy i uprawnienia.

NookrwhE

» tworzenie deklaracji PIT-5 dla udziatowcéw kilku firm,
» raportowanie dostepnych archiwéw oraz wykonanych deklaraciji.
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Rozdziat

3 INSTALACJA PROGRAMU

3.1 Uruchomienie kreatora instalacji programu

Program Ramzes-SuperAdmimdostepniany jest, podobnie jak Aplikacja
Ramzesw formie kreatora instalaciji:

Ramzes - SuperAdmin

Instalator,

Witamy w Kreatorze instalacji
programu Ramzes - SuperAdmin,

Instalator zainstaluje teraz program Flamzes - Superfdmin na
Twaim komputerze:

Zalecamy zakoriczenie pracy z wszpstkimi innymi aplikaciami
przed rozpoczeciem instalacy. Dzieki temu unikngd bedzie
mazna nieoczekivanych konflikbduw z inngmi prograrmami

“wibierz praycisk Dalej, aby kontynuowad, lub Anuluj, aby
zakoficzyd instalacie.

Instalator Instalator 3

Umowa Licencyijna Informacija

Frzed kontynuacia proszg uwaznie prasczptad te informace. Przed praeféciem do dalszega etapu instalacyi, proszg przecaptad by waing
(\_ = informacie.
Prosze przeczptad tekst Umowy Licencyinei. Musisz zgodzi¢ sie na warunki tej umowy Kiedy bigdziesz gatowy do instalacii, vybierz praycisk Dale]
przed kontpnuacis instalaci.
Oprogramowanie ﬁrmv Ramzes Sp. z 0.0. obejmuje aplikacje #
Umowa Licencyjna 2 na platforme DOS i Windows.
Na uizyth ie programu Oprogramowanie RAMZES - WINDOWS
bedacego whasnogcig firmy Ramzes Sp. z 0.0. z siedzibg w Ramzes {0 najwyisze] jakosci zintegrowany system wspomagajacy
Warszawie, AL Jerozolimskie 214, wpisane] do Krajowego Rejestry zarzadzanie matych | érednich przedsisbiorstw,
Sadowego pod numerem KRS 000007963 w Sgdzie Rejonowym dia Stworzony zostat z myélg o dynamicznych, nowoczesnych firmach.
Miasta Stolecznego Warszawy 5 Wydziat Gospodarczy KTEJUWEQU Furkcjonujacy na platfar mis Windows posiada prayjazny interfejs
Rejestru Sadowego (dale): RAMIES) oraz intuicying obstuge. Te elementy oraz mozliwose obstugi
5 . programu wytacznie za pomoca skrotdw klawiszowych pozwalaja na
© TR T szybka rejestrar je dokumentdw wsystemie. Rozbudowana opcja
) Nie akeephujs warurkdu umowy R e el e S T et oS

{ < Watecz JL Dalej > ]l Anulu ] l < Witecz ” Dalej > ]l Anulu

Rysunek 1. Uruchomienie kreatora instalacji programu Ramzes-SuperAdmin.
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W trakcie instalacji nalezy wskazaé folder, w ktérym zainstalowany bedzie
program. Domyslnie jest to C:\SAD Ramzes.

Instalator

Wybierz folder docelowy
Gdzie ma byt zainstalowany program Famzes - Superddmin?

_._J Folder

Wwinrowadz nazwe Folderu lub nacignij Przealada

IZ::'-.Ei.-"J'.[:I Famzes | [ Przeqgladaj

Ten program wymaga co najmnie] 5.3 MB wolnego migjzca na dysku,

[<W’stecz " Dl » ][ Al ]

Instalator

Wybierz folder docelowy
Gdzie ma byé zainstalowany program B amzes - Superddmin?

,;J Falder

wiprawad? nazwe Folderu lub nacigni Preeglada

C:AADM Riamzes | | Preegladsi

Ten program wymaga co najmnie] .3 MB wolnego miejeca na dysku.

[ < Wstecz “ Dalgj> | [ Anulu l
Ten folder juz istnieje X

Faolder

“‘4)
L]
C:\ADM Ramzes

juz isknigje, Czy choesz zainstalowad program w bym Folderze?

| 7ak || me

Rysunek 2. Folder docelowy instalacji programu Ramzes-SuperAdmin.

Mozna wskazacC inng lokalizacje. Jesli wskazany folder nie istnieje to
zostanie zalozony.
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Przed instalacja nalezy wskaza¢ grupe w menu Programy oraz
opcjonalnie doda¢ strone internetowg producenta do Ulubionych.

Instalator E|

Wybierz folder Menu Start
Gdzie maja bué umieszczone skidty do programu?

Grupa

“wprowad? nazwe Grupy lub nacigni Przegladaj

E;ﬂ\ph’kaqaﬁ amzes . Przegladaj

Aplikacia Ramzes - Superfdmin
Ej Aplikacia Ramzes - Zmiany
j} Odinstalyj Aplikacie Ramees

[ <wistecz || Dalsj> J[ Arnluj ]

ﬁ%‘ Odinstalyj Aplikacje Ramzes - Superadmin

Instalator @] Instalator

Zaznacz dodatkowe zadania

Gotowy do rozpoczecia instalacii
Ktdre dodatkowe zadania majg bpe wykonane?

Instalator jest juz gotowy dorozpoczecia instalaci programu Ramzes - Superddmin
na Twaim komputerze,

Zaznacz dodatkowe zadania, kidre Instalatar ma wykonad padczas instalaci programu ‘wiybierz praycisk Instaluj, aby rozpoczac instalacie lub ‘wstecz, jedli chesz presjizec lub
Famzes - Superddmin, potem wybierz prapcisk Dale), aby kontynuowad Zmishic Lstawienia,

Ustew strone ghowna; wive ramees pt (Infermacie uzyteomnika
Dodaj do Ulubiorych v ramazes. pl Eﬁﬁsyaw Huldicsor

Folder docelai:
CAAD Ramzes

| Grupa w Menu Start
Aplikacja Ramzes

l < Wstecz ” Dalej » 1 l Anuluj I < WWistecz || Irmztaluj J [ Anuluj ]
Instalator (x] Instalator B
Instalowanie . 5 i
Poczeka, a2 instalator zainstaluje program Ramzes - Super®drmin na Twoim Zakonhczono InSta|aC]Q programu
komputerze.

Ramzes - SuperAdmin
Dekompresia plikdu Instalator zakoriczyt instalacie programu Ramees - Superdidmin
C:h40M Ramzes\Superddmin exe ha Twoim komputerze, Aplkacia moze byd wewobana poprzez
ugycie zainstalowanych skrdtdw,

‘Wwivbierz przycisk Zakoricz, aby zakoficzye instalacig

Pokaz http:/ v, ramzes. pl

e |

Rysunek 3. Kolejne kroki instalacji programu Ramzes-SuperAdmin.

Ewentualna deinstalacja programu winna nastepowaé poprzez
uruchomienie programu deinstalujgcego, do ktérego skrot znajduje sie we
wskazanej podczas instalacji grupie menu Programy.
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4

Rozdziat

4 URUCHOMIENIE PROGRAMU

4.1 Uruchomienie programu

Przed rozpoczeciem pracy z programem Ramzes—SuperAdmirzalecane
jest zapoznanie sie z podrecznikiem uzytkownika programu Ramzes —
Administrator, gdzie znajdujg sie informacje uzyteczne do prawidtowego
zainstalowania Aplikacji Ramzes oraz wskazéwki pomocne w ustawieniu
parametréw programéw. System przewiduje rozwigzania, ktére pozwalajg na
dostosowanie  programu do  specyfiki dziatalnosci i  ustalonych
w przedsiebiorstwie zasad.

Przed rozpoczeciem pracy z programem Ramzes—SuperAdmimalezy
zatozy¢ i skonfigurowaé odpowiednie firmy w programie Aplikacja Ramzes

Programem Ramzes—SuperAdmimie stuzy do zaktadanie firm ani ich
konfiguracji. Moze natomiast by¢ pomocny w powielaniu wskazanych ustawien
do nowo zatozonych firm.

Uprzednio zainstalowany program Ramzes—SuperAdmimozna

uruchomi¢ z menu /Programy /Aplikacja Ramzes
lub ze skrétu na pulpicie:
LA

Ramzes
SuperAdmin

pojawia sie okno:

HHMZED

Bl SOLIDNE PROGRAMY

Ramzes-SuperAdmin

Rysunek 4. Uruchomienie programu Ramzes-SuperAdmin.
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Do momentu rejestracji program uruchamiany jest w wersji
demonstracyjnej, co pozwala na nawigacje po menu, ale nie umozliwia
korzystania z wiekszosci funkcji programu.

Po uruchomieniu nalezy przejs¢ przez ,Logowanie @gytkownika'.

Program mozna uruchamia¢ w dwaoch, okreslonych dla predefiniowanych
uzytkownikoéw, trybach. Petna funkcjonalno$¢ dostepna jest dla uzytkownika
Admin. Natomiast uzytkownik User moze wykonywaé tylko wybrane funkcje
(np. moze tworzy¢ deklaracje, ale nie moze usuwac firmy).

Ramzes-SuperAdmin, |Z”E"X‘

Ramzes-5uperAdmin Logowanie uzytkownika

Operator:

Hazho:

Rysunek 5.Logowanie do programu Ramzes-SuperAdmin.

W nowo zainstalowanym programie hasta sg puste. Mozna je zmieni¢ z
poziomu menu programu.

W kolejnym kroku nalezy podaé¢ date systemowa. Ustala ona sposob
pracy programu. Okresla m.in. rok ksiegowy, parametry deklaracji i nazwy

archiwow.
Data systemowa

Podaj nowa date: | 2007.07.05

Rysunek 6.Ustalenie daty systemowej programu Ramzes-SuperAdmin.
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4.2 Rejestracja, zmiana hasta, zmiana daty systemowej.

Po uruchomieniu programu Ramzes—SuperAdminviekszos¢ funkeji jest
niedostepna do chwili otwarcia bazyczyli wskazania miejsca gdzie znajdujg sie
bazy programu Aplikacja Ramzes

Ramzes-5uperAdmin

Pliki BESEN Zestawienia O programie
=
Otworz Daka systemowa CTRL+T
bazy
Zmier hasto
Rejstracja programu

Rysunek 7.Rejestracja, zmiana hasta, zmiana daty systemowe;.

4.2.1 Rejestracja programu.

W Menu programu | Edycjadostepna jest funkcja Rejestracja programu

Rejestracja programu

Hasto

Wiasciciel

Nr klienta

|
|
Licencja Nr ‘ |
|
|

Wersja

[F12]- Zapisz [Esc ] - Wyjscie

Rysunek 8. Okno do wprowadzania danych rejestracyjnych.

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ kolejno dane dostarczone przez
producenta oprogramowania, czyli:

> Hasto,

> Nazwe firmy, (w pole Wtasciciel )
> Nr licenciji, (w pole Licencja Nr )
> Nr klienta, (w pole Nr w bazie)
> Wersje.
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Rejestracja programu

Hasto TWINSAD/B5552267123321//01.01

Wiasciciel Ramzes Sp. Z 0.0.

Licencja Nr | 700001

Nr klienta 20061

Wersja 01.01

| 1F12]- Zapisz | [Esc]- Wiscie

Rysunek 9. Przykladowe dane rejestracyjne programu Ramzes-SuperAdmin.

Dane rejestracyjne nalgy wprowadzaé w sposOb uwany
zwracajac uwage na wielkosé liter, odstepy, ilos¢ znakow ,/” itp.

Po zapisaniu danych rejestracyjnych wysSwietlany jest komunikat
o niepoprawnosci danych, jezeli zostaly wpisanie blednie lub potwierdzajgcy
rejestracje programu.

Ramzes-5uperAdmin _ Ramzes-SuperAdmin E'

' "_n.‘ Mieprawidtowe dane rejestracying! ! L J Program zostat zarejestrowany.
[ ]

Rysunek 10. Komunikaty po wprowadzeniu danych rejestracyjnych.

W przypadku powtérnego wprowadzenia licencji (np. wprowadzenie
upgrade’u na kolejny rok) rejestracja programu nie wymaga wprowadzania
nazwy firmy i numeru klienta.

Rejestracja programu

Haslo

Wiasciciel

Licencja Nr | 700001

Nr klienta
Wersja 01.01
[F12]- fapisz [Esc]-'\Wiyjscie

Rysunek 11. Powtérne wprowadzanie danych rejestracyjnych.
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Dane rejestracyjne widoczne sg na zakladce Licencja w oknie
O programie

H_HMHS Ramzes-SuperAdmin (c)

Licencja | Producent

MuUmer licencii: 700001

Hasto licencji: 1WINSADIB55952267123321401.01

‘Wiagciciel: Ramzes Sp.z o.o.

Rysunek 12. Informacje o licenciji.

Do czasu rejestracji programu program dziata w wersji demonstracyjnej
i przy probie uruchomienia zablokowanych funkcjonalnosci pojawia sie
komunikat:

Ramzes-5uperAdmin

@ IIwaga! Funkcia niedostepna w wersji demonstracyine.

Szczegoby - 022 335 93 73,

Rysunek 13. Komunikaty o zablokowaniu funkcji w wersji demonstracyjnej.

4.2.2 Zmiana hasta.

W Menu programu | Edycjadostepna jest funkcja Zmiana hasta
Zalogowany uzytkownik (Admin, Usen ma mozliwos$¢ ustawienia nowego hasta:

Ramzes-SuperAdmin Zmiana Hasta

Mowe hasho: [ QK l

Fabwierdz nowe hasho: ’ Anuluj ]

Rysunek 14. Zmiana hasta uzytkownika.

Wprowadzane hasto wymaga potwierdzenia. Je$li jest ono niepoprawne,
to przycisk OK jest nieaktywny.

Ramzes-SuperAdmin Zmiana Hasta

MHowe hasto: doedddek

Faobwierds nowe hasbor | dekdedeonon ’ Anuluj ]

Rysunek 15. Niepoprawne potwierdzenie hasta.
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Zmiana hasta potwierdzana jest komunikatem:

Ramzes-5uperAdmin Zmiana Hasta [z|

Zatwierdzono nowe hasto,

Rysunek 16. Zmiana hasta uzytkownika.

4.2.3 Zmiana daty systemowe;.

Ustawienie daty systemowe] odbywa sie w trakcie uruchamiania
programu. W Menu programu | Edycjadostepna jest funkcja Data systemowa
ktéra pozwala na zmiane daty bez opuszczania programu.

Data systemowa X

Podaj nowa datg: | 2006.10.22

Rysunek 17. Zmiana daty systemowej.
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5

Rozdziat

5 PRACA Z DANYMI APLIKACJI RAMZES

5.1 Otwieranie bazy.

W Menu programu | Plik dostepna jest funkcja Otworz bazy...
Umozliwia ona otwarcie i operowaniu na danych Aplikacji Ramzes.

Ramzes-SuperAdmin

Edycja Zestawienia O programie

[ Obwirz bazy. .. CTRL+O

ﬂl" Whyigcie Z programu CTRL+Z

= I

Rysunek 18. Wyb6r funkcji ,Otworz bazy...”.

Po wybraniu funkcji w menu lub na pasku nalezy wskaza¢ potozenie baz
Aplikacji Ramzes Domysinie C:\\AP Ramzes

Wybieranie katalogu Wybieranie katalogu
Prosze wybrad katalog programu RAMZES Prosze wyhbrat katalog programu RAMZES
A,0M Ramzes | | AP Ramzes |
(== BAH (C1) rY =) BAH (2] ~
= ADM Ramzes n =) ADM Ramzes
(£ uninstal = £ uninstall =
[C=) ADR. | ADR
[C5) AP Ramzes W} OF Rarnzes
() Archiwa Wspdine [ Archivea Wspdine
) BAH ® [C7) BAH @
[C=) BAHmaI [C=) BaHmail
[C5) Documents and Settings [Z5) Documents and Settings
[ EXP-IMP-MAG-KH v [ EXP-IMP-MAG-KH v
< | > < | B
[ ox || aowg | Lok || anuy

Rysunek 19. Wskazanie potozenia baz Aplikacji Ramzes.
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Ramzes-SuperAdmin

Plii Edycja  Zestawienia  © programie

| Indeks: C:3AP RAMZESIWINP-SYS|ADRAMPITSLOR, COR

/0N

=

i« b e@|-=is

FIRMA 1: PIERWSZY ZAKEAD
OTWIERAM: PITE_1

[ | T9%

Rysunek 20. Otwieranie baz (firm) Aplikacji Ramzes.

Po otwarciu bazy dostepna jest lista firm dostepnych w Aplikacji Ramzes:

. Ramzes- Super.ﬁ.dmln
Pliki Edvcja Zestawienia O programie

Nm)ii]1. PIERWSZY ZAKE AD |

~OIEl 2. prRUGH Zaktad
ClEl 3. TRZECI ZAKLAD
I:IJEE 4. CZWARTY Zaklad
~0lEl 5. PIATY Zakiad

Rysunek 21. Lista otwartych firm Aplikacji Ramzes.

Po otwarciu baz dostepne sg nieaktywne wczesniej funkcje takie jak:

zamykanie bazy

tworzenie archiwum

odtwarzanie archiwum

usuwanie firm

kopiowanie danych

tworzenie deklaracji wspélnych

wykonywanie raportéw o deklaracjach wspoélnych i archiwach

O 0O O0OO0OO0OO0Oo
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5.2 Menu programu

Polecenia menu gtdwnego umieszczone sg w poziomym pasku w gornej

czesci okna:
Ramzes-SuperAdmin
Pliki Edwcja Zestawienia O programie
& Cbwirz bazy. ., CTRL+C
£ Zamkri bazy CTRL+Q Dearacje  CTRL+D
EL*' YWyjstie 2 programu CTRL+Z Faporky ZTRL+F
& Archivium baz CTRL+E Pormoc Fi
B2 Odtwarzanie archivum CTRL+U
W, Usuwaniz Firm CTRL+U & pragramis
kopiowanie danych CTRL+K
Data systemowa CTRL4T

& Fwin wszystko
+ Fozwin wszystko

Zmien hasto

Rejstracia programmu

Rysunek 22. Menu gtéwne programu Ramzes-SuperAdmin.

Wybrane funkcje dostepne sg réwniez na pasku narzedzi:

» Rozwin wszystko

(2 Otwirz bazy.. CTRL+O

g st ndard
= = I M= =T R R

) dechinum baz CTRLHE ¥
& Zwin wszyskko
i programie

N Usuwrie i (TR Raparty  CTRL+R

Kupiuwaniedanych CTRLH Deklaracie  CTRL+D

Rysunek 23. Pasek narzedzi programu Ramzes-SuperAdmin.
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5.3 Rozwijanie i zwijanie Firmy/Listy firm.

Lista firma prezentowana jest w postaci drzewa, ktére mozna rozwijaé
i zwijaé. Po rozwinieciu danych o firmie mozna obejrze¢ operatorow oraz
udziatowcow danej firmy.

=% m1§/}1. PIERWSZY ZAKE AD

--[]&% OPERATORZY

09§ Administrator

09§ JanKsiegowy
--[Jp UDZIALOWCY

% KOWALSKI TADEUSZ

\—> +-[E] 1. PIERWSZY ZAKLAD 7% NOWAK JAN

Rysunek 24. Rozwiniecie firmy.

Niektére funkcje programu wymagajg zaznaczenia na liscie firmy lub
udziatowca (na rysunku Tadeusz Kowalski).

W Menu programu | Edycja dostepne sg funkcje Rozwi  wszystko
i Zwinn wszystko Umozliwiajg one szybkie rozwijanie i zwijanie informacji
o firmach.

OlEl 1. PIERWSZY ZAKLAD
- []&% OPERATORZY
0§ Administrator
O9§ YanKsiegowy
- [1% UDZIALOWCY
[O0%? KOWALSKI TADEUSZ
[O0%¥ NOWAK JAN
--OIE] 2. pRUGH Zaktad
- []& OPERATORZY
09§ Administrator
[J=72 UDZIALOWCY
--[IE] 3. TRZECI ZAKLAD
- []& OPERATORZY
09§ Administrator
[J=72 UDZIALOWCY
--OIER 4. cZWARTY Zaklad
- []& OPERATORZY
09§ Administrator

Ol 1. PIERWSZY ZAKEAD [Ji=7 UDZIALOWCY
] 2. DRUGI Zaklad Ol 5. PIATY Zaktad
Ol 3. TRZECI ZAKE AD - []& OPERATORZY
Ol 4. cZwARTY Zakiad 04 Administrator
OOl 5. PIATY Zaktad [J=% UDZIALOWCY

+

+

+

+

+

Rysunek 25. Rozwiniecie listy firm.
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5.4 Tworzenie archiwow.

W Menu programu | Edycjadostepna jest funkcja Archiwum baz

Archiwum baz danych X

Llstawienia archiwum

(FiArchiveurm waZvstkich firmy w katalogu |

) Tylko zaznaczane firmy

[ 1¥spdlne archivwum wwybranym katalogu

) Archivwum haz programu Superadmin

[ ]1Po utwaorzeniu archiveum nie otwieraj ponownie baz programu

[F12]- Lapisz [Exzr]-Wiviscie

Rysunek 26. Menu tworzenia archiwum baz.

Program udostepnia nastepujgce sposoby tworzenia archiwum:

archiwawszystkich firm otwartej bazy

archiwawybranych firm z otwartej bazy

archiwum wspolnewszystkich firm otwartej bazy we wskazanym folderze
archiwum wspolnewybranych firm otwartej bazy we wskazanym folderze
archiwum baz programu SuperAdmiwe wskazanym folderze

YV VYVYY

Mozna wybrac tryb nie otwierania bazy programu (firm) po utworzeniu
archiwum, co pozwoli nha szybsze wyjscie z programu.
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5.4.1 Archiwa firm

Dwa pierwsze sposoby tworzg archiwa na zasadach identycznych jak
z poziomu Aplikacji Ramzes Czyli w podkatalogu \kopie (domysinie
C:\AP Ramzes\kopjeworzone sg pliki typu:

FIRMA_n_DATE_RRRRMMDD.zip
FIRMA_n_SYS_RRRRMMDD.zip.
gdzie: n - numer firmy (wg kolejnosci dodawania firm w Aplikacji)
RRRRMMDD - rok, miesigc, dzien daty systemowej w chwili
tworzenia archiwum

Ramzes-SuperAdmin

Fliki Edycia Zestawienia O programie

/] 1. PIERWSZY ZAKLAD
EL] 2. DRUGI Zaktad
FE] 3- TRZECI ZAKLAD
FEL 4. cZWARTY Zaktad
Okl 5. PIATY Zaktad

Archiwum baz danych

Lstawienia archivwum

F - [F [ [F

(3 Archiweam wszystkich firmy w katalogu

(&) Tylko zaznaczone firmy

[ WWspdlne archiwum wowybranym katalogu

() Archiwurm baz programu Supersdmin

[P0 utworzeniu archiwum nie otwieraj ponownie baz programu

[F12]- Zapisz [Est] - Wyjscie

H KATALOGU C:%AP RANZES‘kopiek, THORZOMA JEST KOPIR BAZ DAMYCH...

Everything is 0k

?-Zip 4.23 Copyright (c) 1999-2005 Igor Pavlev 2005-06-29 Bic:\AP Hamzesikopie\™ ™

Scanning |THazwa Hoz.

Creating archive Cz\AP RANZES\kopiehFIRHA_2_SYS_20061023.zip J{E: 38 BN |

Conpressing FOXUSER.DBF @FIHHA_E_DATE_ZI]I]H 023 zip

Conpressing - paranust. dbf (EIFIRMA_2_SYS_20061023  zip

OHPTEES LN arpan. -

Conpressing parf ir.dbf FIFIRMA_3_DATE_20061023 zip

Eg:g;gzg:g gg;:ﬁiﬁ-gg}‘ (IFIRMA_3 SYS_20061023  zip
3l Conpressing  senafor. dbf (IFIRMA_4 DATE_20061023 =zip

Conpressing

uytypus.dbf
0 5 Ep

EAFIRMA_4 SYS_20061023  zip

Rysunek 27. Tworzenie archiwéw wybranych firm.
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5.4.2 Archiwum wspdline.

Kolejne dwa sposoby tworzg archiwum wspolne , ktore pozwala na
utworzenie w jednym pliku archiwum wszystkich lub wybranych (zaznaczonych)
firm. Archiwum wspolne mozna utworzyc¢ we wskazanym
(np. C:\ADM Ramzes\KOPIE folderze. Nazwa archiwum zawiera numer
pierwszej z wybranych firm.

Archiwum baz danych |§| Wybieranie katalogu
Ustawienia archivwum Prosze wybrad katalog dla archivwum baz RAMZES

(& Archiveum wszystkich firmy w katalogu

(EF Pulpit ~
L[E] Moje dokurmenty
= (B 6] komputer

\ﬂ, Stacja dyskietek 3,5 (A:)

(3 Tylko zaznaczone firmy

[“Ewspolne archiswum wwybranym katalogu:

CAADM RAMZESUWKOPIEL 5 e BAH (C)
(= |2y ADM Ramzes
KOPIE
) Archiwum baz programu SuperAdrmin [ uninstal
1) ADR. 3
dEEi 3
[1Pa utwarzeniu archiveurm nie obwieraj ponownie bhaz prograrmu Ltwdirz nowy Folder] [ oK ] [ Anuluj

[F12]- Zapisz [Esc]- VWviscie

c:VADM Hamzes\KOPIEAL®.®

|THazwa Hoz.

.1
ctamzes_1_20061023 21

Rysunek 28. Tworzenie archiwum wspélnego.

5.4.3 Archiwum wspélne baz programu SuperAdmin.

Ostatni rodzaj archiwum, to archiwum wspélne baz programu
SuperAdmin ktére pozwala na utworzenie archiwum bazy programu
SuperAdmin ktére zawiera m.in. bazy deklaracji wspdélnych. Archiwum wspoéine
mozna utworzy¢ we wskazanym folderze (np. C:\ADM Ramzes\KOPIKk

Archiwum baz danych |z|

Ustawienia archivwum

() Archivium wszystkich firmy w katalogu

() Tylko zaznaczone firmy

[wspdine archivum wwybranym katalogu

(&) Archiwum baz programu Superddmin

CAADM RAMZESIKOPIE! (-]
c:VADM Ramzes\KOPIEAN™ ™
Hoz.
[1Pa utwaorzeniu archivum nie afwieraj ponownie baz programu |:LN ?zra
[ 1] B

P T (Firamzes_1_20061023 zip
- Superhdmin_20061023 7IP

Rysunek 29. Tworzenie archiwum baz programu SuperAdmin.
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5.5 Odtwarzanie archiwow.

W Menu programu | Edycjalostepna jest funkcja Odtwarzanie
archiwum.
Umozliwia ona odtwarzanie archiwdw tak pojedynczych jak i wspdlnych.

Dla archiwéw pojedynczych nalezy wskazaé nr firmy i poda¢ date archiwum.

Odiwarzanie danych z archiwum

Llstawienia archiwum

[“Pojedyfcze archivwum:

Fodaj date archivwurn; 2006.10.23

Firma: w
_~

] Archiveurm = wybranega katalagu

- PIERWSZY ZAKEAD

DRUGI Zaktad
[ [Ent] - Wyyhierz TRZECI ZAKEAD [ [Esc]- WWyiscie ]
CONARTY Zakfad
- PIATY Zaktad

1
2 -

m =
1

Rysunek 30. Odtwarzanie archiwum wybranej firmy.

Przy archiwach wspolnych nalezy wskazac¢, ktéry plik ma by¢ odtworzony.

Odiwarzanie danych z archiwum

Ustawienia archiwum Wybieranie pliku

[]Pojedyficze archivwum

Saukajw: | £ KOPIE

Fodaj date archiwum:

Firrma:

[#Archivwum z wybranega katalogu:

| COADM RAMIESUCOPIEVSUPERADMIN_20061023 2P |

[ [Ent] - Wyhierz [ [Esc]- Wiscie ]

Rysunek 31. Odtwarzanie archiwum wspolnego programu SuperAdmin.

Nalezy pamietaC, ze jest to operacja nieodwracalna. Odtworzone
& dane zastepuja, a tym samym trwale usuwajg, dane aktualne.
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5.6 Usuwanie firm.

W Menu programu | Edycja dostepna jest funkcja Usuwanie firm
Umozliwia ona usuniecie danych wskazanych lub wszystkich firm.

Ramzes-5uperAdmin

Pliki Edwvcja Zestawienia O programie

+-lE] 1. PIERWSZY ZAKLAD USUWANIE FIRM

+ Ol 2. DRUGI Zaktad

+- [ 3. TRZECI ZAKLAD USUWANIE FIRM Z KATALOGU RAMZES
+-[IE] 4. CZWARTY Zakiad

+-IE] 5. PIATY Zaklad (#xlsun zaznaczone Zatady:

() 1 Jsuf wezystkie Zaktady w katalogu

LIsuf [Esc]-'\Wyiscie ]

Ramzes-SuperAdmin

&

W A G Al Operacia nieodwracalna.
FIRMA_3: TRZECI ZAKLAD

Czy usungd wszystkie dane FIRMY 37

[ Tak l [ Mie ] l Anuluj

+

O] 1. PIERWSZY ZAKLAD
L] 2. prRUGI Zaktad
L] 4. cZWARTY Zaklad
L] 5 PIATY Zaklad

+

+

+

Rysunek 32. Usuwanie firmy z folderu Aplikacji Ramzes.

Usunieta firma nie jest juz widoczna w programie Ramzes-SuperAdmin

Aby ponownie wykorzysta¢ (odzyskac) usunietg firme nalezy uruchomi¢
Aplikacje Ramzes

Usunieta firma pozostaje widoczna na liscie wyboru firm przy
uruchamianiu Aplikacji Ramzes. Po wybraniu firmy (w przyktadzie FIRMA 3)
nalezy zaakceptowac utworzenie folderu (FIRMA_3).

Po wejsciu do Programu Ramzes-Administrator mozna
w Ustawieniach — Parametry firmy  zmieni¢ nazwe i pozostate dane.

W tak ,odzyskanej’ firmie programy nie sg aktywne i mozna na nowo
aktywowac stosownie do potrzeb.
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Wybor firmy

Nazwa firmy:

- PIERWSZY ZAKEAD
- DRUGI Zaktad
3 - TRIEC| ZAKYAD
4 - COWARTY Zaktad
A - PIATY Zaktad

Rysunek 33. Wybdr usunietej firmy w Aplikacji Ramzes.

[ADMINISTRATOR: 1] Programy Aplikacji Ramzes X

MNazwa programu Status -
Magazyn NIEAKTYWNY
Ksiegi Handlowe NIEAKTYWNY

NIEAKTYWNY |

RAMZES ADMINISTRATOR P || |Faktura NIEAKTYWNY
Ryczalt NIEAKTYWNY
@ Katalog FIRMA_3 nie istnigje! ||| |AMOrvzacia NIEAKTYWNY
Place NIEAKTYWNY

Zatozve? Produkcja MIEAKTYWNY |

[ Tak ] [ Mie: Akhyweu] program ‘ Parametry | [Esc ] - Wiyjscie ‘

Rysunek 34. Odtworzenie struktur danych dla odzyskiwanej firmy.

Nic nie stoi na przeszkodzie by w tak ,odzyskanej” firmie odtworzyc
archiwum.
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5.7 Kopiowanie danych.

W Menu programu | Edycjadostepna jest funkcja Kopiowanie danych
Umozliwia ona kopiowanie danych pomiedzy firmami.

Ramzes-SuperAdmin

Pliki Edycja Zestawienia O programie

O 1. PIERWSZY ZAKLAD
+-J[fll 2. DRUGI Zaktad
+-[CJ[E] 3- TRZECI ZAKLAD Zrodio danych
«- (L] 4. CZWARTY Zaklad
+-J[El 5. PIATY Zaktad

Kopiowanie kartotek

wybrana firma 1 - PIERWSZY ZAKLA ——————
FPIERWYSIY ZAKEAD

1

2 - DRUGI Zaktad

3 - TRZEC| ZAKEAD
4 - CAMARTY Zakiad
4 - PIATY Zakiad

Przeznaczefie

() Kopiowanie do wszysthkic

7 @ Tylko do firm zaznaczonyg

Dane do kopiowaria

[JFlan kant
Pracownicy i udziatmwcy [C]wvzary ksiegowania
[ Urzedy [ Definicie rejestrdw
[JBanki [¥] Usntkowwnicy | uprawnienia

[Ent] - Kopiuj [Esc]-'Wyiscie

Rysunek 35. Kopiowanie danych.

Funkcja ta powinna by¢ uzywana rozwaznie, poniewaz powoduje
nadpisywanie istniejgcych baz.

Sensowne wydaje sie uzywanie jej dla nowo zatozonych firm, w ktorych
chcemy wykorzysta¢ dane wprowadzone wczesniej do innej Firmy
(,wzorcowej”).

Okl 1. PIERWSZY ZAKLAD

- DlEE 1. PIERWSZY ZAKLAD =[] OPERATORZY
--[]&%# OPERATORZY OO Administrator
O4¥ Administrator 09§ JanKsiegowy
0% JanKsiegowy =[] UDZIALOWCY
= Dg UDZIAL OWCY Dg KOWALSKI TADEUSZ
[1%¥ KOWALSKI TADEUSZ 158! NOWAK JAN

--[E] 2. DRUGI Zaktad
--[]£&%# OPERATORZY
% Administrator
1<% UDZIALOWCY

%! NOWAK JAN
- Ol 2. DRUGI Zaklad
-1 [1&# OPERATORZY

O% Administrator ~ O[] 3. TRZECI ZAKL AD
[1i7 UDZIALOWCY - (1% OPERATORZY
- Ol 3. TRZECI ZAKEAD % Administrator
--[]&%# OPERATORZY 0= UDZIAL OWCY
O4¥ Administrator =l 4 cZWARTY Zaktad
[J=% UDZIALOWCY - []&% OPERATORZY
- @E] 4. CZWARTY Zakiad O¢ Administrator
4 ﬁ OPERATORTY D ' Jan Ksiegowy

= [JiF UDZIALOWCY
0% KOWALSKI TADEUSZ
1% nOWAK JAN
=-IE] 5- PIATY Zaklad

¥ Administrator
=% UDZIALOWCY
OlEl 5. PIATY Zaktad

- []&# OPERATORZY --[]&# OPERATORZY
O4¥ Administrator 0¥ Administrator
[J=% UDZIALOWCY (0= UDZIALOWCY

Rysunek 36. Lista firm przed i po przeniesieniu wybranych danych.
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6

Rozdziat

6 ZESTAWIENIA.

Deklaracie  CTRL+D
Raporty CTRL+R.

Rysunek 37. Menu Zestawienia.

6.1 Deklaracje.

W Menu programu | Zestawienidostepna jest funkcja Deklaracje

Funkcja ta umozliwia stworzenie wybranej deklaracji PIT-5 lub PIT-5L dla

wybranego udziatowca wskazanej firmy lub firm za wybrany okres w wybranym
programie.

Ramzes-SuperAdmin

Plilki Edwcia Zestawienia O programie

--OlEl 1. PIERWSZY ZAKLAD Deklaracje podatkowe X

- []&% OPERATORZY

| ’ Administrator Farametny delilaracli
Jan Ksiegowy o
= Dg SDZIALDWCY Ksiegi Handlowe [ PIT-5 ]
ﬁ KOWALSKI TADEUSZ [ kFIF | PIT- 4L

[O0%? NOWAK JAN
Okl 2. pruG! Zaktad

* Okres deklaraci |2|:||:|E, Pazdziernik v|
+-[JEl 3. TRZECI ZAKLAD
% | |=-Offl 4 cZwWARTY Zaktad
+-JE] 5. PIATY Zakiad _ _
Wibhierz zestaw udziatowcow s
[F12]l- fapisz [Esc]-'\Wyjscie
/.

PIT-5 DEKLARAC JA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

L ‘C\D}E}HGWMJ]J}JE \ K1 \ Kz\u}u]Lz}Lz]MﬂMz\mo]

1. NIP 111-000-22.00 4. Deklaracja za [2006.10]
5. Urzad skrabowy

6. Nazwisko Nowak

7. Pierwsze imig | Jan | 8. Dataurodzenia |1971.01.02
9. Kraj POLSKA

10. Wojewddztwo

11. Powiat

12. Gmina

13. Ulica Partyzantow

14. Nr Domu 74 | 15. Nrilokalu |6

16. Miejscowosé Bielsko-Biata

17. Kod pocztowy | 43-300 18. Poczta Bielsko-Biala

tri2-Zaise ) (771 posatas ) 171 oo J ot ots o | Rysunek 38. Sporzgdzanie deklaracji podatkowej.
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W szczegllnosci mozliwe jest sporzadzanie deklaracji dla podatnikow
majacy udziaty w kilku firmach.

W celu uprawnienia pracy mozna zapamieta¢ takiego podatnika jako
zestaw udziatowcow.

Whvhierz zestaw udziztowcow

Ramzes-SuperAdmin

Pliki Edvcija Zestawienia O programie

--COIEL 1. PIERWSZY ZAKLAD
- []&%# OPERATORZY
0¥ Administrator Nr Nazwa zestawu udzialowcow
0§ JanKsiegowy =
- [Jip UDZIALOWCY =
1% KOWALSKI TADEUSZ
=% NOWAK JAN
+-CJ[E] 2. pRUGI Zakiad
< OQIFl 3. TRZECI ZAKLAD
% | |=-0Oll 4 cZwaRTY Zaktad ¥
- []&# OPERATORZY
94 Administrator
¢ Jan Ksiegowy
= []=7 UDZIALOWCY
O0%¥ KOWALSKI TADEUSZ
1% NOWAK JAN
+-[E] 5. PIATY Zaktad

Dodawanie zestawu

Mazwa zestawy Jan MNOWAK |

[IE.4

1. PIERWSEY Zakt AD - Mowak Jan
4. CANARTY Zaktad - NMowak Jan

Rysunek 39. Zdefiniowanie podatnika jako zestaw udziatowcow.
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PIT-5 DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY

AlB l CIDIE]FIGIHIIIJIJIJ.E. §|K2|L1 l L1 l LEILEII‘UH l MEINIOI

| POZAROLNICZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA |

64. NIP 111-000-40-11 65. Regon
66. Pelna nazwa | PIERWSZY ZAKLAD

67. Miejsce prowadzenia dzialalnosci |Aleje Jerozolimskie | 68. Udzial w % 10.000000

69. Przychad 12 000.00 zit 70. Koszty 800,00 zi
71. Dochad 11 200.00 zi 72. Strata 0.00 zi
73. NIP 74. Regon

75. Pelna nazwa |CIWARTY Zaklad
76. Miejsce prowadzenia dziatalnosci |04-379 Wroclaw 77. Udziat w % 10.000000

78. Przychad 800,00 zi 79. Koszty 0.00 zt
80. Dochod £00.00 zI 81. Strata 0.00 z1
[F12]-Zapisz | |[[F7]- Podalad || [F9]- Druky ]Emﬂfﬁk";ﬁ;ﬁumug | 1Ese]-wwiscie |

Rysunek 40. Przyktad deklaracji PIT-5 ,wspoélnej”.

Zasady sporzadzania deklaracji nie odbiegajg od zasad, jakie obowigzujg
w Aplikacji Ramzes

Nalezy mie¢ na uwadze, ze deklaracje sporzadzane w Ramzes-
SuperAdminienie uwzgledniajg deklaracji wystawionych w Aplikacji Ramzesi
na odwrot.

S3 to odrebne sposoby wystawiania deklaraciji.

Deklaracje tworzone przy pomocy programu Ramzes-SuperAdmisg
archiwowane przy tworzeniu archiwum programu Ramzes-SuperAdmin
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6.2 Raporty.

W Menu programu | Zestawienidostepna jest funkcja Raporty.

raport o dostepnych
archiwach pojedynczych

- Z Raport o deklaracjach utworzonych
Archivia przy pomocy Ramzes-SuperAdmina

Deklaracje

o

O

A

-]

-
\

W

Wydruk & = Wydruk
raportu

Ekspaort »

eksport do arkusza kalkulacyjnego (np. Excel)

e
n

Rysunek 41. Raporty — okno gtéwne.

6.2.1 Archiwa

Funkcja udostepnia raporty dot. archiwow pojedynczyckirm wykonanych
w Aplikacji Ramzed Ramzes-SuperAdminie

ZESTAWIENTE 0O DOSTEPNTCH ARCHIWACH T FOLDERZE: C:4WAP BAMEESN\EOPIE:

Firma Data archiwnm

1. PIERWSZEY ZAFLAD ZO05_ 1023

Z. DREOCTI Zakiad 20051023

3. TRZEECT ZAFLAD ZO0s_ 1021
ZO05_ 1023

4 CEWARTY Zaklad ZO0s_ 1021
ZO05_ 1023

L. PIATY Eaklad ZO0s_ 1021
ZO05_ 1023

Rysunek 42. Wydruk raportu ,Dostepne Archiwa”.
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6.2.2 Deklaracje

Funkcja udostepnia raporty dot. deklaracjiwykonanych przy pomocy
programu Ramzes-SuperAdmin

Deklaracje

Opcje raportu X

Opcje raportu

Zakres dat

Wisbrane programmy

[ IF12)- Zapisz |

[v]KH

Od: | PaZdziernik v | 2006 5| Do | Listopad w | 2006 %
Wiytrane dakliaracie
[ PIT-5 CIPIT-5L

[v] KPIR

[ [Est]-Whibtie ]

Rysunek 43. Filtr zestawienie o wykonanych deklaracjach.

Ramzes-5uperAdmin

Plki Edycja Zestawienia O programie

RAPORTY

Archiwa

Wydruk &

REAFPOERT

MYKXORARYCLH
DEkIarach WIZCLEDHIOND DEKLARACJIE WYKOMAME Z& OKRES f006.10 -
WIZCLEDHIOND TYLK) DEKIARACJE PIT-5

DEKLAERALTI

g 11

Eksport » \ PROGEAM DEKLAR PODETHIK HIP OKEE:
06,10
RAPORT WYKONANYCH DEKLARAGCII [
UIZGLEDNI (N0 DEELARACIE UYHONANE Zi CKPES 200610 - 200611
UWZGLEDNIONGO TYLED DEELAPACTE PIT-5 0E. 10
06,10
FIFMA PROGEAM DEKLAE PODATNIE HIP (KRES ';;'J'J'_"
06,11
z. DRUGI Zaktad FH PIT-5 Pawlak Zenon zzz-000-22-03  2006.10 | _______
1 PIERUSZY ZAKLAD PEPFiR  PIT-5 Nowak Jan 111-000-22-00  2006.10 bE. 11
4 CZUARTY Zakiad PEPFiR  PIT-5 Nowak Jan 111-000-22-00  2006.10
z. DRUGI Zaktad FH PIT-5 Pawlak Zenon zzz-000-22-03  2006.11
1 PIERUSZY ZAKLAD PEPFiR  PIT-5 Nowak Jan 111-000-22-00  2006.11
4 CZUARTY Zakiad PEPiR  PIT-§ Nowak Jan 111-000-22-00  2006.11

Rysunek 44 Wydruk raportu ,Wykonane deklaracje”.
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v

Rozdziat

7 Menu O PROGRAMIE

Ramzes-SuperAdmin

Pliki Edwvcia Zestawienia BN slile g il=

Pomoc

0 programie

Rysunek 45. Menu ,O programie”.

7.1 Pomoc

W Menu programu | O programielostepna jest funkcja Pomoc

Funkcja niedostepna - w opracowaniu.

7.2 O Programie
W Menu programu | O programielostepna jest funkcja O programie

Podstawowe informacje o programie umieszczone sg w zaktadkach
Licencjai Producent

MMZ[S Ramzes-SuperAdmin (c) |_

1MZ[S Ramzes-SuperAdmin (c)

Licencja | Producent Licencja || Producent

M li ji: Tooaot
umerlicencii RAMZES® Sp.zo.0. ™

02-436 \Warszawa Al Jerozolimskie 214
Hasta licencji: TWINSADIBE552267123321/01.01

Wiasciciel Ramzes Sp.z 0.0,

Rysunek 46. Informacja o Licencji i Producencie.
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8

Rozdziat

8 UWAGI KONCOWE

8.1 Zakres odpowiedzialndci

Prezentowane w podreczniku przykiady zawierajg informacje majgce
jedynie zilustrowa¢ zasady dziatlania programu. Przypadkowa zbieznos¢
z danymi rzeczywistymi nie moze stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen
z czyjejkolwiek strony. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci przedstawionych
informacji badz posiadania innych uwag, prosimy o niezwtoczne zgtoszenie ich
do serwisu firmy producenta, co pozwoli wprowadzi¢ stosowne poprawki.

Producent (Ramzes Sp. z 0.0.) nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za

ewentualne szkody wynikite z wykorzystania informacji zawartych w niniejszym
opracowaniu.
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