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1

Rozdziat

1 WSTEP

Podrecznik dytkownikazawiera informacje o komercyjnym programie oferoywan
pod nazw handlows Ramzes Classic — Kgja Przychoddéw i Rozchodow

Podrecznik dytkownikazawiera informacje niezine do korzystania z programow
wchodzcych w sktadRamzes Classic

Podkcznik przygotowano dla wersji C. < nr akt. wersji >

Dotozono wszelkich starg aby informacje zawarte w padzniku byty kompletne i
zgodne ze stanem oprogramowania nardgieygotowania niniejszego opracowania
(2009-06-01). Niemniej, z powodu nieustannie praxeexych prac rozwojowych, producent

zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w anoigr W zwizku z powyszym zakres
funkcjonalny dostarczanego programuze®y¢ inny, niz wynika to z opisu.

1.1 Forma prezentac;i

Poszczegolne funkcje programu zostaly zaprezentewansposob umidiwiajacy
szybkie rozpoogie pracy. Informacje przedstawiono w kolejciowynikajacej z potrzeb
konfiguracji programu oraz sposobu jeggtikowania podczas normalnej eksploatacii.

Zyczymy mitej pracy z systemem

Ramzes Sp. z o.0.
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2

Rozdziat

2 O PROGRAMIE | PODR ECZNIKU

2.1 O Aplikacji Ramzes Classic

Aplikacja Ramzes to najwgze] jakdci zintegrowany system wspomagzy
zarzdzanie dla matychdrednich przedsbiorstw.

Stworzony zostat z mély 0 dynamicznych, nowoczesnych firmach. Funkcjornge
platformie Windows, posiada przyjazny interfejszonatuicyjra obstug. Decyduje o tym:

»  szybkie i tatwe wprowadzanie dokumentow,
» mozliwosé pracy z systemem bezycia myszki,
»  szybki dosgp do potrzebnych informaciji.

System sklada size scisle wspétpracujcych ze soip modutdéw, odpowiadagych za
prac wszystkich dziatow firmy.

Laczng¢ pomidzy modutami czyni practatwg i efektywry, za& niezawodnéd i
bezpieczéstwo komfortovd. Pozwala na to m.in.

»  rozbudowany system definiowania uprawnigytkownikow,
» mozliwosé¢ tworzenia kopii bezpiecastwa.

Dzi¢ki zastosowaniu najnowszych technologii obstugacgjnych baz danych, koszty
zZwigzane z eksploatacgystemu g minimalne.

2.2 Przeznaczenie Aplikacji Ramzes Classic

Programy Ramzes Classic mogracowa* w siecitgczacej kilka komputerow. Taka
konfiguracja umaliwia réwnoczesne obstugiwanie przez wielagytkownikow wielu firm,
zapewniajc im jednoczesny dagi do wpisywanych, korygowanych danych.

Odpowiednia konstrukcja pozwala na szyhkntuicyjna rejestragi dokumentéw, za
przejrzysta nawigacja czyni go przyjaznym digtiownikow.
Od wytkownika wymaga podstawowej umgijosci obstugi komputera.

Dotozono stara, by wicksza¢ funkcji programu mgna byto obshay¢ nie tylko przy
pomocy myszy, ale tak przy pomocy samej klawiatury, co pozwala na szykdfektywry
prac z programem.
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2.3 Wymagania sprgowe

Typ komputera:

Procesor: Pentium 133 MHz

Pamieé operacyjna (RAM): 32 MB (zalecane 64 MB)

Karta graficzna: VGA z rozdzielczéciag min. 800x600

Miejsce na dysku (HDD): 150 MB oraz co najmniej 10% wolnego miejsca
System operacyjny: MS Windows 98, 2000, XP, Vista

2.3.1 Drukarki

Aplikacja Ramzes Classimoze wspotpracow@ z drukarkami pracggymi w trybie
graficznym, obstugiwanymi przez system MS WindBwaraz drukarkami igtowymi.

Dla zapewnienia tej wspoétpracy konieczne jest uimie zainstalowanie i
skonfigurowanie drukarki. W tym celu najewykona ponizsze czynngci:

v' Podhczenie drukarki do komputera;

v'Instalacja dostarczanego przez producenta oprogvamia sterujcego (tzw.
drivera) - dedykowanego dla danej drukarki. W rabeku takiego
oprogramowania drukarka ¢tizie obstugiwana przez oprogramowanie
dobrane automatycznie i zainstalowane przez sysparacyjny Windows;

v' Konfiguracja parametréw drukarki.
Podczas konfiguracji parametrow drukarki, gglevybrat rozmiar papieru —
arkusz A4 oraz ustawiwszystkie marginesy na 0 cm. Dokumenty powinny
by¢ drukowane na papierze o gramaturze minimum 80 g/m2

Zalecane jest korzystanie z drukarek laserowychdtrthmentowych z uwagi na ich
wysokg jakaos¢ wydruku.

Uwaga: Instalacja i konfiguracja drukarki nalg zazwyczaj do zadadministratora.
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2.4 Wyroznienia stosowane w tégie

Nazwy poszczegolnych elementow aplikacji (takidhg&na, przyciski, komunikatygs
wyrdzniane odpowiednim stylem czcionki:

Styl czcionki Znaczenie
Rejestracja Oznaczenie nazwy okna
Menu programu | Ksieggowanie Oznaczenie kolejnych menu
Ksiegowanie Oznaczenie polecenia w menu
C:\Ramclas\ Folder (domylny), w ktérym zainstalowano

Aplikacje Ramzes Classic

Czy nadpisaistniegcy katalog? Tekst komunikatu aplikacji

2.5 Symbole eywane w tréci

W dokumencie zywane g nastpujace symbole graficzne:

Symbol Znaczenie
Opis, objanienie do prezentowanych rysunkéw
! Efekt wyboru
& Ostrzeenie
Oznaczenie naciskanego klawisza klawiatury
Oznaczenie klawisza naciskanego igdiywanego

podczas naciskania innego klawisza (np. Shift, @itl.)
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2.6 Stosowane konwencje zapisu

+ Znak plus (+) pormeidzy symbolami klawiszy

oznaczaze podczas naciskania drugiego klawisza
nalery trzyma klawisz pierwszy w pozycji
wcisnietej.

Na przyktad polecenie

,nacisnij klawisze = " oznaczaze

nalezy trzyma weisniety klawisz

| nacisrg¢ rownoczeénie klawis , a

nastpnie zwolné oba.

Przecinek (,) pongdzy symbolami klawiszy

oznacza przyséniecie i zwolnienie klawiszy
kolejno, jeden po drugim.
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Rozdziat

3 K ORZYSTANIE Z PROGRAMU

3.1 Menu

Dostp do poszczegoinych funkcji programu uttiveia menu. Przy gyciu klawiszy strzatek i
klawiszaEnter, MYSZY lub litery wyro znionej (wraz z klawiszenAlt - w przypadku gérnego
paska menunazna wybra odpowiedni funkcie.

WEASCICIEL: Ram=zes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
Rejestracja LRl Informacje Raporty Rejestry Inne Wyjscie
| KSIEGOWANIE |

Otwarcie nowego miesiaca
Rozpoczecie roku obrotowego
Edycja spisanych zapasdw

Rysunek 3-1 - Menu programu KPiR

3.2 Nawigacja w Programie

Obstug baz danych oraz tabel uatiavia przeghdarka. Przechodzenie z wiersza do wiersza oraz z
kolumny do kolumny umiiwiajg klawiszestrzatek lub MYSZ. Przeskoki o caty ekran w gor
umazliwia klawisz PgUp, w doét klawisz PgDn. Przejcie na sam gore kombinacja klawiszy
Ctrl/PgUp, a na sam dot kombinacja klawigzyrl/PgDn.

Ponadto na ekraniey svidoczne tzw. przyciski. Napisy na nich oltagy realizowane funkcje.
Mozna je uruchamia przy pomocy MYSZY lub naciskajc rownoczénie klawisz Alt i
wyrozniona na przycisku litere.

e ol

EASCICIEL: Ramz=es K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >
BREJESTR: REJKPR.RA? — Ueunetrzny rejestr =zapiszsow — rok 2009

Fye i ¥ ¥¥  NOUY DOKUMENT POPRAWIENIE POWIELENIE KASOWANIE DRUK POZYCJI
MM Fozyc ja NR DOWODU KSTEGOWEGD DATA ZDARZENIA KWOTA <netto>?
F UaT~» LHB8-L-B? A3 .81.2687 2,.938.78

i~ 2 F UaT~» 992-L-B7? 86 .81 .2687 1,121 .57

i~ 3 F uaT~» 991-L-B% 86 .81 .2689 6.92

i~ 4 F uaT» 111%.-L-@% 86 .81 .2689 438.88

1 5 F uaT» 1164-L-89 @6 .01 . 2689 196.90

1 6 F UAT~» 22.2009-LOMAS1 H6 .81 . 20609 186 .48

1 7 F UAT~» 1434-L-/B% A7.081.20609 2,.125.898

1 8 F UaT~» 1865-L-/B% L. 1,.675%.85

1~ 2 F UAT~» 2284-L-BY? Przymskl 1,.283.14

1- 18 F UaT~» 2342-L-8% 217.95

i~ 11 F UaT~» 2437-L-8% 1,.527.64

i~ 12 F UaT~» 2438-L-8% 296.99

i~ 13 F uaT» B36198168.-881.-8 a?.01.2689 184.75

1~ 14 F uaT» 2718.-L-@%9 18.01.2689 451 .66

1- 15 F uaT~» 2737-/L-8 12.01.26889 795,32

44 . * b+ | PRZEGLAD SZUKANIE PONOWIENIE FUNKCJE (+>ZAZN WIDOK WYJSCIE

Rysunek 3-2 - Przyktadowy ekran programu
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Poszczegolne funkcje przedarki mog by¢ wywolywane réwnie po wyciu dodatkowych
klawiszy funkcyjnych:

Insert - wprowadzanie nowej pozycji
F1 - tekst pomocy

F2 lub spacja — wybor z listy

F4 - poprawienie pozyciji

F5 - wywofanie kalkulatora

Enter - wybdr (przeglad, przejscie)
Ctrl/Enter - powielenie pozyciji
Delete - kasowanie pozycji

F11 - ponowienie szukania

F8 - funkcje dodatkowe |

F7 - funkcje dodatkowe I

F9 - wydruk

Esc - wyjscie

Na (.ekr'anie znajduijsic tez przyciski ze znakami graficznymi. Funkcje tychymigkow wyjaniono
ponizej.

el el el = Przeskok w dét do ostatniego
wiersza Ctrl/PgDn z klawiatury)

przesungcie w

rzeskok w Zes|
gérq do przesungcie w dQ’f 0 jeden
pierwszego gore o jeden wiersz ( z
wiersza wiersz ¢ z klawiatury)

(Ctrl/PgUp z klawiatury)
klawiatury)

44 l
Przeskok w prawo do
ostatniej kolumnyCtrl/End
z klawiatury)

przesungcie w
przeskok w lewo| | |ewo o jedn

do pierwszej
kolumny
(Ctrl/Home z
klawiatury)

przesurtjcie W prawo o jedn

kolumrg (~ z kolumre (- z klawiatury)

klawiatury)
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Nizej przedstawione przyciski dephe g tylko przy wyciu MYSZY . Stuzg do przewijania ekranu
bez zmiany potzenia kursora belkowego w przgggrce.

przeskok do pierwszego ekranu

I - przesuricie catego ekranu w gor
L - przesunjcie ekranu w g@ro jeden wiersz
1 - przesunicie ekranu w dét o jeden wiersz
I - przesuricie catego ekranu w dot

przeskok do ostatniego ekranu

3.3 Drukowanie

Programy Classic majvsepnie ustawion drukarle igtowa typu EPSON, przywizary do wygcia
(portu) LPT1. Jest to wdaiwe ustawienie dla wkszaci komputerow. Zmiag typu drukarki
(drukarek) oraz zmianprzywiazania do wyjcia (wyjs¢) umazliwia programSROD (srodowisko).
Shiza do tego funkcjeUstawienia / Drukarki / Typy drukarekoraz Ustawienia / Drukarki /
Wyjscia (Porty) Programy dziatagge samodzielnie zawiegajte funkcje same w sobie. Jest
mazliwos¢ wykonania wydrukow na DrukarcBomysinej Windows DWIN warunkiem jest
prawidtowe zainstalowanie drukarki w systemie Wind@odiczonej do portu LPT lub USB.

W wyniku dziatania odpowiedniej funkcji programug pnacgnieciu” przycisku WYDRUK
rozpoczyna sioperacja wydruku. Na ekranie pojawiaonizsze przykladowe okienko:

Wydruk deklaracji UAT-7
DRUKAREA NA FLIK
Mazwa pliku:

USTAWIENIA GRAFIKA WYJSCIE

Rysunek 3-3 - Panel po wygenerowaniu wydruku

Wstepnie program ustawiagsha przyciskuDRUKARKA . Nackniecie przyciskuMYSZA lub
wcisnigcie klawisza Enter rozpocznie operagj wydruku na drukarce, zgodnie z danymi
zapamgtanymi w opcji USTAWIENIA . W dziale tym s pamitane parametry dla kdego
rodzaju wydruku oddzielnie (w przypadku wyboru opapisuJEDNORAZOWO) . PrzyciskNA
PLIK umadiwia sporzdzenie wydruku bezzycia drukarki - na plik o nazwie podanej w polu
NAZWA PLIKU. Wybranie przyciskiWYJSCIE powoduje zaniechanie operacji wydruku. Po
wybraniu pozycjiGRAFIKA zostanie wygenerowany wydruk graficzny w pliku AR2BRpisany na
dysku lub wystany e-mailem na adres zdefiniowar§rodowisku.

Uydruk skierowad

Do DEELAR.PDF Ha drukarke | podglad | UWyslij e—Mail

Rysunek 3-4 - Panel po wygenerowaniu wydruku
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3.3.1 Ustawienia wydruku

Program sam rozpoznaje jaki wydruk jest aktualpggzadzany. W zalenosci od rodzaju wydruku
(ogdlny lub deklaracja) nmna ustawd wiasciwe parametry.

Ustawienia dla wydrukow ogdélinych

Po nadini¢ciu przyciskdlJSTAWIENIA , na ekranie pojawiagsokno:

e -[o[

EASCICIEL: Ram=zes K.P.1i R. C.< npr akt. wersji >
Wydruk deklaracji UAT-?

WUybdir wyjsicia na drukarke <portl Y | ]
Czy zatrzymywad wydruk miedzy stronami 7 ¥
Czy wysuw strony po kodcu wydruku 7 ¥
Czy druk deklaracji na czustum papierze? T
Czy mozliwy wydruk na plik ? ¥

Mazwa pliku:
Ilogé¢ kopdii:

0d strony: Do strony:

Lewy margines <mm>:

Gorny margines (mm): w

Korekta odleglofci miedfz) wierszami (aktualny wspdl.: 16@.88 2> T

Odlegtosé od gornej krawedzi kartki do pierwszego wiersza w nm:

Odlegtosc od girnej krawedzi kartki do przedostatniego wiersza w mm:

Odlegtosc od lewej krawed=zi kartki do pierws=zego znaku w mm:

Czy wydruk duplexowy. o . ... ... .ciciiciccccccamaaaaanaannnananannnn=
JEDNORAZOWO ZAPISZ TEST STRONY INJSCIE

Rysunek 3-5 - Panel ustawienia parametrow wydruku

Poszczegdlne wiersze edycyjne utivaaj g zaprogramowanie ngpujacych parametréw:

e nazwy wyjcia (portu), do ktérego pagtizona jest drukarka, na ktéregdzie robiony
wydruk

» czy zatrzymywawydruk medzy stronami

e czy wysun¢ ostatm strore wydruku

* dopuszczenie nibwosci wydruku na czystym papierze
» dopuszczenie nibwosci wydruku na plik

e wprowadzenie wzorcowej nazwy pliku wydrukéw @na p p&niej kazdorazowo
modyfikowa)

* ilos¢ potrzebnych kopii wydruku
» od ktorej strony do ktérej ma bygrobiony wydruk
» okre&ilenie lewego i gérnego marginesu wydruku

» okreslenie czy jeden lub wcej wierszy wydruku doty@eych tej samej pozycji ma by
oddzielonych separatorem od wierszy daiggzh pozycji nagpnej

» czy drukowa dwustronnie

Ustawione w poszczegolnych pozycjach parametrysialigee sposob spagdzania wydruku mag
by¢ zapamgtane na state w wynikuzycia przyciskuZAPISZ lub tez chwilowo - przycisk
JEDNORAZOWO.
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A

Rozdziat

4 PRACAW PROGRAMIE KPIR

4.1 Menu gtébwne programu
W menu gtébwnym programu KPIR jest atiwos¢ wprowadzenia danych Zaktadu, wprowadzenia
parametrow ogolnych dotygzych programu i wszystkich zaktadéw w przypadku syer

wielozaktadowej dla biur rachunkowych. Paji przedstawione poszczegodlne pozycje Menu
Gtéwnego.

EASCICIEL: Ram=zes K.P.i R. C.< nr akt. wersji 2>
'.-! NPT Funkcje ogolne Deklaracje Inne Uyjscie

Rysunek 4-1 - Menu gtéwne - wybor zaktadu

WEASCICIEL: Ramzes KE.P.i R. C.< nr akt. wersji >
Wyhor FZAKEADU Deklaracje Inne Wujicie

Typowe zapisy

Kursy walut
Programowanie wskaZnikdw
Kontrahenci wspdlni
Forzadkowanie baz

Rysunek 4-2 - Menu gtéwne - funkcje ogolne

WEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
Wyhor ZAKEADU Funkcje ogdlne Inne Wyjscie
Podatek dochodow

Zeznania roczneszgloszenialk

Rysunek 4-3 - Menu gtéwne - deklaracje

WEASCICIEL: Ram=zes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
Uyhdr ZAKEADU Funkcje ogilne Deklaracje JPOIEE Yviscie
| Archiwyum |

0 programie
Re jestracja programu

Rysunek 4-4 - Menu gtéwne — inne (pozostate operacje)

4.1.1 Wprowadzanie Zaktadu do bazy danych

W pozycji Wybor Zaktadu przy pierwszym uruchomiepiogramu naley wpis& dane Zaktadu,
przyktadowe ekrany pokazujposzczegblne pola do wypetnienia. Po wypetnierdamydh i
zapisaniu w bazie, nioa je edytowa
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- -[ol

EASCICIEL: Ramzes KE.F.i R. C.< nr akt. wersji >

ZAKEAD PRZEGLAD POPRAUVIAMIE

Rodzaj zakladu..... ¥ Humer zakitadu gldwunego...

Mumer NIP.......... Rodzaj podatnika.. ¥
Firma <nazwar......

Hazwa skrdcona.....
Identyfikator REGON

Organ rejestrowy...
Hazwa rejestru..._._.
Mumer w rejestrze..

Data rejestracji... .- Data rozpoczecia d=ziatalnosci.
MaXy podatnik <T-M>
EKRAM 1 ZAPISZ WYJSCIE

Rysunek 4-5 - Dane Zaktadu

@ ol

EASCICIEL: Ram=zes K.P.1i R. C.€< nr akt. wersji >

ZAKEAD PRZEGLAD POPRAWIANIE

Ulica.... My donu.. Lokal..

Hiasto... Kod pocztowy..

Poczta... Skrytka pocz..

Kraj..... Wojewddztwo. ..

Powiat... Gmina..ccuee.a-

Telefony.

Faks.....

Teleks...

E-mail...

Urzad skarhb. Y|
EKRAN 1 EKRAN T ZAPISZ WYJSCIE

Rysunek 4-6 - Dane Zakfadu c.d.

Po zapisaniu danych nédie pojawia s pozycja z nazewprowadzonego Zaktadu
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= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe x

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >

LISTA ZAKEADOUW

vy & ¥ ¥¥ HOWY ZAKEAD PRZEGLAD POPRAWIANIE

HUMER HAZWA ZAKEADU MIP

18 |Firma przvkladowa 111-222-33—-44 T
13 |Firma przvkladowa 222—111-33-44 i
14 |Firma przvkladowa 333-111-22-44 L
1% |Firma przvkladowa 444—111-22—-44
18 |Firma przvkladowa 444-222-44-33 1
1% |Firma przvklIadowa 111-444-33-44 r
21 |Firma przukladowa 111-555-22-22 H

27 |Firma przukladowa LLS—222-33-22
Firna prevkiadowa e

44 - + - | WYBOR WEPOLNICY WYDRUK WYJECIE

Rysunek 4-7 - Lista wprowadzonych Zaktadow

4.1.2 Funkcje ogolne

W menu Funkcje Ogolne memy wybra poszczegodlne pozycje :
Parametry ogélne

- mazliwos¢ ustawienia daty w programie

- ustawienia stawek VAT

- ustawienia parametrow programu t. whlasne komtgliczenia nalencsci i zobowhzan,
uwzgkdnienia zapaséw w kosztach mieznych

- ustawienia katalogu Importu/Exportu danych

- ustawienia dot. prowadzenia wynajmu

Typowe zapisy

- mazliwos¢ zdefiniowania schematow zapisévesip zywanych w trakcie wpisywania danych
Kursy walut

Programowanie wskaikow

Kontrahenci wspaolni

Porzdkowanie baz

4.1.3 Deklaracje
Podatek dochodowy

- generowanie deklaracji (miesknych i kwartalnych) na podatek dochodowy od dizdloznych
PIT5/5L
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Zeznania roczne/zgtoszenia

- generowanie zezhaocznych PIT36/36L, PIT 37, NIP1, NIP3

4.1.4 Inne

Archiwum

- przegcie do lat poprzednich zapisanych w programie.
O Programie

- dane informacyjne.

Rejestracja programu

- przeprowadzenie procesu Rejestragytidownika programu z licencji.

4.1.5 Wyjscie
Wyjscie

- wyjscie z programu dSRODOWISKA lub zakéczenie pracy w programie i powr6t do systemu
operacyjnego

4.2 Praca w Zaktadzie — menu i funkcje programu

Po wyborze Zaktaduaytkownik pracuje na bazie danych jednej — konkjdtmay, korzystajc z
menu pokazanego na rysunku. Menu dzielinsi pozycje, gdzie wprowadzangisformacje do
bazy oraz zestawienia jako wynikowe obliczenioweprzedziale dat czy innych kryteriow
wybieranych przezaytkownika.

Zestawienia podatkowe,
VAT wg kryteriow,
podatek dochodowy,
zeznania roczne

Ksiegowanie
wprowadzonych zapisow,
Otwieranie i Zamykanie
okresow rozliczeniowych

Wprowadzanie
zapisow do bazy
danych

LHSCICIER/ Ramzes P i R. C.< nr wersal >

RIS - Rl Operacje Infurmacae Raporty Reaestry Inne Wyjsci

Rysunek 4-8 — Menu ¥ /ogramu

Zapisy w /Rejestracja Parametry Zakaiczenie
Ksigdze, faktur, zaktadu, programu,
zestawienia ewidencja import/export powr6t do
roczne VAT, o danych, poprzedniego.
wyposaenie, indeksowanie baz| | menu
Marza, baza

\kontrahentéw
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4.2.1 Rejestracja

Przy pierwszym uruchomieniu programu, pglgrzef¢ do menu Operacje i wykofisopci
Rozpoczcia roku obrotowego, nasnie Otwarcie nowego migsa.

4.2.1.1 Rejestracja

Wszystkie dowody ksgowe zanim zostanzaksggowane musg zostd zarejestrowane w
rejestrze. Dokumenty mady¢ rejestrowane bezpednio przez program Kga Przychodow i
Rozchoddéwlub przy uyciu pomocniczego zewtriznego programu Rejestr. Rejestayzmwsze
zwigzane z konkretnym rokiem obrotowym. W programie HKPiejestry zakladaj sic
automatycznie w momencie otwarcia roku obrotow@ggiomiast w programie Rejesiperator
sam zakfada potrzebne rejestry.

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.€ nr akt. wersji >

WYBOR TYPOWEGD ZAPISU Kolumna ksiegi ¥
Za miesiac. ¥
Data zdarzenia.. Data operacji.
Rodzaj dokumentu ¥ Mie=z.URAT. ¥
HMUMER DOMODU KS.
MIP....... ... d Eu. UAT{F2> u
Firma <nazwar...
Firma Cadres)...
Opis zdarzenia.. ul
Uwagi._ _.._._.-....
Kwota Hetto STAWHA Kwota UAT
(1> A.aa ¥
(2> ¥
3> ¥
(4> ¥
RAZEM:
DO ZAPEATY - a.688 Termin platn. dni
ZAFEACONO:
ZAPISE ZAPAMIETANIE TYPOWEGO ZAPISU WYJSCIE

Rysunek 4-9 - Rejestracja dokumentow

Uzytkownik porusza si po polach za pomacstrzatlek z klawiatury, pola zatwierdzang s
klawiszem ENTER. Pola z wyborem pozycji tj. Kolunksggi , Miesiac, Rodzaj dokumentu itd.
rozwijane § za pomog klawisza F2 lub Spacji, po ustawieniw sia odpowiedniej pozycji
zatwierdzany wybor klawiszem ENTER.

= ﬂ

EASCICIEL: Ram=zes

K.P.i H.

C.{ nr akt. wersji >

WYBAR TYPOWEGO ZAPISU Kolumna ksiegi ¥

Data zdarzenia..
Rodzaj dokumentu
HUMER DOWODU KS.
MIP.............
Firma <nazwal...
Firma (adresd...
Opiz zdarzenia..

Ew. UAT<F2>

Kuwota Metto
(1>
(]
(3>
(4>
RAZEM:
FAPEATY - A.aa
ZAPEACONG:
FZAPAMIETANIE TYPOWEGO ZAFPISU

Pole Kolumna
Ksiegi z wyborem
pozyciji z listy

ZAPISZ

A7 .Sprzedaz towardw i uslug
A8 .Pozostalte przychod

11 .Hoszty vhoczne zakupu

12 . Wynagrodzenia

13 .FPozostale wydatki
14_BAZEM wydatki <{12+13>

13 .Zakup wypozazenia
15.Inne—=zakup $r. trwalego
15 _Inne—faktury zaliczkoue
13.Za prowadzenie ksiegi
15%.Inne

18.Zakup do ewidencji marza

Termin piatn. dni

WY JSCIE
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Rysunek 4-10 - Pole z wyborem pozycji z listy

5 ol

EASCICIEL: Ramzes E.P.i R. C.< nr akt. wersji >
WYBGR TYPOWEGOD ZAPISU Kolumna ksiegi r
£a miesiac. r
Data zdarzenia.. Data operacji.
Rodzaj dokumentu ¥ Miez _UAT. ¥
MUMER DOWODU KS. 1
HMIP.....coounn.n F UAT dot.sprzedazy o udatkuuane'f |
Firma Cnazwal)... |[F UAT dot.sprz.zwolnionej i opod.
Firma Cadres)... ||F UAT nie podlegajaca udllczenlum\
Opisz zdarzenia.. ||[F KOR dot_sprzedazy upudatkuwanea\ ¥
Uwagi........... F KOR dot.sprz.zwolnionej i upud
F KOR nie podlegajaca udllczen10m§ﬂHHH Ao = N1AT
INNY rachunek nie dotyczacy U 2 ;
F UAT brutto dot. paliwa. uleju ga§ VVyborrodzequ
F UAT SR.TRUARE.Bez odlic=zei & dokumentu
F UAT SR.TRUAEE.Opodatkowane . sprl
D0 ZAPEATY: a.8a8 Termin pfatn. dni
ZAPEACONO:
ZAPISZ ZAPAMIETANIE TYPOWEGO ZAPISU WYJSCIE

Rysunek 4-11 - Pole z wyborem rodzaju dokumentu

W polu NIP klawiszem F2 wywotujemy liskontrahentdw istniggych w bazie, jest te
mozliwosé¢ z poziomu wpisywania dokumentéw dopisywanie kdregrdaow do bazy danych.

@ -5l

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji »
ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI

Ak & ¥ ¥y NOUA FIRMA POPRAUIENIE POWIELENIE EASOWANIE Sort F3] Wydruk
NIF HAZYA
125-A0A-11-22 DOSTAWCA

= =

44 4+ | ¢+ WWEBEGR FIRM SZUKANIE PONOUWIEMIE WYBRAME FIRMY WYJSCIE

Rejestracja dowoddw ksiegowych w wewnetrznym rocznym rejestrze.
Rysunek 4-12 - Lista kontrahentéw

Po wypetnieniu wszystkich pdl zatwierdzamy dokumernépisem w bazie rejestru poprzez
nacgnigcie kursorem Myszki lub zatwierdzeniem klawiszemTHR na przycisku ZAPISZ
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= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe

WYBAOR TYPOWEGD ZAPISU Kolumna ksiegi ¥
Z£a miesiac. T
Data zdarzenia.. Data operacji.
Rodzaj dokumentu ¥ Mies .UAT. ¥
NUMER DOWODU KS.
MIP.... ..o d Ew. UAT<F2> Y|
Firma C(nazwal)...
Firma Cadresd...
Opisz =darzenia.. Y|
Uwagi....coeanna
Konto Kuota Metto STAWEA Kuota UAT
L] ¥
22 ¥
3> ¥
{4 .
RAZEM:
DO ZAPEATY : 122 .88 Termin platn. dni
ZAPEACONO -
ZAPISZ ZAPAMIETANIE TYPOWEGO ZAPISU WYJSCIE

ejestracja dowoddw ksiegowych w FZNYMm FOCZnym rejestrze.
4-13 - Rejestracja - zapisanie dokument

Zatwierdzenie wpisanych danych w Zapamgtanie typowego zapisu
bazie

W trakcie wpisywania dokumentow do rejestru, progwotuje s do bazy kontrahentow. W
polu NIP po wdinieciu klawisza F2, jest niwos¢ wyboru pozycji z bazy lub zatenie nowego
kontrahenta

Jereli w danym zakladzie wygtuja zapisy ktére omsto s¢ powtarzaj, mazna doda je do
schematdw. Pozycje dopisujemy za pogrmzycisku Zapamgtanie Typowego Zapisu.

Zapisy jakie s w rejestrze i nie byly jeszcze Zajgbwane nie gbrane do formularzy PIT i nie
widnieja w Ksiedze Przychodow i Rozchodow. B te zapisy usagd lub edytowa. Aby
edytowd& zapis ustawiamy @ina wybranej pozycji zapisu i wchodzimy w edydokumentu-
poprawienie, klawiszem ENTER.

Usunkcie dokumentu nagtuje po naénicciu klawisza DELETE na klawiaturze komputera lub
Kasowanie w oknie programu.

Bedac na lécie dokumentow po waiieciu klawisza F8 lub po wyborze MYSZK pozycji
FUNKCJE ukae st menu w jakim jest mdiwos¢ wykonania kilku operacji jak: sortowanie
dokumentéw, wydruk rejestru, podsumowanie dokunventd kolumnach, zestawienie
wartasciowe VAT-u do zaptaty, zestawienie obrotow dla veytych kont, pozostate operacje.
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= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe %

EASCICIEL: Ramzes K.P.1 R. C.< nr akt. wersji >
REJESTR: REJKPR_RA? — lUewnetrzny rejestr zapisow — rok 2009

vy i ¥ ¥¥ HOUY DOKUMENT POPRAUWIENIE POWIELENIE HEASOUWANWIE DRUK POZYCJI
MM Pozyc ja HR DOWODU KSIEGOWEGO
FUNKCJE =
3 13 F VAT~ 15589 a
3- 14 F UAT~» 467 WY BRANE DOKUMENTY 5]
3 15 INNY ~ 189 4
4./ 16 F UAT~» 4 WYDRUK REJESTRU A
L 17 INNY ~» 1 7
b 18 INNY ~» 1 PODSUMOMANIA W KOLUMNACH A
Y4 19 F UAT~» 3 5]
12~ 28 F VAT~ 1 UAT DO ZAPEATY A
12~ 21 F VAT~ 1 5]
12~ 22 INHNY ~» DU OBROTY WA KONTACH A
12~ 23 F UaT» 1 A
12~ 24 F VAT~ 1 OPERACJE FPOZOSTALE a
12- 25 F KOR- 1 5]
12- 26 F KOR- 1 WYJSCIE a
12~ 27 F uaT~» 1 5]
o+ k] | 3 k- PREEGLAD SZUKANIE PONOWIENIE FUNKCJE (+>ZAZ E
Rejestracja dowodiw ksiegowych w wewnetrznym rocznym rejestrze.

Rysunek 4-14 - Funkcje rejestru

4.2.1.2 Typowe zapisy

Tworzenie schematéw typowych zapiséw w rejestromeaty mena zapisywé z poziomu
wpisywania danych przy rejestracji dokumentéw giktivorzy¢ je z pozycji menu Rejestracja >
Typowe zapisy. Wykonanie listy typowych zapisowwol usprawnt prae przy wprowadzaniu
dokumentow jakie &sto i systematycznie powtarzagic w kazdym miesicu, wytkownik za
kazdym razem nie wpisuje w rejestrze wszystkich dartyto korzystajgc ze schematu wybiera
odpowiedni pozycje i uzupetnia tylko dane dotgce numeru dokumentu, daty dokumentu i kwot
wynikajgcych z dokumentu.

@ BEE

EASCICIEL: Ram=zes K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >

TYPOUWE ZAPISY

Fy & ¥ ¥¥  NOUY ZAPIS POPRAWIENIE FPOWIELENIE KASOUANIE
NAZWA ZAPISU KOLUMNA KSIEGI OPIS ZDARZENIA

ODEBIORCA A7.5przedaz towardw i uslug
oWy TYPOWY ZAPIS B8 .Pozostalte przvychody

Fd+= =k

4 . [ B | WYBGR ZAPISU WYDRUK ZAPISU WYJSCIE

Edycja typowuch =zapisdw ksiegowych do wykorzystania przy rejestracji.
Rysunek 4-15 - Przykladowa lista typowych zapisow
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4.2.1.3 Zaptaty

Rejestragj zaptaty nalencsci (lub zobowsyzania) umeéliwia funkcja Rejestracja / Zaptaty /
Zaptaty nam / Zaptaty my

™ Cwmoows, ol
EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >
Opera-::;_ie Informacje Raporty Rejestry Inne Wyjscie
Rejestracja

TEEDWE zaiisi

Zaplaty ny

i8
Firma przykladowa

2849
CZERWIEC

Rejestracja =aptat naszych naleZnosci =a wystawione Faktury.
Rysunek 4-16 - Rejestracja naleznosci / zobowigzan

Po wybraniu z menu Zaptaty nam/Zaptaty my przednagzio listy wczéniej wprowadzonych
dokumentow, z ktore] wybieramy odpowieglpozycg jaka chcemy rozlicz§. Po wybraniu
dokumentu mamy nitiwos¢ wpisania zaptaty w catoi lub zaptaty czsciowe;.

- C:AWINDOWS\ BEE

EASCICIEL: Ram=zes K.P.1 R. C.< nr akt. wersji >

Firma (nazwal...
Firma (adres)...

Data zapfaty.... B4.86.28009 Kwota pozosta’fa
Wartosé faktury. do rozliczenia
Spiacono razem..

ZAPEATA.........

Kwota zaptaty

ZAPISZ WYJSCIE

Rysunek 4-17 - Rozliczenie dokumentu

W przypadku kiedy dokument jest rozliczonyd&zowo w polu Zaptata dondinie pojawia si
kwota jaka jeszcze pozostata do zaptaty.

W przypadku dokumentu rozliczonego w polu Zaptatgppnowana kwota wynosi zero
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4.2.2 Operacje

= CAWINDOWS\system32\cmd.exe x
EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.€ nr akt. werszji >
Opera-::;_ie Informacje Raporty Rejestry Inne Wyjicie

Typowe zapisy
Zaplaty »

i@
Firma przykladoua
A1-224 Warszawa, Mala 12-1

2889
CZERWIEC

Rejestracja dowoddw ksiegowych w weunetrznym rocznym rejestrze.

Rysunek 4-18 - Menu Operacje

W menu OPERACJE miemy wyr&ni¢ nas¢pujace czynnéci :

- Ksiggowanie - Otwarcie nowego migsa - Rozpoaxie roku obrotowego - Edycja spisanych
zapasOw. Poszczegolne operagjepsane w dalszych podrozdziatach.

4.2.2.1 Ksiegowanie

& UWAGA. Program prowadzi jeden rejestr dla jednego roku obrotowego. Rejestr w
zakresie dokumentow juz zaksiegowanych musi sie zgadza¢ z zapisami z ksiegi. W
przypadku rownoczesnego prowadzenia dwdch lat obrotowych w programie istniejg dwa
rejestry ksiegi.

Dokumenty powinny by¢ zawsze zaksieggowane na koniec dnia, w ktérym zostaty
wystawione badz przyjete (zarejestrowane). Dokumenty nalezy najpdzniej ksiegowacé
przed rozpoczeciem rejestracji w dniu nastepnym. Program przy pierwszym wigczeniu w
danym dniu przypomina o tym.

Na samym pocitku operacji $ badane pewne formalne warunki. Must logwarty rok obrotowy
oraz musi by otwarty miesic kskgowy. Jeeli te warunki nie $spetnione, to na ekranie pojawiaj
si¢ stosowne komunikaty. Zeli warunki g spetnione, na ekranie pojawia &bliczka z informagj

o roku obrotowym oraz aktualnie otwartym miesi ksegowym, ktérego dotyczy ksjowanie.
Ponadto podawana jest informacjayczhej ilcici dokumentéw zarejestrowanych wedggdwanym
miesicu. Dodatkowo program informuje ile dokumentéw atosjuz zaksggowanych, a ile jeszcze
nie.

Jeeli jest otwarty réwnoczeie kolejny rok obrotowy, to operacja égbwania zostanie
poprzedzona wyborem roku obrotowego. W takiej syitwwbokumenty mog by¢ ksiegowane w
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miesgcu grudniu roku pierwszego oraz w otwartym na@sikolejnego roku obrotowego. Program
zakladaze ksegowanie dotyczy ostatniego otwartego naegiw kolejnym roku obrotowym i taka
tez jest ustawiona podpowigdWVystarczy nacisgé klawiszEnter.

" cawnoows -l

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja o ea Al Informacje Raporty Rejestry Inne MWyjscie

REJEFPR.R8Y?

28089
CZERWIEC

USZYSTKIE DOKUMENTY SA POPRAUNE,. CZY ZAKSIEGOWAG REJESTR ?
TAE | N E |

2889
CZERUWIEC

Rysunek 4-19 - Przyktadowy ekran wykonania operacji KSIEGOWANIE

Przebieg operacji ksgowania obrazuje opisowa tabliczka. Po zatwierdzepieracji pojawi 8i
pasek pospu ksegowania. W trakcie procesu &gowania dodawane slo ksegi zapisy z rejestru.
Ponadto aktualizowane slodatkowe bazy danych, takie jak tabele waluthikarsow, zbiory
kontrahentéw, rejestry VAT, rejestry faktur wystamych i przygtych oraz ewidencja
wyposaenia.

Faktury dopisywanegslo odpowiednich rejestrow w trakcie rejestraciutoentow. Dopiero tew
procesie kggowania wpisywane gs do rejestrow kwoty dotygze wartdci faktury oraz
ewentualnych zaptat nateosci lub zobowgzah wynikajgcych z tych faktur.

4.2.2.2 Otwarcie nowego miesica

Warunkiem otwarcia miegia ksegowego jest otwarty rok obrotowy.zé# ten warunek nie jest
spetniony, to na ekranie pojawig sdpowiedni komunikat.

Po wybraniu funkcjiOperacje / Otwarcie nowego migea na ekranie pojawia ¢iokienko
edycyjne. W polu MIESAC KSIEGOWY mazna okréli¢ miesic ksegowy roku obrotowego.

Nie zawsze korzystanie z programu komputerowegpoaz/na s od pierwszego dnia roku
obrotowego. Naley wiec ustawt wiasciwy miesic. Dotyczy to tylko pierwszego roku.

Miesigc zostanie otwarty po wybraniu przyciskaPISZ .
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- -[ol

WEASCICIEL: Ram=zes K.P.i R. GC.< nr akt. wersji >

Rejestracja ekl Informacje Raporty Rejestry Inne Wyjscie
KSIEGOWANIE
OTWIERAHIE MIESIACA KSIEGOUWEGO
ROK OBROTOWY
MIESIAC HKSIEGOWY:
KOLEJHY
ROK OBROTOUY
MIESIAC KSIEGOWY:
| ZAPISZ | WYJSCIE

2869
CZERWIEC

Otwarcie kolejnego miesiaca, poprzedni miesiac Jjest automatycznie zamykanuy.

Rysunek 4-20 - Otwieranie miesigca ksiegowego

4.2.2.3 Rozpoczcie roku obrotowego

W przypadku otwierania pierwszego roku obrotowagmowo zainstalowanym zaktadzie, na
ekranie pojawia giokienko z polem ROK OBROTOWY. Program podpowiadituany rok
kalendarzowy. Mina go zatwierdzilub wpis# inny.

Po zatwierdzeniu roku przyciskieBAPISZ, rok obrotowy jest otwierany. Informacja o otwanty
roku obrotowym jest wypisywana u dotu ekranu w ghegm okienku informacyjnym.

W przypadku gdy rok obrotowy jest otwarty, i weggtny w funkcg Operacje / Rozpoezie roku
obrotowego na ekranie pojawi siostrzeenie.Po zaakceptowaniu przycisku TAK poprzedni
rok obrotowy zostanie zamkngty. Nastpnie pojawi s okienko edycyjne, w ktérego polu ROK
OBROTOWY [gdzie widniat zaproponowany przez program kolejnk. riMozna ten rok
zaakceptowg mazna go te zmient.

& UWAGA ! Nie mozna otworzy¢ nowego roku obrotowego, jezeli w rejestrze
istniejg nie zaksiegowane zapisy dotyczgce ostatniego otwartego miesigca. Te zapisy
nalezy zaksiegowac lub skasowac.

Po zaakceptowaniu wpisanego roku przyciskigMPISZ, na ekranie pojawi &i ostatnie
ostrzeenie, o0 nieodwracaldoi przeprowadzanej operacji. Po gagiciu przycisku TAK
rozpocznie si operacja otwierania kolejnego roku. W wyniku oieamowego roku obrotowego
poprzedni rok obrotowy zostanie zangtwpi

Operacja rozpogzia nowego roku obrotowego wymaggtacznego dosipu do baz danych
Pocatkowo jest wykonywana operacjia PORZKOWANIE. Po przekopiowaniu i
przebudowaniu baz danych operacja PARKOWANIE wykonywana jest ponownie.
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= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe X

WEASCICIEL: Ramzes KE.P.i R. C.<{ nr akt. wersji >

Rejestracja IHEvEilE [nformacje Raporty Rejestry Inne Wyjscie

HSIEGOHHNIE
OTHUIERANIE HOWEGO ROEU OBROTOWEGO

ROE OBROTOWY: 2818
ZAPISZ WYJSCIE

18
Firma przykladowa
A1-224 Warszawa, Mala 12-1

2887
CZERWIEC

Ostateczne zamkniegcie poprzedniego roku obhrotowego i otwarcie nowego.

Rysunek 4-21 - Otwieranie roku obrotowego

4.2.2.4 Edycja spisanych zapasow

Prawidtowe obliczenie kosztéw uzyskania przychosdmnaga uwzgldnienia zapasow towarow i
materialdw. Spisane zapasy towaréw i materiatdwanzogta wpisane do programikiPIR przy
pomocy funkcjiOperacije / Edycja spisanych zapasow

Jezeli firma uwzgkdnia w kosztach miegiznych zapasy, naie wpis& stan zapasow na patzk
roku oraz stan zapasow na konieedego miegica. Jeeli firma uwzgédnia zapasy w rocznym
wyliczeniu kosztow, wystarczy wpisatwarcie roku oraz stan zapaséw na koniec grudnia

< C:AWINDOWS\system32\cmd.exe

ROK OBROTOWY - 2A8%
Otuwarcie roku:

Zamkniecie miesigcy:
STYCZEN
LUTY
MARZEC
KWIECIERN
MAJ
CZERWIEC
LIPIEC
SIERPIEN
WRZESIEN
PAZDZI ERNI K
LISTOPAD
GRUDZIEHN a.6a

ZAPISZ WYJSCIE

Edycja miesiecznych oraz rocznych kwot zapasdw towardw i materialdw.

Rysunek 4-22 - Edycja spisu z natury zapaséw towarow i materiatow
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4.2.3 Informacje

ProgramKPIiR umaiwia sporadzanie rénych raportow, zestawig wydrukow informacyjnych.
S to: zestawienia wydrukow z kg, deklaracje podatkowe, podsumowania re@sie i roczne,
rozliczenia nalenosci i zobowhzan, wydruki obrotébw na kontach, a tak dowolne wiasne
zestawienia | wskaniki.

W menu INFORMACJE memy wyr&ni¢ nastpujace operacije:

- Zapisy w Ks¢dze - Zestawienia roczne — Obroty na kontach - Whkieekonomiczne

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe %

MWEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji »

Rejestracja Operacje DIt hiEE Raporty Rejestry Inne MWyjicie
Zapizy w KSIEDZE

Zestawienie roczne
Obroty na kontach »
WUskazniki ekonomiczne

ia
Firma przykladowa
A1-224 Warszawa, Hala 12-1

2689
CZERWIEC

Przeglad i wydruk zaksiegowanych zapisdw miesiecznych, rocznych lub wybranych.
Rysunek 4-23 - Menu Informacje

4.2.3.1 Zapisy w ksiedze

Po wyciu funkcji Informacje / Zapisy w KSEDZE na ekranie pojawiagsiabela przedstawiggia
cah ksiege. S8 w niej widoczne wszystkie zakgowane do tej pory dokumenty. W przypadku
prowadzenia rownocgeie dwoch kolejnych lat obrotowych naje najpierw okréli¢ rok
obrotowy, dla ktérego m@jby¢ przedstawione zapisy z &gi. Zapisy mog by¢ utozone
chronologicznie lub wg kolejsoi wprowadzania dok. (decyd. parametr Inne - Pht.3a. 2)
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o o=k
EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.%< nr akt. wersji »
ZAPISY W KSIEDZE — Rok obrotow

5}
Y i ¥ ¥Y UWYBRANE DOKUMENTY FODSUMOWANIA WYDRUK

MM~ L.p. NR DOUWODU KSIEGOWEGO DATA ZDA. KWOTA <nettol

i~ 1 D BRU~ 128097 a5 .81 .28a89 1.508.088 T
i1~ 2 D BRU~ 1-288%7 a5 .81 .2887 442 .68 &
1~ 3 THHY ~ 12-8%/LOK 22.91.28087 7827 T
27 4 F UAT~ &-/2007 A3.@2.2809 7.802 .08

27 5 F UaT.» 5.-2809 a3.02 .28a89 2.472 .68 1
27 ] F UaT» 12809 a5 .82 .28a9 1860.688 ¥
27 7 F UAT~ 82-288%9 a?.82.2887 1368.688 =
27 8 F UAT~ 275 18.082.28087 40.98

27 2 F UAT» A3-2089 25.82.2809 225 .88

27 18 F UaT.» @4.-2089 25.02 20089 225 .68

3 11 F UAT~ @5-20889 15.A83.2889 280 .688

3 12 F UAT~ @B6-28879 18.A83.2887 146 .68

3 13 F UAT~» 155-8% 18.A3.2887 2,408 .88

3 14 F UAT~ 467 28.83.2809 180.84

3 15 INNY » 1789 31.43.2889 1.65%.84

A -4 [ M+  PRZEGLAD SZUKANIE PONOWIEMIE WYJSCIE

Rysunek 4-24 - Zapisy w ksiedze

Tabela z zapisami me by przeghdana przy pomocy klawiszy nawigacyjnych, azéak
dostpnych przyciskéw. Mdiwe s3 nastpujace operacje.

Przegladanie pozycji

Dowolna pozycja z ksgi maze zosta szczegbétowo przedstawiona na ekraniezysido tego
przycisk PRZEGL AD (klgwisz ENTER lub Al/G). Zakaczenie przegbania naspi po
nacknigciu przycisktWWYJSCIE lub po nadinieciu klawiszeESC.

Wyszukiwanie zapisu

Na ekranie jest widoczna cata ¢ga. Wyszukiwanie wkgiwego zapisu umdiwia przycisk
SZUKANIE (klawiszF10 lub kombinacja klawiszlt/U ). Po wpisaniu odpowiednich warunkéw
nastpuje przeszukiwanie kgji. Wskanik ustawia si na pierwszej znalezionej pozycji. Péoap
do nasfpnej pozycji, spetnigrej podane warunki, unbwia przycisk PONOWIENIE (klawisz
F11lub kombinacja klawiszplt/ ).

@ BaE

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Kolumna ksiegi.. [EAEIRHEENTINIT, [
Miesiac ksiegowy ¥

Data zdarzenia.. do
Rodzaj dokumentu
HUMER DOWODU KS.

MIP.... ... -- ¥
Firma <nazwar...
Firma <adresr...

Opis =zdarzenia.. ¥
Uwagi...........

Konto ¥

KWOTA od do

ZAPISZ WY JSCIE
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Rysunek 4-25 - Wyszukiwanie zapisow wg wybranych kryteriow

Wybieranie zapiséw

Przycisk WYBRANE DOKUMENTY (klawisz F7 lub kombinacja klawiszylt/W ) umaliwia
wybranie grupy zapiséw spetriaych zadane warunki. Z tej grupy mma w identyczny sposob
wybrat nastprg grupge zawezajac warunki. Maliwe to jest na szeiu poziomach.

Podsumowania

Tabela z zapisami e zosté przedstawiona w postaci podsumé@wBRo nadinieciu przycisku
PODSUMOWANIA (klawisz F8 lub kombinacja klawiszyAlt/P), na ekranie pojawi &i
zestawienie zawiergie podsumowania kgji w kolumnach.

= C:A\WINDOWS\system32\c ) m| ﬂ
EASCICIEL: Ramzes K.P.1 R. C.< nr akt. wersji >
A ZDA. KUOTA <nettol>
. 2887 1.5688. 88 T
Sprzedaz towardw i uwusiug: 2089 442 _ @A i
.Pozostale przuchody 5 2089 778.27 1
-RAZEM przychid <(7+8> 5 40933 0H1 s iV 7.882 .88
.Fakup towardw materiafow: 1267488 0000 2.472 .88 i
.Koszty wuboczne zakupu 3 B.B8 3000 188.88 ¥
-Wynagrodzenia : B_BE 230000 180.808 -
.Pozostalte wydatki 3 1. 81925 ~@inio)) 40 _78
-BAZEM wydatki <12+13> 3 ol T 2 RS 225 .88
-Inne = d4.800 .88~ 225.88
3.28080% 28808
PROSZE HACISHAC DOWOLHY KLAWISZE 3.2880% i48.08
3.280% 2 .480 .88
3s 14 F UAT~» 467 28.83.28689 i88.08
3- 15 INNY ~ 1.-8% 31.83.208% 1.659.684
A . > k- PREZEGLAD SZUKAMIE PONOWIEMIE WYJSCIE

Rysunek 4-26 - Podsumowania kolumn

Wydruk

Robienie wydrukow z ksgi jest obowazkowe. Stay do tego przyciskVYDRUK (klawiszF9 lub
kombinacja klawiszyAlt/K ). Wydruk ksegi maze byt robiony w dowolnym zakresie, na przykiad
miestcznym. W tym celu nals najpierw skorzystaz przycisktWYBRANE DOKUMENTY , a
nastpnie wydrukowa zapisy z wybranego zakresu. Jestimms¢ wykonania wydrukéw w kilku
formach przyktadowo: - Wydruk w jednym wierszu - diviyk oszczdny - Wydruk oszazny bez
sum na stronie - Wydruk skrécony.
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WeASCICIEL: Ramzes K.P.1R. C(.32.08.2 15.04.2011

ZAPISY W KSIEDZE - Rok obrotowy 2010
A4 4 v vy UYBRANE DOKUMENTY PODSUMOWANIA WYDRUK

. NR DOWODU KSIEGOWEGO DATA 7DA.  KHOTA (netto)

INN Hudruk zapisow ksiegi JA8 246 .86 T
FV 60.23 &
INN HYDRUK W JEDNYM WIERSZU 7.66 1t
INN 17.00
FV HYDRUK 0SZCZEDNY .88 |
FV 5%.39 v
INN HYDRUK 0SZCZEDNY BEZ SUM NA STRONIE 14.08 -+
INN 33.31
INN HYDRUK SKROCONY 24 .00
FV 200.03
FV EKSPORT do pliku CSY 240.008
INN 3.75
INNY 7 D.HAD.0B/81900773 22.081.2010 5.178
INNY /7 HWB 1/2018 BZWBK 23.01.2018 452 .31

INNY / POLISA AG3/31456 23.01.2010
44« »  » PODGLAD (UWAGI) SZUKANIE PONOWIENIE WYJSCIE

Przeglad 1 wydruk zaksiegowanych zapisow miesiecznuch, rocznych lub wybranuch.
Rysunek 4-27 - Wydruki Ksiegi Przychodéw i Rozchodow

Po wybraniu rodzaju wydruku jest aiavos¢ skierowania wyniku na Drukagk Ekran, Wysyiki,
Do pliku txt, oraz Ustawienia parametréw wydrukypoa formatu A3 jest w poz. - Wydruk
oszczdny

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe X

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. GC.< nr akt. wersji >
MM~ L.p. HR DOWODU KSIEGOWEGO DATA ZDA. KYOTA <{nettol
1- 1 D BRU- 120887 a5 .91 . 2889 1.5868.68 T
1/ 2 D BRU~ 1-2087 a5 .91 . 2889 442 860 i
1s 3 INNY . 12-/8%9-LOK 22 .91 .2808%9 778.27 L
2/ 4 F Zapis 7.882 068
27 5 F UAT 2.472 .08 1
2/ 6 F UAaT DRUKARKA MA EKRAN MA PLIK 1868.8068 ¥
2/ ? F UAT i868.8068 H
27 g F UAT Hazwa pliku: 48._798
27 2 F UAT 225 .80
2/ i@ F UAT USTAWIENIA WYSLIJ WYJSCIE 225 .81
3 11 F UAT 288808
3 12 F UAT 1468.8068
3 13 F VAT~ 15L-87 18 .63 .28089 2.488 .68
3/ 14 F UAT~» 467 208.683_28089 186880
3 15 INNY ~» 1.-8% 31.683.28089 1.6592.84

A -+ > M+ | PREZEGLAD SZUKANIE POMOWIENIE WYJSCIE

Rysunek 4-28 - Generowanie wydruku zapiséw w Ksiedze

4.2.3.2 Zestawienie roczne

Zestawienie roczne pokazuje podsumowane przychamizty i dochod/strat podatek VAT,
podatek dochodowy w konkretnym migsi oraz 4cznie w catym roku obrotowym. Zestawienie
jest wykonane na podstawie dokumentow zgksianych lub zaksgowanych z uwzgbnieniem
dokumentéw w rejestrze, ktére nie zostaly jeszcaesigowane. W celu uzyskania takiego
zestawienia nakly wybra: przyciskRazem z zapisami rejestrowanymi lub ALT+R
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@ -5l

MWEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji »

Rejestracja Operacje DIt hiEE Raporty Rejestry Inne MWyjicie
ZESTAWIENMIE PREZYCHODOW, KOSZToW I PODATHOW-ROK OBROTOWY: 2807 — KSI

Ak & ¥ ¥vr RAZEM Z ZAPISAMI ZAREJESTROUVAMYMI WYDRUK

MIESIAC szcuonv KOSZTY DOCHAD
STYCZEN 1,942 .00 778 .27 1,163.73
LUTY 810.00 1@.314.98 -9.584.98
MARZEC 999 _g84 2.500._60 -5A0.16
KWIECIER @00 a.0a 108 .60
MA.J 97 a.0a 81._97
CZERWIEC , — aa -160 .00
HE]IHE’(I:EFI Wykonanie zestawienia razem z gg g.gg
RZESIEN zapisami nie zaksgowanymi a6 A.AA
AZDZIERNIK aa A.60
ISTOPAD — - A.60
RUDZIER a.0a a.0a A.60
AZERM: 4.933.81 13.693.25 -8.759 .44

44 4 »F | K UWYJECIE

Rysunek 4-29 - Zestawienie roczne przychodéw i rozchodéw

4.2.3.3 Obroty na kontach

Po wyciu funkcji Informacje / Obroty na kontach / Wybrane konta / Rstkie kontana ekranie
pojawia s¢ odpowiednio okno przedstandeg miesiczne obroty wybranych kont, okno
przedstawiajce miesiczne obroty wszystkich kont z miisvoscia wyboru rodzaju sortowania
wydruku wg. nazwy konta i wg. numeru konta.

4.2.3.4 Wskazniki ekonomiczne

Program KPIR umaziwia tworzenie wskanikdbw ekonomicznych. Shy do tego funkcja
Informacje / Wskaniki ekonomiczne

W przypadku programu wielozaktadowego zme projektowa wskaniki przy pomocy funkciji
Funkcje ogolne / Programowanie wskaikow. Te zaprojektowane wskaiki Sa pazniej
powielane w nowo zakladanych zaktadach. W programazna zdefiniowa (przy pomocy
przycisku NOWE ZESTWIENIE) dowolilos¢ wskanikow. S one obliczane wedtug
wzoru. Wzér maena zbudowa z széciu sktadnikow oraz dwdch wspdtczynnikow. Peday
sktadnikami i wspotczynnikami znajdugic operatory.

Sktadniki g oznaczone diymi literami: A, B, C, D, E oraz F. Na kdy z nich skladaj sic salda
maksymalnie szesnastu kont. Wspétczynniki stamavgisane liczby z doktaddcia do széciu
miejsc po przecinku.

Wzdr ma postanastpujacego utamka:

(A opl B op2C op3W1)opa (D op5 E opb F op7 W2)
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W1 - wspéitczynnik pierwszy od -99999.999999 do 999999099
W2 - wspotczynnik drugi od -99999.999999 do 9999990999
opl - operator pierwszy + (plus) lub - (minus)

op2 - operator drugi + (plus) lub - (minus)

op3 - operator trzeci * (razy) lub / (podziéli

op4 - operator czwarty * (razy) lub / (podzigli

op5 - operator ity + (plus) lub - (minus)

op6 - operator szosty + (plus) lub - (minus)

op7 - operator siodmy * (razy) lub / (podzigli

Wskanik maze by obliczany na podstawie sald kont liczonych najastalub miesjcznie.
Wyniki obliczer 53 przedstawiane w postaci wykresow stupkowych diezgregoinych miesty.
Obok g podane wyliczone waroi.

4.2.4 Raporty
W menu Raporty m@my wyr@ni¢ hast¢pujace pozycje:

- Podatek VAT - Informacja VAT UE - Informacja VATUEK - Podatek dochodowy -
Podsumowanie miegizne - Podsumowanie roczne - Zestawienie roczrezhc®enia (sprzedal
zakup) - Zeznania roczne / Zgtoszenia (PIT36, PLTB6T37, NIP-1, NIP-3)
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= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe X

WEASCICIEL: Ram=zes KE.F.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje IEETTIS @ Rejestry Inne UWyjscie

Fodatek UAT
Informacja UAT UE

Korekta Informacji UAT UE
Podatek dochodowy
Podsumowanie miesieczne
Podzumowanie roczne
Zestawienie roczne
Rozliczenia >
Zeznania roczneszgloszenia

18
Firma prevkiadowa
B1-224 Wars=zawa. Mala 12-1

2887
CZERWIEC

Sporzadzenie deklaracji UAT-7.
Rysunek 4-30 — Menu Raporty

4.2.4.1 Podatek VAT / Informacja VAT UE / Informacja VAT UE K

Deklaracje podatku VAT3assporadzane w oparciu o ewidencje VAT. Ewidencje VAT ptajgs
automatycznie w trakcie kgjowania dziennikow typu ,SPRZEDA i ,ZAKUP”. Mo zliwa jest
reczna edycja ewidencji VAT.

Program sporglza deklaracje podatkowe VAT-7 i VAT-7K. Ngstije to w wyniku aycia funkcji
Raporty / Podatek VATW przypadku, gdy jest otwarty kolejny rok obrotowslezy najpierw
okresli¢, ktorego roku dotyczy deklaracja. Uslivia to okienko zatytutowane WYBOR ROKU
OBROTOWEGO. Program podpowiada rok kolejnyzellgiest otwarty jeden rok obrotowy to
okienko wyboru si nie pojawi.

Kolejnym wyborem jest midiwos¢ wygenerowania deklaracji Miesznej lub Kwartalnej, po
zatwierdzeniu odpowiedniej pozycji na ekranie pagase tabela zawieraga kolejne 12 miesty

aktualnego (wybranego) roku obrotowego. W wierszaclzaznaczone miegie otwarte oraz
ewentualne daty spadzenia deklaracji. Ponadteg svidoczne kwoty podatkéw nadeego i

ptaconego, wynikafe ze sporgdzonych deklaracii.
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= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe %

MEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje [EETIal Rejestry Inne MWyjsicie

rzyktadowa — Deklaracja UAT-7 CRok 20H%)
ik i ¥ ¥¥ HOUA DEELARACJA TEST POPRAVIANIE DEKLARACJI KASOWANIE WYDRUK

MIESIAC PODATEE HALEZMNY PODATEK FPEACONY
STYCZEH otwarty ~ DEK 29.85.2089% a.868 a.808 T
LUTY otwarty ~ DEK B84.86.208% a.88 a.808 r
» DEK B84.086.2008% a. a. T
KUIECIE otwarty a. a.
MAJ otwarty a.808 a.88 1
CZERUIEC otwarty a.848 a.84 ¥
LIPIEC a.848 a.84 -
SIERPIEH a.8aa a.8aa
WRZES 1 EH -BA a.80
PRAZDZIERNI K a.8068 a.808
LISTOPAD a.8068 a.808
GRUDZIEH a.88 a.88

i h > - | UWYDRUK DEKLARACJI FRZELEW PODATKU WFEATA PODATHEU WYJSCIE

Sporzadzenie deklaracji UAT-7.
Rysunek 4-31 - Generowanie deklaracji VAT

Nowa deklaracja mi@ zosta sporadzona w wyniku klikngcia MYSZ A przycisku NOWA
DEKLARACJA . Ten sam efekt da nawiccie klawiszalns lub kombinacji klawiszyAlt/W .
Nowg deklaragg mazna robé dla kadego miegica. Nawet dla miesta, ktory nie jest otwarty.
Oczywicie nie ma to specjalnego sensu. Deklaracja, Kbhdjawia st na ekranie, jest ju
wypetniona danymi z baz danych. Wszystkie wynikaatomatycznie wyliczone. Zawaitd pol
mog by¢ zmieniane. Po akceptacji wpisanej liczby klawiszemter nasgpuje przeliczenie catej
deklaracji. Przeliczanie ngpuje od tego miejsca do hea deklaracji. Obliczone wyniki nana
rowniez zmienig.

Po wypetnieniu catej deklaracji i zaakceptowanitatogego pola zostanie automatycznie wybrany
klawisz ZAPISZ. Po nagdinigciu klawiszaEnter sporadzona deklaracja zostanie zapgana.
Zapamgtanie catej deklaracji nagtuje réwnie po Kliknieciu MYSZ A przyciskuZAPISZ, a take

po rownoczesnym ndgiieciu klawiszyAlt/l , a nasfpnie klawisze&Enter.

Poprawienie deklaracji, umwia przycisk POPRAWIENIE DEKLARACJI . Préba
poprawienia nie istniggej deklaracji generuje odpowiedni komunikat DEKLARIA DLA
TEGO MIESACA NIE ZOSTALA SPORADZONA.

&UWAGA I Dopiero uzycie klawisza Enter powoduje przeliczanie deklaracii.
Przeliczanie nastepuje od tego miejsca gdzie nacisnieto klawisz Enter. Oznacza to, ze
jezeli przy sporzgdzaniu deklaracji, zostaty zmienione prawidtowo wyliczone wyniki, to nie
zostang one przeliczone tak diugo jak nie zostanie uzyty klawisz Enter. Przeglgdanie
deklaracji bez przeliczania umozliwiajg klawisze: PgDn, PgUp, Ctrl/PgDn , Ctrl/PgUp ,
Tab oraz Shift/Tab .
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Kasowanie deklaracji unitiwia przycisk KASOWANIE przy pomocy MYSZY, klawisza
DELETE oraz klawisz)Alt/K .

Po nadinigciu przyciskuWYDRUK DEKLARACJI rozpoczyna gioperacja wydruku deklaracji.
Deklaracja jest drukowana na gotowych formularzachrzdéw skarbowych lub na czystym
papierze. Rodzaj wydruku zaleod parametrow jakiegsvybrane w USTAWIENIACH wydruku.
W czasie wydruku do drukarki nale wklad& kolejne strony, stosownie do komunikatow
wypisywanych na ekranie. Deklaraecpazna te uzyska w formie pliku tekstowego po wyborze
przycisku NA PLIK lub w formie pliku graficznego Wormacie PDF po wyborze przycisku
GRAFIKA.

Wydruk deklaracji UAT-7
DRUKARKEA MA FLIK

Mazwa pliku:
USTAWIENIA GRAFI KA W JSCIE
Rysunek 4-32 - Wybor opcji wydruku

&UWAGA I Jezeli przy sporzadzaniu deklaracji skorzystano z podpowiedzi bazy
danych urzeddw skarbowych, to na przelewie zostanie umieszczony odpowiedni numer
konta bankowego. Wopisane w pola ,Nr rachunku zleceniodawcy” i ,Nazwa
zleceniodawcy” dane dtuznika, czyli firmy lub osoby placgcej podatek, zostang
zapamietane. W kolejnych przelewach nie trzeba bedzie ich juz zmieniaé.

Przelewy podatkéw wynikgge z deklaracji ¢ sporadzane wedtug najnowszych wzoréw,
uzgodnionych przez banki. Wzory, ktére powinny Ippwielone g zahczone. ProgrankKPiR
umaziwia rowniez sporadzanie formularza do wptaty podatku na poczcie. dporadzenia
przelewu sty przyciskPRZELEW PODATKU wybrany przy pomociYSZY , klawiszyAlt/P
lub klawiszaF8 umaziwia wydrukowanie przelewu podatku na kontogdz skarbowego. Do
sporzdzenia wptaty sty przycisk WPLATA PODATKU . Wszystkie spogdzone przelewy i
wplaty s zapamgtywane w specjalnej bazie danych.

Program umdiwia sporzdzenie Informacji podsumowagej VAT UE. Nastpuje to w wyniku
wzycia funkcji Raporty / Informacja VAT UE / NOWA DEKLARACJA.Jeeli ilos¢
wykazywanych informacji wymaga dodatkowych gzahikow (VAT-UE/A lub VAT-UE/B),
program pozwala na wygenerowanie w/wgezhikOw poprzez wybranie na ekranie tworzonej
Informacji podsumowudpej VAT UE, w pozycji INFORMACJE O ZAACZNIKACH
odpowiednio wybranej ikei tworzonych zajcznikow i zatwierdzeniu klawiszeBENTER.
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= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe ﬂﬂlﬂ

WEASCICIEL: Ramzes K.P.1 R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje [EEToOaa B Rejestry Inne UWyjscie

Firma przykladowa — Deklaracja UVAT-UE <(Rok 288%)
Ty A ¥ ¥¥  HMNOUA DEKLARACJA TEST POPRAWIAMIE DEKLARACJI EASOWANIE WYDRUK

MIESIAC PODATEE HALEZHWY PODATEK PEACONY
Kwartal 1 otwarty ~ DEK 29 .085.2080089% a.88 a.88
Kwartal 2 otwarty a.88 a.88
Kwartal 3 A.6a d.68
Kuartal 4 H.08 H.68

(S gy

i . > - | WYDREUK DEKLARACJI| FRZELEW FODATKU WPEATA FODATKU WYJSCIE

Sporzadzenie deklaracji UAT-UE.
Rysunek 4-33 - Generowanie deklaracji VAT-UE

Obstuga okna Informacji VAT UE i klawiszy funkcyjcly jest identyczna jak w przypadku obstugi
okna dla VAT 7.

Program umdiwia sporzdzenie korekty do Informacji podsumowegj VAT UE - VAT UEK w
przypadku popetnieniaddu na ztaonej Informacji podsumowaiej.

Nastpuje to w wyniku aycia funkcji Raporty / Informacja VAT UEK / NOWA DEKLARACJA.
Informacg podsumowujcy i jej koreke, podobnie jak ma to miejsce w przypadkuadej
deklaracji, mana zapisé, poprawe, skasowéai wydrukow&.

@ ol

WEASCICIEL: Ram=es K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Rejeztry Inne Wyjscie
reyktadowa — Deklaracja Korekta UAT-UE (Rok 2806%)>

¥y i ¥ ¥¥  HNOUA DEKLARACJA TEST POPRAWIANIE DEKLARACJI| KASOWANIE WYDRUK

MIESIAC PODATEK MALEZNY PODATEK PEACONY
Hwartal 1 otwarty ~ DEK 84_86.200%9 A. 88 A ._ @8
Kwartal 2 otwarty a.88 A _aa
Kwartal 3 a.88 A _8a
Kwartal 4 a.88 A _8a

Fd— e

A4 4 2 k- | WYDRUEK DEKLARACJI| PRZELEM PODATEU WPEATA PODATEU WYJSCIE

Rysunek 4-34 - Generowanie deklaracji VAT-UEK

Obstuga okna Informacja VAT UEK i klawiszy funkcyph jest identyczna jak w przypadku
obstugi okna VAT UE.
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4.2.4.2 Podatek dochodowy

Program sporgiza deklaracje podatkowe PIT-5 i PIT-5L. Npsje to w wyniku aycia funkcji
Raporty / Podatek dochodowieklaracji na podatek dochodowy niezma sporzdzi¢ od nowa
dla poprzedniego roku obrotowego w sytuacji, g&y jiez otwarty kolejny rok obrotowy. W tym
przypadku deklaracja me by tylko poprawiana.

Deklaracja PIT-5 i PIT-5L jest spadzana dla osoby, tzn. dla éiciela lub wspdlnikéw danego
zakladu. Dlatego feprzed spormlzeniem deklaracji natg z tabeli wybra wiasciwa osolg.
Tabela, ktora gi pojawia na ekranie, umowia obstug bazy danych zawiergjej wigcicieli
(wspdlnikow) zaktaddw dmlacych ,0sobami fizycznymi”. Ta sama baza danychzendy
obstugiwana réwnieprzez prograrSROD (srodowisko)Katalogi / Wspolnicy.

Wprowadzenie nowego wspolnika uiieia przycisk NOWA POZYCJA (kliknigcie MYSZ A,
klawisz Ins lub kombinacja klawiszlt/W ). Dane dotyczre wigciciela (wspdlnika) wprowadza
sie na dwoch ekranach. Do celow wdavego obliczenia podatku dochodowego nalekresli¢ czy
~Jwzglednia® ulge podatkowd” czy tez ,Nie uwzgkdniat ulgi podatkowej’- wybor opcji w polu
Status Wyboru dokonuje giprzy pomocy klawiszgtrzatek gora/dét Tabelka pomocnicza uka
sie po nadnieciu klawiszaSpacjalub Kliknieciu MYSZ A w tréjkacik przy polu.

& ﬁole wyboru \ﬂEI ﬂ

EASCICIEL: Ranzes K.P.i B, C.< nr ake. s UWZgkdniania ulg
podatkowej

|
.......... Humer PESE
Mazwizko.. ...
Pierwsze inie
Imie ojca....
|| Data urods... Miejsce urods.
|| Btatus....... ¥
I Erageeeeeen-. Yo jewdsdztwo. .
l Powiat....... Gmina........
TUlica.eeenen-- Hr domu......
'| Lokal........ Miejscowosc. .
Kod pocztouy. Poczta.......
Telefon......
Teleks.......
Faks.__.......
Uread skarbou
rzad skarhow
Rod=zaj dekl: E’EEV Jak wyliczac sk. ZUS L
Czy uwzgledniac w deklaracji d=ziatalnosé ¥ wynajem ¥
EKRAN 1 ZAPISZ WJECIE

Rysunek 4-35 - Dane wiasciciela / wspolnika firmy

W polu Rodzaj deklaracji mazna wybré czy ma by generowany dla Wiaiciela PIT5 czy
PITSL.

Po wypeieniu danych na str.1 rigleprzegé na kolejne strony weciskgj przycisk EKRAN
(Alt+K+ENTER), gdzie uzupetniamy dane dotyce ZUS-u, kont bankowych i udziatow w
firmie.
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Po zatwierdzeniu danych przyciskiefAPISZ nasgpuje automatyczne przeje do wpisywania
udziatow w zaktadach. Sposob obstugi jest identygak w przypadku opisanej pasj funkcji
UDZIALY .

Przycisk POPRAWIANIE (za pomog MYSZY, klawiszaF4 lub klawiszy AIlt/R) umaliwia
poprawienie danych osobowych wspdlnika.

Wprowadzanie, poprawianie udziatow

Przycisk Funkcja-UDZIALY (klikniecie MYSZ A, nackniecie klawiszaF8 lub réwnoczesne
nackniecie klawiszyAlt/F) umazliwia wpisanie nowych lub poprawienie istaigych udziatow. Po
naprowadzeniu kursora na odpowiedniego wspolnitkacknicciu przyciskuFunkcja-UDZIALY
pojawia s¢ nowa tabela z zakladami oraz z posiadanymi udaiada tych zaktadach — § jest
wersja wielozaktadowa programu.

Mozliwe jest dopisanie nowego udziatu przez prog&R®D (srodowisko)Katalogi / Wspdlnicy
Funkcja-UDZIALY przyciskiemNOWY UDZIAL , poprawienie istnigcych udziatow - przycisk
POPRAWIENIE, a take skasowanie udziatbw w wybranym zakladzie. Przyowpdzaniu
nowego udziatu naky okresli¢ zaktad, w ktorym wybrany wspolnik ma udziaty. Zakhvybiera
sie z tabeli, ktora pojawiasiv wyniku nacdéniccia klawisza=2 lub klikniecia MYSZ A w trojkacik
przy polu. Do wyboru sty klawiszestrzatek géra/dot Po naprowadzeniu kursora na setevy
zaktad nalgy nacisa¢ przycisk WYBOR (za pomog MYSZY , klawiszaEnter lub klawiszy
Alt/B).

Udziaty wpisuje si dla poszczegdlnych miesy. Program wspnie podpowiada dla kdego
miesgca 100%. Wspdlnik m@ oczywécie mie udziaty w wecej niz jednym zaktadzie.

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe X
EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
W ZAKLADZIE W WHAJMIE

STYCZEN. . .. 180.80888 STYCZEN. . ..

LUTY ... .... LUTY . ... ...

MARZEC..... MARZEC.....

KWIECIEHN. .. KWIECIEN. ..

maJ. ....... oo MAJ........

CZERUIEC. _ . CZERMIEC. ..

LIPIEC..... LIPIEC.....

SIERFIEN. .. SIERPIEN. ..

WRZESIEN. . . WRZESIEN. ..

PAZDZIERNIK PAZDZI ERNIK

LISTOPAD. .. LISTOPAD. ..

GRUDZIEH. .. GRUDZIEN. ..

ZAPISZE EKRAN 1 WYJSCIE

Rysunek 4-36 - Tabela udziatow wiasciciela/wspélnika Firmy

Usunkcie wspolnika z bazy unatiwia przycisk KASOWANIE (za pomog MYSZY , klawisza
Deletelub klawiszeAlt/K ). Usungcie nasipi dopiero po wybraniu przyciskDAK w odpowiedzi
na pytani€CZY SKASOWK ?

Przegladanie danych wspdlnika
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Ustawiajc kursor na wybranym wspolniku memy przy uayciu przycisku PRZEGLAD
(kliknigcie MYSZ A, nacéniecie klawiszaF3 lub Alt/G) przejrzé jego dane. Przechodzenie z
ekranu do ekranu umiiwiaja przyciskiEKRAN 1t lub EKRAN {. Przegidanie kaéczy przycisk
WYJSCIE.

Po wybraniu Wspdlnika i wénieciu klawisza Enter przechodzimy do kolejnego ekranu z
wyliczonymi deklaracjami za poszczegolne maesii sung roku obrotowego (ekran opisany przy
generowaniu deklaracji VAT7).

4.2.4.3 Podsumowanie miesiczne

Tabela z zapisami jest przedstawiona w postaciypoowa wartgci na koniec miegca. Po
wyborze z menu pozydiodsumowanie miegcznena ekranie pojawi szestawienie zawiergje
podsumowania ksgi w kolumnach w danym miegiu i narastajco. Zestawienie uzyskujemy na
podstawie dokumentéw zatwierdzonych z Zhimescia uwzgkdnienia zapisow przed
zaksegowaniem.

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe

PODSUMOUAMIA MA KONIEC MIESIACA — CEZERWIEC <(Rok 288%> — HKSIEGA
Harastaj I miesiacu

A7 . Sprzedaz towarow i usiug:
AB . Pozostalte 2

18.Zakup towardw materialow
11 _Hoszty uboczne zakupu

12 Wynagrodzenia
13.Pozostate wydatki
14_RAZEM wydatki <(12+13>

15%.Inne

FRZYCHODY RAZEM

fapas otwarcia

zakupy towardw i mater.

koszty uwboczne zakupu

razem wydatki

zapas =zamkniecia -
KOSZTY RAZEM EN:TER i6868. 808
DOCHAD RAZEM 8,759, —106. AR

WYJSCIE RAZEM Z ZAPISAMI ZAREJESTROWANYMI . WYDRUK |

Rysunek 4-37 — Zestawienie Podsumowanie miesieczne

4.2.4.4 Podsumowanie roczne

Tabela z zapisami jest przedstawiona w postaciypooaa wartgci na koniec miegca. Po

wyborze z menu pozycfPodsumowanie rocznena ekranie pojawi sizestawienie zawiergje

podsumowania kgpi w kolumnach w danym roku obrotowym. Zestawienmyskujemy na
podstawie dokumentéw zatwierdzonych z Zhimescia uwzgkdnienia zapisow przed
zaksegowaniem.
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-

PODSUMOWANIA NA KONIEC ROKU 26089 (CZERUIEC)

Sprzedaz towardw i usiug:

.Pozozstale :
chod (7+8>

.Zakup towardow materiatow:

-Koszty ubocz=ne zakupu

-Wynagrodzenia

.Pozostale wydatki

-RAZEN wydatki (12+13)

FRZYCHODY RAZEM

Ffapas otwarcia

zakupy towardw i mater.

kos=ty uboczne zakupu

razem wydatki

zapas zamkniecia -
KOSZTY RAZEM 3 18,.693.
DOCHAD RAZEM : —-13.75%9.

WYJSCIE RAZEM Z ZAPISAMI ZAREJESTROUWANYMI | WYDRUK |

Rysunek 4-38 - Podsumowanie zapiséw na koniec roku obrotowego

4.2.4.5 Zestawienie roczne

Tabela z zapisami jest przedstawiona w postaciymoowa wartgci na koniec kadego miesica.
Po wyborze z menu pozydjestawienie rocznena ekranie pojawi sizestawienie zawiekgje
podsumowania ksiji w poszczegolnych kolumnach, wzkgm miesicu, z posumowaniem w
skali roku obrotowego. Zestawienie uzyskujemy ndstawie dokumentow zatwierdzonych z
mazliwoscig uwzgkdnienia zapiséw przed zakgowaniem.

& -l

MEASCICIEL: Ramzes K.F.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje IEEoaadl RBejestry Inne Uyjscie

ZESTAWIENIE PRZYCHODOW I WYDATHKOW — ROK OBROTOWY: 2087 — KSIEGA
Fy i ¥ b RAZEM Z ZAPISAMI ZAREJESTROWANYMI WYDRUK

MIESIAC SPRE.TOM.I USEUG <?> FOZOST.PREZYCHODY (8> RAZEM PREZYCHGOD L8 )
2TYCZEN 1.,.508.88 442 .68 1,.942.88 T
LUTY g18.84 H.84a §18.808 i
MARZEC 1.99%.84 a.6808 1.999.84 T
KWIECIEHN a.6a8 186 .60 186. 680
MA.J a.68a8 g1.97 g1.97 1
CZERWIEC a.688 8.688 a.688 ¥
LIPIEC a.688 8.68 a.688 Y
SIERFIEN a.68 a.68 a.688
RZES IEN d.88 H.488 H.88
AZDZIERNIK A.84 H.84a H.88
ISTOPAD a.68a8 a.608 a.680
RUDZIEN a.68a8 a.68 a.6808
AZEMN: 4,309 .84 623.97 4,933.81

4 4 > ol WJSCIE

Rysunek 4-39 - Zestawienie roczne
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4.2.4.6 Rozliczenia ( Sprzeda/ Zakup )

ProgramKPIiR umaliwia petne rozliczanie nalacsci i zobowgzan, pod warunkiem prawidtowej
rejestracji dokumentow.

Po wybraniu funkcji Raporty / Rozliczeniana ekranie pojawia eitabela z wszystkimi
zarejestrowanymi lub zakgjowanymi fakturami w zal®osci od tego czy wybrano funkg
Sprzeda czy Zakupy s to faktury wystawione lub otrzymane.

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe ﬂﬂlﬂ

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. GC.< nr akt. wersji >

FRAKTURY WYSTAWIONE
Y & ¥ ¥¥ ROZLICZENIE WALEZNOSCI ZESTAWIENIE NALEZNOSCI WG FIRM

SYMBOL DOKUMENTU DATA DOK. DO ZAPEATY ZAPEACONO STATUS
F UAT.~3 21 .84 .2807 122 .88 122 .88 |Rejestr T
84 ._86 . 2809 1.8838.58 1.0008.08 |Edycja &
UAT~1 81.12.2809 122 .68 122 .68 |Rejestr T
1
¥
i

A4 4 + M- | WYBOR FAKTURY SZUKANIE PONOWIENIE WYJSCIE

Rysunek 4-40 - Rozliczenia zobowigzania / naleznosci

Mozna oghdat wybrane faktury. Sty do tego przyciskWYBOR FAKTURY (poprzez
nackniecie klawiszaEnter lub Alt/B). W odpowiednich polach widnigkwoty oraz daty sptat
wybranej faktury. Pokazana jest rownigartas¢ faktury, hczna sptata oraz kwota jaka pozostaje
do sptacenia. Przycisl®ZUKANIE (oraz z klawiatury klawis#10) oraz PONOWIENIE (z
klawiatury klawisz=11) pomagaj znale¢ odpowiedn fakture.

@ -l

EASCICIEL: Ram=zes K.P.i R. GC.< nr akt. wersji >

Rod=aj dokumentu
NUMER DOKUMENTU.
Data dokumentu..

Data pratnosci..

NIP.....cc-..o-- ¥
Firma (nazwal...
Firma <adres)...

DATA ZAPEATY EHOTA
DO ZAPEATY......
ZAPEACONO RAZEM.
POZOSTAJE. . . .. ..
ZALICEZKA........

B LT pfa L [
T

| ZAPISZ | WY JSCIE

Rysunek 4-41 - Rozliczenie dokumentu
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Zestawienie  naf@osci/zobowpzan  wg  odbiorcow/dostawcow  umlavia  przycisk
ZESTAWIENIE NALE ZMNOSCI WG FIRM i ZESTAWIENIE ZOBOWI AZAN WG
FIRM , kombinacja klawiszAlt/T lub klawiszF7.

Zbiorcze rozliczanie faktur umbwia przycisk ROZLICZENIE NALE ZNOSCI lub
ROZLICZENIE ZOBOWI AZAN. Mozliwe jest poprzez nagiiccie przyciskuMYSZA.. Ten
sam efekt uzyskujegpo nadinicciu klawiszaF8 lub kombinacii klawisz\Alt/R .

W okienku, ktére pojawia sina ekranie naky okresli¢ warunki rozliczenia. Najpierw oldia sk
dat graniczm dla zestawienia. Rozliczenie zostanie zrobiongemadzié. Nastpnie mana
okresli¢ kontrahenta, dla ktoregcedizie robione zestawienie. Kontrahent jest dlkrey poprzez
NIP, ktéry mae zostéa wpisany w odpowiednie pole. Kontrahentz@a@ownie zost& wybrany z
tabeli. Tabel przywotuje st kliknigciemMYSZY w tréjkacik lub poprzez nagmiccie klawiszaF2.
Jezeli pole NIP pozostanie puste, to wszyscy kontralhesstan uwzgkdnieni w zestawieniu.

W kolejnym wierszu okienka oldla sk warunek ptatnai rozliczanych faktur. Madiwosci s3
nastpujace:

* niezaptacone lub nie w petni zaptacone
* niezaptacone

* nie w pei zaptacone

» zaplacone i nadptacone

» zaplacone

* nadptacone

» wszystkie

Ostatnim warunkiem jaki nate okreli¢ jest termin dotyecy ptatngci:
* po terminie patn€ei
e wterminie ptatnéci

e bez uwzgtdnienia terminu

Warunki dotycace ptatnéci wybiera s¢ przy pomocy klawiszgtrzatlek gora/ dét a nasipnie
zatwierdza klawiszentnter. Po klikneciu MYSZA w tréjkacik lub po nadini¢ciu klawisza
Spacjaotwiera s¢ pomocnicze okienko z mlbwosciag wyboru.

WARUNKI ROZLICZENIA FAKTUR

Data graniczna B4.66.20087
MIP wuybranego kontrahenta ¥

Wybrana firma:

PEATHOSCG ¥
TERMIN ¥
WYHONAJ WY JSCIE

Rysunek 4-42 - Warunki rozliczenia dokumentow

Po zatwierdzeniu podanych warunkow przyciskidifKONAJ , na ekranie pojawia sitabela
zawierajca zestawienie faktur spetrjieych podane warunki. Poszczegdlaktur mazna oghdat
po naprowadzeniu nagrkursora i ayciu przyciskuDANE FAKTURY ( lub kombinacji klawiszy
Alt/F) .
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W przypadku faktur dotygzych nalenosci mazna drukowa wezwania do zapfaty - przycisk
WEZWANIA (klawisz F7). Przycisk WVEZWANIA z ODSETKAMI
wezwania do zaptaty wraz z naliczonymi odsetkamariukiem wydrukowania wezWwajest
wczehiejsze zaznaczenie faktur, ktérych geptyczy. Mozna zaznaczy wszystkie faktury -
przycisk
(+)ZAZNACZANIE (klawisz +). Naprzemienne naciskanie przyciskOw powoduje azzamie i
odwotywanie zaznaczenia faktur. Korzystag tych przyciskow mama na przyktad gwiazdk
zaznacz§ wszystkie faktury i plusem odwa@taaznaczenie niektérych faktur.

przycisk (*)ZAZNACZNIE (klawisz *) Ilub zaznacza pojedyncze faktury -

powoduje wydrukowanie

-[ol

Fyy

F

=2
E':'I‘IBOOHI.I MENTU

¥

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >
FAKTURY PO TERMINIE PEATHOSCI .

NIEZAPEACONE i CZESCIOW) ZAPEACONE

¥¥  C2ZAZNACZ C+>ZAZNACEZ DANE FAKTURY WYDRUK WG FIRM WYJSCIE

DATA PLAT. DO ZAPEATY

ZAPEACONO

<

¥

<F UAT-3-US.-20879 |A1 .86 . 20409

-

He  WYDRUK WEZUANIA WEZWAMIA Z ODSETEAMI

Generowanie wezwa
do zaptaty

PODSUMOVANI A

Rysunek 4-43 - Generowanie wezwan do zaptaty

4.2.4.7 Zeznania roczne / Zgtoszenia (PIT36,PIT36L, PIT3MIP-1, NIP3)

(== F = =

Deklaracja jest spagdzana dla osoby, tzn. dla daciela lub wspdlnikow danego zaktadu. Dlatego
tez przed sporgzeniem deklaracji natg z tabeli wybrd wiasciwa osoly. Tabela, ktora si
pojawia na ekranie, umliwia obstug bazy danych zawiergjej wigcicieli (wspolnikow)
zaktadow kdacych ,,osobami fizycznymi”. Ta sama baza danyclzenm¢ obstugiwana réwnie
przez prograrSROD ($rodowisko).

Wprowadzanie / modyfikacja / kasowanie danychseidgela i wspolnikow jest opisana w dziale
4.2.4.2 — Podatek dochodowy

Po wybraniu z listy wiiciela/wspdlnika dla ktdrego ma zastaygenerowany PIT36/36L, NIP-1,
NIP-3, wybieramy odpowiedfi pozycg z listy formularzy poruszag sk strzatkami i
zatwierdzamy klawiszem Enter. Pozyenazna wybrg za pomog kursora myszki klikac na
odpowiedniej pozyciji.
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- C:\WINDOWS\syste - 51

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Y i ¥ ¥¥  UWYBOR NOUa POZYCJA POPRAWIENIE KASOUANIE <Funkcja-UDZIALY>

NAZWI S KO IMIE NIFP
OWALSKI JAN 111-22-33-44

KOUALEKI JAN
PIT-36 <(Zeznanie roczne w kolorze zielonum}
<

Rysunek 4-44 - Zeznania roczne i zgtoszenia

Po wybraniu odpowiedniej pozycji ukazuje kblejny ekran z mgiwosciag generowania nowego
zeznania, modyfikacji, drukowania, generowanialpvgéw i wptat.

= CAWINDOWS\system32\cmd.exe X

EASCICIEL: Ram=es K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >

i & ¥ ¥y LUYEBEOR HOUA POZYCJA POPRAWIENIE EASOUWANIE <Funkcja—UDZIALY:
HAZWISKOD IMIE NIP
JAN 111-22-33-44

ROZLICZENIE ROCZNE. ZEZNANIE PIT-36L
ILTTNELINGE NOWE ZEZNANIE B8 UYDRUK B8 PRZELEW B8 WPEATA WYJSCIE

Edycja . Generowanie

wczenie) Generowanie Drukowanie | Generowanie | Przekazu

zapisanego nowego deklaracji przelewu pocztowego
formularza zeznania

Po wybraniu pozycji Nowe Zeznanie przechodzimy dgcg formularza, dane liczbowes s
automatycznie pobrane z rejestrowzdepole jednak podlega edycjizytikownik maze poprand
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wartasci wpisupc liczby z klawiatury. Po uzupetieniu danych zatdramy formularz
przyciskiem ZAPISZ. Formularz zapisany w bazie ama modyfikowé wybieragc z menu
(powyzszy rysunek) przycisROPRAWIANIE .

4.2.5 Rejestry
W menuREJESTRY mazemy wyr&ni¢ nastpujace operacje:

- Faktury - Zaliczki/wptaty - Ewidencje VAT - Sawctmdowe - Wyposanie - Zakup maa -
Kontrahenci - Odsetki - Pozostate

= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe x

WEASCICIEL: Ram=zes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje BRaporty [EREREal Inne WYyjscie

Zaliczkisuplatyk
Ewidencje UAT »
Samochodowe »
Hypozazenie

Zakup marza >
Kontrahenci

Odsetki b
Pozostale »

i8
i Firma przykladowa
N A1-224 Warszawa, Mala 12-1

: 28897
! CEZERWIEC

Rysunek 4-46 - Menu Rejestry

W pozycji Rejestry, tytkownik ma maliwos¢ wprowadzania danych do bazy takich jak faktury,
rozliczenie faktur, zapisy w ewidencji VAT, prowadie rejestru i rozlicze samochodow,
wyposaenia. Jest midiwos¢ prowadzenia rejestracji Mar, bazy Kontrahentow, naliczania
odsetek. Wszystkie zapisy wprowadzone z tego pagidakie jak: faktury, pozycje ewidencji
VAT s zapisane w odpowiednich bazach lecz automatyomnieafiap do rejestrow KPIR.

4.2.5.1 Faktury

W funkcji FAKTURY mamy maliwos¢ edycii, filtrowania wprowadzonych faktur z poziomu
rejestracji dokumentow do KPIR , jak réwhieejestrowania dokumentéw do bazy jakie rsie
znajdy w Ksigdze. Dokumenty zarejestrowane z tego poziomu mesga siuzy¢ do wykonania
zestawié@ prowadzenia rozlicze zaptat itp. operacji. W trakcie wyietlenia wszystkich
dokumentow w kolumnie STATUS mamy zapis: KSIEGOW IHdycja. Status KSIEGOW
Swiadczy o tymze zapis byt wprowadzany z poziomu rejestracji ddRKdzie STATUS Edycja
mowi o tym,ze dany zapis znajdujecsiv bazie, ale jest tylko zapisem w bazie faktur la@
istnieje jako pozycja w Keilze. Przyktadowo jest to pokazane na ggaym obrazku.
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@ ol

EASCICIEL: Ram=es K.P.i R. C.€ nr akt. wersji >

F Yy & ¥ ¥¥ UWYBOR FAKTURY MOWA POPRAW POWIELENIE KASUJ Sortuj F3

+ SYMBOL DOKUMENTU STATUS DATA DOK. DO ZAPEATY ZAPEACOND
Il |F unT.-3 Rejestr |21 .84 .2009 122 8@ 122 _AAT
#F UAT~3-08-2009 |Edyc ja |B4.86_2009 1.808 .54 1.000._0A04
1 Rejestr |61 .12 2009 122 _AA 122 _AAt
_ 1
Faktura w bazie Kolumna ¥

statusu
dokumentu

bez zapisu w
KPIR

A4 - > ke | SZUKANIE PONOWIENIE WYBRAME FAKTURY <+> (fun> WYJSCIE

Edycja rejestru faktur sprzedazy.
Rysunek 4-47 - Zestawienie faktur

Wyswietlajac liste dokumentéw mamy niwos¢é dopisywania, poprawiania, powielania,
wyszukiwania lub kasowania dokumentow za panmzyciskdéw funkcyjnych doktadnie tak samo
jak w innych zestawieniach wybiegajje kursorem myszki lub za pomaocskrétu klawiszy np. dla
przycisku SZUKANIE (Alt+U).

Wprowadzenie nowej faktury

Operag} inicjuje: klikniecie MYSZ A przyciskuNOWA FAKTURA , nacéniecie klawiszans lub
rownoczesne nagiigcie klawiszyAlt/W . W przedstawione pola nalewpisa& dane dotycre tej
faktury.

Wypetniapc pole NIP meéna i naley skorzysta z istniegcych list kontrahentow. Nagdi to w
wyniku nacéniccia klawiszaF2 lub kliknigcia MYSZ A trojkacika przy omawianym polu. Przed
wybraniem kontrahenta naleokresli¢ wiasciwa liste (jezeli jest ich wecej niz jedna). Naspnie
nalezy wskaza kursorem kontrahenta i nacigrenter (przycisk WYBOR FIRMY ). Jeeli tego
kontrahenta nie ma nddie, mana go tam wprowadz(przyciskNOWA FIRMA ).

Wartas¢ faktury wpisuje s do pola DO ZAPLATY. Ewentualne kwoty sptat orazydaptat
wpisuje s¢ w szé¢ par pol DATA ZAPLATY oraz KWOTA.

Zatwierdzenie wpisanych danych rasie po klikngciu MYSZ A przyciskuZAPISZ. Faktura
zostanie umieszczona w odpowiednim rejestrze.

Faktura mae zosta réwniez wprowadzona do rejestru w oparciu o dane isiragjfaktury. Stay
do tego przycisPOWIELENIE .
Poprawienie faktury

Operacy inicjuje: klikniecie MYSZ A przyciskuPOPRAWIENIE , nacéni¢cie klawiszaF4 lub
rownoczesne nagiiccie klawiszy Alt/R. Wszystkie dane dotygze tej faktury mog zosta
zmienione.
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W przypadku zmiany pola NIP lub/i pola Firma (napwastan poprawione wszystkie zapisy na
kontach odwotujce st do tej faktury oraz kontrahenta o poprzednich dany

Zmiana zawartei pol DO ZAPLATY, DATA ZAPLATY i KWOTA bedzie miata wptyw na
raporty dotyczce rozliczé.

Kasowanie faktury

Operagt inicjuje: kliknieccie MYSZA przycisku KASUJ, nackniecie klawisza Delete lub
rownoczesne nagiiccie klawiszyAlt/K .

Po zatwierdzeniu operacji oraz dodatkowym potwiendz faktura zostanie useta z rejestru.

Wyszukiwanie faktur

Wyszukiwanie wiéciwej faktury umaliwia przycisk SZUKANIE (klawisz F10 lub kombinacja
klawiszy Al/U). Po wpisaniu odpowiednich warunkow rpsie przeszukiwanie rejestru.
Wskanik ustawia si na pierwszej znalezionej fakturze. Pieig do naspnej faktury speniagej
podane warunki uniiwia przycisk PONOWIENIE (klawisz F10 lub kombinacja klawiszy
Alt/U).

Przycisk WYBRANE FAKTURY (klawisz F8 lub kombinacja klawiszyAlt/F) umaliwia
wybranie grupy faktur spetnigjych zadane warunki. Z tej grupy mma w identyczny sposéb
wybrat nastpra grupge zawezajac warunki. Maliwe to jest na szeiu poziomach.

Zakonczenie edycji

Po kliknieciu MYSZ A przyciskuWYJSCIE nastpuje zakdczenie operacji edycji rejestru faktur.
Ten sam efekt daje néiccie klawiszaEsclub kombinacji klawiszyAlt/J .

4.2.5.2 Zaliczki/wptaty

ProgramKPIiR prowadzi dwa rejestry zaliczek, wptat/wyptat. Jedetyczy zaliczek otrzymanych
i wptat, a drugi zaliczek przekazanych i wypftat.zBaredny edycg rejestrow zaliczek i
wptat/wyptat umaliwia funkcjaRejestry / Zaliczki i wptaty / Otrzymareb Wystane Po wybraniu
te] funkcji pojawia s tabela przedstawiga wszystkie dokumenty upadkowane wedtug ich dat.
Widoczne na ekranie przyciski ustiviaj 3 wykonanie nagpujacych operacii.

Podstawowa operacja to rozliczanie otrzymanyclpiabkazanych zaliczek oraz wyptat i wptat.

Wprowadzenie nowej zaliczki lub wptaty/wyptaty

Operagt inicjuje: klikniecie MYSZ A przyciskuNOWY DOKUMENT , nacéniecie klawiszalns
lub réwnoczesne nddiccie klawiszyAlt/W . W przedstawione pola nalewpisa dane dotycice
tej zaliczki lub wptaty/wyptaty.
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& -]

EASCICIEL: Ram=es K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rodzaj dokumentu
HUMER DOKUMENTU.
Data dokumentu. .

Dotyczy Faktury: Kuota:
Dotyczy Faktury: Kwota:
Dotyczy faktury: Kwota:
Dotyczy faktury: Kwota:
Dotuyczy fFaktury: Kwota:

| ZAPISZ | WYJSCIE

Otrzymane zaliczki i wplaty inne. Rozliczanie tych wplat.
Rysunek 4-48 - Wprowadzanie zaliczki/wptaty

Wypehiajc pole NIP meana i naley skorzysta z istniegcych list kontrahentéw. Nagti to w
wyniku nacéniecia klawiszaF2 lub klikniecia MYSZ A trojkacika przy omawianym polu. Przed
wybraniem kontrahenta naleokresli¢ wiasciwg liste (jezeli jest ich wecej niz jedna). Nasgpnie
nalery wskaza kursorem kontrahenta i nacignEnter (przycisk WYBOR FIRMY ). Jeeli
kontrahenta nie ma n&die, mana go tam wprowadzi(przyciskNOWA FIRMA ). Mozliwe jest
nawet zataenie nowej listy - przycisk OWA LISTA .

Wartas¢ zaliczki lub wptaty/wyptaty wpisuje sido pola KWOTA. Ewentualne rozliczone kwoty
oraz numery faktur, ktérych te rozliczenia dotygzyipisuje st w pie¢ par pél KWOTA oraz
DOTYCZY FAKTURY.

Zatwierdzenie wpisanych danych rasije po klikngciu MYSZ A przyciskuZAPISZ. Dokument
zostanie umieszczony w odpowiednim rejestrze.
Poprawienie zaliczki lub wptaty/wyptaty

Operacg inicjuje: klikniecie MYSZ A przyciskuPOPRAWIENIE , nacéni¢cie klawiszaF4 lub
rownoczesne natiiecie klawiszyAlt/R . Wszystkie dane dotygze tego dokumentu mggosta
zmienione.

W przypadku zmiany pola NIP lub/i pola FIRMA (nazvwastag poprawione wszystkie zapisy na
kontach odwotujce s¢ do tego dokumentu oraz kontrahenta o poprzedmaicioth.
Kasowanie zaliczki lub wptaty/wyptaty

Operacg inicjuje: klikniecie MYSZ A przyciskuKASOWANIE , nacéniecie klawiszaDelete lub
rownoczesne nagiiccie klawiszyAlt/K .

Po zatwierdzeniu operacji oraz dodatkowym potwendzdokument zostanie useliyiz rejestru.

Wyszukiwanie zaliczek lub wptat / wyptat
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Wyszukiwanie wiéciwej zaliczki lub wptaty/wyptaty umdiwia przycisk SZUKANIE (klawisz
F10 lub kombinacja klawiszyAlt/U). Po wpisaniu odpowiednich warunkéw rpsie
przeszukiwanie rejestru. Wskak ustawia s na pierwszym znalezionym dokumencie. Rej
do nasfpnego dokumentu spetniaggo podane warunki urdovia przycisk PONOWIENIE
(klawiszF11 lub kombinacja klawiszlt/l ).

Przycisk WYBRANE DOKUMENTY (klawisz F8 lub kombinacja klawiszAlt/B) umaliwia
wybranie grupy zaliczek lub wptat/wyptat speta@jch zadane warunki. Z tej grupy ama w
identyczny sposob wybtanastpna gruge zawezajac warunki. Maliwe to jest na szeiu
poziomach.

ROZLICZANIE ZALICZEK LUB WPLAT / WYPLAT

W przypadku zaliczek znang &ontrahenci. Nie gsnatomiast znane faktury, ktorych te zaliczki
dotycz. W przypadku wptat lub wyptat nig sawet znani kontrahenci.

Jereli zostanie ustalony kontrahent, to przy pomoakdji POPRAWIENIE mazna go wpisado
dokumentu. Jeeli bedzie wiadomo jakiej faktury lub faktur dotyczy zaka to przy pomocy
przyciskuFunkcja ROZLICZENIE (Kklikniecie MYSZ A przycisku, nagniecie klawiszaEnter
lub kombinacji klawiszyAlt/F) mazna dokonywa rozliczenia zaliczki i faktury (faktur). Jedna
zaliczka mae dotyczy maksymalnie giciu faktur.

W pole KWOTA naley wpisa taky kwote jaka zostata przed ptacona. Nasie w polu
DOTYCZY FAKTURY (koniecznie w tym samym wierszu) leay wskazé faktur, ktorej ta
zaliczka dotyczy. Do wskazania fakturypywa st klawiszaF2 (lub klika st MYSZ A trojkacik).
Po naprowadzeniu kursora na §giava fakture wybiera st ja przyciskiemWYBOR FAKTURY
(lub klawiszemEnter). Podana kwota jest umieszczana w polu ,Sptat&kawnane] faktury oraz
pojawia s¢ w polu ,ROZLICZONQO” zaliczki.

Zakonczenie edycji

Po kliknieciu MYSZA przycisku WYJSCIE nastpuje zakaczenie operacji edycji rejestru
zaliczek lub wptat/wyptat. Ten sam efekt daje fraecie klawiszaEsc lub kombinacji klawiszy
Alt/J.

4.2.5.3 Ewidencja VAT

ProgramKSIEGA umaliwia prowadzenie dowolnej ifgi VAT-owskich ewidencji sprzeds i

zakupdw. Wstpnie zataone g tylko dwie ewidencje: PODSTAWOWY REJESTR SPRZEDA
oraz PODSTAWOWY REJESTR ZAKUPOW. W przypadku komiesici posiadania wkszej
ilosci ewidencji naley skorzysté z funkcji Rejestry / Ewidencje VAT / Sprzegliaib Zakupy.

Zakladanie, edycja i kasowanie ewidencji VAT
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EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
EWIDEMCJE SPRZEDAZY UAT

Ak i L ¥¥  UYBOR HOUA EWIDENCJA POPREAWIENIE EASOUWANIE
HR HAZUA Typ ewidencji Czy trdjstronna
REJESTR 1 Ogdlna NIE

[ ey |

i . > - | WYDRUK ZESTAWIENIE WYJECIE

Edvcja islub wydruk ewvidencji sprzedazy.
Rysunek 4-49 - Ewidencje VAT

Po wybraniu funkcjRejestry / Ewidencje VAT / Sprzeglb Zakupyna ekranie pojawiacstabela
zawierajca wszystkie ewidencje sprzeglalub zakupow. Na ekranieg g0wniez widoczne
przyciski, ktére przedstawiginazliwe do wykonania funkcje.

Zakladanie nowej ewidencji urdavia przycisk NOWA EWIDENCJA. Moze zosta

uaktywniony za pomadVYSZY lub tez poprzez naéniccie klawiszansert. W okienko, ktore gi

pojawi, naley wpis& nazwe nowe] ewidencji oraz ewentualnie jej opis. Npste naley

zatwierdzé wpisane dane przyciskied®APISZ. W wyniku tej operacji zostanie zalma nowa
ewidencja oraz zostanie jej nadany niepowtarzalmyer.

= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe ﬂEIﬂ

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.%< nr akt. wersji >

Fy i ¥ ¥Y  UYBOR HOJA EWIDENCJA POPRAWIENIE EKASOWANIE

HR HAZLUA Typ ewidencji Czy trdjstronna
REJESTR 1 Ogdlna MIE T
ry
L
EDYCJA EWIDENCJI SPRZEDAZY
1
Nazwa ¥
Opi=. 4
Typ ewidencji..... ¥
Czy trdjstronna... ¥
ZAPISZ WYJSCIE

A - 2 ke | WYDRUK ZESTAWIENIE WYJSCIE

Edvcja i 1ub wydruk ewidencji sprzedazy.
Rysunek 4-50 - Zaktadanie Ewidencji VAT

W okienko, ktére si pojawi, naley wpisa& nazwe nowej ewidencji oraz ewentualnie jej opis.
Nastpnie naley okreli¢ Typ ewidencji :

Ogolny - zsumowane kwoty z tej ewidencji zostammieszczone w polach 24.26.28. deklaraciji
VAT
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WNT - zsumowane kwoty z tej ewidencji zosfaimmieszczone w polu 32 deklaracji VAT. (Ta
ewidencja jest wypetniana automatycznie na podstajestracji zakupu WNT)

Imp. ustug - zsumowane kwoty z tej ewidencji zostaimieszczone w polu 34 deklaracji VAT

Dos. Towarow -zsumowane kwoty z tej ewidencji zosfammieszczone w polu 36 deklaraciji
VAT

Nie VAT - zsumowane kwoty z tej ewidencji zostamieszczone w polu 21 deklaracji VAT

Whpisane dane zatwierdzamy przyciskig@PISZ. W wyniku tej operacji zostanie zalma nowa
ewidencja oraz zostanie jej nadany niepowtarzalmyear.

@ -[ol

EASCICIEL: Ramzes K.F.i R. C.< nr akt. wersji >
EWIDEMCJE SPRZEDAZY UAT

ki i ¥ ¥r¥ UYBOR NHOZA EWIDENCJA POPRAUWIENIE KASOWANIE

HR HAZLUA Typ ewidencji Czy trdjstronna
REJESTR 1 Ogdlna MIE T
A
L
EDYCJA EWIDEMCJI SPRZEDAZY
1
Nazua ¥
Opis. 1

-{

Typ ewidencji.....
Czy trdjstronna...
ISZ

-+

WYJSCIE
LINT
Imp. usiug

Dos. towardw

s

I I
A 4 > F+ | WYDRUK ZESTAWIENIE WYJSCIE

Edvcja islub wydruk ewidencji sprzedazy.
Rysunek 4-51 - Wybor rodzaju Ewidencji VAT

Poprawienie opisu ewidencji utdiovia przycisk POPRAWIENIE (klawisz F4) w wyswietlonym
okienku mana zmient zawartdé¢ pol NAZWA oraz OPIS.

Skasowanie ewidencji urdavia przycisk KASOWANIE (klawisz Del). Nie jest maliwe
skasowanie pierwszej ewidencji. Nie jest tewzliwe skasowanie ewidencji, w ktérej gapisy. W
takiej sytuacji naley skasowa najpierw wszystkie pozycje ewidencji, a gpsie skasowasanm
ewidenc.

Po naprowadzeniu kursora na §giava ewidencg, a nasipnie nadinieciu przyciskuWYBOR lub
nacinieciu klawiszaEnter, na ekranie pojawi sitabela zawieraga zapisy z wybranej ewidencji.
Mozliwe jest rownie wydrukowanie zestawienia ewidencji VAT. Bjudo tego przycisk
WYDRUK (lub klawiszF9).

Edycja zapiséw w ewidencji VAT
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Ewidencje VAT g tworzone automatycznie w trakcie ¢ggwania dokumentow sprzegalub

zakupow. ProgramKSIEGA umaldiwia reczrg edycg ewidencji VAT-owskich. Mana

wprowadza nowe pozycje do ewidencji, poprawiatniepce zapisy, a tale kasowa niepotrzebne
zapisy.

= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe ﬂEIﬂ

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.%< nr akt. wersji »

EWIDENCJA SPRZEDAZY UAT
Y i ¥ ¥Y HOUA POZYCJA FPOPRAWIENIE POWIELENIE KASOWANIE

MIESIAC STATUS MUMER FAKTURY DATA SPRZ. UAT SPRZEDAZ BRUTTO
PSPl | KSI-Ed |F VAT~ 12889 a5 .82 .2807 [22: 219 .68
2-,2887 |KSIEGO |F VAT~ B2-2887% a?.82.2887 |22 217 .68
2-,2807 |KSIEGO |F VAT~ 12887 a?.82.2807 |22 2,213 .82
2-20872 |KSTEGO|F UAT~ 1208089 a7 .@2.2887 | = 179 .81
2-2007 |KSIEGO |F UAT» 83.-200% 25.82 2807 |22: 274.58
2-2807 |KSIEGO |F VAT~ 8428007 25.82.2807 |22 274.58
3-2887 |KSIEGO |F VAT~ 2-83-2887 a5 .83 .28a7 22/ 2.288.18
3-2887 |KSIEGO |F VAT~ 2832807 a5 .83 .28a7 145.99

44 4+ »r  SZUKANIE PONOWIENIE FILIR ZEETHHIENIE WYDRUK WYJSCIE

Humer faktury... UAT~» 120689 Ident. deok. I3
Data dokumentw.. SEYNSEERNIIY Data spreed. SEICPIRTSP] Mieziac-Rok ERFGlNV

Habywca — HIP. .. (B3t i kiEeri]

Habywca — nazwa. SULIREIHE!

Rodzaj sprzedasy JUs-lLEEER Uy L EIEE 0]
Sprzedaz brutto. RS Hetto
Edvcja i lub wydruk ewidencji sprzedazy

Rysunek 4-52 - Ewidencja VAT

Wprowadzanie nowej pozycji do ewidencji uri@ia przycisk NOWA POZYCJA. Mozna go
klikna¢ MYSZ A, wcisrg¢ klawisze Alt/W lub klawisz Insert. Wprowadzaic nowy pozycg
mazna skorzysta z zapisu ja istniegcego. Po naprowadzeniu na niego kursorazpatacismaé
przyciskPOWIELENIE (klawiszeCtrl/Enter ).

W pola, ktore pojavdi s w okienku nalgy wpisywa odpowiednie dane. Bardzo ivee jest
okreslenie wiaciwego roku obrotowego oraz migsh ksegowego. Nalgy rowniez wpisa dane
kontrahenta, ok&#¢ rodzaj sprzedsy lub zakupdw, wybrawitasciwg stawle VAT oraz wpisé
kwote brutto. Kwota netto oraz stawka VAT zostavyliczone przez program.

Istniegcy zapis w ewidencji m@ zostd poprawiony (za pomac przycisku z klawiatury
POPRAWIENIE), a take mae zostda skasowany (za pomgcprzycisku z klawiatury
KASOWANIE ). Przed poprawieniem lub skasowaniem zapisuzyai® najpierw wskaza
Mozna to zrohi przy pomocy klawiszy strzatek z klawiatury INMYSZY . Mozna te skorzysté z
przyciskow wyszukucych SZUKANIE i PONOWIENIE . FunkcjaSZUKANIE z przyciskéw
ustawia wskanik na pierwszym zapisie spetgiegym wpisane warunki. deli pole warunku nie
zostanie wypetnione, to uznajeg,ske ten warunek jest spetniony. Funké®NOWIENIE
przesuwa wskanik na kolejny zapis spetnigly wpisane wczaiej warunki.

Zestawienia oraz wydruk ewidencji

PrzyciskFILTR (lub klawiszF8 z klawiatury) umaliwia wybranie z catej ewidencji tylko tych
zapisOw, ktore spelnigjwpisane warunki. Mna zawzac stopniowo te warunki i przegla
kolejne przefiltrowane zapisy. Jest toihwe na széciu poziomach.

PrzyciskZESTAWIENIE (lub klawiszF7 z klawiatury) umaliwia zrobienie petnego zestawienia
sprzeday lub zakupéw dla wybranego migsh ksggowego. Jeeli jest otwarty kolejny rok
obrotowy, to mana réwnie wybra: rok, dla ktbrego ma zostarobione zestawienie.

Robienie wydrukow ewidencji VAT-owskich jest koreee. Umdliwia to przycisk WYDRUK
(lub klawiszF9 z klawiatury). Po podaniu migsa i ewentualnie roku nale okreli¢ czy ma to
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by¢ wydruk skrécony, czy fepelny. W przypadku wydruku skroconego wszystkidukmy
mieszcg sk na papierze o szeraka formatu A4. Wydruk petny na drukarce 10 cali gtaje w
trzech cgsciach, ktore trzeba ze spbkleit, z& w przypadku drukarki o watku diugm 15 cali g
to dwie czsci.

4.2.5.4 Samochodowe

@ -

WEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty [EEAEEASE Inne Wyjsicie

Faktury »
Zaliczkiswplatyk
Ewidencje UAT =
Samochodowe -
Uyposazenie
Zakup marza
Kontrahenci

%
Odzetki >
Pozostale >

Rachunki
Przejazdy

18
Firma przukladowa
A1-224 Warszawa,. Mala 1271

2867
CZERWIEC

Edycja i~lub wydruk ewidencji-

Rysunek 4-53 - Menu Samochodowe

Przy pomocy funkcjRejestry / Samochodowe / Samochodgzna prowadzi ewidenag pojazdow
samochodowych. Mdiwe s typowe akcje edycyjne realizowane przez przycidkozna
wprowadza nowe pojazdy (korzystg rowniez z danych samochoduzjistniepcego), poprawia
dane pojazdu oraz usuwvadamochody z ewidencji. Szybkie wyszukanie potragbnpojazdu
umazliwiaja przyciskiSZUKANIE i PONOWIENIE .

s _ -l

Y & ¥ ¥¥  HNOUY POJAZD POPRAWIENIE POUIELENIE KASOUANIE

1| MEASCICIEL MARKA NUM.REJEST FPOJEMNOZG
AFTRHA_HANDLOWA FIAT PUNTO WHA 812231 |powyzej 788 cm3
tFIRMA HANDLOWA do 288 cm3

i 4 [ b | SZUKANIE PONOWIEMIE <{Funkcja-ROZLICZENIE> WYJSCIE

.| Wtagciciel....... FIRMA HANDLOWA

|| Adres wiadciciela B1-224 WARSZAWA UL. WOLSHKA 1
Marka............ FIAT PUNTO
Hr rejestracyjnu. WWA 812231
Pojemnosé.....o.. pouwyzej 988 cm3
Uwagi-...........

Rysunek 4-54 - Ewidencja pojazdéw
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Wprowadzajc nowy pojazd nalgy pod& dane okrélajace wigciciela oraz dane olskajace
samochod. Dane olélgjace samochod to jego marka, numer rejestracyjny pmemndc.
Pojemnéé 900 cnd lub powyzej 900 crd wybiera st z pomocniczej tabelki (klawis3pacji z
klawiatury lub strzatki).

Dodatkowy przycisk <Funkcja — ROZLICZENIE> umaldiwia rozliczenie pojazdu
wskazywanego przez kursor. Rozliczenie odbywavsparciu o ewidencje rachunkéw za berzyn
oraz przejazdow. Rozliczenie jest robione w rorhia miesjce.

Rachunki

Przy pomocy funkcjRejestry / Samochodowe / Rachunkinazna ewidencjonowarachunki za
paliwo. Wstpnie naley w tabeli wskazapojazd, ktdérego dotyczy rachunek (faktura). Nase

po naprowadzeniu kursora na vdavy samochdd naky nacism¢ klawisz Enter (przycisk
WYBOR SAMOCHODU). Na ekranie pojawia ¢iwowczas tabela umiliwiajaca edyaj

rachunkow za paliwo, zagzanych z wybranym wczgeiej samochodem.

@ Ba3E

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
EWIDENCJA RACHUNKOW ZA POJAZD: FIAT PUNTO WWA BA12231

b & ¥ | vy | NOIA POZYCJA POPRAWIENIE POWIELENIE KASOWANIE

MIESIAC DATA FAKT. MWUMER FAKTURY KWOTA
a.868 T
A
T
Rok obrotoww. .. ¥ Mieziac ksiegowy SANIII§NE
Data.........-. Data zakupu.....
Hr faktury.....
Sprzedawca: HNIP ¥
— nazwa
— adres
Rodzaj dokum... ¥ Mies.UAT. Y
Kuwota.._........ Stawka UAT ¥ Kwota UAT
Uwagi...ocoonn. Ny rej. UAT |
Typ ewidencji—>»0Ogdolna
ZAPISZ WYJSCIE

Rysunek 4-55 - Ewidencjonowanie rachunkéw za paliwo

Mozliwe 53 typowe akcje edycyjne urdawiajace: wprowadzanie, poprawianie oraz kasowanie
rachunkéw. Wprowadzagj nowy rachunek natg okresli¢ miesic, ktdérego dotyczy. Zeli otwarte

s rownoczénie dwa kolejne lata obrotowe nafenajpierw wybré rok obrotowy. Po czym
wpisuje s¢ kolejno: da¢ faktury, numer faktury oraz kwegtDodatkowo mena wpisé uwagi. Po
zatwierdzeniu rachunek jest umieszczany w ewidencji
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= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe ﬂEIﬂ

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. GC.< nr akt. wersji >

EWIDEHMCJA RACHUHKOW ZA POJAZD: FIAT PUNTO WUWA 812231
ey i ¥ ¥Y  NOUA FPOZYCJA POPRAWIENIE POWIELENIE KASOWANIE

MIESIRC DATA FAKTI. HUMER FAKTURY EWOTA
62009 H4.86.2007 |[1234-2089 158 .84

- =

A4 4 + F | SZUKANIE PONOWIENIE FILTR ZESTAWIENIE WYDRUK WYJECIE

Data...... @4 .66 . 2089 Miesiac-Rok 62087
Hy faktury 12342009

Kuwota.._ ... 1558 .88

Uwagi.....

Rysunek 4-56 - Ewidencja rachunkéw

PrzyciskiSZUKANIE i PONOWIENIE umailiwiaja szybkie wyszukiwanie potrzebnej faktury.
Mozna te przeghdat cate grupy faktur spemniggych zadane warunki (przycidLTR - lub
klawisz F8 z klawiatury). Warunki magby¢ kolejno zawzane, a przegtianie mae st odbywa

na széciu poziomach. Dodatkowo me zosté wyliczona hczna kwota rachunkéw z wybranego
mieshca. Shiy do tego przyciskESTAWIENIE (lub klawiszF7 z klawiatury).

Ewidencja rachunkéw za paliwo, z wybranego m@&si mae zosta wydrukowana. Operagj
inicjuje przyciskWYDRUK (lub klawiszF9 z klawiatury).
Przebiegi pojazdow

Przy pomocy funkcjRejestry / Samochodowe / Przejazdgzna prowadzi ewidenay przebiegdw
poszczegblnych samochodow. Wstie naley wybra: wiasciwy samochdd i nacigh klawisz

Enter (przycisk WYBOR SAMOCHODU ). Na ekranie pojawi sivowczas tabela umitiwiajaca

edycg przejazdéw wybranego samochodu.

- -[ol

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
EWIDENGCJA PRZEBIEGU POJAZDU:= FIAT PUNTO WWh 812231

kb i ¥ Y  HNHOIA POZYCJA POPRAWIENIE POWIELENIE KASOWANIE
MIESIAC DATA WYJ. TRASA
122889 29 .85 .2887

MCJI PRZEBIEGU POJAZDOY

Rok obrotowy. ¥ Miesiac ksiegowy T
Data wyjazdu.

Traza wyjazdu

Cel wyja=du. .

Ilosc km..... Stawvka Wartosd

Duwagi-.._.....

| ZAPISZ | WYJSCIE

Rysunek 4-57 - Ewidencja przebiegu pojazdu
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Mozliwe 53 typowe akcje edycyjne urdawiajace: wprowadzanie, poprawianie oraz kasowanie
pozycji. Wprowadzagc nows pozycg nalery okreslic miesic, ktdrego dotyczy przebieg. zéd
otwarte g rownoczénie dwa kolejne lata obrotowe najenajpierw wybra rok obrotowy. Po czym
wpisuje s¢ kolejno: dat wyjazdu, trags wyjazdu oraz cel wyjazdu. Naphie naley poda ilos¢
kilometréw i stawk za kilometr. W oparciu o te dane program wyliczatai¢. Dodatkowo mana
wpis& uwagi. Po zatwierdzeniu pozycja jest umieszczaraigencii.

e -[o[

EASCICIEL: Ramzes K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU: FIAT PUNTO YWWA B12231

Ak & ¥ ¥¥  NOUA POZYCJA POPRAUWIENIE POUIELENIE KASOUANIE
MIESIAC DATA WYJ. TRASA

62807 A4 .06 . 2807 |WARSZAUA-EGDZ-UARSZAUA
122889 29.85.2887

A4 b > - | SZUKANIE FONOWIENIE FILTR ZESTAWIENIE WYDRUK UWYJSCIE

Data wyja=du B4 _86.2009% Miesiac~-Rok 6-280089%

Opis trasy.. WARSEAWA-EGDZ-WARSZAVA

Cel wyja=du. DELEGACJA

Liczha km... 312 Stawka B.6628 Wartosié 2086.54
Uwagi.......

Rysunek 4-58 - Ewidencja przebiegu pojazdu

PrzyciskiSZUKANIE i PONOWIENIE umaliwiajg szybkie wyszukiwanie potrzebnej pozycji.
Mozna te: przeghdad cate grupy przebiegéw spetnigych zadane warunki (przyciskLTR — lub
klawisz F8 z klawiatury). Warunki magby¢ kolejno zawzane, a przegtianie mae st odbywa
na széciu poziomach. Dodatkowo me zostéd wyliczona kczna ilgé kilometréw oraz gczna
wartas¢ przejazdow z wybranego migsa. Sty do tego przycisk ESTAWIENIE (lub klawisz
F7 z klawiatury).

Ewidencja przebiegdéw, z wybranego mieaj mae zostd wydrukowana. Operagjinicjuje
przycisk WYDRUK (lub klawiszF9 z klawiatury).

4.2.5.5 Wyposazenie

ProgramKPiR umaliwia automatyczne prowadzenie ewidencji wypesea. Zakupione sktadniki
wyposaenia naley rejestrowéd w czternastej kolumnie kgii. w trakcie rejestracji dokumentu
zakupu nalgy w polu KOLUMNA KSIEGI wybrat z pomocniczej tabelki pozycil4. Zakup
wyposdenia. Przy ksggowaniu tak zarejestrowanego dokumentu zostanisaitgp nowa pozycja
do ewidencji wyposgenia.

Ewidencja wyposgenia mae by réwniez poddawana wecznej edycji. Shay do tego funkcja
Rejestry / Wypogenie Po wybraniu tej funkcji pojawia csitabela zawieraca wszystkie
zarejestrowane sktadniki wypassia uporgdkowane wedtug dat nabycia. Widoczne na ekranie
przyciski umaliwiaja wykonanie nagpujacych operacji.
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= C:A\WINDOWS\system32\cmd.exe X

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. GC.< nr akt. wersji >

EWIDENCJA YWYPOSAZEMIA
Y & ¥ ¥¥  NOUn POZYCJA| POUTELENIE POPRAWIENIE KASOUWANIE WYDRUK

MAZWA SKEADNIKA WYPOSAZENIA DATA NAB. DATA LIKY.
e | 22 - 85 . 2087

A4 h [ - | PRZEGLAD SZUKANIE PONOWIENIE UWYERANE POZYCJE WYJECIE

Rysunek 4-59 - Ewidencja wyposazenia

Wprowadzenie nowego sktadnika

Operagt inicjuje: kliknigcie MYSZ A przyciskuNOWA POZYCJA , nacéniecie klawiszans lub
rownoczesne natiiccie klawiszyAltYW . W przedstawione pola nalewpisa dane dotycxe
tego sktadnika. Naky wypeinic odpowiednie pola, a w szczegdloidat: i cere nabycia.

Wypetniapc pole NIP mana i naley skorzysta z istniegcych list kontrahentow. Nagti to w
wyniku nacénigcia klawiszaF2 lub kliknigcia MYSZ A trojkacika przy omawianym polu. Przed
wybraniem kontrahenta naleokresli¢ wiasciwg liste (jezeli jest ich wecej niz jedna). Naspnie
nalery wskaza kursorem kontrahenta i nacignEnter (przycisk WYBOR FIRMY ). Jeeli
kontrahenta nie ma nasdie, mana go tam wprowadzi (przycisk NOWA FIRMA ).
Zatwierdzenie wpisanych danych rasfe po klikngciu MYSZ A przyciskuZAPISZ. Sktadnik
zostanie umieszczony w ewidenciji.

Sktadnik wyposzenia mae zosta réwniez wprowadzony do ewidencji w oparciu o dang ju
istniecego sktadnika. Sky do tego przycisPOWIELENIE .

Poprawienie danych skfadnika

rownoczesne nagiiecie klawiszyAlt/R . Wszystkie dane dotygze tego skladnika megzosta
Zmienione.

Kasowanie skiadnika

Operagt inicjuje: klikniecie MYSZ A przyciskuKASOWANIE , nacéniecie klawiszaDeletelub
rownoczesne natiiccie klawiszy AlYK . Po zatwierdzeniu operacji oraz dodatkowym
potwierdzeniu sktadnik zostanie ustipiz ewidencji.
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Wyszukiwanie sktadnikow

Wyszukiwanie wiéciwego skladnika unidiwia przycisk SZUKANIE (klawisz F10 lub

kombinacja klawiszyAlt/U). Po wpisaniu odpowiednich warunkow rasije przeszukiwanie
ewidencji. Wskanik ustawia si na pierwszym znalezionym sktadniku. P$eiy do naspnego
sktadnika, spetniagego podane warunki, urovia przycisk PONOWIENIE (lub klawiszenF11

lub kombinacy klawiszyAlt/l ).

Przycisk WYBRANE POZYCJE (lub klawiszent8 z klawiatury lub kombinagjklawiszyAlt/B )
umazliwia wybranie grupy skladnikow spetnaych zadane warunki. Z tej grupy ma w
identyczny sposob wybtanastpra gruge zawezajagc warunki. Maliwe to jest na szeiu
poziomach.

Wydruk ewidencji

Przy pomocy przycisk WYDRUK (lub klawiszemF9 z klawiatury) mana wydrukowa
ewidencg wyposaenia. Ewidencja mi@ zostd wydrukowana w cakzi lub tylko w czsci
okreslonej przyciskiemVYBRANE POZYCJE .

Zakonczenie edycji ewidencji wyposzenia

Po kliknieciu MYSZ A przyciskuWYJSCIE nastpuje zakéczenie operaciji edycji rejestru faktur.
Ten sam efekt daje ndwiccie klawiszaEsclub kombinacji klawiszyAlt/J

4.2.5.6 Zakup marza

ProgramKPiR umaliwia automatyczne prowadzenie ewidencji maZakupione sktadniki maa
nalezry rejestrowa w dziesitej kolumnie ksigi. W trakcie rejestracji dokumentu zakupu paley
polu KOLUMNA KSIEGI wybrat z pomocniczej tabelki pozycjlO. Zakup do ewidencji maa.
Przy ksegowaniu tak zarejestrowanego dokumentu zostaniesaitgp nowa pozycja do ewidencji
mara.

Ewidencja mata mae by¢ réwniez poddawanaccznej edycji. Sy do tego funkcjaRejestry /
Zakup mata. Po wybraniu tej funkcji pojawia ¢sitabela zawieraga wszystkie zarejestrowane
pozycje zakupu maa. Widoczne na ekranie przyciski uiiaja wykonanie nagpujacych
operacji.
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@ -[ol

MWEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

L maprz

Yy A ¥ y 0'.-."'1' FOPRAWIANIE KASOWANIE WYDRUK
Ident. Humer Hazwa towaru

ZESTAYW NAPRAUCEY

= F =y =

A4 4 > k- | PRZEGLAD WYERANE POZYCJE WYJSCIE DO ARCHIWUM

Rysunek 4-60 — Rejestr zakupu marza

Wprowadzenie nowej pozycji

Operagt inicjuje: Klikniegcie MYSZ A przyciskuNOWY , nacéniccie klawiszans lub rownoczesne
naciniecie klawiszyAlt/W . W przedstawione pola nalewpis& dane dotycxce tego sktadnika.
Nalezy wypeini odpowiednie pola takie jak numer identyfikacyjdgta zakupu, nazwa towaru,
ilos¢, cena jednostkowa, dane sprzecigo.

Wypetniapgc pole NIP mana i naley skorzysta z istniejcych list kontrahentéw. Nagdi to w
wyniku nacéniecia klawiszaF2 lub kliknigcia MYSZ A trojkacika przy polu. Przed wybraniem
kontrahenta naky okreilic wiasciwg liste (jezeli jest ich wecej niz jedna). Nasgpnie naley
wskaza kursorem kontrahenta i nacigrEnter (przycisk WYBOR FIRMY ). Jeeli kontrahenta
nie ma na ficie, mana go tam wprowadzi(przycisk NOWA FIRMA ). Mozliwe jest nawet
zalazenie nowej listy - przyciskkOWA LISTA .

Zatwierdzenie wpisanych danych rasfe po klikngciu MYSZ A przyciskuZAPISZ. Sktadnik
zostanie umieszczony w ewidenciji.

Poprawienie danych skfadnika

rownoczesne nagiiecie klawiszyAlt/R . Wszystkie dane dotygze tego skladnika megzosta
Zmienione.

Kasowanie skiadnika

Operagt inicjuje: klikniecie MYSZ A przyciskuKASOWANIE , nacéniecie klawiszaDeletelub
rownoczesne natiiccie klawiszy Alt/K. Po zatwierdzeniu operacji oraz dodatkowym
potwierdzeniu sktadnik zostanie ustipiz ewidencii.
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Wyszukiwanie sktadnikow
Przycisk WYBRANE POZYCJE (klawisz F8 lub kombinacja klawiszyAlt/B) umaliwia

wybranie grupy sktadnikow spetriajych zadane warunki. Z tej grupy ma w identyczny sposéb
wybrat nas¢prg grupge zawezajgc warunki. Maliwe to jest na szeiu poziomach.

Wydruk ewidencji

Przy pomocy przyciskWYDRUK (klawiszF9) mazna wydrukowa ewidency mara. Ewidencja
maze zosta wydrukowana w caf@i lub tylko w czsci okreslonej przyciskiemWYBRANE

POZYCJE.

Jest maliwos¢ przeniesienia wybranych pozycji do bazy archiwaMé/konujemy operagj
wybierapc przycisk DO ARCHIWUM ( operacja jest odwracalgdzie pozycje z archiwum

powracag do Rejestru).

Zakonczenie edycji ewidencji wyposzenia

Po kliknieciu MYSZ A przyciskuWYJSCIE nastpuje zakaczenie operacji edycji rejestru faktur.
Ten sam efekt daje ndwiccie klawiszaEsclub kombinacji klawiszyAlt/J .

Podczas Rejestracji dokumentu do KPIR wybierapdzaj dokumentu Handel marprogram
odwotuje s¢ automatycznie do rejestru may skd wybieramy pozye i wpisujemy ceg

sprzeday. Program wylicza rnice migdzy cena zakupu danego towaru / ustugi a sprzeday

jaka wpisujemy podczas wprowadzania dokumentu. Oddejoiei jest odgta warté¢ VAT i takie

wartasci s zarejestrowane w Kgize. Przykladowy zapis jest pokazany najsaym rysunku.

-5l

WYBGR TYPOWEGO ZAPISU

Data =zdarzenia..
Rodzaj dokumentu
DOLIODI KES.
Wartasé
zakupu

L

C2>

€3>

Cad

RAZEM:

DO ZAPEATY =
ZAPEACONO:
ZAPAMIETANIE T

Fak.

Wartas¢
sprzeday

Przychod
netto z tyt.
sprzeday

Kolumna ksiegi
i Euw.

UATCF2>

Brutto-sMetto
35 .88

62 .85
JUWEGD ZAPISU

¥
fa miesiac. ¥
Data operacji.
¥ Hiez.UAT. ¥
¥
¥
STAWKA Kwota UAT
¥
¥
¥
¥
Termin piatn. dni

W JSCIE

Rysunek 4-61 - Rejestrowanie sprzedazy marza
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4.2.5.7 Kontrahenci

W przypadku, gdy program ma uprawnienia do autotaaggo prowadzenia rozlicgzaealezncsci i
zobowihzar mazna korzysté z list kontrahentow. W programi€PiR 53 wskepnie zataone dwie
listy. Jedna lista to ROZRACHUNKI z ODBIORCAMI KRAWYMI. Jest to lista typu
,ODBIORCY”. Druga lista to ROZRACHUNKI z DOSTAWCAMKRAJOWYMI. Jest to lista
typu ,DOSTAWCY”. Do tych list lsdg dopisywani kolejni kontrahenci.

Przy pomocy funkcjRejestry / Kontrahencmazna zmient nazwe i typ wsepnej listy. Mana
zatlazy¢ tez nowe listy np. wspdlne dla dostawcow i odbiorcotyme ,,KONTRAHENCI".

AW -[ol

EASCICIEL: Ram=es K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
LISTY KOMTRAHENWTOU

¥ & ¥ ¥¥ HNOUA LISTA POPRAWIENIE OFISU KASOWANIE

NAZ\WM LISTY TYP LISTY
ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI KRAJOWYMI DOSTAWCY
ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI KRAJOWYMI ODBIORCY

(S ey =

A . > H+ | WYBOR LISTY WYJSCIE

Rysunek 4-62 - Grupy kontrahentow

Edycja kontrahentow jest mava dopiero po wybraniu wiaiwej listy. Wybor listy naspuje po
naprowadzeniu na qikursora, a nagbnie ,nacknieciu” przycisku WYBOR LISTY (klawisz
Enter lub klawiszeAlt/B ).

Wprowadzanie nowego kontrahenta

Wprowadzenie nowego kontrahenta naelistnazliwia przycisk NOWA FIRMA . Mozna go
klikng¢ MYSZ A, mazna wy¢ klawiszalns lub klawiszyAlt/W . Na ekranie pojawi siwowczas
okienko z polami, w ktére natg wpisa dane indywidualne kontrahenta.
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m -[ol

'MWEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >
ROZRACHUNEI Z DOSTAUWCAMI KRAJOWYMI

Fy i ¥ ¥¥ HOUA FIRMA POPRAWIENIE POWIELENIE EASOWANIE Sort F3 Wudruk
NIP NAZiA

125801122 DOSTAWCA

[ ey =

A4 - > -  WYBOR FIRM SZUKANIE PONOWIENIE WYBRAME FIRMY WYJSCIE

Rysunek 4-63 - Lista kontrahentéw

= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

FIRHA <nazuwal

Mazwa skrdcona

Regon.........

Ulica...... Hr domu Lokal
Miejscowosd Kod pocztouy

Kraj...o... Yo jewddztwo

Powiat..... Gmina

Hazwisko...

Telefony. ..

Faks....... Tlx

E-mail..__..

EKRAN 1 ZAPISZ WYJSCIE

Rysunek 4-64 - Zaktadanie nowego kontrahenta

Pierwsze pole to ,NIP”. Pole to musidwrypetnione - jest to kontrolowane przez prograime. iNa
znaczenia forma wpisywanego NIP-u. Zr@gzh cyfr jest zawsze 10 i mpdy¢ porozdzielane
trzema znakami -,. Kazdy kontrahent musi mie nadany NIP. Jeli koniecznie musimy
wprowadzt kontrahenta na list(np. w trakcie rejestracji sprzegg a nie jest w tym momencie
znany jego NIP, to natg wpisa NIP fikcyjny. Ten fikcyjny NIP nalgy zapisé i jak najszybciej
ustalt NIP prawidiowy by go popra@i Po wpisaniu NIP-u program bada czy na tgjdi nie
wystkepuje juwz inna firma o takim samym NIP-ie.z#di tak jest, NIP ten nie zostanie pkzyj

Jezeli NIP nie jest znany, lub kontrahent to zagramicirma, mana NIP-u nie wpisywa Program
przyjmie NIP skladagy st z samych zer. Ten sam efekt da wpisanie samycikgw. NIP

sktadajcy sk z samych zer nie jest badany. Taki NIPzenby¢ p&niej poprawiony. Mana mie

wielu kontrahentéw o zerowym NIP-ie.
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Drugie bardzo wane pole to ,FIRMA (nazwa)”. Nazgvkontrahenta maa wpisywé w dwoch
wierszach. Poniewaen sam kontrahent, tzn. posiadgjidentyczny NIP mze by wprowadzany
na r@ne listy, to petna jego identyfikacja ngsije po NIP-ie oraz pierwszym wierszu nazwy.

Dane dotycgce kontrahenta wypetniagsna trzech ekranach. W przypadku wpisywania tych
danych w trakcie rejestracji dokumentow w prograiREJESTR, wypetnia s tylko pola
adresowe. Inne pola niedy przeniesione.

Trzeci ekran umidiwia wpisanie pocgtkowych wartdci dotyczcych: naszych natecici,
zobowizan, zaptat dla nas, naszych zaptat, zaliczek otrzyotaaraz zaliczek wystanych.

Kontrahent zostanie dopisany do listy po ki MYSZ A lub klawiszemEnter przycisku
ZAPISZ (lub klawiszeAlt/l i Enter). Zaniechanie operacji wprowadzania kontrahensimze
po ,hacknicciu” przyciskuWYJSCIE (klawiszEsclub Alt/J i Enter).

Nowy kontrahent mige zosta wprowadzony na ligstw oparciu 0 podobne danezjistniepcego
kontrahenta. Sky do tego przycisPOWIELENIE (klawiszeCtrl/Enter lub Alt/P).

Poprawianie danych kontrahenta

Poprawienie istnigtych danych umdiwia przycisk POPRAWIENIE (klawisz F4 lub klawisze
Alt/R). Dane we wszystkich polach mygpsta zmienione. Ale zmiana danych w polu ,NIP” oraz
w pierwszym wierszu pola ,NAZWA (firma)” jest zauwana i sygnalizowana przez program.

Kontrahent identyfikowany jest w zakgowanych danych poprzez NIP i pierwszy wiersz nazwy
Jeveli jedna z tych danych zostanie zmieniona, to narogprzeszuka wszystkie zapisy na kontach
odwotugce s¢ do tych danych i je zaktualizuje. To samo dotyecejestrow zawierggych
wszystkie faktury wystawione i otrzymane. Jest tovg@na i czasochtonna operacja. Dlatego
powinno s¢ zawsze wpisywawitasciwe dane, a jeli koniecznie trzeba skorygowaomytke, to
nalezy to zrobt jak najszybciej.

Usuwanie kontrahenta z listy

Po kliknieciu MYSZ A przyciskuKASOWANIE |ub nacénieciu klawiszaDel lub klawiszyAlt/K
na ekranie pojawigj Sk dane usuwanego kontrahenta. Po dmagiiu” przycisku ZAPISZ
(klawisz Enter lub klawiszeAlt/l ) trzeba jeszcze potwierdzoperagi kasowania przyciskiem
TAK. Standardowo ustawione jé¢lE. Dopiero po potwierdzeniu kontrahent jest usuwalisty.

Wyszukiwanie kontrahenta

Po Kliknieciu MYSZ A przyciskuSZUKANIE , nacénicciu klawiszaF10 lub nacénieciu klawiszy
AlYU mazna wpisé wszystkie lub az¢ danych szukanego kontrahentaellalane wpisuje giod
pocatku pola to program bada zgodaavpisanych danych z zawadtiy pdl listy od pocatku.
Jezeli dane nie gwpisywane od poagtku, to badana jest zgodidonvpisanych danych z dowolnym
fragmentem pal listy. Pole nie wypetnione zawszdrsa warunek.

Przeszukiwanie nagiuje od nagpnej pozycji za pozygjwskazywan przez kursor. Znaleziony
kontrahent bdzie wskazany przez kursor.

Kontynuacja wyszukiwania ngpuje po klikngciu MYSZ A przyciskuPONOWIENIE (klawisz
F11lub klawiszeAlt/1 ).
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Wybieranie grup kontrahentéw

Po kliknigciu MYSZ A przyciskuWYBRANE FIRMY (klawisz F8 lub klawiszeAlt/F) nalery
wpisa w odpowiednie pola warunki jakie magpetni& kontrahenci. Lista jest przedbana od
pocztku, a warunki g badane w sposob identyczny do opisanegosniEe

Jereli tacy kontrahenci zostali znalezieni, to na ele@g@ojawia i lista z tymi tylko kontrahentami.
Z tej listy mana znowu wybré&interesujca grupg. Mozna to robt na 6-ciu poziomach. Powr6t do
poprzedniego poziomu nagtije po ,nadinicciu” przyciskuWYJSCIE (klawisz Esclub klawisze
Alt/d).

W funkcji tej nie g dostpne przyciskiNOWA FIRMA , POPRAWIENIE , POWIELENIE i
KASOWANIE .

4.2.5.8 Odsetki

Funkcja Rejestry / Odsetkmazna programow@ tabet odsetek. Ta sama tabela odsetek jest
widoczna we wszystkich zakfadach.

Odsetki g pouktadane wedtug dat. Program ufivaa wprowadzenie nowego procentu - przycisk
NOWY PROCENT (klawiszIns, AltYW ). Mozna réwnie poprawé wpisany wczéniej procent, a
tak’e skasowa biednie wpisany procent. Wpisigj lub poprawiajc procent odsetek, naie
wypetnic pole ,Od kiedy” oraz pole ,Procent” w okienku eglyg/m.

- ol

MWEASCICIEL: Ram=zes KE.P.i R. C.< nr akt. wersji »

Rejestracja Operacje Informacje Raporty IEERCERESE Inne UYyjscie

ODSETEI OD PREZETERMINOWANYCH PEATMOSCI (USTAWOWE O
kb & ¥ ¥Y HNOWY PROCENT POPRAUWIENIE EASOWANIE

0D KIEDY PROCENT TYP ODSETEK

15 .065.1999 21 .880 | ROCZME
#1.11.28060 38.8800 | ROCZME
@5 .12.20681 20.0800 | ROCZMNE
25.87.20082 16.880 | ROCZME
81 .82 .2043 13.880 | ROCZME

dzetowe
owne

FA+— ko

A4 - > k- | OBLICZENMIE KWOTY ODSETEK WYJSCIE

Rysunek 4-65 - Tabela odsetek

Oproécz edycji procentu odsetek e jest obliczanie kwoty odsetek. Po ,naitciu” przycisku
OBLICZENIE KWOTY ODSETEK (klawiszEnter lub klawiszeAlt/B ) na ekranie pojawiacsi
okienko, w ktore nalg wpis& dat ptatnaci oraz kwo¢. Po zatwierdzeniu wpisanych danych
program obliczy kwat odsetek.
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@ ol

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.€< nr akt. werszji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty IEEREERSSE Inne Wyjsicie

ODSETKI 0D PRZETERMIMOUANYCH PEATHOSCI (USTAWOWE >
¥ ¥¥  HOWY PHOCENT POPRAYIENIE EASOWANIE

Data plratnosci B4.86.2009 Ewota
Data zaplaty Odzetki

tavowe |
ZAPISZ WYJSCIE dzetowe

owne
4

44 4+ | rr | OBLICZENIE KWOTY ODSETEK WYJSCIE

Rysunek 4-66 - Wyliczanie odsetek

4.2.5.9 Pozostale

Przy pomocy funkcjiRejestry / Kursy walutmazna bezpérednio edytowé liste walut w
przeliczeniu na pin.

Po wybraniu funkcji Kursy walut na ekranie pojawia eirejestr . Program uniliwia
wprowadzenie nowej pozycji — przycidMOWA WALUTA (klawisz Ins, Alt/W ), poprawienie
istniegcego opisu — przycisSPOPRAWIENIE (klawisz F4, Alt/R) lub skasowanie — przycisk
KASOWANIE (klawiszDel, Alt/K ).

Przy pomocy funkcjRejestry / Zdarzenianazna bezpérednio edytowa liste typowych zdarze
gospodarczych. Istnieje rownienazliwos¢ edyciji listy podczas rejestracji dokumentu.

Po wybraniu funkcji Zdarzenia na ekranie pojawia girejestr typowych opiséw zdarze
gospodarczych. Program ughwia wprowadzenie nowej pozycji — przycisSiOWA POZYCJA
(klawisz Ins, AltYW ), poprawienie istnigtego opisu — przycisROPRAWIENIE (klawisz F4,
Al/R) lub skasowanie — przycis6lASOWANIE (klawiszDel, Alt/K ).

Przy pomocy funkcjRejestry / Dokumentynazna bezpérednio edytowaliste dokumentow.

Po wybraniu funkcjiDokumenty na ekranie pojawia girejestr rodzaj dokumentu Program
umazliwia wprowadzenie nowej pozycji — przycislOWY DOKUMENT (klawiszIns, Alt/\W ),
poprawienie istnigcego opisu — przycisROPRAWIENIE (klawiszF4, Alt/R) lub skasowanie —
przyciskKASOWANIE (klawiszDel, Alt/K ).

Przy pomocy funkcjRejestry / Kontanazna bezpérednio edytowaliste kont.

Po wybraniu funkcjKonta na ekranie pojawiagrejestr Kont. Program unmlowia wprowadzenie
nowej pozycji — przycisNOWY DOKUMENT (klawisz Ins, Alt/W ), poprawienie istniggego
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opisu — przycisPOPRAWIENIE (klawiszF4, Alt/R) lub skasowanie — przyciskASOWANIE
(klawisz Del, Alt/K ). Konta g potrzebne dlaaytkownikow wykonugcych zestawienis/skazniki
ekonomicznew pozycji menunformacie.

4.2.6 Inne
W pozycji menu INNE mzemy wyr&ni¢ nast¢pujace opcje :

- Import danych - Eksport danych - Pgikowanie - Parametry zaktadu - Przelew/Wpfata -ainp
Z Ramzes Magazyn - Techniczne.

- C:\WINDOWS\syste -]

WEASCICEJL: Ramzes E.P.i R. C.< nr akt. wersji >
(e

Re,]'est-::;_ia Operacje Informacje Raporty Rejestry [JINTEE Yujscie

Import danvych 2
Eksport danvych 3
Porzadkowanie

Parametry =zakladu
Przelewsllptata

Import =z Ramzesz Magazynuk
Techniczne L

i8
Firma przykiadowa
A1-224 Yarszawa, MaXa 12-1

28097
CZERWIEC

Rysunek 4-67 - Menu Inne

4.2.6.1 Import / Eksport danych

Rejestry zawierage zarejestrowane dokumenty mdgg przygotowywane przez sam program
KPiR lub/i programREJESTR. Zeby mogly by zakségowane musg zostg dostarczone do
programuKPIR . Sty do tego funkcjdnne / Import Rejestry.

Po wybraniu funkcji pojawia &iokienko, w ktérym mzna wskazé importowane rejestry.
Importowane rejestry nioa zaznaczaklawiszami:x (wszystkie rejestry) lub (pojedynczy rejestr

wskazywany przez kursor). Néaiccie klawiszaEnter inicjuje operag importu. W przypadku
braku jakichkolwiek rejestrow zostanie wypisanyseteny komunikat.

Pojedynczy rejestr nie zostéd zaimportowany po naprowadzeniu na niego kursocknicciu
klawiszaEnter.

Mozna sobie wyobragzisytuact, gdy rejestr jest prowadzony petkowo przez prograrKPiR na
jednym komputerze i pojawiagdkoniecznéc¢ kontynuacii rejestraciji przez progrdREJESTR na
innym komputerze. Naky go wyeksportowa korzystagc z funkcji Inne / Eksport danych /
Rejestr Wyeksportowany rejestr znajdzie¢ siw specjalnym zaprogramowanym katalogu.
Wyeksportowane dane (rejestry) pozostanvniez nie zmienione w programiePiR .
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Po wybraniu funkcji, w przypadku réwnoczesnego @deenia dwoch lat obrotowych, pojawia si
okienko umaliwiajagce wskazanie eksportowanych rejestrow. Posnigciu klawisza Enter
rozpoczyna sieksport rejestru

ProgramKPiR umaliwia wyeksportowanie catego zaktadu, tzn. wszygstkego baz danych. Te
wyeksportowane bazy danych mampst& zaimportowane przez progrdfiPiR zainstalowany na
innym komputerze. Magtez zost& zaimportowane przez inny zaklad tego samego pragra
Eksportowi i importowi nie podlegadane dotyczre samego zaktadu oraz jego wspolnikéw. W
razie konieczngi nalezy te dane wpisarecznie.

Eksport

Eksport calego zaktadu umivia funkcja Inne / Eksport danych / Caly zakladw trakcie
zapisywania baz danych zaktadu na ekranie jestoatopasek pogbu obrazujcy proces. Bazy
danych umieszczaneg sv zaprogramowanym katalogu, w oparciu o zaprogvaang ngénik:
dyskietka A: (B:) lub dysk twardy.

Import

Import baz danych unatiwia funkcjalnne / Import danych / Caly zaktadBazy danych zostan
wczytane w miejsce baz danych zaktadu, z ktéreg@ma® ta funkcja wywotana.

& UWAGA ! Wczytywane bazy danych przykryjg istniejgce bazy danych. Jezeli nie
zostaty zrobione kopie tych baz to zostang one bezpowrotnie stracone. Z funkcji ,import
zaktadu” nalezy korzysta¢ w sposéb swiadomy.

Po wybraniu funkcji importu natg dwukrotnie odpowiedzéeTAK na wypisywane ostrzenia.
Dopiero wowczas bazy danych nowego zaktadu zpstamytane w miejsce zakladu istpiEggo.
Istniejacy do tej pory zaktad, po zaimportowaniu nowegdaghk lzdzie identyczny jak ten zakiad
importowany. Dotyczy to zaréwno otwartego roku ebnego, otwartych miesty ksegowych
jak i rejestrow oraz wszystkich pozostatych bazydanNie dotyczy to jedynie tabel walut i ich
kursow, ktore s takie same dla wszystkich zaktadow. Pozaestame bez zmiany. Bez zmiany
pozostan tez takie dane zakladu jak jego NIP, nazwa czy addeszostan rowniez zmienieni
dotychczasowi wspdlnicy zakiadu.

4.2.6.2 Porzadkowanie

W przypadku podejrzenia uszkodzenia baz danycredadprzyczya mogt by na przyktad zanik
zasilania w trakcie pracy programu, rglskorzysté z funkcjilnne / Porzzdkowanie Funkcja ta
wymaga wyscznego dospu do baz danych. Praca na innychiddvkach w sieci musi zosta
zakaczona.
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|~ C:AWINDOWS\ -[5[+

MWEASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty Rejestry [JINTEE Yyjscie

Import danych :

Eksport danych
PRZEGLAD REJEST .
Parametry =zakladu
Przelewllplata
Import =z Ramzes Magazuynuk

Firma przy PORZADKOWANIE REJESTRU
#1-224 Uar

2889
CZERWIEC

Ponowne uwporzadkowanie wszystkich haz danych.

Rysunek 4-68 - Porzgdkowanie baz danych

4.2.6.3 Parametry zaktadu

Uzytkownik maze zmienié niektére parametry pracy programu. Payaiu funkcji Inne /
Parametry zakladuna ekranie pojawia iokno edycyjne. W kolejnych wierszach znaydsg
programowalne parametry. Przechodzenie z wierszaaietsza w dot nagpbuje w wyniku uycia
klawisza Enter lub Tab. Przechodzenie w gprumaiiwia rownoczesne natiiccie klawiszy
Shift/Tab. Zapamgtanie wpisanych parametrow ngmije po klikngciu MYSZA przycisku
ZAPISZ (klawisze Alt/l ). Przerwanie operacji bez zapatania nasfpuje w wyniku aycia
przyciskuWYJSCIE (klawiszEsclub klawiszeAlt/d).

" cawnoows -l

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Aktualna Data: B4.86.2009

Status podatnika (firmydr: ¥
SPRZEDAZ — stawki VAT w kolejnosci:

1> ¥ 2> ¥ 3> ¥ 4> ¥
ZRKUPY — stawki VAT w kolejnosci

1> ¥ 2> v 3> ¥ 4> ¥
Metoda rozliczenia ¥
Czy przy zapisach ww=gledniaé wtasne numery kont ? r
Czy prowvadzié rozliczenia naleZnosci i =zohowiazan 7 L
Czy w kosztach miesiecznych uwwzgledniaé zapasy 7 r
Eksport/import danych jest prowadzony w oparciu o: T
oraz o katalog:
Czy wyswietlaé i drukowad typ dokumentu ksiegowego? ¥

EKRAN 1 ZAPISZ WYJSCIE

Upizana data bedzie uwzgledniana do czasu zmiany lub wylaczenia komputera.

Rysunek 4-69 - Parametry Zakfadu

W wierszach oznaczonych trégikiem odpowiedni parametr wybiera; g pomocniczej tabelki,
dostpnej po naénieciu klawiszaSpacja Wiaciwg opcg wskazuje si przy pomocy klawiszy
strzatek gora/détoraz akceptuje naciicciem klawisze&Enter. Mozna to samo zrobiprzy pomocy
MYSZY .

Programowalne parametry sas¢pujace:
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Aktualna data. Komputer posiada wbudowany zegar, ktéry przekazig programu
aktualy dat. W przypadku uszkodzenia zegara w komputezgtkownik ma maliwosc
zmiany/ustawienia daty w programie. Aktualna dast firukowana na zestawieniach oraz
jest podpowiadana przy wielu operacjach.

Status podatnika (firmy). ProgramKPIR maze by uzywany przez firmy kdace
ptatnikami VAT oraz firmy zwolnione z VAT-u. Wybostatusu firmy umdiwia
pomocnicza tabelka wywotai&pacy.

SPRZEDAZ — stawki VAT w kolejnosci. ProgramKPIiR umaliwia zarejestrowanie
jednym zapisem faktury o maksymalnie czterecimy¢h stawkach VAT. Przy pomocy
tego parametru moa zaprogramowa odpowiednie stawki VAT w poszczeg6inych
wierszach dokumentu. Przy rejestracji dokumentuesjaty te zaprogramowane stawki
pojawh sic na ekranie. Oczydtie zaprogramowane stawki VAT mp@y¢ w trakcie
rejestracji dowolnie zmieniane.

ZAKUPY — stawki VAT w kolejno sci. Podobnie jak poprzedni parametr.

Czy w zapisach uwzgidnia¢ wlasne numery kont?Operator mge w trakcie rejestracji
dokumentéw nadawazapisom wiasne numery kont. W oparciu o te numeog by¢
robione zestawienia. Standardowe ustawienie: NIE.

Czy prowadzié rozliczenia nalenosci i zobownzan? Program KPIR umaliwia
prowadzenie rozliczenaleznosci dla kontrahentéw. Standardowe ustawienie: NIE.

Czy w kosztach miesicznych uwzgédniaé¢ zapasy?Istnieje maliwos¢ uwzgkdniania
zapasow towarow i materiatdw co migsiub raz w roku. Standardowe ustawienie to NIE.

Eksport / import danych, okrelenie nadnika. Dane mag by¢ eksportowane lub
importowane w oparciu o dyskietkumieszczop w nagdzie A:, w napdzie B: lub w
oparciu o twardy dysk.

Katalog dla eksportowanych lub importowanych danych Program proponuje katalog o
nazwieEXPOIMPQ Mozna wpisé& dowolrg inng nazwe. Nazwa mee by poprzedzona
sciezka dostpu.

Parametry na stronie nr 2 (aby pézapa nasiprg strore wciskamy przycisk EKRAN) dotygz
pozycji na wydrukach zestawigparametrow kontrahentéw i kolumny Reprezentacgklama w
Ksiedze Przychodow i Rozchodow od roku 2007. Analogicziytkownik ustawia parametry
wybierapc w polu odpowiez TAK lub NIE.

4.2.6.4 Przelew / Wptaty

ProgramKPiR umaziwia sporzdzanie dowolnych przelewdw i wptat wedtug aktualnyzorow
(uzgodnionych przez banki). Mwe jest rownie sporzdzanie przelewdw i wptat na konto ZUS.
Wszystkie sporglzone przelewy i wplatyagszapamitywane w specjalnej bazie danych. Réwinie
w te] bazie s zapamjtywane przelewy (wptaty) wynikgge ze sporglzanych deklaracii
podatkowych.
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= C:\WINDOWS\system -|mlx|
EASCICIEL: Ramze=s K.P.1i R. C.< nr akt. wersji >

EDYCJA PREELEWOYW ORAZ WPEAT
Ak & T PREZELEYAUPEATA POUIELENIE KASOWAMIE

DATA KEWOTA RODZAJ PREZELEWUAUWPEATY

- - Dowolny przelew

A= e

44 4+ | kr  UWDRUK PRZELEWU-WFEATY WYDRUK W STAREJ POSTACI WYJSCIE

Rysunek 4-70 - Przelewy / Wptaty

Sporzdzanie przelewdw oraz obstutpazy danych unitiwia funkcja Inne / Przelew-Wplata
Mozna sporzdzi¢ catkowicie nowy przelew (przycisNOWY PRZELEW/WPLATA ), lub
mazna wykorzystd jeden z istniecych przelewdw (przyciskPOWIELENIE ). Przelewy
istniegce w bazie magzosta ponownie wydrukowane. Madez by¢ kasowane.

Przelewy i wptaty $ drukowane na gotowych formularzach gpeych na rynku. Miana wybré
opck GRAFIKA, gdzie generowany jest przelew w formaé®F. Taki format graficzny
drukujemy na czystym arkuszu papieru.

4.2.6.5 Import z Ramzes Magazyn

= C:\WINDOWS\system32\cmd.exe x

UEASCICIEL: Ram=zesz K.P.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje BRaporty BRejestry JINTEH Vvyiscie

Import danych
Eksport danych
Porzadkowanie
Parametry zakladu
Przelewsllplata

Import = Ramzes Magazynuk
Techn

Faktury zakupu

Y

18
Firma przykladowa
A1-224 Wars=awa. Mala 12-1

2087
CZERWIEC

Import faktur = programu Ramzes Magazynu?

Rysunek 4-71 - Import z Ramzes Magazyn

Import dokumentéw z programu Ramzes MagazynAimia funkcja Inne / Import z Ramzes
Magazyn /Faktury sprzedy lub Faktury zakupu Bazy danych zostanprzygotowane przez
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Ramzes Magazyn w formie dwéch plikow Export.dbfxp&irt p.dbf. Te pliki natey wgrat do
katalogu jaki jest wpisany w Parametrach zaktadmn(glnie EXPOIMPO). W przypadku proby
wykonania Importu i braku plikbw z bazami z Ramzeagazyn w odpowiednim katalogu
otrzymamy stosowny komunikat o brakuzigosci wykonania operacji importu.

Bufor zawiera wszystkie dane potrzebne do autormaggo wczytania do Rejestrow KPIiR
dokumentow wyeksportowanych pra@amzes Magazyn

Po wybraniu funkcji np. Faktury sprzeglgpojawia st okienko, w ktérym mena wskazé grupe
kontrahentéw. W tej grupie program sprawdzi czyyd@mtrahent ji istnieje i zapisze dokument z
danymi tego kontrahenta. W przypadku braku pozytjazie kontrahent zostanie dodany do listy.

Nastpnie pojawia si okienko gdzie zytkownik maze wpisa tres¢ Opisu zdarzeniajaka lzdzie
uzyta w importowanych dokumentach. Bakes¢ Opisu zdarzenia mioa wybra (klawisz F2) z
istniepcej wczénie zataonej listy.

o ﬂ

WEASCICIEL: Ramzes KE.P.i H. C.< nr akt. wersji >
Rejestracja Operacje Informacje Raporty BRejestry JINTEE Yvjscie

Import danych
Eksport danych
Porzadkowanie
Parametry =zakladu

Przelew/WUpltata
Import = Ramzes Magazunuk
Techn

Faktury sprzedaz
Faktury zakupu

Y

iz zdavzenia dla importowanvych poz

Opis zdarzenia.. Faktury sprzedazy ¥

ZAPISZ WY JSCIE

’ '.._' B 8. L1 * 1 E
Eif;;;‘pﬁiﬂ::f‘:fﬁmh 121 Uruchomienie procesu importy
g dokumentow

Cipis
zdarzenia

Import faktur z programu Ramzes Magazynu?

Rysunek 4-72 - Opis zdarzenia przy Imporcie dokumentéw

Zatwierdzamy przyciskienZAPISZ lub klawiszami Alt+] ) Rozpoczyna i proces importu
dokumentéw, pojawi si pasek pogpu importu. Po zakazonej operacji wracamy do menu.
Dokumenty g dopisane do rejestru. Maa je kasowg modyfikowa& do momentu zaksyowania
mieshca.
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[ BaE

EASCICIEL: Ramzes K.P.i R. GC.< nr akt. wersji >

Yy & ¥ Y  HOUY DOﬁUHENT POPRAWIEN] E POHIELENIE KEASOUANIE DRUK POZYCJI

MM Pozyc ja NR DOWODU KSIEGOWEGO = DATA ZDARZENIA KWOTA <netto?
I BRU~ 1-208% bl a5 .81 .28087 1,.56868.88
1 2 I BRU» 1-208% a5 .91 .2807 442 .88
1-s 3 ITNNY ~» 12-8%/LOK 22 .01 .2809 ?78.27
27 4 F UAT~, &~-2087% a3 .82 .2807 7.802 .00
27 5 F UAT~- 5-208% a3 .82 .2807 2,.472.88
27 6 F UAT/ 1-2088% a5 .82 . 28aY? 188.48
27 7 F UAT~» 0228089 a9 .02 2807 186.680
27 8 F UaT~ 275 18.082.2807 48.98
27 2 F UAT- 83-2887 25.82.2807 225.88
27 18 F UAT/ 842887 25.82 .2887 225.988
3 11 F UAT~» 0B5.-28@89 15.03.280% 204 . 80
3 12 F UAT~ B6-2887 18.83.28087 146.688
37 13 F UAT~ 155-8% 18.83.2807 2,.4068.88
3/ 14 F UAT~ 467 28.83.2889 188.80
3 15 INNY ~ 187 31.83.280% 1.659.84
A4 . [ b+ PRZEGLAD SZUKAMIE POMOWIENIE FUMKCJE (+>ZAZN WIDOK WY JSCIE
|

Rysunek 4-73 - Dokumenty po imporcie z Ramzes Magazyn

4.2.6.6 Techniczne

W trakcie operacji ksgowania rejestru nie st zdarzy awaria. Mae zosta wytaczony pad lub
zepsuje si komputer. Czs¢ dokumentdéw zostanie zakgowana, a ¢&¢ nie. Zapisy w ksidze
oraz kwoty w rejestrach mgdpy¢ niekompletne. Skutki awarii mpa poprawd r¢cznie zapisami
korygupcymi. Jest to zadanie bardzo trudne i batdaodne.

@ B3E

MWEASCICIEL: Ramzes KE.F.i R. C.< nr akt. wersji >

Rejestracja Operacje Informacje Raporty Rejestry JBINEE Yviscie

Import danuch 3
Eksport danych »
Porzadkowanie

Parametry =zakladu

UYAGA. Operacje "AYARIA KSIEGOWANIA' nalezy zrobhifé wtedy, jezeli

w trakcie ksiegowania rejestru nastapila awaria komputera. Program b
wycofa skutki ksiegowania rejestru w ostatnim miesiacu.

Poprawiony rejestr bed=ie moZna zaksiegowad ponownie. Operacja

jest czasochionna. Usuwanie awarii ksiegowania rozpoczyna sie
porzadkowaniem baz danych.

KONTYNUACJA | RZERWANIE |
B1-224 Wars=zawa, Mala 121

Fi

28687
CZERWIEC

Cofniecie skutkiw ksiegowania wskazanych dziennikiw.
Rysunek 4-74 - Operacja - Awaria ksiegowania

ProgramKPIiR posiada funkejInne / Techniczne / Awaria kggowania Funkcja ta umadiwia
cofnigcie skutkdw zakggowanego cgciowo lub w caléci rejestru. Nasgpnie rejestr mana
ponownie zakggowa. Skutki awarii zostanw catGci usungte.

Operacja jest diugotrwata. Rozpoczyna sorzdkowaniem baz danych. Neghie w przypadku
prowadzenia dwoch kolejnych lat obrotowych pojasiga okienko umaliwiajace wybor roku
obrotowego. Po zaakceptowaniu rozpoczygawdasciwa operacja usuwania awarii. Jest to po
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prostu odwrotn& ksiegowania. Dotyczy wycznie ostatniego otwartego miggs w roku
obrotowym.

W wyniku operacji anulowania usuwang \gszystkie zapisy z ksyi w tym miesicu, zapisy z
ewidencji VAT-owskich, kwoty nalencici i sptat z rejestrow faktur oraz z rejestrow kahentow.
Ponadto jest otwierany wcaeejszy miesic. Jeeli s3 prowadzone dwa kolejne lata obrotowe i
wybrano pierwszy rok, to skutki kgjowania zostanusungte z grudnia i grudzfepozostanie nadal
miesgcem otwartym.

4.2.7 Wyjscie

Powr6t do gtdwnego menu KPIiR , zmiana zaktadu, podoSrodowisk lub zakaczenie pracy w
programie i powrét do systemu operacyjnego.
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5

Rozdziat

5 UWAGI KO NCOWE | NOTATKI

5.1 Aktualizacje Ramzes Classic - www.ramzes.pl

Jednym ze sposobéw uzyskiwania tak ptatnych jadzplatnych aktualizacji programoéw jest
pobranie ich ze strony internetowej.”

Sirons gtiena | akiusioods | Ofamsess | Buletyn | Pomos | Prace | Maoa Serwiy | Kartait En

n E] 2
mgmy | o 2N
; H H M Z [ SUKG pod numsram. 22 §35-08-T3 —

Il SOLIDME PROGRAMY

Kaxre Programy | Merta | Promoce Servm iUshogl | Modyfilace | Dopobrania | 2k zamdwienle | Sl sprosdady Eghod wwagh
= Favady modyiikpwania Aktuaine o
= Aktuaine
s ™ Alevomas weizta
= Planowane 400
& e-Modyfikacie g+ L v :
r-Modylikacie Rampes CLASSIC X2 00
« Enk dio ol [, PR, Bveralt, Faes, Podatid) R
s Claden - A byindia tea
s Clatse - FLACE 10

Aphbachs Himees

I tope
Torimrs, Brocicis, Blacs, K Farsices; 1‘

« Byeaalt, Aesiriysacs

05.40.05 |

“saplatra’ = TR04,2008
mndylikacia minimalan (3 wen od 09

09.40.05

"odpdatna® 2304, 2008

muodyfikecia peina (s wersi od DE5.08 do D9.40.04)

L2 0.0

meodyfilcacta {a werss od £21_0_0) =~ HISTION

Rysunek 5-1 - Pobranie aktualizacji ze strony www

Aktualizacje mana pobieré tak poprzeANWW z serwera Ramzesa, jak i z serwﬁiﬁ.
Ten drugi sposob jest sposobem zalecanym zegduagla szybkét.
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5.2 Zmiana rozszerzenia pliku

[#]

zmiana "ukryteqo” rozszerzenia pliku *.ex

uruchomic [Maj komputer]

LA SN )

o 2

ZMmienic rozszerzenie

w meny [Marzedzia] wybrac [Opcje folderow...]

na zaktadce [Widok] w [Ustawieniach zaawansowanych] [Pliki i foldery]
odznaczyc [Ukryj rozszerzenia znanych typow plikaw]

na wybranym pliku nacisngé [F2] lub w menu kontekstowym wybrac [Zmien nazwe]

Aby przeprowadzic zmiane "ukrytego” rozszerzenia pliku (Windows X2 nalezy;

Rysunek 5-2 - Zmiana rozszerzenia pliku

¥ M6j komputer

Pli. Edwycja  Midok  Ulubione

Mapuj dwsk sieciowy, .,
i ﬁ Otacz dysk sieciowy...

O </

Synchronizug, .. F

! Adres | '$ Méj komputer

Opcje folderow

Ogélne | Widak | Typy plikéw | Piki tiybu offiine

Widoki folderu

widok, ktdrego uzwwasz dla tego foldeny [taki jak Szczegdly lub
k.afelki), moZesz zastozowad do wazpstkich falderdw.

I Zastozuj do wazpstkich folderdw ] [ Resetuj wazystkie foldery

stawmienia zaawanzomans:
|5 Plikii foldery
Autamatycznie wyszukuj foldeny sieciowe i diukarki
[] Mie bufan mimiatur
[] Pokaz Panel sterowania w oknie Mj komputer
Fokaz podreczny opiz elementdw folderdw i pulpitu
Pakai zazzpfrowane lub skompresowane pliki MTFS w kolorze —
[ Przywise poprzednie okna folderdw po zalogowaniu
[ Ukyj chronione pliki spstemu operacyinegn [zalecans)
[] [ ehia zhanych bp
(L3 Uknwte pliki i foldery
(%) Mie pokazuj ukmtych plikéw i folderdw
() Pokaz ukyte pliki i foldsrny b

Frayardd domyélne

K ][ Al ][ Zastozu) ]

| >
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6

Rozdziat

6 UWAGI KO NCOWE | NOTATKI

6.1 Zakres odpowiedzialgoi

Prezentowane w poghzniku przyktady zawiergjinformacje majce jedynie zilustrowa
zasady dziatania programu. Przypadkowa zim& z danymi rzeczywistymi nie nie
stanowé podstawy do jakichkolwiek roszaze czyjejkolwiek strony. W razie stwierdzenia
nieprawidtowdci przedstawionych informacji, adz posiadania innych uwag, prosimy o
niezwtoczne zgtoszenie ich do serwisu firmy procuaeco pozwoli wprowadgistosowne
poprawki.

zasad prawa bilansowego i podatkowego

Odpowiedzialnas¢ za prawidiowe stosowanie
& spoczywa w catéci na Uzytkowniku.

Producent Ramzes Sp. z o)onie ponosizadnej odpowiedzialrigi za ewentualne szkody
wynikte z wykorzystania informacji zawartych w reygzym opracowaniu.
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6.2 Notatki
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