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JAK WYSTAWIĆ FAKTURĘ Z UDZIAŁEM TRZECH 

PODMIOTÓW (KSeF)? 

WŁĄCZ OBSŁUGĘ PODMIOTU 3 W module Magazyn wejdź w Ustawienia, a następnie przejdź do 

zakładki FIRMA II. Należy tam aktywować role zgodne z KSeF dla podmiotu trzeciego. Dzięki temu program 

pozwoli na wprowadzenie dodatkowego kontrahenta na dokumencie z odpowiednią rolą. 

 

PRZYGOTUJ DANE W KARTOTECE Aby poprawnie wystawić fakturę np. dla jednostek budżetowych 

(JST), musisz odpowiednio skonfigurować kontrahentów: 

 

• NABYWCA (np. Miasto Stołeczne Warszawa): W kartotece kontrahenta, gdy występuje taka potrzeba, 

zaznacz opcję: Jednostka Samorządu Terytorialnego lub Członek Grupy VAT 
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• Nabywca / Podmiot 3 (np. Dzielnica Śródmieście): W kartotece tej jednostki uzupełnij numer ID-

WEW (identyfikator wewnętrzny), jeśli występuje oraz określ jej Rolę (zgodnie z wytycznymi 

Nabywcy Faktury). 



 

   

                            AURA Technologies Sp. z o.o.     T: 22 460 5 490     E: sprzedaz@auratech.pl     www.auratech.pl  

 

WYSTAW FAKTURĘ Podczas wystawiania dokumentu wskaż odpowiednie podmioty w polach: 

1. Nabywca – wybierz jednostkę nadrzędną (np. Miasto). 

2. Kontrahent dodatkowy (Podmiot 3) – wybierz jednostkę podległą (np. Dzielnicę). 
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Tak przygotowany dokument na wydruku oraz w pliku XML będzie zawierał wyszczególnione dane Nabywcy 

oraz dane Podmiotu dodatkowego wraz z jego przypisaną rolą. 

PAMIĘTAJ! Dane na fakturze muszą być zawsze wpisane zgodnie z wytycznymi odbiorcy faktury. Dotyczy 

to w szczególności: 
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• Nazwy, adresu, numerów NIP i REGON. 

• Numeru ID Wewnętrznego. 

• Precyzyjnego określenia Roli podmiotu 3. 

 



 

   

                            AURA Technologies Sp. z o.o.     T: 22 460 5 490     E: sprzedaz@auratech.pl     www.auratech.pl  

 


