Auralech

JAK WYSTAWIC FAKTURE Z UDZIALEM TRZECH
PODMIOTOW (KSeF)?

WLACZ OBSLUGE PODMIOTU 3 W module Magazyn wejdz w Ustawienia, a nastepnie przejdz do
zakladki FIRMA II. Nalezy tam aktywowac¢ role zgodne z KSeF dla podmiotu trzeciego. Dzigki temu program
pozwoli na wprowadzenie dodatkowego kontrahenta na dokumencie z odpowiednig rolg.

Ustawienia

l Naglowki l Wydruk l Ustawienia ‘ Kolory \

Miejsce wystawiania faktur: |

. . . ., [ Nie drukuj formy ptatnosci
Wartosc pobierana do KSEF jako INDEKS | = Brak " Nrkatalogowy ¢ Nrhandlowy | — Dbstuga daty wphywu (PZ)

[~ Automatyczne tworzenie dokumentu MP do dokumentu MW I Mozliwos¢ drukowania faktur walutowych w PLM

I Automatyczne uzupetnianie pola "Data zakoriczenia" v Faktura MPP (art. 108a ust. 1a ustawy o VAT)
Prefiks faktury sprzedazy: Sufiks faktury sprzedazy: Numeracja:

[ Mie drukowac podkreslenia w opisie pozycji na fakturze [~ Wspomaganie kontroli poprawnoéci daty dokumentdw

[ Dodatkowy opis dokumentdw magazynowych (WZ RW) [ Dodaj REGOM firmy do nagtéwka dokumentu

[~ Zmien separator na przecinek (wydruk faktury korekty) [ Domysina ilosc ™" przy wprowadzaniu sprzedazy

[ Automatyczne numerowanie Faktur VAT RR I Faktury marza/komis [ Skrécony wydruk rejestru VAT

Platnik na wydruku Nabywca | & Mabywca ¢ Pratnik Ptatnik | © Ptatnik Odbiorca[ﬁ zgodnie z rola (KSeF) ]
faktury sprzedazy: [~ Dodaj " /Ptatnik " [ Dodaj " /Pratnik " [~ Nie drukuj NIP
Domysiny rodzaj faktury [ Zastosuj do dokumentéw cyklicznych j
Rabat w programie liczony jest od: * WartoSci pozycji " Ceny jednostkowej
I tme mmmmem tmdlmmmtmissm e embhaala e F minicracrh A nrraae il

PRZYGOTUJ DANE W KARTOTECE Aby poprawnie wystawi¢ fakture np. dla jednostek budzetowych
(JST), musisz odpowiednio skonfigurowac kontrahentow:

2] £2
(eaymes
Szukaj | | Porzadek sortowania: Nr klienta @| +¥ Sortuj [F3]| aktywni - gﬂ_’%‘\

Nr klienta Nazwa ekranowa Adres (kod+miasto) Adres {ulica) Nip

K] 112 STO STOLECZNE WARSZAWA 00-950 Warszawa Plac Bankowy 3/5 5252248481
2| Dzielnica Srédmiescie m.st. Wa 00-691 Warszawa Nowogrodzka 43 ‘

e NABYWCA (np. Miasto Stoleczne Warszawa): W kartotece kontrahenta, gdy wystepuje taka potrzeba,
zaznacz opcj¢: Jednostka Samorzadu Terytorialnego lub Czlonek Grupy VAT
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Edycja danych identyfikacyjnych - Edycja danych kentrahenta
Btad weryfikacji - kontrahent niezweryfikowany w IGD

Nazwa ekranowa |[MIASTO STOLECZNE WARSZAWA ¥ Aktywny [ Osoba fizyczna
Nazwa peina |MIASTO STOLECZNE WARSZAWA
Kod / Miasto |{]{]-95{] .-"|War53f_awa
Ulica | Plac Bankowy 3/5

Wojewidztwo [mazowieckie =l

Dane adresowe na drukarce fiskalnej Edycja... |

Nip |5252248481  [}§] vies Nip UE || j?ﬂﬂﬁ‘ ——
Pesel
Reqon [015250640  [G[J§]

[ Dodaj REGOM do naghdwka dokumentu

Inny |
KSeF
KRAJ |Polska ~| ID Wew |

[ Caonek G{:-Ia| jﬂ Rola Inna |

[ Maty podatnik (metoda kasowa) e Data ost.
TP (JPK_VT) lv Czynny podatnik VAT  \vat?)) | for0c.) | SPrawdzenia
- g S brak
Telefon | 0225953050 Fax | 0225953052 Telefon kom |
Adres e-mail |
Zgody kontrahenta
B4 zapisz [F12) Podgiad [F7)| @ informacie nandiowe | [l | 3¢ wuiscie Esg

« Nabywca / Podmiot 3 (np. Dzielnica Srédmiescie): W kartotece tej jednostki uzupeij numer ID-
WEW (identyfikator wewngetrzny), jesli wystepuje oraz okresl jej Role (zgodnie z wytycznymi
Nabywcy Faktury).
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Edycja danych identyfikacyjnych - Edycja danych kontrahenta

Nazwa ekranowa ||Dzie|nica Srodmiescie m.st. Wa W Aktywny [ Osoba fizyezna

MNazwa pelna | Dzielnica Srodmiescie m.st. Warszawy

Kod / Miasto |{]{]-691 ! |Warszawa

Ulica | Nowogrodzka 43
Wojewodztwo

L]

Dane adresowe na drukarce fiskalnej Edycja... |

. Dane identyfikacyjne
Nip o8| vies Nip UE [
Pesel

[ Dodaj REGOM do nagtdwka dokumentu

Inny |
KSeF

KRAJ |POI5Im

~| |ID Wew |5252248481 09004

[ Cztonek GV [ JST Rola | 8-J5T — odbiorca Rola Inna

[ Maly podatnik (metoda kasowa)

-, Data ost.
[ TP (JPK_VT) I+ Czynny podatnik VAT '-,V.ﬁ.T)' o) | FPrawdzenia
p S brak
TEIEfun| Fax | Telefon kom |
Adres e-mail |
Zgody kontrahenta

B zapisz F12| ©, Podgiag 71| €@ wmormacienanaiowe | A0 | 3 wiiscie s

WYSTAW FAKTURE Podczas wystawiania dokumentu wskaz odpowiednie podmioty w polach:

1. Nabywca — wybierz jednostke nadrzedng (np. Miasto).
2. Kontrahent dodatkowy (Podmiot 3) — wybierz jednostke podlegla (np. Dzielnice).
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[MAGATYN:1] DOKUMENT ROZCHODU

Numer Dokumentu [ AUTO |

Rodzaj Nabywcy v z listy

Data Dokumentu

2026.03.03

[ incydentalny

Nazwa Nabywcy

| MIASTO STOLECZNE WARSZAWA

Klasyfikator | Podstawowy

[ Faktura uproszc

Zona f* Mip

| Tabela (bank)

|| Data kursu ||

DDAl

|zu:mf POL SKI

M|

|

*\. Popraw [F2]| MK wyiscie [ESI::]|

B Faktura VAT

Numer: | I]  Miejsce:

Dnia: 2026.03.03

Klasyfikator: | Podstawowy

=

Rodzaj faktury: |

Data zakonczenia dostawy / wykonania ustugi:

Rok i miesiac dokonania sprzedazy

j [~ Nie czynny platnik VAT

| — Faktura walutowa ‘

Kod oznaczenia JPK-VAT |

[hd

Podstawa wydania: | 1

| Netto: 1000.00| Brutto: 1080.00

[ drukuj uwaagi przed podpisami

RABAT/NARZUT... kwotowy: | 0.00 procentowy: | 0.00
~Kontrahent dodatkowy (Podmiot3)
Kontrahent | Dzielnica Srédmiescie m.st. Wa |
W')'{ITUK W jednostkach: " magazynowania (" sprzedazy
PLATNOSC |2 przelew ~| | 30 dni Whptata: 0.00
[ Mie drukowac formy ptatnosci

Bank: | | Numer kierunkowy: I:l
konto: | [;'% Ustaw [F4]
Uwagi: ﬂ| Odebrat: |
Transport: |

[ bez wydruku faktury

f:'q Zapisz [F12] x Wyjscie [Esc]

Wc\ Popraw [FE]‘

Tak przygotowany dokument na wydruku oraz w pliku XML bedzie zawierat wyszczegdlnione dane Nabywcy
oraz dane Podmiotu dodatkowego wraz z jego przypisang rola.

PAMIETAUJ! Dane na fakturze muszg by¢ zawsze wpisane zgodnie z wytycznymi odbiorcy faktury. Dotyczy
to w szczegolnosci:
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e Nazwy, adresu, numerow NIP i REGON.
e Numeru ID Wewngtrznego.
e Precyzyjnego okreslenia Roli podmiotu 3.
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